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คูมือการปฏิบัตงิาน 
กระบวนงานจัดสรรทุนศกึษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ 

 
 
1. วัตถุประสงค 

๑.๑ เพ่ือเปนคูมือการปฏิบัติงานจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ 
๑.๒ เพ่ือสรางข้ันตอนและวิธีการท่ีถูกตองในการปฏิบัติงานจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม ของกระทรวง

การตางประเทศ 
๑.๓ เพ่ือกําหนดหลักเกณฑ มาตรฐานกระบวนงานการปฏิบัติงานจัดสรรทุนศึกษา 
1.4 เพ่ือลดความผิดพลาด และเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน 

1.5 เพ่ือใหผูปฏิบัติงานทราบข้ันตอนการปฏิบัติ และ/ หรือผูบริหารสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานตาม
ข้ันตอนไดอยางถูกตอง เปนมาตรฐานเดียวกัน  
 

2. ขอบเขต 

 คูมือการปฏิบัติงานกระบวนงาน ดําเนินการจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงานของกระทรวง 
การตางประเทศ ประกอบดวยข้ันตอนท่ีสําคัญเก่ียวกับการรับเร่ือง โดยกระทรวงการตางประเทศจะสงเอกสารทุน
ศึกษา ฝกอบรม ไปยังกระทรวงเกษตรและสหกรณ จากนั้นกองกลางจะสงตอเอกสารมายังสถาบันเกษตรธิการ เพื่อ

ศึกษาและวิเคราะหหลักสูตรที่ไดรับและจัดสรรใหกับหนวยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ท่ีมีความเก่ียวของ 
โดยทําหนังสือขอความเห็นชอบจากผูอํานวยการสถาบันฯ จากนั้น จึงรอใหหนวยงานท่ีไดรับทุนแจงยืนยันการรับทุน
มายังสถาบันฯ เพื่อที่สถาบันฯ จะไดทําบันทึกนําเรียนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่ออนุมัติรายชื่อผูสมัครรับทุน 
และสงรายชื่อไปยังกระทรวงการตางประเทศ ทั้งนี้ หากผูสมัครรับทุนไดรับการอนุมัติจากแหลงทุน กระทรวงการ
ตางประเทศจะสงเอกสารการอนุมัติทุน มายังสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่อทําการแจงหนวยงานตน
สังกัดของผูไดรับทุนตอไป การสรุปสถิติจํานวนทุนและผูรับทุนที่ไดรับการอนุมัติ จะดําเนินการทุก ๆ สิ้นปงบประมาณ 
 
3. คําจํากัดความ 

 ๓.๑ ทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ หมายถึง ทุนประเภท 1ข ไดแก 
ทุนท่ีรัฐบาลตางประเทศ องคการระหวางประเทศ องคการตางประเทศหรือนิติบุคคลตางประเทศ มอบให 
รัฐบาลไทย เพ่ือสงขาราชการไปศึกษา ฝกอบรม หรือดูงาน ณ ตางประเทศ และรัฐบาลไทยตกลงรับทุนนั้น ตามท่ี 
กรมความรวมมือระหวางประเทศ กระทรวงการตางประเทศ จะไดประกาศใหทราบ ท้ังนี้ ไมวาทุนนั้นจะจายผาน
กระทรวงหรือกรม หรือจายใหผูรับทุนโดยตรง หรือจายโดยวิธีการอ่ืนใด 

 3.2 รับเรื่องการจัดสรรทุนและแจงหนวยงานท่ีเกี่ยวของ หมายถึง การรับเรื่องทุนศึกษา ฝกอบรม 
ของกระทรวงการตางประเทศ ศึกษา และวิเคราะหหลักสูตรวาเก่ียวของกับหนวยงานใดในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ 
 ๓.3 สวนราชการแจงยืนยันการรับทุนและสรุปขอเสนอขอความความเห็นชอบ หมายถึง การท่ีสวน
ราชการซ่ึงไดรับการจัดสรรทุนแจงยืนยันการรับทุนถึงสถาบันเกษตราธิการตามระยะเวลาท่ีกําหนด และสถาบันฯ 
จัดทําหนังสือสงตอบรับการจัดสรรทุนและสงรายละเอียดเก่ียวกับผูรับทุนไปยังกระทรวงการตางประเทศเพ่ือ
ยืนยันการรับทุนเพ่ือเสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณลงนาม 
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 3.4 กรมความรวมมือระหวางประเทศแจงผลการสมัครรับทุน หมายถึง การท่ีกระทรวงการ
ตางประเทศแจงผลการทดสอบและผลการคัดเลือกโดยแหลงทุนใหสถาบันเกษตราธิการ และสวนราชการท่ีไดรับ
จัดสรรโดยตรง 
  ๓.5 สรุปสถิติทุนตางประเทศ หมายถึง การท่ีผูปฏิบัติงานจัดทําบันทึกสรุปรายละเอียดขอมูลทุนของ
สวนราชการท่ีไดรับการจัดสรร รายชื่อผูสมัคร ผลการคัดเลือก เพ่ือจัดทํารายงานประจําป 
  
4. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

 ๔.๑ ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหกํากับดูแลสถาบันเกษตราธิการ เปน 
ผูมีอํานาจในการพิจารณาใหความเห็นชอบรายชื่อผูสมัครรับทุน และลงนามหนังสือถึงกระทรวงการตางประทศ 

 ๔.๒ ผูอํานวยการสถาบันเกษตราธิการ เปนผูมีอํานาจสั่งการ ตรวจสอบ และพิจารณาลงนามใน
หนังสือเสนอชื่อผูสมัครรับทุนจากหนวยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เพ่ือนําเสนอใหปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณใหความเห็นชอบตอไป 
 ๔.๓ หัวหนากลุมสงเสริมการศึกษาและเทคโนโลยีพัฒนาทรัพยากรบุคคล รับผิดชอบในการใหคําปรึกษา  
กํากับ ดูแลการปฏิบัติงานดานทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ณ ตางประเทศ 

 ๔.๔ ผูปฏิบัติงานรับผิดชอบในการศึกษา วิเคราะห เพ่ือดําเนินการแปลและสรุปรายละเอียดของหลักสูตร  

กําหนดระยะเวลาการรับทนุ และจัดทาํหนงัสือแจงสวนราชการที่ไดรับการจดัสรรทุน พรอมทัง้รวบรวมขอมูล และสรุป
รายงานผลตอผูอํานวยการสถาบัน เพ่ือเสนอรายงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ตอไป 

 4.5 กรมความรวมมือระหวางประเทศ กระทรวงการตางประเทศ เปนผูพิจารณา แจงจัดสรรทุน และ
ขอมูลทุนท่ีรัฐบาลตางประเทศ องคการระหวางประเทศ องคการตางประเทศหรือนิตบิุคคลตางประเทศ มอบให
รัฐบาลไทย เพ่ือสงขาราชการไปศึกษา ฝกอบรม หรือดูงาน ณ ตางประเทศ 

 4.6 สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ มีหนาท่ีรับผิดชอบในการพิจารณาคัดเลือก
ผูสมัครรับทุนท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนด และตามจํานวนท่ีไดรับจัดสรรไป แลวแจงรายชื่อกลับมายังสถาบัน
เกษตราธิการ 
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5. Work Flow กระบวนงาน 
 

กิจกรรม ข้ันตอน ระยะเวลา 
หนวยงาน 
ท่ีเกี่ยวของ 

จุดควบคุม/ 
ความเส่ียง 

๑) รับเรื่องการจัดสรรทุน  
 
 
 

 1 วัน   

2) จัดสรรทุนและแจงหนวยงานท่ี
เก่ียวของ 
 
 

 2 วัน หนวยงานใน
สังกัด กษ.  

 

3) สวนราชการแจงยืนยันการรับทุน 
และสรุปขอเสนอขอความความเห็นชอบ 
    
 

 2 สัปดาห   

4) กระทรวงการตางประเทศ 
แจงผลการสมัครรับทุน 
   
 

 1 เดือน   

5) สรุปสถิติทุนตางประเทศ 
 
 
 

 1 ป   

 
6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 การดําเนินการเพ่ือจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ ประกอบดวย
ข้ันตอนท่ีสําคัญ ดังนี้ 

 ข้ันตอนท่ี 1 รับเรื่องการจัดสรรทุนจากกระทรวงการตางประเทศ  

 ข้ันตอนท่ี 2 จัดสรรทุนและแจงหนวยงานท่ีเก่ียวของ โดยจะทําการศึกษารายละเอียดของทุนวาเปนทุน
ประเภทใด เก่ียวของกับหนวยงานใดในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ และแจงหนวยงานนั้น ๆ เพ่ือใหสงผูสมัคร
รับทุนตามจํานวนท่ีไดรับจัดสรร 

 ข้ันตอนท่ี 3 สวนราชการแจงยืนยันการรับทุน โดยสงรายละเอียดผูสมัครรับทุน พรอมผลการทดสอบ
ภาษาอังกฤษมายังสถาบันเกษตราธิการ และสถาบันฯ จะสรุปขอความความเห็นชอบตอปลัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ เพ่ือลงนามในหนังสือยืนยันการขอรับการจัดสรรทุนไปยังกระทรวงการตางประเทศ 

 ข้ันตอนท่ี 4 กระทรวงการตางประเทศ โดยกรมความรวมมือระหวางประเทศ แจงผลการสมัครรับทุน 
มายังสถาบันเกษตราธิการ และ/หรือสวนราชการของผูท่ีไดรับทุนโดยตรง หรือในกรณีเรงดวนเจาของทุนอาจจะแจง
ไปยังผูท่ีไดรับทุนโดยตรง 

No 

Yes 



-4- 

 ข้ันตอนท่ี 5 สรุปสถิติทุนตางประเทศ ผูปฏิบัติงานจะทําการบันทึกขอมูลของทุนท่ีไดรับการจัดสรรรายชื่อ
ผูสมัครรับทุน หนวยงาน ผลการคัดเลือกลงในฐานขอมูล เพ่ือรายงานตอผูอํานวยการสถาบันเกษตราธิการ และ
จัดทําเปนรายงานประจําปตอไป 
 
7. มาตรฐานคุณภาพงาน 
 มาตรฐานคุณภาพงาน ดานการจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ 
สามารถผลักดัน สนับสนุนใหกระทรวงเกษตรและสหกรณมีการดําเนินงานพัฒนาทรัพยากรบุคคล ตาม
ยุทธศาสตร แผนพัฒนาทรัพยากรบุคคล แผนปฏิบัติประจําป การทบทวนแผน และมีการรายงานผลการปฏิบัติ
ตามแผนไดถูกตอง ครบถวน และทันเวลาท่ีกําหนด 
 
8. ระบบติดตามประเมินผล 
 การจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ จะทําการสรุปติดตามผลการ
ดําเนินการเปนประจําทุกสิ้นป เพ่ือจัดทํารายงานประจําปเสนอตอผูอํานวยการสถาบันเกษตราธิการ  
 
9. เอกสารอางอิง 
 การจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ ใหดําเนินการตามระเบียบ ดังนี้ 
 9.1 ระเบียบ ก.พ. วาดวยทุนของรัฐบาล พ.ศ. 2551 

9.2 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวย การใหขาราชการไปศึกษา ฝกอบรม ปฎิบัติการวิจัย  
และดูงาน ณ ตางประเทศ พ.ศ. 2549 
 9.3 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการลาของขาราชการ พ.ศ. 2555 
 9.4 หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค 0410.2/ว 15 ลงวันท่ี 16 มีนาคม 2558 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ
ตามพระราชบัญญัติแกไขเพ่ิมเติมประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย (ฉบับท่ี 20) พ.ศ. 2557 และการจัดทํา
สัญญาคํ้าประกันท่ีเก่ียวของกับการลาศึกษา ฝกอบรม และปฏิบัติการวิจัย  
 9.5 หลักเกณฑและวิธีการสมัครรับทุนประเภท 1(ข) ของสํานักงานความรวมมือเพ่ือการพัฒนาระหวาง
ประเทศ (สพร.) กระทรวงการตางประเทศ 
 
10. แบบฟอรมท่ีใช 
 10.1 รายละเอียดเก่ียวกับผูสมัครรับทุน (แบบพิมพทุน 1) กรมความรวมมือระหวางประเทศ 
 10.2 APPLICATION FORM (For Thai Candidates) Thailand  International Cooperation 
Agency (TICA) ,Ministry of Foreign Affairs of Thailand 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก 1 กฎระเบียบ/คำสั่ง 
 

กฎระเบียบ/คำสั่ง 1) ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย การให้ข้าราชการไปศึกษา ฝึกอบรม 
ปฎิบัติการวิจัย และดูงาน ณ ต่างประเทศ พ.ศ. 2549 

กฎระเบียบ/คำสั่ง 2)  ระเบียบว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555  
กฎระเบียบ/คำสั่ง 3)  หนังสือกระทรวงการคลังที่ กค 0410.2/ว 15 ลงวันที่ 16 มีนาคม 2558 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติตามพระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติมประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์ (ฉบับที่  20) พ.ศ. 2557 และการจัดทำสัญญาค้ำประกัน 
ที่เก่ียวข้องกับการลาศึกษา ฝึกอบรม และปฏิบัติการวิจัย 

กฎระเบียบ/คำสั่ง 4)  หลักเกณฑ์และวิธีการสมัครรับทุนประเภท 1(ข) ของสำนักงานความร่วมมือ
เพ่ือการพัฒนาระหว่างประเทศ (สพร.) กระทรวงการต่างประเทศ 

กฎระเบียบ/คำสั่ง 5)  ระเบียบ ก.พ. ว่าด้วยทุนของรัฐบาล พ.ศ. 2551 
 



































































































































สญัญาค้าํประกัน 

(สัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษาฝึกอบรมหรือปฏิบัติการวิจัย ณ ต่างประเทศ) 

 
สัญญาเลขที่............./............ 

ทําที่ ..................................................... 
วันที่ ........ เดือน ........................... พ.ศ. .......... 

 ตามท่ี.......................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” 
ได้รับอนุญาตจาก  ............................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา" ให้ไปศึกษา 
ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย ณ ประเทศ .................................................... ตามสัญญาเลขที่  ................................. 
ลงวันที่............ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “สัญญาอนุญาต” นั้น 
 ข้าพเจ้า ..................................................ผู้ค้ําประกัน ........................................................
อายุ ................. ปี อาชีพ..................................... ตําแหน่ง ...................................................................... 
สังกัด ........................................ อยู่บ้านเลขที่ .................................... ซอย  .......................................... 
ถนน ............................................... ตําบล/แขวง ........................................... อําเภอ/เขต ............................... ...... 
จังหวัด ............................................คู่สมรสซื่อ.......................................... เกี่ยวพันกับ.............................. 
ผู้ให้สัญญาโดยเป็น .................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ค้ําประกัน”ตกลง 
ทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่ผู้รับสัญญา ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ผู้ค้ําประกันยอมตกลงผูกพันตนเข้าค้ําประกันผู้ให้สัญญาต่อผู้รับสัญญา กล่าวคือถ้า

ผู้ให้สัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใดๆ ผู้ค้ําประกันยินยอมชําระหนี้ไม่เกินกว่า

จํานวนเงินที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาอนุญาตดังกล่าวนัน้ใหแ้ก่ผูร้บัสญัญาทนัที

ที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้รับสัญญาและผู้ค้ําประกันจะรับผิดตามสัญญานี้จนกว่าจะมีการชําระหนี้พร้อม

ดอกเบี้ยและค่าเสยีหาย (ถ้าหากมี) ครบเต็มจํานวน 

 ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตจากผู้รับสัญญาให้ขยายเวลาลาศึกษา ฝึกอบรม หรือ 

ปฏิบัติการวิจัยต่อด้วยทุนหรือเงินอื่นใดก็ตาม แม้การขยายเวลาต่อนั้นจะเป็นการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา ระดับ

การศึกษาหรือสถานศึกษาไปจากเดิม และผู้รับสัญญาได้แจ้งให้ผู้ค้ําประกันทราบแล้วให้ถือว่าผู้ค้ําประกันตก

ลงรับเป็นผู้ค้ําประกันผู้ให้สัญญาต่อไปอีกตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้ขยายเวลาอยู่ศึกษาฝึกอบรมหรือ

ปฏิบัติการวิจัยต่อดังกล่าวด้วย  

 ข้อ 2 ในกรณีที่ผู้รับสัญญาผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญา          

อนุญาตให้แก่ผู้ให้สัญญาโดยได้แจ้งให้ผู้ค้ําประกันทราบและผู้ค้ําประกันได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลา

หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้นั้นให้ถือว่า ผู้ค้ําประกันตกลงมิให้ถือเอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวน

เงินในการชําระหนี้ดังกล่าวเป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของผู้ค้ําประกันและจะรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกัน

ตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้พร้อมดอกเบี้ยและค่าเสียหาย (ถ้ามี) ครบเต็มจํานวน 

ข้อ 3. ... 
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 ข้อ 3 ผู้ค้ําประกันจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันไม่ว่ากรณีใดๆ ตราบเท่าที่ผู้ให้สัญญายังต้อง

รับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขในสัญญาอนุญาต 

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ค้ําประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความใน

สัญญาฉบับนี้โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ 

ฝ่ายละฉบับ 

ลงชื่อ........................................................................ผู้ค้ําประกัน 

  (............................................................) 

 ลงชื่อ …………………………….…………..คู่สมรสผู้ใหค้วามยินยอม 
 (............................................................) 

ลงชื่อ ……………………………………………………………………พยาน 
 (............................................................) 
 ลงชื่อ………………………………………………........................พยาน 
  (............................................................) 

 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า) ในขณะที่ทําสญัญานี้ 

  ลงชื่อ ....................................................................ผู้ค้ําประกัน 

   (............................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สญัญาค้าํประกัน 
(สัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษาภายในประเทศ) 

 
ทําที่......................................... 

 
วัน ............. เดือน .........................พ.ศ. ............. 

 
 ตามที่ ...................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า ‘'ผู้ให้สัญญา”
ได้รับอนุญาตจาก  ...........................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ให้ไปศึกษา 
เพิ่มเติม/ฝึกอบรมที่ .............................................. ตามสัญญาเลขที่ ......... ลงวันที่ ..................................        
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “สัญญาอนุญาต” นั้น 
 ข้าพเจ้า ...........................................ผู้ค้ําประกัน..................................... อาย...........ปี 
อาชีพ ........................................ ตําแหน่ง  .....................................สังกัด...................................................  
อยู่บ้านเลขที่................................... ซอย............................... ถนน.........................................................   
ตําบล/แขวง .......................................... อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด .................................. 
คู่สมรสชื่อ .........................................เกี่ยวพันกับผู้ให้สัญญาโดยเป็น................................................ซึ่งต่อไปใน
สัญญานี้เรียกว่า “ผู้ค้ําประกัน” ตกลงทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่ผู้รับสัญญา ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ผู้ค้ําประกันยอมตกลงผูกพันตนเข้าค้ําประกันผู้ให้สัญญาต่อผู้รับสัญญา กล่าวคือถ้า

ผู้ให้สัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใดๆ ผู้ค้ําประกันยินยอมชําระหนี้ไม่เกินกว่า

จํานวนเงินที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาอนุญาตดังกล่าวนัน้ใหแ้ก่ผูร้บัสญัญาทนัที

ที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้รับสัญญาและผู้ค้ําประกันจะรับผิดตามสัญญานี้จนกว่าจะมีการชําระหนี้พร้อม

ดอกเบี้ยและค่าเสียหาย (ถ้าหากมี) ครบเต็มจํานวน 

 ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตจากผู้รับสัญญาให้ขยายเวลาลาศึกษา ฝึกอบรม หรือ 

ปฏิบัติการวิจัยต่อด้วยทุนหรือเงินอื่นใดก็ตาม แม้การขยายเวลาต่อนั้นจะเป็นการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา ระดับ

การศึกษาหรือสถานศึกษาไปจากเดิม และผู้รับสัญญาได้แจ้งให้ผู้ค้ําประกันทราบแล้วให้ถือว่าผู้ค้ําประกันตก

ลงรับเป็นผู้ค้ําประกันผู้ให้สัญญาต่อไปอีกตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้ขยายเวลาอยู่ศึกษาฝึกอบรมหรือ

ปฏิบัติการวิจัยต่อดังกล่าวด้วย 

 ข้อ 2 ในกรณีที่ผู้รับสัญญาผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญา          

อนุญาตให้แก่ผู้ให้สัญญาโดยได้แจ้งให้ผู้ค้ําประกันทราบและผู้ค้ําประกันได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลา

หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้นั้น ให้ถือว่า ผู้ค้ําประกันตกลงมิให้ถือเอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวน

เงินในการชําระหนี้ดังกล่าวเป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของผู้ค้ําประกันและจะรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกัน

ตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้พร้อมดอกเบี้ยและค่าเสียหาย (ถ้ามี) ครบเต็มจํานวน 

ข้อ 3. ... 
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 ข้อ 3 ผู้ค้ําประกันจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันไม่ว่ากรณีใดๆ ตราบเท่าที่ผู้ให้สัญญายังต้อง

รับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขในสัญญาอนุญาต 

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ค้ําประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความใน

สัญญาฉบับนี้โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ 

ฝ่ายละฉบับ 

ลงชื่อ........................................................................ผู้ค้ําประกัน 

  (............................................................) 

 ลงชื่อ …………………………….…………..คู่สมรสผู้ใหค้วามยินยอม 
 (............................................................) 

ลงชื่อ ……………………………………………………………………พยาน 
 (............................................................) 
 ลงชื่อ………………………………………………........................พยาน 
  (............................................................) 

 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า) ในขณะที่ทําสญัญานี้ 

  ลงชื่อ ....................................................................ผู้ค้ําประกัน 

   (............................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



สญัญาค้าํประกัน 
 

(แบบหนังสือรบัสภาพหนี้ผ่อนชําระหนี้กรณีผิดสัญญารับทุน  
ลาศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย ภายในประเทศหรือต่างประเทศ) 

ทําที่ ...................................... 
วันที่ .......... เดือน ............................... พ.ศ. ........... 

 
 ข้าพเจ้า ........................................(1) ........................................อายุ ......................ปี             
เลขประจําตัวประชาชนเลขที่ ..............................................(บัตรประจําตัวข้าราชการที่ .........../.............)  
ออกให้เมื่อวันที่ .............. เดือน ...............................พ.ศ. ............. ณ ..................................... ปรากฏหลักฐาน
ตามสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการแนบท้ายหนังสือฉบับนี้ 
อยู่บ้านเลขที่ .......... ตรอก/ซอย ........................ ถนน ................................ ตําบล/แขวง ......................... 
อําเภอ/เขต ............................... จังหวัด .....................................เบอร์โทรศัพท์ ....................................... 
อาชีพ ............................ตําแหน่ง ...........................สังกัด .................... สถานที่ทํางาน............................. 
ต้ังอยู่เลขที่ ........ ถนน....................................................ตําบล/แขวง ....................................................... 
อําเภอ/เขต ...................................... จังหวัด ....................................... โทรศัพท์ ...................................            
คู่สมรสชื่อ .................................................. ขอทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่ .............................................             
(3) .......................................... ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1. ตามท่ี ......................(2)......................... ได้ทําหนังสือรับสภาพหนี้และขอผ่อนชําระหนี้ไว้
ต่อ ..................(3).......................... เป็นจํานวนเงิน .................. บาท (...............................................)  พร้อม
ดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5 ต่อปีของจํานวนเงินที่ค้างชําระตามหนังสือฉบับลงวันที่ . . . . . . . . . . . .                  
เดือน .............................. พ.ศ. ............ นั้น ข้าพเจ้าได้ทราบและเข้าใจข้อความในหนังสือดังกล่าว                  
โดยตลอดแล้ว จึงตกลงยินยอมผูกพันตนที่จะเป็นผู้ค้ําประกัน ..................(2) ......................ตามหนังสือรับ
สภาพหนี้และขอผ่อนชาํระหนี้ดังกล่าว ถ้า................... (2)..........ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขข้อผูกพันใน
หนังสือรับสภาพหนี้และขอผ่อนชําระหนี้ดังกล่าวไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใด ๆ ข้าพเจ้ายินยอมชําระหนี้
ตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในหนังสือรับสภาพหนี้และขอผ่อนชําระหนี้ดังกล่าวนั้นทั้งสิ้นทุกประการให้แก่
.....................(3) ..................ทันทีที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ และข้าพเจ้ายินยอมรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไป
จนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบเต็มจํานวนแล้ว 
 ข้อ 2. ไม่ว่าในกรณีใด ๆ ที่..........................................(3)..........................ผ่อนเวลาหรือผ่อน
จํานวนเงินในการชําระหนี้หรือผ่อนผันการปฏิบัติตามเงื่อนไขตามหนังสือดังกล่าวให้แก่.................          
(2)..................................................................โดยได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบและข้าพเจ้าได้ตกลงยินยอมในการ
ผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้นั้น ให้ถือว่า ข้าพเจ้ายอมมิให้เอาการผ่อนเวลา หรือผ่อน
จํานวนเงินในการชําระหนี้ หรือผ่อนผันการปฏิบัติตามเงื่อนไขดังกล่าว เป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของ
ข้าพเจ้า และข้าพเจ้ายินยอมรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบเต็ม
จํานวน 
 ข้อ3.ข้าพเจ้าขอแสดงหลักทรัพย์ซึ่งเป็นกรรมสิทธ์ิของข้าพเจ้า และปลอดจากภาระผูกพันใดๆ 
อันทําให้ทรัพย์สินนั้นเสื่อมค่าเพื่อเป็นหลักฐานในการค้ําประกันไว้ต่อ........................................................     
(3) ............................................ ดังนี้ 

ที่ดิน ... 
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 ที่ดิน 
 ( 1 )  โ ฉ น ด เ ล ข ที่  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ห น้ า สํ า ร ว จ 
............................................................. 
ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .......................................................
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 (2) โฉนดเลขที่ ................................... หน้าสํารวจ ....................................................... 
ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .......................................................
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 (3) ........................................................................................................................................... 
 ............................................................................................................................................................................ 
 หลักทรัพย์อื่น 
 ............................................................................................................................................................................ 
 ............................................................................................................................................................................ 
 ............................................................................................................................................................................ 
 ............................................................................................................................................................................ 
 ข้อ 4 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่จําหน่าย โอน ก่อหนี้สิน หรือภาระผูกพันใดๆ ในทรัพย์สินของ
ข้าพเจ้าตามท่ีระบุไว้ในข้อ 3 ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ําประกันฉบับนี้ยังคงมีผลใช้บังคับอยู่ เว้นแต่จะได้รับ
ความยินยอมเป็นหนังสือจาก .............................................. (3) ........................................................ ก่อน 
 ข้อ 5 ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันตลอดระยะเวลาที่ ..........................................  
(2) .......................................ต้องรับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในหนังสือรับสภาพหนี้และขอผ่อนชําระหนี้ 
 ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญาฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น
สําคญัต่อหน้าพยาน 

ลงชื่อ ........................................... ผู้ค้ําประกัน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 
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คํายนิยอมของคู่สมรส 

 
 ข้าพเจ้า ...................................................อยู่บ้านเลขที่ ................................หมู่ที่ ..................
ตรอก/ซอย ........................................ถนน ..........................................ตําบล/แขวง .............................. 
อําเภอ/เขต ......................................จังหวัด .........................................สัญชาติ ................................................. 
คู่สมรสของ ....................(1).......................... ผู้ค้ําประกันได้ทราบข้อความในสัญญาค้ําประกันของ................... 
(1) ............................................................ ทําสัญญานี้ได้ 
 

ลงชื่อ ........................................... คู่สมรสผู้ยินยอม 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
(ผู้ค้ําประกันจะต้องเป็นผู้ที่มีหลักทรัพย์ซึ่งมีมูลค่าไม่น้อยกว่าจํานวนเงินที่จะต้องชดใช้ตามหนังสือรับสภาพหนี้
และขอผ่อนชําระหนี้หรือเป็นข้าราชการตั้งแต่ระดับ 4 หรือเทียบเท่าขึ้นไป) 
 
หมายเหตุ (1) ช่ือผู้ทําสัญญาค้ําประกัน 
 (2) ช่ือผู้ทําหนังสือรับสภาพหนี้และขอผ่อนชําระหนี้ 
 (3) ช่ือส่วนราชการซึ่งเป็นนิติบุคคลผู้รับสัญญา 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
สญัญาค้าํประกัน 

(สัญญาผ่อนผนัให้นับเวลาทีข่อกลับเข้ารับราชการเป็นระยะเวลาการรับราชการชดใช้ทุนตามสัญญาลาศึกษา 
ฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัย) 

  ทําที่ ................................................... 
วันที่ ................ เดือน ......................................... พ.ศ. ................ 

 
 ข้าพเจ้า (3) .................................................................................................อายุ...................ปี  
อาชีพ............................................. ตําแหน่ง ............................................สังกัด .............................................
ต้ังบ้านเรือนอยู่เลขที่.................... หมู่ที่ .............................ตรอก/ซอย....................................................... 
ถนน...........................................ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต ......................................
จังหวัด........................................ คู่สมรสชื่อ.....................................................ขอทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่
.......................................................... ดังมีข้อความต่อไปนี้คือ 
 ข้อ 1. ตามท่ี (1) ..........................................................................................ได้รับการผ่อนผัน
ให้นับเวลาที่กลับเข้ารับราชการครั้งใหม่เป็นระยะเวลารับราชการชดใช้ทุนตามสัญญาของข้าราชการที่ไปศึกษา 
หรือฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ ฉบับลงวันที่ ...................................เดือน .....................................พ.ศ. .......... 
(ได้ทําสัญญาไว้ต่อ (4)....................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า สัญญาเดิม”)
ตามสัญญาผ่อนผันให้นับเวลาที่ขอกลับเข้ารับราชการชดใช้ทุนตามสัญญาลาศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัย
ฉบับลงวันที่ ..................... เดือน.................................. พ.ศ. ......... (ได้ทําสัญญาไว้ต่อ (2).............................. 
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “สัญญาผ่อนผัน”) นั้น ข้าพเจ้าได้ทราบและเข้าใจข้อความในสัญญาดังกล่าวดี
โดยตลอดแล้ว จึงทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่ (2) ...........................................................................................
ว่าถ้า (1)....................................................................................... กระทําผิดสัญญาผ่อนผันไม่ว่าข้อหนึ่ง
ข้อใดหรือกระทําผิดพันธะของ (1) ......................................................................ตามสัญญาเดิมในส่วนที่ยังมี
ผลใช้บังคับอยู่ตามความในข้อ 6 แห่งสัญญาผ่อนผัน ข้าพเจ้ายินยอมรับผิดชําระหนี้ตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ใน
สัญญาดังกล่าวนั้นทั้งสิ้นทุกประการให้แก่ (2).......................................................................................ทันทีที่ 
(2)......................................................................ได้แจ้งเป็นหนังสือให้ข้าพเจ้าทราบ และข้าพเจ้าจะรับผิด
ตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
 ข้อ 2 ในกรณีที่ (2) .........................................ผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้
ตามสัญญาดังกล่าวให้แก่ (1).................................................................โดยได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบและ
ข้าพเจ้าได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ให้ถือว่า ข้าพเจ้ายอมมิให้เอา
การผ่อนเวลา หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ เป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของข้าพเจ้า และข้าพเจ้า
ยินยอมรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
 



/2. ข้อ 3... 
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 ข้อ 3 ข้าพเจ้าขอแสดงหลักทรัพย์ ซึ่งเป็นกรรมสิทธ์ิของข้าพเจ้าและปลอดจากภาระผูกพัน

ใดๆ อันทําให้ทรัพย์สินนั้นเสื่อมค่า เพื่อเป็นหลักฐานในการค้ําประกันไว้ต่อ (2) ......................................... 

ดังนี้  

 ที่ดิน ก. โฉนดเลขที่ ........................................ หน้าสํารวจ........................................... ระวาง 

......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน .............วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .................................................. 

อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 

(........................................................) 

 ข. โฉนดเลขที่ ................................... หน้าสํารวจ .......................................................  
ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน .............วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .................................................. 
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 หลักทรัพย์อื่น 
 ............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................. 
..........................................................................................................................................................................
 ข้อ 4 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่จําหน่าย โอน ก่อหนี้สิน หรือภาระผูกพันใดๆ ในทรัพย์สินของ
ข้าพเจ้าตามท่ีระบุไว้ในข้อ 3 ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ําประกันฉบับนี้ยังคงมีผลใช้บังคับอยู่ เว้นแต่จะได้รับ
ความยินยอมเป็นหนังสือจาก (2) .................................................................................................................... 
 ข้ อ  5  ข้ าพ เจ้ า จะ ไม่ เพิ กถอนการค้ํ า ป ระกั น ไม่ ว่ า กรณี ใ ดๆ  ตราบ เท่ าที่  ( 1 )  
.............................ยังต้องรับผิดชอบต่อ (2) .......................................ตามสัญญาผ่อนผันฯ ดังกล่าว 
 ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญาฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้             
เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน 
 

ลงชื่อ ........................................... ผู้ค้ําประกัน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 
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คํายนิยอมกรณผีู้ใหส้ญัญาค้ําประกันมคีูส่มรส 
 

 ข้าพเจ้า ................................................... คู่สมรสของ (3) ...................................................       

ผู้ค้ําประกัน ได้ทราบข้อความในสัญญาค้ําประกันแล้วยินยอมให้ (3) ............................................................ 

ทําสัญญาค้ําประกันฉบับนี้ได้ 

 
ลงชื่อ ........................................... ....คู่สมรสผู้ยินยอม 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า) ในขณะที่ทําสัญญานี้ 
 
 

ลงชื่อ ........................................... ........ผู้ค้ําประกัน 
(...............................................) 

 
 

หมายเหตุ (1) ช่ือผู้ทําสัญญาการลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย 

 (2) ช่ือส่วนราชการซึ่งเป็นนิติบุคคลผู้รับสัญญา 

 (3) ช่ือผู้ทําสัญญาค้ําประกัน 

 (4) ช่ือส่วนราชการที่ผู้ทําสัญญาผิดสัญญาลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย 

 (5) หลักทรัพย์ตามสัญญาค้ําประกันข้อ 3 ให้ส่วนราชการตาม (2) แจ้งให้ผู้ค้ําประกัน          

กรอกรายละเอียดลงไปตามความเหมาะสมกับความรับผิดตามสัญญา 

 
 



 
 
 

สญัญาค้าํประกัน 

(สัญญาผ่อนชําระหนี้) 

 
เลขที่ ................../.......................... 

เขียนที่................................................................. 
............................................................................ 

วันที่ ..............เดือน..................................... พ.ศ. ...... 
 

 ข้าพเจ้า .......................... (1) ........................อายุ ..........ปี อาชีพ .........................................
ตําแหน่ง ................................................. สังกัด................................................................................................
ส ถ า น ภ า พ             โ ส ด             ส ม ร ส              คู่ ส ม ร ส ต า ย / ห ย่ า ร้ า ง  
.......................................................... 
อยู่บ้านเลขที่ ............... หมู่ ........... ถนน .............................. ตําบล/แขวง ........................................... 
อําเภอ/เขต ...................................... จังหวัด ....................................... คู่สมรสชื่อ ........................................ 
ขอทําสัญญาค้ําประกันไว้ให้แก่...................................................................................ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ตามที่ .........................................(2) ...........................................ได้ทําสัญญาผ่อน
ชําระหนี้ไว้ต่อ..................................(3) .......................................ตามสัญญาผ่อนชําระหนี้เลขที่ ........../...........
ลงวันที่ ............... เดือน...................................พ.ศ. ................. นั้น ข้าพเจ้าได้ทราบและเข้าใจข้อความ          
ในสัญญาดังกล่าวโดยตลอดแล้ว จึงขอทําสัญญาค้ําประกันไว้ต่อ ............................(3) ............................             
ว่าถ้า...................................(2) ......................................กระทําผิดสัญญาดังกล่าวไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใด          
ด้วยประการใดๆ ข้าพเจ้ายินยอมชําระหนี้ตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาดังกล่าวนั้นทุกประการให้แก่ ..........
(3) .............................................ทันทีที่...............(3).................ได้แจ้งเป็นหนังสือให้ข้าพเจ้าทราบ                     
และข้าพเจ้าจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบถ้วนเต็มจํานวน 
 ข้อ 2 ไม่ว่ากรณีใดๆ ที่ ..........................................(3) ..........................................ผ่อนเวลา
หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญาดังกล่าวให้แก่ ..............................(2) ................................... 
โดยได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบและข้าพเจ้าได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระ
หนี้ ให้ถือว่า ข้าพเจ้ายินยอมมิให้เอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ดังกล่าวเป็นเหตุปลด
เปลื้องความรับผิดของข้าพเจ้าและข้าพเจ้าจะรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการ
ชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
 ข้อ3.ข้าพเจ้าขอแสดงหลักทรัพย์ซึ่งเป็นกรรมสิทธ์ิของข้าพเจ้า และปลอดจากภาระผูกพันใดๆ 
อันทําให้ทรัพย์สินนั้นเสื่อมค่าเพื่อเป็นหลักฐานในการค้ําประกันไว้ต่อ........................................................     
(3) ............................................ ดังนี้ 
 ที่ดิน 
 (1) โฉนดเลขที่ ........................................ หน้าสํารวจ............................................................. 



ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .......................................................
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 (2) โฉนดเลขที่ ................................... หน้าสํารวจ ....................................................... 
ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง ....................................................... 

- 2 - 
 
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 หลักทรัพย์อื่น 
 1) .................................................................................................................................... 
ร า ค า ป ร ะ ม า ณ  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า ท 
(.......................................................................................) 
 2) .................................................................................................................................... 
ราคาประมาณ ......................................................... บาท (...................................................................) 
 ข้อ 4 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่จําหน่าย จ่าย โอน ก่อหนี้สิน หรือภาระผูกพันใดๆ ในทรัพย์สิน
ของข้าพเจ้าตามที่ระบุไว้ในข้อ 3 ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ําประกันฉบับนี้ยังคงมีผลใช้บังคับอยู่ เว้นแต่จะ
ได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจาก .............................................. (3) ............................................................. 
 ข้อ 5 ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันในระหว่างที่ ....................................................  
(2) .........................................................................................ต้องรับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในสัญญา
ผ่อนชําระหนี้ 
 สัญญาค้ําประกันทําขึ้น ...................... ฉบับ ข้อความตรงกัน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจ
ข้อความในสัญญาฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน 
 

ลงชื่อ ........................................... ผู้ค้ําประกัน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 
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ความยินยอมของคูส่มรส 

 
 ข้าพเจ้า ................................................... คู่สมรสของ ...................................................       

ผู้ค้ําประกัน ได้ทราบข้อความในสัญญาค้ําประกันแล้วยินยอมให้ ............................................................            

ทําสัญญาค้ําประกันฉบับนี้ได้ 

 

 
ลงชื่อ ........................................... ....คู่สมรสผู้ยินยอม 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ (1) ช่ือผู้ทําสัญญาค้ําประกัน 
 (2) ช่ือผู้ทําสัญญาผ่อนชําระหนี้ 
 (3) ช่ือส่วนราชการซึ่งเป็นนิติบุคคลผู้รับสัญญา 
 
 

 



 
 
 
 
 
 

สญัญาค้าํประกัน 

(สัญญาผ่อนชําระหนี้กรณีได้รับเงินเกินสิทธิหรือได้รับเงินไปโดยไม่มีสิทธิ) 
 

เลขที่ ................../.......................... 
เขียนที่................................................................. 
............................................................................ 

วันที่ ..............เดือน..................................... พ.ศ. ...... 
 

 ข้าพเจ้า .......................... (1) ........................อายุ ..........ปี อาชีพ .........................................
ตําแหน่ง ................................................. สังกัด................................................................................................
สถานภาพ            โสด            สมรส             คู่สมรสตาย/หย่าร้าง   
อยู่บ้านเลขที่ ............... หมู่ ........... ถนน .............................. ตําบล/แขวง ........................................... 
อําเภอ/เขต ...................................... จังหวัด ....................................... คู่สมรสชื่อ ........................................ 
ขอทําสัญญาค้ําประกันไว้ให้แก่...................................................................................ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ตามที่ .........................................(2) ...........................................ได้ทําสัญญาผ่อน
ชําระหนี้ไว้ต่อ..................................(3) .......................................ตามสัญญาผ่อนชําระหนี้เลขที่ ........../............
ลงวันที่ ............... เดือน...................................พ.ศ. ................. นั้น ข้าพเจ้าได้ทราบและเข้าใจข้อความ          
ในสัญญาดังกล่าวโดยตลอดแล้ว จึงขอทําสัญญาค้ําประกันไว้ต่อ ............................(3) ............................             
ว่าถ้า...................................(2) ......................................กระทําผิดสัญญาดังกล่าวไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใด          
ด้วยประการใดๆ ข้าพเจ้ายินยอมชําระหนี้ตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาดังกล่าวนั้นทุกประการให้แก่ ..........
(3) .............................................ทันทีที่...............(3)................. ได้แจ้งเป็นหนังสือให้ข้าพเจ้าทราบ                     
และข้าพเจ้าจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบถ้วนเต็มจํานวน 
 ข้อ 2 ไม่ว่ากรณีใดๆ ที่ ..........................................(3) ..........................................ผ่อนเวลา
หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญาดังกล่าวให้แก่ ..............................(2) ................................... 
โดยได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบและข้าพเจ้าได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระ
หนี้ ให้ถือว่า ข้าพเจ้ายินยอมมิให้เอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ดังกล่าวเป็นเหตุปลด
เปลื้องความรับผิดของข้าพเจ้าและข้าพเจ้าจะรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการ
ชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
 ข้อ3.ข้าพเจ้าขอแสดงหลักทรัพย์ซึ่งเป็นกรรมสิทธ์ิของข้าพเจ้า และปลอดจากภาระผูกพันใดๆ 
อันทําให้ทรัพย์สินนั้นเสื่อมค่าเพื่อเป็นหลักฐานในการค้ําประกันไว้ต่อ........................................................     
(3) ............................................ ดังนี้ 
 ที่ดิน 
 (1) โฉนดเลขที่ ........................................ หน้าสํารวจ............................................................. 



ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .......................................................
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 (2) โฉนดเลขที่ ................................... หน้าสํารวจ ....................................................... 
ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง ....................................................... 
 

อําเภอ ... 
- 2 - 

 
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 หลักทรัพย์อื่น 
 1) .................................................................................................................................... 
ร า ค า ป ร ะ ม า ณ  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า ท 
(.......................................................................................) 
 2) .................................................................................................................................... 
ราคาประมาณ ......................................................... บาท (...................................................................) 
 ข้อ 4 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่จําหน่าย โอน ก่อหนี้สิน หรือภาระผูกพันใดๆ ในทรัพย์สินของ
ข้าพเจ้าตามท่ีระบุไว้ในข้อ 3 ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ําประกันฉบับนี้ยังคงมีผลใช้บังคับอยู่ เว้นแต่จะได้รับ
ความยินยอมเป็นหนังสือจาก .............................................. (3) ............................................................. 
 ข้อ 5 ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันในระหว่างที่ ....................................................  
(2) .........................................................................................ต้องรับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในสัญญา
ผ่อนชําระหนี้ 
 สัญญาค้ําประกันทําขึ้น ...................... ฉบับ ข้อความตรงกัน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจ
ข้อความในสัญญาฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน 
 

ลงชื่อ ........................................... ผู้ค้ําประกัน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 
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ความยินยอมของคูส่มรส 

 

 ข้าพเจ้า ................................................... คู่สมรสของ ...................................................       

ผู้ค้ําประกัน ได้ทราบข้อความในสัญญาค้ําประกันแล้วยินยอมให้ ............................................................            

ทําสัญญาค้ําประกันฉบับนี้ได้ 

 

 
ลงชื่อ ........................................... ....คู่สมรสผู้ยินยอม 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ (1) ช่ือผู้ทําสัญญาค้ําประกัน 
 (2) ช่ือผู้ทําสัญญาผ่อนชําระหนี้ 
 (3) ช่ือส่วนราชการซึ่งเป็นนิติบุคคลผู้รับสัญญา 
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หลักเกณฑ์เกี่ยวกับคุณสมบัติทั่วไปของผู้สมัครรับทุนประเภท
1(ข)

ของสำนักงานความร่วมมือเพื่อการพัฒนาระหว่างประเทศ
(สพร.)

 

1.      
คุณสมบัติของผู้ สมัครขอรับทุน

1.1   
สำหรับผู้ ที่เป็ นข้าราชการ

-         
ผู้ สมัครขอรับทุนจะต้องเป็ นข้าราชการพลเรือนตั้งแต่ระดับ
3 ขึ้นไปหรือเทียบเท่า หรือมี

คุณสมบัติอื่นๆ
ตามที่กำ หนดไว้ในระเบียบว่าด้วยการให้ข้าราชการไปศึกษา ฝึ กอบรม และดูงาน ณ
ต่าง

ประเทศ (กขต.)

-         
จะต้องได้รับการบรรจุเป็ นข้าราชการหรือโอนมาปฏิบัติงานในหน่วยงานที่เสนอชื่อ

สมัครรับทุนแล้วไม่น้อยกว่า
1 ปี  นับถึงวั นปิ ดรับสมัครของสำนักงานความร่วมมือเพื่อการพัฒนาระหว่าง

ประเทศ (สพร.)

1.2   
สำหรับพนักงานรัฐวิสาหกิจ องค์กรมหาชน
และหน่วยงานเอกชน

-      จะต้องปฏิบัติงานหรือโอนมาปฏิบัติงานในหน่วยงานที่เสนอชื่อสมัครรับทุนแล้วไม่น้อย

กว่า
1 ปี  นับถึงวั นปิ ดรับสมัครของสำนักงานความร่วมมือเพื่อการพัฒนาระหว่างประเทศ (สพร.)

 

2.      
ไม่อยู่ในระหว่างการสมัครขอรับทุนอื่นที่อยู่ในความดูแลของสำนักงานความร่วมมือเพื่อการพัฒนา

ระหว่างประเทศ
(สพร.) [ทุนประเภท 1 (ข)]

 

3.      
กรณีเคยได้รับทุนประเภท 1 (ข) ไปศึกษา ณ ต่างประเทศ
จะต้องกลับมาปฏิบัติงานแล้วไม่ต่ำกว่า 2 ปี

(ยกเว้นอาจารย์ในมหาวิทยาลัย
หรือสถาบันการศึกษาที่เทียบเท่ามหาวิทยาลัย ต้องกลับมาปฏิบัติงานแล้วไม่ต่ำ

กว่า 1
ปี )

                และในกรณีที่เคยได้รับทุนไปฝึ กอบรม
หรือสัมมนา/ดูงานที่มีระยะเวลาเกินกว่า 1 เดือน จะต้องกลับ

มาปฏิบัติงานแล้วไม่ต่ำกว่า
1 ปี  นับถึงวั นปิ ดรับสมัครของสำนักงานความร่วมมือเพื่อการพัฒนาระหว่าง

ประเทศ (สพร.)

 

4.      
กรณีเคยได้รับทุนประเภท 1 (ข) เพื่อศึกษาในประเทศ
จะต้องกลับมาปฏิบัติงานแล้วไม่ต่ำกว่า 1 ปี  (ยกเว้น

อาจารย์นมหาวิทยาลัย
หรือสถาบันการศึกษาที่เทียบเท่ามหาวิทยาลัยต้องกลับมาปฏิบัติงานแล้วไม่ต่ำกว่า 6

เดือน)

                และในกรณีที่เคยได้รับทุนไปฝึ กอบรมและสัมมนาหรือดูงาน
จะต้องกลับมาปฏิบัติงานแล้วไม่ต่ำกว่า

6 เดือน และ 3 เดือนตามลำดับ
นับถึงวั นปิ ดรับสมัครของสำนักงานความร่วมมือเพื่อการพัฒนาระหว่างประเทศ

(สพร.)
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5.      
กรณีเคยสละสิทธิ์ การสมัครรับทุนที่ดำ เนินการผ่านสำนักงานความร่วมมือเพื่อการพัฒนาระหว่างประเทศ

(สพร.) จะต้องสละสิทธิ์ มาแล้วไม่ต่ำกว่า 1 ปี 
นับแต่วั นที่ยินยอมให้สละสิทธิ์ ถึงวั นปิ ดรับสมัครของสำนักงาน

ความร่วมมือเพื่อการพัฒนาระหว่างประเทศ
(สพร.)

 

6.      
กรณีที่เคยได้รับทุนและได้ยุติการรับทุนก่อนที่จะสำเร็จหลักสูตร
โดยไม่มีเหตุผลอันสมควรและไม่ได้รับ

อนุญาตจากสำนักงานความร่วมมือเพื่อการพัฒนาระหว่างประเทศ
(สพร.) และส่วนราชการที่เกี่ยวข้องจะไม่มี

สิทธิ์ สมัครรับทุนใดๆ
เป็ นเวลา 2 ปี  นับแต่วั นที่ผุ้ รับทุนได้ยุติการรับทุนถึงวั นปิ ดรับสมัครของสำนักงานความ

ร่วมมือเพื่อการพัฒนาระหว่างประเทศ
(สพร.)

 

7.      
ต้องมีคุณสมบัติตามที่รัฐบาลและสถาบันของต่างประเทศกำหนด

 

8.      
กรณีที่แหล่งผู้ ให้ทุนกำหนดระดับของผู้ สมัครรับทุนไว้
ให้ถือเกณฑ์เปรียบเทียบระดับ ดังนี้

                                - ระดับต้น (Junior Level)                                                  เทียบเท่าข้าราชการะดับ 3 – 4

                                -
ระดับกลาง (Middle
Level)                                             เทียบเท่าข้าราชการระดับ 5 – 6

                                -
ระดับอาวุโส (Senior
Level)                                           เทียบเท่าข้าราชการระดับ 7 – 8

                                -
ระดับบริหาร (Executive
Level)                                    เทียบเท่าข้าราชการระดับ 9 ขึ้นไป



 หนา   ๓ 
เลม   ๑๒๕   ตอนพิเศษ   ๑๘๗   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๐   ธันวาคม   ๒๕๕๑ 
 

 

ระเบียบ  ก.พ. 
วาดวยทุนของรัฐบาล   

พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบ  ก.พ.  วาดวยทุนของรัฐบาล 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘  (๘)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน   

พ.ศ.  ๒๕๕๑  ก.พ.  จึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบ  ก.พ.  วาดวยทุนของรัฐบาล  พ.ศ.  ๒๕๕๑”   

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 

“หนวยงานของรัฐ”  หมายความวา  หนวยงานของรัฐที่มิใชกระทรวงและกรม  ไมวาจะเปน

หนวยงานขององคกรตามรัฐธรรมนูญ  หนวยงานของศาล  หนวยงานในกํากับของรัฐ  หรือองคการ

มหาชน  แตไมรวมถึงรัฐวิสาหกิจและองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

“ทุนของรัฐบาล”  หมายความวา  ทุนที่ไดมาจากเงินงบประมาณแผนดินและทุนที่ไดจากแหลง

ทุนอื่นที่  ก.พ.  กําหนดเปนทุนของรัฐบาลซึ่งจัดสรรเพื่อการศึกษาหรือฝกอบรมหรือเพ่ือชดเชยคาใชจาย

ในการศึกษาของผูรับทุน  ทั้งนี้  โดยมุงสนองความตองการกําลังคนของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงาน

ของรัฐ  ซึ่งมีชื่อเรียกตามลักษณะการจัดสรร  ดังนี้ 

(๑) “ทุนตามความตองการของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ”  หมายความวา   

ทุนของรัฐบาลที่จัดสรรใหแกกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐแหงใดแหงหนึ่งโดยเฉพาะ 

(๒) “ทุนกลาง”  หมายความวา  ทุนของรัฐบาลที่ยังมิไดจัดสรรใหแกกระทรวง  กรม  หรือ

หนวยงานของรัฐแหงใดแหงหนึ่งโดยเฉพาะ 

ขอ ๔ ใหสํานักงาน  ก.พ.  ศึกษา  วิเคราะห  เพ่ือเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา

กําหนดนโยบาย  แผนและกระบวนการจัดสรรทุนของรัฐบาลประจําปตอ  ก.พ.  โดยคํานึงถึงนโยบาย

ของรัฐบาล  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  ความตองการกําลังคนของทางราชการและ 

ของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ  ตลอดจนสภาพการณโดยทั่วไปเกี่ยวกับกําลังคน  เพื่อใหเกิด

ประโยชนสูงสุดแกทางราชการ 
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ขอ ๕ ใหสํานักงาน  ก.พ.  ขอตั้งงบประมาณประจําป  รวมทั้งจัดหาทุนจากแหลงทุนอื่น
นํามาจัดสรรเปนทุนเพื่อการศึกษาหรือฝกอบรมของผูรับทุนของรัฐบาลในสาขาวิชาตาง ๆ  ที่จะศึกษา  
หรือฝกอบรม  ในประเทศหรือตางประเทศ  หรือเพื่อชดเชยคาใชจายในการศึกษาของผูรับทุน  ทั้งนี้  
โดยมุงสนองความตองการกําลังคนของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐใหสอดคลองกับนโยบาย
และแผนการจัดสรรทุนของรัฐบาลที่  ก.พ.  กําหนด 

ขอ ๖ ใหสํานักงาน  ก.พ.  จัดสรรทุนของรัฐบาลเปนทุนกลาง  และทุนตามความตองการ
ของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ  ใหสอดคลองกับนโยบายและแผนการจัดสรรทุน 
ของรัฐบาลที่  ก.พ.  กําหนด 

ขอ ๗ การจัดสรรทุนของรัฐบาลเพื่อใหผูรับทุนศึกษา  หรือฝกอบรม  ณ  ตางประเทศ  
หรือเพ่ือชดเชยคาใชจายในการศึกษาของผูรับทุน  ใหคํานึงถึงความจําเปนและความตองการของทางราชการ  
เพ่ือใหไดมาซึ่งผูมีความรูในสาขาวิชาและระดับการศึกษา  หรือระดับความรู  ความกาวหนาทางวิชาการ  
หรือเพ่ือใหไดมาซึ่งผูมีความรูความเขาใจในภาษา   ขนบธรรมเนียม  ประเพณี  และวัฒนธรรม 
ของประเทศนั้น ๆ  อยางลึกซึ้ง  และใหมีผูไปศึกษาในหลายประเทศ  เพ่ือใหเกิดความหลากหลายทางวิชาการ  
และนําความรูความกาวหนาทางวิชาการและเทคโนโลยีของแตละประเทศมาใชในการพัฒนาประเทศ 

ขอ ๘ ใหสํานักงาน  ก.พ.  จัดสรรผูรับทุนของรัฐบาลที่จัดไวเปนทุนกลางใหแกกระทรวง  
กรม  หรือหนวยงานของรัฐ  โดยพิจารณาจากความจําเปนเรงดวน  ภารกิจ  และประโยชนของทางราชการ  
จํานวนกําลังคนในสาขาวิชาเดียวกันหรือใกลเคียงกันที่มีอยูแลวในกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ  
การใชประโยชนจากผูรับทุน  และตองสอดคลองกับนโยบายและแผนการจัดสรรทุนของรัฐบาลที่  ก.พ.  
กําหนด  และนโยบายและแผนงานที่กระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐกําหนด  ทั้งนี้  ใหคํานึงถึง
ความประสงคที่ผูรับทุนแสดงไวดวย  แลวรายงานให  ก.พ.  ทราบ 

ขอ ๙ ใหสํานักงาน  ก.พ.  เลือกสรรผูมีความรู  ความสามารถเหมาะสมเพื่อรับทุน 
ของรัฐบาลดวยวิธีการสอบแขงขัน  หรือวิธีการอื่นใดที่  ก.พ.  เห็นวาเหมาะสม  เพื่อใหไดผูรับทุนของ
รัฐบาลตามจํานวนทุนที่จัดสรรไว  ทั้งนี้  โดยคํานึงถึงความเสมอภาคในโอกาส   ความเปนธรรม   
ความเรงดวน  ความรู  ความสามารถ  และคุณสมบัติที่จําเปนของผูรับทุนที่จะสามารถปฏิบัติราชการ
หรือปฏิบัติงานของทางราชการตามแผนงานหรือโครงการที่กําหนดไวได  ตลอดจนพันธะตาง ๆ  ที่มีอยู 

ขอ ๑๐ ใหสํานักงาน  ก.พ.  เสนอหลักเกณฑ  วิธีการ  ตลอดจนทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดสรร
ทุนของรัฐบาล  การเลือกสรรผูรับทุนของรัฐบาล  การดูแลจัดการการศึกษาของผูรับทุนของรัฐบาล   
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การพัฒนาและธํารงรักษาผูรับทุนของรัฐบาลไวใชในราชการ  และการอื่นที่ เกี่ยวของตอ  ก.พ.   
เพื่ออนุมัติใหใชเปนสวนหนึ่งของระเบียบนี้  และใหถือวาระเบียบและวิธีปฏิบัติตาง ๆ  เกี่ยวกับทุน 
ของรัฐบาลที่  ก.พ.  หรือสํานักงาน  ก.พ.  ไดวางไวกอนวันใชบังคับระเบียบนี้  ซึ่งไมขัดหรือแยง 
กับระเบียบนี้  เปนสวนหนึ่งของระเบียบนี้  เวนแต  ก.พ.  จะพิจารณากําหนดเปนอยางอื่น 

ขอ ๑๑ ใหเปนหนาที่ของสํานักงาน  ก.พ.  ที่จะประสานเพื่อใหกระทรวง  กรม  หรือ
หนวยงานของรัฐ  เจาสังกัดกับผูรับทุนของรัฐบาล  สามารถติดตอทําความเขาใจซึ่งกันและกัน  เพ่ือให
การศึกษาหรือฝกอบรม  การรับราชการ  หรือการปฏิบัติงานของทางราชการของผูรับทุนของรัฐบาล 
เปนประโยชนและตรงกับความตองการในการใชกําลังคนของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ
อยางดีที่สุด  ภายใตกฎ  ระเบียบ  และแนวทางปฏิบัติที่  ก.พ.  กําหนด 

ขอ ๑๒ ใหสํานักงาน  ก.พ.  รวมกับกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐที่ไดรับการจัดสรร
ทุนของรัฐบาล  ติดตามการใชประโยชนจากผูรับทุนของรัฐบาลที่ปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานอยูใน
กระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ  เพ่ือใหไดใชประโยชนจากผูรับทุนของรัฐบาลตามโครงการ 
หรือแผนงานที่กําหนดไวอยางเต็มที่ 

ขอ ๑๓ ผูไดรับทุนของรัฐบาลตองอยูในความดูแลของ  ก.พ.  และตองปฏิบัติตามระเบียบ  
ขอบังคับ  สัญญา  หรือคําสั่ง  ของ  ก.พ.  โดยเครงครัด 

ขอ ๑๔ ระเบียบนี้ใหใชบังคับกับผูไดรับทุนของรัฐบาลอยูแลวในวันหรือกอนวันที่ระเบียบ
นี้ใชบังคับดวย  การดําเนินการเกี่ยวกับทุนของรัฐบาลที่ไดดําเนินการกอนวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ   
ใหถือวาเปนการดําเนินการตามระเบียบนี้  สวนการดําเนินการตอไปใหเปนไปตามระเบียบนี้ 

ขอ ๑๕ ใหเลขาธิการ  ก.พ.  รักษาการตามระเบียบนี ้
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
ชวรัตน  ชาญวีรกูล 
รองนายกรัฐมนตรี 
ประธาน  ก.พ. 



ภาคผนวก 2 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
 แบบฟอร์ม 1)  รายละเอียดเกี่ยวกับผู้สมัครรับทุน (แบบพิมพ์ทุน 1)  

กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ 
 แบบฟอร์ม 2)  APPLICATION FORM (For Thai Candidates)   

  Thailand  International Cooperation Agency (TICA) ,Ministry of Foreign 
Affairs of Thailand 

 















ภาคผนวก 3 รายชื่อผู้จัดทำ 
 
กลุ่มส่งเสริมการศึกษาและเทคโนโลยีพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

1. นายยุทธภูม ิ ประสมทรัพย์ นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ 
2. น.ส.อัญญมณี เสียงเพราะ นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 
3. น.ส.ปรียาภรณ์ จันทรโชติ นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 
4. น.ส.ศรัญญา เขียวคำปวง นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 
5. นายณัฐฎ์ นิลรุ่งรัตนา นักพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
6. น.ส.สุชาดา จุ่นน้อย  นักพัฒนาทรัพยากรบุคคล  
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