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คูมือการปฏิบัตงิาน 
กระบวนงานจัดสรรทุนศกึษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ 

 
 
1. วัตถุประสงค 

๑.๑ เพ่ือเปนคูมือการปฏิบัติงานจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ 
๑.๒ เพ่ือสรางข้ันตอนและวิธีการท่ีถูกตองในการปฏิบัติงานจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม ของกระทรวง

การตางประเทศ 
๑.๓ เพ่ือกําหนดหลักเกณฑ มาตรฐานกระบวนงานการปฏิบัติงานจัดสรรทุนศึกษา 
1.4 เพ่ือลดความผิดพลาด และเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน 

1.5 เพ่ือใหผูปฏิบัติงานทราบข้ันตอนการปฏิบัติ และ/ หรือผูบริหารสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานตาม
ข้ันตอนไดอยางถูกตอง เปนมาตรฐานเดียวกัน  
 

2. ขอบเขต 

 คูมือการปฏิบัติงานกระบวนงาน ดําเนินการจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงานของกระทรวง 
การตางประเทศ ประกอบดวยข้ันตอนท่ีสําคัญเก่ียวกับการรับเร่ือง โดยกระทรวงการตางประเทศจะสงเอกสารทุน
ศึกษา ฝกอบรม ไปยังกระทรวงเกษตรและสหกรณ จากนั้นกองกลางจะสงตอเอกสารมายังสถาบันเกษตรธิการ เพื่อ

ศึกษาและวิเคราะหหลักสูตรที่ไดรับและจัดสรรใหกับหนวยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ท่ีมีความเก่ียวของ 
โดยทําหนังสือขอความเห็นชอบจากผูอํานวยการสถาบันฯ จากนั้น จึงรอใหหนวยงานท่ีไดรับทุนแจงยืนยันการรับทุน
มายังสถาบันฯ เพื่อที่สถาบันฯ จะไดทําบันทึกนําเรียนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่ออนุมัติรายชื่อผูสมัครรับทุน 
และสงรายชื่อไปยังกระทรวงการตางประเทศ ทั้งนี้ หากผูสมัครรับทุนไดรับการอนุมัติจากแหลงทุน กระทรวงการ
ตางประเทศจะสงเอกสารการอนุมัติทุน มายังสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่อทําการแจงหนวยงานตน
สังกัดของผูไดรับทุนตอไป การสรุปสถิติจํานวนทุนและผูรับทุนที่ไดรับการอนุมัติ จะดําเนินการทุก ๆ สิ้นปงบประมาณ 
 
3. คําจํากัดความ 

 ๓.๑ ทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ หมายถึง ทุนประเภท 1ข ไดแก 
ทุนท่ีรัฐบาลตางประเทศ องคการระหวางประเทศ องคการตางประเทศหรือนิติบุคคลตางประเทศ มอบให 
รัฐบาลไทย เพ่ือสงขาราชการไปศึกษา ฝกอบรม หรือดูงาน ณ ตางประเทศ และรัฐบาลไทยตกลงรับทุนนั้น ตามท่ี 
กรมความรวมมือระหวางประเทศ กระทรวงการตางประเทศ จะไดประกาศใหทราบ ท้ังนี้ ไมวาทุนนั้นจะจายผาน
กระทรวงหรือกรม หรือจายใหผูรับทุนโดยตรง หรือจายโดยวิธีการอ่ืนใด 

 3.2 รับเรื่องการจัดสรรทุนและแจงหนวยงานท่ีเกี่ยวของ หมายถึง การรับเรื่องทุนศึกษา ฝกอบรม 
ของกระทรวงการตางประเทศ ศึกษา และวิเคราะหหลักสูตรวาเก่ียวของกับหนวยงานใดในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ 
 ๓.3 สวนราชการแจงยืนยันการรับทุนและสรุปขอเสนอขอความความเห็นชอบ หมายถึง การท่ีสวน
ราชการซ่ึงไดรับการจัดสรรทุนแจงยืนยันการรับทุนถึงสถาบันเกษตราธิการตามระยะเวลาท่ีกําหนด และสถาบันฯ 
จัดทําหนังสือสงตอบรับการจัดสรรทุนและสงรายละเอียดเก่ียวกับผูรับทุนไปยังกระทรวงการตางประเทศเพ่ือ
ยืนยันการรับทุนเพ่ือเสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณลงนาม 
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 3.4 กรมความรวมมือระหวางประเทศแจงผลการสมัครรับทุน หมายถึง การท่ีกระทรวงการ
ตางประเทศแจงผลการทดสอบและผลการคัดเลือกโดยแหลงทุนใหสถาบันเกษตราธิการ และสวนราชการท่ีไดรับ
จัดสรรโดยตรง 
  ๓.5 สรุปสถิติทุนตางประเทศ หมายถึง การท่ีผูปฏิบัติงานจัดทําบันทึกสรุปรายละเอียดขอมูลทุนของ
สวนราชการท่ีไดรับการจัดสรร รายชื่อผูสมัคร ผลการคัดเลือก เพ่ือจัดทํารายงานประจําป 
  
4. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

 ๔.๑ ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณหรือผูท่ีไดรับมอบหมายใหกํากับดูแลสถาบันเกษตราธิการ เปน 
ผูมีอํานาจในการพิจารณาใหความเห็นชอบรายชื่อผูสมัครรับทุน และลงนามหนังสือถึงกระทรวงการตางประทศ 

 ๔.๒ ผูอํานวยการสถาบันเกษตราธิการ เปนผูมีอํานาจสั่งการ ตรวจสอบ และพิจารณาลงนามใน
หนังสือเสนอชื่อผูสมัครรับทุนจากหนวยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เพ่ือนําเสนอใหปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณใหความเห็นชอบตอไป 
 ๔.๓ หัวหนากลุมสงเสริมการศึกษาและเทคโนโลยีพัฒนาทรัพยากรบุคคล รับผิดชอบในการใหคําปรึกษา  
กํากับ ดูแลการปฏิบัติงานดานทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ณ ตางประเทศ 

 ๔.๔ ผูปฏิบัติงานรับผิดชอบในการศึกษา วิเคราะห เพ่ือดําเนินการแปลและสรุปรายละเอียดของหลักสูตร  

กําหนดระยะเวลาการรับทนุ และจัดทาํหนงัสือแจงสวนราชการที่ไดรับการจดัสรรทุน พรอมทัง้รวบรวมขอมูล และสรุป
รายงานผลตอผูอํานวยการสถาบัน เพ่ือเสนอรายงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ตอไป 

 4.5 กรมความรวมมือระหวางประเทศ กระทรวงการตางประเทศ เปนผูพิจารณา แจงจัดสรรทุน และ
ขอมูลทุนท่ีรัฐบาลตางประเทศ องคการระหวางประเทศ องคการตางประเทศหรือนิตบิุคคลตางประเทศ มอบให
รัฐบาลไทย เพ่ือสงขาราชการไปศึกษา ฝกอบรม หรือดูงาน ณ ตางประเทศ 

 4.6 สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ มีหนาท่ีรับผิดชอบในการพิจารณาคัดเลือก
ผูสมัครรับทุนท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนด และตามจํานวนท่ีไดรับจัดสรรไป แลวแจงรายชื่อกลับมายังสถาบัน
เกษตราธิการ 
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5. Work Flow กระบวนงาน 
 

กิจกรรม ข้ันตอน ระยะเวลา 
หนวยงาน 
ท่ีเกี่ยวของ 

จุดควบคุม/ 
ความเส่ียง 

๑) รับเรื่องการจัดสรรทุน  
 
 
 

 1 วัน   

2) จัดสรรทุนและแจงหนวยงานท่ี
เก่ียวของ 
 
 

 2 วัน หนวยงานใน
สังกัด กษ.  

 

3) สวนราชการแจงยืนยันการรับทุน 
และสรุปขอเสนอขอความความเห็นชอบ 
    
 

 2 สัปดาห   

4) กระทรวงการตางประเทศ 
แจงผลการสมัครรับทุน 
   
 

 1 เดือน   

5) สรุปสถิติทุนตางประเทศ 
 
 
 

 1 ป   

 
6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 การดําเนินการเพ่ือจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ ประกอบดวย
ข้ันตอนท่ีสําคัญ ดังนี้ 

 ข้ันตอนท่ี 1 รับเรื่องการจัดสรรทุนจากกระทรวงการตางประเทศ  

 ข้ันตอนท่ี 2 จัดสรรทุนและแจงหนวยงานท่ีเก่ียวของ โดยจะทําการศึกษารายละเอียดของทุนวาเปนทุน
ประเภทใด เก่ียวของกับหนวยงานใดในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ และแจงหนวยงานนั้น ๆ เพ่ือใหสงผูสมัคร
รับทุนตามจํานวนท่ีไดรับจัดสรร 

 ข้ันตอนท่ี 3 สวนราชการแจงยืนยันการรับทุน โดยสงรายละเอียดผูสมัครรับทุน พรอมผลการทดสอบ
ภาษาอังกฤษมายังสถาบันเกษตราธิการ และสถาบันฯ จะสรุปขอความความเห็นชอบตอปลัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ เพ่ือลงนามในหนังสือยืนยันการขอรับการจัดสรรทุนไปยังกระทรวงการตางประเทศ 

 ข้ันตอนท่ี 4 กระทรวงการตางประเทศ โดยกรมความรวมมือระหวางประเทศ แจงผลการสมัครรับทุน 
มายังสถาบันเกษตราธิการ และ/หรือสวนราชการของผูท่ีไดรับทุนโดยตรง หรือในกรณีเรงดวนเจาของทุนอาจจะแจง
ไปยังผูท่ีไดรับทุนโดยตรง 

No 

Yes 
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 ข้ันตอนท่ี 5 สรุปสถิติทุนตางประเทศ ผูปฏิบัติงานจะทําการบันทึกขอมูลของทุนท่ีไดรับการจัดสรรรายชื่อ
ผูสมัครรับทุน หนวยงาน ผลการคัดเลือกลงในฐานขอมูล เพ่ือรายงานตอผูอํานวยการสถาบันเกษตราธิการ และ
จัดทําเปนรายงานประจําปตอไป 
 
7. มาตรฐานคุณภาพงาน 
 มาตรฐานคุณภาพงาน ดานการจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ 
สามารถผลักดัน สนับสนุนใหกระทรวงเกษตรและสหกรณมีการดําเนินงานพัฒนาทรัพยากรบุคคล ตาม
ยุทธศาสตร แผนพัฒนาทรัพยากรบุคคล แผนปฏิบัติประจําป การทบทวนแผน และมีการรายงานผลการปฏิบัติ
ตามแผนไดถูกตอง ครบถวน และทันเวลาท่ีกําหนด 
 
8. ระบบติดตามประเมินผล 
 การจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ จะทําการสรุปติดตามผลการ
ดําเนินการเปนประจําทุกสิ้นป เพ่ือจัดทํารายงานประจําปเสนอตอผูอํานวยการสถาบันเกษตราธิการ  
 
9. เอกสารอางอิง 
 การจัดสรรทุนศึกษา ฝกอบรม และดูงาน ของกระทรวงการตางประเทศ ใหดําเนินการตามระเบียบ ดังนี้ 
 9.1 ระเบียบ ก.พ. วาดวยทุนของรัฐบาล พ.ศ. 2551 

9.2 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวย การใหขาราชการไปศึกษา ฝกอบรม ปฎิบัติการวิจัย  
และดูงาน ณ ตางประเทศ พ.ศ. 2549 
 9.3 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการลาของขาราชการ พ.ศ. 2555 
 9.4 หนังสือกระทรวงการคลังท่ี กค 0410.2/ว 15 ลงวันท่ี 16 มีนาคม 2558 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ
ตามพระราชบัญญัติแกไขเพ่ิมเติมประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย (ฉบับท่ี 20) พ.ศ. 2557 และการจัดทํา
สัญญาคํ้าประกันท่ีเก่ียวของกับการลาศึกษา ฝกอบรม และปฏิบัติการวิจัย  
 9.5 หลักเกณฑและวิธีการสมัครรับทุนประเภท 1(ข) ของสํานักงานความรวมมือเพ่ือการพัฒนาระหวาง
ประเทศ (สพร.) กระทรวงการตางประเทศ 
 
10. แบบฟอรมท่ีใช 
 10.1 รายละเอียดเก่ียวกับผูสมัครรับทุน (แบบพิมพทุน 1) กรมความรวมมือระหวางประเทศ 
 10.2 APPLICATION FORM (For Thai Candidates) Thailand  International Cooperation 
Agency (TICA) ,Ministry of Foreign Affairs of Thailand 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก 1 กฎระเบียบ/คำสั่ง 
 

กฎระเบียบ/คำสั่ง 1) ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย การให้ข้าราชการไปศึกษา ฝึกอบรม 
ปฎิบัติการวิจัย และดูงาน ณ ต่างประเทศ พ.ศ. 2549 

กฎระเบียบ/คำสั่ง 2)  ระเบียบว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555  
กฎระเบียบ/คำสั่ง 3)  หนังสือกระทรวงการคลังที่ กค 0410.2/ว 15 ลงวันที่ 16 มีนาคม 2558 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติตามพระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติมประมวลกฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์ (ฉบับที่  20) พ.ศ. 2557 และการจัดทำสัญญาค้ำประกัน 
ที่เก่ียวข้องกับการลาศึกษา ฝึกอบรม และปฏิบัติการวิจัย 

กฎระเบียบ/คำสั่ง 4)  หลักเกณฑ์และวิธีการสมัครรับทุนประเภท 1(ข) ของสำนักงานความร่วมมือ
เพ่ือการพัฒนาระหว่างประเทศ (สพร.) กระทรวงการต่างประเทศ 

กฎระเบียบ/คำสั่ง 5)  ระเบียบ ก.พ. ว่าด้วยทุนของรัฐบาล พ.ศ. 2551 
 



































































































































สญัญาค้าํประกัน 

(สัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษาฝึกอบรมหรือปฏิบัติการวิจัย ณ ต่างประเทศ) 

 
สัญญาเลขที่............./............ 

ทําที่ ..................................................... 
วันที่ ........ เดือน ........................... พ.ศ. .......... 

 ตามท่ี.......................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” 
ได้รับอนุญาตจาก  ............................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา" ให้ไปศึกษา 
ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย ณ ประเทศ .................................................... ตามสัญญาเลขที่  ................................. 
ลงวันที่............ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “สัญญาอนุญาต” นั้น 
 ข้าพเจ้า ..................................................ผู้ค้ําประกัน ........................................................
อายุ ................. ปี อาชีพ..................................... ตําแหน่ง ...................................................................... 
สังกัด ........................................ อยู่บ้านเลขที่ .................................... ซอย  .......................................... 
ถนน ............................................... ตําบล/แขวง ........................................... อําเภอ/เขต ............................... ...... 
จังหวัด ............................................คู่สมรสซื่อ.......................................... เกี่ยวพันกับ.............................. 
ผู้ให้สัญญาโดยเป็น .................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ค้ําประกัน”ตกลง 
ทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่ผู้รับสัญญา ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ผู้ค้ําประกันยอมตกลงผูกพันตนเข้าค้ําประกันผู้ให้สัญญาต่อผู้รับสัญญา กล่าวคือถ้า

ผู้ให้สัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใดๆ ผู้ค้ําประกันยินยอมชําระหนี้ไม่เกินกว่า

จํานวนเงินที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาอนุญาตดังกล่าวนัน้ใหแ้ก่ผูร้บัสญัญาทนัที

ที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้รับสัญญาและผู้ค้ําประกันจะรับผิดตามสัญญานี้จนกว่าจะมีการชําระหนี้พร้อม

ดอกเบี้ยและค่าเสยีหาย (ถ้าหากมี) ครบเต็มจํานวน 

 ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตจากผู้รับสัญญาให้ขยายเวลาลาศึกษา ฝึกอบรม หรือ 

ปฏิบัติการวิจัยต่อด้วยทุนหรือเงินอื่นใดก็ตาม แม้การขยายเวลาต่อนั้นจะเป็นการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา ระดับ

การศึกษาหรือสถานศึกษาไปจากเดิม และผู้รับสัญญาได้แจ้งให้ผู้ค้ําประกันทราบแล้วให้ถือว่าผู้ค้ําประกันตก

ลงรับเป็นผู้ค้ําประกันผู้ให้สัญญาต่อไปอีกตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้ขยายเวลาอยู่ศึกษาฝึกอบรมหรือ

ปฏิบัติการวิจัยต่อดังกล่าวด้วย  

 ข้อ 2 ในกรณีที่ผู้รับสัญญาผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญา          

อนุญาตให้แก่ผู้ให้สัญญาโดยได้แจ้งให้ผู้ค้ําประกันทราบและผู้ค้ําประกันได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลา

หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้นั้นให้ถือว่า ผู้ค้ําประกันตกลงมิให้ถือเอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวน

เงินในการชําระหนี้ดังกล่าวเป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของผู้ค้ําประกันและจะรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกัน

ตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้พร้อมดอกเบี้ยและค่าเสียหาย (ถ้ามี) ครบเต็มจํานวน 

ข้อ 3. ... 
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 ข้อ 3 ผู้ค้ําประกันจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันไม่ว่ากรณีใดๆ ตราบเท่าที่ผู้ให้สัญญายังต้อง

รับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขในสัญญาอนุญาต 

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ค้ําประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความใน

สัญญาฉบับนี้โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ 

ฝ่ายละฉบับ 

ลงชื่อ........................................................................ผู้ค้ําประกัน 

  (............................................................) 

 ลงชื่อ …………………………….…………..คู่สมรสผู้ใหค้วามยินยอม 
 (............................................................) 

ลงชื่อ ……………………………………………………………………พยาน 
 (............................................................) 
 ลงชื่อ………………………………………………........................พยาน 
  (............................................................) 

 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า) ในขณะที่ทําสญัญานี้ 

  ลงชื่อ ....................................................................ผู้ค้ําประกัน 

   (............................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สญัญาค้าํประกัน 
(สัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไปศึกษาภายในประเทศ) 

 
ทําที่......................................... 

 
วัน ............. เดือน .........................พ.ศ. ............. 

 
 ตามที่ ...................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า ‘'ผู้ให้สัญญา”
ได้รับอนุญาตจาก  ...........................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ให้ไปศึกษา 
เพิ่มเติม/ฝึกอบรมที่ .............................................. ตามสัญญาเลขที่ ......... ลงวันที่ ..................................        
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “สัญญาอนุญาต” นั้น 
 ข้าพเจ้า ...........................................ผู้ค้ําประกัน..................................... อาย...........ปี 
อาชีพ ........................................ ตําแหน่ง  .....................................สังกัด...................................................  
อยู่บ้านเลขที่................................... ซอย............................... ถนน.........................................................   
ตําบล/แขวง .......................................... อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด .................................. 
คู่สมรสชื่อ .........................................เกี่ยวพันกับผู้ให้สัญญาโดยเป็น................................................ซึ่งต่อไปใน
สัญญานี้เรียกว่า “ผู้ค้ําประกัน” ตกลงทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่ผู้รับสัญญา ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ผู้ค้ําประกันยอมตกลงผูกพันตนเข้าค้ําประกันผู้ให้สัญญาต่อผู้รับสัญญา กล่าวคือถ้า

ผู้ให้สัญญาปฏิบัติผิดสัญญาอนุญาตไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใดๆ ผู้ค้ําประกันยินยอมชําระหนี้ไม่เกินกว่า

จํานวนเงินที่ผู้ให้สัญญาต้องรับผิดตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาอนุญาตดังกล่าวนัน้ใหแ้ก่ผูร้บัสญัญาทนัที

ที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้รับสัญญาและผู้ค้ําประกันจะรับผิดตามสัญญานี้จนกว่าจะมีการชําระหนี้พร้อม

ดอกเบี้ยและค่าเสียหาย (ถ้าหากมี) ครบเต็มจํานวน 

 ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุญาตจากผู้รับสัญญาให้ขยายเวลาลาศึกษา ฝึกอบรม หรือ 

ปฏิบัติการวิจัยต่อด้วยทุนหรือเงินอื่นใดก็ตาม แม้การขยายเวลาต่อนั้นจะเป็นการเปลี่ยนแปลงสาขาวิชา ระดับ

การศึกษาหรือสถานศึกษาไปจากเดิม และผู้รับสัญญาได้แจ้งให้ผู้ค้ําประกันทราบแล้วให้ถือว่าผู้ค้ําประกันตก

ลงรับเป็นผู้ค้ําประกันผู้ให้สัญญาต่อไปอีกตลอดระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้ขยายเวลาอยู่ศึกษาฝึกอบรมหรือ

ปฏิบัติการวิจัยต่อดังกล่าวด้วย 

 ข้อ 2 ในกรณีที่ผู้รับสัญญาผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญา          

อนุญาตให้แก่ผู้ให้สัญญาโดยได้แจ้งให้ผู้ค้ําประกันทราบและผู้ค้ําประกันได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลา

หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้นั้น ให้ถือว่า ผู้ค้ําประกันตกลงมิให้ถือเอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวน

เงินในการชําระหนี้ดังกล่าวเป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของผู้ค้ําประกันและจะรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกัน

ตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้พร้อมดอกเบี้ยและค่าเสียหาย (ถ้ามี) ครบเต็มจํานวน 

ข้อ 3. ... 
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 ข้อ 3 ผู้ค้ําประกันจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันไม่ว่ากรณีใดๆ ตราบเท่าที่ผู้ให้สัญญายังต้อง

รับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขในสัญญาอนุญาต 

 สัญญานี้ทําขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ผู้ค้ําประกันได้อ่านและเข้าใจข้อความใน

สัญญาฉบับนี้โดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยานและคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ 

ฝ่ายละฉบับ 

ลงชื่อ........................................................................ผู้ค้ําประกัน 

  (............................................................) 

 ลงชื่อ …………………………….…………..คู่สมรสผู้ใหค้วามยินยอม 
 (............................................................) 

ลงชื่อ ……………………………………………………………………พยาน 
 (............................................................) 
 ลงชื่อ………………………………………………........................พยาน 
  (............................................................) 

 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า) ในขณะที่ทําสญัญานี้ 

  ลงชื่อ ....................................................................ผู้ค้ําประกัน 

   (............................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



สญัญาค้าํประกัน 
 

(แบบหนังสือรบัสภาพหนี้ผ่อนชําระหนี้กรณีผิดสัญญารับทุน  
ลาศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย ภายในประเทศหรือต่างประเทศ) 

ทําที่ ...................................... 
วันที่ .......... เดือน ............................... พ.ศ. ........... 

 
 ข้าพเจ้า ........................................(1) ........................................อายุ ......................ปี             
เลขประจําตัวประชาชนเลขที่ ..............................................(บัตรประจําตัวข้าราชการที่ .........../.............)  
ออกให้เมื่อวันที่ .............. เดือน ...............................พ.ศ. ............. ณ ..................................... ปรากฏหลักฐาน
ตามสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการแนบท้ายหนังสือฉบับนี้ 
อยู่บ้านเลขที่ .......... ตรอก/ซอย ........................ ถนน ................................ ตําบล/แขวง ......................... 
อําเภอ/เขต ............................... จังหวัด .....................................เบอร์โทรศัพท์ ....................................... 
อาชีพ ............................ตําแหน่ง ...........................สังกัด .................... สถานที่ทํางาน............................. 
ต้ังอยู่เลขที่ ........ ถนน....................................................ตําบล/แขวง ....................................................... 
อําเภอ/เขต ...................................... จังหวัด ....................................... โทรศัพท์ ...................................            
คู่สมรสชื่อ .................................................. ขอทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่ .............................................             
(3) .......................................... ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1. ตามท่ี ......................(2)......................... ได้ทําหนังสือรับสภาพหนี้และขอผ่อนชําระหนี้ไว้
ต่อ ..................(3).......................... เป็นจํานวนเงิน .................. บาท (...............................................)  พร้อม
ดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 7.5 ต่อปีของจํานวนเงินที่ค้างชําระตามหนังสือฉบับลงวันที่ . . . . . . . . . . . .                  
เดือน .............................. พ.ศ. ............ นั้น ข้าพเจ้าได้ทราบและเข้าใจข้อความในหนังสือดังกล่าว                  
โดยตลอดแล้ว จึงตกลงยินยอมผูกพันตนที่จะเป็นผู้ค้ําประกัน ..................(2) ......................ตามหนังสือรับ
สภาพหนี้และขอผ่อนชาํระหนี้ดังกล่าว ถ้า................... (2)..........ไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขข้อผูกพันใน
หนังสือรับสภาพหนี้และขอผ่อนชําระหนี้ดังกล่าวไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใดด้วยประการใด ๆ ข้าพเจ้ายินยอมชําระหนี้
ตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในหนังสือรับสภาพหนี้และขอผ่อนชําระหนี้ดังกล่าวนั้นทั้งสิ้นทุกประการให้แก่
.....................(3) ..................ทันทีที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ และข้าพเจ้ายินยอมรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไป
จนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบเต็มจํานวนแล้ว 
 ข้อ 2. ไม่ว่าในกรณีใด ๆ ที่..........................................(3)..........................ผ่อนเวลาหรือผ่อน
จํานวนเงินในการชําระหนี้หรือผ่อนผันการปฏิบัติตามเงื่อนไขตามหนังสือดังกล่าวให้แก่.................          
(2)..................................................................โดยได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบและข้าพเจ้าได้ตกลงยินยอมในการ
ผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้นั้น ให้ถือว่า ข้าพเจ้ายอมมิให้เอาการผ่อนเวลา หรือผ่อน
จํานวนเงินในการชําระหนี้ หรือผ่อนผันการปฏิบัติตามเงื่อนไขดังกล่าว เป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของ
ข้าพเจ้า และข้าพเจ้ายินยอมรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบเต็ม
จํานวน 
 ข้อ3.ข้าพเจ้าขอแสดงหลักทรัพย์ซึ่งเป็นกรรมสิทธ์ิของข้าพเจ้า และปลอดจากภาระผูกพันใดๆ 
อันทําให้ทรัพย์สินนั้นเสื่อมค่าเพื่อเป็นหลักฐานในการค้ําประกันไว้ต่อ........................................................     
(3) ............................................ ดังนี้ 

ที่ดิน ... 
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 ที่ดิน 
 ( 1 )  โ ฉ น ด เ ล ข ที่  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ห น้ า สํ า ร ว จ 
............................................................. 
ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .......................................................
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 (2) โฉนดเลขที่ ................................... หน้าสํารวจ ....................................................... 
ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .......................................................
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 (3) ........................................................................................................................................... 
 ............................................................................................................................................................................ 
 หลักทรัพย์อื่น 
 ............................................................................................................................................................................ 
 ............................................................................................................................................................................ 
 ............................................................................................................................................................................ 
 ............................................................................................................................................................................ 
 ข้อ 4 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่จําหน่าย โอน ก่อหนี้สิน หรือภาระผูกพันใดๆ ในทรัพย์สินของ
ข้าพเจ้าตามท่ีระบุไว้ในข้อ 3 ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ําประกันฉบับนี้ยังคงมีผลใช้บังคับอยู่ เว้นแต่จะได้รับ
ความยินยอมเป็นหนังสือจาก .............................................. (3) ........................................................ ก่อน 
 ข้อ 5 ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันตลอดระยะเวลาที่ ..........................................  
(2) .......................................ต้องรับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในหนังสือรับสภาพหนี้และขอผ่อนชําระหนี้ 
 ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญาฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น
สําคญัต่อหน้าพยาน 

ลงชื่อ ........................................... ผู้ค้ําประกัน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 
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คํายนิยอมของคู่สมรส 

 
 ข้าพเจ้า ...................................................อยู่บ้านเลขที่ ................................หมู่ที่ ..................
ตรอก/ซอย ........................................ถนน ..........................................ตําบล/แขวง .............................. 
อําเภอ/เขต ......................................จังหวัด .........................................สัญชาติ ................................................. 
คู่สมรสของ ....................(1).......................... ผู้ค้ําประกันได้ทราบข้อความในสัญญาค้ําประกันของ................... 
(1) ............................................................ ทําสัญญานี้ได้ 
 

ลงชื่อ ........................................... คู่สมรสผู้ยินยอม 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
(ผู้ค้ําประกันจะต้องเป็นผู้ที่มีหลักทรัพย์ซึ่งมีมูลค่าไม่น้อยกว่าจํานวนเงินที่จะต้องชดใช้ตามหนังสือรับสภาพหนี้
และขอผ่อนชําระหนี้หรือเป็นข้าราชการตั้งแต่ระดับ 4 หรือเทียบเท่าขึ้นไป) 
 
หมายเหตุ (1) ช่ือผู้ทําสัญญาค้ําประกัน 
 (2) ช่ือผู้ทําหนังสือรับสภาพหนี้และขอผ่อนชําระหนี้ 
 (3) ช่ือส่วนราชการซึ่งเป็นนิติบุคคลผู้รับสัญญา 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
สญัญาค้าํประกัน 

(สัญญาผ่อนผนัให้นับเวลาทีข่อกลับเข้ารับราชการเป็นระยะเวลาการรับราชการชดใช้ทุนตามสัญญาลาศึกษา 
ฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัย) 

  ทําที่ ................................................... 
วันที่ ................ เดือน ......................................... พ.ศ. ................ 

 
 ข้าพเจ้า (3) .................................................................................................อายุ...................ปี  
อาชีพ............................................. ตําแหน่ง ............................................สังกัด .............................................
ต้ังบ้านเรือนอยู่เลขที่.................... หมู่ที่ .............................ตรอก/ซอย....................................................... 
ถนน...........................................ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต ......................................
จังหวัด........................................ คู่สมรสชื่อ.....................................................ขอทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่
.......................................................... ดังมีข้อความต่อไปนี้คือ 
 ข้อ 1. ตามท่ี (1) ..........................................................................................ได้รับการผ่อนผัน
ให้นับเวลาที่กลับเข้ารับราชการครั้งใหม่เป็นระยะเวลารับราชการชดใช้ทุนตามสัญญาของข้าราชการที่ไปศึกษา 
หรือฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ ฉบับลงวันที่ ...................................เดือน .....................................พ.ศ. .......... 
(ได้ทําสัญญาไว้ต่อ (4)....................................................................ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า สัญญาเดิม”)
ตามสัญญาผ่อนผันให้นับเวลาที่ขอกลับเข้ารับราชการชดใช้ทุนตามสัญญาลาศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัย
ฉบับลงวันที่ ..................... เดือน.................................. พ.ศ. ......... (ได้ทําสัญญาไว้ต่อ (2).............................. 
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “สัญญาผ่อนผัน”) นั้น ข้าพเจ้าได้ทราบและเข้าใจข้อความในสัญญาดังกล่าวดี
โดยตลอดแล้ว จึงทําสัญญาค้ําประกันให้ไว้แก่ (2) ...........................................................................................
ว่าถ้า (1)....................................................................................... กระทําผิดสัญญาผ่อนผันไม่ว่าข้อหนึ่ง
ข้อใดหรือกระทําผิดพันธะของ (1) ......................................................................ตามสัญญาเดิมในส่วนที่ยังมี
ผลใช้บังคับอยู่ตามความในข้อ 6 แห่งสัญญาผ่อนผัน ข้าพเจ้ายินยอมรับผิดชําระหนี้ตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ใน
สัญญาดังกล่าวนั้นทั้งสิ้นทุกประการให้แก่ (2).......................................................................................ทันทีที่ 
(2)......................................................................ได้แจ้งเป็นหนังสือให้ข้าพเจ้าทราบ และข้าพเจ้าจะรับผิด
ตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
 ข้อ 2 ในกรณีที่ (2) .........................................ผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้
ตามสัญญาดังกล่าวให้แก่ (1).................................................................โดยได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบและ
ข้าพเจ้าได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ให้ถือว่า ข้าพเจ้ายอมมิให้เอา
การผ่อนเวลา หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ เป็นเหตุปลดเปลื้องความรับผิดของข้าพเจ้า และข้าพเจ้า
ยินยอมรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
 



/2. ข้อ 3... 
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 ข้อ 3 ข้าพเจ้าขอแสดงหลักทรัพย์ ซึ่งเป็นกรรมสิทธ์ิของข้าพเจ้าและปลอดจากภาระผูกพัน

ใดๆ อันทําให้ทรัพย์สินนั้นเสื่อมค่า เพื่อเป็นหลักฐานในการค้ําประกันไว้ต่อ (2) ......................................... 

ดังนี้  

 ที่ดิน ก. โฉนดเลขที่ ........................................ หน้าสํารวจ........................................... ระวาง 

......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน .............วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .................................................. 

อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 

(........................................................) 

 ข. โฉนดเลขที่ ................................... หน้าสํารวจ .......................................................  
ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน .............วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .................................................. 
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 หลักทรัพย์อื่น 
 ............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................. 
..........................................................................................................................................................................
 ข้อ 4 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่จําหน่าย โอน ก่อหนี้สิน หรือภาระผูกพันใดๆ ในทรัพย์สินของ
ข้าพเจ้าตามท่ีระบุไว้ในข้อ 3 ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ําประกันฉบับนี้ยังคงมีผลใช้บังคับอยู่ เว้นแต่จะได้รับ
ความยินยอมเป็นหนังสือจาก (2) .................................................................................................................... 
 ข้ อ  5  ข้ าพ เจ้ า จะ ไม่ เพิ กถอนการค้ํ า ป ระกั น ไม่ ว่ า กรณี ใ ดๆ  ตราบ เท่ าที่  ( 1 )  
.............................ยังต้องรับผิดชอบต่อ (2) .......................................ตามสัญญาผ่อนผันฯ ดังกล่าว 
 ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญาฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้             
เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน 
 

ลงชื่อ ........................................... ผู้ค้ําประกัน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 
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คํายนิยอมกรณผีู้ใหส้ญัญาค้ําประกันมคีูส่มรส 
 

 ข้าพเจ้า ................................................... คู่สมรสของ (3) ...................................................       

ผู้ค้ําประกัน ได้ทราบข้อความในสัญญาค้ําประกันแล้วยินยอมให้ (3) ............................................................ 

ทําสัญญาค้ําประกันฉบับนี้ได้ 

 
ลงชื่อ ........................................... ....คู่สมรสผู้ยินยอม 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าไม่มีคู่สมรส (เป็นโสด/คู่สมรสตาย/หย่า) ในขณะที่ทําสัญญานี้ 
 
 

ลงชื่อ ........................................... ........ผู้ค้ําประกัน 
(...............................................) 

 
 

หมายเหตุ (1) ช่ือผู้ทําสัญญาการลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย 

 (2) ช่ือส่วนราชการซึ่งเป็นนิติบุคคลผู้รับสัญญา 

 (3) ช่ือผู้ทําสัญญาค้ําประกัน 

 (4) ช่ือส่วนราชการที่ผู้ทําสัญญาผิดสัญญาลาไปศึกษา ฝึกอบรม ปฏิบัติการวิจัย 

 (5) หลักทรัพย์ตามสัญญาค้ําประกันข้อ 3 ให้ส่วนราชการตาม (2) แจ้งให้ผู้ค้ําประกัน          

กรอกรายละเอียดลงไปตามความเหมาะสมกับความรับผิดตามสัญญา 

 
 



 
 
 

สญัญาค้าํประกัน 

(สัญญาผ่อนชําระหนี้) 

 
เลขที่ ................../.......................... 

เขียนที่................................................................. 
............................................................................ 

วันที่ ..............เดือน..................................... พ.ศ. ...... 
 

 ข้าพเจ้า .......................... (1) ........................อายุ ..........ปี อาชีพ .........................................
ตําแหน่ง ................................................. สังกัด................................................................................................
ส ถ า น ภ า พ             โ ส ด             ส ม ร ส              คู่ ส ม ร ส ต า ย / ห ย่ า ร้ า ง  
.......................................................... 
อยู่บ้านเลขที่ ............... หมู่ ........... ถนน .............................. ตําบล/แขวง ........................................... 
อําเภอ/เขต ...................................... จังหวัด ....................................... คู่สมรสชื่อ ........................................ 
ขอทําสัญญาค้ําประกันไว้ให้แก่...................................................................................ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ตามที่ .........................................(2) ...........................................ได้ทําสัญญาผ่อน
ชําระหนี้ไว้ต่อ..................................(3) .......................................ตามสัญญาผ่อนชําระหนี้เลขที่ ........../...........
ลงวันที่ ............... เดือน...................................พ.ศ. ................. นั้น ข้าพเจ้าได้ทราบและเข้าใจข้อความ          
ในสัญญาดังกล่าวโดยตลอดแล้ว จึงขอทําสัญญาค้ําประกันไว้ต่อ ............................(3) ............................             
ว่าถ้า...................................(2) ......................................กระทําผิดสัญญาดังกล่าวไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใด          
ด้วยประการใดๆ ข้าพเจ้ายินยอมชําระหนี้ตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาดังกล่าวนั้นทุกประการให้แก่ ..........
(3) .............................................ทันทีที่...............(3).................ได้แจ้งเป็นหนังสือให้ข้าพเจ้าทราบ                     
และข้าพเจ้าจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบถ้วนเต็มจํานวน 
 ข้อ 2 ไม่ว่ากรณีใดๆ ที่ ..........................................(3) ..........................................ผ่อนเวลา
หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญาดังกล่าวให้แก่ ..............................(2) ................................... 
โดยได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบและข้าพเจ้าได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระ
หนี้ ให้ถือว่า ข้าพเจ้ายินยอมมิให้เอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ดังกล่าวเป็นเหตุปลด
เปลื้องความรับผิดของข้าพเจ้าและข้าพเจ้าจะรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการ
ชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
 ข้อ3.ข้าพเจ้าขอแสดงหลักทรัพย์ซึ่งเป็นกรรมสิทธ์ิของข้าพเจ้า และปลอดจากภาระผูกพันใดๆ 
อันทําให้ทรัพย์สินนั้นเสื่อมค่าเพื่อเป็นหลักฐานในการค้ําประกันไว้ต่อ........................................................     
(3) ............................................ ดังนี้ 
 ที่ดิน 
 (1) โฉนดเลขที่ ........................................ หน้าสํารวจ............................................................. 



ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .......................................................
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 (2) โฉนดเลขที่ ................................... หน้าสํารวจ ....................................................... 
ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง ....................................................... 
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อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 หลักทรัพย์อื่น 
 1) .................................................................................................................................... 
ร า ค า ป ร ะ ม า ณ  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า ท 
(.......................................................................................) 
 2) .................................................................................................................................... 
ราคาประมาณ ......................................................... บาท (...................................................................) 
 ข้อ 4 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่จําหน่าย จ่าย โอน ก่อหนี้สิน หรือภาระผูกพันใดๆ ในทรัพย์สิน
ของข้าพเจ้าตามที่ระบุไว้ในข้อ 3 ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ําประกันฉบับนี้ยังคงมีผลใช้บังคับอยู่ เว้นแต่จะ
ได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจาก .............................................. (3) ............................................................. 
 ข้อ 5 ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันในระหว่างที่ ....................................................  
(2) .........................................................................................ต้องรับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในสัญญา
ผ่อนชําระหนี้ 
 สัญญาค้ําประกันทําขึ้น ...................... ฉบับ ข้อความตรงกัน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจ
ข้อความในสัญญาฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน 
 

ลงชื่อ ........................................... ผู้ค้ําประกัน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 
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ความยินยอมของคูส่มรส 

 
 ข้าพเจ้า ................................................... คู่สมรสของ ...................................................       

ผู้ค้ําประกัน ได้ทราบข้อความในสัญญาค้ําประกันแล้วยินยอมให้ ............................................................            

ทําสัญญาค้ําประกันฉบับนี้ได้ 

 

 
ลงชื่อ ........................................... ....คู่สมรสผู้ยินยอม 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ (1) ช่ือผู้ทําสัญญาค้ําประกัน 
 (2) ช่ือผู้ทําสัญญาผ่อนชําระหนี้ 
 (3) ช่ือส่วนราชการซึ่งเป็นนิติบุคคลผู้รับสัญญา 
 
 

 



 
 
 
 
 
 

สญัญาค้าํประกัน 

(สัญญาผ่อนชําระหนี้กรณีได้รับเงินเกินสิทธิหรือได้รับเงินไปโดยไม่มีสิทธิ) 
 

เลขที่ ................../.......................... 
เขียนที่................................................................. 
............................................................................ 

วันที่ ..............เดือน..................................... พ.ศ. ...... 
 

 ข้าพเจ้า .......................... (1) ........................อายุ ..........ปี อาชีพ .........................................
ตําแหน่ง ................................................. สังกัด................................................................................................
สถานภาพ            โสด            สมรส             คู่สมรสตาย/หย่าร้าง   
อยู่บ้านเลขที่ ............... หมู่ ........... ถนน .............................. ตําบล/แขวง ........................................... 
อําเภอ/เขต ...................................... จังหวัด ....................................... คู่สมรสชื่อ ........................................ 
ขอทําสัญญาค้ําประกันไว้ให้แก่...................................................................................ดังมีข้อความต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ตามที่ .........................................(2) ...........................................ได้ทําสัญญาผ่อน
ชําระหนี้ไว้ต่อ..................................(3) .......................................ตามสัญญาผ่อนชําระหนี้เลขที่ ........../............
ลงวันที่ ............... เดือน...................................พ.ศ. ................. นั้น ข้าพเจ้าได้ทราบและเข้าใจข้อความ          
ในสัญญาดังกล่าวโดยตลอดแล้ว จึงขอทําสัญญาค้ําประกันไว้ต่อ ............................(3) ............................             
ว่าถ้า...................................(2) ......................................กระทําผิดสัญญาดังกล่าวไม่ว่าข้อหนึ่งข้อใด          
ด้วยประการใดๆ ข้าพเจ้ายินยอมชําระหนี้ตามข้อผูกพันที่ระบุไว้ในสัญญาดังกล่าวนั้นทุกประการให้แก่ ..........
(3) .............................................ทันทีที่...............(3)................. ได้แจ้งเป็นหนังสือให้ข้าพเจ้าทราบ                     
และข้าพเจ้าจะรับผิดตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการชําระหนี้ครบถ้วนเต็มจํานวน 
 ข้อ 2 ไม่ว่ากรณีใดๆ ที่ ..........................................(3) ..........................................ผ่อนเวลา
หรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ตามสัญญาดังกล่าวให้แก่ ..............................(2) ................................... 
โดยได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบและข้าพเจ้าได้ตกลงยินยอมในการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระ
หนี้ ให้ถือว่า ข้าพเจ้ายินยอมมิให้เอาการผ่อนเวลาหรือผ่อนจํานวนเงินในการชําระหนี้ดังกล่าวเป็นเหตุปลด
เปลื้องความรับผิดของข้าพเจ้าและข้าพเจ้าจะรับผิดในฐานะผู้ค้ําประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกว่าจะมีการ
ชําระหนี้ครบเต็มจํานวน 
 ข้อ3.ข้าพเจ้าขอแสดงหลักทรัพย์ซึ่งเป็นกรรมสิทธ์ิของข้าพเจ้า และปลอดจากภาระผูกพันใดๆ 
อันทําให้ทรัพย์สินนั้นเสื่อมค่าเพื่อเป็นหลักฐานในการค้ําประกันไว้ต่อ........................................................     
(3) ............................................ ดังนี้ 
 ที่ดิน 
 (1) โฉนดเลขที่ ........................................ หน้าสํารวจ............................................................. 



ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง .......................................................
อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 (2) โฉนดเลขที่ ................................... หน้าสํารวจ ....................................................... 
ระวาง ......................... เนื้อที่.........ไร่ .........งาน ........วา อยู่ที่ตําบล/แขวง ....................................................... 
 

อําเภอ ... 
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อําเภอ/เขต .................................... จังหวัด ......................................ราคาประมาณ...............................บาท 
(........................................................) 
 หลักทรัพย์อื่น 
 1) .................................................................................................................................... 
ร า ค า ป ร ะ ม า ณ  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . บ า ท 
(.......................................................................................) 
 2) .................................................................................................................................... 
ราคาประมาณ ......................................................... บาท (...................................................................) 
 ข้อ 4 ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่จําหน่าย โอน ก่อหนี้สิน หรือภาระผูกพันใดๆ ในทรัพย์สินของ
ข้าพเจ้าตามท่ีระบุไว้ในข้อ 3 ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ําประกันฉบับนี้ยังคงมีผลใช้บังคับอยู่ เว้นแต่จะได้รับ
ความยินยอมเป็นหนังสือจาก .............................................. (3) ............................................................. 
 ข้อ 5 ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ําประกันในระหว่างที่ ....................................................  
(2) .........................................................................................ต้องรับผิดชอบอยู่ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในสัญญา
ผ่อนชําระหนี้ 
 สัญญาค้ําประกันทําขึ้น ...................... ฉบับ ข้อความตรงกัน ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจ
ข้อความในสัญญาฉบับนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญต่อหน้าพยาน 
 

ลงชื่อ ........................................... ผู้ค้ําประกัน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 

 
ลงชื่อ ........................................... พยาน 
( .................................................. ) 
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ความยินยอมของคูส่มรส 

 

 ข้าพเจ้า ................................................... คู่สมรสของ ...................................................       

ผู้ค้ําประกัน ได้ทราบข้อความในสัญญาค้ําประกันแล้วยินยอมให้ ............................................................            

ทําสัญญาค้ําประกันฉบับนี้ได้ 

 

 
ลงชื่อ ........................................... ....คู่สมรสผู้ยินยอม 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 
ลงชื่อ ........................................... ....พยาน 
(..........................................) 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ (1) ช่ือผู้ทําสัญญาค้ําประกัน 
 (2) ช่ือผู้ทําสัญญาผ่อนชําระหนี้ 
 (3) ช่ือส่วนราชการซึ่งเป็นนิติบุคคลผู้รับสัญญา 
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หลกัเกณฑ์เกี�ยวกบัคุณสมบัตทิั�วไปของผู้สมคัรรับทุนประเภท �(ข)

ของสํานักงานความร่วมมือเพื�อการพฒันาระหว่างประเทศ (สพร.)

 

1.       คุณสมบติัของผูส้มคัรขอรับทุน

1.1    สาํหรับผูที้�เป็นขา้ราชการ

-          ผูส้มคัรขอรับทุนจะตอ้งเป็นขา้ราชการพลเรือนตั�งแต่ระดบั � ขึ�นไปหรือเทียบเท่า หรือมี

คุณสมบติัอื�นๆ ตามที�กาํหนดไวใ้นระเบียบวา่ดว้ยการใหข้า้ราชการไปศึกษา ฝึกอบรม และดูงาน ณ ต่าง

ประเทศ (กขต.)

-          จะตอ้งไดรั้บการบรรจุเป็นขา้ราชการหรือโอนมาปฏิบติังานในหน่วยงานที�เสนอชื�อ

สมคัรรับทุนแลว้ไม่นอ้ยกวา่ � ปี นบัถึงวนัปิดรับสมคัรของสาํนกังานความร่วมมือเพื�อการพฒันาระหวา่ง

ประเทศ (สพร.)

1.2    สาํหรับพนกังานรัฐวสิาหกิจ องคก์รมหาชน และหน่วยงานเอกชน

-      จะตอ้งปฏิบติังานหรือโอนมาปฏิบติังานในหน่วยงานที�เสนอชื�อสมคัรรับทุนแลว้ไม่นอ้ย

กวา่ � ปี นบัถึงวนัปิดรับสมคัรของสาํนกังานความร่วมมือเพื�อการพฒันาระหวา่งประเทศ (สพร.)

 

2.       ไม่อยูใ่นระหวา่งการสมคัรขอรับทุนอื�นที�อยูใ่นความดูแลของสาํนกังานความร่วมมือเพื�อการพฒันา

ระหวา่งประเทศ (สพร.) [ทุนประเภท 1 (ข)]

 

3.       กรณีเคยไดรั้บทุนประเภท 1 (ข) ไปศึกษา ณ ต่างประเทศ จะตอ้งกลบัมาปฏิบติังานแลว้ไม่ตํ�ากวา่ 2 ปี

(ยกเวน้อาจารยใ์นมหาวทิยาลยั หรือสถาบนัการศึกษาที�เทียบเท่ามหาวทิยาลยั ตอ้งกลบัมาปฏิบติังานแลว้ไม่ตํ�า

กวา่ � ปี)

                และในกรณีที�เคยไดรั้บทุนไปฝึกอบรม หรือสมัมนา/ดูงานที�มีระยะเวลาเกินกวา่ 1 เดือน จะตอ้งกลบั

มาปฏิบติังานแลว้ไม่ตํ�ากวา่ � ปี นบัถึงวนัปิดรับสมคัรของสาํนกังานความร่วมมือเพื�อการพฒันาระหวา่ง

ประเทศ (สพร.)

 

4.       กรณีเคยไดรั้บทุนประเภท 1 (ข) เพื�อศึกษาในประเทศ จะตอ้งกลบัมาปฏิบติังานแลว้ไม่ตํ�ากวา่ 1 ปี (ยกเวน้

อาจารยน์มหาวทิยาลยั หรือสถาบนัการศึกษาที�เทียบเท่ามหาวทิยาลยัตอ้งกลบัมาปฏิบติังานแลว้ไม่ตํ�ากวา่ 6

เดือน)

                และในกรณีที�เคยไดรั้บทุนไปฝึกอบรมและสมัมนาหรือดูงาน จะตอ้งกลบัมาปฏิบติังานแลว้ไม่ตํ�ากวา่

6 เดือน และ 3 เดือนตามลาํดบั นบัถึงวนัปิดรับสมคัรของสาํนกังานความร่วมมือเพื�อการพฒันาระหวา่งประเทศ

(สพร.)
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5.       กรณีเคยสละสิทธิ� การสมคัรรับทุนที�ดาํเนินการผา่นสาํนกังานความร่วมมือเพื�อการพฒันาระหวา่งประเทศ

(สพร.) จะตอ้งสละสิทธิ� มาแลว้ไม่ตํ�ากวา่ 1 ปี นบัแต่วนัที�ยนิยอมใหส้ละสิทธิ� ถึงวนัปิดรับสมคัรของสาํนกังาน

ความร่วมมือเพื�อการพฒันาระหวา่งประเทศ (สพร.)

 

6.       กรณีที�เคยไดรั้บทุนและไดย้ติุการรับทุนก่อนที�จะสาํเร็จหลกัสูตร โดยไม่มีเหตุผลอนัสมควรและไม่ไดรั้บ

อนุญาตจากสาํนกังานความร่วมมือเพื�อการพฒันาระหวา่งประเทศ (สพร.) และส่วนราชการที�เกี�ยวขอ้งจะไม่มี

สิทธิ� สมคัรรับทุนใดๆ เป็นเวลา 2 ปี นบัแต่วนัที�ผุรั้บทุนไดย้ติุการรับทุนถึงวนัปิดรับสมคัรของสาํนกังานความ

ร่วมมือเพื�อการพฒันาระหวา่งประเทศ (สพร.)

 

7.       ต้องมคุีณสมบัตติามที�รัฐบาลและสถาบันของต่างประเทศกาํหนด

 

8.       กรณีที�แหล่งผูใ้หทุ้นกาํหนดระดบัของผูส้มคัรรับทุนไว ้ใหถื้อเกณฑเ์ปรียบเทียบระดบั ดงันี�

                                - ระดบัตน้ (Junior Level)                                                  เทียบเท่าขา้ราชการะดบั 3 – 4

                                - ระดบักลาง (Middle Level)                                             เทียบเท่าขา้ราชการระดบั 5 – 6

                                - ระดบัอาวโุส (Senior Level)                                           เทียบเท่าขา้ราชการระดบั 7 – 8

                                - ระดบับริหาร (Executive Level)                                    เทียบเท่าขา้ราชการระดบั 9 ขึ�นไป
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ระเบียบ  ก.พ. 
วาดวยทุนของรัฐบาล   

พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบ  ก.พ.  วาดวยทุนของรัฐบาล 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘  (๘)  แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน   

พ.ศ.  ๒๕๕๑  ก.พ.  จึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบ  ก.พ.  วาดวยทุนของรัฐบาล  พ.ศ.  ๒๕๕๑”   

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ ในระเบียบนี้ 

“หนวยงานของรัฐ”  หมายความวา  หนวยงานของรัฐที่มิใชกระทรวงและกรม  ไมวาจะเปน

หนวยงานขององคกรตามรัฐธรรมนูญ  หนวยงานของศาล  หนวยงานในกํากับของรัฐ  หรือองคการ

มหาชน  แตไมรวมถึงรัฐวิสาหกิจและองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

“ทุนของรัฐบาล”  หมายความวา  ทุนที่ไดมาจากเงินงบประมาณแผนดินและทุนที่ไดจากแหลง

ทุนอื่นที่  ก.พ.  กําหนดเปนทุนของรัฐบาลซึ่งจัดสรรเพื่อการศึกษาหรือฝกอบรมหรือเพ่ือชดเชยคาใชจาย

ในการศึกษาของผูรับทุน  ทั้งนี้  โดยมุงสนองความตองการกําลังคนของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงาน

ของรัฐ  ซึ่งมีชื่อเรียกตามลักษณะการจัดสรร  ดังนี้ 

(๑) “ทุนตามความตองการของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ”  หมายความวา   

ทุนของรัฐบาลที่จัดสรรใหแกกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐแหงใดแหงหนึ่งโดยเฉพาะ 

(๒) “ทุนกลาง”  หมายความวา  ทุนของรัฐบาลที่ยังมิไดจัดสรรใหแกกระทรวง  กรม  หรือ

หนวยงานของรัฐแหงใดแหงหนึ่งโดยเฉพาะ 

ขอ ๔ ใหสํานักงาน  ก.พ.  ศึกษา  วิเคราะห  เพ่ือเสนอความเห็นประกอบการพิจารณา

กําหนดนโยบาย  แผนและกระบวนการจัดสรรทุนของรัฐบาลประจําปตอ  ก.พ.  โดยคํานึงถึงนโยบาย

ของรัฐบาล  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  ความตองการกําลังคนของทางราชการและ 

ของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ  ตลอดจนสภาพการณโดยทั่วไปเกี่ยวกับกําลังคน  เพื่อใหเกิด

ประโยชนสูงสุดแกทางราชการ 
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ขอ ๕ ใหสํานักงาน  ก.พ.  ขอตั้งงบประมาณประจําป  รวมทั้งจัดหาทุนจากแหลงทุนอื่น
นํามาจัดสรรเปนทุนเพื่อการศึกษาหรือฝกอบรมของผูรับทุนของรัฐบาลในสาขาวิชาตาง ๆ  ที่จะศึกษา  
หรือฝกอบรม  ในประเทศหรือตางประเทศ  หรือเพื่อชดเชยคาใชจายในการศึกษาของผูรับทุน  ทั้งนี้  
โดยมุงสนองความตองการกําลังคนของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐใหสอดคลองกับนโยบาย
และแผนการจัดสรรทุนของรัฐบาลที่  ก.พ.  กําหนด 

ขอ ๖ ใหสํานักงาน  ก.พ.  จัดสรรทุนของรัฐบาลเปนทุนกลาง  และทุนตามความตองการ
ของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ  ใหสอดคลองกับนโยบายและแผนการจัดสรรทุน 
ของรัฐบาลที่  ก.พ.  กําหนด 

ขอ ๗ การจัดสรรทุนของรัฐบาลเพื่อใหผูรับทุนศึกษา  หรือฝกอบรม  ณ  ตางประเทศ  
หรือเพ่ือชดเชยคาใชจายในการศึกษาของผูรับทุน  ใหคํานึงถึงความจําเปนและความตองการของทางราชการ  
เพ่ือใหไดมาซึ่งผูมีความรูในสาขาวิชาและระดับการศึกษา  หรือระดับความรู  ความกาวหนาทางวิชาการ  
หรือเพ่ือใหไดมาซึ่งผูมีความรูความเขาใจในภาษา   ขนบธรรมเนียม  ประเพณี  และวัฒนธรรม 
ของประเทศนั้น ๆ  อยางลึกซึ้ง  และใหมีผูไปศึกษาในหลายประเทศ  เพ่ือใหเกิดความหลากหลายทางวิชาการ  
และนําความรูความกาวหนาทางวิชาการและเทคโนโลยีของแตละประเทศมาใชในการพัฒนาประเทศ 

ขอ ๘ ใหสํานักงาน  ก.พ.  จัดสรรผูรับทุนของรัฐบาลที่จัดไวเปนทุนกลางใหแกกระทรวง  
กรม  หรือหนวยงานของรัฐ  โดยพิจารณาจากความจําเปนเรงดวน  ภารกิจ  และประโยชนของทางราชการ  
จํานวนกําลังคนในสาขาวิชาเดียวกันหรือใกลเคียงกันที่มีอยูแลวในกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ  
การใชประโยชนจากผูรับทุน  และตองสอดคลองกับนโยบายและแผนการจัดสรรทุนของรัฐบาลที่  ก.พ.  
กําหนด  และนโยบายและแผนงานที่กระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐกําหนด  ทั้งนี้  ใหคํานึงถึง
ความประสงคที่ผูรับทุนแสดงไวดวย  แลวรายงานให  ก.พ.  ทราบ 

ขอ ๙ ใหสํานักงาน  ก.พ.  เลือกสรรผูมีความรู  ความสามารถเหมาะสมเพื่อรับทุน 
ของรัฐบาลดวยวิธีการสอบแขงขัน  หรือวิธีการอื่นใดที่  ก.พ.  เห็นวาเหมาะสม  เพื่อใหไดผูรับทุนของ
รัฐบาลตามจํานวนทุนที่จัดสรรไว  ทั้งนี้  โดยคํานึงถึงความเสมอภาคในโอกาส   ความเปนธรรม   
ความเรงดวน  ความรู  ความสามารถ  และคุณสมบัติที่จําเปนของผูรับทุนที่จะสามารถปฏิบัติราชการ
หรือปฏิบัติงานของทางราชการตามแผนงานหรือโครงการที่กําหนดไวได  ตลอดจนพันธะตาง ๆ  ที่มีอยู 

ขอ ๑๐ ใหสํานักงาน  ก.พ.  เสนอหลักเกณฑ  วิธีการ  ตลอดจนทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดสรร
ทุนของรัฐบาล  การเลือกสรรผูรับทุนของรัฐบาล  การดูแลจัดการการศึกษาของผูรับทุนของรัฐบาล   
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การพัฒนาและธํารงรักษาผูรับทุนของรัฐบาลไวใชในราชการ  และการอื่นที่ เกี่ยวของตอ  ก.พ.   
เพื่ออนุมัติใหใชเปนสวนหนึ่งของระเบียบนี้  และใหถือวาระเบียบและวิธีปฏิบัติตาง ๆ  เกี่ยวกับทุน 
ของรัฐบาลที่  ก.พ.  หรือสํานักงาน  ก.พ.  ไดวางไวกอนวันใชบังคับระเบียบนี้  ซึ่งไมขัดหรือแยง 
กับระเบียบนี้  เปนสวนหนึ่งของระเบียบนี้  เวนแต  ก.พ.  จะพิจารณากําหนดเปนอยางอื่น 

ขอ ๑๑ ใหเปนหนาที่ของสํานักงาน  ก.พ.  ที่จะประสานเพื่อใหกระทรวง  กรม  หรือ
หนวยงานของรัฐ  เจาสังกัดกับผูรับทุนของรัฐบาล  สามารถติดตอทําความเขาใจซึ่งกันและกัน  เพ่ือให
การศึกษาหรือฝกอบรม  การรับราชการ  หรือการปฏิบัติงานของทางราชการของผูรับทุนของรัฐบาล 
เปนประโยชนและตรงกับความตองการในการใชกําลังคนของกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ
อยางดีที่สุด  ภายใตกฎ  ระเบียบ  และแนวทางปฏิบัติที่  ก.พ.  กําหนด 

ขอ ๑๒ ใหสํานักงาน  ก.พ.  รวมกับกระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐที่ไดรับการจัดสรร
ทุนของรัฐบาล  ติดตามการใชประโยชนจากผูรับทุนของรัฐบาลที่ปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานอยูใน
กระทรวง  กรม  หรือหนวยงานของรัฐ  เพ่ือใหไดใชประโยชนจากผูรับทุนของรัฐบาลตามโครงการ 
หรือแผนงานที่กําหนดไวอยางเต็มที่ 

ขอ ๑๓ ผูไดรับทุนของรัฐบาลตองอยูในความดูแลของ  ก.พ.  และตองปฏิบัติตามระเบียบ  
ขอบังคับ  สัญญา  หรือคําสั่ง  ของ  ก.พ.  โดยเครงครัด 

ขอ ๑๔ ระเบียบนี้ใหใชบังคับกับผูไดรับทุนของรัฐบาลอยูแลวในวันหรือกอนวันที่ระเบียบ
นี้ใชบังคับดวย  การดําเนินการเกี่ยวกับทุนของรัฐบาลที่ไดดําเนินการกอนวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับ   
ใหถือวาเปนการดําเนินการตามระเบียบนี้  สวนการดําเนินการตอไปใหเปนไปตามระเบียบนี้ 

ขอ ๑๕ ใหเลขาธิการ  ก.พ.  รักษาการตามระเบียบนี ้
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๑  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
ชวรัตน  ชาญวีรกูล 
รองนายกรัฐมนตรี 
ประธาน  ก.พ. 



ภาคผนวก 2 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
 แบบฟอร์ม 1)  รายละเอียดเกี่ยวกับผู้สมัครรับทุน (แบบพิมพ์ทุน 1)  

กรมความร่วมมือระหว่างประเทศ 
 แบบฟอร์ม 2)  APPLICATION FORM (For Thai Candidates)   

  Thailand  International Cooperation Agency (TICA) ,Ministry of Foreign 
Affairs of Thailand 

 















ภาคผนวก 3 รายชื่อผู้จัดทำ 
 
กลุ่มส่งเสริมการศึกษาและเทคโนโลยีพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

1. นายยุทธภูม ิ ประสมทรัพย์ นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ 
2. น.ส.อัญญมณี เสียงเพราะ นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ 
3. น.ส.ปรียาภรณ์ จันทรโชติ นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 
4. น.ส.ศรัญญา เขียวคำปวง นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 
5. นายณัฐฎ์ นิลรุ่งรัตนา นักพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
6. น.ส.สุชาดา จุ่นน้อย  นักพัฒนาทรัพยากรบุคคล  
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