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สำนักตรวจสอบภายใน สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
สรุปการจัดกิจกรรมชุมชนนักปฏิบัติ(COP)
องค์ความรู้เรื่อง แนวทางการตรวจสอบการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
เมื่อวันจันทร์ที่ 10 กรกฎาคม พ.ศ. 2566 เวลา 9.00 – 12.00 น. 
ณ ห้องประชุม กษ 123 และการประชุมทางไกล ระบบ Zoom
**********************
รายชื่อผู้เข้าร่วม  จำนวน  22  ราย
	1. นางละออ  ขันธรักษ์     		ผู้อำนวยการสำนักตรวจสอบภายใน
	2. นางสาวพวงผกา  สุวรรณรักษ์		หัวหน้ากลุ่มตรวจสอบภายใน 3
	3. นางสาวยอดหญิง  ภูมิพรหมรัตน์ 	หัวหน้ากลุ่มตรวจสอบภายใน 1
	4. นางสาวอรุณี  พวงแตง			หัวหน้ากลุ่มตรวจสอบภายใน 2
	5. นางสาวอันธิฌา  พานิชเกษม 		นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการพิเศษ
	6. นางชมพูนุช  ประกอบผลดี		นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการพิเศษ
	7. นางสาวมะลิ  ผดุงสมบัติ 		นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการพิเศษ
	8. นางวรรวิภา  ยั่งยืนพิพัฒน์กุล		นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการพิเศษ
	9. นางจตุพร  วุฒิสาร 			นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ
	10. นางกิริยา  อิ่มบุญตา			นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ
	11. นางสาวภักชนิพ์  ชุ่มมั่น 		นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ
 	12. นางสาวฐนิชา คงประดิษฐ  		นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ
  13. นางกฤษณียา  อมรจันทร์เพ็ญ  	นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ (ZOOM)
	14. นางสาวพิมพ์พร  แก้วเกตุ 		นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ
	15. นางสาวกนกวรรณ  ยอดแฉล้ม 	นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ
	16. นางสาวพัชรินทร์  โป๊ะประนม 	นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ
	17. นางสาวกนกกาญจน์  มาละวรรณา 	นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ
	18. นางสาวสุธาวัลย์  แปลงแดง  		นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ
	19. นางสาวเยาวภา  กล่อมเกลี้ยง  	เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
	20. นางสาวฐิติมา  แย้มสำรวล 		เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
 	21. นางสาวลดาวัลย์  ธงศรี 		เจ้าพนักงานธุรการ
	22. นางสาววรรณภา แจ่มจันทร์ศรี 	เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล
รายชื่อผู้ไม่เข้าร่วม  จำนวน  2  ราย
	1. นางสาวเหรียญทอง สะอาดดี	  	เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน            ลาพักผ่อน
	2. นางสาวชนาภา  คงเพชร์  	 	เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 		       ลาพักผ่อน
เริ่มกิจกรรม เวลา 11.00 น.


องค์ความรู้เรื่อง แนวทางการตรวจสอบการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
หัวข้อย่อย การตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง
สรุปสาระสำคัญขององค์ความรู้ 
ความรู้ที่กลุ่มตรวจสอบภายใน 2 นำมาเข้าร่วมกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ได้แก่ แนวทางการตรวจสอบ การตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง นำเสนอโดย นางสาวอรุณี พวงแตง นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการพิเศษ หัวหน้ากลุ่มตรวจสอบภายใน 2 และนางจตุพร วุฒิสาร นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ ได้ดำเนินการรวบรวมจากกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง นำมาประมวลและกลั่นกรอง เพื่อให้ความรู้
มีเนื้อหากระชับ เพื่อให้ผู้เข้าร่วมกิจกรรมและผู้ปฏิบัติงานเข้าใจหลักการเกิดทักษะความรู้ แลกเปลี่ยน ประสบการณ์ที่ได้จากการตรวจสอบโครงการต่าง ๆ นำไปประยุกต์ใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบและผู้สนใจ สรุปได้ ดังนี้
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๖ การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ ข้อ 176  ข้อ 178 และข้อ 179
	หน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง
ข้อ ๑๗๖ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างมีหน้าที่ ดังนี้
(1) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
(2) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงานของหน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา หรือข้อตกลง     ทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณา การสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป 
(3) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ ตรวจรับพัสดุออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กําหนดไว้ ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทํางานจ้างนั้น ๆ ตามเวลา
ที่เหมาะสมและเห็นสมควร และจัดทําบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย 
(4) นอกจาก การดําเนินการตาม (๑) และ (๒) ในกรณีมีข้อสงสัย หรือมีกรณีที่เห็นว่า 
แบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อย หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่าง ให้มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาการช่าง เพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
(5) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทําการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทําการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด
(๖) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ทําใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทําการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม ไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี 

(๗) ในกรณีที่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงาน โดยทําความเห็นแย้งไว้ให้เสนอ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้ 
จึงดําเนินการตาม (๖)
การแต่งตั้งผู้ควบคุมงาน 
	ข้อ ๑๗๗ ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้งที่มีขั้นตอนการดําเนินการเป็นระยะ ๆ อันจําเป็นต้องมี         การควบคุมงานอย่างใกล้ชิด หรือมีเงื่อนไขการจ่ายเงินเป็นงวด ตามความก้าวหน้าของงาน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งผู้ควบคุมงาน ที่มีความรู้ความชํานาญทางด้านช่าง ตามลักษณะของงานก่อสร้าง จากข้าราชการ ลูกจ้างประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงาน ของหน่วยงานของรัฐ   ที่เรียกชื่ออย่างอื่นของหน่วยงานของรัฐนั้น หรือข้าราชการ ลูกจ้างประจํา พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น ของหน่วยงานของรัฐอื่น ตามที่ได้รับความยินยอมจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่ผู้นั้นสังกัดแล้ว ในกรณีที่ลักษณะของงานก่อสร้างมีความจําเป็น ต้องใช้ความรู้ความชํานาญหลายด้าน จะแต่งตั้งผู้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้
		ผู้ควบคุมงาน ควรมีคุณวุฒิตามที่ผู้ออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะต้องมีคุณวุฒิไม่ต่ำกว่า ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
		ในกรณีจําเป็นจะต้องจ้างผู้ให้บริการควบคุมงานก่อสร้างเป็นผู้ควบคุมงาน ให้ดําเนินการจ้าง โดยถือปฏิบัติตามหมวด ๔
หน้าที่ผู้ควบคุมงาน 
ข้อ ๑๗๘ ผู้ควบคุมงาน มีหน้าที่ดังนี้ 
(๑) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กําหนดไว้ ในสัญญา หรือที่ตกลงให้ทํางานจ้างนั้น ๆ ทุกวัน ให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกําหนดในสัญญาทุกประการ โดยสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกําหนดในสัญญา ถ้าผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตามก็สั่งให้หยุดงานนั้นเฉพาะส่วนหนึ่งส่วนใดหรือทั้งหมดแล้วแต่กรณีไว้ก่อน จนกว่าผู้รับจ้างจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามคําสั่ง และให้รายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทําหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทันที
(๒) ในกรณีที่ปรากฏว่าแบบรูปรายการละเอียดหรือข้อกําหนดในสัญญามีข้อความขัดกัน หรือเป็นที่คาดหมายได้ว่าถึงแม้ว่างานนั้นจะได้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อกําหนดในสัญญา แต่เมื่อสําเร็จแล้วจะไม่มั่นคงแข็งแรง หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาช่างที่ดี หรือไม่ปลอดภัยให้สั่งพักงานนั้นไว้ก่อน แล้วรายงานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทําหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญาหรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้าง
(๓) จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมเป็นรายวันพร้อมทั้งผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงาน และสาเหตุที่มีการหยุดงานอย่างน้อย ๒ ฉบับ เพื่อรายงานให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทําหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว้ เพื่อมอบให้แก่เจ้าหน้าที่เมื่อเสร็จงานแต่ละงวด โดยถือว่า เป็นเอกสารสําคัญของทางราชการ เพื่อประกอบการตรวจสอบ ของผู้มีหน้าที่
การบันทึกการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้ระบุรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช้ด้วย
(4) ในวันกําหนดเริ่มงานของผู้รับจ้างตามสัญญา และในวันถึงกําหนดส่งมอบงาน
แต่ละงวดให้รายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างว่าเป็นไปตามสัญญาหรือไม่ ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทําหน้าที่รับผิดชอบการบริหารสัญญา หรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุที่เป็นงานจ้างก่อสร้างทราบภายใน ๓ วันทําการนับแต่วันถึงกําหนดนั้น ๆ
สรุปการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างที่มีการแบ่งงวดงานและงวดเงิน 
		ส่วนใหญ่งานจ้างก่อสร้าง มักมีการแบ่งงวดงานและงวดเงินมากกว่า ๑ งวด เพื่อให้การบริหาร สัญญา มีความคล่องตัว และงานแล้วเสร็จตามสัญญา คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีบทบาทหน้าที่ สรุปได้ ดังนี้
๑. ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
๒. ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงานรายงานโดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบ หรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ เพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป
๓. ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง หรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา ใบสั่งจ้าง หรือ ที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่เหมาะสมและเห็นสมควร และให้จัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้    เพื่อเป็นหลักฐานด้วย
4. การสั่งแก้ไขงานที่คลาดเคลื่อนเล็กน้อย หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่าง ในกรณี
มีข้อสงสัย หรือมีกรณีที่เห็นว่า แบบรูปรายการละเอียด และข้อกำหนดในสัญญา หรือข้อตกลง หรือใบสั่งจ้าง
มีความคลาดเคลื่อนเล็กน้อยหรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่าง ให้คณะกรรมการตรวจพัสดุในงานจ้างก่อสร้างมีอำนาจในการสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมและตามหลักวิชาการช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด
๕. การเปลี่ยนแปลงแก้ไขงานในระหว่างการก่อสร้างของผู้รับจ้าง กรณีที่งานไม่เป็นไปตามสัญญา อาจพบว่ามีความจำเป็นต้องมีการแก้ไขเนื้องาน (งานเพิ่ม หรืองานลด) เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการใช้งาน ซึ่งอาจจะส่งผลกระทบต่องวดงาน งวดเงิน และระยะเวลาที่ตกลงกับผู้รับจ้าง ทั้งนี้ ในการจัดทำบันทึกเพิ่มเติมแนบท้ายสัญญา จะต้องกระทำก่อนที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง จะสั่งให้ผู้รับจ้างดำเนินการงานที่เปลี่ยนแปลง
	บทบาท
	แนวปฏิบัติ

	ผู้ควบคุมงาน
	1. ระบุเหตุผลความจำเป็นที่ต้องมีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขเนื้องาน (งานเพิ่ม - งานลด) และส่งผลกระทบต่องวดงาน งวดเงิน และระยะเวลาหรือไม่ เพียงใด
2. ประเมินมูลค่าของงานเพิ่มหรืองานลด โดยใช้ราคาอ้างอิงตามใบแจ้งปริมาณงานและราคา (Bill Of Quantities) หรือ B.O.Q ที่ได้ทำสัญญาหรือข้อตกลงร่วมกับผู้รับจ้าง ทั้งนี้หากรายการที่จะเปลี่ยนแปลงแก้ไขนี้ไม่ปรากฎอยู่ในรายการ B.O.Q ของสัญญา ให้ใช้วิธีการสืบราคาจากท้องตลาดอย่างน้อย ๓ ราย เพื่อเป็นฐานในการประเมินมูลค่าของ    งานเพิ่ม หรืองานลดนั้น 1 พร้อมทั้งวิเคราะห์ระยะเวลาที่มีผลกระทบต่อการเพิ่ม-ลดงานในครั้งนั้น โดยให้ตกลงไปพร้อมกัน
3. ให้เสนอรายงานความเห็นต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ซึ่งอย่างน้อยจะต้องมีข้อมูล และเนื้อหาตามที่กล่าวไว้ข้างต้น

	คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
	1. ประชุมพิจารณารายงานความเห็นของผู้ควบคุมงาน
2. เสนอมติของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ


๖. ตรวจผลงาน โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับตั้งแต่วันที่ประธานกรรมการได้รับทราบ การส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด
๗. การตรวจรับและการทำใบรับรองผลการปฏิบัติงาน
7.1 เมื่อตรวจแล้ว เห็นว่าผู้รับจ้างส่งงานถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามงวดงานและเป็นไปตามแบบรูปรายการและข้อกำหนด ในสัญญาหรือข้อตกลง หรือใบสั่งจ้าง และผู้ควบคุมงานได้ให้การรับรองผลงานแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างในงวดนั้น
7.2 ให้จัดทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมด หรือเฉพาะงวดที่ขอเบิก โดยให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างก่อสร้างลงลายมือชื่อในใบรับรองผลการปฏิบัติงานทุกแผ่น มอบไว้ให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเก็บไว้ ๑ ฉบับ
7.3 ให้จัดทำใบตรวจรับพัสดุหรือรายงานผลการตรวจรับพัสดุ โดยให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง ลงลายมือชื่อทุกท่าน โดยให้หักค่าปรับและเงินค่าจ้างล่วงหน้า (ถ้ามี) จากเงินงวดก่อสร้างที่ตรวจรับนั้น เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติเพื่อเบิกจ่ายเงินให้ผู้รับจ้างต่อไป
7.4 ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลง   ให้รายงานผู้มีอำนาจอนุมัติผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการแล้วแต่กรณี
๘. ในกรณีที่กรรมการบางคนไม่ยอมรับพัสดุ ให้กรรมการท่านที่ไม่ยอมรับพัสดุ              ทำความเห็นแย้ง และรายงานต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ เพื่อพิจารณาสั่งการ (คำสั่งการถือเป็นที่สิ้นสุด)
กรณีมีข้อสงสัยเห็นว่าไม่น่าจะเป็นตามหลักวิชาการ 
· ให้ออกตรวจสถานที่ที่จ้าง 
· ให้มีอำนาจ : สั่งเปลี่ยนแปลง แก้ไข เพิ่มเติม ตัดทอน งานจ้างได้ เพื่อให้เป็นไปตามรูปแบบ/รายการ/ข้อตกลง
· ตรวจผลงานส่งมอบ ภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันประธานกรรมการรับทราบการส่งมอบงาน และตรวจให้เสร็จโดยเร็วที่สุด 
(มติคณะรัฐมนตรี : ตรวจรายงาน ๓ วันทำการ, ตรวจครั้งสุดท้าย ๕ วันทำการ)
กรณีตรวจถูกต้อง
· จัดทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานมอบให้ผู้รับจ้าง, เจ้าหน้าที่พัสดุ
· รายงานหัวหน้าส่วนราชการ และผู้ว่าจ้างทราบ
กรณีตรวจพบว่า ไม่ถูกต้องทั้งหมด หรือเฉพาะงวดใด
· ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการทราบ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อสั่งการ
· ถ้าหัวหน้าส่วนราชการสั่งให้รับไว้ ให้ทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานได้
· หากมติกรรมการตรวจการจ้างบางคนไม่ยอมรับงาน ให้ทำความเห็นแจ้งไว้แล้วรายงาน หัวหน้าส่วนราชการสั่งการ
กรณีศึกษา : การตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง
ข้อตรวจพบ  การควบคุมงานและการตรวจรับงานจ้าง ไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการที่กำหนดในสัญญา           เป็นการปฏิบัติไม่เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560ข้อ 176 และข้อ 178

ข้อเท็จจริง
แบบรูปรายการของถนนหลังอาคาร มีแบบรูปรายการละเอียด จำนวน 10 รายการ ผู้รับจ้างดำเนินการแล้ว 7 รายการ ผู้รับจ้างไม่ได้ดำเนินการจำนวน 3 รายการและไม่ปรากฏว่า มีการแก้ไขเพิ่มเติมสัญญาจึงเป็นการปฏิบัติไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการที่กำหนดในสัญญา
สาเหตุ       จากข้อบกพร่องของผู้ควบคุมงานและคณะกรรมการตรวจการจ้าง โดย 
	1.  ผู้ควบคุมงานได้ตรวจสอบมีความเห็นว่าผู้รับจ้างได้ดำเนินการแล้วเสร็จเรียบร้อยถูกต้อง ครบถ้วน เห็นควรที่คณะกรรมการตรวจการจ้างจะตรวจรับงานก่อสร้างไว้ได้ 
	2.  รายงานผลการตรวจสอบงานก่อสร้างให้ประธานกรรมการตรวจการจ้าง คณะกรรมการตรวจการจ้างเสนอรายงานการตรวจรับว่า ผู้รับจ้างได้ดำเนินการก่อสร้างเป็นไปตามแบบรูปรายการและข้อกำหนดครบถ้วนถูกต้องตามสัญญา 
ผลกระทบ
  	           ความเสียหายในส่วนที่ไม่ได้ดำเนินการ ตามราคาแนบท้ายสัญญา หน่วยงานได้รับความเสียหายเบื้องต้น เป็นเงิน 507,146.13 บาท
ข้อเสนอแนะ
ให้หน่วยงานพิจารณาดำเนินการ ดังนี้
	1. ดำเนินการทางวินัยกับผู้ควบคุมงาน จำนวน 5 คน (ตามรายชื่อ) และคณะกรรมการตรวจการจ้าง จำนวน 7 คน (ตามรายชื่อ)
	2. ดำเนินการเพื่อให้มีการชดใช้ค่าเสียหายแก่หน่วยงาน จำนวน 507,146.13 บาท กรณีการควบคุมงานและการตรวจรับการจ้างไม่เป็นไปตามรูปแบบรายการที่กำหนดในสัญญา หรือดำเนินการให้ผู้รับจ้างแก้ไขงานก่อสร้างให้เป็นไปตามแบบรูปรายการที่กำหนดในสัญญา เพื่อปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎหมายที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัดเพื่อมิให้เกิดความเสียหายต่อหน่วยงาน
กิจกรรมแลกเปลี่ยนประสบการณ์การตรวจสอบงานจ้างก่อสร้าง
		ที่ประชุมผู้ตรวจสอบภายในได้มีการแลกเปลี่ยนประสบการณ์การตรวจสอบงานจ้างก่อสร้างและเทคนิคที่ใช้ในการตรวจสอบเพื่อเพิ่มทักษะให้แก่ผู้เข้าร่วมกิจกรรม สาระสำคัญมีดังนี้
ผู้อำนวยการสำนักตรวจสอบภายใน สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กล่าวสรุปประเด็นกรณีที่เกิดขึ้นมีสาเหตุจากผู้ควบคุมงานดำเนินการไม่เป็นไปตามระเบียบ ฯ ข้อ 176 และข้อ 178 รวมถึงคณะกรรมการตรวจรับงานก่อสร้างไม่ได้แก้ไขสัญญาที่มีการตัดรูปแบบบางรายการออกไปแล้ว แต่ไม่ได้แก้ไขสัญญา การที่ไม่ได้แก้ไขสัญญาได้ส่งผลให้ส่วนราชการเสียหาย ส่วนค่าเสียหายก็ต้องคิดเป็นวงเงินออกมา กรณีนี้เป็นความผิดที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบนข้อ 176 กับข้อ 178 จึงต้องไปตั้งคณะกรรมการสอบสวน      ความเสียหายในส่วนนี้จะทำการแก้ไขสัญญากับผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะยินยอมหรือไม่ หากผู้รับจ้างไม่ยินยอม คณะกรรมการตรวจการจ้างก็ต้องรับผิดชอบค่าเสียหายแต่ละคนเท่าไหร่ และกรณีที่ตรวจรับแล้วผู้ควบคุมงานให้ความเห็นไว้ว่า งานเป็นไปตามรูปแบบรายการ คณะกรรมการตรวจการจ้างให้ความเห็นพ้องด้วยว่า งานเป็นไปตามรูปแบบรายการ กรณีนี้ถือว่า ตรวจรับไม่เป็นไปตามระเบียบ ทั้งที่งานไม่เป็นไปตามรูปแบบแต่ตรวจรับว่าเป็นไปตามรูปแบบ ซึ่งต้องตั้งคณะกรรมการสอบวินัยเพิ่มเติม นอกเสียจากจะยินยอมชดใช้ค่าเสียหายส่วนต่างตรงนี้ มุมมองของผู้ตรวจสอบภายใน ควรพิจารณาครอบคลุมด้วยว่า การแต่งตั้งผู้ควบคุมงานและคณะกรรมการตรวจการจ้างว่ามีผลพวงอย่างไร และในฐานะผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องนี้จะตรวจสอบอย่างไร อาจเชื่อมโยงกับองค์ความรู้ของกลุ่มตรวจสอบภายใน 3 เรื่อง แนวทางการตรวจสอบการบริหารสัญญากรณี   งานจ้างก่อสร้าง ลำดับแรกต้องสอบทานแผนที่ผู้รับจ้างส่งมาและเอกสารประกอบที่จะใช้ตรวจสอบสัญญาจ้าง ผู้ควบคุมงานที่มีคุณสมบัติถูกต้องจะตรวจสอบอย่างไร ก็ต้องตรวจเอกสารแนบท้ายสัญญาจ้างว่า ผู้ควบคุมงานต้องจบการศึกษาระดับใด และหน่วยงานส่งใครมา รายละเอียดเทคนิคเหล่านี้ผู้ตรวจสอบภายในต้องไปเรียนรู้ด้วย เพื่อให้รอบรู้ลักษณะงานก่อสร้าง
หัวหน้ากลุ่มตรวจสอบภายใน 2 ได้ให้ความรู้เพิ่มเติมในฐานะผู้ตรวจสอบภายในที่มีประสบการณ์ตรวจสอบงานก่อสร้างกรมชลประทาน ได้กล่าวเสริมถึงเทคนิคและวิธีการตรวจสอบเกี่ยวกับการตรวจรับงานก่อสร้าง โดยมีขั้นตอน ดังนี้
1.ตรวจเอกสารหลักฐาน สัญญาจ้าง
2.ตรวจหลักฐานใบ BOQ (ใบปริมาณงาน)
3.ตรวจแบบรูปการณ์ก่อสร้างทั้งหมด ว่าต้องทำอะไร เนื้องานเป็นอย่างไร
4.ตรวจสอบคณะกรรมการตรวจงานจ้าง มีประเด็นการตรวจ ได้แก่
 - หลักฐานคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง มีหรือไม่
 - คณะกรรมการตรวจการจ้างได้แต่งตั้งจากผู้มีคุณสมบัติหรือไม่ 
 - คณะกรรมการตรวจการจ้างมีความรู้ความสามารถด้านการตรวจการจ้างก่อสร้างหรือไม่ เพราะถ้าไม่มีความรู้ก็จะเป็นความเสี่ยงในการตรวจงานจ้างได้
 - คณะกรรมการตรวจการจ้างได้รับหนังสือแจ้งให้ทราบภายหลังได้รับการแต่งตั้ง หรือไม่ ซึ่งส่วนราชการต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่ทราบทุกครั้งที่มีการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง ถ้าไม่ทราบก็จะปฏิบัติงานไม่ได้
	- คณะกรรมการตรวจการจ้างได้รับเอกสารที่เป็นส่วนประกอบสำคัญในการตรวจรับงานจ้างหรือไม่ ได้แก่ รายละเอียดงานจ้าง สัญญาจ้าง เอกสารTOR .ใบปริมาณงาน(BOQ) ถ้าไม่มีเอกสารเหล่านี้ก็จะตรวจรับงานจ้างไม่ถูกต้อง เพราะเอกสารในส่วนนี้มีความสำคัญที่คณะกรรมการตรวจการจ้างที่ต้องมีอยู่ในมือและต้องทำการศึกษาก่อนเริ่มดำเนินการ
	- คณะกรรมการตรวจการจ้าง จะต้องมีการประชุมกับผู้ควบคุมงาน เป็นการหารือเบื้องต้นก่อนการดำเนินงานจะเริ่มต้นอย่างไรและเนื้องานที่ต้องรับผิดชอบปฏิบัติทั้งหมด 
	- คณะกรรมการตรวจการจ้าง จะต้องตรวจรายงานประจำวัน รายงานประจำสัปดาห์ และรายงานประจำเดือนของผู้ควบคุมงาน ต้องประเมินด้วยว่าผู้ควบคุมงานมีการจดบันทึกอะไรไว้ และได้จดบันทึกส่วนที่เป็นสาระสำคัญเกี่ยวกับสภาพแวดล้อมการทำงานแต่ละวัน หรือไม่ เช่น เครื่องจักร คน อัตรากำลัง   เนื้องานแต่ละวัน สภาพดินฟ้าอากาศในวันนั้น เนื่องจากเนื้องานที่จะมีความคืบหน้าไปได้จะต้องมีสิ่งเหล่านี้เป็นส่วนประกอบอยู่ และเนื้องานที่จะจดบันทึกต้องมีรายละเอียดอย่างเพียงพอเพราะคณะกรรมการตรวจการจ้างไม่ได้เข้าพื้นที่อยู่ตลอดเวลาจำเป็นต้องใช้รายงานของผู้ควบคุมงาน เพื่อการตรวจรับ ดังนั้น ถ้าผู้ควบคุมงานรายงานไม่ครบถ้วน ผู้ตรวจสอบภายในจะต้องพิจารณาให้ความเห็นหรือข้อเสนอแนะด้วยว่า รายงานประจำวันจะต้องบันทึกอะไร หรือขาดข้อมูลอะไร
	- คณะกรรมการตรวจการจ้าง จะเชื่อถือแต่เพียงรายงานของผู้ควบคุมงานอย่างเดียวไม่ได้ จะต้องลงพื้นที่เพื่อตรวจดูพื้นที่งานจ้างก่อสร้างนั้นด้วย เพราะเอกสารแต่เพียงอย่างเดียวอาจจะไม่สามารถตรวจสอบได้ว่า เนื้องานเป็นไปตามงานจ้างหรือไม่ เพียงพอกับการให้ความเห็นของคณะกรรมการตรวจ      การจ้าง สำหรับการตรวจรับในแต่ละงวดงานหรือไม่ ในส่วนของผู้ตรวจสอบภายในจะตรวจอย่างไรเพื่อให้รู้ว่า คณะกรรมการตรวจการจ้าง ได้ลงพื้นที่หรือไม่ และได้จัดทำรายงานเสนอหัวหน้าส่วนราชการหรือไม่ เทคนิคต้องใช้การสอบถามคณะกรรมการตรวจงานจ้างว่า ได้ดำเนินการตรวจรับอย่างไร การสอบถามอาจไม่ใช่เป็นในรูปแบบการตรวจแต่เพียงอย่างเดียว แต่เป็นการแลกเปลี่ยนกัน ซึ่งจะทำให้ได้รับข้อมูลอันเป็นข้อเท็จจริงที่ได้ปฏิบัติงาน หรือหากไม่ได้รับคำตอบ ผู้ตรวจสอบภายในอาจต้องใช้เทคนิคในการศึกษาว่า เวลาทำงานมีการปฏิบัติงานอย่างไรเพื่อเป็นการสอบทานการทำงานในเบื้องต้น หลังจากนั้นจึงเข้าไปสังเกตการณ์ในพื้นที่ เพราะเหตุว่าการลงพื้นที่งานจ้างก่อสร้างได้ดำเนินการเสร็จไปแล้ว การที่ผู้ตรวจสอบภายในเข้าไปสังเกตการณ์      เนื้องานเป็นไปตามรูปแบบหรือไม่ จะต้องดำเนินการโดยเปรียบเทียบปริมาณงานที่อยู่ในTOR กับปริมาณงานจริงเป็นอย่างไร 
                กรณีตัวอย่าง 
1.กรณีของคลองระบายเกลือ จากการตรวจรูปแบบรายการ ระบุว่า จะต้องมีการใส่ท่อเพื่อระบายเกลือออกเป็นจุด ๆ จุดละเท่า ๆกัน จำนวนกี่จุด พอตรวจสอบแบบรูปรายการและเนื้องานจริง  ผลปรากฎว่า มีการใส่ท่อแล้ว แต่ใส่ท่อได้ไม่ครบถ้วน โดยเว้นช่วงระยะห่างของการใส่ท่อไม่เป็นไปตามรูปแบบ คือวางท่อไม่สม่ำเสมอกัน บางท่อมีช่วงระยะห่าง 2 เมตร บางท่อมีระยะห่าง 4 เมตร ซึ่งไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการ แต่คณะกรรมการตรวจการจ้าง ตรวจแล้วมีความเห็นว่า งานถูกต้องเป็นไปตามรูปแบบ TOR  ดังนั้น   ผู้ตรวจสอบภายในจะต้องสังเกตเห็น ถ้าการปฏิบัติงานไม่เป็นไปตามรูปแบบรายการ
                 2.กรณีงานจ้างก่อสร้างของกรมชลประทานเป็นการสร้างประตูน้ำ เมื่อผู้ตรวจสอบภายในจะเข้าไปตรวจสอบ จะขอแบบรูปรายการมาเพื่อว่า จะใส่ท่อปริมาณและจำนวนเท่าไหร่ ซึ่งท่อสามารถตรวจนับได้ว่าเป็นไปตามรูปแบบหรือไม่ ตรวจสอบขนาดของท่อได้ว่า เส้นผ่าศูนย์กลางเป็นไปตามที่กำหนดไว้หรือไม่ ถูกต้องหรือไม่
                 3.กรณีที่มีโครงการทับซ้อนกัน สืบเนื่องจากกรณีตัวอย่างที่ 2 จัดทำประตูน้ำเสร็จเรียบร้อยแล้วมีโครงการอื่นมาดำเนินการในพื้นที่ใกล้เคียงกัน โดยกระทบกับเนื้องานหลัก ซึ่งเนื้องานแรกมีระยะประกัน 2 ปีแต่ได้มีการทุบทำลายเพื่อก่อสร้างคลองระบายน้ำเพิ่ม ซึ่งกระทบกับสัญญาแรกซึ่งยังไม่หมดระยะเวลารับประกัน ผู้ตรวจสอบภายในเห็นแล้ว ควรตรวจสอบว่า เนื้องานของสัญญาแรกผู้รับจ้างอาจไม่รับผิดชอบเนื่องจากเกิดจากหน่วยงานไปทุบทำลายและทำให้โครงสร้างหลักมีผลกระทบ ส่วนราชการอาจเสียประโยชน์หากพื้นที่ประตูน้ำในส่วนนั้นเกิดการพังทะลายไป ซึ่งต้องตรวจสอบว่าได้มีการรับรองโครงสร้างจากวิศวกรรมว่ามีผลกระทบกับโครงสร้างหลักของงานชิ้นที่ 1 หรือไม่ หากมีผลกระทบและไม่มีการรับรองจากวิศวกร จะต้องมีผู้รับผิดชอบ การลงพื้นที่ของผู้ตรวจสอบภายในต้องสังเกตจะตรวจเฉพาะเอกสารอย่างเดียวไม่ได้       ผู้ตรวจสอบภายในต้องตรวจสอบให้ละเอียดถี่ถ้วนด้วย และอาจส่งผลกระทบหากมีหน่วยงานภายนอกเข้ามาตรวจสอบ
4.กรณีงานก่อสร้างคลองซอย ลักษณะโครงการมีการเข้าไปดำเนินการในพื้นที่ของเกษตรกรเพื่อระบายน้ำให้เกษตรกรเป็นช่วงๆ แต่เกษตรกรบางรายไม่พอใจขนาดรูท่อที่หน่วยงานราชการเจาะให้ก็มีการเข้าไปเจาะเพิ่ม ทำให้กระทบกับโครงสร้างหลัก ซึ่งตอนตรวจรับ คณะกรรมการตรวจรับไม่ได้เดินสำรวจโครงการทั้งหมดก็เลยไม่เห็นว่ามีการเจาะวางท่อเพิ่ม พอเจาะกันเองจะไม่มีการยาร่องแนวการเจาะ ส่งผลทำให้น้ำไหลเข้าข้างในไปกระทบกับโครงสร้างหลักโดยทำให้ผนังของคลองพัง สาเหตุเกิดจากน้ำเซาะข้างในแล้วไม่มีเนื้อดินมาช่วยพยุง ในฐานะผู้ตรวจสอบภายในการเข้าสังเกตการณ์ตรวจสอบเนื้องานในส่วนตรงนั้นได้กำหนดในข้อตกลงสัญญาจ้าง หรือรูปแบบรายการละเอียด หรือกำหนด TOR ไว้หรือไม่ ถ้ากำหนดแล้วเกิดเหตุการณ์ในลักษณะเช่นนี้ก็ต้องให้หน่วยงานราชการที่เป็นผู้รับผิดชอบโครงการนี้ไปดำเนินการปรับปรุงแก้ไขให้เป็นไปตามสัญญา แล้วหาผู้รับผิดว่าใครเป็นผู้อนุญาตให้เขาเจาะ สำหรับงานจ้างก่อสร้างหากยังไม่ถึงระยะเวลารับประกัน ถ้าไปเจาะเอง เกิดเหตุขึ้นมา ผู้รับจ้างอาจจะไม่รับผิดชอบต่อความเสียหาย เพราะไม่ได้เป็นไปตามรูปแบบที่ได้ลงนามในสัญญาไว้ ซึ่งผู้ตรวจสอบภายในสามารถตรวจสอบคร่าวๆได้กับข้อมูลที่ระบุอยู่ตามเอกสารหลักฐานต่างไ ได้แก่ สัญญา ใบปริมาณงาน BOQ หรือขอบเขตของงานตาม TOR  จะทราบได้ว่า       จะมีการดำเนินการเจาะใส่ท่อทั้งหมดกี่ตัว ถ้าเป็นโครงสร้างพวกเหล็กยึด ผู้ตรวจสอบภายในสามารถสอบทานข้อมูลได้จากรายงานของผู้ควบคุมงาน ซึ่งมีการจดบันทึกรายงานประจำวันทุกวัน รวมทั้งจัดทำรายงานประจำสัปดาห์และรายงานประจำเดือน โดยสอบทานได้ว่า วันนี้ผู้รับจ้าง ทำงานอะไร ใช้เหล็กอะไร ผูกเหล็กอะไร โครงสร้างต้องจดบันทึกชัดเจน หากบันทึกไม่ชัดเจน ผู้ตรวจสอบภายในจะต้องให้ความเห็นว่า การจดบันทึกของผู้ควบคุมงานไม่ละเอียดครบถ้วน ซึ่งเป็นส่วนสำคัญที่ส่งผลกระทบกับโครงสร้าง ในส่วนของคณะกรรมการตรวจรับงานจ้าง ตอนที่ผู้ควบคุมงานให้ความเห็น ในกรณีที่มติเอกฉันท์ หากมีคณะกรรมการ 3 คนก็ต้องมีความเห็นทุกคนเลย ถ้ามีข้อแย้งต้องทำรายงานให้ชัดเจนว่า ความเห็นที่แย้งมีว่าอย่างไร บางครั้งคณะกรรมการตรวจงานจ้างมีความเห็นไม่เหมือนกัน เพราะกรรมการมาจากคนละแห่ง หรือว่ามีความโต้แย้งกันมาก่อน การจัดทำรายงานผลการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับ ซึ่งผู้ตรวจสอบภายในต้องไปสอบทานรายงานดังกล่าววิเคราะห์ว่าเป็นเหตุผลที่ถูกต้องหรือเปล่า ถ้าไม่ถูกต้องก็ต้องให้ข้อเสนอแนะว่ากรณีของการให้ความเห็นที่ถูกต้องของคณะกรรมการตรวจรับ ควรเป็นอย่างไร ซึ่งผู้ตรวจสอบภายในอาจตรวจพบในการลงพื้นที่โครงการ ซึ่งอาจพบหลายรูปแบบแล้วแต่ว่าจะตรวจพบกรณีอะไรฃ
5.กรณีการก่อสร้างสระน้ำคอนกรีต ซึ่งตอนเริ่มดำเนินโครงการเป็นหน้าแล้ง ขั้นตอนอัดดิน ผู้รับจ้างก็ดำเนินการอัดดินตามปกติ ตอนตรวจรับงาน คณะกรรมการตรวจงานจ้างไม่มีความรู้เรื่องงานดิน ปรากฏว่า ผู้รับจ้างอัดดินไม่แน่น และมีบางส่วนเป็นก้อนดิน พอฝนตกลงมา ดินที่เป็นก้อนมีน้ำเซาะลงไปแล้วกระทบผนังที่เป็นคอนกรีต บ่อที่เทราดคอนกรีตไว้ก็พังลงมา เรียกผู้รับจ้างมาดำเนินการซ่อมปรับปรุงตามสัญญาจ้าง ซึ่งตามสัญญาจ้างกำหนดไว้อายุไว้ 2 ปี ซึ่งหน่วยงานได้จัดทำหนังสือไปถึงผู้รับจ้างหลายครั้งแล้วก็ไม่มีการดำเนินการใด จัดทำหนังสือเป็นครั้งที่ 2 ก็ไม่ความเคลื่อนไหวใดๆหรือไม่มีการเข้ามาซ่อมปรับปรุงแก้ไขแต่อย่างใด ในฐานะผู้ตรวจสอบภายใน ตรวจหลักฐานหนังสือแจ้งดังกล่าวและสาระสำคัญที่ปรากฏอยู่ว่า หนังสือแจ้งระบุเพียงให้เข้ามาซ่อมแซม แต่ไม่มีการระบุข้อกำหนดตามสัญญาเรื่องการประกันความชำรุดบกพร่องต้องเข้ามาดำเนินการภายในกี่วัน หากสัญญากำหนดว่าต้องปรับปรุงแก้ไขภายใน 7 วันทำการ ถ้า     หากไม่เข้ามาดำเนินการ ส่วนราชการสามารถปรับปรุงแก้ไขและเรียกค่าใช้จ่ายนั้น ๆ กับผู้รับจ้างได้ ซึ่งต้องระบุข้อมูลเหล่านี้ในหนังสือแจ้งด้วย เพื่อให้ผู้รับจ้างรับรู้ รับทราบ และกระตุ้นให้มีการดำเนินการตามหนังสือแจ้งผู้รับจ้าง ซึ่งราคาประเมินการซ่อมอาจสูงกว่าหลักประกันสัญญาที่เรียกไว้ ผู้รับจ้างอาจแชเชือน ไม่เร่งรีบดำเนินการได้ ผู้ตรวจสอบภายในต้องให้ความเห็นว่า ให้หน่วยงานทำหนังสือถึงผู้รับจ้างอีกครั้งโดยระบุรายละเอียดที่ระบุไว้ตามสัญญา รวมถึงระบุขั้นตอนการดำเนินการหลังจากนี้ หากไม่เข้ามาดำเนินการตามสัญญาจะดำเนินการอย่างไรกับผู้รับจ้าง และหากผู้รับจ้างยังเพิกเฉยอยู่ หน่วยงานอาจสามารถจะบอกเลิกสัญญาและแจ้งรายชื่อเป็นผู้ทิ้งงานก็ได้ ซึ่งจะเป็นผลกระทบต่อผู้รับจ้างที่จะไม่สามารถรับงานจากภาครัฐได้เป็นกรณีของผู้ทิ้งงาน ซึ่งภายหลังผู้รับจ้างก็ได้เข้ามาดำเนินการให้แล้ว ดังนั้น ผู้ตรวจสอบภายในจะเห็นความชำรุดบกพร่องงานก่อสร้าง จะตรวจแต่สัญญาข้างบนสำนักงานไม่ได้ ต้องลงสังเกตการณ์ในพื้นที่ก่อสร้างด้วย เพื่อเปรียบเทียบพื้นที่ที่ดำเนินการจริงกับข้อตกลงการจ้าง หรือ TOR หรือสัญญาจ้างเป็นไปตามข้อกำหนดไหม หากถ้าไม่เป็นไปตามที่กำหนด ก็ต้องชี้ได้ว่าตรงส่วนไหนที่มีปัญหาก็ต้องรีบดำเนินการแก้ไขหรือแจ้งแก่ผู้รับจ้างให้มาดำเนินการแก้ไข  
กรณีที่ตรวจพบเป็นรายละเอียดที่ผู้ตรวจสอบภายในจะต้องลงตรวจในพื้นที่งานจ้างก่อสร้าง ซึ่งขั้นตอนถัดไป คณะกรรมการตรวจการจ้างจัดทำรายงานการตรวจรับเสนอหัวหน้าส่วนราชการ เพื่อรับไว้ใช้ในราชการ หลังจากนี้ก็เป็นหน้าที่ของเจ้าหน้าที่การเงินที่ต้องรีบเบิกจ่ายภายใน 5 วันทำการ 
          	สรุปได้ว่า วิธีการตรวจสอบงานก่อสร้างใช้เทคนิคการสังเกตการณ์สถานที่ปฏิบัติงาน การสอบถามผู้เกี่ยวข้อง รวมถึงการสนทนาพูดคุยกับผู้ปฏิบัติงาน ร่วมกับตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
ประโยชน์ที่ได้จากการจัดกิจกรรม COP การตรวจสอบการดำเนินงาน
 	 	1. ผู้ตรวจสอบภายในได้ทราบถึงแนวทางการตรวจสอบการตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง รวมถึงเทคนิคประสบการณ์สำหรับการนำไปใช้ปฏิบัติงานตรวจสอบงานจ้างก่อสร้าง
       2. ทำให้บุคลากรสำนักตรวจสอบภายในได้รับการพัฒนาความรู้เป็นโอกาสในการแลกเปลี่ยนองค์ความรู้ระหว่างกัน

เลิกกิจกรรม เวลา 12.00 น. 

                         























ส่วนราชการ สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์		           รหัสกระดาษทำการ................ หน่วยงาน  สำนักตรวจสอบภายใน สป.กษ.

กระดาษทำการตรวจสอบ
การสอบทานการตรวจรับงานก่อสร้างของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง
 
หน่วยรับตรวจ							ผู้ตรวจสอบ			
ผู้รับตรวจ							วันที่จัดทำ			
ณ วันที่								ผู้สอบทาน											วันที่สอบทาน			
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ
1. เพื่อให้ทราบว่าการปฏิบัติงานของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้างเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ แนวทางการปฏิบัติ และหลักการบริหารพัสดุที่เหมาะสม หรือไม่
2. เพื่อให้ข้อเสนอแนะ ข้อสังเกต และ/หรือข้อคิดเห็นเกี่ยวกับ การแก้ไขปรับปรุง ปัญหาหรืออุปสรรคจากการปฏิบัติงาน
แหล่งที่มา
																										

	รายการ
	มี
	ไม่มี
	ข้อตรวจพบ

	๑. การตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
	
	
	

	2. การตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของ  ผู้รับจ้าง รวมถึงเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงานรายงานทุกสัปดาห์ และจัดทำรายงานต่อ          ผู้มีอำนาจอนุมัติเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป
	
	
	

	๓. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีการออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญา/
ใบสั่งจ้างและจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐาน
	
	
	

	๔. กรณีการสั่งแก้ไขงานที่คลาดเคลื่อนเล็กน้อยหรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่างคณะกรรมการตรวจพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีการใช้อำนาจในการสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมและตามหลักวิชาการช่างเพื่อให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด โดย
	
	
	

	รายการ
	
	
	ข้อตรวจพบ

	4.๑ การประชุมพิจารณารายงานความเห็นของผู้ควบคุมงานที่ระบุเหตุผลความจำเป็นที่ต้องมีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขเนื้องาน (งานเพิ่ม - งานลด) และส่งผลกระทบต่องวดงาน งวดเงิน และระยะเวลาหรือไม่เพียงใด และประเมินมูลค่าของงานเพิ่มหรืองานลด โดยใช้ราคาอ้างอิงตามใบแจ้งปริมาณงานและราคา (BIlL Of Quantities) หรือ BOQ ที่ได้ทำสัญญาหรือข้อตกลงร่วมกับผู้รับจ้าง 

	
	
	

	4.2 กรณีหากรายการที่จะเปลี่ยนแปลงแก้ไขไม่ปรากฎอยู่ในรายการ BOQ ของสัญญา   ก็ให้ใช้วิธีการสืบราคาจากท้องตลาดอย่างน้อย   ๓ ราย เพื่อเป็นฐานในการประเมินมูลค่าของงานเพิ่มหรืองานลดนั้น 1 พร้อมทั้งวิเคราะห์ระยะเวลาที่มีผลกระทบต่อการเพิ่ม-ลดงานใน   ครั้งนั้น โดยให้ตกลงไปพร้อมกัน

	
	
	

	5. การตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน     ๓ วันทำการ นับตั้งแต่วันที่ประธานกรรมการได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด

	
	
	

	6. การตรวจรับงาน กรณีผู้รับจ้างส่งมอบงาน
6.1 ถูกต้องครบถ้วน เป็นไปตามงวดงาน เป็นไปตามแบบรูปรายการและข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลง/ใบสั่งจ้าง และผู้ควบคุมงานได้ให้การรับรองผลงานแล้ว 
	
	
	

	6.๒ มีการจัดทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมด หรือเฉพาะงวดที่ขอเบิก โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง ลงลายมือชื่อในใบรับรองผลการปฏิบัติงานมอบไว้ให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ

	
	
	

	รายการ
	
	
	ข้อตรวจพบ

	7. กรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญา/ข้อตกลง  มีการรายงานผู้มีอำนาจอนุมัติผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการ 

	
	
	

	๘. กรณีกรรมการบางคนไม่ยอมรับพัสดุ มีการทำความเห็นแย้งไว้ในหัวข้อมติของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และรายงานต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
เพื่อพิจารณาสั่งการ (คำสั่งการถือเป็นที่สิ้นสุด)

	
	
	



สรุปผลการตรวจสอบ
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
