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แนวทางการจั ดทำแบบฟอร์มคำขอจั ดหา
ครุภั ณฑ์คอมพิวเตอร์

ของหน่วยงานในสั งกั ด สป.กษ.



ปัจจั ยสำคั ญของการพิจารณาคำขอฯ

การเสนอขอจั ดหาต้องเป็น
ไปตามเกณฑ์ราคากลาง
และคุณลั กษณะพื้นฐาน
การจั ดหาอุปกรณ์และ

ระบบคอมพิวเตอร์
ของกระทรวง DE




ครุภั ณฑ์ที่เสนอขอจั ดหา
ต้องเป็นไปตามเกณฑ์
การพิจารณากำหนด
กรอบความต้องการ

 ของ สป.กษ. 

การเสนอขอจั ดหาโครงการ
ด้านเทคโนโลยีดิ จิ ทั ล
ต้องดำเนิ นการจั ดส่ง
แบบฟอร์ม ตามที่

ศทส. กำหนด



การเสนอขอจั ดหาต้องเป็นไปตามเกณฑ์ราคากลางฯ
ของกระทรวงดิ จิ ทั ลเพื่อเศรษฐกิจและสั งคม



เข้ าหน้าเว็ บกระทรวงดิ จิ ทั ลเพื่อเศรษฐกิจและสั งคม  (www.mdes.go.th)



การเสนอขอจั ดหาต้องเป็นไปตามเกณฑ์ราคากลางฯ
ของกระทรวงดิ จิ ทั ลเพื่อเศรษฐกิจและสั งคม



เข้ าหน้าเว็ บกระทรวงดิ จิ ทั ลเพื่อเศรษฐกิจและสั งคม  (www.mdes.go.th)



เราควรพิจารณาจั ดหาเครื่ องคอมพิวเตอร์แบบใด

งานประมวลผลข้ อมูลทางสถิ ติ 

งานแปลโปรแกรมระดั บสูง (COMPILE)

งานด้านการคำนวณ และสร้างแบบ
จำลองสำหรั บงานด้านวิ ทยาศาสตร์ 
และ วิ ศวกรรมศาสตร์

งานอื่ นๆ ซึ่งต้องอาศั ยความสามารถทาง
ด้านการคำนวณอย่ างชั ดเจน

 

ลักษณะการใช้ งาน ลักษณะการใช้ งาน ลักษณะการใช้ งาน

งานเอกสารด้านข้ อมูลกราฟิ ก เช่น 
     - การจั ดหน้าเอกสารสำหรั บงานพิมพ์
     - การจั ดทำโปสเตอร์

งานจั ดสร้างมั ลติมีเดี ยคอนเทนท์
(MULTIMEDIA CONTENT) 

งานสร้าง ตั ดต่อสื่ อประสม เช่น ข้ อมูลเสี ยง
(SOUND),ข้ อมูลวี ดิ ทั ศน์ (VIDEO), ภาพ
เคลื่ อนไหว (ANIMATION MULTIMEDIA)

งานอื่ นๆ ที่ต้องใช้ความสามารถของการ
ประมวลผลทางด้านกราฟิ กอย่ างชั ดเจน

 

งานป้ อนข้ อมูล หรื อแสดงผลทั่ วไป

งานด้านเอกสารในสำนั กงาน 

งานบั นทึก และสืบค้นข้ อมูล

งานด้านการรั บส่งข้ อมูล ข้ อความสั้ น

งานสืบค้นและแสดงผลข้ อมูล
ผ่านระบบอิ นเทอร์เน็ ต 

งานอื่ นๆ ซึ่งไม่จำเป็นต้องใช้ความสามารถ
พิเศษเฉพาะด้านของเครื่ องคอมพิวเตอร์
อย่ างชั ดเจน

เครื่ องคอมพิวเตอร์  สำหรั บงานประมวลผล แบบที่ 1 
เครื่ องคอมพิวเตอร์  All In One สำหรั บงานประมวลผล

เครื่ องคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ ก สำหรั บงานประมวลผล

เครื่ องคอมพิวเตอร์  สำหรั บงานสำนั กงาน 
เครื่ องคอมพิวเตอร์  All In One สำหรั บงานสำนั กงาน

เครื่ องคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ ก สำหรั บงานสำนั กงาน

เครื่ องคอมพิวเตอร์  สำหรั บงานประมวลผล แบบที่ 2
เครื่ องคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊ ก สำหรั บงานประมวลผล



หากไม่เป็นไปตามเกณฑ์

ราคากลางฯ ต้องดำเนิ นการดั งนี้


 ให้ ทำการสืบราคา
และแนบใบเสนอราคา 

อย่ างน้อย 3 บริ ษั ท

ให้ จั ดส่งข้ อมูล
คุณลั กษณะเฉพาะ 
(Specification) 

ของรายการที่จั ดหาทั้ งหมด
อย่ างละเอี ยด 

เช่น ความจุ  คุณสมบั ติทางเทคนิ ค

ให้ จั ดทำตาราง
เปรี ยบเทียบครุภั ณฑ์

ที่ต้องการจั ดหาระหว่าง
ครุภั ณฑ์ที่อยู่ ในมาตรฐาน

กั บ
ครุภั ณฑ์ที่ไม่เป็นไปตามเกณฑ์ฯ



ครุภั ณฑ์ที่เสนอขอจั ดหาต้องเป็นไปตามเกณฑ์
การพิจารณากำหนดกรอบความต้องการ ของ สป.กษ. 


หน่วยงานส่วนภูมิภาค



ครุภั ณฑ์ที่เสนอขอจั ดหาต้องเป็นไปตามเกณฑ์
การพิจารณากำหนดกรอบความต้องการ ของ สป.กษ. 


หน่วยงานในต่างประเทศ



ครุภั ณฑ์ที่เสนอขอจั ดหาต้องเป็นไปตามเกณฑ์
การพิจารณากำหนดกรอบความต้องการ ของ สป.กษ. 


หน่วยงานส่วนกลาง



ครุภั ณฑ์ที่เสนอขอจั ดหาต้องเป็นไปตามเกณฑ์
การพิจารณากำหนดกรอบความต้องการ ของ สป.กษ. 


หน่วยงานส่วนกลาง



สามารถดาวน์โหลดข้ อมูลได้ที่

แบบฟอร์มการเสนอขอจั ดหาครุภั ณฑ์คอมพิวเตอร์ 
ของ สป.กษ.




https://tinyurl.com/2lq5ahhe





แบบฟอร์มฯ ใช้สำหรั บ
การจั ดหาครุภั ณฑ์คอมพิวเตอร์

ใหม่/ทดแทน

กรณีการจั ดหาฯ ใหม่ 
ต้องมีเหตุผลที่มา ความจำเป็น 

และปริ มาณงานที่ชั ดเจน 
และต้องอยู่ ภายใต้เกณฑ์การพิจารณา

กำหนดกรอบความต้องการของ สป.กษ.

กรณีการจั ดหาฯ ทดแทน 
ต้องมีหมายเลขครุภั ณฑ์
ที่จะทดแทนทุกอุปกรณ์  

โดยครุภั ณฑ์ที่จะทดแทนเดิ ม 
ต้องมีอายุการใช้งานไม่น้ อยกว่า 7 ปี

การเสนอขอจั ดหาระบบกล้องโทรทั ศน์วงจรปิด 
หน่วยงานจำเป็นต้องมีแผนผั งการติดตั้ ง

กล้องโทรทั ศน์วงจรปิดอย่ างละเอี ยด
เพื่อประกอบการพิจารณา 

และหากมีอุปกรณ์ เดิ มอยู่ แล้ว
ให้ ระบุจำนวน สภาพการใช้งาน

หน่วยงานจำเป็นต้องตรวจสอบข้ อมูลและ
ระบุรายละเอี ยดในทุกส่วนของแบบฟอร์มฯ

ให้ ครบถ้วน เพื่อใช้เป็นข้ อมูลประกอบการพิจารณา 
หากข้ อมูลแบบฟอร์มที่จั ดส่งไม่ครบถ้วนสมบูรณ์

จะไม่ได้รั บการพิจารณาในคำขอจั ดหานั้ น

หลั กการสำคั ญในการจั ดทำแบบฟอร์มฯ



01 04 05

หน่วยงาน สำนั กงบประมาณ

จั ดส่งแบบฟอร์ม
คำขอรายการ

ครุภั ณฑ์คอมพิวเตอร์
ที่ต้องการเสนอขอ

จั ดหา

02

ศทส.

รวบรวม ตรวจสอบ 
ให้ เป็นไปตามหลั ก
เกณฑ์และแนวทาง

ในการจั ดหาฯ และเสนอ
คกก.เทคโนฯ สป.กษ.

เพื่อพิจารณา

พิจารณา
ให้ ความเห็นชอบ
รายการที่ผ่านมติ
ความเห็นชอบจาก

คกก.เทคโนฯ
สป.กษ. แล้ว

พิจารณา
ให้ ความเห็นชอบ

แผนงาน/โครงการ
และการจั ดสรร

งบประมาณของ
สป.กษ.




03

คณะกรรมการเทคโนโลยี
ดิ จิ ทั ลของ สป.กษ.

พิจารณา
ให้ ความเห็นชอบ
รายการครุภั ณฑ์

คอมพิวเตอร์
ตามที่ ศทส. เสนอ 

คณะกรรมการบริ หารและจั ดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ของกษ.

OPSMOAC

ICT

การพิจารณาคำขอจั ดตั้ งงบประมาณ



ผู้บริ หารเทคโนโลยีสารสนเทศระดั บสูงระดั บกรม

(Department Chief Information Offcer)

ของสำนั กงานปลั ดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

นายธิติ  โลหะปิยะพรรณ
ผู้ช่วยปลั ดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



เบอร์โทร
อี เมล์

02-281-5955  ต่อ 290

ช่องทางการติดต่อ  : กลุ่มยุทธศาสตร์เทคโนโลยีสารสนเทศ

กลุ่มไลน์
โอเพนแชท

ict_its@opsmoac.go.th


