
การจัดสรรทุนโครงการทุนศึกษาต่อในประเทศของบุคลากร
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  ณ สถาบันเทคโนโลยีแห่งเอเชีย    

ประชุมคณะกรรมการฯ 
เพื�อขออนุมัติกรอบดําเนินการ

WE ARE OPENWE ARE OPENWE ARE OPEN   

 สื�อสารการรับสมัคร ประชุมคณะกรรมการฯ
เพื�อคัดเลือกผู้รับทุน ผู้รับทุนเข้าศึกษา



การจัดสรรทุนโครงการทุนศึกษาต่อในประเทศของบุคลากร
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ประชุมคณะกรรมการฯ 
เพื�อขออนุมัติกรอบดําเนินการ

จัดทําระเบียบวาระการประชุม (ตรวจสอบความก้าวหน้าการศึกษาของผู้รับทุนรายเดิม จัดทํากรอบการ
ดําเนินงานเพื�อการจัดสรรทุนใหม่ แก้ไขปรับปรุงคําสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการฯ หากมีการเปลี�ยนแปลง) 
กําหนดสถานที� จัดเตร �ยมอุปกรณ์ สถานที� และการรับรองคณะกรรมการ  
ขออนุมัติกําหนดวนั เวลา สถานที� จากประธานการประชุม
จัดส่งหนังสือเชิญประชุม ระเบียบวาระ/ข้อมูลประกอบการประชุม และรายงานการประชุมครั�งก่อน

ขานระเบียบวาระ 
ชี�แจงประเด็นรายละเอียดข้อมูล (แบบฟอร์มขั�นตอนการสมัคร เกณฑ์และข้อกําหนดของทุนฯ กรอบเวลา) 
จดบันทึกความคิดเห็น ข้อเสนอ และมติที�ประชุม 

จัดทํารายงานการประชุมเสนอต่อคณะกรรมการฯ 
จัดทําประกาศการรับสมัครผู้รับทุนเสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์หร �อผู้ที�ได้รับมอบหมายลงนาม      

เป�นการจัดประชุมคณะกรรมการบร �หารทุนศึกษาฯ เพื�อรายงานผลการดําเนินงาน  
และขอความเห็นชอบแผนหร �อกรอบการดําเนินงาน ดังนี�
ก่อนการประชุม 

     เพื�อผู้เข้าร่วมประชุมได้อ่านและรับรองรายงาน 
ระหวา่งการประชุม 

ภายหลังการประชุม 

 



จัดทําหนังสือแจ้งเว �ยนประกาศการรับสมัครทุนฯ ไปยังส่วนราชการในสังกัด กษ. 
จัดทําสื�อประชาสัมพันธ์โครงการทุนฯ ผ่านช่องทางเวบ็ไซต์ แอพพลิเคชั�นไลน์ Facebook และ
บอร์ดประชาสัมพันธ์ในสถาบันเกษตราธิการ 
ให้คําปร �กษา ตอบข้อซักถามผู้สนใจ ผ่านช่องต่างๆ ได้แก่ โทรศัพท์ เวบ็ไซต์ แอพพลิเคชั�นไลน์
Facebook รวมถึงการเข้ามาขอคําแนะนําด้วยตนเองที�สถาบันเกษตราธิการ
ประสานกับส่วนราชการต้นสังกัดผู้สมัคร สถาบันเทคโนโลยีแห่งเอเชีย ด้านข้อมูลและรายละเอียด
การสมัครของผู้สนใจรับทุนฯ  
พิจารณากลั�นกรองคุณสมบัติผู้สนใจสมัครรับทุนให้ถูกต้องตรงตามที�่ทุนฯ กําหนด 
ขออนุมัติกําหนดวนั เวลา สถานที� สอบสัมภาษณ์ จากประธานการประชุม
ยก (ร่าง) ประกาศคณะกรรมการบร �หารโครงการทุนศึกษาฯ 
จัดทําหนังสือเสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้ความเห็นชอบประกาศให้ผู้มีคุณสมบัติ
เข้ารับการคัดเลือกด้วยว �ธีสัมภาษณ์ ตามกําหนด วนั เวลา สถานที�่ที�ประธานให้ความเห็นชอบ 
จัดทําหนังสือแจ้งให้ผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือกเพื�อรับทุนและส่วนราชการต้นสังกัดทราบและดําเนิน
การตามที�ประกาศกําหนด

เป�นการสื�อสารการรับสมัครทุนฯ ไปยังข้าราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที�สนใจ
พัฒนาขีดความสามารถตนเอง ดังนี�
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 สื�อสารการรับสมัคร
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ประชุมคณะกรรมการฯ
เพื�อคัดเลือกผู้รับทุน

จัดทําระเบียบวาระการประชุม 
จัดส่งหนังสือเชิญประชุม ระเบียบวาระ/ข้อมูลประกอบการประชุม และรายงานการประชุมครั�ง
ก่อนเพื�อผู้เข้าร่วมประชุมได้อ่านและรับรองรายงาน 

ขานระเบียบวาระ 
ชี�แจงประเด็นรายละเอียดข้อมูล (จํานวนทุนที�ได้รับจัดสรร ค่าใช้จ่ายในการศึกษา เกณฑ์การพิจารณา) 
ดําเนินการตามขั�นตอนการสัมภาษณ์ (จัดลําดับผู้เข้ารับการสัมภาษณ์ ให้ข้อมูลผู้สมัครรับทุน บันทึกผลลงใน
ตารางคะแนน)  
จดบันทึกความคิดเห็น ข้อเสนอ และมติที�ประชุม 

จัดทํารายงานการประชุมเสนอต่อคณะกรรมการฯ 
กําหนดวนัให้ผู้มีสิทธิรับทุนรายงานตัวและจัดทําสัญญาการรับทุน
จัดทําประกาศรายชื�อผู้มีสิทธิรับทุนเสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์หร �อผู้ที�ได้รับมอบหมายลงนาม
ให้ความเห็นชอบเป�นผู้รับทุนและดําเนินการตามข้อกําหนดของทุน
จัดทําหนังสือถึงส่วนราชการต้นสังกัดให้ผู้มีสิทธิรับทุนรายงานตัวเพื�อรับทุนและดําเนินการตามขั�นตอนที�ทุนกําหนด 
จัดทําสัญญาการรับทุน (ผู้รับทุนกับปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์) 
สัญญาลาศึกษา (ผู้รับทุนกับส่วนราชการต้นสังกัด กองการเจ้าหน้าที� (กรณี ข้าราชการ สป.กษ.)

เป�นการจัดประชุมคณะกรรมการบร �หารทุนศึกษาฯ เพื�อพิจารณาคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติตามที�ทุน
กําหนดให้เป�นผู้มีสิทธิรับทุนดังนี�
ก่อนการประชุม 

ระหวา่งการประชุม 

ภายหลังการประชุม 
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ผู้รับทุนเข้าศึกษา

จัดทําหนังสือแจ้งสถาบันเทคโนโลยีแห่งเอเชียเร ��องการเข้าศึกษา เอกสารหลักฐาน รายละเอียดค่าใช้
จ่ายในการศึกษาของผู้รับทุน การหาที�พัก การให้ข้อมูลบุคคลที�่สามารถช่วยเหลือระหวา่งการศึกษา
เช่น เจ้าหน้าที�่ผู้ประสานงาน รุ่นพี�่ เพื�อน ที�่เข้าศึกษาอยู่ก่อนแล้ว  
ประสานส่วนราชการต้นสังกัด ให้คําแนะนําการทําสัญญา กํากับดูแลความเร �ยบร้อยในการเข้าศึกษา
ของผู้รับทุน 
จัดทําแฟ�มประวติัเพื�อบันทึกข้อมูลการติดตามความก้าวหน้าการศึกษาของผู้รับทุน
ดําเนินการเกี�ยวกับการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเพื�อเป�นค่าใช้จ่ายของผู้รับทุน ได้แก่ ค่าเร �ยนภาษา
อังกฤษ ค่าลงทะเบียน ค่าที�พัก ค่าหนังสือ

เป�นการนําข้าราชการผู้รับทุนเข้าสู่ระบบการศึกษาของสถาบันเทคโนโลยีแห่งเอเชีย ดังนี�

 



ผู้รับทุนระดับปร �ญญาโท



ผู้รับทุนระดับปร �ญญาเอก



ระเบียบ ก.พ. วา่ด้วยการพัฒนาข้าราชการพลเร �อน โดยการให้ไปศึกษาเพิ�มเติมในประเทศ พ.ศ. 2540
ระเบียบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการทําสัญญา และการชดใช้เงิน กรณีรับทุน ลาศึกษา ฝ�กอบรม ปฏิบัดิการ
ว �จัย และปฏิบัติงานในองค์การระหวา่งประเทศ พ.ศ.2548
หลักเกณฑ์ ว �ธีการ และเงื�อนไขการให้ข้าราชการพลเร �อนสามัญไปศึกษาเพิ�มเติม ฝ�กอบรม ดูงาน หร �อปฏิบัติ
การว �จัยในประเทศ ตามหนังสือ สํานักงาน ก.พ. ที� นร 1013.8.5/ว 22 ลงวันที� 15 กันยายน 2552 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร � วา่ด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555 
มติคณะรัฐมนตร �เมื�อวันที� 13 กรกฎาคม 2564 เห็นชอบการดําเนินโครงการทุนศึกษาต่อในประเทศ

คําสั�งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที� 2793/2562 ลงวันที� 27 ธันวาคม 2562 เร ��อง แต่งตั�ง

คําสั�งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที� 431/2563 ลงวันที� 20 มีนาคม 2563 เร ��อง แต่งตั�งคณะกรรมการ
บร �หารโครงการทุนศึกษา ทุนฝ�กอบรม ของข้าราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ของสถาบันเกษตราธิการ
(เพิ�มเติม)

     ของบุคลากรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ณ สถาบันเทคโนโลยีแห่งเอเชีย ระยที� 5 (พ.ศ. 2566-2570)

     คณะกรรมการบร �หารโครงการทุนศึกษา ทุนฝ�กอบรม ของข้าราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
     ของสถาบันเกษตราธิการ

การจัดสรรทุนโครงการทุนศึกษาต่อในประเทศของบุคลากร
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  ณ สถาบันเทคโนโลยีแห่งเอเชีย




