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1. วัตถุประสงค์ 
 1.1 เพ่ือเป็นคู่มือการปฏิบัติงาน “การประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธี” ที่แสดงถึงรายละเอียด ขั้นตอน
การปฏิบัติงานของกองเกษตรสารนิเทศ ที่มมีาตรฐาน เป็นไปตามเป้าหมาย และส าเร็จตามวัตถุประสงค์ 

1.2 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงาน “การประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธี” ของกองเกษตรสารนิเทศ  
มีความรู้ความเข้าใจแนวทางรายละเอียดขั้นตอนการด าเนินงานที่ถูกต้อง เป็นมาตรฐานเดียวกันอย่างมีประสิทธิภาพ  
ลดความเสี่ยงที่อาจก่อให้เกิดข้อผิดพลาด สง่างาม เหมาะสมต่อการประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธีส าคัญ 
ของประเทศ 

2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงาน “การประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธี” ของกองเกษตรสารนิ เทศ ส านักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ มีขอบเขตกระบวนการด าเนินงานในการประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธีพืชมงคล
จรดพระนังคัลแรกนาขวัญผ่านสื่อมวลชน บันทึกภาพนิ่งและวีดีทัศน์งานพระราชพิธีฯ และประสานงาน 
กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการบันทึกเทปค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรีเนื่องในวันเกษตรกร (มติคณะรัฐมนตรี 
เมื่อปี 2509 ก าหนดให้วันประกอบพระราชพิธีพืชมงคลเป็นวันเกษตรกร) รวมถึงการบูรณาการร่วมกับ 
ส่วนราชการในและนอกสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ รวมทั้งภาคเอกชนที่เกี่ยวข้องในการถ่ายทอดสด 
ทางสถานีโทรทัศน์ร่วมการเฉพาะกิจแห่งประเทศไทย และสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย  

3. ค าจ ากัดความ 
3.1 พระราชพิธี หมายถึง งานที่พระมหากษัตริย์ทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ก าหนดไว้เป็นประจ า 

ตามราชประเพณี ประจ าทุกปีในรอบปีปฏิทินหลวง ซึ่งจะเสด็จพระราชด าเนินไปทรงประกอบพระราชพิธีนั้น ๆ 
ด้วยพระองค์เอง หรือทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้พระบรมวงศานุวงศ์  พระองค์ใดพระองค์หนึ่งเป็นผู้แทน
พระองค์ไปทรงปฏิบัติพระราชกรณียกิจแทนพระองค์ก็ได้ ก่อนถึงงานพระราชพิธีจะทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ   
ให้มี “หมายก าหนดการ” แจ้งก าหนดขั้นตอนของงานพระราชพิธี ได้แก่ พระราชพิธีพืชมงคล เป็นต้น 

3.2 วันพืชมงคล เป็นวันที่ก าหนดพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ เป็นพระราชพิธี 2 พิธี
รวมกัน คือ พระราชพิธีพืชมงคล อันเป็นพิธีสงฆ์ และพระราชพิธีจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ อันเป็นพิธีพราหมณ์ 
พระราชพิธีพืชมงคลนั้นประกอบ พระราชพิธีวันแรกในพระอุโบสถวัดพระศรีรัตนศาสดาราม ส าหรับพระราชพิธี
จรดพระนังคัลแรกนาขวัญนั้นจะประกอบพระราชพิธีในวันรุ่งขึ้น ณ มณฑลท้องสนามหลวง 

3.3 วันเกษตรกร เป็นวันที่คณะรัฐมนตรีได้ลงมติให้วันพืชมงคลเป็น “วันเกษตรกร” ประจ าปีอีกด้วย 
เพ่ือให้ความส าคัญแก่ผู้ประกอบอาชีพเกษตรกร ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2509 เป็นต้นมา 

3.4  การประชาสัมพันธ์ เป็นการกระท าที่เกิดจากการวางแผนล่วงหน้าในการที่จะสร้างความเข้าใจกับ
สาธารณชนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือก่อให้เกิดทัศนคติที่ดี ภาพพจน์ที่ดี อันจะน าไปสู่สัมพันธภาพที่ดีระหว่างหน่วยงานและ
สาธารณชน ก่อให้เกิดการสนับสนุนและความร่วมมือ เสรี วงษ์มณฑา (2541, หน้า 7)  

 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
การประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธี 

 



๔ 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

ผู้อ านวยการกองเกษตรสารนิเทศ : ก ากับดูแลการด าเนินงานประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธีพืชมงคล 
จรดพระนังคัลแรกนาขวัญ/พิจารณาความถูกต้อง เหมาะสมของ
ข้อมลูงานพระราชพิธีพืชมงคลฯ และสื่อประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ 
ก่อนการเผยแพร่ 

กลุ่มเทคโนโลยีโสตทัศนูปกรณ ์ : คัดเลือกช่างภาพ/ประสานขอช่างภาพสนับสนุนจากหน่วยงาน 
ในสังกัด บันทึกภาพนิ่งและวีดีทัศน์งานพระราชพิธีพืชมงคลฯ/
จัดท าประมวลภาพถ่ายและคลิปวิดีโอเพ่ือการประชาสัมพันธ์ 

กลุ่มโฆษกและวิเคราะห์ข่าว : คัดเลือกประเด็น/ข้อมูล จัดท าข่าว/บทความประชาสัมพันธ์ 
งานพระราชพิธีพืชมงคลฯ/ประสานงานและรับรองสื่อมวลชน 

กลุ่มยุทธศาสตร์และข้อมูล
ประชาสัมพันธ์ 

: ประสานงานและจัดท าข้อมูลงานพระราชพิธีพืชมงคลฯ  
และค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรีเนื่องในวันเกษตรกร/
ผู้ช่วยเลขานุการ คณะท างานฝ่ายประชาสัมพันธ์ และประสานงาน
สื่อมวลชน พระราชพิธีพืชมงคลฯ 

กลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ : ประสานงานการถ่ายทอดสดในพระราชพิธีพืชมงคลฯ การบันทึก 
เทปค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรีเนื่องในวันเกษตรกร/
ควบคุมดูแลการผลิตสื่อโทรทัศน์ วิทยุ ที่ด าเนินการโดยกองเกษตร
สารนิเทศ  

5.  Work Flow การด าเนินงาน   
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน (Work Flow) 
ผังงาน 

(Flow Chart) 
ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

การบันทึกภาพงานพระราชพิธีพืชมงคล 
จรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 

   

1. พิจารณาคัดเลือกช่างภาพและประสาน 
ขอช่างภาพสนับสนุนจากหน่วยงานในสังกัด กษ. 

 มี.ค. กลุ่มเทคโนโลยีโสตทัศนูปกรณ ์

2. ประสานงานกบัสถานีโทรทัศน์แมข่่าย 
ในการถ่ายทอดสด 

 มี.ค. กลุ่มเผยแพร่และประชาสมัพันธ์ 

3. รวบรวมรายชื่อช่างภาพ เจ้าหน้าที่สถานีโทรทัศน์ 
และเจา้หน้าท่ีกองเกษตรสารนเิทศ ส่งให้
ต ารวจสันติบาลเพื่อตรวจสอบประวัต ิ

 มี.ค. กลุ่มยุทธศาสตร์และข้อมลู
ประชาสมัพันธ์ 

4. ท าบันทึกข้อความขอพระราชทานพระบรม 
ราชานุญาตในการถ่ายทอดสดและบันทึกภาพ 
ในพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนงัคัลแรกนาขวัญ 
เสนอปลดั กษ. ลงนามในหนังสือถึงราชเลขานกุาร 
ในพระองค์พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หัว เพื่อน า
ความกราบบังคมทูลขอพระราชทานพระบรม 
ราชานุญาตถ่ายทอดสดและบันทึกภาพ 

 มี.ค. กลุ่มเผยแพร่และประชาสมัพันธ์ 
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5. จัดส่งรายช่ือช่างภาพ เจ้าหน้าท่ีสถานีโทรทัศน์ และ

เจ้าหน้าท่ีกองเกษตรสารนเิทศ ให้กองกลางเพื่อจัดท า
บัตรตดิหน้าอกแสดงตน 

 เม.ย. - พ.ค.  กลุ่มยุทธศาสตร์และข้อมลู
ประชาสมัพันธ์ 

6. บันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหวทั้งก่อนงานพระราช
พิธีมงคลฯ (ซ้อมใหญ่ , บวงสรวง ฯลฯ) และวันงาน
พระราชพิธีมงคลฯ (วัดพระศรีศาสดารามและมณฑล
พิธีท้องสนามหลวง) 

 เม.ย. - พ.ค. กลุ่มเทคโนโลยีโสตทัศนูปกรณ ์

การผลิตสื่อและข้อมูลการประชาสัมพันธ ์
งานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 

   

1. ท าบันทึกข้อความเสนอปลดั กษ. ลงนามถึงเลขาธิการ
ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร ขอความอนุเคราะห ์
ยกร่างค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรี เนื่องใน 
วันเกษตรกร 

 ก.พ - มี.ค. กลุ่มยุทธศาสตร์และข้อมลู
ประชาสมัพันธ์ 

2. ท าบันทึกน าส่งค าปราศรัยของนายกรัฐมนตร ี
เนื่องในวันเกษตรกรและขอเวลาบนัทึกเทป  
เสนอปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
น าเรียนรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
เพื่อลงนามในหนงัสือถึงเลขาธิการนายกรัฐมนตร ี

 มี.ค. - เม.ย. กลุ่มยุทธศาสตร์และข้อมลู
ประชาสมัพันธ์ 

3. ประสานงานกบัส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี  
ขอนัดหมายเวลาบันทึกเทปโทรทัศน์ภาพและเสยีง
ส าหรับออกอากาศ 

 เม.ย. - พ.ค. กลุ่มเผยแพร่และประชาสมัพันธ์ 

4. ตัดต่อไฟล์บันทึกเทปโทรทัศน์ภาพและเสียงของ
นายกรัฐมนตรีเนื่องในวันเกษตรกร และน าส่งให้
โทรทัศน์รวมการเฉพาะกจิแห่งประเทศไทยและ 
สถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย 

 พ.ค. กลุ่มเผยแพร่และประชาสมัพันธ์ 

5. การจัดท าข้อมลูงานพระราชพิธีพืชมงคล 
จรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 

 ม.ีค. - เม.ย. กลุ่มยุทธศาสตร์และข้อมลู
ประชาสมัพันธ์ 

6. ผลิตและเผยแพร่ข่าวและบทความพระราชพิธี 
พืชมงคลฯ  

 เม.ย. - พ.ค. กลุ่มโฆษกและวเิคราะห์ข่าว 

7. ผลิตและเผยแพร่ Infographic ประชาสัมพันธ์ 
งานพระราชพิธีพืชมงคลฯ และการขอรับพันธุ์ข้าว
พระราชทาน 

 เม.ย. - พ.ค. กลุ่มเทคโนโลยีโสตทัศนูปกรณ ์

8. ควบคุมดูแลการผลติสื่อโทรทัศน์ วิทยุ  
ประชาสมัพันธ์งานพระราชพิธีพืชมงคลฯ  
ที่ด าเนินการโดยกองเกษตรสารนิเทศ 

 เม.ย. - พ.ค. กลุ่มเผยแพร่และประชาสมัพันธ์ 

9. จัดท าประมวลภาพถ่ายและคลิปวดิีโอเพื่อการ
ประชาสมัพันธ์งานพระราชพิธีพืชมงคลฯ 

 พ.ค. กลุ่มเทคโนโลยีโสตทัศนูปกรณ ์
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6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การด าเนินงานประชาสัมพันธ์ “งานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ” ของกองเกษตร
สารนิเทศ ประกอบด้วย  

1. การบันทึกภาพงานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 
2. การผลิตสื่อและข้อมูลการประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 

1. การบันทึกภาพงานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 
การบันทึกภาพงานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ ซึ่งเป็นพระราชพิธีที่ส าคัญ 

ของประเทศไทย กองเกษตรสารนิ เทศโดยกลุ่มเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ ต้องด าเนินการท าหนังสือ 
ขอพระราชทานพระบรมราชานุญ าตในการถ่ ายทอดสดและบั นทึ กภาพในพระราช พิ ธี พื ชมงคล  
เพ่ือขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ช่า งภาพของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  บันทึกภาพนิ่ ง 
และภาพเคลื่อนไหวการพระราชพิธีพืชมงคล ณ พระอุโบสถวัดพระศรีรัตนศาสดาราม พระบรมมหาราชวัง  
และการพระราชพิธีจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ ณ มณฑลพิธีท้องสนามหลวง กับพระยาแรกนาหว่านข้าว  
ในแปลงนาสาธิต สวนจิตรลดา พระราชวังดุสิต โดยมขีั้นตอนการด าเนินการ ดังนี้         

ขั้นตอนเอกสาร 
- กองเกษตรสารนิเทศ ท าบันทึกขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตในการถ่ายทอดสดและ

บันทึกภาพในพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ เสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ลงนามในหนังสือถึงราชเลขานุการในพระองค์พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพ่ือน าความกราบบังคม
ทูลขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตถ่ายทอดสดและบันทึกภาพ โดยขอพระราชทานพระบรม 
ราชานุญาตถ่ายทอดสด ถ่ายทอดเสียง และบัน ทึกภาพพระราชพิธี พืชมงคลจรดพระนังคัล 
แรกนาขวัญ ดังนี้ (เริ่มด าเนินการปลายเดือนมีนาคม ก่อนวันงานพระราชพิธีประมาณ 1 เดือนครึ่ง) 
๑. ขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้ช่างภาพของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ตามรายชื่อที่

แนบ ) บั นทึ กภาพนิ่ งและภาพ เคลื่ อน ไหวการพระราชพิ ธี พื ชมงคล ณ  พระอุ โบสถ 
วัดพระศรีรัตนศาสดาราม พระบรมมหาราชวัง และการพระราชพิธีจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ  
ณ มณฑลพิธีท้องสนามหลวง กับพระยาแรกนาหว่านข้าวในแปลงนาสาธิต สวนจิตรลดา 
พระราชวังดุสิต  

๒. ขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตให้เจ้าหน้าที่ของโทรทัศน์รวมการเฉพาะกิจแห่งประเทศไทย
และสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย กรมประชาสัมพันธ์ ถ่ายทอดสดและถ่ายทอดเสียง 
งานพระราชพิธีจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ ณ มณฑลพิธีท้องสนามหลวง   

การคัดเลือกช่างภาพ/ประสานขอช่างภาพจากหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
- ควรมีประสบการณ์การถ่ายภาพงานพระราชพิธี/การรับเสด็จฯ  
- บุคลิกภาพดี แต่งกายเรียบร้อย รู้จักกาลเทศะ 
- ต้องไม่มีประวัติการถูกด าเนินคดีใด ๆ เนื่องจากพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญเป็น

พระราชพิธีส าคัญ ผู้ปฏิบัติงานไม่ควรมีประวัติการถูกด าเนินคด ี
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- การประสานขอช่างภาพสนับสนุนจากหน่วยงานในสังกัด โดยทุกปีกองเกษตรสารนิเทศจะประสาน 
ขอช่างภาพสนับสนุนจากกรมส่งเสริมการเกษตรเข้าร่วมถ่ายภาพในพระราชพิธี รวมถึงประสาน 
ขอช่างภาพจากหน่วยงานอ่ืนตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย หรือประสานขอช่างภาพที่เคยเป็น
เจ้าหน้าที่ของกองเกษตรสารนิเทศและเคยปฏิบัติหน้าที่ถ่ายภาพในงานพระราชพิธีพืชมงคลฯ ที่ย้าย
ไปสังกัดหน่วยงานอื่นในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

ข้อปฏิบัติการถ่ายภาพ “งานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ” ณ มณฑลพิธีท้องสนามหลวง 
๑. ผู้มีคุณสมบัติเข้าถ่ายภาพในงานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 

๑.1 เป็นบุคลากรสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่ได้รับพระบรมราชานุญาตให้เข้าถ่ายภาพ
ในพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 
1.๒ บุคลากรนอกสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ต้องได้รับพระราชทานพระบรมราชานุญาต
ให้เข้าบันทึกภาพในพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ ทั้งนี้  การขอพระบรม 
ราชานุญาตด าเนินการโดยหน่วยงานนั้น ๆ 

๒. การแต่งกาย 
2.๑ สุภาพบุรุษ : แต่งกายสวมสูทสากล โดยเสื้อและกางเกงสีเดียวกันและเป็นสีสุภาพ 
ไม่มีลาย (สีกรมท่า ด า สี เข้ม) ไม่มีลาย เสื้อเชิ้ตด้านในสีอ่อนไม่มีลาย ผูกเน็คไทสีสุภาพ  
(งดเว้นสีด าและสีกรมท่าโดยเด็ดขาด) ถุงเท้าสีเข้ม และสวมรองเท้าหนังสีด า 
2.๒ สุภาพสตรี : แต่ งกายสวมกระโปรงและเสื้อสูทสี เดียวกันและเป็นสีสุภาพไม่มีลาย  
(สีกรมท่า ด า สีเข้ม) กระโปรงยาวคลุมเข่า เสื้อเชิ้ตด้านในสีอ่อนไม่มีลาย ผูกเน็คไทสีสุภาพ  
(งดเว้นสีด าและสีกรมท่าโดยเด็ดขาด) และสวมรองเท้าหนังหุ้มส้นปิดปลายสีด า 
2.๓ ทั้งนี้ ช่างภาพที่ไม่ได้แต่งกายตามที่ก าหนดไว้ ไม่อนุญาตให้เข้าถ่ายภาพในพระราชพิธี 
พืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ นี้ 

๓. การเข้าถ่ายภาพในพระราชพิธี ฯ ในวันประกอบพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 
3.๑ ช่างภาพต้องแสดงผลตรวจ ATK ที่จุดคัดกรอง ก่อนเข้ารับการตรวจกล้องถ่ายภาพและ
อุปกรณ์จากต ารวจสันติบาล เวลา ๐๕.๓๐ – ๐๖.๓๐ น. ณ จุดตรวจกล้อง (ประตูฝั่งศาลฎีกา) 
(หมายเหตุ แสดงภาพผลตรวจ ATK ที่ตรวจภายในวันที่ก าหนด โดยระบุชื่อและวันที่ลงบน ATK 
ให้ชัดเจน ถ่ายภาพ ATK พร้อมบัตรประชาชนและอุปกรณ์ท่ีระบุวันที่/เวลาได้) 
3.๒ ช่างภาพที่ผ่านการตรวจกล้องจากสันติบาลและได้รับอนุญาตให้ติดปลอกแขนแล้วเท่านั้น  
ที่จะได้เข้าประจ าจุดถ่ายภาพขณะประกอบพระราชพิธีฯ ซึ่งก าหนดไว้ ๓ จุด ได้แก่ ในกรอบไม้
หัวลานแรกนาขวัญ ๑ จุด (TV1) และที่ตั้งกล้องถ่ายโทรทัศน์ ๒ จุด (TV2) ทั้งนี้ หลังจากที่
ออกไปถ่ายภาพนอกเขตที่ก าหนดไว้แล้วให้กลับมายืน ณ จุดที่ก าหนดไว้ทุกครั้ง เพ่ือความเป็น
ระเบียบเรียบร้อย (เจ้าหน้าที่ประจ าจุดตรวจกล้องช่างภาพจะแจ้งให้ทราบในวันงานพระราชพิธี
พืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ) 
๓.3  ช่ างภาพจะต้องแต่ งชุดสูทสากลและสวมปลอกแขนสี เขียวที่ เจ้ าหน้ าที่ จั ดไว้ ให้  
โดยมีเครื่องหมายงานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญหรือเครื่องหมายที่สันติบาล
ก าหนด ทั้งนี้ ช่างภาพที่ไม่ได้แต่งกายตามที่ก าหนดไว้ไม่อนุญาตให้เข้าถ่ายภาพในช่วงประกอบ
พระราชพิธีนี้ (ปลอกแขนแจกให้ในวันพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ) 
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๔. ชนิดของกล้องถ่ายภาพ : กล้องภาพนิ่ง กล้องวิดีโอ ที่จะได้รับอนุญาตให้ถ่ายภาพต้องเป็นกล้อง
มืออาชีพเท่านั้น (ไม่อนุญาตให้ใช้กล้องสมัครเล่นเพ่ือการบันทึกภาพในขณะประกอบพระราชพิธี
พืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ) 

๕. วิธีปฏิบัติในการถ่ายภาพพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 
5.๑ ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าถ่ายภาพแล้ว และผ่านการตรวจจากสันติบาลเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 
สามารถบันทึกภาพบรรยากาศในงาน พระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ  
ได้ก่อนเวลาองค์ประธานในพิธีเสด็จพระราชด าเนินมาถึง (ก่อนเวลา ๐๘.๐๐ น.) และให้นั่ง
ประจ ากระโจมตามที่ก าหนด ทั้งนี้ ผู้นั่งประจ ากระโจมจะได้รับแจกบัตรติดเสื้อ เพ่ือความเป็น
ระเบียบเรียบร้อย 
5.๒. เมื่อองค์ประธานในพิธีเสด็จพระราชด าเนินมาถึงจะไม่อนุญาตให้ผู้ รับเชิญ ผู้เข้าเฝ้าฯ และ
ช่างภาพที่ไม่มีปลอกแขนถ่ายภาพ ส าหรับช่างภาพที่มีปลอกแขนถ่ายภาพได้ 
5.๓ ไม่อนุญาตให้ช่างภาพแทรกเข้าไปถ่ายภาพในกระบวนขณะประกอบพระราชพิธี 
บนลานแรกนา โดยให้ถ่ายภาพอยู่ภายนอกกระบวนแห่ ทั้ง ๒ ด้าน ของลานแรกนา 

๖. มารยาทของช่างภาพ ให้ช่างภาพทุกคนส ารวมและอยู่ในลักษณะเคารพต่อองค์ประธาน 
ในพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนั งคัลแรกนาขวัญ  ตลอดเวลา และเชื่อฟังค าแนะน า 
ของเจ้าหน้าที่สันติบาลโดยเคร่งครัด รวมทั้งงดใช้เครื่องมือสื่อสารทุกประเภทในระหว่างเสด็จ
พระราชด าเนิน 

๗. กรณีช่างภาพของส่วนราชการ  และสื่อมวลชนทั่ วไป ที่ ไม่ ได้รับอนุญาตให้ เข้าถ่ายภาพ 
ในขณะประกอบพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ สามารถติดต่อ ขอส าเนาภาพได้
ที่กลุ่มเทคโนโลยีโสตทัศนูปกรณ์ กองเกษตรสารนิเทศ  

2. การผลิตสื่อและข้อมูลการประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 
- การจัดทำข้อมูลงานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญสำหรับการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ 

- กำหนดการและรายละเอียดพิธี (ประสานขอข้อมูลจากกองกลาง สป.กษ.) 

- ประวัติพระราชพิธี  

- พระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 

- พระยาแรกนา เทพีคู่หาบทอง/เทพีคู่หาบเงิน (ประสานขอข้อมูลจากกองกลาง สป.กษ.) 

- พระโคแรกนา (ประสานขอข้อมูลจากศูนย์วิจัยการผสมเทียมและเทคโนโลยีชีวภาพราชบุรี)  

กรมปศุสัตว์) /คันไถ (ประสานขอข้อมูลจาก กรมส่งเสริมการเกษตร) 

- การเสี่ยงทายและคำพยากรณ์ (ประสานขอข้อมูลจากกองกลาง สป.กษ.) 

- ข้อมูลพันธุ์ข้าว (ประสานขอข้อมูลจากกองวิจัยและพัฒนาพันธุ์ข้าว กรมการข้าว)  

- รายนามผู้เข้ารับพระราชทานโล่รางวัล (ประสานขอข้อมูลจาก กรมส่งเสริมการเกษตร) 

- สถาบันพระมหากษัตริย์กับการเกษตรไทย  
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- การประโคมดุริยางคดนตรีในพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ (เป็นข้อมูลที่เพ่ิมขึ้น 

เมื่อ ปี 2566 ค้นหาข้อมูลจากหนังสือ และประสานขอให้ส านักการสังคีต กรมศิลปากร  
ช่วยตรวจสอบความถูกต้อง) 

- ข้อมูลเกี่ยวกับพระพลเทพถือคันไถ  

- ท้าวจตุโลกบาล(เทวดาผู้ดูแลทิศทั้ง 4) 

- เมื่อจัดทำข้อมูลงานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญครบถ้วนแล้ว ต้องนำเสนอต่อ

คณะทำงานฝ่ายประชาสัมพันธ์ และประสานงานสื่อมวลชนเพื่อพิจารณาก่อนนำไปผลิตและเผยแพร่ 

สื่อประชาสัมพันธ์ 

- การนำข้อมูลไปใช้ประโยชน์ 

- การจัดทำสูจิบัตร 

- สำหรับผู้บรรยายโทรทัศน์รวมการเฉพาะกิจแห่งประเทศไทย และสถานีวิทยุกระจายเสียง 

แห่งประเทศไทย 

- สื่อมวลชน 

- กลุ่ม/ฝ่าย กองเกษตรสารนิเทศเพ่ือใช้ประโยชน์ในการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ 

- การผลิตสื่อและเผยแพร่สื่อ 

- เว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

- จัดทำข้อมูลเผยแพร่โดยเชื่อมต่อกับ banner หน้าเว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

(เผยแพร่ก่อนวันพระราชพิธีฯ ประมาณ 1 สัปดาห์) 

- สูจิบัตร  

- ข้อมูลงานพระราชพิธีพ ืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ สำหรับแจกจ่ายให ้หน่วยงาน 

ต่าง ๆ ผ ู้เข ้าร ่วมพระราชพิธ ีฯ เกษตรกรผู้เข ้าร ับพระราชทานโล่รางว ัล ผ ู้บรรยายการ

ถ่ายทอดสดทางโทรทัศน์รวมการเฉพาะกิจแห่งประเทศไทย และสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่ง

ประเทศไทย  

- สื่อโทรทัศน์  

- การถ่ายทอดสดทางโทรทัศน์รวมการเฉพาะกิจแห่งประเทศไทย  

- ประสานการถ่ายทอดสดกับสถานีแม่ข่ายในการถ่ายทอดสดพระราชพิธีฯ  

- รวบรวมรายชื่อผู้เข้าปฏิบัติงานทั้งหมด ผู้บรรยาย ช่างภาพ ทีมถ่ายทอดสด คนขับรถ 

ทะเบียนรถ พร้อมรายชื่อเจ้าหน้าที่สำรอง เพื่อส่งตรวจประวัติกับทางสำนักงานตำรวจ

แห่งชาติ และจัดทำบัตรติดหน้าอกแสดงตน บัตรจอดรถ 
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- กำหนดจุดติดตั้งเครนถ่ายทอดสด จุดยืนของช่างภาพ จุดตั้งกล้องถ่ายทอดสด  

- จุดเชื่อมต่อไฟฟ้า สัญญาณอินเตอร์เน็ต จุดจอดรถถ่ายทอดสด โดยต้องประสาน 

แจ้งล่วงหน้าว่ารถแต่ละคันปฏิบัติหน้าที่อะไร เข้าจุดจอดรถวันไหน เวลาใด พร้อมทั้ง

แจ้งชื่อผู้ขับรถและทะเบียนรถให้กับกองกลาง สป.กษ. เพื่อประสานกับฝ่ายรักษา 

ความปลอดภัย 

- ผลิตสกู๊ปโทรทัศน์ เนื้อหาเกี่ยวกับพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ ออกอากาศ
เผยแพร่ทางสถานีโทรทัศน ์ 

- การบันทึกเทปค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรีเนื่องในวันเกษตรกร เผยแพร่ทางโทรทัศน์รวมการ

เฉพาะกิจแห่งประเทศไทย  

- กองเกษตรสารนิเทศ ท าบันทึกข้อความเสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือลงนาม
ในบันทึกข้อความถึง เลขาธิการส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร ขอความอนุเคราะห์ยกร่าง 
ค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรี เนื่องในวันเกษตรกร  

- กองเกษตรสารนิเทศท าบันทึกข้อความ ขอน าส่งค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรีเนื่องใน 
วันเกษตรกร และขอเวลาบันทึกเทป เสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ น าเรียน
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือลงนามในหนังสือกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ถึงเลขาธิการนายกรัฐมนตรี  

- ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี มีหนังสือแจ้งวัน เวลา และสถานที่ ในการบันทึกเทป 
ค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรี โดยกองเกษตรสารนิเทศต้องประสานงานกับส านักเลขาธิการ
นายกรัฐมนตรี ขอนัดหมายเวลาเขา้ไปบันทึกเทปโทรทัศน์ภาพและเสียงส าหรับออกอากาศ  

- การบันทึกเทปค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรีเนื่องในวันเกษตรกร มี 2 รูปแบบ คือ 
1. กองเกษตรสารนิเทศ ด าเนินการบันทึกเทปค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรีและน ามา

ตัดต่อเอง 
2. ส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี ด าเนินการบันทึกเทปค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรี 

และกองเกษตรสารนิเทศรับไฟล์น ามาตัดต่อเอง (เป็นรูปแบบที่ด าเนินการอยู่ใน
ปัจจุบัน/ปี 2567) 

- น าส่งเทปโทรทัศน์ภาพและเสียงส าหรับออกอากาศให้ โทรท ัศน ์รวมการเฉพาะก ิจ 

แห่งประเทศไทยและสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย 

- สื่อวิทยุ 
- การถ่ายทอดสดทางสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย 

- ประสานการถ่ายทอดสดทางสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทยในการถ่ายทอดสด

พระราชพิธีฯ  
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- รวบรวมรายชื่อผู้เข้าปฏิบัติงานทั้งหมด ผู้บรรยาย ทีมถ่ายทอดสด เพื่อส่งตรวจประวัติ

กับทางสำนักงานตำรวจแห่งชาติ และจัดทำบัตรตดิหน้าอก บัตรจอดรถ 

- กำหนดจุดตั้งโต๊ะสำหรับผู้บรรยาย จุดเชื่อมต่อไฟฟ้า สัญญาณอินเตอร์เน็ต โดย

ประสานขอโต๊ะ เก้าอี้ เครื่องปรับอากาศ จากคณะทำงานฝ่ายติดตั้งกระโจมและจัด

เก้าอ้ี (กรมส่งเสรมิการเกษตร) 

- ผลิตสกู๊ปวิทยุ เนื้อหาเกี่ยวกับพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ ออกอากาศ
เผยแพร่ทางสถานีวิทยุกระจายเสียง 

- ข่าวประชาสัมพันธ์ 

- น าเสนอข่าวสาร ข้อมูล และบทความทางสื่อประชาสัมพันธ์ในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ เกี่ยวกับการจัดงานพระราชพิธีฯ  

- ประชาสัมพันธ์ผลการเสี่ยงทายผ้านุ่ งของพระยาแรกนา อาหารกินเลี้ยงของพระโค และ
เกษตรกรดีเด่นที่เข้ารับพระราชทานรางวัลฯ ประจ าปี และอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

- การจัดท าบทความ 
- ช่วงที่ 1 ก่อนพระราชพิธี 
- ช่วงที่ 2 หลังพระราชพิธี 

- การประชาสัมพันธ์ทางสื่อ Social Media  
- จัดท า Infographic ประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ  

การขอรับพันธุ์ข้าวพระราชทาน เผยแพร่ทาง Facebook กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และ
หน่วยงานในสังกัด รวมทั้งผ่านทางสื่อ Social Media อ่ืน ๆ (เผยแพร่ก่อนวันพระราชพิธีฯ 
ประมาณ 2 สัปดาห์) 

- ประชาสัมพันธ์สื่อที่ผลิตโดยกองเกษตรสารนิเทศ สป.กษ. ผ่านช่องทาง Social Media ทุก
ช่องทางที่ สป.กษ. เป็นผู้รับผิดชอบ 

7. มาตรฐานการปฏิบัติงาน  
มาตรฐานคุณภาพงาน 

7.1 ด าเนินการประชาสัมพันธ์งานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ ประจ าปี ผ่านสื่อมวลชน 
ให้เป็นไปตามนโยบายที่ก าหนด 

7.2 ด าเนินการบันทึกภาพนิ่งและภาพวีดีทัศน์โองานพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ 
ประจ าปี ตลอดจนการเตรียมงานพระราชพิธีฯ ให้เป็นไปตามหมายก าหนดการ 

7.3 ด าเนินการประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการถ่ายทอดสดทางโทรทัศน์รวมการเฉพาะกิจแห่ง
ประเทศไทย และสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย ให้เป็นไปตามหมายก าหนดการ 

7.4  ด าเนินการประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการบันทึกเทปค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรีเนื่องใน
วันเกษตรกร ให้เป็นไปตามก าหนดการ 
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8. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 8.1 บันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ยกร่างค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรีเนื่องในวันเกษตรกร ประจ าปี 

 8.2 บันทึกข้อความ ขอน าส่ งค าปราศรัยของนายกรัฐมนตรี เนื่ องในวันเกษตรกร ประจ าปี  และ 
ขอเวลาบันทึกเทป 

8.3 หนังสือกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กราบเรียนนายกรัฐมนตรีอ่านค าปราศรัย เนื่องในวันเกษตรกร 
ประจ าปี  

8.4 บันทึกข้อความ ขอพระราชทานพระบรมราชานญุาตในการถ่ายทอดสดและบันทึกภาพในพระราชพิธี 
พืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ ประจำปี 

8.5 หนังสือกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตถ่ายทอดสด ถ่ายทอดเสียง 
และบันทึกภาพในพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัลแรกนาขวัญ ประจำปี 

8.6 แบบแจ้งรายชื่อคณะท างานฝ่ายประชาสัมพันธ์ และประสานงานสื่อมวลชน  
8.7 แบบฟอร์มแจ้งรายชื่อเพ่ือจัดท าบัตรแสดงตนส าหรับผู้เข้าร่วมพระราชพิธีพืชมงคลจรดพระนังคัล 

แรกนาขวัญ  
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ตัวอย่างเอกสารอ้างอิง 
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ผู้จัดท า นายศุภชัย แก้วลอยมา 
ต าแหน่ง นักวิชาการเผยแพร่ช านาญการ 
สังกัดกลุ่มยุทธศาสตร์และข้อมูลประชาสัมพันธ์ กองเกษตรสารนิเทศ 
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

 


