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และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
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การเขาสูระบบบริหารจัดการขอมูลสำหรับ Admin  

1. กดปุม           จะแสดงหนาจอ ดังน้ี 

2. กรอก USER NAME 

3. กรอก PASSWORD 

4. หาคำตอบ กรอกผลลัพธ  

5. ลืมรหสัผาน 

 

 

 

 

6. กดปุม เขาสูระบบ จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 1 

 2 

 3 

 4 

 5 

 6 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล ภาพประชาสัมพันธหนาหลัก  

 

กดปุม ภาพประชาสัมพันธหนาหลัก จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                     จะแสดงหนาจอดังนี ้

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

1. กรอกชื่อภาพประชาสัมพันธ 
2. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูเนื้อหา 
3. เลือกชวงวันท่ีเร่ิมตน วันที่ส้ินสุดการแสดงภาพประชาสมัพันธ 
4. เลือกไฟลรูปภาพ Background ( นามสกลุไฟล .jpg, .png  ขนาดภาพ กวาง 1,920 พิกเซล สงู 600 พกิเซล ) 
5. เลือกไฟลรูปภาพประชาสัมพันธ (นามสกลุไฟล .jpg, .png ขนาดภาพ กวาง 1,000 พิกเซล สงู 400 พิกเซล ) 

 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2  1 

 5 

 ลบ 

 แกไ้ข 

 บันทกึขอ้มลู  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 
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คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
การแสดงเนื้อหาและขอมลู ภาพประชาสัมพันธ หนาเวบ็ไซต 

 

 

 

 

ภาพประชาสัมพันธ ์

ภาพ 
Background 

ภาพ 
Background 
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คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล ประวัติความเปนมา 

 

กดปุม ประวติัความเปนมา จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท ประวัตคิวามเปนมา 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5  6 
 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ  แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 
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คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   
** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 

 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8.4 

 8.5 

 8.2 

 8.1 
 8.7 

 8.3 

 8.6 

 7.1  7.2 

 6.1 

 6.3 
 6.2 

 6.6 

 6.5 
 6.4 
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คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู ประวัติความเปนมา หนาเว็บไซต 
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โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล วิสัยทัศน พันธกิจ ภารกิจ อำนาจหนาท่ี 

 

กดปุม วิสัยทัศน พันธกิจ ภารกิจ อำนาจหนาที่ จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท  
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5  6 
 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ  แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มูล  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 
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คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   
** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 

 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 
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                                                                                                                                                                                                             หนา C6 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู วิสัยทัศน พันธกิจ ภารกิจ อำนาจหนาท่ี หนาเวบ็ไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา C7 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล โครงสรางองคกร และ โครงสรางคณะกรรมการ 

 

กดปุม โครงสรางองคกร และ โครงสรางคณะกรรมการ จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท โครงสรางองคกร และ โครงสรางคณะกรรมการ 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5  6 
 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ  แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มูล  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา C8 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   
** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 

 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 
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                                                                                                                                                                                                             หนา C9 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเน้ือหาและขอมลู โครงสรางองคกร และ โครงสรางคณะกรรมการ หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา D1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูลขาว 

 

กดปุม ขาว จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                     จะแสดงหนาจอดังนี ้
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภทขาว 
2. กรอกชื่อหัวขอขาว 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เลอืกแสดงขา่วตามชว่งเวลา 

  

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 

 1 

 5  6  7 
 8  9  10  11 

 แสดงหนา้เว็บ 

ลบ แกไ้ข 

บันทกึขอ้มลู  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ  

 5.1 



                                                                                                                                                                                                             หนา D2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขาวลวงหนา / ยอนหลัง และ คลปิ :  เพิ่มขอมลู ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 

 
9. แท็บแชรขาว  :  เพ่ิมขอมูล ดังนี ้

 
 
 
 
 
 

9.1.  คนหาชื่อเว็บไซตที่ตองการแชรขาว 
9.2.  เลือกเว็บไซตที่ตองการแชรขาว 
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                                                                                                                                                                                                             หนา D3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
10. แท็บแหลงขอมูลเพิ่มเติม  :  เพิ่มขอมูล ดังนี ้

 
 
 
 
 
 

10.1.  กรอกแหลงที่มาของขอมูล 
10.2.  กรอก Url ของแหลงที่มาของขอมูล 
10.3.  กรอก Url ของแหลงดาวนโหลดขอมูลเพิม่เติม 

 
11. แท็บภาพ QR Code  :  เพิ่มขอมูล ดังนี ้

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.1. กรอกช่ือภาพ QR Code 
11.2. เพิ่มภาพ QR Code ขนาดภาพ กวาง 180 พกิเซล 
11.3. ลบภาพ  
        
 

 11.1 

 11.2 

 11.3 

 10.1  10.2 

 10.3 



                                                                                                                                                                                                             หนา D4 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลูขาว หนาเว็บไซต 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา E1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล จดหมายขาวเกษตรและสหกรณ วารสาร POP , e-Book 

 

กดปุม ระบบจดหมายขาวเกษตรและสหกรณ วารสาร POPS , e-Book จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท ระบบจดหมายขาวเกษตรและสหกรณ วารสาร POPS , e-Book 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5 
 6 

 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 

 แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา E2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 
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 7.1  7.2 

 6.1 

 6.3 
 6.2 

 6.6 

 6.5 
 6.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา E3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู ระบบจดหมายขาวเกษตรและสหกรณ วารสาร POPS , e-Book หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา F1 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล แผนยุทธศาสตร ประเด็นยุทธศาสตร 

 

กดปุม แผนยุทธศาสตร ประเด็นยุทธศาสตร จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท แผนยุทธศาสตร ประเดน็ยุทธศาสตร 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

 
 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5  6 
 7  8 

 
แสดงหนา้เว็บ 

ลบ 
แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา F2 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 
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                                                                                                                                                                                                             หนา F3 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเน้ือหาและขอมลู แผนยุทธศาสตร ประเด็นยุทธศาสตร  หนาเว็บไซต 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา F4 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล แผนการดำเนนิงาน แผนปฏบิัตกิาร 

 

กดปุม แผนการดำเนินงาน แผนปฏิบตัิการ จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท แผนการดำเนินงาน แผนปฏิบัติการ 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5  6 
 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ  แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา F5 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 
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                                                                                                                                                                                                             หนา F6 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเน้ือหาและขอมูล แผนการดำเนินงาน แผนปฏิบัติการ หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา F7 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล ผลการดำเนินงาน 

 

กดปุม ผลการดำเนินงาน จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท ผลการดำเนินงาน 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5  6 
 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 

 แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา F8 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8.4 
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 8.2 

 8.1 

 8.7 

 8.3 

 8.6 

 7.1  7.2 

 6.1 

 6.3 
 6.2 

 6.6 

 6.5 
 6.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา F9 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู ผลการดำเนินงาน หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา F10 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล คำรับรองปฏิบัติราชการ  

 

กดปุม คำรับรองปฏิบัติราชการ จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท คำรับรองปฏิบตัิราชการ 
2. เลือกปงบประมาณ 
3. กรอกชื่อหัวขอ 
4. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
5. กรอก Title ภาษาไทย 
6. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

6.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 4 

 5  2 

 1 

 6  7 
 8  9 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ  แกไ้ข 

 6.1 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 

 3 



                                                                                                                                                                                                             หนา F11 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
7. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
7.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
7.2. ลบรูปภาพ  
7.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
7.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
7.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
7.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

8. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
8.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
8.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

9. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
9.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
9.2. ลบไฟลเอกสาร 
9.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
9.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
9.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
9.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
9.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 
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 9.6 
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 7.1 
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 7.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา F12 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู คำรับรองปฏิบัติราชการ หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา F13 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล กฎหมาย 

 

กดปุม กฎหมาย จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท กฎหมาย 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2  1 

 5  6 
 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 

 แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา F14 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8.4 

 8.5 

 8.2 

 8.1 

 8.7 

 8.3 

 8.6 

 7.1  7.2 

 6.1 

 6.3 
 6.2 

 6.6 

 6.5 
 6.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา F15 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู กฎหมาย หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา F16 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล ระเบียบ คำส่ัง ขอบังคับ  

 

กดปุม ระเบียบ คำส่ัง ขอบังคับ จะแสดงหนาจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท ระเบียบ คำสั่ง ขอบังคับ 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5  6 
 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 

 แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา F17 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8.4 

 8.5 

 8.2 

 8.1 

 8.7 

 8.3 

 8.6 

 7.1  7.2 

 6.1 

 6.3 
 6.2 

 6.6 

 6.5 
 6.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา F18 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู ระเบียบ คำสั่ง ขอบังคับ หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา F19 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล คูมือ 

 

กดปุม คูมอื จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                    จะแสดงหนาจอดังนี ้
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท คูมือ 
2. กรอกชื่อคูมือ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

  

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2  1 

 5  6  7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

ลบ แกไ้ข 

  

 5.1 

บันทกึขอ้มลู ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา F20 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   
** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 

 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 8.4 

 8.5 

 8.2 

 8.1 
 8.7 

 8.3 

 8.6 

 7.1  7.2 

 6.1 

 6.3 
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 6.6 

 6.5 
 6.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา F21 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลูคูมือ หนาเว็บไซต 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา F22 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล เอกสารดาวนโหลด  

 

กดปุม เอกสารดาวนโหลด จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                     จะแสดงหนาจอดังนี ้

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท เอกสารดาวนโหลด 
2. กรอกชื่อเอกสาร 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5  6  7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 

 แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มูล  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา F23 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิปวดีีโอ Youtube :  เพิ่มขอมูล ดงันี้ 
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8.4 
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 8.2 

 8.1 

 8.7 

 8.3 

 8.6 

 7.1  7.2 

 6.1 

 6.3 
 6.2 

 6.6 
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 6.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา F24 

 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเน้ือหาและขอมลู เอกสารดาวนโหลด หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา F25 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล รายงานประจำป 

 

กดปุม รายงานประจำป จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท รายงานประจำป 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มูล 

 3 

 4 

 2  1 

 5 
 6 

 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 
 แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา F26 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   
** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 

 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 
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 6.6 

 6.5 
 6.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา F27 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู รายงานประจำป หนาเวบ็ไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา G1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล ภาพกิจกรรม 

 

กดปุม ภาพกิจกรรม จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท ภาพกิจกรรม 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

 

 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5  6 
 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

ลบ 

แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา G2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 
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                                                                                                                                                                                                             หนา G3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู ภาพกิจกรรม หนาเว็บไซต 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา H1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล ปฏิทินกิจกรรม 

 

กดปุม ปฏิทินกิจกรรม จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                     จะแสดงหนาจอดังนี ้

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท ปฏิทินกิจกรรม 
2. กรอกชื่อหัวขอกิจกรรม 
3. กรอก สถานที ่
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. เลือกชวงวันท่ี จากวนัที่ ถึงวันที่ และ ชวงเวลา 
6. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอ่ืน ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
    แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 

คน้หา จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 

 1 

 5  6 
 7 

 8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ  แกไ้ข 

 บันทกึขอ้มูล 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา H2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

7. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   
** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 

 
7.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
7.2. ลบรูปภาพ  
7.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
7.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
7.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
7.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

     
8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 

8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 

 

 

 

การแสดงเนื้อหาและขอมลู ปฏิทนิกิจกรรม หนาเวบ็ไซต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8.4 

 8.5 

 8.2 

 8.1 

 8.7 

 8.3 

 8.6 

 7.1 

 7.3 
 7.2 

 7.6 

 7.5 
 7.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา H3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู ปฏิทินกิจกรรม หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา J1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูลสำหรับติดตอสอบถาม  

 

กดปุม ขอมูลสำหรบัติดตอสอบถาม จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                        จะแสดงหนาจอดังนี ้

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. กรอกชื่อหัวขอ 
2. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

2.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 
 
 
 
 
 
 

  

คน้หา 
จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 1 

 5 
 2  4 

 3 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ  แกไ้ข 

 2.1 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 

 6 



                                                                                                                                                                                                             หนา J2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
3. แท็บที่อยู  :  เพิ่มขอมูล ดังนี ้  

 
 
 
 
 
 
 
 

3.1. กรอกที่อยู 
3.2. กรอกหมายเลขโทรศัพท 
3.3. กรอกหมายเลขโทรสาร 
3.4. กรอก E-mail 

 

4. แท็บแผนที่  :  เพิ่มขอมูล โดยการเลือกภาพแผนท่ี ไฟล .jpg , .png ขนาดความกวางไมเกนิ 1000 พิกเซล ดังนี้   
 
 
. 
 
 
 
 
 

5. แท็บ Google Map  :  เพ่ิมขอมูล โดยการ กรอก URL Google Map ดังนี้   
 
 
 
 
 

6. แท็บ Social Network  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

6.1. กรอกชื่อ Social Network 
6.2. กรอก Url 
6.3. กรอก App ID (ถาม)ี  
 

 3.3 

 3.1 

 3.2 

 3.4 

 6.1  6.2  6.3 



                                                                                                                                                                                                             หนา J3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

การแสดงเนื้อหาและขอมลู ติดตอสอบถาม หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา K1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล Banner Link 

 

กดปุม Banner Link จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

1. กรอก Url ลิงค ไปยังขอมูลเนื้อหา   
2. ต๊ิกให ลิงค เปดหนาใหม 
3. กรอกชื่อหัวขอ Banner Link 
4. กรอกชื่อหัวขอ Banner Link ภาษาอังกฤษ ( ถามี ) 
5. แท็บภาพ  :  เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png ขนาดภาพ กวาง 250 พิกเซล  สูง 100 พิกเซล ) 

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 250 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
 

การแสดงเนื้อหาและขอมลู Banner Link หนาเว็บไซต 

 

คน้หา 
จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3  4 

 2  1 

 ลบ 
 แกไ้ข 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 

 5 



                                                                                                                                                                                                             หนา K2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล Banner Home 

 

กดปุม Banner Home จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

1. กรอก Url ลิงค ไปยังขอมูลเนื้อหา   
2. ต๊ิกให ลิงค เปดหนาใหม 
3. กรอกชื่อหัวขอ Banner Link 
4. กรอกชื่อหัวขอ Banner Link ภาษาอังกฤษ ( ถามี ) 
5. แท็บภาพ  :  เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png ขนาดภาพ กวาง 250 พิกเซล  สูง 100 พิกเซล ) 

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 250 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
 

การแสดงเนื้อหาและขอมลู Banner Home หนาเว็บไซต 

 

คน้หา 
จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3  4 

 2  1 

 ลบ 
 แกไ้ข 

 บันทกึขอ้มูล  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 

 5 



                                                                                                                                                                                                             หนา K3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล บริการออนไลน 

 

กดปุม บริการออนไลน จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

1. ต๊ิกให ลิงค เปดหนาใหม 
2. กรอกชื่อ งานบริการ  
3. กรอกชื่อ งานบริการ ภาษาอังกฤษ ( ถามี ) 
4. กรอก Url ลิงค ไปยังขอมูลเนื้อหา   
5. แท็บภาพ  :  เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png ขนาดภาพ กวาง 200 พิกเซล  สูง 100 พิกเซล ) 

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 200 พิกเซล เปนหลัก ** 
 

การแสดงเนื้อหาและขอมลู บริการออนไลน หนาเวบ็ไซต 

 

คน้หา 
จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3  4 
 2 

 1 

 ลบ  แกไ้ข 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 

 5 



                                                                                                                                                                                                             หนา L1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล Webpage Intro 

 

กดปุม Webpage Intro จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. กรอกชื่อ Webpage Intro 
2. กำหนดวันที่เร่ิมตน – วันที่สิ้นสดุ การแสดง 
3. แท็บภาพหลัก  :  เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png  ขนาดภาพ กวาง 1,000 พิกเซล  สูงตามความเหมาะสม )  
4. แท็บ Background Images  :  เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png , .gif  ขนาดภาพ กวาง 1,920 พิกเซล  สูง

ตามความเหมาะสม )  
 
 
 
 
 
 
 
 

คน้หา 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 2 

 1 

 5 
 6  7  8 

 ลบ 

 แกไ้ข 

 บันทกึขอ้มลู  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 

 4 

จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 



                                                                                                                                                                                                             หนา L2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
5. แท็บ Background MP4  :  เลือกไฟลคลิปวีดีโอ นามสกุลไฟล .mp4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. แท็บ ปุม 1  :  เลือกไฟลรูปภาพ ปุมที่ 1 (นามสกุลไฟล .jpg, .png  ขนาดภาพ ตามความเหมาะสม ) 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. แท็บ ปุม 2  :  เลือกไฟลรูปภาพ ปุมที่ 2 (นามสกุลไฟล .jpg, .png  ขนาดภาพ ตามความเหมาะสม ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. แท็บ ปุม 3  :  เลือกไฟลรูปภาพ ปุมที่ 3 (นามสกุลไฟล .jpg, .png  ขนาดภาพ ตามความเหมาะสม ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอก Url ลงิค ์

กรอก Url ลงิค ์

กรอก Url ลงิค ์



                                                                                                                                                                                                             หนา L3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู Webpage Intro หนาเว็บไซต 

 

 

 

 

ภาพหลัก 

ภาพปุ่ ม 1 ภาพปุ่ ม 2 ภาพปุ่ ม 3 

Background Images  
         หรอื  
Background mp4 



                                                                                                                                                                                                             หนา M1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล Live Streaming  

 

กดปุม Live Streaming จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. กรอกชือ่รายการ  
2. เลือกวนัที่เร่ิม วันท่ีสิน้สุดการแสดง Pop Up  
3. กรอกเวลาเร่ิมตน 
4. กรอกเวลาส้ินสุด 
5. กรอกขอความอธบิายรายการ 
6. แท็บภาพ Pop up :  เลือกไฟลรปูภาพ (นามสกลุไฟล .jpg, .png ขนาดภาพ กวาง 800 พิกเซล  สูงตามความเหมาะสม ) 

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 800 พิกเซล เปนหลัก ** 
7. แท็บ Streaming Url :  กรอก Url ของ Live Streaming 

 

 

 

คน้หา จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

 
 

เพิѷมขอ้มลู 

 3  4 

 2 

 1 

 5 

 6 

 7 

ลบ 
แกไ้ข 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา M2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

การแสดงเนื้อหาและขอมลู Live Streaming หนาเว็บไซต 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา N1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล อวยพรวันสำคัญ 

 

 

กดปุม อวยพรวันสำคัญ จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท อวยพรวันสำคัญ  เปน วันลงนามถวายพระพร 
2. เลือกวนัที่เร่ิมตน - วันที่สิ้นสุด การแสดง 
3. กรอกชื่อ หัวขอ 
4. เลือกสีของหวัขอ 
5. กรอก เนื่องในโอกาส วันที ่
6. เลือกสีของวันที่ 
7. แท็บภาพพื้นหลัง Background  :  เพิ่มภาพพื้นหลัง นามสกุลไฟล .jpg, .png  ขนาดกวาง 1,920 พิกเซล  ความสงูตาม

ความเหมาะสม 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มูล 

 3 

 4 

 1 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 

 แกไ้ข 

 บันทกึขอ้มลู  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 

 8 

 5 

 6 

 7 

 9 

  
2 

 Export ไฟล ์
 กําหนดให ้Approve กอ่นแสดง 



                                                                                                                                                                                                             หนา N2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
8. แท็บภาพพื้นหลัง Form  :  เพ่ิมภาพพื้นหลัง นามสกุลไฟล .jpg, .png  ขนาดกวาง 600 พกิเซล ความสูง 500 พกิเซล   

 
 
 
 
 
 
 
 

 
9. แท็บภาพพื้นหลัก   :  เพิ่มภาพ นามสกลุไฟล .jpg, .png  ขนาดกวาง 600 พิกเซล ความสูงตามความเหมาะสม   

 
 
 
 
 

 

 

การแสดงอวยพรวันสำคัญ ประเภท ลงนามถวายพระพร หนาเวบ็ไซต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. พิมพ ชื่อ - นามสกุล , ตำแหนง , หนวยงาน และ สงักัด 

2. กดปุม ลงนามถวายพระพร  

3. แสดงรายการ รายช่ือผูรวมลงนามถวายพระพร 

 

 5 

 1 

 2 



                                                                                                                                                                                                             หนา N3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

การเพิ่มขอมูลประเภท อวยพรวันสำคัญ  เปน วันอวยพรผูบริหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท อวยพรวันสำคัญ  เปน วันอวยพรผูบริหาร 
2. เลือกวนัที่เร่ิมตน - วันที่สิ้นสุด การแสดง 
3. กรอกชื่อ หัวขอ 
4. เลือกสีของหวัขอ 
5. กรอก เนื่องในโอกาส วันที ่
6. เลือกสีของวันที่ 
7. แท็บภาพพื้นหลัง Background  :  เพิ่มภาพพื้นหลัง นามสกุลไฟล .jpg, .png  ขนาดกวาง 1,920 พิกเซล  ความสงูตาม

ความเหมาะสม 
8. แท็บภาพพื้นหลัง Form  :  เพ่ิมภาพพื้นหลัง นามสกุลไฟล .jpg, .png  ขนาดกวาง 600 พกิเซล ความสูง 500 พกิเซล   

 
 
 
 
 
 

9. แท็บภาพผูบรหิาร  :  เพิ่มรายละเอียดและภาพผูบริหาร ดังนี้   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3 

 4 

 5 

 6 

 7 

 1   
2 

 8 
 9  10  11 

 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 
 บันทกึขอ้มลู 

9.1. เลือกภาพผูบริหาร นามสกลุไฟล .jpg, .png   

    ขนาดกวาง 250 พิกเซล ความสูงตามความเหมาะสม   

9.2. กรอกชื่อ-สกุล 

9.3. กรอกตำแหนง 

9.4. ลำดับการแสดง 

9.5. เพ่ิมผูบริหาร 

 9.1 

 
ลบ 

 9.5  9.2 

 9.3 

 9.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา N4 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

10. แท็บขอความอวยพร  :  เพิ่ม ขอความอวยพร ดังนี ้
 
 
 
 
 
 

11. แท็บภาพประกอบขอความอวยพร  :  เพ่ิมขอมูล ดังนี ้  
 

 

 

 

 

 

 

การแสดงอวยพรวันสำคญั ประเภท วันอวยพรผูบริหาร หนาเว็บไซต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. พิมพขอความอวยพร ของแตละทานผูบริหาร 

2. พิมพ ชื่อ - นามสกุล , ตำแหนง , หนวยงาน และ สังกัด 

3. กดปุม สงขอความอวยพร  

4. กดปุม แสดงขอความอวยพร 

 10.1 10.1. กรอก ขอความอวยพร   

10.2. เพิ่มขอความอวยพร   

 1 

 4 

 3 

 2 

11.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif         

       ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 

11.2. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 

11.3. กำหนดเปนภาพหลัก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 

11.4. กำหนดลำดบัการแสดงรูปภาพ 

11.5. เพิ่มภาพ 

 

 10.2 

 11.5 

 11.4 
 11.3 

 ลบ 

 11.2 

 11.1 



                                                                                                                                                                                                             หนา N5 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

กดปุม  แสดงขอความอวยพร                          จะแสดงหนาจอ ดงันี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเพ่ิมขอมูลประเภท อวยพรวันสำคัญ  เปน วันสถาปนากระทรวง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท อวยพรวันสำคัญ  เปน วันสถาปนากระทรวง 
2. เลือกวนัที่เร่ิมตน - วันที่สิ้นสุด การแสดง 
3. กรอกชื่อหัวขอ 
4. เลือกสีของหวัขอ 
5. กรอก เนื่องในโอกาส วันที ่
6. เลือกสีของวันที่ 

 3 

 4 

 5 

 6 

 7 
 8  9  10 

  
2 

 1 

 11 



                                                                                                                                                                                                             หนา N6 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

7. แท็บภาพพื้นหลัง Background  :  เพิ่มภาพพื้นหลัง นามสกุลไฟล .jpg, .png  ขนาดกวาง 1,920 พิกเซล  ความสงูตาม
ความเหมาะสม 

8. แท็บภาพพื้นหลัง Form  :  เพ่ิมภาพ นามสกุลไฟล .jpg, .png  ขนาดกวาง 600 พิกเซล ความสูง 500 พิกเซล   
 
 
 
 
 
 

9. แท็บภาพผูบรหิาร  :  เพิ่มภาพ นามสกลุไฟล .jpg, .png  ขนาดกวาง 600 พิกเซล ความสูงตามเหมาะสม   
 
 
 
 
 
 
 

10. แท็บขอความอวยพร  :   เพ่ิมขอมูล ดังนี ้
 
 
 
 
 
 

11. แท็บภาพประกอบขอความอวยพร  :  เพ่ิมขอมูล ดังนี ้  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.1. กรอก ขอความอวยพร   

10.2. เพิ่มขอความอวยพร   

 10.1 

 10.2 

11.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif         

       ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 

11.2. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 

11.3. กำหนดเปนภาพหลัก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 

11.4. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 

11.5. เพิ่มภาพ 

 11.1 

 ลบ 

 11.2 

 11.4 
 11.3 

 11.5 



                                                                                                                                                                                                             หนา N7 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

การแสดงอวยพรวันสำคญั ประเภท วนัสถาปนากระทรวง หนาเว็บไซต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เลือกภาพอวยพร 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. พิมพขอความอวยพร 

3. พิมพ ชื่อ - นามสกุล , ตำแหนง , หนวยงาน และ สังกัด 

4. กดปุม สงขอความอวยพร  

5. แสดงรายการ อวยพรวันสถาปนากระทรวง 

 

 

 1 

 2 

 4 

 5 

 3 



                                                                                                                                                                                                             หนา O1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล ถาม-ตอบ 

 

กดปุม ถาม-ตอบ จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

กดปุม แกไข          จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

1. แสดง รายละเอยีด คำถาม 
2. แท็บรายละเอียดคำถาม :  แสดงรายละเอียดคำถาม 
3. แท็บคำตอบ-ความคิดเห็น และ แจงลบและเหตผุล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คน้หา จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

 1 

 2 
 3 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 
 แกไ้ข 

 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 

 ลบ ความคดิเห็น 



                                                                                                                                                                                                             หนา O2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

การแสดงเนื้อหาและขอมลู ถาม-ตอบ หนาเว็บไซต 

 

 

 

  

 

กดปุม ต้ังคำถาม                 จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

      1. กรอกคำถาม  

      2. กรอกรายละเอียด คำถาม 

      3. กรอกชื่อผูตั้งคำถาม   

      4. กรอก หมายเลขโทรศพัท 

      5. กรอก อีเมล 

      6. ต๊ิก ฉันไมใช Robot 

      7. กรอกผลลัพธคำตอบ 

         กดปุม บันทกึ  

 

 

หนาจอแสดงรายละเอียด คำถาม และ แสดงความคิดเหน็ 

    

 1. กรอกความคิดเห็น 

 2. กรอกชื่อผูแสดงความคิดเห็น* 

 3. กรอก หมายเลขโทรศัพท 

 4. กรอก อีเมล 

 5. ต๊ิก ฉันไมใช Robot* 

 6. กรอกผลลัพธคำตอบ 

     กดปุม บันทึก  

 

 

 

 

 

 

 ตั Ѹงคําถาม 

 1 

 2 

 6 

 4  3 

 7 

 5 

 บันทกึ  ยกเลกิ  ยอ้นกลับ 

 1 

 6 

 5 

 4  3 
 5 

 บันทกึ  ยกเลกิ 



                                                                                                                                                                                                             หนา O3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

หนาจอแสดงรายละเอียด คำถาม และ รายละเอียดแสดงความคิดเห็น หนาเว็บไซต  

 

 

 

 

 

 

 

1. แจงลบคำถาม จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

2. แจงลบความคิดเห็น จะแสดงหนาจอ ดังนี ้

 

 1.แจง้ลบคําถาม 

 2.แจง้ลบความคดิเห็น 



                                                                                                                                                                                                             หนา P1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล คำถามที่พบบอย 

 

กดปุม คำถามท่ีพบบอย จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท  คำถามที่พบบอย 
2. กรอกชื่อหัวขอคำถาม 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บคำตอบ  :  กรอกขอความเนือ้หารายละเอียด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 

 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2  1 

 5 
 6 

 7  8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 
 แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา P2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพประกอบคำถาม  :  เพิ่มขอมลู ดังนี ้  

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8.4 

 8.5 

 8.2 

 8.1 
 8.7 

 8.3 

 8.6 

 7.1  7.2 

 6.1 

 6.3 
 6.2 

 6.6 

 6.5 
 6.4 



                                                                                                                                                                                                             หนา P3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู คำถามที่พบบอย หนาเว็บไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา Q1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล นโยบายเวบ็ไซต 

 

กดปุม นโยบายเว็บไซต จะแสดงหนาจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1. เลือกประเภท นโยบายเว็บไซต 
2. กรอกชื่อหัวขอ 
3. กรอก Url ลิงคเนื้อหาไปยังขอมลูภายนอก  ** กรณีตองการทำลิงคไปยังแหลงขอมลูอื่น 
4. กรอก Title ภาษาไทย 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 

คน้หา เลอืกประเภท จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3 

 4 

 2 
 1 

 5  6  7 
 8 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 
 แกไ้ข 

 5.1 

 บันทกึขอ้มลู 
 ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 



                                                                                                                                                                                                             หนา Q2 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
6. แท็บภาพ  :  เพิ่มขอมูล ดังนี้   

** กรณีภาพขนาดใหญกวาที่กำหนด ระบบจะทำการยอใหอัตโนมตั ิโดยใชขนาดความกวาง 600 พิกเซล เปนหลัก ** 
 
6.1. เลือกไฟลรูปภาพ (นามสกุลไฟล .jpg, .png, .gif    
     ขนาดภาพ กวาง 600 พิกเซล  สูง 400 พิกเซล ) 
6.2. ลบรูปภาพ  
6.3. กรอกรายละเอียดคำอธิบายภาพ ( ถามี ) 
6.4. กำหนดเปนภาพหลัก (เลอืกไดเพียง 1 รายการ) 
6.5. กำหนดลำดับการแสดงรูปภาพ 
6.6. เพ่ิมภาพ  

 
 

7. แท็บกำหนดวันท่ีขอมูล และ คลิป :  เพิ่มขอมูล ดงันี ้
7.1. เลือกกำหนดวันทีล่วงหนา / ยอนหลัง   
    ** กรณีขอมูลเปนปจจุบัน ไมตองเลือกวันที่  
7.2. กรอก Clip Url โดยคัดลอก จาก  
      Link Youtube เทานั้น  
 
     

8. แท็บเอกสาร  :  เพ่ิมขอมลู ดังนี้ 
8.1. เลือกไฟลเอกสาร (นามสกุลไฟล .doc, .docx, .xls,    
      .xlsx, .pdf, .zip, .7z, .rar ) 
8.2. ลบไฟลเอกสาร 
8.3. กรอกชื่อไฟล ( ถามี ) 
8.4. กรอกรายละเอียดคำอธิบายไฟลเอกสาร ( ถามี ) 
8.5. กำหนดเปนไฟลแรก (เลือกไดเพียง 1 รายการ) 
8.6. กำหนดลำดับการแสดงไฟลเอกสาร 
8.7. เพ่ิมไฟลเอกสาร 
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                                                                                                                                                                                                             หนา Q3 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

ลำดับการแสดงเนื้อหาและขอมลู นโยบายเว็บไซต หนาเวบ็ไซต 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                             หนา R1 
 

                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                   
โครงการพัฒนาและปรับปรุงระบบเวบ็ไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณและระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ระบบบริหารจัดการขอมูล แบบสำรวจความคิดเหน็ 

 

กดปุม แบบสำรวจความคดิเห็น จะแสดงหนาจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

กดปุมเพิ่มขอมลู                   จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 

 

  

 

 

 

 

1. เลือกประเภท แบบสำรวจความคิดเห็น 
2. กรอกชื่อเรื่อง แบบสำรวจความคดิเห็น ภาษาไทย 
3. กรอก Topic แบบสำรวจความคดิเห็น ภาษาองักฤษ 
4. แท็บกำหนดคา  :  กรอกขอความเนื้อหารายละเอียด 

4.1. เลือกวันที่เริ่มตน วันท่ีสิ้นสุด 
4.2. ต๊ิก เพ่ือกำหนดให แสดงหนาหลัก 
4.3. ต๊ิก เพ่ือกำหนดให  Login กอนโหวต 
4.4. ต๊ิก เพ่ือกำหนดให จำกัดการโหวตเพียง 1 ครั้ง 
4.5. ต๊ิก เพ่ือกำหนดให แสดงปุมผลโหวต 
 
 
 
 
 
 

คน้หา จํานวนแสดงรายการตอ่ 1 หนา้ 

เพิѷมขอ้มลู 

 3  2 

 1 

 4 
 5 

 แสดงหนา้เว็บ 

 ลบ 
 แกไ้ข 

 บันทกึขอ้มลู  ยอ้นกลับไปหนา้แสดงรายการ 

 รายงานผลโหวต 

 6 

  4.1 
 4.5  4.4  4.3  4.2 



                                                                                                                                                                                                             หนา R2 
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คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

และสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
5. แท็บรายละเอียด  :  กรอกขอความเน้ือหารายละเอยีด 

5.1. ** กรณี copy ขอความมาจากแหลงขอมูลอื่น ใหทำการเคลียร Text กอน โดยการกดปุม <>  
      แลวนำขอความที่ copy มาวาง 

 
 
 
 
 
 

6. แท็บคำถาม - ตัวเลือก  :  เพ่ิมขอมูล ดังนี้   
 

 
6.1. กดปุม เพิ่มคำถาม  
6.2. กดปุม เพิ่มรายละเอียด  
6.3. กดปุม เพิ่มช่ือสวน 
6.4. กดปุม เพิ่มรูปภาพ 
6.5. กดปุม เพิ่มสวน 
  

 
 

6.1. กดปุม คำถาม             จะแสดงหนาจอดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ลบคำถาม 
2. เลื่อนตำแหนงของคำถาม 
3. เลือกประเภทของคำตอบ มดัีงนี ้

 
 
 

4. ต๊ิก เพื่อกำหนดให บังคบัตอบคำถาม 
5. กรอก คำถาม 
6. กรอก รายละเอยีดประกอบคำถาม 
7. กรอก ตัวเลือกคำตอบ 
8. เพิ่มตัวเลือกคำตอบ 
9. ต๊ิกเพื่อใหระบุขอความ ของคำตอบ 
10. เพิ่มภาพในตัวเลือกของคำตอบ 
11. ลบตัวเลือก 
12. เลื่อนตำแหนงตัวเลือกของคำตอบ 

 6.1 

 6.3 

 6.2 

 6.4 

 5.1 

 6.5 

 6 
 5 

 7 

 8 

 4 
 3  2  1 

 9 
 

11 

 10 
 12 
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6.2. กดปุม รายละเอียด               จะแสดงหนาจอดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 

1. ลบรายละเอียด 
2. เลื่อนตำแหนงของรายละเอยีด 
3. กรอก หัวขอรายละเอียด 
4. กรอก รายละเอยีด 

 
 
6.3. กดปุม เพิ่มช่ือสวน              จะแสดงหนาจอดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 

1. ลบ ช่ือสวน 
2. เลื่อนตำแหนงของชื่อสวน 
3. กรอก ช่ือสวน 
4. กรอก รายละเอยีด 

 
 
6.4. กดปุม เพิ่มรูปภาพ             จะแสดงหนาจอดงันี ้

 
 
 
 
 
 
 

 
1. ลบ ภาพ 
2. เลื่อนตำแหนงของภาพ 
3. กรอก ขอความประกอบรูปภาพ 
4. เลือกไฟลภาพ 

 
 
 

 2  1 

 2  1 

 2  1 

 4 

 3 

 4 

 3 

 4 

 3 
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6.5. กดปุม เพิ่มสวน               จะแสดงหนาจอดังนี ้
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1. ลบ สวน 
2. ยอสวน / ขยายสวน 

 
 

 

หนาจอ รายงานผลโหวตแบบสำรวจความคิดเห็น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2  1 
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การแสดงเนื้อหาและขอมลู แบบสำรวจความคิดเหน็ หนาเว็บไซต 
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ดาวนโหลดไฟล รายงานจำนวนผูเขาเย่ียมชมเว็บไซต .xlsx 

 
 

 

 

 

เปดไฟลรายงานจำนวนผูเขาเย่ียมชมเว็บไซต 

 

เลอืกชว่งวันทีѷ 

 Export file Excel .xlsx 
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