


เงินยืม คือ เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่เงินยืม คือ เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่
บุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมบุคคลใดบุคคลหนึ่งยืม

เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการไปราชการ

เพื่อปฏิบัติเพื่อปฏิบัติราชการอื่น เช่น ประชุม อบรม/สัมมนาราชการอื่น เช่น ประชุม อบรม/สัมมนา



ข้าราชการข้าราชการ

ลูกจ้างประจำลูกจ้างประจำ

พนักงานราชการ พนักงานราชการ ((ต้องทำสัญญาค้ำประกันต้องทำสัญญาค้ำประกัน
โดยโดยให้ข้าราชการเป็นผู้ค้ำประกัน)ให้ข้าราชการเป็นผู้ค้ำประกัน)



เงินยืมราชการจ่ายจากเงินทดรองราชการเงินยืมราชการจ่ายจากเงินทดรองราชการ

เงินยืมราชการจ่ายจากเงินงบประมาณเงินยืมราชการจ่ายจากเงินงบประมาณ

เงินยืมราชการจ่าเงินยืมราชการจ่ายจยจากเงินนอกงบประมาณากเงินนอกงบประมาณ



ใช้แบบสัญญาการยืมเงิน (แบบ 8500)ใช้แบบสัญญาการยืมเงิน (แบบ 8500)  
ที่กระทรวงการคลังกำหนด โดยพิมพ์หรือเขียนตัวที่กระทรวงการคลังกำหนด โดยพิมพ์หรือเขียนตัว
บรรจง จำนวน 2 ฉบับ (ส่วนราชการผู้ให้ยืม 1 ฉบับบรรจง จำนวน 2 ฉบับ (ส่วนราชการผู้ให้ยืม 1 ฉบับ
ผู้ยืม 1 ฉบับ)ผู้ยืม 1 ฉบับ)

การยืมเงินเพื่อการใดให้ใช้เพื่อการนั้นการยืมเงินเพื่อการใดให้ใช้เพื่อการนั้น

ต้องไม่มีเงินยืมค้างชำระต้องไม่มีเงินยืมค้างชำระ



เดินทางไปประจำต่างสำนักงานเดินทางไปประจำต่างสำนักงาน
เดินทางไปราชการประจำในต่างประเทศเดินทางไปราชการประจำในต่างประเทศ
เดินทางกลับภูมิลำเนาเดิมเดินทางกลับภูมิลำเนาเดิม

เงินที่ยืม ผู้ยืมจะต้องส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ดังนี้เงินที่ยืม ผู้ยืมจะต้องส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ดังนี้
30 วัน30 วัน

นับจากวันนับจากวัน
ได้รับเงินได้รับเงิน

เดินทางไปราชการอื่นเดินทางไปราชการอื่น  

เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว

15 วัน15 วัน
นับจากวันนับจากวัน
กลับมาถึงกลับมาถึง



หากยกเลิกสัญญาการยืมเงิน ให้รีบทำบันทึกหากยกเลิกสัญญาการยืมเงิน ให้รีบทำบันทึก
เสนอผู้มีอำนาจอนุมัติยกเลิกสัญญาการยืมเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติยกเลิกสัญญาการยืม
เงินและส่งคืนเงินยิืมโดยเร็วเงินและส่งคืนเงินยิืมโดยเร็ว

ค่าใช้จ่ายอื่นนอกจาก 1) หรือ 2)ค่าใช้จ่ายอื่นนอกจาก 1) หรือ 2)

เงินที่ยืม ผู้ยืมจะต้องส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ดังนี้ (ต่อ)เงินที่ยืม ผู้ยืมจะต้องส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ดังนี้ (ต่อ)

30 วัน30 วัน
นับจากวันนับจากวัน
ได้รับเงินได้รับเงิน



1.เงินยืมค่าใช้จ่ายประจำเดือน1.เงินยืมค่าใช้จ่ายประจำเดือน

หนังสือขอยืมเงินหนังสือขอยืมเงิน

สัญญาการยืมเงิน (แบบ 8500)สัญญาการยืมเงิน (แบบ 8500)        
            จำนวน 2 ฉบับจำนวน 2 ฉบับ  

สำเนาอนุมัติหลักการค่าใช้จ่ายสำเนาอนุมัติหลักการค่าใช้จ่าย
ประจำเดือนที่ได้รับการอนุมัติประจำเดือนที่ได้รับการอนุมัติ
จากผู้มีอำนาจอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติ



2.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร2.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร

หนังสือขอยืมเงินหนังสือขอยืมเงิน

สัญญาการยืมเงิน(แบบ8500)สัญญาการยืมเงิน(แบบ8500)
จำนวน 2 ฉบับจำนวน 2 ฉบับ  

(ผู้ยืมเงินต้องเป็นคนใดคนหนึ่ง(ผู้ยืมเงินต้องเป็นคนใดคนหนึ่ง
ในคณะเดินทาง)ในคณะเดินทาง)

ประมาณการค่าใช้จ่ายตามอัตรา/ประมาณการค่าใช้จ่ายตามอัตรา/
หลักเกณฑ์ที่กำหนดหลักเกณฑ์ที่กำหนด



สำเนาหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการสำเนาหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ
ที่ได้รับการอนุมัติจากผู้มีอำนาจ โดยระบุที่ได้รับการอนุมัติจากผู้มีอำนาจ โดยระบุ
  - วัตถุประสงค์ในการเดินทางไปราชการ- วัตถุประสงค์ในการเดินทางไปราชการ  
  - วัน เวลา และสถานที่ไปราชการ- วัน เวลา และสถานที่ไปราชการ  
  - รายชื่อผู้เดินทางทั้งหมด- รายชื่อผู้เดินทางทั้งหมด  
  - วงเงินค่าใช้จ่าย- วงเงินค่าใช้จ่าย

2.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร2.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร



กรณีไม่สิทธิขึ้นเครื่องบินกรณีไม่สิทธิขึ้นเครื่องบิน
  สำเนาบันทึกอนุมัติให้โดยสารเครื่องบินที่ได้รับอนุมัติสำเนาบันทึกอนุมัติให้โดยสารเครื่องบินที่ได้รับอนุมัติ

กรณีใช้ยานพาหนะส่วนตัวกรณีใช้ยานพาหนะส่วนตัว
สำเนาบันทึกอนุมัติการใช้ยานพาหนะส่วนตัวที่ได้รับอนุมัติสำเนาบันทึกอนุมัติการใช้ยานพาหนะส่วนตัวที่ได้รับอนุมัติ

กรณีผู้ยืมเป็นพนักงานราชการกรณีผู้ยืมเป็นพนักงานราชการ  

สัญญาค้ำประกัน ต้องมีข้าราชการเป็นผู้ค้ำปะกันสัญญาค้ำประกัน ต้องมีข้าราชการเป็นผู้ค้ำปะกัน

2.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร2.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร



3.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/ประชุมเชิงปฏิบัติการ3.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/ประชุมเชิงปฏิบัติการ

3.1 ส่วนราชการเป็นผู้จัดการฝึกอบรม3.1 ส่วนราชการเป็นผู้จัดการฝึกอบรม

สัญญาการยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ (แบบ 8500)สัญญาการยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ (แบบ 8500)

สำเนาบันทึกอนุมัติการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/สำเนาบันทึกอนุมัติการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/
          ประชุมเชิงปฏิบัติการ ที่ได้รับอนุมัติประชุมเชิงปฏิบัติการ ที่ได้รับอนุมัติ

รายละเอียดค่าใช้จ่ายรายละเอียดค่าใช้จ่าย

หนังสือขอยืมเงินหนังสือขอยืมเงิน



ประเภทการยืมเงินและเอกสารประกอบการยืมเงินประเภทการยืมเงินและเอกสารประกอบการยืมเงิน
3.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/ประชุมเชิงปฏิบัติการ3.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/ประชุมเชิงปฏิบัติการ

3.1 ส่วนราชการเป็นผู้จัดการฝึกอบรม3.1 ส่วนราชการเป็นผู้จัดการฝึกอบรม

สำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติสำเนาโครงการที่ได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติ
สำเนาหนังสืออนุมัติบุคคลภายนอกเข้าร่วมสัมมนา (ถ้ามี)สำเนาหนังสืออนุมัติบุคคลภายนอกเข้าร่วมสัมมนา (ถ้ามี)
ค่าวัสดุและอื่นๆ ยืมได้ไม่เกิน 5,000 บาทค่าวัสดุและอื่นๆ ยืมได้ไม่เกิน 5,000 บาท  

ต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบที่เกี่ยวข้องต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง



ประเภทการยืมเงินและเอกสารประกอบการยืมเงินประเภทการยืมเงินและเอกสารประกอบการยืมเงิน
3.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/ประชุมเชิงปฏิบัติการ3.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/ประชุมเชิงปฏิบัติการ

3.2 การฝึกอบรมโดยเบิกค่าใช้จ่ายจากต้นสังกัด3.2 การฝึกอบรมโดยเบิกค่าใช้จ่ายจากต้นสังกัด

หนังสือขอยืมเงินหนังสือขอยืมเงิน
สัญญาการยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ (แบบ 8500)สัญญาการยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ (แบบ 8500)

สำเนาบันทึกอนุมัติเข้าร่วมการฝึกอบรม/สัมมนา/สำเนาบันทึกอนุมัติเข้าร่วมการฝึกอบรม/สัมมนา/
            ประชุมเชิงปฏิบัติการประชุมเชิงปฏิบัติการ

ประมาณการค่าใช้จ่ายตามอัตรา/หลักเกณฑ์ที่กำหนดประมาณการค่าใช้จ่ายตามอัตรา/หลักเกณฑ์ที่กำหนด



3.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/ประชุมเชิงปฏิบัติการ3.เงินยืมค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/ประชุมเชิงปฏิบัติการ

3.2 การฝึกอบรมโดยเบิกค่าใช้จ่ายจากต้นสังกัด3.2 การฝึกอบรมโดยเบิกค่าใช้จ่ายจากต้นสังกัด

สำเนาเชิญเข้าร่วมรับการฝึกอบรมสัมมนา/สำเนาเชิญเข้าร่วมรับการฝึกอบรมสัมมนา/
ประชุมวิชาการ และกำหนดการฝึกอบรมประชุมวิชาการ และกำหนดการฝึกอบรม
กรณียืมค่าลงทะเบียน ต้องแนบสำเนาอนุมัติรายชื่อกรณียืมค่าลงทะเบียน ต้องแนบสำเนาอนุมัติรายชื่อ

            ผู้เข้ารับการฝึกอบรมผู้เข้ารับการฝึกอบรม



4. เงินยืมค่าเบี้ยประชุม4. เงินยืมค่าเบี้ยประชุม

หนังสือขอยืมเงินหนังสือขอยืมเงิน
สัญญาการยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ (แบบ 8500)สัญญาการยืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ (แบบ 8500)

สำเนาอนุมัติจัดประชุมสำเนาอนุมัติจัดประชุม

ประมาณการค่าใช้จ่ายตามอัตรา/หลักเกณฑ์ที่กำหนดประมาณการค่าใช้จ่ายตามอัตรา/หลักเกณฑ์ที่กำหนด



4. เงินยืมค่าเบี้ยประชุม4. เงินยืมค่าเบี้ยประชุม

สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ /คณะอนุกรรมการสำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ /คณะอนุกรรมการ
สำเนาหนังสือเชิญประชุมสำเนาหนังสือเชิญประชุม

สำเนาระเบียบวาระการประชุมสำเนาระเบียบวาระการประชุม



นายสมชาย รักชาติ ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษนายสมชาย รักชาติ ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ  
และนายชาติชาย เกิดมาก ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการและนายชาติชาย เกิดมาก ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ  

เดินทางไปราชการ เพื่อติดตามผลการดำเนินงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาสินค้าเกษตรเดินทางไปราชการ เพื่อติดตามผลการดำเนินงานโครงการส่งเสริมและพัฒนาสินค้าเกษตร
ชีวภาพ (สมุนไพร) ณ จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดเชียงราย จังหวัดแม่ฮ่องสอนชีวภาพ (สมุนไพร) ณ จังหวัดเชียงใหม่ จังหวัดเชียงราย จังหวัดแม่ฮ่องสอน  
ระหว่างวันที่ 1 – 5 เมษายน 2568 โดยใช้พาหนะในการเดินทางไปราชการ ได้แก่ระหว่างวันที่ 1 – 5 เมษายน 2568 โดยใช้พาหนะในการเดินทางไปราชการ ได้แก่  

เครื่องบิน และรถรับจ้าง ในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ ขอยืมเงินจำนวน 28,000 บาทเครื่องบิน และรถรับจ้าง ในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ ขอยืมเงินจำนวน 28,000 บาท

กรณีศึกษา

โดยเบิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงานโดยเบิกจากเงินงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 แผนงาน
ยุทธศาสตร์การเกษตรสร้างมูลค่า โครงการส่งเสริมและพัฒนาสินค้าเกษตรชีวภาพยุทธศาสตร์การเกษตรสร้างมูลค่า โครงการส่งเสริมและพัฒนาสินค้าเกษตรชีวภาพ
กิจกรรมส่งเสริมและพัฒนาสินค้าเกษตรชีวภาพ งบรายจ่ายอื่น ค่าใช้จ่ายโครงการส่งกิจกรรมส่งเสริมและพัฒนาสินค้าเกษตรชีวภาพ งบรายจ่ายอื่น ค่าใช้จ่ายโครงการส่ง

เสริมและพัฒนาสินคา้ เกษตรชีวภาพ (สมุนไพร)เสริมและพัฒนาสินคา้ เกษตรชีวภาพ (สมุนไพร)
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ขอบคุณค่ะขอบคุณค่ะ
กลุ่มบัญชี สป.กษ.กลุ่มบัญชี สป.กษ.
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