
การบันทึกหักล้างเงินยืมการบันทึกหักล้างเงินยืม
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ



เมื่อผู้ยืมเงินเสร็จสิ้นภารกิจตามที่ระบุไว้ในสัญญายืมเงิน หรือเมื่อครบกำหนด
การหักล้างเงินยืมราชการตามที่ระบุไว้ในสัญญายืมเงิน ผู้ยืมเงินจะดำเนินการทำ
หนังสือขอหักล้างเงินยืมราชการมายังเจ้าหน้าที่การเงิน หากมีเงินเหลือจ่ายเจ้า
หน้าที่การเงินดำเนินการรับเงินคืนเหลือจ่ายจากผู้ยืมเงิน  

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การหักล้างเงินยืมราชการ



การหักล้างเงินยืมราชการ

  โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติการรับคืนเงินยืมราชการดังนี้

รับหนังสือ/เอกสารขอหักล้างเงินยืมพร้อมผู้มาชำระเงินคืน1.
 

2.ตรวจสอบจำนวนเงินเหลือจ่ายกับจำนวนใบสำคัญให้ถูกต้อง
ตามจำนวนเงินในสัญญาการยืมเงิน

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



การหักล้างเงินยืมราชการ

3.ตรวจสอบวันครบกำหนดของสัญญาการยืมเงิน 
หากส่งคืนเงินยืมเกินวันครบกำหนด และส่งคืนเงินเหลือ
จ่ายมากกว่าร้อยละ 30 ของจำนวนเงินที่ยืม ให้ชี้แจง
เหตุผลตามข้อเท็จจริง ประกอบการส่งใช้คืนเงินยืมใน
หนังสือส่งใช้เงินยืมราชการทุกครั้ง พร้อมประทับตราดังนี้

ประทับตรารับเงินผ่านรับ KTB Corporate Online 1.
ประทับตราชื่อผู้ยืมเงิน จำนวนเงินที่ยืม2.
ประทับตรากรณีรับเงินเหลือคืนจำนวนเงิน3.

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

4.รับคืนเงินเหลือจ่ายเงินยืมราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)
โดยใช้บริการรับชำระเงินในระบบ KTB Corporate Online หรือรับชำระด้วย
บัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) หรือ QR Code ผ่านเครื่อง EDC

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ ว 140
 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563



พิมพ์ Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code และจำนวนเงินออกจาก
เครื่อง EDC เพื่อให้ผู้ชำระเงิน Scan QR Code และกด
ยืนยันการชำระเงิน ซึ่งผู้ชำระเงินจะได้รับหลักฐานการชำระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) จะบันทึกอยู่ใน Smartphone ของผู้
ชำระเงิน

ขั้นตอนการรับเงินด้วย QR Codeขั้นตอนการรับเงินด้วย QR Code  
ผ่านเครื่อง EDCผ่านเครื่อง EDC

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

4,800.00



ขั้นตอนการรับเงินด้วย QR Codeขั้นตอนการรับเงินด้วย QR Code  
ผ่านเครื่อง EDCผ่านเครื่อง EDC

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ตรวจสอบการชำระเงินบนเครื่อง EDC เมื่อตรวจพบรายการชำระเงิน เครื่อง EDC 
จะนำรายการนั้นมาพิมพ์หลักฐานการชำระเงิน (Payment Slip) ให้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้
ชำระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานและเจ้าหน้าที่เก็บสำเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการชำระเงิน
(Payment Slip) และรายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable Information
Online) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ไว้เป็นหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ
ความถูกต้องของการรับเงิน



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

4,800.00

หลักฐานการชำระเงิน 
(Payment Slip)



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

รายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน 
(EDC Receivable Information Online) 

สมชาย รักชาติ

4,800.00



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ใบเสร็จรับเงิน



การหักล้างเงินยืมราชการ

5.ออกใบรับใบสำคัญพร้อมตรวจสอบหลักฐานการจ่าย
เงินและประทับตราข้อความ “จ่ายเงินแล้ว” และลงลายมือ
ชื่อรับรองการจ่าย วันเดือนปีที่จ่ายกำกับไว้ทุกฉบับของ
เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินตามที่ระเบียบกำหนด 

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ใบรับใบสำคัญ



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลักฐานการจ่าย



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลักฐานการจ่าย



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลักฐานการจ่าย



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลักฐานการจ่าย



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลักฐานการจ่าย



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลักฐานการจ่าย



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลักฐานการจ่าย



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หลักฐานการจ่าย



การหักล้างเงินยืมราชการ

6.บันทึกการรับคืนด้านหลังสัญญาการยืมเงินทั้ง 2 ฉบับ

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



บันทึกหลังสัญญายืม

ช่องใบรับเลขที่
ระบุเลขที่ใบรับใบสำคัญรับเงิน
ระบุเลขที่อ้างอิงจากรายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน 

(EDC Receivable Information Online) จากระบบ 
KTB Corporate Online

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



บันทึกข้อความเพื่อเสนอกลุ่ม
ที่เกี่ยวข้องดำเนินการต่อไป

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



การหักล้างเงินยืมราชการ

7.บันทึกหักล้างลูกหนี้ในทะเบียนคุมลูกหนี้ ให้ระบุวันที่ส่งใช้ เงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) 
เลขที่ใบเสร็จรับเงิน จำนวนค่าใช้จ่าย เลขที่ใบรับใบสำคัญ

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ทุกสิ้นวันทำการ ให้สรุปยอดรายการรับชำระเงินผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน
(Settlement) เพื่อประมวลผลการรับชำระเงินระหว่างวัน แล้วพิมพ์ใบสรุปยอด

      รับชำระเงิน (Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC เพื่อนำมาตรวจสอบ
      กับหลักฐานการชำระเงิน สำเนาใบเสร็จรับเงิน และข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการ  
      จากรายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable Information Online)
      ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ใบสรุปยอดรับชำระเงิน
 (Settlement Report Slip) 

4,800.00

4,800.00



กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

รายงานการรับชำระเงินระหว่างวัน 
(EDC Receivable Information Online) 

สมชาย รักชาติ

4,800.00



1.แยกรายละเอียดจำนวนเงินคงเหลือ ประเภทค่าใช้จ่ายแต่ละประเภทในเอกสาร
ขอเบิกเงินลูกหนี้เงินยืมราชการ (K1) และทุกสิ้นวันบันทึกการหักล้างลูกหนี้เงินยืม
ในระบบ New GFMIS Thai โดยบันทึกในระบบ New GFMIS Thai  ดังนี้

การบันทึกหักล้างและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืนการบันทึกหักล้างและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน
ลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ New GFMIS Thaiลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ New GFMIS Thai

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว128 ลว. 30 มีนาคม 2555
เรื่อง คู่มือการปฏิบัติงานในการบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืม 

บทที่ 3 การบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืม กรณีเงินในงบประมาณ



บันทึกหักล้างลูกหนี้เงินยืมราชการตามค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง รายการบัญชีแยกประเภท 
       “G1- ล้าง ลน. เงินยืม Vs.คชจ” 
            เดบิต 5103010102 (ค่าเบี้ยเลี้ยง) 2,400 บาท
                     5103010103 (ค่าที่พัก) 5,800 บาท
                     5103010199 (ค่าพาหนะ) 15,000 บาท
                  เครดิต 102010101 (ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ) 23,200 บาท

บันทึกรับเงินเบิกเกินส่งคืนตามจำนวนเงินที่เหลือรับคืน รายการบัญชีแยกประเภท 
       “BD-เบิกเกินส่งคืน” 
            เดบิต  1101020601 (เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง)  4,800 บาท
                เครดิต 2116010104 (เบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง)      4,800 บาท

การบันทึกหักล้างและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืนการบันทึกหักล้างและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน
ลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ New GFMIS Thaiลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ New GFMIS Thai

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



2.ดำเนินการนำเงินส่งคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน ผ่านระบบ KTB Corporate Online
(ประเอกสาร R6) ในวันทำการถัดไปที่มีการรับเงิน ก่อนเวลา 10.00 น. มีขั้นตอนดังนี้

 เลือกหมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคาร
 ระบุประเภทและจำนวนเงินที่จะนำส่งคลังเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรม   
บัญชีกลางหรือสำนักงานคลังจังหวัดเพื่อรับเงินของหน่วยงานภาครัฐ
พิมพ์หน้าจอการทำรายการสำเร็จจากระบบ KTB Corporate Online 

       เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการนำส่งเงินเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ

การบันทึกหักล้างและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืนการบันทึกหักล้างและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน
ลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ New GFMIS Thaiลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ New GFMIS Thai

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



3. เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติได้อนุมัติเรียบร้อยแล้วให้ดำเนินการตรวจสอบผลการอนุมัติ
และพิมพ์เอกสารการนำส่งเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน
 
4. ทุกสิ้นวันทำการให้ตรวจสอบการนำเงินส่งคลังจาก

 เอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการทำรายการสำเร็จ และ
 รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information)
ให้ถูกต้องตรงกันและพิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐาน
รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC Receivable
Information Download และ Download Miscellaneous)

การบันทึกหักล้างและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืนการบันทึกหักล้างและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน
ลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ New GFMIS Thaiลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ New GFMIS Thai

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



5. วันถัดไปดำเนินการเรียกรายงานจัดเก็บและนำส่ง ผ่าน KTB Corporate Online
NRP_KCB_002 ในระบบ New GFMIS Thai  พร้อมพิมพ์รายงานเก็บไว้เป็นหลักฐาน
ระบบแสดงรายการบัญชีแยกประเภท R6 ดังนี้
     เดบิต 1101010112 (พักเงินนำส่ง)              4,800 บาท
            เครดิต เงินฝากธนาคารเพื่อนำส่งคลัง    4,800 บาท 
 
6. หลังจากเรียกรายงานการนำส่งเงิน ผ่าน KTB Corporate Online ประเภทเอกสาร R6
เรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกรายการล้างเบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง ประเภทเอกสาร BE 
บช 01 ในระบบ New GFMIS Thai ดังนี้
 
      เดบิต 2116010104 (เบิกเกินส่งคืนรอนำส่ง)                      4,800 บาท
            เครดิต  1102010101 (ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ)       4,800 บาท

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การบันทึกหักล้างและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืนการบันทึกหักล้างและนำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน
ลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ New GFMIS Thaiลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ New GFMIS Thai



หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ ว 140
 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563

กองคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ระเบียบที่เกี่ยวข้องระเบียบที่เกี่ยวข้อง

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2562

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว128 ลว. 30 มีนาคม 2555
บทที่ 3 การบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืม กรณีเงินในงบประมาณ



You
Thank 


