


กระบวนการเบิกจ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร

ขั้นตอนการท างาน
(Work Flow)

ผังงาน
(Flow Chart)

ระยะเวลา
หน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง

1. จัดท ำแผนกำรเบิกจ่ำยเงนิกู้ยืมกองทุนสงเครำะหเ์กษตรกรประจ ำปี

งบประมำณ 
1 วัน กลุ่มกฎหมำย

2. กำรจัดท ำหนังสือขอเบิกเงนิกองทุนฯ แบ่งเป็น 2 กรณ ีดังนี้
- กรณ ีเบกิครั้งเดียว 

1) หน่วยงำนของรัฐ/องค์เกษตรกร จัดท ำหนังสือขอเบิกเงนิกองทุน
สงเครำะห์เกษตรกร โดยมแีนบเอกสำรประกอบเป็นไปตำมระเบียบรับจ่ำยฯ 
ข้อ 13 ภำยใน 3 วันท ำกำร

- กรณ ีเบกิเป็นงวด
1) กำรเบิกจ่ำยงวดแรก หน่วยงำนของรัฐ/องค์เกษตรกร จัดท ำหนังสือ

ขอเบิกเงนิกองทุนสงเครำะห์เกษตรกร โดยมแีนบเอกสำรประกอบเป็นไป
ตำมระเบียบรับจ่ำยฯ ข้อ 13

1 วัน

1 วัน

หน่วยงำนของรัฐ/
องค์เกษตรกร
/กลุ่มกฎหมำย



กระบวนการเบิกจ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร

ขั้นตอนการท างาน
(Work Flow)

ผังงาน
(Flow Chart)

ระยะเวลา
หน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง

2) การเบิกจ่ายงวดถัดไป หน่วยงานของรัฐ/องค์เกษตรกร จะต้อง

ด ำเนินกิจกรรมในล ำดับก่อนหน้ำแล้วเสร็จ โดยจัดท ำหนังสือขอเบิก

เงนิกองทุนสงเครำะห์เกษตรกร พรอ้มแนบเอกสำรประกอบกำรเบิกจ่ำยเงิน 

ได้แก่ แผนกำรด ำเนินงำน แผนกำรใช้จ่ำยเงิน มติที่ประชุมที่ เกี่ยวข้อง 

และหลักฐำนแสดงผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรของงวดก่อนหน้ำตำมเง่ือนไข

ที่ก ำหนด เป็นต้น ส่งให้กกค. ภำยใน 7 วันท ำกำร และกกค. ตรวจสอบ

เอกสำร ผลกำรด ำเนินงำนกิจกรรมงวดก่อนหน้ำ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

ภำยใน 3 วันท ำกำร หลังจำกได้รับเอกสำร ตรวจสอบควำมครบถ้วน 

ถูกต้องแลว้ ด ำเนินกำรภำยใน 15 วัน

3 วัน



กระบวนการเบิกจ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร

ขั้นตอนการท างาน
(Work Flow)

ผังงาน
(Flow Chart)

ระยะเวลา
หน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง

3. สป.กษ. (กกค.) จัดท ำหนังสือขอเบิกเงินโครงกำรที่ได้รับกำรอนุมัติ 
เสนอ ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผ่ำนกองคลัง ภำยใน 2 วันท ำกำร 
หลังจำกตรวจสอบเอกสำรไดถู้กต้อง ครบถ้วนแล้ว

1 วัน กลุ่มกฎหมำย

4. สป.กษ. (กองคลัง) จัดท ำหนังสือขอเบิกเงนิโครงกำรที่ได้รับ
กำรอนุมัติ เสนอ ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ภำยใน 2 วันท ำกำร 
หลังจำกตรวจสอบเอกสำรไดถู้กต้อง ครบถ้วนแล้ว

1 วัน กองคลัง สป.กษ.

5. สป.กษ. (กองคลัง) โอนเงินไปยังหน่วยงำนของรัฐ/องค์เกษตรกรที่ได้รับ
กำรอนุมัติต่อไป

1-2 วัน กองคลัง สป.กษ.



การเบิกจ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร

เม่ือหน่วยงานของรัฐ/องค์กรเกษตรกร ได้รับแจ้งมติอนุมัติโครงกำร หน่วยงำนของรัฐ /องค์กรเกษตรกร จะต้องย่ืนขอ
เบิกเงินกองทุนสงเครำะห์เกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตำมพระรำชบัญญัติกองทุนสงเครำะห์เกษตรกร พ.ศ. 2554 มำตรำ 23 และ
ระเบียบคณะกรรมกำรสงเครำะห์เกษตรกร ว่ำด้วยกำรรับจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน กำรใช้จ่ำยเงินเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร
ด ำเนินงำนของกองทุน กำรจัดหำผลประโยชน์ของกองทุน และกำรจ ำหน่ำยทรัพย์สิน จำกบัญชีของกองทุนเป็นสูญ 
พ.ศ. 2556 ข้อ 11 และข้อ 13 โดยแบ่งกำรเบิกจ่ำย ดังนี้

1. เบิกจ่ำยครั้งเดียว
2. เบิกจ่ำยเป็นงวด



การเบิกจ่ายครั้งเดียว

กรณี หน่วยงานของรัฐ

1) ให้หน่วยงำนของรัฐที่ได้รับจัดสรรเงินกองทุน เปิด

บัญชีเงินฝำกกับธนำคำรเพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์

กำรเกษตร (ธ .ก .ส. )  ชื่อบัญชี  “ เงินกองทุน

สงเคราะห์เกษตรกรโครงการ..........” และแจ้ง

เลขบัญชีเงินฝำกให้ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์ (กองคลัง) ทรำบ เพื่อโอนเงินเข้ำบัญชี

2) กรณีมีเงินจ่ำยขำด ให้เปิดบัญชีเงินฝำกที่ธนำคำร
เพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) 
ขำ้งต้น ชื่อบัญชี“เงินจ่ายขาด โครงการ.........”

โดยมีเอกสำรประกอบ ดังนี้
1) ส ำเนำรำยละเอียดโครงกำรที่ไดร้ับควำม

เห็นชอบจำกคณะกรรมกำรสงเครำะห์เกษตรกร 
และ/หรือคณะรัฐมนตรี

2) ส ำเนำมตคิณะกรรมกำรสงเครำะห์เกษตรกร
3) ส ำเนำมตคิณะรัฐมนตร ี(ถ้ำมี) กรณีวงเงินกู้ยืมเกิน 

100 ลำ้นบำท
4) แผนกำรด ำเนินงำนโครงกำร ประกอบด้วย 

แผนปฏิบัตงิำน แผนกำรใช้จำ่ยเงิน แผนกำรสง่เงินคนื 
ซึ่งคณะกรรมกำรสงเครำะห์เกษตรกรมีมตเิห็นชอบ

5) ส ำเนำหน้ำสมุดบัญชเีงนิฝำกธนำคำร ตำมข้อ 1
6) บันทกึค ำรับรองผู้เบกิ

1) ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
จัดส่ งค ำรั บรองผู้ เบิ ก ไปยั งหน่ วยงำนของรั ฐ
ที่ได้รับอนุมัติเพื่อลงนำมในบันทกึค ำรับรองผู้เบิก

2) หน่วยงำนของรัฐที่ได้รับอนุมัติลงนำมในบันทึกค ำ
รับรองผู้เบกิ จ ำนวน 2 ฉบับ โดยหนว่ยงำนของรัฐเก็บไว้ 
จ ำนวน 1 ฉบับ และส่งคืนส ำนักงำนปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ จ ำนวน 1 ฉบับ ภำยใน 15 วัน
3) ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

(กองคลัง) โอนเงินไปยังหน่วยงำนของรัฐที่ได้รับ
อนุมัติต่อไป 

1. เปิดบัญชีธนาคาร 2. จัดท าหนังสือขอเบิกเงนิ

มีขั้นตอน ดังนี้

3. การเบิกจ่ายเงิน

ให้หน่วยงำนของรัฐรำยงำนผลกำรจัดสรรเงนิกองทุนใหเ้กษตรกรกู้ยืมตำมแบบฟอรม์ที่ก ำหนด ภำยใน 15 วันนับแต่วันที่ได้จัดสรร4. การรายงาน



การเบิกจ่ายครั้งเดียว

กรณี องค์กรเกษตรกร

1. เปิดบัญชีธนาคาร

มีขั้นตอน ดังนี้

เปิดบัญชีเงินฝากกับธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) ชื่อบัญชี “เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรโครงการ
..........” และแจ้งเลขบัญชีเงินฝากให้ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์(กองคลัง) ทราบ เพื่อโอนเงินเข้าบัญชี

2. จัดท าหนังสอืขอเบกิเงนิ องค์กรเกษตรกรจัดท าหนังสือขอเบิกเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร

3. การเบกิจ่ายเงนิ - ตรวจสอบเอกสารแนบ
- เสนอกองคลัง เพื่อเบิกจ่าย

4. การรายงาน ให้องค์กรเกษตรกรรายงานผลค่าใช้จ่ายตามที่ก าหนดในแผนการด าเนินโครงการ ภายใน 15 วัน นับจากวันที่เงินโอนเข้าบัญชี



การเบกิจ่ายครั้งเดยีว

3. จัดท าเอกสารเพื่อแนบขอเบกิเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โดยมเีอกสำร ดังนี้

1) ส ำเนำรำยละเอียดโครงกำรที่ได้รับควำมเห็นชอบ
จำกคณะกรรมกำรสงเครำะห์เกษตรกร และ/หรือ 
คณะรัฐมนตรี
2) ส ำเนำมติคณะกรรมกำรสงเครำะหเ์กษตรกร
3) ส ำเนำมติคณะรัฐมนตรี (ถ้ำมี) กรณีวงเงินกู้ยืม
เกนิ 100 ลำ้นบำท
4) แผนกำรเบิกจ่ำยเงินกองทุนและแผนกำรช ำระเงิน
คนืกองทุน

รายละเอยีดโครงการ

1) ส ำเนำหนำ้สมุดบัญชเีงินฝำกธนำคำร (ตำมข้อ 1) 
2) หลักฐำนกำรจดทะเบียนขององค์กรเกษตรกร
3) มตทิี่ประชุมใหญ่และรำยงำนกำรประชุม
4) หนังสือมอบอ ำนำจจำกคณะกรรมกำรขององค์กร
เกษตรกร ให้เป็นผู้แทนในกำรท ำนิตกิรรมสัญญำกับกองทุน
สงเครำะหเ์กษตรกร
5) บันทึกค ำรับรองผู้เบิก
6) สัญญำกู้ยืมเงนิกองทุนสงเครำะหเ์กษตรกร
7) สัญญำค้ ำประกันเงนิกู้ยืมกองทุนสงเครำะหเ์กษตรกร
8) กรณีมีคู่สมรสให้คู่สมรสลงลำยมือช่ือในหนังสือยินยอม
ของคู่สมรส ค้ ำประกันเงนิกู้ยืม 
9) กรณีมีหลักทรัพย์ค้ ำประกัน ให้แนบส ำเนำหลักฐำนกำร
เป็นหนี้ 
10) แบบค ำยินยอมเปิดเผยข้อมูลสว่นบุคคล
11) กรณีมีกำรเปลี่ยนแปลงคณะกรรมกำรบริหำรของ
องค์กรเกษตรกรหรือผู้ค้ ำประกันต้องแจ้งให้กองทุน
สงเครำะห์ เกษตรกรทรำบภำยใน 15 วัน  เพื่ อที่ จะ
ด ำเนนิกำรจัดท ำสัญญำค้ ำประกันเงนิกู้ยืมเพิ่มเติม 

รายละเอยีดองค์กรเกษตรกร

- การจ้าง (กิจกรรมก่อสร้ำงสิ่งปลูกสร้ำงใหม่ 
ปรับปรุงสิ่งปลูกสรำ้ง)
- การซื้อปัจจัยการผลิต/ลงทุนในการผลิต (เช่น 
กิจกรรมจัดซื้ออำหำร ยำ ปุ๋ย เมล็ดพันธุ์ เครื่องจักร 
เครื่องสับหญำ้ เครื่องชั่ง โซลำเซลล์)
- การซื้อปัจจัยการผลิต (เช่น จัดซื้อโค แพะ หมู 
ลูกเป็ด ลูกไก่) 
(รำยละเอยีดตำมเอกสำรแนบ 1)

ทั้งนี้  ใบตรวจรับกำรจัดซื้อ /กำรจัดจ้ำง (โดยมี
หน่วยงำนของรัฐและสมำชิกที่เข้ำร่วมโครงกำรเป็น
พยำน)

หลักฐานการเบิกจ่าย

**องค์กรเกษตรกรรายงานผลค่าใช้จ่ายตามที่ก าหนดในแผน
การด าเนินโครงการ ภายใน 15 วัน นับจากวันที่เงินโอนเข้าบัญชี



การเบิกเงนิเป็นงวด

องค์กรเกษตรกร

ในการด าเนินการกิจกรรมล าดับที่ 1 ของโครงการ จะด าเนินการตามขั้นตอน เช่นเดยีวกับการเบกิจ่ายครั้งเดยีว งวดแรก

1. จัดท าหนังสอืขอเบิกเงิน งวดต่อไป 
2. จัดท าเอกสารเพื่อแนบขอเบิกเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ประกอบด้วย แผนการด าเนินงานโครงการ ในงวดต่อไป
3. รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงานของกิจกรรมก่อนหน้า พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

งวดต่อไป



การเบิกจ่ายเงินเพ่ือสนับสนุนภารกิจกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 
ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด

ในการประชุมคณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกร ครั้งที่ 4/2565 ลงวันที่ 8 กรกฎาคม 2565 มีมติเห็นชอบในหลักการเพ่ือจัดสรรเงิน ให้แก ่
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานต่าง ๆ ในการสนับสนุนภารกิจของกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โดยให้สามารถเบิก
ค่าใชจ้่ายได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม และสามารถด าเนินการโดยบูรณาการร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ใหส้ านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัด จัดท า
รายละเอยีดและแผนการใช้จ่ายเงิน เสนอคณะกรรมการสงเคราะหเ์กษตรกรพิจารณาอนุมัติต่อไป

ค าสั่งคณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกร ที่ 2/2566 ลงวันที่ 18 พฤศจิกายน 2566 เร่ือง แต่งตั้งคณะท างานพิจารณากลั่นกรอง และติดตามผลการ
ด าเนินโครงการที่ขอใช้เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรระดับจังหวัด

ในการประชุมคณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกร ครั้งที่ 7/2567 ลงวันที่ 30 กรกฎาคม 2567 มีมติเห็นชอบประมาณการค่าใช้จ่ายกิจกรรมในการปฏิบัติงาน
และค่าบริหารโครงการ จ านวน 5,000,000 บาท จากงบด าเนินงาน หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ เพื่อจัดสรรเงินให้แก่ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ใช้จ่ายในการ
ด าเนินงานตา่ง ๆ ในการสนับสนุนการกิจของกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ให้สามารถเบิกค าใช้จ่ายได้ตามความจ าเป็นและเหมาะสม และสามารถด าเนินการโดยบูรณาการร่วมกับ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด จัดท ารายละเอียดและแผนการใช้จ่ายเงิน เสนอคณะกรรมการส่งเคราะห์เกษตรกรพิจารณาอนุมัติต่อไป
โดยเพื่อให้การบรหิารจัดการเกิดความคลอ่งตัวเห็นสมควรให้สามารถเบกิจ่ายในลักษณะถัวจา่ยได ้



ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรของส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัด

ขั้นตอนการท างาน ระยะเวลา

1. ส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดจัดท าแผนปฏิบัติงานและประมาณการค่าใชจ้่ายในการสนับสนุนภารกจิกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 

(ตามแบบฟอรม์ กษ กกค. 003 และกกค.002) เสนอคณะกรรมการสงเคราะหเ์กษตรกร เพ่ือพิจารณา โดยเปิดบัญชีเงนิฝากกับธนาคาร

เพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) ช่ือบัญชี “เงนิกองทุนสงเคราะหเ์กษตรกร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด

.......................” 

30 ม.ิย. ของทุกปี

2. กองบริหารงานกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรตรวจสอบและรวบรวมแผนปฏิบัติงานและประมาณการค่าใช้จ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์

เกษตรกรของส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดเพ่ือน าเสนอคณะกรรมการสงเคราะหเ์กษตรกร

ก.ค. ของทุกปี

3. น าเสนอแผนปฏิบัติงานและประมาณการค่าใช้จ่ายของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ให้คณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกร

พจิารณาใหค้วามเห็นชอบ

ส.ค. ของทุกปี

4. การโอนเงิน
- หนังสือโอนเงนิบัญชีเงินฝากกับธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณก์ารเกษตร (ธ.ก.ส.) ช่ือบัญช ี“เงนิกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด.......................” 
- หนังสือแจ้งการโอนเงินและส าเนาหลักฐานการโอนเงิน 

ภายในไตรมาสที่ 1

ของทุกปี



ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรของส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัด

ขั้นตอนการท างาน ระยะเวลา

5. การเบิกจ่ายเงินตามแผนงานและงบประมาณของส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดที่ก าหนดและไดร้ับอนุมติตามมติคณะกรรมการ ภายใน

ปีงบประมาณ

6. การน าส่งคืนเงิน จ านวนเงินเหลือจ่ายและดอกผลที่เกิดขึ้นจากในเงินฝากกับธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) 

ช่ือบัญชี เงินกองทุน สงเคราะห์เกษตรกร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด โดยรายงานผลการใช้จ่ายเงินกองทุนฯตามแบบฟอร์ม กษ 

กกค. 003

ภายใน 30 

กันยายนของทุกปี



กิจกรรมท่ีเบิกจ่ายเงินกองทุนฯ

กิจกรรมที่ 1
การประชาสัมพันธ์ การให้ค าปรึกษาและแนะน าเกี่ยวกับวิธีการขอใช้
เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร การจัดประชุมและค่าบรหิารจัดการ

กิจกรรมที่ 2 การสนับสนุนการจัดท านิติกรรมสัญญาต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการกู้ยมื
เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร/การติดตามโครงการ



หลักเกณฑ์ในการพจิารณางบประมาณเพือ่สนับสนุนภารกิจ โดยมีรายละเอียด ดังนี้

โครงการ/กิจกรรม รายการ เกณฑ์/การค านวณ

- การประชาสัมพันธ์ และส ารวจความต้องการขององค์กร
เกษตรกร

- ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าพาหนะ (ถ้าม)ี
- ค่าน้้ามันเชื้อเพลิง (ขึ้นอยู่กับระยะทาง)
- ค่าไปรษณีย์การจัดส่งหนังสือท่ีใช้ส่ง
หนังสือติดตาม
(อัตราค่าบริการ/ค่าธรรมเนียม)
- ค่าวัสดุอุปกรณ์ส้านักงาน

S = 3 - 6   อ้าเภอ  1,000 บาท 
M = 7 - 14 อ้าเภอ  2,000 บาท 
L = 15 - 19 อ้าเภอ 2,500 บาท 
XL= 20 - 34 อ้าเภอ 3,000 บาท

- ให้ค าปรึกษาและแนะน าเกี่ยวกับวิธิการแนวทางการจัดท า
โครงการ (แผนธุรกิจ) ในระดับจังหวัดหรืออ าเภอ

- ค่าจ้างเหมาถ่ายเอกสารประกอบการ
ประชุม
- ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม
- ค่าใช้จ่ายในการเดินทางมาประชุม/
สัมมนากองทุนสงเคราะห์เกษตรกร

(15 คน x 35 บาท) 

กิจกรรมภายใต้การสนับสนุนภารกิจกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 
1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.2553 และที่แก้ไขที่เพิ่มเติม ตามความเหมาะสมคุ้มค่าและประหยดั
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 และฉบับที่แก้ไข



หลักเกณฑ์ในการพจิารณางบประมาณเพือ่สนับสนุนภารกิจ โดยมีรายละเอียด ดังนี้

โครงการ/กิจกรรม รายการ เกณฑ์/การค านวณ

- ติดตามผลการด าเนินโครงการให้เป็นไปตามวัตถปุระสงค์ 
โครงการ
- สนับสนุนการติดตามผลการด าเนนิงานขององค์กรเกษตรกร

- ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าพาหนะ (ถ้าม)ี

- ค่าน้้ามันเชื้อเพลิง (ขึ้นอยู่กับระยะทาง)
- ค่าไปรษณีย์การจัดส่งหนังสือท่ีใช้ส่ง
หนังสือติดตาม

ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ คน X 4 x 240 บาท

ติดตามไตรมาสละ 1 ครั้ง ปีละ 4 ครั้ง

- สนับสนุนการจัดท านติิกรรมสัญญาต่าง ๆ (อัตราค่าบริการ/ค่าธรรมเนียม) - ค่าจ้างเหมาถ่ายเอกสารประกอบการประชุม อย่างน้อย 5 ครั้ง/ปี
- บูรณาการร่วมกับหน่วยงานที่เกีย่วข้อง ในระดับจังหวัดหรือ
อ าเภอ

- ค่าน้้ามันเชื้อเพลิง

หมายเหตุ ทุกรายการสามารถถัวจ่ายได้



แบบฟอร์มการจัดท าแผนปฏิบัติงานสนับสนุนภารกิจกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร
แผนปฏิบัติงานเพื่อสนับสนนุภารกิจกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ประจ าปี พ.ศ. 

แบบฟอร์ม กษ. กกค. 001



แบบฟอร์ม กษ. กกค. 002แบบฟอร์มการจัดท าประมาณการค่าใช้จ่ายสนับสนุนภารกิจกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ปีงบประมาณ



แบบฟอร์ม กษ. กกค. 003/1



แบบฟอร์ม กษ. กกค. 003/2

2 รายงานผลการด าเนินงานค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานสนับสนุนภารกิจกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......... ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด....................



แบบฟอร์ม กษ. กกค. 003/3



เอกสาร/หลักฐานส าหรับแนบขอเบกิเงินงวดต่อไปม ีดังนี้

1) องค์กรเกษตรกรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร 
ต่อเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
2) ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด แจ้งผลรำยงำนกำร
ด ำเนินงำนของโครงกำรต่อส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์
3) บันทึกค ำรับรองผู้เบิกงวดที่ 2
4) ใบรับเงนิจำกกองทุนสงเครำะห์เกษตรกร ในงวดที่ 1
5) ส ำเนำหน้ำสมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
6) มติที่ประชุมใหญ่และรำยงำนกำรประชุมกำรยินยอมกำรขอ
ใช้เงินกองทุนสงเครำะห์เกษตรกรเพื่อด ำเนินโครงกำรของ
องค์กรเกษตรกร
7) หนังสือมอบอ ำนำจจำกคณะกรรมกำรขององค์กร
เกษตรกร ให้เป็นผู้แทนในกำรท ำนิติกรรมสัญญำกับกองทุน
สงเครำะห์เกษตรกร (เช่น รำยงำนกำรประชุม หรือหนังสือ
มอบอ ำนำจ)

เอกสารเสนอขอเบิก

เอกสำรที่เก่ียวข้องกับกำรใช้จำ่ยเงนิในกำรด ำเนนิกจิกรรมใน
โครงกำร (งวดที่ 1) โดยมีรำยละเอยีด ดังนี้ 

1) การจัดหาปัจจัยการผลิตการจ้าง (กิจกรรมก่อสรำ้ง
สิ่งปลูกสร้ำงใหม ่ปรับปรุงสิ่งปลูกสรำ้ง)

2) การซื้อปัจจัยการผลติ/ลงทุนในการผลติ (เช่น 
กิจกรรมจัดซือ้อำหำร ยำ ปุ๋ย เมล็ดพันธุ์ เครื่องจักร เครื่องสบั
หญ้ำ เครื่องชั่ง โซลำเซลล์) 

3) การซื้อปัจจัยการผลติ (เช่น จัดซื้อโค แพะ หมู ลูกเป็ด 
ลูกไก่)

หลักฐานผลการด าเนินงานงวดที ่1

เอกสำรที่เก่ียวข้องกับกำรใช้จ่ำยเงินในกำรด ำเนิน
กิจกรรมในโครงกำร (งวดที่ 2)

1 ) กา รจั ดหาปั จจั ยการผลิ ตการจ้ า ง 
(กิจกรรมก่อสร้ำงสิ่งปลูกสรำ้งใหม ่ปรับปรุงสิ่งปลูกสร้ำง)

2) การซื้อปัจจัยการผลิต/ลงทุนในการผลิต
3) การซื้อปัจจัยการผลิต 

แผนการด าเนินงาน งวดที่ 2

การเบิกเงนิเป็นงวด

(รำยละเอียดตำมเอกสำรแนบ 1)


