
การใช้โทรศัพท์
เคล่ือนท่ี (มือถือ)
ของทางราชการ



โทรศัพท์เคลื่อนที่ (มือถือ) ของทางราชการ มีหลักเกณฑ์ ดังนี้



2. ต้องเป็นโทรศัพท์เคลื่อนที่ (มือถือ) ที่ได้มาโดยวิธีการตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุ ได้แก่ การจัดหาโดยวิธีการซื้อ ได้รับ

บริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ หรือองค์การระหว่างประเทศ เพื่อใช้ในราชการ ต้องลงบัญชีหรือ

ทะเบียนเป็นพัสดุของทางราชการ หรือกรณีที่จัดหาโดยวิธีการเช่าหรือการยืมเท่านั้น



โทรศัพท์เคล่ือนท่ี ท่ีมอบให้ข้าราชการเป็นผู้ถือครอง

ให้ถือปฏิบัติตามหนังสือเวียนกระทรวงการคลัง

ด่วนท่ีสุด ท่ี กค.0406.4/ว 121 

ลงวันท่ี 29 พฤศจิกายน 2553 มีหลักเกณฑ์ ดังนี้



1. การมอบโทรศัพท์เคลื่อนที่ให้ข้าราชการเป็นผู้ถอืครองนั้นไม่ถือเป็นสทิธิเฉพาะตัวที่จะได้รับ

เมื่อได้รับการแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งใดต าแหน่งหนึ่ง แต่ถือเป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน

ของส่วนราชการที่ส่วนราชการพิจารณาเห็นวา่ลักษณะงานในต าแหน่งและหน้าที่นั้นๆ

มีความจ าเป็นต้องติดต่อราชการนอกเวลาราชการหรือนอกที่ตั้งส านักงานเป็นการประจ า

เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติราชการ และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ



2. การเบิกจ่ายค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ให้เบิกจ่ายค่าใช้บริการ

แบบรายเดือนที่ใช้ในการติดต่อสื่อสารในภารกิจของทางราชการ ได้แก่

ค่าเช่าเลขหมาย ค่าใช้บริการ และค่าใช้จ่ายที่ต้องช าระพร้อมกัน

กับค่าใช้บริการ เช่น ค่าบริการเสริมทุกประเภทเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตรา

ดังนี้



ประเภทและระดับต ำแหน่ง อัตรำ

1. ข้าราชการพลเรือนสามัญ
- ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น
- ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษลงมา
- ต าแหน่งประเภทท่ัวไประดับอาวุโสลงมา

ไม่เกินอัตราคนละ 1,000 บาท ต่อรอบเดือน

2. ข้าราชการพลเรือนสามัญ
- ต าแหน่งประเภทบริหารระดับต้น
- ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสงู
- ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ
- ต าแหน่งประเภทท่ัวไประดับทักษะพิเศษ

ไม่เกินอัตราคนละ 2,000 บาท ต่อรอบเดือน

3. ข้าราชการพลเรือนสามัญ
- ต าแหน่งประเภทบริหารระดับสงู
- ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ

ไม่เกินอัตราคนละ 4,000 บาท ต่อรอบเดือน



3. กรณีค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่เกินกวา่อัตราที่ก าหนดไว้ ให้ส่วนราชการ

ด าเนินการเก็บเงินส่วนที่เกินวงเงินจากผู้ถือครอง เพื่อสมทบจ่ายเป็นค่าใช้บริการ

โทรศัพท์เคลื่อนที่ตามใบแจ้งหนี้ต่อไป

4. กรณเีดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว การประชุมระหว่างประเทศ 

การจัดงาน หรือการเยือนของบุคคลส าคัญ ให้หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมายพิจารณาการเบิกจ่ายเฉพาะข้าราชการที่จ าเป็นต้องใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่

ในการติดต่อประสานงาน เพื่อมิให้เกิดความเสียหายกบัทางราชการ



ในระหว่างการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว หรือในการเตรียมการระหว่าง

การประชุมระหว่างประเทศ การจัดงาน การเยือนของบุคคลส าคัญ แล้วแต่กรณี

โดยให้ข้าราชการผู้ถอืครองโทรศัพท์เคลื่อนท่ีแจ้งความประสงค์ตอ่หัวหน้าสว่นราชการ

หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายขอเลือกใช้

- โทรศัพท์เคลื่อนที่ที่ข้าราชการผู้นั้นถอืครอง (แบบรายเดือน)

- เลือกใช้โทรศัพท์เคลื่อนท่ีแบบมิใช่การได้รับแจ้งให้ช าระหนี้ (PRE-PAID / แบบเติมเงิน)



5. ให้เบิกจ่ายค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ที่ข้าราชการถือครองส าหรับ

การเดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว การประชุมระหว่างประเทศ การจัดงาน หรือ

การเยือนของบุคคลส าคญั ในครั้งนั้น แล้วแต่กรณี เพิ่มได้อีกไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตรา

ตามประเภทและระดับต าแหนง่ที่ก าหนดไว้

6.ให้เบิกจ่ายค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่แบบมิใช่การได้รับแจ้งให้ช าระหนี้ (PRE-PAID / 

แบบเติมเงิน) ให้กับข้าราชการผู้ถือครอง เพิ่มได้อีกไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราตามประเภท

และระดับต าแหน่งที่ก าหนดไว้



7. ให้ผู้ที่เบิกจ่ายค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ รับรองการใช้บริการ

โทรศัพท์เคลื่อนที่ โดย 

- ให้ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับหน่วยงานหรือบุคคล เรื่องที่ติดต่อพร้อมทั้ง

จ านวนเงิน เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการเบิกจ่าย

- เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายหลังจากการเดินทางไปราชการ

ต่างประเทศชัว่คราว การประชุมระหว่างประเทศ การจัดงาน หรือการเยือน

ของบุคคลส าคัญ เสร็จสิ้น แล้วแต่กรณี



8. กรณีมีความจ าเป็นตอ้งเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้ใน

หลักเกณฑ์นี้ หรือที่ก าหนดไว้แล้วแต่ไม่สามารถปฏิบัติไดต้ามหลกัเกณฑ์นี้ 

ให้ขอท าความตกลงกบักระทรวงการคลัง



9. เมื่อข้าราชการพ้นจากต าแหน่งไม่ว่ากรณีใด ๆ ในส่วนราชการนั้น 

หรือหมดความจ าเป็นในการใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่ของทางราชการ 

ให้ส่งเครื่องโทรศัพท์เคลื่อนที่ที่ถือครองพร้อมอุปกรณ์ (ถ้ามี) คืนให้หน่วยงาน

ให้เสร็จสิ้นภายใน 30 วัน และกรณีที่มีค่าใช้จ่ายจากการใช้บริการ

ก่อนที่ข้าราชการจะพ้นจากต าแหน่งหรือหมดความจ าเป็นในการใช้โทรศัพท์

ให้เบิกจ่ายค่าใช้บริการได้จนถงึวันครบรอบใบแจ้งหนี้ของรอบเดือนนั้น



10. ข้าราชการที่พ้นจากต าแหน่งราชการไม่ว่าด้วยเหตใุด และประสงค์จะขอซื้อ

โทรศัพท์เคลื่อนที่ท่ีถือครองพร้อมอุปกรณ์ (ถ้ามี) ที่ตนเคยใช้อยู่ก่อนนั้นเป็นของส่วนตัว 

ให้เสนอเรื่องให้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณพิจารณาอนุมัติ ส าหรับค่าใช้จ่าย

ที่เกิดจากการโอนให้ข้าราชการรับผิดชอบเอง



หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าใช้บริการโทรศัพท์เคล่ือนท่ี (มือถือ)

ของข้าราชการการเมือง ตามหนังสือเวียนกระทรวงการคลัง 

ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0406.4/ว 262

ลงวันท่ี 24 กันยายน 2557



ประเภทและระดับต ำแหน่ง อัตรำ

1. นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีว่าการ    
กระทรวง รัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรีและ
รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวง

ให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริง

2. เลขาธิการนายกรัฐมนตรี รองเลขาธิการ
นายกรัฐมนตรีฝ่ายการเมือง ท่ีปรึกษานายกรัฐมนตรี 
ท่ีปรึกษารองนายกรัฐมนตรี ท่ีปรึกษารัฐมนตรี 
และท่ีปรึกษารัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี

ให้เบิกจ่ายได้ ไม่เกินอัตราคนละ 6,000 บาท

3. โฆษกประจ าส านกันายกรัฐมนตรี รองโฆษกประจ า  
ส านักนายกรัฐมนตรี เลขานุการรัฐมนตรีประจ าส านัก   
นายกรัฐมนตรี และเลขานุการรัฐมนตรีว่าการกระทรวง

ให้เบิกจ่ายได้ ไม่เกินอัตราคนละ 4,000 บาท

4. ผู้ช่วยเลขานุการรัฐมนตรีว่าการกระทรวง ให้เบิกจ่ายได้ ไม่เกินอัตราคนละ 2,000 บาท



กรณีการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว การประชุมระหว่างประเทศ 

การจัดงาน หรือการเยือนของบุคคลส าคัญ ให้เบิกจ่ายค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ 

และค่าบริการเสริมส าหรับแต่ละกรณีในครั้งนั้น เพิ่มได้อีกไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตรา

ตามต าแหน่ง (2) (3) และ (4)





ขอบคุณคะ่
จบการน าเสนอ

กลุ่มตรวจสอบ กองคลงั


