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การใช้งานระบบส าหรับสมาชิก 

1. การสมัครสมาชิก 
ผู้ที่ต้องการใช้งานระบบลงทะเบียน จะต้องท าการสมัครสมาชิกก่อน โดยกดที่ปุ่ม “สมัครสมาชิก” ดังภาพ 

 
ภาพ การสมัครสมาชิก 

จากนั้นระบบจะแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลเพ่ือลงทะเบียนเป็นสมาชิก โดยจะต้องท าการกรอกข้อมูลต่าง ๆ ดังนี้ 

1.1. ข้อมูลส่วนตัว 
1.1.1. ภาพโปรไฟล์  แนะน ำภำพถ่ำยหน้ำตรง ชุดปกติขำว ขนำดไม่เกิน 1 Mb. 
1.1.2. ค าน าหน้าชื่อ เช่น นาย, นาง, นางสาว, … ฯลฯ (*ต้องระบุ) 
1.1.3. ชื่อ (*ต้องระบุ) นามสกุล (*ต้องระบุ) 
1.1.4. เลขประจ าตัวประชาชน (*ต้องระบุ) วัน/เดือน/ปี เกิด  (*ต้องระบุ) 
1.1.5. เบอร์โทรศัพท์มือถือ (*ต้องระบุ) อีเมล (*ต้องระบุ) 
1.1.6. Line ID กรุ๊ปเลือด (*ต้องระบุ) 
1.1.7. โรคประจ าตัว (ถ้ามี) ยาที่ใช้รักษาโรคประจ าตัว (ถ้ามี) 

1.2. การรับราชการ/การท างาน 
1.2.1. กระทรวงที่สังกัด (*ต้องระบุ) กรมท่ีสังกัด (*ต้องระบุ) กอง/ส านัก/ฝ่าย ที่สังกัด (*ต้องระบุ) 

1.3. ตั้งค่ารหัสผ่าน 
1.3.1. รหัสผ่าน (*ต้องระบุ) ให้ทุกท่านตั้งเป็น วัน/เดือน/ปีเกิดท่าน เช่น 5 ก.พ. 2530 

กรอกเลข 05022530 ยืนยนัรหัสผ่านอีกครั้ง (*ต้องระบุ) และบันทึกข้อมลู 
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2. แก้ไขข้อมูลสมาชิก 
เมื่อท าการสมัครสมาชิกเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าแก้ไขข้อมูล โดยสมาชิกจะต้องท าการอัพเดท
ข้อมูลตามความเป็นจริงและเป็นปัจจุบันที่สุด หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลก็จะต้องท าการอัพเดทข้อมูล
ในระบบนี้ด้วยเพ่ือผลประโยชน์อันสูงสุดของสมาชิกเอง โดยข้อมูลที่ต้องท าการอัพเดทจะมี 3 กลุ่มข้อมูล
หลักๆ ดังนี้ 
2.1. ข้อมูลส่วนตัว และการรับราชการ 

ในส่วนของข้อมูลส่วนตัวนั้น ทางสมาชิกได้ท าการกรอกแล้วในขั้นตอนการสมัครสมาชิก ซึ่งก็ยัง
สามารถแก้ไขได้ ส่วนที่ต้องท าการอัพเดทเพ่ิมเติมก็จะมีข้อมูลที่อยู่ปัจจุบันและการรับราชการ/การ
ท างาน ดังภาพ 
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2.2. แก้ไขประวัติการศึกษา 
เป็นการอัพเดทข้อมูลประวัติการศึกษาของสมาชิก ซึ่งข้อมูลส่วนนี้จะมีการดึงไปใช้งานในส่วนของ
การลงทะเบียนสัมมนา และอ่ืน ๆ จึงจ าเป็นต้องอัพเดท การใช้งานมีข้ันตอนดังนี้ 
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2.2.1. กดทีเ่มนู “แก้ไขประวัติการศึกษา” 
2.2.2. กรอกข้อมูล ได้แก่ ระดับการศึกษา, วุฒิการศึกษา, สาขา, สถาบันการศึกษา และปีที่จบ

การศึกษา (พ.ศ.) 
2.2.3. จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
2.2.4. เมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูลจะปรากฏที่ข้อมูลประวัติการศึกษา โดยสามารถแก้ไข หรือลบข้อมูลได้ 

 

2.3. แก้ไขข้อมูลการด ารงต าแหน่ง 
จะเป็นประวัติการด ารงต าแหน่งจากในอดีตที่ผ่านมา จนถึงปัจจุบันของสมาชิก ซึ่งข้อมูลส่วนนี้จะมี
การดึงไปใช้งานในส่วนของการลงทะเบียนสัมมนา และอ่ืนๆ จึงจ าเป็นต้องอัพเดท การใช้งานมี
ขั้นตอนดังนี้ 

2.3.1. กดท่ีเมนู “แก้ไขข้อมูลการด ารงต าแหน่ง” 
2.3.2. ท าการกรอกข้อมูล ได้แก่ กระทรวง, กรม, กอง/ส านัก/ศูนย์, กลุ่ม/ฝ่าย, ต าแหน่งในสายงาน, 

ต าแหน่งในการบริหาร, ประเภท, ระดับ และวันที่ได้รับต าแหน่ง 
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2.3.3. จากนั้นกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
2.3.4. เมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูล จะปรากฏที่ข้อมูลการด ารงต าแหน่ง โดยสามารถแก้ไข หรือลบข้อมูลได้ 

 

3. การเข้าสู่ระบบ(Login) เมื่อท าการสมัครสมาชิกไว้แล้ว สามารถเข้าใช้งานระบบโดยกดที่ปุ่ม “เข้าสู่
ระบบ” จากนั้นระบบจะแสดงฟอร์มเข้าสู่ระบบขึ้น ให้ท าการกรอกชื่อผู้ใช้งาน(เลขบัตรประจ าตัว

ประชาชน) และรหัสผ่าน  (วัน/เดือน/ปีเกิดท่ำน เช่น 25 พ.ค.2530 กรอก 25052530) 
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กรอกเลขบัตรประจ ำตัวประชำชน และรหัสผ่ำน คือ วัน/เดือน/ปีเกิดท่ำน เช่น 25 พ.ค.2530 กรอก 25052530 

**หมำยเหตุ : หำกลืมรหัสผ่ำน กรุณำติดต่อเจ้ำหน้ำที่สถำบันเกษตรำธิกำรเพ่ือท ำกำรขอแก้ไขรหัสผ่ำน 

25052530 
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เมื่อท าการเข้าสู่ระบบส าเร็จ ให้ท าการเข้าไปที่เมนู “สมาชิก” จะปรากฏเมนูย่อย ดังภาพ 

 

3.1. เมนูประวัติการฝึกอบรม 
เมื่อเข้าใช้งานเมนูนี้ ระบบจะแสดงข้อมูลประวัติการฝึกอบรมหลักสูตรต่าง ๆ ที่ผ่านมา 

 

3.2. เมนูโปรไฟล์ของฉัน 
เมื่อเข้าใช้งานเมนูนี้ ระบบจะแสดงข้อมูลส่วนตัวของสมาชิก และสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวต่าง ๆ 
ได้ (การแก้ไขข้อมูลส่วนตัวสามารถดูรายละเอียดได้ที่ข้อ 2) 
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3.3. เมนแูก้ไขรหัสผ่าน 
เมื่อต้องการแก้ไขรหัสผ่านให้ ให้เข้าใช้งานเมนูแก้ไขรหัสผ่าน โดยต้องท าการกรอกข้อมูลรหัสผ่านปัจจุบัน 
และรหัสผ่านใหม่ที่ต้องการแก้ไขพร้อมยืนยันรหัสผ่านใหม่ ดังภาพ
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4. การลงทะเบียนโครงการฝึกอบรมหลักสูตร หรือเพื่อใช้เข้าทดสอบ 
ขั้นแรกผู้ที่ต้องการลงทะเบียนเพ่ือฝึกอบรม จะต้องสมัครเป็นสมาชิกก่อนและใช้รหัสสมาชิกเพ่ือเข้าสู่
ระบบลงทะเบียนหลักสูตร โดยโครงการฝึกอบรมหลักสูตรจะแบ่งออกตามประเภทหลักสูตร ดังนี้ 
หลักสูตร นบส.กษ, หลักสูตร นบส, หลักสูตร นบก, หลักสตูร นบต, หลักสูตร การเป็นข้าราชการที่ดี
ส าหรับข้าราชการที่อยู่ระหว่างทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ (รายละเอียดตามภาพประกอบ) 
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เมื่อท าการกดดูรายละเอียดและคุณสมบัติผู้ที่สามารถสมัครหลักสูตรได้ ก็ท าการกดปุ่มลงทะเบียนหาก
คุณสมบัติของสมาชิกครบถ้วนตามหลักสูตรและต้องการลงทะเบียนหลักสูตร 

 

เมื่อกดปุ่ม “ลงทะเบียน” ระบบจะแสดงฟอร์มส าหรับกรอกข้อมูลลงทะเบียน โดยระบบจะท าการดึง
ข้อมูลส่วนตัวของสมาชิกมาเป็นค่าตั้งต้นในฟอร์มลงทะเบียนให้ก่อน ซึ่งบางข้อมูลเราสามารถแก้ไขในฟอร์ม
ลงทะเบียนได้ โดยข้อมูลที่ต้องกรอกจะข้ึนอยู่กับหลักสูตร แต่ละหลักสูตรอาจจะต้องการข้อมูลเหมือนหรือแตกต่าง
กันก็ได้ ในการกรอกข้อมูลจะต้องกรอกข้อมูลต่างๆ ด้วยความเป็นจริงและเป็นปัจจุบันที่สุด เมื่อท าการกรอกข้อมูล
ครบถ้วน จากนั้นก็ให้ท าการกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” หากข้อมูลครบถ้วนถูกต้องระบบจะแจ้งว่าลงทะเบียนส าเร็จ 
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เมื่อท าการลงทะเบียนโครงการอบรมส าเร็จ ระบบจะแจ้งรหัสลงทะเบียน โดยสามารถดาวน์โหลด
เอกสารการลงทะเบียนเป็นไฟล์ PDF ได้ 

 


