
รายละเอียดแผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กิจกรรม : การบูรณาการงานในส่วนภูมิภาค  ในส่วนที่ ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ รับผิดชอบ 

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน 
  

หน่วย
นับ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
ปริมาณ ปี 2562 ปี 2563 

งาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. ประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด 6 ครั้ง   1     1   1     1   1   1  
   1.1 จัดประชุมคณะอนุกรรมการฯ    1  1  1  1  1  1 
   1.2 สรุปประเด็นและจัดท ารายงานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ               
   1.3 แจ้งเวียนมติการประชุมฯ และติดตามความก้าวหน้าการด าเนินงาน               
   1.4 จัดท ารายงานความก้าวหน้าตามมติการประชุมฯ ตามทีคู่่มือ อ.พ.ก. ก าหนด               
2. จัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด (พ.ศ. 2561 - 2565) 1 แผน           1  
2.1 ทบทวนแผน รวบรวม ศกึษา วิเคราะห์ข้อมูลที่เกี่ยวข้อง เกี่ยวกับเรื่องการ
จัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด กลุ่มจังหวัด และภาค 

              

2.2 จัดท าปฏิทินและก าหนดกรอบการด าเนินงานให้สอดคล้องกับกรอบการ
ด าเนินงานในระดับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ระดับจังหวัด และระดับภาค 

              

2.3 แต่งตั้งคณะท างานและประชุม หรือประชุมหัวหน้าส่วนราชการสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และเจ้าหน้าที่จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในจังหวัด 

              

2.4 รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ และจัดท าร่าง
แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

              

2.5 ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด               
2.6 สรุป ประมวลผล และสังเคราะห์ข้อมูลจากการจัดเวทีการมีส่วนร่วม และ
จัดท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

              

2.7 จัดเวทีประชาพิจารณ์เพ่ือก าหนดแนวทางพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด และปรับปรุงร่างแผนพัฒนาฯ ตามข้อเสนอ 

              

2.8 น าเสนอร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ต่อ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการ
จังหวัด พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

              

2.9 จัดท ารูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ฉบับ
สมบูรณ์ 

            1  



โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน 
  

หน่วย
นับ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
ปริมาณ ปี 2562 ปี 2563 

งาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
2.10 มอบหมายหน่วยงานที่เกี่ยวข้องน าไปสู่การปฏิบัติ และประชาสัมพันธ์ให้
บุคคลทั่วไปรับทราบ 

              

3. จัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 

2 ครั้ง   1   1       

3.1 ศึกษาแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด แผนงาน/โครงการ และวงเงินจัดสรรงบประมาณ 

              

3.2 ก าหนดกรอบการด าเนินงานและจัดประชุมชี้แจงแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

              

3.3 รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ สังเคราะห์ และจัดท าร่างแผนปฏิบัติการด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ พร้อมทั้ง
บันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบแผนงาน/โครงการ 

    1          

3.4 เสนอแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดต่อคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวดั เพ่ือทราบ 

       1       

3.5 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด และเร่งรัดติดตามการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

              

3.6 เผยแพร่ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด และแผนการใช้จ่ายงบประมาณแก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

              

4. ติดตามและจัดท ารายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 

4 ครั้ง 1   1   1   1   

4.1 ศึกษาข้อมูลแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

              

4.2 ก าหนดกรอบการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

              

4.3 ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดส่งข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการ               



โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน 
  

หน่วย
นับ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
ปริมาณ ปี 2562 ปี 2563 

งาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
ด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
4.4 ติดตามและรวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
และบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบแผนงาน/โครงการ 

  1   1   1   1   

4.5 รายงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด               
4.6 น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการต่อ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการ
จังหวัด ทุกรายไตรมาส 

              

4.7 จัดส่งรายงานปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติ
การด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

              

5. การบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 16 ครั้ง 1 1 1 1 2 1 1 1 1 1 3 2 
5.1 การจัดท าข้อมูลพื้นฐานด้านการเกษตรและข้อมูลทั่วไปของจังหวัด 2 ครั้ง     1      1  
   1) ศึกษาท าความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการปฏิบัติงาน และกรอบแนวทาง การ
ด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

              

   2) จัดท าแผนการปฏิบัติงานของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด และมอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบ 

              

   3) ประชุมชี้แจงแผนการปฏิบัติงานของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด และพิจารณาก าหนดกรอบแนวทางการจัดท าข้อมูลด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัดร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

              

   4) ประสานและรวบรวมข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด จาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

              

   5) วิเคราะห์ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด 

              

   6) บันทึกร่างข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดบนระบบฐานข้อมูล
ของศูนย์ข้อมูลฯ 

              



โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน 
  

หน่วย
นับ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
ปริมาณ ปี 2562 ปี 2563 

งาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
   7) เผยแพร่ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดบนระบบฐานข้อมูล
ของศูนย์ข้อมูลฯ 

      1      1  

5.2 การจัดท าสรุปผลความพึงพอใจของผู้มารับบริการประจ าปี ของศูนย์ข้อมูล
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ณ สนง.กษ.จว. 

1 ครั้ง            1 

   1) รวบรวมแบบประเมินผลความพึงพอใจของผู้มารับบริการ เป็นรายเดือน               
   2) รายงานสรุปผลการประเมินความพึงพอใจผู้มารับบริการประจ าปี ส่งสผง.              1 
5.3 การจัดการข้อมูลบนเว็บไซต์ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
(https://www.opsmoac.go.th/bpsp-home) 

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

    1) ทบทวน ตรวจสอบข้อมูลบนเว็บไซต์ สนง.กษ.จว.               
   2) ปรับปรุงข้อมูลบนเว็บไซต์ สนง.กษ.จว. ให้ถูกต้องและมีความทันสมัย               
   3) รายงานผลการด าเนินงานการปรับปรุงข้อมูลบนเว็บไซต์รายเดือน ส่ง สผง.   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
5.4 การจัดท าข้อมูลเพื่อการวางแผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้าของจังหวัด 1 ครั้ง           1  
   1) ก าหนดรายชื่อสินค้าท่ีจะน ามาจัดท าข้อมูลฯ               
   2) ด าเนินการจัดท ารายละเอียดข้อมูลฯ               
   3) จัดส่งรูปเล่มและไฟล์ข้อมูลฯ ให้ สผง. พร้อมทั้งเผยแพร่ข้อมูลให้ปรากฏ
บนเว็บไซต์ของ สนง.กษ.จว. (ภายใต้หัวข้อเอกสารดาวน์โหลด/เอกสารเผยแพร่) 
(https://www.opsmoac.go.th/bpsp-home) 

            1  

6. การจัดท าฐานข้อมูลการบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญ 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
    6.1 พิจารณาคัดเลือก (หรือทบทวน) สินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด และ
เสนอที่ประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะท างานที่เกี่ยวข้อง เพ่ือ
พิจารณาคัดเลือกชนิดสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด และกรอบแนวทางการ
จัดท าข้อมูลฯ 

              

    6.2 ประสานข้อมูลสินค้าเกษตรที่ส าคัญไปยังหน่วยงานที่เก่ียวข้องภายใน
จังหวัด และรวบรวม ประมวลผล วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าร่างแผนบริหาร
จัดการสินค้าเกษตรทีส่ าคัญ 

              

    6.3 น าเสนอร่างแผนบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญ ตอ่คณะอนุกรรมการ               



โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน 
  

หน่วย
นับ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
ปริมาณ ปี 2562 ปี 2563 

งาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด (อ.พ.ก.) พิจารณา 
    6.4 สื่อสารให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องพิจารณาด าเนนิการและด าเนนิการพัฒนาราย
สินค้าตามแผน                

    6.6 ติดตาม สรุปผลการด าเนินงาน บันทึกข้อมูลในระบบและรายงานผลการ
ด าเนินงานให้ผูบ้ริหารทราบ   1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

7. การด าเนินงานของศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตร 
38 

เล่ม/
ครั้ง 

3 3 3 4 3 3 3 3 3 4 3 3 

      7.1 จัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยด้านการเกษตร  
(ภัยแล้ง, อุทกภัย) 

2 เล่ม    1      1   

 1) ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมูลภัยพิบัติด้านการเกษตร               
 2) จัดท าร่างแผนภัยพบิัติดา้นการเกษตรของจังหวัด (อุทกภัย,ภัยแล้ง)               
 3) ประชุมศูนย์ติดตามและแก้ไขปญัหาภัยพิบัติดา้นการเกษตรระดับจังหวัด
เพื่อเห็นชอบแผน               

 4) เสนอแผนต่อ อ.พ.ก./ผู้ว่าราชการจังหวัด เพื่อทราบแผน               
 5) แจ้งแผนให้หน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ      1      1   
      7.2. จัดประชุมศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตร
จังหวัด และสรุปรายงานการประชุมฯ เอกสารวาระประชุม ประกอบด้วย 
          - สภาพอากาศ สถานการณ์น้ า ข้อมูลสถานการณ์ภัยพิบัติด้าน
การเกษตรและการให้ความช่วยเหลือของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
          - ร่างแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยด้านการเกษตร 
          - เรื่องอ่ืน ๆ (เช่น มติ ค.ร.ม. ที่เก่ียวข้อง นโยบายกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ ฯลฯ) 

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

      7.3 สรุปผลการแจ้งเตือนภัย/ประชาสัมพันธ์ด้านการเกษตร 
             รวบรวมเรื่อง สื่อ/วิธีการ และวันที่ด าเนินการแจ้งเตือนและ
ประชาสัมพันธ์ จากหน่วยงานในสังกัด กษ. 

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

      7.4 รายงานสถานการณ์ภัยและการให้ความช่วยเหลือ 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
 1) การประเมินความเสียหายและความต้องการความช่วยหลือ               



โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน 
  

หน่วย
นับ 

ระยะเวลาด าเนินการ 
ปริมาณ ปี 2562 ปี 2563 

งาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
 2) รายงานความก้าวหน้าการให้ความช่วยเหลือ ตามขั้นตอนของ
ระเบียบกระทรวงการคลังฯ 

  1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

8. การด าเนินงานของศูนย์ประสานการปฏิบัติการเตรียมพร้อมด้านอาหาร 
(จังหวัด) โดยด าเนินการปรับปรุงข้อมูลทรัพยากรด้านอาหาร 

1 ครั้ง       1   
   

9. โครงการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ 9  ครั้ง   1 1  1  2  1  1 2 
  9.1 สนับสนุนการด าเนินงานโครงการส าคัญ       1       1    2    1    1 1  
     1) จัดท าแผนการด าเนินงาน 1 แผน   1                     
     2) ติดตามงานในพื้นที่ 4 ครั้ง         1   1   1   1   
     3) รายงานผลการด าเนินงาน 2 ครั้ง             1         1 
  9.2 การประเมินผลโครงการส าคัญ       1         1 
     1) คัดเลือกโครงการและวางแผนการด าเนินงาน 1 ครั้ง     1                   
     2) ด าเนินการติดตามประเมินผลและรายงานผล 1  ครั้ง                       1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน 
ปริมาณ

งาน 
หน่วย
นับ 

ปี 2562 ปี 2563 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

กิจกรรม : การบูรณาการงานในส่วนภูมิภาค                             
กิจกรรมย่อย :  การบูรณาการงานในส่วนภูมิภาค                             

1. ประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด 6 ครั้ง   1   1   1   1   1   1 
2. จัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด (พ.ศ. 2561 - 2565) 1 แผน 

          
1 

 
3. จัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 

2 ครั้ง 
  

1 
  

1 
      

4. ติดตามและจัดท ารายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 

4 ครั้ง 1   1   1   1   

   4.1 รายงานความก้าวหน้าฯ  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 1 ครั้ง 1 
           

   4.2 รายงานความก้าวหน้าฯ  ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 3 ครั้ง 
   

1 
  

1 
  

1 
  

5. การบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 16 ครั้ง 1 1 1 1 2 1 1 1 1 1 3 2 
    5.1 การจัดท าข้อมูลพื้นฐานด้านการเกษตรและข้อมูลทั่วไปของจังหวัด 2 ครั้ง 

    
1 

     
1 

 
    5.2 การจัดท าสรุปผลความพึงพอใจของผู้มารับบริการประจ าปี ของศูนย์
ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ณ สนง.กษ.จว. 

1 ครั้ง 
           

1 

5.3 การจัดการข้อมูลบนเว็บไซต์ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
(https://www.opsmoac.go.th/bpsp-home) 

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 

    5.4 การจัดท าข้อมูลเพ่ือการวางแผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้าของจังหวัด 1 ครั้ง           1  

6. การจัดท าฐานข้อมูลการบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญ 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
7. การด าเนินงานของศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตร 38 เล่ม/

ครั้ง 
3 3 3 4 3 3 3 3 3 4 3 3 

7.1 จัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยด้านการเกษตร (ภัยแล้ง,อุทกภัย) 2 เล่ม    1      1   

 7.2 จัดประชุมศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตรจังหวัดและ
สรุปรายงานการประชุมฯ  

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 



โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน 
ปริมาณ

งาน 
หน่วย
นับ 

ปี 2562 ปี 2563 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

   7.3 สรุปผลการแจ้งเตือนภัย/ประชาสัมพันธ์ด้านการเกษตร 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
   7.4 รายงานสถานการณ์ภัยและการให้ความช่วยเหลือ 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
8. การด าเนินงานของศูนย์ประสานการปฏิบัติการเตรียมพร้อมด้านอาหาร 
(จังหวัด) โดยด าเนินการปรับปรุงข้อมูลทรัพยากรด้านอาหาร 

1 ครั้ง       1      

9. โครงการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายส าคัญ 9 ครั้ง 
 

1 1 
 

1 
 

2 
 

1 
 

1 2 
      9.1 สนับสนุนการด าเนินงานโครงการส าคัญ 7 ครั้ง   1     1   2   1   1 1 
      9.2 การประเมินผลโครงการส าคัญ 2 ครั้ง     1                 1 

 


