
สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
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สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการเบกิจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

พ.ศ. ๒๕๕๑ 
   

 
โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเงิน

สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. ๒๕๔๗ ใหสอดคลองกับระบบการบริหารการเงินการ
คลังภาครัฐและสถานการณในปจจุบัน 

 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕ แหงพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ

การศึกษาของบุตร พ.ศ. ๒๕๒๓ กระทรวงการคลังจึงกําหนดระเบียบไว ดังตอไปนี ้
 
ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเงิน

สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. ๒๕๕๑” 
 
ขอ ๒๑  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เปนตนไป 
 
ขอ ๓  ใหยกเลิกระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบิกจายเงินสวัสดิการ

เก่ียวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. ๒๕๔๗ 
บรรดาระเบียบ คําส่ัง หรือหลักเกณฑอ่ืนใดที่เก่ียวกับการศึกษาของบุตรในสวนที่

กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
 
ขอ ๔  ในระเบียบนี้ 
“สวนราชการผูเบิก” หมายความวา สวนราชการซึ่งเบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง 

สํานักงานคลังจังหวัดหรือสํานักงานคลังจังหวัด ณ อําเภอ 
“สวนราชการเจ า สัง กัด” หมายความวา  สวนราชการที่ ข าราชการหรือ

ลูกจางประจํา มีอัตราเงินเดือนคาจางและเลขที่ประจําตําแหนงอยู 
“เงินสวัสดิการ” หมายความวา เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรตามพระ

ราชกฤษฎีกาวาดวยเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
“ผูมีสิทธ”ิ หมายความวา ผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ 
 
ขอ ๕  ในกรณีที่สวนราชการใดไมสามารถปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีการที่

กําหนดในระเบียบนี้ หรือมีความจําเปนตองปฏิบัตินอกเหนือจากที่กําหนดในระเบียบนี้ ใหขอทํา
ความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

 

                                                 
๑ ราชกิจจานุเบกษา เลม ๑๒๕/ตอนพิเศษ ๒๓ ง/หนา ๗/๑ กุมภาพันธ ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๒ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๖  กรณีคูสมรสเปนผูมีสิทธิทั้งสองฝาย ใหคูสมรสฝายใดฝายหนึ่ง เปนผูใช
สิทธิเบิกเงินสวัสดิการสําหรับบุตรทุกคนแตเพียงฝายเดียว โดยตองรับรองในใบเบิกเงินสวัสดิการ
ที่ย่ืนตามขอ ๗ วาตนเปนผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการแตเพียงฝายเดียว 

ถาคูสมรสตามวรรคหนึ่งอยูตางสวนราชการผูเบิก หรือมีการเปลี่ยนสวนราชการ
ผูเบิกหลังจากที่มีการใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการไปแลว คูสมรสฝายที่เปนผูใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการ
ตองแจงขอใหสวนราชการเจาสังกัดหรือสวนราชการผูเบิกบํานาญหรือเบี้ยหวัดแจงการใชสิทธินั้น
ใหสวนราชการเจาสังกัดหรือสวนราชการผูเบิกบํานาญหรือเบี้ยหวัดของคูสมรสอีกฝายหนึ่ง 
แลวแตกรณี ทราบ และใหสวนราชการที่ไดรับแจงดําเนินการตอบรับตามแบบที่กรมบัญชีกลาง
กําหนด 

ใหนําความในวรรคหนึ่งและวรรคสองมาใชบังคับแกกรณีการหยาโดยอนุโลม 
ทั้งนี้ ไมวาการหยาจะเกิดขึ้นกอนหรือหลังจากที่มีการใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการไปแลว 

 
ขอ ๗  ผูมีสิทธิสามารถใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการได โดยยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ

ตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด พรอมดวยหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษาตอผูรับรองการมี
สิทธิไดรับเงินสวัสดิการ ณ สวนราชการเจาสังกัด หรือสวนราชการผูเบิกบํานาญหรือเบี้ยหวัด
แลวแตกรณี เวนแตกรณีดังตอไปนี้ 

(๑) กรณีผูมีสิทธิไดรับคําส่ังใหไปชวยปฏิบัติราชการซึ่งอยูตางสวนราชการผูเบิก 
ใหย่ืนใบเบิกเงินสวัสดิการ ณ สวนราชการที่ไปชวยปฏิบัติราชการ 

(๒) กรณีผูมีสิทธิพนจากราชการหรือถึงแกกรรมกอนที่จะใชสิทธิ ใหย่ืนใบเบิก
เงินสวัสดิการ ณ สวนราชการผูเบิกบํานาญหรือเบี้ยหวัด หรือสํานักงานที่รับราชการครั้งสุดทาย 
แลวแตกรณี 

ในกรณีที่ผูมีสิทธิมีคูสมรสปฏิบัติงานในหนวยงานอื่นและมีสิทธิไดรับเงิน
สวัสดิการเฉพาะสวนที่ยังขาดอยู ใหแนบหนังสือรับรองการจายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษา
ของบุตรของหนวยงานตนสังกัดของคูสมรสพรอมกับใบเบิกเงินสวัสดิการที่ย่ืนดวย 

 
ขอ ๘  กอนการใชสิทธิเบิกเงินสวัสดิการ ผูมีสิทธิตามขอ ๗ วรรคหนึ่ง (๑) ตอง

มีหนังสือแสดงเจตนาขอรับเงินสวัสดิการตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนดแจงตอสวนราชการที่
ไปชวยปฏิบัติราชการและเมื่อสวนราชการที่ไปชวยปฏิบัติราชการไดรับหนังสือดังกลาวแลว ใหสง
คูฉบับหรือภาพถายหนังสือซึ่งมีการรับรองความถูกตองใหสวนราชการผูเบิกของผูมีสิทธิทราบ
ดวย 

 
ขอ ๙  หลักฐานการรับเงินของสถานศึกษา อยางนอยตองมีรายการดังตอไปนี้ 
(๑) ช่ือ สถานที่อยู หรือที่ทําการของสถานศึกษาผูรับเงิน 
(๒) วัน เดือน ป ที่รับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงินระบุวาเปนคาอะไร 
(๔) จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๓ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๕) ลายมือช่ือของผูรับเงิน 
ในกรณีที่สถานศึกษามีขอตกลงกับธนาคารในการรับชําระเงินบํารุงการศึกษาหรือ

เงินคาเลาเรียนของสถานศึกษา ใหใชใบแจงการชําระเงินและหรือใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษา
ซึ่งมีรายการในสาระสําคัญที่สวนราชการสามารถควบคุมและตรวจสอบการใชสิทธิเบิกเงิน
สวัสดิการไดเปนหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษา 

 
ขอ ๑๐  ใหบุคคลดังตอไปนี้ เปนผูรับรองการมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการของ

ขาราชการหรือลูกจางประจําในสังกัด 
(๑) สวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง ใหเลขานุการรัฐมนตรี เลขานุการ

กรม หัวหนาสวนราชการตั้งแตระดับกองหรือเทียบเทาข้ึนไป หรือหัวหนาหนวยงาน ซึ่งดํารง
ตําแหนงไมต่ํากวาระดับ ๘ หรือผูที่ไดรับมอบหมายจากบุคคลดังกลาวซึ่งดํารงตําแหนงไมต่ํากวา
ระดับ ๖ เปนผูรับรอง 

สวนราชการในราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานอยูในภูมิภาคหรือแยก
ตางหากจากกระทรวง กรม ใหหัวหนาสํานักงานเปนผูรับรอง 

(๒) สวนราชการในราชการบริหารสวนภูมิภาค ใหหัวหนาสวนราชการประจํา
จังหวัดหรือหัวหนาสวนราชการประจําอําเภอหรือก่ิงอําเภอ แลวแตกรณี เปนผูรับรอง 

(๓) สวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมหรือสํานักงานตํารวจแหงชาติ ให
ผูบังคับบัญชาที่มียศตั้งแตพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท หรือพันตํารวจโทขึ้นไป เปนผูรับรอง 

ใหขาราชการผูดํารงตําแหนงตั้งแตระดับ ๕ ข้ึนไปหรือเทียบเทา ขาราชการทหาร
ที่มียศตั้งแตพันตรี นาวาตรี นาวาอากาศตรี หรือขาราชการตํารวจที่มียศตั้งแตพันตํารวจตรีข้ึนไป
เปนผูรับรองการมีสิทธิของตนเอง 

 
ขอ ๑๑  การยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ ใหกระทําภายในกําหนดเวลาดังนี ้
(๑) ภายในหนึ่งปนับแตวันเปดภาคเรียนแตละภาค ในกรณีที่สถานศึกษาเรียก

เก็บเงินคาการศึกษาเปนรายภาคเรียน 
(๒) ภายในหนึ่งปนับแตวันเปดเรียนภาคตนของปการศึกษา ในกรณีที่

สถานศึกษาเรียกเก็บเงินคาการศึกษาครั้งเดียวตลอดป 
หากพนกําหนดเวลาตามวรรคหนึ่ง ใหถือวาหมดสิทธิในการยื่นใบเบิกเงิน

สวัสดิการสําหรับภาคการศึกษาหรือปการศึกษานั้น แลวแตกรณ ี
 
ขอ ๑๒  กําหนดเวลาการยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการตามขอ ๑๑ ไมใชบังคับแกกรณี

ดังตอไปนี้ 
(๑) ผูมีสิทธิถูกส่ังพักราชการหรือถูกส่ังใหออกจากราชการไวกอน และปรากฏ

ในภายหลังวาไดรับเงินเดือนในระหวางถูกส่ังพักราชการหรือในระหวางถูกส่ังใหออกจากราชการ
ไวกอน ในกรณีเชนวานี้ ใหผูมีสิทธิย่ืนใบเบิกเงินสวัสดิการภายในหนึ่งป นับแตวันที่กรณีถึงที่สุด 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๔ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

(๒) ผูมีสิทธิมีความจําเปนตองขอผอนผันตอสถานศึกษาในการชําระเงินลาชาใน
กรณีเชนวานี้ใหผูมีสิทธิย่ืนใบเบิกเงินสวัสดิการภายในสามสิบวันนับแตวันที่ออกหลักฐานการรับ
เงินของสถานศึกษา 

 
ขอ ๑๓  ในกรณีที่ผูมีสิทธิไมสามารถลงลายมือช่ือในใบเบิกเงินสวัสดิการหรือไม

สามารถยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการดวยตนเอง ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) ถาผูมีสิทธิถึงแกกรรม ใหทายาทตามกฎหมายหรือผูจัดการมรดกเปนผูย่ืน

ใบเบิกเงินสวัสดิการ 
(๒) ถาผูมี สิทธิมีสติสัมปชัญญะ แตไมสามารถลงลายมือช่ือได ใหพิมพ

ลายนิ้วมือแทนการลงลายมือช่ือพรอมกับมีพยานสองคนลงลายมือช่ือรับรอง และใหบุคคลใน
ครอบครัวเปนผูย่ืนใบเบิกเงินสวัสดิการ 

(๓) ถาผูมีสิทธิไมรูสึกตัวหรือไมมีสติสัมปชัญญะ แตยังไมมีคําส่ังศาลใหเปนผูไร
ความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ ใหบุคคลในครอบครัวเปนผูย่ืนใบเบิกเงินสวัสดิการ
พรอมกับหนังสือรับรองของแพทยผูทําการรักษาวาไมรูสึกตัวหรือไมมีสติสัมปชัญญะเพียงพอที่จะ
ดําเนินการได หากไมมีบุคคลดังกลาว ใหอยูในดุลพินิจของผูบังคับบัญชาที่จะพิจารณาเหน็สมควร
ใหผูใดเปนผูดําเนินการแทน 

 
ขอ ๑๔  เมื่อมีการรับรองการมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการในใบเบิกเงินสวัสดิการ

แลวใหเสนอใบเบิกเงินสวัสดิการนั้นตอผูมีอํานาจอนุมัติใหเบิกจายเงินสวัสดิการตามวรรคสอง
เพ่ือพิจารณาอนุมัติการเบิกจายตอไป 

การอนุมัติใหเบิกจายเงินสวัสดิการของขาราชการหรือลูกจางประจําในสังกัดให
เปนอํานาจของบุคคลดังตอไปนี้ 

(๑) สวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง ใหเปนอํานาจของหัวหนาสวน
ราชการระดับกรมหรือผูที่หัวหนาสวนราชการระดับกรมมอบหมายซึ่งดํารงตําแหนงไมต่ํากวา
ระดับ ๖ หรือเทียบเทาหรือผูที่มียศตั้งแตพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท หรือพันตํารวจโทขึ้นไป 

สวนราชการในราชการบริหารสวนกลางที่มีสํานักงานอยูในภูมิภาคหรือแยก
ตางหากจากกระทรวง กรม หัวหนาสวนราชการระดับกรมจะมอบหมายใหหัวหนาสํานักงานเปน
ผูอนุมัติสําหรับหนวยงานนั้นก็ได 

(๒) สวนราชการในราชการบริหารสวนภูมิภาค ใหหัวหนาสวนราชการผูเบิกเปน
ผูอนุมัติ 

 
ขอ ๑๕  การรับรองการมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการและการอนุมัติใหเบิกจายเงิน

สวัสดิการของผูมีสิทธิตามขอ ๗ (๑) ใหบุคคลตามขอ ๑๐ และบุคคลตาม ขอ ๑๔ ณ สถานทีท่ีไ่ป
ชวยปฏิบัติราชการเปนผูมีอํานาจสําหรับการดังกลาว แลวแตกรณ ี

 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๕ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

ขอ ๑๖  ใหหัวหนาสวนราชการผู เบิกบํานาญหรือเบี้ยหวัดหรือผูที่ ได รับ
มอบหมายเปนผูรับรองการมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ และเปนผูมีอํานาจอนุมัติใหเบิกจายเงิน
สวัสดิการของผูไดรับบํานาญหรือเบี้ยหวัด 

 
ขอ ๑๗  เมื่อมีการอนุมัติใหเบิกจายเงินสวัสดิการแลว ใหสวนราชการผูเบิก

จัดทําคําขอเบิกเงินสวัสดิการจากเงินงบประมาณงบกลางในระบบการบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) จากกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานคลังจังหวัดหรือ
สํานักงานคลังจังหวัด ณ อําเภอ แลวแตกรณ ี

 
ขอ ๑๘  ใหสวนราชการผูเบิกจัดทําหนางบใบสําคัญการจายเงินสวัสดิการตาม

แบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด โดยแสดงรายชื่อผูใชสิทธิและจํานวนเงินสวัสดิการที่เบิกจายเปน
รายบุคคลและใหสวนราชการผูเบิกเก็บไวเปนหลักฐานในการเบิกจายเงินสวัสดิการและเพื่อการ
ตรวจสอบ 

 
ขอ ๑๙  เมื่อสวนราชการผูเบิกไดดําเนินการตามขอ ๑๘ และไดจายเงินใหแกผูมี

สิทธิแลวใหเจาหนาที่ผูจายเงินประทับตราขอความวา “จายเงินแลว” โดยลงลายมือช่ือรับรองการ
จายและระบุช่ือผูจายเงินดวยตัวบรรจง พรอมทั้งวัน เดือน ป ที่จายกํากับไวในหลักฐานการรับเงิน
ของสถานศึกษาทุกฉบับ 

 
ขอ ๒๐  การเบิกจายเงินสวัสดิการที่ไดย่ืนไวกอนวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับแตยัง

ดําเนินการไมแลวเสร็จ ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบนี ้
 
ขอ ๒๑  ใหปลัดกระทรวงการคลังรักษาการตามระเบียบนี้ 
 
 

ประกาศ ณ วนัที่ ๒๔ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๑ 
ฉลองภพ สุสังกรกาญจน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริยานุช/ผูจดัทํา 
๑๓ กุมภาพันธ ๒๕๕๑ 



สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา - ๖ - 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา            สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา                 สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 
 

 


