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คู่มือการปฏิบัตงิาน 
กระบวนการ ช่วยเหลือเกษตรกร 

 
 
1. วัตถุประสงค์ 
 1.1 เพ่ือให้ส่วนราชการมีการจัดคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึง
รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนงานต่างๆ ของหน่วยงาน และสร้างมาตรฐาน 
การปฏิบัติงานที่มุ่งไปสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไป  
ตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนงาน 
 1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้ 
การท างานเป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่
ให้กับบุคคลภายนอก หรือผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่เพ่ือขอการรับ
บริการที่ตรงกับความต้องการ 
 1.3 เพ่ือสร้างความเข้าใจให้กับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ตามกรอบ
ระยะเวลาที่ก าหนด และปฏิบัติงานช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจนให้ส าเร็จตามวัตถุประสงค์ของกองทุน
หมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
 
2. ขอบเขต คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมขั้นตอน 
        การช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ของส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่อง
ร้องเรียน ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะครอบคลุมขั้นตอนการด าเนินงานทั้งหมด 9 ขั้นตอน             
เริ่มตั้งแต่การรับค าร้องขอกู้เงิน ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและบันทึกถ้อยค า  การสอบสวนข้อเท็จจริงไกล่เกลี่ย
ประนอมหนี้และการท าสัญญาประนีประนอมยอมความแพ่ง  การวิเคราะห์ค าขอกู้เงินและประเมินราคาหลักประกัน 
(ที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง)  การพิจารณาอนุมัติค าขอกู้เงินและแจ้งผล  การตรวจสอบและการอนุมัติเบิกจ่ายเงิน การโอน
เงินกู้ให้ ธ.ก.ส.  การท าสัญญาจ านองที่ดินและจ่ายเงินกู้  การรายงานผลการด าเนินงาน และสิ้นสุดที่ขั้นตอนการ
จัดท าฐานข้อมูลลูกหนี้ โดยขอบเขตการให้ความช่วยเหลือตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยกองทุนหมุนเวียน
เพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. 25๔๖ ในเรื่องต่อไปนี้ 

(๑) ให้กู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน ในกรณีดังต่อไปนี้ 
(ก) เพ่ือสนับสนุนให้เกษตรกรมีที่ดินท ากินของตนเองและปรับปรุงคุณภาพที่ดิน ทั้งนี้ ต้องเป็น

ปัญหาเฉพาะหน้าที่คณะกรรมการเห็นว่ามีความจ าเป็นเร่งด่วน 
(ข) เพ่ือเป็นทุนในการประกอบอาชีพของผู้กู้ยืมให้มีรายได้สูงขึ้น 
(ค) เพ่ือไถ่หรือไถ่ถอนที่ดินคืนจากการขายฝากหรือจ านอง เมื่อมีพฤติการณ์ว่าสิทธิหรือ

กรรมสิทธิ์ในที่ดินนั้นจะหลุดเป็นของเจ้าหนี้หรือบุคคลอ่ืนในที่สุด 
(ง) เพ่ือช าระหนี้ตามสัญญากู้ยืมเงินซึ่งผู้กู้ยืมได้น าที่ดินหรือหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินให้

เจ้าหน้าที่ยึดถือไว้เป็นประกันก่อนหรือขณะท าสัญญากู้ยืมเงิน เมื่อมีพฤติการณ์ว่าสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ในที่ดินนั้นจะ
หลุดเป็นของเจ้าหนี้หรือบุคคลอ่ืนในที่สุด 

(จ) เพ่ือซื้อคืนที่ดินที่ได้สูญเสียสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ ไป เนื่องจาการขายฝาก จ านอง หรือ            
การกู้ยืมเงิน 

(ฉ) เพ่ือซื้อที่ดินตามสิทธิแห่งกฎหมายว่าด้วยการเช่าที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
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(๒) ให้ความช่วยเหลือเป็นค่าใช้จ่ายแก่เกษตรกรและผู้ยากจนกรณีมีข้อพิพาทเรื่องกรรมสิทธิ์หรือ
สิทธิการเช่าที่ดิน และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ในการด าเนินคดี 
 
3. ค าจ ากัดความ 
 มาตรฐาน คือ สิ่งที่เอาเป็นเกณฑ์ส าหรับเทียบก าหนด ทั้งในด้านปริมาณ และคุณภาพ (พจนานุกรม
ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542) 
 มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Performance Standard) เป็นผลการปฏิบัติงานในระดับใดระดับหนึ่ง         
ซึ่งถือว่าเป็นเกณฑ์ที่น่าพอใจหรืออยู่ในระดับที่ผู้ปฏิบัติงานส่วนใหญ่ท าได้ โดยจะมีกรอบในการพิจารณาก าหนด
มาตรฐานหลายๆ ด้าน อาทิ ด้านปริมาณ คุณภาพ ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย หรือพฤติกรรมของผู้ปฏิบัติงาน 
 สป.กษ. หมายความว่า ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
  กองทุน หมายความว่า กองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
 กชก. หมายความว่า คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี               
ว่าด้วยการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ.2528 กชก. มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
   (1) ก าหนดนโยบายและแผนงานในการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจนเกี่ยวกับเรื่องที่เป็น
ปัญหาเฉพาะเร่งด่วน หรือที่กระทบกระเทือนเกษตรกรและผู้ยากจนทั้งในด้านเกี่ยวกับหนี้สินและคดีความ และ
ปัญหาการประกอบอาชีพ 
   (2) หาทางช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจนให้มีรายได้ท่ีแท้จริงสูงขึ้นทั้งทางตรงและทางอ้อม 
   (3) ให้การสนับสนุน ประสานงาน เร่งรัด ติดตาม ประเมินผลและแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่างๆ 
ในการด าเนินงานช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจนส่วนราชการที่เก่ียวข้อง 
   (4) ปฏิบัติการในเรื่องที่เก่ียวกับการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ตามท่ีนายกรัฐมนตรี หรือ
คณะรัฐมนตรีมอบหมาย 
  อชก. หมายความว่า คณะอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจนตามระเบียบส านักรัฐมนตรี             
ว่าด้วยการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ.2528 มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
  (1) สอบสวนข้อเท็จจริง ไกล่เกลี่ย และประนีประนอมข้อพิพาทระหว่างบุคคลผู้เป็นคู่กรณี 
หรือบุคคลที่เกี่ยวข้องกับเกษตรกรหรือผู้ยากจน ที่ได้รับความเดือดร้อนเสียหายหรือไม่ได้รับความเป็นธรรม
เกี่ยวกับเรื่องหนี้สิน ที่ดินท ากิน และคดีความเพ่ือปลดเปลื้องหรือลดหนี้สิน เพ่ือไถ่ถอนหรือซื้อที่ดินท ากินคืน 
เพ่ือให้ได้รับความเป็นธรรมหรอืระงับหรือแก้ไขปัญหาข้อพิพาทและความเดือดร้อน 
   (2) ด าเนินการให้ทางราชการช่วยเหลือทางการเงินในการปลดเปลื้องหนี้สิน ไถ่ถอน ซื้อที่ดินท า
กินคืน หรือแก้ไขปัญหาการประกอบอาชีพของเกษตรกร 
   (3) ช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจนในทางกฎหมายและคดีความ 
   (4) ปฏิบัติงานตามมติของคณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (กชก.) หรือตามที่
ประธาน กชก. มอบหมาย 
   นอกจากนี้ อชก.ส่วนกลาง มีอ านาจหน้าที่ในการเร่งรัดติดตามผลการปฏิบัติงานของ อชก.
กทม. อชก.เขต อชก.ส่วนจังหวัดและอชก.ส่วนอ าเภอ และอชก. เขต อชก.ส่วนอ าเภอ ยังมีหน้าที่ช่วยเหลือ
ปฏิบัติงานตามที่ อชก.ส่วนกลาง อชก.กทม. และอชก.ส่วนจังหวัด มอบหมายด้วย 
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 เกษตรกร หมายความว่า ผู้ประกอบอาชีพ ท านา ท าสวน ท าไร่ ท านาเกลือ เลี้ยงสัตว์ หรืออาชีพ
เกษตรกรรมอ่ืนตามที่คณะกรรมการก าหนด 
 ผู้ยากจน หมายความว่า ผู้ที่ไม่มีทรัพย์สินเพียงพอ และอยู่ในภาวะที่ไม่สามารถจะช่วยตนเองได้  
  ผู้กู้ยืม หมายความว่า เกษตรกรหรือผู้ยากจนที่กู้ยืมเงินจากกองทุน 
  ธ.ก.ส. หมายความว่า ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 
 เจ้าหนี้ หมายความว่า เจ้าหนี้ที่เปน็บุคคลทั่วไป นิติบุคคลที่คณะกรรมการก าหนด ธนาคารพาณิชย์ตาม
กฎหมายว่าด้วยธนาคารพาณิชย์ ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร ธนาคารอาคารสงเคราะห์ 
ธนาคารออมสิน ธนาคารพัฒนาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมแห่งประเทศไทย ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขที่คณะกรรมการก าหนด 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
  การปฏิบัติงานตามคู่มือการปฏิบัติงานช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ของส านักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์  มีการด าเนินงานภายใต้คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (กชก.) และ
คณะอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (อชก.ส่วนกลาง อชก.กทม. อชก.เขต อชก.ส่วนจังหวัด และ
อชก.ส่วนอ าเภอ) มีหน้าที่เพ่ือช่วยด าเนินงานของ กชก. รายละเอียดดังนี้ 
 
 ๔.๑ คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (กชก.) ประกอบด้วย 
   (1)  รองนายกรัฐมนตรีที่นายกรัฐมนตรี มอบหมาย   ประธานกรรมการ 
   (2)  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   รองประธานกรรมการ 
         หรือรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
   (3)  ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์    กรรมการ 
   (4)  ปลัดกระทรวงมหาดไทย     กรรมการ 
   (5)  เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ    กรรมการ 
         และสังคมแห่งชาติ 
   (6)  ผู้อ านวยการส านักงบประมาณ     กรรมการ 
   (7)  อัยการสูงสุด       กรรมการ 
   (8)  รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์     กรรมการ 
        ที่รับผิดชอบงานของส านักบริหารกองทุน 
        เพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน 
        ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรกรและสหกรณ์ 
   (9)  หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   กรรมการ 
   (10) อธิบดีกรมบัญชีกลาง      กรรมการ 
   (11) อธิบดีกรมประมง       กรรมการ 
   (12) อธิบดีกรมปศุสัตว์       กรรมการ 
   (13) อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร     กรรมการ 
   (14) เลขาธิการส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร    กรรมการ 
   (15) เลขาธิการส านักงานกองทุนฟ้ืนฟูและพัฒนาเกษตรกร   กรรมการ 
   (16) ผู้จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร   กรรมการ 
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   (17) ผู้แทนเกษตรกรที่กระทรวงเกษตรและสหกรณ์แต่งตั้ง   กรรมการ   
           จ านวน 2 คน 
   (18) ผู้ทรงคุณวุฒิที่ประธาน กชก. แต่งตั้ง จ านวน 2 คน   กรรมการ 
   (19) ผู้อ านวยการส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือ   กรรมการและ 
          เกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน     เลขานุการ 
          ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
   (20) เจ้าหน้าที่ส านักบริหารกองทุน     กรรมการและ 
            เพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน    ผู้ช่วยเลขานุการ 
                            ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
          ที่ได้รับมอบหมาย จ านวน 2 คน 
 
  ๔.๒ คณะอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (อชก.) ส่วนกลาง ประกอบด้วย 
  (1)  รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์     ประธาน 
          (ผู้รับผิดชอบงาของส านักบริหารกองทุน 
           เพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน) 
   (2)  หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  รองประธาน 
   (3)  ผู้แทนส านักงานอัยการสูงสุด     อนุกรรมการ 
   (4)  ผู้แทนกรมการปกครอง     อนุกรรมการ 
   (5)  ผู้แทนกรมที่ดิน       อนุกรรมการ 
   (6)  ผู้แทนส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคม   อนุกรรมการ 
         และและความมั่นคงของมนุษย์ 
  (7)  ผู้แทนกรมส่งเสริมการเกษตร       อนุกรรมการ 
  (8)  ผู้แทนกรมประมง       อนุกรรมการ 
   (9)  ผู้แทนกรมปศุสัตว์       อนุกรรมการ 
  (10) ผู้แทนส านักงานกองทุนฟ้ืนฟูและพัฒนาเกษตรกร   อนุกรรมการ 
   (11) ผู้แทนธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร   อนุกรรมการ 
   (12) ผู้แทนเกษตรกรหรือผู้ยากจน     อนุกรรมการ 
                            ที่ประธาน อชก. ส่วนกลาง แต่งตั้ง จ านวน 2 คน 
  (13) ผู้อ านวยการส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือ   อนุกรรมการและ 
          เกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน     เลขานุการ 
   (14) เจ้าหน้าที่ส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือ    อนุกรรมการและ 
            เกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน ที่ได้รับมอบหมาย    ผู้ช่วยเลขานุการ 
          จ านวน 1 คน 
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  ๔.๓ อชก. กรุงเทพมหานคร (อชก.กทม.) ประกอบด้วย 
   (๑)  ปลัดกรุงเทพมหานคร     เป็นประธาน 
          อนุกรรมการ 
   (๒)  ผู้อ านวยการส านักพัฒนาสังคม    เป็นรองประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๓)  ผู้แทนส านักงานอัยการสูงสุด     เป็นอนุกรรมการ 
   (๔)  ผู้แทนกรมที่ดิน       เป็นอนุกรรมการ 
   (๕)  ผู้แทนส านักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาชุมชน   เป็นอนุกรรมการ 
         และความมั่นคงของมนุษย์ 
   (๖)  ผู้แทนส านักงานกองทุนฟ้ืนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เป็นอนุกรรมการ 
    (๗)  ผู้แทนธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร   เป็นอนุกรรมการ 
   (๘)  ผู้แทนสหกรณ์การเกษตรในกรุงเทพมหานคร    เป็นอนุกรรมการ 
   (๙)  ผู้แทนเกษตรกรหรือผู้ยากจนที่มีภูมิล าเนาใน    เป็นอนุกรรมการ 
          กรุงเทพมหานครที่ประธาน อชก. กทม. 
         แต่งตั้ง จ านวน ๑ คน 
   (๑๐) ผู้อ านวยการกองส่งเสริมอาชีพ ส านักพัฒนาชุมชน   เป็นอนุกรรมการ 
           และเลขานุการ 
   (๑๑) เจ้าหน้าที่กองส่งเสริมอาชีพ ส านักพัฒนาชุมชน   เป็นอนกุรรมการ 
          ที่ได้รับมอบหมาย จ านวน ๑ คน     และผู้ช่วยเลขานุการ 
 
  ๔.๔ อชก. เขต ประกอบด้วย 
   (๑)  ผู้อ านวยการเขต       เป็นประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๒)  ผู้แทนส านักงานอัยการสูงสุด หรือ    เป็นรองประธาน 
         อัยการพิเศษฝ่ายคดีอาญาประจ าศาลจังหวัด      อนุกรรมการ 
         ในเขตกรุงเทพมหานครหรือผู้แทน 
   (๓)  เจ้าพนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสาขา    เป็นอนุกรรมการ 
         หรือผู้แทนกรมท่ีดิน 
   (๔)  ผู้แทนกรมพัฒนาที่ดินสังคมและสวัสดิการ     เป็นอนุกรรมการ 
   (๕)  สรรพากรพ้ืนที่สาขา       เป็นอนกุรรมการ 
   (๖)  เกษตรอ าเภอหรือผู้แทนกรมส่งเสริมการเกษตร   เป็นอนุกรรมการ 
    (๗)  หัวหน้าฝ่ายปกครองเขต      เป็นอนุกรรมการ 
   (๘)  ผู้แทนส านักงานกองทุนฟ้ืนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เป็นอนุกรรมการ 
   (๙)  ผู้แทนธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร   เป็นอนุกรรมการ 
   (๑๐) ผู้แทนเกษตรกรหรือผู้ยากจนที่มีภูมิล าเนาในเขต   เป็นอนุกรรมการ 
                            ที่ประธาน อชก.เขต แต่งตั้ง จ านวน ๒ คน 
   (๑๑) ข้าราชการกรุงเทพมหานคร       เป็นอนุกรรมการ 
           ซึ่งผู้อ านวยการเขตแต่งตั้ง      และเลขานุการ 
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          (๑๒) ข้าราชการกรุงเทพมหานคร ซึ่งผู้อ านวยการเขต   เป็นอนุกรรมการ 
                             แต่งตั้ง จ านวน ๑ คน      และผู้ช่วยเลขานุการ 
 
  ๔.๕ อชก.ส่วนจังหวัด ประกอบด้วย 
   (๑)  ผู้ว่าราชการจังหวัด       เป็นประธาน 
                                          อนุกรรมการ 
   (๒)  ปลัดจังหวัด       เป็นรองประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๓)  อัยการจังหวัด      เป็นอนุกรรมการ 
   (๔)  ผู้อ านวยการส านักงานบังคับคดีจังหวัด    เป็นอนุกรรมการ 
      (๕)  เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด      เป็นอนุกรรมการ 
   (๖)  พัฒนาการจังหวัด       เป็นอนุกรรมการ 
   (๗)  เกษตรจังหวัด       เป็นอนุกรรมการ 
   (๘)  ประมงจังหวัด       เป็นอนุกรรมการ 
   (๙)  ปศุสัตว์จังหวัด       เป็นอนุกรรมการ 
   (๑๐) ผู้แทนส านักงานกองทุนฟ้ืนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เป็นอนุกรรมการ 
    สาขาจังหวัด 
   (๑๑) ผู้อ านวยการส านักงานธนาคารเพ่ือการเกษตรและ   เป็นอนุกรรมการ 
          สหกรณ์การเกษตรจังหวัด 
   (๑๒) ผู้แทนเกษตรกรหรือผู้ยากจนที่มีภูมิล าเนาในจังหวัด   เป็นอนุกรรมการ 
         ที่ประธานอชก. ส่วนจังหวัด แต่งตั้ง จ านวน ๒ คน    
   (๑๓) เกษตรและสหกรณ์จังหวัด      เป็นอนุกรรมการ 
             และเลขานุการ 
   (๑๔) เจ้าหน้าที่ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด    เป็นอนุกรรมการ 
          ที่ได้รับมอบหมาย จ านวน ๑ คน    และผู้ช่วยเลขานุการ 
 
  ๔.๖ อชก.ส่วนอ าเภอ ประกอบด้วย  
    (๑)  นายอ าเภอ        เป็นประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๒)  ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรอ าเภอ    เป็นรองประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๓)  อัยการจังหวัดที่รับผิดชอบการด าเนินคดีท้องที่นั้นๆ   เป็นอนุกรรมการ 
   (๔)  ผู้แทนส านักงานบังคับคดีจังหวัด     เป็นอนุกรรมการ 
   (๕)  เจ้าพนักงานที่ดินอ าเภอหรือเจ้าพนักงานที่ดิน    เป็นอนุกรรมการ 
         จังหวัดสาขา หรือเจ้าพนักงานที่ดินหัวหน้าส่วนแยก 
   (๖)  พัฒนาการอ าเภอ       เป็นอนุกรรมการ 
   (๗)  สรรพากรพ้ืนที่สาขา       เป็นอนุกรรมการ 
   (๘)  ประธานชมรมก านัน ผู้ใหญ่บ้านประจ าอ าเภอ    เป็นอนุกรรมการ 
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   (๙)  ผู้แทนส านักงานกองทุนฟ้ืนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เป็นอนุกรรมการ 
        สาขาจังหวัด 
   (๑๐) ผู้จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์    เป็นอนุกรรมการ 
           การเกษตร สาขาหรือหัวหน้าหน่วยอ าเภอ 
   (๑๑) ผู้แทนเกษตรกรหรือผู้ยากจนที่มีภูมิล าเนาในอ าเภอ   เป็นอนุกรรมการ 
          ที่ประธาน อชก.ส่วนอ าเภอ แต่งตั้ง จ านวน ๒ คน 
   (๑๒) เกษตรอ าเภอ       เป็นอนุกรรมการ 
           และเลขานุการ 
   (๑๓) ปลัดอ าเภอที่ได้รับมอบหมาย     เป็นอนุกรรมการ 
             และผู้ช่วยเลขานุการ 
   (๑๔) เจ้าหน้าที่ส านักงานเกษตรอ าเภอท่ีได้รับมอบหมาย   เป็นอนุกรรมการ 
           จ านวน ๑ คน        และผู้ช่วยเลขานุการ 
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5. Work Flow กระบวนการ 
 (ระบุ การใช้สัญลักษณ์ต่างๆ ในการเขียนแผนผังการท างาน เพ่ือให้เห็นถึงลักษณะ และความสัมพันธ์
ก่อน - หลังของแต่ละขั้นตอนในกระบวนงาน ที่จะเป็นประโยชน์ในการช่วยท าความเข้าใจกระบวนการท างานที่
ง่ายขึ้น และแสดงให้เห็นภาพความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลที่เกี่ยวข้อง) 
 

ขั้นตอนการท างาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา 
ผู้รับผิดชอบ* 

(ต าแหน่ง/กลุ่ม/
ฝ่าย) 

1. การรับค าร้องขอกู้เงิน ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและบันทึกถ้อยค า 

  1.1 ผูร้ับค าร้องด าเนินการสอบสวน บันทึก
ถ้อยค า 

   1) ไม่รับเรื่องไว้พิจารณาเนื่องจากไม่เข้า
หลักเกณฑ์ ให้แจ้งผู้ร้องให้ทราบใน 6 วัน 
   2) สกร. รับเรื่องไว้พิจารณาด าเนินการต่อ 
ให้ส่งต่อไปยัง อชก. ส่วนอ าเภอ/อชก.เขต 
 

 

 

6 วันท าการ 
กลุม่ช่วยเหลือ
เกษตรกรและ           
ผู้ยากจน 

2. การสอบสวนข้อเท็จจริงไกล่เกลี่ย
ประนอมหนี้และการท าสัญญา
ประนีประนอมยอมความแพ่ง 
  2.1 อชก. สว่นอ าเภอรับเรื่อง เพื่อเจรจา
ไกล่เกลี่ย ประนอมหนี้ ลงบันทึกการไกล่เกลี่ย 
ประนอมข้อพิพาททางแพ่ง  
  2.2 ส่งเรื่องต่อให้ ธ.ก.ส. สาขา/อ าเภอ 
 

 

15 วันท าการ 
กลุ่มช่วยเหลือ
เกษตรกรและ           
ผู้ยากจน 

3. การวิเคราะห์ค าขอกู้เงินและประเมิน
ราคาหลักประกัน (ที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง) 
    3.1 ธ.ก.ส. วิเคราะห์ค าขอกู้/ประเมินราคา
ทรัพย์สินแล้วส่งต่อให้ อชก.ระดับต่าง ๆ เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติ 
   - วงเงินไม่เกิน 300,000 บ.     
      = อชก. ส่วนอ าเภอ, เขต 
   - วงเงินตั้งแต่ 300,000-500,000 บ.  
      = อชก. ส่วนจังหวัด , กทม. 
   - วงเงินตั้งแต่ 500,000-2,500,000 บ.  
      = อชก. ส่วนกลาง 

 

 

 

20 วันท าการ 
ธนาคารเพ่ือ
การเกษตรและ
สหกรณ์การเกษตร 

Y 

  

N (แจ้งผู้ขอกู้) 
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4.การพิจารณาอนุมัติค าขอกู้เงินและแจ้งผล 
     โดยพิจารณาอนุมัติเงินกู้ตามกรอบวงเงิน
ที่ได้รับมอบอ านาจของ อชก. ระดับต่างๆ  
พิจารณาอนุมัติ/ ไม่อนุมัติและแจ้งให้ผู้กู้ทราบ 
(อชก.) ส่วนจังหวัด/ส่วนอ าเภอ/เขต/กทม./
ส่วนกลาง 
 

 

20 วันท าการ 
กลุ่มช่วยเหลือ
เกษตรกรและ           
ผู้ยากจน 

5.การตรวจสอบและการอนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
      สป.กษ. พิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
ตรวจสอบจัดท าใบถอนเงิน ส่งให้ ธ.ก.ส. 
ส านักงานใหญ่ 
 

 

15 วันท าการ 
กลุ่มช่วยเหลือ
เกษตรกรและ           
ผู้ยากจน 

6.การโอนเงินกูใ้ห้ ธ.ก.ส.  
       ธ.ก.ส. ส านักงานใหญ่ โอนเงินให้ ธ.ก.ส.
สาขา/อ าเภอ 
 

 
5 วันท าการ 

กลุ่มช่วยเหลือ
เกษตรกรและ           
ผู้ยากจน 

7.การท าสัญญาจ านองที่ดินและจ่ายเงินกู้ 
      ธ.ก.ส. สาขา/อ าเภอ แจ้งให้ผู้ ได้รับ
อนุมัติมาท าสัญญา/จ านองที่ดิน/จ่ายเงินกู้ 
 

 
9 วันท าการ 

ธนาคารเพ่ือ
การเกษตรและ
สหกรณ์การเกษตร 

8.การรายงานผลการด าเนินงาน 
  8.1 รายงานผลการด าเนินงานของ อชก.
ส่วนอ าเภอ และ อชก.ส่วนจังหวัด ต่อ สกร. 
  8.2 ธ.ก.ส.รายงานผลสถานะการเงิน ต่อ 
สกร. 
  8.3 รายงานผลการด าเนินงานของสกร.ต่อ 
คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรและผู้ยากจน/
คณะอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและ            
ผู้ยากจน 

 

 
กลุ่มติดตามและ
พัฒนาฟื้นฟูอาชีพ
เกษตรกร                                

9.จัดท าฐานข้อมูลลูกหนี้ 
 
 
 

 

 

ฝ่ายบริหารทั่วไป
กลุ่มช่วยเหลือ
เกษตรกรและ           
ผู้ยากจน 

 
 
 
 

N (แจ้งผู้กู้) 

Y  
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6. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 

  ขั้นตอนที่  1 การรับค าร้องขอกู้ เงิน ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและบันทึกถ้อยค า               
(๖ วันท าการ) ด าเนินการดังนี้ 
   1.1 เมื่อเกษตรกรและผู้ยากจน (ผู้ขอกู้) แจ้งความจ านงต่อเจ้าหน้าที่ ณ สถานที่ตามภูมิล าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้กู้ ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานเบื้องต้น (ส าเนาบั ตรประชาชน               
ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาสัญญาจ านองหรือสัญญาขายฝาก ที่จดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่  หรือสัญญา           
กู้ยืมเงิน ส าเนาเอกสารสิทธิในที่ดิน โฉนด น.ส.3 น.ส.3ก (โดยให้ผู้ขอกู้ถ่ายเอกสารมาทุกหน้า) ส าเนาค า
พิพากษาหรือส าเนาสัญญาประนีประนอมยอมความ โดยศาลมีค าพิพากษาถึงที่สุดให้ช าระหนี้แล้ว (กรณีเป็นหนี้
ในระบบ) หลักฐานการเช่าที่ดิน (ถ้ามี) กรณีขอชื้อที่นาเช่า ส าเนาเอกสารอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง) 
   1.2 จดบันทึกถ้อยค า กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะให้ความช่วยเหลือด้านเงินกู้ได้ตามระเบียบ 
หรือไม่อยู่ในหลักเกณฑ ์

 ขั้นตอนที่ 2 การสอบสวนข้อเท็จจริงไกล่เกลี่ยประนอมหนี้และการท าสัญญาประนีประนอมยอม            
ความแพ่ง (๑๕ วันท าการ) ด าเนินการดังนี้ 
   2.1 มีหนังสือแจ้งคู่กรณีเพ่ือนัดมาด าเนินการไกล่เกลี่ย ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี        
ว่าด้วยกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ.2546 
   2.2 ในวันที่นัดคู่กรณีมาเพ่ือด าเนินการไกล่เกลี่ยให้อนุกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งตามค าสั่งคนหนึ่ง              
คนใด หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจากอนุกรรมการด าเนินการไกล่เกลี่ยประนีประนอมข้อพิพาท เพ่ือให้ได้ข้อยุติ                
(กรณีการขอซื้อคืนที่ดินได้สูญเสียสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ไป เนื่องจากการขายฝาก จ านอง หรือสัญญากู้ยืมเงิน หรือการ
ซื้อที่นาเช่า ต้องมีข้อยุติว่าเจ้าของที่ดินนั้นยินยอมที่จะขายคืน หรือขายที่นาเช่าให้ หากเจ้าของที่ดินไม่ยินยอมให้แจ้ง                 
ผู้ขอกู้ทราบต่อไป) และน าผลการด าเนินการเสนอประธานอนุกรรมการฯ พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
   ทั้งนี้ การไกล่เกลี่ยประนีประนอมข้อพิพาทให้ด าเนินการด้วยความสมัครใจของคู่กรณี โดยยึดหลัก
ระเบียบ กฎหมาย เป็นแนวทางในการไกล่เกลี่ย เพ่ือให้เกิดความเป็นธรรมและบรรลุวัตถุประสงค์ของกองทุนที่จะช่วย
แก้ปัญหาความเดือดร้อนของเกษตรกรและผู้ยากจนให้ได้มากที่สุด 
  2.3 เมื่อคู่กรณีสามารถตกลงกันได้ให้น าผลการไกล่เกลี่ยบันทึกการไกล่เกลี่ยประนีประนอมยอม
ความแพ่งไว้เป็นหลักฐาน ณ ที่ว่าการอ าเภอ หรือส านักงานเขตท้องที่ แล้วแต่กรณี แล้วรวบรวมเอกสารหลักฐาน
ทั้งหมดส่งเรื่องให้ ธ.ก.ส. สาขา หรือ ธ.ก.ส. สาขาอ าเภอ  ซึ่งผู้ขอกู้มีภูมิล าเนา 

 ขั้นตอนที่ 3 การวิเคราะห์ค าขอกู้เงินและประเมินราคาหลักประกัน(ที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง) (๒๐ วันท าการ)
ด าเนินการดังนี้ 
   3.1 เมื่อ ธ.ก.ส. สาขา หรือ ธ.ก.ส. สาขาอ าเภอ ได้รับเรื่ องจาก อชก. ตามขั้นตอนที่ 2 แล้ว           
ธ.ก.ส. พิจารณาและวิเคราะห์ค าขอกู้เงินตามระเบียบและหลักเกณฑ์ของกองทุน และวิธีการของ ธ.ก.ส. ภายใน
ระยะเวลา 20 วันท าการ แล้วส่งผลการวิเคราะห์พร้อมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ อชก. ส่วนต่างๆ เพ่ือด าเนินการ
ต่อไปตามกรอบอ านาจพิจารณาอนุมัติเงิน ดังนี้ 
   (1) วงเงินกู้รายละไม่เกิน 300,000 บาท ให้ส่งส านักงานเขตหรือที่ว่าการอ าเภอแล้วแต่กรณี 
ตามภูมิล าเนาของผู้ขอกู้ เพ่ือน าเสนอท่ีประชุม อชก.เขต หรือที่ประชุม อชก.ส่วนอ าเภอพิจารณาอนุมัติเงินกู้ 
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   (2) วงเงินกู้รายละเกินกว่า 300,000 บาท แต่ไม่เกิน 500,000 บาท ให้ส่งส านักงานปลัด
กรุงเทพมหานคร หรือส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด แล้วแต่กรณี ตามภูมิล าเนาของผู้ขอกู้ เพ่ือน าเสนอ             
ที่ประชุม อชก.กทม. หรือที่ประชุม อชก.ส่วนจังหวัด พิจารณาอนุมัติเงินกู้ 
   (3) วงเงินกู้รายละเกินกว่า 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 2,500,000 บาท ของผู้ขอกู้ทั่ว
ประเทศให้ส่งให้ ธ.ก.ส. ส านักงานใหญ่ เพ่ือส่งให้ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (สป.กษ.) เพ่ือ
น าเสนอท่ีประชุม อชก. ส่วนกลาง พิจารณาอนุมัติเงินกู้ 
    ในทางปฏิบัติ เมื่อฝ่ายเลขานุการของ อชก. ส่วนต่างๆ ได้รับเรื่องแล้วให้ด าเนินการเสนอ อชก.
ส่วนต่างๆ  เพ่ือพิจารณาอนุมัติค าขอกู้เงินต่อไป ตามกรอบอ านาจในการพิจารณาอนุมัติตามที่ กชก.ได้มอบตาม 
ข้อ(1) ถึง ข้อ(3) 
 
 ขั้นตอนที่ 4 การพิจารณาอนุมัติค าขอกู้เงินและแจ้งผล (๒๐ วันท าการ)  ด าเนินการดังนี้ 
    เมื่อ อชก.ส่วนกลาง อชก.กทม. อชก.ส่วนจังหวัด อชก.เขต อชก.ส่วนอ าเภอ ได้รับแจ้งผลการ
พิจารณาวิเคราะห์ค าขอกู้เงินจาก ธ.ก.ส. ตามขั้นตอนที่ 3 แล้ว ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
    4.1 ให้ฝ่ายเลขานุการของ อชก. ด าเนินการตรวจสอบ วิเคราะห์และสรุปผลค าขอกู้เงินของ              
ธ.ก.ส. เพื่อเสนอที่ประชุมพิจารณา ภายใน 20 วันท าการ 
    4.2 เมื่อที่ประชุม อชก. พิจารณาแล้วผลเป็นประการใดให้ฝ่ายเลขานุการของ อชก. ด าเนินการ ดังนี้ 
     (1) กรณีท่ีประชุมไม่อนุมัติ ให้ฝ่ายเลขานุการของ อชก. ที่พิจารณาแจ้ง อชก.ที่รับเรื่อง
เบื้องต้นและผู้ขอกู้ทราบ 
     (2) กรณีที่ประชุมอนุมัติ ให้ฝ่ายเลขานุการ อชก. ส่งผลการอนุมัติเงินกู้ (มติที่ประชุม
พร้อมกับบัญชีรายชื่อผู้ที่ได้รับอนุมัติเงินกู้ และเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องให้ สป.กษ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติเบิก
จ่ายเงินตามขั้นที่ 5 ต่อไป 
 
  ขั้นตอนที่ 5 การตรวจสอบและการอนุมัติเบิกจ่ายเงิน (๑๕ วันท าการ)  ด าเนินการดังนี้ 
    เมื่อ สป.กษ. ได้รับการอนุมัติเงินกู้จาก อชก. ส่วนต่างๆ แล้วให้ สป.กษ. ด าเนินการตรวจสอบ
ความถูกต้อง หากไม่ถูกต้องตามระเบียบหลักเกณฑ์ จะไม่อนุมัติเบิกจ่ายเงินและยุติเรื่องแล้วแจ้ง อชก.ส่วนต่างๆ 
และผู้ขอกู้ทราบ หากตรวจสอบแล้วถูกต้องตามระเบียบจะด าเนินการเสนอผู้มีอ านาจในการอนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
พร้อมทั้งจัดท าใบถอนเงินฝากให้ ธ.ก.ส. ส านักงานใหญ่ด าเนินการและแจ้ง อชก. และผู้ขอกู้ทราบ ภายใน 15            
วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับผลการอนุมัติเงินกู้ 

 ขั้นตอนที่ 6 การโอนเงินกู้ให้ ธ.ก.ส. (๕ วันท าการ)  ด าเนินการดังนี้ 
   เมื่อ ธ.ก.ส. ส านักงานใหญ่ ได้รับใบถอนเงินฝากจาก สป.กษ. ให้แจ้งผลการอนุมัติพร้อมโอนเงินให้    
ธ.ก.ส.สาขา หรือ ธ.ก.ส. สาขาอ าเภอที่เกี่ยวข้อง ภายใน 5 วันท าการ 

 ขั้นตอนที่ 7 การท าสัญญาจ านองท่ีดินและจ่ายเงินกู้ ( 9 วันท าการ) ด าเนินการดังนี้ 
7.1 ธ.ก.ส.สาขาที่เกี่ยวข้อง แจ้งให้ผู้ขอกู้มาท าสัญญา และจ่ายเงินกู้ให้กับเจ้าหนี้แล้วเสร็จ                     

ภายใน 9 วันท าการ ทั้ งนี้  หากไม่สามารถด าเนินการได้ภายในก าหนด ให้ โอนเงินคืนเข้าบัญชีกองทุน                   
พร้อมทัง้แจ้งให้ สป.กษ. ทราบภายใน 60 วัน 
   7.2 เมื่อ ธ.ก.ส. ได้จ่ายเงินกู้ไปแล้วหรือยังไม่จ่ายให้ ธ.ก.ส. แจ้งให้ สป.กษ. ทราบต่อไปด้วย 
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  ขั้นตอนที่ 8 การรายงานผลการด าเนินงาน ด าเนินการดังนี้ 

  8.1 เกษตรและสหกรณ์จังหวัดด าเนินการรายงานผลการใช้จ่ายเงิน (เบี้ยประชุม ค่าติดตาม  
และค่าอบรมสัมมนา) และจ านวนผู้ขอรับความช่วยเหลือ ต่อ สกร.  

 8.2 ธ.ก.ส จะรายงานผลสถานะการเงิน (จ านวนผู้ได้รับการอนุมัติเงินกู้  จ านวนหนี้ที่รับช าระ  
จ านวนหนี้ที่คงเหลือ) ต่อ สกร.  

  8.3 สกร. รายงานผลการด าเนินงานด้านการเงินและไม่ใช่ด้านการเงินต่อ กชก./ อชก. 
 
  ขั้นตอนที่ 9 จัดท าฐานข้อมูลลูกหนี้ 
   เมื่อ สกร. ได้รับรายงานผลการด าเนินงานตามขั้นตอนที่ 8 จะท าการบันทึกข้อมูล จัดเก็บใน
รูปแบบฐานข้อมูลเบื้องต้น  
 
7. มาตรฐานคุณภาพงาน 
 7.1 ผลส าเร็จของการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพตามวัตถุประสงค์ของกองทุนหมุนเวียนเพื่อ
การกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
  7.2 เกษตรกรและผู้ยากจนได้รับการช่วยเหลือในเรื่องหนี้สินและที่ดิน และสามารถสงวนรักษาที่ดินไว้
เพ่ือให้เกษตรกรและผู้ยากจนได้อาศัยท ากินและอยู่อาศัย ไม่ให้หลุดเป็นของเจ้าหนี้หรือบุคคลอื่น 
     
8. ระบบติดตามประเมินผล 
  8.1 การติดตามประเมินผลคุณภาพการปฏิบัติงานการให้ความช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
   จัดท าแบบส ารวจเพื่อวัดความพึงพอใจของผู้รับบริการต่อการปฏิบัติงานให้ความช่วยเหลือของ
เจ้าหน้าที่ โดยให้ผู้รับบริการประเมินผลหลังรับบริการ และสกร.วิเคราะห์ประมวลผลในภาพรวมประจ าปีเสนอ
ต่อผู้บังคับบัญชา 
  8.2 การติดตามประเมินผลการด าเนินงานช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
   ด าเนินการรายงานผลการอนุมัติเงินกู้กองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
ต่อผู้บริหาร และเกษตรและสหกรณ์จังหวัดทราบ เป็นประจ าทุกเดือนพร้อมทั้งรายงานผลผ่านเว็บไซต์ของ
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่ www.opsmoac.go.th หัวข้อกองทุนหมุนเวียน เลือกผลการ
ด าเนินงาน 
 
9. เอกสารอ้างอิง 
   9.1 ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ.2528 
  9.2 ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน            
พ.ศ. 2546  
  9.3 ระเบียบว่าด้วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. 2547 
 
10. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
  การด าเนินงานให้ความช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ก าหนดให้มีแบบฟอร์มที่ใช้ประกอบการ
ด าเนินงาน ดังนี้ 
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  10.1 แบบบันทึกค าขอกู้เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน  
พ.ศ. 2546 เป็นแบบฟอร์ม ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน กรณีรับค าร้อง หรือ ไม่รับค าร้อง บันทึกรายละเอียด
ของผู้ยื่นเรื่องขอกู้เงินของกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
  10.2 แบบเสนอที่ประชุม อชก. เป็นแบบฟอร์ม ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานสรุปรายละเอียดเรื่องของ
ผู้ขอกูจ้ากการสอบถามจากผู้ยื่นค าขอกู้เงิน และผลวิเคราะห์จาก ธ.ก.ส. ตลอดจนแผนการผลิตของเกษตรกรและ           
ผู้ยากจน เพ่ือเสนอที่ประชุม อชก.พิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 
   10.3 หนังสือตอบผู้ยื่นเรื่อง/ผู้ขอกู้เงิน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เป็นแบบฟอร์มหนังสือราชการเพ่ือ
แจ้งผลการด าเนินงานของกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
   (1) แจ้งผู้ยื่นเรื่อง/ผู้ขอกู้เงิน/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง : อนุมัติ ไม่อนุมัต ิ(ยุติเรื่อง) 
   (2) แจ้ง ธ.ก.ส : อนุมัต ิ  
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก 1 กฎระเบียบ/ค าสั่ง 
 
1. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. 2546  
2. ระเบียบว่าด้วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. 2547 



ภาคผนวก 2 ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 
1. แบบบันทึกค าขอกู้เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน  พ.ศ. 2546  
เป็นแบบฟอร์ม ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน กรณีรับค าร้อง หรือ ไม่รับค าร้อง บันทึกรายละเอียดของผู้ยื่นเรื่อง
ขอกู้เงินของกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
 2. แบบเสนอที่ประชุม อชก. เป็นแบบฟอร์ม ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานสรุปรายละเอียดเรื่องของผู้ขอกู้จาก
การสอบถามจากผู้ยื่นค าขอกู้ เงิน และผลวิเคราะห์จาก ธ.ก.ส. ตลอดจนแผนการผลิตของเกษตรกรและ           
ผู้ยากจน เพื่อเสนอที่ประชุม อชก.พิจารณาอนุมัติ/ไม่อนุมัติ 
 3. หนังสือตอบผู้ยื่นเรื่อง/ผู้ขอกู้เงิน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เป็นแบบฟอร์มหนังสือราชการเพ่ือแจ้งผลการ
ด าเนินงานของกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
   

3.9  หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง : อชก.ส่วนอ าเภอ หรืออชก.ส่วนจังหวัด 
3.10  หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ธ.ก.ส) (กรณีเร่งด่วน) 
3.11  หนังสือแจ้งผู้ยื่นเรื่อง (กรณีเร่งด่วน) 
3.12  หนังสือแจ้งผู้ยื่นเรื่อง (กรณีเร่งด่วน) 
3.13  หนงัสืออนุมัติเบิกจ่ายเงินกองทุนฯ 
3.14  หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ธ.ก.ส) การอนุมัติเงินกองทุนฯ 
3.15  หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (อชก.ส่วนอ าเภอ หรือ อชก.ส่วนจังหวัด)การอนุมัติ

เงินกองทุนฯ 
3.16  หนังสือแจ้งผู้ยื่นเรื่อง (ยุติเรื่อง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
แบบบันทึกค าขอกู้เงิน 

ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ.2546 
 

       เขียนที่...................................... 
วันที่............เดือน............................พ.ศ............ 

  ข้าพเจ้า....................................................................อายุ...........ปี บัตรประจ าตัว.......................................  
เลขที่................................วันออกบัตร.................................บัตรหมดอายุ.......................อยู่บ้านเลขท่ี.................... 
หมู่ที่.......ต าบล/แขวง......................อ าเภอ/เขต.............................จังหวัด........................โทรศัพท์........... ............. 
สถานภาพสมรส    ( ) โสด  ( ) สมรส  ( ) แยกกันอยู่       ( ) หม้าย      ( ) หย่า 
คู่สมรสชื่อ...................................................................................................................อายุ.......................ปี  
     ( ) จดทะเบียนสมรส            ( ) ไม่จดทะเบียนสมรส 
อาชีพของผู้ร้อง.................................................................... ..อาชีพของคู่สมรส....................................................... 
       (ระบุให้ชัดเจน เช่น ท านาข้าว, ท าไร่มันส าปะหลัง, รับจ้างทั่วไป ฯลฯ) 
จ านวนสมาชิกในครัวเรือน............................................คน จ านวนแรงงานในครัวเรือน.................. ...................คน 
  ข้าพเจ้าของให้ถ้อยค าต่อ...................................................................ต าแหน่ง............................ ............... 
ด้วยความสัตย์จริง  และขอให้รายละเอียดประกอบการพิจารณาในการแสดงความประสงค์ขอกู้เงินตามระเบียบ                   
ส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. 2546 ดังต่อไปนี้ 

1. การขอกู้เงิน 
1.1   ขอกู้เงินเพื่อปลดเปลื้องหนี้สินและที่ดิน  จ านวนเงิน........................บาท 

(  ) เพื่อช าระหนี้สิน ไถ่ถอนที่ดินคืน (  ) เพ่ือไถ่ท่ีดิน  (  ) เพ่ือซื้อที่ดินคืน 
(  ) เพื่อซื้อที่นาเช่า 
(  ) อื่นๆ 
1.1.1 หลักฐานเอกสารที่น ามาประกอบ 

(  ) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
(  ) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(  ) ส าเนาสัญญากู้เงิน     ลงวันที่......................................... 
(  ) ส าเนาสัญญาจ านอง      ลงวันที่......................................... 
(  ) ส าเนาขายฝาก      ลงวันที่......................................... 
(  ) ส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน    ลงวันที่......................................... 
(  ) ส าเนาค าพิพากษา   คดีหมายเลขด าที่................................................................... 
     คดีหมายเลขแดงท่ี.................................................ศาล............................................  
(  ) อื่นๆ ............................................................................. ........................................... 
............................................................................................................................. ........... 
........................................................................... ............................................................. 

1.1.2 ประเภทหนังสือแสดงสิทธิ์ในที่ดิน 
(  ) โฉนดที่ดิน   เลขที่...........................................เนื้อท่ี..............................ไร่ 
(  ) น.ส.3   เลขที่...........................................เนื้อท่ี..............................ไร่ 
(  ) น.ส.3 ก  เลขที่...........................................เนื้อท่ี..............................ไร่ 
(  ) อื่น ๆ  ................................................................................................................ ...... 

(แบบบันทึก 1) 
 



ที่ดินตั้งอยู่ต าบล/แขวง.......................อ าเภอ/เขต........................จังหวัด....................... 
   1.1.3  ที่ดินเป็นของ 
    (  ) ตนเอง     (  ) คู่สมรส     (  ) บุตร     (  ) บิดา-มารดาของตนเอง 
    (  ) บุคคลอื่น (ระบุ) .............................................................................................. 
   1.1.4  จ านวนเงินตามสัญญา.........................บาท จ านวนเงินที่ได้รับจริง...........................บาท  
    จ านวนเงินที่ได้ตกลงกับคู่สัญญา................................บาท 
   1.1.5  อัตราดอกเบี้ยตามสัญญาร้อยละ.................................บาท 
   1.1.6  ได้เคยช าระเงินให้แก่คู่กรณีบ้างแล้ว เมื่อ ....................................................................... 
    จ านวนเงิน.................................บาท แบ่งเป็นเงินต้นจ านวน..................................บาท 
    ดอกเบี้ยจ านวน..............................................บาท 
    ขณะนี้ยังคงเหลือเงินที่ต้องช าระ............................................................บาท แบ่งเป็น 
    (  ) เงินต้น จ านวน...........................บาท (  ) ดอกเบี้ย จ านวน..............................บาท 
   1.1.7  ชื่อและท่ีอยู่ของคู่กรณี.............................................................................................. ....... 
    .......................................................................... .............................................................. 
   1.1.8  มูลเหตุแห่งหนี้เกิดจาก (น าไปใช้จ่ายอะไร) .....................................................................  
    .................................................................... .................................................................... 
    สาเหตุที่ช าระหนี้ไม่ได้ ...................................................................................................  
    ........................................................................................................................................ 
   1.1.9  ก่อนมาแสดงความประสงค์ของกู้เงินได้ท าความตกลงและเจรจากับคู่กรณีแล้วหรือไม่ 
    อย่างไร 
    (  ) ตกลงแล้ว ............................................................ .................................................... 
    ............................................................................................................................. ........... 
    (  ) ยังไม่ได้ตกลง เนื่องจาก............................................................................................ 
    ............................................................................................................................. ........... 
       1.2  ขอกู้เงินเพื่อประกอบอาชีพ  จ านวนเงิน............................................................บาท 

1.1.3 จะท าอะไร..................................................................................................................... . 
1.1.4 จะท าที่ไหน........................................................... .......................................................... 
1.1.5 จะท าอย่างไร (ระบุรายละเอียดหรือตามเอกสารที่แนบ) ............................................... 

..................................................................................................... ................................... 

............................................................................................................................. ........... 
   1.2.4  น าไปเป็นค่าใช้จ่ายดังนี้ ................................................ .................................................. 
    ............................................................................................................................. ........... 
    ....................................................................................................................................... 

1.2.5 คาดว่าจะมีรายได้จากโครงการที่เสนอ ตั้งแต่ปีที่.................ของโครงการฯ รายได้สุทธิ 
ปีละ...............................................บาท และจะเริ่มช าระคืนต้นเงินและดอกเบี้ยตั้งแต่ 
ปีที่............................เป็นเงินจ านวน...........................บาท โดยคาดว่าจะช าระเสร็จสิ้น  

   1.2.6  ขณะนี้ข้าพเจ้าและหรือคู่สมรส 
    (  ) ไม่ได้เป็นลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
     (  ) เป็นลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
         ต้นเงินคงเหลือ...........................บาท ดอกเบี้ยค้างช าระ..................................บาท 



2. รายได้ในครัวเรือนของข้าพเจ้า ในรอบปี พ.ศ. .......................... ที่ผ่านมา 
2.1  รายได้จากการท าการเกษตรมาจาก (ระบุให้ชัดเจน) 

       ..........................................................................  เป็นเงิน.........................บาท 
       .......................................................................... เป็นเงิน.........................บาท 
       ..........................................................................  เป็นเงิน.........................บาท 

       2.2  รายได้นอกการเกษตร........................มาจาก (ระบุให้ชัดเจน) 
       ..........................................................................  เป็นเงิน.........................บาท 
       .......................................................................... เป็นเงิน.........................บาท 
       ................................................................. .........  เป็นเงิน.........................บาท 
 

3. ค่าใช้จ่ายในครัวเรือนของข้าพเจ้า ในรอบปี พ.ศ. ....................... ที่ผ่านมา 
3.1  ค่าใช้จ่ายในการลงทุนท าการเกษตร    เป็นเงิน.........................บาท 

         3.2  ค่าใช้จ่ายในการลงทุนนอกการเกษตร   เป็นเงิน.........................บาท 
       3.3  ค่าใช้จ่ายในครัวเรือน      เป็นเงิน.........................บาท 
       3.4  ค่าใช้จ่ายอื่นๆ  ระบุ ...................................  เป็นเงิน.........................บาท 
 
  4. ที่ดินที่ข้าพเจ้าและคู่สมรสถือครองทั้งหมด  ดังนี้ 
        4.1 ที่ดินท าการเกษตร จ านวน................................................แปลง 
   แปลงท่ี 1  เนื้อที่.................................ตั้งอยู่ที่......................................................................... .... 
                 หนังสือแสดงสิทธิในที่ดินประเภท.....................................เลขที่............................... . 
  แปลงท่ี 2  เนื้อที่.................................ตั้งอยู่ที่......................................................................... .... 
                 หนังสือแสดงสิทธิในที่ดินประเภท.....................................เลขที่............................... . 
       4.2  ที่ดินไม่ท าการเกษตร จ านวน................................................แปลง 
  แปลงท่ี 1  เนื้อที่.................................ตั้งอยู่ที่.............................................................................  
                 หนังสือแสดงสิทธิในที่ดินประเภท.....................................เลขที่................................ 
  แปลงท่ี 2  เนื้อที่.................................ตั้งอยู่ที่.............................................................................  
                 หนังสือแสดงสิทธิในที่ดินประเภท.....................................เลขที่................................ 
       4.3  ที่ดินอยู่อาศัย เนื้อที่.....................ตั้งอยู่ที่........................................................................ ........... 
                หนังสือแสดงสิทธิในที่ดินประเภท.....................................เลขที่................................ 
 
  5. ข้าพเจ้าและคู่สมรสมีทรัพย์สินอื่นนอกจากที่ดิน (เช่น สิ่งปลูกสร้าง  เครื่องจักรกล ฯลฯ) ได้แก่ 

............................................................................................................................. ............................... 

............................................................................................................................... ............................. 

..................................................................................................... ....................................................... 
 

  6. ข้าพเจ้าและคู่สมรสมีหนี้สินรายอ่ืน 
       (  )  ไม่มี 
      (  )  มี ได้แก่ ............................................................................................................. ............................ 
 
 



  7.  ในการขอกู้เงินข้าพเจ้าขอเสนอหลักประกันเงินกู้  ดังนี้ 
       7.1  จ านองท่ีดินเป็นหลักประกันเงินกู้ จ านวน (  ) 1 แปลง  (  ) 2 แปลง มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
     แปลงที่ 1 หนังสือแสดงสิทธิในที่ดินประเภท.....................................เลขที่.............................. 
     เนื้อท่ี..............ไร่.................งาน................ตารางวา  ตั้งอยู่ที่............................................ ......... 
     (  ) เป็นที่ดินใช้ท าการเกษตร   (  ) เป็นที่ดินอยู่อาศัย 
     ได้น าไปจ านอง  ขายฝาก  หรือใช้ประกันหนี้อยู่หรือไม่ กับใคร................................................. 
     ............................................................................................................................. ...................... 
     แปลงท่ี 2 หนังสือแสดงสิทธิในที่ดินประเภท.....................................เลขที่ .............................. 
     เนื้อท่ี..............ไร่.................งาน................ตารางวา  ตั้งอยู่ที่............................................ ......... 
     (  ) เป็นที่ดินใช้ท าการเกษตร   (  ) เป็นที่ดินอยู่อาศัย 
     ได้น าไปจ านอง  ขายฝาก  หรือใช้ประกันหนี้อยู่หรือไม่ กับใคร................................................. 
     ............................................................................ ....................................................................... 
       7.2  บุคคลค้ าประกัน  จ านวน (  ) 1 คน  (  ) 2 คน  (  ) ........ คน 
     มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
     ผู้ค้ าประกันคนที่ 1 ชื่อ..........................................................................................อายุ..........ปี 
     ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่...................ซอย....................................ถนน.......................................... .. 
     หมู่ที่...........ต าบล/แขวง...................................................อ าเภอ/เขต....................................... 
     จังหวัด....................................รหสัไปรษณีย์...............................โทรศัพท์............................... .. 
     อาชีพ.............................................ต าแหน่ง............................................................................... 
              สถานที่ท างาน............................................................................โทรศัพท์............................. ...... 
     มีรายได้เดือนละ..........................บาท หรือมีรายได้ปีละ....................................................บาท  
     (  )  ไม่มีภาระผูกพันที่ต้องช าระหนี้เงินกู้อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันที่ต้องช าระหนี้เงินกู้อ่ืน  ทั้งต้นเงินหรือดอกเบี้ยเดือนละ.......................บาท 
          หรือปีละ........................บาท 
     (  )  ไม่มีภาระผูกพันการค้ าประกันหนี้เงินกู้อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันการค้ าประกันหนี้เงินกู้อ่ืน  จ านวนเงิน..................................................บาท  
    ผู้ค้ าประกันคนที่ 2 ชื่อ..........................................................................................อายุ..........ปี 
     ปัจจุบันอยู่บ้านเลขที่...................ซอย....................................ถนน.......................................... .. 
     หมู่ที่...........ต าบล/แขวง...................................................อ าเภอ/เขต.......................................  
     จังหวัด....................................รหสัไปรษณีย์...............................โทรศัพท์............................... .. 
     อาชีพ.............................................ต าแหน่ง...............................................................................  
              สถานที่ท างาน............................................................................โทรศัพท์........................ ........... 
     มีรายได้เดือนละ..........................บาท หรือมีรายได้ปีละ....................................................บาท  
     (  )  ไม่มีภาระผูกพันที่ต้องช าระหนี้เงินกู้อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันที่ต้องช าระหนี้เงินกู้อ่ืน  ทั้งต้นเงินหรือดอกเบี้ยเดือนละ.......................บาท 
          หรือปีละ........................บาท 
 
     (  )  ไม่มีภาระผูกพันการค้ าประกันหนี้เงินกู้อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันการค้ าประกันหนี้เงินกู้อ่ืน  จ านวนเงิน..................................................บาท 
  



8.  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอกู้เงินจากกองทุนหมุนเวียนฯ  เป็นเงินทั้งสิ้น (1.1+1.2) 
      จ านวนเงิน.........................................บาท 
   
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ถ้อยค าที่ให้ต่อเจ้าหน้าที่เป็นความจริงทุกประการและเจ้าหน้าที่ได้อ่านให้ฟังแล้ว 
รับรองว่าถูกต้อง จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 
 

ลงชื่อ...............................................ผู้ให้ถ้อยค า 
                                                                                  (..................................................) 

                                                                          ลงชื่อ...............................................ผู้บันทึก 
                                                                                  (..................................................) 
                                                                      ต าแหน่ง.................................................................. 

                                                                          ลงชื่อ...............................................พยาน 
                                                                                  (..................................................) 

                                                                          ลงชื่อ...............................................พยาน 
                                                                                  (..................................................) 
 
 
    
          
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบบันทึกการขอกู้เงิน  กรณีไม่รับค าร้อง 

          เขียนที่.................................... 
        วันที่...........เดือน...................... .......พ.ศ.............. 

1. ชื่อ................................นามสกุล……………………………..เลขประจ าตัวประชาชน................................ 
บ้านเลขท่ี..................หมู่ที่........ถนน....................................ต าบล/แขวง...........................................  
อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด................................................รหัสไปรษณีย์.................. ....... 

2. ประเภทการขอความช่วยเหลือ 
  สัญญาขายฝาก   สัญญาจ านอง    สัญญากู้ยืม    ซื้อที่ดินคืน 
  ซื้อที่นาเช่า    ขอกู้ประกอบอาชีพ    อ่ืนๆ 

3. ประเภทที่ดินที่ขอความช่วยเหลือ 
  โฉนด  น.ส.3   น.ส.3 ก   อ่ืนๆ จ านวนเนื้อที่.........................ไร่ 

4. ชื่อเจ้าหนี้.........................................................นามสกุล..................................................................... 
บ้านเลขท่ี.........................หมู่ที่........................ถนน.........................ต าบล/แขวง...................... ......... 
อ าเภอ/เขต.....................................................จังหวัด...................................รหัสไปรษณีย์......... ........ 

5. ไม่รับค าร้อง  เนื่องจาก 
  เป็นข้าราชการ  ข้าราชการบ านาญ  ลูกจ้าง  พนักงานรัฐวิสาหกิจ  บริษัท 
  จ านวนเงินที่ขอกู้เกินกว่า 2,500,000 บาท 
  สัญญากู้ยืมเงินไม่ได้น าที่ดินหรือเอกสารสิทธิ์ในที่ดินให้เจ้าหนี้ยึดถือไว้ 
  ที่ดินหลักประกันห้ามโอนภายใน 10 ปี และเหลือระยะเวลาเกินกว่า 5 ปี 
  สูญเสียที่ดินเกินกว่า 5 ปี โดยไม่ได้อาศัยหรือท ากินอยู่ หรือสูญเสียที่ดินเกินกว่า 10 ปี 
  เป็นหนี้สถาบันการเงิน ธนาคารพาณิชย์ นิติบุคคลที่คณะกรรมการก าหนด โดยยังไม่มีค าพิพากษา
ถึงท่ีสุดให้ช าระหนี้ 
  ไม่เป็นบุคคลที่ถูกฟ้องในคดีล้มละลาย   
  อ่ืนๆ (ระบุ) ............................................................................................ ............................... 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  เจ้าหน้าที่ได้อ่านให้ฟัง ซึ่งข้าพเจ้ารับทราบและเข้าใจแล้ว จึงลงลายมือ
ชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 
 
 
 

 
 
 
 

(แบบบันทึก 2) 
 

(ลงชื่อ)........................................ผู้ให้ถ้อยค า   (ลงชื่อ)...........................................ผู้บันทึก 

                      (…….............................................) 

                 ต าแหน่ง................................................................ 



แบบเสนอที่ประชุม คณะอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (อชก.) 

 
เรื่องท่ี  ชื่อ-สกุล ราษฎรจังหวัด.................ขอกู้เงินกองทนุหมุนเวียนเพือ่การกู้ยืมแก่ 
                   เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 
ข้อเท็จจริง 
ชื่อ-สกุล............................................................อายุ.........ปี อยู่บ้านเลขที่...............  

หมู่ที่.........ต าบล...... ....................... อ าเภอ........................ จังหวัด............................ขอกู้เงินจ านวน
....................................................บาท เพ่ือน าไป................................... ..................โฉนด, น.ส. ๓ ก, น.ส. ๓                      
เลขที่............................เนื้อที่..................................ไร่ ตามสัญญากู้เงินจ านวน............................... ..........บาท         
กับเจ้าหนี้ (ใคร, กรณีเป็นหนี้ธนาคารฯ ต้องมีค าพิพากษาให้ช าระหนี้เป็นเงินจ านวน......................................บาท 
และภายหลังธนาคารฯ ตกลงยินยอมรับช าระหนี้เท่าไร) 

ข้อมูลจาก ธ.ก.ส. 
มูลหนี้เกิดจาก (สุจริต จ าเป็น เช่น ใช้ลงทุนการประกอบอาชีพ ใช้จ่ายในครัวเรือนของตนเอง

หรือของบิดามารดาหรือบุตรหรือพ่ีน้องร่วมบิดามารดาหรือร่วมแต่บิดาหรือมารดา น าไปลงทุนประกอบอาชีพ
หรืออ่ืนๆ ตามฐานานุรูป) สาเหตุที่ช าระหนี้ไม่ได้เนื่องจาก..................................................  
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... ..............
.. 

 
แรงงานในครัวเรือน.........................คน เฉลี่ยรายได้สุทธิเฉพาะตัว =             รายได้สุทธิ   
              จ านวนแรงงานในครัวเรือน 

สามารถช าระหนี้ภายใน. . . . . . . . . . . . . .ปี  ที่ ดิ นหลักประกัน (เป็นที่ท าอะไร) ราคาประเมินคิดเป็นเงิน
............................................บาท คิดเป็นร้อยละ.............ของจ านวนเงินท่ีขอกู้ การตรวจสอบท่ีดินไม่อยู่ใน 
เขตที่ดินของรัฐหรือที่สงวนหวงห้ามของทางราชการ นอกจากที่ดินแปลงดังกล่าวผู้ขอกู้มีที่ดินแปลงอ่ืนอีก เนื้อที่
..................ไร ่(ถ้ามี) 

 

 

รายได้ครัวเรือน/ปี ค่าใช้จ่าย/ปี 
1. ท านา...............................................บาท  
๒. ท าไร่................................................บาท 
๓. อ่ืนๆ.................................................บาท 
    รวมรายได้..................................... ...บาท 

๑. ค่าใช้จ่ายในการท านา....................................บาท 
๒. ค่าใช้จ่ายท าไร่อ้อย.........................................บาท 
๓. อ่ืนๆ................................................................บาท  
๔. ค่าใช้จ่ายในครัวเรือน.....................................บาท 
    รวมค่าใช้จ่าย.................................... ..............บาท 
    คงเหลือรายได้สุทธิ................................. ........บาท 



  แผนการผลิต 

    ด้านการเกษตร  
   ๑. ท านา จะมีรายได้ช่วงเดือน..................................รายได้สุทธิ....................บาท  
   ๒. ท าไร่อ้อย จะมีรายได้ช่วงเดือน..................................รายได้สุทธิ....................บาท 
 
   ด้านนอกการเกษตร 
   ๑. รับจ้าง    รายได้สุทธิ....................บาท   
   ๒. บุตรส่งให้    รายได้สุทธิ....................บาท  

   วิธีการช าระหนี้ 
   ผู้ขอกู้จะส่งช าระหนี้คืนกองทุนฯ เป็นรายปีๆ ละ............ครั้ง ช าระต้นเงินและดอกเบี้ย  
ปีละ........................บาท และจะช าระให้เสร็จสิ้นภายใน.................ปี (ระยะเวลาในการช าระหนี้ไม่จ าเป็นต้อง
ช าระจนครบ ๒๐ ปี ตามระเบียบฯ หากผู้ขอกู้มีรายได้มากให้ช าระตามความสามารถเมื่อค านวณแล้วอาจไม่ถึง 
๒๐ ปีก็ได้) 

   ธ.ก.ส. มีความเห็นว่า        
            
            
             
 
   ข้อวิเคราะห์ของฝ่ายเลขานุการ 
   ๑. ผู้ขอกู้เป็นเกษตรกรและผู้ยากจน มีรายได้สุทธิเฉพาะตัว............................บาท/ปี (ไม่เกินปี
ล ะ  ๘ ๗ , ๐ ๐ ๐  บ า ท  ต า ม ที่  ก ช ก .  ก า ห น ด )  มู ล ห นี้ เ กิ ด จ า ก เ ห ตุ สุ จ ริ ต แ ล ะจ า เ ป็ น น า ไ ป ใ ช้
.................................................................................................................................................................... 
   ๒. ที่ดินหลักประกันราคาประเมินคิดเป็นเงิน.....................บาท คิดเป็นร้อยละ...........ของ
จ านวนเงินที่จะให้กู้ (.....................บาท) เปน็การสงวนท่ีดินท ากิน หรือท่ีอยู่อาศัย 
   ๓.  ผู้ ข อกู้ มี ลู่ ท า ง ในการประกอบอาชีพและมี ลู่ ท า งสามารถช า ระหนี้ ไ ด้ ภ าย ใน                    
ระยะเวลา.........ปี 

จึงขอเสนอเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
มติที่ประชุม 
 
 

 
   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ชื่อ-นามสกุล ต าแหน่ง 
 
 

 



ที่ กษ ๐๒๒๐/ 
 

คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ถนนราชด าเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 
 

3.1 หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง : อชก.ส่วนอ าเภอ หรืออชก.ส่วนจังหวัด 
 

   

 
     
  
   

 

          ตุลาคม  ๒๕๕5 

เรื่อง  การขอกู้เงินเพื่อ…………………… 

เรียน  นายอ าเภอ……………………. ประธาน อชก. ส่วนอ าเภอ 

อ้างถึง ๑. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน  
      พ.ศ.๒๕๔๖ 

  ๒. ระเบียบว่าด้วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๗ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย เอกสารร้องเรียนของผู้ขอกู้เงิน จ านวน ๑ ชุด 

   ด้วยคณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยาจน (กชก.)  ได้รับค าร้องของราษฎร
อ าเภอ………………จังหวัด………………. จ านวน…... ราย คือ นาย/นาง/นางสาว………………………………………… มีความ
ประสงค์ ขอกู้ เ งิ น จากกองทุ นหมุน เ วี ยน เ พ่ือการกู้ ยื มแก่ เ กษตรกรและผู้ ย ากจน  พ .ศ .  ๒๕๔๖ 
เพ่ือ………………………………รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการตามนัยระเบียบที่อ้างถึง ๑ และ ๒ ผลเป็นประการใด
กรุณาแจ้งให้ทราบภายในวันที่…………เดือน…………………พ.ศ. ..………. ด้วย จักขอบคุณมาก  

     ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 

ฝ่ายเลขานุการฯ 
ส านักบริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 



คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ถนนราชด าเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 
 

ที่ กษ ๐๒๒๐/ 
 

   
 

 
 
 

 

            ตุลาคม  ๒๕๕5 

เรื่อง  การขอกู้เงินเพื่อน าไปช าระหนี้ตามค าพิพากษาและไถ่ถอนที่ดินคืน  

เรียน  ผู้จัดการธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร  สาขา.................................... 

อ้างถึง ๑. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน             

       พ.ศ. 2546 
  ๒. ระเบียบว่าด้วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน  พ.ศ.2547 
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ส าเนาเอกสารการขอกู้เงิน จ านวน 1 ชุด 
          2. บัญชีเกี่ยวกับหนี้สิน 
          3. แบบกรอบระยะเวลาการด าเนินการตามค ารับรองการปฏิบัติราชการ   

  ด้วยคณะกรรมการการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (กชก.) ได้รับค าร้องของ(นาย/นาง/
นางสาว).........................................อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่..........ต าบล..........................อ าเภอ..........................
จังหวัด........................................  มีความประสงค์ขอกู้เงินจากกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและ        
ผู้ยากจน พ.ศ.2546 เพ่ือน าไปช าระหนี้และไถ่ที่ดิน รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 และเมื่อ
ด าเนินการแล้วเสร็จกรุณากรอกรายละเอียดตามกรอบระยะเวลาการด าเนินงานตามค ารับรองการปฏิบัติราชการ  
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 2 ต่อไปด้วย       

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการตามนัยระเบียบที่อ้างถึง 1 และ 2 ผลเป็นประการใด

กรุณาแจ้งให้ สป.กษ. ทราบภายในวันที่ ………….. เดือน.................พ.ศ. .................. ด้วย จักขอบคุณมาก 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 

ฝ่ายเลขานุการฯ 
ส านักบริหารกองทุนเพือ่ช่วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 

3.2 หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ธ.ก.ส) (กรณีเร่งด่วน) 



คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ถนนราชด าเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 
 

ที่ กษ ๐๒๒๐/ 
 

3.3 หนังสือแจ้งผู้ยื่นเรื่อง (กรณีเร่งด่วน) 
 
 

  
 
 
 
 
      ตุลาคม  ๒๕๕5 

เรื่อง  แจ้งผลการด าเนินการ 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว.......................... 

  ตามที่ ท่านขอให้ทางราชการช่วยเหลือด้านเงินกู้เพ่ือ...............(ช าระหนี้สิน ไถ่ถอนที่ดินคืน/
เพ่ือไถ่ท่ีดิน/เพื่อซื้อที่ดินคืน/เพ่ือซื้อที่นาเช่า) จาก.......................(เจา้หน้ี) นั้น 

   คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยาจน (กชก.) ได้ส่งเรื่องให้คณะอนุกรรมการช่วยเหลือ
เกษตรกรและผู้ยากจน (อชก.) ส่วนอ าเภอ..................... จังหวัด............................ เพ่ือพิจารณาด าเนินการ              
ต่อไปแล้ว ตามหนังสือคณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ที่ กษ ๐๒๒๐/       ลงวันที่...........            
เดือน.............................พ.ศ................. ผลเป็นประการใดจะแจ้งให้ทราบต่อไป 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

                ขอแสดงความนับถือ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 

ฝ่ายเลขานุการฯ 
ส านักบริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 



คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ถนนราชด าเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 
 

ที่ กษ ๐๒๒๐/ 
 

 
 

 
 

 

            ตุลาคม  ๒๕๕5 

เรื่อง  แจ้งผลการร้องเรียน  

เรียน  นาย/นาง/นางสาว..............................................................  

   ตามท่ีท่านขอให้ทางราชการช่วยเหลือด้านเงินกู้  เพ่ือน าไปช าระหนี้และไถ่ท่ีดินคืน นั้น 

  คณะกรรมการการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (กชก.) ได้ส่งเรื่องให้ธนาคารเพ่ือ     
การเกษตรและสหกรณ์การเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) สาขา.......................จังหวัด............................
พิจารณาด าเนินการต่อไปแล้ว ตามหนังสือคณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ด่วนที่สุด ที่ กษ 
0220/.......................... ลงวันที่...........ตุลาคม.............. ผลเป็นประการใดจะแจ้งให้ทราบต่อไป  

   อนึ่ง ในส่วนหนึ่งของหนี้ตามสัญญากู้เงินฉบับลงวันที่........มีนาคม............. .ที่ท่านได้กู้ยืมจาก
นาย/นาง/นางสาว(เจ้าหนี้).................................. นั้น เนื่องจากไม่ได้มีการน าที่ดินหรือเอกสารสิทธิ์ในที่ดิน (โฉนด
,น.ส.3,น.ส.3ก) ให้เจ้าหนี้ยึด จึงไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

 

3.4 หนังสือแจ้งผู้ยื่นเรื่อง (กรณีเร่งด่วน) 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 

ฝ่ายเลขานุการฯ 
ส านักบริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 



 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกร   

                   และรับเรื่องร้องเรียน โทร ๐ ๒๒๘๐ ๗๗๕๓ (๓๒๙) 

ที ่       กษ ๐๒๒๐/     วันที่     ตุลาคม  ๒๕๕5        

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖  

เรียน ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ผ่าน ผู้อ านวยการกองคลัง) นนทบุรี, พระนครศรีอยุธยา,  

   ๑. ข้อเท็จจริง 
         ส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน ได้รับแจ้งการอนุมัติค า
ขอกู้ เ งิ นกองทุนหมุน เวี ยน เ พ่ือการกู้ ยื มแก่ เกษตรกรและผู้ ย ากจน พ .ศ .  ๒๕๔๖ ของประธาน
......................................................(อนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (อชก.) ส่วนจังหวัด/ส่วนอ าเภอ) 
จังหวัด.................................... จ านวน..................... ราย คือ นาย/นาง/นางสาว...................................... เป็นเงิน
จ านวน .............................. บาท (...........ตัวอักษร.................บาทถ้วน) ดังมีรายละเอียดตามเอกสารที่แนบ 

   ๒. ระเบียบและมติ กชก. ที่เกี่ยวข้อง 
       ๒.๑ คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ ยากจน (กชก. )  ได้มีค าสั่ ง  กชก.  
ที่ ๑/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๑๔ มกราคม ๒๕๕๑ มอบอ านาจการพิจารณาอนุมัติค าขอกู้เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการ
กู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ ให้ อชก. (ส่วนกลาง/ส่วนจังหวัด/ส่วนอ าเภอ) ภายในวงเงินที่ขอกู้ 
(รายละเกินกว่า 500,000 บาท แต่ไม่เกินรายละ 2,500,000 บาท/รายละเกินกว่า 500,000 บาท แต่ไม่เกินราย
ละ 500,000 บาท/ไม่เกินรายละ 300,000 บาท)..................................................................บาท   และประธาน 
อชก. (ส่วนกลาง/ส่วนจังหวัด/ส่วนอ าเภอ) มีอ านาจพิจารณาอนุมัติค าขอกู้เงินกองทุนหมุนเวียนฯ ในกรณีที่อยู่ใน
หลักเกณฑ์ตามระเบียบของทางราชการ ซึ่งไม่มีปัญหาที่จะต้องใช้ดุลพินิจ และเสนอให้ อชก. (ส่วนกลาง/ส่วน
จังหวัด/ส่วนอ าเภอ) ทราบต่อไป โดย อชก. (ส่วนกลาง/ส่วนจังหวัดส่วนอ าเภอ) ส าหรับวงเงินที่ขอกู้(รายละเกิน
กว่า 500,000 บาท แต่ไม่เกินรายละ 2,500,000 บาท/รายละเกินกว่า 500,000 บาท แต่ไม่เกินรายละ 
500,000 บาท/ไม่เกินรายละ 300,000 บาท)....................................................................................... บาท    
        ๒.๒ ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและ           
ผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ ข้อ ๑๗ ก าหนดว่า บรรดาค าสั่ง มติ หลักเกณฑ์ที่ออกไว้ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรและผู้ยากจนด้านหนี้สินและที่ดิน พ.ศ. ๒๕๓๖ ซึ่งไม่ขัดแย้งกับ
ระเบียบนี้ ให้ถือว่าเป็นค าสั่ง มติ หลักเกณฑ์ที่ออกตามระเบียบนี้ 

   ๓. ข้อเสนอ 
       ส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน พิจารณาแล้วเห็นว่า ผู้ขอกู้
มีคุณสมบัติครบถ้วน มูลเหตุแห่งหนี้และประเภทหนี้สินเป็นไปตามระเบียบฯ และหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
เห็นสมควรอนุมัติการใช้จ่ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๖ ดังนี้ 
        ๓.๑ จ่ายให้ผู้ขอกู้ยืมจ านวน....(ระบุจ านวน).... ราย ตามข้อ ๑ รวมเป็นเงิน ............... บาท 
(...........ตัวอักษร.....................บาทถ้วน) 

   /๓.๒... 

3.5 หนังสืออนุมัติเบิกจ่ายเงินกองทุนฯ 



วา่ท่ี ร.ต. 
(สมพนูทรัพย ์ กลา้วิกรณ์) 

นกัวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการพิเศษ 
รักษาราชการแทนผูอ้  านวยการ 

ส านกับริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรและรับ
เร่ืองร้องเรียน 

 
 

-๒- 
        

        ๓.๒ จ่ายเป็นค่าจดทะเบียนจ านองที่ดินกับกองทุนฯ ให้ผู้ขอกู้เงินจ านวน ............. บาท          
(.......ตัวอักษร.............บาทถ้วน) ตามมติ กชก. ในการประชุมครั้งที่ ๒/๒๕๓๗ เมื่อวันที่ ๑๘ เมษายน ๒๕๓๗ 
(อัตราร้อยละ ๑ ของวงเงินที่จดทะเบียนจ านองตามกฎกระทรวง ฉบับที่ ๕๗ ออกตามประมวลกฎหมายที่ดิน) 
รวม .....(ระบุจ านวน)...... รายการ เป็นเงินทั้งสิ้น.......3.1+3.2....... บาท (.........ตัวอักษร................บาทถ้วน) 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการจ่ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๖ 
    
     
    

   

 

 
 
 
 
 
 

 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ร่าง/พิมพ์  ชมชาย  ตรวจ.......................... 
ทาน.........................วันที่............................ 

ฝ่ายเลขานุการฯ 
ส านักบริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ 
๓๙๑๘ 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 



คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ถนนราชด าเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 
 

ที่ กษ ๐๒๒๐/ 
 

 
 
 

 

        ตุลาคม  ๒๕๕5 

เรื่อง  การอนุมัติเงินกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖  

เรียน  ผู้จัดการธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. ใบถอนเงินฝากออมทรัพย์เลขท่ี 
   ๒. บัญชีรายชื่อผู้ได้รับอนุมัติเงินกู้กองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๖ จ านวน...........ราย 

  ด้วยส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้รับแจ้งการอนุมัติค าขอกู้เงินกองทุน
หมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ ของประธานอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและ
ผู้ยากจน (อชก.) (ส่วนจังหวัด/ส่วนอ าเภอ)..................................................................... ได้พิจารณาอนุมัติเงิน
ให้แก่ นาย/นาง/นางสาว............................ ..................... เป็นเงินที่อนุมัติทั้งสิ้น ................................... บาท 
(...................ตัวอักษร...................บาทถ้วน) (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่ส่งมาด้วย) เพ่ือให้ผู้ขอกู้น าไปปลด
เปลื้องหนี้สินและไถ่ถอนที่ดินคืนจากเจ้าหนี้ (ตามค าสั่งคณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (กชก.)  
ที่ ๑/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๑๔ มกราคม ๒๕๕๑) และ กชก. ในการประชุมครั้งที่ ๒/๒๕๓๗ เมื่อวันที่ ๑๘ เมษายน 
๒๕๓๗ มีมติให้ถือเป็นหลักการว่ากรณีที่ได้มีการอนุมัติค าขอกู้จากกองทุนหมุนเวียนฯ รายใดแล้ว ให้ถือว่า กชก. 
ได้อนุมัติให้จ่ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ เพ่ือเป็นค่าจดทะเบียนจ านองที่ดินกับส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ด้วย ซึ่งในการอนุมัติค าขอกู้เงินครั้งนี้ กองทุนหมุนเวียนฯ ต้องจ่ายค่าจดทะเบียนจ านองที่ดินให้แก่ผู้ขอกู้
เป็นเงินจ านวน ............................ บาท (.........ตัวอักษร........บาทถ้วน) โดยการจ่ายขาด รวมเป็นเงินที่อนุมัติ
ทั้งสิ้น ................................................... บาท (.........ตัวอักษร........................บาทถ้วน) 

   ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (สป.กษ.) ได้จัดท าใบถอนเงินฝากออมทรัพย์บัญชี
เลขที่ 01000-1-07460-8 จ านวน............ฉบับ ตามใบถอนเงินเลขที่ .......................................... 
ลงวันที่............เดือน....................พ.ศ.................... จ านวน ............................. บาท (.......ตัวอักษร.....บาทถ้วน) 
ส่งมาพร้อมด้วยแล้วเพ่ือธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) พิจารณาด าเนินการตามระเบียบ  
ว่าด้วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๗ และหนังสือมอบอ านาจการด าเนินงานตามระเบียบดังกล่าว 
ระหว่างส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์กับ ธ.ก.ส. ต่อไป      

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป ผลเป็นประการใดกรุณาแจ้งให้ สป.กษ. ทราบ

ภายในวันที่ ………….. เดือน.................พ.ศ. .................. ด้วย จักขอบคุณมาก 

       ขอแสดงความนับถือ 

 ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 
ฝ่ายเลขานุการฯ 
ส านักบริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 

3.6 หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (ธ.ก.ส) การอนุมัติเงินกองทุนฯ 
 



คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ถนนราชด าเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 
 

ที่ กษ ๐๒๒๐/ 
 

 
 
 

 

            ตุลาคม  ๒๕๕5 

เรื่อง  แจ้งผลการอนุม้ติเบิกจ่ายเงินกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ.2546 

เรียน  ผู้ว่าราชการจังหวัด/นายอ าเภอ.........................ประธาน อชก.ส่วนจังหวัด/ส่วนอ าเภอ 

อ้างถึง หนังสือจังหวัด.................................ที่ นม.............................ลงวันที่...........ตุลาคม  2555  

  ตามหนังสือที่อ้างถึงแจ้งว่าคณะอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (อชก.) ส่วน
จังหวัด/อ าเภอ.......................... ได้พิจารณาอนุมัติค าขอกู้เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและ     
ผู้ยากจน พ.ศ. 2546 ให้ผู้ขอกู้จ านวน........ราย เป็นเงินรวม.............................บาท ประกอบด้วยนาย/นาง/
นางสาว.......................... จ านวนเงิน.......................บาท และนาย/นาง/นางสาว..................................จ านวนเงิน
......................บาท  พร้อมจัดส่งเอกสารประกอบการพิจารณาการเบิกจ่ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ ให้ส านัก
บริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน (สกร.) เพ่ือด าเนินการเบิกจ่ ายฯ ให้แก่ผู้ขอกู้ช าระ
หนี้และไถ่ถอนที่ดินคืนจากคู่กรณีความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น  

   สกร. ในฐานะฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (กชก.)               
ได้พิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ ให้กับผู้ขอกู้จ านวน......................รายข้างต้นเรียบร้อยแล้วเมื่อ
วันที่.............ธันวาคม 2555    

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
.หนังสือแจ้งผู้ยื่นเรื่อง (ยุติเรื่อง) 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 

ฝ่ายเลขานุการฯ 
ส านักบริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 

3.7 หนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (อชก.ส่วนอ าเภอ หรือ อชก.ส่วนจังหวัด)การอนุมัติเงินกองทุนฯ 

 
 



ที่ กษ ๐๒๒๐/ 
 

คณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ถนนราชด าเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 
 

            3.8หนังสือแจ้งผู้ยื่นเรื่อง (ยุติเรื่อง) 
 

 
   

   

 

      
      
   ตุลาคม  ๒๕๕5 

เรื่อง  แจ้งผลการร้องเรียน 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว………………………………………………….. 

   ตามท่ีท่านขอให้ทางราชการช่วยเหลือด้านเงินกู้จากกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกร

ผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ เพ่ือ.............(ช าระหนี้สิน ไถ่ถอนที่ดินคืน/เพ่ือไถ่ที่ดิน/เพ่ือซื้อที่ดินคืน/เพ่ือซื้อที่นาเช่า) 

คืนจาก...............(เจ้าหนี้) เป็นเงินจ านวน ....................บาท นั้น 

   ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (กชก.) ได้พิจารณาตรวจสอบ

ข้อมูลรายละเอียดต่างๆ ดังกล่าวแล้วปรากฏว่า .......................................................................................... ............ 

............................................................................................................................. ........................................  

................................................................................................................................................. ....................  

............................................................................................................. ........................................................   

............................................................................................................................. ........................................  

............................................................................................................................................................ ......... ตามท่ี

ระเบียบก าหนด จึงไม่อยู่ในหลักเกณฑ์การให้ความช่วยเหลือ และได้ยุติเรื่องตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี  

ว่าด้วยการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน พ.ศ. ๒๕๒๘ ข้อ ๒๙(๘) 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

     ขอแสดงความนับถือ 
 
  

ฝ่ายเลขานุการฯ 
ส านักบริหารกองทุนเพื่อช่วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 



ภาคผนวก ... รายชื่อผู้จัดท า 
 
 
1. กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน ส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน 
2. คณะท างานการจัดการกระบวนการของส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน 
 


