
อ านาจหน้าที่ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
 

ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายบริหารทั่วไป   กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร   กลุ่มสารสนเทศการเกษตร  กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดแม่ฮ่องสอน มีอ านาจหน้าท่ี ดังน้ี 
1) จัดท าและประสานแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติงานด้านการเกษตรและสหกรณ์ภายในจังหวัด 
2) ก ากับ ดูแล และประสานการปฏิบัติงานโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ท่ีมีหลาย

ส่วนราชการปฏิบัติงานร่วมกัน 
3) ติดตาม และประเมินผลการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ภายในจังหวัด 
4) เป็นศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ในระดับจังหวัด 
5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับ

มอบหมาย 

มีหน้าที่  
1) งานธุรการ การรับ-ส่งหนังสือ ร่าง โต้ตอบ
หนังสือ จัดเก็บเอกสาร และเสนอท าลาย
เอกสาร 
2) งานการเงินและบัญชี การเบิก-จ่าย และการ
เก็บรักษาเงินของส านักงาน 
3) งานบริหารบุคคล รับผิดชอบการควบคุมวัน
ท าการ การลา การประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการ การสรรหา และการจ้างพนักงาน
ราชการ 
4) งานพัสดุ รับผิดชอบการจัดซื้อ-จัดจ้าง จัดท า
ทะเบียนคุมพัสดุ การเก็บรักษา การเบิกจ่าย 
การตรวจสอบ ซ่อมบ ารุง และจ าหน่ายออกจาก
บัญชี รวมทั้งการควบคุมดูแลการใช้ยานพาหนะ
ของส านักงาน 
5) งานแผนงานและงบประมาณ รับผิดชอบการ
จัดท าค าของบประมาณ การควบคุมการใช้จ่าย 
การจัดท าแผนปฏิบัติงาน และรายงานผลการใช้
จ่ายงบประมาณ 
6) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

มีหน้าท่ี 
1) ศึกษา วิเคราะห์  และจัดท ายุทธศาสตร์
การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัดและกลุ่มจังหวัด  แผนพัฒนา
การเกษตรรายสินค้า  แผนบูรณาการการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด  และการจัดท างบประมาณด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

2) ศึกษา วิเคราะห์  และจัดท าแผนปฏิบัติ
การโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด  ก ากับการบูรณาการ  และ
ติดตามการใช้งบประมาณของส่วนราชการ
ในสังกัดกระทรวงในจังหวัด 

3) ศึกษา วิเคราะห์ และจัดท าแผนปฏิบัติ
การโครงการตามพระราชด าริของจังหวัด 
4) ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

 

มีหน้าท่ี  
1) ด าเนินงานโครงการพิเศษ  โครงการใน
พระราชด าร ิ งานช่วยเหลือเกษตรกร  งานภัย
พิบัติ  การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง  และ
เตือนภัยสินค้าเกษตรในจังหวัด 
2) ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

มีหน้าท่ี 
1) เป็นศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด 
2) ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณ์ของจงัหวัด 

3) ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  


