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สําหรับผูประกอบธุรกิจ
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ผูประกอบธุรกิจทําการลงทะเบียนในระบบผานทางเว็บไซต http://contractfarming.moac.go.th/      โดยมี
ขั้นตอนดังตอไปนี้
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ลายมือช่ือกํากับเอกสาร



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๑๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๑.๒. รวบรวม และตรวจสอบเอกสารตางๆ ไดแก
   - แบบฟอรม สลพ.๐๑ และ สลพ.๐๒ (ถามี)

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลท่ีไมมีสัญชาตไิทย)
- สําเนาทะเบียนบาน
- แผนที่ตั้งโดยสังเขปของภูมิลําเนาผูแจง
- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการแทน)
- เอกสารประกอบอ่ืนๆ

เอกสารเพ่ิมเติมกรณีผูประกอบธุรกิจแบบนิติบุคคล
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
- สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ
- สําเนาบัตรประชาชน หรือหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล

ลงลายมือช่ือกํากับเอกสาร รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาท่ี หรือท่ีทําการไปรษณีย

  ๓.๑.๓. เม่ือเจาหนาท่ีไดรับเอกสาร และทําการบันทึกขอมูลผูลงทะเบียนในระบบเรียบรอยแลวจะไดรับอีเมลแจง
เตือนจากระบบฯ สงจาก “contractfarming@moac.go.th”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๑๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๑.๔. เปด Link “เปดการใชงานระบบ” เพ่ือดําเนินการยืนยันการใชงาน

๓.๑.๕. บันทึกรหัสผาน และยืนยันรหัสผาน แลวกดปุมยืนยัน

๓.๑.๖. ระบบแจงยืนยันตัวตนเรียบรอย และดาํเนินการสงอีเมล รหสัผูใชงาน และรหัสผานไปยัง อีเมล
ท่ีลงทะเบียนไว



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๑๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

  ๓.๑.๗. เปดอีเมล ยืนยันเขาใชงานระบบจาก “contractfarming@moac.go.th”

๓.๑.๘. นํา “บัญชีชื่อผูใช” และ “รหัสผาน” ไปใช Log in เขาใชงานระบบเกษตรพันธสัญญา



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๑๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๑.๙. หากไดรับการพิจารณาจากเจาหนาทีแ่ลวจะมีอีเมลแจงเตือนไปยังบัญชีที่ลงทะเบียนไว คล๊ิกที่ลิ้งก
“ตรวจสอบขอมูล” เพ่ือตรวจสอบผลการอนุมัติขอมูลในระบบ

ผลการพิจารณาอนุมัติขอมูล



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๑๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.  การแจงประกอบธุรกิจท่ีผูประกอบธุรกิจไดลงทะเบียนและบันทึกขอมูลในระบบฯ

๓.๒.๑. ล็อกอินเขาสูระบบ

กรณีผูประกอบธุรกิจแบบบุคคลธรรมดา

๓.๒.๒. จากหนาหลักกดเขาเมน ู“ทะเบียนผูประกอบธุรกิจ”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๑๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.๓. ข้ันตอนท่ี ๑ ขอมูลผูแจง
กรอกขอมูลผูแจงใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๑๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.๔. ข้ันตอนท่ี ๒ ขอมูลผูประกอบธุรกิจ
กรอกขอมูลผูประกอบธุรกิจใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๑๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

  ๓.๒.๕. ข้ันตอนท่ี ๓ ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ
กดปุม “สรางรายการ”

กรอกขอมูลสถานประกอบธุรกิจใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๑๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กดปุมสรางรายการหากตองการบันทึกขอมูลเพิ่มเติม เมื่อครบถวนแลว กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๓.๒.๖. ข้ันตอนท่ี ๔ ขอมูลรายละเอียดธุรกิจ
กดปุม “สรางรายการ”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๒๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรอกขอมูลประเภทสัญญา และจํานวนคูสัญญา (ถาม)ี กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๒๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.๗. ขั้นตอนที่ ๕ จัดสงเอกสาร
- เลือกวิธีจัดสงเอกสาร “ย่ืนแบบดวยตนเอง” หรือ “สงทางไปรษณีย” ท่ีผูประกอบธุรกิจตองการจัดสง
- พิมพเอกสาร สลพ.๐๑ และ สลพ.๐๒ (ถาม)ี ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล และลงลายมือชือ่กํากับ

เอกสาร
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”
- เตรียมเอกสารประกอบอ่ืนๆ เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน, สําเนาทะเบียนบาน เปนตน พรอมท้ัง

ลงลายมือช่ือกํากับเอกสาร รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาที่ หรือท่ีทําการไปรษณีย ตามวิธีการจัดสงท่ีเลือกไว

- กดปุม “ถัดไป” เพื่อตรวจสอบผลการพิจารณาอนุมัติ

๑

๒

๓ ๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๒๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.๘. ผลการพิจารณาอนุมัติขอมูล

หากไดรับการพิจารณาจากเจาหนาที่แลวจะมีอีเมลแจงเตือนไปยังบัญชีที่ลงทะเบียนไว



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๒๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรณีผูประกอบธุรกิจแบบนิติบุคคล

๓.๒.๙. ข้ันตอนท่ี ๑ ขอมูลผูแจง
กรอกขอมูลผูแจงใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๒๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.๑๐. ขั้นตอนที่ ๒ ขอมูลทีต่ั้งสํานกังานแหงใหญ
กรอกขอมูลที่ตั้งสํานักงานแหงใหญใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

  ๓.๒.๑๑. ข้ันตอนท่ี ๓ ขอมูลสํานักงานสาขา
กดปุม “สรางรายการ”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๒๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรอกขอมูลรายการสาขาใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

เมื่อบันทกึขอมูลสํานักงานสาขาครบถวนแลว กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๒๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.๑๒. ข้ันตอนท่ี ๔ ขอมลูสถานท่ีประกอบธุรกิจ
กดปุม “สรางรายการ”

กรอกขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๒๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

เมื่อบันทึกขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจครบถวนแลว กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

  ๓.๒.๑๓. ขั้นตอนที่ ๕ ผูมีอํานาจลงนาม
   กดปุม “สรางรายการ”

กรอกขอมูลผูมีอํานาจลงนามใหครบถวน แลวกดปุม “บันทึกขอมูล”

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๒๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

เมื่อบันทึกขอมูลผูมีอํานาจลงนามครบถวนแลว กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๓.๒.๑๔. ขั้นตอนที่ ๖ ขอมูลรายละเอียดธุรกิจ

กดปุม “สรางรายการ”

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๒๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรอกขอมูลประเภทสัญญา และจํานวนคูสัญญา (ถาม)ี กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๓๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.๑๕. ขั้นตอนที่ ๗ จัดสงเอกสาร

กรณีเลือกวิธีจัดสงเอกสาร “ยื่นแบบดวยตนเอง” หรือ “สงทางไปรษณีย”
- พิมพเอกสาร สลพ.๐๑ และ สลพ.๐๒ (ถาม)ี ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล และลงลายมือชือ่กํากับ

เอกสาร
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”
- เตรียมเอกสารประกอบอ่ืนๆ เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน, สําเนาทะเบียนบาน เปนตน พรอมท้ัง

ลงลายมือช่ือกํากับเอกสาร รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาที่ หรือท่ีทําการไปรษณีย ตามวิธีการจัดสงท่ีเลือกไว

๒

๑

๔๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๓๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรณีเลือกวิธีจัดสงเอกสาร “Upload เอกสารเขาสูระบบ”
- พิมพเอกสาร สลพ.๐๑ และ สลพ.๐๒ (ถาม)ี ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล และลงลายมือชือ่กํากับ

เอกสาร
- Upload เอกสารตามท่ีกําหนดเขาสูระบบ
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”
- รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาที่

- กดปุม “ถัดไป” เพื่อตรวจสอบผลการพิจารณาอนุมัติ

๒

๑

๕๔

๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๓๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๓.๒.๑๖. ผลการพิจารณาอนุมัติ

หากไดรับการพิจารณาจากเจาหนาที่แลวจะมีอีเมลแจงเตือนไปยังบัญชีที่ลงทะเบียนไว



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๓๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔. การแจงเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจ

๔.๑. การแจงเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจ (กรณีที่ผูประกอบธุรกิจมายื่นแจงเปลี่ยนแปลงการประกอบธุรกิจดวยตนเอง
หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน)

๔.๑.๑. ดาวนโหลดแบบฟอรม สลพ.๐๓ จากเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ
https://www.opsmoac.go.th/contractfarming-dwl-preview-392791791840



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๓๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรอกขอมูลลงในแบบฟอรม สลพ.๐๓ ใหครบถวนพรอมลงลายมือช่ือกํากับเอกสาร



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๓๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๑.๒. รวบรวม และตรวจสอบเอกสารตางๆ ไดแก
   - แบบฟอรม สลพ.๐๓

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลท่ีไมมีสัญชาตไิทย)
- สําเนาทะเบียนบาน
- แผนที่ตั้งโดยสังเขปของภูมิลําเนาผูแจง
- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการแทน)
- เอกสารประกอบอ่ืนๆ

เอกสารเพ่ิมเติมกรณีผูประกอบธุรกิจแบบนิติบุคคล
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
- สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ
- สําเนาบัตรประชาชน หรือหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล

ลงลายมอืชื่อกํากับเอกสาร รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาที่ หรือที่ทําการไปรษณีย

  ๔.๑.๓. หากไดรับการพิจารณาจากเจาหนาที่แลวจะมีอีเมลแจงเตือนไปยังบัญชีท่ีลงทะเบียนไว คลิ๊กที่ลิ้งก
“ตรวจสอบขอมูล” เพื่อตรวจสอบผลการอนุมัติขอมูลในระบบ



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๓๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ผลการอนุมัติขอมูล



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๓๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๒. การแจงเปล่ียนแปลงการประกอบธุรกิจท่ีผูประกอบธุรกิจไดลงทะเบียนและบันทึกขอมูลในระบบฯ

๔.๒.๑. แจงผานระบบและนําเอกสารมาย่ืนดวยตนเองหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน

ผูประกอบธุรกิจแบบบุคคลธรรมดา

๔.๒.๒. ในหนาจอหลักไปท่ีเมนู “แจงเปล่ียนแปลง” กดปุม “สรางรายการ” > “แจงเปล่ียนแปลงแบบบุคคล
ธรรมดา”

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๓๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๒.๓. ข้ันตอนท่ี ๑ ขอมูลผูประกอบธุรกิจ
 แกไขขอมูลผูแจงประกอบธุรกิจ กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๓๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๒.๔. ข้ันตอนท่ี ๒ ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ
 กดปุม “สรางรายการ” หรือกดปุม “แวนขยาย” หนารายการที่ตองการแกไข

   แกไขขอมูลสถานที่ประกอบธุรกิจ กดปุม “บันทึกขอมูล”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๔๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

   กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๔.๒.๕. ขั้นตอนที่ ๓ จัดสงเอกสาร

กรณีเลือกวิธีจัดสงเอกสาร “ยื่นแบบดวยตนเอง” หรือ “สงทางไปรษณีย”
- พิมพเอกสาร สลพ.๐๓ ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล และลงลายมือชื่อกํากับเอกสาร
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”
- เตรียมเอกสารประกอบอ่ืนๆ เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน, สําเนาทะเบียนบาน เปนตน พรอมท้ัง

ลงลายมือช่ือกํากับเอกสาร รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาที่ หรือท่ีทําการไปรษณีย ตามวิธีการจัดสงท่ีเลือกไว

๑ ๒

๑

๓ ๔

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๔๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรณีเลือกวิธีจัดสงเอกสาร “Upload เอกสารเขาสูระบบ”
- พิมพเอกสาร สลพ.๐๓ ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล และลงลายมือชื่อกํากับเอกสาร
- Upload เอกสารตามท่ีกําหนดเขาสูระบบ
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”
- รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาท่ี

กดปุม “ถัดไป” เพื่อตรวจสอบผลการพิจารณาอนุมัติ

๑

๔ ๕

๒ ๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๔๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๒.๖. เม่ือไดรับการพิจารณาจากเจาหนาท่ีแลวจะมีอีเมลแจงผลการพิจารณาสงไปยังบัญชีท่ีแจงไว คล๊ิกท่ีล้ิงก
“ตรวจสอบขอมูล”

ผลการอนุมัติขอมูล



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๔๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ผูประกอบธุรกิจแบบนิติบุคคล

๔.๒.๗. ในหนาจอหลักไปท่ีเมนู “แจงเปล่ียนแปลง” กดปุม “สรางรายการ”

๑
๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๔๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๒.๘. ขั้นตอนที่ ๑ ขอมูลที่ตั้งสํานกังานแหงใหญ
 แกไขขอมูลท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญตามท่ีแจงเปล่ียนแปลง กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๔.๒.๙. ข้ันตอนท่ี ๒ ขอมูลสํานักงานสาขา
 กดปุม “สรางรายการ” หรือกดปุม “แวนขยาย” หนารายการที่ตองการแกไข

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๔๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

   แกไขขอมูลสํานักงานสาขา กดปุม “บันทกึขอมูล”

   กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๑ ๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๔๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๒.๑๐. ข้ันตอนท่ี ๓ ขอมูลสถานท่ีประกอบธุรกิจ
 กดปุม “สรางรายการ” หรือกดปุม “แวนขยาย” หนารายการที่ตองการแกไข

   แกไขขอมูลสถานที่ประกอบธุรกิจ แลวกดปุม “บันทกึขอมูล”



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๔๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

   กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๔.๒.๑๑. ขั้นตอนที่ ๔ ผูมีอํานาจลงนาม
 กดปุม “สรางรายการ” หรือกดปุม “แวนขยาย” หนารายการที่ตองการแกไข

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๔๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรอกขอมูลผูมีอํานาจลงนามกดปุม “บันทึกขอมูล”

กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๒๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๔๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๔.๒.๑๒. ขั้นตอนที่ ๕ จัดสงเอกสาร

 กรณีเลือกวิธีจัดสงเอกสาร “ยื่นแบบดวยตนเอง” หรือ “สงทางไปรษณีย”

- พิมพเอกสาร สลพ.๐๓ ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล และลงลายมือชื่อกํากับเอกสาร
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”
- เตรียมเอกสารประกอบอ่ืนๆ เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน, สําเนาทะเบียนบาน เปนตน พรอมท้ัง

ลงลายมือช่ือกํากับเอกสาร รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาที่ หรือท่ีทําการไปรษณีย ตามวิธีการจัดสงท่ีเลือกไว

๑

๒

๓ ๔



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๕๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรณีเลือกวิธีจัดสงเอกสาร “Upload เอกสารเขาสูระบบ”

- พิมพเอกสาร สลพ.๐๓ ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล และลงลายมือชื่อกํากับเอกสาร
- Upload เอกสารตามท่ีกําหนดเขาสูระบบ
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”
- รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาที่

๔.๒.๑๓. เม่ือไดรับการพิจารณาจากเจาหนาท่ีแลวจะมีอีเมลแจงผลการพิจารณาสงไปยังบัญชีท่ีแจงไว คล๊ิกท่ีล้ิงก
“ตรวจสอบขอมูล”

๑

๒

๔ ๕

๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๕๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ผลการอนุมัติ



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๕๒

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕. การแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ

๕.๑. การแจงยืนยันการประกอบธุรกิจ (กรณีท่ีผูประกอบธุรกิจมาย่ืนแจงเปล่ียนแปลงการประกอบธุรกิจฯ ดวยตนเองหรือ
สงทางไปรษณียลงทะเบียน)

๕.๑.๑. ดาวนโหลดแบบฟอรม สลพ.๐๔ จากเว็บไซตกระทรวงเกษตรและสหกรณ
https://www.opsmoac.go.th/contractfarming-dwl-preview-392791791840



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรับผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๕๓

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรอกขอมูลแจงยืนยันการประกอบธุรกิจใหครบถวน พรอมลงลายมือขื่อกํากับเอกสาร



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๕๔

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕.๑.๒. รวบรวม และตรวจสอบเอกสารตางๆ ไดแก
   - แบบฟอรม สลพ.๐๔

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปนบุคคลท่ีไมมีสัญชาตไิทย)
- สําเนาทะเบียนบาน
- แผนที่ตั้งโดยสังเขปของภูมิลําเนาผูแจง
- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหผูอื่นดําเนินการแทน)
- เอกสารประกอบอ่ืนๆ

เอกสารเพ่ิมเติมกรณีผูประกอบธุรกิจแบบนิติบุคคล
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
- สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ
- สําเนาบัตรประชาชน หรือหนังสือเดินทางของผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล

ลงลายมอืชื่อกํากับเอกสาร รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาที่ หรือที่ทําการไปรษณีย

๕.๑.๓. เม่ือเจาหนาท่ีไดรับเอกสาร และทําการบันทึกขอมูลแจงยืนยันการประกอบธุรกิจในระบบ
เรียบรอยแลวจะไดรับอีเมลแจงเตือนผลการพิจารณาจากระบบฯ สงจาก contractfarming@moac.go.th
คลิ๊กลิ้งกเพื่อตรวจสอบผลการพิจารณา



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๕๕

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

ผลการอนุมัติ



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๕๖

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕.๒. การตรวจสอบการแจงยืนยันการประกอบธุรกิจที่ผูประกอบธุรกิจไดลงทะเบียนและบันทึกขอมูลในระบบแลว

๕.๒.๑. ในหนาจอหลักไปที่เมน ู“แจงยืนยัน” กดปุม “สรางรายการ”

๕.๒.๒. ขั้นตอนที่ ๑ ขอมูลรายละเอียดธุรกิจ
- กรอกขอมูลวันที่แจง ชื่อผูแจง
- บันทึกขอมูลการประกอบธุรกิจท่ีดําเนินการในปท่ีผานมา โดยกดปุม “ดงึขอมูลเดมิ” กรณีมีขอมูลเดิม

ในระบบแลวดําเนินการแกไข (ถามี) หรือ กดปุม “สรางรายการ” กรณีตองกรอกขอมูลใหม โดยกรอกขอมูล
ใหครบถวน กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “ถัดไป”

๑
๒

๓๒

๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๕๗

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕.๒.๓.  ขั้นตอนท่ี ๒ จัดสงเอกสาร

 กรณีเลือกวิธีจัดสงเอกสาร “ยื่นแบบดวยตนเอง” หรือ “สงทางไปรษณีย”
- พิมพเอกสาร สลพ.๐๔ ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล และลงลายมือชื่อกํากับเอกสาร
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”

- เตรียมเอกสารประกอบอ่ืนๆ เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน, สําเนาทะเบียนบาน เปนตน พรอมท้ังลงลายมือ
ชื่อกํากับเอกสาร รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาที่ หรือที่ทําการไปรษณีย ตามวิธีการจัดสงที่เลือกไว

๔๓

๒

๑



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๕๘

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

กรณีเลือกวิธีจัดสงเอกสาร “Upload เอกสารเขาสูระบบ”
- พิมพเอกสาร สลพ.๐๔ ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล และลงลายมือชื่อกํากับเอกสาร
- Upload เอกสารตามที่กําหนด
- กดปุม “บันทึกขอมูล” แลวกดปุม “สงขอมูล”

- เตรียมเอกสารประกอบอ่ืนๆ เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน, สําเนาทะเบียนบาน เปนตน พรอมท้ังลงลายมือ
ช่ือกํากับเอกสาร รวบรวมเอกสารนําสงใหเจาหนาท่ี

กดปุม “ถัดไป” เพื่อเขาตรวจสอบผลการพิจารณาอนุมัติ

๕๔

๒

๑

๓



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๕๙

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๕.๒.๔. ผลการพิจารณาอนุมัติ
เม่ือเจาหนาท่ีไดรับเอกสาร และทําการบันทึกขอมูลแจงยืนยันการประกอบธุรกิจในระบบเรียบรอยแลวจะ

ไดรับอีเมลแจงเตือนผลการพิจารณาจากระบบฯ สงจาก contractfarming@moac.go.th
คลิ๊กลิ้งกเพื่อตรวจสอบผลการพิจารณา

ผลการอนุมัติ



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๖๐

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๖. การแจงยกเลิกการประกอบธุรกิจ

๖.๑. จากหนาหลักเขาเมน ู“แจงยกเลิก” กดปุม “สรางรายการ”

๖.๒. กรอกขอมูลแจงยกเลิกใหครบถวนถูกตองพิมพเอกสาร สลพ.๐๕ พรอมลงลายมือชื่อกํากับในเอกสารนําสงให
เจาหนาที่ดาํเนินการพิจารณาอนุมัติ

๑
๒

๑

๒



[คูมือการใชงานระบบสารสนเทศเพื่อสนับสนุนระบบเกษตรพันธสัญญา สําหรบัผูประกอบธุรกิจ] หนาท่ี ๖๑

สํานักงานเลขานุการคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

๗. เอกสารสําหรับการช้ีชวน

๗.๑. จากหนาหลัก กดเขาเมน ู“เอกสารสําหรับการชี้ชวน” กดปุมแวนขยายหนารายการที่ตองการ

๗.๒. ตรวจสอบเอกสารสําหรับการชี้ชวนในระบบ

๑

๒


