
แบบฟอร์มการประเมินความเสี่ยงการทุจริต ๕ ขั้นตอนตามคู่มือฯ ของสำนักงาน ป.ป.ท. 
ขั้นตอนที่๑ การคัดเลือกกระบวนงาน หรือโครงการ / ขั้นตอนที่ ๒ การกำหนดประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 

ชื่อหน่วยงาน......สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนครราชสีมา................................................................................................................................................ 

ประเภทความเสี่ยงด้านที่ ......การใช้จ่ายงบประมาณและการบริหารจัดการทรัพยากรภาครัฐ...................................................................................................... 

ชื่อ กระบวนงาน / โครงการ.....การจัดซื้อจัดจ้างงานพัสดุ............................................................................................................................................................ 

ลำดับที่ ขั้นตอน 
การดำเนินงาน 

ประเด็นความเสี่ยง 
การทุจริต                      

๑ รายงานความต้องการใช้วัสดุสำนกังาน มีความความต้องการใช้พัสดุเร่งด่วนนอกเหนือจากแผนการจัดซื้อจดัจ้าง 

๒ แต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และราคากลาง  

พร้อมขอความเห็นชอบ 

๑. การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุใกล้เคียงยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือผู้ขายรายใดรายหนึ่ง 

๒. พัสดุที่จดัซื้อจัดจา้งไมส่ามารถตอบสนองความต้องการของผู้ใช้งานได้ และไม่ตรงตาม

วัตถุประสงค์ 

๓ รายงานขอซื้อขอจ้าง และรายงานผลการพิจารณา พร้อมขออนุมตัิสัง่ซื้อสั่งจ้าง การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างที่ไม่สมเหตสุมผล 

 

๔ 

.... 

ออกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ส่งมอบงาน และตรวจรับพัสด ุ ประสิทธิภาพของการตรวจรับพัสดุ 

 

 

 



 

ขั้นตอนที ่๓ การกำหนดเกณฑ์การประเมินความเสี่ยงการทุจรติ 
 

  เกณฑ์โอกาสเกิดการทุจริต (Likelihood) 

โอกาสเกิดการทุจริต (Likelihood) 
๕ โอกาสเกดิการกระทำทุจรติมากกว่า 5 ครั้งต่อป ี

 

๔ โอกาสเกดิการกระทำทุจรติไมเ่กิน 4 ครั้งต่อป ี
 

๓ โอกาสเกดิการกระทำทุจรติไมเ่กิน 3 ครั้งต่อป ี
 

๒ โอกาสเกดิการกระทำทุจรติไมเ่กิน 2 ครั้งต่อป ี
 

๑ โอกาสเกดิการกระทำทุจรติไมเ่กิน 1 ครั้งต่อป ี
   

 ผลกระทบ (Impact)  

ระดับความรุนแรงของผลกระทบ (Impact) 
๕ เกิดความเสียหายต่อภาพลักษณ์ของหน่วยงาน เจ้าหน้าท่ีถูกลงโทษ เข้าสู่ขบวนการยุติธรรม 

 

๔ ภาพลักษณ์ของหน่วยงานตดิลบดา้นความโปร่งใส  
 

๓ หน่วยตรวจสอบ เข้าตรวจสอบข้อเท็จจริง 
 

๒ - 
 

๑ - 
 



 

 

 



ขั้นตอนที ่๔ การประเมนิความระดับความรุนแรงของความเสี่ยงการทุจริต 
 

ลำดับที่ ขั้นตอน 
การดำเนินงาน 

ประเด็นความเสี่ยง 
การทุจริต                      

Risk Score (L x I) 
Likelihood Impact Risk 

Score 
ระดับ 

ความเสี่ยง 

 

๑. 

 

 

รายงานความต้องการใช้วัสดุสำนกังาน 

 

มีความความต้องการใช้พัสดุเร่งด่วนนอกเหนือจากแผนการ

จัดซื้อจัดจ้าง 

 

๒ 

 

๓ 

 

๖ 

 

ปานกลาง 

 

๒. 

 

 

แต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ

พัสดุ และราคากลาง พร้อมขอความเห็นชอบ 

 
 

๑. การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุใกล้เคียงยี่ห้อใดยี่ห้อ
หนึ่ง หรือผู้ขายรายใดรายหนึ่ง 

๒. พัสดุที่จดัซื้อจัดจา้งไมส่ามารถตอบสนองความต้องการ 

ของผู้ใช้งานได้ และไม่ตรงตามวัตถุประสงค ์

 

 

๔ 

 

๓ 

 

๑๒ 

 

สูง 

 

๓. 

 

 

รายงานขอซื้อขอจ้าง และรายงานผลการพิจารณา  

พร้อมขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 

 

การจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างที่ไม่สมเหตสุมผล 

 

 

๒ 

 

๓ 

 

๖ 

 

ปานกลาง 

 

๔. 

 

 

ออกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ส่งมอบงาน และตรวจรับพัสด ุ

 

ประสิทธิภาพของการตรวจรับพัสดุ 

 

๑ 

 

๓ 

 

๓ 

 

ต่ำ 

 

 



 

ขั้นตอนที่ ๕ การจัดทำมาตรการควบคุมความเสี่ยงการทุจริต 

ชื่อกระบวนงาน/โครงการ ....การจัดซื้อจัดจ้างงานพัสดุ..................................................................................................    

ลำดับ
ที ่

ขั้นตอนการ
ดำเนินการ 

ประเด็นความเสี่ยง 
การทุจริต 

ระดับ
ความ
เสี่ยง 

มาตรการควบคุมหรือป้องกัน 
ความเสี่ยงการทุจริต 

วิธีดำเนินการ ระยะเวลา งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

๑ รายงานความต้องการใช้
วัสดุสำนักงาน 

มีความความต้องการใช้พัสดุ

เร่งด่วนนอกเหนือจาก

แผนการจดัซื้อจัดจา้ง 

ปานกลาง ๑. จัดทำแผนการจดัซื้อจัดจา้ง
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ 
๒. การเผยแพร่แผนการจัดซื้อจดั
จ้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.
๒๕๖๘ 

๑. รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ 
๒. ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
๓. รายงานสำนักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๘ 

๑ ตค.๖๗- 
๓๐ กย.๖๘ 

- ฝ่ายบรหิารทั่วไป 

 ๒ แต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีกำหนด
รายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุ และราคา
กลาง พร้อมขอความ
เห็นชอบ 

๑. การกำหนดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุใกล้เคียง
ยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือผู้ขาย
รายใดรายหนึ่ง 

๒. พัสดุที่จดัซื้อจัดจา้งไม่
สามารถตอบสนองความ
ต้องการของผู้ใช้งานได้ และ
ไม่ตรงตามวตัถุประสงค ์

สูง การกำหนดคณุลักษณะใหต้รงตาม
ความต้องการของผู้ใช้งาน หรือ
ความจำเป็นในการใช้งาน และมี
ราคาที่เหมาะสม 

๑. แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนด
คุณลักษณะและราคากลางที่มีความรู้
ความเข้าใจเกี่ยวกับพัสดุและข้อกำหนด
ในสัญญา 
๒. ประชุมคณะกรรมการกำหนด
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคา
กลาง 
๓. เปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน 

๑ ตค.๖๗- 
๓๐ กย.๖๘ 

- ฝ่ายบรหิารทั่วไป 

๓ รายงานขอซื้อขอจ้างและ

รายงานผลการพิจารณา  

พร้อมขออนุมัติสั่งซื้อสั่ง
จ้าง 

การจัดทำรายงานขอซื้อขอ

จ้างท่ีไม่สมเหตสุมผล  

ปานกลาง การรายงานขอซื้อหรือจ้างต้องระบุ
วิธีการพร้อมเหตุผลตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐  

ระบุช่ือและรายละเอียดพัสดุหรือ
รายการพสัดุที่จดัหา และระบุ
รายละเอียดตามรายการที่ขอซื้อ 

๑ ตค.๖๗- 
๓๐ กย.๖๘ 

- ฝ่ายบรหิารทั่วไป 



๔ ออกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ส่ง
มอบงาน และตรวจรับ
พัสด ุ

ประสิทธิภาพของการ 

ตรวจรับพสัด ุ
ต่ำ แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุที่มีความรู้ความเข้าใจ
เกี่ยวกับพัสดุและข้อกำหนดใน
สัญญา  

ทำการตรวจรับตามอำนาจหน้าท่ีที่
กำหนดไว้ในระเบียบฯ ให้ถูกต้อง
ครบถ้วนตามข้อกำหนดในสัญญา 

๑ ตค.๖๗- 
๓๐ กย.๖๘ 

- ฝ่ายบรหิารทั่วไป 

  

                                                   
ช่ือ - สกุล .................................................................................. (ผู้จดัทำ) 
  ตำแหน่ง .................................................................................. 
 


