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แผนการปฏิบัติงานแผนการปฏิบัติงาน



ค ำน ำ

ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนรำธิวำส
ตุลำคม 2567 

แผนปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนรำธิวำส ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2568 จัดท ำขึ้นเพื่อเป็นกำรมอบหมำยภำรกิจหน้ำท่ีให้แก่เจ้ำหน้ำท่ีของส ำนักงำนตำม
หน้ำท่ีควำมรับผิดชอบและงำนท่ีมอบหมำย เพื่อให้ผู้ปฏิบัติใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน
ให้บรรลุผลส ำเร็จ ตำมเป้ำหมำยท่ีก ำหนดไว้ และเป็นเครื่องมือในกำรติดตำมควำมก้ำวหน้ำ
กำรปฏิบัติงำนว่ำได้ด ำเนินกำรถึงระดับใด สมควรจะปรับแผนเพื่อให้สอดคล้องกับปัจจัย
ภำยในและภำยนอกหรือไม่อย่ำงไร เพื่อบรรลุผลส ำเร็จของงำน และบรรลุผลสัมฤทธิ์ของ
ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนรำธิวำส
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๑. ความเป็นมา

ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนรำธิวำส ได้จัดต้ังขึ้นเม่ือวันท่ี 5 กันยำยน 2539 ตำมพระรำชกฤษฎีกำ 
แบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2538 ซึ่งประกำศ
ในรำชกิจจำนุเบกษำ ฉบับกฤษฎีกำ เล่มท่ี 112 ตอนท่ี 6 ก วันท่ี 7 กุมภำพันธ์ 2538 หน้ำ 7

ต้ังอยู่ท่ี ศำลำงกลำงจังหวัดนรำธิวำส แห่งท่ี 2 ถนนศูนย์รำชกำร ต ำบลล ำภู อ ำเภอเมืองนรำธิวำส 
จังหวัดนรำธิวำส 96000

๒. ที่ท าการส านักงาน

0-7353-2744 และ 0-7353-2745 paco_nwt@opsmoac.go.th

http://www.opsmoac.go.th/narathiwat



๓. ท าเนียบผู้บรหิาร

นำยสมบัติ มณฑำทอง
 ก.ย. 39 -  ต.ค. 43

นำยประสิทธิ์ นิธิพำนิช
พ.ย. 43 -  ม.ค. 44

นำยสุทธิ ไชยโส
 ม.ค. 45 -  ม.ค. 46

นำยประพันธ์ อรรจนกุล
ธ.ค. 50 - พ.ย. 52

นำยณรงค์ ศิริกุล            
ธ.ค. 52 - ต.ค. 53

นำยอโณทัย จูงใจ
พ.ย. 53 - ธ.ค. 54

นำยสังวรณ ์ยี่รัญศิริ
ธ.ค. 54 - ก.ย. 58

นำยสมศักด์ิ นำมตำปี
ธ.ค. 58 - ก.ย. 62

นำยเทอดศักด์ิ รัญจวน
ม.ค. 63 - ปัจจุบัน

นำยมนตร ีบุญญะยูวะ
ก.พ. 46 -  พ.ย. 50

ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนรำธิวำส มีเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
เป็นหัวหน้ำส ำนักงำนฯ ต้ังแต่ป ี2539 จนถึงปัจจุบัน ดังนี้



๔. โครงสร้างบุคลากร

ฝ่ายบรหิารท ัว่ไป
กลุ่มยุทธศาสตร ์

พฒันาการเกษตร
กลุ่มชว่ยเหลอืเกษตรกร

และโครงการพเิศษ

กลุ่มสารสนเทศ

การเกษตร

นายเทอดศกัด์ิ รญัจวน
เกษตรและสหกรณ์
จงัหวดันราธิวาส

นำงสำวจุฬำลักษณ ์ทองค ำ
เจ้ำพนักงำนธุรกำร

ปฏิบัติกำร

นำงทิพเยำว์ ทองเอียด
เจ้ำพนักงำนกำรเงิน
และบัญชีช ำนำญงำน

นำงสำวคอไซมะห ์เจะมะ
เจ้ำพนักงำนกำรเงิน

และบัญชี

นำงสำวสุภำพร สำระท ำ
เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป

นำงสำวปรำณี แสนหล้ำ
เจ้ำพนักงำนธุรกำร

นำงสำวโซเฟีย หมัดหมำน
เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูล

นำยมำนพ สะมะแอ
พนักงำนขับรถยนต์

นำงบุญยิ่ง ทองบุญเรือง
แม่บ้ำน

นำงอำทิตยำ มณีโชติ
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

ช ำนำญกำรพิเศษ

นำงน้ ำผึ้ง เสำร์เพ็ชร
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

ช ำนำญกำร

นำยซูฮัยมี เจะแต
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

ช ำนำญกำร

นำงสำวเมษำ วิจะสิกะ
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

ปฏิบัติกำร

นำงจรรยพร สิริภูวดล
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

ช ำนำญกำร

-ต ำแหน่งว่ำง-
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

นำยสัญญำ สำยแก้ว
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

ช ำนำญกำร

นำงสำวสุไรยำ ดือรำโอ๊ะ
เจ้ำหน้ำทีวิ่เครำะห์นโยบำย

และแผน

นำงพัชรินทร์ หะเล็ง
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

ช ำนำญกำร

นำยรอซือดี สะมำแอ
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

ช ำนำญกำร

นำงสำวอรชร แซ่ห่อ
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

ปฏิบัติกำร

อัตรำก ำลัง

อัตรำก ำลังทั้งสิ้น จ ำนวน 21 คน
• ข้ำรำชกำร         13 คน
• พนักงำนรำชกำร   4 คน
• ลูกจ้ำงจ้ำงเหมำฯ   4 คน    นำยอำหะมะ นำแว

พนักงำนขับรถยนต์

นำงพัชรินทร์ หะเล็ง
นักวิเครำะห์นโยบำยและแผน

ช ำนำญกำร



๑.ศกึษา วเิคราะห ์และจดัท ายทุธศาสตรพ์ฒันาการเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัและกลุ่มจงัหวดั 

    แผนพฒันาการเกษตรสนิคา้ แผนบรูณาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั และการจดัท า
    งบประมาณดา้นการเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั
๒.ศกึษา วเิคราะห ์และจดัท าแผนปฏบิตักิารโครงการพฒันาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั ก ากบั
    การบรูณาการ และตดิตามการใชง้บประมาณของสว่นราชการในสงักดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์
    ในจงัหวดั
๓.ก ากบั ดแูล ควบคมุ ประสาน ด าเนินงาน ตดิตามและประเมนิผลสมัฤทธิข์องการปฏบิตังิานตาม
    แผนงานและโครงการพฒันาการเกษตรและสหกรณ์ในจงัหวดั
๔.ด าเนินงานโครงการพเิศษ โครงการในพระราชด าร ิงานช่วยเหลอืเกษตรกร งานภยัพบิตักิารเตอืน
    การระบาดและเฝ้าระวงั และเตอืนภยัสนิคา้เกษตรในจงัหวดั
๕.ก ากบัดแูล ควบคมุ และพฒันาขา้ราชการและลกูจา้งในสงักดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจงัหวดั
๖.ประชาสมัพนัธแ์ละเผยแพรก่ารพฒันาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั ใหเ้ป็นศนูยข์อ้มลู
     และศนูยแ์มข่า่ยขอ้มลูดา้นการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั
๗. ก ากบัดแูลหน่วยงานในสงักดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์ด าเนินการใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย
๘. ด าเนินการใหเ้ป็นไปตามกฎหมายทีก่ าหนด
๙. ปฏบิตังิานรว่มกบัหรอืสนบัสนุนการปฏบิตังิานของ หน่วยงานอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง หรอืทีไ่ดร้บัมอบหมาย

๕. บทบาทหน้าที่ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด



“สนิคา้เกษตรปลอดภยั มาตรฐานฮาลาล สถาบนัเกษตรกรเขม้แขง็ เกษตรกรมัง่คัง่ 
ทรพัยากรการเกษตรสมดลุและยัง่ยนื”

๖. ยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส

เป้าหมายการพัฒนาด้านการเกษตรและสหกรณ์

๑. สามารถพฒันายกระดบัฐานการผลติสนิคา้เกษตรทีส่ าคญัใหม้มีลูคา่สงู โดยพฒันาคุณภาพ มาตรฐาน
ความปลอดภยั มาตรฐานฮาลาล เขา้ถงึกลไกทางการตลาด และเชื่อมโยงตลาดไดอ้ยา่งยัง่ยนื

๒. สถาบนัเกษตรกรมคีวามเขม้แขง็ สมาชกิมรีายไดเ้พิม่ขึน้ และมคีุณภาพชวีติทีด่ขี ึน้
๓. มกีารน าเทคโนโลยนีวตักรรมมาใชใ้นการพฒันาสนิคา้เกษตรทีม่มีลูค่าสงู ลดตน้ทุน ใชพ้ลงังานทดแทน

และบรหิารจดัการทรพัยากรการเกษตรทีเ่หมาะสมและมปีระสทิธภิาพดว้ย BCG Economy Model 

และสอดคลอ้งกบั SDGs

ตัวชี้วัดความส าเร็จตามเป้าหมายการพัฒนา



ประเดน็การพฒันาท่ี ๑ สรา้งความเขม้แขง็ใหก้บัสถาบนัเกษตรกร
ประเดน็การพฒันาท่ี ๒ พฒันาและยกระดบัเกษตรกรใหม้ปีระสทิธภิาพ และด ารงชวีติตามหลกัปรชัญา
                                   ของเศรษฐกจิพอเพยีง
ประเดน็การพฒันาท่ี ๓ เพิม่ประสทิธภิาพการผลติและยกระดบัมาตรฐานสนิคา้เกษตรตามความตอ้งการของตลาด
ประเดน็การพฒันาท่ี ๔ เพิม่ขดีความสามารถในการแขง่ขนัภาคเกษตรดว้ยเทคโนโลยแีละนวตักรรม 

                                    BCG Economy Model และสอดคลอ้งกบั SDGs อยา่งสมดุลและยัง่ยนื
ประเดน็การพฒันาท่ี ๕ พฒันาระบบบรหิารจดัการภาครฐั และสรา้งเครอืขา่ยบรูณาการงานอย่างเป็นระบบ

ประเด็นการพัฒนาด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดนราธิวาส



แผนการปฏิบัติงาน
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘



ฝ่ายบริหารทั่วไป

๐๑



หน้าท่ี 7

จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 งานธุรการและสารบรรณ

1.1 การรับหนังสือ ได้แก่ หนังสือ 1 งาน ระดับความพึงพอใจใน 1.น.ส.จุฬาลักษณ์ ทองค า
ภายใน/ภายนอก ค าส่ัง หนังสือรับรอง การรับ-ส่งหนังสือ 2.น.ส.สุภาพร สาระท า
เป็นต้น ราชการภายใน 3.น.ส.ปรานี  แสนหล้า
     1) ศึกษาระเบียบ วิธีปฏิบัติหนังสือท่ีเก่ียวข้อง ส านักงานเกษตรและ 4.น.ส.โซเฟีย หมัดหมาน
กับงานสารบรรณ สหกรณ์จังหวัด

     2) รับหนังสือเอกสารลับ เอกสารท่ัวไป นราธิวาส

ส่ิงพิมพ์ จากหน่วยงานภายใน/ภายนอก และ
ตรวจสอบหนังสือ กรณีไม่ถูกต้อง เช่น
ส่งผิดหน่วยงาน  ไม่มีผู้ลงนามด าเนินการส่งคืน
     3) ลงทะเบียนรับหนังสือด้วย
ระบบสารบรรณ
     4) คัดแยกหนังสือ จัดล าดับความส าคัญ
และความเร่งด่วนเพ่ือด าเนินการก่อนหลัง
     5) เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
     6) แจ้งเวียนกลุ่ม/ฝ่าย
     7) จัดส่งกลุ่ม/ฝ่าย
     8) หนังสือท่ีเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
พิจารณาส่ังการ
       - ลงบันทึกรายละเอียดตามส่ังการในสมุดรับ
หนังสือช่วงการปฏิบัติ
       - ส่ังการเวียน/รวบรวมเข้าแฟ้มเวียนภายใน
ส านักงานฯ หากเป็นหนังสือด่วนมีก าหนดระยะ
เวลาแจ้งเวียนหนังสือทันที

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568

แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
ฝ่ายบริหารท่ัวไป ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

1.2 การส่งหนังสือ 1 งาน ระดับความส าเร็จใน 1.น.ส.ปรานี  แสนหล้า

     การส่งหนังสือ (ได้แก่ หนังสือภายใน หนังสือ การรับ - ส่งหนังสือ 2.น.ส.โซเฟีย หมัดหมาน

ภายนอก ค าส่ัง และหนังสือรับรอง เป็นต้น) ราชการภายในส านักงาน

     1) รับหนังสือจากเจ้าหน้าท่ีในกลุ่ม/ฝ่าย เกษตรและสหกรณ์จังหวัด

     2) ออกเลขหนังสือส่งในระบบสารบรรณ นราธิวาสตามระยะเวลา

        - แยกประเภทหนังสือภายในและ ท่ีก าหนด

หนังสือภายนอก
     3) จัดส่งหนังสือให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
โดยจ าแนกความเร็วของหนังสือ : หนังสือ
ด่วนท่ีสุด-หนังสือด่วนมาก และหนังสือ
ธรรมดา
     4) จัดท าซองจดหมายแต่ละฉบับส่งหรือ
จัดส่งทางระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิก 
เจ้าหน้าท่ีด าเนินการต่อไป
     5) น าส าเนาหนังสือส่งกลับให้ผู้รับผิดชอบ
ของแต่ละกลุ่ม/ฝ่าย
     6) ลงสมุดทะเบียนส่งถูกต้องและปัจจุบัน
1.3 จัดเก็บส าเนาหนังสือค าส่ัง ประกาศ 1 งาน 1.น.ส.ปรานี  แสนหล้า

เข้าแฟ้ม ได้แก่ 2.น.ส.โซเฟีย หมัดหมาน

     - ค าส่ังส านักงานเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดนราธิวาส
     - ค าส่ังจังหวัดนราธิวาส
     - ค าส่ังกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
     - ประกาศ
      1) รวบรวมค าส่ังต่าง ๆ หน่วยงานภายใน
และหน่วยงานภายนอก
      2) จัดท าทะเบียนคุมค าส่ัง จัดเก็บค าส่ัง
ต่าง ๆ และประกาศ ใส่แฟ้มให้สามารถค้นหา
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ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

เอกสารได้อย่างสะดวกในการใช้งาน
1.4 การจัดส่งหนังสือทางไปรษณีย์ 1 งาน 1.น.ส.ปรานี  แสนหล้า
      1) ตรวจสอบความถูกต้องไปรษณีย์ 2.น.ส.โซเฟีย หมัดหมาน
      2) ลงรายละเอียดการน าฝากส่งของ
ไปรษณีย์
      3) จัดส่งให้ไปรษณีย์
      4) น าใบแจ้งหน้ีส่งงานการเงิน

2 งานประสานงานและเลขานุการ
2.1 การจัดท าวาระงานของเกษตร 1 งาน ร้อยละการจัดท าวาระงาน 1.น.ส.ปรานี  แสนหล้า
และสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส ของผู้บริหารส านักงาน 2.น.ส.โซเฟีย หมัดหมาน
     1) การรับหนังสือและน าเสนอ เกษตรและสหกรณ์จังหวัด

     2) การรวบรวมหนังสือวาระงานของเกษตร นราธิวาส

และสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส
     3) บันทึกลงในสมุดนัดหมาย
     4) แนบวาระงานและเอกสารให้เกษตร
และสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส
2.2 ประชุมประจ าเดือนส านักงาน  ระดับความส าเร็จใน 1.น.ส.จุฬาลักษณ์ ทองค า

     1) จัดประชุมประจ าเดือน การจัดประชุมประจ า 2.น.ส.โซเฟีย หมัดหมาน

     2) จัดท าแผนตารางการประชุมประจ าเดือน เดือนของส านักงาน

     3) ประสานข้อมูลและจัดท าระเบียบ เกษตรและสหกรณ์

วาระการประชุม จังหวัดนราธิวาส

     4) จัดท าระเบียบวาระการประชุมฉบับ

สมบูรณ์
     5) จัดประชุมตามแผนฯ
     6) บันทึกรายงานการประชุม
     7) จัดท ารายงานการประชุม
     8) ส่งรายงานการประชุมให้ผู้เข้าร่วมประชุม
พิจารณารับรองรายงานการประชุม
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

2.3 ประสานงานตรวจราชการประจ าปี 1 งาน

และของผู้บริหารระดับสูง

   - การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ ร้อยละความส าเร็จของ น.ส.คอไซมะห์ เจะมะ

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 7 การอ านวยการและ

     1) รับแจ้งก าหนดการประชุมจาก บริการผู้บริหารระดับสูง

ส านักตรวจราชการ ของกระทรวงเกษตร

     2) ท าหนังสือแจ้งหน่วยงานในสังกัดเข้า และสหกรณ์และ

ประชุมพร้อมกัน
     3) ยืมเงินกรณีจัดประชุม
     4) ท าหนังสือขอใช้ห้องประชุม
     5) จัดเตรียมสถานท่ีในการประชุม
     6) จัดประชุมตามเวลาท่ีก าหนด
  - การตรวจราชการของผู้บริหารระดับสูง 1 งาน น.ส.คอไซมะห์ เจะมะ

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
     1) รับหนังสือแจ้งจากส านักงานรัฐมนตรี/
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ก าหนด
การเดินทางมาราชการของผู้บริหารระดับสูง
     2) จัดเตรียมเร่ืองการรับ-ส่ง
     3) ประสานท่ีพัก ร้านอาหาร

     4) จัดเตรียมสถานท่ีประชุม(กรณีประชุม)

     5) จัดท าหนังสือแจ้งผู้ว่าราชการจังหวัด
เพ่ือทราบ
     6) จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานในสังกัด
เพ่ือเข้าร่วมต้อนรับ/ประชุม
     7) จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ฯ
ดังน้ี
       - ห้อง VIP จากท่าอากาศยานนราธิวาส
       - ขอใช้ลาน และห้องพักรับรอง
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

ของหมวดบินเฉพาะกิจภาคใต้กองทัพเรือ
(กรณีจอดเฮลิคอปเตอร์)
       - รถยนต์กันกระสุน
       - รถน าขบวนจากต ารวจทางหลวง
       - การรักษาความปลอดภัยจากต ารวจ
และทหารหน่วยงานท่ีรับผิดชอบในพ้ืนท่ี
       - แจ้งประชาสัมพันธ์ร่วมท าข่าว
       - จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานภายใต้
การก ากับดูแล
       - จัดท าหนังสือแจ้งนายอ าเภอเจ้าของ
พ้ืนท่ี

       - รถยนต์หน่วยงานในสังกัด (กรณีรถไม่

เพียงพอกับคณะฯ)
2.4 การขออนุญาตเดินทางไปราชการ/ลา 1 งาน น.ส.คอไซมะห์ เจะมะ
ประเภทต่าง ๆ ของเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดนราธิวาส
     1) รับเร่ือง หรือข้อส่ังการ จากเกษตร
และสหกรณ์จังหวัด

     2) จัดท าหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ
/การลา เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด
     3) ติดตามผลการขออนุมัติเดินทางไปราชการ
/การลา จากผู้ว่าราชการจังหวัด

     4) น าเสนอหัวหน้าส่วนราชการรับทราบ
ผลการอนุมัติ
     5) หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ
และการขออนุญาตลาประเภทต่าง ๆ เข้าแฟ้ม
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

3 งานพัสดุ

3.1 การจัดซ้ือจัดจ้างตาม พ.ร.บ.จัดซ้ือจัดจ้าง ระดับความส าเร็จของการ 1.น.ส.สุภาพร สาระท า
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ด าเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้าง 2.นางพัชรินทร์ หะเล็ง

ระเบียบกระทรวงการคลัง พัสดุ ตามพระราชบัญญัติ

ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ การจัดซ้ือจัดจ้างและการ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และประกาศกฎกระทรวง บริหารพัสดุภาครัฐ

   - วิธีประกาศเชิญชวน พ.ศ. 2560 และระเบียบ

     1) จัดท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 3 วันท าการ กระทรวงการคลังว่าด้วย
     2) ก าหนดคุณลักษณะและราคา การจัดซ้ือจัดจ้างและ

กลางของพัสดุ จ านวน 5 วันท าการ การบริหารพัสดุภาครัฐ
     3) รายงานผลการก าหนดคุณลักษณะ พ.ศ. 2560 และกฎ

และราคากลาง จ านวน 2 วันท าการ กระทรวงต่าง ๆ /ทุกแหล่ง
     4) จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้าง 3 วันท าการ งบประมาณ
     5) น าร่างประกาศเชิญชวน/เอกสาร
เผยแพร่ ลงในเว็บไซต์ 5 วันท าการ
     6) รายงานผลการพิจารณา 2 วันท าการ
     7) ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 7 วันท าการ
     8) ท าสัญญาจัดซ้ือ/จัดจ้าง 3 วันท าการ
     9) รายงานผลการตรวจรับ 2 วันท าการ
    10) เบิกจ่าย 5 วันท าการ

   - วิธีคัดเลือก 1.น.ส.สุภาพร สาระท า
     1) ท าแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง 3 วันท าการ 2.นางพัชรินทร์ หะเล็ง

     2) ก าหนดคุณลักษณะและราคากลาง
ของพัสดุ 5 วันท าการ
     3) รายงานผลการก าหนดคุณลักษณะ
และราคากลาง 2 วันท าการ
     4) จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้าง 3 วันท าการ
     5) น าร่างประกาศเชิญชวน/เอกสารเผยแพร่
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ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

ลงในเว็บไซต์ 5 วันท าการ
     6) รายงานผลการพิจารณา 2 วันท าการ
     7) ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
7 วันท าการ
     8) ท าสัญญาจัดซ้ือจัดจ้าง 3 วันท าการ
     9) รายงานผลการตรวจรับ 2 วันท าการ
    10) เบิกจ่าย 5 วันท าการ
   - วิธีเฉพาะเจาะจง
     1) ก าหนดคุณลักษณะและราคากลาง
ของพัสดุ 3 วันท าการ
     2) จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้าง 2 วันท าการ

     3) รายงานผลการพิจารณา 1 วันท าการ
     4) ประกาศการได้รับการคัดเลือก
     5) ท าใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง 2 วันท าการ
     6) รายงานผลการตรวจรับ 2 วันท าการ
     7) เบิกจ่าย 5 วันท าการ

   - การบริหารพัสดุ ประสิทธิภาพการบริหาร น.ส.สุภาพร สาระท า
     1) รับพัสดุและบันทึกในทะเบียนคุมพัสดุ พัสดุ

     2) ผู้รับผิดชอบโครงการหรือเจ้าหน้าท่ี
บันทึกขอเบิกพัสดุ
     3) จ่ายพัสดุและบันทึกในทะเบียนคุม
พัสดุให้เป็นปัจจุบัน

     4) ส้ินปีงบประมาณสรุปพัสดุคงเหลือ

ประจ าปี
   - การบริหารครุภัณฑ์ น.ส.สุภาพร สาระท า
     1) รับครุภัณฑ์และก าหนดหมายเลข
ครุภัณฑ์ (สท. 02)
     2) บันทึกรายการในทะเบียนครุภัณฑ์
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เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

พร้อมบันทึกหมายเลขลงบนครุภัณฑ์ให้
ครบถ้วน
     3) รับแจ้งครุภัณฑ์ช ารุดระหว่างปี/รายงาน
ขออนุมัติซ่อม
   - การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 1.น.ส.สุภาพร สาระท า

     1) แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ 2.นางพัชรินทร์ หะเล็ง

ประจ าปี (ก่อนส้ินปีงบประมาณ)
     2) แจ้งค าส่ังคณะกรรมการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี
     3) รายงานสรุปผลของคณะกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุประจ าปี
     4) แต่งต้ัง/แจ้ง คณะกรรมการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงและก าหนดราคาข้ันต่ าพัสดุ
     5) รายงานสรุปผลการตรวจสอบของ
คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและก าหนด
ราคาข้ันต่ าพัสดุ เสนอหัวหน้าส่วนราชการ
     6) แจ้งค าส่ังคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ
เพ่ือคณะกรรมการฯ ด าเนินการต่อไป
     7) ติดตาม เร่งรัด ให้คณะกรรมการฯ
ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ ตามระเบียบ
     8) รายงานผลการจ าหน่ายครุภัณฑ์ให้
ปลัดกระทรวงเกษตรฯ รับทราบ
     9) บันทึกการจ าหน่ายครุภัณฑ์ออกจาก
ทะเบียนคุมให้เป็นปัจจุบัน
3.2 การเช่า
     - การเช่าอาคารเก็บพัสดุ 12 คร้ัง 60,000 1.น.ส.สุภาพร  สาระท า

     1) จัดท ารายงานขอเช่าอาคาร 2.น.ส.คอไซมะห์ เจะมะ

จัดเก็บพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลัง
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งบประมาณ 
(บาท)

ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 93 (4) และข้อ 94 
     2) จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้าง 2 วันท าการ
     3) รายงานผลการพิจารณา 2 วันท าการ
     4) ประกาศการได้รับการคัดเลือก 
     5) ท าใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง 2 วันท าการ
     6) รายงานผลการตรวจรับ 2 วันท าการ
     7) เบิกจ่าย 5 วันท าการ
3.3 งานยานพาหนะ (ดูแล บ ารุงรักษา 1 งาน ระดับความส าเร็จของ น.ส.สุภาพร สาระท า

ซ่อมแซม) การบริหารงานการต่อ

     - การต่อทะเบียน ทะเบียนและท า

     1) จัดท าหนังสือขอยกเว้นภาษีเสนอ ประกันภัยยานพาหนะ

ต่อผู้บังคับบัญชา 1 วันท าการ ของส านักงานเกษตร

     2) น ารถยนต์ไปตรวจสภาพพร้อมน า และสหกรณ์จังหวัด

หนังสือขอยกเว้นภาษีย่ืนต่อขนส่งจังหวัด นราธิวาส

2 วันท าการ
     3) ขอรับเล่มทะเบียน 1 วัน
     - การท าประกัน น.ส.สุภาพร สาระท า
     1) จัดท าหนังสือขอต่อประกันภัยเสนอ
ผู้ว่าราชการจังหวัด
     2) ท าบันทึกขอยืมเงินราชการ
2 วันท าการ
     3) ต่อประกันภัย 1 วันท าการ
     - การบ ารุง ซ่อมแซม ระดับความส าเร็จของ น.ส.สุภาพร สาระท า
     1) รับเอกสารจากพนักงานขับรถยนต์ การบริหารงานด้าน

เม่ือถึงก าหนดในการซ่อมบ ารุง หรือเกิดช ารุด ยานพาหนะของ

     2) ท าหนังสือขออนุมัติซ่อมต่อผู้ว่าราชการ ส านักงานเกษตรและ

จังหวัดนราธิวาส สหกรณ์จังหวัด
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     3) น ารถเข้าซ่อมตามเวลาท่ีก าหนด นราธิวาส

     4) ให้ผู้ตรวจรับ/คณะกรรมการตรวจรับ
หลังจากการซ่อมบ ารุงเสร็จส้ิน 3 วันท าการ
พร้อมท้ังรายงานผลการตรวจรับเสนอผู้ว่า
ราชการจังหวัด
     5) จัดท าเอกสารส่งเบิกต่อผู้ว่าราชการ
จังหวัด
     6) บันทึกข้อมูลการซ่อมในสมุดบันทึก
การซ่อมบ ารุง
3.4 การควบคุมและเบิกจ่ายพัสดุ 1 งาน น.ส.สุภาพร  สาระท า

     1) การก าหนดหมายเลขครุภัณฑ์/บันทึก
ล้างพักบัญชีสินทรัพย์
     2) จัดท าทะเบียนครุภัณฑ์แยกตามชนิด
และประเภทของครุภัณฑ์
     3) ด าเนินการพ่นหรือเขียนรหัสครุภัณฑ์
     4) การจัดท าบัญชีวัสดุ-การเบิกจ่ายวัสดุ
       - รับวัสดุและลงรายการในบัญชีวัสดุ
       - กลุ่ม/ฝ่าย ส่งใบขอเบิกวัสดุ
งานพัสดุรับเอกสารใบเบิกวัสดุและออกเลข
ใบวัสดุ เสนอหัวหน้าหน่วยพัสดุเพ่ืออนุมัติ
       - บันทึกรายการจ่ายวัสดุในทะเบียน
เบิกจ่ายวัสดุ
       - จ่ายวัสดุตามรายการท่ีขอเบิกจ่าย
       - บันทึกทะเบียนคุมวัสดุ
       - จัดท าสรุปและรายงานวัสดุคงเหลือ
ประจ าปีงบประมาณ
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3.5 การจ้างลูกจ้างเหมาบริการของ 4 อัตรา 456,000 น.ส.สุภาพร  สาระท า

ส านักงานฯ
     - ขออนุมัติจ้าง
     - แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจการจ้าง
     - ส่งมอบงานจ้าง
     - ตรวจรับการจ้าง
     - ขออุมัติเบิกจ่าย

4 งานการเงินและบัญชี
4.1 การจัดท าค าของบประมาณ 1 งาน นางทิพเยาว์ ทองเอียด
     1) ศึกษาระเบียบ วิธีปฏิบัติงาน กรอบ
การจัดท างบประมาณของ สป.กษ.
     2) ติดตามผลการพิจารณาการจัดสรร
งบประจ าปี
     3) จัดท าประมาณการรายจ่ายข้ันต่ า
ตามแนวทางและแบบฟอร์มท่ีได้รับแจ้งจาก
ส านักงานแผนฯ
     4) แจ้งเวียนแนวทางในการจัดท าค าขอ
งบประมาณให้ทุกกลุ่ม/ฝ่าย จัดท ารายละเอียด
ตามแบบฟอร์มท่ี ส านักแผนฯ ก าหนด
     5) ประชุมพิจารณาการจัดท าค าของบ
ประมาณรายจ่ายประจ าปี (งบด าเนินงาน)
งบอุดหนุน งบรายจ่ายอ่ืน และงบลงทุน
     6) น าเสนอหัวหน้าส่วนราชการพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ
     7) จัดส่งค าของบประมาณประจ าปีตาม
แบบท่ีก าหนดให้ส่งส านักแผนฯ
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4.2 การขอเบิกจ่ายงบประมาณ 1 งาน ร้อยละของการเบิกจ่าย นางทิพเยาว์ ทองเอียด

     1) รับเอกสารการขอเบิก งบประมาณในภาพรวม

     2) ตรวจสอบเอกสาร และแหล่งงบประมาณ
ท่ีจะเบิกจ่าย
     3) น าข้อมูลเข้าระบบรายการขอเบิกผ่าน
 New GFMIS Thai เพ่ือจองวงเงินงบประมาณ
     4) จัดพิมพ์รายงานจากระบบ และรายการ
เอกสาร SAP R/3 จากระบบแยกตาม ขบ 01 
ขบ 02 และ ขบ 03 เพ่ือเป็นหลักฐานในการจอง
การเบิกจ่าย
     5) แยกเอกสารรวบรวมเข้าชุดใส่แฟ้ม
ประทับตราเสนอผู้บังคับบัญชา
     6) เสนอผู้มีอ านาจปลดล็อค (P1, P2)
     7) ตรวจสอบโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร
หน่วยงานเพ่ือรอการส่ังจ่าย
     8) บันทึกรายละเอียดการจ่ายเสนอ
ผู้มีอ านาจส่ังจ่าย
     9) บันทึกเจ้าหน้ีลงทะเบียนคุม
    10) บันทึกเจ้าหน้ีลงในไฟล์ Excel เข้าระบบ
แปลงไฟล์ข้อมูลรอน าเข้าระบบ Ktb Corporate 
Online
   11) เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ (Authorizer)
ปลดล็อค โอนเงินเข้าบัญชี
   12) บันทึกจ่ายเงิน (ขจ 05) ผ่านระบบ
GFMIS Web Online และรายการ Sap R/3
   13) แยกรวบรวมเข้าชุด ใส่แฟ้มประทับ
ตราเสนอผู้บังคับบัญชา
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4.3 การตรวจสอบใบส าคัญค่าใช้จ่าย 1 งาน  ประสิทธิภาพการตรวจ 1.นางทิพเยาว์ ทองเอียด

ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส สอบใบส าคัญค่าใช้จ่าย 2.น.ส.คอไซมะห์ เจะมะ

     1) รับเอกสารเบิกค่าใช้จ่าย ของส านักงานเกษตรและ

     2) ตรวจสอบเอกสาร สหกรณ์จังหวัดนราธิวาส

     3) น าข้อมูลเข้าระบบรายการขอเบิก
ผ่าน New GFMIS Thai
     4) จัดพิมพ์รายงานจากระบบและรายการ

เอกสาร SAP R/3 จากระบบ
     5) เสนอผู้บังคับบัญชาปลดล็อค (P1,P2)
     6) ตรวจสอบการโอนเงินเข้าบัญชี
ธนาคารของงบประมาณเพ่ือรอส่ังจ่าย

     7) บันทึกการจ่าย ขจ 05 ผ่านระบบ 
New GFMIS Thai และรายการ Sap R/3
     8) รวบรวมเข้าชุด ใส่แฟ้มประทับตรา
เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส
     9) โอนเงินเข้าบัญชีบุคลากรในส านักงาน
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส
4.4 การจัดท ารายงาน 1 คร้ัง ระดับความส าเร็จการจัด 1.นางทิพเยาว์ ทองเอียด

     1) รายงานผลการเบิกจ่ายภายใต้แผน ท ารายงานผลการปฏิบัติ 2.น.ส.คอไซมะห์  เจะมะ

งานบุคลากรภาครัฐ  ผลการใช้จ่าย และรายงานผล งานและผลการใช้จ่ายงบ

การติดตามการด าเนินงาน ภายในวันท่ี 7 ประมาณประจ าปี 

ของเดือนถัดไปโดยผ่านระบบ ไฟล์แชร์ริง พ.ศ.2568

BUDGET-PROVINCE FILE SHARING)
     2) พิมพ์รายงานประจ าเดือนงบทดลอง
รายงานสถานการณ์ใช้จ่ายงบประมาณ
รายงานความเคล่ือนไหวเงินฝากธนาคารและ

รายงานแสดงการจัดเก็บและน าส่งรายได้
แผ่นดินจากระบบเพ่ือน าส่งส านักงานตรวจ
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ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

เงินแผ่นดินภูมิภาคท่ี 15 จังหวัดสงขลา (ไม่เกิน
วันท่ี 15 ของเดือนถัดไป) พร้อมจัดท าหนังสือน าส่ง
     3) น าเข้าข้อมูลค่าสาธารณูปโภคในระบบ
ส่งส านักแผนงานและโครงการพิเศษ (ทุกคร้ัง
ท่ีเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค)
     4) แจ้งผลการตรวจสอบรายงานการขอเบิก
จากคลังในระบบ NEW GFMIS Thai ประจ า
เดือนส่งให้เกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส
ทราบภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป
     5) น าเข้าข้อมูลค่าสาธารณูปโภคในระบบ
ส่งส านักแผนงานและโครงการพิเศษ (ทุกคร้ัง
ท่ีเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค)
     6) พิมพ์รายงานประจ าปีจากระบบ GFMIS
แล้วน าส่งส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคท่ี 15
จังหวัดสงขลา ภายใน 60 วัน นับจากวันส้ินปี
งบประมาณ พร้อมท าหนังสือน าส่ง
4.5 ลงทะเบียนคุมเงินงบประมาณ 1 งาน ประสิทธิภาพของการ นางทิพเยาว์ ทองเอียด

     1) ลงทะเบียนคุมเงินประจ างวดหลัง ลงทะเบียนคุมเงินงบ

จากเบิกจ่าย 2 วันท าการ ประมาณประจ าปี

     2) ตรวจสอบการคุมทะเบียนให้ตรงกับ งบประมาณ พ.ศ.2567

แผนงานโครงการ 2 วันท าการ

     3) ตรวจสอบความถูกต้องการลงทะเบียน

คุมเงินประจ างวดท่ีได้รับเงิบงบประมาณทุก
แผนงาน/โครงการ/กิจกรรม จัดท าทะเบียน
ย่อยของทุกแผนงานแยกเป็นรายกิจกรรม
เก็บหลักฐาน 3 วันท าการ
ทราบทุกเดือน
     4) สรุปการลงทะเบียนผลการเบิกจ่าย
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ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

ทุกโครงการก่อนการประชุมประจ าเดือน

ทราบทุกเดือน
     5) ทะเบียนคุมเงินงวดมีความถูกต้อง
เป็นปัจจุบัน
4.6 การเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค 1 งาน ประสิทธิภาพของการลง นางทิพเยาว์ ทองเอียด

(ค่าน้ าประปา ค่าไฟฟ้า ค่าไปรษณีย์ และ ทะเบียนคุมเงินงบ

ค่าโทรศัพท์) ประมาณประจ าปี

     1) ตรวจสอบเอกสารการขอเบิก งบประมาณ พ.ศ.2568

     2) ตรวจสอบแหล่งงบประมาณท่ีจะเบิกจ่าย
     3) บันทึกข้อมูลเข้าระบบรายการขอเบิก
ผ่าน New GFMIS Thai เพ่ือจองวงเงินงบประมาณ
     4) พิมพ์เอกสารขอเบิก ขบ 02 จากระบบ
 NEW GFMIS Thai  เพ่ือเป็นหลักฐานในการ
ขอเบิกเงิน
     5) แยกเอกสารรวบรวมเข้าชุดใส่แฟ้ม
     6) ตรวจสอบโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร
หน่วยงาน
4.7 เงินทดรองราชการ 1 งาน นางทิพเยาว์ ทองเอียด

     1) ศึกษาระเบียบวิธีปฏิบัติงานและการมอบ
อ านาจท่ีเก่ียวข้องพร้อมท้ังก าหนดเง่ือนไข
ในการยืมเงินทดรองราชการ
     2) รับแจ้งความประสงค์การยืมเงิน
จากกลุ่ม/ฝ่าย
     3) รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบ บันทึกเสนอ
หัวหน้าส่วนเพ่ือขออนุมัติยืมเงินทดรองราชการ
     4) ด าเนินการเบิกจ่าย และแจ้งผู้ยืมทราบ
     5) รวบรวม ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
หักล้างเงินยืมเสนอหัวหน้าส่วนราชการ
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ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

4.8 บันทึกปรับปรุงบัญชีเงินงบประมาณ 1 งาน นางทิพเยาว์  ทองเอียด
เงินนอก ในระบบ GFMIS ทุกประเภท
     1) บันทึกปรับปรุงบัญชี เงินงบประมาณ
ประเภทเอกสาร G1 BD R6 BE
     2) บันทึกปรับปรุงบัญชี เงินนอกงบประมาณ
เงินฝากธนาคาร ประเภทเอกสาร JR RE PP
     3) เสนอผู้มีอ านาจลงนาม
     4) ตรวจสอบงบทดลองและบัญชีแยก
ประเภทหลังปรับปรุงบัญชีในระบบ
4.9 การตรวจสอบการบันทึกเบิก-จ่าย 1 งาน นางทิพเยาว์  ทองเอียด
เงินผ่านระบบNew GFMIS Thai และผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online ทุกรายการ
     1) ตรวจสอบรายงานการเบิก-จ่ายเงิน
จากรายงาน SAP R/3 จากระบบ แยกตาม
ขบ01 ขบ 02 ขบ03 และ ขจ05
     2) ลงนามผ่านเอกสาร รายการ ขบ 01
ขบ 02 ขบ 03 และรายการ ขจ
     3) ตรวจสอบการเคล่ือนไหวการเบิกจ่าย
ผ่านงบทดลองและบัญชีแยกประเภทแต่ละ
รายการ
     4) ไม่ถูกต้องด าเนินการปรับปรุงบัญชี
หรือแจ้งกองคลัง สนง.คลังจังหวัดปรับปรุงแก้ไข
4.10 รายงานแผน - ผลการใช้จ่ายเงิน 1 งาน ระดับความส าเร็จการจัด นางทิพเยาว์  ทองเอียด
     1) ศึกษารายละเอียดของวงเงินงบประมาณ ท ารายงานผลการปฏิบัติ

ท่ีได้รับการจัดสรร งานและผลการใช้จ่าย

     2) แจ้งกลุ่ม/ฝ่ายเก่ียวกับวงเงินท่ีเสนอของบ งบประมาณ ประจ าปี 

ประมาณและวงเงินท่ีได้รับการจัดสรรงบประมาณ พ.ศ. 2568

 พร้อมจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
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ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

     3) รวบรวมแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
จากทุกกลุ่ม/ฝ่าย และประมวลข้อมูลสรุป
จัดท า (ร่าง) แผนการใช้จ่ายงบประมาณ
     4) น าเสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
พิจารณา (ร่าง) แผนการใช้จ่ายงบประมาณ/
ปรับปรุง
     5) จัดส่งแผนการใช้จ่ายงบประมาณให้
ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ
     6) จัดท าแบบรายงานผลการใช้จ่ายงบ
ประมาณ
     7) ตรวจสอบงบประมาณกับระบบ
New GFMIS Thai
     8) ประชุมพิจารณาผลการใช้จ่ายงบประมาณ
เพ่ือเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไป
ตามแผนท่ีก าหนดไว้
     9) จัดส่งผลการใช้จ่ายงบประมาณให้กองคลัง/
ส านักแผนฯ เป็นประจ าทุกเดือน
   10) ปรับแผนการใช้จ่ายงบประมาณและ/
หรือขออนุมัติโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ
4.11 จัดท าเงินสมทบพนักงานราชการ 1 งาน น.ส.คอไซมะห์ เจะมะ
ในโปรแกรมส าเร็จรูป (SSO Media 2.0)
     1) บันทึกข้อมูลในระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์
ของส านักงานประกันสังคมจังหวัด
     2) บันทึกข้อมูลการน าส่งเงินสมทบ
(สปส.1-10) ในระบบอิเล็กทรอนิกส์
ประกันสังคมจังหวัด
     3) น าส่งแบบรายงานเงินสมทบ (สปส.1-10)
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานประกันสังคม
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ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

     4) น าส่งเงินสมทบประกันสังคมเข้าระบบ
KTB Online เพ่ือจ่ายให้ส านักงานประกันสังคม
จังหวัด
     5) พิมพ์ใบเสร็จรับเงินจากระบบแนบ
แบบรายงานการส่งเงินสมทบ (สปส.1-10)
เข้าแฟ้ม
4.12 การติดตามผลการเบิกจ่ายเงินงบ 1 งาน ระดับความส าเร็จในการ นางทิพเยาว์ ทองเอียด
ประมาณของส านักงานเกษตรและสหกรณ์ ติดตามผลการเบิกจ่ายเงิน

จังหวัดนราธิวาส งบประมาณของส านักงาน

     1) ตรวจสอบเงินงบประมาณท่ีเบิกจ่าย เกษตรและสหกรณ์จังหวัด

และเงินงบประมาณคงเหลือในระบบ นราธิวาส

New GFMIS Thai
     2) หากมีเงินเหลือในระบบ New GFMIS
Thai/ ประสานข้อมูลไปยังส่วนกลาง สป.กษ.
     3) ด าเนินการขอเบิกเงินจากระบบ GFMIS/
ส่งคืนเงินกลับส่วนกลาง สป.กษ.
     4) กรณีส่งเงินคืนกลับส่วนกลาง จัดท า
บันทึกรายงานผลการโอนเงินกลับส่วนกลาง
เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดนราธิวาส
     5) ประสานข้อมูลขอคืนเงินไปยังส่วนกลาง
สป.กษ.พร้อมจัดท าหนังสือส่งไปยังส่วนกลาง
สป.กษ.
4.13 การประเมินผลการปฏิบัติงาน นางทิพเยาว์ ทองเอียด
ด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปี พ.ศ. 2567
  1) แนบงบทดลองประจ าปี ต้ังแต่ งวดท่ี
1 - 16 ในรูปแบบ Excel ผ่านระบบการประเมิน
ผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 (GAQA)
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งบประมาณ 
(บาท)

  2) หน่วยงาน จะประเมินตนเอง พร้อมกับ
แนบไฟล์เอกสาร ในการประเมินผลฯ
ท้ังหมด มีด้วยกัน 3 เร่ือง ในรูปแบบ
PDF/Image/Excel/Word
 2.1) เร่ือง ความถูกต้อง
 2.2) เร่ือง ความโปร่งใส
 2.3) เร่ือง ความรับผิดชอบ
 3) คลังจังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

ท่ีแนบไฟล์ด้วยกัน  3 เร่ือง ผ่านระบบ GAQA

 4) เม่ือ คลังจังหวัด ตรวจสอบหลักฐาน ถูกต้อง
ครบถ้วน เป็นไปตามแนวทางการประเมินผลฯ
หน่วยงานราชการด าเนินการดาวน์โหลด
แบบ สรก.67 เสนอหัวหน้าหน่วยงานระดับ
เบิกจ่ายลงนามรับรองในแบบรายงาน
การประเมินผลฯ
 5) สแกนแบบ สรก.67 หลังจากลงนามรับรอง
เรียบร้อยแล้ว และแนบไฟล์ในระบบ GAQA

5 บริหารงานบุคคล
5.1 การประเมินผล 2 คร้ัง ระดับความส าเร็จใน น.ส.จุฬาลักษณ์ ทองค า

     1) ศึกษาหลักเกณฑ์และประกาศท่ีเก่ียวข้อง การประเมินผล

     2) จัดท าค าส่ัง สนง.กษ.นธ. เพ่ือแต่งต้ัง การปฏิบัติราชการได้

คณะกรรมการกล่ันกรองผลการประเมินการ ตามกรอบประเมิน

ปฏิบัติราชการของข้าราชการ
     3) แจ้งทุกกลุ่ม/ฝ่าย จัดท าตัวช้ีวัดรายบุคคล
     4) พิจารณาตัวช้ีวัดรายละเอียดตัวช้ีวัด
รายบุคคลของทุกกลุ่ม/ฝ่าย
     5) ประเมินผลการปฏิบัติราชการ
รายบุคคล
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งบประมาณ 
(บาท)

       - เสนอผู้บังคับบัญชาเหนือช้ันประเมิน
การปฏิบัติราชการรายบุคคล
       - รวบรวมแบบประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการรายบุคคล
     6) แจ้งผู้รับการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการรายบุคคลลงนามรับทราบผล
การประเมินการปฏิบัติราชการรายบุคคล
     7) จัดท าสรุปการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการรายบุคคลเพ่ือจัดท าประกาศรายช่ือ
ข้าราชการอยู่ในระดับดีเด่นและดีมาก
5.2 การเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ 2 คร้ัง น.ส.จุฬาลักษณ์ ทองค า

     1) ศึกษาระเบียบ กฎหมาย
ข้อบังคับ ท่ีเก่ียวข้อง
     2) รับแจ้งหนังสืจากส านักงานจังหวัด
     3) จัดท าค าส่ังเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ
พร้อมประกาศอัตราร้อยละของฐานในการค านวณ
เพ่ือเล่ือนเงินเดือน เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนาม
     4) จัดท าประกาศรายช่ือผู้มีผลการปฏิบัติ
ราชการดีเด่น ดีมาก ปิดในท่ีเปิดเผย
     5) จัดส่งค าส่ังเล่ือนเงินเดือนให้กองการ
เจ้าหน้าท่ีเพ่ือเล่ือนเงินเดือน
     6) แจ้งผลการเล่ือนเงินเดือนเป็นรายบุคคล
5.3 การประเมินผลการปฏิบัติงานของ 2 คร้ัง น.ส.จุฬาลักษณ์ ทองค า
พนักงานราชการเพ่ือเล่ือนค่าตอบแทน
     1) ศึกษาระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ
ท่ีเก่ียวข้อง
     2) ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงาน
ราชการตามแบบฟอร์ม
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

     3) น าผลการประเมินมาค านวณเพ่ือ
เล่ือนค่าตอบแทน
     4) จัดท าค าส่ังเล่ือนค่าตอบแทนพนักงาน
ราชการ เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนาม
     5) จัดส่งค าส่ังเล่ือนค่าตอบแทนให้
กองการเจ้าหน้าท่ี
     6) แจ้งผลการเล่ือนค่าตอบแทนให้
พนักงานราชการทราบ
5.4 การบันทึกวันลา 1 งาน ระดับความส าเร็จของ

    1) ศึกษาระเบียบ วิธีปฏิบัติ ท่ีเก่ียวข้อง การบันทึกวันลาทุก น.ส.ปรานี  แสนหล้า

กับการลาของข้าราชการ ลูกจ้างประจ าและ ประเภทการลาในระบบ

พนักงานราชการ และจัดเตรียมแบบฟอร์ม DPIS

การลาทุกประเภท
     2) ตรวจสอบใบลา และลงทะเบียนคุม น.ส.สุภาพร  สาระท า

ในสมุดวันลา
     3) เสนอหัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย พิจารณา น.ส.ปรานี  แสนหล้า

ให้ความเห็นเบ้ืองต้น น าเสนอหัวหน้าส่วนราชการ
พิจารณาส่ังการ
     4) เก็บรวบรวมใบลาท่ีเกษตรและสหกรณ์ น.ส.ปรานี  แสนหล้า

จังหวัดอนุมัติแล้วในแฟ้ม
     5) บันทึกข้อมูลการลารายบุคคลของ น.ส.ปรานี แสนหล้า

ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า ในโปรแกรมระบบ
สารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS)
 ผ่านทาง https://dpis6.moac.go.th/
     6) จัดท า R0701 รายงานการมาปฏิบัติ
ราชการของข้าราชการทุก 6 เดือน (มี.ค./ก.ย.)
เพ่ือประกอบการพิจารณาการประเมินผล
การปฏิบัติราชการ
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

5.5 บันทึกข้อมูลทะเบียนประวัติ ก.พ.7 1 งาน น.ส.จุฬาลักษณ์ ทองค า

     - บันทึกข้อมูลในทะเบียนประวัติฯ
5.6 จัดท าแผนพัฒนารายบุคคล (IDP) 1 งาน ระดับความส าเร็จของ น.ส.จุฬาลักษณ์ ทองค า

ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด การจัดท าแผนพัฒนา

นราธิวาส รายบุคคล (IDP) ของ

     1) ศึกษาการจัดท าแผนพัฒนารายบุคคล เจ้าหน้าท่ีส านักงาน

และวางกรอบแนวทางในการจัดท าแผนพัฒนา เกษตรและสหกรณ์

รายบุคคล (IDP) จังหวัดนราธิวาส

     2) ช้ีแจง/ท าความเข้าใจให้บุคลากรรับทราบ
กรอบการพัฒนาบุคลากรรายบุคคล
     3) รวบรวม/จัดพิมพ์แผนพัฒนารายบุคคล
(IDP) และจัดท าแผนพัฒนาบุคคลภาพรวม
ของส านักงานฯ
     4) แจ้งเวียนเจ้าหน้าท่ีเพ่ือตรวจสอบ
และรับรองแผนพัฒนาบุคคลภาพรวมของ
ส านักงานฯ
  5) จัดท าแผนพัฒนารายบุคคลฉบับสมบูรณ์
5.7 การขอรับบ าเหน็จบ านาญ/บ าเหน็จ 12 คร้ัง ร้อยละความส าเร็จใน น.ส.คอไซมะห์ เจะมะ

ด ารงชีพข้าราชการบ านาญอายุครบ 65 ปี การบันทึกข้อมูลใน

(ข้าราชการ/ลูกจ้างประจ า) ระบบฯ

     1) บันทึกในระบบขอเบิกประจ ารอบ
การจ่าย (ตามปฏิทินการจ่ายประจ าเดือน)
แล้วรอให้ทางกองคลังโหลดหน้ีเสร็จเรียบร้อย
หลังจากน้ันส่งข้อมูลให้ส่วนราชการระดับกรมต่อไป
     2) ศึกษาระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรับบ าเหน็จด ารงชีพอายุครบ 65 ปี
     3) รับเร่ืองจากข้าราชการบ านาญ 65 ปี
ข้ึนไป พร้อมเอกสารประกอบการขอรับ
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

     4) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐาน
ต่าง ๆ และจัดท าแบบขอรับเงินบ าเหน็จ
ด ารงชีพเพ่ิม (แบบ 5316)
     5) เสนอหัวหน้าส่วนลงนาม
     6) จัดส่งเอกสารไปยังคลังเขตและบันทึกข้อมูล
ลงในระบบ e-pension
     7) คลังเขตตรวจสอบความถูกต้อง
อนุมัติส่ังจาย
     8) พิมพ์หนังสือส่ังจ่าย
     9) รายงานให้ผู้รับบ าเหน็จด ารงชีพทราบ

6 งานอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมาย
6.1 การควบคุมภายใน 1 คร้ัง น.ส. คอไซมะห์ เจะมะ

     - จัดท ารายงานส่งให้ส านักงานคลังจังหวัด
นราธิวาส ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี
6.2 การป้องกันและปราบปรามการทุจริต 3 คร้ัง 1.นางพัชรินทร์ หะเล็ง
 (เข้าร่วมประชุม) 2.น.ส.จุฬาลักษณ์ ทองค า
6.3 เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน กบข. 1 งาน น.ส. คอไซมะห์ เจะมะ

     1) การแจ้งข้อมูลข่าวสารให้กับสมาชิกทราบ
     2) จัดท าหนังสือในกรณีท่ีสมาชิกมีการ
เปล่ียนแปลงเงินออม
6.4 การประหยัดพลังงาน 1 งาน 1.นางทิพเยาว์ ทองเอียด

     1) เคร่ืองปรับอากาศ 2.นางพัชรินทร์  หะเล็ง

       - เปิดใช้ในอุณหภูมิ 25 - 26 องศาเซลเซียส 3.น.ส.บุญย่ิง ทองบุญเรือง

     2) ไฟฟ้าแสงสว่าง
       - ปิดไฟแสงสว่างในช่วงพักเท่ียง
       - โต๊ะ/บริเวณท่ีไม่มีเจ้าหน้าท่ี
ปฏิบัติงานให้ดับไฟ ยกเว้นในส่วนท่ีจ าเป็น
     3) คอมพิวเตอร์
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ2567 2568ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ 
(บาท)

       - ปิดคอมพิวเตอร์เม่ือไม่อยู่ปฏิบัติงาน
     4) กระติกน้ าร้อน
       - ถอดปล๊ักทุกคร้ังหลังเลิกงาน
       - ห้ามน าน้ าเย็นไปต้มทันที
     4) ตู้เย็น
       - ท าความสะอาดทุก 15 วัน
     5) ถูพ้ีนอย่างน้อยสัปดาห์ละ 1 คร้ัง
     6) น้ ามันเช้ือเพลิง 1.นางพัชรินทร์  หะเล็ง

       - ดับเคร่ืองยนต์ทุกคร้ังเม่ือจองรถ 2.นายมานพ สะมะแอ

       - กรณีการขอใช้รถไปติดต่อราชการ 3.นายอาหะมะ นาแว

และปฏิบัติงานนอกสถานท่ีเส้นทางเดียวกัน
ให้จัดรถยนต์ไปด้วยกัน
       - ตรวจเช็คเคร่ืองยนต์ตามระยะ
6.5 เสวนายามเช้า 1 คร้ัง 1.นางพัชรินทร์  หะเล็ง

      1) จังหวัดแจ้งปฏิทินการจัดกิจกรรม 2.น.ส.จุฬาลักษณ์ ทองค า

      2) จัดประชุมหารือหน่วยงานในสังกัด
           - จัดหาสถานท่ี
           - งบประมาณ
      3) จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์
ขอใช้สถานท่ี กรณีใช้สถานท่ีหน่วยงานอ่ืน ๆ
      4) จัดท าหนังสือขอสนับสนุนงบประมาณ
ตามมติท่ีประชุมหารือหน่วยงานในสังกัด
      5) จัดท าหนังสือเชิญผู้เข้าร่วมกิจกรรม
          - ก าหนดสถานท่ีจัดกิจกรรม
          - ก าหนดการจัดกิจกรรม
      6) จัดท าค าส่ังมอบหมายงานเจ้าหน้าท่ี
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส
     7) สรุปค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรม



กลุ่มยุทธศาสตร์
พัฒนาการเกษตร

๐๒



หน้าท่ี 31
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1 งานด้านการจัดท าแผน
1.1 การทบทวนแผนพัฒนาการเกษตร 1 เล่ม 30,000 แผนพัฒนาการเกษตร 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
และสหกรณ์ของจังหวัดนราธิวาส และสหกรณ์จังหวัด 2.นายซูฮัยมี เจะแต
(พ.ศ. 2566 - 2570) นราธิวาส 3.นางสาวเมษา วิจะสิกะ
1) ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษาวิเคราะห์ (พ.ศ.2566 - 2570) 
ข้อมูลท่ีเก่ียวข้อง ฉบับทบทวน

2) จัดท าปฏิทินและก าหนดกรอบการ จ านวน 1 เล่ม
ด าเนินงานให้สอดคล้องกับกรอบการ
ด าเนินงานในระดับกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ ระดับจังหวัด และระดับภาค
3) แต่งต้ังคณะท างานและประชุม หรือ
ประชุมหัวหน้าส่วนราชการสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ และเจ้าหน้าท่ีจาก
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในจังหวัด
4) รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ และจัดท าร่าง
แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
5) ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดท าแผน
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
  - รับฟังปัญหา ความต้องการ และความ
คาดหวังจากผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้
ส่วนเสียส่วนเสีย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

งบประมาณ
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  - วิเคราะห์สภาพแวดล้อมด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด
6) สรุป ประมวลผล และสังเคราะห์ข้อมูล
จากการจัดเวทีการมีส่วนร่วม
7) จัดเวทีประชาพิจารณ์เพ่ือก าหนด
แนวทางพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด และปรับปรุง ร่างแผนพัฒนาฯ

ตามข้อเสนอ
8) น าเสนอร่างแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ต่อ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัด
พิจารณาให้ความเห็นชอบ
9) จัดท ารูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี
ฉบับสมบูรณ์
10) มอบหมายหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องน าไปสู่
การปฏิบัติ และประชาสัมพันธ์ให้บุคคล

ท่ัวไปรับทราบ
1.2 การจัดท าแผนปฏิบัติการด้าน 1 แผน  - แผนปฏิบัติการ 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดนราธิวาส ด้านการเกษตร 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 และสหกรณ์ของ
1) ศึกษาแนวทางการจัดท าแผน จังหวัดนราธิวาส
ปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ ประจ าปีงบประมาณ



หน้าท่ี 33

จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

จังหวัด แผนงาน/โครงการ และวงเงิน พ.ศ. 2568
จัดสรรงบประมาณ จ านวน 1 เล่ม

2) ก าหนดกรอบการด าเนินงานและจัด

ประชุมช้ีแจงแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติ
การด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
3) รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ สังเคราะห์
และจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ
และสหกรณ์ของจังหวัดและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ พร้อมท้ังบันทึกข้อมูลเข้าสู่
ระบบแผนงาน/โครงการ
4) น าเสนอแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัดต่อคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด
เพ่ือเห็นชอบแผนฯ
5) ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และ
เร่งรัดติดตามการจัดท าแผนปฏิบัติการด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ของ
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง
6) เผยแพร่ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
แก่ผู้ท่ีเก่ียวข้อง
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7) สรุปผลการจัดท าแผนปฏิบัติการด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และ  

ปรับปรุงแก้ไขกระบวนงาน
1.3 การจัดท าแผนการปฏิบัติงาน 1 แผน แผนการปฏิบัติงาน 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ส านักงานเกษตรและ 2.นางสาวเมษา วิจะสิกะ
นราธิวาส สหกรณ์จังหวัดนราธิวาส 

1) ศึกษายุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ จ านวน 1 เล่ม
จังหวัดนราธิวาส  แผนงาน โครงการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของหน่วยงาน
2) จัดท าแบบฟอร์มแผนปฏิบัติงาน และ
ประสานกลุ่ม/ฝ่าย ในส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดนราธิวาส จัดท าแผนฯ
ตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด
3) รวบรวมแผนฯ จากกลุ่ม/ฝ่าย และจัดท า
แผนการปฏิบัติงานส านักงานฯ ฉบับสมบูรณ์
4) แจ้งเวียนเล่มแผนฯ ฉบับสมบูรณ์ เพ่ือให้
กลุ่ม/ฝ่าย ส านักงานฯ น าไปใช้ประโยชน์
ในการด าเนินงาน
1.4 การจัดท าแผนงานบูรณาการโครงการ 1 แผน แผนงานบูรณาการด้าน 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ด้านการเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด การเกษตรท่ีส าคัญของ 2.นายซูฮัยมี เจะแต
1) ศึกษายุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของ จังหวัด 1 แผน
จังหวัดนราธิวาส
2) จัดประชุมหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ เพ่ือก าหนดแผนงาน
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บูรณาการโครงการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด
3) รวบรวมโครงการ และจัดท าแผนงาน
บูรณาการด้านการเกษตร และจัดส่งให้
ส านักงานจังหวัดนราธิวาส
4) ติดตาม สรุปผลการด าเนินงานและ
รายงานผลการด าเนินงานให้ผู้บริหารทราบ
1.5 การจัดท าแผนบริหารจัดการสินค้า 1 แผน 10,000 แผนบริหารจัดการ 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
เกษตรท่ีส าคัญของจังหวัดประจ าปี สินค้าเกษตรท่ีส าคัญ 2.นายซูฮัยมี เจะแต
งบประมาณ พ.ศ. 2568 ของจังหวัดประจ าปี
1) รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูลเบ้ืองต้น งบประมาณ 
ของสินค้าเกษตรในจังหวัดท่ีต้องการ พ.ศ. 2568 จ านวน 
พัฒนาหรือแก้ไขปัญหา 1 แผน
2) คณะท างานเพ่ือพิจารณาคัดเลือกชนิด
สินค้า เพ่ือจัดท าแผนบริหารจัดการสินค้า
เกษตรท่ีส าคัญ
3) ประสาน รวบรวมข้อมูลตามชนิดสินค้า
ท่ีคัดเลือก
4) วิเคราะห์และจัดท าร่างแผนบริหาร
จัดการสินค้าเกษตรท่ีส าคัญ
5) ปรับปรุงร่างแผนบริหารจัดการสินค้า
เกษตรท่ีส าคัญตามข้อเสนอของเวที
ประชาพิจารณ์
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6) น าเสนอร่างแผนบริหารจัดการสินค้า
เกษตรท่ีส าคัญ ต่อคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด
(อ.พ.ก.) พิจารณา
7) จัดท าแผนฉบับสมบูรณ์ และส่ือสารให้
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องพิจารณาด าเนินการ
8) ด าเนินการพัฒนารายสินค้าตามแผน

2 งานด้านการขับเคล่ือนแผนงาน/โครงการ
2.1 การอ านวยการและสนับสนุนการตรวจ 2 คร้ัง เพ่ือติดตามความ 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตร ก้าวหน้าผลการด าเนิน 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
และสหกรณ์ งานตามแผนการตรวจ
1) ศึกษา วิเคราะห์ คู่มือแผนการตรวจ ราชการและการ
ราชการและการขับเคล่ือนแบบบูรณาการ ขับเคล่ือนบูรณาการ
ของผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและ ของหน่วยงานในสังกัด
สหกรณ์ เขตตรวจราชการท่ี 7 กระทรวงเกษตรและ
2) จัดประชุมหน่วยงานในสังกัดกระทรวง สหกรณ์ระดับจังหวัด
เกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด เพ่ือช้ีแจง
ประเด็นการตรวจราชการ และจัดท าข้อมูล
ท่ีเก่ียวข้องเพ่ือเตรียมรับการตรวจ
3) รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลประเด็น
การตรวจราชการท่ีหน่วยงานในสังกัดจัดส่ง
พร้อมจัดท าระเบียบวาระการประชุม
4) จัดประชุมการตรวจราชการและการ
ขับเคล่ือนแบบบูรณาการในระดับพ้ืนท่ีของ
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ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
เขตตรวจราชการท่ี 7
5) สรุปข้อส่ังการ แนะน า ของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์   เขตตรวจ
ราชการท่ี 7 และจัดส่งข้อมูลให้หน่วยงาน
ในสังกัดฯ ท่ีเก่ียวข้องจัดท ารายละเอียด
และจัดส่งให้ผู้ตรวจ และหน่วยงาน
เก่ียวข้องทราบ และบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ
6) รายงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
7) น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการ
ด าเนินงานโครงการต่อคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด
/ผู้ว่าราชการจังหวัด ทุกรายไตรมาส
8) จัดส่งรายงานปัญหา/อุปสรรคในการ
ด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้
ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ
9) ปรับปรุงแก้ไขผลการด าเนินงานตาม
ข้อเสนอของส านักแผนงานและ
โครงการพิเศษ
2.2 การขับเคล่ือนการด าเนินงาน 13 หมู่บ้าน 60,500   1.นางอาทิตยา มณีโชติ
โครงการขับเคล่ือนการเกษตรระดับ 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
หมู่บ้านสู่การผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง
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1) ศึกษาคู่มือ วิเคราะห์ และวางแผนการ
ด าเนินโครงการ
2) จัดประชุมคณะกรรมการและคณะท างาน
เพ่ือช้ีแจงโครงการ และหลักเกณฑ์
การคัดเลือกหมู่บ้านเข้าร่วมโครงการ
3) คณะท างานระดับอ าเภอประชุม
คัดเลือกหมู่บ้านเข้าร่วมโครงการ
4) คณะท างานระดับอ าเภอจัดส่งรายช่ือ
หมู่บ้านท่ีเข้าร่วมโครงการ
5) ลงพ้ืนท่ีเพ่ือจัดท าแผนหมู่บ้าน แผนธุรกิจ
แผนงาน/โครงการ เพ่ือเสนอของบประมาณ
6) ติดตามและรายงานผลการด าเนิน
โครงการ
2.2.1 โครงการพัฒนาศักยภาพด้าน 13 หมู่บ้าน 1,023,100 1. หน่วยงานท่ี 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
การเกษตรเพ่ือเพ่ิมมูลค่าสูง (งบจังหวัด) รับผิดชอบในแต่ละ 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
1) เสนอโครงการเพ่ือให้ผู้ว่าราชการ กิจกรรม อบรมให้
จังหวัดอนุมัติ ความรู้แก่เกษตรกร
2) จัดประชุมหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือ 2. เกษตรกรได้รับ
ช้ีแจงโครงการและนัดหมายลงพ้ืนท่ีให้ความรู้ ความรู้ในการเพ่ิม
3) ลงพ้ืนท่ีอบรมให้ความรู้แก่เกษตรกร มูลค่าสูงของสินค้า
ในการเพ่ิมมูลค่าสูงสินค้าเกษตร เกษตร
4) ติดตามและรายงานผลการด าเนินงาน
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2.3 โครงการสินค้าเกษตรและบริการ 20,000 คัดเลือกพ้ืนท่ี 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
มูลค่าสูง 1 ท้องถ่ิน 1 สินค้าเกษตรมูลค่าสูง ด าเนินการ และจัดท า 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
1) ประชุม SCP, SCD เพ่ือคัดเลือกพ้ืนท่ี แผนพัฒนารายสินค้า
และสินค้าเกษตรมูลค่าสูง และให้ค าปรึกษา
2) จัดท าแผนพัฒนารายสินค้า แนะน า
3) ติดตามให้ค าแนะน า
2.4 โครงการต าบลม่ันคง ม่ังค่ัง ย่ังยืน
ในจังหวัดชายแดนภาคใต้
2.4.1 กิจกรรม การพัฒนาสินค้าเกษตร 1 แผน 50,000 มีการขับเคล่ือนและ 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ตามแนวทาง BCG เช่ือมโยงแผนพัฒนา เช่ือมโยงแผนพัฒนา 2.นายซูฮัยมี เจะแต
การเกษตรระดับต าบล การเกษตรระดับ
1) ศึกษาแนวทางการพัฒนาสินค้าเกษตร ต าบลสู่ BCG จ านวน 
ตามแนว BCG เช่ือมโยงแผนพัฒนา 5 ชนิดสินค้า
การเกษตรระดับต าบล
2) จัดท าแนวทางและแผนการปฏิบัติงาน
การพัฒนาสินค้าเกษตรตามแนวทาง BCG
เช่ือมโยงแผนพัฒนาพัฒนาการเกษตร
ระดับต าบล
3) ประชุมช้ีแจงแนวทางการขับเคล่ือน
การพัฒนาสินค้าเกษตรระดับต าบลเช่ือมโยง
การจัดแผนพัฒนารายสินค้าตามแนว BCG
ของจังหวัดนราธิวาสเพ่ือสร้างการรับรู้
4) เช่ือมโยงแผนพัฒนาการเกษตร
ระดับต าบล พิจารณาคัดเลือกรายสินค้า
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เพ่ือจัดแผนพัฒนารายสินค้าตามแนว BCG
ของจังหวัดนราธิวาส จ านวน 4 ชนิดสินค้า
5) จัดประชุมการจัดท าแผนพัฒนา
รายสินค้าตามแนว BCG ของจังหวัดนราธิวาส
6) น าแผนงานโครงการในแผนพัฒนา
รายสินค้าตามแนว BCG ของจังหวัดนราธิวาส
ผลักดันเพ่ือเสนอของบประมาณจังหวัด
กลุ่มจังหวัด และแหล่งงบอ่ืน ๆ
2.4.2 กิจกรรมติดตามผลการด าเนินงาน 1 แผน 50,000 เกษตรกรไม่น้อยกว่า 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
โครงการแก้ไขปัญหาความยากจนในพ้ืนท่ี ร้อยละ 50 มีรายได้ 2.นางสาวเมษา วิจะสิกะ
จังหวัดชายแดนภาคใต้ เพ่ิมข้ึน (เม่ือเทียบกับ
1) ศึกษาคู่มือการด าเนินงานโครงการฯ ก่อนเข้าร่วมโครงการฯ
วิเคราะห์ และวางแผนการด าเนินงาน
2) จัดประชุมคณะกรรรมการ/หน่วยงาน 1 คร้ัง
ในพ้ืนท่ี เพ่ือตรวจสอบเป้าหมาย เกษตรกร
คนยากจนตามระบบ TPMAP ของ ศอ.บต.
และพิจารณาแนวทางการแก้ไขและติดตาม
ผลการด าเนินงาน
3) จัดประชุมเครือข่ายผู้ปฏิบัติงานในพ้ืนท่ี 1 คร้ัง
เพ่ือช้ีแจงแนวทางและแบบฟอร์มการจัดเก็บ
ข้อมูลผลการด าเนินงานโครงการฯ
(ด าเนินการรวมในการช้ีแจงแนวทาง
ปฏิบัติงานอาสาสมัครเกษตรฯ)
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4) ขับเคล่ือนการด าเนินงานขจัดความยากจน
และการพัฒนาคนทุกช่วงวัยอย่างย่ังยืน
ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง
ตามเป้าหมายของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์
5) ติดตาม ตรวจเย่ียม และประมวลข้อมูล
การให้ความช่วยเหลือ และข้อมูลรายได้
ของเกษตรกรคนยากจนตามระบบ TPMAP
6) ประมวลผลข้อมูลสรุปผลการด าเนินงาน
แก้ไขปัญหาเกษตรกรคนยากจน และปรับปรุง
ฐานข้อมูลตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด
7) จัดประชุมคณะกรรมการ/หน่วยงาน 1 คร้ัง
ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
ในพ้ืนท่ีเพ่ือประมวลผลสรุปผลการด าเนินงาน
โครงการฯ
8) จัดส่งข้อมูลผลการขับเคล่ือนการ
ด าเนินงานโครงการฯ ให้กระทรวงเกษตร
และสหกรณ์
2.4.3 การขับเคล่ือนตามแผนปฏิบัติการ 1 งาน 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
การแก้ไขปัญหาและพัฒนาจังหวัด 2.นายซูฮัยมี เจะแต
ชายแดนภาคใต้ 3.นางสาวเมษา วิจะสิกะ
1) ศึกษาคู่มือการด าเนินโครงการและ
วางแผนการด าเนินงาน
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2) จัดประชุมหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ในพ้ืนท่ีจังหวัดชายแดน
ภาคใต้เพ่ือทบทวนกระบวนการด าเนินงาน
ปัญหา/อุปสรรค และแนวทางการแก้ไข
3) ติดตามความก้าวหน้าการด าเนินงาน
ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ในพ้ืนท่ี
4) จัดประชุมคณะท างาน/คณะกรรมการ
ของจังหวัด เพ่ือขับเคล่ือนการด าเนินงาน
โครงการฯ ติดตามประเมินผล และรายงาน
ผลภาพรวมของโครงการฯ
5) ประชาสัมพันธ์โครงการฯ และข้อมูล/
ข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์
แบบบูรณาการ ท้ังทางส่ือส่ิงพิมพ์ ส่ือวิทยุ 
ส่ือโทรทัศน์ และอ่ืนๆ
6) จัดประชุมหน่วยงานในสังกัดและติดตาม
ความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการฯ
 ในพ้ืนท่ี
7) ติดตามประเมินผล และรายงานผล
ภาพรวมของโครงการฯ โดยรวบรวมข้อมูล
ผลการด าเนินงานแต่ละกิจกรรมของโครงการ
จัดส่งให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ
ตามก าหนด
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3 การขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ผ่านกลไกคณะกรรมการต่าง ๆ
3.1 การประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนา 2 คร้ัง จัดประชุม 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
การเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส คณะอนุกรรมการฯ 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
1) จัดประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการ ได้จ านวน 2 คร้ัง
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส ตามเป้าหมาย
2) สรุปประเด็นและจัดท ารายงานการ
ประชุมคณะอนุกรรมการฯ
3) แจ้งเวียนมติการประชุมฯ และติดตาม
ความก้าวหน้าการด าเนินงาน
4) จัดท ารายงานความก้าวหน้าตามมติ
การประชุมฯ ตามท่ีคู่มือ อ.พ.ก. ก าหนด
3.2 การขับเคล่ือนคณะกรรรมการ/ 4 คร้ัง 42,300 จัดประชุม 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
คณะท างานขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร SCP จ านวน 4 คร้ัง 2.นายซูฮัยมี เจะแต
1) ศึกษาคู่มือขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร (ไตรมาสละ 1 คร้ัง)
ระดับจังหวัด และอ าเภอ SCD จ านวน 4 คร้ัง
2) ก าหนดแผนการประชุมของคณะกรรมการ (ไตรมาสละ 1 คร้ัง)
ขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด
(SCP) และระดับอ าเภอ (SCD ) และจัด
ประชุมคณะกรรมการ
3) มีการจัดประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือน
งานด้านการเกษตร ระดับจังหวัด (SCP)
4 ไตรมาส ๆ ละ 1 คร้ัง และระดับ
อ าเภอ (SCD ) 4 ไตรมาส ๆ ละ 1 คร้ัง
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4) จัดท ารายงานการประชุมคณะกรรมการ
ขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด
(SCP) และส่งรายงานการประชุม
ให้คณะกรรมการฯ ภายใน 7 วันท าการ
5) รายงานสรุปสาระส าคัญการประชุม
คณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร
ระดับจังหวัดให้ส านักแผนงานและ
โครงการพิเศษ

4 งานด้านการติดตามรายงานผล
4.1 การรายงานความก้าวหน้าผลการ 4 คร้ัง ร้อยละความส าเร็จใน 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ การบันทึกข้อมูล 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด รายงานความก้าวหน้า
นราธิวาส ประจ าปีงบประมาณ ผลการด าเนินงานตาม
พ.ศ. 2568 แผนปฏิบัติราชการ
1) ศึกษาข้อมูลแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร ด้านการเกษตรและ
และสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงาน สหกรณ์ระดับจังหวัด
ท่ีเก่ียวข้อง รายไตรมาสในระบบ
2) ก าหนดกรอบการรายงานความก้าวหน้า moac-info.net
ผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ

ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
3) ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องจัดส่งข้อมูล
รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน
โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงาน
ท่ีเก่ียวข้อง
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4) ติดตามและรวบรวมรายงานความ
ก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด
4.2 ติดตามผลการด าเนินโครงการตามแผน 3 โครงการ สามารถน าผล 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ปฏิบัติราชการด้านการเกษตรและสหกรณ์ การประเมินไปใช้ 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
ระดับจังหวัด ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ในการจัดท าค าขอ
1) แต่งต้ังคณะท างานฯ งบประมาณ
2) ประชุมคณะท างานฯ เพ่ือคัดเลือก
ท่ีประสบความส าเร็จ เห็นผลเป็น
รูปธรรม
3) ลงพ้ืนท่ีติดตามโครงการ
4) ประชุมสรุปผลการติดตามโครงการ
4.3 การติดตามงานส าคัญของหน่วยงาน 4 คร้ัง 10,000 มีการติดตามไตรมาส 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ในพ้ืนท่ีจังหวัดนราธิวาส ละ 1 คร้ัง 2.นายซูฮัยมี เจะแต
1) ศึกษาแนวทางการติดตามงานส าคัญ
ในพ้ืนท่ีของหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์
2) จัดท าแนวทางการติดตามงานส าคัญ
ในพ้ืนท่ีของหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์
3) ประชุมช้ีแจงแนวทางและพิจารณา
คัดเลือกแผนงาน โครงการท่ีส าคัญในพ้ืนท่ีฯ
4) ลงพ้ืนท่ีติดตามงาน
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4.4 การติดตามผลด าเนินการขับเคล่ือน 9 นโยบาย รายงานสรุปผลการ 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
โครงการตามนโยบายส าคัญของกระทรวง ขับเคล่ือนโครงการ 2.นายซูฮัยมี เจะแต
เกษตรและสหกรณในจังหวัดนราธิวาส ตามนโยบายส าคัญ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ของกระทรวงฯ
1) ศึกษาแนวทาง และท าความเข้าใจ ปี 2568 ให้กลุ่ม
เก่ียวกับนโยบายข้อส่ังการ ท่ีได้รับมอบหมาย สารสนเทศฯ เป็น
จัดท าข้อมูลก าหนดแนวทางปฏิบัติ ประจ าทุกเดือน
2) ประชุมส่วนราชการในจังหวัด เก่ียวกับ
แนวทางการขับเคล่ือนและการรายงานผล
การด าเนินงานโครงการตามนโยบายส าคัญ
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568
3) จัดท าแผนปฏิบัติงานโครงการตาม
นโยบายส าคัญของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์
4) ติดตามผลการด าเนินโครงการตาม
ส าคัญของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
เป็นประจ าทุกเดือน
5) รวบรวมและสรุปผลการด าเนินงาน
โครงการตามนโยบายส าคัญของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ต่อคณะกรรมการ
ขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด
(SCP) และผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์
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5 ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย
5.1 การรายงานความก้าวหน้าข้อส่ังการ 12 เดือน หน่วยงานในสังกัด 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและ กระทรวงเกษตรและ 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
สหกรณ์ รัฐมนตรีช่วยว่าการเกษตรและ สหกรณ์ท่ีรับผิดชอบ
สหกรณ์ ตามข้อส่ังการ ด าเนิน

การแก้ไข ช่วยเหลือ
ให้ค าแนะน าแก่
เกษตรกร ท าให้ปัญหา
ท่ีเกิดข้ึนทุเลาลง

5.2 การขับเคล่ือนเป้าหมายการพัฒนาท่ี 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ย่ังยืน Sustainable Development Goals 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
SDGs จังหวัดนราธิวาส ด้านเศรษฐกิจ
5.3 โครงการพัฒนากลไกขับเคล่ือนการ  1.นางอาทิตยา มณีโชติ
พัฒนาเศรษฐกิจฐานรากและประชารัฐ 2.นางน้ าผ้ึง เสาร์เพ็ชร
ระดับจังหวัด
5.4 การขับเคล่ือนการพัฒนารายสินค้า 1 สินค้า พัฒนาเกษตรรกร 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ปาล์มน้ ามันของจังหวัดนราธิวาส เข้าสู่ ผู้ปลูกปาล์มน้ ามันใน 2.นายซูฮัยมี เจะแต
การพัฒนาท่ีย่ังยืน และสู่มาตรฐาน RSPO จังหวัดนราธิวาส 
1) ศึกษา วิเคราะห์ ท าความเข้าใจ ก าหนด สู่คุณภาพ RSPO 
แนวทางการขับเคล่ือนงานให้สอดคล้องกับ จ านวน 1,000 ไร่
นโยบาย และข้อส่ังการท่ีได้รับ
2) น าเสนอแนวทางการขับเคล่ือนงาน
และแผนการด าเนินงานให้คณะท างาน
ขับเคล่ือนรายสินค้าเกษตรท่ีส าคัญของ
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จังหวัดนราธิวาสและคณะคณะกรรมการ
ขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด
(SCP) 
3) ขับเคล่ือนงานตามแนวทางท่ีก าหนด
4) ติดตามผลการด าเนินงาน แก้ไขปัญหา
อุปสรรคท่ีเกิดข้ึน และน าเสนอคณะท างาน
ขับเคล่ือนรายสินค้าเกษตรท่ีส าคัญของ
จังหวัดนราธิวาส เพ่ือหาแนวทางแก้ไข
5) สรุปและรายงานผลคณะกรรมการ
ขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด
(SCP) และคณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด
5.5 การขับเคล่ือนการด าเนินงานท่าเทียบ 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
เรือประมงนราธิวาส 2.นายซูฮัยมี เจะแต
1) ศึกษา แนวทางการด าเนินงาน
ของท่าเทียบเรือประมงนราธิวาส
2) ประชุมหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือก าหนด
แนวทาง แผนการพัฒนา และแนวทางแก้ไข
ปัญหาท่าเทียบเรือประมงนราธิวาส
3) ประสานงานกับท่าเทียบเรือประมง
ปัตตานี องค์การสะพานปลาและหน่วยงาน
ท่ีเก่ียวข้อง
4) รายงานผลการด าเนินงานท่าเทียบ
เรือประมงนราธิวาส ให้ผู้บริหารส่วนกลาง
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5.6 การขับเคล่ือนการทดสอบการท า 2 สูตร พัฒนาปุ๋ยอินทรีย์ธาตุ 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ปุ๋ยอินทรีย์ธาตุอาหารสูง อาหารสูง ขยายสู่ 2.นายซูฮัยมี เจะแต
1) ประสานงานและหารือกับ เกษตรกรและ
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในการจัดท าสูตร วิสาหกิจชุมชน 
ปุ๋ยธาตุอาหารสูง เพ่ือจ าหน่าย
2) ประชุมก าหนดแนวทางและวิธีการ
การจัดท าสูตรปุ๋ยธาตุอาหารสูง
3) จัดหาวัสดุและอุปกรณ์ในการจัดท าสูตร
ปุ๋ยธาตุอาหารสูง
4) ด าเนินการทดสอบและจัดท าปุ๋ยสูตรปุ๋ย
ธาตุอาหารสูง
5) ติดตามผลการและวิเคราะห์ธาตุอาหาร
6) จัดหากลุ่มวิสาหกิจชุมชน เพ่ือผลิต
ปุ๋ยและจัดจ าหน่าย
5.7 การขับเคล่ือนการผลิตอาหารปลา 1 เครือข่าย พัฒนาการผลิตอาหาร 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
อัดเม็ด เพ่ือลดต้นทุน สัตว์น้ าต้นทุนต่ า 2.นายซูฮัยมี เจะแต
1) ประสานงานและหารือกับหน่วยงาน ขยายสู่เกษตรกรและ
ท่ีเก่ียวข้องในการจัดท าอาหารสัตว์น้ า วิสาหกิจชุมชน 
เพ่ือลดต้นทุน เพ่ือจ าหน่าย
2) ประชุมก าหนดแนวทางและวิธีการ
การจัดท าสูตรปุ๋ยธาตุอาหารสูง
3) จัดหาวัสดุและอุปกรณ์ในการจัดท าอาหาร
สัตว์น้ าเพ่ือลดต้นทุน
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4) ด าเนินการทดสอบอาหารสัตว์น้ า
เพ่ือลดต้นทุน
5) ติดตามผลการและวิเคราะห์อาหาร
สัตว์น้ าเพ่ือลดต้นทุน
6) จัดหากลุ่มวิสาหกิจชุมชน เพ่ือผลิต
อาหารสัตว์น้ าเพ่ือลดต้นทุน
5.8 การขับเคล่ือนการพัฒนาการเกษตร 1.หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
แบบครบวงจรในพ้ืนท่ีอ าเภอตากใบ สามารถขับเคล่ือน 2.นางสาวเมษา วิจะสิกะ
"ตากใบโมเดล" ตามแผนปฏิบัติงานและ
1) ก าหนดแนวทางการขับเคล่ือนงาน โครงการท่ีก าหนด
ให้สอดคล้องกับนโยบายและข้อส่ังการ 2.เกษตรกรได้รับการ
2) ติดตาม ประมวลผล และแก้ไขปัญหา สนับสนุนจากหน่วยงาน
อุปสรรคท่ีเกิดข้ึน และน าเสนอให้ ท่ีรับผิดชอบท าให้มี
คณะกรรมการโครงการฯ รับทราบ รายได้เพ่ิมข้ึนและชีวิต
3) ก าหนดแนวทางการขับเคล่ือน ความเป็นอยู่ท่ีดีข้ึน
ระยะถัดไป ขยายไปสู่พ้ืนท่ีอ่ืน ๆ
5.9 โครงการยกระดับแปลงใหญ่ด้วย 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
เกษตรสมัยใหม่และเช่ือมโยงตลาด 2.นางสาวเมษา วิจะสิกะ
5.10 ขับเคล่ือนสินค้าเกษตรท่ีส าคัญ 7 ชนิด
ของจังหวัดนราธิวาส
เงาะ 1.นางอาทิตยา มณีโชติ
ข้าว ปูทะเล 2.นางสาวเมษา วิจะสิกะ
ปาล์มน้ ามัน ปลาพลวงชมพู 3.นายซูฮัยมี เจะแต
โคเน้ือ แพะ 4.นางสาวเมษา วิจะสิกะ



กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกร
และโครงการพิเศษ  

๐๓
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1 งานช่วยเหลือเกษตรกร และผู้ยากจน
1.1 กองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่ จ ำนวน รำย เกษตรกร และผู้ยำกจน นำยสัญญำ  สำยแก้ว
เกษตรกรและผู้ยากจน ผู้มำย่ืน ได้รับควำมช่วยเหลือ

1) รับค ำร้องจำกเกษตรกร ขอรับ ตำมระเบียบท่ีก ำหนด

    - ตรวจสอบคุณสมบัติ/เอกสำร ควำม
    - บันทึกค ำร้องผู้ย่ืนค ำขอกู้เงินกองทุนฯ ช่วย

2) ด ำเนินกำรไกล่เกล่ียหน้ี (กรณีต้องมีกำร เหลือ
ไกล่เกล่ียหน้ี) ท่ีผ่ำน
3) ส่งค ำขอกู้พร้อมเอกำรให้ ธกส. เพ่ือ เกณฑ์ฯ
วิเครำะห์และประเมินรำคำหลักประกันและ
ควำมสำมำรถในกำรช ำระหน้ี
4) ธ.ก.ส. น ำผลวิเครำะห์และประเมิน
รำคำหลักประกันและควำมสำมำรถในกำร
ช ำระหน้ี ส่งให้ อบก. แต่ละระดับตำมวงเงิน

เพ่ือพิจำรณำอนุมัติ
- กรณีไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ เลขำฯ พิจำรณำ
ยุติเร่ือง
- กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ เลขำฯ เสนอท่ี
ประชุมพิจำรณำอนุมัติ

5) จัดประชุมเพ่ือพิจำรณำอนุมัติ ส่งผล

กำรพิจำรณำให้ สกร. ตรวจสอบและขอ

ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ   ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด



หน้าท่ี 52

จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

อนุมัติเบิกจ่ำยเงิน และแจ้งผลกำร พิจำรณำ

ให้เกษตรกรทรำบ

6) ประชำสัมพันธ์กำรด ำเนินงำนผ่ำน
ช่องทำงต่ำงๆ
7) ให้ค ำแนะน ำกำรให้ควำมช่วยเหลือเพ่ือ
ไถ่ถอนท่ีดิน/ออกหน่วยบริกำร
8) จัดท ำฐำนข้อมูลผู้ย่ืนเร่ืองขอกู้/ขอรับ
ค ำแนะน ำ
9) แจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ย่ืนกู้ทรำบ
(อนุมัติ/ไม่อนุมัติ)
10) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ผ่ำนระบบ

File Sharing (ภำยในวันท่ี 5 ของเดือน)
   1.1.1 งานติดตามลูกหน้ีกองทุนหมุน ลูกหน้ีกองทุนหมุน นำยสัญญำ  สำยแก้ว
เวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและ เวียนเพ่ือกำรกู้ยืมฯ 
ผู้ยากจน ทุกรำย ได้รับกำร
1) แจ้งผลกำรช ำระเงินคืนกองทุนหมุนเวียน ติดตำมกำรช ำระหน้ีคืน
แก่ลูกหน้ี จ ำนวน 2 คร้ัง/ปี งบประมำณ และได้รับกำรช่วย
2) จัดท ำแผนกำรลงพ้ืนท่ีติดตำมลูกหน้ีกอง เหลือตำมมำตรกำร
ทุนหมุนเวียนฯ จ ำนวน 3 รำย ของกองทุนฯ
3) เตรียมเอกสำรประกอบส ำหรับกำรลง
พ้ืนท่ี
4) จัดท ำใบขออนุญำตเดินทำงไปรำชกำร
ขออนุญำตใช้รถ
5) ลงพ้ืนท่ีติดตำมลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนฯ
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ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

จ ำนวน 3 รำย 2 วัน รำยละ 2 คร้ัง

6) ขออนมุติเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรลงพ้ืนท่ี
7) รำยงำนกำรลงพ้ืนท่ีผ่ำนระบบเครือข่ำย
ของกองทุนกู้ยืมฯ
8) รำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ
และส่งเงินคืน (กรณีเงินเหลือจ่ำย)
1.2 กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร
1) ประชำสัมพันธ์ กำรให้ค ำปรึกษำ และ 12 คร้ัง
แนะน ำเก่ียวกับวิธีกำรขอใช้เงินกองทุน
สงเครำะห์เกษตรกร
2) กำรสนับสนุนกำรจัดท ำนิติกรรมสัญญำ
ต่ำง ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับกำรกู้ยืมเงินกองทุน
สงเครำะห์เกษตรกรให้แก่องค์กรเกษตรกร
ท่ีได้รับ สนับสนุนเงินกองทุนสงเครำะห์
เกษตรกร

3) กำรติดตำมโครงกำรท่ีได้รับกำรสนับสนุน 8 คร้ัง

เงินกองทุนสงเครำะห์เกษตรกรท่ีด ำเนินกำร
อยู่ในพ้ืนท่ีจังหวัด
   3.1) โครงกำรส่งเสริมอำชีพกำรเล้ียงแพะ
วิสำหกิจชุมชนกลุ่มผู้เล้ียงปศุสัตว์แว้ง อ.แว้ง
   3.2) โครงกำรเพ่ิมผลิตภำพฟำร์มแพะเน้ือ
วิสำหกิจชุมชนกำรท่องเท่ียวเชิงเกษตร
อ ำเภอตำกใบ
   3.3) โครงกำรเพ่ิมผลิตภำพฟำร์มแพะเน้ือ
วิสำหกิจชุมชนเกษตรพอเพียงประชำรัฐ
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ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

ต ำบลสุวำรี อ.รือเสำะ
   3.4) โครงกำรส่งเสริมอำชีพกำรเล้ียงโค
วิสำหกิจชุมชนเล้ียงโคบ้ำนสำวอฮูลู 
อ ำเภอรือเสำะ
4) กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนกองทุน
สงเครำะห์เกษตรกรโดยกำรจัดส่งรำยงำน
ควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนของกลุ่ม
เกษตรกรท่ีขอให้เงินสงเครำะห์เกษตรกร
รับทรำบ
5) กำรจัดประชุมเพ่ือพิจำรณำให้ควำม
เห็นชอบ กำรกล่ันกรองโครงกำร เบ้ืองต้น
6) กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน กำรใช้
จ่ำยเงินกองทุนสงเครำะห์เกษตรกรท่ี
ด ำเนินกำรในพ้ืนท่ี
1.3 โครงการฟ้ืนฟูพัฒนาศักยภาพลูกค้า ลูกค้ำท่ีเข้ำร่วมโครงกำร นำยสัญญำ สำยแก้ว
พักช าระหน้ี ตลาดน า นวัตกรรมเสริม สำมำรถน ำควำมรู้จำก
เพ่ิมรายได้ กำรอบรม ไปพัฒนำ
1) ประสำนกับเจ้ำหน้ำท่ีธนำคำรเพ่ือกำร เสริมสร้ำงรำยได้ ให้
เกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร เพ่ือรับทรำบ มีคุณภำพชีวิตท่ีดีข้ึน
เป้ำหมำยลูกค้ำท่ีเข้ำร่วมโครงกำร วิชำท่ี
ลูกหน้ีต้องกำรเข้ำรับกำรอบรมฝึกอำชีพ
แผนกำรฝึกอบรม และร่วมบูรณำกำร
ขับเคล่ือนกำรด ำเนินงำนในประเด็นต่ำง ๆ
เช่น ร่วมจัดท ำแผนบูรณำกำรกำรฝึกอบรม
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ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

ร่วมจัดท ำแผนกำรผลิตและกำรตลำดสินค้ำ
เกษตร และกำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำน
2) รำยงำนแผนกำรฝึกอบรม ประเด็นท่ี
หน่วยงำนในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์สนับสนุน ไปยังกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ เป็นประจ ำทุกเดือน
3) รำยงำนผลกำรบูรณำกำรกำรฝึกอบรม
อำชีพเกษตรกรในประเด็นจ ำนวนลูกหน้ีท่ี
ได้รับกำรฝึกอบรมอำชีพ กำรสนับสนุน
บุคลำกรเป็นวิทยำกร กำรสนับสนุนปัจจัย
กำรผลิต กำรสนับสนุนสถำนท่ีฝึกอบรม
และอ่ืน ๆ ไปยังกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
เป็นประจ ำทุกเดือน
4) กำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนไปยังส่วน
รำชกำรท่ีเก่ียวข้อง เช่น ส ำนักงำนจังหวัด
นรำธิวำส
1.4 ศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ นำยสัญญำ  สำยแก้ว
ด้านการเกษตรจังหวัดนราธิวาส
ประกอบด้วย กิจกรรม ดังน้ี
1.4.1 การจัดท าแผนป้องกันและบรรเทา มีแผนปฏิบัติกำรช่วย นำยสัญญำ  สำยแก้ว
สาธารณภัยด้านการเกษตร เหลือผู้ประสบภัย
1) ศึกษำ/วิเครำะห์ข้อมูลภัยพิบัติจังหวัด พิบัติด้ำนกำรเกษตร
(อุทกภัย ภัยแล้ง ไฟป่ำและหมอกควัน) ของจังหวัดนรำธิวำส

        - พ้ืนท่ีเส่ียงซ้ ำซำก ในช่วงฤดูร้อน และ
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ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

        - ควำมเส่ียง ฤดูฝน

        - ควำมเปำะบำง
        - ควำมล่อแหลม
2) จัดท ำร่ำงแผนภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตร
ของจังหวัด (อุทกภัย,ภัยแล้ง, ไฟป่ำและ
หมอกควัน) ตำมแนวทำงท่ีกระทรวงฯ
ก ำหนด ประกอบด้วย
      - กำรป้องกันเพ่ือลดผลกระทบ
และกำรเตรียมควำมพร้อม
      - กำรจัดกำรในภำวะฉุกเฉิน
      - กำรฟ้ืนฟู
3) ประชุมศูนย์ติดตำมและแก้ไขปัญหำภัย
พิบัติด้ำนกำรเกษตรระดับจังหวัด
เพ่ือเห็นชอบแผน
4) เสนอแผนต่อคณะกรรมกำร อ.พ.ก./
ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด เพ่ือทรำบแผน
5) จัดท ำรูปเล่ม
6) แจ้งแผนให้หน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องทรำบ
เพ่ือทรำบ และด ำเนินงำนตำมแผนท่ีก ำหนด
1.4.2 งานช่วยเหลือเกษตรกรผู้ประสบ เกษตรกร รำย เกษตรกรท่ีประสบภัย นำยสัญญำ สำยแก้ว
ภัยพิบัติด้านการเกษตร ท่ีประสบ พิบัติด้ำนกำรเกษตร
1) แจ้งเตือนเกษตรกร และประชำชน ภัย ได้รับควำมช่วยเหลือ
ในกำรเตรียมควำมพร้อมรับมือกับสถำนกำรณ์ ตำมระเบียบฯ 100%
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ตัวช้ีวัด

2) กรณีเกิดเหตุภัยพิบัติ (อุทกภัย ไฟป่ำและ
หมอกควัน) ลงพ้ืนท่ีติดตำมควำมเสียหำยท่ี
เกิดข้ึน พร้อมช้ีแจงแนวทำงกำรช่วยเหลือ
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
3) จัดท ำประกำศจังหวัดฯ ก ำหนดระยะเวลำ

กำรย่ืนแบบแสดงควำมจ ำนงขอรับควำม
ช่วยเหลือของเกษตรกรท่ีประสบภัย
4) รำยงำนควำมเสียหำยและควำมก้ำวหน้ำ
ในกำรช่วยเหลือเกษตรกรให้กระทรวงฯ
และคณะกรรมกำรบริหำรศูนย์ฯ ทรำบ
เป็นระยะ
5) เข้ำร่วมประชุมคณะกรรมกำร ก.ช.ภ.จ.
พิจำรณำให้ควำมช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ

1.4.3 การขอรับสนับสนุนปฏิบัติการ 1 คร้ัง เกษตรกรและ นำยสัญญำ สำยแก้ว
ฝนหลวงช่วงเดือนกุมภาพันธ์ - กรกฎาคม ประชำชน ได้รับกำร
1) ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรศูนย์ติดตำมฯ บรรเทำควำมเดือดร้อน
เพ่ือวิเครำะห์สถำนกำรณ์และขอรับบริกำร จำกปัญหำภัยแล้ง
สนับสนุนปฏิบัติกำรฝนหลวง ไฟป่ำ และหมอกควัน
2) ท ำหนังสือขอรับบริกำรปฏิบัติกำรฝน
หลวงภำคใต้ จำกศูนย์ปฏิบัติกำรฝนหลวง
ภำคใต้ จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี
3) ประสำนหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง รวมถึง
เกษตรกร และเครือข่ำยอำสำสมัครต่ำง ๆ
ในกำรขอรับบริกำรปฏิบัติกำรฝนหลวง
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กรณีเร่งด่วน แก้ไขปัญหำฉับพลัน
4) รำยงำนฝนกำรปฏิบัติกำรฝนหลวงใน
พ้ืนท่ีจังหวัดนรำธิวำส ให้กับหน่วยงำนท่ี
เก่ียวข้อง ทรำบ
1.4.4 การประชุมคณะกรรมการศูนย์ 12 เดือน ภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตร นำยสัญญำ สำยแก้ว
ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการ ในพ้ืนท่ีจังหวัดนรำธิวำส

เกษตรจังหวัดนราธิวาส ได้รับกำรแก้ไขปัญหำ
1) ก ำหนดวันท่ีประชุมศูนย์ติดตำมฯ ได้อย่ำงทันท่วงที
2) จัดท ำระเบียบวำระกำรประชุมฯ
3) จัดส่งหนังสือแจ้งคณะกรรมกำรบริหำร
ศูนย์ติดตำมและแก้ไขปัญหำภัยพิบัติด้ำน
กำรเกษตร จังหวัดนรำธิวำส และหน่วยงำน
ท่ีเก่ียวข้อง เข้ำร่วมประชุม
4) จัดท ำรำยงำนกำรประชุม
5) สรุปผลกำรด ำเนินงำนของศูนย์ติดตำมฯ
ให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทรำบ
เป็นประจ ำทุกเดือน
1.5 การแก้ไขปัญหาโรคใบร่วงชนิดใหม่ 1 เร่ือง มีกำรติดตำมกำรแก้ไข นำยสัญญำ  สำยแก้ว
จากเช้ือคอลเลโทตริกัม (ใบช่วงชนิดใหม่) ปัญหำโรคใบร่วงชนิด
   - ติดตำมควำมก้ำวหน้ำในกำรแก้ไข ใหม่จำกเช้ือคอเลโท
ปัญหำของแต่ละหน่วยงำนในกำรประชุม ตริกัม อย่ำงต่อเน่ือง
ศูนย์ติดตำมและแก้ไขปัญหำภัยพิบัติด้ำน
กำรเกษตร จังหวัดนรำธิวำส
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1.6 การแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าให้ เกษตรกร หรือกลุ่ม นำยสัญญำ  สำยแก้ว
เกษตรกร กลุ่มเกษตรกร เป็นกรณีเร่งด่วน เกษตรกรได้รับกำร
1) ลงพ้ืนท่ีตรวจสอบข้อมูล ช่วยเหลือได้อย่ำงทัน
2) กรณีเป็นภัยท่ีมีผู้ได้รับผลกระทบหลำยคน ท่วงที
ด ำเนินกำรเรียกประชุมเป็นกำรเฉพำะกิจ
3) มอบหมำยภำรกิจให้หน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง

ด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำ หำกด ำเนินกำรไม่ได้
รำยงำนให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดนรำธิวำส และ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทรำบ
4) ติดตำม ประเมินผล และรำยงำน
ผู้ท่ีเก่ียวข้อง รับทรำบผลกำรปฏิบัติงำน
เป็นระยะ
1.7 การแก้ไขปัญหาการถูกหลอกลวง สำมำรถระงับ ยับย้ัง นำยสัญญำ  สำยแก้ว
จากบริษัท หรือ กลุ่มบุคคลต่าง ๆ ควำมเสียหำยท่ีเกิดข้ึน
1) ลงพ้ืนท่ีตรวจสอบข้อมูล จำกกำรหลอกลวง
2) ประสำนหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องร่วมตรวจ
สอบข้อมูล
3) จัดท ำหนังสือแจ้งเตือนเกษตรกร และ
ประชำชน
4) รำยงำนให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดนรำธิวำส
และกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทรำบ
1.8 การรับเร่ืองร้องเรียน/ร้องทุกข์ของ เกษตรกรมีช่องทำง นำยสัญญำ สำยแก้ว
เกษตรกร (ศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช) ร้องทุกข์/ร้องเรียน
1) รับเร่ืองร้องเรียน เพ่ือแก้ไขปัญหำควำม
   - รับเร่ืองโดยตรง เดือดร้อน และได้รับ
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   - รับเร่ืองต่อจำกศูนย์ด ำรงธรรม ผ่ำนระบบ กำรแก้ไข ช่วยเหลือ
   - รับเร่ืองผ่ำนเว็บไซต์ pirunraj.com
2) ตรวจสอบ วิเครำะห์ กล่ันกรองข้อเท็จจริง
เร่ืองร้องเรียน
3) สรุปเสนอผู้อ ำนำจพิจำรณำส่ังกำรและ
มอบหมำยให้หน่วยงำน ท่ีเก่ียวข้อง
ด ำเนินกำรตำมบทบำทหน้ำท่ี
4) ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดฯ
แจ้งผลกำรด ำเนินงำนกำรเบ้ืองต้นให้
ผู้ร้องเรียนทรำบ
5) หน่วยงำนในพ้ืนท่ีเก่ียวข้องร่วมด ำเนินกำร
แก้ไขปัญหำตำมประเด็นข้อร้องเรียน
6) หน่วยงำนในพ้ืนท่ีท่ีเกียวข้อง แจ้งผลกำร
ด ำเนินงำนให้ผู้ร้องทรำบและ รำยงำนผลให้
ให้ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดทรำบ

7) สรุปผลกำรด ำเนินงำนและรำยงำนผลเป็น
ทำงกำรให้จังหวัดและกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ทรำบ

2 งานโครงการพิเศษ
2.1 โครงการพระราชด าริ สำมำรถด ำเนินกิจกรรม นำงจรรยพร สิริภูวดล
1) โครงกำรฟำร์มตัวอย่ำงในสมเด็จ 2 ฟำร์ม ได้อย่ำงครบถ้วน
พระนำงเจ้ำฯ ประชำชนได้รับ
2) โครงกำรโรงเรียนเกษตรเพ่ืออำหำร 10 โรงเรียน ผลประโยชน์อย่ำงสูงสุด
กลำงวันสังกัดส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชน และมีรำยได้เพ่ิมข้ึน
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3) โครงกำรจิตอำสำพระรำชทำน 3 คร้ัง
4) กำรประชำสัมพันธ์กำรจัดนิทรรศ 1 คร้ัง
กำรงำนลองกอง
5) ติดตำมงำนองคมนตรี 2 คร้ัง
โครงการอันเน่ืองมาจากพระราชด าริ
จังหวัดนราธิวาสท่ี ส าคัญ
 - โครงกำรอำคำรบังคับน้ ำบ้ำนเจ๊ะเกพร้อม รำษฎรในพ้ืนท่ีโครงกำร
ระบบส่งน้ ำอันเน่ืองมำจำกพระรำชด ำริ มีน้ ำใช้บริโภค-อุปโภค
 - โครงกำรต่อยอดกำรใช้ประโยชน์ฝำย และท ำกำรเกษตรอย่ำง
ไอร์ยำเด๊ะ อันเน่ืองมำจำกพระรำชด ำริ พอเพียง
1) จัดประชุมคณะอนุกรรมกำรขับเคล่ือน 2 คร้ัง
โครงกำรอันเน่ืองมำจำพระรำชด ำริ
2) ประชำคมชำวบ้ำนผู้ใช้ประโยชน์ 1 คร้ัง
จำกแหล่งน้ ำ
3) บูรณำกำรหน่วยงำนเพ่ือเข้ำไปขับเคล่ือน 2 คร้ัง
กิจกรรมในพ้ืนท่ี ตำมควำมต้องกำรของ
ชำวบ้ำน
4) ติดตำม ประเมินผล และรำยงำนจังหวัด 4 คร้ัง
และ กปร.ทรำบ อย่ำงต่อเน่ือง
5) จัดท ำสรุปรูปเล่ม 1 คร้ัง
2.2 งานมาตรฐานสินค้าเกษตร (มกอช.)
2.2.1  โครงการสนับสนุนแผนเฝ้าระวัง 5,000 สำมำรถด ำเนินกิจกรรม 1.นำงจรรยพร สิริภูวดล
และควบคุมมาตรฐานสินค้าเกษตร ได้อย่ำงครบถ้วน 2.น.ส.สุไรยำ ดือรำโอ๊ะ
1) ทบทวนค ำส่ังคณะท ำงำน 1 คร้ัง
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2) เสนอแผนโครงกำรสนับสนุนแผนปฏิบัติ 1 คร้ัง
งำนเฝ้ำระวังและควบคุมมำตรฐำนสินค้ำ
เกษตรในระดับจังหวัด
3) ประชำสัมพันธ์เจ้ำหน้ำท่ีในหน่วยงำน 1 คร้ัง
และหน่วยงำนในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดนรำธิวำส ในกำรขอมีบัตร
ประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ีตำม พ.ร.บ.
มำตรฐำนยสินค้ำเกษตร พ.ศ. 2551
4) ตรวจสอบกำรใช้เคร่ืองหมำย Q สีเขียว 15 ตัวอย่ำง
บนภำชนะบรรจุภัณฑ์สินค้ำเกษตร
2.2.2 โครงการร้านอาหารวัตถุดิบ 29,000   มีร้ำนท่ีผ่ำนกำรรับรอง 1.นำงจรรยพร สิริภูวดล
ปลอดภัยเลือกใช้สินค้า Q ใหม่ไม่น้อยกว่ำ 2.น.ส.สุไรยำ ดือรำโอ๊ะ
1) ทบทวนค ำส่ังคณะท ำงำน 1  คร้ัง 1 ร้ำนข้ึนไป
2) เสนอแผนงำนให้ มกอช. ทรำบ 1 คร้ัง
3) ประชำสัมพันธ์โครงกำรผ่ำนช่องทำงต่ำง ๆ 2 ช่องทำง
4) ด ำเนินกำรตรวจรับรอง ร้ำนใหม่ 2 ร้ำน
5) ด ำเนินกำรต่ออำยุ 1 ร้ำน
6) ด ำเนินกำรติดตำม 12 ร้ำน
โดยมีข้ันตอนดังน้ี
 (1) คณะท ำงำนผู้ตรวจรับรองขออข้อมูล 1 คร้ัง
ร้ำนอำหำรท่ีผ่ำนกำรรับรองเบ้ืองต้นจำก
หน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง
 (2) คณะท ำงำนผู้ตรวจรับรอง ลงพ้ืนท่ี 1 คร้ัง
ประชำสัมพันธ์เชิญชวนร้ำนอำหำรสมัครเข้ำ
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ร่วมโครงกำร
 (3) คณะท ำงำนลงพ้ืนท่ีเก็บข้อมูล ร้ำนท่ี 3 คร้ัง
เข้ำร่วมโครงกำรใหม่ ร้ำนท่ีต่ออำยุ และร้ำน
ท่ีติดตำม
 (4) คณะท ำงำนตัดสินใจให้กำรรับรองและ 3 ป้ำย
ท ำกำรมอบป้ำยให้แก่ร้ำนใหม่และร้ำนท่ี
ต่ออำยุ
 (5) รำยงำนผลให้ มกอช.ทรำบ และ 1 คร้ัง
รำยงำนตำมแบบฟอร์มท่ี มกอช.ก ำหนด
2.2.3 โครงการส่งเสริมการบริโภคและใช้ 18,900   มีแผงท่ีผ่ำนกำรรับรอง 1.นำงจรรยพร สิริภูวดล
วัตถุดิบสินค้า Q จังหวัดนราธิวาส ใหม่ ในปีงบประมำณ 2.น.ส.สุไรยำ ดือรำโอ๊ะ
1) ทบทวนค ำส่ังคณะท ำงำน 1 คร้ัง พ.ศ. 2563 จ ำนวน
2) เสนอแผนงำนให้ มกอช. ทรำบ 1 คร้ัง ไม่น้อยกว่ำ 1 แผง
3) ประชำสัมพันธ์ผ่ำนช่องทำงต่ำง ๆ 2 ช่องทำง
ด ำเนินกำรโดยมีข้ันตอนดังน้ี
 (1) ตรวจประเมินและให้กำรรับรองสถำนท่ี 2 คร้ัง
จ ำหน่ำยสินค้ำ Q ท้ังร้ำนค้ำหน้ำฟำร์ม
แผงในตลำดสด ท่ีจ ำหน่ำยสินค้ำ Q
รับรอง/ติดตำม/ต่ออำยุ
 (2) ประชำสัมพันธ์ให้ตลำดท่ีสมัครใจเช้ำ 1 คร้ัง
ร่วมโครงกำร
 (3) ตรวจรับรองแผง/ร้ำนค้ำหน้ำฟำร์มท่ี 1 คร้ัง
จ ำหน่ำยสินค้ำ Q
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 (4) ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 1 คร้ัง
นรำธิวำส จัดท ำป้ำยรับรองให้แก่สถำนท่ี
จ ำหน่ำยสินค้ำ Q
 (5) รำยงำนผลให้ส ำนักงำนมำตรฐำนสินค้ำ 1 คร้ัง
และอำหำรแห่งชำติทรำบ
2.3 โครงการต าบลม่ันคง ม่ังค่ัง ย่ังยืน 77 ต ำบล 2,235,510 มีอำสำสมัครเกษตร นำยสัญญำ  สำยแก้ว
ในจังหวัดชายแดนภาคใต้ กิจกรรมการ และสหกรณ์ เป็น
สร้างเครือข่ายอาสาสมัครเกษตรและ ผู้ช่วยกำรปฎิบัติงำน
สหกรณ์ระดับต าบล ของเจ้ำหน้ำท่ีสังกัด
1) จัดประชุมคณะอนุกรรมกำรขับเคล่ือน กระทรวงเกษตรและ
กำรด ำเนินงำนส่งเสริมอำชีพด้ำนกำรเกษตร สหกรณ์ ครบทุกต ำบล
ในจังหวัดชำยแดนภำคใต้ของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์  จังหวัดนรำธิวำส เพ่ือ
เพ่ือช้ีแจงแนวทำงกำรด ำเนินกิจกรรมกำร
สร้ำงเครือข่ำยอำสำสมัครเกษตรและ
สหกรณ์ระดับต ำบล
2) แต่งต้ังคณะท ำงำนขับเคล่ือนกิจกรรม
กำรสร้ำงเครือข่ำยอำสำสมัครเกษตรและ
สหกรณ์ระดับต ำบล จังหวัดนรำธิวำส
3) ท ำหนังสือแจ้งเกษตรอ ำเภอ จัดประชุม 13 อ ำเภอ
คณะท ำงำนกิจกรรมกำรสร้ำงเครือข่ำย
อำสำสมัครเกษตรและสหกรณ์ ระดับต ำบล
เพ่ือพิจำรณำคัดเลือกอำสำสมัครเกษตรและ
สหกรณ์ระดับต ำบล ตำมแนวทำง
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และหลักเกณฑ์ท่ีก ำหนด
4) ท ำหนังสือเสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด
นรำธิวำส ออกค ำส่ังแต่งต้ังอำสำสมัคร
เกษตรและสหกรณ์ระดับต ำบล จ ำนวน
77 รำย ให้ปฏิบัติงำนและได้รับ
ค่ำตอบแทนรำยเดือนเป็นประจ ำทุกเดือน

5) บันทึกข้อมูลผู้ท่ีผ่ำนกำรรับรองเป็นอำสำ
สมัครเกษตรและสหกรณ์ระดับต ำบล
ในระบบฐำนข้อมูลอำสำสมัครเกษตร
(http://asa-center.doae.go.th)
6) ด ำเนินกำรออกบัตรประจ ำตัวให้อำสำ
สมัครเกษตรและสหกรณ์ระดับต ำบล
7) จัดอบรมให้ควำมรู้แก่อำสำสมัครเกษตร 1 คร้ัง
และสหกรณ์ระดับต ำบลก่อนเร่ิมปฏิบัติงำน
8) จัดประชุมเพ่ือมอบหมำยงำนภำรกิจให้ 3 คร้ัง
แก่อำสำสมัครเกษตรและสหกรณ์ระดับต ำบล

9) จัดประกวดอำสำสมัครเกษตรและสหกรณ์ 1 คร้ัง
ดีเด่น ประจ ำปี
    - แต่งต้ังคณะกรรมกำรพิจำรณำคัดเลือก

อำสำสมัครเกษตรและสหกรณ์ดีเด่น ประจ ำปี
ท้ังในระดับจังหวัด และระดับอ ำเภอ
    - ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำ
คัดเลือก ระดับจังหวัด เพ่ือก ำหนดแนวทำง
หลักเกณฑ์ กำรคัดเลือก
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    - แจ้งประธำนคณะท ำงำนกิจกรรมกำร
สร้ำงเครือข่ำยอำสำสมัครเกษตรและ
สหกรณ์ระดับอ ำเภอ ด ำเนินกำรคัดเลือก
ตำมแนวทำงท่ีก ำหนด
    - คณะกรรมกำรพิจำรณำคัดเลือกอำสำ
สมัครเกษตรและสหกรณ์ดีเด่น ระดับอ ำเภอ
รำยงำนผลกำรพิจำรณำให้คณะกรรมกำร
พิจำรณำฯ ระดับจังหวัด
    - ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำคัดเลือก

ระดับจังหวัด เพ่ือคัดเลือกจำกเอกสำร
หลักฐำนท่ีได้รับ ให้เหลือ จ ำนวน 5 รำย
เพ่ือลงพ้ืนท่ีพิจำรณำผลงำน รับฟังผลกำร
ปฏิบัติงำนของบุคคล และส่วนรำชกำร
ต่ำง ๆ ในระดับพ้ืนท่ี
     - ลงพ้ืนท่ีพิจำรณำผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก
จ ำนวน 5 รำย
     - สรุปผลกำรคัดเลือกอำสำสมัครเกษตร

และสหกรณ์ระดับต ำบล ดีเด่น ประจ ำปี
เพ่ือโดยรำงวัลชนะเลิศ อันดับท่ี 1 เข้ำรับ
พระรำชทำนเกียรติบัตรจำกสมเด็จ
พระกนิษฐำธิรำชเจ้ำ กรมสมเด็จพระเทพ
รัตนรำชสุดำ ฯ สยำมบรมรำชกุมำรี
และถวำยรำยงำนในร้ำนนิทรรศกำรของ
ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
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นรำธิวำส ในงำนวันลองกอง ประจ ำปี
ส ำหรับรำงวัลอ่ืน ๆ เข้ำรับประกำศเกียรติ
บัตร กับผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดนรำธิวำส
ในวันประชุมกรรมกำร
     - จัดท ำประกำศจังหวัดนรำธิวำส ผลกำร

คัดเลือกอำสำสมัครเกษตรและสหกรณ์ระดับ
ต ำบล ดีเด่น จังหวัดนรำธิวำสประจ ำปี
10) สรุปผลกำรด ำเนินงำนกิจกรรมกำรสร้ำง 2 คร้ัง
เครือข่ำยอำสำสมัครเกษตรและสหกรณ์ระดับ
ต ำบล จังหวัดนรำธิวำส 6 เดือน คร้ัง
2.4 กิจกรรมสรรหาปราชญ์เกษตร สำมำรถผ่ำนกำรพิจำรณำ 1.นำงจรรยพร สิริภูวดล
ของแผ่นดิน เป็นปรำขญ์เกษตร 2.น.ส.สุไรยำ ดือรำโอ๊ะ
   1) ประชำสัมพันธ์ รับสมัคร ผู้ท่ีสนใจเข้ำรับ ของแผ่นดินในระดับ
กำรพิจำรณำปรำชญ์เกษตรของแผ่นดิน จังหวัดระดับเขต และ
   2)  พิจำรณำคัดเลือกปรำชญ์เกษตรของ ระดับประเทศ
แผ่นดินระดับจังหวัด
   3) พิจำรณำคัดเลือกปรำชญ์เกษตรของ
แผ่นดินระดับเขต
   4) มอบประกำศนียบัตรแก่ผู้ท่ีผ่ำน
กำรคัดเลือกปรำชญ์เกษตรของแผ่นดิน
ระดับจังหวัด/เขต
2.5 ขับเคล่ือนเกษตรกรรมย่ังยืน สำมำรถรวบรวมข้อมูล 1.นำงจรรยพร สิริภูวดล
   1) จัดท ำหนังสือส ำรวจข้อมูล 4 ไตรมำส เกษตรกรรมย่ังยืน 2.น.ส.สุไรยำ ดือรำโอ๊ะ
เกษตรกรรมย่ังยืน ส่งกระทรวงฯ รับทรำบ
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   2) ติดตำมพ้ืนท่ีเกษตรกรรมย่ังยืน 1 คร้ัง
2.6 ตลาดเกษตรกรจังหวัดนราธิวาส เกษตรกรผู้ขำย 1.นำงจรรยพร สิริภูวดล
   1) ก ำกับ ดูแล กำรจ ำหน่ำยของ 4 รำย สำมำรถจ ำหน่ำย 2.น.ส.สุไรยำ ดือรำโอ๊ะ
เกษตรกรผู้ขำย ผลผลิตทำงกำรเกษตร
   2) สุ่มตัวอย่ำงผักเพ่ือตรวจสอบสำรพิษ 15 ตัวอย่ำง ท่ีมีควำมปลอดภัย
   3) ตรวจสอบแหล่งท่ีมำของผลผลิต 4 แหล่ง จำกสำรเคมี
ท่ีน ำมำจ ำหน่ำย
2.7 ขับเคล่ือนโครงการปอเนาะ โต๊ะปำเก มีองค์ควำมรู้ 1.นำงจรรยพร สิริภูวดล
“สานใจไทย สู่ใจใต้” สู่การพัฒนา สำมำรถสร้ำงอำชีพ 2.น.ส.สุไรยำ ดือรำโอ๊ะ
  1) จัดประชุมคณะท ำงำน ฝ่ำยสนับสนุนด้ำน 2 คร้ัง สร้ำงรำยได้
กำรพัฒนำชุมชนโดยรอบปอเนำะและทักษะ
ด้ำนอำชีพของโต๊ะปำเก
  2) สนับสนุนองค์ควำมรู้ และปัจจัยกำรผลิต 8 ปอเนำะ
  3) ติดตำมกำรด ำเนินงำนในพ้ืนท่ีปอเนำะ 8 ปอเนำะ

3 ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย
3.1 กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ "วันพระบิดา 1 คร้ัง 30,000 ด ำเนินกำรได้แล้วเสร็จ นำยสัญญำ สำยแก้ว
แห่งฝนหลวง" ตำมก ำหนดเวลำ
  1) แต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ีร่วมด ำเนินกิจกรรม
  2) ออกแบบกำรจัดกิจกรรมให้สวยงำม
และสมพระเกียรติฯ

  3) ประชุมมอบหมำยภำรกิจให้เจ้ำหน้ำท่ี
  4) ร่วมด ำเนินกำรจัดกิจกรรม พร้อม
อ ำนวยกำร แก้ไขปัญหำในกำรจัดกิจกรรมฯ
  5) สรุปผลกำรด ำเนินงำนให้กรมฝนหลวง
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และกำรบินเกษตร ทรำบ
อ ำนวยกำร แก้ไขปัญหำในกำรจัดกิจกรรมฯ
3.2 การจัดนิทรรศการงานวันกาชาด 1 คร้ัง ด ำเนินกำรได้แล้วเสร็จ นำยสัญญำ สำยแก้ว
  1) ออกแบบ ผังนิทรรศกำร ตำมก ำหนดเวลำ และ
  2) ประชุมส่วนรำชกำรท่ีเก่ียวข้อง สมพระเกียรติฯ ผู้เข้ำ
พิจำรณำรูปแบบ มอบหมำยภำรกิจ ร่วมชมร้ำนนิทรรศกำร
  3) แต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ีผู้เก่ียวข้องร่วม มีควำมพึงพอใจใน
ด ำเนินงำน กิจกรรมท่ีด ำเนินกำร
  4) ร่วมออกร้ำนและแสดงนิทรรศกำร
3.3 ขับเคล่ือนสินค้าเกษตรท่ีส าคัญของ
จังหวัดนราธิวาส
ทุเรียน นำงจรรยพร สิริภูวดล
ยำงพำรำ นำยสัญญำ สำยแก้ว
ลองกอง น.ส.สุไรยำ ดือรำโอ๊ะ



กลุ่มสารสนเทศ
การเกษตร

๐๔
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 กระบวนงาน : การบริหารจัดการศูนย์ข้อมูล
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
1.1 การจัดการข้อมูลบนเว็บไซต์ส านักงาน 12 คร้ัง ความส าเร็จของการ นางพัชรินทร์ หะเล็ง
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส จัดท าข้อมูลเว็บไซต์
https://www.opsmoac.go.th/about- ส านักงานเกษตรและ

moac_provice สหกรณ์จังหวัดและ
ปรับปรุง Update ข้อมูลและรายงานผล ข้อมูลพ้ืนฐานด้าน
ผ่านทางระบบ Google Document ดังน้ี การเกษตรข้อมูลท่ัวไป
1) หัวข้อยุทธศาสตร์/แผนงาน ของจังหวัด
    - ยุทธศาสตร์

    - แผนปฏิบัติงาน
2) หัวข้อข่าวสาร
   - ข่าวประชาสัมพันธ์
   - ข่าวรับสมัครงาน
   - ประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง
   - สรุปผลจัดซ้ือจัดจ้าง
   - ข้อมูลเตือนภัยและสถานการณ์
   - ภาพกิจกรรม
  -  ปฏิทินกิจกรรม
3) หัวข้อการบริการประชาชน
   - การข้ึนทะเบียนเกษตรกร
   - รับเร่ือง/ร้องเรียน

ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

แผนการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

   - คู่มือประชาชน
4) หัวข้อองค์ความรู้ด้านการเกษตร
   - เทคโนโลยีและภูมิปัญญาชาวบ้าน
   - บทความด้านการเกษตร
   -  คลิปเกษตร
5) หัวข้อเอกสารดาวน์โหลด
   - ค ารับรองการปฏิบัติราชการ
   - ผลการด าเนินงาน
   - กฎหมาย/ระเบียบ/ค าส่ัง
   - เอกสารเผยแพร่
   - เล่มข้อมูลพ้ืนฐานจังหวัด
1.2 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตร 12 คร้ัง ความส าเร็จของการ นางพัชรินทร์ หะเล็ง

ข้อมูลท่ัวไปของจังหวัด จัดท าข้อมูลเว็บไซต์

www.provinfo.opsmoac.go.th ส านักงานเกษตรและ

ปรับปรุง Update ข้อมูลและรายงานผลผ่าน สหกรณ์จังหวัดและ

ทางระบบ Google Document ดังน้ี ข้อมูลพ้ืนฐาน

1) ข้อมูลด้านกายภาพของจังหวัด ด้านการเกษตรข้อมูล

2) ข้อมูลด้านการปกครองของจังหวัด ท่ัวไปของจังหวัด

3) ข้อมูลด้านโครงสร้างพ้ืนฐานและ
สาธารณูปโภค
4) ข้อมูลด้านเศรษฐกิจของจังหวัด
5) ข้อมูลงบประมาณ
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

1.3 การจัดท าสรุปผลความพึงพอใจของผู้มารับ 1 คร้ัง นางพัชรินทร์ หะเล็ง

บริการประจ าปี ของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด โดยรายงานผล

ผ่านทางระบบ Google Document
1.4 การจัดการข้อมูลบนเว็บไซต์ส านักงาน 12 คร้ัง ความส าเร็จการ นางสาวอรชร แซ่ห่อ
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส เผยแพร่ประชาสัมพันธ์

www.moac-info.net/narathiwat งานสารสนเทศ

  1) ข้อมูลส านักงานเกษตรและสหกรณ์ ด้านการเกษตรและ

  2) ยุทธศาสตร์/แผนงาน สหกรณ์ของจังหวัด

  3) องค์ความรู้และฐานข้อมูล ความส าเร็จในการ

  4) ข้อมูลด้านการเกษตร ปรับปรุงข้อมูลด้านการ

    - ข้อมูลข่าวน่ารู้ เกษตรและสหกรณ์

    - ข้อมูลเตือนภัยการเกษตร ของระบบคลังข้อมูล

    - ข้อมูลเทคโนโลยีและภูมิปัญญาชาวบ้าน ให้เป็นปัจจุบัน

    - ข้อมูลประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง
  5) ข้อมูลอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง
  6) ระบบคลังข้อมูล นายรอซือดี สะมาแอ

1.5 ข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรของจังหวัด ความส าเร็จในการ นายรอซือดี สะมาแอ

และข้อมูลเชิงสารสนเทศในการสนับสนุน จัดท าข้อมูลพ้ืนฐาน
การตรวจราชการของผู้บริหารของกระทรวง ของจังหวัดนราธิวาส
เกษตรและสหกรณ์ และการประชุม เพ่ือเป็นข้อมูล
คณะรัฐมนตรีอย่างเป็นทางการนอกสถานท่ี ประกอบการประชุม
จังหวัดนราธิวาส ครม. สัญจร
รายงานประจ าทุกเดือน ดังน้ี
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

1) ข้อมูลด้านการเกษตรของจังหวัด
2) ข้อมูลสินค้า GI
3) ข้อมูลงบประมาณ
4) ข้อมูลผลการด าเนินงานนโยบาย
และข้อส่ังการท่ีส าคัญ
5) ข้อมูลสถานการณ์การผลิตและราคา
สินค้าเกษตรท่ีส าคัญ
6) ข้อมูลสถานการณ์และการช่วยเหลือ
ภัยพิบัติด้านเกษตร
7) ข้อมูลปัญหา/ข้อเรียกร้องท่ีเกิดข้ึน
ในจังหวัด/แนวทางแก้ไข
8) ปัญหาอุปสรรค/ความเส่ียง/ความท้าทาย 
ต่อการปฏิบัติราชการ
1.6 ปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตรรายเดือนระดับ 1 คร้ัง ความส าเร็จในการ นายรอซือดี สะมาแอ
จังหวัด ประจ าปี พ.ศ. 2568 และ จัดท าปฏิทินผลผลิต

ประมาณการปีการผลิต 2569 ประกอบด้วย สินค้าเกษตรรายเดือน

ด้านพืช ด้านประมง และด้านปศุสัตว์ ระดับจังหวัด ประจ าปี
พ.ศ. 2568 (ด้านพืช 
ด้านประมง และด้าน

ปศุสัตว์)

1.7 ปรับปรุงข้อมูลเอกสาร ความส าเร็จในการ

1) ข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรและสหกรณ์ 1 ชุด 600 ปรับปรุงข้อมูล นายรอซือดี  สะมาแอ
จังหวัดนราธิวาส เอกสารต่าง ๆ ท่ี

ก าหนดไว้และสามารถ
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จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

2) ข้อมูลท าเนียบส่วนราชการในสังกัด 1 ชุด 6,000 น าไปใช้ประโยชน์ได้ นางสาวอรชร  แซ่ห่อ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส
ปี 2568
3) ข้อมูลรายงานประจ าปี 2567 1 ชุด 5,000 นางสาวอรชร  แซ่ห่อ
1.8 รายงานการประเมินผลการจัดงาน 4 คร้ัง นางสาวอรชร  แซ่ห่อ
โครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ี
ในพระราชานุเคราะห์ฯ

1.9 ดูแลระบบการประชุมทางไกลผ่านเครือข่าย 12 เดือน สามารถดูแลระบบการ 1.นายรอซือดี  สะมาแอ
อินเตอร์เน็ต (Web Conference) ประชุมทางไกลผ่าน 2.นางสาวอรชร  แซ่ห่อ

เครือข่ายอินเตอร์เน็ต
ร้อยละ 100

1.10 พระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาระบบ 12 เดือน ความส าเร็จในการ นายรอซือดี สะมาแอ
เกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 ด าเนินการตาม

พ.ร.บ. ส่งเสริมและ
พัฒนาระบบเกษตร
พันธสัญญา พ.ศ.2560

1.11 ขับเคล่ือนระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ ความส าเร็จในการ นางสาวอรชร แซ่ห่อ
(GIS) แบบบูรณาการในระดับพ้ืนท่ี ด าเนินการขับเคล่ือน

ด้านการเกษตร จังหวัดนราธิวาส ระบบสารสนเทศ
ภูมิศาสตร์ (GIS)
แบบบูรณาการ
ในระดับพ้ืนท่ีด้าน
การเกษตร



หน้าท่ี 75

จ านวน หน่วยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

2 กระบวนงาน : ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่
ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด

2.1 การให้บริการข้อมูลข่าวสารด้านเกษตร ความส าเร็จในการ
และสหกรณ์และประชาสัมพันธ์ข้อมูล ให้บริการข้อมูลและ
1) คลินิกเกษตรเคล่ือนท่ีในพระราชานุเคราะห์ฯ 4 คร้ัง บริการข้อมูลข่าวสาร 1.นางพัชรินทร์ หะเล็ง
2) ประชาสัมพันธ์สร้างการรับรู้ พ.ร.บ. ส่งเสริม 12 เดือน 2.นายรอซือดี สะมาแอ
และพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 3.นางสาวอรชร แซ่ห่อ
2.2 ผลิตส่ือประชาสัมพันธ์ นายรอซือดี สะมาแอ
1) จดหมายข่าวประจ าวันผ่านส่ือออนไลน์ 12 เดือน
2) จดหมายข่าวประจ าเดือน 12 เดือน
3) ราคาสินค้าเกษตร สินค้ายางพารา 12 เดือน
และปาล์มน้ ามัน
4) ไวนิล พ.ร.บ. ส่งเสริมและพัฒนาระบบ 1 ชุด
เกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560
5) ไวนิลศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช 1 ชุด
6) VTR โครงการตามนโยบายกระทรวงเกษตร 1 คร้ัง
และสหกรณ์
7) VTR ตรวจติดตามแผนผู้ตรวจราชการ 4 คร้ัง
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตามไตรมาส
2.3 จัดแสดงนิทรรศการและกิจกรรม 1.นางพัชรินทร์ หะเล็ง
1) กิจกรรมขบวนแห่เรือบุปผชาติทางน้ าในนาม 1 คร้ัง 2.นายรอซือดี สะมาแอ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ภายในกิจกรรม
การแข่งขันเรือกอและ เรือยอกอง และ
เรือคชสีห์ชิงถ้วยพระราชทานหน้าพระท่ีน่ัง
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ผู้รับผิดชอบ
2567 2568

ล าดับ ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอนการปฏิบัติ
เป้าหมาย

งบประมาณ
 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัด

2) บอร์ดนิทรรศการหน้าส านักงานเกษตร 12 คร้ัง
และสหกรณ์จังหวัดนราธิวาส

3 งานท่ีได้รับมอบหมาย
3.1 การขับเคล่ือนคุณธรรมในองค์กร
คุณธรรม

1 งาน สามารถขับเคล่ือน นางพัชรินทร์ หะเล็ง
ตามแผนแม่บทส่งเสริมคุณธรรมจังหวัด คุณธรรมภายใน
นราธิวาส องค์กรได้ตามท่ีก าหนด

ไว้ทุกประการ

3.2 โครงการลดใช้พลังงานในภาคราชการ 12 คร้ัง ความส าเร็จในการลด นางพัชรินทร์ หะเล็ง

- รายงานผลผ่านระบบ E-Report ทุกวันท่ี 5 ใช้พลังงานในส านักงาน

ของเดือน เกษตรและสหกรณ์
ตามท่ีจังหวัดก าหนดไว้

3.3 การขับเคล่ือนกิจกรรมปฏิบัติการลด 12 คร้ัง ความส าเร็จในการ นางพัชรินทร์ หะเล็ง

และคัดแยกขยะมูลฝอยในภาคราชการ ขับเคล่ือนกิจกรรม

- รายงานผลผ่านระบบ E-Report ทุกวันท่ี 5 ปฏิบัติการลดและ

ของเดือน คัดแยกขยะมูลฝอย 
ตามท่ีจังหวัดก าหนด

3.4 การขับเคล่ือนการพัฒนาคุณภาพการบริหาร 1 งาน ความส าเร็จในการ นางพัชรินทร์ หะเล็ง

จัดการภาครัฐ PMAQ ร่วมกับจังหวัดนราธิวาส เข้าร่วมจัดท าเอกสาร
พัฒนาคุณภาพ
การบริหารจัดการ
ภาครัฐ PMQA 
ท่ีจังหวัดก าหนด
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3.5 ขับเคล่ือนนโยบายการต่อต้านการทุจริต 2 คร้ัง ความส าเร็จสร้าง นางพัชรินทร์ หะเล็ง
และประพฤติมิชอบและนโยบาย วัฒนธรรมองค์กร
ไม่รับของขวัญ คุณธรรมและโปร่งใส

No Gift Policy รอบ 6 เดือน (1 ตุลาคม มีจิตส านึกในการปฏิเสธ

 2567 - 31 มีนาคม 2568) และ การรับของขวัญและ

รอบ 12 เดือน (1 เมษายน 2568 - ของก านัลทุกชนิด
30 กันยายน 2568) จากการปฏิบัติหน้าท่ี

ท่ีจังหวัดก าหนด

3.6 ขับเคล่ือนการประเมินคุณธรรม 1 งาน ความส าเร็จป้องกันการ นางพัชรินทร์ หะเล็ง

และความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน ทุจริตและโปร่งใส

ภาครัฐ (ITA) ในการด าเนินงานของ
ส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดท่ีจังหวัด
ก าหนด

3.7 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 12 เดือน ความส าเร็จในการ นายรอซือดี สะมาแอ
ของราชการ พ.ศ. 2540 ด าเนินการตาม

พระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540

3.8 งานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัด/ 3 คร้ัง ความส าเร็จในการ นายรอซือดี สะมาแอ
ผังเมืองรวม ด าเนินการตามภารกิจ

งานของโยธาธิการ
และผังเมือง
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3.9 ขับเคล่ือนสินค้าเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด

นราธิวาส (รายสินค้า)
1) ปลาสลิดบางนรา 1 สินค้า ร้อยละความส าเร็จ นางพัชรินทร์  หะเล็ง
2) กาแฟ / สมุนไพร / หม่อนไหม 1 สินค้า ในการขับเคล่ือนสินค้า นายรอซือดี  สะมาแอ
3) มะพร้าว 1 สินค้า เกษตรท่ีส าคัญ นางสาวอรชร  แซ่ห่อ
3.10 ขับเคล่ือนแผนพัฒนาการเกษตร
ระดับต าบล
1) อ าเภอเมืองนราธิวาส 1 อ าเภอ ความส าเร็จการ นางพัชรินทร์  หะเล็ง
2) อ าเภอสุคิริน 1 อ าเภอ ขับเคล่ือนแผนพัฒนา นางพัชรินทร์  หะเล็ง
3) อ าเภอระแงะ 1 อ าเภอ การเกษตรระดับต าบล นายรอซือดี  สะมาแอ
4) อ าเภอตากใบ 1 อ าเภอ นางสาวอรชร  แซ่ห่อ



ชัน้ ๓ ศาลากลางจงัหวดันราธวิาส แหง่ที่ ๒

ถนนศูนยร์าชการ อ าเภอเมอืงนราธวิาส จงัหวดันราธวิาส

ส านกังานเกษตรและสหกรณจ์งัหวดันราธวิาส

0-7353-2744-5
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