
 
 
 

ประกาศรับสมัครจ้างเหมาเอกชนให้บริการ 
งานด้านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและเว็บไซต์ของหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ 2568 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
----------------------------------- 

1. รายละเอียดการจ้าง 
งานจ้างเหมาเอกชนให้บริการงานด้านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ การจัดท าข้อมูลเพ่ือเผยแพร่บน

เว็บไซต์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เว็บไซต์ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และเว็บไซต์ของ
หน่วยงานต่าง ๆ รวมถึงการตรวจสอบความถูกต้องของระบบสารสนเทศและให้ค าแนะน าในการใช้งานระบบ
สารสนเทศแก่ผู้ขอรับบริการ 

 

2. คุณสมบัต ิ
2.1 เป็นบุคคลธรรมดา เพศชาย/หญิง 
2.2  สัญชาติไทย อายุไม่ต่ ากว่า 23 ปีบริบูรณ์ เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรีทุกสาขา 
2.3  มีความรู้ ในการจัดท า ด าเนินการ บริหารจัดการข้อมูลระบบสารสนเทศ 
2.4 มีสุขภาพแข็งแรง ความประพฤติเรียบร้อย ไม่เป็นโรคติดต่อชนิดร้ายแรง หรือโรคอ่ืนใดที่เป็น

อุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน  
2.5 กรณีเพศชาย ต้องเข้ารับการตรวจเลือกการเกณฑ์ทหารแล้ว 
2.6 ไม่เคยต้องโทษคดีอาญาหรือจ าคุก เว้นแต่คดีท่ีกระท าโดยประมาทหรือในความผิดลหุโทษ 

 

3. ลักษณะของงานที่จ้าง 
ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานให้บริการด้านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ จัดท าข้อมูลเกี่ยวกับเว็บไซต์

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน 2568 – 30 กันยายน 2568 เป็นเวลา 6 เดือน โดยมีปริมาณงาน/เดือน ดังนี้ 

 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ ปริมาณงาน 
1. จัดท าข้อมูลหรือปรับปรุง รายการข้อมูลบน
เว็บไซต์ให้มีความถูกต้องทันสมัย 
2. บริหารจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน/ก าหนดสิทธิ์การใช้
งานในระบบสารสนเทศต่าง ๆ แก่เจ้าหน้าที่ใน
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
ทั้งส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 
3. แชร์ข้อมูลจากหน้าเว็บไซต์ฯ ไปยังช่องทาง
โซเซียลต่าง ๆ ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
4. ประสานข้อมูล และให้ค าแนะน าการใช้งาน
ระบบสารสนเทศ และระบบเว็บไซต์แก่ผู้ใช้งาน 
ทั้งส่วนกลาง และส่วนภูมิภาค 

ไม่น้อยกว่า 30 ครั้ง/เดือน 
 
ไม่น้อยกว่า 10 ครั้ง/เดือน 
 
 
 
ไม่น้อยกว่า 30 ครั้ง/เดือน 
 
ไม่น้อยกว่า 10 ครั้ง/เดือน 
 

 
 

/5. ออกแบบและ... 
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4. ระยะเวลาการจ้าง 
ระยะเวลาการจ้าง ตั้งแต่ 1 เมษายน 2568 – 30 กันยายน 2568 
 ก าหนดวัน เวลาในการปฏิบัติงานและวันหยุด 
 วันท าการปกติ  : วันจันทร์ - วันศุกร์ ระหว่างเวลา 8.30 – 16.30 นาฬิกา 
 วันหยุดประจ าสัปดาห์  : วันเสาร์ และ วันอาทิตย์ 
 วันหยุดนักขัตฤกษ์ : วันหยุดตามท่ีทางราชการก าหนดและประกาศเพ่ิมเติม 
 

5. ข้อบังคับและระเบียบการปฏิบัติงาน 
5.1 ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานทุกวันท าการ และเริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น.  

ณ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ถนนราชด าเนินนอก 
กรุงเทพมหานคร หรือตามที่ได้รับมอบหมาย โดยลงเวลาการมาปฏิบัติงานตามแบบฟอร์มที่ก าหนดเป็นประจ า
ทุกวัน ตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน 2568 – 30 กันยายน 2568 

5.2 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบต่อการกระท า หรือเหตุการณ์อันก่อให้เกิดความเสียหายต่าง ๆ  
ที่อาจจะเกิดขึ้นในขณะปฏิบัติหน้าที่นั้น เว้นแต่เป็นเหตุสุดวิสัย 

5.3 หากผู้รับจ้างประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสม ไม่ตั้งใจปฏิบัติหน้าที่ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิก 
การจ้าง ตามข้อตกลงการจ้างได้ 

5.4 หากมีการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ และในวันหยุดราชการหรือกรณีจ าเป็นจะต้องออก
ปฏิบัติงานต่างจังหวัดจะต้องพักค้างคืน จะได้รับค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าท่ีพัก และค่าพาหนะในการเดินทาง ผู้ว่าจ้างจะ
คิดให้ตามอัตราที่ทางราชการก าหนด 

 

6. วินัยในการปฏิบัติงาน 
6.1  ผู้รับจ้างจะต้องแต่งกายในชุดสุภาพเรียบร้อย พร้อมคล้องบัตรประจ าตัวตลอดเวลาปฏิบัติงาน 
6.2  เคารพและปฏิบัติตามระเบียบวินัยในการท างานโดยเคร่งครัด 
6.3  เชื่อฟังและปฏิบัติตามค าสั่งของผู้บังคับบัญชาหรือผู้ว่าจ้างหรือผู้ได้รับมอบหมาย    
6.4  ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต ขยันหมั่นเพียร เสียสละอดทน และมีความตั้งใจจริง 
6.5  ไม่แจ้งหรือรายงานเท็จ หรือปกปิดข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการท างานต่อผู้บังคับบัญชา 
6.6  ไม่ละท้ิงหน้าที่ ขาดงาน หรือหยุดงาน โดยไม่มีเหตุอันควร รวมทั้งไม่เข้าท างานสายบ่อยครั้ง 
6.7  ไม่จงใจหรือเจตนาปฏิบัติงานให้ล่าช้า 
6.8  ไม่ปล่อยให้เกิดการสูญเสียแก่เครื่องมือ เครื่องใช้หรือทรัพย์สินอื่นใดของส านักงานปลัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณ ์
/6.9 ไมเ่ปิดเผย... 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ ปริมาณงาน 

5. ออกแบบและจัดท าภาพกราฟิกเพ่ือประกอบการ
จัดท าสื่อต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของระบบสารสนเทศและ
จัดท าคู่มือการใช้งานระบบ (ถ้ามี) 
7. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

ไม่น้อยกว่า 3 ชิ้นงาน/เดือน 
 
ตามจ านวนจริง/เดือน 
 
ตามจ านวนจริง/เดือน 
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6.9 ไม่เปิดเผยข้อความใด ๆ อันเป็นเรื่องปกปิดหรือความลับเกี่ยวกับการด าเนินงานของส านักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

6.10 ห้ามผู้รับจ้างลงเวลาแทนผู้รับจ้างอ่ืน หรือแก้ไขเพ่ิมเติมแบบฟอร์มลงเวลาอันท าให้ผู้รับจ้างอ่ืน
ได้รับประโยชน์หรือเสียประโยชน์ 

6.11 ห้ามน าเครื่องมือ เครื่องใช้ หรือทรัพย์สินอ่ืนใดของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
ไปใช้ประโยชน์ส่วนตัวหรือผู้อื่น  

 

7. วินัยเกี่ยวกับความประพฤติ 
7.1 ไม่ประพฤติไปในทางที่จะน าความเสื่อมเสียชื่อเสียงมาสู่ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
7.2 ไม่แสดงกิริยาวาจาไม่สุภาพต่อข้าราชการ และเจ้าหน้าที่ของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์ รวมทั้งผู้ที่มาติดต่อราชการกับส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
7.3 ไม่กระท าหรือสนับสนุนให้มีการทะเลาะวิวาท หรือท าร้ายร่างกายเพ่ือนร่วมงาน และผู้อ่ืน 
7.4 ไม่แพร่ข่าวอกุศลใส่ร้ายผู้อ่ืน แอบอ้างให้เกิดความเสียหายแก่ราชการหรือก่อให้เกิดความแตกแยก 
7.5 ความสามัคคีในระหว่างผู้รับจ้างด้วย 
7.6 ไม่เป็นผู้เสพหรือข้องเกี่ยวกับยาเสพติดทุกชนิดและไม่เสพ สุรา หรือสิ่งมึนเมาระหว่างเวลา

ปฏิบัติงาน หรือปฏิบัติงานในสภาพมึนเมา 
7.7 ไม่เป็นผู้กระท า หรือให้ความร่วมมือในการโจรกรรม หรือท าลายทรัพย์สินของส านักงาน

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หรือกระท าการอย่างใดอันเป็นผลให้ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ์ได้รับความเสียหาย 

7.8ห้ามน าสิ่งเสพติด สุรา ของมึนเมา และสิ่งผิดกฎหมายเข้ามาในบริเวณสถานที่ปฏิบัติงานทั้งในและ
นอกเวลาปฏิบัติงาน 

7.9 ห้ามเล่นการพนันทุกชนิดในบริเวณสถานที่ปฏิบัติงาน ทั้งในและนอกเวลาปฏิบัติงาน 
7.10 ห้ามพกพาอาวุธทุกชนิดในบริเวณสถานที่ปฏิบัติงาน ทั้งในและนอกเวลาปฏิบัติงานทุกกรณี 
7.11 ห้ามด าเนินการหรือกระท าการใด ๆ ในทางที่ขัดต่อกฎหมายและศีลธรรมอันดี 

8. วงเงินในการจัดจ้าง 
ภายในวงเงิน 90,000 บาท ( เก้าหมื่นบาทถ้วน ) 

9. การรับสมัคร 
     ผู้สมัคร ยื่นแบบใบเสนอราคาจ้างด้วยตนเองได้ที่ ฝ่ายบริหารงานทั่วไป ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและ

การสื่อสาร ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ อาคาร 3 ชั้น 6 ในวันและเวลาราชการ ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้น
ไปจนถึงวันที่ 25 มีนาคม 2568 ภายในเวลา 8.30 น. - 16.30 น. 

10 ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่  
           ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ อาคาร 3 ชั้น 6  
โทร. 0 2281 5955 ตอ่ 262 ฝ่ายบริหารทัว่ไป ในวันและเวลาท าการ 


