
กรอบเวลาการปฏิบัติงานในการให้ความช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน

หมายเหตุ  การปฏิบัติงานจะไม่แล้วเสร็จตามกำ�หนดเวลา หากเกิดกรณีดังต่อไปนี้

      ๑.	 มีผู้ยื่นคำ�ร้องพร้อม ๆ กันเป็นจำ�นวนมาก

      ๒.	 เอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องครบถ้วน

      ๓.	 เจ้าหนี้ไม่มาดำ�เนินการไกล่เกลี่ยตามนัดหมาย

      ๔.	 ผู้มีอำ�นาจสั่งการอนุมัติไม่สามารถอนุมัติได้ในขณะนั้น

      ๕.	 มีหน่วยงานอื่นซึ่งไม่สามารถควบคุมเวลาตามขั้นตอนได้ คือ

      	 ๕.๑ ขั้นตอนที่ ๒ การไกล่เกลี่ยเจ้าหนี้ ที่ดำ�เนินการโดย ปลัดอำ�เภอ หรือ หน่วยงาน

	 ราชการอื่นที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการเจรจาไกล่เกลี่ยหนี้สิน

      	 ๕.๒ ขั้นตอนที่ ๓ การวิเคราะห์คำ�ขอกู้เงิน ดำ�เนินการโดย ธ.ก.ส.

      	 ๕.๓ ขั้นตอนที่ ๖ การโอนเงินกู้เพื่อจ่ายเงินกู้แก่ผู้กู้ยืม ดำ�เนินการโดย ธ.ก.ส.

๘

ผู้รับผิดชอบ

๑. อบก.

กิจกรรม ระยะเวลาดำ�เนินงาน

๒. อบก.

๓. ธ.ก.ส.สาขา

๔. อบก.

๕. สป.กษ.

๖. ธ.ก.ส.สำ�นักงานใหญ่

จุดเริ่มต้น

สอบสวนข้อเท็จจริง
นัดคู่กรณีไกล่เกลี่ย

ไกล่เกลี่ยทำ�สัญญา
ประนีประนอม

แจ้งผู้ร้อง

๖ วันทำ�การ

๑๕ วันทำ�การ

๗. ธ.ก.ส.สาขา

พิจารณา

วิเคราะห์คำ�ขอกู้เงิน
ประเมินราคาที่ดิน
และแจ้งผล

สรุปผลเสนอที่ประชุม อบก.
พิจารณาอนุมัติคำ�ขอกู้
และแจ้งผล

พิจารณา

ตรวจสอบการอนุมัติจัดทำ�

ใบถอนเงินฝากและเสนอผู้มี

อำ�นาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน

พิจารณา

แจ้งผู้ได้รับอนุมัติเงินกู้ทำ�สัญญา 

จัดทำ�หลักประกันและจ่ายเงินกู้

จุดสิ้นสุด

โอนเงินกู้ให้ ธ.ก.ส. สาขา

N

Y

๒๐ วันทำ�การ

๒๐ วันทำ�การ

๑๕ วันทำ�การ

๕ วันทำ�การ

๙ วันทำ�การ

แจ้งผู้ร้อง

แจ้งผู้ร้อง

N

Y

N

Y
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๒. หลักเกณฑ์การให้ความช่วยเหลือ

๒.๑ ขั้นตอนการดำ�เนินงาน 

 	 การให้ความช่วยเหลือแบ่งออกเป็น ๓ กรณี ได้แก่

	 • กรณีที่ ๑ การขอกู้ยืมเงินเพื่อปลดเปลื้องหนี้สินหรือซื้อที่ดินคืน

	 • กรณีที่ ๒ การขอกู้ยืมเงินเพื่อซื้อที่นาเช่า

 	 • กรณีที่ ๓ การขอกู้ยืมเงินเพื่อการประกอบอาชีพ

	 ๒.๑.๑ กรณีที่ ๑ การขอกู้ยืมเงินเพื่อปลดเปลื้องหนี้สินหรือซื้อที่ดินคืน

		  ขั้นตอนที่ ๑ การรับคำ�ร้องขอความช่วยเหลือ ตามรูปที่ ๑

	 	 เมื่อเกษตรกรและผู้ยากจน (ผู้ขอกู้) แจ้งความจำ�นงต่อเจ้าหน้าที่ ณ สถานที่

ตามภูมิลำ�เนา ทะเบียนบ้านของผู้ขอกู้ ให้เจ้าหน้าที่ดำ�เนินการ ดังนี้

 	 	 ๑. ทำ�การสอบข้อเท็จจริงโดยพิจารณาคำ�ขอว่าอยู่ในหลักเกณฑ์ตามระเบียบ

หรือไม่ โดยดำ�เนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆ ที่ใช้ประกอบคำ�ขอ ทำ�การสอบถาม               

ในเบือ้งตน้เพือ่ใหท้ราบถงึวัตถปุระสงคท่ี์แทจ้รงิทีต่อ้งการใหท้างราชการชว่ยเหลอื รวมทัง้ประเดน็

ข้ออ้างข้อโต้แย้งต่างๆ พิจารณาควบคู่ไปกับเอกสารหลักฐาน 

	 	 ๒. จดบันทึกถ้อยคำ�  กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะให้ความช่วยเหลือด้านเงินกู้        

ได้ตามระเบียบตามแบบกองทุน ๓ (แบบบันทึก ๑) หรือไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ (ตามแบบกองทุน ๑) 

 	 	 ๓. เตรียมส่งเร่ืองตามข้ันตอนท่ี ๒ ให้ อบก.ส่วนอำ�เภอ ดำ�เนินการไกล่เกลี่ย

ประนอมหนี้ หรือ อบก.ส่วนอื่น ๆ เป็นผู้ไกล่เกลี่ยได้ตามอำ�นาจหน้าที่ในคำ�สั่งคณะกรรมการ

บริหารกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน ที่ ๒/๒๕๖๒ สั่ง ณ วันท่ี                        

๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๒

๙
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ขั้นตอนที่ ๑ การรับคำ�ร้องขอความช่วยเหลือ

รูปที่ ๑

		  ขั้นตอนที่ ๒ การดำ�เนินการไกล่เกลี่ยคู่กรณี ตามรูปที่ ๒

  	 	 กรณีสัญญาขายฝาก หรือกรณีศาลมีคำ�พิพากษาถึงท่ีสุดให้ชำ�ระหน้ีแล้วไม่จำ�เป็น

ต้องดำ�เนินการในขั้นตอนนี้ ให้ข้ามไปขั้นตอนที่ ๓ (เนื่องจากสัญญาขายฝากมีการระบุวันไถ่

ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มาตรา ๔๙๙ แล้ว ส่วนคำ�พิพากษาของศาลถือเป็นที่สุด)

	  	 ฝ่ายเลขานุการฯ อบก. ส่วนต่าง ๆ ดำ�เนินการ ดังนี้ 

	 	 ๑. จัดทำ�หนังสือแจ้งคู่กรณีเพื่อนัดมาดำ�เนินการไกล่เกลี่ย 

	 	 ๒. ในวันที่นัดคู่กรณีมาเพ่ือดำ�เนินการไกล่เกลี่ยตามข้อ ๑. ให้ฝ่ายเลขานุการ 

อบก. ส่วนต่าง ๆ หรือประธาน หรืออนุกรรมการคนหนึ่งคนใด หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับการแต่งตั้ง
จากประธานอนกุรรมการดำ�เนนิการไกลเ่กลีย่ ประนปีระนอมขอ้พิพาท เพือ่ใหไ้ดข้้อเทจ็จรงิทีถ่กูตอ้ง

และเป็นที่ยุติ (กรณีการขอซื้อคืนที่ดินที่ได้สูญเสียสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ไป เน่ืองจากการขายฝาก 

จำ�นอง หรอืสญัญากู้ยมืเงนิ หรอืการซือ้ท่ีนาเช่า ต้องมข้ีอตกลงเปน็ทีย่ติุวา่เจา้ของท่ีดินนัน้ยนิยอม

ที่จะขายคืน หรือขายที่นาเช่าให้ หากเจ้าของที่ดินไม่ยินยอมให้แจ้งผู้ขอกู้ทราบต่อไป) 

๑๐

อบก. รับคำ�ร้อง
ขอความช่วยเหลือ

กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์

สอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น

จดบันทึกถ้อยคำ�ตามแบบ
กองทุน ๓ (แบบบันทึกที่ ๑)

ดำ�เนินการตามขั้นตอน
ระเบียบต่อไป

กรณีไม่อยู่ในหลักเกณฑ์

สอบข้อเท็จจริงเบื้องต้น

จดบันทึกถ้อยคำ�ตามแบบ
กองทุน ๑

ชี้แจงผู้ร้องรับทราบ
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	 	 ทั ้งนี ้ การไกล่เกลี ่ยประนีประนอมข้อพิพาท อาจใช้ผลการไกล่เกลี ่ยจาก

หน่วยงานราชการอ่ืนท่ีมีหน้าท่ีในการไกล่เกล่ียได้ เช่น ศูนย์ดำ�รงธรรม อัยการจังหวัด การไกล่เกล่ีย

ตามกฎกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการไกล่เกล่ียและประนอมข้อพิพาททางแพ่ง พ.ศ.๒๕๕๓ เป็นต้น 

และให้ดำ�เนินการด้วยความสมัครใจของคู่กรณี โดยยึดหลักระเบียบ กฎหมาย เป็นแนวทาง

ในการไกล่เกลี่ย เพื่อให้เกิดความเป็นธรรมและบรรลุวัตถุประสงค์ของกองทุนที่จะช่วยแก้ปัญหา        

ความเดือดร้อนของเกษตรกรและผู้ยากจนให้ได้มากที่สุด

	 	 ๓. กรณีการไกล่เกลี่ยตามสัญญากู้เงิน หรือสัญญาจำ�นอง ให้คิดอัตราดอกเบี้ย

ตามกฎหมาย (ไม่เกินร้อยละ ๑๕ ต่อปี) หากในสัญญาระบุอัตราดอกเบ้ียเกินกว่าท่ีกฎหมายกำ�หนด 

ต้องเจรจาไกล่เกลี่ยให้เหลือไม่เกินร้อยละ ๑๕ ต่อปี

	 	 ๔. กรณีสัญญาขายฝากไม่ระบุสินไถ่ไว้ จำ�นวนเงินท่ีสามารถขอกู้ได้ คือ        

จำ�นวนเงินที่ได้ทำ�สัญญาขายฝาก หากมีการระบุสินไถ่ไว้ สามารถขอกู้ได้ไม่เกินสินไถ่ หรือกรณี

ที ่ศาลมีคำ�พิพากษาถึงที ่ส ุดให้ชำ�ระหนี ้ ให้ถือเอาจำ�นวนเงินที ่ต ้องชำ�ระตามคำ�พิพากษา

เป็นจำ�นวนเงินที่ขอกู้

 	 	 ๕. เม่ือคู่กรณสีามารถตกลงกนัได ้ใหน้ำ�ผลการไกล่เกลีย่ทำ�สญัญาประนปีระนอม

ยอมความไว้เป็นหลักฐาน แล้วรวบรวมเอกสารหลักฐานทั้งหมดส่งเรื่องให้ ธ.ก.ส.สาขา ซึ่งผู้ขอกู้   

มีภูมิลำ�เนา เพื่อวิเคราะห์หลักประกัน รายได้ของผู้ขอกู้ และอื่น ๆ ตามขั้นตอนที่ ๓ ต่อไป 

ขั้นตอนที่ ๒ การดำ�เนินการไกล่เกลี่ยคู่กรณี

อบก.
ดำ�เนินการไกล่เกลี่ยคู่กรณี

หนังสือแจ้งคู่กรณีไกล่เกลี่ย

ตกลงกันได้ทำ�สัญญาประนีประนอมยอมความ

ส่งเรื่องให้ ธ.ก.ส. พิจารณา

รูปที่ ๒

๑๑
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๑๒

		  ขั้นตอนที่ ๓ การวิเคราะห์ค�ำขอกู้ ตามรูปที่ ๓

	 	 ๑. เม่ือ ธ.ก.ส. สาขา ได้รับเร่ืองจาก อบก. ตามข้ันตอนท่ี ๒ แล้ว ธ.ก.ส. พิจารณา

และวิเคราะห์ค�ำขอกู้เงินตามระเบียบและหลักเกณฑ์ของกองทุน และวิธีการของ ธ.ก.ส. แล้ว          

ส่งผลการวเิคราะห์พร้อมท้ังเอกสารท่ีเกีย่วข้องให้ อบก. ส่วนต่างๆ เพือ่ด�ำเนนิการต่อไปตามวงเงนิ

ที่ อบก. ได้รับมอบอ�ำนาจ ดังนี้

	 	     ๑.๑ วงเงินกู้รายละไม่เกิน ๓๐๐,๐๐๐ บาท ส่งเร่ืองให้ อบก.ส่วนอ�ำเภอ    

ตามภูมิล�ำเนาของผู้ขอกู้ เพื่อน�ำเสนอที่ประชุม อบก.ส่วนอ�ำเภอ พิจารณาอนุมัติเงินกู้	        

	 	     ๑.๒ วงเงินกู้รายละเกินกว่า ๓๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๒,๕๐๐,๐๐๐ บาท     

ส่งเร่ืองให้ อบก.ส่วนจังหวัด ตามภูมิล�ำเนาของผู้ขอกู้ เพ่ือน�ำเสนอท่ีประชุม อบก.ส่วนจังหวัด 

พิจารณาอนุมัติเงินกู้

                            ๑.๓ วงเงนิกู้ไม่เกนิ ๒,๕๐๐,๐๐๐ บาท ของผูข้อกู้ทีม่ภีมูลิ�ำเนาในกรงุเทพมหานคร

ส่งเรือ่งให้ ธ.ก.ส.ส�ำนกังานใหญ่ เพือ่ส่งให้ สป.กษ. เพือ่น�ำเสนอทีป่ระชมุ อบก.ส่วนกลาง พจิารณา

อนุมัติเงินกู้

	 	        หมายเหต ุธ.ก.ส. วเิคราะห์รายได้และความสามารถในการช�ำระหนี ้และประเมนิ

ราคาท่ีดินที่ขอความช่วยเหลือ และวิเคราะห์เรื่องอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง โดยมีเงื่อนไขส�ำคัญ ได้แก ่     

ผู้ขอกู้ต้องมีความสามารถในการช�ำระหนี้ได้ภายใน ๒๐ ปี (รายได้ไม่ติดลบ) และที่ดินที่ขอความ

ช่วยเหลือมีราคาประเมินไม่ต�่ำกว่าร้อยละ ๑๐๐ หรือกรณีที่ดินมีราคาประเมินไม่ต�่ำกว่าร้อยละ 

๕๐ แต่ไม่ถงึร้อยละ ๗๐ ให้จดัหาทีด่นิแปลงอืน่ทีไ่ม่ตดิภาระหนีส้นิมาจ�ำนองเพิม่เตมิ หรอืกรณทีีด่นิ

มีราคาประเมินไม่ต�ำ่กว่าร้อยละ ๗๐ แต่ไม่ถึงร้อยละ ๑๐๐ ให้จดัหาท่ีดนิแปลงอืน่ทีไ่ม่ตดิภาระหนีส้นิ    

มาจ�ำนองเพิ่มเติม หรือเสนอบุคคลค�้ำประกันเพิ่มเติมตามระเบียบที่ก�ำหนด  

	 	 ๒. เมือ่ฝ่ายเลขานกุารของ อบก.ส่วนต่างๆ ได้รบัเรือ่งตามข้อ ๑ แล้ว ให้ด�ำเนนิการ

เพื่อพิจารณา อนุมัติค�ำขอกู้เงินต่อไป 
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๑๓

วงเงินกู้ไม่เกิน 
๓๐๐,๐๐๐ บาท
ส่งผลวิเคราะห์ให้
อบก.ส่วนอำ�เภอ

 

อบก.ส่วนอำ�เภอ
นำ�เสนอที่ประชุม

วงเงินกู้เกินกว่า
๓๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน
๒,๕๐๐,๐๐๐ บาท ส่งผล

วิเคราะห์ให้ อบก.ส่วนจังหวัด

อบก.ส่วนจังหวัด
นำ�เสนอที่ประชุม

วงเงินกู้ไม่เกิน
๒,๕๐๐,๐๐๐ บาท

ของผู้ขอกู้ที่อยู่ใน กทม. 
ส่งผลวิเคราะห์ให้ ธ.ก.ส.

สำ�นักงานใหญ่

ธ.ก.ส.สำ�นักงานใหญ่
ส่ง อบก.ส่วนกลาง

อบก.ส่วนกลาง
นำ�เสนอที่ประชุม

ขั้นตอนที่ ๓ การวิเคราะห์คำ�ขอกู้

ธ.ก.ส. สาขาวิเคราะห์คำ�ขอกู้เงิน

รูปที่ ๓

 		  ขั้นตอนที่ ๔ การพิจารณาอนุมัติเงินกู้ ตามรูปที่ ๔

	 	 เม่ือ อบก. ส่วนต่าง ๆ  ได้รับผลการพิจารณาวิเคราะห์ค�ำขอกู้เงินจาก ธ.ก.ส. 

ตามขั้นตอนที่ ๓ แล้ว ให้ตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ตามขั้นตอนข้างต้นอีกครั้งหนึ่งว่าถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์หรือไม่ (ตามหัวข้อที่ ๒ หลักเกณฑ์การให้ความช่วยเหลือ) จากนั้นให้ด�ำเนินการ ดังนี้

	 	 ๑. ฝ่ายเลขานุการของ อบก. ดำ�เนินการตรวจสอบ วิเคราะห์ และสรุปผลคำ�ขอ

กู้เงินของ ธ.ก.ส. เพื่อเสนอที่ประชุมพิจารณา (ตามตัวอย่างการเขียนวาระการประชุม) โดยมี          

ข้อพิจารณาสำ�คัญคือ 

	 	     	 ๑.๑ ผู้ขอกู้เป็นเกษตรกรหรือผู้ยากจนตามที่ระเบียบกำ�หนด

	 	     	 ๑.๒ ท่ีดินท่ีขอความช่วยเหลือไม่มีลักษณะต้องห้ามตามระเบียบ เช่น 

ประเภทเอกสารสิทธิหรือสิทธิครอบครอง ระยะเวลาการห้ามโอน ระยะเวลาการสูญเสียสิทธิหรือ

กรรมสิทธิ์ในที่ดิน
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๑๔

	 	    	 ๑.๓ เจ้าหนี้มีลักษณะไม่ต้องห้าม เป็นไปตามระเบียบ

	 	     	 ๑.๔ ผู ้ขอกู ้มีรายได้เพียงพอสามารถช�ำระหน้ีได้ภายใน ๒๐ ปี               

โดยพิจารณาจากผลวิเคราะห์จาก ธ.ก.ส.เป็นส�ำคัญ หากรายได้ติดลบให้ยุติเร่ืองและแจ้งให้             

ผู้ขอกู้ทราบ

	 	     	 ๑.๕ ผลการประเมินราคาท่ีดินมีราคาประเมินไม่น้อยกว่าจ�ำนวนเงิน

ท่ีให้กู้ กรณีท่ีมีราคาประเมินน้อยกว่าจ�ำนวนเงินท่ีให้กู้ มีการเสนอท่ีดินแปลงอ่ืนหรือบุคคลค�ำ้ประกัน

เพิ่มเติมตามที่ระเบียบก�ำหนด

	 	           	   ๑.๕.๑ หากราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ขอความช่วยเหลือ
เพื่อไถ่ หรือไถ่ถอน หรือซื้อคืน มีราคาประเมินเกินกว่าร้อยละ ๗๐ แต่ไม่ถึงร้อยละ ๑๐๐ ของวงเงิน

ที่ขอกู้ ผู้ขอกู้อาจจัดหาที่ดินแปลงอื่นท่ีไม่ติดภาระหนี้สินอื่นมาจ�ำนองเพ่ิมเติมให้เต็มจ�ำนวนเงิน

ที่ขอกู้ หรืออาจจัดหาบุคคลค�้ำประกันเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์การใช้บุคคลค�้ำประกัน หรือจะหา

ที่ดินแปลงอื่นมาจ�ำนองเพิ่มเติมพร้อมบุคคลค�้ำประกันก็ได้

	 	         	    ๑.๕.๒ หากราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ขอความช่วยเหลือ

เพื่อไถ่ หรือไถ่ถอน หรือซื้อคืน มีราคาประเมินเกินกว่าร้อยละ ๕๐ แต่ไม่ถึงร้อยละ ๗๐ ของวงเงิน  

ท่ีขอกู้ ผู้ขอกู้จะต้องน�ำท่ีดินแปลงอ่ืนไม่ติดภาระหน้ีสินอื่นมาจ�ำนองเพ่ิมเติมให้เต็มจ�ำนวนเงิน         

ที่ขอกู้เท่านั้น ห้ามใช้บุคคลค�้ำประกัน

	 	           	  ๑.๕.๓ หากราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ขอความช่วยเหลือ  

เพ่ือไถ่ หรือไถ่ถอน หรือซ้ือคืน มีราคาประเมินไม่ถึงร้อยละ ๕๐ ของวงเงินท่ีขอกู้ ถือว่าไม่อยู่

ในหลักเกณฑ์ตามระเบียบฯ ไม่สามารถน�ำท่ีดินแปลงอ่ืนมาจ�ำนองเพ่ิมเติมได้ ให้ยุติเร่ือง และ

ไม่จ�ำเป็นต้องน�ำเรื่องเสนอที่ประชุม อบก.ส่วนต่าง ๆ พิจารณา

	 	     	 ๑.๖ ในกรณีเรื่องของหลักประกัน ไม่ว่าจะเป็นที่ดิน หรือการใช้บุคคล

ค�้ำประกัน จะต้องผ่านการตรวจสอบและประเมินจาก ธ.ก.ส.ก่อนทุกกรณี

	 	     	 ๑.๗ ที่ดินที่จะน�ำมาจ�ำนองเป็นหลักประกันทุกแปลงจะต้องไม่ติด

เง่ือนไขการห้ามโอนเกิน ๕ ปี ตามมาตรา ๕๘ ทวิ แห่งประมวลกฎหมายท่ีดิน (จะระบุไว้ในสารบัญ         

จดทะเบียน)

	 	 ๒. หากฝ่ายเลขานุการ อบก. ส่วนต่าง ๆ  ตรวจสอบและวิเคราะห์ตามข้อ ๑ แล้ว

เป็นไปตามระเบยีบ ให้น�ำเรือ่งเสนอทีป่ระชมุเพือ่พจิารณา หากวิเคราะห์แล้วไม่เป็นไปตามระเบยีบ 

ประกาศ ของกองทุนฯ ให้ยุติเรื่องและแจ้งให้ผู้ขอกู้ทราบ

	 	 ๓. เมื่อที่ประชุม อบก. พิจารณาแล้วผลเป็นประการใด ให้ฝ่ายเลขานุการของ 

อบก. ด�ำเนินการ ดังนี้
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ฝ่ายเลขานุการตรวจสอบ วิเคราะห์
สรุปผลเสนอที่ประชุม 

อบก.พิจารณา

ที่ประชุมพิจารณาอนุมัติเงินกู้ ที่ประชุมพิจารณาไม่อนุมัติเงินกู้

อบก.ส่งผลการพิจารณาอนุมัติเงินกู้
บัญชีรายชื่อ และเอกสารหลักฐาน

ให้ สป.กษ.

แจ้งผลให้ อบก.เจ้าของเรื่อง
และผู้ขอกู้ทราบ

๑๕

	 	     	 ๓.๑ กรณีท่ีประชุมไม่อนุมัติ ให้ฝ่ายเลขานุการของ อบก.ท่ีพิจารณา 

แจ้ง อบก.ที่รับเรื่องเบื้องต้นและผู้ขอกู้ทราบ

		      	 ๓.๒ กรณีที่ประชุมอนุมัติ ให้ฝ่ายเลขานุการ อบก.ส่งผลการอนุมัติเงินกู ้

(รายงานการประชุม พร้อมกับบัญชีรายชื่อผู้ที่ได้รับอนุมัติเงินกู้ และเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

(ตามบัญชีเอกสารท่ีใช้ประกอบการพิจารณาอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน และแบบบัญชี ๑ หรือแบบ

บัญชี ๒ แล้วแต่กรณี) ให้ สป.กษ. เพื่อพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินตามขั้นตอนที่ ๕ ต่อไป

ตามรูปท่ี ๔ โดยผู้ลงนามในแบบบัญชี ๑ ต้องเป็นนายอำ�เภอ กรณีการประชุม อบก.ส่วนอำ�เภอ หรือ           

ผู้ว่าราชการจังหวัด กรณีการประชุม อบก.ส่วนจังหวัด เท่านั้น หากผู้ลงนามไม่ใช่บุคคลดังกล่าว

ข้างต้น ต้องลงนามในฐานะรักษาราชการแทน หรือปฏิบัติราชการแทนนายอำ�เภอหรือผูว่้าราชการ

จังหวัด หรือผู ้ที ่ได้รับมอบหมายให้ทำ�หน้าที ่ประธานในการประชุม อบก.ส่วนอำ�เภอหรือ

ส่วนจังหวัดในการประชุมครั้งนั้น

ขั้นตอนที่ ๔ การพิจารณาอนุมัติเงินกู้

รูปที่ ๔
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๑๖

		  ขั้นตอนที่ ๕ การพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงิน ตามรูปที่ ๕

	 	 เม่ือ สป.กษ. ได้รับการอนุมัติเงินกู้จาก อบก.ส่วนต่างๆ แล้ว ให้ สป.กษ.         

ดำ�เนนิการตรวจสอบความถกูตอ้ง หากไมถ่กูตอ้งตามระเบยีบหลักเกณฑ์ จะไมอ่นมัุตเิบกิจ่ายเงิน

และยุติเรื่อง แล้วแจ้ง อบก.  ส่วนต่างๆ และผู้ขอกู้ทราบ หากตรวจสอบแล้วถูกต้องตามระเบียบ 

หลักเกณฑ์ จะดำ�เนินการเสนอผู้มีอำ�นาจในการอนุมัติเบิกจ่ายเงิน พร้อมทั้งจัดทำ�ใบถอนเงินฝาก

ให้ ธ.ก.ส. สำ�นักงานใหญ่ดำ�เนินการ และแจ้ง อบก. และผู้ขอกู้ทราบ 

ขั้นตอนที่ ๕ การพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้

รูปที่ ๕

สป.กษ.ตรวจสอบความถูกต้อง

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์

สป.กษ.สรุปเรื่องเสนอผู้มีอำ�นาจ
อนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้

แจ้ง อบก. ที่อนุมัติเงินกู้
และผู้ขอกู้เงินยุติเรื่อง

จััดทำ�ใบถอนเงินส่ง ธ.ก.ส.
สำ�นักงานใหญ่ และแจ้งอบก. 

ที่อนุมัติเงินกู้
และผู้ขอกู้ทราบ
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๑๗

		  ขั้นตอนที่ ๖ การโอนเงินกู้ ตามรูปที่ ๖

	 	 ๑. เมื่อ ธ.ก.ส.สำ�นักงานใหญ่ ได้รับใบถอนเงินฝากจาก สป.กษ. ให้แจ้งผลการ

อนุมัติ พร้อมโอนเงินให้ ธ.ก.ส.สาขาที่เกี่ยวข้อง 

	 	 ๒. ธ.ก.ส.สาขาที่เกี่ยวข้อง แจ้งให้ผู้ขอกู้มาทำ�สัญญา และจ่ายเงินกู้ให้กับ

เจ้าหน้ีให้แล้วเสร็จ ภายใน ๖๐ วันทำ�การ ท้ังน้ี หากไม่สามารถดำ�เนินการได้ภายในกำ�หนด                        

ให้โอนเงินคืนเข้าบัญชีกองทุน พร้อมทั้งแจ้งให้ สป.กษ. ทราบ 

	 	 ๓. เมือ่ ธ.ก.ส. ไดจ้า่ยเงนิกูไ้ปแล้วหรือยงัไมจ่่ายตามข้อ ๒ ให ้ธ.ก.ส. แจ้ง สป.กษ. 

ทราบ ต่อไปด้วย ตามรูปที่ ๖

ขั้นตอนที่ ๖ การโอนเงินกู้

รูปที่ ๖

		  ขั้นตอนที่ ๗ การจ่ายเงินกู้และการทำ�นิติกรรม ตามรูปที่ ๗

	 	 ๑. ธ.ก.ส. สาขาที่เกี่ยวข้อง นัดผู้ขอกู้และเจ้าหนี้มาทำ�สัญญา จ่ายเงินกู้ และ     

จดทะเบียนจำ�นองที่ดินกับ สป.กษ. ให้แล้วเสร็จในวันเดียวกัน 

	 	 ๒ ธ.ก.ส. สาขา แจ้งให้ สป.กษ. ทราบ 

ขั้นตอนที่ ๗ การจ่ายเงินกู้และการทำ�นิติกรรม

รูปที่ ๗

ธ.ก.ส.สำ�นักงานใหญ่
โอนเงินให้ ธ.ก.ส.สาขา

ธ.ก.ส.สาขา แจ้งผู้ขอกู้มาทำ�สัญญา

และจ่ายเงินกู้ให้กับเจ้าหนี้ และแจ้ง สป.กษ. ทราบ

ธ.ก.ส.สาขา แจ้งผู้ขอกู้มาทำ�สัญญา
และจ่ายเงินกู้ให้กับเจ้าหนี้

ธ.ก.ส.สาขา แจ้ง สป.กษ.ทราบ
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