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คู่มือส าหรับประชาชน:  การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซือ้ที่ดนิ (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิหลายคน) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:  การขอโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดิน (กรณีมีทายาทรับโอนสิทธิหลายคน) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยหลกัเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขในการโอนและการตก
ทอดมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือที่ดินในการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมพ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2536 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดนิ (กรณีมีทายาทรับ
โอนสิทธิหลายคน)  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผู้ มีสิทธิย่ืนค าขอ : เกษตรกรผู้ได้รับการจดัท่ีดินโดยได้ท าสญัญาเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดินกบัส.ป.ก. 
2. สถานท่ีย่ืนค าขอ : ให้ย่ืนค าขอตามแบบท่ีส.ป.ก.ก าหนดณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยู่ 
3. การโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ท่ีดนิจะต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขดงัตอ่ไปนี ้
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 3.1 หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขเก่ียวกบัผู้ โอน 
   1. ผู้ขอโอนจะต้องแสดงเหตผุลอนัสมควรเชน่ผู้ โอนไมป่ระสงค์จะประกอบเกษตรกรรมหรือชราภาพหรือเจ็บป่วย
จนไมส่ามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได้ 
   2. ผู้ขอโอนจะต้องโอนให้แก่ทายาทเพียงรายเดียวเว้นแตท่ี่ดนิมีจ านวนเนือ้ท่ีท่ีสามารถแบง่แยกได้ (แบง่แยกแล้ว
เนือ้ท่ีต้องไมน้่อยกวา่ท่ีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดัก าหนด) 
   3. ผู้ขอโอนมีคูส่มรสแตป่ระสงค์จะโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ให้แก่ทายาทอ่ืน (บตุรหรือเครือญาติ) จะต้องได้รับ
ความยินยอมจากคูส่มรส 
 3.2 หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขเก่ียวกบัผู้ รับโอน 
   1. ทายาทท่ีมีสิทธิรับโอนสิทธิการเชา่หรือเชา่ซือ้ ได้แก่ 
   (ก) คูส่มรส (รวมถึงคูส่มรสท่ีอยูกิ่นด้วยกนัแต่ไมไ่ด้จดทะเบียนสมรส) 
   (ข) บตุร (รวมถึงบตุรนอกกฎหมายท่ีบิดารับรองและบตุรบญุธรรม) 
   (ค) เครือญาตซิึง่หมายถึง 
    - บดิาหรือมารดาของเกษตรกร 
    - พ่ีน้องร่วมบดิามารดาเดียวกนัของเกษตรกร 
    - พ่ีน้องร่วมบดิาหรือร่วมมารดาเดียวกนัของเกษตรกร 
    - หลานของเกษตรกร 
 2. ทายาทตาม (ก) (ข) และ (ค) จะต้องมีคณุสมบตัแิละไมมี่ลกัษณะต้องห้ามดงันี ้
 2.1 ทายาทผู้ รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกนัต้องไมมี่ท่ีดนิท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยูก่่อน
แล้ว (มีท่ีดนิเม่ือรวมกบัค าขอรับโอนในครัง้นีต้้องไมเ่กินกวา่ 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแตก่รณี) 
 2.2 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องมีคณุสมบตัติามท่ีกฎหมายก าหนด ได้แก่ 
   - มีสญัชาตไิทย 
   - บรรลนุิตภิาวะหรือเป็นหวัหน้าครอบครัว 
   - มีความประพฤตดีิและซ่ือสตัย์สจุริต 
   - มีร่างกายสมบรูณ์ขยนัขนัแข็งและสามารถประกอบการเกษตรได้ 
   - ไมเ่ป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไมส่มประกอบ 
 2.3 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องรับไปทัง้สิทธิและหน้าท่ีของผู้ โอน 
 2.4 ทายาทผู้ รับโอนจะต้องรับหนีค้้างช าระซึง่ผู้ โอนยงัคงค้างช าระกบัส.ป.ก. หรือสถาบนัการเงินท่ีร่วมโครงการกบั
ส.ป.ก. ไปด้วย 
หมายเหตุ : ***กรณีบตุรหรือเครือญาตท่ีิยงัไมบ่รรลนุิตภิาวะถือเป็นข้อยกเว้นท่ีสามารถรับโอนสิทธิการเชา่หรือเช่าซือ้ได้
แตบ่ตุรหรือเครือญาตนิัน้จะต้องมีความสามารถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดนิได้และจะต้องได้รับความยินยอมจาก
ผู้แทนโดยชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนมุตัจิากศาลแล้ว 
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หมายเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิ
ได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงบนัทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้
รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
           2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
               3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวนัท าสญัญาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ย่ืนค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 จดัท าบญัชีเครือญาติ 
1.4 สอบสวนสิทธิ 
1.5 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี ้
ค้างช าระตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิและตรวจคณุสมบตัิ
ของผู้ รับโอน 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

(ประสาน
หนว่ยงาน
ภายนอก) 

3) - 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดนิจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเอกสารจดัท า
ความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณา 

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

4) - 
 

2.3 รังวดัแบง่แปลง (ก่อน
หรือหลงัเสนอ

66 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ

(รวมจดัท าหนงัสือ
รับมอบท่ีดินและ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัพิจารณาก็ได้) 

จงัหวดั นกัท าสญัญาเช่า
หรือเชา่ซือ้) 

5) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดัมีมตแิละเสนอให้ผู้ มี
อ านาจลงนาม 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิ
จงัหวดั 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  173  วนัท าการ 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ทัง้ของผู้ โอนและ
ผู้ รับโอน) 

2) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ทัง้ของผู้ โอนและ
ผู้ รับโอน) 

3) ทะเบียนสมรส กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ทัง้ของผู้ โอนและ
ผู้ รับโอน (ถ้ามี) ) 

4) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (คูส่มรสทัง้ของผู้
โอนและผู้ รับโอน 
(ถ้ามี)) 

5) ใบส าคญัการ
เปล่ียนช่ือ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (เปล่ียนสกลุทัง้
ของผู้ โอนและผู้ รับ
โอน (ถ้ามี) ) 

6) ทะเบียนการหยา่ กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ทัง้ของผู้ โอนและ
ผู้ รับโอน (ถ้ามี)) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สญัญาเชา่หรือ
สญัญาเชา่ซือ้ 
(ฉบบัผู้ ถือ) 

ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบบั - 

2) หลกัฐานเก่ียวกบั
ท่ีดนิของผู้ รับโอน
คูส่มรสและบตุร
ท่ียงัไมบ่รรลนุิติ
ภาวะของผู้ รับ
โอน 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั (เชน่โฉนด,  
น.ส.3, น.ส.3 ก, 
ส.ป.ก. 4-01, 
สทก., น.ค.,กสน. 
(ถ้ามี)) 

3) ค ายินยอมคู่
สมรสของผู้ โอน 

ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบบั (กรณีโอนให้บตุร
หรือเครือญาติ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปที่ดินจงัหวดัทียื่่นค าขอ) 
2) ช่องทางการร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรม 

หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบา้นพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุ ตกทม. 10300) 

4)  ช่องทางการร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาต ิ(ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการป้องกนั
และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
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หมายเหตุ  ( 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบรีุ 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206)   

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 01/09/2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย PREECHA LIMTHAVIL 
อนุมัตโิดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 

 
 

 
 


