
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกใบอนุญำตเป็นตวัแทนจ ำหนำ่ยเมล็ดพนัธุพ์ชื กรมกำรขำ้ว (N) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กรมการขา้ว กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลักเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

กรมการขา้วเป็นหน่วยงานหนึง่ของรัฐทีม่ภีารกจิด าเนนิการผลติและสง่เสรมิ สนับสนุนเกีย่วกับเมล็ดพันธุข์า้ว 

โดยศนูยเ์มล็ดพันธุข์า้วทัง้ 23 ศนูย ์ท่ัวประเทศ ด าเนนิการผลติเมล็ดพันธุข์า้วพันธุด์เีพือ่สนับสนุนโครงการสง่เสรมิการเกษตร

ชว่ยเหลอืเกษตรกรผูป้ระสบภัยธรรมชาตแิละจ าหน่ายใหแ้กเ่กษตรกรทั่วไป แตเ่มลด็พันธุท์ีผ่ลติไดยั้งกระจายไปไมท่ั่วถงึ

โดยเฉพาะเกษตรกรทีอ่ยูใ่นพืน้ทีห่า่งไกล กรมการขา้วจงึไดส้ง่เสรมิใหภ้าคเอกชนทีม่คีวามพรอ้มและกระจายอยูใ่นทกุจังหวัดได ้

มโีอกาสสมัครเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชืของกรมการขา้ว ตามระเบยีบกรมการขา้ววา่ดว้ยการเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมลด็

พันธุพ์ชื พ.ศ. 2549 และฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิ โดยมวัีตถุประสงคเ์พือ่ใหเ้กษตรกรท่ัวไปไดม้โีอกาสใชเ้มล็ดพันธุด์ขีองกรมการขา้ว

อยา่งท่ัวถงึเพือ่เป็นการลดตน้ทนุและเพิม่รายไดอ้ยา่งย่ังยนื สทิธปิระโยชน์ ตัวแทนจ าหน่ายเมลด็พันธุพ์ชืของกรมการขา้วจะ

ไดรั้บสว่นลดในการซือ้เมล็ดพันธุ ์ตามรายละเอยีดแนบทา้ยประกาศราคาจ าหน่ายเมลด็พันธุพ์ชืของกรมการขา้ว โดยผูส้นใจ

สามารถยืน่ใบสมัครเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชืของกรมการขา้ว พรอ้มเอกสารหลักฐานทีก่ าหนดไดท้ัง้ทีส่ านักงาน

สว่นกลางและส านักงานในสว่นภมูภิาค ซึง่การจะสมัครเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมลด็พันธุพ์ชืของกรมการขา้วไดนั้น้ จ าเป็นตอ้งมี

ใบอนุญาตรวบรวมเมล็ดพันธุค์วบคมุเพือ่การคา้/ใบอนุญาตขายเมล็ดพันธุค์วบคมุ จากกรมวชิาการเกษตร ทียั่งไมห่มดอาย ุ

และเมือ่ไดรั้บใบอนุญาตตัวแทนจ าหน่ายแลว้ตอ้งปฏบัิตติามค าแนะน าทีป่รากฏในดา้นหลังใบอนุญาตอยา่งเคร่งครัด หากไม่

ปฏบัิตติามจะถูกเพกิถอนใบอนุญาต 

 

- กรณีค าขอหรอืเอกสารหลกัฐานหรอืตัวอยา่งเมลด็พันธุไ์มค่รบหรอืไมถู่กตอ้งและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค าขอ

และผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหลกัฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่ค าขอ

ด าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดจะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอไมป่ระสงคจ์ะยืน่

ค าขอ และใหผู้ข้อใชบ้รกิารท าใหค้รบถว้นถูกตอ้งแลว้น ามายืน่ใหม ่

 

- ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีนรอ้ยแลว้ 

 

- เจา้หนา้ทีจ่ะจัดสง่ใบอนุญาตใหต้ัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชืตอ่ไป 

 

- กรณีทีผู่ย้ ืน่ค าขอไมส่ามารถมายืน่ดว้ยตนเองได ้ใหผู้ย้ ืน่ค าขอมอบอ านาจใหผู้ม้าสง่เอกสารมอี านาจในการลงนามในบันทกึ

ขอ้ตกลงตามมาตรา 8 ตาม พ.ร.บ. อ านายความสะดวกฯ ถา้ผูม้ายืน่ค าขอไมไ่ดม้อบอ านาจใหผู้ส้ง่เอกสาร และกรมการขา้ว

ตรวจสอบแลว้พบวา่ เอกสารไมถู่กตอ้งครบถว้น กรมการขา้วขอสงวนสทิธิใ์นการคนืค าขอดงักลา่ว 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ -)  
กองเมลด็พันธุข์า้ว 
กรมการขา้ว เกษตรกลางบางเขน แขวงลาดยาว 
เขตจตจัุกร กรุงเทพฯ 10900 
โทรศพัท ์0-2561-3794  
โทรสาร   0-2561-3876/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ (http://brs.ricethailand.go.th/index.php/2016-
05-01-04-43-26))  
ศนูยเ์มลด็พันธุข์า้ว 28 ศนูย/์ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 



ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 3 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1. ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอใบอนุญาต พรอ้มเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
2. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบค าขอใบอนุญาตและเอกสารหลักฐาน
ประกอบใหค้รบถว้นถูกตอ้ง 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน จดุรับค าขอ 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ทีจั่ดท าใบอนุญาตเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมลด็พันธุพ์ชื
และเสนอผูม้อี านาจลงนาม 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรมการขา้ว 
 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูม้อี านาจลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วัน กรมการขา้ว 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองทะเบยีนกำรคำ้ หรอื หนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน
หุน้สว่นบรษิทั หรอื ส ำเนำหนงัสอืจดทะเบยีนเป็นนติบิบุคคล หรอื 
ส ำเนำหนงัสอืจดทะเบยีนพำณชิย ์พรอ้มแนบส ำเนำใบทะเบยีน
ภำษมีลูลคำ่เพิม่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

4) 
 

ใบอนุญำตเมล็ดพนัธุค์วบคมุ (พ.พ.4) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

กรมวชิาการเกษตร 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบหมำยบคุคลอืน่ด ำเนนิกำรแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ตดิอากรแสตมป์ตามกฎหมาย) 

- 

6) 
 

แผนผงัระบทุีอ่ยูแ่ละสถำนทีต่ ัง้รำ้นคำ้จ ำหนำ่ยเมล็ดพนัธุ ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

2) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค าขอรับใบอนุญาตเป็นตัวแทนจ าหน่ายเมลด็พันธุพ์ชื (ตจ.1) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ค าขอตอ่ใบอนุญาตตัวแทนจ าหน่ายเมล็ดพันธุพ์ชื (ตจ.2) 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์ูนยร์วมขอ้มูลการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบังคบัใช:้ 25/09/2562 

http://www.info.go.th/

