
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับจดทะเบียนสหกรณ์(N) 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : กรมส่งเสริมสหกรณ์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
การจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณ์จะต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามมาตรา 33, 34, 35, 36 และ 37 แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์ 
พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2562 
(https://drive.google.com/file/d/0B0iAMn3FAZY0cnY5d1dUUWdDYVU/view) ประกอบกับระเบียบนาย
ทะเบียนสหกรณ์ ว่าด้วยวิธีด าเนินการจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณ์ พ.ศ. 2552 กล่าวคือ กลุ่มบุคคลที่มีวัตถุประสงค์จัดตั้ง
สหกรณ์เพ่ือส่งเสริมผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจและสังคมของบรรดาสมาชิกโดยวิธีช่วยตนเองและช่วยเหลือซึ่งกันและกัน
ตามอุดมการณ์และหลักการสหกรณ์ มีความเป็นไปได้ทางธุรกิจและปฎิบัติในแต่ละข้ันตอนถูกต้องและเพ่ือความพร้อมและ
ความร่วมมือร่วมใจของสหกรณ์โดยถือเป็นปัจจัยแห่งความส าเร็จเบื้องต้นที่จะก้าวไปสู่ความส าเร็จในการด าเนินงานของ
สหกรณ์ต่อไป จึงมีการก าหนดแนวทางปฏิบัติหลักๆ ในการด าเนินการขอจัดตั้งสหกรณ์ ดังนี้ 
 กลุ่มบุคคลธรรมดาและบรรลุนิติภาวะรวมตัวกันต้องมีกิจการร่วมกันจ านวนที่เหมาะสมประสงค์จะจัดตั้งสหกรณ์ 
 ประสานงานกับส านักงานสหกรณ์จังหวัดกรณีตั้งในภูมิภาค หรือส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 
1, พ้ืนที่ 2 กรณีตั้งในกรุงเทพมหานคร เพ่ือรับความรู้เกี่ยวกับอุดมการณ์สหกรณ์หลักการและวิธีการสหกรณ์การ
ด าเนินงานสหกรณ์อย่างน้อย 6 ชั่วโมง 
 กรณีกลุ่มบุคคลประสงค์จะจัดตั้งสหกรณ์ประเภทสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยน ต้องติดต่อชุมนุมสหกรณ์เครดิต 
 ยูเนี่ยนแห่งประเทศไทย เพื่อให้ความรู้ก่อนจัดตั้งและทดลองด าเนินงานในรูปแบบของสหกรณ์ 
 กรณีกลุ่มบุคคลประสงค์จะจัดตั้งสหกรณ์ประเภทสหกรณ์บริการ ตามโครงการบ้านมั่นคง จะต้องมีเอกสารรับรอง
จากสถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) 
 เมื่อกลุ่มบุคคลผ่านการอบรมการสหกรณ์แล้ว และประสงค์จะจัดตั้งเป็นสหกรณ์ ให้ด าเนินการส ารวจสภาวะทาง
เศรษฐกิจและสังคมของบุคคลซึ่งจะประสงค์จะเป็นสมาชิกของสหกรณ์ใช้ประกอบการจัดท า 
 แผนด าเนินการเกี่ยวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ์ที่จะจัดตั้ง 
 จัดประชุมผู้ซึ่งประสงค์จะเป็นสมาชิกสหกรณ์เพ่ือเลือกตั้งคณะผู้จัดตั้งสหกรณ์ก าหนดชื่อสหกรณ์และวัตถุประสงค์ 
 จัดประชุมคณะผู้จัดตั้งสหกรณ์เพ่ือเลือกประเภทสหกรณ์และจัดท าแผนด าเนินการเก่ียวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของ
สหกรณ์จัดท าบัญชีรายชื่อผู้ซึ่งประสงค์จะเป็นสมาชิกสหกรณ์จองชื่อสหกรณ์และจัดท าร่างข้อบังคับสหกรณ์ 
 ประชุมผู้ซึ่งจะเป็นสมาชิกเพ่ือพิจารณาแผนด าเนินการเกี่ยวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ์และ 
 ร่างข้อบังคับสหกรณ์ 
 คณะผู้จัดตั้งยื่นค าขอจดทะเบียนสหกรณ์พร้อมเอกสารที่ส านักงานสหกรณ์จังหวัดกรณีในส่วนภูมิภาคหรือในกรณี
กรุงเทพมหานครติดต่อที่ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 , พ้ืนที่ 2 
 ในกรณีนายทะเบียนสหกรณ์ มีข้อสังสัยในหลักฐานที่ขอยื่น หรือถ้ามีเหตุอันเชื่อว่า สหกรณ์ท่ีจัดตั้งขึ้นมีเจตนา
โดยตรงหรือโดยปริยาย หรือกระท าการ ดังต่อไปนี้ 
 -หลีกเลี่ยงภาษีตามประมวลรัษฎากร 



 -การฟอกเงินตามกฎหมายว่าด้วยการฟอกเงิน 
 -แสวงหาก าไรหรือผลประโยชน์เฉพาะบุคคลหรือกลุ่มของบุคคลนั้น 
 -ใช้สหกรณ์เป็นเครื่องมือส าหรับให้บุคคลภายนอกหาประโยชน์ 
 -ไม่อาจด าเนินการให้เป็นไปตามหลักสหกรณ์สากล 
 -กรณีไม่รับจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณ์ คณะผู้จัดตั้งสหกรณ์สามารถยื่นค าอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการพัฒนาการ
สหกรณ์แห่งชาติ โดยยื่นต่อนายทะเบียนสหกรณ์ ซึ่งไม่รับจดทะเบียนจัดตั้งสหกรณ์นั้น ภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ได้รับ
ค าสั่ง 
 
 
หมายเหตุ : 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข เพิ่มเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน ร่วมกันพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา 
ที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบพิจารณา 
        2.พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไข
ค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
        3.ขั้นตอนการด าเนินงาน ตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ีระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณา
แล้วเสร็จ 
  
 
 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 



ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (หรือติดต่อทางไปรษณีย์))  
ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 
เลขที่ 20 อาคารกรมหมื่นพิทยาลงกรณ์ ชั้น 3 ถนนพิชัย เขต
ดุสิต กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 10200  
http://office.cpd.go.th/area1/ 
โทรศัพท์ 0 2241 5902, 0 2241 5903  
โทรสาร 0 2243 3194  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa1@cpd.go.th/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (หรือติดต่อทางไปรษณีย์))  
ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 2 
เลขที่ 352 ถนนสีหบุรานุกิจ แขวงมีนบุรี เขตมีนบุรี 
กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 10510  
http://office.cpd.go.th/area2/ 
โทรศัพท์ 0 2914 5767, 0 2914 5412, 0 2914 
5770  
โทรสาร 0 2540 7230  
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa2@cpd.go.th/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: (หรือติดต่อทางไปรษณีย์))  
ส านักงานสหกรณ์จังหวัดที่สหกรณ์นั้นตั้งอยู่ 
https://www.cpd.go.th/cpdth2560/index.php/contac
t-office/email-cpd /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน /ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 15 วันท าการ 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ยื่นค าขอจดทะเบียนสหกรณ์พร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อความและเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 

2) กำรพิจำรณำ 
(1) พิจารณาและวิเคราะห์ความเป็นไปได้ในการจัดตั้งสหกรณ์
จากแผนด าเนินการเกี่ยวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ์
ที่ตั้ง 
(2) พิจารณาและวิเคราะห์ ข้อบังคับของสหกรณ์ให้ครบถ้วน 
ถูกต้องตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ ค าแนะน านาย
ทะเบียนสหกรณ์ และกฎหมาย 
(3) พิจารณาและวิเคราะห์ คุณสมบัติผู้ประสงค์จะเป็นสมาชิก
สหกรณ์ให้เป็นไปตามกฎหมาย 
(4) บันทึกระบบจดทะเบียนสหกรณ์เพ่ือจองเลขทะเบียน
สหกรณ์ เลขทะเบียนข้อบังคับและอ่ืนๆ 
(5) จัดท าเอกสารเพ่ือเสนออนุมัติลงนาม 
 
(หมายเหตุ: -)  

13 วันท าการ กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
นายทะเบียนสหกรณ์ลงนามและเจ้าหน้าที่ด าเนินการลง
บันทึกอนุมัติในระบบจดทะเบียนสหกรณ์พร้อมทั้งออก
เอกสารค าขอจดทะเบียนสหกรณ์ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

ค ำขอจดทะเบียนสหกรณ์ 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

2) ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมผู้ซึ่งประสงค์จะเป็นสมำชิกสหกรณ์ - 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
 ฉบับจริง 0 ชุด 

ส ำเนำ 2 ชุด 
หมำยเหตุ - 

3) 
 

ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมคณะผู้จัดตั้งสหกรณ์ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 2 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมผู้ซึ่งจะเป็นสมำชิกสหกรณ์ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 2 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

บัญชีรำยช่ือผู้ซึ่งจะเป็นสมำชิกสหกรณ์ 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

แผนด ำเนินกำรเกี่ยวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ์ 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

7) 
 

ข้อบังคับ 
ฉบับจริง 4 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

8) 
 

แบบส ำรวจสภำวะทำงเศรษฐกิจและสังคมของบุคคลซึ่งประสงค์จะ
เป็นสมำชิกของสหกรณ์ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (ใช้ประกอบในการจัดท าแผนด าเนินการเกี่ยวกับธุรกิจหรือ
กิจกรรมของสหกรณ์) 

- 

9) 
 

หนังสือรับอนุญำตใช้สถำนที่เป็นที่ตั้งสหกรณ์ / หนังสืออนุญำตจำก
หน่วยงำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 2 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
10) 

 
หนังสือรับรองควำมพร้อมกำรเป็นสหกรณ์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีจัดตั้งสหกรณ์ประเภทสหกรณ์บริการตาม
โครงการบ้านมั่นคง) 

สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน 

11) 
 

หนังสือรับรองกำรจัดตั้งสหกรณ์จำกชุมนุมสหกรณ์เครดิตยูเนี่ย
นแห่งประเทศไทย จ ำกัด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีจัดตั้งเป็นสหกรณ์ประเภทสหกรณ์เครดิตยูเนี่ยน 
) 

- 

12) 
 

แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่องส ำหรับคู่มือกำรรับจด
ทะเบียนสหกรณ์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ณ ส านักงานสหกรณ์จังหวัด/ส านักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พื้นที่ 1 หรือ พื้นที่ 2 
(หมายเหตุ: (https://www.cpd.go.th/cpdth2560/index.php/contact-office/email-cpd ณ 
ส านักงานสหกรณ์จังหวัดที่ยื่นค าขอ))  

2) ศูนย์ประสานราชการ กรมส่งเสริมสหกรณ์ 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 12  ถนนกรุงเกษม  แขวงวัดสามพระยา เขตพระนคร  กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 
10200 โทรศัพท์ 0 2281 3095, 0 2281 1900 / www.cpd.go.th))  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300))  



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) คู่มือจดทะเบียนสหกรณ์ 
(หมายเหตุ: -)  

2) คู่มือจัดตั้งสหกรณ์ส าหรับประชาชนทั่วไป 
(หมายเหตุ: -)  

3) ค าขอจดทะเบียนสหกรณ์ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมำยเหตุ 
- 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมูลการติดต่อราชการ 
www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: 06/03/2564 

http://www.info.go.th/

