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คู่มือส ำหรับประชำชน:  กำรอนุญำตให้ใช้ที่ดินเพื่อกิจกำรสำธำรณูปโภคและกิจกำรอ่ืนๆในเขตปฏิรูปที่ดนิ
เพื่อกำรศึกษำ/ เพื่อกำรอนำมัยและกำรสำธำรณสุข /เพื่อกำรศำสนำ/ เพื่อจัดสร้ำงศำลำประจ ำหมู่บ้ำนที่อ่ำน
หนังสือประจ ำหมู่บ้ำนห้องสมดุ (อ ำนำจคณะอนุกรรมกำรพิจำรณำกำรอนุญำตหรือกำรให้ควำมยินยอมให้ใช้
ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
กระทรวง:  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:  การอนญุาตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณปูโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพื่อการศกึษา/ 

เพือ่การอนามยัและการสาธารณสขุ /เพื่อการศาสนา/ เพื่อจดัสร้างศาลาประจ าหมูบ้่านท่ีอ่านหนงัสอืประจ าหมูบ้่าน
ห้องสมดุ (อ านาจคณะอนกุรรมการพิจารณาการอนญุาตหรือการให้ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน) 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:  อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรมว่าดว้ยการมอบหมายใหเ้ลขาธิการส านกังานการปฏิรูปทีดิ่น
เพือ่เกษตรกรรมพิจารณาอนญุาตการใช้ทีดิ่นเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏิรูปทีดิ่น    
พ.ศ. 2536 

6. ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร:  สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การอนญุาตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการ
อ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินเพื่อการศกึษา/ เพื่อการอนามยัและการสาธารณสขุ /เพือ่การศาสนา/ เพื่อจดัสร้างศาลา
ประจ าหมู่บ้านท่ีอ่านหนงัสอืประจ าหมู่บ้านห้องสมดุ (อ านาจคณะอนกุรรมการพจิารณาการอนญุาตหรือการให้
ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน)  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ  ส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นเพือ่เกษตรกรรม/ติดต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ยื่นค าขอ : เอกชนท่ีด าเนินการโดยไม่หวงัผลก าไรถ้าไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคลการขออนญุาตต้องได้รับมอบอ านาจ

จากผู้ มีอ านาจตามกฎหมายซึง่มีหน้าท่ีดแูลรับผิดชอบในกิจการท่ีขออนญุาตด้วย 
2. สถานท่ียื่นค าขอณส.ป.ก.จงัหวดัท่ีท่ีดินนัน้ตัง้อยู ่
3. ประเภทกิจการท่ีขอรับอนญุาตตามข้อข้อ 6 ถงึข้อ 16 ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมวา่ด้วยการ

อนญุาตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดินพ.ศ. 2536 และเนือ้ท่ีการขอใช้ท่ีดินเกิน
กวา่จ านวนท่ีก าหนดไว้ตามข้อข้อ 6 ถึงข้อ 16 
 3.1 เพื่อการศกึษาระดบัอนบุาลเกิน 12 ไร่ระดบัประถมศกึษาเกิน 25 ไร่ระดบัมธัยมศกึษาเกิน 50 ไร่ 
 3.2 เพื่อการสาธารณสขุก่อสร้างสถานบริการสาธารณสขุชุมชนเกิน 3 ไร่สถานีอนามยั(โรงพยาบาลสง่เสริมสขุภาพ
ต าบล)เกิน 10 ไร่โรงพยาบาลเกิน 20 ไร่ 
 3.3 เพื่อการศาสนาเช่นวดัส านกัสงฆ์มสัยิดโบสถ์เป็นต้นเกิน 15 ไร่ 
 3.4 เพื่อจดัสร้างศาลาประจ าหมู่บ้านท่ีอ่านหนงัสอืประจ าหมูบ้่านห้องสมดุเนือ้ท่ีรวมกนัไม่เกิน 1 ไร่ 
*** การเรียกเก็บคา่ตอบแทนการใช้ประโยชน์ในท่ีดินให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาท่ีส.ป.ก.ได้
จ่ายช าระคา่ท่ีดินอนัมีราคาสงูกวา่ราคาประเมินของกรมที่ดินในปีท่ีได้รับอนญุาตให้ใช้ท่ีดิน 
หมำยเหต ุ(เลขาธิการส านกังานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมมีอ านาจยกเว้นการเรียกเก็บคา่ตอบแทนการใช้
ประโยชน์ในท่ีดินเม่ือปรากฎข้อเท็จจริงวา่ 
1. ไม่มีการเรียกเก็บคา่บริการหรือคา่ใช้จา่ยใดๆจากผู้ใช้บริการ 
2. กิจการนัน้เป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและตอ่ชุมชนในท้องถ่ินหรือเหมาะสมในการรักษาความมัน่คงของประเทศ 
3. พืน้ท่ีใช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนัน้และไม่มีผลกระทบตอ่สิง่แวดล้อม) 
หมำยเหต ุ: 1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลกัฐานร่วมกนั
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
                  2. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้นถกูต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
                  3. ทัง้นีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3 ออกใบรับค าขอ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดั 

- 

2) การพิจารณา 
 

2.1 ด าเนินการตรวจสอบ
แปลงท่ีดินและส ารวจรังวดั
แปลงท่ีดินท่ีขออนญุาตใช้
ท่ีดิน 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดั 

- 

3) การพิจารณา 
 

2.2 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดินจงัหวดัด าเนินการ
รวบรวมข้อมลูเพื่อใช้
ประกอบการจดัท าวาระการ
ประชุมเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัพิจารณา
และแจ้งผลการพิจารณา
ของคณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินจงัหวดัตอ่ส านกังาน
การปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

90 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จงัหวดั 

- 

4) การพิจารณา 
 

2.3 ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
ตรวจสอบแผนงานโครงการ
แปลงท่ีดินกฎหมายท่ี
เก่ียวข้องเพื่อใช้
ประกอบการพิจารณา 

 
 
 

15 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

5) การพิจารณา 
 

2.4  ส านกังานการปฏิรูป
ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
รวบรวมเอกสารเพื่อจดัท า
ระเบียบวาระการประชุม
และประชุม
คณะอนกุรรมการพิจารณา
การอนญุาตหรือการให้
ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินใน
เขตปฏิรูปท่ีดินและ
เลขานกุาร
คณะอนกุรรมการพิจารณา
การอนญุาตหรือการให้
ความยินยอมให้ใช้ท่ีดินใน
เขตปฏิรูปท่ีดิน 

73 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

(กรณีเป็นอ านาจ
ของ
คณะอนกุรรมการ) 

6) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

3.1 คณะอนกุรรมการ
พิจารณาการอนญุาตหรือ
การให้ความยินยอมให้ใช้
ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินมีมติ
และเสนอให้ผู้ มีอ านาจลง
นามและแจ้งส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดินจงัหวดัเพื่อแจ้ง
ผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค า
ขอทราบ 

1 วนัท าการ ส านกังานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 195  วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวั
ประชำชนของ
กรรมกำรผู้จดักำร/
ของหุ้นสว่น
ผู้จดักำร/ของผู้
มอบอ ำนำจ/ของ
ผู้ รับมอบอ ำนำจ ) 

2) ใบส ำคญักำร
เปลีย่นช่ือ 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (เปลีย่นสกุล (ถ้ำ
มี)) 

3) ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีนิติบุคคล
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของกรรมกำร
ผู้จดักำร/ของ
หุ้นสว่นผู้จดักำร/
ของผู้มอบอ ำนำจ/
ของผู้ รับมอบ
อ ำนำจ ) 

4) หนงัสอืรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ชุด (บญัชีรำยช่ือ
หุ้นสว่นผู้จดักำร /
หนงัสอืบริคณห์
สนธิ /บญัชีรำยช่ือ
กรรมกำรผู้จดักำร 
/ใบส ำคญัแสดง
กำรจดทะเบียน
พำณิชย์ (ถ้ำมี)/ใบ



6/9 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

ทะเบียน
ภำษีมลูคำ่เพิ่ม 
(ภพ.20) (ถ้ำมี)) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

1) ค ำขออนญุำตใช้
ท่ีดินเพื่อกิจกำร
สำธำรณูปโภค
และกิจกำรอ่ืนๆ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
(ส.ป.ก.4-29ก) 

ส ำนกังำนกำร
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบบั (กรณีมีกำรเรียก
เก็บคำ่ตอบแทน
ต้องระบุในแบบ
ด้วยวำ่ยินยอม
ช ำระคำ่ตอบแทน
กำรใช้ประโยชน์
ในท่ีดินตำมอตัรำ
ท่ี คปก. ก ำหนด ) 

2) บนัทกึรับรองกำร
ปฏิบติัตำม
เงื่อนไขกำรได้รับ
อนญุำตให้ใช้
ท่ีดิน (ส.ป.ก.4-
30ก) 

ส ำนกังำนกำร
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

3 0 ฉบบั - 

3) หนงัสอืมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบบั (ถ้ำมี) 

4) แผนท่ีภมิู
ประเทศแสดงจุด
ท่ีตัง้แปลงท่ีดินท่ี
ขออนญุำต
มำตรำสว่น
1:50000 

กรมแผนท่ีทหำร 1 0 ฉบบั (โดยให้แสดงแนว
เขตบริเวณท่ีขอใช้
ด้วยปำกกำเขียน
แผนท่ีให้ชดัเจน) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

5) แผนผงัแสดง
บริเวณและ
สิง่ก่อสร้ำงใน
ท่ีดิน 

- 3 0 ฉบบั (ผู้ยื่นค ำขอลงนำม
ก ำกบัในเแผนผงัฯ 
(เอ4 หรืออ่ืนๆ) 
โดยแสดงให้เห็น
ต ำแหนง่กำรจดั
วำงสิง่ปลกูสร้ำง
ทัง้หมดตำม
โครงกำร
ด ำเนินงำน) 

6) แบบแปลนกำร
ก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบบั (ถ้ำมี) 

7) รำยละเอียด
สิง่ก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบบั (โดยระบุจ ำนวน
เนือ้ท่ีแตล่ะสว่น
พร้อมระบุ
รำยละเอียด
เหตผุลควำม
จ ำเป็นในกำรใช้
พืน้ท่ีกำร
ด ำเนินกำรหรือ
กิจกรรมที่ท ำให้
เกิดรำยได้) 

8) ควำมเห็นชุมชน
ท้องถ่ินกรณี
กิจกำรนัน้ไม่
ก่อให้เกิดมลพิษ
ตอ่ชุมชนและ
สิง่แวดล้อม
รวมทัง้ควำม
ปลอดภยัของ

ส ำนกับริหำรกำร
ปกครองท้องท่ี 

1 0 ฉบบั (รำยงำน
ควำมเห็นของ
องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินเช่น
อบต./ อบจ./ 
เทศบำล) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหต ุ

รำษฎรในพืน้ท่ี 

9) แผนงำนโครงกำร
และงบประมำณ 

- 1 0 ฉบบั - 

10) ภำพถ่ำยสภำพ
ท่ีดินปัจจุบนัและ
ภำพถ่ำย
สิง่ก่อสร้ำง 

- 1 0 ฉบบั (ถ้ำมี) 

11) ค ำขอสละสทิธิ
ท่ีดินของบุคคลท่ี
ได้รับสทิธิโดย
กำรปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม 
(ส.ป.ก. 4-52ก) 

ส ำนกังำนกำร
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม 

1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่ม ี

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดินจงัหวดั 

หมายเหตุ  (ณ ส านกังานการปฏิรูปทีดิ่นจงัหวดัทียื่น่ค าขอ) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

หมายเหต ุ (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก  แขวงบ้านพานถม  เขตพระนคร  กรุงเทพฯ 10200  หรือเว็บไซต์ 
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  (เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก  เขตดสิุต  กทม. 10300) 
 



9/9 
 

 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์อ านวยการตอ่ต้านการทจุริตแหง่ชาติ (ศอตช.) ส านกังานคณะกรรมการปอ้งกนั

และปราบปรามการทจุริตภาครัฐ  
หมายเหตุ  ( 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลอื     อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดั
นนทบุรี 11120 /  http://www.pacc.go.th/cnac / สายดว่น PACC Call Center 1206) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วันที่พมิพ์ 31/08/2558 
สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย ARTIT SUNEEPAT 
อนุมัติโดย SUNSERN AGGUTAMANUS 
เผยแพร่โดย วชัรชยั  วิสทุธิสมาจาร 

 
 

 
 


