
จัดทำโดย กองสงเสริมวิสาหกิจชุมชน
กรมสงเสริมการเกษตร

 คูมือ การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน ป 2562

ป 2562ป 2562ป 2562

คูมือ

กองสงเสริมวิสาหกิจชุมชน กรมสงเสริมการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ

การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
และเครือขายวิสาหกิจชุมชนคูมือ



คู่มือ
การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

 (ปี 2562) 

จัดทำ�โดย  

กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร





คำ�นำ�
	 พระราชบญัญตัสิง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน พ.ศ. 2548 ได้มกีารประกาศในราชกจิจานเุบกษาเมือ่วนัที ่18 มกราคม 2548 

และมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 19 มกราคม 2548 เป็นต้นมา เพ่ือให้มีการส่งเสริมและพัฒนากิจการของวิสาหกิจชุมชน ให้มี 

ความเข้มแข็งและสามารถพึ่งพาตนเองได้ อันจะก่อให้เกิดการสร้างงาน สร้างรายได ้และแก้ปัญหาชุมชนได้อย่างยั่งยืน

	 การดำ�เนนิงานตาม“พระราชบญัญตัสิง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน พ.ศ. 2548” หนึง่ในภารกจิหลกัทีก่รมสง่เสริมการเกษตร

ต้องดำ�เนินการ คือ “การรับรองสถานภาพวิสาหกิจชุมชน” โดยทำ�หน้าที่เป็นนายทะเบียนในการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน

และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ซึ่งได้เริ่มรับจดทะเบียนในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (http://smce.doae.go.th) เมื่อวันที่ 

15 สิงหาคม 2548 เป็นต้นมา และในขณะนั้นได้มีการจัดทำ� “คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

ปี 2548” เพื่อให้นายทะเบียนและเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานวิสาหกิจชุมชนใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานในพื้นที่

	 ปัจจุบันการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ดำ�เนินการมาแล้ว 14 ปีได้มีความเปลี่ยนแปลง

ตา่งๆ เกิดขึน้ เช่น การปรบัเปลีย่นโยกยา้ย เกษยีณอายรุาชการ ของเจ้าหนา้ทีผู่รั้บผดิชอบงานวสิาหกจิชมุชนในพืน้ที ่การปรบัปรงุ

ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และการต่อทะเบียนของวิสาหกิจชุมชน รวมทั้ง 

มีการพฒันาระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน (การจดทะเบยีนฯ โดยไมใ่ชส้ำ�เนาบตัรประจำ�ตัวประชาชน) รองรับนโยบายรฐับาล

การขับเคลื่อนตามแนวทางการบูรณาการฐานข้อมูลประชาชนและการบริการภาครัฐ ดังนั้น จึงได้จัดทำ� “คู่มือการจดทะเบียน

วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)” ขึ้นเพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานวิสาหกิจชุมชนได้ศึกษาและนำ�ไป

ใชเ้ปน็แนวทางในการปฏบิตังิานในพืน้ทีต่อ่ไป ซึง่ไดร้วบรวมประเดน็สาระสำ�คญัในงานจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ย

วิสาหกิจชุมชนไว้อย่างครบถ้วน เนื้อหามีความกระชับ เข้าใจง่าย สะดวกต่อการใช้งาน

	 หากต้องการข้อมูลเพิ่มเติมประการใดสามารถติดต่อได้ท่ี กลุ่มทะเบียนและสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน โทรศัพท์/

โทรสาร 02 940 6172 หรือ E-mail : sceb40@doae.go.th ทั้งนี้หวังว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานของ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานวิสาหกิจชุมชนและผู้เกี่ยวข้อง ไม่มากก็น้อย

								        ผู้จัดทำ�

								        กลุ่มทะเบียนและสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

								        กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

								        กรมส่งเสริมการเกษตร

								        พฤษภาคม 2562

คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)





สารบัญ                              

	 	 	 	 หน้า

ส่วนที่ 1	 ข้อมูลทั่วไปในการจดทะเบียน			 

	 1.1	หลักการสำ�คัญ	 1

	 1.2	ความหมายของคำ�สำ�คัญ	 2 

	 1.3	วัตถุประสงค์ 	 3	

	 1.4	ประโยชน ์	 3

ส่วนที่ 2	 กฎหมายในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน	  		

	 2.1	พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548	 5	           

	 2.2	ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและ	 7	  

	 	 การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 	 	          

	 2.3	ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์	 12 

	 	 และการต่อทะเบียน ของวิสาหกิจชุมชน  

	 2.4	พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562	 14  

	 2.5	บทบาทนายทะเบียน	 14   

ส่วนที่ 3	 การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 			 

	 3.1	สาระสำ�คัญในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ	 15

	 3.2	Flow Chart ขั้นตอนการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ	 19 

	 	 (ตามระเบียบฯ)

	 3.3	หน่วยงานผู้รับผิดชอบในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ	 20

	 3.4	ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการรับจดทะเบียน	 21

	 3.5	การไม่รับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ	 24

	 3.6	การอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ 	 24

	 3.7	การปรับปรุงข้อมูลทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ	 25

	

ส่วนที่ 4	 การต่อทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 			 

	 4.1	สาระสำ�คัญในการต่อทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ 	 28 

	 4.2	Flow Chart ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการต่อทะเบียนประจำ�ปี 	 30

	 4.3	ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการต่อทะเบียนประจำ�ปี 	 31

	 4.4	การออกหนังสือเตือนการขอดำ�เนินกิจการต่อ  	 35

	 	 (กรณีไม่มายื่นขอต่อทะเบียน 2 ปีติดต่อกัน)  

คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)



สารบัญ                              

	 	 	 	 หน้า

ส่วนที่ 5	 การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 			 

	 5.1	สาระสำ�คัญในการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ 	 37

	 5.2	Flow Chart ขั้นตอนการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ 	 38

	 	 (ตามระเบียบฯ)  

	 5.3	ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการเพิกถอนทะเบียน 	 39	         

	 5.4	การออกหนังสือแจ้งการเพิกถอนทะเบียน 	 40	

	 5.5	การอุทธรณ์คัดค้านการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ	 41 

ส่วนที่ 6	 การยกเลิกทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 			 

	 6.1	สาระสำ�คัญในการยกเลิกทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ 	 42	

	 6.2	ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการยกเลิกทะเบียน	 43 

ส่วนที่ 7	 การประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลสินค้า/บริการ ของวิสาหกิจชุมชน (E-Catalog) 	

	 7.1	สาระสำ�คัญในการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลสินค้า/บริการฯ 	 44

	 7.2	ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บข้อมูลสินค้า/บริการฯ 	 44

ส่วนที่ 8	 การประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชน 			 

	 8.1	สาระสำ�คัญในการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารฯ	 48 	

	 8.2	ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บข้อมูลข่าวสารฯ	 49  

ส่วนที่ 9	 ข้อมูลพิกัดที่ตั้งวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 			 

	 9.1	สาระสำ�คัญในการจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ	 51

	 9.2	ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ	 51

ส่วนที่ 10	ข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาคี			 

	 10.1	สาระสำ�คัญในการจัดเก็บข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาคี	 59 

	 10.2	ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บข้อมูลผลการส่งเสริมและ	 60

	 	 	 สนับสนุนของหน่วยงานภาค ี

	 10.3	การบันทึกข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาคี	 61

คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)



สารบัญ                              

	 	 	 	 หน้า

ส่วนที่ 11	การดำ�เนินการในกรณีสำ�คัญอื่นๆ ในการจดทะเบียน 			 

	 11.1	การขอเปลี่ยนชื่อวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน	 66

	 11.2	การขอ ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 ในชื่อภาษาอังกฤษ	 67

	 11.3	กรณีการสูญหายของหนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียนฯ (ท.ว.ช. 2) และ	 72

	 	 	 เอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการฯ (ท.ว.ช. 3) 

	 11.4	การใช้หนังสือมอบอำ�นาจวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 	 73	

ส่วนที่ 12	ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน			 

	 12.1	แนะนำ�ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน	 77 	

	 12.2	การค้นหาข้อมูลและการใช้ประโยชน์จากระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน	 84  

ส่วนที่ 13	การใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน			 

	 (การจดทะเบียนฯ โดยไม่ใช้สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน) 

	 13.1	แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การใช้งานระบบฯ ปี 2562	 94

	 	 	 (การจดทะเบียนฯ โดยไม่ใช้สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน)

	 13.2	คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน	 100 

	 	 	 (การจดทะเบียนฯ โดยไม่ใช้สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน) 

  

ภาคผนวก					   

	 • การจำ�แนกกลุ่มกิจการ/ประเภทกิจการ ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน	 123 

	 • แบบฟอร์มต่างๆ	 144

		  • แบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)	 145

		  • แบบคำ�ร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02)	 153 

		  • แบบคำ�ขอดำ�เนินกิจกรรมต่อ (แบบ สวช.03)	 154

		  • แบบคำ�ร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04)	 155 

		  • แบบคำ�ร้องขอปรับปรุงทะเบียน (แบบ สวช.05)	 156

		  • แบบคำ�ร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06)	 163	

		  • แบบคำ�ร้องทั่วไป (แบบ สวช.07)	 164

		  • แบบสินค้า 01	 166

		  • แบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐาน	 170

คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)



สารบัญ                              

	 	 	 	 หน้า

	

	 • หนังสือ เอกสาร และใบสำ�คัญ 	 173

		  • ใบรับเรื่อง การยื่นคำ�ขอรับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 1)	 174

		  • หนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2)	 175

		  • เอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ (ท.ว.ช. 3)	 176

		  • หนังสือเตือน การขอดำ�เนินกิจการต่อ (ท.ว.ช. 4)	 179

		  • ประกาศการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 5)	 181

		  • หนังสือแจ้งการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 6)	 182

		  • หนังสือแจ้งการไม่รับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 7)	 184

คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)



คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)

1

ส่วนที่ 1 

ข้อมูลทั่วไปในการจดทะเบียน
	

	 1.1	 หลักการสำ�คัญ	

			   “การสง่เสรมิและพฒันาวสิาหกจิชุมชน” ดำ�เนนิงานตามพระราชบญัญติัส่งเสริมวสิาหกจิชมุชน พ.ศ. 2548 

ประกอบด้วย 3 ขั้นตอน คือ 

			   (1)	การรับรองสถานภาพวิสาหกิจชุมชน (การจดทะเบียน) 

			   (2)	การดำ�เนินงานของคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

			   (3)	การส่งเสริมและสนับสนุนในการพัฒนากิจการของวิสาหกิจชุมชน 

			   เจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติฉบับนี้ คือ โดยที่เศรษฐกิจชุมชนเป็นพื้นฐานของการพัฒนาเศรษฐกิจแบบพอเพียง 

และโดยทีเ่ศรษฐกิจชมุชนในปจัจบุนัจำ�นวนหนึง่ยงัอยูใ่นระดบัทีไ่มพ่รอ้มจะเขา้มาแขง่ขนัทางการคา้ทัง้ในระดบัภายในประเทศ

และระหวา่งประเทศ สมควรใหม้กีารสง่เสรมิความรูแ้ละภมูปิญัญาทอ้งถิน่ การสรา้งรายได ้การชว่ยเหลอืซึง่กนัและกนั การพฒันา

ความสามารถในการจดัการ และการพฒันารปูแบบของวสิาหกจิชมุชน อนัจะยงัสง่ผลใหช้มุชนพึง่พาตนเองไดแ้ละพฒันาระบบ

เศรษฐกิจชุมชนให้มีความเข้มแข็งพร้อมสำ�หรับการแข่งขันทางการค้าในอนาคตไม่ว่าในระดับใด รวมไปถึงการพัฒนาวิสาหกิจ

ชุมชนไปสู่การเป็นผู้ประกอบกิจการขนาดย่อมและขนาดกลางต่อไป 

			   หนึ่งในภารกิจหลักสำ�คัญในการส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน คือ การจดทะเบียน การต่อทะเบียน  

การเพิกถอนทะเบียน และการยกเลิกทะเบียน วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ซึ่งดำ�เนินการในพื้นที่ ณ สำ�นักงาน

รับจดทะเบียน ที่วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้น ๆ ตั้งอยู่ โดย 

			   1.	 “การจดทะเบียน” เกิดจากการรวมตัวกันของคนในชุมชนในการประกอบกิจการในระดับชุมชนเป็น

วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน “ที่ได้รับการรับรองตามกฎหมาย”  

			   2.	 “การต่อทะเบียน” ต้องมาทำ�การแจ้งความประสงค์ที่จะดำ�เนินกิจการต่อไป ภายใน 30 วันนับแต่วันสิ้นปี

ปฏิทินทุกปี 

			   3.	 “การเพิกถอนทะเบียน” เมื่อไม่มาแจ้งความประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อไปเป็นเวลา 2 ปีติดต่อกัน หรือ

เมื่อตรวจสอบและมีหลักฐานแน่ชัดแล้วพบว่า ขาดคุณสมบัติตามระเบียบฯ ประกาศฯ ที่คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

ประกาศกำ�หนด 

			   4.	 “การยกเลิกทะเบียน” เมื่อประสงค์จะเลิกกิจการ ให้แจ้งภายใน 30 วันนับแต่วันที่เลิกกิจการ

			   ทั้งนี้ มีสำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) เป็นสำ�นักงานรับจดทะเบียน 

โดยมีนายทะเบียนคือ “เกษตรอำ�เภอ” เป็นผู้พิจารณาและอนุมัติ ผ่านทางระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนที่แสดงผลรายงาน

ข้อมูลการจดทะเบียนเป็นปัจจุบัน (Real Time)

			   “การจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน” เร่ิมดำ�เนนิการต้ังแต่วนัท่ี 15  สิงหาคม 2548 

เป็นต้นมา ภายใต้กฎหมายดังต่อไปนี้  

			   1.	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 122 ตอนที่ 6 ก วันที่ 18 

มกราคม 2548) ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป (วันที่ 19 มกราคม 2548) : ใช้มาจนถึง

ปัจจุบัน	

			   2.	 ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน วา่ดว้ยการรบัจดทะเบยีนและการเพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิ

ชุมชน พ.ศ. 2548 (ประกาศ ณ วันที่ 15 สิงหาคม 2548) (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 122 ตอนพิเศษ 113 ง วันที่ 10 ตุลาคม 2548)  

ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศ เป็นต้นไป (วันที่ 15 สิงหาคม 2548) : ใช้มาจนถึงปัจจุบัน  
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			   3.	 ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน เร่ือง คณุสมบติัและหลักเกณฑ์ของวสิาหกจิชมุชน  (ประกาศ 

ณ วันที่ 15 สิงหาคม 2548) : ยกเลิกเมื่อวันที่ 3 กรกฎาคม 2560 

			   4.	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง การต่อทะเบียนของวิสาหกิจชุมชน (ประกาศ ณ 

วันที่ 28 กรกฎาคม 2552) : ยกเลิกเมื่อวันที่ 3 กรกฎาคม 2560

			   5.	 ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน เรือ่ง คณุสมบติั หลกัเกณฑ ์และการต่อทะเบยีน ของวสิาหกจิ

ชุมชน (ประกาศ ณ วันที่ 22 พฤษภาคม 2560) (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 134 ตอนพิเศษ 175 ง วันที่ 3 กรกฎาคม 2560)  

ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป (วันที่ 3 กรกฎาคม 2560) : ใช้มาจนถึงปัจจุบัน 

			   6.	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 136 ตอนที่ 50 ก

วันที่ 16 เมษายน 2562) ใช้บังคับเมื่อพ้นกำ�หนดสามสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป (วันที่ 16 

พฤษภาคม 2562) : ใช้มาจนถึงปัจจุบัน 

	 1.2	 ความหมายของคำ�สำ�คัญ							    

			   1.	 วิสาหกิจชุมชน หมายความว่า กิจการของชุมชนเกี่ยวกับการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอื่นๆ 

ท่ีดำ�เนินการโดยคณะบุคคลที่มีความผูกพัน มีวิถีชีวิตร่วมกันและรวมตัวกันประกอบกิจการดังกล่าว ไม่ว่าจะเป็นนิติบุคคลใน 

รูปแบบใดหรือไม่เป็นนิติบุคคล เพื่อสร้างรายได้และเพื่อการพึ่งพาตนเองของครอบครัว ชุมชน และระหว่างชุมชน ทั้งนี้ ตาม

หลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนประกาศกำ�หนด

หมายเหตุ : นิตบิคุคล หมายถงึ บคุคลโดยสมมตทิีก่ฎหมายรบัรองฐานะใหม้สีทิธแิละหนา้ทีเ่ชน่เดยีวกบับคุคลธรรมดา กล่าวคือ

สามารถเปน็เจา้ของทรพัยส์นิ เป็นเจา้หนีล้กูหนีไ้ด ้ทัง้นี ้การทีจ่ะเปน็นติบิคุคลไดต้อ้งดำ�เนนิการตามวธิทีีก่ฎหมายนัน้ๆ กำ�หนด 

เช่น กลุ่มเกษตรกร (ที่เป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย) สหกรณ์การเกษตร สหกรณ์ ห้างหุ้นส่วนจำ�กัด บริษัทจำ�กัด เป็นต้น

			   2.	 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (เครือข่ายฯ) หมายความว่า คณะบุคคลที่รวมตัวกัน โดยมีวัตถุประสงค์ 

ในการจัดทำ�กิจกรรมอย่างหนึ่งอย่างใดเพื่อประโยชน์ในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ

หมายเหตุ : การจดทะเบียนเป็นเครือขา่ยวิสาหกิจชุมชน ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชุมชนตั้งแต่ 2 วิสาหกิจชุมชนขึ้นไปมารวม

ตวักนั โดยมีวัตถปุระสงคใ์นการจดัทำ�กจิกรรมอยา่งหนึง่อยา่งใดเพือ่ประโยชนใ์นการดำ�เนนิงานของวสิาหกจิชมุชนในเครอืขา่ย

วิสาหกิจชุมชนนั้น โดยการดำ�เนินงานของเครือข่ายฯ อาจมีบุคคลภายนอกซึ่งวิสาหกิจชุมชนเห็นว่า เป็นผู้ที่สามารถให้ความรู้ 

ความช่วยเหลือ หรือทำ�คุณประโยชน์อื่นใดมาร่วมในการดำ�เนินการด้วยก็ได้ ซึ่ง “กิจกรรมของเครือข่ายฯ” อาจดำ�เนินการ

ดังต่อไปนี้ได้ 

					     (1)		 ให้คำ�แนะนำ�และช่วยเหลือกิจการภายในของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ ได้แก่ 

							       1.1)	ให้ความช่วยเหลือในการจัดต้ังหรือการศึกษาวิจัยเกี่ยวกับการนำ�วัตถุดิบ ทรัพยากรหรือ

ภูมิปัญญาของชุมชนมาใช้ให้เหมาะสมกับวิสาหกิจชุมชนและสภาพท้องถิ่น 

							       1.2)	ให้ความรู้ การฝึกอบรม หรือความช่วยเหลือในการปรับปรุงหรือพัฒนาการผลิต การให้

บริการ การบริหารจัดการ การหาทุน การตลาด และอื่นๆ อันเป็นประโยชน์ต่อการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ 

							       1.3)	ให้คำ�แนะนำ�หรือดำ�เนินการใดๆ เพื่อประโยชน์ในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนใน 

เครือขา่ยฯ ทั้งในระดับพื้นที่ ระดับภูมิภาค และระดับประเทศ 

					     (2)		 ให้คำ�แนะนำ�และช่วยเหลือกิจการภายนอกของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ ได้แก่

							       2.1)	เป็นคนกลางในการติดต่อกับส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอื่น

ของรัฐ รวมทั้งองค์กรภาคเอกชน เพื่อขอรับการช่วยเหลือและส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ 

							       2.2)	ประสานงานกับเครือข่ายฯ หรือวิสาหกิจชุมชนอื่น เพื่อแลกเปลี่ยนความรู้ หรือดำ�เนิน

กิจกรรมอื่น อันเป็นประโยชน์หรือเพิ่มพูนประสิทธิภาพในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายฯ
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					     (3)	 เป็นศูนย์กลางในการส่งเสริมความสามัคคีและการช่วยเหลือเกื้อกูลซึ่งกันและกัน และความร่วมมือ

ทางวิชาการ เพื่อให้วิสาหกิจชุมชนมีความเข้มแข็ง และมีประสิทธิภาพในการดำ�เนินงาน ไม่ว่าในด้านคุณภาพของสินค้าหรือ

ผลิตภัณฑ์ การบริหารจัดการ และการพัฒนาการตลาด 

					     (4)	 เสนอความเหน็ตอ่คณะกรรมการเกีย่วกบันโยบายหรือมาตรการในการส่งเสริมวสิาหกิจชมุชนของ

ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ

			   3.	 คณะกรรมการ หมายความว่า คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน 

			   4.	 สำ�นกังานรบัจดทะเบยีน หมายถงึ สำ�นกังานเกษตรอำ�เภอ/กิง่อำ�เภอ สำ�นกังานเกษตรพืน้ที ่1 – 4 (กทม.) 

			   5.	 นายทะเบียน หมายถึง เกษตรอำ�เภอ หรือ ผู้รักษาราชการแทนเกษตรอำ�เภอ

			   6.	 เจ้าหน้าที่ หมายถึง เจ้าหน้าที่สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.)  

		  	 7.	 เจา้หนา้ทีศ่นูยฯ์ หมายถงึ เจา้หนา้ทีศ่นูย์บรกิารและถา่ยทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำ�ตำ�บล/แขวง (กทม.)

			   8.	 ผู้ยื่นคำ�ขอ หมายถึง ผู้ท่ีได้รับมอบอำ�นาจให้ทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ  ในการย่ืนแบบ

คำ�ขอต่างๆ 

			   9.	 ระบบฯ หมายถึง ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (http://smce.doae.go.th) 

	 1.3	 วัตถุประสงค์

			   การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน มีวัตถุประสงค์ ดังนี้

			   1.	 เพือ่ใหร้ฐับาลและหนว่ยงานภาค ีไดท้ราบขอ้มลูวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยฯ เพือ่ใชเ้ปน็เปา้หมายในการ

ดำ�เนินงานส่งเสริมและพัฒนาที่ชัดเจน

			   2.	 เพื่อให้การรวมตัวกันประกอบกิจการของชุมชน ในรูปแบบวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ ได้สถานะที่มี

ความมั่นคง นั่นคือ “ได้รับการรับรองตามกฎหมาย” ทำ�ให้มีสิทธิในการขอรับการส่งเสริม หรือสนับสนุน ตามมาตรการต่างๆ 

ของรัฐและหน่วยงานภาคีอื่นๆ ต่อไป

	 1.4	 ประโยชน์

			   ประโยชน์จากการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน มีดังนี้ 

			   1.	 เกดิการรวมตวัของคนในชมุชนเพือ่ประกอบกจิการในระดบัชมุชนเปน็วสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกิจ

ชุมชน “ที่ได้รับการรับรองตามกฎหมาย” 

			   2.	 ได้รับการประเมินศักยภาพ ทำ�ให้ทราบระดับความเข้มแข็งและความต้องการที่แท้จริง สามารถนำ�มา

วางแผนพัฒนาตนเองได้ตามความพร้อมของตน

			   3.	 สามารถขอรับการส่งเสริมหรือสนับสนุน ตามวิธีการที่คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ได้ประกาศ

กำ�หนด (พ.ร.บ. มาตรา 25)  

			   4.	 สามารถมสีทิธไิดร้บัการสง่เสรมิหรอืสนบัสนนุในการพฒันากจิการ ตามมาตรการทีค่ณะกรรมการส่งเสรมิ

วิสาหกิจชุมชนจัดให้มี ดังนี้

				    -	 พ.ร.บ. มาตรา 26 : มาตรการในการส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนากิจการวิสาหกิจชุมชนระดับ 

ปฐมภูมใินการประกอบกจิการอยา่งครบวงจร ฯลฯ เพ่ือใหก้จิการวสิาหกจิชมุชนระดับปฐมภมูมิคีวามเขม้แขง็และพ่ึงพาตนเองได้

				    -	 พ.ร.บ. มาตรา 27 : มาตรการในการส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนากิจการวิสาหกิจชุมชนที่มีความ

เข้มแข็งและพึ่งพาตนเองได้แล้วตามมาตรา 26 อย่างต่อเนื่อง ฯลฯ เพื่อสร้างความพร้อมให้แก่กิจการวิสาหกิจชุมชนในระดับ 

ที่สูงยิ่งขึ้น
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				    -	 พ.ร.บ. มาตรา 28 : ในกรณีที่วิสาหกิจชุมชนประสงค์จะรวมตัวกันจัดตั้งเป็นเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

หรือดำ�เนินการจัดตั้งเป็นองค์กรธุรกิจใดๆ ให้คณะกรรมการให้การสนับสนุนในการจัดตั้งการประกอบการ การตลาด ฯลฯ 

เพื่อขยายและสร้างความมั่นคงให้แก่กิจการวิสาหกิจชุมชน

				    -	 พ.ร.บ.  มาตรา  29 : ใหค้ณะกรรมการสง่เสรมิการดำ�เนนิกจิการวสิาหกจิชมุชนเกีย่วกบัการรกัษาคณุภาพ

ผลิตภัณฑ์และการรับรองเกี่ยวกับแหล่งกำ�เนิด ส่วนประกอบ วิธีการผลิต คุณภาพ ฯลฯ เพื่อให้สินคา้หรือบริการของกิจการ

วิสาหกิจชุมชนเป็นที่เชื่อถือ รวมทั้งปลอดภัยต่อผู้บริโภคหรือผู้ใช้บริการ

				    -	 พ.ร.บ. มาตรา 30 : ในการส่งเสริมและสนับสนุนกิจการวิสาหกิจชุมชน ให้คณะกรรมการพิจารณา

ดำ�เนินการในเรื่อง 

					     (1)		 ประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการส่งเสริมและสนับสนุนตามมาตรา 26 และมาตรา 27 รวมทั้ง 

การส่งเสริมหรือการสนับสนุนตามมาตรา 28 และมาตรา 29 

					     (2)		 ให้การส่งเสริมและสนับสนุน หรือประสานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ให้การสนับสนุนแก่กิจการ

วิสาหกิจชุมชนที่มีปัญหาเกี่ยวกับเงินทุนในการประกอบการ  

					     (3)		 จัดให้มีการฝึกอบรมหรือการถ่ายทอดความรู้ที่เป็นประโยชน์และเป็นไปตามความต้องการของ

กิจการวิสาหกิจชุมชน 

					     (4)		 เสนอแนะให้มีการแก้ไขกฎหมาย ระเบียบ หรือข้อบังคับใดๆ ท่ีเป็นอุปสรรคต่อการดำ�เนินงาน

หรือการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

			   5.	 ได้รับประโยชน์เพิ่มจากพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 ในมาตรา 8 ให้เพิ่ม

ความต่อไปนี้เป็นมาตรา 26/1 และมาตรา 26/2 แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 ซ่ึงมีรายละเอียด 

พอสังเขปดังนี้

				    -	 มาตรา 26/1 เพือ่ประโยชนใ์นการอำ�นวยความสะดวกและลดขัน้ตอนของวสิาหกจิชมุชน ในการตดิตอ่

กับส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ ให้กรมส่งเสริมการเกษตรหรือสำ�นักงานเกษตรจังหวัดแล้วแต่กรณี ทำ�หน้าที่เป็นศูนย์

บริการรับเรื่อง ประสานงาน ติดตามผลการดำ�เนินการให้แก่วิสาหกิจชุมชนที่ประสงค์จะขอจัดตั้งเป็นนิติบุคคลในรูปแบบต่าง ๆ

ทัง้นี ้ไมเ่ปน็การตดัสทิธิวสิาหกจิชุมชนท่ีประสงคจ์ะดำ�เนนิการตดิตอ่กบัสว่นราชการหรอืหนว่ยงานของรฐัทีเ่กีย่วขอ้งดว้ยตนเอง

					     เมื่อได้รับคำ�ขอจากวิสาหกิจชุมชนตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้ส่งคำ�ขอไปยังส่วนราชการหรือหน่วยงานของ

รัฐที่เกี่ยวข้องเพื่อดำ�เนินการต่อไป

					     กรมส่งเสริมการเกษตรอาจจัดทำ�บันทึกข้อตกลงร่วมกับส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง 

เพื่อกำ�หนดวิธีการในการดำ�เนินการรับเรื่องและส่งต่อคำ�ขอในเรื่องต่างๆ ของวิสาหกิจชุมชน ทั้งนี้ ภายใต้กฎหมายว่าด้วยการนั้น

				    -	 มาตรา 26/2 เพือ่เปน็การสง่เสรมิและสนบัสนนุใหว้สิาหกจิชมุชนจดัตัง้เปน็นติบิคุคล ใหก้ารจดทะเบยีน

โอนอสังหาริมทรัพย์ให้แก่วิสาหกิจชุมชนซึ่งได้จัดตั้งเป็นนิติบุคคล ได้รับยกเว้นค่าธรรมเนียมตามประมวลกฎหมายที่ดิน ทั้งนี้

เฉพาะกรณีที่เป็นการโอนอสังหาริมทรัพย์เพื่อใช้ประโยชน์ในกิจการของวิสาหกิจชุมชน และมีอยู่ก่อนวันยื่นคำ�ขอจัดตั้งเป็น

นิติบุคคล ระหว่างสมาชิกวิสาหกิจชุมชนกับวิสาหกิจชุมชนซ่ึงได้จัดต้ังเป็นนิติบุคคลนั้น โดยมีหนังสือรับรองจากกรมส่งเสริม

การเกษตรตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่คณะกรรมการประกาศกำ�หนด

			   6.	 ผลที่สุด เพื่อนำ�ไปสู่ระบบเศรษฐกิจชุมชนที่มีความเข้มแข็ง พึ่งพาตนเองได้ มีความพร้อมที่จะพัฒนาเพื่อ

การแข่งขันทางการค้าในอนาคตต่อไป
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ส่วนที่ 2

กฎหมายในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

	 2.1	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 

(ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 122 ตอนที่ 6 ก วันที่ 18 มกราคม 2548)

ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป (วันที่ 19 มกราคม 2548)

: ใช้มาจนถึงปัจจุบัน

ประกอบด้วย

			   -	 หมวด 1  วิสาหกิจชุมชน 

			   -	 หมวด 2  เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

			   -	 หมวด 3  คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

			   -	 หมวด 4  การส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

			   -	 บทเฉพาะกาล

			   -	 หมายเหตุ

หมวดที่เกี่ยวข้องในการจดทะเบียนฯ ประกอบด้วย 2 หมวด คือ หมวด 1 และหมวด 2 

โดยมีรายละเอียด ดังนี้

หมวด 1  วิสาหกิจชุมชน  ประกอบด้วย 4 มาตรา ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้

	 มาตรา 5 :	 วสิาหกจิชมุชนใดท่ีจะขอรบัการสง่เสรมิตามพระราชบญัญติันี ้ต้องยืน่คำ�ขอจดทะเบยีนต่อกรมสง่เสรมิ

การเกษตรตามระเบียบที่คณะกรรมการประกาศกำ�หนด

	 มาตรา 6 :	 เมื่อกรมส่งเสริมการเกษตรได้รับคำ�ขอจดทะเบียนและเห็นว่าวิสาหกิจชุมชนที่ยื่นคำ�ขอจดทะเบียนมี

ลกัษณะและวตัถปุระสงคถ์กูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ทีค่ณะกรรมการประกาศกำ�หนด ใหก้รมสง่เสรมิการเกษตรรบัจดทะเบียนและ

ออกใบสำ�คัญแสดงการจดทะเบียนแก่วิสาหกิจชุมชนนั้น  

	 มาตรา 7 :	 การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนอย่างน้อยต้องมีรายการดังต่อไปนี้

					     (1) ชื่อและที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน

					     (2) ชื่อและที่อยู่ของผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชน

					     (3) ชื่อและที่อยู่ของสมาชิกวิสาหกิจชุมชน

					     (4) กิจการที่วิสาหกิจชุมชนมีความประสงค์จะดำ�เนินกิจการ

	 มาตรา 8 :	 ภายในสามสิบวันนับแต่วันส้ินปีปฏิทินให้วิสาหกิจชุมชนที่ได้จดทะเบียนต่อกรมส่งเสริมการเกษตร 

ซึ่งประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อไปแจ้งให้กรมส่งเสริมการเกษตรทราบ ตามวิธีการที่คณะกรรมการกำ�หนด    

	 วิสาหกิจชุมชนใดไม่แจ้งความประสงค์ตามวรรคหนึ่งเป็นเวลาสองปีติดต่อกัน ให้กรมส่งเสริมการเกษตรมีหนังสือ 

เตือนให้วิสาหกิจชุมชนนั้นแจ้งภายในระยะเวลาที่กำ�หนดแต่ต้องไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน ถ้าไม่มีการแจ้งตามคำ�เตือนดังกล่าว  

ให้กรมส่งเสริมการเกษตรถอนชื่อออกจากทะเบียน

	 วิสาหกิจชุมชนใดประสงค์จะเลิกกิจการให้แจ้งกรมส่งเสริมการเกษตรทราบภายในสามสิบวันนับแต่วันที่เลิกกิจการ 

ตามวิธีการที่คณะกรรมการกำ�หนด
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หมวด 2  เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ประกอบด้วย 3 มาตรา ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้

	 มาตรา 9 : ใหน้ำ�บทบัญญตัใินหมวด 1 มาใชบ้งัคบัแกก่ารจดทะเบยีนจดัต้ัง การแจง้ดำ�เนนิกจิการ และการเลกิกจิการ

เครือขา่ยวิสาหกิจชุมชนโดยอนุโลม

	 ใหเ้ครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนทีจ่ดทะเบียนตอ่กรมสง่เสริมการเกษตรแลว้ มสีทิธขิอรับการสง่เสริมตามพระราชบญัญตันิี้

	 มาตรา 10 : การบริหารจัดการเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนให้เป็นไปตามข้อบังคับของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้น 

	 ขอ้บังคบัตามวรรคหนึง่อย่างนอ้ยจะตอ้งกำ�หนดใหก้ารดำ�เนนิการของเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนเปน็ไปตามความสมคัรใจ

โดยจะเป็นนิติบุคคลหรือไม่เป็นนิติบุคคลก็ได้ 

	 มาตรา 11 : เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนอาจดำ�เนินการดังต่อไปนี้ได้

	 (1)	 ให้คำ�แนะนำ�และช่วยเหลือกิจการภายในของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่าย ดังต่อไปนี้

		  (ก)	 ใหค้วามชว่ยเหลอืในการจดัตัง้หรอืการศกึษาวจิยัเกีย่วกบัการนำ�วตัถดุบิ ทรพัยากร หรอืภมูปิญัญาของชมุชน

มาใช้ให้เหมาะสมกับวิสาหกิจชุมชนและสภาพท้องถิ่น

		  (ข)	 ให้ความรู้ การฝึกอบรม หรือความช่วยเหลือในการปรับปรุงหรือพัฒนาการผลิต การให้บริการ การบริหาร

จัดการ การหาทุน การตลาด และอื่นๆ อันเป็นประโยชน์ต่อการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่าย 

		  (ค)	 ใหค้ำ�แนะนำ�หรอืดำ�เนนิการใดๆ เพือ่ประโยชนใ์นการดำ�เนนิงานของวสิาหกจิชมุชนในเครอืขา่ย ท้ังในระดบั

พื้นที่ ระดับภูมิภาค และระดับประเทศ

	 (2)	 ให้คำ�แนะนำ�และช่วยเหลือกิจการภายนอกของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่าย ดังต่อไปนี้

		  (ก)	 เป็นคนกลางในการติดต่อกับส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ รวมทั้ง

องค์กรภาคเอกชน เพื่อขอรับความช่วยเหลือและการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนในเครือข่าย 

		  (ข)	ประสานงานกบัเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชนหรอืวสิาหกิจชมุชนอืน่ เพ่ือแลกเปล่ียนความรู ้หรอืดำ�เนนิกจิกรรมอืน่

อันเป็นประโยชน์หรือเพิ่มพูนประสิทธิภาพในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่าย

	 (3)	 เป็นศูนย์กลางในการส่งเสริมความสามัคคีและการช่วยเหลือเกื้อกูลซึ่งกันและกัน และความร่วมมือทางวิชาการ 

เพื่อให้วิสาหกิจชุมชนมีความเข้มแข็งและมีประสิทธิภาพในการดำ�เนินงาน ไม่ว่าในด้านคุณภาพของสินค้าหรือผลิตภัณฑ์  

การบริหารจัดการ และการพัฒนาการตลาด 

	 (4)	 เสนอความเห็นต่อคณะกรรมการเกี่ยวกับนโยบายหรือมาตรการในการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนของส่วนราชการ 

รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ



คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)

7

	 2.2	 ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียน

วิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548

ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548

(ประกาศ ณ วันที่ 15 สิงหาคม 2548)

(ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 122 ตอนพิเศษ 113 ง วันที่ 10 ตุลาคม 2548)

ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศ เป็นต้นไป (วันที่ 15 สิงหาคม 2548) 

: ใช้มาจนถึงปัจจุบัน

ประกอบด้วย

	 -	 หมวด 1	 การยื่นคำ�ขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

	 -	 หมวด 2	 การจดทะเบียน

	 -	 หมวด 3	 การแจ้งดำ�เนินกิจการและการเลิกกิจการ

	 -	 หมวด 4	 การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน

	 -	 หมวด 5	 การอุทธรณ์

	 -	 หมวด 6	 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
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ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน

พ.ศ. ๒๕๔๘
--------------------------------------------

	 อาศัยอำ�นาจตามความในมาตรา ๕ แหง่พระราชบญัญตัสิง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน พ.ศ. ๒๕๔๘ และมตขิองคณะกรรมการ

ส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนในการประชุม ครั้งที่ ๑/๒๕๔๘ เมื่อวันที่ ๑๕ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๘ ประกอบกับคำ�สั่งสำ�นักนายก

รัฐมนตรีที่  ๒๘๑/๒๕๔๘  ลงวันที่ ๔ สิงหาคม  ๒๕๔๘  เรื่องมอบหมายและมอบอำ�นาจให้รองนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการ

แทนนายกรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้  

	 ข้อ ๑	 ระเบยีบนีเ้รยีกวา่ “ระเบียบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน วา่ด้วยการรบัจดทะเบยีนและการเพกิถอน

ทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. ๒๕๔๘”

	 ข้อ ๒	 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป

	 ข้อ ๓	 ให้อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตรรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอำ�นาจแต่งตั้งหรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่

ดำ�เนินการเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบนี้

	 ข้อ ๔	 ในกรณท่ีีมปัีญหาเกีย่วกบัการปฏบิติัตามระเบยีบนี ้ใหผู้ร้กัษาการเปน็ผูว้นิจิฉัยชีข้าดและคำ�สัง่หรอืขอ้วนิจิฉยั

ของผู้รักษาการให้ถือเป็นที่สุด

	 ข้อ ๕	 บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ หรือคำ�สั่งอื่นใด ซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน

	 ข้อ ๖	 ในระเบียบนี้

			   “วิสาหกิจชุมชน” หมายความว่า กิจการของชุมชนเกี่ยวกับการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอื่นๆ  

ที่ดำ�เนินการ โดยคณะบุคคลที่มีความผูกพัน มีวิถีชีวิตร่วมกันและรวมตัวกันประกอบกิจการดังกลา่ว ไม่ว่าจะเป็นนิติบุคคลใน

รูปแบบใดหรือไม่เป็นนิติบุคคล เพื่อสร้างรายได้และเพ่ือการพ่ึงพาตนเองของครอบครัว ชุมชน และระหว่างชุมชน ทั้งนี้ตาม

หลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการประกาศกำ�หนด

			   “เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน” หมายความว่า คณะบุคคลที่รวมตัวกัน โดยมีวัตถุประสงค์ในการจัดทำ�กิจกรรม

อย่างหนึ่งอย่างใดเพื่อประโยชน์ในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่าย

			   “สำ�นักงานรับจดทะเบียน” หมายความว่า สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ สำ�นักงานเกษตรกิ่งอำ�เภอ หรือสำ�นักงาน

เกษตรเขตในกรุงเทพมหานคร และหากท้องที่ใดในกรุงเทพมหานครไม่มีสำ�นักงานเกษตรเขตให้สำ�นักงานเกษตรเขตใกล้เคียง 

เป็นสำ�นักงานรับจดทะเบียน หรือสถานที่อื่นตามที่ผู้รักษาการประกาศกำ�หนด

			   “ศูนย์บริการ” หมายความว่า ศูนย์บริการและถา่ยทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำ�ตำ�บล หรือศูนย์บริการ

และถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำ�แขวง แล้วแต่กรณี

			   “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน					  

			   “คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด” หมายความว่า คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

กรุงเทพมหานคร หรือคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด แล้วแต่กรณี

			   “สำ�นักงาน” หมายความว่า สำ�นักงานเลขานุการคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน
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			   “ผูย้ืน่คำ�ขอ” หมายความวา่ บุคคลหรอืคณะบคุคลทีไ่ด้รบัมอบอำ�นาจจากวสิาหกจิชมุชนหรอืเครอืขา่ยวสิาหกจิ

ชุมชนให้ยื่นคำ�ขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนหรือเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

			   “นายทะเบียน” หมายความว่า เกษตรอำ�เภอ หรือผู้รักษาราชการแทนเกษตรอำ�เภอ โดยให้นายทะเบียน 

มีอำ�นาจหนา้ที่ตามที่กำ�หนดไว้ในระเบียบนี้และระเบียบอื่น ๆ ที่กำ�หนดให้เป็นอำ�นาจหน้าที่ของนายทะเบียน	

			   “เจา้หนา้ที”่ หมายความวา่ เจา้หนา้ท่ีของกรมส่งเสริมการเกษตรหรือเจ้าหนา้ท่ีของส่วนราชการอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง

กับการรับจดทะเบียน การยกเลิกและเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนตามที่ได้รับการแต่งต้ังหรือได้รับการมอบหมายจาก 

ผู้รักษาการตามระเบียบนี้

หมวด  ๑

การยื่นคำ�ขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
	 ข้อ ๗	 ให้กรมส่งเสริมการเกษตรประกาศให้มีการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนตามระเบียบนี้ให้ประชาชนรับทราบ 

ณ สำ�นักงานรับจดทะเบียนและศูนย์บริการ

	 ข้อ ๘	 วสิาหกจิชมุชนทีป่ระสงคจ์ะจดทะเบยีนตอ้งมคีณุสมบตั ิและหลกัเกณฑ ์ตามทีค่ณะกรรมการประกาศกำ�หนด

	 ข้อ ๙	 ผู้ยื่นคำ�ขอจะยื่นคำ�ขอจดทะเบียนที่สำ�นักงานรับจดทะเบียน หรือที่ศูนย์บริการก็ได้ 

	 ในกรณีที่ผู้ยื่นคำ�ขอยื่นคำ�ขอจดทะเบียนที่ศูนย์บริการ เมื่อศูนย์บริการได้รับคำ�ขอให้เจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ

คุณสมบัติในเบื้องต้นให้แล้วเสร็จโดยเร็ว เมื่อเห็นว่าครบถ้วนถูกต้องให้ส่งคำ�ขอจดทะเบียนพร้อมเสนอความเห็นต่อไปยัง 

นายทะเบียนภายในกำ�หนด ๗ วัน แต่ถ้าเห็นว่าเอกสารไม่ครบถ้วนถูกต้องให้แจ้งผู้ยื่นคำ�ขอนำ�กลับไปแก้ไขใหม่โดยเร็ว

	 ในกรณีตำ�บลหรือแขวงใดไม่มีศูนย์บริการตั้งอยู่ ให้ผู้ยื่นคำ�ขอยื่นต่อศูนย์บริการในท้องที่ใกล้เคียง หรือสถานที่ซึ่ง 

ผู้รักษาการประกาศกำ�หนด ที่อยู่ภายในอำ�เภอหรือเขตเดียวกัน 

	 ข้อ ๑๐	 การจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน ผู้ยืน่คำ�ขอต้องระบขุอ้ความในคำ�ขอพร้อมแนบเอกสารหลกัฐานประกอบคำ�ขอ  

ดังนี้

			   (๑)	 กรณีเป็นนิติบุคคล

			    		  (๑.๑)	 ชื่อวิสาหกิจชุมชนที่ประสงค์จะจัดตั้ง พร้อมที่ตั้งวิสาหกิจชุมชน

			    		  (๑.๒)	 ชื่อและที่อยู่ของผู้มีอำ�นาจทำ�การแทน

			    		  (๑.๓)	 ชื่อและที่อยู่ของสมาชิก

			    		  (๑.๔)	 กิจการที่วิสาหกิจชุมชนมีความประสงค์จะดำ�เนินการ 

					     (๑.๕)	 สำ�เนาเอกสารแสดง วัตถุประสงค์ ระเบียบ หรือข้อบังคับ

			    		  (๑.๖)	 สำ�เนาบัญชีรายชื่อคณะกรรมการดำ�เนินการปัจจุบัน

			    		  (๑.๗)	 สำ�เนามติของคณะกรรมการดำ�เนินการหรือมติของที่ประชุมใหญ่

			   (๒)	 กรณีไม่เป็นนิติบุคคล

					     (๒.๑)	 ชื่อวิสาหกิจชุมชนที่ประสงค์จะจัดตั้ง พร้อมที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน

					     (๒.๒)	 ชื่อและที่อยู่ของผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนพร้อมสำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน

					     (๒.๓)	 รายชื่อและที่อยู่พร้อมสำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชนของสมาชิก

					     (๒.๔)	 กิจการที่วิสาหกิจชุมชนมีความประสงค์จะดำ�เนินการ 

					     (๒.๕)	 หนงัสอืให้ความยนิยอมของสมาชกิซึง่มจีำ�นวนไมน่อ้ยกวา่กึง่หนึง่ของสมาชกิทัง้หมด หรอืสำ�เนา

มติที่ประชุมซึ่งมอบหมายให้บุคคลหนึ่งบุคคลใดมาจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนแทน
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หมวด  ๒

การจดทะเบียน
	 ข้อ ๑๑	 เมื่อนายทะเบียนได้รับคำ�ขอจดทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้พิจารณาคำ�ขอจด

ทะเบียนวิสาหกิจชุมชนให้แล้วเสร็จภายใน ๗ วัน และให้ปิดประกาศรายชื่อวิสาหกิจชุมชน ณ สำ�นักงานรับจดทะเบียน และ

หากผู้ยื่นคำ�ขอยื่นคำ�ขอจดทะเบียนที่ศูนย์บริการให้ปิดประกาศรายชื่อที่ศูนย์บริการที่ผู้ยื่นคำ�ขอได้ยื่นคำ�ขอจดทะเบียนไว้ด้วย

	 ในการดำ�เนนิการตามวรรคหนึง่ หากผูย้ืน่คำ�ขอดำ�เนนิการไมถ่กูต้องเกีย่วกบัเอกสารการขอจดทะเบยีนวสิาหกิจชมุชน 

ให้เจ้าหน้าที่ให้คำ�แนะนำ�แก่ผู้ยื่นคำ�ขอดำ�เนินการแก้ไขให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์และระเบียบที่กำ�หนด

	 ข้อ ๑๒	 หากสมาชกิหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยีผูใ้ดเหน็วา่ขอ้ความในประกาศนัน้ไมถ่กูต้องไมว่า่ด้วยเหตุใดๆ  ใหย้ืน่คำ�คัดค้าน

ต่อนายทะเบียนภายใน ๗ วันนับแต่วันที่ปิดประกาศ หากไม่มีผู้ใดโต้แย้งคัดค้านภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าการ 

จดทะเบียนนั้นชอบแล้ว

	 ข้อ ๑๓	 ให้นายทะเบียนออกหนังสือสำ�คัญแสดงการรับจดทะเบียนให้แก่วิสาหกิจชุมชนที่ได้รับจดทะเบียน  

เมื่อการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนเป็นไปโดยชอบตามข้อ ๑๑ และข้อ ๑๒ แล้ว

	 ข้อ ๑๔	 วิสาหกิจชุมชนที่ได้รับการจดทะเบียนแล้วให้มีคำ�ว่า “วิสาหกิจชุมชน” อยู่หน้าชื่อวิสาหกิจชุมชนนั้น

	 ข้อ ๑๕	 หากปรากฏว่าผู้มีส่วนได้เสียผู้ใดร้องขอ หรือเป็นกรณีนายทะเบียนตรวจพบว่าการจดทะเบียนไม่ถูกต้อง 

ซ่ึงนายทะเบยีนตรวจสอบแลว้เหน็วา่เปน็การผดิพลาดเล็กนอ้ยมใิชส่าระสำ�คญั ใหน้ายทะเบยีนมอีำ�นาจแกไ้ขรายการจดทะเบียน

หรือหนังสือสำ�คัญแสดงการรับจดทะเบียนนั้นได้

	 ข้อ ๑๖	 เมื่อปรากฏโดยแน่ชัดว่าวิสาหกิจชุมชนใดขาดคุณสมบัติหรือขาดเอกสารหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใดตาม

ระเบียบนี้หรือตามท่ีคณะกรรมการกำ�หนด นายทะเบียนมีอำ�นาจที่จะไม่รับจดทะเบียนได้ โดยแจ้งให้ผู้ยื่นคำ�ขอทราบภายใน 

๑๕ วันนับแต่วันที่ได้พิจารณาวินิจฉัย

	 ข้อ ๑๗	 วิสาหกิจชุมชนท่ีจดทะเบียนต่อกรมส่งเสริมการเกษตรแล้ว มีสิทธิขอรับการส่งเสริมตามพระราชบัญญัติ 

ส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. ๒๕๔๘ ได้ 

หมวด ๓ 

การแจ้งดำ�เนินกิจการและการเลิกกิจการ
	 ข้อ ๑๘	 วิสาหกิจชุมชนที่จดทะเบียนต่อกรมส่งเสริมการเกษตรแล้ว ต้องแจ้งความประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อไป

ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันสิ้นปีปฏิทิน โดยแจ้งความประสงค์พร้อมหนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน และเอกสารอื่นตามที่

คณะกรรมการกำ�หนด

	 ให้นำ�ความในข้อ ๙ มาใช้บังคับกับการแจ้งความประสงค์จะดำ�เนินกิจการด้วยโดยอนุโลม

	 ข้อ ๑๙	 วิสาหกิจชุมชนใดไม่แจ้งความประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อไปเป็นเวลา ๒ ปีติดต่อกัน  ให้นายทะเบียนมี

หนังสือเตือนให้วิสาหกิจชุมชนนั้นแจ้งภายในระยะเวลาที่กำ�หนด แต่ต้องไม่น้อยกว่า ๑๕ วัน

	 เมื่อล่วงพ้นกำ�หนดเวลาตามวรรคแรกแล้ว หากวิสาหกิจชุมชนใดไม่แจ้งความประสงค์ดำ�เนินกิจการต่อไป ให้ 

นายทะเบียนถอนชื่อวิสาหกิจชุมชนนั้นออกจากทะเบียน

	 ข้อ ๒๐	 วิสาหกิจชุมชนใดประสงค์จะเลิกกิจการ ให้ผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนแจ้งให้นายทะเบียนทราบภายใน ๓๐ วัน 

นับแต่วันที่เลิกกิจการ

	 ให้นำ�ความในข้อ ๙ มาใช้บังคับกับการแจ้งความประสงค์จะเลิกกิจการด้วยโดยอนุโลม

	 ข้อ ๒๑	 เมื่อนายทะเบียนได้รับแจ้งความประสงค์จะเลิกกิจการแล้ว ให้นายทะเบียนถอนชื่อวิสาหกิจชุมชนนั้น 

ออกจากทะเบียน
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หมวด ๔

การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
	 ข้อ ๒๒	 ให้นายทะเบียนมีอำ�นาจพิจารณาเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนใดๆ ได้ เมื่อปรากฏหลักฐานโดยแน่ชัด 

อยา่งหนึ่งอยา่งใดดังต่อไปนี้

			   (๑)	 วิสาหกิจชุมชนขาดคุณสมบัติตามข้อ ๘ และข้อ ๑๐		

			   (๒)	 วิสาหกิจชุมชนที่ไม่แจ้งความประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อไป เป็นเวลา ๒ ปีติดต่อกันตามข้อ ๑๙

			   (๓)	 วิสาหกิจชุมชนใดจงใจฝ่าฝืนระเบียบ หรือประกาศที่คณะกรรมการกำ�หนด

	 ข้อ ๒๓	 เมือ่นายทะเบียนมคีำ�สัง่ให้เพกิถอนทะเบยีนของวสิาหกจิชมุชนใดแลว้ ใหน้ายทะเบยีนแจง้ใหว้สิาหกจิชมุชน

ที่ถูกสั่งเพิกถอนทราบภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่มีคำ�สั่ง

หมวด ๕

การอุทธรณ์
	 ข้อ ๒๔	 วสิาหกจิชมุชนใดทีไ่มไ่ดร้บัการพจิารณาใหจ้ดทะเบยีนตามขอ้ ๑๖ หรอืวสิาหกจิชมุชนทีถ่กูเพกิถอนทะเบยีน

ตามข้อ ๒๒ ประสงค์จะใช้สิทธิอุทธรณ์คำ�สั่ง ให้ยื่นอุทธรณ์เป็นหนังสือต่อคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด ภายใน 

๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากนายทะเบียน

	 ข้อ ๒๕	 ใหค้ณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนจงัหวดั พจิารณาวนิจิฉยัคำ�อทุธรณข์องผู้ย่ืนอทุธรณใ์หแ้ล้วเสรจ็โดยเรว็ 

พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ยื่นอุทธรณ์และนายทะเบียนทราบภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่มีคำ�วินิจฉัย

	 ข้อ ๒๖	 เม่ือคณะกรรมการสง่เสริมวิสาหกิจชมุชนจงัหวดัพิจารณาวนิจิฉยัให้รบัจดทะเบยีน ให้นายทะเบยีนดำ�เนนิการ

รับจดทะเบียนภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้รับทราบคำ�วินิจฉัย

	 เมื่อคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัดพิจารณาวินิจฉัยให้ไม่เพิกถอนทะเบียน ให้นายทะเบียนออกคำ�สั่ง

ยกเลิกการเพิกถอนทะเบียนและประกาศคำ�สั่งนั้นภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ได้รับทราบคำ�วินิจฉัย

	 คำ�วินิจฉัยของคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัดให้ถือเป็นที่สุด

หมวด ๖

เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน
	 ข้อ ๒๗	 การจดทะเบียนเป็นเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชุมชนตั้งแต่สองวิสาหกิจชุมชนขึ้น

ไปมารวมตัวกัน โดยมีวัตถุประสงค์ในการจัดทำ�กิจกรรมอย่างหนึ่งอย่างใด เพื่อประโยชน์ในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชน

ในเครือขา่ยวิสาหกิจชุมชนนั้น โดยการดำ�เนินงานของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนอาจมีบุคคลภายนอก ซึ่งวิสาหกิจชุมชนเห็นว่า

เป็นผู้ที่สามารถให้ความรู้ ความช่วยเหลือ หรือทำ�คุณประโยชน์อื่นใด มาร่วมในการดำ�เนินการด้วยก็ได้

	 ข้อ ๒๘	 เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนซึง่ประสงคจ์ะจดทะเบยีน ตอ้งมขีอ้บงัคบัในการบรหิารจดัการของเครอืขา่ยวสิาหกจิชุมชน

	 ข้อ ๒๙	 ให้นำ�ความในหมวด ๑, ๒, ๓, ๔ และ ๕ มาใช้บังคับกับการจดทะเบียนจัดตั้ง การแจ้งการดำ�เนินกิจการ 

การเลิกกิจการ และการเพิกถอนทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนโดยอนุโลม เว้นแต่คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจ

ชุมชนตามข้อ ๘ หมวด ๑

	 ข้อ ๓๐	 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนที่จดทะเบียนต่อกรมส่งเสริมการเกษตรแล้ว มีสิทธิขอรับการส่งเสริมตามพระราช

บัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. ๒๕๔๘ ได้                

                                        	

								        ประกาศ ณ วันที่ ๑๕ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๔๘
			     					     นายพินิจ  จารุสมบัติ
								        รองนายกรัฐมนตรี
								        ปฏิบัติหน้าที่ประธานคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน



คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)

12

	 2.3	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เร่ือง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และการต่อทะเบียน  

ของวิสาหกิจชุมชน 

(ประกาศ ณ วันที่ ๒๒ พฤษภาคม ๒๕๖๐)

(ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๓๔ ตอนพิเศษ ๑๗๕ ง วันที่ ๓ กรกฎาคม ๒๕๖๐)

ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป (วันที่ ๓ กรกฎาคม ๒๕๖๐) 

: ใช้มาจนถึงปัจจุบัน

￼

ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

เรื่อง  คุณสมบัติ  หลักเกณฑ์  และการต่อทะเบียน ของวิสาหกิจชุมชน
------------------------------------------

	 เนื่องด้วยประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจชุมชน ประกาศ 

ณ วันที่ ๑๕ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๔๘ และประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง การต่อทะเบียนของวิสาหกิจชุมชน 

ประกาศ ณ วันที่ ๒๘ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๒ มีการกำ�หนดหลักเกณฑ์การปฏิบัติที่ทำ�ให้นายทะเบียนต้องใช้ดุลพินิจในการ

ดำ�เนนิการรบัจดทะเบยีนและตอ่ทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน เพือ่เปน็การลดการใชด้ลุพนิจิดงักลา่ว เหน็สมควรแกไ้ขเพิม่เตมิประกาศ 

ดังกลา่วให้มีความชัดเจนยิ่งขึ้น และรวมประกาศทั้งสองฉบับให้เป็นฉบับเดียวกันเพื่อความสะดวกในการปฏิบัติงาน

	 อาศัยอำ�นาจตามความในมาตรา ๓ มาตรา ๖ และมาตรา ๘ แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. ๒๕๔๘ 

และมติคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนในการประชุมครั้งที่ ๑/๒๕๖๐ เมื่อวันที่ ๑๕ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๐ จึงออกประกาศไว้ 

ดังต่อไปนี้

	 ข้อ ๑	ประกาศนี้เรียกวา่ “ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติ  หลักเกณฑ์ และการต่อ

ทะเบียน ของวิสาหกิจชุมชน”

	 ข้อ ๒	ประกาศนี้ ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป

	 ข้อ ๓	 ให้ยกเลิก

			   (๑)	 ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน เรือ่ง คณุสมบตัแิละหลกัเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชน ประกาศ 

ณ วันที่ ๑๕ สิงหาคม ๒๕๔๘

			   (๒)	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง การต่อทะเบียนของวิสาหกิจชุมชน ประกาศ ณ วันที่  

๒๘ กรกฎาคม ๒๕๕๒

	 ข้อ ๔	 วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการที่ดำ�เนินการ หรือประสงค์ที่จะดำ�เนินการร่วมกันของกลุ่มบุคคลในพื้นที่ 

ซึ่งเป็นที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน และ/หรือ รวมถึงพื้นที่ข้างเคียงที่มีอาณาเขตติดต่อกับพื้นที่ซึ่งเป็นที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชนด้วย 

ซึ่งอาจอยู่ภายในตำ�บล อำ�เภอ จังหวัดเดียวกันหรือไม่ก็ได้ โดยสมาชิกของวิสาหกิจชุมชนมีวิถีชีวิตร่วมกันและสามารถดำ�เนิน
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กจิการร่วมกันได้ อาจเป็นนิติบุคคลหรือไม่เป็นนิติบุคคลก็ได้ จะต้องประกอบด้วยสมาชิกที่อยู่ร่วมกันในชุมชนไม่น้อยกว่า ๗ คน 

โดยต้องไม่อยู่ในครอบครัวเดียวกัน และไม่มีรายชื่อปรากฏในทะเบียนบ้านเดียวกัน

	 ข้อ ๕	 วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งเป็นกจิการทีเ่กีย่วกบัการผลติสนิคา้ การใหบ้รกิาร หรอืกจิการอืน่ ทีท่ำ�ใหเ้กดิการพฒันา

และแก้ไขปัญหาของชุมชน

	 ข้อ ๖	 วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งดำ�เนนิกจิการโดยมวีตัถปุระสงคเ์พือ่สรา้งรายได ้เพือ่การพึง่พาตนเอง และเพือ่ประโยชนสุ์ข

ของคนในชุมชน

	 ข้อ ๗	 วสิาหกจิชุมชนจะตอ้งดำ�เนินกจิการโดยไมข่ดัตอ่กฎหมาย ความสงบเรยีบรอ้ย และศลีธรรมอนัดขีองประชาชน

	 ข้อ ๘	 วิสาหกิจชุมชนที่ประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อ จะต้องแจ้งกรมส่งเสริมการเกษตรตามข้อ ๑๘ ของระเบียบ 

คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. ๒๕๔๘  

โดยต้องยื่นแบบคำ�ขอดำ�เนินกิจการต่อของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนที่สำ�นักงานรับจดทะเบียน พร้อมทั้ง

แนบเอกสารหลักฐานประกอบด้วย

			   (๑)  หนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. ๒)

			   (๒)  เอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ (ท.ว.ช. ๓)

			   (๓)  สำ�เนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแบบ

			   (๔)  หนังสือมอบอำ�นาจให้ทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

			   (๕)  บันทึกแจ้งความ (กรณี ท.ว.ช. ๒/ท.ว.ช. ๓ สูญหาย)

			   (๖)  ข้อบังคับ หรือข้อตกลงร่วมกันของสมาชิก

			   (๗)  แผนประกอบการ

			   (๘)  ผลการดำ�เนินงาน

	 ข้อ ๙	 ให้วิสาหกิจชุมชนจัดทำ�แผนประกอบการและผลการดำ�เนินงาน ให้เป็นไปตามแบบฟอร์มที่กรมส่งเสริม

การเกษตรกำ�หนด

	 ข้อ ๑๐	 หากวิสาหกิจชุมชนใดแนบเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนตามที่กำ�หนดไว้ในข้อ ๘ ให้นายทะเบียนแจ้งให้

วิสาหกิจชุมชนนั้นดำ�เนินการแก้ไขและนำ�มายื่นใหม่ภายในเวลาที่กำ�หนด

	 ข้อ ๑๑	 หากวิสาหกิจชุมชนใดไม่ดำ�เนินการตามข้อ ๙ หรือข้อ ๑๐ ให้นายทะเบียนดำ�เนินการเพิกถอนทะเบียน

วิสาหกิจชุมชนตามข้อ ๒๒ และข้อ ๒๓ ของระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน  ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและการ

เพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. ๒๕๔๘

 	  

								        ประกาศ ณ วันที่ ๒๒ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๐

								        พลอากาศเอก  ประจิน  จั่นตอง

								        รองนายกรัฐมนตรี

								        ปฏิบัติหน้าที่ประธานกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน
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	 2.4	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒

(ราชกิจจานุเบกษา เล่ม ๑๓๖ ตอนที่ ๕๐ ก วันที่ ๑๖ เมษายน ๒๕๖๒)

ใช้บังคับเมื่อพ้นกำ�หนดสามสิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป 

(วันที่ ๑๖ พฤษภาคม ๒๕๖๒)

: ใช้มาจนถึงปัจจุบัน

	 มาตรา ๘ ให้เพิ่มความต่อไปนี้เป็นมาตรา ๒๖/๑ และมาตรา ๒๖/๒ แห่งพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน  

พ.ศ. ๒๕๔๘

	 มาตรา ๒๖/๑ เพื่อประโยชน์ในการอำ�นวยความสะดวกและลดขั้นตอนของวิสาหกิจชุมชนในการติดต่อกับ 

สว่นราชการหรอืหนว่ยงานของรฐั ใหก้รมสง่เสรมิการเกษตรหรอืสำ�นกังานเกษตรจงัหวดัแลว้แตก่รณ ีทำ�หนา้ทีเ่ปน็ศูนยบ์รกิาร

รับเรื่อง ประสานงาน ติดตามผลการดำ�เนินการให้แก่วิสาหกิจชุมชนที่ประสงค์จะขอจัดตั้งเป็นนิติบุคคลในรูปแบบตา่งๆ ทั้งนี้ 

ไม่เป็นการตัดสิทธิวิสาหกิจชุมชนที่ประสงค์จะดำ�เนินการติดต่อกับส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้องด้วยตนเอง

	 เมื่อได้รับคำ�ขอจากวิสาหกิจชุมชนตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้ส่งคำ�ขอไปยังส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง

เพื่อดำ�เนินการต่อไป

	 กรมสง่เสรมิการเกษตรอาจจดัทำ�บนัทกึขอ้ตกลงร่วมกบัส่วนราชการหรือหนว่ยงานของรัฐทีเ่กีย่วขอ้ง เพือ่กำ�หนดวธิี

การในการดำ�เนินการรับเรื่องและส่งต่อคำ�ขอในเรื่องต่างๆ ของวิสาหกิจชุมชน ทั้งนี้ ภายใต้กฎหมายว่าด้วยการนั้น

	 มาตรา ๒๖/๒ เพื่อเป็นการส่งเสริมและสนับสนุนให้วิสาหกิจชุมชนจัดตั้งเป็นนิติบุคคล ให้การจดทะเบียนโอน

อสงัหารมิทรพัยใ์หแ้กว่สิาหกจิชมุชนซึง่ไดจ้ดัตัง้เปน็นติิบคุคล ได้รับยกเวน้คา่ธรรมเนยีมตามประมวลกฎหมายท่ีดิน ทัง้นี ้เฉพาะ

กรณีที่เป็นการโอนอสังหาริมทรัพย์เพื่อใช้ประโยชน์ในกิจการของวิสาหกิจชุมชนและมีอยู่ก่อนวันยื่นคำ�ขอจัดต้ังเป็นนิติบุคคล 

ระหว่างสมาชิกวิสาหกิจชุมชนกับวิสาหกิจชุมชนซึ่งได้จัดต้ังเป็นนิติบุคคลนั้น โดยมีหนังสือรับรองจากกรมส่งเสริมการเกษตร 

ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่คณะกรรมการประกาศกำ�หนด

	

	 2.5	 บทบาทนายทะเบียน

			   บทบาทหน้าที่ของนายทะเบียน มีดังนี้

			   1.	 พิจารณาและตรวจสอบ คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และเอกสารหลักฐานประกอบในการรับจดทะเบียน  

การต่อทะเบียน การเพิกถอนทะเบียน การยกเลิกทะเบียน และการปรับปรุงทะเบียน ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

			   2.	 อนุมัติและออกหนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) และเอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ 

(ท.ว.ช. 3)

			   3.	 ออกหนังสือแจ้งการไม่รับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 7) ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

			   4.	 ออกหนังสือเตือนการขอดำ�เนินกิจการต่อ (ท.ว.ช. 4)  กรณีไม่มาต่อทะเบียน 2 ปีติดต่อกันของวิสาหกิจ

ชุมชนและเครือขา่ยฯ

			   5.	 พิจาณาและอนุมัติ การเพิกถอนทะเบียน การยกเลิกทะเบียน ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

			   6.	 ประกาศการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 5) และออกหนังสือแจ้งการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 6)  

ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

			   7.	 ประสานหน่วยงานภาคีที่เกี่ยวข้องในพื้นที่ เพื่อให้การส่งเสริมและพัฒนากิจการของวิสาหกิจชุมชนและ

เครือขา่ยฯ
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ส่วนที่ 3

การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

	 3.1	 สาระสำ�คัญในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

			   1.	 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : การจดทะเบียนฯ ดำ�เนินการตามกฎหมาย 3 ฉบับ ดังนี้

				    (1)	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.1)

				    (2)	 ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียน

วิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.2) 

	 l		ดังภาพแสดงใน 3.2 Flow Chart ขั้นตอนการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ (ตามระเบียบฯ) 

				    (3)	 ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และการต่อทะเบียน  

ของวิสาหกิจชุมชน (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.3) 

			   2.	 กระบวนงาน (Work Flow) : ขอบเขตครอบคลุมกระบวนงาน 4 ขั้นตอน (กรณีปกติ) ดังนี้

				    ขั้นตอนที่ 1 : ยื่นแบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01) และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น รวมทั้ง

ออกใบรับเรื่อง (ท.ว.ช. 1) มอบให้แก่ผู้ยื่นแบบ

				    ขั้นตอนที่ 2 : เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และเอกสารหลักฐาน แล้วนำ�เสนอให้ 

นายทะเบียนพิจารณา จากนั้นบันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

				    ขั้นตอนที่ 3 : ปิดประกาศ (รายชื่อวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน พร้อมแบบ สวช.01  

(สั่งพิมพ์จากระบบฯ)  ณ สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) 

				    ขั้นตอนที่ 4 : นายทะเบียนลงนามอนุมัติในหนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) และเอกสาร

สำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ (ท.ว.ช. 3) มอบให้วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้น ๆ  (โดยเก็บใบรับเรื่อง : ท.ว.ช. 1 

คืนจากผู้ยื่น) 

	 l รายละเอียดดังแสดงในภาพ “ผังกระบวนงาน (Work Flow) คู่มือประชาชน” 

			   3.	 ผู้มารับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน : ต้องมีคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์ของประกาศคณะกรรมการส่งเสริม

วิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และการต่อทะเบียน ของวิสาหกิจชุมชน (ประกาศ ณ วันที่ 22 พฤษภาคม 2560 / 

มีผลบังคับใช้ในวันที่ 3 กรกฎาคม 2560) ซึ่งกำ�หนดไว้ 4 ประการ  ดังนี้ 

				    3.1	วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการที่ดำ�เนินการ หรือประสงค์ที่จะดำ�เนินการร่วมกันของกลุ่มบุคคลใน

พื้นที่ซึ่งเป็นที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน และ/หรือ รวมถึงพื้นที่ข้างเคียงที่มีอาณาเขตติดต่อกับพื้นที่ซึ่งเป็นที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน

ด้วย ซึ่งอาจอยู่ภายในตำ�บล อำ�เภอ จังหวัดเดียวกันหรือไม่ก็ได้ โดยสมาชิกของวิสาหกิจชุมชนมีวิถีชีวิตร่วมกันและสามารถ

ดำ�เนินกิจการร่วมกันได้ อาจเป็นนิติบุคคลหรือไม่เป็นนิติบุคคลก็ได้ จะต้องประกอบด้วยสมาชิกที่อยู่ร่วมกันในชุมชนไม่น้อย

กวา่ 7 คน โดยต้องไม่อยู่ในครอบครัวเดียวกัน และไม่มีรายชื่อปรากฏในทะเบียนบ้านเดียวกัน (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 

2.3 ประกาศฯ ข้อ 4)

				    3.2	วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการที่เกี่ยวกับการผลิตสินคา้ การให้บริการ หรือกิจการอื่น ที่ทำ�ให้เกิด

การพัฒนาและแก้ไขปัญหาของชุมชน (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.3 ประกาศฯ ข้อ 5)

				    3.3	วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งดำ�เนนิกจิการโดยมวีตัถปุระสงคเ์พ่ือสร้างรายได้ เพ่ือการพ่ึงพาตนเอง และเพือ่

ประโยชน์สุขของคนในชุมชน (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.3 ประกาศฯ ข้อ 6)

				    3.4	วิสาหกิจชุมชนจะต้องดำ�เนินกิจการโดยไม่ขัดต่อกฎหมาย ความสงบเรียบร้อย และศีลธรรมอันดีของ

ประชาชน  (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.3 ประกาศฯ ข้อ 7) 
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		  4.	ผู้มารับจดทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน : ต้องมีคุณสมบัติตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจ

ชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 (ประกาศ ณ วันที่ 15 สิงหาคม 2548) 

ซึ่งระบุไว้ดังนี้ 

			   4.1		 การจดทะเบียนเป็นเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชุมชนต้ังแต่ 2 วิสาหกิจชุมชน 

ขึ้นไปมารวมกัน โดยมีวัตถุประสงค์ในการจัดทำ�กิจกรรมอย่างหนึ่งอยา่งใด เพื่อประโยชน์ในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชน

ในเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้น โดยการดำ�เนินงานของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนอาจมีบุคคลภายนอกซึ่งวิสาหกิจชุมชนเห็นว่า 

เป็นผู้ที่สามารถให้ความรู้ ความช่วยเหลือ หรือทำ�คุณประโยชน์อื่นใดมาร่วมในการดำ�เนินการด้วยก็ได้ (รายละเอียดในส่วน 

ที่ 2 : หัวข้อ 2.2 ระเบียบฯ หมวด 6 ข้อ 27)

			   4.2		 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนซึ่งประสงค์จะจดทะเบียน ต้องมีข้อบังคับในการบริหารจัดการของเครือข่าย

วิสาหกิจชุมชน (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.2 ระเบียบฯ หมวด 6 ข้อ 28)

			   4.3		 ให้นำ�ความในหมวด 1 , 2 , 3 , 4 และ 5 มาใช้บังคับกับการจดทะเบียนจัดตั้ง การแจ้งการดำ�เนินกิจการ 

การเลิกกิจการ และการเพิกถอนทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนโดยอนุโลม เว้นแต่คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจ

ชุมชนตามข้อ 8 หมวด 1 (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.2 ระเบียบฯ หมวด 6 ข้อ 29)

			   4.4		 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนท่ีจดทะเบียนต่อกรมส่งเสริมการเกษตรแล้ว มีสิทธิขอรับการส่งเสริมตาม 

พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 ได้ (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.2 ระเบียบฯ หมวด 6 ข้อ 30)

		  5.	 สถานที่ในการรับจดทะเบียนฯ : สามารถยื่นแบบฟอร์มได้ที่

			   5.1		 สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ 882 แห่ง สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) ได้แก่ ตลิ่งชัน มีนบุรี 

ลาดกระบัง และทวีวัฒนา

			   5.2		 ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำ�ตำ�บล/แขวง (กทม.) 

		  6.	 ระยะเวลาในการรับจดทะเบียนฯ : วันและเวลาราชการ (8.30 – 12.00 น./13.00 – 16.30 น.)

		  7.	 แบบฟอร์ม : จำ�นวน  9 แบบ (รายละเอียดในภาคผนวก) ดังนี้

			   7.1		 แบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)

			   7.2		 แบบคำ�ร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02) 

			   7.3		 แบบคำ�ขอดำ�เนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03)

			   7.4		 แบบคำ�ร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04)

			   7.5		 แบบคำ�ร้องขอปรับปรุงทะเบียน (แบบ สวช.05)

			   7.6		 แบบคำ�ร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06)

			   7.7		 แบบคำ�ร้องทั่วไป (แบบ สวช.07)

			   7.8		 แบบสินค้า 01

			   7.9		 แบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐาน 

		  8.	หนังสือ เอกสาร และใบสำ�คัญ : จำ�นวน 7 แบบ (รายละเอียดในภาคผนวก) ดังนี้ 

			   8.1		 ใบรับเรื่อง การยื่นคำ�ขอรับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 1)

			   8.2		หนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2)

			   8.3		 เอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ (ท.ว.ช. 3)

			   8.4		หนังสือเตือน การขอดำ�เนินกิจการต่อ (ท.ว.ช. 4)

			   8.5		ประกาศการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 5)

			   8.6		หนังสือแจ้งการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 6)

			   8.7		หนังสือแจ้งการไม่รับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 7)       
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ผังกระบวนงาน (Work Flow) คู่มือประชาชนผังกระบวนงาน (Work Flow) คู่มือประชาชน 
กรณีจดทะเบียน ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ ส านักงานเกษตรพ้ืนที่ 1 – 4 (กทม.) : ใช้เวลา 11 วัน 

ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

  
 

1. เจ้าหน้าที่รับแบบค าขอจด
ทะเบียน (แบบ สวช.01) จาก 
ผู้มีอ านาจท าการแทนที่มายื่น 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
เบื้องต้น (ข้อมูลกรอกครบ/ 
มีเอกสารหลักฐานครบ) และ
ออกใบรับเรือ่ง (ท.ว.ช. 1) ใหผู้้ยืน่ 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูล/เอกสาร
หลักฐาน ให้ตรงตามคุณสมบัติ
และหลักเกณฑ์ 

4. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงใน
ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

5. เจ้าหน้าที่น าเสนอให้นาย
ทะเบียนตรวจสอบพิจารณา  

6. เจ้าหน้าที่ปิดประกาศรายชื่อ
วิสาหกิจชุมชน และแบบ สวช.01  
ณ สนง.กษอ. เพ่ือให้สมาชิก
และผู้มีส่วนได้เสียตรวจสอบ 

7. นายทะเบียนลงนามอนุมัติใน
หนังสือส าคัญแสดงการจด
ทะเบียนฯ (ท.ว.ช. 2) และ
เอกสารส าคัญแสดงการด าเนิน
กิจการฯ (ท.ว.ช. 3) 

8. เจ้าหน้าที่มอบ ท.ว.ช. 2 และ 
ท.ว.ช. 3 ให้แก่ผู้ที่น าใบรับเรื่อง 
(ท.ว.ช. 1) มารับ 
 
 
 
 

กระบวนงาน 
ที่ 1 – 6 / 8 
เจ้าหน้าที่ส านักงาน 
เกษตรอ าเภอ/ 
กิ่งอ าเภอ  
ส านักงานเกษตรพ้ืนที่ 
1 – 4 (กทม.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กระบวนงานที่  7 
นายทะเบียน 
(เกษตรอ าเภอ) 

  
1 วันท าการ 

 
 
 
 

  
 
   

  

  
 2 วันท าการ 

  

  
 
 
 
 

  
 7 วันท าการ 

 
 
 
 

  1 วันท าการ 

 

4. บันทึกในระบบฯ 

 

 

 

 

 

 

 

6. ปิดประกาศ 

 

5. น าเสนอนายทะเบียนพิจารณา 

1. ลงทะเบียนรับการยื่น 
แบบค าขอจดทะเบียน 

 

2. ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ 
   ออกใบรับเรื่อง (ท.ว.ช. 1) 

 
 
 

3. ตรวจสอบข้อมูล/คุณสมบัติ 
และหลักเกณฑ์/เอกสารหลักฐาน 

 
 

7 . นายทะเบียนลงนามอนุมัติใน 
หนังสือส าคัญ (ท.ว.ช. 2/ท.ว.ช. 3) 

 
 

8. มอบให้วิสาหกิจชุมชน 
และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
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ผังกระบวนงาน (Work Flow) คู่มือประชาชน (ต่อ)
25  

ผังกระบวนงาน (Work Flow) คู่มือประชาชน (ต่อ) 
                 กรณีจดทะเบียน ณ ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ าต าบล/แขวง (กทม.) : ใช้เวลา 15 วัน 

ผังกระบวนงาน ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 

  
 

1. เจ้าหน้าทีศู่นย์ฯ รับแบบค าขอ
จดทะเบียน (แบบ สวช.01) จากผู้ยืน่จด 
2. เจ้าหน้าทีศู่นย์ฯ ตรวจสอบ  
เบื้องต้น (ข้อมูล/เอกสารหลักฐานครบ)  
3. เจ้าหน้าทีศู่นย์ฯ จัดส่งแบบ 
สวช.01 ให้เจ้าหน้าที่ สนง.กษอ. 
4. เจ้าหน้าที่ สนง.กษอ. ออก 
ใบรับเรื่อง (ท.ว.ช. 1) ให้ จนท.
ศูนย์ฯ ไปมอบให้ผู้ยื่นจด 
5. เจ้าหน้าที่ สนง.กษอ. ตรวจสอบ 
ความถูกต้องข้อมูล/เอกสารหลักฐาน  
ให้ตรงตามคุณสมบัติและหลักเกณฑ์ 
6. เจ้าหน้าที ่สนง.กษอ. บันทึก
ข้อมูลลงในระบบสารสนเทศ วสช. 
7. เจ้าหน้าที ่สนง.กษอ. น าเสนอให้ 
นายทะเบียนตรวจสอบพิจารณา  
8. เจ้าหน้าที ่สนง.กษอ. ปิดประกาศ 
รายชื่อ วสช. และแบบ สวช.01  
ณ สนง.กษอ. เพื่อให้สมาชิกและ
ผู้มีส่วนได้เสียตรวจสอบ 
9. นายทะเบียนลงนามอนุมัติใน
หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนฯ  
(ท.ว.ช. 2) และเอกสารส าคัญแสดง 
การด าเนินกิจการฯ (ท.ว.ช.i3) 
10. เจ้าหน้าท่ี สนง.กษอ. มอบ ท.ว.ช.  2  
/ ท.ว.ช. 3 ให้แก่ผู้ที่น าใบรับเรื่องมารับ 

กระบวนงานที่ 1 – 3 
เจ้าหน้าที่ศูนย์บริการ
และถ่ายทอดฯ 
 
 
 
กระบวนงาน 
ที่ 4 – 8 / 10 
เจ้าหน้าที่ส านักงาน
เกษตรอ าเภอ/ 
กิ่งอ าเภอ 
ส านักงานเกษตรพ้ืนที่  
1 – 4 (กทม.) 
 
 
 
 
 
 
 
กระบวนงานที่ 9 
นายทะเบียน  
(เกษตรอ าเภอ) 
 
 
 
 

 1 วันท าการ 
 

 
 
 
 

  
 
  3 วันท าการ 

 1 วันท าการ 

  
 

  
2 วันท าการ   

  
 
 
 
 

  
 
 

7 วันท าการ 
 
 
 

1 วันท าการ 

8. ปิดประกาศ 

 

6. บันทึกในระบบฯ 

 

 

 

 

 

7. เสนอนายทะเบียนพิจารณา 

 

 

1. ลงทะเบียนรับการยื่น 
   แบบค าขอจดทะเบียน 

 

5. ตรวจสอบข้อมูล/คุณสมบัติ 
 
 

2. ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
 
 
 
 

3. ส่งแบบค าขอให้ สนง.กษอ. 
 
 
 
 

4. ออกใบรับเรื่อง (ท.ว.ช. 1) 
 
 
 
 

9. นายทะเบียนลงนามอนุมัติใน 
 

10. มอบให้วิสาหกิจชุมชน 
และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

 
 

และหลักเกณฑ์/เอกสารหลักฐาน 
 
 

หนังสือส าคัญ (ท.ว.ช. 2/ท.ว.ช. 3) 
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	 3.2	 Flow Chart ขั้นตอนการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ (ตามระเบียบฯ)
3.2 Flow Chart ขั้นตอนการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ (ตามระเบียบฯ) 

 

 
 
      
      
     
 
 
 
 

 
                                หมายเหต ุ: ทั้งนีห้ากประสงค์ที่จะมาจดทะเบียนใหม่   ให้ท าการปรับปรุงเอกสารและ 
                           ด าเนินการในการรวมสมาชิกให้ถกูต้องตามระเบียบฯ & ประกาศฯ แลว้จึงยื่นขอจดทะเบยีนใหม ่
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ผู้ยื่นค าขออุทธรณ์ (แบบ สวช. 06) 
 ยื่นอุทธรณ์ ภายใน  30 วัน 

 คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด 
หรือ  คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชมุชนกรุงเทพมหานคร 

 

มีการคัดค้าน (แบบ สวช.02) 
 

ไม่มี 
การคัดค้าน 

 

ออกหนังสือส าคัญ 
การรับจดทะเบยีน 

(ท.ว.ช. 2 /ท.ว.ช. 3) 
 

นายทะเบยีนพบว่า 
ไม่ขาดคุณสมบัติ 

 

ผู้ยื่นอุทธรณ์ 
 

นายทะเบยีน 
 

พิจารณาให้แลว้เสร็จโดยเร็ว และ   แจ้งผลการพิจารณาภายใน 15 วัน 
 

รับจดทะเบียน 
ภายใน 15 วัน 

 

ไม่รับจดทะเบียน *** 
(ถือเป็นที่สุด) 

 

ออกหนังสือส าคัญ 
การรับจดทะเบียน 

(ท.ว.ช. 2 / ท.ว.ช. 3) 
 

นายทะเบยีนพบว่า 
ขาดคุณสมบตั ิ

 

ขอรับการส่งเสริม 
ตาม พ.ร.บ. 

 

 นายทะเบียนพจิารณา ใหแ้ล้วเสร็จ   ภายใน 7 วัน 
 

แจ้งผลให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 15 วนั (ท.ว.ช. 7) 
 

   โดยตอ้งระบดุว้ยวา่ มีสิทธ์ิอทุธรณ ์ 

ปิดประกาศให้มีการคัดค้าน 
ภายใน  7  วัน 

 

ไม่รับจดทะเบียน 
 

ผู้ต้องการขอจดทะเบียน 
             1. บุคคลธรรมดา 
             2. นิติบุคคล 

ยื่นแบบค าขอจดทะเบยีน (แบบ สวช. 01) 
 

 

 

1.  
 

ศูนย์บริการและถา่ยทอดเทคโนโลยี 
การเกษตรประจ าต าบล/แขวง (กทม.) 

หรือสถานที่อื่นตามที่ผู้รกัษาการ 
ประกาศก าหนด 

 

ส านักงานเกษตรอ าเภอ / กิ่งอ าเภอ 
 ส านักงานเกษตรพื้นที ่1 – 4 (กทม.) 

(ให้ ท.ว.ช. 1 แก่ผู้ขอจด) 
 

ศูนย์ฯ พิจารณา 

 ภายใน  7 วัน 

 

รับจดทะเบียน 

 
ไม่รับจดทะเบียน 

 

ขอรบัการส่งเสริม 
ตาม พ.ร.บ. 
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	 3.3	 หน่วยงานผู้รับผิดชอบในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ			 

			   “การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน” เป็นบทบาทหน้าท่ีกรมส่งเสริมการเกษตร 

ที่ต้องดำ�เนินการตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 ซึ่งได้กำ�หนดไว้ในหมวด 1 : วิสาหกิจชุมชน (มาตรา 5, 

6, 7, 8) และหมวด 2 : เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (มาตรา 9) (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.1) โดยมีหน่วยงานและผู้รับ

ผิดชอบ ดังนี้ 

			   1.	 อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร : เป็นผู้รักษาการตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ว่าด้วย 

การรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 (เป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาดกรณีมีปัญหา)

			   2.	 ผู้อำ�นวยการกองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน : เป็นผู้ดูแลรับผิดชอบในภาพรวมของการดำ�เนินงาน

			   3.	 กลุ่มทะเบียนและสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน : เป็นผู้ดูแลรับผิดชอบในการกำ�หนดและพัฒนารูปแบบ

แนวทางปฏิบัติงานในการจดทะเบียน การต่อทะเบียน การเพิกถอนทะเบียน การยกเลิกทะเบียน วิสาหกิจชุมชน/เครือข่าย

วิสาหกิจชุมชน รวมทั้งการดูแลและพัฒนาระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน การให้บริการข้อมูล การให้ความรู้ความเข้าใจเรื่อง

การจดทะเบียนฯ การใช้งานระบบฯ และการใช้ประโยชน์จากข้อมูลในระบบฯ

			   4.	 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร : เป็นผู้ดูแลรับผิดชอบในการดูแลและพัฒนาระบบสารสนเทศ

วิสาหกิจชุมชน การใช้งานระบบฯ รวมทั้งเครื่องคอมพิวเตอร์/วัสดุ/อุปกรณ์ และระบบเครือข่าย 

			   5.	 สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ 882 แห่ง และสำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) : เป็น “สำ�นักงาน

รับจดทะเบียน” โดยมี “นายทะเบียน” คือ เกษตรอำ�เภอ หรือผู้รักษาราชการแทนเกษตรอำ�เภอ เป็นผู้พิจารณา ตรวจสอบ 

และอนุมัติในการจดทะเบียน การต่อทะเบียน การเพิกถอนทะเบียน การยกเลิกทะเบียน วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจ

ชุมชน 

			   6.	 ศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำ�ตำ�บล/แขวง (กทม.) : เป็นหน่วยที่ช่วยรับและส่ง 

ในเรื่องการยื่นแบบคำ�ขอจดทะเบียนฯ/ใบรับเรื่อง (ระหว่างผู้ยื่นขอจดในพื้นที่กับสำ�นักงานรับจดทะเบียน)

			   7.	 สำ�นักงานเกษตรจังหวัด 76 จังหวัด/สำ�นักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร และสำ�นักงานส่งเสริมและ 

พัฒนาการเกษตรที่ 1 – 6 : เป็นผู้ดูแลรับผิดชอบในภาพรวมการดำ�เนินงานส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน รวมทั้งการจดทะเบียน 

การต่อทะเบียน การเพิกถอนทะเบียน การยกเลิกทะเบียน วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  ในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ 
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	 3.4	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการรับจดทะเบียน 

	 หัวข้อ	 ขั้นตอนและวิธีการ

	 1.	 เจ้าหน้าที่รับแบบ สวช.01 และทำ�การตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของข้อมูลและ

		  เอกสารประกอบ

	 2.	 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและจองชื่อในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน เช่น 

		  “เกษตรก้าวไกล” (ห้ามพิมพ์ คำ�วา่ “วิสาหกิจชุมชนหรือเครือข่ายฯ” นำ�หน้าชื่อ 

		  เนื่องจากระบบใส่ให้อัตโนมัติจากการเลือกประเภทวิสาหกิจชุมชน)

	 3.	 เจ้าหน้าที่ออกใบรับเรื่องการยื่นคำ�ขอรับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 1) ให้นายทะเบียนลงนาม 

		  และมอบให้ผู้มายื่น

	 4.	 เจ้าหน้าที่เสนอเอกสารเพื่อให้นายทะเบียนทำ�การพิจารณา

	 5.	 นายทะเบียนทำ�การพิจารณาตรวจสอบเอกสารและคุณสมบัติหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจ

		  ชุมชนให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการรับจดทะเบียน ฯ พ.ศ. 2548 และประกาศ

		  คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เรื่อง คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ และการต่อทะเบียน

		  ของวิสาหกิจชุมชน (ประกาศ ณ 22 พฤษภาคม 2560) หากเห็นชอบลงนามอนุมัติ

		  การจดทะเบียนในแบบ สวช.01

	 6.	 เจ้าหน้าที่บันทึก แบบ สวช.01 ทั้งหมดในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

	 7.	 เจ้าหน้าที่ปิดประกาศรายชื่อวิสาหกิจชุมชน และ แบบ สวช.01 

		  ณ สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ (ปิดประกาศ 7 วัน)

	 8.	 หากไม่มีการคัดค้านการจดทะเบียน เจ้าหน้าที่ “คลิกอนุมัติ” การจดทะเบียนในระบบ

		  สารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

	 9.	 เจ้าหน้าที่ทำ�การออกหนังสือสำ�คัญเสนอให้นายทะเบียนลงนามอนุมัติในหนังสือสำ�คัญ

		  แสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) และ เอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ (ท.ว.ช. 3)

	 10.	 เจ้าหน้าที่ทำ�การมอบ ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 ให้แก่วิสาหกิจชุมชนและเครือข่าย

		  วิสาหกิจชุมชน (โดยเก็บใบ ท.ว.ช. 1 คืน)

	 11.	 กรณีหากไม่รับจดทะเบียน เจ้าหนา้ที่ต้องออกหนังสือแจ้งการไม่รับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 7) 		

		  ให้ผู้ยื่นได้ทราบ

	 หมายเหตุ	 บุคคลทั่วไปสามารถยื่นแบบคำ�ร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02) ได้

			   หากพบเหตุไม่ปกติของผู้ยื่น

	

1.	 ขั้นตอน

	 การปฏิบัติงาน

	 ของเจ้าหน้าที่
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	 หัวข้อ	 ขั้นตอนและวิธีการ

	 						      	 วิสาหกิจชุมชน				    เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

					     1.	 แบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)	 1.	 แบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)

					     2.	 บัตรประจำ�ตัวประชาชนผู้มีอำ�นาจ	 2.	 บัตรประจำ�ตัวประชาชนผู้มีอำ�นาจ	

						      ทำ�การแทน	       			  ทำ�การแทน

					     3.	 ทะเบียนรายชื่อและที่อยู่ผู้มีอำ�นาจ	 3.	 ทะเบียนรายชื่อและที่อยู่ผู้มีอำ�นาจ

						      ทำ�การแทนและสมาชิก			   ทำ�การแทนและสมาชิก

											           4.	 หนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน

											            		 วิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช. 2) ที่เป็นสมาชิก

													            ในเครือข่ายฯ (สำ�เนา) 

											           5.	 ข้อบังคับของเครือข่ายฯ  (สำ�เนา)

	 ไม่เป็นนิติบุคคล	 นิติบุคคล	 ไม่เป็นนิติบุคคล	 นิติบุคคล

					     4. หนังสือให้ความ	 4. เอกสารแสดง	 6. หนังสือให้ความยินยอม	 6. เอกสารแสดง วตัถปุระสงค ์

					     ยินยอมของสมาชิก	 วัตถุประสงค์ ระเบียบ	 ของสมาชิกจำ�นวน	 ระเบยีบ หรอืขอ้บังคับของ

					     จำ�นวนไม่น้อยกว่า	 หรือข้อบังคับของ  	 ไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งหรือ	 นิติบุคคล (สำ�เนา)

					     กึ่งหนึ่ง หรือสำ�เนา	 นิติบุคคล (สำ�เนา)	 สำ�เนามติที่ประชุม	 7. บัญชีรายชื่อคณะ

					     มติที่ประชุมมอบหมาย	 5. บัญชีรายชื่อคณะ	 มอบหมายผู้มีอำ�นาจ	 กรรมการดำ�เนินการ

					     ผู้มีอำ�นาจทำ�การแทน	 กรรมการดำ�เนินการ	 ทำ�การแทน	 ปัจจุบัน (สำ�เนา) 

										          ปัจจุบัน (สำ�เนา)				    8. มติของคณะ

										          6. มติของคณะ				    กรรมการดำ�เนินการ หรือ

										          กรรมการดำ�เนินการ				    มติของที่ประชุมใหญ่ ให้	

										          หรือมติของที่ประชุมใหญ	่			    จดทะเบียนและมอบหมาย

										          ให้จดทะเบียนและ				    ให้เป็นผู้มีอำ�นาจทำ�การ

										          มอบหมายให้เป็นผู้มี				     แทน (สำ�เนา)

										          อำ�นาจทำ�การแทน 

										          (สำ�เนา)

2.	 เอกสารประกอบ 

	 (เป็นหลักฐาน)
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	 หัวข้อ	 ขั้นตอนและวิธีการ

	 						      	 วิสาหกิจชุมชน				    เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

					     1.	 วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการที่	 1. ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชุมชนตั้งแต่ 2

   					     ดำ�เนินการ หรือประสงค์ที่จะดำ�เนินการ	 วิสาหกิจชุมชนขึ้นไปมารวมตัวกัน

					     ร่วมกันของกลุ่มบุคคลในพื้นที่ซึ่งเป็นที่ตั้งของ   		 2. อาจมีบุคคลภายนอกซึ่งวิสาหกิจชุมชนเห็นว่า

   					     วิสาหกิจชุมชน และ/หรือ รวมถึงพื้นที่ขา้งเคียง	 เป็นผู้ที่สามารถให้ความรู้ ความช่วยเหลือ หรือ

					     ที่มีอาณาเขตติดต่อกับพื้นที่ซึ่งเป็นที่ตั้งของ	 ทำ�คุณประโยชน์อื่นใดมาร่วมในการดำ�เนินการด้วย	

					     วิสาหกิจชุมชนด้วย ซึ่งอาจอยู่ภายในตำ�บล 	 ก็ได้

					     อำ�เภอ จังหวัด เดียวกันหรือไม่ก็ได้		 3. มีการจัดทำ�กิจกรรมอยา่งหนึ่งอย่างใด

					     โดยสมาชิกของวิสาหกิจชุมชนมีวิถีชีวิตร่วมกัน		  เพื่อประโยชน์ในการดำ�เนินงานของวิสาหกิจชุมชน

					     และสามารถดำ�เนินกิจการร่วมกันได้		  ในเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้น

					     อาจเป็นนิติบุคคล หรือไม่เป็นนิติบุคคลก็ได้	 4. การดำ�เนินงานของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

					     จะต้องประกอบด้วย สมาชิกที่อยู่ร่วมกันใน	 ต้องมีข้อบังคับในการบริหารจัดการเครือข่าย

					     ชุมชนไม่น้อยกว่า 7 คน โดยต้องไม่อยู่ใน	 วิสาหกิจชุมชน 

					     ครอบครัวเดียวกัน และไม่มีรายชื่อปรากฏ

					     ในทะเบียนบา้นเดียวกัน	

					     2. วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการ

					     ที่เกี่ยวกับการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือ

					     กิจการอื่น ที่ทำ�ให้เกิดการพัฒนาและแก้ไข

					     ปัญหาของชุมชน

					     3. วิสาหกิจชุมชนจะต้องเป็นกิจการโดยมี

					     วัตถุประสงค์เพื่อสร้างรายได้ เพื่อการพึ่งพา

					     ตนเอง และเพื่อประโยชน์สุขของคนในชุมชน

					     4. วิสาหกิจชุมชนจะต้องดำ�เนินกิจการโดย

					     ไม่ขัดต่อกฎหมาย ความสงบเรียบร้อย และ

					     ศีลธรรมอันดีของประชาชน

3. คุณสมบัติและ

	 หลักเกณฑ์
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	 3.5	 การไม่รับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

			   ผู้ที่มีอำ�นาจหน้าที่ในการอนุมัติการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน คือ นายทะเบียน 

(เกษตรอำ�เภอ หรือผู้รักษาราชการแทนเกษตรอำ�เภอ)

			   ผลการพิจารณา “ไม่รับจดทะเบียน” ในกรณีที่มีการคัดค้าน มีขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานดังนี้

			   1.	 การรับจดทะเบียนฯ ต้องมีการปิดประกาศ (รายชื่อ และแบบ สวช.01) ณ สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/ 

กิง่อำ�เภอ สำ�นกังานเกษตรพืน้ที ่1 – 4 (กทม.) เปน็เวลา 7 วนั (เพ่ือใหม้กีารตรวจสอบ/ทานข้อมลู) ท้ังนี ้หากมผู้ีคดัคา้น (สมาชกิ/

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย/ผู้อ่ืนใด) ท่ีเห็นว่าข้อความน้ันไม่ถูกต้องไม่ว่าด้วยเหตุผลใดก็ตาม ภายในช่วงเวลาดังกล่าว ให้ผู้คัดค้านนั้น

ทำ�การยื่น “แบบคำ�ร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02)” ต่อนายทะเบียน ณ พื้นที่นั้นๆ 

			   2.	 นายทะเบียนต้องทำ�การพิจารณาตรวจสอบข้อมูล/ข้อเท็จจริงใหม่อีกครั้ง จากแบบคำ�ขอจดทะเบียน  

(แบบ สวช.01) ข้อมูล/เอกสารหลักฐานประกอบในการจดทะเบียน และข้อมูลจริงในพื้นที่ร่วมด้วย

			   3.	 ผลการพิจารณามีได้ 2 กรณี ดังนี้

				    3.1	กรณีไม่ขาดคุณสมบัติ หรือ ไม่เป็นไปตามเหตุผลที่คัดค้าน : นายทะเบียน “อนุมัติ”การจดทะเบียน

ให้กับวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน นั้นๆ ได้

				    3.2	กรณีที่ขาดคุณสมบัติ ข้อมูล/เอกสารหลักฐานประกอบไม่ถูกต้อง/มีปัญหา มีมูลเหตุที่เป็นจริงตาม

เหตุผลที่คัดค้านตามที่ระบุไว้แบบ สวช.02 : นายทะเบียน “ไม่อนุมัติ” การรับจดทะเบียนนั้นๆ  โดย 

					     3.2.1	 นายทะเบียนระบุเหตุผลและลงนาม ในแบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01) ฉบับจริง  

(เก็บเป็นหลักฐานทางกฎหมาย เพื่อใช้ในกรณีมีการยื่นอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียนต่อไป)

					     3.2.2	 นายทะเบียนแจ้งผลการพิจารณา “การไม่รับจดทะเบียน” ให้ผู้ยื่นจดทะเบียนทราบภายใน 

15 วันนับแต่วันที่ได้พิจารณาวินิจฉัย โดยออก “หนังสือแจ้งการไม่รับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 7)” ซึ่งเจา้หน้าที่สามารถสั่งพิมพ์

ได้จากระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน เสนอให้นายทะเบียนลงนาม แล้วแจ้งให้ผู้ยื่นขอจดทะเบียนทราบต่อไป 

					     3.2.3	 หากภายใน 30 วันผู้ยื่นขอจดไม่มีการมายื่นขออุทธรณ์ในการไม่ได้รับจดทะเบียนให้ 

เจ้าหน้าที่ทำ�การคลิก “ไม่อนุมัติ” การจดทะเบียนลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

	 3.6	 การอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ 

			   ผู้ไม่ได้รับการจดทะเบียน เมื่อได้รับหนังสือแจ้งผลการไม่รับจดทะเบียน (ท.ว.ช. 7) เรียบร้อยแล้ว มีสิทธิใน

การอุทธรณ์คัดค้านคำ�สั่งการไม่รับจดทะเบียนได้ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากนายทะเบียน โดยมายื่น “แบบ

คำ�ร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียนหรือเพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06)” ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง

จากนายทะเบียน ที่สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) เพื่อนำ�เสนอเข้าสู่การพิจารณาของ

คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด/คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนกรุงเทพมหานคร ต่อไป

			   ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำ�นักงานรับจดทะเบียน มีดังนี้ 

			   1.	 เมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดร้บัแบบคำ�รอ้งอทุธรณค์ดัคา้นการไมร่บัจดทะเบยีน หรอืเพกิถอนทะเบยีน (แบบ สวช.06) 

จากผู้ยื่น ให้ลงข้อมูลในช่องสำ�หรับเจ้าหน้าที่ (เลขที่รับ/วันที่/ผู้รับเรื่อง)  

			   2.	 เจ้าหน้าที่ทำ�การบันทึกข้อมูลจากแบบ สวช.06 ลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (สำ�หรับจัดทำ�แบบ

รายงาน สวช.06_1 : (รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ที่ขออุทธรณ์การไม่รับจดทะเบียน) 

			   3.	 สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) จัดทำ�สรุปเร่ืองที่มีผู้ยื่น

อุทธรณ์คัดค้านคำ�สั่งการไม่รับจดทะเบียน เพื่อนำ�เสนอเข้าสู่การพิจารณาของคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด  

คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนกรงุเทพมหานคร โดยสง่เรือ่งไปทีส่ำ�นกังานเกษตรจงัหวดั สำ�นกังานเกษตรกรงุเทพมหานคร 

ทั้งนี้ มีเอกสารประกอบ 2 แบบ คือ แบบรายงาน สวช.06_1 และแบบคำ�ร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือ 

เพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06) ที่ได้ยื่นเรื่องไว้ 
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			   ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่สำ�นักงานเกษตรจังหวัด มีดังนี้ 

			   1.	 เมือ่สำ�นกังานเกษตรจงัหวดั/สำ�นกังานเกษตรกรุงเทพมหานคร ได้รับเร่ืองอทุธรณข์า้งต้น ใหน้ำ�เรือ่งเสนอ

ต่อเกษตรจังหวัด/เกษตรกรุงเทพมหานคร (ในฐานะเลขานุการคณะกรรมการฯ) เพื่อพิจารณาและนำ�เรื่องเข้าสู่วาระพิจารณา

ในการประชุมของคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด/คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนกรุงเทพมหานคร ให้ทำ� 

การพิจาณาให้แล้วเสร็จโดยเร็ว 

			   2.	 เมือ่คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนจงัหวดั หรอื คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนกรงุเทพมหานคร  

ไดม้กีารประชมุพจิารณาวนิจิฉยัคำ�อทุธรณแ์ละสรปุผลเปน็เอกฉันท์แล้ว ใหเ้จ้าหนา้ท่ีทำ�การแจ้งผลการพิจารณาใหน้ายทะเบยีน

และผู้ยื่นอุทธรณ์ ทราบผลการพิจารณาภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีคำ�วินิจฉัย  ทั้งนี้ ให้ถือวา่คำ�วินิจฉัยของคณะกรรมการฯ 

“ให้ถือเป็นที่สุด” (ไม่วา่ผลการพิจารณาจะมีมติ “ให้รับจดทะเบียน” หรือ “ไม่รับจดทะเบียน” ก็ตาม) 

			   3.	 การดำ�เนินการต่อไปภายหลังทราบผลการวินิจฉัย แบ่งเป็น 2 ส่วน ได้แก่ 

				    (1)	ผู้ยื่นอุทธรณ์ : เมื่อได้ทราบผลการวินิจฉัย ให้ดำ�เนินการต่อไปดังนี้

					     -	 หากผลการวินิจฉัย “ได้รับการจดทะเบียน” : ให้นำ�ใบรับเรื่อง (ท.ว.ช. 1) ไปแลกรับหนังสือสำ�คัญ

แสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) และเอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ (ท.ว.ช. 3) ณ สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ 

สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) ที่รับจดทะเบียนนั้นๆ ได้ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการวินิจฉัย

					     -	 หากผลการวินิจฉัย “ไม่ได้รับการจดทะเบียน” : ให้ถือผลเป็นที่สุดสำ�หรับการจดทะเบียนครั้งนี้ 

หมายเหตุ : ทั้งนี้หากประสงค์ที่จะมายื่นขอจดทะเบียนใหม่  ต้องทำ�การปรับปรุง/แก้ไข ในการรวมสมาชิกที่ต้องมีคุณสมบัติ  

หลักเกณฑ์ ตรงตามที่ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนกำ�หนด รวมทั้งจัดเตรียมเอกสารหลักฐานประกอบให้ครบ

มาทำ�การยื่นแบบคำ�ขอจดทะเบียนใหม่ 

				    (2)	นายทะเบียน : เมื่อได้ทราบผลการวินิจฉัย ให้ดำ�เนินการต่อไปดังนี้

					     -	 หากผลการวินิจฉัย “ได้รับการจดทะเบียน” : ให้ดำ�เนินการรับจดทะเบียนให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน

					     -	 หากผลการวนิจิฉยั “ไมไ่ด้รับการจดทะเบยีน” : ใหถื้อผลเปน็ท่ีสุดสำ�หรับการจดทะเบยีนครัง้นี ้และ

ให้เจา้หนา้ที่คลิก “ไม่อนุมัติ” การจดทะเบียนลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนให้เรียบร้อย

	 3.7	 การปรับปรุงข้อมูลทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

			   สาระสำ�คัญในการปรับปรุงทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน มีดังนี้

			   1.	 วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน สามารถมาขอรับและยื่นแบบคำ�ร้องขอปรับปรุงทะเบียน  

(แบบ สวช.05) ได้ที่ สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) โดยข้อมูลทะเบียนที่สามารถ

ทำ�การปรับปรุงได้ มี 4 เรื่อง คือ

				    1.1	 ที่ตั้ง : การเปลี่ยนแปลงที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ใหม่ ต้องตั้งอยู่ในเขตพื้นท่ีอำ�เภอเดิม 

(มีมติที่ประชุมรับรองในการเลือกที่ตั้งใหม่ เป็นหลักฐานประกอบ)

				    1.2	 สมาชิกผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ (ไม่เกิน 2 คน) : มีได้ 2 กรณี

						      (1)	 ผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ คนเดิมขอลาออก หรือเสียชีวิต 

						      (2)	 สมาชิกของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ต้องการเปลี่ยนผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนคนใหม่

 (มีมติที่ประชุมรับรองการแต่งตั้งคนใหม่ / การถอดถอนคนเดิม เป็นหลักฐานประกอบ)

				    1.3	 จำ�นวนและรายชื่อสมาชิก : มีการเปล่ียนแปลงเพ่ิม/ลด จำ�นวนสมาชิกของวิสาหกิจชุมชน/ 

เครือข่ายฯ (มีมติที่ประชุมรับรองการเข้า/ออก ของสมาชิกคนเก่า/คนใหม่ เป็นหลักฐานประกอบ)

				    1.4	 กิจการ/กิจกรรม ที่ประสงค์จะดำ�เนินการ : มีการเปลี่ยนแปลงเพิ่ม/ลด กิจการ/กิจกรรม 

(มีมติที่ประชุมรับรองการเปลี่ยนแปลงกิจการ เป็นหลักฐานประกอบ)

หมายเหตุ : เจ้าหน้าที่ต้องเก็บหลักฐานประกอบเพิ่มเติมที่เกี่ยวข้องในแต่ละเรื่องที่ขอปรับปรุง แล้วแต่กรณี
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		  2.	 เจ้าหน้าที่ผู้รับแบบ สวช.05 ต้องทำ�การตรวจสอบความถูกต้อง ชัดเจน เอกสารหลักฐานครบ เพื่อนำ�เสนอให้

นายทะเบียนพิจารณา 

		  3.	 นายทะเบยีนพจิารณาและลงนามอนมุติัการปรับปรุงทะเบยีนในแบบ สวช.05 แล้วส่งใหเ้จ้าหนา้ทีท่ำ�การบันทกึ

ข้อมูลลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนให้เรียบร้อย 

		  4.	 เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลปรับปรุงทะเบียนจากแบบ สวช.05 ลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน โดย Login 

เขา้สู่ระบบฯ ในปีที่อนุมัติจดทะเบียน เพื่อเข้าไปทำ�การปรับปรุง/แก้ไขข้อมูลในแบบ สวช.01 ให้เรียบร้อย  

		  5.	 ในกรณีการปรับปรุง “ที่ตั้ง” 

			   5.1		เจ้าหน้าที่ต้องออก“หนังสือ ท.ว.ช. 2 ฉบับที่ตั้งใหม่” ให้แก่วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ (โดยมีหมายเหตุ

ไว้ว่า “ฉบับขอปรับปรุงที่ตั้ง : เมื่อ.....วันที่/เดือน/ปี”) 

			   5.2		เสนอให้นายทะเบียนลงนาม และมอบหนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) ฉบับที่ตั้งใหม่  

ให้แก่วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้นๆ ต่อไป (ทั้งนี้ เจ้าหน้าที่ต้องเก็บ ท.ว.ช. 2 ฉบับที่ตั้งเก่าคืน โดยแนบไว้กับ

แบบ สวช.05 ไว้เป็นเอกสารหลักฐานด้วย) 
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	 หัวข้อ	 ขั้นตอนและวิธีการ

	 1.	ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 			   วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน   

    	 ของเจ้าหน้าที่	 1.	 เจ้าหน้าที่รับ แบบ สวช.05 และทำ�การตรวจสอบความถูกต้อง  ครบถ้วน ของข้อมูล

				    และเอกสารประกอบ

			   2.	 เจ้าหน้าที่เสนอเอกสารเพื่อให้นายทะเบียนทำ�การพิจารณา

			   3.	นายทะเบียนทำ�การพิจารณาและตรวจสอบรายละเอียด หากเห็นชอบลงนามอนุมัติ

				    การปรับปรุงทะเบียนใน แบบ สวช.05

			   4.	 เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลแบบ สวช.05 ในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

				    (โดย Login เขา้สู่ระบบฯ ในปีที่อนุมัติการจดทะเบียน แล้วทำ�การแก้ไขในแบบ สวช. 01)

	 2.	ประเด็นการปรับปรุง	 สามารถทำ�การปรับปรุงข้อมูลทะเบียนได้ 4 เรื่อง

   			  1.	ที่ตั้ง (1)

   			  2.	สมาชิกผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ (2)

   			  3.	จำ�นวนสมาชิก (2)

   			  4.	กิจการ/กิจกรรม ที่มีความประสงค์จะดำ�เนินการ (2)

			   หมายเหตุ :

			   (1)	 การปรับปรุงที่ตั้ง หากมีการยา้ยที่ตั้งวิสาหกิจชุมชน/เครือขา่ยฯ ให้นายทะเบียนเรียกเก็บ	

			   หนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช. 2) 

			   และเขียน “วันที่ที่ทำ�การปรับปรุงข้อมูล”กำ�กับลงในหนังสือ ท.ว.ช. 2 พร้อมเซ็นชื่อเป็น

			   หลักฐาน จากนั้นทำ�การออก “หนังสือ ท.ว.ช. 2 ฉบับที่ตั้งใหม่” ให้แก่วิสาหกิจชุมชน/

			   เครือข่ายฯ ที่มายื่นแบบขอปรับปรุงทะเบียน (ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ

			   ทำ�การจัดเก็บหนังสือ ท.ว.ช. 2 ที่ตั้งเดิมและ แบบสวช.05 ไว้เป็นหลักฐาน)

			   (2)	 การปรับปรุงสมาชิกผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ จำ�นวนสมาชิก  

			   และกิจการ/กิจกรรมที่มีความประสงค์จะดำ�เนินการ ให้เจ้าหน้าที่สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ

			   ทำ�การจัดเก็บแบบสวช.05 ไว้เป็นหลักฐาน

	 3.	เอกสารประกอบ	 1.	แบบคำ�ร้องขอปรับปรุงทะเบียน (แบบ สวช.05)

   		 (เป็นหลักฐาน)	 2.	หนังสือมอบอำ�นาจ (จากวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน)  

			   3.	บัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ยื่น 

	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการปรับปรุงทะเบียน
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ส่วนที่ 4

การต่อทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน
	

	 4.1	 สาระสำ�คัญในการต่อทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

			   “การต่อทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน” ดำ�เนินการตามกฎหมายที่ได้กำ�หนดไว้ 3 ฉบับ คือ 

			   1.	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 : ระบุไว้ใน 2 หมวด ดังนี้

				    หมวด 1 : วิสาหกิจชุมชน (มาตรา 8) ระบุไว้ว่า “ภายในสามสิบวันนับแต่วันสิ้นปีปฏิทินให้วิสาหกิจ

ชุมชนที่ได้จดทะเบียนต่อกรมส่งเสริมการเกษตรซึ่งประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อไปแจ้งให้กรมส่งเสริมการเกษตรทราบ ตามวิธี

การที่คณะกรรมการกำ�หนด (นั่นคือ การต่อทะเบียนประจำ�ปี)

				    วิสาหกิจชุมชนใดไม่แจ้งความประสงค์ตามวรรคหนึ่งเป็นเวลาสองปีติดต่อกัน ให้กรมส่งเสริมการเกษตร

มีหนังสือเตือนให้วิสาหกิจชุมชนนั้นแจ้งภายในระยะเวลาท่ีกำ�หนดแต่ต้องไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน ถ้าไม่มีการแจ้งตามคำ�เตือน 

ดังกลา่ว ให้กรมส่งเสริมการเกษตรถอนชื่อออกจากทะเบียน”

				    หมวด 2 : เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (มาตรา 9) ระบุไว้ว่า “ให้นำ�บทบัญญัติในหมวด 1 มาใช้บังคับแก่

การจดทะเบียนจัดตั้ง การแจ้งดำ�เนินกิจการ และการเลิกกิจการเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนโดยอนุโลม”  

			   2.	 ระเบียบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน วา่ดว้ยการรบัจดทะเบยีนและการเพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิ

ชุมชน พ.ศ. 2548 : ระบุไว้ใน 1 หมวด ดังนี้ 

			   	 หมวด 3 : การแจ้งดำ�เนินกิจการและการเลิกกิจการ 

				    ขอ้ 18 วสิาหกจิชมุชนทีจ่ดทะเบยีนตอ่กรมสง่เสรมิการเกษตรแลว้ ตอ้งแจง้ความประสงคจ์ะดำ�เนนิกิจการ

ต่อไปภายใน 30 วันนับแต่วันสิ้นปีปฏิทิน โดยแจ้งความประสงค์พร้อมหนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียนและเอกสารอื่นตาม

ที่คณะกรรมการกำ�หนด 

				    ให้นำ�ความในข้อ 9 (ผู้ยื่นคำ�ขอจะยื่นคำ�ขอจดทะเบียนที่สำ�นักงานรับจดทะเบียน หรือที่ศูนย์บริการก็ได้) 

มาใช้บังคับกับการแจ้งความประสงค์จะดำ�เนินกิจการด้วยโดยอนุโลม

				    ขอ้ 19 วสิาหกจิชุมชนใดไมแ่จง้ความประสงคจ์ะดำ�เนนิกจิการตอ่ไปเปน็เวลา 2 ปตีดิตอ่กนั ใหน้ายทะเบยีน

มีหนังสือเตือนให้วิสาหกิจชุมชนนั้นแจ้งภายในระยะเวลาที่กำ�หนด แต่ต้องไม่น้อยกว่า 15 วัน  

				    เมือ่ลว่งพน้กำ�หนดเวลาตามวรรคแรกแลว้ หากวสิาหกจิชมุชนใดไมแ่จง้ความประสงคด์ำ�เนนิกจิการตอ่ไป 

ให้นายทะเบียนถอนชื่อวิสาหกิจชุมชนนั้นออกจากทะเบียน 

			   3.	 ประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน เรือ่ง คณุสมบตั ิหลกัเกณฑ ์และการตอ่ทะเบยีนของวสิาหกิจ

ชุมชน : ระบุไว้ใน 4 ข้อ ดังนี้

				    ข้อ 8 วิสาหกิจชุมชนท่ีประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อ จะต้องแจ้งกรมส่งเสริมการเกษตรตามข้อ 18 ของ

ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 

โดยต้องยื่นแบบคำ�ขอดำ�เนินกิจการต่อของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ที่สำ�นักงานรับจดทะเบียน พร้อมทั้ง

แนบเอกสารหลักฐานประกอบด้วย 

						      (1)	 หนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2)

						      (2)	 เอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ (ท.ว.ช. 3)

						      (3)	 สำ�เนาบัตรประชาชนของผู้ยื่นแบบ

						      (4)	 หนังสือมอบอำ�นาจให้ทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

						      (5)	 บันทึกแจ้งความ (กรณี ท.ว.ช. 2/ท.ว.ช. 3 สูญหาย)
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				    (6)	ข้อบังคับ หรือ ข้อตกลงร่วมกันของสมาชิก

				    (7)	แผนประกอบการ

				    (8)	ผลการดำ�เนินงาน

		  ข้อ 9	 ให้วิสาหกิจชุมชนจัดทำ�แผนประกอบการและผลการดำ�เนินงาน ให้เป็นไปตามแบบฟอร์มท่ีกรมส่งเสริม

การเกษตรกำ�หนด 

		  ข้อ 10	หากวิสาหกิจชุมชนใดแนบเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนตามที่กำ�หนดไว้ในข้อ 8 ให้นายทะเบียนแจ้งให้

วิสาหกิจชุมชนนั้นดำ�เนินการแก้ไขและนำ�มายื่นใหม่ภายในเวลาที่กำ�หนด

		  ข้อ 11	หากวิสาหกิจชุมชนใดไม่ดำ�เนินการตามข้อ 9 หรือข้อ 10 ให้นายทะเบียนดำ�เนินการเพิกถอนทะเบียน

วิสาหกิจชุมชนตามข้อ 22 และข้อ 23 ของระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและ 

การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548

	 แบบฟอร์ม :	 แบบฟอร์มที่ใช้ในการต่อทะเบียนฯ  มี 5 แบบ (รายละเอียดแบบฟอร์มในภาคผนวก) ดังนี้

					     (1) แบบคำ�ขอดำ�เนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03)

					     (2) แผนประกอบการ

					     (3) ผลการดำ�เนินงาน   

					     (4) แบบการจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

					     (5) หนังสือเตือน การขอดำ�เนินกิจการต่อ (ท.ว.ช. 4) 
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พฤศจิกายน – ธันวาคม (ปีเก่า) พฤศจิกายน – ธันวาคม (ปีเก่า)  

 

 

3. การเตรียมการของเจา้หน้าที่ผู้ปฏิบตัิงานในพ้ืนที่ 
3.1) อ ำเภอปรับปรุงข้อมูลที่คงค้ำงในระบบฯ (คลิกอนุมัติกำรต่อ/กำรเพิกถอน) 
3.2) เตรียมควำมพร้อม ซักซ้อม ท ำควำมเข้ำใจในหลักกำร/วิธกีำรปฏิบัต ิ
ในกำรต่อทะเบียน 
3.3) ตรวจสอบ list รำยชื่อวิสำหกิจชุมชน/เครือข่ำยฯ ที่ต้องมำต่อทะเบียน 
3.4) ประชำสัมพันธ์แจ้งให้วิสำหกิจชุมชน/เครือข่ำยฯ ที่ต้องมำต่อทะเบียน
ได้ทรำบล่วงหน้ำ 
3.5) จดัเตรยีมท ำแบบฟอร์มที่ต้องใช้ในกำรต่อทะเบยีน 4 แบบ (แบบ สวช.03, 
 แผนประกอบกำร, ผลกำรด ำเนินงำน, แบบจัดเก็บขอ้มูลพื้นฐำน) 

พฤศจิกายน – ธันวาคม (ปีเก่า)  

 

 

4. การประชาสมัพันธ์เผยแพร ่ 
4.1) เว็บไซต์กรมส่งเสริมกำรเกษตร/กองส่งเสริมวิสำหกิจชุมชน  
4.2) ระบบสำรสนเทศวิสำหกิจชุมชน  
4.3) เวทีกำรประชุมต่ำง ๆ ของเจ้ำหนำ้ที่ผู้เกี่ยวข้องทุกระดับ
(อ ำเภอ/จังหวัด/เขต/ส่วนกลำง) 
4.4) เวทีพบปะชุมชนกบัเจ้ำหนำ้ที่ในพืน้ที่ 
4.5) เอกสำร/จดหมำยข่ำว ของหน่วยงำนในระดับพื้นที ่
4.6) สื่อวิทยุกระจำยเสียงในพื้นที่ชุมชน/อื่นๆ 

ธันวาคม (ปีเก่า) 

ก าหนดการต่อทะเบียนภายในวันที่ 1-30 มกราคมของทุกป ี

 

1) กรอกและยื่นแบบฟอร์มทั้ง 4 แบบ คือ แบบ สวช.03 , 
แผนประกอบกำร, ผลกำรด ำเนินงำน, แบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐำน 
พร้อมเอกสารหลักฐาน : ท.ว.ช. 2, ท .ช.ว.  3/บัตรประชำชนผู้ย่ืน/ 
หนังสือมอบอ ำนำจ/บันทึกแจ้งควำม (กรณี ท.ว.ช. 2 - ท.ว.ช. 3  
สูญหำย)/ขอ้บังคับ-ข้อตกลงร่วมกันของสมำชิก/ 
แผนประกอบกำร/ผลกำรด ำเนินงำน ยืน่ ณ สนง.กษอ. 
2) จนท.ตรวจสอบเอกสำรให้ครบถ้วน เสนอต่อนำยทะเบียน  
3) นำยทะเบยีนพิจำรณำ/ลงนำมอนุมัตกิำรต่อทะเบียนในเอกสำร
ส ำคัญแสดงกำรด ำเนินกิจกำร (ท.ว.ช. 3) และมอบใหแ้ก่
วิสำหกจิชุมชน/เครือข่ำยฯ  ต่อไป 
4) จนท. บันทึกข้อมูล 2 แบบ  (แบบ สวช.03 และแบบจัดเก็บข้อมูล
พื้นฐำน) ลงในระบบฯ /คลิกการต่อทะเบียนให้เรียบร้อย 

1) นำยทะเบยีนออก“หนังสือเตือนกำรขอด ำเนินกิจกำรต่อ
(ท.ว.ช. 4) ”แจ้งต่อวิสำหกจิชุมชน/เครือข่ำยฯ ที่ไม่มำยื่นขอต่อ
ทะเบียนเป็นเวลำ 2 ปีติดต่อกัน 
2) วิสำหกิจชุมชน/เครือข่ำยฯ ต้องมำยืน่แบบฟอร์มที่ต้องใช้ใน
กำรต่อทะเบียน 4 แบบ พร้อมเอกสำรหลักฐำน  ภำยใน 30 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับหนังสือเตือน  
3) หำกแจ้งเตือนแล้วไม่มำต่อทะเบียนภำยในเวลำทีก่ ำหนด   
ให้นายทะเบียนด าเนินการ “เพิกถอนทะเบียน” ต่อไป 
 
 

ด าเนินการตัง้แต่วันที่ 31 มกราคมของทุกปี เป็นต้นไป 

 

4.2 Flow Chart ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการต่อทะเบียนประจ าปี  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. การแจ้งเรื่องการต่อทะเบียนประจ าปี  
1.1 ) มีกำรแจ้งในเวทีกำรประชุม/สัมมนำต่ำงๆ ในทุกระดับ เช่น 

      -  สัมมนำสร้ำงควำมเข้ำใจงำน วสช.ประจ ำปี 
       - ประชุมคณะกรรมกำรงำน วสช. ส่วนกลำง/ เขต/จังหวัด 
1.2 ) มีหนังสือแจ้งจำกกรมฯ (กสว.) ใหเ้ขต/จังหวัด ทรำบและแจ้งให้  

ระดับอ ำเภอด ำเนินกำรต่อไป  

 

  

2. การตรวจสอบและเตรียมความพร้อมของข้อมูล/ระบบฯ 
 2.1) ส่วนกลำงตรวจสอบข้อมูลกำรต่อทะเบียน และเตรียมควำม
พร้อมของระบบฯ  
2.2) อ ำเภอ ตรวจสอบ/ปรับปรุง ข้อมูลที่คงค้ำงในระบบฯ 
ให้เรียบร้อย (ดูวิธกีำรที่คู่มือในระบบฯ) ให้เรียบร้อย 

กรณี 1  มายื่นขอต่อทะเบียนตามก าหนดระยะเวลาทุกป ี
(ระหว่างวันที่ 1-30 มกราคมของทุกป)ี 

 

กรณี 2  ไม่มายื่นขอต่อทะเบียนเป็นเวลา 2 ปีตดิต่อกัน 
(นับหลังจากวันที่ 30 มกราคมของทุกปี) 

 

 

5. การต่อทะเบียนประจ าปี มี 2 กรณี 
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	 4.3	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการต่อทะเบียนประจำ�ปี                         

การต่อทะเบียนประจำ�ปี ให้มีการดำ�เนินการ ดังต่อไปนี้

	 1.	 นายทะเบียน ต้องทำ�การพิจารณาก่อนการอนุมัติการต่อทะเบียน ในเรื่องต่อไปนี้

		  1.1	 กิจการของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ยังคงต้องมีการดำ�เนินการจริงอย่างต่อเนื่อง โดยใช้ 

การสอบถามข้อมูล และมีเอกสารหลักฐานประกอบ (แผนประกอบการ ผลการดำ�เนินงาน)

		  1.2	 กิจการที่ดำ�เนินการนั้น ส่งผลดีและเป็นประโยชน์ต่อชุมชน

		  1.3	 มีการต่อทะเบียนอยา่งต่อเนื่อง ตามที่ พ.ร.บ. ระเบียบฯ และประกาศฯ กำ�หนด

	 2.	 เจา้หนา้ทีอ่ำ�เภอ จดัเตรยีมแบบฟอรม์ทีใ่ชใ้นการยืน่ขอต่อทะเบยีนประจำ�ป ี4 แบบ คอื แบบคำ�ขอดำ�เนนิกิจการตอ่ 

(แบบ สวช.03)  แผนประกอบการ  ผลการดำ�เนินงาน และแบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจ

ชุมชน 

4.3 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการต่อทะเบียนประจ าปี                          
 
 
 

ประกอบด้วย 4 ขั้นตอนหลัก ดังนี้ 

ขั้นตอนหลัก ด าเนินการ ช่วงระยะเวลาด าเนินการ 

1 
 

กำรเตรียมกำร 
 ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลคงค้ำงใน 

ระบบสำรสนเทศวิสำหกิจชุมชน (เรื่องต่อทะเบียน/ 
เพิกถอนทะเบียน) ให้เรียบร้อย  

 ด ำเนินกำรประชำสัมพันธ์ให้วิสำหกิจ 
ชุมชน/เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน ทรำบเรื่องกำรต่อ
ทะเบียนประจ ำปี.... (ปปีัจจุบนั) ในเวทีพบปะชุมชน
ในพ้ืนที่  และสื่อสำรในช่องทำงอ่ืนๆ  

 
พฤศจิกำยน - ธันวำคม (ปีเก่ำ) 

 
 

ธันวำคม (ปีเก่ำ) 
 
 
 

2 การต่อทะเบียนประจ าปี .... (ปีปัจจุบัน) วันที่ 1 - 30 มกราคม ... (ปีปัจจุบัน) 
3 กำรแจ้งเตือนต่อทะเบียน (ไม่มำต่อ 2 ปีติดต่อกัน)   

 ออกหนังสือแจ้งเตือนต่อทะเบียน  
(กรณีไม่มำยื่นต่อทะเบียน 2 ปีติดตอ่กัน)   

 ให้มำยื่นต่อทะเบียนภำยใน 30 วันหลังได้รับ 
หนังสือแจ้งเตือน  

 
31 มกรำคม – กุมภำพันธ์ (ปีปัจจุบัน) 

 
ภำยในเดือนมีนำคม (ปีปัจจุบัน) 

 

4 กำรเพิกถอนทะเบียน  
 แจ้งเตือนแล้วไม่มำยื่นต่อทะเบียนภำยใน 

ก ำหนดเวลำ 

ตั้งแต่เมษำยน (ปีปัจจุบัน) เป็นต้นไป  

 
กำรต่อทะเบียนประจ ำปี ให้มีกำรด ำเนินกำร ดังต่อไปนี้ 

1. นำยทะเบียน ต้องท ำกำรพิจำรณำก่อนกำรอนุมัติกำรต่อทะเบียน ในเรื่องต่อไปนี้ 
1.1 กิจการของวิสำหกิจชุมชน /เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน ยังคงต้องมีกำรด ำเนินกำรจริง  

อย่ำงต่อเนื่อง โดยใช้กำรสอบถำมข้อมูล และมีเอกสำรหลักฐำนประกอบ (แผนประกอบกำร ผลกำรด ำเนินงำน) 
40 

ในช่วงเวลำ 30 วันนับแต่วันสิน้ปีปฏิทินของทุกปี (ระหว่ำงวันที่ 1-30 มกรำคมของทุกปี) 
วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชนต้องมำแจ้งควำมประสงค์จะด ำเนินกิจกำรต่อไป 

(ซึ่งหำกไม่มำยื่นเป็นเวลำ 2 ปีติดต่อกันจะต้องถูกเพิกถอนทะเบียนและถูกถอนชื่อออกจำกทะเบียน) 
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	 3.	 วสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน ทีม่คีวามประสงคข์อต่อทะเบยีนเพ่ือดำ�เนนิกจิการต่อไป ใหม้ากรอก

และยื่นแบบฟอร์มทั้ง 4 แบบ (ในข้อ 2) พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 8 รายการ ดังนี้

 		  (1)	 หนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) 

		  (2)	 เอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ (ท.ว.ช. 3)

		  (3)	 บัตรประจำ�ตัวประชาชนผู้ยื่นแบบ

		  (4)	 หนังสือมอบอำ�นาจให้ทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

		  (5)	 บันทึกแจ้งความ (กรณี  ท.ว.ช. 2/ท.ว.ช. 3 สูญหาย)

		  (6)	 ข้อบังคับ หรือ ข้อตกลงร่วมของสมาชิก

		  (7)	 แผนประกอบการ 

		  (8)	 ผลการดำ�เนินงาน 

โดยมายื่น ณ สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอที่รับจดทะเบียนนั้นๆ ในระหวา่งวันที่ 1 -30 มกราคมของทุกปี

	 4.	 เจ้าหนา้ที่อำ�เภอผู้รับเรื่องการต่อทะเบียนประจำ�ปี ให้ดำ�เนินการดังนี้ 

		  4.1 ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของข้อมูลและเอกสารหลักฐานให้เรียบร้อย

		  4.2 นำ�เสนอต่อนายทะเบียนให้ทำ�การพิจารณาอนุมัติการต่อทะเบียนประจำ�ปี 

		  4.3 จัดเก็บเอกสารต่างๆ ไว้เป็นหลักฐานที่สำ�นักงานฯ ให้เรียบร้อย 

	 5.	 นายทะเบียนทำ�การพิจารณาแบบ สวช.03 พร้อมเอกสารหลักฐาน ทั้งนี้หากเห็นชอบให้ลงนามอนุมัติการต่อ

ทะเบียนประจำ�ปีใน “เอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ (ท.ว.ช. 3)” 

หมายเหตุ : นายทะเบียนต้องลงนามในเอกสาร ท.ว.ช. 3 เพื่อแสดงผลการต่อทะเบียนประจำ�ปีทุกครั้ง 

	 6.	 เจ้าหนา้ที่ส่งมอบ ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 คืนให้แก่วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ที่ได้รับการอนุมัติ 

ต่อทะเบียนประจำ�ปี  

	 7.	 เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลจากแบบคำ�ขอดำ�เนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03) ลงในระบบฯ และต้องคลิกอนุมัติ 

การต่อทะเบียนในระบบฯ ให้เรียบร้อย งานจึงจะเสร็จสมบูรณ์ (มิฉะนั้นข้อมูลการต่อทะเบียนนั้นๆ จะถือว่า “ไม่ได้รับการต่อ

ทะเบียนในระบบฯ” จะเป็นข้อมูลคงค้างในระบบฯ)

	 8.	 เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลแบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานฯ ลงในระบบฯ ให้เรียบร้อย เพื่อเก็บเป็นประวัติของวิสาหกิจ

ชุมชนและเครือข่ายฯ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการต่อทะเบียนประจ าปี 
หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 

 
1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน            
    ของเจ้าหน้าที่ 

วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
กรณี 1 มายื่นต่อทะเบียนตามก าหนดทุกปี  

(1-30 มกราคมของทุกปี) 
1. เจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบ/ปรับปรุงข้อมูล (อนุมัติต่อทะเบียน/เพิกถอนทะเบียน) ที่คงค้ำง 
ในระบบสำรสนเทศวิสำหกิจชุมชนให้เรียบร้อย 

2. เจ้ำหน้ำที่ประชำสัมพันธ์แจ้งข่ำวให้วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชนทรำบ
ล่วงหน้ำในเรื่องกำรต่อทะเบียนประจ ำปีอย่ำงทั่วถึง 

3. เจ้ำหน้ำที่จัดเตรียมแบบที่ต้องใช้ในกำรต่อทะเบียนจ ำนวน 4 แบบ คือ แบบ สวช.03  
แผนประกอบกำร ผลกำรด ำเนินงำน และแบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐำนของวิสำหกิจชุมชน 

4. เปิดรับกำรต่อทะเบียนประจ ำปี ตั้งแต่วันที่ 1-30 มกรำคมของทุกปี 
5. เจ้ำหน้ำที่รับแบบ สวช.03 และท ำกำรตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของข้อมูลและ
เอกสำรหลักฐำนประกอบ 
6. เจ้ำหน้ำที่เสนอเอกสำร/แบบ สวช.03 เพ่ือให้นำยทะเบียนท ำกำรพิจำรณำ 

7. นำยทะเบียนท ำกำรพิจำรณำตรวจสอบ หำกเห็นชอบลงนำมอนุมัติกำรต่อทะเบียน 
ในแบบ สวช.03 และ ท.ว.ช. 3 

8. เจ้ำหน้ำที่มอบ ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 คืนให้แก่วิสำหกิจชุมชน/เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 

9. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลลงในระบบฯ (แบบ สวช.03 และแบบจัดเก็บข้อมูลพ้ืนฐำนของ
วิสำหกิจชุมชน) 

10. เจ้ำหน้ำที่ต้องคลิกอนุมัติกำรต่อทะเบียนในระบบสำรสนเทศวิสำหกิจชุมชน 
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42 
หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 

 
2. เอกสารประกอบ    
   (เป็นหลักฐาน) 

วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
กรณี 1 มายื่นต่อทะเบียนตามก าหนดทุกปี 

(1-30 มกราคมของทุกปี) 

1. แบบค ำขอด ำเนินกิจกำร (แบบ สวช.03) 

2. หนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) 

3. เอกสำรส ำคัญแสดงกำรด ำเนินกิจกำร (ท.ว.ช. 3) 

4. บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่น 

5. หนังสือมอบอ ำนำจให้ท ำกำรแทน (จำกวิสำหกิจชุมชน/เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน) 

6. บันทึกแจ้งควำม (กรณี ท.ว.ช. 2 / ท.ว.ช. 3 สูญหำย) 

7. ข้อบังคับ หรือข้อตกลงร่วมกันของสมำชิก 

8. แผนประกอบกำร 

9. ผลกำรด ำเนินงำน 

10. แบบจัดเก็บข้อมูลพ้ืนฐำนของวิสำหกิจชุมชน/เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
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	 4.4	 การออกหนังสือเตือนการขอดำ�เนินกิจการต่อ (กรณีไม่มายื่นขอต่อทะเบียน 2 ปีติดต่อกัน)               4.4 การออกหนังสือเตือนการขอด าเนินกิจการต่อ (กรณีไม่มายื่นขอต่อทะเบียน 2 ปีติดต่อกัน)  
 

 
 
 
 

หลังการต่อทะเบียนประจ าปีได้สิ้นสุดลงในวันที่ 30 มกราคมของทุกปี 
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในพื้นที่อ าเภอ ต้องปฏิบัติงานขั้นตอนต่อไป  

เรื่อง การออกหนังสือเตือนการขอด าเนินกิจการต่อ (กรณีไม่มายื่นขอต่อทะเบียน 2 ปีติดต่อกัน) 
โดยมีวิธีการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 
หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 

 
1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
    ของเจ้าหน้าที่ 

วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
กรณี 2 ไม่มายื่นขอต่อทะเบียนเป็นเวลา 2 ปีติดต่อกัน 

(ตั้งแต่วันที่ 31 มกราคม ณ ปีนั้นๆ เป็นต้นไป) 
1. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบและจัดท ารายชื่อวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน ที่ไม่มำ
ยื่นต่อทะเบียนเป็นเวลำ 2 ปีติดต่อกัน ในระบบสำรสนเทศวิสำหกิจชุมชน จำกรำยงำน
ข้อมูลกำรออกใบแจ้งเตือนวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
 
2. เจ้ำหน้ำทีอ่อก “หนังสือเตือนการขอด าเนินกิจการต่อ (ท.ว.ช. 4)” ของวิสำหกิจ
ชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน (แต่ละแห่ง) ตำมรำยชื่อในข้อ 1. โดยสั่งพิมพ์จำกระบบ
สำรสนเทศวิสำหกิจชุมชน (ท่ีขึ้นรำยชื่อให้โดยอัตโนมัติ) 
 
3. เจ้ำหน้ำที่เสนอให้นายทะเบียนลงนามในหนังสอืเตือนกำรขอด ำเนนิกิจกำรต่อ (ท.ว.ช. 4) 
 
4. เจ้ำหน้ำทีจ่ัดส่งหนังสือเตือนฯ ให้แก่วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน เพ่ือให้
มำท ำกำรยื่นเอกสำรต่อทะเบียนภำยในก ำหนดเวลำที่ระบุในหนังสือเตือนฯ (ภำยใน 30 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับหนังสือเตือน) 
 

 

ในช่วงเวลำ 30 วันนับแตว่ันสิน้ปีปฏิทินของทุกปี (ระหว่ำงวันที่ 1-30 มกรำคมของทุกปี) 
วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชนต้องมำแจ้งควำมประสงค์จะด ำเนินกิจกำรต่อไป 

ซึ่งหำกไม่มำยื่นเป็นเวลำ 2 ปีติดต่อกันจะต้องถูกเพิกถอนทะเบียนและถูกถอนชื่อออกจำกทะเบียน 
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หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 
 
1. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
    ของเจ้าหน้าที่ (ต่อ) 

วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
กรณี 2 ไม่มายื่นขอต่อทะเบียนเป็นเวลา 2 ปีติดต่อกัน 

(ตั้งแต่วันที่ 31 มกราคม ณ ปีนั้นๆ เป็นต้นไป) 
5. วิธีกำรปฏิบัติงำนต่อไปของเจ้ำหน้ำที่ (หลังส่งหนังสือเตือนฯ) แบ่งเป็น 2 กรณี คือ 

(1) กรณีมำยื่นต่อทะเบียนตำมก ำหนดเวลำ (หลังจำกได้รับหนังสือเตือนฯ) 
(2) กรณีไม่มำยื่นต่อทะเบียนตำมก ำหนดเวลำ (หลังจำกได้รับหนังสือเตือนฯ) 

วิธีการปฏิบัติงานในแต่ละกรณี มีดังนี้ 
(1) กรณี มายื่นต่อทะเบียน 

ตามก าหนดเวลา 
(หลังจากได้รับหนังสือเตือนฯ) 

(2) กรณี ไม่มายื่นต่อทะเบียน 
ตามก าหนดเวลา 

(หลังจากได้รับหนังสือเตือนฯ) 
เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรต่อทะเบียนประจ ำปีให้
วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
 โดยด ำเนินกำรเช่นเดียวกับใน 
กรณี 1 มำยื่นต่อทะเบียนตำมก ำหนดทุกปี 
(1-30 มกรำคมของทุกปี) ในข้อ 5 – 10  

**นายทะเบียนท าการเพิกถอนทะเบียน** 
(รำยละเอียดในส่วนที่ 5 ) 
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ส่วนที่ 5

การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

	 5.1	 สาระสำ�คัญในการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

	 “การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน” ดำ�เนินการตามกฎหมายที่ได้กำ�หนดไว้ 2 ฉบับ คือ

			   1.	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 : ระบุไว้ใน 2 หมวด ดังนี้

				    หมวด 1 :	 วิสาหกิจชุมชน (มาตรา 8) ระบุไว้ว่า “ภายในสามสิบวันนับแต่วันสิ้นปีปฏิทินให้วิสาหกิจ

ชุมชนที่ได้จดทะเบียนต่อกรมส่งเสริมการเกษตรซึ่งประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อไปแจ้งให้กรมส่งเสริมการเกษตรทราบ ตามวิธี

การที่คณะกรรมการกำ�หนด 

				    วิสาหกิจชุมชนใดไม่แจ้งความประสงค์ตามวรรคหนึ่งเป็นเวลาสองปีติดต่อกัน ให้กรมส่งเสริมการเกษตร 

มีหนังสือเตือนให้วิสาหกิจชุมชนนั้นแจ้งภายในระยะเวลาท่ีกำ�หนดแต่ต้องไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน ถ้าไม่มีการแจ้งตามคำ�เตือน 

ดังกลา่ว ให้กรมส่งเสริมการเกษตรถอนชื่อออกจากทะเบียน” (นั่นคือ การเพิกถอนทะเบียน)

				    หมวด 2 :	 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (มาตรา 9) ระบุไว้ว่า “ให้นำ�บทบัญญัติในหมวด 1 มาใช้บังคับแก่

การจดทะเบียนจัดตั้ง การแจ้งดำ�เนินกิจการ และการเลิกกิจการเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนโดยอนุโลม”  

			   2.	 ระเบยีบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน วา่ดว้ยการรบัจดทะเบยีนและการเพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิ

ชุมชน พ.ศ. 2548 : ระบุไว้ใน 2 หมวด ดังนี้

				    หมวด 4 :	 การเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 

				    ข้อ 22  ให้นายทะเบียนมีอำ�นาจพิจารณาเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนใดๆ ได้ เมื่อปรากฏหลักฐาน

โดยแน่ชัดอยา่งหนึ่งอยา่งใดดังต่อไปนี้ 

							       (1) วสิาหกจิชมุชนขาดคณุสมบตัติามขอ้ 8 (วสิาหกจิชมุชนทีป่ระสงคจ์ะจดทะเบยีนตอ้งมคีณุสมบตั ิ

และหลกัเกณฑ ์ตามทีค่ณะกรรมการประกาศกำ�หนด : รายละเอยีดในสว่นท่ี 2 หวัขอ้ 2.3) และขอ้ 10 (การจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน

ผู้ยื่นคำ�ขอต้องระบุข้อความในคำ�ขอพร้อมแนบเอกสารหลักฐานประกอบคำ�ขอให้ครบถ้วน : รายละเอียดในส่วนที่ 2 หัวข้อ 2.2)

							       (2) วิสาหกิจชุมชนที่ไม่แจ้งความประสงค์จะดำ�เนินกิจการต่อไป เป็นเวลา 2 ปีติดต่อกันตาม 

ข้อ 19 (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อ 2.2)

							       (3) วิสาหกิจชุมชนใดจงใจฝา่ฝืนระเบียบ หรือประกาศที่คณะกรรมการกำ�หนด (อาทิเช่น มิได้

ประกอบกิจการแล้ว และไม่ได้มาแจ้งยกเลิกทะเบียน)

				    ข้อ 23  เมื่อนายทะเบียนมีคำ�สั่งให้เพิกถอนทะเบียนของวิสาหกิจชุมชนใดแล้ว ให้นายทะเบียนแจ้งให้

วิสาหกิจชุมชนที่ถูกสั่งเพิกถอนทราบ ภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีคำ�สั่ง

				    หมวด 6 :	 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

				    ข้อ 29   ให้นำ�ความในหมวด 1 , 2 , 3 , 4 และ 5 มาใช้บังคับกับการจดทะเบียนจัดตั้ง การแจ้งการดำ�เนิน

กิจการ การเลิกกิจการ และการเพิกถอนทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนโดยอนุโลม เว้นแต่คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของ

วิสาหกิจชุมชนตามข้อ 8 หมวด 1 (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อที่ 2.2)

				    แบบฟอร์ม :	 แบบฟอร์มทีใ่ชใ้นการเพกิถอนทะเบยีนฯ  มี 4 แบบ (รายละเอยีดแบบฟอรม์ในภาคผนวก) ดงันี้

								        (1)	 แบบคำ�ร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04)

								        (2)	 แบบคำ�รอ้งอทุธรณค์ดัคา้นการไมรั่บจดทะเบยีน หรือ เพกิถอนทะเบยีน (แบบ สวช.06)   

								        (3)	 ประกาศการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 5)

								        (4)  หนังสือแจ้งการเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 6)
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	 5.2	 Flow Chart ขั้นตอนการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ (ตามระเบียบฯ)
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5.2 Flow Chart ขั้นตอนการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ (ตามระเบียบฯ) 

 
 
 
      
      
     
 
 
 
 
 
 

 

ผู้ยื่นอุทธรณ์ นำยทะเบียน 
ปฏิบัติตำมค ำวินิจฉัย 

 

พิจำรณำให้แลว้เสร็จโดยเร็ว                 
นับแต่วันที่ได้รับเรื่องอุทธรณ์     

และแจ้งผลกำรพจิำรณำภำยใน 15 วันนับตั้งแต่วันที่มีค ำวินิจฉัย 

เพิกถอนทะเบียน 
(ท.ว.ช. 5 & ท.ว.ช. 6) 

  (ถือเป็นที่สุด : ถอนชื่อออกจากระบบฯ) 
นายทะเบียนต้องออกเป็นประกาศยกเลิก

ค าส่ังของนายทะเบียนทีไ่ด้เพิกถอนทะเบียน
ไปก่อนหน้านี้ ภายใน 15 วัน 

ไม่เพิกถอนทะเบียน 

วิสาหกิจชมุชน สามารถขอรับการส่งเสริมตาม พ.ร.บ. 

นำยทะเบียนส่งหนังสือเตือน (ท.ว.ช. 4) 
เพื่อให้วิสำหกิจชุมชน แจ้งต่อทะเบียน 

(แบบ สวช.03) 
 

ปรำกฏหลักฐำน ตำมข้อ 22 
นำยทะเบียนมีค ำสั่งให้เพิกถอนทะเบียน 

                      (ท.ว.ช. 5) 

แจ้งให้ทรำบภำยใน 15 วันนับต้ังแต่วันท่ีมีค ำสั่ง (ท.ว.ช. 6) 

วิสำหกิจชุมชน 

 

ไม่แจ้งกลับ 

วิสำหกิจชุมชนถูกเพิกถอนทะเบียน 
และ ไม่ใช้สิทธิอุทธรณ์ 

ยื่นอุทธรณ์ภำยใน 30 วันนับตั้งแต่วันท่ีได้รับทรำบค ำสั่ง 

คณะกรรมกำรส่งเสริมวิสำหกิจชุมชนจังหวัด  
หรือ กรุงเทพมหำนคร 

(ค าวินิจฉัย ถือเป็นที่สุด) 

วิสำหกิจชุมชนถูกเพิกถอนทะเบียน 
และ ใช้สิทธิอุทธรณ์ 

(แบบ สวช.06) 
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	 5.3	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการเพิกถอนทะเบียน 

 

5.3 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการเพิกถอนทะเบียน  
หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 

 
1. ขั้นตอนการ   
   ปฏิบัติงานของ  
   เจ้าหน้าที่ 

วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
กรณีที่ 1 

ไม่ยื่นต่อทะเบียน 2 ปี
ติดต่อกัน 

กรณีที่ 2 
ตรวจสอบพบว่า 
ขาดคุณสมบัติ 

กรณีที่ 3 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียยื่นค าร้อง

ขอให้เพิกถอนทะเบียน 
1. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบและ

จัดท ำรำยชื่อวิสำหกิจ
ชุมชนและเครือข่ำย
วิสำหกิจชุมชนที่ออก
หนังสือแจ้งเตือนแล้ว 

    ไม่มำต่อทะเบียนภำยใน
เวลำที่ก ำหนด 

1.  นำยทะเบียนกรอกและ
อนุมัติในแบบ สวช.04
ของวิสำหกิจชุมชนและ
เครือข่ำยวิสำหกิจ
ชุมชนที่ขำดคุณสมบัติ 
ข้อ 22 ตำมระเบียบ
คณะกรรมกำรส่งเสริม
วิสำหกิจชุมชน ว่ำด้วย
กำรรับจดทะเบียนและ
กำรเพิกถอนทะเบียน
วิสำหกิจชุมชน  
พ.ศ. 2548 เพ่ือเป็น
หลักฐำน 

1. เจ้ำหน้ำที่รับแบบ สวช.04
และท ำกำรตรวจสอบควำม
ถูกต้อง จำกผู้มีส่วนได้ส่วน
เสียที่ยื่นค ำร้องขอให้เพิก
ถอนทะเบียนวิสำหกิจชุมชน
และเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 

2. เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำร 
    ตรวจสอบข้อเท็จจริงในพ้ืนที่ 2. นำยทะเบียนกรอกและ 

ลงนำมอนุมัติในแบบ 
สวช.04 ตำมรำยชื่อใน 

    ข้อ 1. เพ่ือเก็บไว้เป็น
หลักฐำนที่ส ำนักงำน
เกษตรอ ำเภอ 

3. เจ้ำหน้ำที่สรุปผล 
    กำรตรวจสอบเสนอนำย

ทะเบียนทรำบและพิจำรณำ 
4. นำยทะเบียนพิจำรณำ

ตรวจสอบรำยละเอียด 
   หำกเห็นชอบอนุมัติ 
   กำรเพิกถอนในแบบ สวช.04 

3. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูล 
    แบบ สวช.04 ลงใน

ระบบสำรสนเทศ
วิสำหกิจชุมชน 

2. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูล
แบบ สวช.04 ลงใน
ระบบสำรสนเทศ
วิสำหกิจชุมชน 

5. เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูล  
แบบ สวช.04 ลงในระบบ
สำรสนเทศวิสำหกิจชุมชน 4.  นำยทะเบียนออก  

ค ำสั่งปิดประกำศ          
กำรเพิกถอนทะเบียน 
(ท.ว.ช. 5) และรำยชื่อ  
ที่ถูกเพิกถอนทะเบียน 
โดยปิดประกำศ   

   ณ สนง.กษอ. 7 วัน 

3. นำยทะเบียนออกค ำสั่ง 
    ปิดประกำศกำรเพิก

ถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 5) 
และรำยชื่อที่ถูกเพิก
ถอนทะเบียน 

    โดยปิดประกำศ   
    ณ สนง.กษอ. 7 วัน 

6. นำยทะเบียนออกค ำสั่ง   
ปิดประกำศกำรเพิกถอน
ทะเบียน (ท.ว.ช. 5) และ
รำยชื่อที่ถูกเพิกถอน
ทะเบียน โดยปิดประกำศ   

   ณ สนง.กษอ. 7 วัน 
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หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 
2. เอกสาร 
   ประกอบ 
   (เป็นหลักฐาน) 

วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
1. แบบค ำร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04) 
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่น 
3. ประกำศกำรเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 5  )  

5.4 การออกหนังสือแจ้งการเพิกถอนทะเบียน  
หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 

1. ขั้นตอนการ   
   ปฏิบัติงานของ   
   เจ้าหน้าที่ 
 

วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
กรณีที่ 1 

ไม่ยื่นต่อทะเบียน 2 ปี
ติดต่อกัน 

กรณีที่ 2 
ตรวจสอบพบว่า 
ขาดคุณสมบัติ 

กรณีที่ 3 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียยื่นค าร้อง

ขอให้เพิกถอนทะเบียน 
 5. เจ้ำหน้ำที่ออกหนังสือ 

แจ้งกำรเพิกถอนทะเบียน 
(ท.ว.ช. 6) ภำยใน 15 วัน
นับจำกวันที่มีค ำสั่ง 
ปิดประกำศเสนอให้ 
นำยทะเบียนลงนำมและ
ส่งแจ้งให้วิสำหกิจชุมชน
และเครือข่ำยวิสำหกิจ
ชุมชนตำมรำยชื่อในข้อ 4 
ได้ทรำบว่ำถูกเพิกถอน
ทะเบียนแล้ว 

4. เจ้ำหน้ำที่ออกหนังสือ
แจ้งกำรเพิกถอน
ทะเบียน (ท.ว.ช. 6) 
ภำยใน 15 วันนับจำก 
วันที่มีค ำสั่งปิดประกำศ
และส่งแจ้งให้วิสำหกิจ
ชุมชนและเครือข่ำย
วิสำหกิจชุมชนตำม
รำยชื่อในข้อ 3  
ได้ทรำบว่ำถูกเพิกถอน
ทะเบียนแล้ว 

7. เจ้ำหน้ำที่ออกหนังสือแจ้ง
กำรเพิกถอนทะเบียน 
(ท.ว.ช. 6) ภำยใน 15 วัน 

   นับจำกวันที่มีค ำสั่ง 
   ปิดประกำศ และส่งแจ้งให้ 

วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำย
วิสำหกิจชุมชนตำมรำยชื่อ
ในข้อ 6 ได้ทรำบว่ำ 
ถูกเพิกถอนทะเบียนแล้ว 

2.  เอกสารประกอบ 
   (เป็นหลักฐาน) 

1. หนังสือแจ้งกำรเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 6) 

1. ขั้นตอนการ 
   ปฏิบัติงานของ   
   เจ้าหน้าที่  

กรณี ไม่มีการยื่นอุทธรณ์ (ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 
หำกไม่มีกำรยื่นอุทธรณ์ (ภำยใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งกำรเพิกถอนทะเบียน) 
1. ให้เจ้ำหน้ำที่คลิกอนุมัติเพิกถอนทะเบียนในระบบสำรสนเทศวิสำหกิจชุมชน  

(ถือเป็นกำรถอนชื่อออกจำกทะเบียนโดยสมบูรณ์ ข้อมูลจะถูกลบจำกฐำนข้อมูลทันที) 
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หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 
2. เอกสาร 
   ประกอบ 
   (เป็นหลักฐาน) 

วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
1. แบบค ำร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04) 
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่น 
3. ประกำศกำรเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 5  )  

5.4 การออกหนังสือแจ้งการเพิกถอนทะเบียน  
หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 

1. ขั้นตอนการ   
   ปฏิบัติงานของ   
   เจ้าหน้าที่ 
 

วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
กรณีที่ 1 

ไม่ยื่นต่อทะเบียน 2 ปี
ติดต่อกัน 

กรณีที่ 2 
ตรวจสอบพบว่า 
ขาดคุณสมบัติ 

กรณีที่ 3 
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียยื่นค าร้อง

ขอให้เพิกถอนทะเบียน 
 5. เจ้ำหน้ำที่ออกหนังสือ 

แจ้งกำรเพิกถอนทะเบียน 
(ท.ว.ช. 6) ภำยใน 15 วัน
นับจำกวันที่มีค ำสั่ง 
ปิดประกำศเสนอให้ 
นำยทะเบียนลงนำมและ
ส่งแจ้งให้วิสำหกิจชุมชน
และเครือข่ำยวิสำหกิจ
ชุมชนตำมรำยชื่อในข้อ 4 
ได้ทรำบว่ำถูกเพิกถอน
ทะเบียนแล้ว 

4. เจ้ำหน้ำที่ออกหนังสือ
แจ้งกำรเพิกถอน
ทะเบียน (ท.ว.ช. 6) 
ภำยใน 15 วันนับจำก 
วันที่มีค ำสั่งปิดประกำศ
และส่งแจ้งให้วิสำหกิจ
ชุมชนและเครือข่ำย
วิสำหกิจชุมชนตำม
รำยชื่อในข้อ 3  
ได้ทรำบว่ำถูกเพิกถอน
ทะเบียนแล้ว 

7. เจ้ำหน้ำที่ออกหนังสือแจ้ง
กำรเพิกถอนทะเบียน 
(ท.ว.ช. 6) ภำยใน 15 วัน 

   นับจำกวันที่มีค ำสั่ง 
   ปิดประกำศ และส่งแจ้งให้ 

วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำย
วิสำหกิจชุมชนตำมรำยชื่อ
ในข้อ 6 ได้ทรำบว่ำ 
ถูกเพิกถอนทะเบียนแล้ว 

2.  เอกสารประกอบ 
   (เป็นหลักฐาน) 

1. หนังสือแจ้งกำรเพิกถอนทะเบียน (ท.ว.ช. 6) 

1. ขั้นตอนการ 
   ปฏิบัติงานของ   
   เจ้าหน้าที่  

กรณี ไม่มีการยื่นอุทธรณ์ (ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 
หำกไม่มีกำรยื่นอุทธรณ์ (ภำยใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งกำรเพิกถอนทะเบียน) 
1. ให้เจ้ำหน้ำที่คลิกอนุมัติเพิกถอนทะเบียนในระบบสำรสนเทศวิสำหกิจชุมชน  

(ถือเป็นกำรถอนชื่อออกจำกทะเบียนโดยสมบูรณ์ ข้อมูลจะถูกลบจำกฐำนข้อมูลทันที) 
 

	

	

	 5.4	 การออกหนังสือแจ้งการเพิกถอนทะเบียน 
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	 5.5	 การอุทธรณ์คัดค้านการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ 

 

5.5 การอุทธรณ์คัดค้านการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ  
หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 

1. ขั้นตอนการ 
   ปฏิบัติงานของ   
   เจ้าหน้าที่ 

กรณี มีการยื่นอุทธรณ์ (ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 
หำกมีกำรยื่นอุทธรณ์ (ภำยใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งกำรเพิกถอนทะเบียน) 
1. เจ้ำหน้ำที่รับ แบบ สวช.06 
2. เสนอให้คณะกรรมกำรส่งเสริมวิสำหกิจชุมชนจังหวัด /คณะกรรมกำรส่งเสริมวิสำหกิจ
ชุมชนกรุงเทพมหำนคร เป็นผู้พิจำรณำให้แล้วเสร็จโดยเร็วนบัแต่วันที่ได้รับเรื่องอุทธรณ์
และผลกำรพิจำรณำ “ค าวินิจฉัยถือเป็นที่สิ้นสุด" 
3. แจ้งผลให้วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชนทรำบภำยใน 15 วันนับแต่วันที่มี
ค ำวินิจฉัย 

ผลการพิจารณามี 2 ค าวินิจฉัย 
1. เพิกถอนทะเบียน  
    นำยทะเบียนแจ้งผลให้เจ้ำหน้ำที่ คลิกอนุมัติ กำรเพิกถอนทะเบียนในระบบสำรสนเทศ 
วิสำหกิจชุมชน 
2. ไม่เพิกถอนทะเบียน 
    (1) นำยทะเบียนออกประกำศ “ยกเลิกค ำสั่ง” ที่ได้เพิกถอนทะเบียนไปก่อนหน้ำนี้  
ภำยใน 15 วันนับจำกวันที่ได้รับค ำวินิจฉัย 
    (2) นำยทะเบียนแจ้งผลกำรวินิจฉัยให้เจ้ำหน้ำที่ท ำกำร คลิกไม่อนุมัติ กำรเพิกถอน 
ทะเบียนในระบบสำรสนเทศวิสำหกิจชุมชน (วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
นั้นๆ จะยังคงอยู่ในฐำนข้อมูลทะเบียน) 
    (3) ด ำเนินกำรต่อทะเบียนตำมข้ันตอนต่อไป (รำยละเอียดในส่วนที่ 4 : หัวข้อ 4.3  
กรณี 1 มำยื่นต่อทะเบียนตำมก ำหนดทุกปี ในข้อ 5-10) 

2. เอกสาร 
   ประกอบ 
   (เป็นหลักฐาน) 

1. แบบค ำร้องอุทธรณ์คัดค้ำนกำรไม่รับจดทะเบียนหรือเพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06)  
2. บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่น 
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ส่วนที่ 6

การยกเลิกทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

	 6.1	 สาระสำ�คัญในการยกเลิกทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ

			   “การยกเลิกทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน” ดำ�เนินการตามกฎหมายที่ได้กำ�หนดไว้ 

2 ฉบับ คือ

			   1.	 พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 : ระบุไว้ใน 2 หมวด ดังนี้

				    หมวด 1 : วิสาหกิจชุมชน (มาตรา 8) ระบุไว้ว่า “วิสาหกิจชุมชนใดประสงค์จะเลิกกิจการ ให้แจ้งกรม 

ส่งเสริมการเกษตรทราบภายในสามสิบวันนับแต่วันที่เลิกกิจการ ตามวิธีการที่คณะกรรมการกำ�หนด” 

				    หมวด 2 : เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (มาตรา 9) ระบุไว้ว่า “ให้นำ�บทบัญญัติในหมวด 1 มาใช้บังคับแก่

การจดทะเบียนจัดตั้ง การแจ้งดำ�เนินกิจการ และการเลิกกิจการเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนโดยอนุโลม”

			   2.	 ระเบียบคณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชน วา่ดว้ยการรบัจดทะเบยีนและการเพกิถอนทะเบยีนวสิาหกจิ

ชุมชน พ.ศ. 2548 : ระบุไว้ใน 2 หมวด ดังนี้

		  		  หมวด 3 : การแจ้งดำ�เนินกิจการและการเลิกกิจการ 

				    ข้อ 20	 วสิาหกจิชมุชนใดประสงคจ์ะเลิกกจิการ ใหผู้้มอีำ�นาจทำ�การแทนแจ้งใหน้ายทะเบยีนทราบภายใน 

30 วันนับแต่วันที่เลิกกิจการ 

				    ให้นำ�ความในข้อ 9 มาใช้บังคับกับการแจ้งความประสงค์จะเลิกกิจการด้วยโดยอนุโลม

				    ข้อ 21 เมื่อนายทะเบียนได้รับแจ้งความประสงค์จะเลิกกิจการแล้ว ให้นายทะเบียนถอนชื่อวิสาหกิจชุมชน

นั้นออกจากทะเบียน 

				    หมวด 6 : เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

				    ข้อ 29 ให้นำ�ความในหมวด 1 , 2 , 3 , 4 และ 5 มาใช้บังคับกับการจดทะเบียนจัดตั้ง การแจ้งการดำ�เนิน

กิจการ การเลิกกิจการ และการเพิกถอนทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนโดยอนุโลม เว้นแต่คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของ

วิสาหกิจชุมชนตามข้อ 8 หมวด 1 (รายละเอียดในส่วนที่ 2 : หัวข้อที่ 2.2)

				    แบบฟอร์ม :	 แบบฟอรม์ทีใ่ชใ้นการยกเลกิทะเบยีนฯ ม ี1 แบบ(รายละเอยีดแบบฟอร์มในภาคผนวก) ดงันี้

								        (1) แบบคำ�ร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04)  
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	 6.2 	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการยกเลิกทะเบียน

          
หัวข้อ ขั้นตอนและวิธีการ 

 
1. ขั้นตอนการปฏิบัติ 
    งานของเจ้าหน้าที่                           

วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
1. เจ้าหน้าที่รับแบบ สวช.04 และท าการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน 
ของข้อมูลและเอกสารหลักฐานประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่เสนอให้นายทะเบียนท าการพิจารณา 
3. นายทะเบียนพิจารณาและตรวจสอบ หากเห็นชอบลงนามอนุมัติการยกเลิก 
ทะเบียนในแบบ สวช.04  
4. เจ้าหน้าที่ท าการบันทึกข้อมูลแบบ สวช.04 ลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจ 
ชุมชน 
5. เจ้าหน้าที่ต้องคลิกอนุมัติการยกเลิกทะเบียนในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 
(ถือเป็นการถอนชื่อออกจากทะเบียนโดยสมบูรณ์ ข้อมูลจะถูกลบจากฐานข้อมูล 
ทันที)  

2. เอกสารประกอบ 
   (เป็นหลักฐาน) 

1. แบบค าร้องขอเพิกถอนหรือยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04) 
2. หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) (ส่งคืนเจ้าหน้าที่) 
3. เอกสารส าคัญแสดงการด าเนินกิจการ (ท.ว.ช. 3) (ส่งคืนเจ้าหน้าที่) 
4. บันทึกแจ้งความ (กรณี ท.ว.ช. 2 / ท.ว.ช. 3 สูญหาย) 
5. หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน (จากวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 
6. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่น 
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ส่วนที่ 7  

การประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลสินค้า/บริการ ของวิสาหกิจชุมชน (E - Catalog)

	 7.1	 สาระสำ�คัญในการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลสินค้า/บริการฯ

			   การประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลสินค้า/บริการของวิสาหกิจชุมชน (E - Catalog) เป็นการพัฒนางานต่อยอด

ในระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน เมือ่ป ี2549 และได้เปดิใชง้านเมือ่วนัที ่1 ตุลาคม 2549 โดยมกีารนำ�เสนอสินคา้และบรกิาร

เด่นของวสิาหกิจชมุชน/เครือขา่ยฯ บนเว็บไซต ์เพือ่เปน็ชอ่งทางในประชาสมัพนัธเ์ผยแพรใ่หเ้ปน็ทีรู่จ้กัและตดิตอ่ซือ้ขายกนัตอ่ไป

	 7.2	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บข้อมูลสินค้า/บริการฯ 

			   การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บข้อมูลสินค้า/บริการฯ ประกอบด้วย 2 ขั้นตอน ดังนี้

             			   ขั้นตอนที่ 1 การจัดเก็บข้อมูลสินค้า/บริการ

             			   ขั้นตอนที่ 2 การบันทึกข้อมูลสินค้า/บริการ 

			   โดยมีรายละเอียด ดังนี้

                     

				    ขั้นตอนที่ 1	 การจัดเก็บข้อมูลสินค้า/บริการ

					     1.	 สำ�นักงานเกษตรจังหวัด/อำ�เภอ คัดเลือกสินค้า/บริการ ท่ีมีความพร้อมและมีลักษณะเด่นที่ทำ�ให้ 

ผู้บริโภคให้ความสนใจ มีคุณภาพและมาตรฐานที่ดี รวมทั้งมีความต้องการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ผา่นเว็ปไซต์ 

					     2.	 เจ้าหน้าท่ีทำ�การจัดเก็บข้อมูลสินค้า/บริการ ลงในแบบฟอร์มสินค้า 01 ให้ถูกต้อง ครบถ้วน  

(โดยเฉพาะข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ที่เป็นปัจจุบัน) 

					     3.	 การถ่ายภาพสินค้า/บริการ ควรมีการจัดวางที่สวยงาม และให้ภาพถา่ยมีความคมชัดใช้งานได้จริง

					     4.	 เจา้หน้าท่ีผูร้บัผดิชอบระดบัอำ�เภอบนัทกึขอ้มลูแบบสนิคา้ 01 ลงในระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน 

รวมทั้งตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อย 

หมายเหตุ : ให้ทำ�การตรวจสอบขอ้มลูพกิดัทีต่ัง้ของวสิาหกจิชมุชนใหถ้กูตอ้ง (หากไมถ่กูตอ้ง ใหไ้ปทำ�การแกไ้ขในแบบ สวช.01)
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			   ขั้นตอนที่ 2	 การบันทึกข้อมูลสินค้า/บริการฯ

					     1.	 ใหเ้จา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบในการบนัทกึขอ้มลูของสำ�นกังานเกษตรอำ�เภอ หรอืสำ�นกังานเกษตรพืน้ท่ี 

1 – 4 (กทม.) ทำ�การ Login เพื่อเข้าสู่ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) 

ไปทำ�การบันทึกแบบสินค้า 01 (ดังภาพที่ 1)  

 

					     2.	 เมื่อ Login เข้าสู่ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนแล้ว         ไปที่เมนู “บริหารเว็บ”         

เลือก “บริหารสินค้า/บริการ”  (ดังภาพที่ 2)  

 

 

1

2
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						      3.	 ค้นหาวิสาหกิจชุมชนที่ต้องการทำ�บันทึกสินค้า/บริการ จากชื่อหรือรหัสทะเบียน  

ไปคลิกที่            “จัดการข้อมูล” เพื่อเรียกแบบสินค้า 01 มาเพื่อทำ�การบันทึก (ดังภาพที่ 3)

 

						      4.	 ไปคลิกที่            “เพิ่มผลิตภัณฑ์/บริการ” (ดังภาพที่ 4)  

						      5.	 บันทึกข้อมูลตามแบบสินค้า 01 ให้ครบถ้วน 

						      6.	 สำ�หรับการบันทึกรูปสินค้า/บริการ ให้คลิกที่             “เลือกไฟล์” และเลือกรูปที่ต้องการ 

(ซึ่งรูปต้องเป็น *.jpg หรือ*.jpeg) ทั้งนี้ ระบบจะทำ�การปรับภาพให้โดยอัตโนมัติ (ดังภาพที่ 5)

 

3

4

5
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						      7.	 เมื่อบันทึกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิก          “บันทึก สินค้า/บริการ” (ดังภาพที่ 6) 

 

6
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ส่วนที่ 8 

การประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชน

	 8.1	 สาระสำ�คัญในการประชาสัมพันธ์ข้อมูลข่าวสารฯ

			   การพัฒนาระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนเมื่อปี 2549 ได้มีการนำ�ข้อมูลข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชนเข้าสู่

ระบบฯ (เปิดใช้งานระบบฯ เมื่อวันที่ 1 ตุลาคม 2549) เพื่อเป็นการประชาสัมพันธ์ข่าวสารกิจกรรมงานวิสาหกิจชุมชนในส่วนกลาง

และพื้นที่ (ส่วนกลาง/เขต/จังหวัด/อำ�เภอ) โดยใช้แบบฟอร์มเก็บข้อมูลข่าวสารใน “แบบสินค้า 01 หน้าที่ 2” (รายละเอียด

แบบฟอร์มในภาคผนวก) และบันทึกลงในระบบฯ โดยมีการนำ�เสนอข่าวเด่นล่าสุด 5 ข่าว ในหน้าแรกของเว็บไซต์ (ดังภาพที่ 1)

 

	 ผู้จัดทำ�ข้อมูลข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชนคือ เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานวิสาหกิจชุมชนของสำ�นักงานเกษตรจังหวัด 

สำ�นักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรที่ 1 - 6 และกองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

 

1
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	 8.2	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บข้อมูลข่าวสารฯ

			   1. ผู้จัดทำ�ข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชนทำ�การ Login เข้าสู่ระบบฯ โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน 

(Password) ของหน่วยงาน (สำ�นักงานเกษตรจังหวัด สำ�นักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรที่ 1-6  และกองส่งเสริมวิสาหกิจ

ชุมชน)           แล้วคลิก “เมนูบริหารหน้าเว็บ”           เลือก “ข่าว” (ดังภาพที่ 2)

 

			   2.	 ให้คลิก “เพิ่มข่าว” (ดังภาพที่ 3)

 

			   3.	 ให้ upload รูปหัวข้อข่าว เฉพาะไฟล์ *.gif,*.jpg,*.jpeg,*.png ขนาดไฟล์ไม่เกิน 1024 kb  

ความกวา้งและความสูง ไม่เกิน 59 X 50 Pixel  

			   4.	 ให้ upload รูปรายละเอียด เฉพาะไฟล์ *.gif,*.jpg,*.jpeg,*.png ขนาดไฟล์ไม่เกิน 1024 kb  

ความกว้างและความสูง ไม่เกิน 150 X 150 Pixel

			   5.	 พิมพ์หัวข้อข่าว

			   6.	 พิมพ์พาดหัวข่าว

2

3
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			   7.	 พิมพ์รายละเอียดข่าว 

			   8.	 เสร็จแล้วให้คลิก “บันทึก” ดังภาพที่ 4

 

			   9.	 สำ�นักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรที่ 1 - 6 และกองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน “เป็นผู้ปักธงข่าว”

โดยคลิกที่                จะปรากฏ                (ดังภาพที่ 3)

	

ทั้งนี้ หากสำ�นักงานเกษตรอำ�เภอต้องการแจ้งประชาสัมพันธ์ข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชนในพ้ืนท่ี โปรดทำ�การส่งเนื้อข่าวและ

ภาพให้สำ�นักงานเกษตรจังหวัดทำ�การบันทึกลงในระบบฯ และหากประสงค์ต้องการให้ข่าวนั้นปรากฏในหน้าแรกของระบบฯ 

ให้โทรศัพท์แจ้งสำ�นักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรที่กำ�กับดูแลทำ�การ “ปักธงข่าว” 

			   10. ข่าวเด่นใหม่ล่าสุด 5 ข่าว จะแสดงในหนา้แรกของระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

4
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ส่วนที่ 9

ข้อมูลพิกัดที่ตั้งวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

	 9.1	 สาระสำ�คัญในการจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ

			   การพัฒนาระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (ปี 2559) ได้มีการเปิดใช้งานระบบฯ เมื่อเดือนพฤษภาคม 2560 

ซึ่งเป็นการเพิ่มข้อมูลเรื่อง “ข้อมูลพิกัดที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน” โดยให้สำ�นักงานเกษตรจังหวัด/

อำ�เภอ ดำ�เนินการสำ�รวจและจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ในพื้นที่ด้วยเครื่องอ่านพิกัด

ดาวเทยีม (GPS) และทำ�การบันทกึขอ้มลูลงในระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน เพือ่แสดงผลบนแผนทีอ่อนไลนผ์า่นทางเวบ็ไซต ์

http://smce.doae.go.th เป็นข้อมลูปัจจบัุน (Real time) ซ่ึงจะเปน็ประโยชนต่์อผูส้นใจสามารถเขา้ไปคน้หาทีต้ั่งของวสิาหกจิ

ชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนที่ต้องการ ทำ�ให้สามารถเดินทางไปยังจุดหมายปลายทางได้อย่างถูกต้อง

			   การจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนในพื้นที่ ดำ�เนินการโดยเจ้าหน้าที่ผู้รับ

ผดิชอบงานวสิาหกจิชมุชนระดบัอำ�เภอตอ้งลงพืน้ทีไ่ป ณ จดุทีต่ัง้ของวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนนัน้ ๆ  เพือ่ทำ�การ

จดัเกบ็ขอ้มลูพกิดัทีต่ัง้ดว้ยเครือ่งอา่นพกิดัดาวเทยีม (GPS) ลงในแบบสำ�รวจจัดเกบ็ขอ้มลูพกิดัทีต่ัง้ของวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ย

วิสาหกิจชุมชน ซึ่งประกอบด้วย รหัสทะเบียน ชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ที่ตั้ง โทรศัพท์ E-mail Address 

Facebook Page, Line ID, โซน (47 หรือ 48) ค่า X/Y และ คา่ Lat/Long ให้ครบทุกแห่งในพื้นที่ตามจำ�นวนวิสาหกิจชุมชน/

เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนที่มีในปัจจุบัน และทำ�การบันทึกข้อมูลในระบบฯ ในเมนูแบบคำ�ขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน/ 

เครือขา่ยฯ (แบบ สวช.01) ให้เรียบร้อย

หมายเหตุ : ในการลงไปจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ หากพบว่า ข้อมูลของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ข้อมูลที่ตั้ง/

เบอรโ์ทรศพัท/์ผูม้อีำ�นาจทำ�การแทน/จำ�นวนสมาชกิ/กจิการ) มกีารเปลีย่นแปลง ใหแ้จง้วสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนนัน้ 

มาทำ�การยื่นแบบคำ�ร้องขอปรับปรุงทะเบียน (แบบ สวช.05) ที่สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 - 4 

(กทม.) เพื่อปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน 

	 9.2	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ 

     			   การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ประกอบด้วย 4 ขั้นตอน ดังนี้

				    •	 ขั้นตอนที่ 1 การจัดทำ�แบบสำ�รวจจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ

				    •	 ขั้นตอนที่ 2 การบันทึกข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

				    •	 ขั้นตอนที่ 3 การตรวจสอบความถูกต้องในการจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ

				    •	 ขั้นตอนที่ 4 การใช้ประโยชน์ข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ

			   โดยมีรายละเอียดแต่ละขั้นตอน ดังนี้
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	 ขั้นตอนที่ 1 	การจัดทำ�แบบสำ�รวจจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ (ดังภาพที่ 1)

 

	 1.1	 ชอ่ง (1) – (4) ให ้Download ขอ้มลูจากระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน (http://smce.doae.go.th) โดย     	

			   -	 Login เข้าไปในระบบฯ โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของหน่วยงาน 

			   -	 เลือกเมนู “รายงาน”

			   -	 เลือกแถบ “ข้อมูลการจดทะเบียน” 

			   -	 คลิกเลือกรายงานข้อที่ 5 “สรุปจำ�นวนการยื่นคำ�ร้อง สวช. 01” แล้วเลือกเงื่อนไข ดังนี้

				   •	 เลือก รายละเอียดตาม : พื้นที่ (ทั้งนี้ไม่ต้องเลือกกลุ่ม-ประเภท-หมวดกิจการ/กิจกรรม และชนิดสินค้า	

					     หรือบริการ)

				   •	 เลือก ที่ตั้ง : ระดับจังหวัด (ตามจังหวัดที่ต้องการสำ�รวจ) /ระดับอำ�เภอ (เลือกอำ�เภอทั้งหมด)

				   •	 เลือก วันที่ : วันที่ปัจจุบัน

			   -	 คลิกที่ปุ่ม “แสดงรายงาน”   

			   -	 ทำ�การคลิกที่ “ตัวเลขจำ�นวนวิสาหกิจชุมชน” ในช่องอนุมัติของอำ�เภอที่ต้องการทำ�แบบสำ�รวจฯ แล้ว

ทำ�การคัดลอกข้อมูล (Copy) : ลำ�ดับที่ รหัสทะเบียน รายชื่อวิสาหกิจชุมชน และที่ตั้ง นำ�ไปวางในไฟล์ Excel ของแบบสำ�รวจฯ 

ช่องที่ (1) – (4) แล้วจึงต่อทา้ยด้วยช่องที่ (5) – (11) 

			   -	 ทำ�การคลกิท่ี “ตวัเลขจำ�นวนเครือข่ายวสิาหกิจชุมชน” ในชอ่งอนมุติัของอำ�เภอทีต้่องการทำ�แบบสำ�รวจฯ 

แลว้ทำ�การคดัลอกขอ้มลู (Copy) : ลำ�ดบัที ่รหสัทะเบยีน รายชือ่เครือขา่ยวสิาหกจิชมุชน และทีต้ั่ง นำ�ไปวางในไฟล ์Excel ของ

แบบสำ�รวจฯ ช่องที่ (1) – (4) แล้วจึงต่อท้ายด้วยช่องที่ (5) – (11) 

	 1.2	 จัดรูปแบบความกว้างของช่องต่าง ๆ ให้เหมาะสม และเพียงพอกับการกรอกข้อมูลในแต่ละหัวข้อ

	 1.3	 พิมพ์แบบสำ�รวจฯ เพื่อนำ�ไปใช้ในการดำ�เนินการจัดเก็บข้อมูลในพื้นที่ต่อไป

	 1.4	 การจัดเก็บข้อมูล : ให้จดบันทึกข้อมูลตัวเลข/ตัวอักษร ให้ถูกต้อง ชัดเจน (สามารถติดต่อ/สื่อสาร/แสดงผลได้จริง)

	 1.5	 เครื่องมือในการเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้ง : เครื่องอ่านพิกัดดาวเทียม (GPS) ที่ใช้ในงานทะเบียนเกษตรกร (ทบก.) 

1



คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)

53

	 ขั้นตอนที่ 2	 การบันทึกข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (http://smce.doae.go.th)

     	  2.1	 ข้อมูลพิกัดที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน จะทำ�การบันทึกลงในระบบฯ ในเมนูแบบ 

คำ�ขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (แบบ สวช.01) โดยมีการเพิ่มเติมข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ในหัวข้อที่ 2  

: ที่ตั้งวิสาหกิจชุมชน (ดังภาพที่ 2)

	 2.2	 วิธีการบันทึกข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ

			   (1)	 เจ้าหน้าที่ระดับอำ�เภอ Login เข้าสู่ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และ 

รหัสผา่น (Password) ของอำ�เภอนั้น ๆ เขา้สู่ระบบฯ โดยเลือก ปีที่จดทะเบียน

			   (2)	 ไปที่ เมนู “คำ�ร้อง”            เลือก “แบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)”          เลือก “เพิ่มเติม

แผนที่/Social Network” (ดังภาพที่ 3)         

 

 

2
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		  (3)	 ใส่ “รหัสทะเบียน” หรือ “ชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่าย” ที่ต้องการค้นหาเพื่อมาบันทึกข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ 

        คลิกที่ปุ่ม “ค้นหาข้อมูล” ระบบฯ จะแสดงผลการค้นหา ชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ที่ต้องการ           

ไปที่เมนู “เลือก” คลิกที่ปุ่ม “แผนที่/ Social Network” (ดังภาพที่ 4)

       		  *  	หากยังไม่ได้ทำ�การบันทึกข้อมูลพิกัดแผนที่ ตรงแถบสถานะจะแสดง “ยังไม่ได้บันทึกข้อมูล” 

                **	 หากทำ�การบันทึกข้อมูลพิกัดแผนที่ ตรงแถบสถานะจะแสดง “บันทึกข้อมูลแล้ว”  (ดังภาพที่ 5)

4
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		  (4)	 ทำ�การบันทึกข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน เมื่อระบบฯ แสดงแบบ สวช.01          

          ให้ไปที่แบบ (ข้อ 2 ที่ตั้งวิสาหกิจชุมชน)          ทำ�การบันทึกข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ให้ครบถ้วน           ตรวจสอบ 

ความถูกต้อง           คลิกที่ปุ่ม “บันทึกคำ�ร้องขอจดทะเบียน” (ดังภาพที่ 6)

 

 

หมายเหตุ

	 (1)	 การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน : ในกรณีที่จดทะเบียนใหม่ สามารถทำ�การบันทึกใน 

แบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01) ได้ตามปกติ

	 (2)	 เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบงานวสิาหกจิชมุชนระดบัอำ�เภอ ตอ้งบนัทกึและแกไ้ขขอ้มลูพกิดัทีต่ัง้ฯ ดว้ยความระมัดระวงั/

ตรวจสอบ/ตรวจทาน ความถูกต้องของตัวเลข/ตัวอักษร ให้เรียบร้อยทุกครั้ง ก่อน “คลิก” บันทึกคำ�ร้องขอจดทะเบียน

6
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	 ขั้นตอนที่ 3	 การตรวจสอบความถูกต้องในการจัดเก็บข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ

	 เมือ่เจา้หนา้ท่ีบันทึกข้อมลูพกิดัท่ีตัง้ของวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน ลงในระบบฯ เรยีบรอ้ยแลว้ สามารถ

ตรวจสอบจำ�นวนและความถูกต้องของพิกัดที่ตั้งฯ โดย

	 3.1	 Login เขา้ไปในระบบฯ โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผา่น (Password) ของหน่วยงาน ไปที่เมนูรายงาน             

           เลือก “ข้อมูลจดทะเบียน”           เลือก “ข้อ 21 รายงานวิสาหกิจชุมชนที่บันทึกข้อมูลแผนที่แล้ว” (ดังภาพที่ 7)

 

 

    
7
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	 3.2	 ตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกข้อมูลพิกัดที่ต้ังฯ ได้ที่หน้าแรกของระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน  

ไปที่ไอคอน          ค้นหาระยะทางวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน          เลือก เขต/จังหวัด/อำ�เภอ ที่ต้องการค้นหา

        คลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” (ดังภาพที่ 8) 

 

 

	 3.3	 หากพบว่า มีข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ใดตกหล่นไปนอกพื้นที่ของหน่วยงาน (จังหวัด/อำ�เภอ/เขต) ให้เข้าไปทำ�การ 

ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ นั้นให้ถูกต้องต่อไป

66 
 

3.2 ตรวจสอบผลการบันทึกข้อมูลพิกัดท่ีตั้งฯ ได้ที่หน้าแรกของเว็บไซต์ระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชน ไปทีไ่อคอน          ค้นหาระยะทางวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน         เลือก เขต/
จังหวัด/อ าเภอ ที่ต้องการค้นหา         คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” (ดังภาพที่ 8)  

 

 

 
 

 

          3.3 หากพบว่า มีข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ใดตกหล่นไปนอกพ้ืนที่ของหน่วยงาน (จังหวัด/อ าเภอ/เขต) 
ให้เข้าไปท าการตรวจสอบ และแก้ไข การจัดเก็บ/การบันทึก ข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ นั้น    
ให้ถูกต้องต่อไป 

 

 

 

 

แสดงขอ้มลู 

8
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	 ขั้นตอนที่ 4 	การใช้ประโยชน์ข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ

	 ข้อมูลพิกัดที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ท่ีแสดงผลบนแผนท่ีออนไลน์ผ่านทางเว็บไซต์  

http://smce.doae.go.th จะเป็นประโยชน์ต่อผู้สนใจสามารถเข้าไปค้นหาพิกัดที่ต้ังฯ เพ่ือใช้ในการเดินทางไปยังจุดหมาย

ปลายทางที่ต้องการ โดย

	 4.1	 เข้าไปที่ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน หน้าแรกของเว็บไซต์ (http://smce.doae.go.th)

	 4.2	 ไปที่ไอคอน           ค้นหาระยะทางวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน           เลือก เขต/จังหวัด/อำ�เภอ 

หรือ ชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือขา่ยวิสาหกิจชุมชน หรือ สินค้า/บริการ หรือ พื้นที่ใกล้เคียง (กิโลเมตร)          คลิกที่ปุ่ม “ค้นหา”

           ระบบฯ จะแสดงเส้นทางในการเดินทาง          คลิกที่ปุ่ม “ขอเส้นทาง” (ดังภาพที่ 9) 

66 
 

3.2 ตรวจสอบผลการบันทึกข้อมูลพิกัดท่ีตั้งฯ ได้ที่หน้าแรกของเว็บไซต์ระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชน ไปทีไ่อคอน          ค้นหาระยะทางวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน         เลือก เขต/
จังหวัด/อ าเภอ ที่ต้องการค้นหา         คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” (ดังภาพที่ 8)  

 

 

 
 

 

          3.3 หากพบว่า มีข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ใดตกหล่นไปนอกพ้ืนที่ของหน่วยงาน (จังหวัด/อ าเภอ/เขต) 
ให้เข้าไปท าการตรวจสอบ และแก้ไข การจัดเก็บ/การบันทึก ข้อมูลพิกัดที่ตั้งฯ ของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ นั้น    
ให้ถูกต้องต่อไป 

 

 

 

 

แสดงขอ้มลู 
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ส่วนที่ 10 

ข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาคี

	 10.1	 สาระสำ�คัญในการจัดเก็บข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาคี

			   ข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาคี เป็นการจัดเก็บข้อมูลส่วนหนึ่งในระบบสารสนเทศ

วสิาหกิจชุมชน ทีไ่ดม้กีารพฒันาปรบัปรงุและเริม่เปดิใชง้านเมือ่เดอืนมถินุายน 2553 เพือ่เปน็ศนูยร์วบรวมขอ้มลูผลการส่งเสรมิ

และสนับสนุนวิสาหกิจชุมชนของหน่วยงานภาคีทั้งหมดไว้ ณ จุดเดียวกัน ทำ�ให้สะดวกต่อการบันทึกและประมวลผลรายงาน 

ทั้งนี้ หน่วยงานภาคีสามารถตรวจสอบ สืบค้น และนำ�รายงานข้อมูลไปใช้ประโยชน์ในการประชุมต่างๆ รวมทั้งใช้ประกอบ 

การพิจารณาในการส่งเสริมและสนับสนุนให้แก่วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ในโอกาสต่อไป สำ�หรับกรมส่งเสริมการเกษตรมี

สำ�นักงานเกษตรจังหวัด และสำ�นักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร เป็น “ภาคีหนึ่ง” ในระบบนี้ ซึ่งมีบทบาทในการจัดเก็บข้อมูล

ผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาคีใน 2 บทบาท ดังนี้

			   บทบาทที่ 1 ทำ�หน้าที่เป็นภาคีในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร 

			   1.1		 สำ�นักงานเกษตรจังหวัด และสำ�นักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร รวบรวมผลการส่งเสริม/สนับสนุน 

วิสาหกิจชุมชนที่ได้ใช้งบประมาณ และ/หรือทรัพยากร ในทุกโครงการ/กิจกรรม ของงบประมาณรายจ่ายประจำ�ปีกรมส่งเสริม

การเกษตรที่ได้ดำ�เนินการในพื้นที่จังหวัดนั้นๆ 

			   1.2		 สำ�นักงานเกษตรจังหวัด และสำ�นักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร จะได้รับชื่อผู้ใช้ (Username) และ 

รหัสผ่าน (Password) ที่กรมส่งเสริมการเกษตรสร้างให้โดยเฉพาะ เพื่อเข้าไปทำ�การบันทึกข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุน

ของหนว่ยงานภาคทีีใ่หแ้กว่สิาหกจิชมุชน (ตามขอ้มลูทีร่วบรวมในขอ้ 1.1) โดยมกีารมอบหมายใหเ้จ้าหนา้ทีผู้่รับผิดชอบทำ�การ

บันทึกข้อมูลดังกลา่ว ลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนให้เรียบร้อยเป็นประจำ�ทุกปี

			   บทบาทที่ 2 ทำ�หน้าที่เสมือนเป็นหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) 

			   2.1		 สำ�นักงานเกษตรจังหวัด 

        	         			  2.1.1	 รวบรวมผลการส่งเสริมและสนับสนุน วิสาหกิจชุมชนที่ได้รับงบประมาณจากองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ องค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) และองค์การบริหารส่วนตำ�บล (อบต.) ในทุกโครงการ/กิจกรรม ที่ให้การ

สนับสนุนแก่วิสาหกิจชุมชนในพื้นที่ 

        	         			  2.1.2	 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบทำ�การ Login โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password)  

ของหนว่ยงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (อปท.) เพ่ือเขา้ไปทำ�การบนัทกึข้อมลูผลการดำ�เนนิงานส่งเสริมและสนบัสนนุใหแ้ก่

วิสาหกิจชุมชน (ตามข้อมูลที่รวบรวมในข้อ 2.1.1)  

			   2.2		 สำ�นักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร 

        					     2.2.1	 รวบรวมผลการส่งเสริมและสนับสนุน วิสาหกิจชุมชนท่ีได้รับงบประมาณจากกรุงเทพมหานคร 

ในทุกโครงการ/กิจกรรม ที่ให้การสนับสนุนแก่วิสาหกิจชุมชนในพื้นที่

    	         			  2.2.2	 เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบทำ�การ Login โดยอนุโลมให้ใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน  

(Password) ของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) เพื่อเข้าไปทำ�การบันทึกข้อมูลผลการดำ�เนินงานส่งเสริมและ

สนับสนุนให้แก่วิสาหกิจชุมชน (ตามข้อมูลที่รวบรวมในข้อ 2.2.1)  

หมายเหตุ   

	 (1)	 การบันทึกข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาคี : จะบันทึกโดยหน่วยงานภาคีนั้นๆ โดยใช้ 

ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของหน่วยงานภาคีที่กรมส่งเสริมการเกษตรได้สรา้งให้โดยเฉพาะ
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 	 (2)	 การนำ�ข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนไปใช้ประโยชน์

    		  -	 จัดทำ�เป็นเอกสารข้อมูลพื้นฐาน ในการวางแผนส่งเสริมและสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ตามภารกิจ

ของหน่วยงานต่างๆ ทั้งในระดับจังหวัดและระดับอำ�เภอ                                                      

		  -	 จดัทำ�เป็นขอ้มลูรายงานผลการสง่เสรมิและสนบัสนนุ วสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยฯ ของหนว่ยงานภาคีเพือ่ใช้ใน

การประชุมคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนระดับจังหวัด และการประชุมงานวิสาหกิจชุมชนในพื้นที่อำ�เภอ                                                                                   

	 10.2	 ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการจัดเก็บข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาคี

			   เจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบงานระดับจังหวัด มีการปฏิบัติงาน 3 ขั้นตอนหลัก ได้แก่ 

			   1.	 กำ�หนดแผนการประสานงานและรวบรวมข้อมูลผลการส่งเสริมและสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ

ในทุกโครงการ/กิจกรรม ของหน่วยงานภาคีในพื้นที่จังหวัด ดังนี้ 

				    1.1	 สำ�นักงานเกษตรจังหวัด รวบรวมข้อมูลจาก 2 ส่วน คือ          

         						      (1)	 กลุ่มงานต่างๆ ภายในสำ�นักงานเกษตรจังหวัด

         						      (2)	 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ องค์การบริหารส่วนจังหวัด (อบจ.) และองค์การบริหารส่วน	

							       ตำ�บล (อบต.) 

	   			   1.2	 สำ�นักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร รวบรวมข้อมูลจาก 2 ส่วน คือ

         						      (1)	 กลุ่มงานต่างๆ ภายในเกษตรกรุงเทพมหานคร

         						      (2)	 กรุงเทพมหานคร 

			   2.	 กำ�หนดแผนและทำ�การบันทึกขอ้มลูผลการสง่เสริมและสนบัสนนุวสิาหกจิชมุชน/เครือขา่ยฯ ของหนว่ยงาน

ภาคี เช่น ทำ�การบันทึกทุกสิ้นเดือนหรือทุกไตรมาส โดยการบันทึก ประกอบด้วย 2 รูปแบบ ดังนี้ 

				    2.1	 งบประมาณ และ/หรือทรัพยากรของกรมส่งเสริมการเกษตร : ให้ทำ�การ Login โดยใช้ชื่อผู้ใช้   

(Username) และรหัสผ่าน (Password) ของหน่วยงานที่สังกัด (สำ�นักงานเกษตรจังหวัด/สำ�นักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร)

				    2.2	 งบประมาณจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ : ใหท้ำ�การ Login โดยใชช้ือ่ผูใ้ช ้(Username) และรหสัผ่าน

(Password) ของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

			   3.	 ประสานขอความร่วมมือหน่วยงานภาคีอื่นๆ ในพื้นจังหวัด ให้ทำ�การบันทึกผลการส่งเสริมและสนับสนุน

วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนโดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password)  

ของแต่ละหน่วยงานภาคีตามที่กรมส่งเสริมการเกษตรได้แจ้งให้ทราบแล้ว

	 วิธีการบันทึก

	 ***	 สามารถ Download “คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนสำ�หรับหน่วยงานภาคี”

			   ได้ที่ www.sceb.doae.go.th/download2.html



คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)

61

	 10.3	 การบันทึกผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาค ี

			   ประกอบด้วย 3 ขั้นตอน ดังนี้

       				    1. การเข้าสู่ระบบ

       				    2. การค้นหารายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

       				    3. การบันทึกผลการส่งเสริมและสนับสนุนของหน่วยงานภาคี

			   โดยมีรายละเอียด ดังนี้

			   ขั้นตอน 1 การเข้าสู่ระบบ

				    1.1	 เข้าสู่ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (http://smce.doae.go.th)

				    1.2	 ใส่ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) “ของแต่ละหน่วยงานภาคี” สำ�หรับการเข้าไป

บันทึกข้อมูลผลการส่งเสริมสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน แล้วคลิกที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” (ดังภาพที่ 1)

				    -	 กรณี ได้รับการสนับสนุนจากงบประมาณของกรมส่งเสริมการเกษตร ให้ทำ�การ Login โดยใช้   

ชื่อผู้ใช้ (Username) และ รหัสผ่าน (Password) ของสำ�นักงานเกษตรจังหวัด/สำ�นักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร

				    -	 กรณี ได้รับการสนับสนุนจากงบประมาณจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ทำ�การ Login โดยใช้    

ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของหน่วยงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

 

	 เมื่อ “เขา้สู่ระบบ” จะแสดงหน้าจอการใช้งาน (ดังภาพที่ 2)

1

2
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 			   ขั้นตอน 2  การค้นหารายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

				    2.1	 คลิกเมนู “บันทึกการให้การสนับสนุน” ระบบจะแสดงหน้าจอให้ “ค้นหารายชื่อวิสาหกิจชุมชน/ 

เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน” (ดังภาพที่ 3)  

				    2.2	 สามารถค้นหารายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ที่ต้องการบันทึกผลการส่งเสริมและ

สนับสนุน ได้จากการใส่ “รหัสทะเบียน” หรือ “ชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน” 

	    					    - 	 คลกิ “คน้หาขอ้มลู” จะปรากฏรายชือ่ วสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน ทีค่น้หา             	

							       (ดังภาพที่ 4 และ 5)

 

 

3

4

5
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			   ขั้นตอน 3  การบันทึกผลการส่งเสริม/สนับสนุนของหน่วยงานภาคี

				    3.1	 หลังจากค้นหารายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ท่ีต้องการบันทึกผลการส่งเสริม/

สนับสนุนได้แล้ว ให้ไปคลิกที่ “บันทึกผล” (ดังภาพที่ 6)

 

				    3.2	 ระบบจะแสดงหน้าจอ “แบบบันทึกผลการส่งเสริมสนับสนุนของหน่วยงานภาคี” (ดังภาพที่ 7)

	     					    -	 ส่วนบน แสดงข้อมูล ชื่อ ที่ตั้ง และประเภทกิจการของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

	     					    -	 ส่วนล่าง แสดงข้อมูล 2 ข้อ ดังนี้

	       					     ข้อที่ 1	 ข้อมูลเบื้องต้นของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

	       					     ข้อที่ 2	 ผลการส่งเสริมสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ของหน่วยงานภาคี 

								        ผู้ใช้ระบบ

 

6

7
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				    3.3	 ทำ�การบันทึกผลในส่วนล่าง ข้อที่ 2 ผลการส่งเสริมสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

               					    -	 เลือกด้าน จาก “Drop down list” มี 4 ด้าน (ด้านความรู้, ด้านการตลาด, ด้านปัจจัย, 

							       ด้านเงินทุน) ตามที่หน่วยงานภาคีให้การส่งเสริม/สนับสนุน

	     					    -	 ระบุ เรื่อง/ชื่อหลักสูตร

	     					    -	 ระบุ งบประมาณ (บาท) ถ้ามี

	     					    -	 เลือกช่วงเวลา - ปี (โดยเลือกเดือน และปี ที่ทางหน่วยงานภาคีให้การส่งเสริมและสนับสนุน)

	     					    -	 เลือกกิจการ ที่ทางหน่วยงานภาคีให้การส่งเสริม/สนับสนุน โดยคลิกที่ช่องสี่เหลี่ยมหน้าชื่อกลุ่ม	

							       กิจการที่ต้องการ 

		    				    -	 เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “บันทึก” (ดังภาพที่ 8)

 

				  

				    3.4	 เมื่อทำ�การคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” ระบบจะแจ้งว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” คลิกปุ่ม “OK”    

(ดังภาพที่ 9)

 

8

9
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				    3.5	 ระบบจะแสดงผลการส่งเสริม/สนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนที่ได้ทำ�การบันทึก   

(ดังภาพที่ 10)

 

10
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ส่วนที่ 11

การดำ�เนินการในกรณีสำ�คัญอื่นๆ ในการจดทะเบียน
 

	 11.1	 การขอเปลี่ยนชื่อวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

			   วิธีปฏิบัติในการขอเปลี่ยนชื่อวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  แบ่งเป็น 2 กรณี ดังนี้

กรณีที่ 1 : กรณีการขอเปลี่ยนชื่อใหม่หลังจากอนุมัติการจดทะเบียนแล้ว 

วิธีปฏิบัติมีดังนี้

	 1.	 วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนที่ต้องการ “เปลี่ยนชื่อใหม่” ให้มายื่นแบบคำ�ร้องขอยกเลิกทะเบียน 

(แบบ สวช.04) ในชื่อเดิมเสียก่อน พร้อมทั้งนำ�หนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

(ท.ว.ช. 2) และเอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช. 3) ฉบับชื่อเดิม

มาส่งมอบคืนแก่นายทะเบียนให้เรียบร้อย 

	 2.	 นายทะเบียนพิจารณาและลงนามอนุมัติการยกเลิกทะเบียนในแบบ สวช.04 แล้วส่งให้เจ้าหน้าที่ทำ�การบันทึก

ข้อมูล (แบบ สวช.04) ลงในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน และคลิกอนุมัติการยกเลิกทะเบียนในระบบฯ ให้เรียบร้อย  

	 3.	 เจา้หน้าที่จัดเก็บต้นฉบับเอกสารในชื่อเดิมทั้ง 3 รายการ ได้แก่ แบบ สวช.04 , ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 เข้าแฟ้ม

ให้เรียบร้อย (เพื่อเก็บเป็นหลักฐานทางกฎหมายต่อไป)

	 4.	 เมื่อได้ทำ�การยกเลิกทะเบียนชื่อเดิมเรียบร้อยแล้ว จึงทำ�การขอจดทะเบียนในชื่อใหม่ โดยการยื่นแบบคำ�ขอ 

จดทะเบียน (แบบ สวช.01) ในชื่อใหม่ที่ต้องการ (ควรตั้งชื่อสำ�รองไว้ 3 ชื่อตามลำ�ดับความสำ�คัญ) 

ทั้งนี้ “ชื่อของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ต้องไม่ซ้ำ�กัน”

	 5.	 นายทะเบียนพิจารณาและปฏิบัติตามขั้นตอนการจดทะเบียน ตามที่ระเบียบฯ และประกาศฯ กำ�หนด

	 6.	 เมื่อผ่านการพิจารณามีคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์ / ติดประกาศ 7 วัน / ทั้งนี้หากไม่มีผู้ใดคัดค้าน นายทะเบียน 

จึงสามารถอนุมัติการจดทะเบียน และออกหนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียนฯ (ท.ว.ช. 2) และเอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนิน

กิจการฯ (ท.ว.ช. 3) “ฉบับชื่อใหม่” มอบให้แก่วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนนั้นๆ ต่อไป

กรณีที่ 2 : กรณีเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลสะกดอักษรชื่อผิด

วิธีปฏิบัติมีดังนี้

	 หากต้องการแก้ไขชื่อให้ถูกต้อง ให้เจ้าหน้าที่อำ�เภอแจ้งประสานได้ที่กลุ่มทะเบียนและสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร โทร. 02 – 940 – 6172 / E-mail : sceb40@doae.go.th
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	 11.2	 การขอ ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 ฉบับภาษาอังกฤษ

			   วิธีปฏิบัติในการขอ ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3 ฉบับภาษาอังกฤษ มีดังนี้

			   1.	 ให้วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน กรอกแบบคำ�ร้องทั่วไป (แบบ สวช.07)  แจ้งความประสงค์

ในการขอหนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช. 2) และเอกสารสำ�คัญแสดง 

การดำ�เนินกิจการของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช. 3) ฉบับภาษาอังกฤษ ได้ที่ สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/

กิ่งอำ�เภอ และ สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) 

			   2.	 เจ้าหน้าที่เสนอเรื่องให้นายทะเบียนพิจารณาอนุมัติ 

			   3.	 เจ้าหน้าที่เตรียมข้อมูลที่ต้องใช้ในภาคภาษาอังกฤษไว้เพื่อมากรอกในแบบฯ ต่อไป

			   4.	 เจ้าหน้าที่สามารถดาวน์โหลดหนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจ

ชุมชน (ท.ว.ช. 2) และเอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช. 3)   

ฉบับภาษาอังกฤษ ได้จากระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (http://smce.doae.go.th) โดย 

				    -	 Login เข้าสู่ระบบฯ 

				    -	 บริการดาวน์โหลด ไปที่หัวข้อ : เอกสาร/แบบฟอร์ม ในข้อ 5 (ท.ว.ช. 2) และในข้อ 6 (ท.ว.ช. 3)  

จากนั้นกรอกข้อมูลภาษาอังกฤษที่เตรียมไว้ลงในช่องว่างให้เรียบร้อย 

				    -	 สั่งพิมพ์และเสนอให้นายทะเบียนลงนาม

				    -	 ส่งมอบให้วิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนที่มายื่นขอต่อไป 
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CERTIFICATE OF [COMMUNITY ENTERPRISE or COMMUNITY ENTERPRISE 
NETWORK] REGISTRATION 

…………………………………………… 
This is to certify that 

 
……………………………………………………………………….……………………… 

 
Address:  No………..… Moo ………………. Sub-district ………………………………………………………… 

 
    District ………………………………………………. Province ………………………………………… 

 
Telephone: …………………………… Fax: ..……………………… e-mail: …………………………….. 

 
has registered as the [Community Enterprise or Community Enterprise Network] under  
the Community Enterprise Act B.E. 2548 (2005) 

 
Registration Code:     -   -   -   /  -     

      
Issued on the date of ………… month of …..…………………  B.E.……………..  (……………….) 

 
 

Signed ……………………………………… (Registrar) 
(                                                        ) 

Director 
………………….. District Agricultural Extension Office 

…………………….. Province 
 
Remarks: 

(1) The Community Enterprise and Community Enterprise Network have to notify the intention to 
continue its business within thirty (30) days from the last day of each calendar year.  The 
community enterprise which fails in doing so for two consecutive years will be withdrawn 
from the registration. 

(2) In case of business termination, the community enterprise has to notify the Registrar within 
thirty (30) days from the date of its intention. 
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                                  CERTIFICATE OF BUSINESS RECORD 

                                                                      OF 
COMMUNITY ENTERPRISE  

                                  OR COMMUNITY ENTERPRISE NETWORK 
 
 
 
 
 

 
 
  
 

                       
 
                      Issued by the Office of Community Enterprise Registration 
                      At  …………….…… District Agricultural Extension Office 
                                      ………………………………… Province 
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                              Business   record   

    Tor Wor Chor 3   
 

  Community  
Enterprise 

   Community Enterprise 
Network 

 
                Name ………………………………………………………….. 
  
              Registration Code :              -                -                 -                /           -  
 
               Date of Registration …………………………………………… 
 

No. Date of  
Expiry 

Date of 
Renewal 

Registrar 
Signature District/ 

Province 
Date 
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No. 
Date of  
Expiry 

Date of 
Renewal 

Registrar 
Signature District/ 

Province 
Date 
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		  11.3	 กรณีการสูญหายของหนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียนฯ (ท.ว.ช. 2) และเอกสารสำ�คัญแสดง 

การดำ�เนินกิจการฯ (ท.ว.ช. 3)

				    การดำ�เนินการในกรณีที่หนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

(ท.ว.ช. 2) และเอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ท.ว.ช. 3) สูญหาย  

มีวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

				    1.	 ผูม้อีำ�นาจทำ�การแทนวสิาหกจิชมุชน/เครือขา่ยวสิาหกจิชมุชน ต้องไปแจ้งความทีส่ถานตีำ�รวจในพืน้ที่

นั้นๆ และนำ�ใบแจ้งความมาแสดงเป็นหลักฐานต่อนายทะเบียน ณ สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ สำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 

1 - 4 (กทม.) ที่จดทะเบียน

				    2.	 ผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน กรอกข้อมูลและยื่นแบบคำ�ร้องทั่วไป 

(แบบ สวช.07) แจ้งความประสงคเ์พือ่ขอรบัหนงัสอืสำ�คญัแสดงการจดทะเบยีนฯ (ท.ว.ช. 2) และเอกสารสำ�คญัแสดงการดำ�เนนิ

กิจการฯ (ท.ว.ช. 3) ฉบับใหม่ (ทดแทนฉบับเดิมที่สูญหาย) ตามหลักฐานใบแจ้งความที่แนบมาพร้อมด้วย

				    3.	 นายทะเบียนพจิารณาตรวจสอบวา่ผูย้ืน่แบบเปน็ผูม้อีำ�นาจทำ�การแทนจรงิ และมหีลกัฐานใบแจง้ความ

วา่เอกสารสญูหายจรงิ หากเหน็ชอบใหอ้นมุตักิารออกหนงัสือสำ�คญัแสดงการจดทะเบยีนฯ (ท.ว.ช. 2) และเอกสารสำ�คัญแสดง

การดำ�เนินกิจการฯ (ท.ว.ช. 3) ฉบับใหม่ให้ทดแทนฉบับเดิมที่สูญหาย 

				    4.	 ให้เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลดำ�เนินการในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน ดังนี้ 

					     4.1 ทำ�การบันทึกข้อมูลแบบคำ�ร้องทั่วไป (แบบ สวช.07) ลงในระบบฯ

					     4.2 ทำ�การตรวจสอบขอ้มลูการจดทะเบยีนในระบบฯ วา่ สถานะวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกิจ

ชุมชนดังกล่าว ได้ถูกยกเลิกทะเบียนหรือเพิกถอนทะเบียนแล้วหรือไม่ (โดยดูจากรายงานการยกเลิกทะเบียน/การเพิกถอน

ทะเบียน)

					     4.3 หากไม่ได้ถูกยกเลิกทะเบียน/เพิกถอนทะเบียน ให้เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลทำ�การสั่งพิมพ์หนังสือ

สำ�คัญแสดงการจดทะเบียนฯ (ท.ว.ช. 2) นัน้ๆ ไดจ้ากระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน และจดัทำ�เอกสารสำ�คญัแสดงการดำ�เนนิ

กิจการฯ (ท.ว.ช. 3) ฉบับใหม่โดยลงรายละเอียดข้อมูลการต่อทะเบียนให้ครบถ้วน ทั้งนี้ให้ประทับตรายาง หรือพิมพ์ข้อความ 

“ฉบับแทน” ไว้ที่หัวมุมบนด้านขวามือของ ท.ว.ช. 2 และ ท.ว.ช. 3  ดังนี้

“ฉบับแทน”

ให้ไว้ ณ วันที่ ........... เดือน ...................... พ.ศ ..............

ลงชื่อ......................................

นายทะเบียน

				    5.	 นายทะเบียนลงนามในเอกสารทัง้ 2 ฉบบั : หนงัสอืสำ�คญัแสดงการจดทะเบยีนฯ (ท.ว.ช. 2) และเอกสาร

สำ�คัญแสดงการดำ�เนนิกจิการฯ (ท.ว.ช. 3) ฉบับใหม ่พรอ้มทัง้ใหล้งนามกำ�กบัในขอ้ความทีป่ระทบัตรายาง หรอืทีพ่มิพข์อ้ความ

ด้วยเช่นกัน

				    6.	 เจ้าหน้าที่ให้ผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ลงนามรับเอกสารทั้ง 2 

ฉบับใหม่ไว้เป็นหลักฐานที่สำ�นักงานเกษตรอำ�เภอ/กิ่งอำ�เภอ และสำ�นักงานเกษตรพื้นที่ 1 – 4 (กทม.) 

		       	 7.	 เจ้าหนา้ที่จัดเก็บแบบคำ�ร้องทั่วไป (แบบ สวช.07) พร้อมเอกสารหลักฐานใบแจ้งความไว้เป็นหลักฐาน

		       	 8.	 ในกรณทีีเ่อกสารอยา่งหนึง่อยา่งใดสญูหาย ใหเ้จา้หนา้ทีอ่อกเอกสารฉบบัใหมแ่ทนฉบบัทีห่ายไป ใหแ้ก่

วิสาหกิจชุมชน/เครือขา่ยวิสาหกิจชุมชน (โดยดำ�เนินการตามวิธีปฏิบัติ ข้อ 1 – 7 เช่นกัน)
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	 11.4	 การใช้หนังสือมอบอำ�นาจวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน

			   หนังสือมอบอำ�นาจวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน มีไว้เพื่อมอบอำ�นาจให้สมาชิกเป็นผู้มีอำ�นาจ

ในการจัดการและดำ�เนินการใดๆ ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ตามที่กำ�หนดไว้ในพระราชบัญญัติส่งเสริม

วิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 และระเบียบต่างๆ ที่คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนกำ�หนด 

84   
หนังสือมอบอ านาจ       

********************************** 
เรื่อง   การมอบอ านาจให้ท าการแทนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

       เขียนที่  .............................................. 
        วันที่  ............... เดือน  ..................... พ.ศ. .............. 

  โดยหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้าผู้มีรายชื่อข้างท้าย  ซึ่งมีจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของสมาชิกทั้งหมด  
ของคณะบุคคลผู้มีความประสงค์ในการยื่นขอจดทะเบียนเป็น 

 วิสาหกิจชุมชน                 เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
ซึ่งมีท่ีตั้งขอจดทะเบียน  ณ  เลขที่  ...............  หมู่ที่  ..............  ต าบล  ............................................ 

อ าเภอ  ...........................................  จังหวัด  ................................  รหัสไปรษณีย์   
โทรศัพท์  .......................................  โทรสาร  ...............................  E – mail Address ……………….................. 
และมีจ านวนสมาชิกทั้งหมด  .................  ราย   
ได้มอบอ านาจให้สมาชิกผู้มีรายชื่อ  ดังต่อไปนี้ 
 1.   ชื่อ ( นาย / นาง / นางสาว )  ...............................  นามสกุล  ........................ ..................... 
                 วัน / เดือน / ปเีกิด  .............................................. 

                 หมายเลขประจ าตัวประชาชน          
                 ที่อยู่ปัจจุบัน  เลขท่ี  ...............  หมู่ที่  ...............  ถนน  .............................. ......................... 
                 ต าบล  .................................................................  อ าเภอ  .................................................... 

                 จังหวัด  ............................................  รหัสไปรษณีย์   
                 โทรศัพท์  .........................................  โทรสาร  ……………………………........ 
                 ในกรณีเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  ให้ระบุว่า   

 เป็นสมาชิกบุคคลภายนอก 

 เป็นผู้แทนจากวิสาหกิจชุมชน.................……………………………………………… 

 รหัสทะเบียน      /   
เป็นสมาชิกผู้มีอ านาจท าการแทน  ล าดับที่ 1 
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85 
หรือ 2.   ชื่อ ( นาย / นาง / นางสาว )  ...............................  นามสกุล  ........................ .................. 
                 วัน / เดือน / ปเีกิด  .............................................. 

                 หมายเลขประจ าตัวประชาชน         
                 ที่อยู่ปัจจุบัน  เลขท่ี  ...............  หมู่ที่  ...............  ถนน  ............................................. ...... 
                 ต าบล  .................................................................  อ าเภอ  ................................................. 

                 จังหวัด  ............................................  รหัสไปรษณีย์   
                 โทรศัพท์  .........................................  โทรสาร  ……………………………............. 

ในกรณีเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  ให้ระบุว่า   

 เป็นสมาชิกบุคคลภายนอก 

 เป็นผู้แทนจากวิสาหกิจชุมชน…………………………………..………………………. 

 รหัสทะเบียน      /   
เป็นสมาชิกผู้มีอ านาจท าการแทน  ล าดับที่ 2 
 
ให้เป็นผู้มีอ านาจในการจัดการและด าเนินการใด ๆ  ของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ตามที่ก าหนดไว้ใน
พระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 และระเบียบต่าง  ๆที่คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนก าหนด เช่น 
 (1)   ยื่นแบบค าขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (แบบ สวช.01) 
 (2)   ยื่นแบบค าร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02) 
 (3)   ยื่นแบบค าขอด าเนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03) 
 (4)   ยื่นแบบค าร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04) 
 (5)   ยื่นแบบค าร้องขอปรับปรุงทะเบียน (แบบ สวช.05) 
 (6)   ยื่นแบบค าร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือ เพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06) 
 (7)   ยื่นแบบค าร้องทั่วไป (แบบ สวช.07) 

ในเรื่อง (ระบุ)  .......................................................................................................  
โดยให้มีอ านาจด าเนินการแทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ แต่ไม่รวมถึงการท านิติกรรมใดๆ  อันจะก่อให้เกิดความรับผิดชอบในทางแพ่ง 
       เพ่ือเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ ลงลายมือชื่อ หรือ พิมพ์ลายนิ้วมือ ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 
          ผู้มอบอ านาจ 
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รายช่ือผู้มอบอ านาจ 
  1.   ..................................................................................................................  
        ( .............................................................................................................. )  
        หมายเหตุ  :  ในกรณีเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  ให้ระบุชื่อ 

      วิสาหกิจชุมชน…………………………………..………………………. 

      รหัสทะเบียน      /   
2.   ..................................................................................................................  

       ( .............................................................................................................. )  
        หมายเหต ุ :  ในกรณีเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  ให้ระบุชื่อ 

      วิสาหกิจชุมชน…………………………………..………………………. 

      รหัสทะเบียน      /   
3.   ..................................................................................................................  

        ( .............................................................................................................. )  
        หมายเหต ุ :  ในกรณีเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  ให้ระบุชื่อ 

      วิสาหกิจชุมชน…………………………………..………………………. 

      รหัสทะเบียน      /   
4.   .......................................................................................................... ........ 

        ( .............................................................................................................. )  
        หมายเหต ุ :  ในกรณีเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  ให้ระบุชื่อ 

      วิสาหกิจชุมชน…………………………………..………………………. 

      รหัสทะเบียน      /   
  5.   ..................................................................................................................  
        ( .............................................................................................................. )  
       หมายเหตุ  :  ในกรณีเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  ให้ระบุชื่อ 

     วสิาหกิจชุมชน…………………………………..………………………. 

     รหัสทะเบียน      /   
ทั้งนี้หากไม่พอให้จัดท าเป็นเอกสารแนบท้ายต่อด้านหลัง 
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ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นลายมือชื่อ หรือ ลายพิมพ์นิ้วมือ อันแท้จริงของผู้มอบอ านาจ 
และผู้มอบอ านาจได้ลงลายมือชื่อ หรือ พิมพ์ลายนิ้วมือ ต่อหน้าข้าพเจ้า 
   
    ................................................................................................ พยาน 
    ( ............................................................................................. ) 
    ................................................................................................ พยาน 
    ( ............................................................................................. ) 
 
หมายเหตุ 

1. ให้กา  ใน    ในรายการที่ต้องการและตามข้อมูลที่เป็นจริง 
2. การลงลายมือชื่อ หรือ พิมพ์ลายนิ้วมือ (ให้ใช้พิมพ์ลายนิ้วแม่มือซ้าย) 

 
ข้อพึงระวัง 
เพื่อรักษาผลประโยชน์ของสมาชิก และผู้เกี่ยวข้อง 

(1)   ให้กรอกข้อมูลต่าง ๆ ให้ถูกต้องและชัดเจน 
 (2)   ให้มีพยานอย่างน้อย 2 คน โดยพยานต้องลงลายมือชื่อ (จะพิมพ์ลายนิ้วมือไม่ได้)  
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ส่วนที่ 12

ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

	 12.1	 แนะนำ�ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

       			   “ระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน (http://smce.doae.go.th)” จดัทำ�ขึน้เพ่ือรองรบัภารกิจของกรมสง่เสรมิ

การเกษตร ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 เปิดใช้งานเมื่อวันที่ 15 สิงหาคม 2548 ซึ่งได้มีการพัฒนา

ปรับปรุงระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนมาเป็นระยะๆ เพื่อบริการข้อมูล ขา่วสาร และนำ�ข้อมูลไปใช้ประโยชน์ในการส่งเสริม

และพัฒนาวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ประกอบด้วยข้อมูล 8 เรื่อง ดังนี้

       			   1.	 การจดทะเบยีน การตอ่ทะเบยีน การยกเลิกทะเบยีน และการเพิกถอนทะเบยีน วสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยฯ

       			   2.	 การนำ�เสนอประชาสัมพันธ์เผยแพร่สินคา้/บริการ ของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ (E-Catalog) 

			   3.	 ข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชน       

			   4.	 การส่งเสริมและสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน

       			   5.	 การจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานที่สำ�คัญของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ 

       			   6.	 การประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน (ปรับปรุงปี 2555)

       			   7.	 พิกัดที่ตั้งของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ

       			   8.	 วิสาหกิจชุมชนดีเด่น

			   การบันทึกและประมวลผลข้อมูลวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชนทั่วประเทศผ่านระบบเครือข่าย

อินเตอร์เน็ต การแสดงผลข้อมูลเป็นแบบ Real time (รายงานข้อมูลเป็นปัจจุบัน ณ วันและเวลานั้น) รายงานข้อมูลสามารถ

เรยีกดแูละแสดงผลขอ้มลูได้ทุกระดบั ตัง้แตร่ายวสิาหกจิชมุชน/เครอืข่ายฯ  อำ�เภอ จงัหวดั เขต และประเทศ โดยมสีว่นประกอบหลกั 

คือ ส่วนประกอบหลักก่อนเข้าระบบฯ และส่วนประกอบหลักหลังเข้าระบบฯ
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	 1.	 ส่วนประกอบหลัก ก่อนเข้าระบบฯ

 

 

1

2
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			   ส่วนประกอบหลัก ก่อนเข้าระบบฯ เป็นหน้าแรกเริ่มต้นของระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (ดังภาพที่ 1-2) 

สำ�หรับผู้ปฏิบัติงานในหน่วยงาน หน่วยงานภาคี และผู้ที่สนใจ โดยสามารถค้นหาข้อมูลได้ 7 รายการ ดังนี	้    

			   1.	 การตรวจสอบชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ : ใช้ในการตรวจสอบชื่อที่ประสงค์จะขอใช้ยื่นจดทะเบียนว่า

ได้ถูกใช้ไปแล้วหรือยัง (ชื่อในการจดทะเบียนต้องไม่ซ้ำ�กัน)

			   2.	 การเข้าสู่ระบบ : โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของแต่ละหน่วยงาน ที่กรม 

ส่งเสริมการเกษตรสร้างให้โดยเฉพาะ

			   3.	 สินค้าเด่นของวิสาหกิจชุมชน : เป็นภาพแสดงพร้อมข้อมูลในการประชาสัมพันธ์สินค้าและบริการเด่นของ

วิสาหกิจชุมชน ผา่นทางเว็บไซต์

			   4.	 สนิคา้วสิาหกจิชมุชนทีเ่ปน็ OTOP : เปน็ภาพแสดงพร้อมขอ้มลูในการประชาสัมพันธสิ์นค้าวสิาหกิจชมุชน

ที่ได้รับมาตรฐาน OTOP ผ่านทางเว็บไซต์

			   5.	 ขา่วสารวสิาหกจิชมุชน : เปน็การประชาสมัพนัธแ์จง้ขา่วสารและกจิกรรม ในงานวสิาหกจิชมุชนของหนว่ยงาน

ในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร

			   6.	 ข้อมูลวิสาหกิจชุมชน ประกอบด้วย 9 รายการ ดังนี้

			    	 (1)	 แบบฟอร์มเอกสาร : ใช้ในการพิมพ์แบบฟอร์มเอกสารตา่งๆ ที่ใช้ในการจดทะเบียน และการนำ�เสนอ

ข้อมูลสินคา้/บริการ

				    (2)	 รายงานการจดทะเบียน/กราฟ : ใช้ในการเรียกดูรายงานการจดทะเบียน/กราฟ ที่เป็นสถิติ ใช้ในการ

ประชุม และการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์

			    	 (3)	 ข้อมลูวสิาหกจิชมุชนในแผนที ่: ใชใ้นการเรยีกดูขอ้มลูสำ�คญัของวสิาหกจิชมุชนในแต่ละจงัหวดั (จำ�นวน

วสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยฯ  ผลการประเมนิศกัยภาพ  วสิาหกจิชมุชนดีเด่น และรายชือ่เจ้าหนา้ท่ีผู้รับผิดชอบงานวสิาหกจิชมุชน

จังหวัด)

				    (4)	 คน้หาระยะทางวสิาหกจิชมุชน/เครือขา่ยวสิาหกจิชมุชน : ใชใ้นการคน้หาพิกดัทีต้ั่งของวสิาหกิจชมุชน/

เครือข่ายฯ  

				    (5)	 รายชือ่วสิาหกจิชมุชน/เครอืข่ายวสิาหกจิชมุชนดเีดน่ : ใชใ้นการเรยีกดรูายงานวสิาหกจิชมุชน/เครอืข่าย

วิสาหกิจชุมชนดีเด่นในระดับ จังหวัด เขต และประเทศ

				    (6)	 รายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน : ใช้ในการเรียกดูรายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่าย

วิสาหกิจชุมชนที่อนุมัติจดทะเบียนแล้ว

				    (7)	 สนิคา้และบรกิาร (E - Catalog) : ใชใ้นการเรยีกดขูอ้มลูสนิคา้/บรกิาร ของวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยฯ

				    (8)	 สนิคา้วสิาหกจิชมุชนทีเ่ปน็ OTOP : ใชใ้นการเรยีกดขูอ้มลูสนิคา้วสิาหกจิชมุชนทีไ่ดร้บัมาตรฐาน OTOP

				    (9)	 คน้หาชนดิสนิคา้/บรกิาร : ใชใ้นการคน้หาชือ่สนิคา้/บรกิารทีต่อ้งการ ในระดบัจงัหวดั เขต และประเทศ

			   7.	 เชื่อมโยง Link หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

				    (1)	 กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

				    (2)	 ฐานข้อมูลกลางงานวิจัยและงานวิชาการวิสาหกิจชุมชน

				    (3)	 ThaiTambon

				    (4)	 SMEs

				    (5)	 สิทธิทางปัญญา
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	 2.	 ส่วนประกอบหลัก หลังเข้าระบบฯ

		  ส่วนประกอบหลัก หลังเข้าระบบฯ สำ�หรับผู้ปฏิบัติงานในหน่วยงาน/หน่วยงานภาคี สามารถค้นหาและใช้ 

ข้อมูลรายงานต่างๆ โดยต้องทำ�การ Login โดยใช้ชื่อ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของหน่วยงานภาคีเพื่อเข้าสู่

ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (ดังภาพที่ 3) ในหน้าหลัก ประกอบด้วยเมนูที่สำ�คัญ ดังนี้
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			   2.1	 เมนูบริการดาวน์โหลด (ดังภาพที่ 3) ประกอบด้วย 

				    (1)	 ข้อมูลข่าวสาร : การประชาสัมพันธ์แจ้งขา่วสารในงานวิสาหกิจชุมชน

				    (2)	 คู่มือโปรแกรม : รวบรวมคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนสำ�หรับผู้ใช้งานได้ศึกษา

เพื่อเข้าใช้งานในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน ประกอบด้วย 9 คู่มือ ดังนี้

   2.1 เมนูบริการดาวน์โหลด (ดังภาพที่ 3) ประกอบด้วย  
 1) ข้อมูลข่าวสาร : การประชาสัมพันธ์แจ้งข่าวสารในงานวิสาหกิจชุมชน 
 2) คู่มือโปรแกรม : รวบรวมคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนส าหรับผู้ใช้งานได้

ศึกษาเพ่ือเข้าใช้งานในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน ประกอบด้วย 9 คู่มือ ดังนี้ 
 

คู่มือ เนื้อหา ผู้ใช้งาน 
1. คู่มือการใช้งานระยะที่ 1                  
   (คู่มือการจดทะเบียน) 

 วิธีบันทึกการจดทะเบียน, ต่อทะเบียน, ยกเลิก/เพิกถอน
ทะเบียน, การอุทธรณ์คัดค้าน 
 การออกหนังสือ ท.ว.ช. 1 - ท.ว.ช. 7  

อ าเภอ 

2. คู่มือการใช้งานระยะที่ 2               
   (E - Catalog และข่าวสาร) 

วิธีบันทึกข้อมูล E - Catalog และข่าวสารงานวิสาหกิจชุมชน อ าเภอ 

3. คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชน (การจดทะเบียนฯ โดย
ไม่ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน) 

 วิธีการติดตั้งโปรแกรมส าหรับอ่านบัตรประชาชน       
(Smart Card Reader Agent)  
 การใช้งานเครื่องอ่านบัตรประชาชนในระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชน 

อ าเภอ 

4. คู่มือวิธีการปรับปรุงแก้ไขข้อมูลการ
จดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนในระบบ
สารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

 วิธีตรวจสอบและแก้ข้อมูลการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและ 
เครือข่ายฯ (แบบค าขอจดทะเบียนหรือแบบ สวช.01) 
 วิธีการแก้ไขการต่อทะเบียน วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ 
(แบบ สวช.03) ค้างรออนุมัติ 
 วิธีการแก้ไขการยกเลิก/เพิกถอนทะเบียน วิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ (แบบ สวช.04) ค้างรออนุมัติ 
 วิธีการบันทึกข้อมูลแบบค าร้องขอปรับปรุงทะเบียน               
(แบบ สวช.05)   

อ าเภอ 

5. คู่มือการบันทึกข้อมูลในระบบ
สารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 2560 

วิธีบันทึกพิกัดที่ตั้งวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน,    
E - Catalog และข่าวสารการประชาสัมพันธ์   

อ าเภอ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
+ 
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			   (3)	 เอกสาร/แบบฟอรม์  : แบบฟอรม์และเอกสารตา่งๆ ทีอ่อกใหแ้กว่สิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยฯ ทีจ่ดทะเบียน

ในกรณีต่างๆ

			   (4)	 อื่นๆ : ข้อมูลอื่นๆ นอกเหนือจากที่กล่าวมาในข้อ (1) – (3)

93 
 

คู่มือ เนื้อหา ผู้ใช้งาน 
6. คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชนส าหรับหน่วยงานภาคี 

วิธีบันทึกผลการส่งเสริมและสนับสนุนวิสาหกิจชุมชนของ
หน่วยงานภาค ี

ส่วนกลาง
/จังหวัด/
อ าเภอ/

หน่วยงาน
ภาค ี

7. คู่มือการใช้งานแบบประเมิน
ศักยภาพวิสาหกิจชุมชน (ปรับปรุง 55) 

วิธีบันทึกแบบประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน                    
(ปรับปรุงปี 2555) 

อ าเภอ 

8. คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชนการบริหารข้อมูล
วิสาหกิจชุมชนดีเด่น ส าหรับผูใ้ช้งาน
ระดับจังหวัด 

วิธีบันทึกข้อมูลวิสาหกิจชุมชนดีเด่นระดับจังหวัด จังหวัด 

9. คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชนการบริหารข้อมูล
วิสาหกิจชุมชนดีเด่น ส าหรับผูใ้ช้งาน
ระดับเขต 

วิธีบันทึกข้อมูลวิสาหกิจชุมชนดีเด่นระดับเขต เขต 

 
3) เอกสาร/แบบฟอร์ม  : แบบฟอร์มและเอกสารต่างๆ ที่ออกให้แก่วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ     

ทีจ่ดทะเบียนในกรณีต่างๆ 
4) อื่นๆ : ข้อมูลอื่นๆ นอกเหนือจากที่กล่าวมาในข้อ 1) – 3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4
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			   2.2	 เมนูรายงาน (ดังภาพที่ 4)  ประกอบด้วย

				    (1)	 ข้อมูลการจดทะเบียน

	   				    กรณี : ผู้ใช้งานระดับอำ�เภอ ในข้อมูลการจดทะเบียนมีรายงานสำ�คัญเพิ่ม 2 รายการ คือ

	  				    •	 หนังสือสำ�คัญในการจดทะเบียน และ ประกาศการจดทะเบียนตา่ง ๆ

					     •	 รายงานวิสาหกิจชุนชนที่มีข้อมูลไม่ครบ

				    (2)	 การประเมนิศกัยภาพ (ปรับปรุงป ี2555) : ใชใ้นการเรียกดูรายงานการประเมนิศกัยภาพของวสิาหกจิ

ชุมชนและเครือข่ายฯ ในภาพรวมและแยกตามประเด็น 

				    (3)	 ข้อมลูพืน้ฐาน : ใชใ้นการเรียกดูรายงานข้อมลูพ้ืนฐานของวสิาหกจิชมุชนและเครือข่ายฯ ในดา้นตา่งๆ 

เช่น ประวัติการจัดตั้ง แหล่งเงินทุน การได้รับการสนับสนุนด้านการตลาด ประวัติฝึกอบรมดูงาน รางวัล และมาตรฐานที่ได้รับ

				    (4)	 สนิคา้และบรกิาร : ใชใ้นการเรียกดูรายงานสินคา้และบริการ ของวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยฯ เชน่ 

การจำ�แนกตามชนิดสินค้าและบริการ  สถานที่ผลิต  การรับรองคุณภาพ เป็นต้น

				    (5)	 กราฟต่างๆ : ใช้ในการเรียกดูรายงานจำ�นวน กลุ่มการผลิตสินค้าและการให้บริการของ วิสาหกิจ

ชุมชนและเครือข่ายฯ ในรูปแบบกราฟวงกลมและกราฟแท่ง

				    (6)	 การส่งเสริมและสนับสนุนจากหน่วยงานภาคี (โดยหน่วยงานภาคีบันทึก) : ใช้ในการเรียกดูรายงาน

การส่งเสริมและสนับสนุนจากหน่วยงานภาคีในด้านต่างๆ

				    (7)	 รายงานวิสาหกิจชุมชนดีเด่น : ใช้ในการเรียกดูรายงานวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ดีเด่นในระดับ 

จังหวัด เขต และประเทศ

 

	 		  2.3	 เมนูการใช้งานระดับอำ�เภอ  (ดังภาพที่ 5)  ประกอบด้วย

				    (1)	 การตรวจสอบชื่อ

				    (2)	 คำ�ร้อง (การบันทึก แบบ สวช.01 - แบบ สวช.07)

				    (3)	 อนุมัติ (จดทะเบียน/ต่อทะเบียน/ยกเลิก-เพิกถอนทะเบียน)

				    (4)	 รายงาน (เหมือน ข้อ 2.2)

				    (5)	 บริหารเว็บ (บันทึกข้อมูลสินค้า/บริการ)

				    (6)	 ประเมินศักยภาพ (บันทึกแบบประเมินศักยภาพ : ปรับปรุงปี 55)

				    (7)	 ขอรับการส่งเสริม/สนับสนุน (บันทึกผลการส่งเสริมสนับสนุนของหน่วยงานภาคี)

				    (8)	 ข้อมูลพื้นฐาน (บันทึกแบบข้อมูลพื้นฐาน)

				    (9)	 ข้อมูลบริการ

				    (10) การคน้หาข้อมลู (คน้หาจากชือ่หรือรหสัทะเบยีน วสิาหกจิชมุชน/เครือข่ายฯ ทีไ่ด้รับการอนมัุตแิลว้)

5
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	 12.2	 การค้นหาข้อมูลและการใช้ประโยชน์จากระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

			   12.2.1	การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “การจดทะเบียน” มี 5 เรื่อง ดังนี้

					     •	 เรื่องที่ 1 - 4 สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู “ข้อมูลการจดทะเบียน” 

และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา

					     •	 เรื่องที่ 5 สามารถค้นหาได้จาก “เมนูค้นหาข้อมูล”

12.2 การค้นหาข้อมูลและการใช้ประโยชน์จากระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

    12.2.1 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การจดทะเบียน” มี 5 เรื่อง ดังนี้ 
   เรื่องท่ี 1-4 สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู “ข้อมูลการจดทะเบียน” และ
เลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 
   เรื่องท่ี 5 สามารถค้นหาได้จาก “เมนูค้นหาข้อมูล” 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การจดทะเบียน 

1. สถานภาพและจ านวน
การจดทะเบียน 

 
*1. รายงานข้อมูลการจดทะเบียน  

 
รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่ตั้ง,     
วัน/เดือน/ปี ที่อนุมัติ 

 2. รายงานจ านวนการยื่นเอกสารต่าง ๆ  (เลือก สวช.01) ค าขอเลขที่, ชื่อ, ที่ตั้ง,     
วันที่ยื่น 

*3. รายงานสรุปจ านวนการยื่นค าร้อง สวช.01 (เลือกพ้ืนที่) จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ ที่ (อนุมัติ/        
ไม่อนุมัติ/รอพิจารณา) 

2. สมาชิก  1. รายงานสรุปจ านวนการยื่นค าร้อง สวช.01 (เลือกสมาชิก) จ านวนสมาชิก 
*2. รายงานจ านวนและสมาชิกของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่าย 
     วสิาหกิจชุมชน จ าแนกตามพ้ืนที่  

จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ และจ านวนสมาชิก 

 3. รายงานรายชื่อและจ านวนสมาชิก (แบบ 1-6) รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่ตั้ง     
และจ านวนสมาชิก 

 4. รายงานสรุปภาพรวมรายชื่อผู้มีอ านาจท าการแทน (แบบ 7) รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่ตั้ง    
และชื่อผู้มีอ านาจท าการแทน 

3. สถิติเปรียบเทียบ
จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ และจ านวน
สมาชิก 

 1. รายงานแสดงสถิติเปรียบเทียบจ านวนและสมาชิก (แบบ 13) สถิติเปรียบเทียบรายปีของ
จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ และจ านวน 
สมาชิก (ข้อมูล 3 ปี) 

4. การประกอบกิจการ/
กิจกรรมที่ด าเนินการ 

 1. รายงานสรุปจ านวนการยื่นค าร้อง สวช.01  
    (เลือกประเภทกิจการ)  

จ านวนวิสาหกิจชุมชน/ 
เครือข่ายฯ ที่ (อนุมัติ ไม่อนุมัติ 
รอพิจารณา) แยกตามกลุ่ม/
ประเภทกิจการ 

หมายเหตุ  : * หมายถึง รายงานที่ใช้บ่อย 
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เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การจดทะเบียน (ต่อ) 

4. การประกอบกิจการ/
กิจกรรมที่ด าเนินการ   

 
 2. รายงานสรุปรายละเอียดชนิดสินค้าและบริการ 

 
รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่ตั้ง,  
จ านวนกิจการ ประเภทกิจการ 
และชื่อสินค้า/บริการ 

*3. รายงานสรุปจ านวนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายฯ  
     จ าแนกตามประเภทกิจการ 

จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ ที่อนุมัติแล้ว  
แยกตามกลุ่ม/ประเภท
กิจกรรม 

 4. รายงานสรุปประเภทกิจการวิสาหกิจชุมชนและเครือข่าย 
     วสิาหกิจชุมชน จ าแนกตามพ้ืนที่ 

จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ ตามประเภท
กิจการ 

 5. รายงานสรุปประเภทกิจการของวิสาหกิจชุมชน   
     และเครือข่ายฯ ที่ผลิตสินค้าและบริการ  

จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ ที่ผลิตสินค้า  
และบริการ 

 6. รายงานสรุปจ าแนกตามลักษณะการประกอบการ (แบบ 14-17) พ้ืนที่ และจ านวนวิสาหกิจ
ชุมชน/เครือข่ายฯ ตาม
ลักษณะการประกอบการ 
(เคย/ไม่เคยประกอบการ  
มาก่อนที่จะมายื่นขอ       
จดทะเบียน) 

5. ข้อมูลของวิสาหกิจ
ชุมชนและเครือข่าย
วิสาหกิจชุมชนที่อนุมัติ
การจดทะเบียนแล้ว 

 1. ข้อมูลจากเมนู : ค้นหาข้อมูลโดยการใส่ค า (key word) 
    “ชื่อ” หรือ “รหัสทะเบียน” ในการค้นหาข้อมูล 
 

รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่ตั้ง,    
วัน/เดือน/ปี ที่อนุมัติ 
การจดทะเบียน 
 

หมายเหตุ  : * หมายถึง รายงานที่ใช้บ่อย 
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			   12.2.2	 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “การต่อทะเบียน”

					     •	 การคน้หาขอ้มลูเรือ่ง “การต่อทะเบยีน” สามารถคน้หาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนัน้เลอืกเมน ู

“ข้อมูลการจดทะเบียน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 

			   12.2.3	 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “การยกเลิกทะเบียน/เพิกถอนทะเบียน”

					     •	 การค้นหาข้อมูลเรื่อง “การยกเลิกทะเบียน/เพิกถอนทะเบียน” สามารถค้นหาได้จาก  

“เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู “ข้อมูลการจดทะเบียน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 
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   12.2.2 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การต่อทะเบียน” 
  การค้นหาข้อมูลเรื่อง “การต่อทะเบียน ” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู
“ข้อมูลการจดทะเบียน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา  
 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การต่อทะเบียน 

 
1. รายงานค าร้องประเภทต่างๆ  
    (โดยเลือกเง่ือนไข : แบบค าขอด าเนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03) 

รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่ตั้ง,   
วัน/เดือน/ปี, ทีจ่ดทะเบียน
และต่อทะเบียน 

2. รายงานจ านวนการยื่นเอกสารต่างๆ (เลือกแบบ สวช.03) เลขที่ค าขอ, ชื่อ, วันที่รับ
แบบ สวช.03 

3. สรุปรายงานการต่อทะเบียน สถิติการต่อทะเบียน
เปรียบเทียบรายปี 

 

 12.2.3 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การยกเลิกทะเบียน/เพิกถอนทะเบียน” 

 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“การยกเลิกทะเบียน/เพิกถอนทะเบียน” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” 
จากนั้นเลือกเมนู“ข้อมูลการจดทะเบียน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา  

 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การยกเลิกทะเบียน/ 
เพิกถอนทะเบียน 

1. รายงานค าร้องประเภทต่าง ๆ โดยเลือกเง่ือนไข 
(1) แบบค าร้องขอยกเลิกทะเบียน (สวช.04-1) 
 

 
รหัสทะเบียน, ชื่อ, เลขที่รับ,  
วัน/เดือน/ปี ที่ยกเลิก 

(2) แบบค าร้องขอเพิกถอนทะเบียน (สวช.04-2) รหัสทะเบียน, ชื่อ, เลขทีร่ับ,  
วัน/เดือน/ปี ที่ถูกเพิกถอน 

2. รายงานสรุปจ านวนการยื่นเอกสารต่างๆ  
    (โดยเลือกแบบ สวช.04) 

เลขที่ค าขอ, ชื่อ, วันที่รับ 
แบบ สวช.04 

3. สรุปรายงานการยกเลิกทะเบียน                สถิติการยกเลิกทะเบียน
เปรียบเทียบรายปี 

4. สรุปรายงานการเพิกถอนทะเบียน สถิติการเพิกถอนทะเบียน
เปรียบเทียบรายปี 

 

 

98 

   12.2.2 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การต่อทะเบียน” 
  การค้นหาข้อมูลเรื่อง “การต่อทะเบียน ” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู
“ข้อมูลการจดทะเบียน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา  
 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การต่อทะเบียน 

 
1. รายงานค าร้องประเภทต่างๆ  
    (โดยเลือกเง่ือนไข : แบบค าขอด าเนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03) 

รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่ตั้ง,   
วัน/เดือน/ปี, ทีจ่ดทะเบียน
และต่อทะเบียน 

2. รายงานจ านวนการยื่นเอกสารต่างๆ (เลือกแบบ สวช.03) เลขที่ค าขอ, ชื่อ, วันที่รับ
แบบ สวช.03 

3. สรุปรายงานการต่อทะเบียน สถิติการต่อทะเบียน
เปรียบเทียบรายปี 

 

 12.2.3 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การยกเลิกทะเบียน/เพิกถอนทะเบียน” 

 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“การยกเลิกทะเบียน/เพิกถอนทะเบียน” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” 
จากนั้นเลือกเมนู“ข้อมูลการจดทะเบียน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา  

 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การยกเลิกทะเบียน/ 
เพิกถอนทะเบียน 

1. รายงานค าร้องประเภทต่าง ๆ โดยเลือกเง่ือนไข 
(1) แบบค าร้องขอยกเลิกทะเบียน (สวช.04-1) 
 

 
รหัสทะเบียน, ชื่อ, เลขที่รับ,  
วัน/เดือน/ปี ที่ยกเลิก 

(2) แบบค าร้องขอเพิกถอนทะเบียน (สวช.04-2) รหัสทะเบียน, ชื่อ, เลขทีร่ับ,  
วัน/เดือน/ปี ที่ถูกเพิกถอน 

2. รายงานสรุปจ านวนการยื่นเอกสารต่างๆ  
    (โดยเลือกแบบ สวช.04) 

เลขที่ค าขอ, ชื่อ, วันที่รับ 
แบบ สวช.04 

3. สรุปรายงานการยกเลิกทะเบียน                สถิติการยกเลิกทะเบียน
เปรียบเทียบรายปี 

4. สรุปรายงานการเพิกถอนทะเบียน สถิติการเพิกถอนทะเบียน
เปรียบเทียบรายปี 

 

 



คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)
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			   12.2.4	 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “สถาบันเกษตรกร”

					     •	 การคน้หาขอ้มลูเรือ่ง “สถาบันเกษตรกร” สามารถคน้หาไดจ้าก “เมนูรายงาน” จากนัน้เลอืกเมนู 

“ข้อมูลการจดทะเบียน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 

			   12.2.5	 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “การประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน”

					     •	 การค้นหาข้อมูลเรื่อง “การประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน” สามารถค้นหาได้จาก  

“เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู “การประเมินศักยภาพ (ปรับปรุงปี 2555)” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา

99 
12.2.4 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “สถาบันเกษตรกร” 

 การค้นหาข้อมูลเรื่อง “สถาบันเกษตรกร”สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู
“ข้อมูลการจดทะเบียน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา  

 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
สถาบันเกษตรกร 1. รายงานสรุปสถาบันเกษตรกร 

   (กลุ่มแม่บ้านเกษตรกร, กลุ่มเกษตรกร, กลุ่มสหกรณ์,  
   กลุ่มยุวเกษตรกร) 

พ้ืนที่ และจ านวนของกลุ่ม 
ในสถาบันเกษตรกร  

12.2.5 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง “การประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน”สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” 

จากนั้นเลือกเมนู“การประเมินศักยภาพ (ปรับปรุงปี 2555)” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 
 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การประเมินศักยภาพ

วิสาหกิจชุมชน 
 1. รายงานผลการประเมินศักยภาพจ าแนกตามประเด็น จ านวนวิสาหกิจชุมชน/

เครือข่ายฯ แบ่งตามระดับ
การประเมิน ดี ปานกลาง 
ปรับปรุง จ าแนกตาม 
ประเด็น/หัวข้อ ในเล่ม 
การประเมินฯ ทั้ง 7 หมวด  

 2. รายงานข้อมูลการก่อตั้งและที่มาของทุนประกอบการ จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ จ าแนกตามหัวข้อ
ของการก่อตั้งและที่มาของ
ทุนประกอบการ 

*3. รายงานสรุปผลการประเมินศักยภาพจ าแนกตามพ้ืนที่ จ านวนและร้อยละของ
วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ  
ทีม่ีผลการประเมิน ดี  
ปานกลาง ปรับปรุง 
จ าแนกตามพ้ืนที่ 

หมายเหตุ  : * หมายถึง รายงานที่ใช้บ่อย 

 

99 
12.2.4 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “สถาบันเกษตรกร” 

 การค้นหาข้อมูลเรื่อง “สถาบันเกษตรกร”สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู
“ข้อมูลการจดทะเบียน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา  

 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
สถาบันเกษตรกร 1. รายงานสรุปสถาบันเกษตรกร 

   (กลุ่มแม่บ้านเกษตรกร, กลุ่มเกษตรกร, กลุ่มสหกรณ์,  
   กลุ่มยุวเกษตรกร) 

พ้ืนที่ และจ านวนของกลุ่ม 
ในสถาบันเกษตรกร  

12.2.5 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง “การประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน”สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” 

จากนั้นเลือกเมนู“การประเมินศักยภาพ (ปรับปรุงปี 2555)” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 
 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การประเมินศักยภาพ

วิสาหกิจชุมชน 
 1. รายงานผลการประเมินศักยภาพจ าแนกตามประเด็น จ านวนวิสาหกิจชุมชน/

เครือข่ายฯ แบ่งตามระดับ
การประเมิน ดี ปานกลาง 
ปรับปรุง จ าแนกตาม 
ประเด็น/หัวข้อ ในเล่ม 
การประเมินฯ ทั้ง 7 หมวด  

 2. รายงานข้อมูลการก่อตั้งและที่มาของทุนประกอบการ จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ จ าแนกตามหัวข้อ
ของการก่อตั้งและที่มาของ
ทุนประกอบการ 

*3. รายงานสรุปผลการประเมินศักยภาพจ าแนกตามพ้ืนที่ จ านวนและร้อยละของ
วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ  
ทีม่ีผลการประเมิน ดี  
ปานกลาง ปรับปรุง 
จ าแนกตามพ้ืนที่ 

หมายเหตุ  : * หมายถึง รายงานที่ใช้บ่อย 

 



คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)
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			   12.2.6	 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “ข้อมูลพื้นฐาน”

					     •	 การค้นหาข้อมูลเรื่อง “ข้อมูลพื้นฐาน” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู 

“ข้อมูลพื้นฐาน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การประเมินศักยภาพ

วิสาหกิจชุมชน 
(ต่อ) 

4. รายงานภาพรวมผลการประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน   
แสดงเป็นรายพื้นที่ 

จ านวนที่อนุมัติการจด
ทะเบียนและจ านวนตาม
ระดับการประเมิน ดี  
ปานกลาง ปรับปรุง และ
จ านวนจ าแนกตามปัจจัย 
ที่ประเมิน 

5. รายงานการค้นข้อมูลผลการประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน รหัสทะเบียน ผลประเมิน
เปรียบเทียบรายปี  ชื่อ  ที่ตั้ง 
(ใช้ดูพัฒนาการได้) 

6. ใบแจ้งผลการประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน รหัสทะเบียน ชื่อ ที่ตั้ง   
(คลิกที่รหัสทะเบียนจึงจะ
แสดงใบแจ้งผลการประเมิน) 

7. รายงานสรุปผลการประเมินศักยภาพจ าแนกตามผลการ
ประเมิน 

จ านวนตามระดับการประเมิน 
ดี ปานกลาง ปรับปรุง ของ
วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ 
จ าแนกตามพ้ืนที่ 

 
12.2.6 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “ข้อมูลพื้นฐาน” 

 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“ข้อมูลพื้นฐาน” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู“ข้อมูล
พ้ืนฐาน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 

 
 
 

เรื่อง แบบรายงาน 
ข้อมูลพื้นฐาน 

 

1. จ านวนที่ยื่นแบบ
จัดเก็บข้อมูลพื้นฐาน 

 
 

รายงานสรุปจ านวนการยื่นแบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจ
ชุมชน 

2. การจดทะเบียนกลุ่ม
ในรูปแบบอื่นๆ 

1. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ขพฐ.1) 
2. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ขพฐ.1-1, 1-2) 
(กลุ่มส่งเสริมอาชีพเกษตรกร, กลุ่มเกษตรกร, กลุ่มแม่บ้านเกษตรกร, กลุ่มยุวเกษตรกร, OTOP,  
สหกรณ์, กลุ่มในเขตปฏิรูปที่ดิน (สปก.)) 

 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การประเมินศักยภาพ

วิสาหกิจชุมชน 
(ต่อ) 

4. รายงานภาพรวมผลการประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน   
แสดงเป็นรายพื้นที่ 

จ านวนที่อนุมัติการจด
ทะเบียนและจ านวนตาม
ระดับการประเมิน ดี  
ปานกลาง ปรับปรุง และ
จ านวนจ าแนกตามปัจจัย 
ที่ประเมิน 

5. รายงานการค้นข้อมูลผลการประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน รหัสทะเบียน ผลประเมิน
เปรียบเทียบรายปี  ชื่อ  ที่ตั้ง 
(ใช้ดูพัฒนาการได้) 

6. ใบแจ้งผลการประเมินศักยภาพวิสาหกิจชุมชน รหัสทะเบียน ชื่อ ที่ตั้ง   
(คลิกที่รหัสทะเบียนจึงจะ
แสดงใบแจ้งผลการประเมิน) 

7. รายงานสรุปผลการประเมินศักยภาพจ าแนกตามผลการ
ประเมิน 

จ านวนตามระดับการประเมิน 
ดี ปานกลาง ปรับปรุง ของ
วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ 
จ าแนกตามพ้ืนที่ 

 
12.2.6 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “ข้อมูลพื้นฐาน” 

 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“ข้อมูลพื้นฐาน” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู“ข้อมูล
พ้ืนฐาน” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 

 
 
 

เรื่อง แบบรายงาน 
ข้อมูลพื้นฐาน 

 

1. จ านวนที่ยื่นแบบ
จัดเก็บข้อมูลพื้นฐาน 

 
 

รายงานสรุปจ านวนการยื่นแบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจ
ชุมชน 

2. การจดทะเบียนกลุ่ม
ในรูปแบบอื่นๆ 

1. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ขพฐ.1) 
2. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ขพฐ.1-1, 1-2) 
(กลุ่มส่งเสริมอาชีพเกษตรกร, กลุ่มเกษตรกร, กลุ่มแม่บ้านเกษตรกร, กลุ่มยุวเกษตรกร, OTOP,  
สหกรณ์, กลุ่มในเขตปฏิรูปที่ดิน (สปก.)) 
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เรื่อง แบบรายงาน 
ข้อมูลพื้นฐาน 

(ต่อ) 
3. สรุปประวัติการจัดตั้ง
วิสาหกิจชุมชนและ
เครือข่ายฯ 

 
 
1. รายงานสรุปประวัติการจัดตั้งวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ขพฐ.2-1) 
2. รายงานสรุปประวัติการจัดตั้งวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ขพฐ.2-2) 

4. การประกอบกิจการ
หรือกิจกรรมที่
ด าเนินการในปัจจุบัน 

1. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานเรื่องการประกอบกิจการที่ด าเนินการในปัจจุบันทั้งหมด (ขพฐ.3) 

5. แหล่งเงินทุนที่ใช้ใน
การประกอบกิจการ 

1. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนจ าแนกตามแหล่ง
เงินทุน (ขพฐ.5) 
2. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนจ าแนกตามแหล่ง
เงินทุน (ขพฐ.5-3, ขพฐ.5-4) 

6. การได้รับการ
สนับสนุนด้านปัจจัยและ
การบริการ 

1. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานการได้รับการสนับสนุนด้านปัจจัยและด้านบริการ (ขพฐ.6) 
2. รายงานสรุปรายชื่อหน่วยงานที่ให้การสนับสนุนด้านปัจจัยและด้านบริการ (ขพฐ.6-3, ขพฐ.6-4) 

7. การได้รับการ
สนับสนุนด้านการตลาด 

1. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานการได้รับการสนับสนุนด้านการตลาด (ขพฐ.7) 
2. รายงานสรุปรายชื่อหน่วยงานที่ให้การสนับสนุนด้านการตลาด (ขพฐ.7-3, ขพฐ.7-4) 

8. ประวัติการฝึกอบรม 
ดูงาน 

1. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน เรื่องประวัติการ
ฝึกอบรมดูงาน (ขพฐ.8) 
2. รายงานรายชื่อสรุปหน่วยงานที่จัดการฝึกอบรมดูงาน (ขพฐ.8-3) 

9. ผลงานรางวัลหรือ
มาตรฐานที่ได้รับการ
รับรอง 

1. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานผลรางวัลหรือมาตรฐานที่ได้รับการรับรองจ าแนกตามพ้ืนที่ (ขพฐ.9) 
2. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานผลรางวัลหรือมาตรฐานที่ได้รับการรับรองจ าแนกตามมาตรฐาน 
(ขพฐ.9-3) 

10. ลักษณะทางด้าน
การตลาด 

1. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานลักษณะทางด้านการตลาด (ขพฐ.10) 
2. รายงานสรุปข้อมูลพ้ืนฐานลักษณะทางด้านการตลาดจ าแนกตามพ้ืนที่ (ขพฐ.10-3) 
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			   12.2.7		 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “สินค้าและบริการ”

						      • การค้นหาข้อมูลเรื่อง “สินค้าและบริการ” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือก

เมนู “สินค้าและบริการ” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา

102 
12.2.7 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “สินค้าและบริการ” 

 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“สินค้าและบริการ” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู
“สินค้าและบริการ” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 

 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
ชนิดสินค้าและบริการ 1. รายงานจ าแนกตามชนิดของสินค้าและบริการ ชื่อสินค้า/บริการ ราคา ชื่อ

ที่ตั้ง (ตามพ้ืนที่) 
2. รายงานจ าแนกตามสถานที่ผลิต ชื่อ ที่ตั้ง ชื่อสินค้า/บริการ 

ทั้งหมด (ตามพ้ืนที่) 
3. รายงานจ าแนกตามการรับรองคุณภาพ จ านวนวิสาหกิจชุมชน/

เครือข่ายฯ ตามมาตรฐาน 
ที่ได้รับ  

4. รายงานจ าแนกตามช่องทางการจ าหน่าย จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ ตามช่องทาง 
การจ าหน่าย 

5. รายงานจ าแนกตามเทศกาล จ านวนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ ที่มีสินค้าและ
บริการตามเทศกาลต่างๆ 
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			   12.2.8		 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “กราฟต่างๆ”

						      กราฟตา่งๆ เป็นการนำ�ขอ้มลูของวสิาหกจิชมุชน : จำ�นวนสมาชกิ  จำ�นวนวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยฯ 

ที่จำ�แนกตามพื้นที่ และจำ�นวนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ตามกลุ่มการผลิตสินค้าและการให้บริการ มานำ�เสนอในลักษณะ

แผนภูมิวงกลม และแผนภูมิแท่ง เพื่อใช้ในการนำ�เสนอข้อมูลวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ประกอบการประชุมคณะกรรมการ

วิสาหกิจชุมชนทุกระดับและการประชุมต่างๆ 

						      •	การค้นหาข้อมูลเรื่อง “กราฟต่างๆ” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู        

“กราฟต่างๆ” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา

			   12.2.9		 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “การส่งเสริม/สนับสนุนจากหน่วยงานภาคี 

(โดยหน่วยงานภาคีบันทึก)”

						      •	 การค้นหาข้อมูลเรื่อง “การส่งเสริม/สนับสนุนจากหน่วยงานภาคี” สามารถค้นหาได้จาก  

“เมนรูายงาน”  จากนัน้เลอืกเมน ู“การสง่เสรมิ/สนบัสนุนจากหน่วยงานภาค ี(โดยหน่วยงานภาคบีนัทกึ)” และเลอืกรายงาน

ที่ต้องการค้นหา

12.2.8 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “กราฟต่างๆ” 
         กราฟต่างๆ เป็นการน าข้อมูลของวิสาหกิจชุมชน : จ านวนสมาชิก  จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ      
ที่จ าแนกตามพ้ืนที่ และจ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ตามกลุ่มการผลิตสินค้าและการให้บริการ มาน าเสนอใน
ลักษณะแผนภูมิวงกลม และแผนภูมิแท่ง เพ่ือใช้ในการน าเสนอข้อมูลวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ประกอบการ
ประชุมคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชนทุกระดับและการประชุมต่างๆ  

 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“กราฟต่างๆ” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู        
“กราฟต่างๆ” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 

 

เรื่อง แบบรายงาน 
กราฟต่างๆ 1. จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครอืข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามพ้ืนที่ 

2. จ านวนสมาชิกวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามพ้ืนที่ 
3. จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครอืข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามกลุ่มการผลิตสินค้า         
(แผนภูมิวงกลม) 
4. จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครอืข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามกลุ่มการผลิตสินค้า          
(แผนภูมิแท่ง) 
5. จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามกลุ่มการให้บริการ            
(แผนภูมิวงกลม) 
6. จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามกลุ่มการให้บริการ                   
(แผนภูมิแท่ง) 

 

12.2.9 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การส่งเสริม/สนับสนุนจากหน่วยงานภาคี 
(โดยหน่วยงานภาคีบันทึก)” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“การส่งเสริม/สนับสนุนจากหน่วยงานภาค”ีสามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน”  
จากนั้นเลือกเมนู“การส่งเสริม/สนับสนุนจากหน่วยงานภาคี (โดยหน่วยงานภาคีบันทึก)” และเลือกรายงานที่
ต้องการค้นหา 
 
 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การส่งเสริม/สนับสนุน
จากหน่วยงานภาคี 

1. รายงานจ าแนกตามหน่วยงานภาคี (ภค.1)  แสดงผลการสนับสนุนของ
หน่วยงานภาค ี(รหัสทะเบียน, 
ชื่อ, ที่ตั้ง, ด้าน, เรื่อง/หลักสูตร, 
งบประมาณ,ช่วงเวลาสนับสนุน) 

 

12.2.8 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “กราฟต่างๆ” 
         กราฟต่างๆ เป็นการน าข้อมูลของวิสาหกิจชุมชน : จ านวนสมาชิก  จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ      
ที่จ าแนกตามพ้ืนที่ และจ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ตามกลุ่มการผลิตสินค้าและการให้บริการ มาน าเสนอใน
ลักษณะแผนภูมิวงกลม และแผนภูมิแท่ง เพ่ือใช้ในการน าเสนอข้อมูลวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ประกอบการ
ประชุมคณะกรรมการวิสาหกิจชุมชนทุกระดับและการประชุมต่างๆ  

 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“กราฟต่างๆ” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู        
“กราฟต่างๆ” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 

 

เรื่อง แบบรายงาน 
กราฟต่างๆ 1. จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครอืข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามพ้ืนที่ 

2. จ านวนสมาชิกวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามพ้ืนที่ 
3. จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครอืข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามกลุ่มการผลิตสินค้า         
(แผนภูมิวงกลม) 
4. จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครอืข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามกลุ่มการผลิตสินค้า          
(แผนภูมิแท่ง) 
5. จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามกลุ่มการให้บริการ            
(แผนภูมิวงกลม) 
6. จ านวนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน จ าแนกตามกลุ่มการให้บริการ                   
(แผนภูมิแท่ง) 

 

12.2.9 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การส่งเสริม/สนับสนุนจากหน่วยงานภาคี 
(โดยหน่วยงานภาคีบันทึก)” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“การส่งเสริม/สนับสนุนจากหน่วยงานภาค”ีสามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน”  
จากนั้นเลือกเมนู“การส่งเสริม/สนับสนุนจากหน่วยงานภาคี (โดยหน่วยงานภาคีบันทึก)” และเลือกรายงานที่
ต้องการค้นหา 
 
 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การส่งเสริม/สนับสนุน
จากหน่วยงานภาคี 

1. รายงานจ าแนกตามหน่วยงานภาคี (ภค.1)  แสดงผลการสนับสนุนของ
หน่วยงานภาคี (รหัสทะเบียน, 
ชื่อ, ที่ตั้ง, ด้าน, เรื่อง/หลักสูตร, 
งบประมาณ,ช่วงเวลาสนับสนุน) 
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เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
การส่งเสริม/สนับสนุน
จากหน่วยงานภาคี 

(ต่อ) 
 

2. รายงานจ าแนกตามวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจ  
    ชุมชน (ภค.2)   

แสดงรายละเอียดหลักสูตรที่
แต่ละหน่วยงานภาคีท่ีให้ 
การสนับสนุนในด้านต่างๆ 
(ชื่อหน่วยงานภาคี, ด้าน, 
เรื่อง/หลักสูตร, งบประมาณ,
ช่วงเวลาสนับสนุน) 

3. รายงานจ าแนกตามสถานที่ตั้ง (ภค.3)   แสดงรายละเอียดการสนับสนุน
เป็นรายวิสาหกิจชุมชน (รหัส
ทะเบียน, ชื่อ, ที่ตั้ง, หน่วยงาน
ภาคี, ด้าน, เรื่อง/หลักสูตร, 
งบประมาณช่วงเวลาสนับสนุน) 

4. สรุปข้อมูลการส่งเสริมสนับสนุนจากหน่วยงานภาคี   
   4.1 รายงานตามหน่วยงานภาคี (ภค.4) 

แสดงผลการสนับสนุนจาก
หน่วยงานภาคเีป็นราย
วิสาหกิจชุมชน  
(รหัสทะเบียน, ชื่อ, การส่งเสริม/
สนับสนุนเป็นจ านวนครั้ง และ
งบประมาณ ทั้ง 4 ด้าน :   
ด้านความรู้, ด้านการตลาด, 
ด้านเงินลงทุน, ด้านปัจจัย) 

  *4.2 รายงานตามวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  
         (ภค.5) 

แสดงรายชื่อหน่วยงานภาคี
ทั้งหมดที่ให้สนับสนุน
วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ 
(ชื่อหน่วยงานภาคี, การส่งเสริม/
สนับสนุนเป็นจ านวนครั้ง และ
งบประมาณ ทั้ง 4 ด้าน :  
ด้านความรู้, ด้านการตลาด, 
ด้านเงินลงทุน, ด้านปัจจัย) 

 

หมายเหตุ  *  หมายถึง รายงานที่ใช้บ่อย 
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			   12.2.10	 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “วิสาหกิจชุมชนดีเด่น”

						      •	 การค้นหาข้อมูลเรื่อง “วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้น

เลือกเมนู “วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา

			   12.2.11	 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพื่อใช้ประโยชน์ เรื่อง “การตั้งค่าการพิมพ์แบบรายงาน”

						      •	 การคน้หาขอ้มลูเรือ่ง “การต้ังคา่การพมิพแ์บบรายงาน” สามารถคน้หาได้จาก “เมนหูนา้หลกั” 

ในหัวข้อ “เอกสาร/แบบฟอร์ม”

 เรื่อง  แบบรายงาน รายละเอียด 
การส่งเสริม/สนับสนุน

จากหน่วยงานภาคี 
(ต่อ) 

 

  4.3 รายงานตามที่สถานที่ตั้ง (ภค.6) แสดงจ านวนและ
งบประมาณท่ีหน่วยงานภาคี
ให้สนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ ทั้ง 4 ด้าน   
(ด้านความรู้, ด้านการตลาด, 
ด้านเงินลงทุน, ด้านปัจจัย) 

 
*** สามารถ Download “คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนส าหรับหน่วยงานภาคี”  
     ได้ที ่www.sceb.doae.go.th/download2.html 
 

12.2.10 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู

“วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 
 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
วิสาหกิจชุมชนดีเด่น 1. รายงานรายชื่อวิสาหกิจชุมชนดีเด่น 

(ระดับจังหวัด/ระดับประเทศ) 
รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่อยู่, ชื่อ
และเบอร์โทรผู้ประสานงาน,  
รางวัลและปีที่ได้รับรางวัล, 
ข้อมูลและประเด็นที่ท าให้
ได้รับรางวัล, และหน่วยงาน
ที่ให้การสนับสนุน 

 

12.2.11การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การตั้งค่าการพิมพ์แบบรายงาน” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“การตั้งค่าการพิมพ์แบบรายงาน”สามารถค้นหาได้จาก “เมนูหน้าหลัก”                     

ในหัวข้อ“เอกสาร/แบบฟอร์ม” 
 

เรื่อง แบบรายงาน 
การตั้งค่า    

การพิมพ์แบบรายงาน 
1. ขั้นตอนการพิมพ์ ท.ว.ช. 2 ให้สวยงาม   
2. การพิมพ์ ท.ว.ช. 2 (ภาษาอังกฤษ) 
3. การพิมพ์ ท.ว.ช. 3 (ภาษาอังกฤษ) 

 

 เรื่อง  แบบรายงาน รายละเอียด 
การส่งเสริม/สนับสนุน

จากหน่วยงานภาคี 
(ต่อ) 

 

  4.3 รายงานตามที่สถานที่ตั้ง (ภค.6) แสดงจ านวนและ
งบประมาณท่ีหน่วยงานภาคี
ให้สนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ ทั้ง 4 ด้าน   
(ด้านความรู้, ด้านการตลาด, 
ด้านเงินลงทุน, ด้านปัจจัย) 

 
*** สามารถ Download “คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนส าหรับหน่วยงานภาคี”  
     ได้ที ่www.sceb.doae.go.th/download2.html 
 

12.2.10 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู

“วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 
 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
วิสาหกิจชุมชนดีเด่น 1. รายงานรายชื่อวิสาหกิจชุมชนดีเด่น 

(ระดับจังหวัด/ระดับประเทศ) 
รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่อยู่, ชื่อ
และเบอร์โทรผู้ประสานงาน,  
รางวัลและปีที่ได้รับรางวัล, 
ข้อมูลและประเด็นที่ท าให้
ได้รับรางวัล, และหน่วยงาน
ที่ให้การสนับสนุน 

 

12.2.11การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การตั้งค่าการพิมพ์แบบรายงาน” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“การตั้งค่าการพิมพ์แบบรายงาน”สามารถค้นหาได้จาก “เมนูหน้าหลัก”                     

ในหัวข้อ“เอกสาร/แบบฟอร์ม” 
 

เรื่อง แบบรายงาน 
การตั้งค่า    

การพิมพ์แบบรายงาน 
1. ขั้นตอนการพิมพ์ ท.ว.ช. 2 ให้สวยงาม   
2. การพิมพ์ ท.ว.ช. 2 (ภาษาอังกฤษ) 
3. การพิมพ์ ท.ว.ช. 3 (ภาษาอังกฤษ) 

 

 เรื่อง  แบบรายงาน รายละเอียด 
การส่งเสริม/สนับสนุน

จากหน่วยงานภาคี 
(ต่อ) 

 

  4.3 รายงานตามที่สถานที่ตั้ง (ภค.6) แสดงจ านวนและ
งบประมาณท่ีหน่วยงานภาคี
ให้สนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ ทั้ง 4 ด้าน   
(ด้านความรู้, ด้านการตลาด, 
ด้านเงินลงทุน, ด้านปัจจัย) 

 
*** สามารถ Download “คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนส าหรับหน่วยงานภาคี”  
     ได้ที ่www.sceb.doae.go.th/download2.html 
 

12.2.10 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู

“วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 
 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
วิสาหกิจชุมชนดีเด่น 1. รายงานรายชื่อวิสาหกิจชุมชนดีเด่น 

(ระดับจังหวัด/ระดับประเทศ) 
รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่อยู่, ชื่อ
และเบอร์โทรผู้ประสานงาน,  
รางวัลและปีที่ได้รับรางวัล, 
ข้อมูลและประเด็นที่ท าให้
ได้รับรางวัล, และหน่วยงาน
ที่ให้การสนับสนุน 

 

12.2.11การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การตั้งค่าการพิมพ์แบบรายงาน” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“การตั้งค่าการพิมพ์แบบรายงาน”สามารถค้นหาได้จาก “เมนูหน้าหลัก”                     

ในหัวข้อ“เอกสาร/แบบฟอร์ม” 
 

เรื่อง แบบรายงาน 
การตั้งค่า    

การพิมพ์แบบรายงาน 
1. ขั้นตอนการพิมพ์ ท.ว.ช. 2 ให้สวยงาม   
2. การพิมพ์ ท.ว.ช. 2 (ภาษาอังกฤษ) 
3. การพิมพ์ ท.ว.ช. 3 (ภาษาอังกฤษ) 

 

 เรื่อง  แบบรายงาน รายละเอียด 
การส่งเสริม/สนับสนุน

จากหน่วยงานภาคี 
(ต่อ) 

 

  4.3 รายงานตามที่สถานที่ตั้ง (ภค.6) แสดงจ านวนและ
งบประมาณท่ีหน่วยงานภาคี
ให้สนับสนุนวิสาหกิจชุมชน/
เครือข่ายฯ ทั้ง 4 ด้าน   
(ด้านความรู้, ด้านการตลาด, 
ด้านเงินลงทุน, ด้านปัจจัย) 

 
*** สามารถ Download “คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนส าหรับหน่วยงานภาคี”  
     ได้ที ่www.sceb.doae.go.th/download2.html 
 

12.2.10 การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” สามารถค้นหาได้จาก “เมนูรายงาน” จากนั้นเลือกเมนู

“วิสาหกิจชุมชนดีเด่น” และเลือกรายงานที่ต้องการค้นหา 
 

เรื่อง แบบรายงาน รายละเอียด 
วิสาหกิจชุมชนดีเด่น 1. รายงานรายชื่อวิสาหกิจชุมชนดีเด่น 

(ระดับจังหวัด/ระดับประเทศ) 
รหัสทะเบียน, ชื่อ, ที่อยู่, ชื่อ
และเบอร์โทรผู้ประสานงาน,  
รางวัลและปีที่ได้รับรางวัล, 
ข้อมูลและประเด็นที่ท าให้
ได้รับรางวัล, และหน่วยงาน
ที่ให้การสนับสนุน 

 

12.2.11การใช้งานและค้นหาข้อมูลเพ่ือใช้ประโยชน์ เรื่อง “การตั้งค่าการพิมพ์แบบรายงาน” 
 การค้นหาข้อมูลเรื่อง“การตั้งค่าการพิมพ์แบบรายงาน”สามารถค้นหาได้จาก “เมนูหน้าหลัก”                     

ในหัวข้อ“เอกสาร/แบบฟอร์ม” 
 

เรื่อง แบบรายงาน 
การตั้งค่า    

การพิมพ์แบบรายงาน 
1. ขั้นตอนการพิมพ์ ท.ว.ช. 2 ให้สวยงาม   
2. การพิมพ์ ท.ว.ช. 2 (ภาษาอังกฤษ) 
3. การพิมพ์ ท.ว.ช. 3 (ภาษาอังกฤษ) 
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ส่วนที่ 13

การใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

(การจดทะเบียนฯ โดยไม่ใช้สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน)

	 13.1	 แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

			   (การจดทะเบียนฯ โดยไม่ใช้สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน)

			   ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 15 มีนาคม 2559 เห็นชอบในหลักการให้ส่วนราชการ และหน่วยงานของรัฐ

ดำ�เนนิการตามแนวทางการบรูณาการฐานขอ้มลูประชาชนและการบรกิารภาครฐั รวมทัง้การปรบัปรงุระเบยีบกฎหมาย ระเบยีบ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ให้รองรับการดำ�เนินการเช่ือมโยงและแลกเปลี่ยนข้อมูลในการบูรณาการฐานข้อมูลประชาชนและการ 

บรกิารภาครฐั และหวัหนา้คณะรกัษาความสงบแหง่ชาตไิดม้คีำ�สัง่ ที ่21/2560 ลงวนัที ่4 เมษายน 2560 เรือ่ง การแก้ไขเพิม่เตมิ

กฎหมายเพื่ออำ�นวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ ข้อ 17 มีสาระสำ�คัญ คือ การให้บริการประชาชนของส่วนราชการ

ในเรื่องของการอนุมัติ อนุญาต จดทะเบียน จดแจ้ง นั้น มิให้ส่วนราชการเรียกสำ�เนาเอกสารที่ราชการออกให้จากประชาชน  

โดยใหส้ว่นราชการตรวจเอกสารจากหนว่ยงานท่ีออกเอกสารดว้ยวธิกีารสง่ขอ้มลูหรอืสำ�เนาเอกสารมาเพือ่ประกอบการพจิารณา

ดำ�เนนิการ ดงันัน้ จงึไดม้กีารพฒันาระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน (การจดทะเบยีนฯ โดยไมใ่ชส้ำ�เนาบตัรประจำ�ตวัประชาชน) 

ขึ้นมารองรับโดย

	 1.	 กรมส่งเสริมการเกษตรมีหนังสือแจ้งเรื่อง การเปิดใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน (การจดทะเบียนฯ โดย

ไม่ใช้สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน) ในการขับเคลื่อนตามแนวทางการบูรณาการฐานข้อมูลประชาชน และการบริการภาครัฐ : 

ในวันที่ 1 เมษายน 2562 (ตามหนังสือกรมส่งเสริมการเกษตรที่ กษ 1023/ว 285 ลว 1 มีนาคม 2562)

	 2.	 “เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานวิสาหกิจชุมชนในระดับอำ�เภอ” ที่ได้ส่งแบบสมัครขออนุญาตตรวจสอบข้อมูล

ทะเบียนราษฎร กรมการปกครอง มายังกรมส่งเสริมการเกษตร (ตามหนังสือที่ กษ 1023/ว 1260 ลว 24 สิงหาคม 2561)  

จะได้สิทธิในการตรวจสอบข้อมูลทะเบียนราษฎร กรมการปกครอง โดย “ต้องไปดำ�เนินการขอ Pin Code จากที่ว่าการ

อำ�เภอ/สำ�นักงานเขต ให้เรียบร้อย” จึงจะสามารถเข้าใช้งานในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชนนี้ได้ 

หมายเหตุ : 

	 •	เมื่อเจ้าหนา้ที่ฯ ได้รับ Pin Code จากที่วา่การอำ�เภอ/สำ�นักงานเขต แล้ว ต้องจดจำ� Pin Code ของตนเองไว้เป็นอยา่งดี

	 •	Pin Code ต้องมีการเปิดใช้งาน มิฉะนั้นจะหมดอายุภายใน 3 เดือน (ต้องไปขอ Pin Code ใหม่)

	 •	หากมีการเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ฯ ให้จังหวัดทำ�หนังสือแจ้งกรมส่งเสริมการเกษตร เพ่ือขอยกเลิกคนเดิมพร้อม

ส่งแบบสมัครฯ ของเจ้าหนา้ที่ฯ คนใหม่ (ซึ่งคนใหม่ต้องไปดำ�เนินการขอ Pin Code ใหม่ไว้เพื่อใช้งาน เมื่อผู้ดูแลระบบได้สร้าง

สิทธิให้เรียบร้อยแล้ว)

	 •	หากมีปัญหาเรื่องสิทธิในการตรวจสอบข้อมูลฯ ให้ติดต่อสอบถามได้ที่ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

กลุ่มพัฒนาระบบสารสนเทศ โทร. 0 2940 6028-9 หรือ E-mail : ict30@doae.go.th

	 •	สามารถดาวน์โหลด “แบบสมัครฯ” ได้ที่ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน  (โดย Log in เข้าสู่ระบบฯ ในหัวข้อ 

“เอกสาร/แบบฟอร์ม”) 

	 3.	 มีแบบฟอร์มที่ปรับปรุงใหม่ ปี 2562 จำ�นวน 7 แบบ (แบบ สวช.01 - แบบ สวช.07) ดังนี้

		  3.1	 แบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)

		  3.2	 แบบคำ�ร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02) 

		  3.3	 แบบคำ�ขอดำ�เนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03)
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		  3.4	 แบบคำ�ร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04)

		  3.5	 แบบคำ�ร้องขอปรับปรุงทะเบียน (แบบ สวช.05)

		  3.6	 แบบคำ�ร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือ เพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06)

		  3.7	 แบบคำ�ร้องทั่วไป (แบบ สวช.07)

	 (โดยให้ผู้ยื่นแบบ/สมาชิก ลงลายมือชื่อยินยอมให้ตรวจสอบและนำ�ข้อมูลในบัตรประจำ�ตัวประชาชนไปใช้ได้  

เพื่อประโยชน์ต่อการจดทะเบียนฯ และประโยชน์ต่อทางราชการเท่านั้น)

หมายเหตุ :	 สามารถดาวน์โหลด “แบบฟอรม์” ได้ที ่หนา้แรกของระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน (http://smce.doae.go.th) 

ที่ icon แบบฟอร์มเอกสาร

	 4.	 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานวิสาหกิจชุมชนในระดับอำ�เภอ ดำ�เนินการติดตั้งโปรแกรมสำ�หรับอ่านบัตรประชาชน 

(Smartcard Reader Agent) ตามคู่มือการใช้งานระบบฯ ปี 2562 (จดทะเบียนฯ โดยไม่ใช้สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน) 

และวีดิทัศน์วิธีการติดตั้งโปรแกรม/การใช้งานระบบฯ 

หมายเหตุ : สามารถดาวน์โหลด “คู่มือการใช้งานระบบฯ ปี 2562” ได้ที่ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน  

(http://smce.doae.go.th) โดย Log in เข้าสู่ระบบฯ ในหัวข้อ คู่มือโปรแกรม               

	 5.	 วิธีการเข้าใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน  (http://smce.doae.go.th)  เพื่อการบันทึกแบบฟอร์มใน 

การจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน/เครอืข่ายวสิาหกจิชมุชน บนัทกึโดย “เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบงานวสิาหกิจชุมชนในระดบัอำ�เภอ” 
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แบบค าขอจดทะเบียน  
(แบบ สวช.01) 

แบบค าร้องขอปรับปรุงทะเบียน  
(แบบ สวช.05) 

การตรวจสอบชื่อ /ก่อน Log in เข้าสู่ระบบ 
ในกรณีที่ผู้ยื่นแบบค าขอจดทะเบียนต้องการทราบว่า 
ชื่อนั้นใช้ได้หรือไม่ สามารถตรวจสอบได้โดย 
  - คลิกปุ่มเลือก “วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ” 
  - พิมพ์ชื่อที่ต้องการตรวจสอบ 
  - คลิกปุ่ม “เริ่มตรวจสอบ” 
  - หากแสดงผลว่า “ยังไม่มีผู้จอง” แสดงว่า 
ชื่อนั้นใช้ได้ 
  - หากแสดงผลว่า “มีผู้จองแล้ว” ให้ตรวจสอบชื่อ
ส ารองล าดับถัดไป (มี 2 ชื่อ) จนกว่าจะได้ชื่อที่ใช้ได้ 

การบันทึกข้อมูล แบบ สวช.01 
(1) ท าการ Log in เข้าสู่ระบบฯ โดยกรอก  

“ชื่อผู้ใช้, รหัสผ่าน” ของอ าเภอ 
(2) ไปที่เมนู “การตรวจสอบชื่อ”  
(3) ใส่ชื่อที่ขอจดทะเบียน (โดยไม่ต้องพิมพ์ค าว่า

วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 
(4) เลือกประเภท “วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ” 
(5) คลิกปุ่ม “ค้นหา” 

การบันทึกข้อมูล แบบ สวช.05 
(1)  เมื่อได้รับการอนุมัติการจดทะเบียนฯ 

เรียบร้อยแล้ว สามารถขอปรับปรุงข้อมูลทะเบียน
ได้ โดยยื่นแบบค าร้องขอปรับปรุงทะเบียน  
(แบบ สวช.05) ใน 4 เรื่อง ดังนี้ 

- ที่ตั้ง 
- ผู้มีอ านาจท าการแทน 
- สมาชิก  
- กิจการ/กิจกรรม 

(2)  การบันทึกข้อมูลแบบ สวช.05 ในระบบฯ 
จะเป็นการแก้ไขข้อมูลในแบบ สวช.01  
(ท้ังนี้ให้เจ้าหน้าที่จัดเก็บแบบ สวช.05 ไว้เป็น
หลักฐานที่ สนง.กษอ.ด้วย)   
   (3)  Log in เข้าสู่ระบบฯใน “ปีท่ีได้รับการจด 
ทะเบียน” กรอก “ชื่อผู้ใช้,รหัสผ่าน” ของอ าเภอ 
   (4)  เลือกข้อมูลวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ 
ที่ยื่นแบบ สวช.05 ขึ้นมาท าการปรับปรุง/แก้ไข 
(โดยใช้ค าขอเลขที่.........ที่ขอจด/ ชื่อ...............) 
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แบบค าขอจดทะเบียน  
(แบบ สวช.01) 

แบบค าร้องขอปรับปรุงทะเบียน  
(แบบ สวช.05) 

การบันทึกข้อมูล แบบ สวช.01 (ต่อ) 
(6) หากแสดงผลว่า “ว่าง” แสดงว่า ชื่อนั้นใช้ได้ 

(หากแสดงผลว่า “ถูกจองแล้วในระบบ”  
ให้ตรวจสอบใหม่ / ใช้ชื่อส ารองล าดับถัดไป 2 ชื่อ) 
(7) ป้อนค าขอเลขที่ (อ าเภอก าหนดเอง)  
(8) คลิกปุ่ม “บันทึกเข้ากับระบบ” 
(9) ระบบฯ แสดง “แบบ สวช.01” ให้ท าการ 

บันทึกข้อมูลตามแบบ (ข้อ 1 – 7) ให้ครบถ้วน  
  *** ในการบันทึกข้อมูลประจ าตัวผู้ย่ืนแบบ/ผู้มีอ านาจ 
ท าการแทน 1-2 คน/สมาชิก....คน ต้องท าการบันทึกโดย 
การใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน และใช้ Pin Code ซึ่งมี
วิธีการตามคู่มือการใช้งานระบบฯ ปี 2562 (จดทะเบียนฯ  
ไม่ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน) 
(10)  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลโดย 
- สมาชิกวิสาหกิจชุมชนต้องมีไม่น้อยกว่า 7 คน 

โดยต้องไม่อยู่ในครอบครัวเดียวกันและไม่มีรายชื่อปรากฏ
ในทะเบียนบ้านเดียวกัน 

- สมาชิกเครือข่ายฯ ต้องมีมากกว่า 2 วิสาหกิจชุมชน  
และอาจมีบุคคลภายนอกมาเป็นสมาชิกด้วยได้ 

(11) คลิกท่ีปุ่ม “บันทึกค าร้องขอจดทะเบียน” 
(12) สั่งพิมพ์แบบ สวช.01 มาตรวจสอบอีกครั้ง 

เมื่อถูกต้องแล้ว ให้น าแบบไปใช้ในการ 
- ปิดประกาศพร้อมบัญชีรายชื่อที่ยื่นขอจดทะเบียน 

ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอ เป็นเวลา 7 วัน 
- น าเสนอนายทะเบียนเพ่ือประกอบการพิจารณา 

ในการอนุมัติการจดทะเบียนฯ  
 

   การบันทึกข้อมูล แบบ สวช.05 (ต่อ) 
  (5)  การบันทึกผู้มีอ านาจท าการแทน/สมาชิก 
  *** ในการบันทึกข้อมูลประจ าตัวผู้ย่ืนแบบ/
ผู้มีอ านาจท าการแทน 1-2 คน/สมาชิก...........คน  
ต้องท าการบันทึกโดยการใช้เครื่องอ่านบัตร
ประชาชน และใช้ Pin Code ซึ่งมีวิธีการตาม 
คู่มือการใช้งานระบบฯ ปี 2562 (จดทะเบียนฯ 
ไม่ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน) 
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แบบค าขอจดทะเบียน  
(แบบ สวช.01) 

แบบค าร้องขอปรับปรุงทะเบียน  
(แบบ สวช.05) 

การอนุมัติการจดทะเบียน 
      (13)  เมื่อบันทึกข้อมูลในระบบฯ ครบ 7 วันท าการ 

จะปรากฏรายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ขึ้นให้ท า 
การอนุมัติ โดยเลือกเมนู “อนุมัติ” แล้วเลือกหัวข้อ 
“การอนุมัติการจดทะเบียน”   

      (14)  ท าการ “คลิกอนุมัติ” การจดทะเบียนในระบบฯ 
ได้ตามรายชื่อที่ปรากฏขึ้น 

 

   

แบบอ่ืนๆ (แบบ สวช.02 / 03 / 04 / 06 / 07) 
Log in เข้าสู่ระบบฯ 

 (1) โดยกรอก “ชื่อผู้ใช้ , รหัสผ่าน” ของอ าเภอ                    
 (2) ไปที่เมนู “ค าร้อง”  
 (3) เลือกแบบค าร้องที่ต้องการบันทึก 5 แบบ ดังนี้ 

- แบบค าร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02) 
- แบบค าขอด าเนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03) 
- แบบค าร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04) 
- แบบค าร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06) 
- แบบค าร้องทั่วไป (แบบ สวช.07) 

(4) *** ในการบันทึกข้อมูลประจ าตัวผู้ยื่นแบบ ต้องท าการบันทึกโดยการใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน 
และใช้ Pin Code ซึ่งมีวิธีการตามคู่มือการใช้งานระบบฯ ปี 2562 (จดทะเบียนฯ ไม่ใช้ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน) 

   
    หมายเหตุ : *** สามารถดาวน์โหลด “คู่มือการใช้งานระบบฯ ปี 2562” ได้ที่ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 
     (http://www.sceb.doae.go.th/download2.html) โดย Login เข้าสู่ระบบฯ  
                       ในหัวข้อ คู่มือโปรแกรม  
                 *** ติดต่อสอบถามได้ที่ : กลุ่มทะเบียนและสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน        
                       โทร. 0 2940 6172 หรือ Email : sceb40@doae.go.th 
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แบบค าขอจดทะเบียน  
(แบบ สวช.01) 

แบบค าร้องขอปรับปรุงทะเบียน  
(แบบ สวช.05) 

การอนุมัติการจดทะเบียน 
      (13)  เมื่อบันทึกข้อมูลในระบบฯ ครบ 7 วันท าการ 

จะปรากฏรายชื่อวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายฯ ขึ้นให้ท า 
การอนุมัติ โดยเลือกเมนู “อนุมัติ” แล้วเลือกหัวข้อ 
“การอนุมัติการจดทะเบียน”   

      (14)  ท าการ “คลิกอนุมัติ” การจดทะเบียนในระบบฯ 
ได้ตามรายชื่อที่ปรากฏขึ้น 

 

   

แบบอ่ืนๆ (แบบ สวช.02 / 03 / 04 / 06 / 07) 
Log in เข้าสู่ระบบฯ 

 (1) โดยกรอก “ชื่อผู้ใช้ , รหัสผ่าน” ของอ าเภอ                    
 (2) ไปที่เมนู “ค าร้อง”  
 (3) เลือกแบบค าร้องที่ต้องการบันทึก 5 แบบ ดังนี้ 

- แบบค าร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02) 
- แบบค าขอด าเนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03) 
- แบบค าร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04) 
- แบบค าร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือเพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06) 
- แบบค าร้องทั่วไป (แบบ สวช.07) 

(4) *** ในการบันทึกข้อมูลประจ าตัวผู้ยื่นแบบ ต้องท าการบันทึกโดยการใช้เครื่องอ่านบัตรประชาชน 
และใช้ Pin Code ซึ่งมีวิธีการตามคู่มือการใช้งานระบบฯ ปี 2562 (จดทะเบียนฯ ไม่ใช้ส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน) 

   
    หมายเหตุ : *** สามารถดาวน์โหลด “คู่มือการใช้งานระบบฯ ปี 2562” ได้ที่ระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 
     (http://www.sceb.doae.go.th/download2.html) โดย Login เข้าสู่ระบบฯ  
                       ในหัวข้อ คู่มือโปรแกรม  
                 *** ติดต่อสอบถามได้ที่ : กลุ่มทะเบียนและสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน        
                       โทร. 0 2940 6172 หรือ Email : sceb40@doae.go.th 
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แบบสมัครขออนุญาตตรวจสอบข้อมูลทะเบียนราษฎร กรมการปกครอง 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบข้อมูลระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

 
เลขประจ าตัวประชาชน  
1. ค าน าหน้าชื่อ     นาย     นาง     นางสาว 
2. ชื่อ............................................................. นามสกุล............................................. 
3. ต าแหน่ง................................................................................................................ 
4. หน่วยงานที่สังกัด อ าเภอ.................................................. จังหวัด.................................................... 
5. เบอร์โทรศัพท์ (ส านักงาน)................................................. 
6. เบอร์มือถือ..................................................................... .... 
7. อีเมล์................................................................................... 
กรณี เปลี่ยนเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงาน (ถ้ามี) 
เลขประจ าตัวประชาชนของเจ้าหน้าที่รายเดิม  
1. ค าน าหน้าชื่อ นาย นาง นางสาว 
2. ชื่อ........................................................... นามสกุล................................................ 
3. ต าแหน่ง.................................................................................................................. 
เหตุผล    ย้ายหน้าที่รับผิดชอบงาน      เกษียณอายุราชการ 

  เสียชีวิต             อ่ืนๆ ระบุ.................................................................. 
ลงชื่อ ...............................................  
      (…………………………………………)      
            เจ้าหน้าที่ผู้ขออนุญาต 
วันที่................................................... 
 

        เกษตรอ าเภอลงนามอนุญาต           เกษตรจังหวัดลงนามอนุญาต 
ลงชื่อ ................................................   ลงชื่อ .................................................. 
       (…………………………………………)           (…………………………………………) 
ต าแหน่ง.............................................   ต าแหน่ง .............................................. 
วันที่ ..................................................   วันที่ .................................................... 
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	 13.2	 คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน 

			   (การจดทะเบียนฯ โดยไม่ใช้สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน) 

			   1.	 วิธีการติดตั้งโปรแกรมสำ�หรับอ่านบัตรประชาชน (Smartcard Reader Agent)

				    1.1	 เข้าลิงก์ http://smce.doae.go.th

	     					    -	 ทำ�การ Login โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password)

	     					    -	 คลิกเพื่อดาวน์โหลดไฟล์ชุดติดตั้ง ดังภาพดา้นล่าง

￼

				    1.2	 คลิกดาวน์โหลดไฟล์ชุดติดตั้ง ดังภาพที่ 1

				    1.3	 ดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล์ Setup_Smartcard_Agent_doae

￼

ภาพที่ 1
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				    1.4	 คลิกที่ Extract To ดังภาพที่ 2

￼

ภาพที่ 2

				    1.5	 ใช้เม้าท์เลือกที่ Desktop จากนั้นคลิกที่ปุ่ม OK  ดังภาพที่ 3

				    1.6	 เมื่อเสร็จแล้วจะมีโฟลเดอร์ที่หน้าจอ ดังภาพที่ 4

￼

ภาพที่ 3

￼

ภาพที่ 4
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				    1.7	 ดับเบิ้ลคลิกที่ โฟลเดอร์ดังภาพที่ 4 จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพที่ 5

				    1.8	 จากนั้นติดตั้งเรียงตามลำ�ดับตัวเลข

￼

ภาพที่ 5

				    1.9	 คลิกที่ 1.NDP461-KB3102436-x86-x64-AllOS-ENU ดังภาพที่ 6

				    1.10	 จะทำ�การติดตั้งไฟล์ที่จำ�เป็นในการใช้งาน (กรุณารอสักครู่) ดังภาพที่ 7

￼

ภาพที่ 6

￼

ภาพที่ 7
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￼

หมายเหตุ   ***เฉพาะ Windows 10 จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพบน คลิก Close

				    1.11	 คลิกที่ 2.Setup_smartcard_reader  ดังภาพที่ 8

￼

ภาพที่ 8
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￼				     1.12	 จะทำ�การติดตั้งไฟล์ที่จำ�เป็นในการใช้งาน (กรุณารอสักครู่) คลิกที่ Next  ดังภาพที่ 9 จนเสร็จสิ้น

ภาพที่ 9

				    1.13	 คลิกที่ 3.add_port.bat ดังภาพที่ 10

￼

ภาพที่ 10

￼
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				    1.14	 จากนั้นคลิกขวา เลือก Run as administrator ดังภาพที่ 11

ภาพที่ 11

				    1.15	 เมื่อคลิกเสร็จสิ้นทุกกระบวนการแล้วจะปรากฏ ไอคอน                     ที่หน้า Desktop

				    1.16	 ทุกครั้งก่อนทำ�การบันทึกข้อมูลผู้มีอำ�นาจแทนและสมาชิกวิสาหกิจชุมชน ต้องคลิกที่ไอคอนนี้ 

				    1.17	 เพื่อทำ�การเชื่อมต่อกับเครื่องอ่านบัตรประชาชนแบบ Smart Card ให้ตรวจสอบว่ามีไอคอนนี้ 

ปรากฏที่ Taskbar ทางมุมขวาล่างของ Desktop ดังภาพที่ 12

￼

ภาพที่ 12
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			   2.	 การใช้งานเครื่องอ่านบัตรประชาชนในระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

				  

				    -	 คลิกที่ไอคอน                     หน้า Desktop

				    -	 ทุกครั้งก่อนทำ�การบันทึกข้อมูลผู้มีอำ�นาจทำ�การแทนและสมาชิกวิสาหกิจชุมชน ต้องคลิกที่ไอคอนนี้

เพื่อทำ�การเชื่อมต่อกับเครื่องอ่านบัตรประชาชนแบบ Smart Card ให้ตรวจสอบว่า มีไอคอนนี้ปรากฏที่ Taskbar ทางมุมขวา

ล่างของ Desktop

		

		  -	 เมื่อเชื่อมต่อเครื่องอ่านบัตร Smart Card เข้ากับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ที่ลงโปรแกรมแล้ว จากนั้น 

ใส่บัตรประชาชนของเจ้าหน้าที่ ที่ได้ส่งรายชื่อให้กรมส่งเสริมการเกษตรสรา้งสิทธิให้

￼
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				    -	 เข้าระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน  (http://smce.doae.go.th)

				    -	 ทำ�การ Login โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) จะปรากฏหน้าจอ ดังภาพที่ 13

￼

ภาพที่ 13

				    2.1	 การตรวจสอบชื่อ

						      2.1.1 กดที่ “การตรวจสอบชื่อ” ดังภาพที่ 14

￼

ภาพที่ 14
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						      2.1.2 ใส่ข้อมูลชื่อที่ต้องการตรวจสอบโดยไม่ต้องใส่คำ�ว่า “วิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจ

ชุมชน” แล้วเลือกประเภทวิสาหกิจ จากนั้นกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพที่ 15 - 16

ภาพที่ 15

ภาพที่ 16

				    2.2	 แบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)

						      2.2.1	 เพิ่มคำ�ขอ

								        1. กดที่ “คำ�ร้อง”

								        2. กดที่ “แบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)”

								        3. กดที่ “เพิ่มคำ�ขอ”

								        4. กรอกเลขที่คำ�ขอ เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา”

								        5. จะแสดงแบบบันทึก  แบบ สวช.01 โดยบันทึกข้อมูลในแต่ละข้อตามแบบ
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< ภาพหน้าจอแสดง 

“แบบบันทึก แบบ สวช.01”
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					     6.	 กดปุม่ “Login ฐานทะเบยีนราษฎร” จะแสดงหนา้ต่างข้ึนมา  กดปุม่ “เชือ่มต่อฐานทะเบยีนราษฎร” 

หลงัจากนัน้จะมหีนา้ตา่งข้ึนมาใหก้รอก PINCODE เสรจ็แลว้กดปุม่ “ตกลง” ปุม่จะเปลีย่นเปน็คำ�วา่ “ดึงข้อมลูบตัรประชาชน 

Online” จากนั้น กรอกหมายเลขบัตรประชาชนของสมาชิกผู้มีอำ�นาจทำ�การแทน จากนั้นคลิกที่ “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน 

Online” ระบบจะทำ�การดึงข้อมูลไปกรอกให้อัตโนมัติทั้งนี้เจ้าหน้าที่ต้องกรอกข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ และรหัสไปรษณีย์ให้ 

เรียบร้อยแล้วจึงกดปุ่ม “บันทึกสมาชิกผู้มีอำ�นาจทำ�การแทน” ดังภาพที่ 17 - 18

￼

หมายเหต ุ

	 (1)	 การใชง้าน : กรณีใส ่PINCODE ผดิเกนิ 3 ครัง้ บตัรประชาชนจะอยูส่ถานะ Lock สามารถไปขอทำ� PINCODE ใหมไ่ด ้

		  ที่สำ�นักงานเขต/อำ�เภอใกล้บ้าน

	 (2)	 PINCODE หากไม่แน่ใจว่าใส่ผิดไปแล้วกี่ครั้ง ให้ไปยื่นขอ PINCODE ใหม่ได้ตลอดเวลาราชการ ที่สำ�นักงานเขต/  

		  อำ�เภอใกล้บ้าน

	 (3)	 หลังจากเปิดสิทธิเพื่อดึงข้อมูลจากกรมการปกครองแล้ว หากไม่มีการใช้งานภายใน 3 เดือน กรมการปกครองจะ

		  ทำ�การตัดสิทธิ์ในการดึงข้อมูล ดังนั้นเจ้าหน้าที่ต้องส่งใบสมัครมายังกรมส่งเสริมการเกษตรเพื่อเปิดสิทธิ์ใหม่
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							       7.	บันทึกข้อมูลสมาชิกวิสาหกิจชุมชน โดยคลิกที่ปุ่ม “เพิ่ม/แก้ไข สมาชิก” ดังภาพที่ 19

￼

ภาพที่ 19

						      	 8.	กรอกหมายเลขบตัรประชาชนแลว้กดปุม่ “ดึงข้อมลูบตัรประชาชน Online” กดปุ่ม “เชือ่ม

ต่อฐานทะเบียนราษฎร” เสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึกสมาชิกวิสาหกิจ”  ดังภาพที่ 20

￼

ภาพที่ 20

หมายเหตุ	 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลโดย

		  (1)	สมาชิกวิสาหกิจชุมชนต้องมีไม่น้อยกว่า 7 คน โดยต้องไม่อยู่ในครอบครัวเดียวกัน และไม่มีรายชื่อปรากฏใน

ทะเบียนบา้นเดียวกัน

		  (2)	สมาชิกเครือข่ายฯ ต้องมีอย่างน้อย 2 วิสาหกิจชุมชน และอาจมีบุคคลภายนอกมาเป็นสมาชิกด้วยได้
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							       9.	เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน กดปุ่ม “บันทึกคำ�ร้องขอจดทะเบียน” ดังภาพที่ 21

￼

ภาพที่ 21

						      2.2.2	 ค้นหาเพื่อแก้ไข

								        1. กดที่ “คำ�ร้อง”

								        2. กดที่ “แบบคำ�ขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01)”

								        3. กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข”

								        4. กรอกเลขที่คำ�ขอ หรือ รายชื่อวิสาหกิจชุมชน เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา”

								        5. สามารถ พิมพ์, แก้ไข หรือ ค้นหาใหม่ ได้ ดังภาพที่ 22

ภาพที่ 22
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			   2.3		 แบบคำ�ร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02)

					     2.3.1	 เพิ่มคำ�ขอ

							       1.	กดที่ “คำ�ร้อง”

							       2.	กดที่ “แบบคำ�ร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02)”

							       3.	กดที่ “เพิ่มคำ�ขอ”

							       4.	กดปุ่ม “Login ฐานทะเบียนราษฎร” แล้วจะแสดงหนา้ตา่งขึ้นมา จากนั้นกดที่ “เชื่อมต่อ

ฐานทะเบียนราษฎร” ดังภาพที่ 23

ภาพที่ 23 

หมายเหต	ุ 			 

	 (1)	 กรณีที่ออกจากระบบแล้วเข้าใหม่ จะต้องทำ�การ Login ใหม่ทุกคร้ัง ปุ่มจะเป็นคำ�ว่า “Login ฐานทะเบียน

ราษฎร” คลิกเชื่อมต่อฐานทะเบียนราษฎร เพื่อใส่ PINCODE

	 (2)	 กรณี Login อยู่แล้วจะเป็นปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online”



คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)

114

							       5.	เมือ่เขา้ระบบแลว้ กรอกหมายเลขบตัรประชาชน กดปุม่ “ดงึขอ้มลูบตัรประชาชน Online” 

แล้วจะแสดงหนา้ตา่งขึ้นมา จากนั้นกดที่ “ดึงข้อมูลฐานทะเบียนราษฎร” ระบบจะทำ�การกรอกข้อมูลให้อัตโนมัติ ดังภาพที่ 24

							       6.	กรอกข้อมูลเสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึก” ดังภาพที่ 24

ภาพที่ 24

					     2.3.2	 ค้นหาเพื่อแก้ไข

							       1.	กดที่ “คำ�ร้อง”

							       2.	กดที่ “แบบคำ�ร้องคัดค้านการจดทะเบียน (แบบ สวช.02)”

							       3.	กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข”

							       4.	ใส่เลขที่รับที่ต้องการ ค้นหาหรือแก้ไข เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพที่ 25		

ภาพที่ 25
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			   2.4		 แบบคำ�ขอดำ�เนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03)

					     2.4.1	 เพิ่มคำ�ขอ

							       1. กดที่ “คำ�ร้อง”

							       2. กดที่ “แบบคำ�ขอดำ�เนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03)”

							       3. กดที่ “เพิ่มคำ�ขอ”

							       4. กรอกเลขที่บัตรประชาชนเสร็จแล้วกดปุ่ม “ดึงข้อมูลสมาชิก” ระบบจะทำ�การดึงอัตโนมัติ

							       5. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วกดปุ่ม “บันทึก” ดังภาพที่ 26

￼  

ภาพที่ 26



คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)

116

				    2.4.2	ค้นหาเพื่อแก้ไข

						      1. กดที่ “คำ�ร้อง”

						      2. กดที่ “แบบคำ�ขอดำ�เนินกิจการต่อ (แบบ สวช.03)”

						      3. กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข”

 						      4. ใส่เลขที่รับที่ต้องการ ค้นหาหรือแก้ไข เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพที่ 27

￼

ภาพที่ 27

		  2.5	 แบบคำ�ร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04)

				    2.5.1	เพิ่มคำ�ขอ

						      1.	กดที่ “คำ�ร้อง”

						      2.	กดที่ “แบบคำ�ร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04)”

						      3.	กดที่ “เพิ่มคำ�ขอ”

						      4.	กรอกเลขที่บัตรประชาชนเสร็จแล้วกดปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online” ระบบจะทำ�การ

ดึงอัตโนมัติ ดังภาพที่ 28

						      5. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วกดปุ่ม “บันทึกคำ�ร้อง” ดังภาพที่ 28

￼

ภาพที่ 28

หมายเหต	ุ

	 (1)	กรณทีีอ่อกจากระบบแลว้เขา้ใหม ่จะต้องทำ�การ Login ใหมทุ่กคร้ัง ปุม่จะเปน็คำ�ว่า “Login ฐานทะเบยีนราษฎร”

	 (2)	กรณี Login อยู่แล้วจะเป็นปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online”



คู่มือการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (ปี 2562)

117

				    2.5.2	ค้นหาเพื่อแก้ไข

						      1.	กดที่ “คำ�ร้อง”

						      2.	กดที่ “แบบคำ�ร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน (แบบ สวช.04)”

						      3.	กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข”

						      4.	 ใส่เลขที่รับที่ต้องการ ค้นหาหรือแก้ไข เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพที่ 29

￼

ภาพที่ 29

		  2.6	 แบบคำ�ร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือ เพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06)

				    2.6.1	เพิ่มคำ�ขอ

						      1.	กดที่ “คำ�ร้อง”

						      2.	กดที่ “แบบคำ�ร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือ เพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06)”

						      3.	กดที่ “เพิ่มคำ�ขอ”

						      4.	จะแสดงหน้าแบบคำ�ขอกรอกหมายเลขบัตรประชาชน กดปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน 

Online” ดังภาพที่ 30

						      5.	 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนกดปุ่ม “บันทึกคำ�ร้อง” ดังภาพที่ 30

￼  

ภาพที่ 30

หมายเหต	ุ

	 (1)	กรณทีีอ่อกจากระบบแลว้เขา้ใหม ่จะตอ้งทำ�การ Login ใหมทุ่กคร้ัง ปุม่จะเปน็คำ�ว่า “Login ฐานทะเบยีนราษฎร” 

ให้คลิก เพื่อใส่ PINCODE เพื่อเข้าสู่ระบบ

	 (2)	กรณี Login อยู่แล้วจะเป็นปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online”
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				    2.6.2	ค้นหาเพื่อแก้ไข

						      1.	กดที่ “คำ�ร้อง”

						      2.	กดที่ “แบบคำ�ร้องอุทธรณ์คัดค้านการไม่รับจดทะเบียน หรือ เพิกถอนทะเบียน (แบบ สวช.06)”

						      3.	กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข”

						      4.	 ใส่เลขที่รับที่ต้องการ ค้นหาหรือแก้ไข เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพที่ 31

ภาพที่ 31

		  2.7	 แบบคำ�ร้องทั่วไป (แบบ สวช.07)

				    2.7.1	เพิ่มคำ�ขอ

						      1.	กดที่ “คำ�ร้อง”

						      2.	กดที่ “แบบคำ�ร้องทั่วไป (แบบ สวช.07)”

						      3.	กดที่ “เพิ่มคำ�ขอ”

						      4.	กรอกเลขบัตรประชาชนเสร็จแล้วกดปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online” จากนั้นจะแสดง

หนา้ต่างขึ้นมากดปุ่ม “ดึงข้อมูลฐานทะเบียนราษฎร” ดังภาพที่ 32

						      5.	กรอกข้อมูลเสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึกคำ�ร้อง” ดังภาพที่ 32

￼

ภาพที่ 32

หมายเหต	ุ

	 (1)	 กรณทีีอ่อกจากระบบแลว้เขา้ใหม ่จะต้องทำ�การ Login ใหมท่กุคร้ัง ปุม่จะเปน็คำ�ว่า “Login ฐานทะเบียนราษฎร”

	 (2)	 กรณี Login อยู่แล้วจะเป็นปุ่ม “ดึงข้อมูลบัตรประชาชน Online”
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			   2.7.2	 ค้นหาเพื่อแก้ไข

					     1. กดที่ “คำ�ร้อง”

					     2. กดที่ “แบบคำ�ร้องทั่วไป (แบบ สวช.07)”

					     3. กดที่ “ค้นหาเพื่อแก้ไข”

					     4. ใส่คำ�ร้องเลขที่ที่ต้องการ ค้นหาหรือแก้ไข เสร็จแล้วกดปุ่ม “ค้นหา” ดังภาพที่ 33

ภาพที่ 33

	 2.8 	 การดึงข้อมูลจากกรมการปกครอง 

			   กรณีที่ดึงข้อมูลจากกรมการปกครอง แล้วไม่พบข้อมูล มีดังนี้

	 1.	 หมายเลขบัตรประชาชนผิด หน้าจอจะแสดงดังภาพที่ 34 ซึ่งเจ้าหน้าที่ต้องทำ�การตรวจสอบหมายเลขบัตร

ประชาชนใหม่ให้ถูกต้อง

￼

ภาพที่ 34

	 2.	 บุคคลนั้นเสียชีวิตแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพที่ 35

￼

ภาพที่ 35  
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ภาคผนวก
ประกอบด้วย 3 ส่วน

	
			   •	 การจำ�แนกกลุ่มกิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม 

				    หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บริการ

			   •	 แบบฟอร์มต่างๆ

			   •	 หนังสือ เอกสาร และใบสำ�คัญ	
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การจำ�แนกกลุ่มกิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม

หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บริการ

	 การจำ�แนกกิจการ/กิจกรรม แบ่งเป็น 2 กลุ่มกิจการ/กิจกรรม ได้แก่

	 •	 กลุ่มที่ 1 : กลุ่มการผลิตสินค้า ประกอบด้วย 18 ประเภทกิจการ/กิจกรรม ได้แก่

		  1. การผลิตพืช				    2. การผลิตปศุสัตว์

		  3. การผลิตประมง				   4. การแปรรูปผลิตภัณฑ์อาหาร

		  5. ผลิตภัณฑ์ผา้ทอ/เสื้อผ้า		  6. เครื่องจักสาน

		  7. ดอกไม้ประดิษฐ์			   8. เครื่องจักรกล

		  9. ของชำ�ร่วย/ของที่ระลึก		  10. ผลิตภัณฑ์สมุนไพร

		  11. เครื่องดื่ม					    12. เครื่องประดับ/อัญมณี

		  13. เครื่องไม้/เฟอร์นิเจอร์		  14. เครื่องหนัง

		  15. การผลิตปัจจัยการผลิต		  16. เครื่องปั้น

		  17. สิ่งประดิษฐ์จากโลหะ		  18. การผลิตสินคา้อื่น

	 •	 กลุ่มที่ 2 : กลุ่มการให้บริการ ประกอบด้วย 6 ประเภทกิจการ/กิจกรรม ได้แก่

		  1. รา้นค้าชุมชน				    2. ออมทรัพย์ชุมชน

		  3. ท่องเที่ยว					     4. สุขภาพ

		  5. ซ่อมเครื่องจักรกล			  6. การให้บริการอื่นๆ

	 นอกจากนี้ในประเภทกิจการ/กิจกรรม ยังสามารถจำ�แนกเป็นหมวดกิจการ/กิจกรรม และชนิดของสินค้า/บริการ 

ดังแสดงในตารางต่อไปนี้
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1. ประเภทกิจการ ลูกแดงปตัตานี ข้าวเหนยีวอุบล 1
การผลิตพืช เล็บนกปตัตานี สันปา่ตอง

1.1 หมวดกิจการ : ขา้ว สังข์หยด ข้าวไร่ ข้าวซิวแม่จัน
     ขา้วเจ้า สันปา่ตอง 1 ข้าวเหนยีวข้าวไร่พันธุ์อื่นๆ

กข 15 สุพรรณบรีุ 1 ข้าวเหนยีวอื่นๆ
กข 19 สุพรรณบรีุ 2 ขา้วอ่ืนๆ
กข 21 สุพรรณบรีุ 60 ข้าวญีปุ่น่
กข 23 สุพรรณบรีุ 90 ข้าวบาสมาติ
กข 7 หอมกุหลาบแดง ข้าวพันธุ์อื่นๆ
ขาวดอกมะลิ 105 หอมพิษณุโลก 1 ข้าวไม่ระบพุันธุ์
ขาวตาแหง้ 17 หนัตรา 60 1.2 หมวดกิจการ : พืชไร่
เจ็กเชย เหลือง 11 กก
เจ้าหอมคลองหลวง 1 เหลืองประทิว 123 กระจับ
เจ้าหอมสุพรรณบรีุ ข้าวไร่ ดอกพะยอม ข้าวโพดเล้ียงสัตว์
เฉี้ยงพัทลุง ข้าวไร่ เจ้าฮ่อ ข้าวฟ่างเล้ียงสัตว์
ชัยนาท 1 ข้าวเจ้าข้าวไร่พันธ์อื่นๆ ข้าวฟ่างไม้กวาด
ชัยนาท 2 ข้าวเจ้าพันธุ์อื่นๆ ข้าวบาร์เลย์
นางพญา 132 ขา้วเหนียว ข้าวไรย์
นางมล เอส 4 กข 6 ข้าวสาลี
ปทุมธาน ี1 กข 8 ข้าวโอ๊ต
ปราจีนบรีุ 2 กข 10 งา
ปิน่แก้ว 56 ข้าวเหนยีวด า ปอกระเจา
พลายงามปราจีนบรีุ ข้าวเหนยีวแพร่ 1 ปอแก้ว
พิษณุโลก 2 ข้าวเหนยีวสันปา่ตอง 1 ปอคิวบา

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
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1. ประเภทกิจการ ถั่วลิสง คะนา้
การผลิตพืช (ตอ่) ถั่วหร่ัง/ถั่วปนัหยี แคนตาลูป

1.2 หมวดกิจการ : พืชไร่ (ตอ่) ถั่วด า แครอท
ปา่นศรนารายณ์ ทานตะวัน ชะอม
ฝ้าย พืชไร่อื่นๆ ดอกขจร
มันส าปะหลังบริโภคสด 1.3 หมวดกิจการ : พืชผัก ตะไคร้
มันส าปะหลังโรงงาน ผักปลอดสารพิษ ต่ังโอ๋
มันแกว พืชผัก ต าลึง
ยาสูบ กระเจี๊ยบเขียว แตงกวา
ละหุง่ กระเฉด แตงกวาญีปุ่น่
ลูกเดือย กระชาย แตงร้าน
สับปะรด กระเทียมหวั แตงไทย
แหว้ กระเทียมต้น (ใบ) แตงโมเนือ้
อ้อยค้ันน้ า กระเพรา แตงโมเมล็ด
อ้อยเค้ียว กะหล่ าปลี แตงโมอ่อน
อ้อยโรงงาน กะหล่ าปม ถั่วแขก
อ้อยอื่นๆ กะหล่ าดอก ถั่วฝักยาว
ถั่วเขียวผิวด า กุยช่าย ถั่วพู
ถั่วเขียวผิวมัน ขมิน้ ถั่วลันเตา
ถั่วแดงหลวง ข่า น้ าเต้า
ถั่วนิว้นางแดง ขิง บล็อคโคล่ี
ถั่วพุ่ม ข้าวโพดฝักอ่อน บวบ
ถั่วเหลือง ข้าวโพดรับประทานฝักสด บวัสาย 
ถั่วเหลืองฝักสด ข้าวโพดหวาน ปวยเล้ง

 

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
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1. ประเภทกิจการ มันเทศ 1.4 หมวดกิจการ : ไมผ้ล
การผลิตพืช (ตอ่) มะกรูด กระท้อน

1.3 หมวดกิจการ : พืชผัก (ตอ่) มะเขือพวง กล้วย
ผักกวางตุ้ง มะเขือม่วง แก้วมังกร
ผักกาดขาวปลี มะเขือยาว ขนนุ
ผักกาดเขียวปลี มะเขือเปราะ เงาะ
ผักกาดหอม มะเขือเทศ จ าปาดะ
ผักกาดหวั มะเขืออื่นๆ ชมพู่
ผักกาดอื่นๆ มะระขี้นก ช ามะเลียง
ผักขมจีน มะระจีน เชอร่ี
ผักค่ืนฉ่าย มะระหวาน (กินยอดชาโยเต้) ตะขบ
ผักโขม มะระหวาน (กินผลฟักแม้ว) ตะลิงปริง
ผักชี มะอึก ท้อ
ผักชีฝร่ัง แมงลัก ทับทิม
ผักบุง้จีน ย่านาง ทุเรียน
ผักบุง้น้ า สะระแหน่ ทุเรียนเทศ (แขก)
ผักบุง้เมล็ด หนอ่ไม้น้ า นอ้ยหนา่
ผักบุง้ไทย หนอ่ไม้ฝร่ัง นอ้ยโหนง่
ผักหวาน หอมแดง บว๊ย
พริก หอมแบง่ (ต้นหอม) บลูเบอร่ี
ฟัก/แฟง หอมหวัใหญ่ ฝร่ัง
ฟักทอง โหระพา พลับ
เผือก เหด็ พีช
มันฝร่ัง ผักอื่นๆ พุทรา

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
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1. ประเภทกิจการ มะละกอ องุ่น
การผลิตพืช (ตอ่) มังคุด อโวกาโด

1.4 หมวดกิจการ : ไมผ้ล (ตอ่) ระก า แอปเปิล้
แพร์ ลองกอง อินทผลัม
มะกอก ละมุด ไม้ผลอื่นๆ
มะกอกฝร่ัง ละไม 1.5 หมวดกิจการ : ไมย้ืนตน้
มะขามหวาน ลังแข กาแฟ
มะขามเปร้ียว ลางสาด กานา้ (สมอจีน)
มะขามปอ้ม ล าไย กันเกรา
มะขามเทศ ล้ินจี่ กะสัง
มะขวิด โลควอท กระถินณรงค์
มะง่ัว สตรอเบอร่ี กระถินเทพา
มะดัน สมอ กระบก
มะเด่ือ สละ กฤษณา
มะตูม ส้มแก้ว เกาลัดจีน
มะนาว ส้มเกล้ียง แก
มะปราง ส้มเปลือกล่อน โกงกาง
มะปริง ส้มจีน โกโก้
มะเฟือง ส้มจุก ขว้าว
มะไฟ ส้มตรา (ส้มเช้ง) ขี้เหล็ก
มะม่วง ส้มโมง ค้อ
มะมุด ส้มโอ เคียม
มะยงชิด สาล่ี แค
มะยม เสาวรส ง้ิว

หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
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1. ประเภทกิจการ เนยีง ไม้ฝาง
การผลิตพืช (ตอ่) ปอสา ไม้สัก

1.5 หมวดกิจการ : ไมย้ืนตน้ (ตอ่) ประดู่ ยมหอม
จามจุรี ปบี ยอ
จัน ปาล์มน้ ามัน ยาง/ยางนา
จ าปขีาว ไผ่ ยางพารา
จาก ไผ่ตง ยูคาลิปตัส
ชา พะยอม รัง
ชาด พยุง ลาน
ชะมวง พลวง ลูกเนยีง
ชันตาแมว เพกา ลูกประ
ชัยพฤกษ์ (คูณ) มะเกลือ ลูกเหลียง
ชิงชัน มะค่าโมง ลูกู
ซาง มะคาเดเมีย โล่ต๊ิน
แดง มะพร้าว สบูด่ า
ตะโก มะม่วงหมิพานต์ สาเก
ตะเคียน มะเม่า สาคู
ตะแบก มะรุม สน
ตาลโตนด มะฮอกกานี สะแก
ต้ิว มันปู สะเดา
เต็ง เม็ก สะตอ
เทียม เม่าหลวง สะแบง
นนทรี โมกมัน สัตตบรรณ
นุน่ ไม้จ าปา สีเสียด

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
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1. ประเภทกิจการ ไซมีสฟอร์เก็ตมีนอท สแตตีส
การผลิตพืช (ตอ่) ดอกกระดาษ สร้อยทอง

1.5 หมวดกิจการ : ไมย้ืนตน้ (ตอ่) ดอกพุดร้อยพวงมาลัย หงส์เหริ
หมาก ดอกรัก หงอนไก่
หวาย ดอกดึง หนา้วัวตัดดอก
หว้า ดาวกระจาย อัสโตรมีเรีย
หม่อน ดาวเรือง แอสเตอร์
หยี ดาษตะกั่ว ไม้ดอกอื่นๆ
อินทนลิ ดาหลา 1.7 หมวดกิจการ : ไมป้ระดบั
ไม้ยืนต้นอื่นๆ ธรรมรักษา กวนอิม

1.6 หมวดกิจการ : ไมด้อก บวัหลวง โกสน
กล้วยไม้ บานชื่น เข็ม
กระเจียว บานไม่รู้โรย คล้า
กระดุมทองเล้ือย เบญจมาศ แคคตัส
กาบหอยแครง ปทุมมา ชวนชม
กุหลาบ ปกัษาสวรรค์ ซองออฟอินเดีย
แกลดิโอลัส พุทธชาด ซานาดู
ขิงแดง พุทธรักษา ดิฟเฟนนาเกีย
คาร์เนชั่น มะลิ เดป
คาร์โมไมล์ เยอบร่ีา เทียนกิ่ง
จ าปา รักเร่ ไทร
จ าปี ลิลล่ี บอนสี
จิบโซฟิลา เศรษฐีเรือนนอก บวัประดับ
ซ่อนกล่ิน เศรษฐีเรือนใน บวัสวรรค์

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
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1. ประเภทกิจการ โฮยา (นมต าเลีย) พญายอ
การผลิตพืช (ตอ่) ไม้ประดับอื่นๆ พริกไทย

1.7 หมวดกิจการ : ไมป้ระดบั (ตอ่) 1.8 หมวดกิจการ : พลู
ใบเตย สมนุไพรและเครื่องเทศ พลูคาว
ปรง กระเจี๊ยบแดง เพชรสังฆาต
ปริก กระชายด า ไพล
ปาล์ม (ไม้ประดับ) กระวาน ฟ้าทะลายโจร
โปย๊เซียน กวาวเครือ มะขามแขก
โปร่งฟ้า กานพลู มะแว้ง
ไผ่ (ไม้ประดับ) ขมิน้ชัน ม้ากระทืบโรง
พลู ขมิน้อ้อย เร่ว
ฟิโลเดนดรอน ค าฝอย ว่าน
เฟิร์น โคคลาน ว่านหางจระเข้
เฟื่องฟ้า จันทนเ์ทศ วานลิลา
มอนเสตอร่า เจตมูลเพลิง สบูเ่ลือด
ล้ินมังกร ชะเอมเทศ ส้มแขก
ลีลาวดี ชุมเหด็เทศ ส ารอง
วาสนา ดีปลี หญ้าหวาน
สน ตะไคร้หอม หนอนตายยาก
สับปะรดสี เถาวัลย์เปรียง หางไหล
หนา้วัว เถาเอ็นอ่อน ไหล
หมากผู้หมากเมีย บวับก อบเชย
หยก บกุ ออริกาโน
อะโกลนมีา (เขียวหมืน่ปี) ประค าดีควาย อัญชัน

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
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1. ประเภทกิจการ สุกร พิลังกาสา
การผลิตพืช (ตอ่) หมูปา่ 2.6 หมวดกิจการ : สัตว์อ่ืนๆ

1.8 หมวดกิจการ : 2.3 หมวดกิจการ : สัตว์ปีก กวาง
สมนุไพรและเครื่องเทศ (ตอ่) ไก่ กระต่าย
สมุนไพรและเคร่ืองเทศ นก ช้าง
สมุนไพรและเคร่ืองเทศอื่นๆ เปด็ ม้า

1.9 หมวดกิจการ : พืชอ่ืนๆ หา่น ล่อ
หญ้าปสูนาม สัตว์ปกีอื่นๆ ลา 
หญ้าเล้ียงสัตว์ 2.4 หมวดกิจการ : อูฐ
หญ้าอื่นๆ แมลงเศรษฐกิจ 3. ประเภทกิจการ

1.10 หมวดกิจการ : ไร่นาสวนผสม/ คร่ัง การผลิตประมง
เกษตรผสมผสาน จิ้งหรีด 3.1 หมวดกิจการ : กุ้ง
ไร่นาสวนผสม/ ผ้ึง กุ้งก้ามกราม
 เกษตรผสมผสาน ไหม กุ้งกุลาด า
2. ประเภทกิจการ แมลงอื่นๆ กุ้งกุลาลาย
การผลิตปศุสัตว์ 2.5 หมวดกิจการ : กุ้งขาว

2.1 หมวดกิจการ : สัตว์ใหญ่ ผลผลิตจากสัตว์ กุ้งแชบว๊ย
กระบอื ไข่ไก่ กุ้งตะกาด
โคงาน ไข่เปด็ กุ้งฝอย
โคนม น้ านม กุ้งอื่นๆ
โคเนือ้ น้ าผ้ึง 3.2 หมวดกิจการ : ก้ัง

2.2 หมวดกิจการ : สัตว์เล็ก ลูกโค กั้งกระดาน
แกะ ลูกกระบอื กั้งไข่
แพะ เส้นไหม

รังไหม

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
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3. ประเภทกิจการ ปลาเทโพ ปลากุเรา
การผลิตประมง (ตอ่) ปลานวลจันทร์ ปลาเก๋า/ปลากะรัง

3.3 หมวดกิจการ : ปลาน้ าจืด ปลานลิ ปลาจาระเม็ดน้ าเค็ม
ปลากด ปลาเนือ้อ่อน ปลาสีกุน
ปลากระด่ี ปลาไน ปลาหมึก
ปลากระทิง ปลาบกึ ปลาน้ าเค็มอื่นๆ
ปลากระมัง ปลาบู่ 3.6 หมวดกิจการ : ปู
ปลากระสูบขาว ปลาม้า ปทูะเล
ปลากราย ปลายี่สก ปนูา
ปลาแขยง ปลายี่สกเทศ ปนูิม่
ปลาเค้าด า ปลารากกล้วย ปมู้า
ปลาจาระเม็ดน้ าจืด ปลาแรด ปอูื่นๆ
ปลาจีน (หวัโต) ปลาสลิด 3.7 หมวดกิจการ : หอย
ปลาโจก ปลาสวาย หอยกะพง
ปลาฉลาด ปลาสังกะวาด หอยขม
ปลาช่อน ปลาหมอ หอยแครง
ปลาชะโด ปลาไหลนา หอยเชลล์
ปลาชะโอน ปลาทับทิม หอยนางรม
ปลาซิวแก้ว ปลาน้ าจืดอื่นๆ หอยแมลงภู่
ปลาดุก 3.4 หมวดกิจการ : หอยลาย
ปลาตองลาย ปลาน้ ากร่อย หอยหวาน
ปลาตะโกก ปลากะพง หอยอื่นๆ
ปลาตะเพียน ปลาน้ ากร่อยอื่นๆ 3.8 หมวดกิจการ : ปลาสวยงาม
ปลาเทพา 3.5 หมวดกิจการ : ปลาน้ าเค็ม ปลาสวยงาม

ปลากระบอก

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
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3. ประเภทกิจการ พืชไร่ สัตว์คร่ึงบกคร่ึงน้ า
การผลิตประมง (ตอ่) พืชผัก สัตว์น้ าอื่นๆ

3.9 หมวดกิจการ : พืชน้ าประดบั ไม้ผล 4.3 หมวดกิจการ : 
พืชน้ าประดับ ไม้ยืนต้น อาหารประเภททอด

3.10 หมวดกิจการ : สาหร่าย ไม้ดอก ข้าวเจ้า
สาหร่ายเกลียวทอง พืชอื่นๆ ข้าวเหนยีว
สาหร่ายอื่นๆ 4.2 หมวดกิจการ : พืชไร่

3.11 หมวดกิจการ :  อาหารประเภทอบ/ตากแห้ง พืชผัก
สัตว์ครึ่งบกครึ่งน้ า ข้าวเจ้า ไม้ผล
กบ ข้าวเหนยีว ไม้ยืนต้น
จระเข้ พืชไร่ ไม้ดอก
เต่า พืชผัก พืชอื่นๆ
ตะพาบน้ า ไม้ผล สัตว์ใหญ่
อึ่งอ่าง ไม้ยืนต้น สัตว์เล็ก
สัตว์คร่ึงบกคร่ึงน้ าอื่นๆ ไม้ดอก สัตว์ปกี

3.12 หมวดกิจการ : สัตว์น้ าอ่ืนๆ พืชอื่นๆ แมลงเศรษฐกิจ
สัตว์น้ าอื่นๆ สัตว์ใหญ่ ผลผลิตจากสัตว์
4. ประเภทกิจการ สัตว์เล็ก สัตว์อื่นๆ
การแปรรูปและ สัตว์ปกี สัตว์น้ าจืด
ผลิตภณัฑ์อาหาร แมลงเศรษฐกิจ สัตว์น้ าเค็ม

4.1 หมวดกิจการ : ผลผลิตจากสัตว์ สัตว์คร่ึงบกคร่ึงน้ า
สัตว์อื่นๆ สัตว์น้ าอื่นๆ

ข้าวเจ้า สัตว์น้ าจืด
ข้าวเหนยีว สัตว์น้ าเค็ม

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

อาหารประเภทกวน/ฉาบ/แชอ่ิ่ม
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4. ประเภทกิจการ 4.5 หมวดกิจการ : อาหาร พลู
การแปรรูปและ พลูคาว
ผลิตภณัฑ์อาหาร (ตอ่) กระเจี๊ยบแดง เพชรสังฆาต

4.4 หมวดกิจการ : อาหาร กระชายด า ไพล
ประเภทหมกั/ดอง กระวาน ฟ้าทะลายโจร
ข้าวเจ้า กวาวเครือ มะขามแขก
ข้าวเหนยีว กานพลู มะแว้ง
พืชไร่ ขมิน้ชัน ม้ากระทืบโรง
พืชผัก ขมิน้อ้อย เร่ว
ไม้ผล ค าฝอย ว่าน
ไม้ยืนต้น โคคลาน ว่างหางจระเข้
ไม้ดอก จันทนเ์ทศ วานลิลา
พืชอื่นๆ เจตมูลเพลิง ส้มแขก
สัตว์ใหญ่ ชะเอมเทศ ส ารอง
สัตว์เล็ก ชุมเหด็เทศ หญ้าหวาน
สัตว์ปกี ดีปลี อบเชย
แมลงเศรษฐกิจ ตะไคร้หอม ออริกาโน
ผลผลิตจากสัตว์ เถาวัลย์เปรียง อัญชัน
สัตว์อื่นๆ เถาเอ็นอ่อน สมุนไพรและเคร่ืองเทศอื่นๆ
สัตว์น้ าจืด บวับก 4.6 หมวดกิจการ : อาหาร
สัตว์น้ าเค็ม บกุ ประเภทน้ าพริก/พริกแกง
สัตว์คร่ึงบกคร่ึงน้ า พญายอ น้ าพริก
สัตว์น้ าอื่นๆ พริกไทย พริกแกง

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

       ประเภทสมนุไพร/เครื่องเทศ
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4. ประเภทกิจการ 5. ประเภทกิจการผลิตภณัฑ์ เส้นใย จากใยกันชง
การแปรรูปและ ผ้าทอ/เสือ้ผ้า เส้นใย จากวัสดุอื่นๆ
ผลิตภณัฑ์อาหาร (ตอ่) 5.1 หมวดกิจการ : ผ้า/สิง่ทอ 5.6 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์

4.6 หมวดกิจการ : อาหาร ผ้า/ส่ิงทอ/ จากฝ้าย ผ้าทอ/เสือ้ผ้าอ่ืนๆ
ประเภทน้ าพริก/พริกแกง (ตอ่) ผ้า/ส่ิงทอ/ จากไหม ผลิตภณัฑ์ผ้าทอ/ 
แกง/อาหารส าเร็จรูป ผ้า/ส่ิงทอ/ จากใยกันชง เส้ือผ้าอื่นๆ จากฝ้าย
ผลิตภณัฑ์อาหารประเภท ผ้า/ส่ิงทอ/ จากวัสดุอื่นๆ ผลิตภณัฑ์ผ้าทอ/ 
น้ าพริก/พริกแกงอื่นๆ 5.2 หมวดกิจการ : เสือ้ผ้า เส้ือผ้าอื่นๆ จากไหม

4.7 หมวดกิจการ : อาหาร เส้ือผ้า จากฝ้าย ผลิตภณัฑ์ผ้าทอ/ 
ประเภทขนม เส้ือผ้า จากไหม เส้ือผ้าอื่นๆ จากใยกันชง
ขนมไทย เส้ือผ้า จากใยกันชง ผลิตภณัฑ์ผ้าทอ/ 
เบเกอร่ี เส้ือผ้า จากวัสดุอื่นๆ เส้ือผ้าอื่นๆ จากวัสดุอื่นๆ

4.8 หมวดกิจการ : 5.3 หมวดกิจการ : 6. ประเภทกิจการ 
การแปรรูปและผลิตภณัฑ์ เครื่องแตง่กาย เครื่องจักสาน
อาหารประเภทอ่ืนๆ เคร่ืองแต่งกายจากฝ้าย 6.1 หมวดกิจการ  :
กะปิ เคร่ืองแต่งกายจากไหม เครื่องใชส้อยจักสาน
น้ าปลา เคร่ืองแต่งกายจากใยกันชง ท าจากไม้ไผ่
น้ าจิ้ม เคร่ืองแต่งกายจากวัสดุอื่นๆ ท าจากหวาย
ซอส 5.4 หมวดกิจการ : ของใช้ ท าจากกก
เคร่ืองปรุงรส ของใช้ จากฝ้าย ท าจากย่านลิเภา
ผลิตภณัฑ์อาหารประภทอื่นๆ ของใช้ จากไหม ท าจากใบลาน

ของใช้ จากใยกันชง ท าจากผักตบชวา
ของใช้ จากวัสดุอื่นๆ ท าจากกระจูด

5.5 หมวดกิจการ เส้นใย ท าจากก้านมะพร้าว
เส้นใย จากฝ้าย ท าจากพลาสติก
เส้นใย จากไหม ท าจากวัสดุอื่นๆ

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร
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6. ประเภทกิจการ ท าจากพลาสติก ท าจากพลาสติก
เครื่องจักสาน (ตอ่) ท าจากวัสดุอื่นๆ ท าจากวัสดุอื่นๆ

6.2 หมวดกิจการ : 6.4 หมวดกิจการ : 7. ประเภทกิจการ
เครื่องจับดกัสัตว์จักสาน ของเล่นจักสาน ดอกไมป้ระดษิฐ์
ท าจากไม้ไผ่ ท าจากไม้ไผ่ 7.1 หมวดกิจการ : 
ท าจากหวาย ท าจากหวาย ดอกไมป้ระดษิฐ์จากพืช
ท าจากกก ท าจากกก ดอกไม้ประดิษฐ์จากพืช
ท าจากย่านลิเภา ท าจากย่านลิเภา 7.2 หมวดกิจการ : 
ท าจากใบลาน ท าจากใบลาน ดอกไมป้ระดษิฐ์จากกระดาษ
ท าจากผักตบชวา ท าจากผักตบชวา ดอกไม้ประดิษฐ์จากกระดาษ

ท าจากกระจูด ท าจากกระจูด 7.3 หมวดกิจการ : 
ท าจากก้านมะพร้าว ท าจากก้านมะพร้าว ดอกไมป้ระดษิฐ์จากผ้า
ท าจากพลาสติก ท าจากพลาสติก ดอกไม้ประดิษฐ์จากผ้า
ท าจากวัสดุอื่นๆ ท าจากวัสดุอื่นๆ 7.4 หมวดกิจการ : 

6.3 หมวดกิจการ : 6.5 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์จากไหม
เครื่องประดบัจักสาน เครื่องจักสานอ่ืนๆ ดอกไม้ประดิษฐ์จากไหม
ท าจากไม้ไผ่ ท าจากไม้ไผ่ 7.5 หมวดกิจการ : 
ท าจากหวาย ท าจากหวาย ดอกไมป้ระดษิฐ์จากเกล็ดปลา
ท าจากกก ท าจากกก ดอกไม้ประดิษฐ์จากเกล็ดปลา
ท าจากย่านลิเภา ท าจากย่านลิเภา 7.6 หมวดกิจการ : 
ท าจากใบลาน ท าจากใบลาน ดอกไมป้ระดษิฐ์จากหอย
ท าจากผักตบชวา ท าจากผักตบชวา ดอกไม้ประดิษฐ์จากหอย
ท าจากกระจูด ท าจากกระจูด
ท าจากก้านมะพร้าว ท าจากก้านมะพร้าว

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
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7. ประเภทกิจการ 7.15 หมวดกิจการ : 9. ประเภทกิจการ
ดอกไมป้ระดษิฐ์ (ตอ่) ของช าร่วย/ของที่ระลึก

7.7 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 9.1 หมวดกิจการ :
จากขนไก่ 8. ประเภทกิจการ ผลิตภณัฑ์จากกระดาษ
ดอกไม้ประดิษฐ์จากขนไก่ เครื่องจักรกล ผลิตภณัฑ์จากกระดาษ

7.8 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.1 หมวดกิจการ : 9.2 หมวดกิจการ :
จากปีกแมลงทับ เครื่องจักรกลการเกษตร ผลิตภณัฑ์จากกะลา

เคร่ืองจักรกลการเกษตร ผลิตภณัฑ์จากกะลา
7.9 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.2 หมวดกิจการ : 9.3 หมวดกิจการ :

จากแป้งขนมปัง เครื่องจักรกลการผลิตอาหาร ผลิตภณัฑ์จากเซรามกิ
เคร่ืองจักรกลการผลิตอาหาร ผลิตภณัฑ์จากเซรามิก

7.10 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.3 หมวดกิจการ : 9.4 หมวดกิจการ :
จากเทียนไข เครื่องจักรสิง่ทอ ผลิตภณัฑ์จากเรซ่ิน
ดอกไม้ประดิษฐ์จากเทียนไข เคร่ืองจักรส่ิงทอ ผลิตภณัฑ์จากเรซ่ิน

7.11 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.4 หมวดกิจการ : 9.5 หมวดกิจการ :
จากดนิ เครื่องจักรการก่อสร้าง
ดอกไม้ประดิษฐ์จากดิน เคร่ืองจักรการก่อสร้าง

7.12 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.5 หมวดกิจการ : 9.6 หมวดกิจการ :
จากสบู่ เครื่องจักรบรรจุภณัฑ์ ผลิตภณัฑ์จากไม้
ดอกไม้ประดิษฐ์จากสบู่ เคร่ืองจักรบรรจุภณัฑ์ ผลิตภณัฑ์จากไม้

7.13 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.6 หมวดกิจการ : 9.7 หมวดกิจการ :
จากแก้ว/คริสตลั เครื่องจักรงานไม้
ดอกไม้ประดิษฐ์จากแก้ว/คริสตัล เคร่ืองจักรงานไม้

7.14 หมวดกิจการ : 8.7 หมวดกิจการ :
ดอกไมส้ดอบแห้ง เครื่องจักรกลอ่ืนๆ
ดอกไม้สดอบแหง้ เคร่ืองจักรกลอื่นๆ

         ผลิตภณัฑ์จากดอกไมแ้ห้ง/ใบไมแ้ห้ง

      ผลิตภณัฑ์จากผ้า/เส้นใยธรรมชาติ
            ผลิตภณัฑ์จากผ้า/เส้นใยธรรมชาติ

         ดอกไมป้ระดษิฐ์จากวัสดอ่ืุนๆ
         ดอกไม้ประดิษฐ์จากวัสดุอื่นๆ

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

         ดอกไม้ประดิษฐ์จากปกีแมลงทับ

         ดอกไม้ประดิษฐ์จากแปง้ขนมปงั

        ผลิตภณัฑ์จากดอกไม้แหง้/ใบไม้แหง้

7. ประเภทกิจการ 7.15 หมวดกิจการ : 9. ประเภทกิจการ
ดอกไมป้ระดษิฐ์ (ตอ่) ของช าร่วย/ของที่ระลึก

7.7 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 9.1 หมวดกิจการ :
จากขนไก่ 8. ประเภทกิจการ ผลิตภณัฑ์จากกระดาษ
ดอกไม้ประดิษฐ์จากขนไก่ เครื่องจักรกล ผลิตภณัฑ์จากกระดาษ

7.8 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.1 หมวดกิจการ : 9.2 หมวดกิจการ :
จากปีกแมลงทับ เครื่องจักรกลการเกษตร ผลิตภณัฑ์จากกะลา

เคร่ืองจักรกลการเกษตร ผลิตภณัฑ์จากกะลา
7.9 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.2 หมวดกิจการ : 9.3 หมวดกิจการ :

จากแป้งขนมปัง เครื่องจักรกลการผลิตอาหาร ผลิตภณัฑ์จากเซรามกิ
เคร่ืองจักรกลการผลิตอาหาร ผลิตภณัฑ์จากเซรามิก

7.10 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.3 หมวดกิจการ : 9.4 หมวดกิจการ :
จากเทียนไข เครื่องจักรสิง่ทอ ผลิตภณัฑ์จากเรซ่ิน
ดอกไม้ประดิษฐ์จากเทียนไข เคร่ืองจักรส่ิงทอ ผลิตภณัฑ์จากเรซ่ิน

7.11 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.4 หมวดกิจการ : 9.5 หมวดกิจการ :
จากดนิ เครื่องจักรการก่อสร้าง
ดอกไม้ประดิษฐ์จากดิน เคร่ืองจักรการก่อสร้าง

7.12 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.5 หมวดกิจการ : 9.6 หมวดกิจการ :
จากสบู่ เครื่องจักรบรรจุภณัฑ์ ผลิตภณัฑ์จากไม้
ดอกไม้ประดิษฐ์จากสบู่ เคร่ืองจักรบรรจุภณัฑ์ ผลิตภณัฑ์จากไม้

7.13 หมวดกิจการ : ดอกไมป้ระดษิฐ์ 8.6 หมวดกิจการ : 9.7 หมวดกิจการ :
จากแก้ว/คริสตลั เครื่องจักรงานไม้
ดอกไม้ประดิษฐ์จากแก้ว/คริสตัล เคร่ืองจักรงานไม้

7.14 หมวดกิจการ : 8.7 หมวดกิจการ :
ดอกไมส้ดอบแห้ง เครื่องจักรกลอ่ืนๆ
ดอกไม้สดอบแหง้ เคร่ืองจักรกลอื่นๆ

         ผลิตภณัฑ์จากดอกไมแ้ห้ง/ใบไมแ้ห้ง

      ผลิตภณัฑ์จากผ้า/เส้นใยธรรมชาติ
            ผลิตภณัฑ์จากผ้า/เส้นใยธรรมชาติ

         ดอกไมป้ระดษิฐ์จากวัสดอ่ืุนๆ
         ดอกไม้ประดิษฐ์จากวัสดุอื่นๆ

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

         ดอกไม้ประดิษฐ์จากปกีแมลงทับ

         ดอกไม้ประดิษฐ์จากแปง้ขนมปงั

        ผลิตภณัฑ์จากดอกไม้แหง้/ใบไม้แหง้
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9. ประเภทกิจการ 9.15 หมวดกิจการ : 11. ประเภทกิจการ เครื่องดืม่
 ของช าร่วย/ของที่ระลึก (ตอ่) ผลิตภณัฑ์จากเทียน 11.1 หมวดกิจการ : 

9.8 หมวดกิจการ : ของช าร่วย/ ผลิตภณัฑ์จากเทียน เครื่องดืม่ไมม่แีอลกอฮอล์
ของที่ระลึก ท าจากโลหะ 9.16 หมวดกิจการ : น้ าด่ืม
ของช าร่วย/ของที่ระลึก น้ าแร่
ท าจากโลหะ น้ าแข็ง

9.9 หมวดกิจการ : 10. ประเภทกิจการ น้ าผลไม้ / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย ผลิตภณัฑ์สมนุไพร น้ าผัก / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย 10.1 หมวดกิจการ : น้ าสมุนไพร / ผงส าเร็จรูป

9.10 หมวดกิจการ : ยารักษาโรคจากสมนุไพร น้ าธัญพืช
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม ยารักษาโรคจากสมุนไพร นม และผลิตภณัฑ์จากนม
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม 10.2 หมวดกิจการ : ชา

9.11 หมวดกิจการ : กาแฟ
ผลิตภณัฑ์จากหนัง เคร่ืองส าอางค์จากสมุนไพร โกโก้
ผลิตภณัฑ์จากหนงั 10.3 หมวดกิจการ : รังนก

9.12 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์ใชใ้นครัวเรือน โสม
ผลิตภณัฑ์จากปูน ท าจากสมนุไพร ซุปสกัด
ผลิตภณัฑ์จากปนู ผลิตภณัฑ์ใช้ในครัวเรือน เคร่ืองด่ืมเพื่อสุขภาพ

9.13 หมวดกิจการ : ท าจากสมุนไพร เคร่ืองด่ืมไม่มีแอลกอฮอล์อื่นๆ
ผลิตภณัฑ์จากดนิ 10.4 หมวดกิจการ : 11.2 หมวดกิจการ : 
ผลิตภณัฑ์จากดิน ผลิตภณัฑ์สมนุไพรอ่ืนๆ เครื่องดืม่มแีอลกอฮอล์

9.14 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์สมุนไพรอื่นๆ สุรา
ผลิตภณัฑ์จากเครื่องหอม
ผลิตภณัฑ์จากเคร่ืองหอม

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อ่ืนๆ

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

         เครื่องส าอางค์จากสมนุไพร

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อื่นๆ
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9. ประเภทกิจการ 9.15 หมวดกิจการ : 11. ประเภทกิจการ เครื่องดืม่
 ของช าร่วย/ของที่ระลึก (ตอ่) ผลิตภณัฑ์จากเทียน 11.1 หมวดกิจการ : 

9.8 หมวดกิจการ : ของช าร่วย/ ผลิตภณัฑ์จากเทียน เครื่องดืม่ไมม่แีอลกอฮอล์
ของที่ระลึก ท าจากโลหะ 9.16 หมวดกิจการ : น้ าด่ืม
ของช าร่วย/ของที่ระลึก น้ าแร่
ท าจากโลหะ น้ าแข็ง

9.9 หมวดกิจการ : 10. ประเภทกิจการ น้ าผลไม้ / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย ผลิตภณัฑ์สมนุไพร น้ าผัก / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย 10.1 หมวดกิจการ : น้ าสมุนไพร / ผงส าเร็จรูป

9.10 หมวดกิจการ : ยารักษาโรคจากสมนุไพร น้ าธัญพืช
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม ยารักษาโรคจากสมุนไพร นม และผลิตภณัฑ์จากนม
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม 10.2 หมวดกิจการ : ชา

9.11 หมวดกิจการ : กาแฟ
ผลิตภณัฑ์จากหนัง เคร่ืองส าอางค์จากสมุนไพร โกโก้
ผลิตภณัฑ์จากหนงั 10.3 หมวดกิจการ : รังนก

9.12 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์ใชใ้นครัวเรือน โสม
ผลิตภณัฑ์จากปูน ท าจากสมนุไพร ซุปสกัด
ผลิตภณัฑ์จากปนู ผลิตภณัฑ์ใช้ในครัวเรือน เคร่ืองด่ืมเพื่อสุขภาพ

9.13 หมวดกิจการ : ท าจากสมุนไพร เคร่ืองด่ืมไม่มีแอลกอฮอล์อื่นๆ
ผลิตภณัฑ์จากดนิ 10.4 หมวดกิจการ : 11.2 หมวดกิจการ : 
ผลิตภณัฑ์จากดิน ผลิตภณัฑ์สมนุไพรอ่ืนๆ เครื่องดืม่มแีอลกอฮอล์

9.14 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์สมุนไพรอื่นๆ สุรา
ผลิตภณัฑ์จากเครื่องหอม
ผลิตภณัฑ์จากเคร่ืองหอม

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อ่ืนๆ

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

         เครื่องส าอางค์จากสมนุไพร

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อื่นๆ

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

11. ประเภทกิจการ 12.2 หมวดกิจการ : อัญมณี 13.7 หมวดกิจการ :
เครื่องดืม่ (ตอ่) เพชร เฟอร์นิเจอร์ไม้

11.2 หมวดกิจการ : พลอย เฟอร์นเิจอร์ไม้
เครื่องดืม่มแีอลกอฮอล์ (ตอ่) มุก 13.8 หมวดกิจการ :
ไวน์ อัญมณีอื่นๆ เฟอร์นิเจอร์หนัง
สาโท 12.3 หมวดกิจการ : เฟอร์นเิจอร์หนงั
อุ เครื่องประดบั/อัญมณอ่ืีนๆ 13.9 หมวดกิจการ  :
กระแช่ เคร่ืองประดับ/อัญมณีอื่นๆ เฟอร์นิเจอร์หวาย
โซดา 13. ประเภทกิจการ เฟอร์นเิจอร์หวาย
เบยีร์ เครื่องไม้/เฟอร์นิเจอร์ 13.10 หมวดกิจการ : 
เคร่ืองด่ืมมีแอลกอฮอล์อื่นๆ 13.1 หมวดกิจการ : เฟอร์นิเจอร์พลาสตกิ
12. ประเภทกิจการ เครื่องตกแตง่ไม้ เฟอร์นเิจอร์พลาสติก
เครื่องประดบั/อัญมณี เคร่ืองตกแต่งไม้ 13.11 หมวดกิจการ :

12.1 หมวดกิจการ : เครื่องประดบั 13.2 หมวดกิจการ : เฟอร์นิเจอร์ปูน
สร้อย เครื่องประกอบเรือนไม้ เฟอร์นเิจอร์ปนู
ก าไล เคร่ืองประกอบเรือนไม้ 13.12 หมวดกิจการ :
แหวน 13.3 หมวดกิจการ : เฟอร์นิเจอร์ เหล็ก/ทองเหลือง
ต่างหู เครื่องดนตรีไม้ เฟอร์นเิจอร์ เหล็ก/ทองเหลือง
เข็มกลัด เคร่ืองดนตรีไม้ 13.13 หมวดกิจการ :
จี้ 13.4 หมวดกิจการ : เฟอร์นิเจอร์จากวัสดอ่ืุนๆ
เข็มขัด อุปกรณ/์ภาชนะ/เครื่องใชไ้ม้ เฟอร์นเิจอร์จากวัสดุอื่นๆ
นาฬิกา อุปกรณ์/ภาชนะ/เคร่ืองใช้ไม้
เคร่ืองประดับอื่นๆ 13.5 หมวดกิจการ : ของเล่นไม้

ของเล่นไม้
13.6 หมวดกิจการ : เครื่องไมอ่ื้นๆ 

เคร่ืองไม้อื่นๆ

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
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การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

14. ประเภทกิจการ 15.2 หมวดกิจการ : พันธุ์พืช พันธุ์หอย
เครื่องหนัง พันธุ์ข้าว พันธุ์ปลาสวยงาม

14.1 หมวดกิจการ : กระเป๋าหนัง พันธุ์พืชไร่ พันธุ์สัตว์คร่ึงบกคร่ึงน้ า
กระเป๋าหนัง พันธุ์พืชผัก พันธุ์พืชน้ า

14.2 หมวดกิจการ : รองเท้าหนัง พันธุ์ไม้ผล พันธุ์สัตว์น้ า/พืชน้ า อื่นๆ
รองเท้าหนงั พันธุ์ไม้ยืนต้น 15.5 หมวดกิจการ :

14.3 หมวดกิจการ : เขม็ขดัหนัง พันธุ์ไม้ดอก พันธุ์พืชอาหารสัตว์
เข็มขัดหนงั พันธุ์ไม้ประดับ พันธุ์พืชอาหารสัตว์

14.4 หมวดกิจการ : เสือ้ผ้าหนัง พันธุ์สมุนไพรและเคร่ืองเทศ 15.6 หมวดกิจการ : อาหารสัตว์
เส้ือผ้าหนงั พันธุ์พืชอื่นๆ อาหารสัตว์

14.5 หมวดกิจการ : 15.3 หมวดกิจการ : พันธุ์สัตว์ 15.7 หมวดกิจการ : อาหารสัตว์น้ า
พวงกุญแจหนัง พันธุ์สัตว์ใหญ่ อาหารสัตว์น้ า
พวงกุญแจหนงั พันธุ์สัตว์เล็ก 15.8 หมวดกิจการ : สารเคมี

14.6 หมวดกิจการ : พันธุ์สัตว์ปกี ป้องกันและก าจัดศัตรูพืช
ผลิตภณัฑ์เครื่องหนังอ่ืนๆ พันธุ์แมลงเศรษฐกิจ สารเคมีปอ้งกันและก าจัด
ผลิตภณัฑ์เคร่ืองหนงัอื่นๆ พันธุ์สัตว์อื่นๆ ศัตรูพืช
15. ประเภทกิจการ 15.4 หมวดกิจการ : 15.9 หมวดกิจการ : 
การผลิตปัจจัยการผลิต พันธุ์สัตว์สัตว์น้ า/พืชน้ า ยา/สารป้องกันและก าจัด

15.1 หมวดกิจการ : ปุ๋ย พันธุ์กุ้ง ศัตรูสัตว์
ปุย๋เคมี พันธุ์กั้ง ยา/สารปอ้งกันและก าจัด
ปุย๋อินทรีย์ พันธุ์ปลาน้ าจืด ศัตรูสัตว์
ปุย๋วชีวภาพ พันธุ์ปลาน้ ากร่อย 15.10 หมวดกิจการ : 
ปุย๋อื่นๆ พันธุ์ปลาน้ าเค็ม ยา/สารป้องกันและก าจัด

พันธุ์ปู ศัตรูสัตว์น้ า
ยา/สารปอ้งกันและก าจัด
ศัตรูสัตว์น้ า

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า
9. ประเภทกิจการ 9.15 หมวดกิจการ : 11. ประเภทกิจการ เครื่องดืม่
 ของช าร่วย/ของที่ระลึก (ตอ่) ผลิตภณัฑ์จากเทียน 11.1 หมวดกิจการ : 

9.8 หมวดกิจการ : ของช าร่วย/ ผลิตภณัฑ์จากเทียน เครื่องดืม่ไมม่แีอลกอฮอล์
ของที่ระลึก ท าจากโลหะ 9.16 หมวดกิจการ : น้ าด่ืม
ของช าร่วย/ของที่ระลึก น้ าแร่
ท าจากโลหะ น้ าแข็ง

9.9 หมวดกิจการ : 10. ประเภทกิจการ น้ าผลไม้ / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย ผลิตภณัฑ์สมนุไพร น้ าผัก / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย 10.1 หมวดกิจการ : น้ าสมุนไพร / ผงส าเร็จรูป

9.10 หมวดกิจการ : ยารักษาโรคจากสมนุไพร น้ าธัญพืช
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม ยารักษาโรคจากสมุนไพร นม และผลิตภณัฑ์จากนม
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม 10.2 หมวดกิจการ : ชา

9.11 หมวดกิจการ : กาแฟ
ผลิตภณัฑ์จากหนัง เคร่ืองส าอางค์จากสมุนไพร โกโก้
ผลิตภณัฑ์จากหนงั 10.3 หมวดกิจการ : รังนก

9.12 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์ใชใ้นครัวเรือน โสม
ผลิตภณัฑ์จากปูน ท าจากสมนุไพร ซุปสกัด
ผลิตภณัฑ์จากปนู ผลิตภณัฑ์ใช้ในครัวเรือน เคร่ืองด่ืมเพื่อสุขภาพ

9.13 หมวดกิจการ : ท าจากสมุนไพร เคร่ืองด่ืมไม่มีแอลกอฮอล์อื่นๆ
ผลิตภณัฑ์จากดนิ 10.4 หมวดกิจการ : 11.2 หมวดกิจการ : 
ผลิตภณัฑ์จากดิน ผลิตภณัฑ์สมนุไพรอ่ืนๆ เครื่องดืม่มแีอลกอฮอล์

9.14 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์สมุนไพรอื่นๆ สุรา
ผลิตภณัฑ์จากเครื่องหอม
ผลิตภณัฑ์จากเคร่ืองหอม

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อ่ืนๆ

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

         เครื่องส าอางค์จากสมนุไพร

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อื่นๆ
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หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

15. ประเภทกิจการ 17. ประเภทกิจการ 18.4 หมวดกิจการ :
การผลิตปัจจัยการผลิต (ตอ่) สิง่ประดษิฐ์จากโลหะ บ่อแก๊สชวีภาพ

15.11 หมวดกิจการ : 17.1 หมวดกิจการ : บอ่แก๊สชีวภาพ
แมลงศัตรูธรรมชาติ อุปกรณ/์เครื่องมอื/เครื่องใช้ 18.5 หมวดกิจการ : 
แมลงศัตรูธรรมชาติ ทางการเกษตร จากโลหะ ไบโอดเีซล/แก๊สโซฮอล

15.12 หมวดกิจการ : อุปกรณ์/เคร่ืองมือ/เคร่ืองใช้ ไบโอดีเซล / แก๊สโซฮอล
ปัจจัยการผลิตอ่ืนๆ ทางการเกษตร จากโลหะ 18.6 หมวดกิจการ : 
ปจัจัยการผลิตอื่นๆ 17.2 หมวดกิจการ : 
16. ประเภทกิจการ ข้าวสาร
เครื่องปั้น ของใช/้เคร่ืองใช้สอย แปง้

16.1 หมวดกิจการ : จากโลหะ ยางแผ่น
เครื่องปั้นดนิเผา 17.3 หมวดกิจการ : อาวุธโลหะ น้ ามันจากพืช
เคร่ืองปัน้ดินเผา อาวุธโลหะ น้ าตาล

16.2 หมวดกิจการ : 18. ประเภทของกิจการ การแปรรูปผลผลิตทาง
เครื่องเบญจรงค์ การผลิตสินค้าอ่ืนๆ การเกษตรอื่นๆ
เคร่ืองเบญจรงค์ 18.1 หมวดกิจการ : นาเกลือ/เกลือ 18.7 หมวดกิจการ : 

16.3 หมวดกิจการ : เครื่องเซรามคิ นาเกลือ / เกลือ ผลิตภณัฑ์ใชใ้นครัวเรือน
เคร่ืองเซรามิค 18.2 หมวดกิจการ : ถ่าน ผลิตภณัฑ์ใช้ในครัวเรือน

16.4 หมวดกิจการ : ถ่าน 18.8 หมวดกิจการ : 
เครื่องปั้นจากดนิเหนียว 18.3 หมวดกิจการ : เตา ของใชใ้นงานฌาปณกิจ
เคร่ืองปัน้จากดินเหนยีว เตา ดอกไม้จันทน์

16.5 หมวดกิจการ : พวงหรีด
เครื่องปั้นจากปูน อื่นๆ
เคร่ืองปัน้จากปนู 18.9 หมวดกิจการ :

16.6 หมวดกิจการ : การผลิตสินค้าอ่ืนๆ
เครื่องปั้นจากวัสด ุอ่ืนๆ การผลิตสินค้าอื่นๆ
เคร่ืองปัน้จากวัสดุอื่นๆ

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

ของใช/้เครื่องใชส้อย จากโลหะ
            การแปรรูปผลผลิตทางการเกษตร

9. ประเภทกิจการ 9.15 หมวดกิจการ : 11. ประเภทกิจการ เครื่องดืม่
 ของช าร่วย/ของที่ระลึก (ตอ่) ผลิตภณัฑ์จากเทียน 11.1 หมวดกิจการ : 

9.8 หมวดกิจการ : ของช าร่วย/ ผลิตภณัฑ์จากเทียน เครื่องดืม่ไมม่แีอลกอฮอล์
ของที่ระลึก ท าจากโลหะ 9.16 หมวดกิจการ : น้ าด่ืม
ของช าร่วย/ของที่ระลึก น้ าแร่
ท าจากโลหะ น้ าแข็ง

9.9 หมวดกิจการ : 10. ประเภทกิจการ น้ าผลไม้ / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย ผลิตภณัฑ์สมนุไพร น้ าผัก / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย 10.1 หมวดกิจการ : น้ าสมุนไพร / ผงส าเร็จรูป

9.10 หมวดกิจการ : ยารักษาโรคจากสมนุไพร น้ าธัญพืช
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม ยารักษาโรคจากสมุนไพร นม และผลิตภณัฑ์จากนม
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม 10.2 หมวดกิจการ : ชา

9.11 หมวดกิจการ : กาแฟ
ผลิตภณัฑ์จากหนัง เคร่ืองส าอางค์จากสมุนไพร โกโก้
ผลิตภณัฑ์จากหนงั 10.3 หมวดกิจการ : รังนก

9.12 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์ใชใ้นครัวเรือน โสม
ผลิตภณัฑ์จากปูน ท าจากสมนุไพร ซุปสกัด
ผลิตภณัฑ์จากปนู ผลิตภณัฑ์ใช้ในครัวเรือน เคร่ืองด่ืมเพื่อสุขภาพ

9.13 หมวดกิจการ : ท าจากสมุนไพร เคร่ืองด่ืมไม่มีแอลกอฮอล์อื่นๆ
ผลิตภณัฑ์จากดนิ 10.4 หมวดกิจการ : 11.2 หมวดกิจการ : 
ผลิตภณัฑ์จากดิน ผลิตภณัฑ์สมนุไพรอ่ืนๆ เครื่องดืม่มแีอลกอฮอล์

9.14 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์สมุนไพรอื่นๆ สุรา
ผลิตภณัฑ์จากเครื่องหอม
ผลิตภณัฑ์จากเคร่ืองหอม

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อ่ืนๆ

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

         เครื่องส าอางค์จากสมนุไพร

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อื่นๆ
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การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

1. ประเภทกิจการ 2.3 หมวดกิจการ : 3.4 หมวดกิจการ :
ร้านค้าชมุชน สหกรณอ์อมทรัพย์ บริการให้เชา่วัสด/ุอุปกรณ์

1.1 หมวดกิจการ : สหกรณ์ออมทรัพย์ บริการใหเ้ช่าวัสดุ/อุปกรณ์
ร้านค้าผลิตผล/ผลิตภณัฑ์ 2.4 หมวดกิจการ : 3.5 หมวดกิจการ :
ทางการเกษตร กลุม่ออมทรัพย์ บริการท่องเที่ยวอ่ืนๆ
ร้านค้าผลิตผล/ผลิตภณัฑ์ กลุ่มออมทรัพย์ บริการท่องเที่ยวอื่นๆ
ทางการเกษตร 2.5 หมวดกิจการ : 4. ประเภทกิจการสุขภาพ

1.2 หมวดกิจการ : กลุม่สัจจะออมทรัพย์ 4.1 หมวดกิจการ :
ร้านค้าชมุชน กลุ่มสัจจะออมทรัพย์ แพทย์แผนไทย/แผนโบราณ
ร้านค้าชุมชน 2.6 หมวดกิจการ : แพทย์แผนไทย/แผนโบราณ

1.3 หมวดกิจการ : กองทุนหมูบ่้าน 4.2 หมวดกิจการ : สปา
ร้านค้าสินค้าทั่วไป กองทุนหมูบ่า้น สปา
ร้านค้าสินค้าทั่วไป 2.7 หมวดกิจการ : 4.3 หมวดกิจการ : ออกก าลังกาย

1.4 หมวดกิจการ : ออมทรัพย์ชมุชนอ่ืนๆ ออกก าลังกาย
ร้านค้าสินค้าเฉพาะกิจอ่ืนๆ ออมทรัพย์ชุมชนอื่นๆ 4.4 หมวดกิจการ :
ร้านค้าสินค้าเฉพาะกิจอื่นๆ 3. ประเภทกิจการท่องเที่ยว บริการดแูลสุขภาพสัตว์
2. ประเภทกิจการ 3.1 หมวดกิจการ : บริการดูแลสุขภาพสัตว์
ออมทรัพย์ชมุชน บริการดา้นที่พัก 4.5 หมวดกิจการ :

2.1 หมวดกิจการ : ธนาคาร บริการด้านที่พัก บริการดา้นสุขภาพอ่ืนๆ
หมูบ่า้น/ชุมชน 3.2 หมวดกิจการ : บริการด้านสุขภาพอื่นๆ
ธนาคารหมูบ่า้น/ชุมชน บริการน าเที่ยว

2.2 หมวดกิจการ : บริการน าเที่ยว
ฌาปนกิจสงเคราะห์ 3.3 หมวดกิจการ :
ฌาปนกิจสงเคราะห์ บริการให้เชา่พาหนะ

บริการใหเ้ช่าพาหนะ

กลุม่กิจการ การให้บริการ
9. ประเภทกิจการ 9.15 หมวดกิจการ : 11. ประเภทกิจการ เครื่องดืม่
 ของช าร่วย/ของที่ระลึก (ตอ่) ผลิตภณัฑ์จากเทียน 11.1 หมวดกิจการ : 

9.8 หมวดกิจการ : ของช าร่วย/ ผลิตภณัฑ์จากเทียน เครื่องดืม่ไมม่แีอลกอฮอล์
ของที่ระลึก ท าจากโลหะ 9.16 หมวดกิจการ : น้ าด่ืม
ของช าร่วย/ของที่ระลึก น้ าแร่
ท าจากโลหะ น้ าแข็ง

9.9 หมวดกิจการ : 10. ประเภทกิจการ น้ าผลไม้ / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย ผลิตภณัฑ์สมนุไพร น้ าผัก / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย 10.1 หมวดกิจการ : น้ าสมุนไพร / ผงส าเร็จรูป

9.10 หมวดกิจการ : ยารักษาโรคจากสมนุไพร น้ าธัญพืช
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม ยารักษาโรคจากสมุนไพร นม และผลิตภณัฑ์จากนม
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม 10.2 หมวดกิจการ : ชา

9.11 หมวดกิจการ : กาแฟ
ผลิตภณัฑ์จากหนัง เคร่ืองส าอางค์จากสมุนไพร โกโก้
ผลิตภณัฑ์จากหนงั 10.3 หมวดกิจการ : รังนก

9.12 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์ใชใ้นครัวเรือน โสม
ผลิตภณัฑ์จากปูน ท าจากสมนุไพร ซุปสกัด
ผลิตภณัฑ์จากปนู ผลิตภณัฑ์ใช้ในครัวเรือน เคร่ืองด่ืมเพื่อสุขภาพ

9.13 หมวดกิจการ : ท าจากสมุนไพร เคร่ืองด่ืมไม่มีแอลกอฮอล์อื่นๆ
ผลิตภณัฑ์จากดนิ 10.4 หมวดกิจการ : 11.2 หมวดกิจการ : 
ผลิตภณัฑ์จากดิน ผลิตภณัฑ์สมนุไพรอ่ืนๆ เครื่องดืม่มแีอลกอฮอล์

9.14 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์สมุนไพรอื่นๆ สุรา
ผลิตภณัฑ์จากเครื่องหอม
ผลิตภณัฑ์จากเคร่ืองหอม

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อ่ืนๆ

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

         เครื่องส าอางค์จากสมนุไพร

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อื่นๆ
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การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

5. ประเภทกิจการ 6.3 หมวดกิจการ : ธนาคารขา้ว 6.14 หมวดกิจการ : รับจัดเลีย้ง
ซ่อมเครื่องจักรกล ธนาคารข้าว รับจัดเล้ียง

5.1 หมวดกิจการ : ซ่อมเครื่องมอื/ 6.4 หมวดกิจการ : ธนาคารโค 6.15 หมวดกิจการ : 
เครื่องจักรกลทางการเกษตร ธนาคารโค ให้เชา่อุปกรณจ์ัดเลีย้ง
ซ่อมเคร่ืองมือ/เคร่ืองจักรกล 6.5 หมวดกิจการ : ธนาคารกระบือ ใหเ้ช่าอุปกรณ์จัดเล้ียง
ทางการเกษตร ธนาคารกระบอื 6.16 หมวดกิจการ :

5.2 หมวดกิจการ : ซ่อมเครื่องมอื/ 6.6 หมวดกิจการ : รับจ้างเจียระไนอัญมณี
เครื่องจักรกล ดา้นสัตว์ ซ่อมเครื่องยนต์/ยานพาหนะ รับจ้างเจียระไนอัญมณี
ซ่อมเคร่ืองมือ/เคร่ืองจักรกล ซ่อมเคร่ืองยนต์/ยานพาหนะ 6.17 หมวดกิจการ : รับจ้างตดัเย็บ
ด้านสัตว์ 6.7 หมวดกิจการ : รับจ้างตัดเย็บ

5.3 หมวดกิจการ : ซ่อมเครื่องมอื/ 6.18 หมวดกิจการ : บริการศึกษา/
เครื่องจักรกล ดา้นประมง ซ่อมเคร่ืองใช้ไฟฟ้า/งานไฟฟ้า วิจัย/ที่ปรึกษา/ถ่ายทอดความรู้
ซ่อมเคร่ืองมือ/เคร่ืองจักรกล 6.8 หมวดกิจการ :         บริการศึกษา/วิจัย/ที่ปรึกษา/
ด้านประมง รับจ้างทางการเกษตร         ถ่ายทอดความรู้

5.4 หมวดกิจการ : ซ่อมเครื่องมอื/ รับจ้างทางการเกษตร 6.19 หมวดกิจการ :
เครื่องจักรกล อ่ืนๆ 6.9 หมวดกิจการ : รับงานแสดงตา่งๆ
ซ่อมเคร่ืองมือ/เคร่ืองจักรกลอื่นๆ รับงานแสดงต่างๆ
6. ประเภทกิจการ ใหเ้ช่าอุปกรณ์เคร่ืองมือเกษตร 6.20 หมวดกิจการ :
การให้บริการอ่ืนๆ 6.10 หมวดกิจการ : บริการมอเตอร์ไซดร์ับจ้าง

6.1 หมวดกิจการ : ศูนย์รวบรวม ให้เชา่รถรับจ้าง บริการมอเตอร์ไซด์รับจ้าง
รับซ้ือ จ าหน่าย ผลิตผลทาง ใหเ้ช่ารถรับจ้าง 6.21 หมวดกิจการ :
การเกษตร 6.11 หมวดกิจการ : โรงสีขา้ว บริการรับจ้างอ่ืนๆ
ศูนย์รวบรวม รับซ้ือ จ าหนา่ย โรงสีข้าว บริการรับจ้างอื่นๆ
ผลิตผลทางการเกษตร 6.12 หมวดกิจการ : โรงฆ่าสัตว์ 6.22 หมวดกิจการ :

6.2 หมวดกิจการ : ลานเท โรงฆา่สัตว์ การบริการอ่ืนๆ
ลานเท 6.13 หมวดกิจการ : ศูนย์ฝึกอบรม การบริการอื่นๆ

ศูนย์ฝึกอบรม

กลุม่กิจการ การให้บริการ

        ให้เชา่อุปกรณเ์ครื่องมอืเกษตร

        ซ่อมเครื่องใชไ้ฟฟ้า/งานไฟฟ้า

9. ประเภทกิจการ 9.15 หมวดกิจการ : 11. ประเภทกิจการ เครื่องดืม่
 ของช าร่วย/ของที่ระลึก (ตอ่) ผลิตภณัฑ์จากเทียน 11.1 หมวดกิจการ : 

9.8 หมวดกิจการ : ของช าร่วย/ ผลิตภณัฑ์จากเทียน เครื่องดืม่ไมม่แีอลกอฮอล์
ของที่ระลึก ท าจากโลหะ 9.16 หมวดกิจการ : น้ าด่ืม
ของช าร่วย/ของที่ระลึก น้ าแร่
ท าจากโลหะ น้ าแข็ง

9.9 หมวดกิจการ : 10. ประเภทกิจการ น้ าผลไม้ / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย ผลิตภณัฑ์สมนุไพร น้ าผัก / ผงส าเร็จรูป
ผลิตภณัฑ์จากเปลือกหอย 10.1 หมวดกิจการ : น้ าสมุนไพร / ผงส าเร็จรูป

9.10 หมวดกิจการ : ยารักษาโรคจากสมนุไพร น้ าธัญพืช
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม ยารักษาโรคจากสมุนไพร นม และผลิตภณัฑ์จากนม
ผลิตภณัฑ์จากรังไหม 10.2 หมวดกิจการ : ชา

9.11 หมวดกิจการ : กาแฟ
ผลิตภณัฑ์จากหนัง เคร่ืองส าอางค์จากสมุนไพร โกโก้
ผลิตภณัฑ์จากหนงั 10.3 หมวดกิจการ : รังนก

9.12 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์ใชใ้นครัวเรือน โสม
ผลิตภณัฑ์จากปูน ท าจากสมนุไพร ซุปสกัด
ผลิตภณัฑ์จากปนู ผลิตภณัฑ์ใช้ในครัวเรือน เคร่ืองด่ืมเพื่อสุขภาพ

9.13 หมวดกิจการ : ท าจากสมุนไพร เคร่ืองด่ืมไม่มีแอลกอฮอล์อื่นๆ
ผลิตภณัฑ์จากดนิ 10.4 หมวดกิจการ : 11.2 หมวดกิจการ : 
ผลิตภณัฑ์จากดิน ผลิตภณัฑ์สมนุไพรอ่ืนๆ เครื่องดืม่มแีอลกอฮอล์

9.14 หมวดกิจการ : ผลิตภณัฑ์สมุนไพรอื่นๆ สุรา
ผลิตภณัฑ์จากเครื่องหอม
ผลิตภณัฑ์จากเคร่ืองหอม

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อ่ืนๆ

การจ าแนกกลุม่กิจการ/กิจกรรม ประเภทกิจการ/กิจกรรม
หมวดกิจการ/กิจกรรม และ ชนิดสินค้า/บรกิาร

กลุม่กิจการ การผลิตสินค้า

         เครื่องส าอางค์จากสมนุไพร

        ของช าร่วย/ของที่ระลึก อื่นๆ
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แบบฟอร์มต่างๆ

1. แบบคำ�ขอจดทะเบียน								              	 แบบ สวช.01

2. แบบคำ�ร้องคัดค้านการจดทะเบียน						             	 แบบ สวช.02

3. แบบคำ�ขอดำ�เนินกิจการต่อ							              	 แบบ สวช.03

4. แบบคำ�ร้องขอเพิกถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน					            	 แบบ สวช.04

5. แบบคำ�ร้องขอปรับปรุงทะเบียน							            	 แบบ สวช.05

6. แบบคำ�ร้องอุทธรณ์คัดค้าน การไม่รับจดทะเบียนหรือเพิกถอนทะเบียน		         	 แบบ สวช.06

7. แบบคำ�ร้องทั่วไป								               	 แบบ สวช.07

8. แบบคำ�ขอแจ้งรายละเอียดสินค้า/บริการ ของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน	 แบบสินค้า 01

9. แบบจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน		
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แบบค ำขอจดทะเบียนวิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน  
ตามพระราชบญัญัตสิง่เสรมิวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 

 
ส่วนที ่1  ส ำหรับผู้ยืน่แบบค ำขอจดทะเบียน 

เขียนท่ี ............................................................ 
วนัท่ี .......... เดือน ............................ พ.ศ. …........... 

เรียน  นำยทะเบียน 
ข้ำพเจ้ำ  (นาย / นาง /นางสาว) .......................... นามสกลุ ..................... วนั/เดือน/ปี เกิด.................... 
เป็นสมาชิกผูมี้อ านาจท าการแทนวิสาหกิจชมุชน/เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน มีความประสงคจ์ะขอจดทะเบียน
(กา ใน  ในรายการท่ีตอ้งการขอย่ืนจดทะเบียน  พรอ้มระบช่ืุอ 3 อนัดบั ) 

1. ชื่อ  วิสาหกิจชมุชน / เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน  ท่ีขอจดทะเบียน 
    วิสาหกิจชมุชน 

ชื่ออันดับที ่1  วิสาหกิจชมุชน………………................................ 
    ช่ือส ารองท่ี 2    วิสาหกิจชมุชน...................................................... 
    ช่ือส ารองท่ี 3    วิสาหกิจชมุชน  ..................................................... 

   เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
ชื่ออันดับที ่1  เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน.......................................... 

   ช่ือส ารองท่ี 2    เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน.......................................... 
   ช่ือส ารองท่ี 3    เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน........................................... 

โดย ย่ืนแบบค าขอจดทะเบียนท่ี (กา ใน  ท่ีตอ้งการ  พรอ้มระบรุายละเอียด) 
 ศนูยบ์รกิารและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ าต าบล ................................................ 
       อ าเภอ ....................................... จงัหวดั ........................................................................ 
 ส  านกังานเกษตรอ าเภอ ...................................จงัหวดั....................................................... 

  สถานท่ีอ่ืน  คือ .............................................จงัหวดั.................................................... 
และ ขอแจ้งข้อมูลรำยละเอียด ดังนี ้

2. ทีต่ั้ง วิสาหกิจชมุชน / เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน ท่ีขอจดทะเบียน 
เลขท่ี ................. หมูท่ี่ ................ ต  าบล ............................. อ าเภอ ............................... 
จงัหวดั .......................................  รหสัไปรษณีย ์................................. 
โทรศพัท ์.................................................. โทรสาร ......................................................... 

      E-mail Address :…………………………………………………………………............……    

ค ำขอเลขที.่.....
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
...... 
........................... 

แบบ สวช. 01 
(ปรับปรุง 2562) 

 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
...... 
........................... 
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3. สมำชิกผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทน  วิสาหกิจชมุชน/เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 

ล ำดับที ่1 : ช่ือ (นาย /นาง / นางสาว) ..............................  นามสกลุ ..............................
หรือ         วนั/เดือน /ปี เกิด ......................................... 
ประธำน  หมายเลขประจ าตวัประชาชน    
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน .................... ต  าบล ................................... 

อ าเภอ ......................... จงัหวดั ........................รหสัไปรษณีย.์........................
โทรศพัท ์............................................. โทรสาร ............................................. 
E-mail Address: ………………………………………………. 

                          ในกรณีจดทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชมุชน ใหก้า ใน  ท่ีเลือกขอ้ขา้งลา่งนี ้
      เป็นสมาชิกบคุคลภายนอก  
      เป็นผูแ้ทนจากวิสาหกิจชมุชน....................................................... 
                       รหสัทะเบียน   
 ล ำดับที ่2 : ช่ือ (นาย /นาง / นางสาว) ................................ นามสกลุ ............................  

วนั/เดือน/ปี เกิด ............................................  
หมายเลขประจ าตวัประชาชน  

เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน .................... ต  าบล ..................................... 

อ าเภอ ......................... จงัหวดั ........................รหสัไปรษณีย.์........................ 
โทรศพัท ์............................................. โทรสาร ............................................. 
E-mail Address: ………………………………………………. 
ในกรณีจดทะเบียนเครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน ใหก้า ใน  ท่ีเลือกขอ้ขา้งลา่งนี ้

      เป็นสมาชิกบคุคลภายนอก  
      เป็นผูแ้ทนจากวิสาหกิจชมุชน....................................................... 

       รหสัทะเบียน   
 

 

เฉพำะเจ้ำหน้ำที่ 
พกัิดทีต่ั้ง  
 Latitude ……………………………….Longitude …………………………..……… 
 โซน .......... X:…………………………Y: ……………………………… 
Facebook Page(ถา้มี): ……………………. Line ID(ถา้มี): ………………………… 
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4. จ ำนวนสมำชิก   วิสาหกิจชมุชน / เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน   
:  ระบุชื่อสมำชิกในรำยละเอียดบัญชีแนบท้ำยหน้ำ 6 และหน้ำ 7   
(กา ใน  ตามท่ีย่ืนขอจดทะเบียน  ในขอ้ 1  ) 

        วิสาหกิจชมุชน                  รวมสมาชิกทัง้หมด .............ราย                            (หนา้ 6) 
        เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน       รวมสมาชิกทัง้หมด ............  ราย                           (หนา้ 7) 
 
5. กิจกำร/กิจกรรมทีม่ีควำมประสงคจ์ะด ำเนินกำร  รวมทัง้หมด ..........กิจการ/กิจกรรม ดงันี ้

ล ำดับ
ที ่

ส ำหรับ จนท. ลงข้อมูล วิสำหกิจชุมชนลงรำยกำรกิจกำร 
เครือข่ำยวสิำหกิจชุมชนลงรำยกำรกิจกำร/กิจกรรม กลุ่มกิจกำร ประเภทกิจกำร 

5.1    
5.2    
5.3    
5.4    
5.3    
5.5    
5.6    
5.7    
5.8    
5.9    
5.10    
5.11    
5.12    
5.13    
5.14    
5.15    

หมำยเหตุ : ตอ่ในเอกสารแนบทา้ยหนา้ 8  
6. ลักษณะกำรประกอบกิจกำร   ก่อนการย่ืนค าขอจดทะเบียน  

(กา ใน  ตามความเป็นจรงิ เฉพาะกรณีย่ืนค าขอจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชน) 
       ไมเ่คยประกอบกิจการก่อนการย่ืนขอจดทะเบียน 
       เคยประกอบกิจการ  โดยไมเ่ป็นนิตบิคุคล (ระบ)ุ กิจการ............................................. 
       เคยประกอบกิจการ  โดยเป็นนิตบิคุคล (ระบ)ุ  ช่ือกิจการ ........................................ 

ทะเบียนเลขท่ี................................... 
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7. ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรายละเอียดท่ีแสดงไวเ้ป็นความจริงทกุประการ   และไดย่ื้นเอกสาร
ประกอบไวเ้ป็นหลกัฐาน   ดงันี ้ (กา ใน  ตามความเป็นจรงิ) 

ไม่เคยประกอบกิจกำร หรือ 
เคยประกอบกิจกำร  โดยไม่เป็นนิตบุิคคล 

เคยประกอบกิจกำร  โดยเป็นนิตบุิคคล 
 

 1.หนงัสอืใหค้วามยินยอมของสมาชิกซึง่มจี านวน 
ไมน่อ้ยกวา่กึง่หนึง่ของสมาชิกทัง้หมด หรอืส าเนามติ 
ที่ประชมุ  ซึง่มอบหมายใหบ้คุคลหนึง่บคุคลใด 
มาจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนแทน 

 1.ส าเนาเอกสารแสดง วตัถปุระสงค ์ระเบียบ หรอื 
ขอ้บงัคบั 

 2.บตัรประจ าตวัประชาชน ของผูม้ีอ  านาจท าการแทน  2.ส าเนาบญัชีรายช่ือคณะกรรมการด าเนินการปัจจบุนั 
 3.ทะเบียนรายช่ือและที่อยูข่องสมาชิก   3. ส าเนามติของคณะกรรมการด าเนินการ  หรอื 

มติของที่ประชมุใหญ่ 
 4. กรณีขอจดทะเบยีนเครอืขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
ใหแ้นบส าเนาขอ้บงัคบัของเครอืขา่ย ฯ นัน้ดว้ย 

 4. ทะเบียนรายช่ือและที่อยูข่องสมาชิก 
 

 5. อื่นๆ............................................................... 
................................................................................. 

 5.กรณีขอจดทะเบียนเครอืขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
ใหแ้นบส าเนาขอ้บงัคบัของเครอืขา่ย ฯ นัน้ดว้ย 

  6. อื่น ๆ................................................................... 
........................................................................... 

 
ท้ังนี ้ขา้พเจา้ยินยอมใหต้รวจสอบขอ้มลู และน าขอ้มลูไปใชเ้พ่ือประโยชนต์อ่การจดทะเบียนฯ 
และประโยชนต์อ่ทางราชการ เทา่นัน้ 

 
    ลงช่ือ ............................................................ ผูย่ื้นแบบค าขอจดทะเบียน 

( ........................................................... ) 
      ลงช่ือ ......................................................... พยาน 

         ( ......................................................... ) 
ลงช่ือ .......................................................... พยาน 
         ( ......................................................... )  

ส่วนที ่2  ส ำหรับเจ้ำหน้ำทีผู้่รับแบบค ำขอจดทะเบียน 
 ไดต้รวจสอบการบนัทกึแบบค าขอจดทะเบียนและไดร้บัเอกสารหลกัฐานตามท่ีแจง้ใน 
แบบค าขอสว่นท่ี 1 ขอ้ 7 ครบถว้นแลว้ เม่ือวนัท่ี ............ เดือน ........................... พ.ศ. …………..  

ลงช่ือ ............................................................ ผูร้บัแบบค าขอจดทะเบียน 
  ( ........................................................... ) 

       ต  าแหนง่ ............................................................ 

 

7. ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรายละเอียดท่ีแสดงไวเ้ป็นความจริงทกุประการ   และไดย่ื้นเอกสาร
ประกอบไวเ้ป็นหลกัฐาน   ดงันี ้ (กา ใน  ตามความเป็นจรงิ) 

ไม่เคยประกอบกิจกำร หรือ 
เคยประกอบกิจกำร  โดยไม่เป็นนิตบุิคคล 

เคยประกอบกิจกำร  โดยเป็นนิตบุิคคล 
 

 1.หนงัสอืใหค้วามยินยอมของสมาชิกซึง่มจี านวน 
ไมน่อ้ยกวา่กึง่หนึง่ของสมาชิกทัง้หมด หรอืส าเนามติ 
ที่ประชมุ  ซึง่มอบหมายใหบ้คุคลหนึง่บคุคลใด 
มาจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชนแทน 

 1.ส าเนาเอกสารแสดง วตัถปุระสงค ์ระเบียบ หรอื 
ขอ้บงัคบั 

 2.บตัรประจ าตวัประชาชน ของผูม้ีอ  านาจท าการแทน  2.ส าเนาบญัชีรายช่ือคณะกรรมการด าเนินการปัจจบุนั 
 3.ทะเบียนรายช่ือและที่อยูข่องสมาชิก   3. ส าเนามติของคณะกรรมการด าเนินการ  หรอื 

มติของที่ประชมุใหญ่ 
 4. กรณีขอจดทะเบยีนเครอืขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
ใหแ้นบส าเนาขอ้บงัคบัของเครอืขา่ย ฯ นัน้ดว้ย 

 4. ทะเบียนรายช่ือและที่อยูข่องสมาชิก 
 

 5. อื่นๆ............................................................... 
................................................................................. 

 5.กรณีขอจดทะเบียนเครอืขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
ใหแ้นบส าเนาขอ้บงัคบัของเครอืขา่ย ฯ นัน้ดว้ย 

  6. อื่น ๆ................................................................... 
........................................................................... 

 
ท้ังนี ้ขา้พเจา้ยินยอมใหต้รวจสอบขอ้มลู และน าขอ้มลูไปใชเ้พ่ือประโยชนต์อ่การจดทะเบียนฯ 
และประโยชนต์อ่ทางราชการ เทา่นัน้ 

 
    ลงช่ือ ............................................................ ผูย่ื้นแบบค าขอจดทะเบียน 

( ........................................................... ) 
      ลงช่ือ ......................................................... พยาน 

         ( ......................................................... ) 
ลงช่ือ .......................................................... พยาน 
         ( ......................................................... )  

ส่วนที ่2  ส ำหรับเจ้ำหน้ำทีผู้่รับแบบค ำขอจดทะเบียน 
 ไดต้รวจสอบการบนัทกึแบบค าขอจดทะเบียนและไดร้บัเอกสารหลกัฐานตามท่ีแจง้ใน 
แบบค าขอสว่นท่ี 1 ขอ้ 7 ครบถว้นแลว้ เม่ือวนัท่ี ............ เดือน ........................... พ.ศ. …………..  

ลงช่ือ ............................................................ ผูร้บัแบบค าขอจดทะเบียน 
  ( ........................................................... ) 

       ต  าแหนง่ ............................................................ 
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ส่วนที ่3  ผลกำรพจิำรณำของทำงรำชกำร 
ผลการตรวจสอบคณุสมบตัแิละเอกสารหลกัฐานตามการย่ืนขอจดทะเบียนแลว้ 
 อนุมัต ิการจดทะเบียนใหก้บั 
    วิสาหกิจชมุชน                 ช่ือ ............................................................................ 
    เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน    ช่ือ  ............................................................................ 
 

เมื่อ  วนัท่ี ........... เดือน ..................... พ.ศ. ………........... 
ณ    ส านกังานเกษตรอ าเภอ..............................จงัหวดั................................ 
และใหม้ีรหัสทะเบียน   
 

 ไม่อนุมัต ิ  เน่ืองจาก  
 ขาดคณุสมบตัติาม พ.ร.บ. สง่เสรมิวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 
 ขาดคณุสมบตัติามระเบียบคณะกรรมการสง่เสรมิวิสาหกิจชมุชน วา่ดว้ย 

การรบัจดทะเบียน และการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 
 ขาดคณุสมบตัติามประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวิสาหกิจชมุชนเรื่อง คณุสมบตั ิ 

            หลกัเกณฑ ์และการตอ่ทะเบียน ของวิสาหกิจชมุชน 
 ……………………………………………………………………………….. 
 ……………………………………………………………………………….. 
 ……………………………………………………………………………….. 
 

ลงช่ือ ........................................................... ผู้อนุมัต ิ
 ( ....................................................... ) 
     ต  าแหนง่.................................................... 

                   นำยทะเบียน 
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  แบบค ำร้องคัดค้ำนกำรจดทะเบียน 

วิสำหกิจชุมชน และ เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
เขียนท่ี............................................................. 
วนัท่ี...........เดือน.....................พ.ศ…............... 

  เรียน  นำยทะเบียน 
ข้ำพเจ้ำ (นาย/นาง/นางสาว)........... ................นามสกลุ...............................วนั/เดือน/ปี เกิด................... 
หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน  
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน .................... ต  าบล .................... 
อ าเภอ ......................... จงัหวดั ........................รหสัไปรษณีย.์.....................โทรศพัท ์.................. ..... 
 โทรสาร ............................................E-mail Address ………………………………………………. 

  มีความเก่ียวขอ้ง  โดย 
   เป็นสมาชิก  วิสาหกิจชมุชน   …………………………………………………… 

รหสัทะเบียน    
  เป็นสมาชิก   เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน ............................................................. 

 รหสัทะเบียน    
  เป็นผูมี้สว่นได ้สว่นเสีย  ( ระบวุา่อยูใ่นฐานะอะไร ).......................................................... 
 

 ขอยืน่ค ำร้องคัดค้ำนกำรจดทะเบียน  ของ 
          วิสาหกิจชมุชน       เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน    
  ชื่อ .................................................................................................... 

ตำมค ำขอเลขที ่................................................................................ 
ทีต่ั้ง : เลขท่ี........................หมูท่ี่..............ต  าบล................................... 

อ าเภอ............................จงัหวดั............................รหสัไปรษณีย.์..................... 
โทรศพัท.์.....................โทรสาร.....................E-mail Address…………………. 

ระบุเหตุผลแห่งกำรร้องคัดค้ำน.......................................................................................... 
ท้ังนี ้ขา้พเจา้ยินยอมใหต้รวจสอบขอ้มลูและน าขอ้มลูไปใชเ้พ่ือประโยชนต์อ่การจดทะเบียนฯ 
และประโยชนต์อ่ทางราชการ เทา่นัน้ 
.      ลงช่ือ..............................................ผูย่ื้นแบบค ารอ้งคดัคา้น 
             (................................................)  

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
เลขท่ีรบั............... วนัท่ี................... 
ผูร้บัเรื่อง .........................................
แจง้
................................................... 

แบบ สวช. 02 
(ปรับปรุง 2562) 
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        แบบค ำขอด ำเนินกิจกำรต่อ 
ของ  วิสำหกิจชุมชน และ เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 

ซึ่งจดทะเบียนไวต้ามพระราชบญัญตัสิง่เสรมิวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 
เขียนท่ี................................................................. 
วนัท่ี................เดือน.................พ.ศ...................... 

เรียน  นำยทะเบียน 
ข้ำพเจ้ำ (นาย/นาง/นางสาว)...........................นามสกลุ...............................วนั/เดือน/ปี เกิด........................ 
หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน  
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….  ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน ..................... 
ต  าบล ....................อ าเภอ ......................... จงัหวดั ........................รหสัไปรษณีย.์....................................... 
โทรศพัท ์...........................โทรสาร .......................E-mail Address ............................................................. 
เป็น  สมาชิกผูมี้อ านาจท าการแทนวิสาหกิจชมุชน / เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน 
  สมาชิกผูไ้ดร้บัมอบอ านาจ  
มีควำมประสงคจ์ะด ำเนินกิจกำรต่อไป   ของ 

วิสาหกิจชมุชน   เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน 
ชื่อ.................................................................................................................... 

 รหัสทะเบียน 
            ทีต่ั้ง : เลขท่ี.....…..…..หมูท่ี่.....……....ต  าบล.....….......…...….......อ าเภอ……….........….... 

จงัหวดั............……………....รหสัไปรษณีย.์...…………………............ 
โทรศพัท.์.....………….......โทรสาร…….........……....E-mail Address……………….……… 
ซึ่งไดร้บัการจดทะเบียน  เม่ือ วนัท่ี ................เดือน.......……...…………….พ.ศ.................... 

ณ   ส านกังานเกษตรอ าเภอ..........................จงัหวดั...................... 
โดยมีส าเนาหลกัฐานส าคญัแนบประกอบ ดงันี ้
                                   1.หนงัสอืส าคญัแสดงการจดทะเบียน (ท.ว.ช.2) 
                                  2.เอกสารส าคญัแสดงการด าเนินกิจการ (ท.ว.ช.3) 
                                  3.บตัรประจ าตวัประชาชนของผูย้ื่นแบบ 
                                  4.หนงัสอืมอบอ านาจใหท้ าการแทนวิสาหกิจชมุชน/เครอืขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
              5.บนัทกึแจง้ความ (กรณี ท.ว.ช.2/ท.ว.ช.3 สญูหาย) 
                                  6.ขอ้บงัคบั หรอื ขอ้ตกลงรว่มกนัของสมาชิก 
                                  7.แผนประกอบการ 
                                  8.ผลการด าเนินงาน 
ทัง้นี ้ขา้พเจา้ยินยอมใหต้รวจสอบขอ้มลูและน าขอ้มลูไปใชเ้พ่ือประโยชนต์อ่การตอ่ทะเบียนฯ และประโยชนต์อ่ทางราชการ เท่านัน้     
                                                               ลงช่ือ ..............................................ผูย้ื่นแบบค าขอด าเนินกิจการตอ่ 
                  (…..........................................)    

แบบ สวช. 03 
(ปรับปรุง 2562) 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
เลขท่ีรบั............... วนัท่ี.................... 
ผูร้บัเรื่อง........................................... 
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     แบบค ำร้องขอเพกิถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน 
                                 วิสำหกิจชุมชน และ เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 

เขียนท่ี................................................................. 
วนัท่ี...........เดือน.....................พ.ศ...................... 
 

เรียน  นำยทะเบียน 
ข้ำพเจ้ำ (นาย/นาง/นางสาว)...........................นามสกลุ...............................วนั/เดือน/ปี เกิด....................... 
หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน  
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน .................... ต  าบล .................... 
อ าเภอ ......................... จงัหวดั ........................รหสัไปรษณีย.์........................โทรศพัท ์..............................  
โทรสาร .............................................E-mail Address …………………………….........……………...……. 

มีความเก่ียวขอ้งกบั วิสาหกิจชมุชน / เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน นี ้โดย 
 เป็นนายทะเบียน   ขอให้เพิกถอนทะเบียน    

เป็นสมาชิกผูมี้อ านาจท าการแทนวิสาหกิจชมุชน / เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน      ขอให้ยกเลิกทะเบียน 
เป็นผูมี้สว่นได ้ สว่นเสีย     ขอให้เพกิถอนทะเบียน 

ของ  วิสำหกิจชุมชน   เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
ชื่อ.........................................................................................................................  
รหัสทะเบียน 

  ทีต่ั้ง : เลขท่ี...............หมูท่ี่..............ต  าบล……….................อ าเภอ.................................. 
            จงัหวดั...........................รหสัไปรษณีย.์.................... 
            โทรศพัท.์............................โทรสาร.........................E-mail Address…..….............  

ซึ่งไดร้บัการจดทะเบียน เม่ือ  วนัท่ี...........เดือน............................พ.ศ................................ 
ณ  ส านกังานเกษตรอ าเภอ........................จงัหวดั....................... 

เหตุผลในกำรขอเพกิถอน หรือ ยกเลิกทะเบียน................................................................................... 
............................................................................................................................ ................................... 
ทั้งนี้ ขา้พเจา้ยินยอมใหต้รวจสอบขอ้มลูและน าขอ้มลูไปใชเ้พ่ือประโยชนต์อ่การเพิกถอน/ยกเลิกทะเบียนและประโยชนต์อ่ทางราชการ เท่านัน้
      ลงช่ือ..................................................ผูย่ื้นแบบค ารอ้งขอ 
             (..................................................) 
ผลกำรพจิำรณำ         อนมุตั ิ           ไมอ่นมุตัิ               รอผลการพิจารณา     

ลงช่ือ..................................นายทะเบียน / วนัท่ี................       

แบบ สวช. 04 
(ปรับปรุง 2562) 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
เลขท่ีรบั...............  วนัท่ี................... 
ผูร้บัเรื่อง.......................................... 
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แบบค ำร้องขอปรับปรุงทะเบียน 
วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน  

ตามพระราชบญัญัตสิง่เสรมิวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 
 
ส่วนที ่1 รำยละเอียดและฐำนะของผู้ยื่นแบบค ำร้องขอปรับปรุงทะเบียน 

        เขียนท่ี...................................................... 
       วนัท่ี...............เดือน.......................พ.ศ.................. 
 
เรียน นำยทะเบียน 
ข้ำพเจ้ำ (นาย/นาง/นางสาว)............................นามสกลุ.......................วนั/เดือน/ปี เกิด ........................ 

      หมายเลขประจ าตวัประชาชน 
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน .................... ต  าบล .................... 
อ าเภอ ......................... จงัหวดั ........................รหสัไปรษณีย.์.......................โทรศพัท ์...........................  
โทรสาร .............................................E-mail Address ……………………........…………………………. 

      เป็นสมาชิกผูมี้อ านาจท าการแทน วิสาหกิจชมุชน/เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน ล าดบัท่ี................   ของ 
   วิสาหกิจชมุชน                                         เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน 
ชื่อ........................................................................................................................................................ 
รหัสทะเบียน  
ทีต่ั้ง  :  เลขท่ี................หมูท่ี่........................ต  าบล........................อ าเภอ............................ 
  จงัหวดั..................................   รหสัไปรษณีย.์......................................................... 
  โทรศพัท.์..........................โทรสาร......................E-mail Address………………….. 

 
 

 

เลขทีรั่บ..................
รับ
...................................
...... 

แบบ สวช. 05 
(ปรับปรุง 2562) 

เฉพำะเจ้ำหน้ำที่ 
พกัิดทีต่ั้ง  
 Latitude ……………………………….Longitude …………………………..……… 
 โซน .......... X:…………………………Y: …………………....................…………… 
Facebook Page (ถา้มี): ……………………. Line ID (ถา้มี) ……………………...…… 

 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่
...................................
...... 
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แจ้งรำยละเอียดข้อมูลทีต่้องกำรปรับปรุง    (กา ใน  ตามท่ีตอ้งการปรบัปรุง) 
 1. ทีต่ั้ง ของวิสาหกิจชมุชน / เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน    
  จากเดมิ : เลขท่ี .......... หมูท่ี่ ........... ต  าบล ............................. อ าเภอ ............................. 

     จงัหวดั ............................ รหสัไปรษณีย ์………………………………….. 
     โทรศพัท ์........................... โทรสาร ........................... 
     E-mail Address  ..................................... 

  เป็น   : เลขท่ี .......... หมู่ท่ี ........... ต  าบล ............................. อ าเภอ ............................. 
      จงัหวดั ............................ รหสัไปรษณีย ์.......................................................... 
                  โทรศพัท ์........................... โทรสาร ........................... 

   E-mail Address  ..................................... 
  
 2. สมำชิกผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทน วิสาหกิจชมุชน / เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน    

    ล ำดับที ่1 หรือ ประธำน : 
  จากเดมิ : ช่ือ (นาย /นาง / นางสาว) .........................  นามสกลุ .............................. 

   วนั/เดือน/ปี เกิด ....................  
หมายเลขประจ าตวัประชาชน  
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน ............... ต  าบล .................... 
อ าเภอ ......................... จงัหวดั ...............รหสัไปรษณีย.์........................ 
โทรศพัท ์.................โทรสาร ..................E-mail Address ………………….

เป็น   : ช่ือ (นาย /นาง / นางสาว) ...............................  นามสกลุ ......................... 
วนั/เดือน/ปี เกิด ................... 

    หมายเลขประจ าตวัประชาชน  
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน ............... ต  าบล .................... 
อ าเภอ ......................... จงัหวดั ...............รหสัไปรษณีย.์........................ 
โทรศพัท ์.................โทรสาร ..................E-mail Address …………………. 

 
 

สว่นที่ 2 รายละเอยีดขอ้มลูที่ตอ้งการปรบัปรุงทะเบียน 
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ล ำดับที ่2 : จากเดมิ : ช่ือ (นาย /นาง / นางสาว) ..................... นามสกลุ ............................. 
   วนั/เดือน/ปี เกิด ....................  

หมายเลขประจ าตวัประชาชน 
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน ............... ต  าบล .................... 
อ าเภอ ......................... จงัหวดั ...............รหสัไปรษณีย.์........................ 
โทรศพัท ์.................โทรสาร ..................E-mail Address …………………. 

  เป็น   :  ช่ือ (นาย /นาง / นางสาว) ...............................  นามสกลุ .........................  
วนั/เดือน/ปี เกิด ....................  
หมายเลขประจ าตวัประชาชน 
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน ............... ต  าบล .................... 
อ าเภอ ......................... จงัหวดั ...............รหสัไปรษณีย.์........................ 
โทรศพัท ์.................โทรสาร ..................E-mail Address …………………. 

 3. จ ำนวนสมำชิก วิสาหกิจชมุชน / เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน  
(กา ใน  ตามท่ีย่ืนขอปรบัปรุงทะเบียนในสว่นท่ี 1 และ 
ระบุรำยละเอียดในเอกสำรแนบท้ำย ในหน้ำ 6 - 7 

       วิสาหกิจชมุชน    
จากเดมิ   :    จ  านวนสมาชิกทัง้หมด .................. ราย 
เป็น   :    จ  านวนสมาชิกทัง้หมด .................. ราย 
  (ท่ีเพิ่ม............... ราย   /  ท่ีออก................ราย ) 
 

       เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน 
  จากเดมิ  :    จ  านวนสมาชิกทัง้หมด .................. ราย  /  จาก ...................วิสาหกิจชมุชน 

เป็น   :    จ  านวนสมาชิกทัง้หมด .................. ราย  /  จาก ...................วิสาหกิจชมุชน 
  (ท่ีเพิ่ม............... ราย   /  ท่ีออก................ราย ) 
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 4. กจิกำร/กิจกรรมทีม่ีควำมประสงคจ์ะด ำเนินกำร 
จากเดมิ   :  รวมทัง้หมด............ กิจการ/กิจกรรม    เป็น  : จ  านวนทัง้หมด..............กิจการ/กิจกรรม 

   ( เพิม่ขึน้ ..............กิจการ/กิจกรรม   /  ยกเลิก .................กิจการ/กิจกรรม ) 
(กา ใน  ตามความเป็นจรงิ)  

ล ำดับ 
ที ่

ส ำหรับ จนท. ลงข้อมูล 
วิสำหกิจชุมชนลงรำยกำรกิจกำร 

เครือข่ำยวสิำหกิจชุมชนลงรำยกำรกิจกำร/กิจกรรม 

ปรับปรุงกำร
ด ำเนินกำร 

กลุ่ม
กิจกำร 

ประเภท
กิจกำร เพิม่ ยกเลิก 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      
6.      
7.      
8.      
9.      

 
 5. อ่ืนๆ  ระบ)ุ............................................................................................................................    
........................................................................................................................................................ 
………………………………………………………………………………………………………………. 
 6. หลกัฐานประกอบเพิ่มเตมิ ในการปรบัปรุงทะเบียน  ดงันี ้

1……………………………………………………………………………. 
2……………………………………………………………………………. 
3……………………………………………………………………………. 
4……………………………………………………………………………. 
5……………………………………………………………………………. 

ท้ังนี ้ขา้พเจา้ยินยอมใหต้รวจสอบขอ้มลูและน าขอ้มลูไปใชเ้พ่ือประโยชนต์อ่การจดทะเบียนฯ  
และประโยชนต์อ่ทางราชการ เทา่นัน้           

ลงช่ือ  ......................................................ผูย่ื้นแบบค ารอ้งขอปรบัปรุง 
                                                  (....................................................) 
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ส่วนที ่3  ส ำหรับเจ้ำหน้ำทีผู้่รับแบบค ำร้องขอปรับปรุงทะเบียน 
 ไดร้บัแบบค ารอ้งขอปรบัปรุงจดทะเบียน   และไดร้บัเอกสารหลกัฐานตามท่ีแจง้ในแบบค ารอ้งสว่นท่ี 1 
ขอ้ 6 ครบถว้นแลว้      เม่ือวนัท่ี ............ เดือน ........................... พ.ศ. …………..  
 

ลงช่ือ ............................................................ ผูร้บัแบบค ารอ้งขอปรบัปรุง 
  ( ........................................................... ) 

ต  าแหนง่ .................................................... 
ส่วนที ่4  ผลกำรพจิำรณำของทำงรำชกำร 

ไดต้รวจสอบขอ้มลู  และเอกสารหลกัฐาน  ตามการย่ืนขอปรบัปรุงจดทะเบียนแลว้ 
 อนุมัต ิใหมี้การปรบัปรุง ขอ้มลูการจดทะเบียน  ใหก้บั 

    วิสาหกิจชมุชน                 ช่ือ ............................................................................ 
    เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน    ช่ือ  ............................................................................ 

เมื่อ  วนัท่ี ...........    เดือน ......................    พ.ศ. ………........... 
ณ    ส านกังานเกษตรอ าเภอ..............................จงัหวดั................................ 

 ไม่อนุมัต ิ  เน่ืองจาก  
 ขาดคณุสมบตัติาม พ.ร.บ. สง่เสรมิวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 
 ขาดคณุสมบตัติามระเบียบคณะกรรมการสง่เสรมิวิสาหกิจชมุชนวา่ดว้ย การรบัจดทะเบียน 

        และการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 
 ขาดคณุสมบตัติามประกาศคณะกรรมการสง่เสรมิวิสาหกิจชมุชนเรื่องคณุสมบตั ิ  
      หลกัเกณฑ ์และการตอ่ทะเบียน ของวิสาหกิจชมุชน     
 ………………………………………………………………………………………. 

ลงช่ือ ........................................................... ผูพ้ิจารณา 
  ( ....................................................... ) 
  ต  าแหนง่.................................................... 

นายทะเบียน 
ส่วนที ่5  ส ำหรับเจ้ำหน้ำทีผู้่บันทกึข้อมูล แบบค ำร้องขอปรับปรุงทะเบียน 
 ไดด้  าเนินการบนัทกึปรบัปรุงขอ้มลูทะเบียน ตามท่ีไดแ้จง้และอนมุตัิ ในแบบค ารอ้งสว่นท่ี 1 เรียบรอ้ยแลว้
เม่ือ วนัท่ี ........ เดือน ..................... พ.ศ. ………… 

ลงช่ือ ............................................................ ผูบ้นัทกึแบบค ารอ้งปรบัปรุง 
( ........................................................... ) 

 ต  าแหนง่ ............................................................
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แบบค ำร้องอุทธรณคั์ดค้ำน 
กำรไม่รับจดทะเบียน หรือ เพกิถอนทะเบียน 
วิสำหกิจชุมชน และ เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 

       เขียนท่ี................................................................ 
       วนัท่ี...........เดือน............................พ.ศ.............. 
เรียน  คณะกรรมกำรส่งเสริมวิสำหกิจชุมชนกรุงเทพมหำนคร / จังหวัด 

ข้ำพเจ้ำ (นาย/นาง/นางสาว).......................นามสกลุ............................วนั/เดือน/ปี เกิด............................... 
หมายเลขบตัรประจ าตวัประชาชน  
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน .................... ต  าบล .................... 
อ าเภอ ......................... จงัหวดั ........................รหสัไปรษณีย.์........................โทรศพัท ์...........................  
โทรสาร .............................................E-mail Address ………………………………………………. 
ขออุทธรณค์ ำส่ังของนำยทะเบียนทีม่ีค ำส่ัง  ไมร่บัจดทะเบียน      เพิกถอนทะเบียน 
ของ  วิสาหกิจชมุชน   เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน 

ชื่อ.......................................................................................................................... 
กรณีไมร่บัจดทะเบียน :  ค ำขอเลขที ่(ในแบบ สวช. 01 ).............................................. 
ระบสุถานท่ีย่ืนค าขอจดทะเบียน :  ส านกังานเกษตรอ าเภอ.........................จงัหวดั...................... 
     ศนูยบ์รกิารและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจ าต าบล 
...............................................อ าเภอ..............................................จงัหวดั............................... 
กรณีเพิกถอนทะเบียน : 
รหัสทะเบียน 
ทีต่ั้ง :  เลขท่ี.....……..หมูท่ี่...……....ต  าบล.....….......…...…............อ าเภอ……….........…............ 

จงัหวดั............……………........รหสัไปรษณีย.์...………………….... 
โทรศพัท.์.....………….....โทรสาร…….........……....E-mail Address……………….……..… 

 ซึ่งไดร้บัการจดทะเบียน  เม่ือวนัท่ี ................เดือน.......................พ.ศ................ 
    ณ  ส านกังานเกษตรอ าเภอ..............................จงัหวดั..............................  
 ด้วยเหตุผลดังต่อไปนี ้ (ทัง้ 2 กรณี )........................................................................................... 
ท้ังนี ้ขา้พเจา้ยินยอมใหต้รวจสอบขอ้มลูและน าขอ้มลูไปใชเ้พ่ือประโยชนต์อ่การอทุธรณค์ดัคา้นฯ และประโยชนต์อ่ทางราชการ เทา่นัน้ 
    ลงช่ือ  ..........................................ผูย่ื้นแบบค ารอ้งอทุธรณค์ดัคา้น 

แบบ สวช. 06 
(ปรับปรุง 2562) 

                 ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
เลขท่ีรบั................  วนัท่ี...................  
ผูร้บัเรื่อง........................................... 
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แบบค ำร้องท่ัวไป 

วิสำหกิจชุมชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน  
ตามพระราชบญัญัตสิง่เสรมิวิสาหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 

 
ส่วนที ่1  ส ำหรับผู้ยืน่แบบค ำร้องท่ัวไป 

เขียนท่ี .......................................................... 
วนัท่ี ............ เดือน ......................... พ.ศ. ….......... 

 
เรียน ............................................................ 
ข้ำพเจ้ำ (นาย / นาง /นางสาว) .............................  นามสกลุ .....................วนั/เดือน/ปี เกิด.................. 
หมายเลขประจ าตวัประชาชน   
เลขรหสัประจ าบา้น ……………………………….   
ท่ีอยู่ปัจจบุนั เลขท่ี ........... หมูท่ี่ ......... ถนน .................... ต  าบล .................... 
อ าเภอ ......................... จงัหวดั ........................รหสัไปรษณีย.์.......................โทรศพัท ์...........................  
โทรสาร .............................................E-mail Address ………………………………………………. 
เป็นสมาชิก   ของ  ( กา ใน  ท่ีตอ้งการ ) 
      วิสาหกิจชมุชน               ช่ือ .......................................................................... 
           รหสัทะเบียน 

   เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน  ช่ือ ............................................................................ 
           รหสัทะเบียน          
 ทีต่ั้ง :   เลขท่ี................   หมู่ท่ี .......................   ต  าบล.........................     

          อ าเภอ.............................จงัหวดั ......................รหสัไปรษณีย.์........................... 
              โทรศพัท ์...................โทรสาร ....................E-mail Address …………………… 
มีควำมประสงคจ์ะใหท้างราชการด าเนินการอยา่งใดอย่างหนึ่ง   ดงัตอ่ไปนี ้
1.………............................................................................................................................................... 
2...........................................................................................................................................................
3........................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่
....................... 
........................... 

แบบ สวช. 07 
(ปรับปรุง 2562) 

เลขทีรั่บ..................
รับ....................... 
........................... 
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โดยยื่นแบบค ำร้อง ณ   ...................................................................................................................... 

      อ าเภอ  ...................................... จงัหวดั ……………………………………….. 
ทัง้นี ้ขา้พเจา้ยินยอมใหต้รวจสอบขอ้มลูและน าขอ้มลูไปใชเ้พ่ือประโยชนต์อ่วิสาหกิจชมุชน/เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
และประโยชนต์อ่ทางราชการ เทา่นัน้ 
 

ลงช่ือ .......................................................... ผูย่ื้นแบบค ารอ้งทั่วไป 
   (……..................................................)   

 
ส่วนที ่2  ส ำหรับเจ้ำหน้ำทีผู้่รับแบบค ำร้องท่ัวไป 
  
 ไดร้บัแบบค ารอ้งสว่นท่ี 1 เรียบรอ้ยแลว้ เม่ือวนัท่ี .......... เดือน ............................. พ.ศ. ............... 
 
 

ลงช่ือ   .................................................... ผูร้บัแบบค ารอ้งทั่วไป 
         ( .................................................... ) 

            ต  าแหนง่ ................................................... 
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ค ำขอเลขที.่............... แบบ สินค้ำ 01 

ส ำหรับเจำ้หนำ้ท่ี 
แบบค ำขอแจ้งรำยละเอยีดสินค้ำ/บริกำร ของวสิำหกจิชุมชน/เครือข่ำยวสิำหกจิชุมชน 

เขียนท่ี  ......................................... ......... 
วนัท่ี .......... เดือน ............................. พ.ศ ......... 

เรียน นำยทะเบียน 
ขำ้พเจำ้ (นำย/นำง/นำงสำว)............................................... นำมสกุล .... ...................................... 
เป็นสมำชิกผูมี้อ ำนำจท ำกำรแทนวสิำหกิจชุมชน/เครือข่ำยวสิำหกิจชุมชน  
ช่ือ  .................................................................................  
มีรหสัทะเบียน     /  -  
ท่ีตั้ง วสิำหกิจชุมชน / เครือข่ำยวสิำหกิจชุมชน 

เลขท่ี ................. หมู่ท่ี ................ ต ำบล/แขวง .................... อ ำเภอ/เขต.................................... 
จงัหวดั ....................................... รหสัไปรษณีย ์   โทรศพัท ์ .......................... ... 
โทรสำร ............................. E-mail Address ......................................................................... ... 
FacebookiPage (ถำ้มี).......................................LineIID (ถำ้มี):............................................... 

มีควำมประสงคข์อแจง้รำยกำรสินคำ้/บริกำร ดงัน้ี 
 ผลิตสินคำ้ จ  ำนวน .............................. ชนิด 
 บริกำร จ ำนวน .................................... กิจกำร 
 ขอ้มูล/ข่ำวประชำสัมพนัธ์ของวสิำหกิจชุมชน/เครือข่ำยวสิำหกิจชุมชน จ ำนวน.......เร่ือง 

ตำมรำยละเอียดแนบทำ้ย จ ำนวน ......................................... หนำ้ 

ลงช่ือ ........................................................ผูย้ืน่แบบ 
   (........................................................) 

                                                       ลงช่ือ .......................................................ผูย้ืน่แบบ             
                                                               (........................................................) 

   ต  ำแหน่ง.......................................................................... 

ผลกำรพิจำรณำ   บนัทึก  
                แกไ้ข 

ลงช่ือ ...................................................  นำยทะเบียน 
( .................................................. ) 

      เกษตรอ ำเภอ 
ส ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ/ก่ิงอ ำเภอ ......... ..................... 
จงัหวดั..................................................................... 
วนัท่ี ............... เดือน .................... พ.ศ. ..................... 
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 ค ำขอเลขที.่............... แบบ สินค้ำ 01 

ส ำหรับเจำ้หนำ้ท่ี 
แบบค ำขอแจ้งรำยละเอยีดสินค้ำ/บริกำร ของวสิำหกจิชุมชน/เครือข่ำยวสิำหกจิชุมชน 

เขียนท่ี  ......................................... ......... 
วนัท่ี .......... เดือน ............................. พ.ศ ......... 

เรียน นำยทะเบียน 
ขำ้พเจำ้ (นำย/นำง/นำงสำว)............................................... นำมสกุล .... ...................................... 
เป็นสมำชิกผูมี้อ ำนำจท ำกำรแทนวสิำหกิจชุมชน/เครือข่ำยวสิำหกิจชุมชน  
ช่ือ  .................................................................................  
มีรหสัทะเบียน     /  -  
ท่ีตั้ง วสิำหกิจชุมชน / เครือข่ำยวสิำหกิจชุมชน 

เลขท่ี ................. หมู่ท่ี ................ ต ำบล/แขวง .................... อ ำเภอ/เขต.................................... 
จงัหวดั ....................................... รหสัไปรษณีย ์   โทรศพัท ์ .......................... ... 
โทรสำร ............................. E-mail Address ......................................................................... ... 
FacebookiPage (ถำ้มี).......................................LineIID (ถำ้มี):............................................... 

มีควำมประสงคข์อแจง้รำยกำรสินคำ้/บริกำร ดงัน้ี 
 ผลิตสินคำ้ จ  ำนวน .............................. ชนิด 
 บริกำร จ ำนวน .................................... กิจกำร 
 ขอ้มูล/ข่ำวประชำสัมพนัธ์ของวสิำหกิจชุมชน/เครือข่ำยวสิำหกิจชุมชน จ ำนวน.......เร่ือง 

ตำมรำยละเอียดแนบทำ้ย จ ำนวน ......................................... หนำ้ 

ลงช่ือ ........................................................ผูย้ืน่แบบ 
   (........................................................) 

                                                       ลงช่ือ .......................................................ผูย้ืน่แบบ             
                                                               (........................................................) 

   ต  ำแหน่ง.......................................................................... 

ผลกำรพิจำรณำ   บนัทึก  
                แกไ้ข 

ลงช่ือ ...................................................  นำยทะเบียน 
( .................................................. ) 

      เกษตรอ ำเภอ 
ส ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ/ก่ิงอ ำเภอ ......... ..................... 
จงัหวดั..................................................................... 
วนัท่ี ............... เดือน .................... พ.ศ. ..................... 
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รำยละเอียดขอ้มูล/ข่ำวประชำสัมพนัธข์องวสิำหกิจชุมชน/เครือข่ำยฯ 
เร่ืองที ่1. 
............................................................................................................................. ....................................................
.................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ....................................................
............................................................................................................................. .................................................... 

 
เร่ืองที ่2. 
............................................................................................................................. ....................................................
.................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ....................................................
............................................................................................................................. .................................................... 

 
หมำยเหตุ  รำยละเอียดขอ้มูล/ข่ำวประชำสัมพนัธ์  ของวสิำหกิจชุมชน/เครือข่ำยฯ 

หมำยถึง ลกัษณะและควำมเป็นมำของวสิำหกิจชุมชน/เครือข่ำยฯ รวมทั้งข่ำวประชำสัมพนัธ์ต่ำงๆ 
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ของวสิำหกิจชุมชน/เครือข่ำยฯ นั้น ๆ 
รำยละเอยีดรำยกำรสินค้ำ และบริกำร 
ชนิดที ่ ............................................... 

1. กลุ่มกิจกำร  ผลิตสินคำ้  บริกำร 
2. ประเภทของสินคำ้/บริกำร ................................................. (ประเภทสินคำ้ตำมเอกสำรแนบทำ้ยท่ี 1) 
3. ช่ือสินคำ้/บริกำร ....................................................................................................  
4. รูปสินคำ้/บริกำร (หำกมีแฟ้มขอ้มูลท่ีถ่ำยจำกกลอ้งดิจิตอล หรือ Scanner ใหแ้นบแฟ้มขอ้มูลดว้ย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. หน่วยนบั ............... 
6. รำคำต่อหน่วย .......................บำท 
7. คุณสมบติั(ลกัษณะเด่นและคุณสมบติัอ่ืนๆ) 
............................................................................................................................. ....................................................
.................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................... 
8. องคป์ระกอบ (ส่วนประกอบท่ีส ำคญัของสินคำ้/บริกำร) 
............................................................................................................................. ....................................................
.................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................... 
9.ขอ้มูลโภชนำกำร
........................................................................................................................................................................ .........
.......................................................................................................................... .......................................................
............................................................................................................................. .................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูป/ช่ือแฟ้มขอ้มลู...................................................... 
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10. ความสามารถในการผลิต (ปริมาณ:หน่วยนับ/เดือน)  
11. การรับรองคุณภาพ  อย.   เลขที่ ................................ 
    มอก.  เลขที่ ................................ 
                  มผช.   เลขที่ ................................ 
      เครื่องหมาย Q เลขที่ ................................ 

ระบบ/ผลิตภัณฑ์ ........................... 
หน่วยงานที่รับรอง ........................ 

     OTOP...............ดาว  รหัสผลิตภัณฑ์ ............................... 
     ฮาลาล  เลขที่ .............................................  
     อ่ืนๆ (ระบุ)................ เลขที่ ............................................. 
(ต้องส ำเนำเอกสำรใบรับรองแนบด้วย) 
12. ระยะเวลาการผลิต  ตลอดปี 
      ระหว่างเดือน ............................ ถึง เดือน ........................ 
13. ช่องทางการจ าหน่าย   ขายเอง 
                              ฝากขาย 
                        ขายผ่านนายหน้า 
                                ผลิตตามค าสั่งซื้อ 
                         เป็นกลุ่มอาชีพที่มีสิทธิพิเศษ ส าหรับหน่วยงานราชการ และรัฐวิสาหกิจ  
                        ที่สามารถซื้อผลิตภัณฑ์ได้โดยวิธีพิเศษ (Dcop.net) 
                               แลกเปลี่ยนสินค้าระหว่างเครือข่าย 
                                อ่ืนๆ (ระบุ)................................................................................................   
14. สินค้าตามเทศกาล   ปีใหม่            คริสต์มาส    วาเลนไทน์ 
                                 ตรุษจีน             สงกรานต์      ลอยกระทง  
                               งานแต่งงาน        ฮาโลวีน       งานศพ              วันเกิด 
                                เข้าพรรษา         ออกพรรษา    อ่ืนๆ (ระบ)ุ  
 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้ยื่นแบบ 

                               (…………………………………..……………….) 
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แบบจัดเกบ็ข้อมูลพืน้ฐานของวสิาหกจิชุมชน/เครือข่ายวสิาหกจิชุมชน 
 
1. ช่ือวสิาหกิจชุมชน/เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน………………………………………………………… 

2. รหสัทะเบียน 󲐀- 󲐀󲐀- 󲐀󲐀- 󲐀󲐀 / 󲐀- 󲐀󲐀󲐀󲐀 
3. วสิาหกิจชุมชน/เครือข่ายวสิาหกิจชุมชนในปัจจุบันมีสถานะภาพเป็นกลุ่มในรูปแบบอ่ืนๆ หรือไม่  

󲐀  ไม่เป็น 

󲐀  เป็น (เลือกไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 
    กลุ่มส่งเสริมอาชีพเกษตร 
    กลุ่มเกษตรกร 
    กลุ่มแม่บา้นเกษตรกร    
    กลุ่มยวุเกษตรกร  
    OTOP 
    สหกรณ์  
    กลุ่มในเขตปฏิรูปท่ีดิน (สปก.) 
    กลุ่มอ่ืนๆ ระบุ ……………. 

ช่ือกลุ่ม…………............. 
ช่ือกลุ่ม…………............. 
ช่ือกลุ่ม…………............. 
ช่ือกลุ่ม…………............. 
ช่ือกลุ่ม…………............. 
ช่ือกลุ่ม…………............. 
ช่ือกลุ่ม…………............. 
ช่ือกลุ่ม…………............. 

รหสักลุ่ม ........................... 
รหสักลุ่ม ........................... 
รหสักลุ่ม ........................... 
รหสักลุ่ม ........................... 
เลขทะเบียน ....................... 
เลขทะเบียน ....................... 
เลขทะเบียน ....................... 
เลขทะเบียน ....................... 

ปีท่ีจดัตั้ง........ 
ปีท่ีจดัตั้ง........ 
ปีท่ีจดัตั้ง........ 
ปีท่ีจดัตั้ง........ 
ปีท่ีจดัตั้ง........ 
ปีท่ีจดัตั้ง........ 
ปีท่ีจดัตั้ง........ 
ปีท่ีจดัตั้ง........ 

4. การประกอบกิจการ/กิจกรรมท่ีด าเนินการในปัจจุบันของวิสาหกิจชุมชน/เครือข่ายวสิาหกิจชุมชน  
(เรียงตามล าดบัความส าคญัจากกิจกรรมหลกัไปยงักิจกรรมรอง) 

ล าดับ
ที่ 

ส าหรับเจ้าหน้าทีล่งข้อมูลในโปรแกรม (เลือกในเมนู) 
ส าหรับวสิาหกจิชุมชน/
เครือข่ายวสิาหกจิชุมชน 

กรอกข้อมูล 
กลุ่มกจิการ/
กจิกรรม 

ประเภทกจิการ/
กจิกรรม 

หมวดกจิการ/
กจิกรรม 

ชนิดสินค้า/
บริการ ระบุช่ือสินค้า/บริการ 
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5. แหล่งเงินทุนท่ีใชใ้นการประกอบกิจการของวสิาหกิจชุมชน/เครือข่ายวสิาหกิจชุมชน 
5.1 ระดมหุน้จากสมาชิก ...................บาท 
5.2 เงินกู ้...................บาท 
5.3 ไดรั้บการสนบัสนุนจากภายนอก ...................บาท 

 
6. การไดรั้บการสนบัสนุนดา้นปัจจยัและการบริการ (ขอ้มูลยอ้นหลงัไม่เกิน 5 ปี) 
ล าดบัท่ี ช่ือหน่วยงานท่ีให้

การสนบัสนุน 
เร่ืองท่ีไดรั้บการ

สนบัสนุน 
ปริมาณงาน งบประมาณ 

(บาท) 
ปี พ.ศ. 
ท่ีไดรั้บ จ านวน หน่วยนบั 

       
       
       
       
       
       
 
7. การไดรั้บการสนบัสนุนดา้นการตลาด (ขอ้มูลยอ้นหลงัไม่เกิน 5 ปี) 
ล าดบัท่ี ช่ือหน่วยงานท่ีให้

การสนบัสนุน 
เร่ืองท่ีไดรั้บการ

สนบัสนุน 
ปริมาณงาน งบประมาณ 

(บาท) 
ปี พ.ศ.  
ท่ีไดรั้บ จ านวน หน่วยนบั 

       
       
       
       
       
       
 
8. ประวติัการฝึกอบรม/ดูงานของสมาชิก 
ล าดบัท่ี ช่ือหลกัสูตร/หวัขอ้ 

การดูงาน 
สถานท่ีฝึกอบรม/

ดูงาน 
หน่วยงานท่ีจดั ปี พ.ศ. ท่ีเขา้รับ

อบรม/ดูงาน 
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9. ผลงานรางวลัหรือมาตรฐานท่ีไดรั้บการรับรอง 
ล าดบัท่ี ช่ือ

รางวลั 
ช่ือมาตรฐาน ช่ือสินคา้และ

บริการ (ถา้มี) 
ปีท่ีไดรั้บ ช่ือหน่วยงาน

ท่ีมอบให้ 
หมายเลข

อา้งอิง (ถา้มี) 
       
       
       
       
       
       
 
10. ลกัษณะทางดา้นการตลาดของวสิาหกิจชุมชน/เครือข่ายวสิาหกิจชุมชน (เลือกไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 

󲐀  มีแหล่งจ าหน่ายไม่แน่นอน 

󲐀  มีแหล่งจ าหน่ายแน่นอน (เลือกไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 
   ในชุมชน  นอกชุมชน     ส่งออก 

󲐀   มีการท าสัญญาซ้ือขาย 
 
 
 
 
 
 
 
       …………………………….. ผูย้ืน่แบบ 
       (…………………………….) 

       ............./............../................. วนัท่ียืน่แบบ 
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หนังสือ เอกสาร และใบสำ�คัญ

1. ใบรับเรื่อง การยื่นคำ�ขอรับจดทะเบียน						      ท.ว.ช. 1

2. หนังสือสำ�คัญแสดงการจดทะเบียน						      ท.ว.ช. 2		

3. เอกสารสำ�คัญแสดงการดำ�เนินกิจการ						      ท.ว.ช. 3			

4. หนังสือเตือน การขอดำ�เนินกิจการต่อ						      ท.ว.ช. 4			

5. ประกาศการเพิกถอนทะเบียน							       ท.ว.ช. 5 

6. หนังสือแจ้งการเพิกถอนทะเบียน						      ท.ว.ช. 6	       

7. หนังสือแจ้งการไม่รับจดทะเบียน						      ท.ว.ช. 7       

 

9. ผลงานรางวลัหรือมาตรฐานท่ีไดรั้บการรับรอง 
ล าดบัท่ี ช่ือ

รางวลั 
ช่ือมาตรฐาน ช่ือสินคา้และ

บริการ (ถา้มี) 
ปีท่ีไดรั้บ ช่ือหน่วยงาน

ท่ีมอบให้ 
หมายเลข

อา้งอิง (ถา้มี) 
       
       
       
       
       
       
 
10. ลกัษณะทางดา้นการตลาดของวสิาหกิจชุมชน/เครือข่ายวสิาหกิจชุมชน (เลือกไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 

󲐀  มีแหล่งจ าหน่ายไม่แน่นอน 

󲐀  มีแหล่งจ าหน่ายแน่นอน (เลือกไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 
   ในชุมชน  นอกชุมชน     ส่งออก 

󲐀   มีการท าสัญญาซ้ือขาย 
 
 
 
 
 
 
 
       …………………………….. ผูย้ืน่แบบ 
       (…………………………….) 

       ............./............../................. วนัท่ียืน่แบบ 
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ใบรับเร่ือง 

การยืน่ค าขอรับจดทะเบียน 
วิสาหกิจชุมชน และ เครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

ตามค าขอเลขที ่................ 
 

  เพือ่แสดงว่า  (นาย / นาง / นางสาว) ............................... นามสกลุ .................... 
ซึ่งเป็นผูมี้อ านาจท าการแทน  วิสาหกิจชมุชน 
     เครือข่ายวิสาหกิจชมุชน 
 
ทีต่ั้ง  :  เลขท่ี ........................... หมูท่ี่ ............................. ต  าบล .................................................. 
 อ าเภอ ............................. จงัหวดั .............................. รหสัไปรษณีย ์............................... 

โทรศพัท ์.......................... โทรสาร ........................... E– mail Address............................ 
 

ไดม้าย่ืนค าขอรบัการจดทะเบียนตอ่นายทะเบียนแลว้  ขณะนีอ้ยูใ่นระหวา่งการพิจารณา 
ด าเนินการของนายทะเบียน 
 

ออกให้เมื่อ  วนัท่ี ................. เดือน .......................... พ.ศ. ..................... 
ณ    ส  านกังานเกษตรอ าเภอ........................จงัหวดั...................... 

 
ลงช่ือ ................................................. ผูร้บัเรื่อง 

       (.............................................) 
      ต  าแหนง่ .............................................. 

นายทะเบียน / เจา้หนา้ท่ีผูไ้ดร้บัมอบหมาย 
 

หมายเหตุ :  ใบรบัเรื่องขอรบัการจดทะเบียนฉบบันีใ้หน้  ามาในวนัมารบั “หนงัสือส าคญัแสดง 
                     การจดทะเบียนวิสาหกิจชมุชน และเครือข่ายวิสาหกิจชมุชน : ท.ว.ช. 2” 
ได้ที ่: ส านกังานเกษตรอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ / ส านกังานเกษตรพืน้ท่ี 1 - 4 (กทม.) ท่ีรบัจดทะเบียน 
          ภายใน 30 วันหลงัจากวนัท่ีไดร้บัใบรบัเรื่อง (ท.ว.ช. 1) 

ท.ว.ช. 1 
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หนังสือส ำคัญแสดงกำรจดทะเบียน 

วิสำหกิจชุมชน และ เครือข่ำยวิสำหกิจชุมชน 
 
   ………………………………………… 
  

หนังสือส ำคัญฉบับนี ้ ให้ไว้แก่ 
............................................................................... 

ทีต่ั้ง  :  เลขท่ี ........................... หมูท่ี่ ............................ ต  ำบล........................................ 
  อ ำเภอ ............................... จงัหวดั ........................... รหสัไปรษณีย ์.................... 

โทรศพัท ์...................... โทรสำร ....................... E –mail Address........................ 
 

เพือ่เป็นหลักฐำนว่ำ   ไดร้บักำรจดทะเบียนวิสำหกิจชมุชน  หรือเครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน 
ตำมพระรำชบญัญัตสิง่เสรมิวิสำหกิจชมุชน พ.ศ. 2548  เรียบรอ้ยแลว้ 

 
รหัสทะเบียน 

 

ให้ไว้ ณ   วนัท่ี ...............  เดือน ........................ พทุธศกัรำช …................. 
 

ลงช่ือ ………………………………… นำยทะเบียน 
                                                                       (........................................…..) 

            เกษตรอ ำเภอ 
ส ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ/ก่ิงอ ำเภอ.........…….........… 
          จงัหวดั..................……................................ 

หมำยเหตุ : 
(1) วิสำหกิจชมุชนและเครือข่ำยวิสำหกิจชมุชน ตอ้งแจง้ควำมประสงคท่ี์จะด ำเนินกิจกำรตอ่ไป  

ภำยใน 30 วนันบัแตว่นัสิน้ปีปฏิทินทกุปี  หำกไมแ่จง้เป็นเวลำ 2 ปีตดิตอ่กนั อำจถกูถอนช่ือ 
ออกจำกทะเบียน 

(2) กำรเลิกกิจกำร  จกัตอ้งแจง้ใหน้ำยทะเบียนทรำบภำยใน 30 วนั นบัแตว่นัท่ีประสงคจ์ะเลิกกิจกำร 

ท.ว.ช. 2 
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ออกโดย  ส ำนักงำนรับจดทะเบียนวสิำหกจิชุมชน 
ณ ส ำนักงำนเกษตรอ ำเภอ.......................................................... 
จงัหวดั........................................................................................ 

 
 

 

ท.ว.ช. 3 

เอกสำรส ำคญัแสดงกำรด ำเนินกจิกำร 
ของ 

วสิำหกจิชุมชนและเครือข่ำยวสิำหกจิชุมชน 
 

......................................................................

.........................................................................................................
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ท.ว.ช. 3   เอกสารส าคัญ 
     แสดงการด าเนินกิจการ 

 
              วิสาหกิจชมุชน          เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
  ช่ือ…………………………………………………………… 
  รหสัทะเบียน                                                        
  วนัท่ีจดทะเบียน……………………………………………... 
 

ครัง้ที่ 
วัน เดือน ปี 

ที ่
หมดอายุ 

วัน เดือน ปี 
ที ่

แจ้งต่อทะเบียน 

นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือ อ าเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

ครัง้ที่ 
วัน เดือน ปี 

ที ่
หมดอายุ 

วัน เดือน ปี 
ที ่

แจ้งต่อทะเบียน 

นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือ อ าเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

ท.ว.ช. 3 ท.ว.ช. 3   เอกสารส าคัญ 
     แสดงการด าเนินกิจการ 

 
              วิสาหกิจชมุชน          เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
  ช่ือ…………………………………………………………… 
  รหสัทะเบียน                                                        
  วนัท่ีจดทะเบียน……………………………………………... 
 

ครัง้ที ่
วัน เดือน ปี 

ที ่
หมดอายุ 

วัน เดือน ปี 
ที ่

แจ้งต่อทะเบียน 

นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือ อ าเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

ครัง้ที่ 
วัน เดือน ปี 

ที ่
หมดอายุ 

วัน เดือน ปี 
ที ่

แจ้งต่อทะเบียน 

นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือ อ าเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

ท.ว.ช. 3 

ท.ว.ช. 3   เอกสารส าคัญ 
     แสดงการด าเนินกิจการ 

 
              วิสาหกิจชมุชน          เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
  ช่ือ…………………………………………………………… 
  รหสัทะเบียน                                                        
  วนัท่ีจดทะเบียน……………………………………………... 
 

ครัง้ที ่
วัน เดือน ปี 

ที ่
หมดอายุ 

วัน เดือน ปี 
ที ่

แจ้งต่อทะเบียน 

นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือ อ าเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

ครัง้ที่ 
วัน เดือน ปี 

ที ่
หมดอายุ 

วัน เดือน ปี 
ที ่

แจ้งต่อทะเบียน 

นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือ อ าเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

ท.ว.ช. 3 
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ท.ว.ช. 3   เอกสารส าคัญ 
     แสดงการด าเนินกิจการ 

 
              วิสาหกิจชมุชน          เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
  ช่ือ…………………………………………………………… 
  รหสัทะเบียน                                                        
  วนัท่ีจดทะเบียน……………………………………………... 
 

ครัง้ที ่
วัน เดือน ปี 

ที ่
หมดอายุ 

วัน เดือน ปี 
ที ่

แจ้งต่อทะเบียน 

นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือ อ าเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

ครัง้ที่ 
วัน เดือน ปี 

ที ่
หมดอายุ 

วัน เดือน ปี 
ที ่

แจ้งต่อทะเบียน 

นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือ อ าเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

ท.ว.ช. 3 

ท.ว.ช. 3   เอกสารส าคัญ 
     แสดงการด าเนินกิจการ 

 
              วิสาหกิจชมุชน          เครือขา่ยวิสาหกิจชมุชน 
  ช่ือ…………………………………………………………… 
  รหสัทะเบียน                                                        
  วนัท่ีจดทะเบียน……………………………………………... 
 

ครัง้ที ่
วัน เดือน ปี 

ที ่
หมดอายุ 

วัน เดือน ปี 
ที ่

แจ้งต่อทะเบียน 

นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือ อ าเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

ครัง้ที ่
วัน เดือน ปี 

ที ่
หมดอายุ 

วัน เดือน ปี 
ที ่

แจ้งต่อทะเบียน 

นายทะเบียน 

ลงลายมือช่ือ อ าเภอ/จังหวัด วัน/เดือน/ปี 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

ท.ว.ช. 3 
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ผ - 56 

      
 ท่ี  ............ / ..........     ส  ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ........................... 

       จงัหวดั...................................... 
     วนัท่ี............ เดือน ..................... พ.ศ. ...................... 
 

 เร่ือง กำรตอ่ทะเบียน วิสำหกิจชมุชน และ เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน  
 เรียน   สมำชิกผูมี้อ ำนำจท ำกำรแทน  วิสำหกิจชมุชน / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน 

 
    ตำมท่ี   { (นำย / นำง / นำงสำว) .......................... นำมสกลุ ........................} 

เป็นผูมี้อ ำนำจท ำกำรแทนวิสำหกิจชมุชน / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน  ไดย่ื้นและไดร้บักำรอนมุตัิ 
ใหจ้ดทะเบียน  { วิสำหกิจชมุชน  / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน } ใน  

ชื่อ ..................................................................................... 
 
  รหัสทะเบียน 
 

ทีต่ั้ง  : เลขท่ี ........... หมูท่ี่ .............. ต  ำบล ........................... อ ำเภอ............................ 
จงัหวดั .............................. รหสัไปรษณีย ์............................ 
โทรศพัท ์........................ โทรสำร .................... E-mail Address:……………... 

 
  เมื่อ :  วนัท่ี .......... เดือน ......................... พ.ศ. ................ 

ณ  ส  ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ..................................จงัหวดั...................................... 
โดยทะเบียนดงักลำ่ว  ไดใ้ชใ้นกำรด ำเนินกิจกำร  แตไ่มไ่ดย่ื้นแบบค ำขอด ำเนินกิจกำรตอ่เป็นเวลำ  2  ปี 
ตดิตอ่กนั  นัน้ 

ส  ำนกังำนรบัจดทะเบียนวิสำหกิจชมุชน จงึขอเตือนใหว้ิสำหกิจชมุชน/เครือข่ำยวิสำหกิจชมุชน 
ซึ่งประสงคจ์ะด ำเนินกิจกำรตอ่ไป ในปี พ.ศ. { XXXX }   ไดไ้ปย่ืนแบบค ำขอด ำเนินกิจกำรตอ่ของวิสำหกิจชมุชน 
และเครือข่ำยวิสำหกิจชมุชน (แบบ สวช. 03) ตอ่นำยทะเบียน ณ ส ำนกังำนรบัจดทะเบียนวิสำหกิจชมุชน :  
ส  ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ (ระบช่ืุออ ำเภอ ................................)  จงัหวดั ( ระบช่ืุอจงัหวดั...............................) 
ไดภ้ำยในก ำหนด  30  วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัหนงัสือ  หรือรบัทรำบหนงัสือฉบบันี ้

ท.ว.ช. 4 
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โดยขอให้ ท่านแนบส าเนาหลักฐานส าคัญ  ดังต่อไปนี ้
1. หนงัสือส ำคญัแสดงกำรจดทะเบียน (ท.ว.ช. 2) 
2. เอกสำรส ำคญัแสดงกำรด ำเนินกำร (ท.ว.ช. 3) 
3. บตัรประจ ำตวัประชำชนของผูย่ื้นแบบ 
4. หนงัสือมอบอ ำนำจใหท้ ำกำรแทนวิสำหกิจชมุชน / เครือข่ำยวิสำหกิจชมุชน 
5. บนัทกึแจง้ควำม (กรณี ท.ว.ช. 2/ท.ว.ช. 3 สญูหำย) 
6. ขอ้บงัคบั หรือขอ้ตกลงรว่มกนัของสมำชิก 
7. แผนประกอบกำร 
8. ผลกำรด ำเนินกำร    

ไปแสดงตอ่นำยทะเบียนดว้ย  
ท้ังนี ้หากพ้นจากก าหนดเวลาดังกล่าว ส ำนกังำนรบัจดทะเบียนวิสำหกิจชมุชน จกัเพิกถอนทะเบียนดงักลำ่ว 

ออกจำกระบบทะเบียนวิสำหกิจชมุชนและเครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน ตอ่ไป 
  จงึเรียนมำเพ่ือโปรดด ำเนินกำรย่ืนแบบค ำขอด ำเนินกิจกำรตอ่ (แบบ สวช.03) ภำยในเวลำท่ีก ำหนด 
 

 
         ขอแสดงควำมนบัถือ 
 
       ลงช่ือ ........................................................นำยทะเบียน 
                  (......................................................) 
           เกษตรอ ำเภอ 
                  ส  ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ/ก่ิงอ ำเภอ.................................... 

จงัหวดั............................................. 
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ประกาศส านักงานเกษตรอ าเภอ ( ระบช่ืุอ.....................) 
ที ่ .......... / 25...... 

เร่ือง การเพกิถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
 ออกจากระบบทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

......................................................................................... 
 

ด้วยนายทะเบียน มีมูลเหตุอันสมควรเชื่อได้ว่า วิสาหกิจชุมชน และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
ตามบัญชีรายชื่อแนบท้ายประกาศนี้  มิได้ด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริม
วิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548  

  
อาศัยอ านาจตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียน 

และการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 ลงวันที่ 15 สิงหาคม พ.ศ. 2548 นายทะเบียน
ส านักงานรับจดทะเบียน  {ระบุชื่ออ าเภอ..............................................................}  
จึงเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนiและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนดังกล่าวข้างต้นออกจากระบบ
ทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   
         
      ประกาศ ณ วนัท่ี .......... เดือน .............. พ.ศ. ........... 
 
      ลงช่ือ .................................................  นายทะเบียน 
               (.................................................) 
        เกษตรอ าเภอ 
                 ส  านกังานเกษตรอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ............................... 
                                                                                    จงัหวดั......................................... 
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ประกาศส านักงานเกษตรอ าเภอ ( ระบช่ืุอ.....................) 
ที ่ .......... / 25...... 

เร่ือง การเพกิถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
 ออกจากระบบทะเบียนวิสาหกิจชุมชน และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 

......................................................................................... 
 

ด้วยนายทะเบียน มีมูลเหตุอันสมควรเชื่อได้ว่า วิสาหกิจชุมชน และเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
ตามบัญชีรายชื่อแนบท้ายประกาศนี้  มิได้ด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริม
วิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียนและการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548  

  
อาศัยอ านาจตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน ว่าด้วยการรับจดทะเบียน 

และการเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชน พ.ศ. 2548 ลงวันที่ 15 สิงหาคม พ.ศ. 2548 นายทะเบียน
ส านักงานรับจดทะเบียน  {ระบุชื่ออ าเภอ..............................................................}  
จึงเพิกถอนทะเบียนวิสาหกิจชุมชนiและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนดังกล่าวข้างต้นออกจากระบบ
ทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   
         
      ประกาศ ณ วนัท่ี .......... เดือน .............. พ.ศ. ........... 
 
      ลงช่ือ .................................................  นายทะเบียน 
               (.................................................) 
        เกษตรอ าเภอ 
                 ส  านกังานเกษตรอ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ............................... 
                                                                                    จงัหวดั......................................... 
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ท่ี  ............... / .............                          ส  ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ.................. 
                จงัหวดั.......................................... 
      วนัท่ี ..............  เดือน .................... พ.ศ. ............ 
 
เร่ือง   แจง้กำรเพิกถอนทะเบียน  วิสำหกิจชมุชน และ เครือข่ำยวิสำหกิจชมุชน 
เรียน   ผูมี้อ  ำนำจท ำกำรแทน วิสำหกิจชมุชน / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน 
 
  ตำมท่ี { ( นำย / นำง / นำงสำว) …………………… นำมสกลุ ..........................}  ซึ่งเป็น 
ผูมี้อ ำนำจท ำกำรแทน วิสำหกิจชมุชน / เครือข่ำยวิสำหกิจชมุชน ไดย่ื้นและไดร้บักำรอนมุตั ิ  ใหจ้ดทะเบียน 
{ วิสำหกิจชมุชน  / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน }  ใน 
 ชื่อ ............................................................................................................. 

 
รหัสทะเบียน   
   
ทีต่ั้ง : เลขท่ี .......................... หมูท่ี่ .............................. ต  ำบล ............................................ 

  อ ำเภอ ............................. จงัหวดั ............................. รหสัไปรษณีย ์.......................... 
โทรศพัท ์..................... โทรสำร..................... E–mail Address................................... 

 เมื่อ :  วนัท่ี ............  เดือน ..................................  พ.ศ. ............................ 
  ณ ส ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ ........................... จงัหวดั ....................... 
โดยวิสำหกิจชมุชน / เครือข่ำยวิสำหกิจชมุชน ดงักล่ำวขำ้งตน้   มิได้มาด าเนินการอยำ่งใดอยำ่งหนึ่งให้
เป็นไปตำมระเบียบคณะกรรมกำรสง่เสรมิวิสำหกิจชมุชน  วำ่ดว้ยกำรรบัจดทะเบียน และกำรเพิกถอน
ทะเบียนวิสำหกิจชมุชน   พ.ศ. 2548   ดว้ยเหตดุงัตอ่ไปนี ้
  ไมแ่จง้ควำมประสงคจ์ะด ำเนินกิจกำรตอ่ไป  เป็นเวลำ  2  ปีติดตอ่กนั       และ / หรือ 
 มิไดป้ระกอบกิจกำรแลว้  และไมไ่ดม้ำแจง้ยกเลิกทะเบียน                       และ / หรือ 
 ขำดคณุสมบตัท่ีิก ำหนดไวใ้นระเบียบฯ วำ่ดว้ยกำรรบัจดทะเบียน ฯ          และ / หรือ 
 จงใจฝ่ำฝืนระเบียบ  หรือ ประกำศท่ีคณะกรรมกำร ฯ ก ำหนด 

ท.ว.ช. 6 
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-  2  - 
   
 

อำศยัอ ำนำจตำมระเบียบคณะกรรมกำรสง่เสรมิวิสำหกิจชมุชน วำ่ดว้ยกำรรบัจดทะเบียน 
 และกำรเพิกถอนทะเบียนวิสำหกิจชมุชน   พ.ศ. 2548  ลงวนัท่ี 15 สิงหำคม  พ.ศ. 2548 
 นำยทะเบียนส ำนกังำนรบัจดทะเบียน  {ระบช่ืุออ ำเภอ..........................................................................} 
จงึเพิกถอนทะเบียนวิสำหกิจชมุชน และเครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน  ดงักลำ่วขำ้งตน้  ออกจำกระบบทะเบียน
วิสำหกิจชมุชน และเครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน   ตัง้แตบ่ดันีเ้ป็นตน้ไป 
  ทัง้นี ้ หำกทำ่นไมเ่ห็นดว้ยกบัค ำสั่งเพิกถอนดงักลำ่ว   ใหย่ื้นอทุธรณเ์ป็นหนงัสือตอ่
คณะกรรมกำรสง่เสรมิวิสำหกิจชมุชนกรุงเทพมหำนคร  หรือ คณะกรรมกำรสง่เสรมิวิสำหกิจชมุชนจงัหวดั   
แลว้แตก่รณี  ภำยใน  30  วนั นบัแตว่นัรบัทรำบค ำสั่ง 

 
 จงึเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และแจง้ใหส้มำชิกไดท้รำบดว้ย 

 
  
               ขอแสดงควำมนบัถือ 
 
      ลงช่ือ ....................................................นำยทะเบียน 
                (..................................................) 
        เกษตรอ ำเภอ 

            ส  ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ/ก่ิงอ ำเภอ............................... 
           จงัหวดั......................................... 
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ท่ี   ............... / .............                          ส  ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ.................. 
                 จงัหวดั.......................................... 
                     วนัท่ี ............  เดือน .................... พ.ศ. ............ 
 
เร่ือง   แจง้ผลกำรพิจำรณำไมร่บัจดทะเบียนวิสำหกิจชมุชน  และเครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน 
เรียน   ผูมี้อ  ำนำจท ำกำรแทน วิสำหกิจชมุชน / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน 
 
  ตำมท่ี (นำย / นำง / นำงสำว) …………………… นำมสกลุ.............................  ซึ่งเป็น 
ผูมี้อ ำนำจท ำกำรแทน  วิสำหกิจชมุชน / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน ไดย่ื้นค ำขอจดทะเบียนวิสำหกิจชมุชน / 
เครือข่ำยวิสำหกิจชมุชน ใน 
 ชื่อ .................................................................................................................... 

ตามค าขอเลขที ่.................................................... 
 เมื่อ :  วนัท่ี ............   เดือน ..................................  พ.ศ. ................... 
  ณ ส ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ ...........................  จงัหวดั ......................  
บัดนีน้ำยทะเบียนไดพ้ิจำรณำแลว้  ไมอ่นมุตักิำรจดทะเบียนใหว้ิสำหกิจชมุชน / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน 
ดงักลำ่ว  เน่ืองจำก 
  ขำดคณุสมบตัติำม พ.ร.บ. ส่งเสรมิวิสำหกิจชมุชน  พ.ศ. 2548 มำตรำ................... 
 ขำดคณุสมบตัติำมระเบียบคณะกรรมกำรสง่เสรมิวิสำหกิจชมุชน วำ่ดว้ยกำรรบัจดทะเบียน 

และเพิกถอนทะเบียนวิสำหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 
  ………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………… 
 
 

ท.ว.ช. 7  

 

ท่ี   ............... / .............                          ส  ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ.................. 
                 จงัหวดั.......................................... 
                     วนัท่ี ............  เดือน .................... พ.ศ. ............ 
 
เร่ือง   แจง้ผลกำรพิจำรณำไมร่บัจดทะเบียนวิสำหกิจชมุชน  และเครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน 
เรียน   ผูมี้อ  ำนำจท ำกำรแทน วิสำหกิจชมุชน / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน 
 
  ตำมท่ี (นำย / นำง / นำงสำว) …………………… นำมสกลุ.............................  ซึ่งเป็น 
ผูมี้อ ำนำจท ำกำรแทน  วิสำหกิจชมุชน / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน ไดย่ื้นค ำขอจดทะเบียนวิสำหกิจชมุชน / 
เครือข่ำยวิสำหกิจชมุชน ใน 
 ชื่อ .................................................................................................................... 

ตามค าขอเลขที ่.................................................... 
 เมื่อ :  วนัท่ี ............   เดือน ..................................  พ.ศ. ................... 
  ณ ส ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ ...........................  จงัหวดั ......................  
บัดนีน้ำยทะเบียนไดพ้ิจำรณำแลว้  ไมอ่นมุตักิำรจดทะเบียนใหว้ิสำหกิจชมุชน / เครือขำ่ยวิสำหกิจชมุชน 
ดงักลำ่ว  เน่ืองจำก 
  ขำดคณุสมบตัติำม พ.ร.บ. ส่งเสรมิวิสำหกิจชมุชน  พ.ศ. 2548 มำตรำ................... 
 ขำดคณุสมบตัติำมระเบียบคณะกรรมกำรสง่เสรมิวิสำหกิจชมุชน วำ่ดว้ยกำรรบัจดทะเบียน 

และเพิกถอนทะเบียนวิสำหกิจชมุชน พ.ศ. 2548 
  ………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………… 
  ………………………………………………………………………………………… 
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  ทัง้นี ้ หำกทำ่นไมเ่ห็นดว้ยกบัผลพิจำรณำดงักลำ่ว  ใหย่ื้นอทุธรณเ์ป็นหนงัสือตอ่คณะกรรมกำร
ส่งเสริมวิสำหกิจชมุชนกรุงเทพมหำนคร  หรือคณะกรรมกำรส่งเสริมวิสำหกิจชมุชนจงัหวดั แลว้แตก่รณี  ภำยใน 30 วนั 
นบัแตว่นัท่ีไดร้บัหนงัสือแจง้ผลกำรพิจำรณำ 

 
 จงึเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และแจง้ใหส้มำชิกไดท้รำบดว้ย 

 
  
               ขอแสดงควำมนบัถือ 
 
      ลงช่ือ ....................................................  นำยทะเบียน 
                (...................................................) 
        เกษตรอ ำเภอ 
                 ส  ำนกังำนเกษตรอ ำเภอ/ก่ิงอ ำเภอ.................................. 

          จงัหวดั......................................... 
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จัดทำ�โดย

1.		 นางอโณทัย	 นุตะศะริน		 ผู้อำ�นวยกองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน

2.		 นางสาวสรัญญา	 เมืองแก้ว		 ผู้อำ�นวยการกลุ่มทะเบียนและสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน

3.		 นายสิทธิชัย	 เจริญกิติศัพท์		 นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำ�นาญการ	

4.		 นางศิริเพ็ญ	 ลาภวงศ์เมธี	 นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำ�นาญการ

5.		 นางสาวโชติมาฎา 	 สมใจ	 นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ

6.		 นางสาวชยุดา	 คเชนทรพรรค	 นักวิชาการส่งเสริมการเกษตร
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จัดทำโดย กองสงเสริมวิสาหกิจชุมชน
กรมสงเสริมการเกษตร

 คูมือ การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือขายวิสาหกิจชุมชน ป 2562

ป 2562ป 2562ป 2562

คูมือ

กองสงเสริมวิสาหกิจชุมชน กรมสงเสริมการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ

การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน
และเครือขายวิสาหกิจชุมชนคูมือ


