
หนา้ 1 จาก 12 
 

คู่มือการลาผา่นระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคลระดบักรม (DPIS6) 
(ลาป่วย ลากิจส่วนตวั ลาพกัผอ่น) 

 
 

การยื่นขออนุญาตลา 

 

1.  เขา้สู่ระบบ DPIS6 (เป็นผูล้งทะเบียนใชง้านระบบเรียบร้อยแลว้) 
URL : https://dpis6.moac.go.th ผา่น Web Browser Google Chrome           เลือกแสดงเมนูการใชง้าน 
 

 

https://dpis6.moac.go.th/
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2. เลือกหวัขอ้ การลา

 
 

3. เลือก  
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4. กรอกขอ้มูลการขออนุญาตลา 

4.1 เลือกประเภทการลา เร่ิมลาวนัท่ี ส้ินสุดวนัท่ี เหตุผล/รายละเอียด และท่ีอยูท่ี่สามารถติดต่อได ้

 
 

 4.2 กรณีตอ้งการลาคร่ึงวนั ใหเ้ลือกคร่ึงวนัเชา้ หรือคร่ึงวนับ่าย สามารถเลือกไดต้ามภาพ 
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4.3 เลือกผูต้รวจสอบวนัลา (เป็นผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผูคุ้ม/ตรวจสอบวนัลาของหน่วยงาน) 
ผูบ้งัคบับญัชาชั้นตน้ (หวัหนา้กลุ่ม) และผูอ้นุญาตการลา

 
 

4.4 พิมพช่ื์อ > คน้หา > เลือกบุคคล (ในหน่วยงานตนเอง) 

 
 

4.5 เลือกอ านาจของผูอ้นุญาตการลาใหถู้กตอ้ง 

 
 

 1 

 2 

 3 
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- ตรงตามอ านาจอนุญาตการลา หมายถึง อ านาจตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการลา
ของขา้ราชการ พ.ศ. 2555 https://personnel.psu.ac.th/word/9.274.pdf  

- รักษาราชการแทน หมายถึง เป็นผูรั้กษาราชการแทนผูมี้อ านาจอนุญาตการลาตามระเบียบ ฯ  
ท่ีมีค  าสั่งรักษาราชการแทน 

- รักษาการในต าแหน่ง หมายถึง เป็นผูรั้กษาการในต าแหน่งของผูมี้อ  านาจอนุญาตการลา  
ตามระเบียบ ฯ ท่ีมีค  าสั่งให้รักษาการในต าแหน่ง 

- ปฏิบติัราชการแทน หมายถึง เป็นผูป้ฏิบติัราชการแทน ผูมี้อ านาจอนุญาตการลาตามระเบียบ ฯ 
ท่ีมีค  าสั่งใหรั้กษาการในต าแหน่ง ซ่ึงไดรั้บมอบหมายจากผูมี้อ านาจใหป้ฏิบติัราชการในเร่ือง
การลา 

 

4.5 กดบนัทึก 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://personnel.psu.ac.th/word/9.274.pdf
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5. การตรวจสอบสถานะค าขออนุญาตการลา เลือกหวัขอ้ การลา 

 
 

 
 

ล าดบั ค าอธิบาย 
1 ส่วน Filter ส าหรับเลือกขอ้มูลปีงบประมาณ 
2 ส่วนแสดงขอ้มูลจ านวนการลาทั้งหมดตามปีงบประมาณท่ีเลือก 
3 รายละเอียดการและสถานะค าขออนุญาตลา 

 

 

 

 

 1  2 

 3 
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เม่ือไดรั้บการอนุญาตใหล้าแลว้ ระบบจะแจง้เตือนใหท้ราบ 

 
และสามารถตรวจสอบไดจ้ากหวัขอ้ การลา 
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6. การยกเลิก หรือเปล่ียนแปลงวนัลา 

 6.1 การยกเลิก หรือเปล่ียนแปลงวนัลาท่ี ยงัไม่ไดรั้บการอนุญาต เลือก  

 
 

 

 1 

 2  3 

 4 



หนา้ 9 จาก 12 
 

  

ล าดบั ค าอธิบาย 

1 ยกเลิกค าขอทั้งหมด 

2 ยกเลิกเฉพาะวนั 

3 เปล่ียนแปลงการลาทั้งวนั หรือ คร่ึงวนั 

4 เปล่ียนแปลงบุคคลผูเ้ก่ียวขอ้งการลา 

 

6.1 การยกเลิก หรือเปล่ียนแปลงวนัลาท่ี ไดรั้บการอนุญาตแลว้ เลือก  
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การขอเปล่ียนแปลงช่วงเวลาการลา > บนัทึก 

 
 

การขอยกเลิกค าขอลาทั้งหมด > บนัทึก 
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ระบบแสดงขอ้มูลค าขอยกเลิกค าขอลา 

 
 

ระบบแจง้เตือนเม่ือไดรั้บการอนุมติัใหย้กเลิก หรือเปล่ียนแปลงวนัลา 
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ระบบแสดงสถานะการอนุมติั 

 
 

 

 

 


