
ตวัชี้วัด
ปริมาณ หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ก. ควบคุม ก ากับ ดแูล ปฏิบัตงิานตามกรอบภารกิจของกลุ่มยทุธศาสตร์ นางสาวจันทมิา  ธญัญเจริญ

พัฒนาการเกษตร

ข. งานตามภารกิจหน้าที่

    1. การขับเคลื่อนศูนยเ์ทคโนโลยเีกษตรและนวตักรรมจงัหวดัพังงา  - 1 ศูนย์ นางสาวจันทมิา  ธญัญเจริญ

    1.1 ประสานงาน/จดัประชมุคณะกรรมการบริหารศูนย ์AIC จงัหวดั 3 คร้ัง นายปรพล ศุภศรี

          - จดัท าแผนบูรณาการขบัเคล่ือน AIC

          - รายงานผลรอบ 6 เดือน

          - สรุปผลประจ าปี

    1.2 รวบรวมองค์ความรู้ ภูมปิัญญาเทคโนโลยแีละนวตักรรมการเกษตรในพื้นที่ 3 คร้ัง

จงัหวดั/เผยแพร่ตามชอ่งทางส่ือต่างๆ

    1.3 ติดตามความกา้วหน้าการด าเนินงานศูนย ์AIC จงัหวดัตามแผน และสรุปผล 8 คร้ัง

การด าเนินงานให้คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจงัหวดั และ

ผู้วา่ราชการจงัหวดัทราบ

    2. การจดัท าค าขอตั้งงบประมาณดา้นการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั  - 1 งาน นางสาวจันทมิา  ธญัญเจริญ

กลุ่มจงัหวดั/ภาค นายชูศักด์ิ ธงสอาด

    2.1 ศึกษาท าความเขา้ใจกรอบแนวทางการด าเนินงานที่ได้รับแจง้จากหน่วยงาน 1 คร้ัง

หน่วยงานผู้ประสานหรือแหล่งงบประมาณ

   2.2 แจง้นโยบาย หลักเกณฑ์ และวธิกีารจดัท าแผนพัฒนาจงัหวดั และกลุ่มจงัหวดั 1 คร้ัง

ฉบับทบทวน และหลักเกณฑ์ วธิกีารจดัท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของจงัหวดั

และกลุ่มจงัหวดั ประจ าปีงบประมาณ ให้หน่วยงานในสังกดักระทรวงฯ ทราบ

    2.3 จดัประชมุหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง เพื่อชี้แจงแนวทางและมอบหมายหน่วยงาน 1 คร้ัง

ที่เกี่ยวขอ้งจดัท ารายละเอยีดค าของบประมาณ

    2.4 รวบรวม วเิคราะห์ และตรวจสอบรายละเอยีดค าของบประมาณในภาพรวม 1 คร้ัง

    2.5 น าเสนอค าของบประมาณในภาพรวมต่อ อ.พ.ก./ผวจ.พิจารณาเห็นชอบ 1 คร้ัง

นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ ต าแหน่ง หัวหน้ากลุ่มยทุธศาสตร์พัฒนาการเกษตร

แผนปฏิบัตงิานกลุม่ยทุธศาสตร์พัฒนาการเกษตร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

แผนงาน/โครงการ/ขั้นตอน
เปา้หมาย งบประมาณ

 (บาท)

ปงีบประมาณ 2567

ผู้รับผิดชอบป ีพ.ศ. 2566 ป ีพ.ศ. 2567
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    2.6 แจง้คณะกรรมการขบัเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับจงัหวดัพังงา 1 คร้ัง

 เพื่อทราบ

    2.7 น าค าของบประมาณจดัส่งให้แหล่งงบประมาณที่จะเสนอ 1 คร้ัง

    2.8 ติดตามผลการพิจารณาอนุมติัจดัสรรงบประมาณที่เสนอขอ 1 คร้ัง

    3. การประเมินผลโครงการตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตรและ  - 1 โครงการ นางสาวจันทมิา  ธญัญเจริญ

สหกรณ์ในจงัหวดั

    3.1 คัดเลือกโครงการนโยบายส าคัญ ตามแผนงาน/โครงการพัฒนาด้านการ 1 โครงการ

เกษตรและสหกรณ์ในจงัหวดั

    3.2 ศึกษาวเิคราะห์โครงการพร้อมทั้งขอ้มลูที่เกี่ยวขอ้ง 1 คร้ัง

    3.3 ก าหนดวตัถปุระสงค์ขอบเขตการประเมนิโครงการและสร้างตัวชี้วดั 1 คร้ัง

    3.4 วเิคราะห์ประเภทของขอ้มลูเพื่อออกแบบก าหนดเคร่ืองมอืทางการวจิยั 1 คร้ัง

    3.5 เกบ็รวบรวมขอ้มลู

    3.6 วเิคราะห์ขอ้มลูและสรุปผลการประเมนิ พร้อมทั้งเขยีนรายงานการประเมนิ 1 เร่ือง

    3.7 รายงานคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจงัหวดั/ 1 คร้ัง

ผู้วา่ราชการจงัหวดัทราบ

    4. ประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนงานดา้นการเกษตรและสหกรณ์ระดบัจงัหวดั  - 2 ครั้ง นางสาวจันทมิา  ธญัญเจริญ

    1.1 ก าหนด/จดัท าแผนการจดัประชมุคณะกรรมการขบัเคล่ือนงานด้านการ 1 แผน

เกษตรและสหกรณ์ระดับจงัหวดัพังงา 

    1.2 ประสานเตรียมขอ้มลูตามประเด็นขอ้ส่ังการ/ขอ้มลูผลการด าเนินงาน 1 คร้ัง

ตามนโยบายส าคัญของกระทรวงฯ รัฐบาล และจงัหวดั

    1.3 ประสานส่วนราชการที่เกี่ยวขอ้ง เพื่อรวบรวมขอ้มลูเตรียมเอกสาร 2 คร้ัง

และจดัท าวาระการประชมุฯ 

    1.4 ประสานส่วนราชการที่เป็นคณะกรรมการฯ เขา้ร่วมประชมุฯ 2 คร้ัง

    1.5 จดัท ารายงานการประชมุฯ ส่งให้คณะกรรมการฯ และกระทรวงฯ 2 คร้ัง

ง. งานสนับสนุน
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     1. จดัท าขอ้มลูสินค้า โค แพะ 1 งาน  - 1 งาน นางสาวจันทมิา  ธญัญเจริญ

     2. โครงการขบัเคล่ือนการเกษตรระดับหมู่บ้านสู่การผลิตสินค้าเกษตรมลูค่าสูง 1 งาน  - 1 งาน นางสาวจันทมิา  ธญัญเจริญ

        (อ าเภอตะกั่วป่าและอ าเภอคุระบุรี)
     3. การขบัเคล่ือนสินค้าเกษตรมลูค่าสูง 1 ท้องถิ่น 1 สินค้าเกษตรมลูค่าสูง 1 งาน  - 1 งาน นางสาวจันทมิา  ธญัญเจริญ

        (อ าเภอตะกั่วป่าและอ าเภอคุระบุรี)

     4. การสนับสนุนการจดัท าขา่ว/ภาพขา่ว 1 งาน  - 1 งาน นางสาวจันทมิา  ธญัญเจริญ

ข. งานตามภารกิจหน้าที่  

    1. ประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดบัจงัหวดั 80,500 2 ครั้ง นายปรพล  ศุภศรี

    1.1 ก าหนด/จดัท าแผนการจดัประชมุคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร 1 แผน นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ

ของจงัหวดัประจ าปี 2565

    1.2 ประสานเตรียมขอ้มลูตามประเด็นขอ้ส่ังการ/ขอ้มลูผลการด าเนินงาน 1 คร้ัง

ตามนโยบายส าคัญของกระทรวงฯ รัฐบาล และจงัหวดั

    1.3 ประสานส่วนราชการที่เกี่ยวขอ้ง เพื่อรวบรวมขอ้มลูเตรียมเอกสาร 2 คร้ัง

และจดัท าวาระการประชมุฯ 

    1.4 ประสานส่วนราชการที่เป็นคณะอนุกรรมการฯ เขา้ร่วมประชมุฯ 2 คร้ัง

    1.5 จดัท ารายงานการประชมุฯ ส่งให้กระทรวงฯ ทราบ 2 คร้ัง

    2. การขับเคลื่อนการปฏิบัตงิานที่ส าคัญเชิงพ้ืนที่ในฐานะผู้แทนกระทรวง  - 1 งาน นายปรพล  ศุภศรี

เกษตรและสหกรณ์ นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ

    2.1 ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คู่มอืและแนวทางการขบัเคล่ือนการปฏิบัติ- 1 คร้ัง

งานที่ส าคัญเชงิพื้นที่

    2.2 ประชมุร่วมกบัหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งเพื่อก าหนดแนวทางในการขบัเคล่ือน 1 คร้ัง

    2.3 จดัท าแผนปฏิบัติงานให้สอดคล้องกบัแนวทางการขบัเคล่ือนเสนอ คกก. 1 คร้ัง

หรือผู้วา่ราชการจงัหวดัทราบ

    2.4 ด าเนินการตามแผนปฏิบัติงาน

    2.5 ติดตามผลการด าเนินงาน

    2.6 สรุปผลการด าเนินงานให้ คกก.ฯ หรือผู้วา่ราชการจงัหวดั และรายงาน

ให้ผู้บริหารทราบ
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     3. การอ านวยการและสนับสนุนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ 6,000 2 ครั้ง นายปรพล  ศุภศรี

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ

     3.1 ศึกษา ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีวา่ด้วยการตรวจราชการ 

 พ.ศ. 2548 และแผน/แนวทางการตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการ

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประจ าปี 2565

    3.2 ก่อนการตรวจราชการ

        1) ประสานเจา้หน้าที่สนับสนุนการตรวจราชการ เพื่อรับทราบรายละเอยีด

ในการออกตรวจราชการ

        2) อ านวยการ ประสานการจดัประชมุและการติดตามงานในพื้นที่

พร้อมทั้งท าหนังสือเชญิหัวหน้าส่วนราชการเขา้ร่วมประชมุจดัเตรียมวาระ และ

เอกสารการประชมุ

       3) ประสานส่วนราชการที่รับผิดชอบโครงการตามแผนการตรวจราชการ

เพื่อด าเนินการ

          (1) เตรียมขอ้มลูผลการด าเนินงาน ปัญหาขอ้เสนอแนะทุกโครงการฯ 

เพื่อจดัท ารายงานเป็นเอกสารน าเสนอผู้ตรวจราชการฯ

          (2) ก าหนดพื้นที่ลงตรวจราชการ

      4) ประสานผู้วา่ราชการจงัหวดั (กรณี) ผู้ตรวจราชการฯ ขอเขา้พบเพื่อ

หารือขอ้ราชการ (อยา่งน้อย 1 คร้ัง)

      3.3 ระหวา่งการตรวจราชการ

       1) ประสานงานกบัผู้ที่เกี่ยวขอ้ง เพื่อขอเขา้พบผู้วา่ราชการฯ

       2) ด าเนินการจดัประชมุหัวหน้าส่วนราชการในจงัหวดั

       3) น าตรวจราชการในพื้นที่เป้าหมาย

       4) เตรียมสมดุตรวจราชการ ให้ผู้ตรวจราชการฯ บันทึกผลการตรวจ

ราชการ
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    3.4 หลงัการตรวจราชการ

       1) น าบันทึกผลการตรวจราชการ เสนอผู้วา่ฯ พิจารณาส่ังการและแจง้

ผู้เกี่ยวขอ้งด าเนินการตามที่ผู้ตรวจราชการฯ ได้บันทึกส่ังการไว ้ภายใน 5 วนั

       2) จดัท ารายงานผลการประชมุหัวหน้าส่วนราชการฯ ส่งให้ผู้ตรวจราช-

การฯและผู้ชว่ยผู้ตรวจราชการฯ ระดับกรม (ทุกคร้ัง) ภายใน 7 วนั

       3) ส่งรายงานผลการตรวจราชการและขอ้เสนอแนะจากผู้ตรวจราชการฯ

(ตามแบบฟอร์ม 3/5) และแจง้ให้หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งด าเนินการตามขอ้เสนอ-

แนะ พร้อมทั้งติดตามผลการด าเนินงานตามขอ้เสนอแนะ และสรุปผลการติดตาม

เสนอผู้ตรวจราชการฯ ภายใน 30 วนั

    3.5 ประสานงานการด าเนินงานแผนบูรณาการนโยบายพัฒนาภาค และ

กรณีอื่นๆ

    3.6 ด าเนินการตามนโยบาย/ขอ้ส่ังการเร่งด่วนของกระทรวง หรือของ

ผู้บริหารกระทรวงฯ

ค. งานจงัหวดั

    1. การเข้าร่วมกับคณะท างานพิจารณาการขอใช้และควบคุมตรวจสอบ
กระบวนการผลติและจ าหน่ายสนิค้า GI จงัหวดัพังงา

 - 1 งาน นายปรพล  ศุภศรี
นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ

       1.1 ศึกษาอ านาจหน้าทีข่องคณะท างานพจิารณาการขอใช้และควบคุมตรวจสอบ 1 คร้ัง

กระบวนการผลิตและจ าหน่ายสินค้า GI จังหวัดพงังา

       1.2 เขา้ร่วมประชมุคณะท างานการขอใชแ้ละควบคุมตรวจสอบกระบวนการ

ผลิตและจ าหน่ายสินค้า GI จงัหวดัพังงา

       1.3 ลงพื้นที่กับคณะท างานเพื่อตรวจรับรองแปลงที่ขออนุญาตใช้ตราสัญลักษณ์ GI 

       1.4 สรุปผลการลงพืน้ทีก่ารตรวจรับรองแปลงฯ เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัด

ง. งานสนับสนุน

     1. จดัท าขอ้มลูสินค้า มงัคุด

     2. โครงการขบัเคล่ือนการเกษตรระดับหมู่บ้านสู่การผลิตสินค้าสูง 
(อ าเภอทับปุดและอ าเภอกะปง)

1 งาน  - 1 งาน นายปรพล  ศุภศรี

     3. การขบัเคล่ือนสินค้าเกษตรมลูค่าสูง 1 ท้องถิ่น 1 สินค้าเกษตรมลูค่าสูง 1 งาน  - 1 งาน นายปรพล  ศุภศรี

        (อ าเภอทับปุดและอ าเภอกะปง)
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     4. การสนับสนุนการจดัท าขา่ว/ภาพขา่ว 1 งาน  - 1 งาน นายปรพล  ศุภศรี

ก. ปฏิบัตงิานตามกรอบภารกิจของกลุ่มยทุธศาสตร์พัฒนาการเกษตร  นายชูศักดิ ์ธงสอาด

ข. งานตามภารกิจหน้าที่  

    1. การจดัท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั ฉบับทบทวน  - 1 แผน นายชูศักดิ ์ ธงสอาด

(พ.ศ. 2566-2570) นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ

    1.1 ทบทวน รวบรวม ศึกษา วเิคราะห์ขอ้มลูที่เกี่ยวขอ้งกบัการจดัท าแผน 1 คร้ัง

พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั/กลุ่มจงัหวดั/ภาค 

    1.2 จดัท าปฏิบัติและก าหนดกรอบการด าเนินงานให้สอดคล้องกบัการ 1 คร้ัง

ด าเนินงานในระดับกระทรวงฯ ระดับจงัหวดั และระดับภาค

    1.3 ประชมุหัวหน้าส่วนในสังกดัฯ และเจา้หน้าที่จากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง 1 คร้ัง

    1.4 รวบรวมและวเิคราะห์ขอ้มลูด้านการเกษตรและสหกรณ์ และจดัท า 1 แผน

ร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั

    1.5 ประชมุเชงิปฏิบัติการจดัท าแผนพัฒนาการเกษตรของจงัหวดั 1 คร้ัง

         * รับฟังปัญหา ความต้องการ และความคัดหวงัจากผู้รับบริการและ-

ผู้มส่ีวนได้ส่วนเสีย

         * วเิคราะห์สภาพแวดล้อมด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั

   1.6 สรุป ประมวลผล สังเคราะห์ขอ้มลูจากการจดัเวทีการมส่ีวนร่วมและ 1 แผน

จดัท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั

   1.7 จดัเวทีประชาพิจารณ์เพื่อก าหนดแนวทางพัฒนาการเกษตรและ 1 คร้ัง

สหกรณ์ของจงัหวดั และปรับปรุงร่างแผนพัฒนาฯตามขอ้เสนอ

   1.8 น าเสนอร่างแผนพัฒนาฯ ระยะ 5 ปี ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการ 1 คร้ัง

เกษตรและสหกรณ์ระดับจงัหวดั/ผวจ. พิจารณาให้ความเห็นชอบ

   1.9 จดัท ารูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั ระยะ 5 ปี 1 เล่ม

(ฉบับสมบูรณ์)

   1.10 มอบหมายหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งน าไปสู่การปฏิบัติ และประชาสัมพันธ์ 1 คร้ัง

ให้บุคคลทั่วไปรับทราบ

   1.11 สรุปผลการด าเนินงาน ทบทวนและปรับปรุงแกไ้ขแผนพัฒนาการเกษตร-

และสหกรณ์ของจงัหวดั ระยะ 5 ปี ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้

    2. โครงการขับเคลื่อนการเกษตรระดบัหมู่บ้านสู่การผลติสนิค้าเกษตร 44,800 1 งาน นายชูศักดิ ์ ธงสอาด

 มูลค่าสงู ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จงัหวดัพังงา นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ

นายชูศักดิ์  ธงสอาด  ต าแหน่ง นักวเิคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ



ตวัชี้วัด
ปริมาณ หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนงาน/โครงการ/ขั้นตอน
เปา้หมาย งบประมาณ

 (บาท)

ปงีบประมาณ 2567

ผู้รับผิดชอบป ีพ.ศ. 2566 ป ีพ.ศ. 2567

    2.1 จดัท าแผนการขบัเคล่ือนโครงการ 1 แผน
    2.2 ประชมุชี้แจงแนวทางการขบัเคล่ือนโครงการฯ ให้กบัคณะท างาน SCP 1 คร้ัง
หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง และผู้แทนคณะท างานระดับอ าเภอ

    2.3 ประชมุคณะท างานระดับอ าเภอ เพื่อพิจารณาคัดเลือกหมู่บ้าน 8 คร้ัง
และสินค้าเกษตรเขา้ร่วมโครงการ

    2.4 ขบัเคล่ือนโครงการฯ หมู่บ้านที่เขา้ร่วมโครงการ (ทบทวนแผนหมู่บ้าน 8/8 คร้ัง/

วเิคราะห์สภาพแวดล้อม จดัท าแผนงานโครงการด้านเกษตร จดัท าแผนธรุกจิราย หมู่บ้าน

สินค้าเกษตร)

    2.5 รายงานผลการด าเนินงานโครงการฯ 1 คร้ัง

    2.6 เสนอแผนธรุกจิเกษตร ผลักดันโครงการ/กจิกรรมภายใต้แผนพัฒนาหมู่บ้าน 2 คร้ัง

เขา้สู่แผนระดับต่างๆ

    2.7 ติดตามและประเมนิผลโครงการ 2 คร้ัง
   3. การขับเคลื่อน BCG Model ดา้นการเกษตร  - 1 งาน นายชูศักดิ์  ธงสอาด

   3.1 จดัท าแผนการขบัเคล่ือนประจ าปีงบประมาณ 1 แผน นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ

   3.2 ประชมุคัดเลือกสินค้าเกษตรเพื่อขบัเคล่ือนภายใต้ BCG Model 1 คร้ัง

   3.3 ประชมุคณะท างานจดัท า Value Chain สินค้าเกษตรที่คัดเลือก 1 คร้ัง

   3.4 ประชมุคณะท างานวเิคราะห์ประเด็นและกจิกรรมภายใต้ Value Chain 1 คร้ัง

   3.5 จดัท าโครงการเกษตรมลูค่าสูง และ BCG Model สินค้าเกษตรที่ขบัเคล่ือน คร้ัง

ภายใต้ BCG Model

   3.6 ติดตามและสรุปผลการขบัเคล่ือน BCG Model 1 คร้ัง

   4. การขับเคลื่อนสนิค้าเกษตรมูลค่าสงู 1 ท้องถ่ิน 1 สนิค้าเกษตรมูลค่าสงู  - 1 งาน นายชูศักดิ ์ ธงสอาด

นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ

ค. งานจงัหวดั

    1. การขับเคลื่อนการพัฒนาปาลม์น้ ามันและน้ ามันปาลม์จงัหวดัพังงงา  - 1 งาน นายชูศักดิ ์ ธงสอาด

    1.1 ประชมุปรึกษาหารือหน่วยงานในสังกดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์เพื่อ 1 คร้ัง นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ

ร่วมก าหนดแนวทางการขบัเคล่ือนการท าปาล์มคุณภาพ

    1.2 ประชมุคณะท างานขบัเคล่ือนปาล์มน้ ามนัและน้ ามนัปาล์มระดับจงัหวดั 1 คร้ัง

    1.3 จดัท าแผนการขบัเคล่ือนการแกไ้ขปัญหาปาล์มน้ ามนัและน้ ามนัปาล์ม 1 แผน

ระดับจงัหวดั
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    1.4 ส่งแผนการขบัเคล่ือนการแกไ้ขปัญหาปาล์มน้ ามนัและน้ ามนัปาล์มให้ 1 คร้ัง

หน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง

    1.5 ประสานจดัประชมุผู้มส่ีวนได้ส่วนเสียเกษตรกรชาวสวนปาล์ม ลานเท และ 1 คร้ัง

โรงงานสกดัน้ ามนัปาล์ม เพื่อจดัท าขอ้ตกลงร่วม

    1.6 จดัท าประกาศจงัหวดั 1 ฉบับ

    1.7 ติดตามรายงานผลความกา้วหน้าการด าเนินงานตามแผนการขบัเคล่ือนฯ 8 คร้ัง

ให้ผู้วา่ราชการทราบ

    2. งาน PMQA 4.0 จงัหวดัพังงา  - 1 งาน นายชูศักดิ ์ ธงสอาด

    2.1 ศึกษาคู่มอื PMQA การประเมนิสถานะของหน่วยงานภาครัฐ 1 คร้ัง

ในการเป็นระบบราชการ 4.0

    2.2 ประสานขอ้มลูส่วนราชการที่เกี่ยวขอ้ง และจดัท ารายงานตัวชี้วดัที่เกี่ยวขอ้ง 2 คร้ัง

ส่งให้ส านักงานจงัหวดัพังงา

    2.3 ร่วมน าเสนอผลงานของจงัหวดัในการตรวจประเมนิประจ าปี 1 คร้ัง

โดยประสานงานกบัคณะท างานฯ ระดับจงัหวดั

ง. งานสนับสนุน

   1. ปฏิบัติงานตามขอ้ส่ังการของผู้บริหารระดับจงัหวดั เกษตรและสหกรณ์จงัหวดั งาน  - นายชูศักดิ ์ ธงสอาด

   2. การสนับสนุนการจดัท าขา่ว/ภาพขา่ว งาน  - นายชูศักดิ ์ ธงสอาด

ก. ปฏิบัตงิานตามกรอบภารกิจของกลุ่มยทุธศาสตร์พัฒนาการเกษตร  นายปรพล ศุภศรี

ข. งานตามภารกิจหน้าที่  

    1. การจดัท าแผนปฏิบัตดิา้นการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั 14,000 1 แผน นายปรพล  ศุภศรี

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 นางสาวจนัทิมา ธญัญเจริญ
   1.1 ศึกษาแนวทางการจดัท าแผนปฏิบัติด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั และ
แผนงาน/โครงการ วงเงินจดัสรรงบประมาณ

1 คร้ัง

   1.2 ก าหนดกรอบการด าเนินงาน และจดัประชมุชี้แจงแนวทางการจดัท าแผนปฏิบัติ
การด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดัและแผนการใชจ้า่ยงบประมาณแกห่น่วยงาน
ในสังกดักระทรวงฯ ทราบและถอืปฏิบัติ

1 คร้ัง

   1.3 รวบรวม วเิคราะห์ขอ้มลู สังเคราะห์ และจดัท าร่างแผนปฏิบัติการด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ และแผนการใชจ้า่ยงบประมาณ พร้อมบันทึกขอ้มลูสู่ระบบ
แผนงาน/โครงการ (ระบบออนไลน)์ ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

1/1 แผน/คร้ัง

นายปรพล  ศุภศรี  ต าแหน่ง นักวเิคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัตกิาร



ตวัชี้วัด
ปริมาณ หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนงาน/โครงการ/ขั้นตอน
เปา้หมาย งบประมาณ

 (บาท)

ปงีบประมาณ 2567

ผู้รับผิดชอบป ีพ.ศ. 2566 ป ีพ.ศ. 2567

   1.4 น าเสนอแผนปฏิบัติราชการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดัต่อ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรระดับจงัหวดั/คณะกรรมการขบัเคล่ือนงานด้าน
การเกษตรระดับจงัหวดั/ผู้วา่ราชการจงัหวดัเพื่อทราบ

1 คร้ัง

   1.5 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติราชการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั
ประจ าปี 2566 และเร่งรัดติดตามการจดัท าแผนปฏิบัติการฯ ของหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง

1 คร้ัง

   1.6 จดัท าเอกสาร (รูปเล่ม) แผนปฏิบัติราชการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จงัหวดัประจ าปี 2566 และเผยแพร่ประชาสัมพันธแ์ผนปฏิบัติการฯ และแผนการใช้
จา่ยงบประมาณแกห่น่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง

1 เล่ม

   1.7 สรุปผลการจดัท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั และ
ปรับปรุงแกไ้ขตามกระบวนงาน

1 คร้ัง

    2. การรายงานผลความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัต-ิ 1 งาน นายปรพล  ศุภศรี

การดา้นการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั ประจ าปี 2567 นางสาวจนัทิมา ธญัญเจริญ
   2.1 ศึกษาขอ้มลูแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั 1 คร้ัง

จากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง

   2.2 ก าหนดกรอบการรายงานความกา้วหน้าผลการด าเนินงานโครงการ 1 คร้ัง

ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั ประจ าปี 2566

  2.3 ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งจดัส่งขอ้มลูรายงานความกา้วหน้าผลการ 4 คร้ัง

ด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ

จงัหวดัจากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง

  2.4 ติดตามและรวบรวมรายงานความกา้วหน้าผลการด าเนินงานโครงการ 4 คร้ัง

ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์จากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้งและบันทึก

ขอ้มลูเขา้สู่ระบบแผนงาน/โครงการ

   2.5 รายงานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั 4 คร้ัง

   2.6 น าเสนอรายงานความกา้วหน้าผลการด าเนินงานโครงการต่อ 3 คร้ัง

คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจงัหวดั/คณะกรรมการขบั

เคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับจงัหวดั/ผู้วา่ราชการ ทุกรายไตรมาส



ตวัชี้วัด
ปริมาณ หน่วยนับ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนงาน/โครงการ/ขั้นตอน
เปา้หมาย งบประมาณ

 (บาท)

ปงีบประมาณ 2567

ผู้รับผิดชอบป ีพ.ศ. 2566 ป ีพ.ศ. 2567

   2.7 ส่งรายงานปัญหา/อปุสรรคในการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติ 3 คร้ัง

การด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจงัหวดั ให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ

   2.8 ปรับปรุงแกไ้ขผลการด าเนินงานตามขอ้เสนอของส านักแผนงานและ- 3 คร้ัง

โครงการพิเศษ

ค. งานจงัหวดั

    1. โครงการอนุรักษ์พันธกุรรมพืชอันเน่ืองมาจากพระราชด าริฯ  - 1 งาน นายปรพล  ศุภศรี

สมเดจ็พระเทพรัตนราชสดุาฯ สยามบรมราชกุมารี นางสาวจนัทิมา ธญัญเจริญ

    1.1 จดัประชมุคณะท างานตามกรอบการใชป้ระโยชน์ทรัพยากร 1 คร้ัง
    1.2 รวมรวมขอ้มลู/จดัท าแผนการปฏิบัติงานของคณะท างานตามกรอบการ 1 แผน
ใชป้ระโยชน์ทรัพยากร
    1.3 รายงานผลการด าเนินงานให้จงัหวดัทราบ 2 คร้ัง

    2. ตรวจสตอ๊กปาลม์น้ ามันร่วมกับส านักงานพาณิชยจ์งัหวดั  - 12 ครั้ง นายปรพล  ศุภศรี

    2.1 ประสานกบัส านักงานพาณิชยจ์งัหวดัพังงาร่วมตรวจสต๊อกน้ ามนัปาล์ม 1 คร้ัง นางสาวจนัทิมา  ธญัญเจริญ

ของโรงงานในพื้นที่จงัหวดัพังงา

   2.2 ออกตรวจสต๊อกน้ ามนัปาล์มกบัส านักงานพาณิชยจ์งัหวดัพังงาทุกเดือน 12 คร้ัง
   2.3 รายงานผลการตรวจน้ ามนัปาล์มคงเหลือต่อส านักงานเศรษฐการเกษตร 12 คร้ัง
ภายหลังเสร็จส้ินการตรวจทุกเดือน

ง. งานสนับสนุน

     1.โครงการขบัเคล่ือนการเกษตรระดับหมู่บ้านสู่การผลิตสินค้าเกษตรมลูค่าสูง 1 งาน  - 1 งาน นายปรพล ศุภศรี

        (อ าเภอท้ายเหมอืงและอ าเภอตะกั่วทุ่ง)

     2. การขบัเคล่ือนสินค้าเกษตรมลูค่าสูง 1 ท้องถิ่น 1 สินค้าเกษตรมลูค่าสูง 1 งาน  - 1 งาน นายปรพล ศุภศรี

        (อ าเภอตะกั่วทุ่งและอ าเภอท้ายเหมอืง)

     3. การสนับสนุนการจดัท าขา่ว/ภาพขา่ว 1 งาน  - 1 งาน นายปรพล ศุภศรี



งบประมาณ
(บาท)

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 การด าเนินงานศูนย์ติดตามและ

แก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตร
กรรณิการ์

   1.1 จัดประชุมศูนย์ติดตามและ
แก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตร
จังหวัดและสรุปรายงานการประชุม
ฯ หรือเข้าร่วมเสอแนะ/ความเห็น
ในการประชุมคณะกรรมการต่างๆ 
ในจังหวัด ท่ีเก่ียวข้องกับภัยพิบัติ

12 คร้ัง สรุปรายงาน
การประชุมฯ
 หรือเข้าร่วม
เสนอแนะ/
ความเห็นใน
การประชุม

คณะกรรมการ
ต่างๆ ใน
จังหวัด ท่ี

เก่ียวข้องกับ
ภัยพิบัติ 

จ านวน 12 
คร้ัง

ไตรมาสท่ี 4

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพังงา
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรและโครงการพิเศษ

ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน

เป้าหมาย ระยะเวลาปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัดผลงาน

ผู้รับผิดชอบ

หน่วยนับ จ านวน
พ.ศ.2566 พ.ศ.2567
ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี 2 ไตรมาสท่ี 3



งบประมาณ
(บาท)

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ไตรมาสท่ี 4

ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน

เป้าหมาย ระยะเวลาปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัดผลงาน

ผู้รับผิดชอบ

หน่วยนับ จ านวน
พ.ศ.2566 พ.ศ.2567
ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี 2 ไตรมาสท่ี 3

   1.2 สรุปผลการแจ้งเตือน/
ประชาสัมพันธ์ด้านการเกษตร

12 คร้ัง แจ้งเตือน/
ประชาสัมพันธ์
ด้าน
การเกษตร 
12 คร้ัง

   1.3 รายงานสถานการณ์ภัยและ
การให้ความช่วยเหลือ

12 คร้ัง

2 การบริหารจัดการเร่ืองร้องเรียน
ร้องทุกข์ด้านการเกษตรและสหกรณ์

กรรณิการ์

3 การปฏิบัติงานส าคัญเร่งด่วนเชิงพ้ืนท่ี
ในฐานะผู้แทนกระทรวง

กรรณิการ์

4 การด าเนินงานระบบเกษตรพันธสัญญา
   4.1 การรับแจ้งการประกอบ
ธุรกิจทางการเกษตรในระบบ
เกษตรพันธสัญญา

   4.2 การด าเนินงานไกล่เกล่ียข้อ
พิพาทตาม พรบ.

5 โครงการพัฒนาเกษตรกรรมย่ังยืน 
(เกษตรทฤษฎีใหม่)

- กรรณิการ์

รายงานสถานการณ์ภัยและการให้ความช่วยเหลือตามสถานการณ์ท่ีเกิด

รายงานผลให้ผู้บริหารกระทรวง ผู้บริหารจังหวัด หลังจากด าเนินการภายใน
 7 วันท าการ

รายงานสถานการณ์ทันทีท่ีเกิดเหตุ

บันทึกข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจและ Upload เอกสารแจ้งการประกอบธุรกิจ
ในระบบให้แล้วเสร็จภายใน 3 วันท าการหลังย่ืนค าขอ

ด าเนินการแล้วเสร็จภายใน 32 วัน (ตรวจสอบ/รับเร่ือง 2 วัน ประชุม
คณะกรรมการไกล่เกล่ีย ภายใน 20 วัน ขยายไม่เกิน 10 วัน



งบประมาณ
(บาท)

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ไตรมาสท่ี 4

ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน

เป้าหมาย ระยะเวลาปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัดผลงาน

ผู้รับผิดชอบ

หน่วยนับ จ านวน
พ.ศ.2566 พ.ศ.2567
ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี 2 ไตรมาสท่ี 3

   5.1 รับสมัครและคัดเลือก
เกษตรกร
   5.2 ถ่ายทอดองค์ความรู้
   5.3 รับรองมาตรฐาน
   5.4 ติดตามและรายงานผล

6 กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร
   6.1 การประชาสัมพันธ์และการ
ขับเคล่ือนกองทุนสงเคราะห์
เกษตรกร

กรรณิการ์

7
 การสรรหาปราชญ์เกษตรของ
แผ่นดิน

2 ราย
กรรณิการ์

   7.1 จัดเตรียมข้อมูลบุคคลเพ่ือ
เตรียมส่งเข้าประกวดปราชญ์เกษตร
ของแผ่นดิน ปี 2567

1 คร้ัง

   7.2 ประชุมคัดเลือกปราชญ์
เกษตรของแผ่นดินระดับเขต

   7.3 จัดท าประกาศรับสมัคร
ปราชญ์เกษตรของแผ่นดิน ปี 2568
   7.4 ประชุมคัดเลือกปราชญ์
เกษตรของแผ่นดินระดับจังหวัด



งบประมาณ
(บาท)

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ไตรมาสท่ี 4

ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน

เป้าหมาย ระยะเวลาปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัดผลงาน

ผู้รับผิดชอบ

หน่วยนับ จ านวน
พ.ศ.2566 พ.ศ.2567
ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี 2 ไตรมาสท่ี 3

8 งานอ่ืนๆ กรรณิการ์

   8.1 งานกาชาดประจ าปี 2567
9 การด าเนินงานของศูนย์ประสาน

การปฏิบัติการเตรียมพร้อมด้าน
อาหาร (จังหวัด) โดยการปรับปรุง
ข้อมูลทรัพยากรด้านอาหาร

อรอนงค์

   9.1 ทบทวนและปรับปรุงข้อมูล
แผนเตรียมพร้อมด้านอาหาร
จังหวัดพังงา

1 แผน จัดส่งแผนฯ 
ให้กระทรวงฯ
จ านวน 1 เล่ม

10 กองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่
เกษตรกรและผู้ยากจน

31,100 อรอนงค์

    10.1 การช่วยเหลือ/บริหาร
จัดการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้
ยากจน

24,200

   10.2 การติดตามลูกหน้ีกองทุน
หมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมฯ

5 คร้ัง 6,900

11 โครงการอันเน่ืองมาจากพระราชด าริ 17,000 อรอนงค์

พิจารณาตามกรอบเวลา 90 วัน



งบประมาณ
(บาท)

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ไตรมาสท่ี 4

ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน

เป้าหมาย ระยะเวลาปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัดผลงาน

ผู้รับผิดชอบ

หน่วยนับ จ านวน
พ.ศ.2566 พ.ศ.2567
ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี 2 ไตรมาสท่ี 3

   11.1 คลินิกเกษตรเคล่ือนท่ีฯ 4 คร้ัง 17,000 ร้อยละ 80 
ของ

ผู้รับบริการฯ
มีความพึง

พอใจ
12 โครงการฝนหลวง 20,000 อรอนงค์

   12.1 จัดกิจกรรมวันพระบิดา
แห่งฝนหลวง
   12.2 การรับแจ้งการร้องขอท า
ฝนเทียม
  12.3 จัดท าข้อมูลอาสาสมัครฝน
หลวงระดับจังหวัด

13 การด าเนินงานศูนย์ติดตามและ
แก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตร

อรอนงค์

   13.1 จัดท าแผนป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยด้านการเกษตร 
(ภัยแล้งและอุทกภัย)

2 เล่ม จัดส่งเล่มแผน
 ให้

กระทรวงฯ 
จ านวน 2 เล่ม

14 การขับเคล่ือนงานด้านพืชสมุนไพร
อรอนงค์

ภัยแล้งช่วงเดือน ม.ค.-พ.ค.



งบประมาณ
(บาท)

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ไตรมาสท่ี 4

ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน

เป้าหมาย ระยะเวลาปฏิบัติงาน

ตัวช้ีวัดผลงาน

ผู้รับผิดชอบ

หน่วยนับ จ านวน
พ.ศ.2566 พ.ศ.2567
ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี 2 ไตรมาสท่ี 3

   14.1 การจัดท าข้อมูลพืชสมุนไพร



งบประมาณ

ปริมาณ หน่วยนับ (บาท)

ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.

      นางสาวสุวิมล สันใจ  หัวหน้ากลุ่มสารสนเทศการเกษตร

ก ควบคุม ก ากับ ดแูล ปฏบิตังิานตามกรอบภารกิจของกลุ่มสารสนเทศ 100 ร้อยละ งานภายใต้ นางสาวสุวิมล สันใจ

การเกษตร การก ากับ ดแูล

ด าเนินการแล้วเสร็จ

ข งานตามภารกิจหน้าที่

1 การจัดท าฐานข้อมูลการบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด 1 ฐานข้อมูล มีการบนัทึกข้อมูล นางสาวสุวิมล สันใจ

1.1 ประชุมเพื่อพิจารณาคัดเลือกสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด 1 คร้ัง และยืนยันข้อมูล

1.2 ประสาน รวบรวมข้อมูลสินค้าเกษตรที่ส าคัยของจังหวัด 2 คร้ัง เมื่อมีการ

1.3 บันทึกและปรับปรุงข้อมูลในระบบรายงาน 12 คร้ัง เปลี่ยนแปลง

2 การบริหารจัดการศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช นางสาวสุวิมล สันใจ

4.1 ตรวจสอบข้อมูลผู้ขอรับบริการผ่านศูนย์บริการกษตรพิรุณราช และ ทุกวันท าการ

ติดตามเร่ือง พร้อมประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อด าเนินการให้แล้วเสร็จ

4.2 จัดท าสรุปข้อมูลผู้ขอรับบริการผ่านศูนย์บริการกษตรพิรุณราช ทุกสิ้นเดอืน

3 การจัดท าข้อมูลปฏทิินสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัด 1 รายงาน จัดส่งข้อมูลภายใน นางสาวสุวิมล สันใจ

2.1 ชี้แจง/ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการจัดท าข้อมูล 1 คร้ัง  วันที่ 30 พ.ย.66

2.2 รวบรวมข้อมูลจากหน่วยด าเนินการจัดท าปฏิทินฯ เสนอที่ประชุม SCP 1 คร้ัง

 เพื่อกล่ันกรอง พิจารณาให้ความเห็นชอบ

2.3 น าข้อมูลที่ผ่านการรับรองจากที่ประชุม SCP เข้าที่ประชุม อพก. เพื่อทราบ 1 คร้ัง

และเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดลงนาม และจัดส่งส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร

ป ีพ.ศ. 2567
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4 การจัดท าข้อมูลเพ่ือการวางแผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า 1 สินค้า แล้วเสร็จและจัดส่ง นางสาวสุวิมล สันใจ

3.1 ประชุมก าหนดรายชื่อสินค้าที่จะน ามาจัดท าข้อมูล 1 คร้ัง ข้อมูลภายในเดอืน

3.2 ก าหนดกรอบ ประสาน รวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูล 1 คร้ัง ส.ค.67

3.3 ด าเนินการจัดท ารายละเอียดข้อมูล 1 คร้ัง

3.4 จัดส่งรูปเล่มและไฟล์ข้อมูลฯให้ สผง. 1 เล่ม/ไฟล์

5 การจัดท ารายงานประจ าปสี านักงานเกษตรและสกหรณ์ 1 เล่ม/ไฟล์ แล้วเสร็จภายใน นางสาวสุวิมล สันใจ

4.1 ศึกษา วิเคราะห์ ก าหนดกรอบการด าเนินงาน เดอืน ม.ค. 67

4.2 ด าเนินงานตามกรอบที่ได้รับอนุมัติ

4.3 เสนอเกษตรและสหกรณ์พิจารณา/แก้ไขกรณีมีข้อเสนอแนะ

4.4 จัดท าเอกสารฉบับสมบูรณ์และเผยแพร่

6 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานดา้นการเกษตรและสหกรณข์องจังหวัด 1 เล่ม แล้วเสร็จภายใน นางสาวสุวิมล สันใจ

5.1 ศึกษา ทบทวนข้อมูล ประสานหน่วยงานเพื่อจัดท าข้อมูล เดอืน พ .ค. 67 นายปรีชา สุขจันทร์

5.2 ร่างกรอบการจัดท าข้อมูลเสนอ กษ พิจารณา

5.3 วิเคราะห์ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

5.5 จัดท าเล่มเอกสารฉบับสมบูรณ์เพื่อเผยแพร่

7 โครงการตรวจรับรองร้านอาหารวัตถุดบิปลอดภยัเลือกใช้สินค้า Q 1 ร้าน นางสาวสุวิมล สันใจ

 (Q-restaurant)

7.1 ศึกษาคู่มือที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงาน 1 คร้ัง

7.2 ก าหนดแผนการปฏิบัติงานภายใต้โครงการที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 1 โครงการ
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7.3 ทบทวนและจัดท าค าส่ังคณะท างานโครงการบูรณาการตรวจสอบ 1 คร้ัง

ควบคุมสินค้าเกษตรให้เป็นไปตาม พรบ.มาตรฐานสินค้าเกษตร ปี 2551

7.4 ประชุมชี้แจงคณะท างานเพื่อพิจาณาเป้าหมาย แผนปฏิบัติและจัดท า 1 คร้ัง

แผนการออกตรวจประเมินและติดตาม (ร้านต่ออายุ)

7.5 คณะท างานฯ ตรวจประเมินและติดตามกลุ่มเป้าหมายตามแผน 1 คร้ัง

7.6 สรุปผลการตรวจติดตามของคณะท างานตรวจรับรองฯ 1 คร้ัง

8 โครงการส่งเสริมการบริโภคและใช้วัตถุดบิสินค้า Q ปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 1 งาน นางสาวสุวิมล สันใจ
8.1 ศึกษาคู่มือโครงการส่งเสริมการบริโภคและใช้วัตถุดิบสินค้า Q 1 คร้ัง

8.2 ก าหนดแผนปฏิบัติงานภายใต้โครงการที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ 1 โครงการ

8.3 ชี้แจงคณะท างานเพื่อขับเคล่ือนการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงาน และ 1 คร้ัง

จัดท าแผนการส่งเสริมสถานที่จ าหน่ายสินค้า และประชาสัมพันธ์ เพื่อให้ 

สินค้า Q เป็นที่รู้จัก

      1) ส่งเสริมสถานที่จ าหน่ายสินค้า Q 1 แห่ง

      2) จัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ เพื่อประชาสัมพันธ์ให้ผู้บริโภครู้จักสินค้า Q 1 รายการ

8.4 สรุปผลการด าเนินงานส่งเสริมสถานที่จ าหน่ายสินค้า Q และรายละเอียด 1 คร้ัง

การประชาสัมพันธ์ ให้ มกอช. ทราบ

ค งานสนับสนุน

ง งานอ่ืนๆที่ไดร้ับมอบหมาย นางสาวสุวิมล สันใจ
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ก ปฏบิตังิานตามกรอบภารกิจของกลุ่มสารสนเทศการเกษตร

ข งานตามภารกิจหน้าที่

1 การจัดการข้อมูลบนเว็ปไซตส์ านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัด 12 ครั้ง ข้อมูลเว็บไซตม์ี นายปรีชา  สุขจันทร์

และข้อมูลพ้ืนฐานดา้นการเกษตร ข้อมูลทั่วไปของจังหวัด ความเปน็ปจัจุบนั

(https://www.opsmoac.go.th/phangnga) และ (https://provinfo. ถูกตอ้ง ครบถ้วน

opsmoac.go.th/) มีการรายงานผล

1.1 บันทึกและปรับปรุงข้อมูลบนเว็บไซต์ส านักงานเกษตรและสหกรณ์ ตามก าหนด

จังหวัด (https://www.opsmoac.go.th/bpsp-about-moac_province) ครบ 12 ครั้ง

จ านวน 27 รายการ ( 1) กลุ่มรายการที่ก าหนดให้ปรับปรุงข้อมูลทุกเดือน 7 

รายการ 2) กลุ่มรายการที่ก าหนดให้ปรับปรุงเมือ่มีการเปล่ียนแปลง 17 

รายการ 3) กลุ่มรายการข้อมูลที่เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์อื่น)

1.2 บันทึกและปรับปรุงข้อมูลบนระบบข้อมูลพื้นฐานด้านการเกษตร 

ข้อมูลทั่วไปของจังหวัด (https://provinfo.opsmoac.go.th/) จ านวน 24

รายการ

1.3 รายงานผลการด าเนินงานผลการปรับปรุงข้อมูลบนเว็บไซต์รายเดือน

ส่ง สผง.

2 การประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารดา้นการเกษตรและสหกรณ์ นายปรีชา  สุขจันทร์

ของจังหวัด

        นายปรีชา  สุขจันทร์  เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน
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2.1 รายงานสถานการณ์สภาพอากาศและน้ า 1 รายงาน/วัน แล้วเสร็จ

2.2 รายงานสถานการณ์ราคาสินค้าเกษตร 2 สินค้า/วัน ภายใน

2.3 ข่าวประชาสัมพันธ์กิจกรรม 1 ข่าว/วัน 1 วันท าการ

3 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานและข้อมูลทั่วไปของจังหวัดในการสนับสนุนการ 12 ครั้ง รายงานผลให้ สผง. นางสาวสุวิมล สันใจ

ตรวจราชการของคณะรัฐมนตรี ภายในวันที่ 5 ของ นายปรีชา สุขจันทร์

4.1 ทบทวนข้อมูล ประสานเพื่อจัดท าข้อมูลที่เป็นปัจจุบัน ทุกเดอืน

4.2 จัดส่งข้อมูลที่เป็นปัจจุบัน ให้ สผง.พร้อมน าขึ้นเว็ปไซต์ส านักงานฯ

4 การจัดท าข้อมูลท าเนียบส่วนราชการสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 1 เล่ม แล้วเสร็จภายใน นายปรีชา  สุขจันทร์

จังหวัดพังงา เดอืน มี.ค.67 นางสาวสุวิมล สันใจ

    3.1 แจ้งส่วนราขการปรับปรุง

    3.2 ก าหนดรูปแบบการจัดท า

    3.3 เสนอ กษ.จังหวัดพิจารณาให้ความเห็นชอบ

    3.4 ด าเนินการตามรูปแบบที่ก าหนด

    3.5 เผยแพร่ส่งหน่วยงานต่างๆ

5 การจัดท าสรุปผลความพึงพอใจผู้มารับบริการ ณ ศูนย์ข้อมูลดา้นการ 12 ครั้ง รายงานผลให้ สผง. นายปรีชา  สุขจันทร์

เกษตรและสหกรณข์องจังหวัด ณ สนง.กษ.จว. ทุกสิ้นเดอืน

6.1 รวบรวมแบบประเมินความพึงพอใจผู้มารับบริการแต่ละเดือน 12 คร้ัง

6.2 สรุปผลและรายงานผลแต่ละเดือนผ่านระบบเว็บไซต์ Google Form 12 คร้ัง

6.3 รายงานสรุปผลการประเมินความพึงพอใจผู้มารับบริการประจ าปี 1 คร้ัง
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ที่ โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอน

เปา้หมาย

ตวัชี้วัดผลงาน

ระยะเวลาปฏบิตังิาน

ผู้รับผิดชอบป ีพ.ศ. 2566

เสนอผลการประเมินให้ กษ.รับทราบและรายงานกระทรวงฯ

ค งานสนับสนุน

1 งานควบคุม ตดิตัง้ การประชุมผ่านระบบ Conference ของ สนง.กษ.พง ตามแผนการประชุม นายปรีชา  สุขจันทร์

1.1 รับทราบแผนการใช้ระบบ ผ่านระบบออนไลน์

1.2 เตรียมความพร้อมและควบคุมการใช้งานตามวันที่ก าหนด

ง งานอ่ืนๆที่ไดร้ับมอบหมาย นายปรีชา  สุขจันทร์



ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน เป้าหมาย ตัวช้ีวัดผลงาน งบประมาณ ระยะเวลาปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ
หน่วยนับ จ านวน (บาท) พ.ศ. 2564 พ.ศ. 2565

ไตรมาสท่ี 1 ไตรมาสท่ี2 ไตรมาสท่ี 3 ไตรมาสท่ี 4
ตค. พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. กย.

      นางสาวจุฑามาศ  เพ่ิมทรัพย์  หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป

ก ควบคุม ก ากับ ดูแล ปฏิบัติงานตามกรอบภารกิจของฝ่ายฯ

 - มอบหมายงาน ร้อยละ 100 ร้อยละ 100 จุฑามาศ เพ่ิมทรัพย์

 - ก ากับ ดูแลการปฏิบัติงาน ของความ

 - ตรวจสอบความถูกต้องของงาน ส าเร็จงาน

 - น าเสนอต่อเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ในฝ่าย

ข งานตามภารกิจหน้าท่ี

1 การเล่ือนเงินเดือนข้าราชการ ลูกจ้างประจ า คร้ัง 2 ค าส่ังเล่ือน จุฑามาศ เพ่ิมทรัพย์

และพนักงานราชการ เงินเดือน

 - แจ้งเวียนประกาศหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินผลเพ่ือ รอบ 6 เดือน

เล่ือนเงินเดือนให้ข้าราชการทราบ

 - รวบรวมตัวช้ีวัดรายบุคคล จัดท าเอกสารประกอบการ

ประชุมของคณะกรรมการกล่ันกรอง ฯ

 - จัดประชุมคณะกรรมการกล่ันกรอง ฯ ภายใน 3 วัน 

หลังจากส้ินรอบการประเมิน

 - จัดท าผลการประเมินตามมติท่ีประชุมของคณะกรรมการ

กล่ันกรอง ฯ

 - ส่งรายละเอียดให้จังหวัดภายในก าหนดเวลา

2 การจัดท าแผนพัฒนารายบุคคล (IDP) แผน 1 แผนพัฒนา จุฑามาศ เพ่ิมทรัพย์

 - ศึกษาการจัดท าแผนพัฒนารายบุคคลและวางกรอบ รายบุคคล

แนวทางในการจัดท าแผนพัฒนบุคลากรรายบุคลล (IDP) ของส านักงานฯ

 - ช้ีแจง/ท าความเข้าใจให้บุคลากรรายบุคคล (IDP)

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพังงา
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กลุ่ม/ฝ่าย...........ฝ่ายบริหารท่ัวไป...............



 - รวบรวม/จัดพิมพ์แผนพัฒนาบุคลากรรายบุคคล (IDP)

 - แจ้งเวียนเจ้าหน้าท่ีเพ่ือตรวจสอบและรับรองแผน

พัฒนาบุคลากรรายบุคคล (IDP)

3 การจัดท างบเดือนวันลา คร้ัง 12 สถิติวันลา จุฑามาศ เพ่ิมทรัพย์

 - ศึกษาระเบียบ วิธีปฏิบัติท่ีเก่ียวข้องกับวันลาของ ประจ าเดือน

ข้าราชการการ ลูกจ้างประจ าและพนักงานราชการ

 - ตรวจสอบใบลา และลงทะเบียนคุมสถิติการลาป่วย 

ลากิจส่วนตัว ลาพักผ่อนและลาคลอดบุตร

 - เสนอหัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย พิจารณาให้ความเห็นชอบเบ้ืองต้น

น าเสนอหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาส่ังการ

 - เก็บรวมรวมใบลาท่ีเกษตรและสหกรณ์จังหวัด อนุมัติ

แล้วเข้าแฟ้ม

 - บันทึกข้อมูลการลารายบุคคลของข้าราชการ ลูกจ้าง

ประจ า และพนักงานราชการ ในโปรแกรมระบบสารสนเทศ

ทรัพยากรบุคคลระดับกรม (DPIS) ผ่านทาง http:hr.

moac.go.th:8080

 - จัดท าสถิติการลารายบุคคลทุก 6 เดือน (มีนาคม/กันยายน)

 เพ่ือประกอบการปฏิบัติราชการ

 - สรุปผลการด าเนินงานและประมวลปัญหาอุปสรรค

ในการท างานเพ่ือปรับปรุงกระบวนการ

4 การจัดท าค าของบประมาณ แผน 1 ระดับความ จุฑามาศ เพ่ิมทรัพย์

 - ศึกษาแผนปฏิบัติงาน แนวทางของส านักงานเกษตร ส าเร็จของการ

และสหกรณ์จังหวัด จัดท าค าขอ

  - แจ้งกลุ่ม/ฝ่าย ทบทวนและเพ่ิมเติมจัดท าร่างค าขอ งบประมาณ

งบประมาณ ส่งฝ่ายบริหารท่ัวไป –ค าของบ

 - กลุ่ม/ฝ่าย จัดท าค าของบประมาณ ประมาณมี

 - รวบรวมค าของบประมาณจากทุกกลุ่ม/ฝ่าย และประมวล ความถูกต้อง

เป็นร่างค าของบประมาณของส านักงาน ฯ ครบถ้วน



 - ประชุมพิจารณาร่างค าของบประมาณและปรับปรุงตาม

ข้อคิดเห็น

 - จัดเตรียมความพร้อมของค าของบประมาณแล้วเสร็จ

ภายในเดือนกรกฎาคม

 - ส่งข้อมูลค าของบประมาณส่งส านักแผนงานและ

โครงการพิเศษ ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

5 การจัดท าแผนปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและ เล่ม 1 แผนปฏิบัติงาน จุฑามาศ เพ่ิมทรัพย์

สหกรณ์ของจังหวัด ของส านักงาน ฯ

  - ศึกษากฎหมายระเบียบข้อก าหนดท่ีเก่ียวข้อง วิธีปฏิบัติ

งาน และแจ้งกลุ่ม/ฝ่าย เก่ียวกับการวางแผนการปฏิบัติงาน

และจัดท าแผนปฏิบัติงาน

  - รวบรวมแผนการปฏิบัติงานจากทุกกลุ่ม/ฝ่ายและ

ประมวลข้อมูลสรุปจัดท า (ร่าง) แผนการปฏิบัติงาน

  -  เกษตรและสหกรณ์จังหวัดพิจารณา (ร่าง) แผนการ

ปฏิบัติงาน และปรับปรุงแก้ไข

  - จัดท าแผนปฏิบัติงานฉบับสมบูรณ์ส่งส านักแผนงาน

และโครงการพิเศษ

6 รายงานผลตามแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย คร้ัง 12 ระดับความ จุฑามาศ เพ่ิมทรัพย์

งบประมาณของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ส าเร็จของการ ขัตติยา มธุรส

 - ศึกษารายละเอียดแผนท่ีก าหนด จัดท ารายงาน

 - มอบหมายกลุ่ม/ฝ่าย ด าเนินงานรายงานผล ตามแนวทาง ผลการปฏิบัติงาน

และรูปแบบท่ีก าหนด และผลการใช้

 - ติดตาม รวบรวมข้อมูลและตรวจสอบความถูกต้อง จ่ายงบประมาณ

 - น าเสนอผลการด าเนินงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ

ต่อเกษตรและสหกรณ์จังหวัด

 - จัดท ารายงานผลพร้อมบันทึกผลลงในระบบท่ีก าหนด

ในระบบ



ค งานจังหวัด

1 ด าเนินการรายงานการประเมินคุณธรรมและความโปร่ง ร้อยละ 100 รายงานผล จุฑามาศ เพ่ิมทรัพย์

ใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ตามก าหนด ระวิวรรณ กูลกิจ

  - รวบรวมข้อมูลผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใน และภายนอก

ให้กับจังหวัด

  - ร่วมประชุมช้ีแจงผู้รับผิดชอบร่วมกันกับจังหวัด

  - ประชุมร่วมกับหน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีรับผิดชอบร่วมกัน

  - ด าเนินการรวบรวมข้อมูลท่ีได้มาท้ังหมด จากทุก

หน่วยงาน เพ่ือส่งให้กับจังหวัด

ง งานสนับสนุน

 การจัดท าข่าว/ภาพข่าว ร้อยละ 100 ข่าวฉบับสมบูรณ์ จุฑามาศ เพ่ิมทรัพย์

 - คัดเลือกภาพ

 - พิจารณาเน้ือหาข่าว

จ งานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย จุฑามาศ เพ่ิมทรัพย์

      นายกนก  พรหมมา เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน
ก งานตามภารกิจหน้าท่ี

1 งานพัสดุ ร้อยละ 100 ระบบการจัดซ้ือ กนก พรหมมา

   ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างตาม พ.ร.บ. การจัดซ้ือจัดจ้าง และ จัดจ้าง ระวิวรรณ กูลกิจ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลัง ส าเร็จ/ถูกต้อง

ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. ทันเวลา

2560 และตามประกาศของกฎกระทรวงต่าง ๆ

 - รับเอกสารรายงานการขอซ้ือ/ขอจ้าง 

 - ตรวจสอบรายละเอียดให้ครบถ้วน และถูกต้อง

 - เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพ่ืออนุมัติจัดซ้ือจัดจ้าง

 - ด าเนินงานในระบบ e-GP 

2 งานยานพาหนะ (การใช้น้ ามันเช้ือเพลิง) คร้ัง 12 สถิติการ กนก พรหมมา

 - ลงทะเบียนคุมการใช้งานพาหนะ แต่ละคัน รวมถึง ใช้น้ ามัน



การใช้น้ ามันเช้ือเพลิง เช้ือเพลิง

 - สรุปผลการใช้น้ ามันของแต่ละคันประจ าเดือน ประจ าเดือน

 - เสนอผลการใช้น้ ามันของแต่ละคัน เปรียบเทียบเสนอ

กษ. ทุกวันท่ี 3 ของเดือน

 - รายงานผลได้ทันเวลาท่ีก าหนดร้อยละ 100

 - การเบิกจ่ายน้ ามันเช้ือเพลิงทุกเดือนมีความคล่องตัว

ข งานสนับสนุน

 การจัดท าข่าว/ภาพข่าว ร้อยละ 100 ข่าวฉบับสมบูรณ์ กนก พรหมมา

 - คัดเลือกภาพ

 - พิจารณาเน้ือหาข่าว

ค งานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย กนก พรหมมา

      นางปาระมี เจิมสวัสด์ิ  พนักงานพิมพ์สนับสนุน 4

ก งานตามภารกิจหน้าท่ี

 งานธุรการ (งานสารบรรณ) ร้อยละ 100 หนังสือราชการ ปาระมี เจิมสวัสด์ิ

1 การกล่ันกรองงานเสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ร้อยละ 100 หนังสือราชการ

 - เม่ือได้รับหนังสือ/แฟ้มงาน จากกลุ่ม/ฝ่าย ต้องท าการ ถูกต้อง

ตรวจความถูกต้องต่าง ๆ เช่น รูปแบบหนังสือราชการ สมบูรณ์

การใช้ภาษา ค าผิด อ่านแล้วมีความเข้าใจ ก่อนน าเสนอ

ทุกคร้ัง

2 การส่งหนังสือ ร้อยละ 100 หนังสือราชการ

 - ส่งหนังสือราชการภายใน 1 วัน มีความถูกต้อง

 - ส่งคืนส าเนาคู่ฉบับให้กับเจ้าของเร่ือง และส่งตามก าหนด

ข งานสนับสนุน

 การจัดท าข่าว/ภาพข่าว ร้อยละ 100 ข่าวฉบับสมบูรณ์ ปาระมี เจิมสวัสด์ิ

 - คัดเลือกภาพ
 - พิจารณาเน้ือหาข่าว

ค งานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย ปาระมี เจิมสวัสด์ิ



      นางปาระมี เจิมสวัสด์ิ  พนักงานพิมพ์สนัยสนุน 4นางสาวขัตติยา  มธุรส  เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป

ก งานตามภารกิจหน้าท่ี

1 การขอเบิกจ่ายงบประมาณ ร้อยละ 100 ระบบการ ขัตติยา มธุรส

2 การเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค เบิกจ่าย

3 เงินทดรองราชการ มีความถูกต้อง

  - รับอนุมัติเอกสารเบิกจ่าย ครบถ้วน

  - ท าการวางเบิก ขบ 1 , ขบ 2  , ขบ 3 สมบูรณ์

  - ลงรายการในทะเบียนคุมเงินงบประมาณ

  - เบิกจ่ายก าหนด 3 วันเงินเข้าบัญชี

  - ท าการบันทึกรายการเบิกจ่ายช าระเงิน ขจ 05

  - โอนเงินหรือเจ้าเช็คให้กับเจ้าหน้ี

  - เก็บรวบรวมใบเสร็จรับเงิน พร้อมประทับตราว่า 

"จ่ายเงินแล้ว" ลงช่ือพร้อมประทับตามวันท่ีจ่ายเงิน

ข งานสนับสนุน

 การจัดท าข่าว/ภาพข่าว ร้อยละ 100 ข่าวฉบับสมบูรณ์ ขัตติยา มธุรส

 - คัดเลือกภาพ

 - พิจารณาเน้ือหาข่าว

ค งานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย ขัตติยา มธุรส

      นางสาวระวิวรรณ กูลกิจ  เจ้าพนักงานธุรการ

ก งานตามภารกิจหน้าท่ี

 งานธุรการ (งานสารบรรณ) ร้อยละ 100 หนังสือราชการ ระวิวรรณ กูลกิจ

การรับหนังสือ มีความถูกต้อง

 - ลงทะเบียนรับหนังสือราชการภายใน 1 วัน และรับ

 - เสนอหนังสือราชการตามล าดับข้ันตอน และแจกจ่าย ได้ตามเวลา

ผู้รับผิดชอบภายใน 1 วัน ท่ีก าหนด

  การประชุมประจ าเดือนส านักงาน คร้ัง 12 รายงานการ ระวิวรรณ กูลกิจ

 - ท าแผนตารางการประชุมประจ าเดือนเสนอเกษตรและ ประชุม



สหกรณ์พิจารณา ประจ าเดือน

 - ร่างระเบียบวาระการประชุม/แจ้งเวียนกลุ่ม ฝ่าย

 - จัดท าเอกสารการประชุมฉบับสมบูรณ์ เสร็จก่อนประชุม

5 วัน

 - จัดประชุมตามแผน ฯ

 - จัดท ารายงานการประชุม ภายใน 5 วัน นับแต่วันประชุม

 - ส่งรายงานการประชุมให้ผู้เข้าร่วมประชุมพิจารณา

รับรองรายงานการประชุม

ข งานจังหวัด

1 งานกิจกรรมจิตอาสา ร้อยละ 100 ด าเนินการ ระวิวรรณ กูลกิจ

  - รับแจ้งจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ขับเคล่ือนให้

  - ก าหนดบุคคล/เตรียมความพร้อมอุปกรณ์ตามท่ีก าหนด เจ้าหน้าท่ี

  - เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพิจารณาส่ังการ เข้าร่วมกิจกรรม

  - แจ้งเวียนเจ้าหน้าท่ีผู้เก่ียวข้อง ได้ตามก าหนด

  - สรุปผลการเข้าร่วมกิจกรรมให้เกษตรและสหกรณ์จังหวัด

ทราบภายใน 3 วัน นับแต่วันกิจกรรมแล้วเสร็จ

 ท่ีประชุมส านักงาน (ประจ าเดือน)

2 กิจกรรม 5ส. ท้ังภายในหน่วยงานและภายนอกหน่วยงาน ร้อยละ 100 ด าเนินการ ระวิวรรณ กูลกิจ

  - จัดท าแผนกิจกรรม 5ส. ก าหนดวาระงานและเสนอเกษตร ขับเคล่ือนให้

และสหกรณ์จังหวัด เพ่ือพิจารณาเห็นชอบ เจ้าหน้าท่ี

  - แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีทุกคนทราบถึงแผนแต่ละคร้ัง เข้าร่วมกิจกรรม

  - ด าเนินการตามแผนงานท่ีก าหนดไว้ ได้ตามก าหนด

3 ด าเนินการเก่ียวกับมาตรการประหยัดพลังงาน ร้อยละ 100 สรุปผลการ ระวิวรรณ กูลกิจ

  - จัดท ามาตรการประหยัดพลังงานของส านักงานเกษตร ใช้พลังงาน

และสหกรณ์จังหวัด เพ่ือพิจารณาเห็นชอบ ของทุกเดือน

  - แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีทุกคนทราบถึงมาตรการประหยัด

 พลังงาน ฯ

  - สรุปรายจ่ายของค่าไฟฟ้า และค่าน้ ามันเช้ือเพลิง



ของแต่ละคัน ในแต่ละเดือน

  - กรอกข้อมูลลงในระบบ E-Report ก่อนวันท่ี 5 

ของเดือนถัดไป

ค งานสนับสนุน

 การจัดท าข่าว/ภาพข่าว ร้อยละ 100 ข่าวฉบับสมบูรณ์ ระวิวรรณ  กูลกิจ

 - คัดเลือกภาพ

 - พิจารณาเน้ือหาข่าว

ง งานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย ระวิวรรณ กูลกิจ


