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1. วัตถุประสงค์ 
 1.1 เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ในการรายงานความก้าวหน้า 
ผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดในแต่ละปีงบประมาณ 
 1.2 เพ่ือให้การรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดมีคุณภาพและมาตรฐานเดียวกัน 
 1.3 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ได้ศึกษา เรียนรู้ แนวทางการรายงาน
ความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 
2. ขอบเขต 

 ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2552        
ได้ก าหนดให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด มีอ านาจหน้าที่ในการจัดท าแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาด้าน 
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ก ากับการบูรณาการและติดตามการใช้งบประมาณของส่วนราชการในสังกัด
กระทรวงในจังหวัด นั้น 

 ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ในฐานะหน่วยงานที่ก ากับดูแลการด าเนินงานของส านักงาน
เกษตรและสหกรณ์จังหวัด จึงได้ก าหนดแนวทางการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด เพ่ือให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดน าเข้าข้อมูลสู่
ระบบแผนงาน/โครงการ ซึ่งเป็นระบบงานย่อยภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัดตามระยะเวลาที่ก าหนดเป็นรายไตรมาสในแต่ละปีงบประมาณ ให้ครบทุกหน่วยงานและมีความสอดคล้อง 
กับแผนงาน โครงการ และวงเงินจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 

 ทั้งนี้ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดจะต้องอ านวยการและสนับสนุนการด าเนินงานให้การรายงาน
ความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ของหน่วยงาน 
ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ภายในจังหวัดเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โดยผ่านกลไกของคณะอนุกรรมการ 
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และคณะกรรมการอ านวยการขับเคลื่อนงานนโยบายส าคัญและการ
แก้ไขปัญหาภาคเกษตรระดับจังหวัด (Chief of Operation) 

 ดังนั้น การก าหนดขอบเขตการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด จึงเริ่มจากส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดศึกษาข้อมูลแผนปฏิบัติการด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ก าหนดกรอบการรายงาน
ความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประสาน
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดส่งข้อมูล รวมถึงติดตามและรวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ บันทึก
ข้อมูลเข้าระบบแผนงาน/โครงการภายในระยะเวลาที่ก าหนด และรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการ 
ให้เกษตรและสหกรณ์จังหวัดเพ่ือทราบ รวมถึงเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการต่อ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์หรือผู้ว่าราชการจังหวัดทุกรายไตรมาส เพ่ือเป็นการแจ้งความก้าวหน้า 
ผลการด าเนินงานโครงการและเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้แก่ผู้ที่เกี่ยวข้องได้ทราบโดยทั่วกัน ตลอดจนจัดส่ง
รายงานปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้ 

คู่มือการปฏิบัติงาน การรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม 
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวดั ประจ าปีงบประมาณ 
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ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ โดยในระหว่างปีงบประมาณจะต้องมีการปรับปรุงแก้ไขรายงานตามข้อเสนอของ
ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

3. ค านิยาม 

 แผนปฏิบัติการ หมายความว่า แผนปฏิบัติการ แผนงาน/โครงการ ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ที่มีแผนการด าเนินงานในแต่ละปีงบประมาณ โดยมีการก าหนดเป้าหมายของโครงการ 
พ้ืนที่ด าเนินการโครงการ งบประมาณและแหล่งที่มาของงบประมาณ ระยะเวลาด าเนินการ รวมถึงความสอดคล้อง
ยุทธศาสตร์กระทรวง ยุทธศาสตร์จังหวัด และยุทธศาสตร์ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 การรายงานผลการปฏิบัติงาน หมายความว่า การรายงานผลความก้าวหนาผลการด าเนินงานโครงการ
ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ โดยการน าเข้าข้อมูลสู่ระบบ
แผนงาน/โครงการเป็นรายไตรมาส 
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4. Work Flow กระบวนงาน 
 

กิจกรรม ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จุดควบคุม/ความเสี่ยง* 
1. ศึกษาข้อมูลแผนปฏิบตัิการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง  1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์

พัฒนาการเกษตร 
 

2. ก าหนดกรอบการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบตัิการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด 

 1 วัน กลุ่มยุทศาสตร์
พัฒนาการเกษตร 

 

3. ประสานหน่วยงานท่ีเกีย่วข้องจัดส่งข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์
พัฒนาการเกษตร 

 

4. ติดตามและรวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบตัิการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และบันทึกข้อมูลเข้าสูร่ะบบแผนงาน/โครงการ 

 10 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์
พัฒนาการเกษตร 

- การส่งข้อมูลผลการด าเนินงาน
จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องล่าช้า 
- ส านักงานเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดรับผดิชอบในการบันทึก
ข้อมูลเข้าระบบ อาจท าให้เกิด
ความผิดพลาด 

5. รายงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด  1 วัน กลุ่มยุทธศาสตร์
พัฒนาการเกษตร 

 

6. น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ระดับจังหวดั/ผู้ว่าราชการจังหวัด ทุกรายไตรมาส 

 ไตรมาสละ 
1 วัน 

กลุ่มยุทธศาสตร์
พัฒนาการเกษตร 

 

7. จัดส่งรายงานปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัดให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

 ภายใน
ระยะเวลาที่

ก าหนด 

กลุ่มยุทธศาสตร์
พัฒนาการเกษตร 

 

8. ปรับปรุงแก้ไขผลการด าเนินงานตามข้อเสนอของส านักแผนงานและโครงการพิเศษ  ภายใน
ระยะเวลาที่

ก าหนด 

กลุ่มยุทธศาสตร์
พัฒนาการเกษตร 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 5.1 ศึกษาข้อมูลแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง โดยมี
ข้อมูลส าคัญ ได้แก ่
 5.1.1 แผนงาน/โครงการที่หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ภายในจังหวัดด าเนินการ
ในแต่ละปีงบประมาณ 
 5.1.2 วงเงินจัดสรรงบประมาณที่หน่วยงานได้รับการจัดสรรจากหน่วยงานต้นสังกัด จังหวัด และ
กลุ่มจังหวัด 

 5.2 ก าหนดกรอบการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร 
และสหกรณ์ของจังหวัด 
  5.2.1 ก าหนดกรอบและรายละเอียดในการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 5.3 ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดส่งข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด โดย 
  5.3.1 จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดส่งข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน
โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณภ์ายในระยะเวลาที่ก าหนด หรือ 
  5.3.2 กรณีที่ไม่ได้รับข้อมูลภายในระยะเวลาที่ก าหนด โทรศัพท์ประสานขอข้อมูลรายงานความก้าวหน้า 
ผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานที่ยังไม่จัดส่ง
ข้อมูล 

 5.4 ติดตามและรวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร 
และสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบแผนงาน/โครงการ 
  5.4.1 ติดตามและรวบรวมข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ 
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ด าเนินการตรวจสอบ 
และวิเคราะห์ข้อมูลให้ถูกต้อง 
  5.4.2 รวบรวมปัญหา/อุปสรรค ในการด าเนินงานโครงการที่ยังไม่ด าเนินการของแต่ละหน่วยงาน 
  5.4.3 น าข้อมูลที่ได้จากหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ บันทึกเข้าสู่ระบบแผนงาน/
โครงการ 

 5.5 รายงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
  5.5.1 น าข้อมูลที่ได้จากการรายงานผลเข้าสู่ระบบแผนงาน/โครงการ รายงานให้เกษตรและสหกรณ์
จังหวัด เพ่ือทราบความก้าวหน้าและปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงานของแต่ละหน่วยงาน 

 5.6 น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณร์ะดับจังหวัดหรือผู้ว่าราชการจังหวัดทุกรายไตรมาส 
  5.6.1 เกษตรและสหกรณ์จังหวัด ในฐานะเลขานุการคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ระดับจังหวัด น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัดหรือผู้ว่าราชการจังหวัด    เพ่ือ
ทราบความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการและปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงานของแต่ละหน่วยงาน รวมทั้ง
เผยแพร่และประชาสัมพันธ์ความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทราบโดยทั่วกัน 
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 5.7 จัดส่งรายงานปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ 
ของจังหวัดให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 
  5.7.1 ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดด าเนินการจัดส่งปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงาน
แผนงาน/โครงการที่ยังไม่ด าเนินการของแต่ละหน่วยงาน ที่ได้จากการรวบรวม ส่งให้ส านักแผนงานและโครงการ
พิเศษ 

 5.8 ปรับปรุงแก้ไขผลการด าเนินงานตามข้อเสนอของส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 
  5.8.1 ปรับปรุงแก้ไขผลการด าเนินงานในไตรมาสที่ผ่านมา และเร่งรัดการด าเนินงานของหน่วยงาน
ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้บรรลุเป้าหมายการด าเนินงานในไตรมาสถัดไป 
 
6. ระยะเวลาของการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร

และสหกรณ์ของจังหวัด 

 การรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ
จังหวัด จะเป็นการรายงานผลการด าเนินงานทุกรายไตรมาส ในระยะเวลา 1 ปี ตามปีงบประมาณ ประกอบด้วย 
  ไตรมาสที่ 1 (1 ตุลาคม - 31 ธันวาคม) 
  ไตรมาสที่ 2 (1 มกราคม - 31 มีนาคม) 
  ไตรมาสที่ 3 (1 เมษายน - 30 มิถุนายน) 
  ไตรมาสที่ 4 (1 กรกฎาคม - 30 กันยายน) 
 โดยน าเข้าข้อมูลรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไปหลังสิ้นไตรมาส 

7. เอกสารอ้างอิง 

 7.1 คู่มือการปฏิบัติงาน การจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ 
 7.2 กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2552 
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คู่มือการปฏิบัตงิาน การจดัท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
ประจ าปีงบประมาณ 

 

1. วัตถุประสงค์ 

 1.1 เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ในกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำร 
ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดในแต่ละปีงบประมำณ 

1.2 เพ่ือให้แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดมีคุณภำพและมำตรฐำนเดียวกัน 
1.3 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดได้ ศึกษำ เรียนรู้ ในแนวทำงกำรด ำเนินงำน 

กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

2. ขอบเขต 

 ตำมกฎกระทรวงกำรแบ่งส่วนรำชกำรส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. ๒๕๕๒ ได้ก ำหนดให้
ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
ในแต่ละปีงบประมำณ นั้น 

 ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ในฐำนะหน่วยงำนที่ก ำกับดูแลกำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนเกษตร
และสหกรณ์จังหวัด จึงได้ก ำหนดแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ ำปี
งบประมำณ ด ำเนินกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ ำปีงบประมำณ และน ำข้อมูล
เข้ำสู่ระบบแผนงำน/โครงกำร ก ำหนดด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยในเดือนธันวำคมของทุกปี และส ำนักงำนเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดจะต้องน ำเข้ำข้อมูลสู่ระบบแผนงำน/โครงกำร ซึ่งเป็นระบบงำนย่อยภำยใต้โครงกำรพัฒนำระบบฐำนข้อมูล 
ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดตำมระยะเวลำที่ก ำหนดในแต่ละปีงบประมำณ ให้ครบทุกหน่วยงำนและมีควำม
สอดคล้องกับแผนงำน โครงกำร และวงเงินจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 

 ทั้งนี้ ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดจะต้องอ ำนวยกำรและสนับสนุนกำรด ำเนินงำนให้กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำร 
ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ของหน่วยงำนในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ภำยในจังหวัดเป็นไปอย่ำงมี
ประสิทธิภำพ โดยผ่ำนกลไกของคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด (อ.พ.ก.) และคณะกรรมกำร 
อ ำนวยกำรขับเคลื่อนงำนนโยบำยส ำคัญและกำรแก้ไขปัญหำภำคเกษตรระดับจังหวัด (Chief of Operation) 

 ดังนั้น กำรก ำหนดขอบเขตกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  จึงเริ่มตั้งแต่
ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดศึกษำแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด   
และแผนงำน โครงกำร รวมทั้งวงเงินจัดสรรงบประมำณของหน่วยงำนในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ก ำหนดกรอบ
กำรด ำเนินงำนและจัดประชุมชี้แจงแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และรวบรวม
ข้อมูลตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนด วิเครำะห์ สังเครำะห์ กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  
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และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ พร้อมทั้งบันทึกข้อมูลเข้ำสู่ระบบแผนงำน/โครงกำร น ำเสนอต่อคณะอนุกรรมกำร
พัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด (อ.พ.ก.) หรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด เพ่ือทรำบในแผนดังกล่ำว เมื่อผ่ำน อ.พ.ก. 
หรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดทรำบแล้ว หำกมีข้อสั่งกำรให้ปรับปรุงแก้ไข ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดประสำน
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องปรับปรุงแก้ไขข้อมูล และจัดส่งให้ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดบันทึกข้อมูลเข้ำระบบกำร
รำยงำนภำยใต้โครงกำรพัฒนำระบบฐำนข้อมูลด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เรียบร้อย พร้อมทั้งตรวจสอบ
ควำมถูกต้องของข้อมูล และจัดให้มีกำรเผยแพร่ประชำสัมพันธ์แก่ผู้ที่เกี่ยวข้องได้รับทรำบโดยทั่วกัน โดย ในระหว่ำง
ปีงบประมำณแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจะต้องมีกำรปรับปรุงแก้ไขให้สอดคล้องกับแผนงำน 
โครงกำร และวงเงินจัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 

3. ค านิยาม 

 แผนปฏิบัติการ หมำยควำมว่ำ แผนปฏิบัติกำร แผนงำน/โครงกำร ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดของ
หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ที่มีแผนกำรด ำเนินงำนในแต่ละปีงบประมำณ โดยมีกำรก ำหนดเป้ำหมำยของโครงกำร พ้ืนที่
ด ำเนินกำรโครงกำร งบประมำณและแหล่งที่มำของงบประมำณ ระยะเวลำด ำเนินกำร รวมถึงควำมสอดคล้องยุทธศำสตร์
กระทรวง ยุทธศำสตร์จังหวัด และยุทธศำสตร์ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 



4. Work Flow กระบวนงาน 

กิจกรรม ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จุดควบคุม/ความเสี่ยง 

1. ศึกษำแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
แผนงำน/โครงกำร และวงเงินจัดสรรงบประมำณ 

 

5 วันท ำกำร กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร  

2. ก ำหนดกรอบกำรด ำเนินงำนและจัดประชุมชี้แจงแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำร
ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 

 5 วันท ำกำร กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร  

3. รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์ สังเครำะห์ และจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ พร้อมท้ังบันทึกข้อมูลเข้ำสู่ระบบ
แผนงำน/โครงกำร 

 30 วันท ำกำร 
- กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร 
- หน่วยงำนในสังกัด กษ. 

 

4. น ำเสนอแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดต่อคณะอนุกรรมกำร
พัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด เพื่อทรำบ 

 1 วันท ำกำร 
- กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร 
- คณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรฯ 

 

5. ตรวจสอบกำรรำยงำนแผนปฏิบัติกำรฯ และเร่งรัดติดตำมกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรฯ 
ของหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง 

 5 วันท ำกำร 
- กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร 
- คณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรฯ 

 

6. เผยแพร่ประชำสัมพันธ์แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และ
แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณแก่ผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 

 1 วันท ำกำร กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร  

7. สรุปผลกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และ
ปรับปรุงแก้ไขกระบวนงำน 

 3 วันท ำกำร กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร  
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Yes No 
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5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 5.1 ศึกษำแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และแผนงำน/โครงกำร 
รวมทั้งวงเงินจัดสรรงบประมำณ โดยมีข้อมูลที่ส ำคัญ ได้แก่ 
 5.1.1 แผนงำน/โครงกำรที่หน่วยงำนในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ภำยในจังหวัดจะต้องด ำเนินกำร
ในแต่ละปีงบประมำณ 
 5.1.2 วงเงินจัดสรรงบประมำณที่หน่วยงำนได้รับกำรจัดสรรจำกหน่วยงำนต้นสังกัด จังหวัด และกลุ่มจังหวัด 
 5.1.3 คู่มือรหัสงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ 
 5.1.4 คู่มือกำรน ำเข้ำข้อมูลระบบแผนงำน/โครงกำร ประจ ำปีงบประมำณ 

 5.2 ก ำหนดกรอบกำรด ำเนินงำนและจัดประชุมชี้แจงแนวทำงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
 5.2.1 ก ำหนดกรอบและรำยละเอียดในกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 5.2.2  จัดประชุมหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เพ่ือชี้แจงและพิจำรณำ 
 1) กรอบและรำยละเอียดในกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 2) แผนงำน โครงกำร และวงเงินงบประมำณที่ได้รับกำรจัดสรรจำกหน่วยงำนต้นสังกัด 
 3) มอบหมำยหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องจัดท ำแผนปฏิบัติกำรฯ แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณในแต่ละ
แผนงำน/โครงกำร จัดส่งให้ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 

 5.3 รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์ สังเครำะห์ และจัดท ำร่ำงแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ พร้อมทั้งบันทึกข้อมูลเข้ำสู่ระบบแผนงำน/โครงกำรให้แล้วเสร็จภำยในระยะเวลำที่
ก ำหนด 
 5.3.1 ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดรวบรวมข้อมูลจำกทุกหน่วยงำนที่มีแผนงำน/โครงกำร
ด ำเนินกำรตรวจสอบและวิเครำะห์ข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตำมกรอบและรำยละเอียดที่ก ำหนด 
 4.3.2 น ำข้อมูลเข้ำสู่ระบบแผนงำน/โครงกำร ซึ่งเป็นระบบงำนย่อยภำยใต้โครงกำรพัฒนำระบบฐำนข้อมูล
ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 5.4 เกษตรและสหกรณ์จังหวัดในฐำนะเลขำคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด เสนอ
แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณของหน่วยงำนในสังกัดกระทรวง
เกษตรฯ ต่อคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัดหรือผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดเพ่ือทรำบ หำกมีข้อ   
สั่งกำรให้ปรับปรุงหรือแก้ไข เร่งด ำเนินกำร ดังนี้ 
 5.4.1 ประสำนหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ตรวจสอบ แก้ไข แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของ 
จังหวัด ตำมมติที่ประชุมคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัดให้ควำมเห็นชอบปรับปรุงแก้ไข 
 5.5.2 แก้ไขหรือปรับปรุงข้อมูลในระบบแผนงำน/โครงกำรให้ถูกต้อง 
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 5.5 ตรวจสอบกำรรำยงำนแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และเร่งรัดติดตำมกำรจัดท ำ
แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เมื่อส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
ได้รับแจ้งกำรสรุปรำยงำนแผนปฏิบัติกำรฯ ประจ ำปีงบประมำณ จำกส ำนักแผนงำนและโครงกำรพิเศษ สป.กษ. และ
ควำมเห็นชอบจำกปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์แล้ว ด ำเนินกำรตรวจสอบกำรรำยงำนของหน่วยงำนและเร่งรัด
ติดตำมกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรฯ ของหน่วยงำนให้ครบทุกหน่วยงำน รวมทั้งตรวจสอบกำรรำยงำนแผนปฏิบัติกำรฯ   ให้
สอดคล้องกับแผนงำน โครงกำร และวงเงินงบประมำณที่ได้รับกำรจัดสรรในปีงบประมำณ และน ำเข้ำข้อมูลสู่ระบบ
แผนงำน/โครงกำรให้เรียบร้อย 

 5.6 เผยแพร่ประชำสัมพันธ์แก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง แจ้งแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้      
ทุกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทรำบ เพ่ือใช้ถือเป็นแนวทำงปฏิบัติและติดตำมผลกำรด ำเนินงำน 

 5.7 สรุปผลกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และปรับปรุงแก้ไขกระบวนงำน 
วิเครำะห์สรุปผลกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรฯ ในปีที่ผ่ำนมำ เพ่ือหำจุดบกพร่องหรือปัญหำอุปสรรคในกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรฯ 
เพ่ือน ำมำปรับปรุงแก้ไขกระบวนงำน 

6. ระยะเวลาของแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจะครอบคลุมกำรด ำเนินกำรแผนงำน/โครงกำรเป็น
ระยะเวลำ 1 ปี ตำมงบประมำณประจ ำปี 

7. เอกสารอ้างอิง 

 7.1 เอกสำรงบประมำณ คู่มือรหัสงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 
 7.2 พระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 
  





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาคผนวก ข 

คู่มือการน าเข้าข้อมูลระบบแผนงาน/โครงการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





คูมือการนำเขาขอมูลระบบแผนงาน/โครงการ

สำนักแผนงานและโครงการพิเศษ
สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ





 

สารบัญ 
 

 หน้า 

วิธีการบันทึกข้อมูลโครงการและการติดตามงาน/โครงการ 
 

1 

แบบฟอร์มรายงานแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด (ผป 01 - ผป 02) 
 

28 

แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
(ตผจ 01 - ตผจ 02) 
 

30 

แบบฟอร์มรายงานปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะโครงการที่ไม่สามารถด าเนินการได้ 
ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 

34 

ค าอธิบายแบบฟอร์มรายงานแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 

35 

ค าอธิบายแบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ 
ของจังหวัด 
 

37 

ค าอธิบายแบบฟอร์มรายงานปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะโครงการที่ไม่สามารถด าเนินการได้ 
ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 

40 

กรอบการจัดท าแผนปฏิบัติการฯ และรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการ 
พร้อมทั้งน าเข้าข้อมูลในระบบแผนงาน/โครงการ 
 

41 

  
 





 

 

1 

วิธีการบันทึกข้อมูลโครงการและการติดตามงาน/โครงการ (www.moac-info.net) 
 เมื่อผู้ใช้เข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลได้โดยการ Login ผ่านจากหน้าจอหลักในรูปที่ 1 เรียบร้อยแล้ว 
จากนั้นผู้ใช้งานสามารถเลือกคลิกที่เมนู บัญชีงาน/โครงการ แบบติดตามความก้าวหน้า หรือกิจกรรมโครงการได ้
ในกรณีที่ตอ้งการดูรายงานหรือการบันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 1 หน้าต่างการ Login เข้าระบบ 

 
การบันทึกข้อมูลโครงการและการติดตามโครงการมี 8 ส่วน ด้วยกัน คือ 

1. ยุทธศาสตร์จังหวัด 
2. ยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
3. แผนงาน 
4. ผลผลิต 
5. บัญชีงาน/โครงการ 
6. กิจกรรมย่อยภายใต้โครงการ 
7. รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงาน/โครงการ 
8. รายงานผลการด าเนินงานโครงการ 

 

 
รูปที่ 2 ส่วนระบบแผนงาน/โครงการ 



 

 

2 

o ยุทธศาสตร์จังหวัด 
เลือกเมนู “ยุทธศาสตร์จังหวัด” จะแสดงหน้าจอท างานส าหรับการ เพ่ิม/ลบ/แก้ไข ยุทธศาสตร์ 

จังหวัด ดังรูปที่ 3 จากหน้าจอจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ส่วนที่ 1 เป็นส่วนของการแสดงข้อมูลที่ผู้ใช้ได้
บันทึกไว้แล้ว ส่วนที่ 2 เป็นส่วนของการเพ่ิมข้อมูล ผู้ใช้สามารถท าการเพ่ิมข้อมูลได้โดยการบันทึกข้อมูล
ปีงบประมาณ ยุทธศาสตร์ของจังหวัด และลิงค์ URL ส าหรับเชื่อมโยงไปยัง Website ของจังหวัด เพ่ือดูรายละเอียด 
ยุทธศาสตร์จังหวัด เช่น www.ranong.go.th เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ Click ที่ปุ่ม  ด้านล่าง 
เพ่ือบันทึกข้อมูลเข้าระบบ (กรณีที่ยุทธศาสตร์ยาวมากๆ ระบบไม่สามารถบันทึกได้ ให้ท่านตัดข้อความและใช้ 
ฯ แทน) 

  

 
รูปที่ 3 หน้าจอท างานข้อมูลยุทธศาสตร์จังหวัด 

1 

2 
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o การแก้ไขข้อมูลยุทธศาสตร์จังหวัด 
การแก้ไขข้อมูลยุทธศาสตร์จังหวัดท าได้โดย Click ที่รูป  ของยุทธศาสตร์ที่ต้องการแก้ไข 

โปรแกรมจะแสดงหน้าจอการแก้ไขยุทธศาสตร์จังหวัดดังรูปที่ 4 ในส่วนที่ 2 ท าการแก้ไขข้อมูลให้เรียบร้อย 
หลังจากนั้น Click ที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมลูเข้าระบบ 
 

 
 

รูปที่ 4 หน้าจอแก้ไขข้อมูลยุทธศาสตร์จังหวัด 
 

o การลบข้อมูลยุทธศาสตร์จังหวัด 
การลบข้อมูลยุทธศาสตร์จังหวัดให้ Click ที่ช่อง  ของยุทธศาสตร์ที่ต้องการลบจากหน้าจอ 

ในรูปที่ 4 แล้ว Click ที่ปุ่ม  มุมบนด้านขวา โปรแกรมจะท าการลบข้อมูลที่ได้ท าการเลือกไว้ 

2 
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o ยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
เลือกเมนู “ยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด” จะแสดงหน้าจอท างานส าหรับการ 

เพ่ิม/ลบ/แก้ไข ยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ดังรูปที่ 5 จากหน้าจอจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วน 
ส่วนที่ 1 เป็นส่วนของการแสดงข้อมูลที่ผู้ใช้ได้บันทึกไว้แล้ว ส่วนที่ 2 เป็นส่วนของการเพ่ิมข้อมูล ผู้ใช้สามารถ 
ท าการเพ่ิมข้อมูลได้โดยการบันทึกข้อมูลปีงบประมาณ ยุทธศาสตร์ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
และลิงค์ URL ส าหรับเชื่อมโยงไปยัง Website เพ่ือดูรายละเอียดยุทธศาสตร์ด้านการเกษตรและสหกรณ์ 
ของจังหวัด เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ Click ที่ปุ่ม  ด้านล่าง เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
(กรณีท่ียุทธศาสตร์ยาวมากๆ ระบบไม่สามารถบันทึกได้ ให้ท่านตัดข้อความและใช้ ฯ แทน) 

รูปที่ 5 หน้าจอท างานข้อมูลยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 

o การแก้ไขข้อมูลยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
การแก้ไขข้อมูลยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดท าได้โดย Click ที่รูป  ของ

ยุทธศาสตร์ที่ต้องการแก้ไขโปรแกรมจะแสดงหน้าจอการแกไ้ขยุทธศาสตร์ดังรูปที่ 6 ในส่วนที่ 2 ท าการแก้ไข
ข้อมูลให้เรียบร้อย หลังจากนั้น Click ที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลเขา้ระบบ 

รูปที่ 6 หน้าจอแก้ไขขอ้มูลยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 

o การลบข้อมูลยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
การลบข้อมูลยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้ Click ที่ช่อง  ของยุทธศาสตร์

ที่ต้องการลบจากหน้าจอ ในรูปที่ 6 แล้ว Click ที่ปุ่ม  มุมบนด้านขวา โปรแกรมจะท าการลบข้อมูลที่
ได้ท าการเลือกไว้ 

1 

2 

2 
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o แผนงาน 
 เลือกเมนู “แผนงาน” จะแสดงหน้าจอท างานส าหรับการ เพ่ิม/ลบ/แก้ไข แผนงานดังรูปที่ 7 

จากหน้าจอแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ส่วนที่ 1 เป็นส่วนของการแสดงข้อมูลที่ผู้ใช้ได้บันทึกไว้แล้ว ส่วนที่ 2 เป็น
ส่วนของการเพ่ิมข้อมูล โดยเลือกปีที่ต้องการด้านล่างและบันทึกข้อมูลชื่อแผนงานตามคู่มือรหัสงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณตามที่ส านักงบประมาณก าหนดให้เรียบร้อย หลังจากนั้น Click ที่ปุ่ม  
ด้านล่างเพ่ือบันทึกข้อมูลเข้าระบบ ***(คู่มือรหัสงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ ทางส านักแผนงานและโครงการพิเศษจะจัดส่งให้ใหมทุ่กปี)*** 

 

 
 

รูปที่ 7 หน้าจอท างานข้อมูลแผนงาน 

1 

2 
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o การแก้ไขข้อมูลแผนงาน 
การแก้ไขข้อมูลแผนงานท าได้โดยเลือกปีที่ต้องการแก้ไขมุมบนด้านขวา หลังจากนั้น Click 

ที่รูป  ของแผนงานที่ต้องการแก้ไขโปรแกรมจะแสดงหน้าจอให้แก้ไขแผนงานดังรูปที่ 8 ในส่วนที่ 2 ท าการ 
แก้ไขข้อมูลให้เรียบร้อย หลังจากนั้น Click ที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 

 
 

รูปที่ 8 หน้าจอแก้ไขข้อมูลแผนงาน 
 

o การลบข้อมูลแผนงาน 
การลบข้อมูลแผนงานให้ Click ที่ช่อง  ของแผนงานที่ต้องการลบจากหน้าจอในรูปที่ 8 

แล้ว Click ที่ปุ่ม  มุมบนด้านขวา โปรแกรมจะท าการลบข้อมูลที่ได้ท าการเลือกไว้ 
 

2 
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o ผลผลิต 
 เลือกเมนู “ผลผลิต” จะแสดงหน้าจอท างานส าหรับการ เพิ่ม/ลบ/แก้ไข ผลผลิตดังรูปที่ 9    
ซ่ึงสามารถเลือกปี พ.ศ. ที่ต้องการที่มุมบนด้านซ้าย โปรแกรมจะแสดงข้อมูลผลผลิตภายใต้แผนงานทั้งหมดที่ได้
บันทึกไว้แล้ว ส าหรับวิธีการเพ่ิมข้อมูลสามารถท าได้ ดังนี้ 

 
 

รูปที่ 9 หน้าจอแสดงข้อมูลผลผลิต 
 

1. เลือกปี พ.ศ. มุมบนด้านซ้ายในรูปที่ 9 ให้ตรงกับปีงบประมาณที่ต้องการน าเข้าข้อมูล เช่น ปี พ.ศ. 
2562 

2. Click ที่ปุ่ม  มุมบนด้านขวาในรูปที่ 9 จะปรากฏหน้าต่างดังรูปที่ 10 เพ่ิมขึ้นมาด้าน
ล่างสุดของตาราง 

 
 

รูปที่ 10 หน้าจอเพ่ิมผลผลิต 
 

3. เลือกแผนงานที่ผลผลิตอยู่ภายใต้แผนงานนั้น 
4. พิมพ์ชื่อผลผลิตจากคู่มือรหัสงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณให้เรียบร้อย หลังจากนั้น Click 

ทีปุ่่ม  ด้านล่าง เพื่อบันทึกข้อมลูเข้าระบบ 
5. การแก้ไขข้อมูลผลผลิตท าได้โดย Click ทีรู่ป  ของผลผลิตที่ต้องการแก้ไขจากในรูปที่ 9 
6. การลบข้อมูลผลผลิตให้ Click ที่ช่อง  ของผลผลิตที่ต้องการลบ หลังจากนั้น Click ที่ปุ่ม  

มุมบนด้านขวาจากในรูปที่ 9 โปรแกรมจะท าการลบข้อมูลที่ได้ท าการเลือกไว้ 
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o บัญชีงาน/โครงการ 

o วิธีค้นหาข้อมูลโครงการ ท าได้โดยเลือกที่เมนู “บัญชีงาน/โครงการ” จะแสดงหน้าจอบัญชี
งาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดตามรูปที่ 11 หลังจากนั้นให้พิมพ์ชื่อ
โครงการที่ต้องการค้นหาในช่อง “ค้นหาชื่อโครงการ” และ Click ที่ปุ่ม  หรือค้นหาข้อมูลโครงการ
จากอ าเภอ/ปีงบประมาณ/หน่วยงานที่รับผิดชอบหลัก 
 

 
 

รูปที่ 11 หน้าจอค้นหาข้อมูลบัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร 
และสหกรณ์ของจังหวัด 
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เมื่อ Click ปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมูลดังรูปที่ 12 
 

 
 

รูปที่ 12 หน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลบัญชีงาน/โครงการ 
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o การเพิ่มข้อมูลบัญชีงาน/โครงการ 
การเพ่ิมข้อมูลโครงการท าได้โดยเลือกที่เมนู “บัญชีงาน/โครงการ” หลังจากนั้น Click ที่ปุ่ม 

 มุมบนด้านขวาบนจากรูปที่ 12 จะปรากฏหน้าต่างการเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลโครงการ ดังรูปที่ 13 

 
 

รูปที่ 13 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลบัญชีงาน/โครงการ 
 
 เมื่อปรากฏหน้าต่างการเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลโครงการดังรูปที่ 13 ให้บันทึกข้อมูลโครงการ ดังนี้ 

o ปีงบประมาณ เลือกปีงบประมาณของโครงการ 
o หน่วยงานที่รับผิดชอบ  เลือกหน่วยงานที่รับผิดชอบโครงการ 
o ตามยุทธศาสตร์กระทรวง เลือกยุทธศาสตร์กระทรวง เป็นโครงการที่อยู่ 

ภายใต้แผนยุทธศาสตร์ใดของกระทรวง 
o ตามยุทธศาสตร์จังหวัด เลือกยุทธศาสตร์จังหวัด เป็นโครงการที่อยู่

ภายใต้แผนยุทธศาสตร์ใดของจังหวัด 
o ตามยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ ์ เลือกยุทธศาสตร์เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 ของจังหวัด เป็นโครงการที่อยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ใดของ
  ยุทธศาสตร์ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
o แผนงาน เลือกแผนงานทีโ่ครงการอยู่ภายใต้แผนงานนั้น 
o ผลผลิต    เลือกผลผลิตทีโ่ครงการอยู่ภายใต้ผลผลิตนั้น 
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o ชื่อโครงการ ให้พิมพ์ชื่อโครงการ เมื่อพิมพ์ชื่อโครงการโปรแกรมจะท าการตรวจสอบ
ชื่อโครงการ และแสดงชื่อโครงการที่เคยมีอยู่แล้วในระบบขึ้นมาให้เลือก กรณีที่ชื่อโครงการซ้ า
กันให้เลือกชื่อโครงการที่มีอยู่แล้ว และในกรณีที่ยังไม่มีชื่อโครงการอยู่ในระบบให้พิมพ์ชื่อ
โครงการใหม่เข้าไปในระบบ โดยให้พิมพ์เฉพาะชื่อโครงการไม่ต้องใส่ค าว่าโครงการ และไม่ต้อง
พิมพต์ัวเลขน าหน้าชื่อโครงการ ตามตัวอย่างด้านล่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 

o เป้าหมายของงาน/โครงการ  พิมพ์เป้าหมายของโครงการเป็นจ านวนตัวเลข  
      ** (ไม่ต้องใส่เครื่องหมายจุลภาค (,) ระหว่างตัวเลข) 
o หน่วยนับ    พิมพ์หน่วยนับของเป้าหมาย 
o พ้ืนที่ด าเนินการ 

- อ าเภอ    เลือกอ าเภอที่ด าเนินการโครงการ 
- ต าบล    เลือกต าบลที่ด าเนินการโครงการ 
- หมู่    พิมพ์หมู่ที ่(เช่น 1, 2, 3,) 

o ระยะเวลา 
- ระยะเวลาการด าเนินโครงการ พิมพ์ระยะเวลาด าเนินการเป็นจ านวนวัน 
     (กรณีไม่สามารถระบุวันได้ให้ใส่ 0 วัน) 
- เริ่มต้น เดือน   เลือกเดือนที่เริ่มต้นโครงการ 
- ปี พ.ศ.     เลือก ปี พ.ศ. ที่เริ่มต้นโครงการ 
- สิ้นสุด เดือน   เลือกเดือนที่สิ้นสุดโครงการ 
- ปี พ.ศ.    เลือก ปี พ.ศ. ที่สิ้นสุดโครงการ 

o งบประมาณ 
- งบประมาณ   พิมพ์จ านวนเงินงบประมาณ 
     ** (ไม่ต้องใส่เครื่องหมายจุลภาค (,) ระหว่างตัวเลข) 
- แหล่งที่มา   เลือกแหล่งที่มาของงบประมาณ 
     ** (กรณีงบประมาณอ่ืนต้องระบุแหล่งที่มาด้วย) 

ตัวอย่างการพิมพช์ื่อโครงการที่ผิด 
ห้ามพิมพ์ค าว่าโครงการลงไป เช่น “โครงการเกษตรทฤษฎีใหม่” 
ห้ามพิมพ์เลขน าหน้าและโครงการ เช่น “1.โครงการเกษตรทฤษฎีใหม่” 
ห้ามพิมพ์เลขน าหน้า เช่น “1.เกษตรทฤษฎีใหม่” 
 
ตัวอย่างการพิมพช์ื่อโครงการทีถ่กูต้อง 
ควรพิมพ์ค าว่า “เกษตรทฤษฎีใหม”่ 
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o การแก้ไขข้อมูลบัญชีงาน/โครงการ 
การแก้ไขข้อมูลโครงการ ให้ค้นหาโครงการที่ต้องการแก้ไขจากหน้าจอบัญชีงาน/โครงการ

ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดตามรูปที่ 12 เมื่อโปรแกรมท าการค้นหาโครงการ
ที่ต้องการพบแล้ว ให้เลือกที่ชื่อโครงการที่ต้องการแก้ไขจะแสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลโครงการดังรูปที่ 14 เมื่อ
แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้ Click ที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 

 
 

รูปที่ 14 หน้าจอแก้ไขข้อมูลบัญชีงาน/โครงการ 
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o การลบข้อมูลบัญชีงาน/โครงการ 
การลบข้อมูลโครงการ ท าได้โดยค้นหาโครงการที่ต้องการลบจากหน้าจอบัญชีงาน/โครงการ 

ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดตามรูปที่ 12 เมื่อโปรแกรมท าการค้นหาโครงการ
ที่ต้องการพบแล้ว ให้ Click ที่ช่อง  ด้านหน้าชื่อโครงการที่ต้องการลบแล้วเลือกที่ปุ่ม  มุมล่างด้านซ้าย 
โปรแกรมจะท าการลบข้อมูลที่ได้ท าการเลือกไว้ 

o กิจกรรมย่อยภายใต้โครงการ **(กรณีทีโ่ครงการไม่มีกิจกรรมย่อยให้ข้ามในส่วนนี้ไป)** 
การบันทึกข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการ ท าได้โดย Click ที่ปุ่ม      

ดังในรูปที่ 15 จะปรากฏหน้าต่างข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการดังรูปที่ 16 
 

 
 

รูปที่ 15 หน้าต่างการเข้าบันทึกข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการ 
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รูปที่ 16 หน้าต่างแสดงข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการ 
 

o การเพิ่มข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการ 
 วิธีการเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการท าได้โดยการ Click ที่ปุ่ม  

มุมบนด้านขวาในรูปที่ 16 จะปรากฏหน้าจอบันทึกข้อมูลกจิกรรมย่อยภายใต้โครงการดังรูปที่ 17 (กรณี
ที่ไม่มีกิจกรรมย่อยไม่ต้องบันทึกตรงนี้), (ในช่องงบประมาณไม่ต้องใส่เครื่องหมายจุลภาค (,) ระหว่าง
ตัวเลข), (ทั้งนี้งบประมาณของกิจกรรมย่อยรวมกันทุกกิจกรรมต้องสอดคล้องกับงบประมาณรวมของ
โครงการด้วย) 

 

 
 

รูปที่ 17 หน้าจอบันทึกข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการ 
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o การแก้ไขข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการ 
การแก้ไขข้อมูลท าได้โดย Click เลือกที่ชื่อกิจกรรมย่อยที่ต้องการแก้ไขจากหน้าจอข้อมูล

กิจกรรมย่อยภายใต้โครงการดังรูปที่ 16 จะปรากฏหน้าจอแก้ไขข้อมูลดังรูปที่ 18 (ในช่องงบประมาณไม่
ต้องใส่เครื่องหมายจุลภาค (,) ระหว่างตัวเลข) 

 

 
 

รูปที่ 18 หน้าจอแก้ไขข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการ 
 

o การลบข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการ 
การลบข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการท าได้โดยการ Click เลือกที่ช่อง  หน้ากิจกรรม

ย่อยภายใต้โครงการที่ต้องการลบจากหน้าข้อมูลกิจกรรมย่อยภายใต้โครงการในรูปที่ 16 เสร็จแล้วให้ Click  
ที่ปุ่ม  มุมล่างด้านซ้าย โปรแกรมจะท าการลบข้อมูลที่ได้ท าการเลือกไว้ 
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o การ เพิ่ม - ลบ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ภายในจังหวัด 
 การเพ่ิมและลบหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ภายในจังหวัดสามารถท าได้โดยผ่าน 
“ระบบบุคลากร” โดย Click ที่หัวข้อ “หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง” จะแสดงรายชื่อและรายละเอียดของหน่วยงาน 
ทั้งหมดทีไ่ด้บันทึกข้อมูลไว้แล้ว ทั้งในและนอกสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ตามรูปที่ 19 
 

 

 
 

รูปที่ 19 หน้าจอแสดงรายชื่อและรายละเอียดของหน่วยงานทั้งหมด 
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o การเพิ่มหน่วยงานเข้าในระบบ 
การเพ่ิมข้อมูลหน่วยงานเข้าในระบบท าได้โดย Click เลือกที่ปุ่ม  มุมบน 

ด้านขวาในรูปที่ 19 จะปรากฏหน้าจอการบันทึกข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงาน ดังรูปที่ 20 
 

 
 

รูปที่ 20 หน้าจอบันทึกข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงาน 
 
 เมื่อปรากฏหน้าจอดังรูปที่ 20 ให้ท าการบันทึกข้อมูลรายละเอียด ดังนี้ 

o ชื่อหน่วยงาน** พิมพ์ชื่อของหน่วยงาน 
o สังกัดกระทรวงเกษตรฯ เลือกว่าหน่วยงานอยู่ในสังกัดหรือนอกสังกัด

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
o หน่วยงานต้นสังกัด** (กรณีเลือกนอกกระทรวงเกษตรฯ) ให้พมิพ์ชื่อ 
 นอกกระทรวงเกษตรฯ กรมต้นสังกัดของหน่วยงาน 
o หน่วยงานต้นสังกัด** (กรณีเลือกในกระทรวงเกษตรฯ) ให้เลือกกรม 
 ในกระทรวงเกษตรฯ ต้นสังกัดของหน่วยงาน 
o ลักษณะการบริหาร เลือกลักษณะการบริหารงานของหน่วยงาน 
o หน้าที่ของหน่วยงาน พิมพ์สรุปอ านาจหน้าที่ของหน่วยงานสั้นๆ 
o ทีต่ั้งหน่วยงาน พิมพ์ทีอ่ยู่ของหน่วยงาน 
o ถนน พิมพ์ชื่อถนนที่หน่วยงานตั้งอยู่ 
o ตั้งอยู่ในเขตจังหวัด** เลือก จังหวัด อ าเภอ ต าบล ของหน่วยงานตั้งอยู่ 
o รหัสไปรษณีย์ พิมพ์เลขรหัสไปรษณีย์ของหน่วยงานตั้งอยู่ 
o เบอร์โทรศัพท์ พิมพ์หมายเลขโทรศัพท์และโทรสารของ

หน่วยงาน 
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o URL Web Site พิมพ์เว็บไซต์ของหน่วยงาน 
o E-Mail พิมพ์ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงาน 
o จ านวนข้าราชการตามกรอบ พิมพ์จ านวนข้าราชการตามกรอบที่ได้รับ

ของหน่วยงาน 
o จ านวนข้าราชการปฏิบัติงานจริง พิมพ์จ านวนข้าราชการทั้งหมดที่ปฏิบัติงาน

อยู่ในหน่วยงาน 
o จ านวนลูกจ้างประจ า พิมพ์จ านวนลูกจ้างประจ าทั้งหมดของ

หน่วยงาน 
o จ านวนพนักงานราชการ พิมพ์จ านวนพนักงานราชการทั้งหมดของ

หน่วยงาน 

** หมายเหตุ  ถ้าไม่พิมพ์ข้อมูลในหัวข้อนี้ระบบจะไม่ยอมให้เก็บข้อมูล 
 

o การแก้ไขข้อมูลรายละเอียดหน่วยงาน 
 การแก้ไขข้อมูลให้ Click ที่ชื่อของหน่วยงานที่ต้องการแก้ไขจากในรูปที่ 19 จะปรากฏหน้าต่าง 
การแก้ไขข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงานดังรูปที่ 21 หลังจากแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ Click ที่ปุ่ม   
เพ่ือบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 

 

รูปที่ 21 หน้าจอการแก้ไขข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงาน 
 

o การลบหน่วยงานออกจากระบบ 
  การลบหน่วยงานออกจากระบบท าได้โดยการ Click เลือกที่ช่อง  ด้านขวาสุดของหน่วยงาน 
ที่ต้องการลบจากในรูปที่ 19 หลังจากนั้น Click ที่ปุ่ม    โปรแกรมจะท าการลบข้อมูลที่เลือก
ออกจากระบบ 
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o การรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการ 
การรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการ เริ่มจากการค้นหาโครงการที่ต้องการ

จะรายงานผลได้จากในรูปที่ 22 โดยการพิมพ์ชื่อโครงการในช่อง “ค้นหาโครงการ” หรือเลือกจาก ไตรมาส 
ปีงบประมาณ และหน่วยงานที่รับผิดชอบ โปรแกรมจะท าการค้นหาข้อมูลตามเงื่อนไขที่ก าหนด 

 

 
 

รูปที่ 22 หน้าจอแสดงข้อมูลความก้าวหน้าโครงการ 
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o การบันทึกข้อมูลผลการด าเนินงานโครงการ 
วิธีการบันทึกข้อมูลผลการด าเนินงานโครงการท าได้โดยการ Click เลือกที่ชื่อโครงการที่

ต้องการรายงานผลจากหน้าจอแสดงข้อมูลความก้าวหน้าโครงการในรูปที่ 22 เมื่อเลือกโครงการแล้วจะปรากฏ 
หน้าต่างการบันทึกข้อมูลความก้าวหน้าโครงการดังรูปที่ 23 

 

 
 

รูปที่ 23 หน้าจอบันทึกข้อมูลความก้าวหน้าโครงการ 
 

  จากหน้าจอนี้แบ่งการท างานเป็น 2 ส่วนด้วยกัน คือ 1) การติดตามความก้าวหน้าการด าเนินงาน 
ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 2) การติดตามกิจกรรมย่อยของโครงการ การบันทึก 
ข้อมูลผลความก้าวหน้าของโครงการท าได้โดย เลือกไตรมาสที่ต้องการบันทึกและคลิกปุ่ม   
ซ่ึงการติดตามและรายงานจะต้องให้ทันภายในกรอบการจัดท าและน าเข้าข้อมูล คือ ภายในวันที่ 10 ของเดือน 
ถัดไปหลังจากสิ้นไตรมาส โดยโปรแกรมจะ Lock วันที่รายงานให้ตรงกับช่วงเวลาของการรายงานแต่ละไตรมาส 
โปรแกรมจะแสดงหน้าต่างการเพ่ิมข้อมูลผลการด าเนินโครงการดังรูปที่ 24 

 
 

2 

1 
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รูปที่ 24 หน้าจอเพ่ิมข้อมูลผลการด าเนินโครงการ 
 

o ผลการด าเนินงาน เลือกสถานะผลการด าเนินงานของโครงการ 
(ยังไม่ด าเนินการ, ก าลังด าเนินการ, ยกเลิก, 
แล้วเสร็จ) 

o ร้อยละ พิมพ์เปอร์เซ็นต์ของผลการด าเนินงาน 
    (กรณียังไม่ด าเนินการให้ใส่ 0, แล้วเสร็จให้ใส่ 100) 
o เบิกจ่าย พิมพ์จ านวนงบประมาณที่ได้ท าการเบิกจ่าย

ไปแล้ว (ไม่ต้องใส่เครื่องหมายจุลภาค (,) 
ระหว่างตัวเลข) 

o ร้อยละ ช่องนี้จะถูกค านวณโดยอัตโนมัติ 

เมื่อท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ Click ที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
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การบันทึกข้อมูลความก้าวหน้าผลการด าเนินงานกิจกรรมย่อยของโครงการท าได้โดย Click 
ที่ชื่อกิจกรรมย่อยในหน้าจอบันทึกข้อมูลความก้าวหน้าโครงการ (ส่วนที่ 2 จากรูปที่ 23) จะปรากฏหน้าต่าง 
บันทึกข้อมลูผลการด าเนินงานกิจกรรมย่อยของโครงการ ดังรูปที่ 25 

 

 
 

รปูที่ 25 หน้าจอบันทึกข้อมูลผลการด าเนินงานของกิจกรรมย่อยของโครงการ 
 
  จากหน้าจอให้บันทึกข้อมูลผลการด าเนินงานกิจกรรมย่อยของโครงการ ดังนี้ 

o ผลการด าเนินงาน เลือกสถานะผลการด าเนินงานของโครงการ 
(ยังไม่ด าเนินการ, ก าลังด าเนินการ, ยกเลิก, 
แล้วเสร็จ) 

o ร้อยละ พิมพ์เปอร์เซ็นต์ของผลการด าเนินงาน 
    (กรณียังไม่ด าเนินการให้ใส่ 0, แล้วเสร็จให้ใส่ 100) 
o เบิกจ่าย พิมพ์จ านวนงบประมาณที่ได้ท าการเบิกจ่าย

ไปแล้ว (ไม่ต้องใส่เครื่องหมายจุลภาค (,) 
ระหว่างตัวเลข) 

o ร้อยละ ช่องนี้จะถูกค านวณโดยอัตโนมัติ 
 

เมื่อท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้ Click ที่ปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
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รายงานผลการด าเนินงานโครงการมี 6 รายงานด้วยกัน คือ 
1. สรุปแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ระดับประเทศ 
2. สรุปรายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ ์

ของจังหวัด ระดับประเทศ 
3. สรุปแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
4. บัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
5. สรุปรายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ ์

ของจังหวัด 
6. รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ 

จังหวัด 
 

 
 

รูปที่ 26 รายงานแผน/ผลการด าเนินงานโครงการ 



 

 

24 

o สรุปแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ระดับประเทศ 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 27 สรุปแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ระดับประเทศ 
 



 

 

25 

o สรุปรายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด ระดับประเทศ 

 

 

 
 

 
รูปที่ 28 สรุปรายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการ 

ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ระดับประเทศ 
 



 

 

26 

o สรุปแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ระดับจังหวัด 
 

 
 

รูปที่ 29 สรุปแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ระดับจังหวัด 
 

o บัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 

 
รูปที่ 30 บัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 



 

 

27 

o สรุปรายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด ระดับจังหวัด 

 

 
 

รูปที่ 31 สรุปรายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการ 
ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ระดับจังหวัด 

 
o รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ

สหกรณ์ของจังหวัด 
 

 
รูปที่ 32 รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการ 

ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 



แบบ ผป 01

หน่วย : บาท

โครงการ งบประมาณ โครงการ งบประมาณ โครงการ งบประมาณ โครงการ งบประมาณ โครงการ งบประมาณ งบประมาณ

งบจังหวัด
งบปกติ
งบอ่ืนๆ

รวม 3 แหล่ง
งบจังหวัด
งบปกติ
งบอ่ืนๆ

รวม 3 แหล่ง
งบจังหวัด
งบปกติ
งบอ่ืนๆ

รวม 3 แหล่ง
ฯลฯ

      หมายเหตุ     - โครงการ  หมายถึง  จ านวนงาน/โครงการ
                       -  ประเด็นยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี ๑2 (พ.ศ. 2560 - 2564)

                    ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 1  สร้างความเข้มแข็งให้กับเกษตรกรและสถาบันเกษตรกร               ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 4  บริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรและส่ิงแวดล้อมอย่างสมดุลและย่ังยืน
                    ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 2  เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการสินค้าเกษตรตลอดโซ่อุปทาน     ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 5  พัฒนาระบบบริหารจัดการภาครัฐ
                    ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 3  เพ่ิมความสามารถในการแข่งขันภาคการเกษตรด้วยเทคโนโลยีและนวัตกรรม

                       - จ าแนกตามแหล่งงบประมาณ คือ 1. งบจังหวัด คือ งบประมาณตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบบูรณาการ
                                                       2. งบปกติ คือ งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน
                                                       3. งบอ่ืนๆ คือ งบประมาณท่ีได้รับการสนับสนุนจากกลุ่มจังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุนต่างประเทศ และอ่ืนๆ

2
8

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
แบบสรุปงบประมาณตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด....................................ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ...................

โครงการและงบประมาณตามประเด็นยุทธศาสตร์ฯ  (4)
ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ

(2) ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 1 ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 2
จ าแนกตามแหล่ง

งบประมาณ
(3)

ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 5
รวมล าดับ

(1)

1

รวม.......................หน่วยงาน

ส านักงาน.............................2

ส านักงาน.............................

3 ส านักงาน.............................

จ าแนกตามประเด็นยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี ๑2 (พ.ศ. 2560 - 2564)

ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 3 ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 4

โครงการ



หน่วย : บาท

จ ำนวน หน่วยนับ หมู่ท่ี ต ำบล อ ำเภอ

1 โครงการ...............................
กิจกรรม (ถ้ามี).....................

2 โครงการ...............................
กิจกรรม (ถ้ามี).....................

ฯลฯ

รวม  ....แผนงาน..........โครงการ  ..........  ..........  ...................

      หมำยเหตุ     - โครงการ  หมายถึง  จ านวนงาน/โครงการ
                       -  ประเด็นยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี ๑2 (พ.ศ. 2560 - 2564)

                   ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 1  สร้างความเข้มแข็งให้กับเกษตรกรและสถาบันเกษตรกร               ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 4  บริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรและส่ิงแวดล้อมอย่างสมดุลและย่ังยืน
                   ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 2  เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการสินค้าเกษตรตลอดโซ่อุปทาน     ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 5  พัฒนาระบบบริหารจัดการภาครัฐ
                   ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 3  เพ่ิมความสามารถในการแข่งขันภาคการเกษตรด้วยเทคโนโลยีและนวัตกรรม

                       - จ าแนกตามแหล่งงบประมาณ คือ 1. งบจังหวัด คือ งบประมาณตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบบูรณาการ
                                                      2. งบปกติ คือ งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน
                                                      3. งบอ่ืนๆ คือ งบประมาณท่ีได้รับการสนับสนุนจากกลุ่มจังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุนต่างประเทศ และอ่ืนๆ

2
9

ล ำดับท่ี
(1)

ประเด็นยุทธศำสตร์
กระทรวง

 (8)

แผนงำน/ผลผลิต/โครงกำร
(2)

แหล่งท่ีมำของ
งบประมำณ

(6)

 แผนงาน.............................

     ผลผลิต.................................

แบบ ผป 02

ประเด็นยุทธศำสตร์
ด้ำนกำรเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด

 (10)

แบบบัญชีงำน/โครงกำรตำมแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ..........................ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ...................

  ส่วนรำชกำร/รัฐวิสำหกิจ ระดับจังหวัด....................................................

เป้ำหมำย (3) พ้ืนท่ีด ำเนินกำร (4)
ประเด็นยุทธศำสตร์

จังหวัด
 (9)

งบประมำณ
(5)

ระยะเวลำด ำเนินกำร
(7)



หน่วย : บาท

งาน/โครงการ งบประมาณ

(5.1) (5.2) ยังไม่ ก าลัง ยกเลิก เสร็จ เบิกจ่ายแล้ว ร้อยละ
1
2
3
4
5

รวม 5 ยุทธศาสตร์
1
2
3
4
5

รวม 5 ยุทธศาสตร์
1
2
3
4
5

รวม 5 ยุทธศาสตร์
1
2
3
4
5

รวม 5 ยุทธศาสตร์

 ..............  ......................  .............................. ........................  ..............  ........................  ..............  ...................

3
0

รวมท้ังส้ิน.......................หน่วยงาน

ฯลฯ

งบจังหวัด

งบปกติ

งบอ่ืนๆ

ประเด็นยุทธศาสตร์กระทรวงเกษตร
และสหกรณ์

(4)

ล าดับ
(1)

แบบ ตผจ. 01
แบบสรุปรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด............................... ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ......................

 ประจ าไตรมาสท่ี...................ณ วันท่ี............เดือน....................พ.ศ........................
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

จ านวนงบประมาณ (6.2)จ านวนงาน/โครงการ (6.1)

จ าแนกตามประเด็นยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี ๑2 (พ.ศ. 2560 - 2564)
ผลความก้าวหน้าการด าเนินงาน/โครงการ (6)

ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ
(2)

2 ฯลฯ

ส านักงาน....................................1

จ านวนท่ีได้รับอนุมัติ (5)จ าแนกตามแหล่ง
งบประมาณ

(3)



งาน/โครงการ งบประมาณ

(5.1) (5.2) ยังไม่ ก าลัง ยกเลิก เสร็จ เบิกจ่ายแล้ว ร้อยละ

ประเด็นยุทธศาสตร์กระทรวงเกษตร
และสหกรณ์

(4)

ล าดับ
(1) จ านวนงบประมาณ (6.2)จ านวนงาน/โครงการ (6.1)

ผลความก้าวหน้าการด าเนินงาน/โครงการ (6)
ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ

(2)

จ านวนท่ีได้รับอนุมัติ (5)จ าแนกตามแหล่ง
งบประมาณ

(3)

      หมายเหตุ     - โครงการ  หมายถึง  จ านวนงาน/โครงการ
                       -  ประเด็นยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี ๑2 (พ.ศ. 2560 - 2564)

                    ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 1  สร้างความเข้มแข็งให้กับเกษตรกรและสถาบันเกษตรกร               ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 4  บริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรและส่ิงแวดล้อมอย่างสมดุลและย่ังยืน
                    ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 2  เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการสินค้าเกษตรตลอดโซ่อุปทาน     ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 5  พัฒนาระบบบริหารจัดการภาครัฐ
                    ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 3  เพ่ิมความสามารถในการแข่งขันภาคการเกษตรด้วยเทคโนโลยีและนวัตกรรม

                       - จ าแนกตามแหล่งงบประมาณ คือ 1. งบจังหวัด คือ งบประมาณตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบบูรณาการ
                                                        2. งบปกติ คือ งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน
                                                        3. งบอ่ืนๆ คือ งบประมาณท่ีได้รับการสนับสนุนจากกลุ่มจังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุนต่างประเทศ และอ่ืนๆ

3
1



ล ำดับท่ี
(1)

ผลกำรด ำเนินงำน ร้อยละ เบิกจ่ำย
 ร้อยละ

1 โครงการ...............................

กิจกรรม..........................

2 โครงการ...............................

กิจกรรม..........................

ฯลฯ
รวม .....แผนงาน...........โครงการ .......... .............. ...................... ....................................

      หมำยเหตุ     - โครงการ  หมายถึง  จ านวนงาน/โครงการ
                       -  ประเด็นยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับท่ี ๑2 (พ.ศ. 2560 - 2564)

                          ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 1  สร้างความเข้มแข็งให้กับเกษตรกรและสถาบันเกษตรกร               ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 4  บริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรและส่ิงแวดล้อมอย่างสมดุลและย่ังยืน

                          ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 2  เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการสินค้าเกษตรตลอดโซ่อุปทาน     ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 5  พัฒนาระบบบริหารจัดการภาครัฐ

                          ประเด็นยุทธศาสตร์ท่ี 3  เพ่ิมความสามารถในการแข่งขันภาคการเกษตรด้วยเทคโนโลยีและนวัตกรรม

3
2

แหล่งท่ีมำ
ของ

งบประมำณ
(5)

งบประมำณ
(4)

 แผนงาน....................

     ผลผลิต.................................

แบบ ตผจ. 02

 ส่วนรำชกำร/รัฐวิสำหกิจ ระดับจังหวัด................................

หน่วย : บาท

ประเด็น
ยุทธศำสตร์กระทรวง

 (7)

เป้ำหมำย (3)

แผนงำน/ผลผลิต/โครงกำร
(2)

จ ำนวน หน่วยนับ

ประเด็น
ยุทธศำสตร์จังหวัด

 (8)

ระยะเวลำด ำเนินกำร
(6)

ประเด็นยุทธศำสตร์
ด้ำนกำรเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด

 (9)

แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรตำมแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด............................... ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ................

  ประจ ำไตรมำสท่ี ........  ณ วันท่ี........เดือน......................พ.ศ. ................

ผลควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินงำน/โครงกำร  (10)

งำน/โครงกำร (10.1) งบประมำณ (10.2)



ล ำดับท่ี
(1)

ผลกำรด ำเนินงำน ร้อยละ เบิกจ่ำย
 ร้อยละ

แหล่งท่ีมำ
ของ

งบประมำณ
(5)

งบประมำณ
(4)

ประเด็น
ยุทธศำสตร์กระทรวง

 (7)

เป้ำหมำย (3)

แผนงำน/ผลผลิต/โครงกำร
(2)

จ ำนวน หน่วยนับ

ประเด็น
ยุทธศำสตร์จังหวัด

 (8)

ระยะเวลำด ำเนินกำร
(6)

ประเด็นยุทธศำสตร์
ด้ำนกำรเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด

 (9)

ผลควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินงำน/โครงกำร  (10)

งำน/โครงกำร (10.1) งบประมำณ (10.2)

                       - จ าแนกตามแหล่งงบประมาณ คือ 1. งบจังหวัด คือ งบประมาณตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบบูรณาการ
                                                        2. งบปกติ คือ งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน

                                                        3. งบอ่ืนๆ คือ งบประมาณท่ีได้รับการสนับสนุนจากกลุ่มจังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุนต่างประเทศ และอ่ืนๆ
                -  รายงานรายไตรมาส  ดังน้ี

                      ไตรมาสท่ี 1    ส้ินเดือนธันวาคมของทุกปี    รายงานภายในวันท่ี 10 มกราคมของทุกปี
                      ไตรมาสท่ี 2    ส้ินเดือนมีนาคมของทุกปี    รายงานภายในวันท่ี 10 เมษายนของทุกปี
                      ไตรมาสท่ี 3    ส้ินเดือนมิถุนายนของทุกปี  รายงานภายในวันท่ี 10 กรกฎาคมของทุกปี
                      ไตรมาสท่ี 4    ส้ินเดือนกันยายนของทุกปี   รายงานภายในวันท่ี 10 ตุลาคมของทุกปี

3
3



 
 

แบบรายงานปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะโครงการที่ไม่สามารถด าเนินการได้ 
ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าไตรมาสที่..............  ปีงบประมาณ พ.ศ.................. 

จังหวัด......................................... 

ล าดับ 
(1) 

โครงการ 
(2) 

ปัญหาอุปสรรคจากการวิเคราะห์ 
(3) 

ข้อเสนอแนะ 
(4) 

โครงการที่ยังไม่เริ่มด าเนินการตามแผน 

หน่วยงาน............................................... 

งบจังหวัด 

1 โครงการ... ... ... 

งบปกติ 

2 โครงการ... ... ... 

งบอ่ืนๆ (ระบุแหล่งงบประมาณ.......) 

3 โครงการ... ... ... 

โครงการที่ยังด าเนินการไม่แล้วเสร็จตามแผน 

หน่วยงาน............................................... 

งบจังหวัด 

1 โครงการ... ... ... 

งบปกติ 

2 โครงการ... ... ... 

งบอ่ืนๆ (ระบุแหล่งงบประมาณ.......) 

3 โครงการ... ... ... 
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ค ำอธิบำยแบบฟอร์ม 
รำยงำนแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  

ประจ ำปีงบประมำณ 
แบบ ผป. 01 แบบสรุปงบประมาณตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ...................... ตามประเด็นยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนา
เศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 12 (พ.ศ. ๒๕60 - ๒๕64) 

 (1) ล ำดับ  หมายถึง ล าดับที่ของหน่วยงานราชการ/รัฐวิสาหกิจที่สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
ระดับจังหวัดภายในจังหวัด 
 (2) ส่วนรำชกำร/รัฐวิสำหกิจ  หมายถึง  ชื่อหน่วยงานราชการ/รัฐวิสาหกิจที่สังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณร์ะดับจังหวัดภายในจังหวัด 
 (3) จ ำแนกตำมแหล่งงบประมำณ  หมายถึง จ าแนกงาน/โครงการภายใต้แหล่งงบประมาณ 3 แหล่ง  ดังนี้ 
  1. งบจังหวัด คือ งบประมาณตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบ 
             บูรณาการ 
 2. งบปกติ คือ งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน 
 3. งบอ่ืนๆ คือ งบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนจากกลุ่มจังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วน 
  ท้องถิ่น เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุนต่างประเทศ และอ่ืนๆ 
 (4) โครงกำรและงบประมำณตำมประเด็นยุทธศำสตร์ฯ  หมายถึง จ านวนงาน/โครงการและงบประมาณ 
ของแต่ละหน่วยงานราชการ/รัฐวิสาหกิจ จ าแนกตามแหล่งงบประมาณภายใต้ประเด็นยุทธศาสตร์กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ตามแผนการพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ ๑2 
(พ.ศ. 2560 - 2564) ดังนี้ 
  ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 1  สร้างความเข้มแข็งให้กับเกษตรกรและสถาบันเกษตรกร 
  ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 2  เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการสินค้าเกษตรตลอดโซ่อุปทาน 
  ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 3  เพ่ิมความสามารถในการแข่งขันภาคการเกษตรด้วยเทคโนโลยี 
             และนวัตกรรม 
  ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 4  บริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรและสิ่งแวดล้อมอย่างสมดุล 
             และยั่งยืน 
  ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 5  พัฒนาระบบบริหารจัดการภาครัฐ 
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แบบ ผป. 02 แบบบัญชีงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ..................... 

 (1) ล ำดับท่ี  หมายถึง  ล าดับที่ของงาน/โครงการ 
 (2) แผนงำน/ผลผลิต/โครงกำร  หมายถึง แผนงำน/ผลผลิต ระบุชื่อแผนงาน/ผลผลิตของ
หน่วยงานราชการ/รัฐวิสาหกิจในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่อยู่ภายใต้เอกสารงบประมาณฉบับที่....... 
คู่มือรหัสงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.............. โครงกำร ระบุชื่อโครงการที่ด าเนินการภายใต้
แผนงานนั้นๆ ในปีงบประมาณ พ.ศ............... กิจกรรมของโครงกำร ให้ระบุชื่อกิจกรรมภายใต้โครงการพร้อมทั้ง 
เป้าหมาย พ้ืนที่ด าเนินการ งบประมาณ ระยะเวลา ของกิจกรรมด้วย เพ่ือเป็นข้อมูลในการกรอกข้อมูลเข้าสู่
ระบบงานภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 (3) เป้ำหมำย  หมายถึง  เป้าหมายของงาน/โครงการเป็น จ านวน/หน่วยนับ 
 (4) พื้นที่ด ำเนินกำร หมายถึง ให้ระบุสถานทีด่ าเนินการของงาน/โครงการเป็น หมู่ที่ ต าบล อ าเภอ 
 (5)  งบประมำณ  หมายถึง  จ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ ในแต่ละงาน/โครงการ โดยให้ใช้หน่วยเป็นบาท 
 (6) แหล่งที่มำของงบประมำณ  หมายถึง แหล่งที่มาของงบประมาณที่ใช้ด าเนินงานโครงการ ได้แก ่

งบจังหวัด  คือ งบประมาณตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบ
บูรณาการ 

 งบปกติ  คือ งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน 
งบอ่ืนๆ (ให้ระบุแหล่งที่มาของงบประมาณด้วย)  คือ งบประมาณท่ีได้รับการสนับสนุนจาก 

กลุ่มจังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุน 
ต่างประเทศ และอ่ืนๆ 

 (7) ระยะเวลำด ำเนินกำร  หมายถึง ระยะเวลาด าเนินงานโครงการตั้งแต่เริ่มด าเนินงานจนถึง
สิ้นสุดโครงการ 
 (8) ประเด็นยุทธศำสตร์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หมายถึง ประเด็นยุทธศาสตร์กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ตามแผนการพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ ๑2 
(พ.ศ. 2560 - 2564) ที่งาน/โครงการสอดคล้อง โดยระบุเป็นตัวเลข ดังนี้ 
  1 คือ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 1  สร้างความเข้มแข็งให้กับเกษตรกรและสถาบันเกษตรกร 
  2 คือ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 2  เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการสินค้าเกษตรตลอดโซ่อุปทาน 

3 คือ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 3  เพ่ิมความสามารถในการแข่งขันภาคการเกษตรด้วยเทคโนโลยี 
และนวัตกรรม 

4 คือ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 4  บริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรและสิ่งแวดล้อมอย่าง
สมดุลและยั่งยืน 

5 คือ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 5  พัฒนาระบบบริหารจัดการภาครัฐ 
 (9) ประเด็นยุทธศำสตร์จังหวัด หมายถึง ประเด็นยุทธศาสตร์จังหวัดตามแผนปฏิบัติราชการของ
จังหวัดที่งาน/โครงการสอดคล้อง 
 (10) ประเด็นยุทธศำสตร์ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด หมายถึง ประเด็นยุทธศาสตร์
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ตามแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดที่งาน/โครงการ
สอดคล้อง 
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ค ำอธิบำยแบบฟอร์ม 
รำยงำนควำมก้ำวหน้ำตำมแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  

ประจ ำปีงบประมำณ 
แบบ ตผจ. 01 แบบสรุปรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร

และสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............... ตามประเด็นยุทธศาสตร์การพัฒนา 
การเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 12 (พ.ศ. ๒๕60 - ๒๕64) 

 (1) ล ำดับ  หมายถึง ล าดับที่ของหน่วยงานราชการ/รัฐวิสาหกิจที่สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
ระดับจังหวัดภายในจังหวัด 
 (2) ส่วนรำชกำร/รัฐวิสำหกิจ  หมายถึง  ชื่อหน่วยงานราชการ/รัฐวิสาหกิจที่สังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ระดับจังหวัดภายในจังหวัด 
 (3) จ ำแนกตำมแหล่งงบประมำณ  หมายถึง จ าแนกงาน/โครงการภายใต้แหล่งงบประมาณ 3 แหล่ง  ดังนี้ 
  1. งบจังหวัด คือ งบประมาณตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบ 
             บูรณาการ 
  2. งบปกติ คือ งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน 
 3. งบอ่ืนๆ คือ งบประมาณที่ได้รับการสนับสนุนจากกลุ่มจังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วน 
  ท้องถิ่น เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุนต่างประเทศ และอ่ืนๆ 
 (4) ประเด็นยุทธศำสตร์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หมายถึง ประเด็นยุทธศาสตร์กระทรวงเกษตร 
และสหกรณ์ตามแผนการพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ ๑2 (พ.ศ. 
2560 - 2564) ที่งาน/โครงการสอดคล้อง ดังนี้ 
  ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 1  สร้างความเข้มแข็งให้กับเกษตรกรและสถาบันเกษตรกร 
  ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 2  เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการสินค้าเกษตรตลอดโซ่อุปทาน 

ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 3  เพ่ิมความสามารถในการแข่งขันภาคการเกษตรด้วยเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม 

ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 4  บริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรและสิ่งแวดล้อมอย่างสมดุล
และยั่งยืน 

ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 5  พัฒนาระบบบริหารจัดการภาครัฐ 
 (5) จ ำนวนที่ได้รับอนุมัติ  หมายถึง จ านวนงาน/โครงการ (5.1) และงบประมาณ (5.2) ที่ได้รับ
อนุมัติในปงีบประมาณ พ.ศ. 2563 
 (6) ผลควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินงำน/โครงกำร  หมายถึง  ผลความก้าวหน้าการด าเนินงานของ
งาน/โครงการและการเบิกจ่ายงบประมาณ ดังนี้ 
  (6.1) จ านวนงาน/โครงการ ให้ระบุจ านวนงาน/โครงการในแต่ละกรณ ีดังต่อไปนี้ 
   - ยังไม่  หมายถึง  ไมส่ามารถด าเนินการได ้
   - ก าลัง  หมายถึง  เริ่มด าเนินการ หรือ อยู่ระหว่างการด าเนินการ 
   - เสร็จ  หมายถึง  ด าเนินการเสร็จเรียบร้อย 
   - ยกเลิก  หมายถึง  งาน/โครงการที่ยกเลิกการด าเนินการ 
  (6.2) จ านวนงบประมาณ โดยระบุจ านวนงบประมาณที่เบิกจ่ายแล้วหน่วยเป็นบาท และ
ร้อยละของงบประมาณท่ีเบิกจ่ายได้ 
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แบบ ตผจ. 02 แบบรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ................... 

 (1) ล ำดับที ่ หมายถึง  ล าดับที่ของงาน/โครงการ 
 (2) แผนงำน/ผลผลิต/โครงกำร  หมายถึง แผนงำน/ผลผลิต ระบุชื่อแผนงาน/ผลผลิตของ
หน่วยงานราชการ/รัฐวิสาหกิจในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่อยู่ภายใต้เอกสารงบประมาณฉบับที่....... 
คู่มือรหัสงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ............. โครงกำร ระบุชื่อโครงการที่ด าเนินการภายใต้
แผนงานนั้นๆ ในปีงบประมาณ พ.ศ........... กิจกรรมของโครงกำร ให้ระบุชื่อกิจกรรมภายใต้โครงการพร้อมทั้ง 
เป้าหมาย พ้ืนที่ด าเนินการ งบประมาณ ระยะเวลา ของกิจกรรมด้วย เพ่ือเป็นข้อมูลในการกรอกข้อมูลเข้าสู่
ระบบงานภายใต้โครงการพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
 (3) เป้ำหมำย  หมายถึง  เป้าหมายของงาน/โครงการเป็น จ านวน/หน่วยนับ 
 (4)  งบประมำณ  หมายถึง  จ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ ในแต่ละงาน/โครงการ โดยให้ใช้หน่วยเป็นบาท  
 (5) แหล่งที่มำของงบประมำณ  หมายถึง แหล่งที่มาของงบประมาณที่ใช้ด าเนินงานโครงการ ได้แก ่

งบจังหวัด  คือ งบประมาณตามยุทธศาสตร์การพัฒนาจังหวัด และงบประมาณจังหวัดแบบ
บูรณาการ 

 งบปกติ  คือ งบประมาณประจ าปีของหน่วยงาน 
งบอ่ืนๆ (ให้ระบุแหล่งที่มาของงบประมาณด้วย)  คือ งบประมาณท่ีได้รับการสนับสนุนจาก 

กลุ่มจังหวัด/ภาค องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เงินนอกงบประมาณ แหล่งเงินทุน 
ต่างประเทศ และอ่ืนๆ 

 (6) ระยะเวลำด ำเนินกำร  หมายถึง ระยะเวลาด าเนินงานโครงการตั้งแต่เริ่มด าเนินงานจนถึง
สิ้นสุดโครงการ 
 (7) ประเด็นยุทธศำสตร์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หมายถึง ประเด็นยุทธศาสตร์กระทรวงเกษตร 
และสหกรณ์ตามแผนการพัฒนาการเกษตรในช่วงแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ ๑2 (พ.ศ. 
2560 - 2564) ที่งาน/โครงการสอดคล้อง โดยระบุเป็นตัวเลข ดังนี้ 
  1 คือ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 1  สร้างความเข้มแข็งให้กับเกษตรกรและสถาบันเกษตรกร 
  2 คือ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 2  เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการสินค้าเกษตรตลอดโซ่อุปทาน 

3 คือ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 3  เพ่ิมความสามารถในการแข่งขันภาคการเกษตรด้วยเทคโนโลยี 
และนวัตกรรม 

4 คือ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 4  บริหารจัดการทรัพยากรการเกษตรและสิ่งแวดล้อมอย่าง
สมดุลและยั่งยืน 

5 คือ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 5  พัฒนาระบบบริหารจัดการภาครัฐ 
 (8) ประเด็นยุทธศำสตร์จังหวัด หมายถึง ประเด็นยุทธศาสตร์จังหวัดตามแผนปฏิบัติราชการของ
จังหวัดที่งาน/โครงการสอดคล้อง 
 (9) ประเด็นยุทธศำสตร์ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด หมายถึง ประเด็นยุทธศาสตร์
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ตามแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดที่งาน/โครงการ
สอดคล้อง 
 (10) ผลควำมก้ำวหน้ำกำรด ำเนินงำน/โครงกำร  หมายถึง ผลความก้าวหน้าการด าเนินงานของ 
งาน/โครงการและการเบิกจ่ายงบประมาณ 
  (10.1) งาน/โครงการ ระบุผลการด าเนินงานของโครงการ/กิจกรรม พร้อมทั้งคิดเป็นร้อยละ 
ของเป้าหมายโครงการ/กิจกรรม ดังนี้ 
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   - ยังไม่  หมายถึง  ไม่สามารถด าเนินการได้ 
   - ก าลัง  หมายถึง  เริ่มด าเนินการ หรือ อยู่ระหว่างการด าเนินการ 
   - เสร็จ  หมายถึง  ด าเนินการเสร็จเรียบร้อย 
   - ยกเลิก  หมายถึง  งาน/โครงการที่ยกเลิกการด าเนินการ 
  (10.2) งบประมาณ ระบุจ านวนเงินงบประมาณที่เบิกจ่ายได้ พร้อมทั้งคิดเป็นร้อยละของ
งบประมาณโครงการ/กิจกรรม 
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ค ำอธิบำยแบบฟอร์ม 
รำยงำนปัญหำ อุปสรรค และข้อเสนอแนะโครงกำรที่ไม่สำมำรถด ำเนินกำรได้ 

ตำมแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 

 (1) ล ำดับ  หมายถึง ล าดับที่ของหน่วยงานราชการ/รัฐวิสาหกิจที่สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
ระดับจังหวัดภายในจังหวัด 
 (2) โครงกำร  หมายถึง  ชื่อแผนงาน/โครงการที่ยังไม่เริ่มด าเนินการหรือไม่สามารถด าเนินการได้
แล้วเสร็จตามแผน ภายใต้แหล่งงบประมาณที่หน่วยงานได้รับการสนับสนุนด าเนินการโครงการ 
 (3) ปัญหำ อุปสรรค  หมายถึง สาเหตุหรือปัญหาอุปสรรคที่ท าให้งาน/โครงการไม่สามารถเริ่มด าเนินการ 
ไดต้ามแผนหรือด าเนินการไม่แล้วเสร็จตามแผนจากการวิเคราะห์ในด้านต่างๆ 
 (4) ข้อเสนอแนะ  หมายถึง วิธีการแก้ไขปัญหาอุปสรรคท่ีท าให้ไม่สามารถเริ่มด าเนินงาน/โครงการ
ได้ตามแผนหรือด าเนินการให้แล้วเสร็จได้ตามแผน เพ่ือเร่งรัด ปรับปรุง และเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน
ให้ได้ตามแผน/เป้าหมาย 
 
หมำยเหตุ : 1. การรายงานปัญหา อุปสรรคฯ ขอให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดรวบรวมรายงานจาก
หน่วยงานที่มีโครงการที่ไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผน หลังจากปิดระบบแผนงาน/โครงการทุกสิ้นไตรมาส 
และส่งมาทีส่ านักแผนงานและโครงการพิเศษ สป.กษ. โดยให้วิเคราะห์ในด้านต่างๆ ดังนี้ 
 1.1 การวิเคราะห์ความเสี่ยงในอนาคตของแผนปฏิบัติงาน 
 1.2 การวิเคราะห์โอกาส/ความเป็นไปได้ของการบรรลุเป้าหมาย 
 1.3 การวิเคราะห์ค้นหาสาเหตุของปัญหาการปฏิบัติไม่เป็นไปตามแผน (เวลา สถานที่ output 
(ปริมาณและคุณภาพของ output)) และปัญหาการไม่บรรลุเป้าหมาย 
 2. โครงการที่ยังไม่ถึงช่วงระยะเวลาเริ่มด าเนินการกิจกรรมใดๆ ทั้งสิ้นของโครงการในไตรมาสที่
จัดท ารายงานไม่ต้องชี้แจงเหตุผล และขอให้บันทึกข้อมูลในระบบว่าอยู่ในระหว่ำงด ำเนินกำร 
 3. โครงการที่มีกิจกรรมบางรายการเริ่มด าเนินการแล้ว เช่น อยู่ในระหว่างประกาศจัดซื้อ-จัดจ้าง 
ลงนามสัญญา คัดเลือกเกษตรกร รวบรวมรายชื่อเกษตรกร เป็นต้น ไม่ต้องชี้แจงเหตุผล และขอให้บันทึกข้อมูล 
ในระบบว่าอยู่ในระหว่ำงด ำเนินกำร 
 4. โครงการที่ด าเนินการไม่แล้วเสร็จตามแผน หมายถึง โครงการที่มีแผนด าเนินงานให้แล้วเสร็จ
ในระยะเวลาที่ก าหนด แต่ไม่สามารถด าเนินการได้ เช่น มีแผนด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในเดือนมิถุนายน 2562 
แต่พบว่าโครงการไม่แล้วเสร็จภายในเดือนดังกล่าว 
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กรอบการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และรายงานความก้าวหน้าผล         
การด าเนินงานโครงการ ประจ าปีงบประมาณ พร้อมทั้งน าเข้าข้อมูลในระบบแผนงาน/โครงการ 

 

ระยะเวลา การปฏิบัติงาน 
ภายในวันที่ 31 ธันวาคมของทุกปี จัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ประจ าปี

งบประมาณ พร้อมทั้งน าเข้าข้อมูลในระบบแผนงาน/โครงการ 
ภายในวันที่ 10 มกราคมของทุกปี รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการฯ 

ประจ าปีงบประมาณ ไตรมาสที่ 1 พร้อมทั้งน าเข้าข้อมูลในระบบแผนงาน/ 
โครงการ 

ภายในวันที่ 10 เมษายนของทุกปี รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการฯ 
ประจ าปีงบประมาณ ไตรมาสที่ 2 พร้อมทั้งน าเข้าข้อมูลในระบบแผนงาน/ 
โครงการ 

ภายในวันที ่10 กรกฎาคมของทุกปี รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการฯ 
ประจ าปีงบประมาณ ไตรมาสที่ 3 พร้อมทั้งน าเข้าข้อมูลในระบบแผนงาน/ 
โครงการ 

ภายในวันที่ 10 ตุลาคมของทุกปี รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการฯ 
ประจ าปีงบประมาณ ไตรมาสที่ 4 พร้อมทั้งน าเข้าข้อมูลในระบบแผนงาน/ 
โครงการ 

 
*** ทั้งนี้ หากมีการน าเข้าข้อมูลล่าช้ากว่าที่ก าหนด ขอให้แจ้งส านักแผนงานและโครงการพิเศษทราบด้วย 
หากมิได้รับแจ้งจะรวบรวมข้อมูลเสนอผู้บริหารเท่าที่ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดต่างๆ น าเข้าข้อมูล
เท่านั้น 

41 





 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาคผนวก ค  

กฎกระทรวงการแบ่งส่วนราชการ 

ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2552  

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 













































 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ง 

ค าสั่งคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์  

ท่ี 3/2562  

เรื่อง แต่งตั้งคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด 
 















https://www.opsmoac.go.th/bpsp-home

ส ำนักแผนงำนและโครงกำรพิเศษ

(กลุ่มเกษตรและสหกรณจ์ังหวัด)

โทรศัพท์ : 02-629-9054-55

โทรสำร : 02-280-0190 
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