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1. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือใช้เป็นแนวทางด าเนินการผลิตและเผยแพร่จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ ของกองเกษตร
สารนิเทศ ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตามรูปแบบและวิธีการด าเนินงานที่ถูกต้อง มีระบบ เป็น
แบบแผน ที่ชัดเจนสามารถน าไปใช้ปฏิบัติตามขั้นตอนได้อย่างครบถ้วน  
 
2. ขอบเขต 
 ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานผลิตและเผยแพร่จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ ของกองเกษตร
สารนิเทศ ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ส าหรับให้บุคลากรของหน่วยงานซึ่งมีหน้าที่เก่ียวข้องหรือ
เชื่อมโยงกับการงานด้านดังกล่าว ไดน้ าไปปฏิบัติหรือประยุกต์ใช้ตามความเหมาะสม  
 
3. ค าจ ากัดความ 

3.1  การผลิตจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ หมายถึง สื่อสิ่งพิมพ์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์               
ที่ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับนโยบาย/โครงการ/กิจกรรมและผลการด าเนินงานของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์     
โดยเป็นสื่อสิ่งพิมพ์ที่องค์กรมุ่งสร้างความรู้ ความเข้าใจแก่เกษตรกรและกลุ่มเป้าหมาย เพ่ือให้เกิดความร่วมมือ    
ในการปฏิบัติตามมาตรการหรือแนวทางการแก้ไขปัญหาในภาคการเกษตรของประเทศ และเป็นสื่อสนับสนุน    
การสร้างภาพลักษณ์ที่ดใีห้เกิดกับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

3.2 การเผยแพร่จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ หมายถึง การน าจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ที่
ผลิตขึ้น เผยแพร่สู่สาธารณชนโดยตรงผ่านทางเว็บไซต์กระทรวง (www.moac.go.th), เผยแพร่ไปยัง
กลุ่มเป้าหมายต่างๆ อาทิ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค, ศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยี
ประจ าต าบล ห้องสมุดต่างๆ และสื่อมวลชน เป็นต้น 
 3.3  เจ้าหน้าที่กลุ่มงานโฆษกและวิเคราะห์ข่าว หมายถึง บุคลากรทุกต าแหน่งที่สังกัดกลุ่มงานโฆษก
และวิเคราะห์ข่าว ได้แก่ นักประชาสัมพันธ์ และพนักงานผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

  
หัวหน้ากลุ่มงานโฆษกและวิเคราะห์ข่าว :     คัดเลือกข่าวประชาสัมพันธ์และบทความจากหน่วยงาน  

ในส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่มี
ความส าคัญ น่าสนใจ  

 
นักประชาสัมพันธ์/พนักงานผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ : จัดท าข่าวประชาสัมพันธ์/รวบรวมข่าว

ประชาสัมพันธ์ และบทความที่ส าคัญ 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การผลิตและเผยแพร่จดหมายขา่วเกษตรและสหกรณ์ 

 

http://www.moac.go.th/
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5.  Work Flow  กระบวนงาน  
 
ขั้นตอนการท างาน (Work Flow) ผังงาน  

(Flow Chart) 
ระยะเวลา หน่วยงานที่

เกี่ยวข้อง 
จุดควบคุม/
ความเสี่ยง 

กระบวนการก่อนการผลิต
จดหมายข่าวฯ 

 5 - 7 วัน กลุ่มโฆษกและ             
วิเคราะห์ข่าว 

 

(1) จัดท าแผนของบประมาณ
ประจ าปี เพ่ือจัดท าโครงการผลิต
จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 

 1 กลุ่มโฆษกและ             
วิเคราะห์ข่าว 

 

(2) ร่างรายละเอียดและเงื่อนไข
การจ้างผลิตจดหมายข่าวเกษตร
และสหกรณ ์ 

 1 กลุ่มโฆษกและ         
วิเคราะห์ข่าว 

 

(3) ด าเนินการจ้างผลิตจดหมาย
ข่าว ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 3-5 กลุ่มโฆษกและ        
วิเคราะห์ข่าว 

 

(4) จัดท าแผนการผลิตข่าว
ประชาสัมพันธ์ และประสาน
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เตรียม
บทความ/องค์ความรู้ต่างๆ 

 1-2 กลุ่มโฆษกและ             
วิเคราะห์ข่าว 

 

กระบวนการผลิตจดหมายข่าวฯ  10 – 15 วัน   
(5) รวบรวมประเด็นข่าว
ประชาสัมพันธ์/รับบทความและ
องค์ความรู้ ประจ าเดือน จากกอง/
ส านักในสังกัด สป.กษ. ตามคิวที่
สถาบันเกษตราธิการก าหนด 
(แนวคิดหลัก Concept) 

 1-3 กลุ่มโฆษกและ        
วิเคราะห์ข่าว 

 

(6) คัดเลือกประเด็นข่าว
ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับนโยบาย 
แผนงาน ผลการด าเนินงานที่ส าคัญ
ของ กษ.บรรจุในเล่ม 

 1-3 กลุม่โฆษกและ        
วิเคราะห์ข่าว 

 

(7) คัดเลือกภาพประกอบข่าว
ประชาสัมพันธ์ของผู้บริหาร/
กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหา 
บทความ องค์ความรู้ บรรจุในเล่ม 
เพ่ือวางเค้าโครงรูปเล่มต้นฉบับ 

 1-3 กลุ่มโฆษกและ        
วิเคราะห์ข่าว 

 

(8) ตรวจสอบความถูกต้อง แก้ไข
ต้นฉบับจดหมายข่าวฯ และส่ง
ต้นฉบับไปตีพิมพ์ที่โรงพิมพ์ชุมนุม

 5 กลุ่มโฆษกและ        
วิเคราะห์ข่าว 

ต้นฉบับร่าง
สุดท้ายผ่าน

การตรวจสอบ
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ขั้นตอนการท างาน (Work Flow) ผังงาน  
(Flow Chart) 

ระยะเวลา หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

จุดควบคุม/
ความเสี่ยง 

สหกรณ์ จาก บ.ก. 
(9) ตรวจรับเล่มจดหมายข่าวฯ ที่
ด าเนินการจัดจ้างผลิต 

 
 

1 กลุ่มโฆษกและ        
วิเคราะห์ข่าว 

 

กระบวนการเผยแพร่จดหมาย
ข่าวฯ 

 1-3 วัน กลุ่มโฆษกและ        
วิเคราะห์ข่าว 

 

(10) จัดท าไฟล์จดหมายข่าวใน
รูปแบบ E-book เผยแพร่หน้า
เว็บไซต์กระทรวงเกษตรฯ /
เผยแพร่จดหมายข่าวผ่านช่องทาง 
ได้แก่ บอร์ดประชาสัมพันธ์   และ
ส่งจดหมายข่าวไปยังกลุ่มเป้าหมาย 
เช่น  ผู้บริหาร หน่วยงานใน/นอก
สังกัด กลุ่มเกษตรกร สื่อมวลชน 
ฯลฯ 

 
 
 
 
 
 

1 กลุ่มโฆษกและ        
วิเคราะห์ข่าว 

 

(11) ติดตามและประเมินผลการ
เผยแพร่จดหมายข่าวฯ 

 1-3 กลุ่มโฆษกและ        
วิเคราะห์ข่าว 

 

(12) รวบรวมและจัดเก็บเล่ม
จดหมายข่าวฯ ประจ าเดือน 

 1 กลุ่มโฆษกและ           
วิเคราะห์ข่าว 

 

 
6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ขั้นตอนการปฏิบัติงานจัดท าจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์  มีดังนี้ 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน/รายละเอียดการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ด าเนินการ 
1.จัดท าแผนของบประมาณประจ าปีเพ่ือจัดท าโครงการผลิตจดหมาย
ข่าวเกษตรและสหกรณ ์ 
- ก าหนดแผนงานเพื่อจัดท าค าของบประมาณ ประจ าปี  
- ค านวณและประมาณการงบประมาณที่จะด าเนินการ  

หัวหน้ากลุ่มโฆษกและวิเคราะห์ข่าว 

2. ร่างรายละเอียดและเงื่อนไขการจ้างผลิตจดหมายข่าวเกษตรและ
สหกรณ์ 
 - ก าหนดร่างรายละเอียดและเงื่อนไขการจ้าง 
 - จัดส่งร่างรายละเอียดและเงื่อนไขการจ้างให้ฝ่ายบริหารด าเนินการ

ตามข้ันตอน 

หัวหน้ากลุ่มโฆษกฯ /  
นักประชาสัมพันธ์กลุ่มโฆษกฯ 

3. ด าเนินการจ้างผลิตจดหมายข่าว ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
  - จัดท ารายงานของซื้อขอจ้าง 
  - แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  - ขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 

หัวหน้ากลุ่มโฆษกฯ /  
นักประชาสัมพันธ์กลุ่มโฆษกฯ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน/รายละเอียดการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ด าเนินการ 
  - ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (วิธีเฉพาะเจาะจง)   
- จัดท าสัญญาจ้าง 

4..จัดท าแผนการผลิตข่าวประชาสัมพันธ์ และประสานหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง เตรียมบทความ/   องค์ความรู้ต่างๆ 
- พิจารณาคัดเลือกวาระงานส าคัญ เพ่ือก าหนดแผนการผลิตข่าว

นโยบายกระทรวงและนโยบายของผู้บริหาร ผลการด าเนินงาน
โครงการ/กิจกรรมส าคัญของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ และกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ อาทิ งานพระราชพิธีส าคัญ 
กิจกรรมส าคัญประจ าปี การประชุมของคณะกรรมการชุดต่างๆ งาน
ติดตามท าข่าวผู้บริหารตรวจราชการในต่างจังหวัด งานแถลงข่าว เป็น
ต้น 
- ประสานงานกับหน่วยงานในส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์ (ส่วนกลาง) เพ่ือเตรียมเนื้อหาบทความและองค์ความรู้ต่างๆ 
ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการก ากับติดตามการด าเนินการพัฒนา
คุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐของส านักงานปลัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ ์ 
 

หัวหน้ากลุ่มโฆษกและวิเคราะห์ข่าว 

5.รวบรวมประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์/รับบทความและองค์ความรู้  
ประจ าเดือน จากกอง/ส านักในสังกัด สป.กษ. ตามคิวที่ สถาบันเกษ
ตราธิการก าหนด  
 

นักประชาสัมพันธ์กลุ่มโฆษกฯ 

6.คัดเลือกประเด็นข่าวประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับนโยบาย แผนงาน ผล
การด าเนินงานที่ส าคัญของ กษ.บรรจุในเล่ม 
 

หัวหน้ากลุ่มโฆษกฯ /  
นักประชาสัมพันธ์กลุ่มโฆษกฯ 

7. คัดเลือกภาพประกอบข่าวประชาสัมพันธ์ของผู้บริหารและกิจกรรมที่
เกี่ยวข้องกับเนื้อหา บทความ องค์ความรู้ บรรจุในเล่ม 

นักประชาสัมพันธ์กลุ่มโฆษกฯ 

8. ตรวจสอบความถูกต้องของต้นฉบับจดหมายข่าวฯ และส่งต้นฉบับไป
ตีพิมพ์ที่โรงพิมพ์ชุมนุมสหกรณ์ 

หัวหน้ากลุ่มโฆษกฯ /  
นักประชาสัมพันธ์กลุ่มโฆษกฯ 

9. ตรวจรับเล่มจดหมายข่าวฯ ที่ด าเนินการจัดจ้างผลิต หัวหน้ากลุ่มโฆษกฯ /  
นักประชาสัมพันธ์กลุ่มโฆษกฯ 

10. จัดท าไฟล์จดหมายข่าวในรูปแบบ E-book เผยแพร่หน้าเว็บไซต์
กระทรวงเกษตรฯ /เผยแพร่จดหมายข่าวผ่านช่องทาง ได้แก่ บอร์ด
ประชาสัมพันธ์   และส่งจดหมายข่าวไปยังกลุ่มเป้าหมาย  เช่น  
ผู้บริหาร หน่วยงานใน/นอกสังกัด กลุ่มเกษตรกร สื่อมวลชน ฯลฯ 

นักประชาสัมพันธ์กลุ่มโฆษกฯ 

11.ติดตามและประเมินผลการเผยแพร่จดหมายข่าวฯ 
   - หนังสือตอบรับและขอบคุณจากหน่วยงานต่าง ๆ 
   - การสังเกตการณ ์/ การสอบถามพูดคุย 

หัวหน้ากลุ่มโฆษกฯ /  
นักประชาสัมพันธ์กลุ่มโฆษกฯ 

12.รวบรวมและจัดเก็บเล่มจดหมายข่าวฯ ประจ าเดือน นักประชาสัมพันธ์กลุ่มโฆษกฯ 
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7. มาตรฐานคุณภาพงาน  
มาตรฐานระยะเวลา : เผยแพร่จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ภายในวันที่ 25 ของทุกเดือน 

ขั้นตอนการผลิตและเผยแพร่ 
จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 

มาตรฐานระยะเวลา 

กระบวนการก่อนการผลิตจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 13 วัน 
 

กระบวนการผลิตจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
 

7 วัน 

กระบวนการเผยแพร่จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
 

5 วัน 

  
มาตรฐานในเชิงคุณภาพ / ขอ้ก าหนดที่ส าคัญ 

ขั้นตอน ข้อก าหนดที่ส าคัญ 
1. กระบวนการก่อนการผลิตจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 1. สอดคล้องกับนโยบายของ สป.กษ. 

2. ถูกต้อง 
3. ครบถ้วน 
4. น่าสนใจ 
 

2. กระบวนการผลิตจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ ์ 1. สอดคล้องกับนโยบายของ สป.กษ. 
2. ทันต่อสถานการณ์ 
3. ถูกต้อง 
4. ครบถ้วน 
 

3. กระบวนการเผยแพร่จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 1. รวดเร็ว 
2. ถูกต้อง 
3. ครบถ้วน 
4. กว้างขวาง 
 

 
8. ระบบติดตามประเมินผล 

 8.1 การสังเกตการณ์ / การสอบถามพูดคุยกับผู้ที่ได้จดหมายข่าวฯ มีความพึงพอใจมากน้อยเพียงใด      
มีความน่าสนใจ ทันต่อสถานการณ์หรือไม่อย่างไร ฯลฯ เกี่ยวกับเนื้อหาและข้อมูลต่างๆ ที่ปรากฏในเล่มของ
จดหมายข่าวฯ  
  8.2 หนังสือน าส่งจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ ์ 
  8.3 รวบรวมและจัดเก็บหนังสือตอบรับจดหมายข่าวฯ จากหน่วยงานทั้งในและนอกสังกัดกระทรวงฯ 
 
9.  เอกสารอ้างอิง 
 9.1  รายละเอียดโครงการผลิตจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
 9.2  บันทึกข้อความการจัดซื้อจัดจ้างโครงการผลิตจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
 9.10 บันทึกข้อความการจัดส่งจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์  
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10.แบบฟอร์มที่ใช้ 
 เนื่องจากการผลิตและเผยแพร่จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์  เป็นงานประชาสัมพันธ์ที่เน้นการ
เผยแพร่เนื้อหา สาระ ตลอดจนข่าวสารเกี่ยวกับนโยบายและผลการด าเนินงานที่ส าคัญของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์   จึงไม่มีแบบฟอร์มอย่างเป็นทางการ ทั้งนี้ ในการผลิตต้นฉบับจดหมายข่าวฯ ในแต่ละเดือนได้ก าหนด
แนวคิดหลักส าคัญ (Concept) ในรอบเดือนนั้นๆ โดยคัดเลือกข้อมูลข่าวสารที่เป็นประโยชน์ ข่าวประชาสัมพันธ์
ที่กลุ่มโฆษกและวิเคราะห์ข่าวผลิต ตลอดจนข่าวสารการจัดกิจกรรมเด่นๆ ในรอบเดือน มาเรียบเรียงและ
น าเสนอใหม่  มีการออกแบบและจัดวางรูปเล่ม เนื้อหาสาระ ตลอดจนภาพประกอบให้น่าสนใจน่าติดตามอ่าน 
 

......................................................................... 
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ภาคผนวก 
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1. โครงการผลิตจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
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2. ตัวอย่าง e-book จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
 

 วิธีเข้า 
  1. เว็บไซต์ https://www.moac.go.th/site-home 
  2. เลือกคอลัมน์ “ข่าวสาร”  
  3. เลือกหัวข้อย่อย “จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.moac.go.th/site-home
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3. ตัวอย่างรายช่ือน าส่งจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
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รายช่ือจัดส่งจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (สป.กษ.) 

 
1. ข้าราชการ ฝ่ายการเมือง 
 - รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (นายเฉลิมชัย ศรีอ่อน)  1 ฉบับ  
 - รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (ร้อยเอก ธรรมนัส พรหมเผ่า) 1 ฉบับ 
 - รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ (นางสาวมนัญญา ไทยเศรษฐ์) 1 ฉบับ 
 - รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   (นายประภัตร โพธสุธน)  1 ฉบับ 
 - ผู้ช่วยรฐัมนตรีประจ ากระทรวงเกษตรและสหกรณ์      1 ฉบับ 
                  รวม 5 ฉบับ 
2. ข้าราชการ ฝ่ายประจ า  
 - ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   (นายอนันต์ สุวรรณรัตน์)  1 ฉบับ 
 - ผู้ช่วยปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   (นายวิชัย ไตรสุรัตน์)  1 ฉบับ 
 - ผู้ช่วยปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   (นายพีรพันธ์ คอทอง)  1 ฉบับ 
 - รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   (นางอุมาพร พิมลบุตร)  1 ฉบับ 
 - รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   (นายวราวุธ ชูธรรมธชั)  1 ฉบับ 
 - รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   (นายพิศาล พงศาพิชณ์)  1 ฉบบั 
 - รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   (นายส าราญ สาราบรรณ์)  1 ฉบับ 
 - หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (นายอภัย สุทธิสังข์) 1 ฉบับ 

 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (นายฉันทานนท์ วรรณเขจร) 1 ฉบับ  
 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (นายคมสัน จ ารูญพงษ์)  1 ฉบับ 
 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ (นายปราโมทย์ ยาใจ)  1 ฉบับ 
 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (นายวีรชาติ เขื่อนรัตน์)  1 ฉบับ 
 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (ว่าที่ร้อยตรีกฤษณพงศ์ ศรีพงษ์พันธุ์กุล) 1 ฉบับ 
 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (นายมนัส ก าเนิดมณี)  1 ฉบับ 
 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (นายประยูร อินสกุล)  1 ฉบับ 
 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (นายอรุณชัย พุทธเจริญ)  1 ฉบับ 
 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (นายอ าพันธุ์ เวฬุตันติ)  1 ฉบับ 
 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ (นางดาเรศร์ กิตติโยภาส)  1 ฉบับ 
 - ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  (นายรัตนะ สวามีชัย)  1 ฉบับ 
 รวม 20 ฉบับ 
3. ผู้อ านวยการ กอง / ส านักในสังกัด สป.กษ. 
 - ผู้อ านวยการกองกลาง        10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการกองการเจ้าหน้าที่       10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการกองคลัง        10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการกองนโยบายเทคโนโลยีเพ่ือการเกษตรและเกษตรกรรมยั่งยืน  10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการส านักกฎหมาย       10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร    10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการสถาบันเกษตราธิการ      10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการส านักแผนงานและโครงการพิเศษ     10 ฉบับ 
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 - ผู้อ านวยการส านักตรวจสอบภายใน      10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรและรับเรื่องร้องเรียน  10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการส านักพัฒนาระบบบริหาร      10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการศนูย์อ านวยการบริหารจังหวัดชายแดนภาคใต้    10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการกองบริหารงานกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร    10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการกองประสานงานโครงการพระราชด าริ     10 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการส านักการเกษตรต่างประเทศ       8 ฉบับ 
 - ผู้อ านวยการส านักตรวจราชการ       1 ฉบับ  
  - หวัหน้าส านักงานรัฐมนตรี         1 ฉบับ 
 รวม 150 ฉบับ 
 

รวมทั้งสิ้น  175 ฉบบั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



25 

4. ตัวอย่างเล่มจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
 

 

 
 

บอร์ดเผยแพร่และประชาสัมพันธ์จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
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5. แบบตอบรับจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ 
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6.รายช่ือผู้จัดท า 
 

1. นางสาวปิยาภัสร์ เรืองจันทร์    ต าแหน่ง    หัวหน้ากลุ่มโฆษกและวิเคราะห์ข่าว  
     นักประชาสัมพันธ์ช านาญการ  

2.  นางทยารัตน์ แสนจุ้ม          ต าแหน่ง    นักประชาสัมพันธ์ช านาญการ 
3.  นางสาวพนิดา ลาดเหลา  ต าแหน่ง    นักประชาสัมพันธ์ 


