
แผนการปฏิบัติงาน
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569



ค ำน ำ

ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต ได้ด ำเนินกำรจัดท ำแผนกำรปฏิบัตงิำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569 เพื่อเป็นเครื่องมือและแนวทำง
ในกำรด ำเนินงำนตำมภำรกิจที่ได้รับมอบหมำยให้บรรลุวัตถุประสงค์ตำมพันธกิจและหน้ำที่ของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต

ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเกต็
พฤศจิกำยน  2568

แผนกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569 ฉบับนี้ ประกอบด้วยแผนกำรด ำเนินงำน
ตำมกระบวนงำนของกลุ่ม/ฝ่ำย ตำมโครงสร้ำงกำรแบ่งงำนภำยในของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด จ ำนวน 3 กลุ่ม 1 ฝ่ำย  ได้แก่ กลุ่มยุทธศำสตร์
พัฒนำกำรเกษตร กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร และฝ่ำยบริหำรทั่วไป โดยหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำแผนกำรปฏิ บัติงำน 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569 จะเป็นประโยชน์ต่อหนว่ยงำนและเจ้ำหนำ้ทีผู่้เกี่ยวขอ้งในกำรน ำแผนไปสู่กำรปฏิบัติ เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อองค์กรต่อไป
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1 การตรวจราชการตามแผนการตรวจราชการและ

การขับเคล่ือนแบบบูรณาการในระดับพ้ืนท่ีของ

ผู้ตรวจราชการ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

รับผิดชอบหลัก

นงเยาว์ พันธ์นวล

สนับสนุน

มะลิวัลย์ อินเจือ

1.ศึกษา วิเคราะห์ กล่ันกรอง รวบรวมข้อมูลท่ี

เก่ียวข้องกับการตรวจราชการ เช่น ระเบียบ ค าส่ัง

 แผนตรวจราชการประจ าปี คู่มือ/แนวทางการ

ตรวจประจ าปีงบประมาณ 2569 พร้อมแจ้ง

แนวทางให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในระดับพ้ืนท่ีทราบ

2. จัดประชุมการตรวจราชการตามแผนการตรวจ

ราชการและการขับเคล่ือนแบบบูรณาการในระดับ

พ้ืนท่ีของผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

รอบท่ี 1

2.1) ประสานงานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือจัดท า

ข้อมูลรายงานตามแบบการตรวจราชการพร้อมท้ัง

สรุปประมวลและจัดท าข้อมูลประกอบการตรวจ

ราชการ จัดส่งผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์ ก่อนการประชุมติดตามงาน อาทิ ข้อมูล

ตามประเด็น การตรวจราชการตามแผนการตรวจ

ราชการฯ ของหน่วยงานต่างๆ ท่ีเก่ียวข้อง ข้อมูล

พ้ืนฐานด้านการเกษตรของจังหวัด ข้อมูลปัญหา

ความเดือนร้อนด้านการเกษตรในพ้ืนท่ี ฯลฯ ท้ังใน

ส่วนของการตรวจราชการของผู้ตรวจกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์และการตรวจราชการแบบ

บูรณาการร่วมกับผู้ตรวจราชการส านัก

พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร

แผนการปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

◼ ฝ่ายบริหารฯ ◼ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ
◼ กลุ่มช่วยเหลือฯ    ◼ กลุ่มสารสนเทศฯ
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

2.2) เชิญประชุมหน่วยงานในสังกัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์

2.3) ประสานท่ีปรึกษาภาคประชาชน นัดหมายวัน 

เวลา และสถานท่ีในการเข้าร่วมการตรวจราชการ 

อ านวยความสะดวกให้กับท่ีปรึกษาภาคประชาชน

ในการเข้าร่วมการประชุม

2.4) จัดท าเอกสารประกอบการประชุม

2.5) จัดเตรียมจุดดูงานกรณีลงพ้ืนท่ีติดตามงานใน

พ้ืนท่ี คัดเลือกจุดดูงานท่ีเหมาะสม จัดเตรียม

ข้อมูลประกอบการดูงาน อ านวยความสะดวกใน

การติดตามงานในพ้ืนท่ี

2.6) จัดท ารายงานการประชุมและจัดส่งให้ผู้

ราชการกระทรวงฯ ทราบ

2.7) แจ้งเวียนรายงานการประชุมหน่วยงานใน

พ้ืนท่ีเพ่ือรับทราบและด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง

รอบท่ี 2

2.1) ประสานงานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือจัดท า

ข้อมูลรายงานตามแบบการตรวจราชการพร้อมท้ัง

สรุปประมวลและจัดท าข้อมูลประกอบการตรวจ

ราชการ จัดส่งผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์ ก่อนการประชุมติดตามงาน อาทิ ข้อมูล

ตามประเด็น การตรวจราชการตามแผนการตรวจ

ราชการฯ ของหน่วยงานต่างๆ ท่ีเก่ียวข้อง ข้อมูล

พ้ืนฐานด้านการเกษตรของจังหวัด ข้อมูลปัญหา

ความเดือนร้อนด้านการเกษตรในพ้ืนท่ี ฯลฯ ท้ังใน

ส่วนของการตรวจราชการของผู้ตรวจกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์และการตรวจราชการแบบ

บูรณาการร่วมกับผู้ตรวจราชการส านัก

นายกรัฐมนตรี
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

2.2) เชิญประชุมหน่วยงานในสังกัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์

2.3) ประสานท่ีปรึกษาภาคประชาชน นัดหมายวัน 

เวลา และสถานท่ีในการเข้าร่วมการตรวจราชการ 

อ านวยความสะดวกให้กับท่ีปรึกษาภาคประชาชน

ในการเข้าร่วมการประชุม

2.4) จัดท าเอกสารประกอบการประชุม

2.5) จัดเตรียมจุดดูงานกรณีลงพ้ืนท่ีติดตามงานใน

พ้ืนท่ี คัดเลือกจุดดูงานท่ีเหมาะสม จัดเตรียม

ข้อมูลประกอบการดูงาน อ านวยความสะดวกใน

วันลงพ้ืนท่ี

2.6) จัดท ารายงานการประชุมและจัดส่งให้ผู้

ราชการกระทรวงฯ ทราบ

2.7) แจ้งเวียนรายงานการประชุมหน่วยงานใน

พ้ืนท่ีเพ่ือรับทราบและด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง

2 การขับเคล่ือนการพัฒนาเศรษฐกิจชีวภาพ 

เศรษฐกิจหมุนเวียน และเศรษฐกิจสีเขียว (BCG

 Model) ด้านการเกษตร

รับผิดชอบหลัก

นงเยาว์ พันธ์นวล

1.รับทราบกรอบแนวทางด าเนินงานและศึกษาท า

ความเข้าใจกระบวนการท างานตามนโยบายและ

งานท่ีส าคัญท่ีรับมอบให้แก่ส่วนราชการ

สนับสนุน

กัญชรี สีเมือง

2.ประสานงานคณะท างานขับเคล่ือน BCG Model

 จังหวัดภูเก็ต แต่ละด้าน (ด้านพืช ด้านปศุสัตว์ 

ด้านประมง) เพ่ือติดตามความก้าวหน้าข้อมูล

โครงการท่ีสอดคล้องกับ BCG Value Chain ภาค

การเกษตร

3.เสนอผลการด าเนินงานในการประชุม 

คณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับ

จังหวัด (SCP)
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

4.รายงานผลการด าเนินงานต่อคณะกรรมการ

ขับเคล่ือนการพัฒนาเศรษฐกิจชีวภาพ เศรษฐกิจ

หมุนเวียน เศรษฐกิจสีเขียว (BCG Model) ด้าน

การเกษตร

3 การขับเคล่ือนศูนย์เทคโนโลยีเกษตรและ

นวัตกรรม (Agritech and Innovation 

Center : AIC)

รับผิดชอบหลัก

นงเยาว์ พันธ์นวล

1. วางแผนการขับเคล่ือนงานศูนย์เทคโนโลยี

เกษตรและนวัตกรรม (AIC) จังหวัดภูเก็ต เพ่ือ

ทบทวบติดตามความก้าวหน้า และผลักดันการ

ด าเนินงานศูนย์เทคโนโลยีเกษตรและนวัตกรรม 

(AIC) จังหวัดภูเก็ต

สนับสนุน

กัญชรี สีเมือง

2. ส่งเสริมการใช้นวัตกรรมและเทคโนโลยีสมัยใหม่

โดยการถ่ายทอดเทคโนโลยีและนวัตกรรมให้

เกษตรกร และกลุ่มเกษตรกรท่ีมีความพร้อม

3.ประสานงานและบูรณาการ ร่วมกับหน่วยงานท่ี

เก่ียวข้อง รวบรวมข้อมูลท่ีเก่ียวกับนวัตกรรม องค์

ความรู้ งานวิจัย ภูมิปัญญาท้องถ่ิน จากการด าเนิน

กิจกรรมของหน่วยงาน

4.รายงาน (Update) Innovation Catalog ใน

ระบบ ของกระทรวง เกษตรและสหกรณ์ให้เป็น

ปัจจุบัน

5.เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผลการด าเนินงานผ่าน

ช่องทางต่าง ๆ
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

4 สนับสนุนการตรวจราชการแบบบูรณาการ

ร่วมกับผู้ตรวจราชการส านักนายกรัฐมนนตรี

รับผิดชอบหลัก

นงเยาว์ พันธ์นวล

ประสานงานหน่วยงานในพ้ืนท่ีท่ีได้รับการระบุให้

เป็นหน่วยงานรับผิดชอบจุดดูงาน

ท่ี รมว.กษ./รมช.กษ. จะลงพ้ืนท่ีตรวจราชการ

จัดท าข้อมูลพ้ืนท่ีจุดดูงานตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด

ทุกคร้ังท่ีมีการ

ตรวจราชการใน

พ้ืนท่ี

สนับสนุน

กัญชรี สีเมือง

มะลิวัลย์ อินเจือ

รวบรวมและจัดส่งข้อมูลประกอบการตรวจ

ราชการของ รมว.กษ./รมช.กษ. จัดส่งให้ผู้ตรวจ

ราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และส านัก

แผนงานและโครงการพิเศษ สป.กษ. ทราบภายใน

ระยะเวลาท่ีก าหนด ประกอบด้วย 1) ข้อมูล

พ้ืนฐานด้านการเกษตรของจังหวัด 2) ข้อมูลจุดดู

งาน 3) ผลการด าเนินงานตามข้อส่ังการเดิม

ทุกคร้ังท่ีมีการ

ตรวจราชการใน

พ้ืนท่ี

สรุปประเด็นข้อส่ังการของ รมว.กษ./รมช.กษ. 

และจัดส่งให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

สป.กษ. ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดทาง Google 

from

ทุกคร้ังท่ีมีการ

ตรวจราชการใน

พ้ืนท่ี

จัดท ารายงานสรุปประเด็นข้อส่ังการของ 

รมว.กษ./รมช.กษ. น าเรียนผู้ว่าราชการจังหวัด

ทราบ เพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานหรือพิจารณา

ส่ังการหน่วยงานในพ้ืนท่ีร่วมด าเนินการ

ทุกคร้ังท่ีมีการ

ตรวจราชการใน

พ้ืนท่ี

ติดตามความก้าวหน้า ประเด็นข้อส่ังการของ 

รมว.กษ./รมช.กษ. พร้อมตรวจสอบแก้ไขข้อมูลให้

ถูกต้องผ่านระบบออนไลน์ google form ตาม

ระยะเวลาท่ีก าหนด (เป็นประจ าทุกเดือน)
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

5 ติดตามและรายงานความก้าวหน้า รับผิดชอบหลัก

ผลการด าเนินงานโครงการตามแผน มะลิวัลย์ อินเจือ

ปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ สนับสนุน

ของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ 2569 กัญชรี สีเมือง

1. ศึกษาข้อมูลแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานท่ี
เก่ียวข้อง

2. ก าหนดกรอบการรายงานความก้าวหน้าผล
การด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
3. ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องจัดส่งข้อมูล
รายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน
โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานท่ี
เก่ียวข้อง

  -ท าหนังสือแจ้งหน่วยงานในสังกัดจัดส่ง
รายงาน

4. ติดตามและรวบรวมรายงานความก้าวหน้า
ผลการด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดจาก
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และบันทึกข้อมูลเข้าสู่
ระบบแผนงาน/โครงการ

 4.1 ประสานการติดตามทางโทรศัพท์/ท า
หนังสือแจ้งเตือนหน่วยงานในสังกัดจัดส่ง
รายงานก่อนถึงก าหนดส่ง

 4.2 ตรวจสอบข้อมูลการรายงาน

 4.3 บันทึกข้อมูลลงในระบบ
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

 4.4 ท าหนังสือทวงรายงานหน่วยงานท่ียังไม่
จัดส่งรายงานความก้าวหน้าก่อนท่ีระบบน าเข้า
จะปิด

5. รายงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด

6. น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการ
ด าเนินงานโครงการต่อคณะอนุกรรมการ 
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด/
ผู้ว่าราชการจังหวัด ทุกรายไตรมาส

7. จัดส่งรายงานปัญหา/อุปสรรคในการ
ด าเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้ส านัก
แผนงานและโครงการพิเศษ  (ภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด)

8. ปรับปรุงแก้ไขผลการด าเนินงานตาม

ข้อเสนอของส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 
(ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด)

รับผิดชอบหลัก

มะลิวัลย์ อินเจือ

1.ก าหนดเป้าหมายแผนตรวจรับรองร้านใหม่ 
และแผนตรวจติดตามร้าน/แผนตรวจต่ออายุ
ร้านอาหารท่ีผ่านการรับรอง

ในปีท่ีผ่านมา

2.ตรวจติดตามร้านอาหารท่ีสมัครเข้าร่วม
โครงการในปีท่ีผ่านมา และตรวจต่ออายุ
ร้านอาหารท่ีป้ายรับรองหมดอายุในปี 2569

3.ประชาสัมพันธ์เพ่ือรับสมัครร้านอาหารเข้า
ร่วมโครงการ ในปี 2569

6 โครงการร้านอาหารวัตถุดิบปลอดภัย

เลือกใช้สินค้า Q (Q restaurant)

สนับสนุน
ธนสาร มัญอิสระ
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

4.ตรวจรับรองร้านอาหารท่ีสมัครเข้าร่วม
โครงการ ในปี 2569 ตามหลักเกณฑ์และ
เง่ือนไขการตรวจรับรองฯ โดยคณะผู้ตรวจ
รับรองร้านอาหาร

5.รายงานผลการตรวจติดตาม การต่ออายุและ
รับสมัครใหม่ ร้านอาหารท่ีเข้าร่วมโครงการ 
ผ่านระบบ Q-report

6.มอบป้ายร้านอาหารท่ีผ่านการรับรอง

ในปี 2568 โดยผู้ว่าราชการจังหวัดภูเก็ตเป็นผู้
มอบป้าย ท้ังน้ี ป้ายรับรองมีอายุการรับรอง 3 
ปี นับจากวันท่ีตัดสินใจให้การรับรอง

รับผิดชอบหลัก

มะลิวัลย์ อินเจือ

1.ตรวจติดตามสถานท่ีจ าหน่ายสินค้า Q
ประเภทแผงในตลาดสด/ร้านค้าหน้าฟาร์มท่ีได้
สมัครเข้าร่วมโครงการต้ังแต่ปี 
2562 - 2568

2.ต่ออายุป้ายสถานท่ีจ าหน่ายสินค้า Q
ประเภทแผงในตลาดสด/ร้านค้าหน้าฟาร์มท่ี
หมดอายุในปี 2569

3.ส ารวจพ้ืนท่ีในจังหวัดภูเก็ตเพ่ือหาสถานท่ี
จ าหน่ายสินค้า Q ประเภทแผงในตลาดสดและ
ร้านค้าหน้าฟาร์มเข้าร่วมโครงการในปี 2569

4.ตรวจรับรองสถานท่ีจ าหน่ายสินค้า Q 
และตรวจติดตามสถานท่ีจ าหน่ายสินค้า Q 
ประเภทแผงในตลาดสด/ร้านค้าหน้าฟาร์ม

7 โครงการส่งเสริมการบริโภค
และใช้วัตถุดิบสินค้า Q

สนับสนุน
ธนสาร มัญอิสระ
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

5.สรุปผลการด าเนินงานและรายงาน
ให้ส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหาร
แห่งชาติทราบ

8 คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร รับผิดชอบหลัก

และสหกรณ์ระดับจังหวัด กัญชรี สีเมือง

1. ก าหนดแผนการปฏิบัติงานการจัดประชุม
คณะกรรมการ

2. ประสานหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ในการน าเข้าท่ีประชุม

3. จัดประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัดภูเก็ต

3.1 ประชุมคร้ังท่ี 1

 3.1.1 บันทึกเชิญผู้ว่าราชการจังหวัดมาเป็น
ประธานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ

 3.1.2 ท าหนังสือเชิญประชุม
คณะอนุกรรมการฯ

 3.1.3  จัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุม
คณะอนุกรรมการฯ และเอกสารประกอบการ
เบิกจ่ายค่าเบ้ียประชุมคณะอนุกรรมการฯ

 3.1.4  จัดส่งรายงานการเบิกจ่ายค่าเบ้ีย

ประชุมคณะอนุกรรมการฯ
 3.1.5 จดรายงานการประชุมและส่งรายงาน
การประชุมเพ่ือรับรองรายงานการประชุม

 3.1.6 ประสานหน่วยงานท่ีได้รับข้อส่ังการ
ตามมติท่ีประชุมด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง

 3.1.7 รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัดให้

กระทรวงทราบ

สนับสนุน
ธนสาร มัญอิสระ
มะลิวัลย์ อินเจือ
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

3.2 ประชุมคร้ังท่ี 2

 3.2.1 บันทึกเชิญผู้ว่าราชการจังหวัดมาเป็น
ประธานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ

 3.2.2 ท าหนังสือเชิญประชุม
คณะอนุกรรมการฯ

 3.2.3  จัดเตรียมเอกสารประกอบการประชุม
คณะอนุกรรมการฯ และเอกสารประกอบการ

เบิกจ่ายค่าเบ้ียประชุมคณะอนุกรรมการฯ

 3.2.4  จัดส่งรายงานการเบิกจ่ายค่าเบ้ีย
ประชุมคณะอนุกรรมการฯ

 3.2.5 จดรายงานการประชุมและส่งรายงาน
การประชุมเพ่ือรับรองรายงานการประชุม

 3.2.6 ประสานหน่วยงานท่ีได้รับข้อส่ังการ

ตามมติท่ีประชุมด าเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้อง

 3.2.7 รายงานการประชุมคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัดให้
กระทรวงทราบ

4. ในกรณีท่ีไม่ได้จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด จะ
มีการจัดท ารายงานความก้าวหน้าผลการ
ด าเนินงาน   ท่ีส าคัญของหน่วยงานในสังกัด

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์เพ่ือรายงานต่อ
ผู้ว่าราชการจังหวัดภูเก็ตทราบ
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

9 ทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรและ รับผิดชอบหลัก

สหกรณ์ของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด กัญชรี สีเมือง

(ปี พ.ศ.2570 -2575)

1. ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษา วิเคราะห์
ข้อมูลท่ีเก่ียวข้อง เก่ียวกับเร่ืองการจัดท า
แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ของจังหวัด
 กลุ่มจังหวัด และภาค

2. จัดท าปฏิทินและก าหนดกรอบการ
ด าเนินงานให้สอดคล้องกับกรอบการ
ด าเนินงานในระดับกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ ระดับจังหวัด และระดับภาค

 3. รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ และจัดท าร่าง
แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

ก่ียวข้อง

 4. ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดท าแผนพัฒนา
การเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

     - รับฟังปัญหา ความต้องการ และความ
คาดหวังจากผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย

     -วิเคราะห์สภาพแวดล้อมด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด

 4.1 ก าหนดวันประชุม/ท าหนังสือเชิญประชุม
แจ้งหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

 4.2 จัดท าเอกสารการประชุม

 4.3 จัดประชุม

 4.4 สรุปผลการประชุมเชิงปฏิบัติการ

สนับสนุน
ธนสาร  มัญอิสระ              
มะลิวัลย์ อินเจือ
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

5. สรุป ประมวลผล และสังเคราะห์ข้อมูลจาก
การจัดเวทีการมีส่วนร่วม และจัดท าร่าง
แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

6. จัดเวทีประชาพิจารณ์เพ่ือก าหนดแนวทาง
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และ
ปรับปรุงร่างแผนพัฒนาฯ ตามข้อเสนอ

 6.1 ก าหนดวันประชุม/ท าหนังสือเชิญประชุม
แจ้งหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

 6.2 จัดท าเอกสารการประชุม

 6.3 จัดประชุม

 6.4 สรุปผลการประชุมเชิงปฏิบัติการ

7. น าเสนอร่างแผนพัฒนาการเกษตรและ

สหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ต่อ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัด 
พิจารณาให้ความเห็นชอบ

8. จัดท ารูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ฉบับสมบูรณ์

9. มอบหมายหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องน าไปสู่การ

ปฏิบัติ และประชาสัมพันธ์ให้บุคคลท่ัวไป
รับทราบ

10.จัดท าหนังสือส่งเล่มแผนพัฒนาการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด
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ระยะเวลาด าเนินการ
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11. สรุปผลการด าเนินงาน ทบทวนและ
ปรับปรุงแก้ไขแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดระยะ 5 ปี ตาม ระยะเวลา
ท่ีก าหนดไว้

10 โครงการขับเคล่ือนการเกษตรระดับ รับผิดชอบหลัก

หมู่บ้านสู่การผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง ธนสาร มัญอิสระ

1. พ้ืนท่ีด าเนินการปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 สนับสนุน

1.1 จัดประชุมเพ่ือทบทวนแผนพัฒนา
การเกษตรระดับหมู่บ้าน และจัดท าแผนงาน
โครงการด้านการเกษตรภายใต้แผนพัฒนา
การเกษตรฯ ร่วมกับคณะท างานโครงการ
ขับเคล่ือนการเกษตรระดับหมู่บ้านสู่การผลิต
สินค้าเกษตรมูลค่าสูงระดับอ าเภอ

กัญชรี สีเมือง

1.2 ผลักดันแผนงาน/โครงการ เพ่ือขอรับการ

สนับสนุนงบประมาณจากแหล่งต่างๆ

1.3 ติดตามผลการด าเนินงานของพ้ืนท่ี
ด าเนินการท้ัง 3 หมู่บ้าน

2. พ้ืนท่ีด าเนินการปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

2.1 คัดเลือกพ้ืนท่ีด าเนินการ อ าเภอละ 1 
หมู่บ้าน

2.2 จัดประชุมเพ่ือทบทวนแผนพัฒนา

การเกษตรระดับหมู่บ้าน และจัดท าแผนงาน
โครงการด้านการเกษตรภายใต้แผนพัฒนา
การเกษตรฯ ร่วมกับคณะท างานโครงการ
ขับเคล่ือนการเกษตรระดับหมู่บ้านสู่การผลิต
สินค้าเกษตรมูลค่าสูงระดับอ าเภอ

2.3 น าแผนพัฒนาการเกษตรระดับหมู่บ้าน 
เสนอคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้าน

การเกษตรระดับจังหวัดเพ่ือทราบ
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

2.4 ผลักดันแผนงาน/โครงการ เพ่ือขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณจากแหล่งต่างๆ

2.5 ติดตามผลการด าเนินงานของพ้ืนท่ี
ด าเนินการท้ัง 3 หมู่บ้าน

11 คณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร
ระดับจังหวัด (SCP) และคณะท างาน
ขับเคล่ือนด้านการเกษตรระดับอ าเภอ (SCD)

1. จัดท าแผนการด าเนินงานและแผนการใช้
จ่ายงบประมาณ

2. จัดประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือนด้าน
การเกษตรระดับจังหวัด

   1.1 จัดท าหนังสือเชิญประชุมและขอให้แจ้ง
วาระการประชุมจากส่วนราชการท่ีเก่ียวข้อง

   1.2 จัดท าเอกสารการประชุม

  1.3 จัดประชุม

 1.4 จัดท ารายงานการประชุมและจัดส่ง
รายงานให้กับส านักแผนงานและโครงการพิเศษ

  1.5 แจ้งเวียนรายงานประชุมให้
คณะกรรมการเพ่ือรับรองรายงานการประชุม

3. ประสานการจัดประชุมคณะท างานการ
ขับเคล่ือนด้านการเกษตรระดับอ าเภอ

สนับสนุน
ธนสาร มัญอิสระ

รับผิดชอบหลัก
กัญชรี สีเมือง
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12 การประเมินผลการด าเนินงานโครงการ รับผิดชอบหลัก

คลินิกเกษตรเคล่ือนท่ีในพระราชา มะลิวัลย์  อินเจือ

นุเคราะห์ สมเด็จพระบรมโอรสาธิราชฯ สนับสนุน

สยามมกุฎราชกุมาร กัญชรี สีเมือง

1. เตรียมความพร้อมด้านเจ้าหน้าท่ีและ
เอกสารท่ีใช้จัดเก็บข้อมูล

2. ด าเนินการจัดเก็บข้อมูลครบทุกคร้ังตาม

แผนการจัดงาน

3. มีการวิเคราะห์และประมวลผลข้อมูลท่ีได้
จากการจัดเก็บข้อมูลการประเมินฯ

4. ตรวจสอบและจัดท าเอกสารรายงานผลการ
ประเมินผลโครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ี

5. ประเมินผลโครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ี
และรายงานให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องทราบ

13 คณะท างานขับเคล่ือนการพัฒนา รับผิดชอบหลัก

ผลิตภัณฑ์ตามแนวทางประชารัฐ จังหวัด
ภูเก็ต (กลุ่มงานเกษตร)

กัญชรี สีเมือง

1. ประชุมคณะท างานขับเคล่ือนการพัฒนา
ผลิตภัณฑ์ตามแนวทางประชารัฐ จังหวัดภูเก็ต 
(กลุ่มงานเกษตร)

1.1 วางกรอบแนวทางการขับเคล่ือนการ
พัฒนาผลิตภัณฑ์ (กลุ่มงานเกษตร)

1.2 จัดท าหนังสือเชิญประชุมคณะท างานฯ

1.3 ประชุมคณะท างานฯ

1.4 จัดท ารายงานการประชุม

1.5 รายงานผลการขับเคล่ือนการพัฒนา
ผลิตภัณฑ์ ประจ าปี 2568

สนับสนุน ธนสาร 
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พ.ค. มิ.ย.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.

ล าดับ กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. ก.ค. ส.ค. ก.ย.ก.พ. มี.ค. เม.ย.

1.6 จัดท าแผนปฏิบัติการการพัฒนาผลิตภัณฑ์
 ประจ าปี 2569

1.7 รายงานผลการขับเคล่ือนการพัฒนา
ผลิตภัณฑ์ ประจ าปี 2569

1.8 รายงานผลการด าเนินงานแก่
คณะกรรมการประสานและขับเคล่ือนนโยบาย
สานพลังประชารัฐประจ าจังหวัดภูเก็ต 
(ศสป.จ.ภก.)

14 โครงการสินค้าเกษตรและบริการมูลค่าสูง รับผิดชอบหลัก

1 ท้องถ่ิน 1 สินค้าเกษตรมูลค่าสูง ธนสาร  มัญอิสระ

1) การประชุมช้ีแจงแนวทางการด าเนิน
โครงการฯ และหลักเกณฑ์การคัดเลือกพ้ืนท่ี
และสินค้าเกษตรมูลค่าสูง

2) การคัดเลือกพ้ืนท่ีและสินค้าเกษตรมูลค่า

สูง (พ้ืนท่ีใหม่) ผ่านกลไก SCP

3) การจัดท าและทบทวนแผนพัฒนาหรือ
แผนปฏิบัติการรายสินค้า

4) การด าเนินกิจกรรมตามแผนพัฒนาราย
สินค้า/การบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ

500 tb.moac.go.th

5) การติดตามความก้าวหน้าและการใช้จ่าย

งบประมาณ

สนับสนุน
กัญชรี สีเมือง



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

1 กองทุนหมุนเวียนเพ่ือกำรกู้ยืมแก่

เกษตรกรและผู้ยำกจน

(1)  จัดท ำแผนประชำสัมพันธ์งำน

กองทุนหมุนเวียนเพ่ือช่วยเหลือ
เกษตรกรและผู้ยากจน

(2) ประชาสัมพันธ์งานกองทุนหมุนเวียน

เพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน

(3) รายงานการประชาสัมพันธ์กองทุน

หมุนเวียนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและผู้
ยากจน ผ่านระบบ File Sharing ของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

(4) จัดท ำสรุปผลกำรประชำสัมพันธ์ ์

กองทุนหมุนเวียนเพ่ือช่วยเหลือ
เกษตรกรและผู้ยากจน

2 กองทุนสงเครำะห์เกษตรกร รับผิดชอบหลัก

(1)  จัดท ำแผนประชำสัมพันธ์งำน

กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร

 น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์

(2) ประชาสัมพันธ์งานกองทุนสงเคราะห์

เกษตรกร
(3) จัดท ำสรุปผลกำรประชำสัมพันธ์ ์

กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร

เม.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

 กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ

พ.ค.

แผนกำรปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ  ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต

กระบวนงำน
ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

◼ ฝ่ายบริหารฯ ◼ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ
◼ กลุ่มช่วยเหลือฯ    ◼ กลุ่มสารสนเทศฯ

รับผิดชอบหลัก
น.ส.กวิตา ศรีสุกใส

สนับสนุน
น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์
นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ

สนับสนุน
น.ส.กวิตา ศรีสุกใส

นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ



ล ำดับ
ท่ี เม.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.พ.ค.

กระบวนงำน
ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

3 กำรบริหำรจัดกำรภัยพิบัติด้ำน

กำรเกษตรระดับจังหวัด

3.1 การจัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยด้านการเกษตร (ภัยแล้ง, 
อุทกภัย)

   (1) ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมูลภัยพิบัติ

จังหวัด

        - พ้ืนท่ีเส่ียงซ้้าซาก

        - ความเส่ียง

        - ความเปราะบาง

        - ความล่อแหลม

   (2) จัดท้าร่างแผนภัยด้านการเกษตร

ของจังหวัด (อุทกภัย,ภัยแล้ง)

       - การป้องกันเพ่ือลดผลกระทบ 
และการเตรียมความพร้อม

       - การจัดการในภาวะฉุกเฉิน

       - การฟ้ืนฟู

   (3) ประชุมศูนย์ติดตามและแก้ไข

ปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตรระดับ
จังหวัดเพ่ือพิจารณาร่างแผน
   (4) เสนอแผนต่อ อ.พ.ก. เพ่ือทราบ

   (5) แจ้งแผนให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

ทราบ
   (6) ประชุมติดตามสถานการณ์

รับผิดชอบหลัก
นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ

สนับสนุน
น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์



ล ำดับ
ท่ี เม.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.พ.ค.

กระบวนงำน
ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

3.2 การบริหารจัดการในภาวะฉุกเฉิน

   (1) การเฝ้าระวัง ติดตามสถานการณ์

 ประเมินความเส่ียง สร้างการรับรู้ แจ้ง
เตือนเกษตรกร

   (2) ปรับแผนป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัยด้านการเกษตร (ภัยแล้ง, 
อุทกภัย) ให้สอดคล้องกับสถานการณ์

   (3) รายงานสถานการณ์ ผลการ

ปฏิบัติของหน่วยงาน การให้ความ
ช่วยเหลือ และปัญหาอุปสรรค เสนอ 
อพก./ผู้ว่าราชการจังหวัด และผู้บริหาร
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ

3.3 การฟ้ืนฟู

   (1) จัดหน่วยเฉพาะกิจลงพ้ืนท่ี

ประสบภัย เพ่ือให้ความช่วยเหลือ
เกษตรกร รวมท้ังประเมินความเสียหาย
และความต้องการความช่วยเหลือ

   (2) ติดตามและรายงาน

ความก้าวหน้าการให้ความช่วยเหลือ
เกษตรกร ตามข้ันตอนของระเบียบ
กระทรวงการคลัง
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4 กำรบริหำรจัดกำรเร่ืองข้อร้องเรียน

ร้องทุกข์ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์

(1) รับเร่ืองร้องเรียน  (1/2 วัน)

   - รับเร่ืองโดยตรง

   - รับเร่ืองต่อจากศูนย์ด้ารงธรรม

(2) ตรวจสอบ วิเคราะห์ กล่ันกรอง

ข้อเท็จจริงเร่ืองร้องเรียน  (1 วัน)

(3) สรุปเสนอผู้มีอ้านาจพิจารณาส่ังการ

และมอบหมายให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง
ด้าเนินการ   (1 วัน)

(4) ส้านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด

แจ้งผลการด้าเนินการเบ้ืองต้นให้ผู้
ร้องเรียนทราบ   (1 วัน)

(5) หน่วยงานในพ้ืนท่ีท่ีเก่ียวข้องร่วม

ด้าเนินการแก้ไขปัญหาตามประเด็นข้อ
ร้องเรียน   (1 วัน)

(6) หน่วยงานในพ้ืนท่ีท่ีก่ียวข้อง แจ้งผล

การด้าเนินงานให้ผู้ร้องทราบและ
รายงานผลให้ส้านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดทราบ  (3 วัน)

(7) สนง.กษ.จว. สรุปผลการด้าเนินงาน

และรายงานผลเป็นทางการให้จังหวัด
และ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ 
(1 วัน)

รับผิดชอบหลัก
น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์

สนับสนุน
น.ส.กวิตา ศรีสุกใส

นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ
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5 ศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์
(1) รับทราบแนวทางการด้าเนินการ

(2) ประสานศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช

 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ศูนย์หลัก
ระดับจังหวัด ติดตามงานร้องทุกข์/
ร้องเรียน

(3) ประสานศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช

 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ศูนย์หลัก
ระดับอ้าเภอ ติดตามงานร้องทุกข์/
ร้องเรียน

(4) ติดตามงานร้องทุกข์/ร้องเรียนและ

รายงานผลผ่านระบบออนไลน์
6

กำรขับเคล่ือนกำรด ำเนินงำนโครงกำร

อันเน่ืองมำจำกพระรำชด ำริของจังหวัด

6.1 โครงกำรอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอัน

เน่ืองมำจำกพระรำชด ำริฯ

6.1.1 ขออนุมัติโครงการฯ

6.1.2 แจ้งหน่วยงานบูรณาการโครงการฯ

6.1.3 ด้าเนินงานโครงการ

6.1.4 ติดตามงานโครงการฯ

6.1.5 รายงานประจ้าเดือน

รับผิดชอบหลัก
น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์

สนับสนุน
น.ส.กวิตา ศรีสุกใส

นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ

สนับสนุน
น.ส.กวิตา ศรีสุกใส

สนับสนุน
น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์
นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ
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6.2 โครงกำรฝนหลวง

6.2.1 การจัดงานวันพระบิดาแห่งฝนหลวง รับผิดชอบหลัก

(1) รับทราบแนวทางการด้าเนินการ น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์

(2) วางแผนการจัดงาน สนับสนุน

(3) ประชุมเจ้าหน้าท่ีเพ่ือมอบหมาย

ภารกิจ
(4) ขออนุมัติการจัดงาน

(5) แจ้งเชิญหน่วยงานข้าร่วมพิธี

(6) จัดงานวันพระบิดาแห่งฝนหลวง 14 14-พ.ย.-68

(7) สรุปผลการจัดงานและรายงาน

6.2.2 อาสาสมัครฝนหลวง รับผิดชอบหลัก

การขอสนับสนุนฝนหลวง นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ

(1) รับค้าร้องขอ/ข้อส่ังการ สนับสนุน

(2) ตรวจสอบข้อมูลในระดับพ้ืนท่ี น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์

(3) ประสานข้อมูลเพ่ือขอรับบริการฝน

หลวง
(4) ประชาสัมพันธ์แผนการให้บริการฝน

หลวง
(5) ติดตามการปฏิบัติการฝนหลวง

6.3 โครงกำรคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ี        รับผิดชอบหลัก          
นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ

(1) วางแผนการจัดกิจกรรม        สนับสนุน

(2) จัดเตรียมวัสดุ/อุปกรณ์ น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์

(3) ร่วมจัดกิจกรรม/นิทรรศการ น.ส.กวิตา ศรีสุกใส

น.ส.กวิตา ศรีสุกใส
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6.4 กิจกรรมจิตอำสำ   รับผิดชอบหลัก         น.ส.
อรอนงค์ เครืออินทร์

(1) รับทราบแนวทางการด้าเนินการ สนับสนุน

(2) จัดเตรียมวัสดุ/อุปกรณ์ น.ส.กวิตา ศรีสุกใส

(3) ร่วมจัดกิจกรรม นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ

7 ระบบเกษตรพันธสัญญำ รับผิดชอบหลัก

7.1 กำรรับแจ้งกำรประกอบธุรกิจทำง 

กำรเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญำ

น.ส.กวิตา ศรีสุกใส

(1) รับค้าร้องจดแจ้งการประกอบธุรกิจ 

และตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสาร พร้อมออกใบรับเอกสารให้กับ
ผู้ประกอบธุรกิจ (10 นาที)

(2) ตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องของค้า

ขอจดแจ้งการประกอบธุรกิจและ
หลักฐาน (2 วันท้าการ)

(3) จัดท้าหนังสือเสนอ กษ. จังหวัด 

เพ่ือออกหลักฐานแสดงการรับแจ้งการ
ประกอบธุรกิจให้แก่ ผู้ประกอบการทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียน (1 วันท้าการ)

(4) บันทึกข้อมูลผู้ประกอบธุรกิจและ 

upload เอกสารการแจ้งการประกอบ
ธุรกิจในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ลงใน
ระบบแจ้งการประกอบธุรกิจ เพ่ือ
เผยแพร่ข้อมูลในระบบทะเบียนผู้
ประกอบธุรกิจให้ประชาชนสามารถ
ตรวจสอบได้ (30 นาที)

สนับสนุน
น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์
นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ
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7.2 กำรด ำเนินงำนไกล่เกล่ียข้อพิพำทตำม

 พรบ. ส่งเสริมและพัฒนำระบบ

เกษตรพันธสัญญำ

(1) รับค้าร้องขอใช้กระบวนการไกล่

เกล่ียข้อพิพาทและตรวจสอบความ
ครบถ้วนของเอกสารและ
พยานหลักฐานท่ีเก่ียวข้อง พร้อมออกใบ
รับค้าร้อง  (1 วัน)

(2) เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค้าร้องว่าอยู่ใน

อ้านาจของส้านักงานท่ีมาย่ืนหรือไม่ (1 

วัน)

     - ถ้าใช่ ให้รับค้าร้องไว้พิจารณาต่อไป

     - หากไม่ใช่ ให้ด้าเนินการจัดส่งค้า
ร้องต่อไปยังส้านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดท่ีรับผิดชอบ ด้าเนินการ
ต่อไป

(3) คณะท้างานรวบรวมข้อเท็จจริง 

ด้าเนินการรวบรวมข้อเท็จจริง และสรุป
ประเด็นข้อพิพาท เสนอประธาน
กรรมการไกล่เกล่ียข้อพิพาทพิจารณา 

(10 วันท้าการ)

(4) กรณีประธานกรรมการฯ พิจารณา

รับค้าร้อง ฝ่ายเลขานุการมีแจ้งนัด
คู่สัญญาท้ัง 2 ฝ่าย เพ่ือนัดไกล่เกล่ียข้อ

พิพาท (ภายใน 15 วัน)
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(5) คณะกรรมการด้าเนินการไกล่เกล่ีย

ข้อพิพาทให้แล้วเสร็จ (ภายใน 30 วัน)

(6) กรณีคู่สัญญาตกลงกันได้ ให้จัดท้า

สัญญาประนีประนอมยอมความ ถ้าตก
ลงกันไม่ได้ให้จ้าหน่ายข้อพิพาท (2 วัน)

(7) รายงานผลการไกล่เกล่ียข้อพิพาทให้

 สป.กษ ทราบ (3 วัน)

7.3 กำรประชำสัมพันธ์สร้ำงกำรรับรู้ระบบ

เกษตรพันธสัญญำ

(1)  จัดท ำแผนประชำสัมพันธ์สร้ำงกำร

รับรู้ระบบเกษตรพันธสัญญำ

(2) ประชาสัมพันธ์สร้างการรับรู้ระบบ

เกษตรพันธสัญญา
(3) รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนสร้ำงกำร

รับรู้ระบบเกษตรพันธสัญญา

8 กำรเตรียมควำมพร้อมด้ำนอำหำร         รับผิดชอบหลัก        นาง
ปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ

8.1 การจัดท าแผนการเตรียมความพร้อม
ด้านอาหาร สนับสนุน

   (1) ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมูล น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์

   (2) จัดท้าร่างแผนแผนการเตรียม

ความพร้อมด้านอาหาร
   (3) ประชุมศูนย์ประสานการ

ปฏิบัติการเตรียมพร้อมด้านอาหาร
จังหวัดภูเก็ต
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   (4) เสนอแผนต่อส้านักงานแผนงาน

และโครงการพิเศษ ส้านักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือ
ทราบ

   (5) แจ้งแผนให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

ทราบ
8.2 การปฏิบัติการเตรียมพร้อมด้านอาหาร

จังหวัดภูเก็ต

(1) ประสานและขอความร่วมมือจาก

หน่วยราชการต่างๆ ท่ีเก่ียวข้อง และ
ประสานขอความช่วยเหลือจากเอกชน 
เพ่ือเตรียมพร้อมรับสถานการณ์
ตลอดเวลา
(2) ประสานการปฏิบัติการตาม

แผนปฏิบัติการหรือระเบียบปฏิบัติ
ประจ้า (รปจ.) ของส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 
เพ่ือรับภาวะไม่ปกติ

(3) ประสานการฝึกซ้อมเม่ือมีการ

ฝึกซ้อมในระดับพ้ืนท่ีตามแผน
เตรียมพร้อมด้านอาหารตามท่ีศูนย์
อ้านวยการเตรียมพร้อมด้านอาหาร
ก้าหนด และท้ารายงานผลการฝึกซ้อม
รวมท้ังข้อเสนอแนะต่างๆ ต่อศูนย์
อ้านวยการเตรียมพร้อมด้านอาหาร
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(4) สนับสนุนทรัพยากรด้านอาหารกับ

ฝ่ายทหารในภาวะไม่ปกติตามแผนผนึก
ก้าลังและทรัพยากร เพ่ือการป้องกัน
ประเทศ ต้ังแต่วันท่ีทหารร้องขอ และ/
หรือ ต้ังแต่วันเร่ิมระดมสรรพก้าลัง

(5) ประสานกับฝ่ายทหารเพ่ือทบทวน

ความต้องการทรัพยากรด้านอาหารให้
สอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน

(6) แจ้งเตือนหน่วยงานท้ังในและนอก

สังกัด ให้เตรียมความพร้อมด้านอาหาร
ท่ีอยู่ในการควบคุมดูแล และรับผิดชอบ
เพ่ือให้พร้อมสนับสนุนทหารในภาวะไม่
ปกติ ตามแบบท่ีก้าหนดไว้ต้ังแต่เร่ิม
ระดมสรรพก้าลัง

(7) ประสานการฝึกซ้อมเม่ือมีการ

ฝึกซ้อมในระดับพ้ืนท่ีตามแผน
เตรียมพร้อมด้านอาหารตามท่ีศูนย์
อ้านวยการเตรียมพร้อมด้านอาหาร
ก้าหนด และท้ารายงานผลการฝึกซ้อม
รวมท้ังข้อเสนอแนะต่างๆ ต่อศูนย์
อ้านวยการเตรียมพร้อมด้านอาหารต่อไป



ล ำดับ
ท่ี เม.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.พ.ค.

กระบวนงำน
ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

(8) ด้าเนินการสนับสนุนทรัพยากรด้าน

อาหาร เพ่ือสนับสนุนให้กับฝ่ายทหาร
ตามความจ้าเป็นให้ฝ่ายทหาร มีความ
พร้อมในการปฏิบัติภารกิจการป้องกัน
ประเทศ และรองรับสถานการณ์ท่ี
อาจจะเกิดข้ึนได้ภายหลัง

(9) ประสานกับฝ่ายทหารเพ่ือพิจารณา

การส่งทรัพยากรด้านอาหารคืนให้กับ
หน่วยงานราชการรัฐวิสาหกิจหรือ
ภาคเอกชนท่ีเก่ียวข้องหลังจาก
สถานการณ์กลับเข้าสู่ภาวะปกติ

(10) แจ้งเตือนหน่วยงานท้ังในและนอก

สังกัด ให้เตรียมความพร้อมด้านอาหาร
ท่ีอยู่ในการควบคุมดูแล และรับผิดชอบ
เพ่ือให้พร้อมสนับสนุนทหารในภาวะไม่
ปกติ ตามแบบท่ีก้าหนดไว้ต้ังแต่เร่ิม
ระดมสรรพก้าลัง

(11) รวบรวมข้อมูลความเสียหายท่ี

เกิดข้ึน รายงานต่อศูนย์ประสานการ
ปฏิบัติการเตรียมพร้อมด้านอาหาร
จังหวัดภูเก็ต



ล ำดับ
ท่ี เม.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.พ.ค.

กระบวนงำน
ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

9 ศูนย์เฉพำะกิจสืบสวนปรำบปรำมกำร

กำรกระท ำผิดท่ีเก่ียวข้องกับกำรเกษตร

 (ฉก.พญำนำครำช)

(1) รับทราบแนวทางการด้าเนินการ

(2) ประสานศูนย์เฉพาะกิจสืบสวน

ปราบปรามการการกระท้าผิดท่ี
เก่ียวข้องกับการเกษตร (ฉก.พญานาค
ราช)

(3) ประสานศูนย์เฉพาะกิจสืบสวน

ปราบปรามการการกระท้าผิดท่ี
เก่ียวข้องกับการเกษตร (ฉก.พญานาค
ราช)ระดับอ้าเภอ

(4) ติดตามงานและรายงานผลผ่าน

ระบบออนไลน์

รับผิดชอบหลัก
น.ส.อรอนงค์ เครืออินทร์

สนับสนุน
น.ส.กวิตา ศรีสุกใส

นางปิยนุช กองแก้วกาเหรียญ



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

1 กำรประชำสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร

ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

   รับผิดชอบหลัก      

นายกฤษดา ใจหลัก

      1. ศึกษาวิเคราะห์ กรอบการด าเนินงาน 

โครงการ/นโยบายท่ีส าคัญของกระทรวง

      สนับสนุน         

น.ส.ปิยะนุช เจริญพร

       2. ผลิตส่ือประชาสัมพันธ์  อาทิ คลิปวีดีโอ 

จดหมายข่าวด้านการเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

แผ่นพับต่างๆเพ่ือประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่างๆ

 อาทิ เว็บไซต์ส านักงานฯ เฟสบุค ไลน์กลุ่มต่างๆ 

รวมถึงการออกบูธงานนิทรรศการต่างๆ คลินิก

เกษตรเคล่ือนท่ี

       3. น าเสนอจดหมายข่าวด้านการเกษตรและ

สหกรณ์แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด เพ่ือทราบผลการ

ด าเนินงานฯ

       4. ให้บริการงานด้านระบบสารสนเทศ

         4.1 บริหารจัดการและควบคุมการใช้

งานระบบการประชุมออนไลน์

ทุกคร้ังท่ีมี

การประชุม

ผ่านระบบ 

ออนไลน์
       5.การจัดท า VTR การตรวจราชการของ

รัฐมนตรีและผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์

ทุกคร้ังท่ีมีการ

ตรวจราชการ

ในพ้ืนท่ี

แผนกำรปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569

กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร  ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.เม.ย. พ.ค.

 กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

◼ ฝ่ายบริหารฯ ◼ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ
◼ กลุ่มช่วยเหลือฯ    ◼ กลุ่มสารสนเทศฯ



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.เม.ย. พ.ค.ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

2  ์กำรจัดท ำชุดข้อมูลด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์    รับผิดชอบหลัก    

น.ส.ปิยะนุช เจริญพร

กำรบริหำรจัดกำรศูนย์ข้อมูล สนับสนุน

2.1 กำรจัดท ำข้อมูลพ้ืนฐำนด้ำนกำรเกษตรและ

สหกรณ์จังหวัดภูเก็ต

นายกฤษดา ใจหลัก

      1. ศึกษาท าความเข้าใจเก่ียวกับข้ันตอนการ

ปฏิบัติงาน และกรอบแนวทางการด าเนินงานของ

ศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

     2. ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในการจัดท า

ข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรและสหกรณ์ของ

จังหวัด

     3. จัดท าข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรและ

สหกรณ์ของจังหวัด

     4. น าข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรและ

สหกรณ์ของจังหวัดเข้าท่ีประชุมการจัดแผนพัฒนา

การเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเก็ตเพ่ือพิจารณา

ข้อมูลให้ถูกต้อง ชัดเจนและเป็นปัจจุบัน

     5. จัดท ารูปเล่มข้อมูลด้านการเกษตรและ

สหกรณ์ จังหวัดภูเก็ต ปี พ.ศ.2568

     6. เผยแพร่ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ 

จังหวัดภูเก็ต ปี พ.ศ.2569 ผ่านช่องทางต่างๆ



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.เม.ย. พ.ค.ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

2.2 กำรจัดท ำข้อมูลเว็บไซต์ สนง.กษ.จวผ่ำน

ช่องทำง

- www.opsmoac.go.th/phuket

- provinfo.opsmoac.go.th
       1.ศึกษา วิเคราะห์ กรอบการด าเนินงาน

ตามท่ีส านักแผนงานและโครงการพิเศษก าหนด

       2. ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือจัดท า

ข้อมูลรวมถึงการผลิตส่ือประชาสัมพันธ์ต่างๆ

      3.จัดท าข้อมูลบนเว็บไซต์ตามระยะเวลาท่ี

ก าหนด
     4.รายงานผลการจัดท าเว็บไซต์ผ่านระบบ 

Google Docs ตามระยะเวลาท่ีก าหนด
2.3 กำรจัดท ำข้อมูลพ้ืนฐำนด้ำนกำรเกษตรของ

จังหวัดในกำรสนับสนุนกำรตรวจรำชกำรของ

คณะรัฐมนตรีและผู้บริหำรของกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์
        1. ศึกษา รวบรวม ออกแบบ และวิเคราะห์

องค์ประกอบต่างๆ ของข้อมูล
        2.ประสานหน่วยงาน กลุ่ม/ฝ่ายท่ีเก่ียวข้อง

เพ่ือจัดท าข้อมูล

        3. รวบรวม วิเคราะห์สรุปข้อมูล ตรวจสอบ

ความถูกต้องของข้อมูล
      4. จัดท าฐานข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตร

ของจังหวัดในการสนับสนุนการตรวจราชการของ

คณะรัฐมนตรีและผู้บริหารของกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์

       5.บันทึกข้อมูลลงในระบบเว็บไซต์ตาม

ระยะเวลาท่ีก าหนด



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.เม.ย. พ.ค.ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

2.4 กำรจัดท ำข้อมูลกำรบริหำรจัดกำรสินค้ำ

เกษตรท่ีส ำคัญของจังหวัด
        1. ศึกษา รวบรวม ออกแบบ และวิเคราะห์

องค์ประกอบต่างๆ ของข้อมูล

        2.ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือจัดท า

ข้อมูล

        3. รวบรวม วิเคราะห์สรุปข้อมูล ตรวจสอบ

ความถูกต้องของข้อมูล

       4.จัดท าข้อมูลการบริหารจัดการสินค้า

เกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด

       5. น าเข้าข้อมุลในระบบ AGRI PRO 

gxHoxit0em6gfnvo

3 จัดท ำรำยงำนประจ ำปี พ.ศ.2568 ของส ำนักงำน

เกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต

   รับผิดชอบหลัก    

นายกฤษดา ใจหลัก

    1. รวบรวมข้อมูลจากกลุ่ม/ฝ่าย สนับสนุน

    2. วิเคราะห์ข้อมูล น.ส.ปิยะนุช เจริญพร

    3. จัดท ารูปเล่ม

    4. เผยแพร่รายงานประจ าปี ฯ ผ่านช่องทาง

ต่างๆ

4 บริหำรจัดกำรและปรับปรุงสถำนท่ีศูนย์ข้อมูล

ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดท่ีต้ังอยู่ ณ

 ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ให้มีควำม

พร้อมบริกำรข้อมูลแก่ผู้มำรับบริกำรอย่ำง

เหมำะสม

   รับผิดชอบหลัก    

น.ส.ปิยะนุช เจริญพร

       4.1  การจัดท าสรุปผลความพึงพอใจของผู้มา

รับบริการประจ าปีของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตร

และสหกรณ์

   สนับสนุน       

นายกฤษดา ใจหลัก



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.เม.ย. พ.ค.ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

5 กำรจัดท ำปฏิทินผลผลิตสินค้ำเกษตรรำยเดือน

ระดับจังหวัดเพ่ือกำรบริหำรจัดกำรด้ำนควำม

ม่ันคงอำหำรและโภชนำกำร ประจ ำปี 2568

   รับผิดชอบหลัก    

น.ส.ปิยะนุช เจริญพร

     5.1 ศึกษา วิเคราะห์ องค์ประกอบต่างๆ ของ

ข้อมูล

   สนับสนุน       

นายกฤษดา ใจหลัก

      5.2 ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือจัดท า

ข้อมูลปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตรรายเดือนระดับ

จังหวัดฯ

     5.3 เข้าร่วมการประชุมคณะท างานขับเคล่ือน

งานด้านการเกษตรระดับอ าเภอ เพ่ือร่วมกัน

พิจารณากล่ันกรองข้อมูลปฏิทินฯระดับอ าเภอ

    5.4 น าเสนอข้อมูลปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตร

รายเดือนระดับจังหวัดฯ ผ่านท่ีประชุม

คณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับ

จังหวัด เพ่ือพิจารณาและให้ความเห็นชอบ

     5.5 น าเสนอข้อมูลปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตร

รายเดือนระดับจังหวัดเพ่ือการบริหารจัดการด้าน

ความม่ันคงอาหารและโภชนาการ ประจ าปี 2568 

จังหวัดภูเก็ต แก่คณะอนุกรรมการพัฒนาการ

เกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด (อพก.) เพ่ือ

รับทราบผลการจัดท าปฏิทินฯ



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.เม.ย. พ.ค.ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค.

     5.6 น าเสนอข้อมูลปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตร

รายเดือนระดับจังหวัดเพ่ือการบริหารจัดการด้าน

ความม่ันคงอาหารและโภชนาการ ประจ าปี 2568 

จังหวัดภูเก็ต ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามถึง

เลขาธิการส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร ภายใน

วันท่ี 28 พ.ย.68



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

1 กำรจัดท ำแผนกำรปฏิบัติงำนของ
ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด

1.1 ศึกษากฎหมายระเบียบข้อก าหนดท่ีเก่ียวข้อง วิธี

ปฏิบัติงาน รวมท้ังแผนปฏิบัติราชการของ สป.กษ. 

และแจ้งกลุ่ม/ฝ่าย วางแผนการปฏิบัติงานและจัดท า

แผนปฏิบัติงาน

1.2 รวบรวมแผนการปฏิบัติงานจากทุกกลุ่ม/ฝ่าย 

และประมวลข้อมูลสรุปจัดท า (ร่าง) แผนการ

ปฏิบัติงาน

1.3 เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพิจารณา (ร่าง) 

แผนการปฏิบัติงาน และปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอ

1.4 จัดท าแผนปฏิบัติงานฉบับสมบูรณ์

ส.ค. ก.ย.ธ.ค. ม.ค.

 ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป

ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

แผนกำรปฏิบัติงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569

ฝ่ำยบริหำรท่ัวไป  ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดภูเก็ต

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค.

◼ ฝ่ายบริหารฯ ◼ กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ
◼ กลุ่มช่วยเหลือฯ    ◼ กลุ่มสารสนเทศฯ

รับผิดชอบหลัก
สุนันทา สมสุข

สนับสนุน
เจ้าหน้าท่ีทุกกลุ่ม



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5
ส.ค. ก.ย.ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค.

2 กำรจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีของส ำนักงำนเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัด ประจ ำปีงบประมำณ
พ.ศ. 2571

2.1 ศึกษาแผนปฏิบัติงานของ สนง.กษ.จว.เพ่ือ

พิจารณาจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปี

2.2 แจ้งกลุ่ม/ฝ่าย ยกร่างค าของบประมาณส่งฝ่าย

บริหารท่ัวไป

2.3 กลุ่ม/ฝ่าย จัดท าค าของบประมาณ

2.4 รวบรวมค าของบประมาณจากกลุ่ม/ฝ่าย และ

ประมวลเป็นร่างค าของบประมาณของส านักงาน

2.5 เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพิจารณาร่างค า

ของบประมาณและปรับปรุงตามข้อคิดเห็น

2.6 จัดท าข้อมูลค าของบประมาณส่ง สผง. ภายใน

ระยะเวลาท่ีก าหนด

2.7 สนง.กษ.จว.ได้รับแจ้งกรอบวงเงินงบประมาณท่ี

ได้รับจัดสรรจาก สผง. และปรับปรุงแผนการ

ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ

เดือน ต.ค.69

2.8 จัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณเสนอเกษตร

และสหกรณ์จังหวัด

เดือน ต.ค.69

รับผิดชอบหลัก
สุนันทา สมสุข

สนับสนุน
พนาจิตร ชูดวง

สมฤทัย หนูเกลี้ยง



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5
ส.ค. ก.ย.ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค.

3 กำรรำยงำนผลตำมแผนปฏิบัติงำน

และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณของ

ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด

3.1 ศึกษารายละเอียดแผนท่ีก าหนด รับผิดชอบหลัก

3.2 มอบหมายกลุ่ม/ฝ่าย ด าเนินการ   1.สุนันทา สมสุข

รายงานผลตามแผนการปฏิบัติงาน   2.พนาจิตร ชูดวง

ท่ีก าหนด สนับสนุน

3.3 ติดตาม รวบรวมข้อมูลและ กลุ่มท่ีรับผิดชอบ

ตรวจสอบความถูกต้อง

4 กำรอ ำนวยกำรและสนับสนุนกำร

ตรวจรำชกำรของผู้บริหำรระดับสูง

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

4.1 ประสานการอ านวยความสะดวก ด าเนินการ รับผิดชอบหลัก

ด้านต่าง ๆ ในการจัดประชุม/ติดตาม เม่ือได้รับการ สุนันทา สมสุข

งานในพ้ืนท่ี ประสานจาก สนับสนุน

4.2 ประสานผู้ว่าราชการจังหวัด ส านักงาน 1.พนาจิตร ชูดวง

กรณีผู้บริหารกระทรวงเกษตรฯ รัฐมนตรี/ 2.ทิพย์นภา สวนยา

ขอเข้าพบเพ่ือหารือข้อราชการ ส านักตรวจ 3.สมฤทัย หนูเกล้ียง

4.3 เตรียมสมุดตรวจราชการให้ ราชการ

ผู้ตรวจราชการฯ บันทึกผลการ

ตรวจราชการ

3.4 เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพิจารณาให้ความ

เห็นชอบและจัดท ารายงานผลพร้อมบันทึกผลลงใน

ระบบติดตามแผนงานและงบประมาณ (MBUD)



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5
ส.ค. ก.ย.ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค.

5 กำรจัดท ำแผนพัฒนำรำยบุคคล (IDP)

5.1 ศึกษาแนวทางการจัดท าแผน สุนันทา  สมสุข

พัฒนารายบุคคล (IDP)

5.2 แจ้งแนวทางการจัดท าแผน

พัฒนารายบุคคล (IDP) ประจ าปี

ให้ข้าราชการในหน่วยงานทราบ

5.3 รวบรวมแผนพัฒนารายบุคคล

ของข้าราชการ

5.4 เสนอเกษตรและสหกรณ์

จังหวัดพิจารณา

5.5 บันทึกข้อมูลในระบบแผน

พัฒนารายบุคคล (IDP) ของ

สถาบันเกษตราธิการ
6 กำรประเมินคุณธรรมและควำม

โปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของ

หน่วยงำนภำครัฐ (ITA)

6.1 ศึกษาแนวทางการจัดท าข้อมูล สุนันทา  สมสุข

การประเมินคุณธรรมและความ

โปร่งใสในการด าเนินงานของ

หน่วยงานภาครัฐ (ITA)

6.2 หัวหน้าส่วนราชการมอบหมาย

เจ้าหน้าท่ีรับผิดชอบการประเมิน

ITA ของหน่วยงาน และแจ้งรายช่ือ

ให้จังหวัดทราบ

6.3 จัดท าข้อมูลผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายใน

(IIT) และผู้มีส่วนได้ส่วนเสียภายนอก

(EIT)



ล ำดับ
ท่ี

1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5
ส.ค. ก.ย.ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำยเหตุ กำรปฏิบัติปี 2568 ปี 2569
ต.ค. พ.ย. มิ.ย. ก.ค.

6.4 จัดท ารายงานผลการด าเนินการ

ตามแบบตรวจการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ

(แบบ OIT) 

6.5 ส่งรายงานการประเมินคุณธรรมและ

ความโปร่งในในการด าเนินงานของหน่วยงาน

ภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

ให้จังหวัดภูเก็ต
7 งำนควบคุมภำยใน

7.1 ติดตามผลการบริหารความเส่ียง สุนันทา  สมสุข

ของปีก่อน

7.2 รวบรวมข้อมูลความเส่ียงท่ีพบจากการ

ด าเนินงานในปีปัจจุบันของกลุ่ม/ฝ่าย

7.3 ประมวลผลข้อมูลเพ่ือจัดท า

รายงานการประเมินผลการควบคุม

ภายในของหน่วยงาน

7.4 จัดท ารายงานการประเมิน

องค์ประกอบของการควบคุมภายใน

7.5 จัดส่งรายงานการควบคุม

ภายในให้ส านักงานคลังจังหวัด


