




แนวปฏิบัติในการสนับสนนุการตรวจราชการนอกสถานที่ 
ของรัฐมนตรีวาการ/รัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

กิจกรรม หนวยปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ 

1. การเตรียมการกอนวันลงพ้ืนที่ตรวจราชการ 
1.1 กำหนดการลงพ้ืนท่ี
ของ รมว.กษ./รมช.กษ. 

สร.กษ. 1) รับทราบกำหนดการลงพ้ืนท่ีจากฝายการเมือง 
2) ประสานรายชื่อผูบริหาร (ฝายประจำ) รวมเดินทาง 
3) ประสานแจงหนวยงานเจาของจุดดูงานเพ่ือทราบการลงพ้ืนท่ีของ 
รมว.กษ./รมช.กษ. และจัดเตรียมสถานท่ีจุดดูงาน 
4) จัดทำรางกำหนดการของ รมว.กษ./รมช.กษ. (ระบุวัน/เวลา/
สถานท่ี/รายชื่อผูรวมเดินทาง) แจงทุกหนวยงานทราบ 

 สผง. สป.กษ.  
(กลุม กษ.) 

1) รับทราบกำหนดการลงพ้ืนท่ีจาก สร.กษ. 
2) ประสาน สนง.กษ.จ. ดำเนินการ 
   2.1) ประสานหนวยงานในพ้ืนท่ี ใหจัดเตรียมขอมูล สถานท่ี และ
การอำนวยความสะดวกในการจัดเตรียมจุดดูงานแตละจุด     
   2.2) ประสานอำนวยการใหผูบริหาร กษ. ในพ้ืนท่ี 

1.2 การเตรียมขอมูล 
 

สนง.กษ.จ. 1) ขอมูลท่ัวไป ให สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของ
ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของจังหวัดใหเปนปจจุบันตามรูปแบบท่ีกำหนด 
2) ขอมูลสถานการณสินคาเกษตร ให สนง.กษ.จ. รวมกับหนวยงาน
ในจังหวัดวิเคราะหสถานการณสินคาการเกษตรท่ีสำคัญของจังหวัด 
แนวโนมความตองการ สภาพปญหาและขอเสนอแนวทางการแกไข
ปญหาของจังหวัด (ระยะสั้น กลาง ยาว)  
3) ขอมูลสถานการณภัยพิบัติดานการเกษตร ให สนง.กษ.จ. สรุป
ขอมูลสถานการณภัยพิบัติดานการเกษตรดานตางๆ และการบริหาร
จัดการน้ำในพ้ืนท่ี สภาพปญหาและขอเสนอแนวทางการแกไขปญหา
ของจังหวัด (ระยะสั้น กลาง ยาว)  
4) ขอมูลมวลชน/กลุมเกษตรกร ให สนง.กษ.จ. แสวงหาขาวและ
สรุปขอมูลขาวสารของกลุมมวลชน กลุมเกษตรกรในพ้ืนท่ี เชน ผูนำ
กลุม ประเด็นความตองการของกลุมตอสภาพปญหาดานการเกษตร 
และการดำเนินงานท่ีเก่ียวของกับกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
5) ขอมูลจุดดูงาน ให สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานในพ้ืนท่ีท่ีมี
กิจกรรมท่ีเก่ียวของกับภาคการเกษตร (จุดตรวจราชการ/นิทรรศการ/
จุดพบปะประชาชน/การมอบท่ีดิน/...) จัดเตรียมขอมูลและผูรายงาน
สรุปขอมูลตอผูบริหาร 
6) รายช่ือและโทรศัพทของผูท่ีเกี่ยวของในการชี้แจงขอมูลเพ่ิมเติม 

 สผง. สป.กษ.  
(กลุม กษ.) 

1) ประสาน สนง.กษ.จ. รวบรวมขอมูลจากจังหวัดท่ีเก่ียวของ 
2) นำเสนอรองปลัดกระทรวงท่ีกำกับดูแลพ้ืนท่ีจังหวัด (ตามคำสั่ง กษ. 
ท่ี 651/2566 ลงวันท่ี 30 ส.ค. 66) ทราบและพิจารณานำเรียน 
รมว.กษ./รมช.กษ. ทราบ กอนวันลงพ้ืนท่ี 
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 กกส. ประสานขอมูลจัดเตรียมประเด็นสำหรับการแถลงขาวของ รมว.กษ. / 
รมช.กษ. เปนการลวงหนา 

1.3 การเตรียมสถานท่ี สนง.กษ.จ. 
และ

หนวยงาน
เจาภาพ       
จุดดูงาน 

1) ประสานหนวยงานท่ีรับผิดชอบจุดดูงานจัดเตรียมสถานท่ีท่ี
เหมาะสมมีพ้ืนท่ีกวางขวางเพียงพอรองรับปริมาณคนและการจอดรถ
ท่ีสะดวก จุดใหสัมภาษณท่ีสงเสริมภาพลักษณของผูบริหาร และจุด
รองรับมวลชน (บริหารความเสี่ยง) 
2) ประสานหนวยงานท่ีรับผิดชอบจุดดูงานจัดเตรียมเวทีและอุปกรณ
ประกอบตางๆ เชน ไมโครโฟน ลำโพง โตะ เกาอ้ี ฯลฯ ใหมีความ
พรอมและอยูในสภาพท่ีพรอมใชงาน  
3) จัดทำปาย Back Drop ตามรูปแบบท่ีกองเกษตรสารนิเทศ (กกส.) 
กำหนด 
4) ตรวจสอบความเรียบรอยการจัดผังท่ีนั่งตามจำนวนบุคคลท่ีเขารวม
และประสาน สร.กษ. เก่ียวกับลำดับและตำแหนงการจัดท่ีนั่งของ
ผูบริหาร 
4) จัดเตรียมสถานท่ีและอุปกรณตางๆ ใหแลวเสร็จและซักซอม
ตามลำดับกำหนดการของ สร.กษ. การกอนวันลงพ้ืนท่ี 
5) รายงานความพรอมของสถานท่ีใหรองปลัดกระทรวงท่ีกำกับดูแล
พ้ืนท่ีจังหวัดทราบและพิจารณาสั่งการ (ตามเอกสารแนบ 1 คำสั่ง กษ. 
ท่ี 651/2566 ลงวันท่ี 30 ส.ค. 66) 

1.4 การเตรียมความ
พรอมการเดินทางใน
พ้ืนท่ี 

สนง.กษ.จ. 1) การจัดรถยนต  
1.1) ปริมาณรถยนต จัดหาใหเพียงพอท้ังปริมาณและคุณภาพ 

รองรับการลงพ้ืนท่ีของผูบริหารและเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ 
1.2) การจัดลำดับรถยนต โดยระบุเลขทะเบียนรถยนตประจำ

ผูบริหารแตละทานใหชัดเจน และติดปายประจำรถใหสามารถ
มองเห็นไดอยางชัดเจน รวมท้ังการจัดระเบียบรถผูติดตามของสวน
ราชการท่ีรวมลงพ้ืนท่ี 

1.3) จัดเจาหนาท่ีประจำรถยนต ท่ีเขาใจและศึกษาเสนทางมา
เปนอยางดี และซักซอมทำความเขาการเดินทางเขา-จอดรอ-ตั้งขบวน
รับสง ณ จุดดูงาน สนามบิน สถานท่ีราชการ ฯลฯ   
2) สำรวจเสนทางการเขา-ออก จุดตรวจราชการลวงหนา เพ่ือวาง
แผนการดำเนินงานและแจง สผง. สป.กษ. นำขอมูลไปวางแผนในการ
เสนอใหผูบริหาร กษ. อยูประจำในแตละจุดดูงานท่ีกำหนด 
3) ประสานกรณีมีบัตรผานเขา-ออก สถานท่ี สนง.จ./กองทัพภาค/ 
เจาของสถานท่ีดูงาน เพ่ือขอบัตรผาน เขา - ออก (จุดคัดกรอง) และ
บัตรจอดรถ (ถามี) 

2. การดำเนินการในวันลงพ้ืนที่ตรวจราชการ 
2.1 การเดินทางจาก
สวนกลาง  

สร.กษ. ประสานงาน ตรวจสอบความเรียบรอยในการเดินทางของผูบริหาร
และแจงให สนง.กษ.จ. ทราบกอนการเดินทางไปถึงจังหวัดเปาหมาย 
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 สนง.กษ.จ. 1) กรณีเดินทางมาโดยเครื่องบิน ให สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานท่ี
รวมนำรถยนตมารอรับผูบริหารตั้งขบวนรถในจุดท่ีเหมาะสม 
ตามลำดับและไมเกิดความสับสนวุนวายในการข้ึนรถของผูบริหาร 
2) กรณีเดินทางมาโดยรถยนต ให สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานท่ี
เก่ียวของในการรอตอนรับคณะผูบริหารใหมีความเปนระเบียบ
เรียบรอย 

2.2 การดูงานในจุด
ตางๆ ตามลำดับ
กำหนดการ 

สนง.กษ.จ.  
และหนวยงาน

เจาภาพ        
จุดดูงาน 

1) สนง.กษ.จ. รวมกับหนวยงานเจาของจุดดูงานประสานนัดหมาย
เจาหนาท่ีท่ีดูแลผูบริหารเพ่ืออำนวยความสะดวกในการประจำ ณ    
จุดดูงานของผูบริหาร กษ. 
2) หนวยงานเจาของจุดดูงานทำหนาท่ีเปนเจาภาพ อำนวยความสะดวก
พรอมนำเสนอขอมูลตางๆ ใหผูบริหาร กษ. ในพ้ืนท่ี 
3) เจาหนาท่ีของ สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของเตรียม
ความพรอมในการดูแลการเดินทางไปจุดดูงานตางๆ และการเดินทาง
กลับตามกำหนดการ 

2.3 การบันทึกและสรุป
ประเด็นนโยบายของ 
รมว.กษ./รมช.กษ. 

สนง.กษ.จ.  
และหนวยงาน

เจาภาพ        
จุดดูงาน 

1) หนวยงานเจาของจุดดูงานในพ้ืนท่ี ถอดบันทึกเสียงและสรุป
ประเด็นนโยบายของ รมว.กษ.และ รมช.กษ. สงให สนง.กษ.จ. 
รวบรวมภายในวันดูงาน 
2) สนง.กษ.จ. รวบรวมถอดบันทึกเสียงและสรุปประเด็นนโยบายของ 
รมว.กษ./รมช.กษ. ตามแบบฟอรมท่ี สผง. กำหนด (เอกสารแนบ 2) 
โดยรายงานผาน E-Mail: plan_follow@opsmoac.go.th ภายใน
เวลา 16.00 น. หรือภายในวันดูงาน  

3. การดำเนินการหลังวันลงพ้ืนที่ตรวจราชการ 
3.1 การจัดทำรายงาน
สรุปประเด็นนโยบาย 

สผง. สป.กษ.  
(กลุมติดตามฯ) 

1) สผง. สป.กษ. รับรายงานสรปุประเด็นนโยบายของ รมว.กษ./
รมช.กษ. ตรวจสอบ และจัดทำรายงานสรปุเสนอปลัดกระทรวง 
พิจารณามอบหมายหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการและรายงาน
ความกาวหนาการดำเนินงานตามประเด็นนโยบายตามกำหนดเวลา
ผาน https://s.moac.go.th/y2KbQz 
2) สผง. สป.กษ. แจงสรุปประเด็นนโยบายของ รมว.กษ./รมช.กษ. ให
ผูบริหารท่ีกำกับดูแลพ้ืนท่ี ผูตรวจราชการกระทรวง และจังหวัดทราบ 

 สนง.กษ.จ. นำเรียนผูวาราชการจังหวัดทราบรายงานสรุปประเด็นนโยบายของ 
รมว.กษ./รมช.กษ. เพ่ือสนับสนุนการดำเนินงานหรือพิจารณาสั่งการ
หนวยงานในพ้ืนท่ีรวมดำเนินการ 

3.2 การติดตามผลการ
ดำเนินการตามนโยบาย 

หนวยงาน 
ท่ีเก่ียวของ 

ตามประเด็น
นโยบาย 

หนวยงานท่ีเก่ียวของตามประเด็นนโยบายดำเนินการตามประเด็น
นโยบายและจัดทำรายงานผลการดำเนินงานผาน 

https://s.moac.go.th/y2KbQz ตามกำหนดเวลา 
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 สนง.กษ.จ. สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของในจังหวัดดำเนินการตาม
ประเด็นนโยบายและจัดทำรายงานผลการดำเนินงานในภาพรวมของ
จังหวัดผาน https://s.moac.go.th/y2KbQz ตามกำหนดเวลา 

 สผง. สป.กษ.  
(กลุมติดตามฯ) 

1) สผง. สป.กษ. ติดตามความกาวหนาการดำเนินการตามประเด็น
นโยบายของ รมว.กษ./รมช.กษ. จากหนวยงานท่ีเก่ียวของตาม
กำหนดเวลาและจัดทำรายงานความกาวหนาการดำเนินงานเสนอ
ปลัดกระทรวงเพ่ือทราบและพิจารณานำเรียน รมว.กษ./รมช.กษ.  
เพ่ือทราบและพิจารณาสั่งการ 
2) สผง. สป.กษ. รับทราบผลการพิจารณาและประเด็นนโยบายเพ่ิมเติม 
(ถามี) แจงผูบริหารและหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการ  
3) สผง. สป.กษ. แจงรายงานความกาวหนาการดำเนินงานตามประเด็น
นโยบายของ รมว.กษ./รมช.กษ. ให สศก. ทราบ 

3.3 การติดตามและ
ประเมินผลการพัฒนา
ตามประเด็นนโยบาย 

สศก. 1) สศก. พิจารณาความเชื่อมโยง สอดคลองกับการดำเนินงานตาม
นโยบายรัฐบาล แผนตางๆ ท่ีเก่ียวของกับการพัฒนาเชิงพ้ืนท่ีตาม
ประเด็นนโยบายของ รมว.กษ./รมช.กษ. 
2) ติดตามและประเมินผลการพัฒนาเชิงพ้ืนท่ีตามประเด็นนโยบาย
ของ รมว.กษ./รมช.กษ.  
3) จัดทำรายงานการประเมินผลการพัฒนาเชิงพ้ืนท่ีตามประเด็น
นโยบายของ รมว.กษ./รมช.กษ.  
4) เปนศูนยกลางขอมูลดานการเกษตร การพัฒนาตามประเด็น
นโยบาย ใหขอเสนอแนะในการดำเนินงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
และเผยแพรขอมูลผลการพัฒนา 

3.4 ประชาสัมพันธการ
พัฒนาตามประเด็น
นโยบาย 

กกส. สื่อสารประชาสัมพันธและสรางความเขาใจท่ีถูกตองตอสาธารณะ
เก่ียวกับประเด็นนโยบาย ผลการดำเนินงานตามประเด็นนโยบายของ 
รมว.กษ./รมช.กษ. รวมท้ังเฝาระวังขาวเชิงลบ และสรางความเขาใจ
เก่ียวกับการดำเนินงานตามประเด็นนโยบายตางๆ  

 
 ในการนี้ ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณไดมอบหมายใหหัวหนาผูตรวจราชการกระทรวงเกษตรและ
สหกรณกำกับดูแลการสนับสนุนการตรวจราชการนอกสถานที่ของรัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ   
และรัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณตามแนวปฏิบัติขางตน โดยใหผูตรวจราชการกระทรวงเกษตร
และสหกรณและผูชวยผูตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณรวมสนับสนุนการตรวจราชการนอกสถานท่ี    
ของรัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณและรัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณในเขตตรวจ    
ท่ีรับผิดชอบ 
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สรุปการมอบนโยบายของรัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ/ 

รัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ในภารกิจการเดินทางไปตรวจราชการ ณ จังหวัด ................................. 

เมื่อวันท่ี ............................ 

จุดท่ี ........... ณ ............. 

เร่ือง/ประเด็น 
นโยบาย/ขอสั่งการ 

ของ รมว.กษ./รมช.กษ. 
หนวยงานที่มอบหมาย 

1. ชื่อเร่ือง ...... 
สรุปสาระสำคัญ.... 

1.1 สรุปประเดน็นโยบาย/ขอส่ังการ... .... 

2. ชื่อเร่ือง ...... 
สรุปสาระสำคัญ.... 

2.1 สรุปประเดน็นโยบาย/ขอส่ังการ... .... 

3. ชื่อเร่ือง ...... 
สรุปสาระสำคัญ.... 

3.1 สรุปประเดน็นโยบาย/ขอส่ังการ... .... 

ผูรับผิดชอบรายงาน............................................ 

เกษตรและสหกรณจังหวัด................................. 

เบอรโทร................................. 
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เวที 

 
ตัวอย่างผังที่นั่งสำหรับ รมว.กษ./รมช.กษ. ลงพื้นที่ตรวจราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

B 

C D 

E 

E 

A 

ผู้บริหาร (รมว.กษ./รมช.กษ./ผู้ว่าราชการจังหวัด/ปลัดกระทรวง) 

ทีมการเมือง 

ผู้บริหารส่วนกลาง 

หัวหน้าส่วนราชการภายในจังหวัด 

ประชาชน 

A 

B 

C 

D 

E 



ตัวอย่างเวทีและบริเวณรอบๆ 

 
 

 
  



ตัวอย่าง Zone A - B 

 
 
 

 
 

  



ตัวอย่าง Zone C - D 

 
 

ตัวอย่าง Zone E 

 
 


