




แนวปฏิบัติในการสนับสนนุการตรวจราชการนอกสถานที่ 
ของรัฐมนตรีวาการ/รัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

กิจกรรม หนวยปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ 

1. การเตรียมการกอนวันลงพ้ืนที่ตรวจราชการ 
1.1 กำหนดการลงพ้ืนท่ี
ของ รมว.กษ./รมช.กษ. 

สร.กษ. 1) รับทราบกำหนดการลงพ้ืนท่ีจากฝายการเมือง 
2) ประสานรายชื่อผูบริหาร (ฝายประจำ) รวมเดินทาง 
3) ประสานแจงหนวยงานเจาของจุดดูงานเพ่ือทราบการลงพ้ืนท่ีของ 
รมว.กษ./รมช.กษ. และจัดเตรียมสถานท่ีจุดดูงาน 
4) จัดทำรางกำหนดการของ รมว.กษ./รมช.กษ. (ระบุวัน/เวลา/
สถานท่ี/รายชื่อผูรวมเดินทาง) แจงทุกหนวยงานทราบ 

 สผง. สป.กษ.  
(กลุม กษ.) 

1) รับทราบกำหนดการลงพ้ืนท่ีจาก สร.กษ. 
2) ประสาน สนง.กษ.จ. ดำเนินการ 
   2.1) ประสานหนวยงานในพ้ืนท่ี ใหจัดเตรียมขอมูล สถานท่ี และ
การอำนวยความสะดวกในการจัดเตรียมจุดดูงานแตละจุด     
   2.2) ประสานอำนวยการใหผูบริหาร กษ. ในพ้ืนท่ี 

1.2 การเตรียมขอมูล 
 

สนง.กษ.จ. 1) ขอมูลท่ัวไป ให สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของ
ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของจังหวัดใหเปนปจจุบันตามรูปแบบท่ีกำหนด 
2) ขอมูลสถานการณสินคาเกษตร ให สนง.กษ.จ. รวมกับหนวยงาน
ในจังหวัดวิเคราะหสถานการณสินคาการเกษตรท่ีสำคัญของจังหวัด 
แนวโนมความตองการ สภาพปญหาและขอเสนอแนวทางการแกไข
ปญหาของจังหวัด (ระยะสั้น กลาง ยาว)  
3) ขอมูลสถานการณภัยพิบัติดานการเกษตร ให สนง.กษ.จ. สรุป
ขอมูลสถานการณภัยพิบัติดานการเกษตรดานตางๆ และการบริหาร
จัดการน้ำในพ้ืนท่ี สภาพปญหาและขอเสนอแนวทางการแกไขปญหา
ของจังหวัด (ระยะสั้น กลาง ยาว)  
4) ขอมูลมวลชน/กลุมเกษตรกร ให สนง.กษ.จ. แสวงหาขาวและ
สรุปขอมูลขาวสารของกลุมมวลชน กลุมเกษตรกรในพ้ืนท่ี เชน ผูนำ
กลุม ประเด็นความตองการของกลุมตอสภาพปญหาดานการเกษตร 
และการดำเนินงานท่ีเก่ียวของกับกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
5) ขอมูลจุดดูงาน ให สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานในพ้ืนท่ีท่ีมี
กิจกรรมท่ีเก่ียวของกับภาคการเกษตร (จุดตรวจราชการ/นิทรรศการ/
จุดพบปะประชาชน/การมอบท่ีดิน/...) จัดเตรียมขอมูลและผูรายงาน
สรุปขอมูลตอผูบริหาร 
6) รายช่ือและโทรศัพทของผูท่ีเกี่ยวของในการชี้แจงขอมูลเพ่ิมเติม 

 สผง. สป.กษ.  
(กลุม กษ.) 

1) ประสาน สนง.กษ.จ. รวบรวมขอมูลจากจังหวัดท่ีเก่ียวของ 
2) นำเสนอรองปลัดกระทรวงท่ีกำกับดูแลพ้ืนท่ีจังหวัด (ตามคำสั่ง กษ. 
ท่ี 651/2566 ลงวันท่ี 30 ส.ค. 66) ทราบและพิจารณานำเรียน 
รมว.กษ./รมช.กษ. ทราบ กอนวันลงพ้ืนท่ี 
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 กกส. ประสานขอมูลจัดเตรียมประเด็นสำหรับการแถลงขาวของ รมว.กษ. / 
รมช.กษ. เปนการลวงหนา 

1.3 การเตรียมสถานท่ี สนง.กษ.จ. 
และ

หนวยงาน
เจาภาพ       
จุดดูงาน 

1) ประสานหนวยงานท่ีรับผิดชอบจุดดูงานจัดเตรียมสถานท่ีท่ี
เหมาะสมมีพ้ืนท่ีกวางขวางเพียงพอรองรับปริมาณคนและการจอดรถ
ท่ีสะดวก จุดใหสัมภาษณท่ีสงเสริมภาพลักษณของผูบริหาร และจุด
รองรับมวลชน (บริหารความเสี่ยง) 
2) ประสานหนวยงานท่ีรับผิดชอบจุดดูงานจัดเตรียมเวทีและอุปกรณ
ประกอบตางๆ เชน ไมโครโฟน ลำโพง โตะ เกาอ้ี ฯลฯ ใหมีความ
พรอมและอยูในสภาพท่ีพรอมใชงาน  
3) จัดทำปาย Back Drop ตามรูปแบบท่ีกองเกษตรสารนิเทศ (กกส.) 
กำหนด 
4) ตรวจสอบความเรียบรอยการจัดผังท่ีนั่งตามจำนวนบุคคลท่ีเขารวม
และประสาน สร.กษ. เก่ียวกับลำดับและตำแหนงการจัดท่ีนั่งของ
ผูบริหาร 
4) จัดเตรียมสถานท่ีและอุปกรณตางๆ ใหแลวเสร็จและซักซอม
ตามลำดับกำหนดการของ สร.กษ. การกอนวันลงพ้ืนท่ี 
5) รายงานความพรอมของสถานท่ีใหรองปลัดกระทรวงท่ีกำกับดูแล
พ้ืนท่ีจังหวัดทราบและพิจารณาสั่งการ (ตามเอกสารแนบ 1 คำสั่ง กษ. 
ท่ี 651/2566 ลงวันท่ี 30 ส.ค. 66) 

1.4 การเตรียมความ
พรอมการเดินทางใน
พ้ืนท่ี 

สนง.กษ.จ. 1) การจัดรถยนต  
1.1) ปริมาณรถยนต จัดหาใหเพียงพอท้ังปริมาณและคุณภาพ 

รองรับการลงพ้ืนท่ีของผูบริหารและเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ 
1.2) การจัดลำดับรถยนต โดยระบุเลขทะเบียนรถยนตประจำ

ผูบริหารแตละทานใหชัดเจน และติดปายประจำรถใหสามารถ
มองเห็นไดอยางชัดเจน รวมท้ังการจัดระเบียบรถผูติดตามของสวน
ราชการท่ีรวมลงพ้ืนท่ี 

1.3) จัดเจาหนาท่ีประจำรถยนต ท่ีเขาใจและศึกษาเสนทางมา
เปนอยางดี และซักซอมทำความเขาการเดินทางเขา-จอดรอ-ตั้งขบวน
รับสง ณ จุดดูงาน สนามบิน สถานท่ีราชการ ฯลฯ   
2) สำรวจเสนทางการเขา-ออก จุดตรวจราชการลวงหนา เพ่ือวาง
แผนการดำเนินงานและแจง สผง. สป.กษ. นำขอมูลไปวางแผนในการ
เสนอใหผูบริหาร กษ. อยูประจำในแตละจุดดูงานท่ีกำหนด 
3) ประสานกรณีมีบัตรผานเขา-ออก สถานท่ี สนง.จ./กองทัพภาค/ 
เจาของสถานท่ีดูงาน เพ่ือขอบัตรผาน เขา - ออก (จุดคัดกรอง) และ
บัตรจอดรถ (ถามี) 

2. การดำเนินการในวันลงพ้ืนที่ตรวจราชการ 
2.1 การเดินทางจาก
สวนกลาง  

สร.กษ. ประสานงาน ตรวจสอบความเรียบรอยในการเดินทางของผูบริหาร
และแจงให สนง.กษ.จ. ทราบกอนการเดินทางไปถึงจังหวัดเปาหมาย 
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 สนง.กษ.จ. 1) กรณีเดินทางมาโดยเครื่องบิน ให สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานท่ี
รวมนำรถยนตมารอรับผูบริหารตั้งขบวนรถในจุดท่ีเหมาะสม 
ตามลำดับและไมเกิดความสับสนวุนวายในการข้ึนรถของผูบริหาร 
2) กรณีเดินทางมาโดยรถยนต ให สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานท่ี
เก่ียวของในการรอตอนรับคณะผูบริหารใหมีความเปนระเบียบ
เรียบรอย 

2.2 การดูงานในจุด
ตางๆ ตามลำดับ
กำหนดการ 

สนง.กษ.จ.  
และหนวยงาน

เจาภาพ        
จุดดูงาน 

1) สนง.กษ.จ. รวมกับหนวยงานเจาของจุดดูงานประสานนัดหมาย
เจาหนาท่ีท่ีดูแลผูบริหารเพ่ืออำนวยความสะดวกในการประจำ ณ    
จุดดูงานของผูบริหาร กษ. 
2) หนวยงานเจาของจุดดูงานทำหนาท่ีเปนเจาภาพ อำนวยความสะดวก
พรอมนำเสนอขอมูลตางๆ ใหผูบริหาร กษ. ในพ้ืนท่ี 
3) เจาหนาท่ีของ สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของเตรียม
ความพรอมในการดูแลการเดินทางไปจุดดูงานตางๆ และการเดินทาง
กลับตามกำหนดการ 

2.3 การบันทึกและสรุป
ประเด็นนโยบายของ 
รมว.กษ./รมช.กษ. 

สนง.กษ.จ.  
และหนวยงาน

เจาภาพ        
จุดดูงาน 

1) หนวยงานเจาของจุดดูงานในพ้ืนท่ี ถอดบันทึกเสียงและสรุป
ประเด็นนโยบายของ รมว.กษ.และ รมช.กษ. สงให สนง.กษ.จ. 
รวบรวมภายในวันดูงาน 
2) สนง.กษ.จ. รวบรวมถอดบันทึกเสียงและสรุปประเด็นนโยบายของ 
รมว.กษ./รมช.กษ. ตามแบบฟอรมท่ี สผง. กำหนด (เอกสารแนบ 2) 
โดยรายงานผาน E-Mail: plan_follow@opsmoac.go.th ภายใน
เวลา 16.00 น. หรือภายในวันดูงาน  

3. การดำเนินการหลังวันลงพ้ืนที่ตรวจราชการ 
3.1 การจัดทำรายงาน
สรุปประเด็นนโยบาย 

สผง. สป.กษ.  
(กลุมติดตามฯ) 

1) สผง. สป.กษ. รับรายงานสรปุประเด็นนโยบายของ รมว.กษ./
รมช.กษ. ตรวจสอบ และจัดทำรายงานสรปุเสนอปลัดกระทรวง 
พิจารณามอบหมายหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการและรายงาน
ความกาวหนาการดำเนินงานตามประเด็นนโยบายตามกำหนดเวลา
ผาน https://s.moac.go.th/y2KbQz 
2) สผง. สป.กษ. แจงสรุปประเด็นนโยบายของ รมว.กษ./รมช.กษ. ให
ผูบริหารท่ีกำกับดูแลพ้ืนท่ี ผูตรวจราชการกระทรวง และจังหวัดทราบ 

 สนง.กษ.จ. นำเรียนผูวาราชการจังหวัดทราบรายงานสรุปประเด็นนโยบายของ 
รมว.กษ./รมช.กษ. เพ่ือสนับสนุนการดำเนินงานหรือพิจารณาสั่งการ
หนวยงานในพ้ืนท่ีรวมดำเนินการ 

3.2 การติดตามผลการ
ดำเนินการตามนโยบาย 

หนวยงาน 
ท่ีเก่ียวของ 

ตามประเด็น
นโยบาย 

หนวยงานท่ีเก่ียวของตามประเด็นนโยบายดำเนินการตามประเด็น
นโยบายและจัดทำรายงานผลการดำเนินงานผาน 

https://s.moac.go.th/y2KbQz ตามกำหนดเวลา 
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 สนง.กษ.จ. สนง.กษ.จ. ประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของในจังหวัดดำเนินการตาม
ประเด็นนโยบายและจัดทำรายงานผลการดำเนินงานในภาพรวมของ
จังหวัดผาน https://s.moac.go.th/y2KbQz ตามกำหนดเวลา 

 สผง. สป.กษ.  
(กลุมติดตามฯ) 

1) สผง. สป.กษ. ติดตามความกาวหนาการดำเนินการตามประเด็น
นโยบายของ รมว.กษ./รมช.กษ. จากหนวยงานท่ีเก่ียวของตาม
กำหนดเวลาและจัดทำรายงานความกาวหนาการดำเนินงานเสนอ
ปลัดกระทรวงเพ่ือทราบและพิจารณานำเรียน รมว.กษ./รมช.กษ.  
เพ่ือทราบและพิจารณาสั่งการ 
2) สผง. สป.กษ. รับทราบผลการพิจารณาและประเด็นนโยบายเพ่ิมเติม 
(ถามี) แจงผูบริหารและหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการ  
3) สผง. สป.กษ. แจงรายงานความกาวหนาการดำเนินงานตามประเด็น
นโยบายของ รมว.กษ./รมช.กษ. ให สศก. ทราบ 

3.3 การติดตามและ
ประเมินผลการพัฒนา
ตามประเด็นนโยบาย 

สศก. 1) สศก. พิจารณาความเชื่อมโยง สอดคลองกับการดำเนินงานตาม
นโยบายรัฐบาล แผนตางๆ ท่ีเก่ียวของกับการพัฒนาเชิงพ้ืนท่ีตาม
ประเด็นนโยบายของ รมว.กษ./รมช.กษ. 
2) ติดตามและประเมินผลการพัฒนาเชิงพ้ืนท่ีตามประเด็นนโยบาย
ของ รมว.กษ./รมช.กษ.  
3) จัดทำรายงานการประเมินผลการพัฒนาเชิงพ้ืนท่ีตามประเด็น
นโยบายของ รมว.กษ./รมช.กษ.  
4) เปนศูนยกลางขอมูลดานการเกษตร การพัฒนาตามประเด็น
นโยบาย ใหขอเสนอแนะในการดำเนินงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
และเผยแพรขอมูลผลการพัฒนา 

3.4 ประชาสัมพันธการ
พัฒนาตามประเด็น
นโยบาย 

กกส. สื่อสารประชาสัมพันธและสรางความเขาใจท่ีถูกตองตอสาธารณะ
เก่ียวกับประเด็นนโยบาย ผลการดำเนินงานตามประเด็นนโยบายของ 
รมว.กษ./รมช.กษ. รวมท้ังเฝาระวังขาวเชิงลบ และสรางความเขาใจ
เก่ียวกับการดำเนินงานตามประเด็นนโยบายตางๆ  

 
 ในการนี้ ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณไดมอบหมายใหหัวหนาผูตรวจราชการกระทรวงเกษตรและ
สหกรณกำกับดูแลการสนับสนุนการตรวจราชการนอกสถานที่ของรัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ   
และรัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณตามแนวปฏิบัติขางตน โดยใหผูตรวจราชการกระทรวงเกษตร
และสหกรณและผูชวยผูตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณรวมสนับสนุนการตรวจราชการนอกสถานท่ี    
ของรัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณและรัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณในเขตตรวจ    
ท่ีรับผิดชอบ 
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สรุปการมอบนโยบายของรัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ/ 

รัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ในภารกิจการเดินทางไปตรวจราชการ ณ จังหวัด ................................. 

เมื่อวันท่ี ............................ 

จุดท่ี ........... ณ ............. 

เร่ือง/ประเด็น 
นโยบาย/ขอสั่งการ 

ของ รมว.กษ./รมช.กษ. 
หนวยงานที่มอบหมาย 

1. ชื่อเร่ือง ...... 
สรุปสาระสำคัญ.... 

1.1 สรุปประเดน็นโยบาย/ขอส่ังการ... .... 

2. ชื่อเร่ือง ...... 
สรุปสาระสำคัญ.... 

2.1 สรุปประเดน็นโยบาย/ขอส่ังการ... .... 

3. ชื่อเร่ือง ...... 
สรุปสาระสำคัญ.... 

3.1 สรุปประเดน็นโยบาย/ขอส่ังการ... .... 

ผูรับผิดชอบรายงาน............................................ 

เกษตรและสหกรณจังหวัด................................. 

เบอรโทร................................. 
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เวที 

 
ตัวอย่างผังที่นั่งสำหรับ รมว.กษ./รมช.กษ. ลงพื้นที่ตรวจราชการ 
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ผู้บริหาร (รมว.กษ./รมช.กษ./ผู้ว่าราชการจังหวัด/ปลัดกระทรวง) 

ทีมการเมือง 

ผู้บริหารส่วนกลาง 

หัวหน้าส่วนราชการภายในจังหวัด 

ประชาชน 

A 

B 

C 

D 

E 



ตัวอย่างเวทีและบริเวณรอบๆ 

 
 

 
  



ตัวอย่าง Zone A - B 

 
 
 

 
 

  



ตัวอย่าง Zone C - D 

 
 

ตัวอย่าง Zone E 

 
 


