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คำสั่งสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง
ที่            /๒๕67
เรื่อง   การมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบภายในสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง
------------------------------------------------------------------------------
[bookmark: _GoBack]ตามที่สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง  มีคำสั่งที่ /  ลงวันที่  เรื่อง  การมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบภายในสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง ประจำปีงบประมาณ 2567  ไปแล้ว  นั้น
เนื่องจากมีการปรับเปลี่ยนหน้าที่ และโยกย้ายข้าราชการบางราย  ดังนั้น  เพื่อให้การบริหารงานและการปฏิบัติงาน  ภายในสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนองเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล บรรลุเป้าหมายตามตัวชี้วัดที่สามารถเป็นไปตามนโยบายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จังหวัดระนอง  และตอบสนองต่อผู้มีส่วนได้เสีย  ได้รับประโยชน์สูงสุด  สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง  จึงยกเลิกคำสั่งสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง ที่  5/2565  ลงวันที่  15 พฤศจิกายน 2565  เรื่อง มอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบภายในสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง และมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบให้เจ้าหน้าที่ภายในสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง ประจำปีงบประมาณ 2567  ดังนี้
๑. ฝ่ายบริหารงานทั่วไป
    ๑.๑	นางวันธณี  สมบูรณ์  ตำแหน่ง เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชำนาญงาน
          ทำหน้าที่ในฐานะหัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป  มีอำนาจหน้าที่ความรับผิดชอบในการบริหารทั่วไป รวมทั้งควบคุม  กำกับ  ดูแล  ตรวจสอบ  เร่งรัด  ติดตามแก้ไขปัญหาการปฏิบัติงานของข้าราชการลูกจ้าง  และพนักงานราชการในฝ่ายบริหารทั่วไป  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
1) ควบคุม กำกับ ดูแล งานบริหารทั่วไป เช่น งานสารบรรณ งานการเงินและบัญชี งานพัสดุ
งานอาคารสถานที่  งานยานพาหนะ  และงานพระราชพิธีต่าง ๆ
๒)  ควบคุม  กำกับ  ดูแล  งานบริหารงานบุคคล  เช่น  งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง  การเสริม
สร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ  งานวินัย  และงานรักษาวินัย  การพัฒนาข้าราชการ  ลูกจ้าง  และพนักงานราชการในสังกัด
๓)  การเลื่อนขั้นเงินเดือนของข้าราชการ  ลูกจ้าง  และพนักงานราชการ  การเลื่อนขั้นเงินเดือน
กรณีปกติและกรณีพิเศษ  ปฏิบัติหน้าที่ราชการ  การเพิ่มค่าจ้างประจำ  และการดำเนินการเกี่ยวกับบัญชีถือจ่ายเงินเดือน
	๔)  การจัดทำระบบบำเหน็จบำนาญของข้าราชการและลูกจ้างประจำ 
	๕)  ควบคุม  กำกับ  ดูแล  การประสานงานการดำเนินงานภายในจังหวัดที่องค์กรปกครอง
ท้องถิ่นแหล่งวิชาการและหน่วยงานอื่น
	6) ควบคุม  กำกับ  ดูแล  และปฏิบัติงานการวางระบบควบคุมภายในของฝ่ายบริหารทั่วไป และ
สำนักงาน				
	๗)  ควบคุม  กำกับ ดูแล งานประชุมหัวหน้าส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  และงานประชุมข้าราชการ  ลูกจ้าง  พนักงานราชการของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง
	8)  การจัดทำคำของบประมาณประจำปี  การจัดทำแผนการใช้จ่ายเงินและงานอื่นที่เกี่ยวกับงบประมาณของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด  งบองค์การบริหารส่วนจังหวัด  งบจังหวัด  และงบประมาณอื่นที่ได้รับการจัดสรรมาเพื่อดำเนินงานของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
/9) กำกับ...

	 9)  ควบคุม กำกับ ดูแล การปฏิบัติงานระบบ  NEW GFMIS Thai
                   10) ควบคุม กำกับ ดูแล งานประสานงานการตรวจราชการประจำปี และของผู้บริหารระดับสูง
	        11) การพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) ของจังหวัดระนอง ภายใต้กรอบของ
คณะทำงานการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (Working Team)
		        12) การป้องกันและปราบปรามการตัดไม้ทำลายป่า ระดับจังหวัด
		        13) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

   ๑.๒  นางสาวจิดาภา  สุพรมมา  ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน		
มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
๑) งานพัสดุ  ประกอบด้วย จัดทำแผนด้านการจัดซื้อจัดจ้าง  ดำเนินการการเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 จัดทำบัญชีวัสดุรายงานสรุปการดำเนินการเกี่ยวกับวัสดุ  งานระบบ NEW GFMIS Thai และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและงานอื่นที่เกี่ยวกับงานจัดซื้อจัดจ้างของสำนักงาน
          ๒) งานครุภัณฑ์  ประกอบด้วยจัดทำแผนด้านการจัดหาครุภัณฑ์  ปฏิบัติงานดำเนินการให้การจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตามแผนควบคุมการเบิกจ่ายครุภัณฑ์   จัดทำบัญชีควบคุมครุภัณฑ์  รายงานสรุปการดำเนินงานเกี่ยวกับครุภัณฑ์
	 ๓) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการตรวจสอบพัสดุคงเหลือประจำปี ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม
 4) งานส่งเสริมระบอบประชาธิปไตย
			 5) งานจัดตั้งศูนย์ปฏิบัติการป้องกันและลดอุบัติเหตุทางถนนในช่วงเทศกาล
			 6) จัดทำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของศาลากลางจังหวัดระนอง
			 7) โครงการบ้านท้องถิ่นประชารัฐ
			 8) ลงบัญชีวัสดุคงคลัง , ครุภัณฑ์
			 9) เป็นเจ้าภาพหลักรับผิดชอบกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในรูปแบบชุมชนนักปฏิบัติ (Cops)
10) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย     
		
   ๑.3  นางสาวเนตรนภิส  แม้นนนทรัตน์    ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
		          มีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้
		     	๑) งานการเจ้าหน้าที่ ประกอบด้วย การสรรหาและบรรจุแต่งตั้งปฏิบัติงานในหน้าที่ดำเนินการสรรหาเพื่อบรรจุบุคคลเข้ารับราชการพลเรือนสามัญ  การจ้างลูกจ้าง  การจ้างเหมาบริการ  การแต่งตั้ง  ย้าย  โอนข้าราชการและบุคลากร   การรักษาราชการแทนและรักษาการในตำแหน่ง
		         ๒) ช่วยงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนที่ข้าราชการ  ลูกจ้าง  และพนักงานราชการ , การเลื่อนขั้นเงินเดือนกรณีปกติและกรณีพิเศษ ปฏิบัติหน้าที่ราชการ , การเพิ่มค่าจ้างประจำ  และการดำเนินการเกี่ยวกับบัญชีถือจ่ายเงินเดือน
		           ๓) งานทะเบียนประวัติ ได้แก่ การจัดทำและเก็บทะเบียนประวัติข้าราชการและลูกจ้างประจำ  และพนักงานราชการ การแก้ไข วัน เดือน ปีเกิด ของข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการ
		         ๔) งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
		         ๕) การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ
		         ๖) งานขอหนังสือรับรอง งานขออนุญาตให้ข้าราชการไปต่างประเทศ งานขออนุญาตลาอุปสมบท งานขอพระราชทานเพลิงศพ การลาศึกษาต่อ และการจัดสวัสดิการ ดำเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ  หลักการและวิธีการที่เกี่ยวข้อง
/7) การจัดทำฐานข้อมูล...
		         ๗) การจัดทำฐานข้อมูลบุคลากร  DPIS6  ในสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
         ๘) งานเลขานุการผู้บริหาร ประกอบด้วย การอำนวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของผู้บริหาร ตรวจสอบ สรุปข้อมูล งานประชุมผู้บริหาร , จัดทำวาระการประชุม , สรุปรายงานการประชุม , งานตรวจเยี่ยมและติดตามงานของผู้บริหารระดับสูง
		         ๙) งานพระราชพิธีและพิธีต่าง ๆ ประสานงานกับหน่วยงานภายในและภายนอก ดูแล อำนวยความสะดวกในการเข้าร่วมพิธีต่าง ๆ 
 		         ๑๐) งานจังหวัดเคลื่อนที่
                   ๑๑) งานประสานการตรวจราชการประจำปี และของผู้บริหารระดับสูง
		      -  ประสาน  ติดตาม  เร่งรัด  การจัดทำรายงาน/โครงการตามแผนการตรวจราชการ
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
		      -  จัดทำรายงานผลการดำเนินงานโครงการตามแผนการตรวจราชการของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง  สำหรับผู้บริหาร
12)  จัดทำแผนป้องกันและปราบปรามการทุจริตจังหวัดระนอง และรายงานผลการ
ดำเนินงานตามกรอบเวลาที่กำหนด
13)  ปฏิบัติงานตามกรอบการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ
			14)  ตรวจร่าง  ทาน  กลั่นกรองหนังสือราชการต่าง ๆ ของกลุ่มฝ่าย ทั้งหนังสือเข้าและออกก่อนเสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
		     	๑5) ประสานงานงานจิตอาสาพระราชทาน
16) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
												
   1.4  นางสาวสุวรรณา  หลีใบ  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล
	          มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
1) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเบิกจ่าย
2) ตรวจสอบและเก็บรักษาใบสำคัญ หลักฐาน และเอกสารทางการเงินและบัญชี ของสำนักงานฯ
3) จัดทำบัญชี ทะเบียนคุมการใช้จ่ายเงินทั่วไป และเงินนอกงบประมาณ
4) ทำบัญชีและรายงานแสดงฐานะทางการเงิน
5) ร่างหนังสือโต้ตอบเกี่ยวกับการเงิน การบัญชี การงบประมาณ
6) ช่วยการจัดทำคำของบประมาณประจำปี การจัดทำแผนการใช้จ่ายเงิน และงานอื่นที่เกี่ยวกับงบประมาณของสำนักงานฯ
7) ช่วยการปฏิบัติงานระบบ  NEW GFMIS Thai 
8) ช่วยการปฏิบัติงานระบบ e-GP 
9) ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย

	             ๑.5  นางสาวสุภาพร  หลีใบ  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ
		          มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
		1) ลงทะเบียนรับ – ส่งหนังสือภายในและภายนอก  การออกเลขหนังสือภายใน – ภายนอก  คำสั่งต่าง ๆ และหนังสือเวียน
2) เสนอหนังสือ ร่าง โต้ตอบหนังสือราชการในงานที่รับผิดชอบ และหนังสือที่เกี่ยวข้อง
3) พิมพ์หนังสือราชการ งานติดตามการดำเนินงานของหน่วยงานและรวบรวมสรุปเสนอผู้บริหาร
/4) ตรวจทาน...
4) ตรวจทานความเรียบร้อยของเอกสารก่อนเสนอเซ็นเอกสาร  
5) รับ – ส่ง ไปรษณีย์ของสำนักงาน
6) ถ่ายเอกสาร ลงทะเบียนคุมการใช้เครื่องถ่ายเอกสารให้เป็นปัจจุบัน
7) ช่วยจดรายงานการประชุม
8) ช่วยพิมพ์และลงประวัติฝึกอบรม
9) ช่วยตรวจนับวัสดุคงคลัง
10) ช่วยจัดบอร์ดประชาสัมพันธ์
11) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

   ๑.6  นางสาวสุภาภรณ์  แซ่โหว้   ตำแหน่ง แม่บ้าน 
          มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้
			1)  ดูแลความสะอาดและจัดเก็บของทุกอย่างภายในสำนักงานฯ ให้เรียบร้อยทุกวัน
2)  ดูแลความสะอาดของอุปกรณ์เครื่องใช้ภายในสำนักงานทุกชิ้น สัปดาห์ละ 3 ครั้ง
3)  ช่วยจัดเตรียมความพร้อมของห้องประชุม และจัดเก็บทำความสะอาดให้เรียบร้อย
4)  บริการน้ำดื่มสำหรับผู้มาติดต่อราชการ
5)  ช่วยจัดบอร์ดนิทรรศการ
6)  ช่วยถ่ายเอกสาร และจัดเอกสารประชุม
7)  เช็ดกระจก เดือนละ 4 ครั้ง
8)  ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย	

	        	   ๑.7  นายวสันติ  ภักดีชน  ตำแหน่ง พนักงานขับรถยนต์  
         	มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้
		1) บริการขับรถยนต์ราชการส่วนกลางที่ใช้ในราชการสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง สำหรับรับ-ส่ง เจ้าหน้าที่ของสำนักงานฯ ต่างๆ ที่แจ้งความประสงค์ขอใช้รถราชการส่วนกลาง ณ สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง เพื่อเดินทางไปปฏิบัติราชการในท้องที่จังหวัดระนอง และจังหวัดต่างๆ ทั่วราชอาณาจักร
2) ดูแลรับผิดชอบ ตรวจสอบความเรียบร้อย และให้การบำรุงรักษาขั้นพื้นฐานเบื้องต้น รวมถึง
รักษาความสะอาดรถยนต์ของทางราชการทุกสัปดาห์ ๆ ละ 1 ครั้ง เพื่อให้สามารถนำรถราชการออกใช้งานได้ตลอดเวลา เมื่อมีการชำรุดตามสภาพการใช้งานของเครื่องยนต์และอุปกรณ์อื่นๆ ให้ทำการแจ้งซ่อมต่อเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลการให้บริการรถราชการทันทีเพื่อทำการซ่อมแซมให้ใช้งานได้ตามปกติ
3) ส่งหนังสือราชการตามที่ได้รับมอบหมาย
4) ลงทะเบียนควบคุมการใช้รถยนต์ราชการให้เป็นปัจจุบัน
5) ดูแลรับผิดชอบเครื่องถ่ายเอกสาร ถ่ายเอกสาร 
6) ลงทะเบียนคุมการใช้เครื่องถ่ายเอกสาร ให้เป็นปัจจุบัน
7) ช่วยลงทะเบียนรับส่งหนังสือ
8) ช่วยปฏิบัติงานธุรการ
9) ดูแลรับผิดชอบซ่อมบำรุงเครื่องถ่ายเอกสารเบื้องต้น
10) ปฏิบัติหน้าที่พิมพ์สำเนาระบบดิจิตอล
11) ช่วยดูแลระบบไฟในห้องประชุมเบื้องต้น
	12) งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย


/1.8 นายภัทรพล...

	             ๑.8  นายภัทรพล  วิทยบำรุง   ตำแหน่ง พนักงานขับรถยนต์  
          มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
		1) บริการขับรถยนต์ราชการส่วนกลางที่ใช้ในราชการสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง สำหรับรับ-ส่ง เจ้าหน้าที่ของสำนักงานฯ ต่างๆ ที่แจ้งความประสงค์ขอใช้รถราชการส่วนกลาง ณ สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง เพื่อเดินทางไปปฏิบัติราชการในท้องที่จังหวัดระนอง และจังหวัดต่างๆ ทั่วราชอาณาจักร
   2) ดูแลรับผิดชอบ ตรวจสอบความเรียบร้อย และให้การบำรุงรักษาขั้นพื้นฐานเบื้องต้น รวมถึง
รักษาความสะอาดรถยนต์ของทางราชการทุกสัปดาห์ ๆ ละ 1 ครั้ง เพื่อให้สามารถนำรถราชการออกใช้งานได้ตลอดเวลา เมื่อมีการชำรุดตามสภาพการใช้งานของเครื่องยนต์และอุปกรณ์อื่นๆ ให้ทำการแจ้งซ่อมต่อเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลการให้บริการรถราชการทันทีเพื่อทำการซ่อมแซมให้ใช้งานได้ตามปกติ 
3) ส่งหนังสือราชการตามที่ได้รับมอบหมาย
4) ลงทะเบียนควบคุมการใช้รถยนต์ราชการให้เป็นปัจจุบัน
5) ดูแลรับผิดชอบเครื่องถ่ายเอกสาร ถ่ายเอกสาร เข้ารูปเล่มเอกสารราชการ
6) ช่วยลงทะเบียนรับส่งหนังสือ
7) ช่วยปฏิบัติงานธุรการ
8) ช่วยขนย้ายวัสดุต่างๆ เมื่อมีการจัดกิจกรรมนอกสถานที่
9) ช่วยลงทะเบียนควบคุมการใช้เครื่องถ่ายสำเนาดิจิตอล
10) ดูแลรับผิดชอบซ่อมบำรุงเครื่องถ่ายสำเนาดิจิตอลในเบื้องต้น
11) งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย	

        ๒. กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร
   2.1  นางสาวอังคณา  คณีกุล  ตำแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ
ทำหน้าที่ในฐานะหัวหน้ากลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร มีอำนาจในการควบคุม กำกับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติงานของข้าราชการ และพนักงานราชการกลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร ให้เกิดผลการปฏิบัติที่เป็นรูปธรรม เรียบร้อย ถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
1) ศึกษา วิเคราะห์ และพัฒนาระบบงานในภาพรวมของกลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตรให้สอดคล้องกับนโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวงเกษตรฯ และตอบสนองต่อบริบทของจังหวัด รวมถึงการวางกลยุทธ์ในการแปลงนโยบายสู่การปฏิบัติ
2) กำกับ ดูแล การจัดทำแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด/องค์การบริหารส่วนจังหวัด รวมถึงการขับเคลื่อนงานตามภารกิจของกลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตรให้บรรลุผลสำเร็จตามเป้าหมายที่กำหนด
3) กำกับ ดูแล การติดตาม/ประเมินผลโครงการตามนโยบายสำคัญของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และโครงการงบจังหวัด/กลุ่มจังหวัด/แผนภาค
4) กำกับ ดูแล การประสาน/ขับเคลื่อนการดำเนินงานภายใต้คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง
5) กำกับ ดูแล การประสานการขับเคลื่อนงานเชิงนโยบายภายใต้กรอบการตลาดนำการผลิต/เกษตรมูลค่าสูงในภาพรวม (นโยบายผู้ว่าราชการจังหวัด/รัฐบาล/กระทรวง)
6) ทำหน้าที่เลขานุการ/ผู้ช่วยเลขานุการ/คณะทำงาน ในคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทำงาน ตามที่มีคำสั่งแต่งตั้งเป็นการเฉพาะเรื่อง (คำสั่งจังหวัด/อ.พ.ก./กระทรวง/สำนักงานฯ)

/7) กำกับ...

7) กำกับ ดูแล การเชื่อมโยงแหล่งงบประมาณตามแผนพัฒนาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด/แผนภาค ในบริบทของภาคเกษตร (ขับเคลื่อนแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด) และร่วม defend งบประมาณในบริบทของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด/ภาคในระดับนโยบาย (ร่วมกับจังหวัดในการdefend กับสำนักงบประมาณ/สภาพัฒน์/กพร.) รวมถึงการประสานการดำเนินงานภายใต้กรอบ กบจ. กบก. และกรอ.
8) กำกับ ดูแล การจัดทำข้อมูลในส่วนที่เกี่ยวข้องและการเตรียมการประชุมกับผู้บริหารระดับสูงในพื้นที่ในกรอบวาระงานเชิงนโยบาย
9) กำกับ ดูแล การขับเคลื่อนงานที่เชื่อมโยง/เกี่ยวเนื่องภายใต้กรอบคณะอนุกรรมการความร่วมมือระหว่างกระทรวงเกษตรและสหกรณ์และสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย (กรกอ.) ระดับภาค ภาคใต้
10) กำกับ ดูแล การประสาน/บูรณาการการขับเคลื่อนงานภายใต้กรอบการขับเคลื่อนการพัฒนาเศรษฐกิจชีวภาพ เศรษฐกิจหมุนเวียน เศรษฐกิจสีเขียว (Bio-Circular-Green Economy: BCG Model)         ตามนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
11) กำกับ ดูแล การดำเนินงานตามแนวทางการประเมินส่วนราชการตามมาตรการปรับปรุงประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการของจังหวัด ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับภาคเกษตร (ตัวชี้วัดของผู้ว่าราชการจังหวัดตามกรอบการประเมินของ ก.พ.ร.)
12) ปฏิบัติงานภายใต้กรอบคณะทำงานบริหารจัดการและขับเคลื่อนเขตเศรษฐกิจพิเศษ (จังหวัดระนอง)
13) จัดทำแผนและรายงานผลการควบคุมภายในของกลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร
14) จัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีของสำนักงาน และแผนการใช้งบประมาณประจำปีในส่วนของกลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร
15) ร่วมดำเนินงานการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) ของจังหวัดระนอง ภายใต้กรอบของคณะทำงานการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (Working Team)
16) ร่างโต้ตอบหนังสือราชการสำคัญของกลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร
17) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

   2.2  นางสุพรรณี  พุทธัง    ตำแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ
มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
1) เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการขับเคลื่อนงานภายใต้กรอบคณะกรรมการพัฒนาองค์การ
บริหารส่วนจังหวัดระนอง
2)	ช่วยขับเคลื่อนงานภายใต้กรอบแผนพัฒนาพื้นที่ระดับภาค
3)	เป็นผู้รับผิดชอบหลักโครงการขับเคลื่อนการเกษตรระดับหมู่บ้านสู่การผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง และการจัดทำ/ทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรระดับหมู่บ้าน ฯ (มังคุด)
3.1)	การดำเนินงานภายใต้คณะทำงานขับเคลื่อนโครงการก่อสร้างโรงงานแปรรูปผลิตภัณฑ์จากมังคุดและร้านจำหน่ายผลผลิตและผลิตภัณฑ์ชุมชน และกิจกรรมเกี่ยวเนื่อง (ทำหน้าที่ผู้ช่วยเลขานุการในคณะทำงานฯ)
3.2)	ประสานการดำเนินงานกับสถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งประเทศไทย (วว.) ภายใต้บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ (MOU) ระหว่างจังหวัดระนอง กับ สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์ฯ
3.3)	ช่วยปฏิบัติงานหมู่บ้านต้นแบบสินค้าเกษตรมูลค่าสูง

/4) เป็นผู้รับผิดชอบ...

4)	เป็นผู้รับผิดชอบหลักมาตรการ/โครงการสำคัญตามนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ระบบส่งเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ่ และวาระงานที่เกี่ยวเนื่องกับแปลงใหญ่)
5)	เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการจัดประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง และการดำเนินงานที่เกี่ยวเนื่องจากการประชุม
6)	ปฏิบัติงานภายใต้กรอบตำบลต้นแบบขับเคลื่อนสินค้าเกษตรมูลค่าสูง
7)	ช่วยปฏิบัติงานที่เกี่ยวเนื่องภายใต้กรอบคณะอนุกรรมการความร่วมมือระหว่างกระทรวงเกษตรและสหกรณ์และสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย (กรกอ.) ระดับภาค ภาคใต้
8)	ปฏิบัติงานในฐานะคณะทำงานขับเคลื่อนงานด้านการเกษตร ระดับอำเภอ (SCP) อำเภอละอุ่น
9)	ช่วยปฏิบัติงานภายใต้กรอบเกษตรกรรมยั่งยืน อำเภอละอุ่น จังหวัดระนอง
10)	ขับเคลื่อนงานตามนโยบายของจังหวัดภายใต้กรอบ Ranong Smart City 2020 ในส่วนที่เกี่ยวข้อง
11)	สำรองการปฏิบัติหน้าที่แทนในตำแหน่งหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
12)	ร่างหนังสือโต้ตอบในงานที่รับผิดชอบ
13)	ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

   2.3  นางสาวจีรวรรณ  เกลี้ยงประดับ  ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ
มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้
1) เป็นผู้รับผิดชอบหลักมาตรการ/โครงการสำคัญตามนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตร และวาระงานเกี่ยวเนื่อง อาทิ Field Day ฯลฯ)
2) เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการจัดประชุม/ประสาน/เตรียมการเกี่ยวกับการประชุมหัวหน้าส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จังหวัดระนอง (เพื่อการขับเคลื่อนงานนโยบายสำคัญในการพัฒนาภาคการเกษตร) และการดำเนินงานที่เกี่ยวเนื่องกับการประชุม รวมถึงการรวบรวมข้อสั่งการในระดับนโยบาย การประชุม Web/Video Conference ของกระทรวงเกษตรฯ ที่เกี่ยวกับนโยบายสำคัญ และการประชุมเชิงปฏิบัติการที่เกี่ยวเนื่องกับการบูรณาการงานในเชิงนโยบายในพื้นที่จังหวัด ยกเว้น การประชุมเชิงนโยบายที่มีกลุ่ม/ฝ่ายเป็นเจ้าภาพรับผิดชอบเฉพาะเรื่องอยู่แล้ว
3) เป็นผู้รับผิดชอบหลักระบบรายงานโครงการตามนโยบายสำคัญของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หรือวาระงานเกี่ยวเนื่อง
4) เป็นผู้รับผิดชอบหลักโครงการร้านอาหารวัตถุดิบปลอดภัยเลือกใช้สินค้า Q                 (Q Restaurant)/Ranong Nice & Clean และปฏิบัติงานความปลอดภัยด้านอาหารจังหวัดระนอง (กรอบงานที่สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเป็นหน่วยงานเจ้าภาพหลัก)
5) เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการดำเนินงานภายใต้กรอบคณะกรรมการตรวจสอบสถานที่เลี้ยงสัตว์ป่าคุ้มครองตามพระราชบัญญัติสงวนและคุ้มครองสัตว์ป่า พ.ศ. 2535
6) ปฏิบัติงาน/ประสาน/บูรณาการการดำเนินงานภายใต้แผนพัฒนากาแฟโรบัสต้าจังหวัดระนอง และ/หรือ ในกรอบของคณะทำงานเฉพาะเรื่องด้านกาแฟ รวมถึงวาระงานที่เกี่ยวเนื่องกับกาแฟโรบัสต้าจังหวัดระนองให้เกิดผลสำเร็จในทางปฏิบัติ ตลอดจนสนับสนุนการขับเคลื่อนงาน (กาแฟ) ภายใต้คณะทำงานขับเคลื่อนการดำเนินงานการพัฒนาเศรษฐกิจฐานรากและประชารัฐจังหวัดระนอง (ด้านการเกษตร) ในคณะกรรมการประสานและขับเคลื่อนนโยบายสานพลังประชารัฐประจำจังหวัด (คสป.) ในส่วนที่เกี่ยวข้อง
7) ร่วมบูรณาการโครงการขับเคลื่อนการเกษตรระดับหมู่บ้านสู่การผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง และจัดทำ/ทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรระดับหมู่บ้าน ฯ (กาแฟ)

/8) ช่วย...

8) ช่วยปฏิบัติงานภายใต้กรอบการประเมินส่วนราชการตามมาตรการปรับปรุงประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการของจังหวัด ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับภาคเกษตร (ตัวชี้วัดของผู้ว่าราชการจังหวัดตามกรอบการประเมินของ ก.พ.ร.)
9) ประสานการดำเนินงานภายใต้กรอบคณะกรรมการขับเคลื่อนไทยไปด้วยกัน จังหวัดระนอง
10) ช่วยเตรียมการประชุมของผู้บริหารระดับสูงในพื้นที่ (ครม.สัญจร, รมว.กษ., การมาประชุมของรัฐมนตรี/ผู้บริหารระดับสูงของกระทรวงเกษตรฯ ที่เป็นการเฉพาะเรื่องและยังไม่มีผู้รับผิดชอบหลัก)
11) ปฏิบัติงานในฐานะคณะทำงานขับเคลื่อนงานด้านการเกษตร ระดับอำเภอ (SCP) อำเภอละอุ่น
12) ช่วยปฏิบัติงานภายใต้กรอบเกษตรกรรมยั่งยืน อำเภอละอุ่น จังหวัดระนอง
13) ร่างหนังสือโต้ตอบในงานที่รับผิดชอบ
14) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

   2.4  นางสาวกมลนาฏย์  คงวัดใหม่  ตำแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ
มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้
1) เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการจัดทำ/ทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ด้วยกระบวนการมีส่วนร่วม และช่วยขับเคลื่อนแผน (เชื่อมโยงแผนพัฒนาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด)
2) เป็นผู้รับผิดชอบหลักมาตรการ/โครงการสำคัญตามนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (แผนการผลิตและการตลาดข้าวครบวงจร และวาระงานเกี่ยวเนื่อง)
3) เป็นผู้รับผิดชอบหลักงานตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. 2551 อาทิ การทำบัตรพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติฯ เป็นต้น
4) ปฏิบัติงานในภารกิจที่เกี่ยวข้องกับประชาคมเศรษฐกิจอาเซียน (AEC) และการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ (Climate Change)
5) เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการประสาน/บูรณาการขับเคลื่อนการดำเนินงานภายใต้กรอบคณะกรรมการบริหารศูนย์เทคโนโลยีเกษตรและนวัตกรรม (Agritech and Innovation Center: AIC) จังหวัดระนอง/เกษตรอัจฉริยะ
6) เป็นผู้รับผิดชอบหลักการขับเคลื่อนการพัฒนาเศรษฐกิจชีวภาพ เศรษฐกิจหมุนเวียน เศรษฐกิจสีเขียว (Bio-Circular-Green Economy: BCG Model) ในส่วนที่เกี่ยวข้อง
7) เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการขับเคลื่อนงานภายใต้คณะทำงานขับเคลื่อนการพัฒนา       โลจิสติกส์เกษตรระดับจังหวัด
8) ร่วมบูรณาการโครงการขับเคลื่อนการเกษตรระดับหมู่บ้านสู่การผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง และจัดทำ/ทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรระดับหมู่บ้าน ฯ (มะม่วงหิมพานต์)
9) ช่วยปฏิบัติงานภายใต้กรอบคณะทำงานบริหารจัดการและขับเคลื่อนเขตเศรษฐกิจพิเศษ (จังหวัดระนอง)
10) ปฏิบัติงานในฐานะคณะทำงานขับเคลื่อนงานด้านการเกษตร ระดับอำเภอ อำเภอกระบุรี
11) ช่วยปฏิบัติงานภายใต้กรอบเกษตรกรรมยั่งยืน อำเภอกระบุรี จังหวัดระนอง
12) ร่วมจัดทำแผนอุตสาหกรรม/สิ่งแวดล้อม/การจัดการน้ำแห่งชาติ/แผนภายใต้กรอบงานของสำนักงานสภาเกษตรกรจังหวัดระนอง ในส่วนที่เกี่ยวข้อง
13) ช่วยปฏิบัติงานในฐานะคณะทำงานขับเคลื่อนโครงการ 5 ประสาน สืบสานเกษตรทฤษฎีใหม่ ถวายในหลวง อำเภอกระบุรี จังหวัดระนอง
/14) ร่าง...


14) ร่างหนังสือโต้ตอบในงานที่รับผิดชอบ
15) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

   2.5  นางสาวศิริมา  พัฒนพันธ์  ตำแหน่ง  เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน
มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้
1)	เป็นผู้รับผิดชอบหลักมาตรการ/โครงการสำคัญตามนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ธนาคารสินค้าเกษตร)
2)	เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการจัดทำแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง ประจำปี และติดตามรายงานผลการปฏิบัติงาน รวมถึงการนำเข้าข้อมูลผลการดำเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณในระบบรายงานของกระทรวงเกษตรฯ เป็นรายไตรมาส ตลอดจนจัดทำสรุปข้อมูลแผนงาน/โครงการ/งบประมาณ (ส่วนงานแผน) เพื่อใช้ประกอบการจัดทำข้อมูลพื้นฐานของจังหวัด
3)	เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการจัดทำ/ทบทวนแผนพัฒนาของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนองและจัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ ของสำนักงานฯ
4)	เป็นผู้รับผิดชอบหลักโครงการส่งเสริมการบริโภคและเลือกใช้วัตถุดิบสินค้า Q
5)	เป็นผู้รับผิดชอบหลักในการประสานการเตรียมและการเผยแพร่/การจัดนิทรรศการที่เกี่ยวข้องกับงานตามภารกิจของกลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร
6)	ปฏิบัติงานตามกรอบการสรรหากรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการคุ้มครองพันธุ์พืชตามพระราชบัญญัติคุ้มครองพันธุ์พืช พ.ศ. 2542
7)	ปฏิบัติงานในการติดตาม/ประเมินผลโครงการ (โครงการตามนโยบายสำคัญของกระทรวงเกษตรฯ/งบจังหวัด/กลุ่มจังหวัด/ภาค) และเป็นผู้รับผิดชอบหลักระบบรายงาน eMENSCR (ระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ)
8)	ปฏิบัติงานภายใต้กรอบคณะอนุกรรมการพัฒนาแรงงานและประสานงานการฝึกอาชีพจังหวัดระนอง (กพร.ปจ.รน.) และคณะอนุกรรมการบริหารจัดการแรงงานนอกระบบจังหวัดระนอง
9)	ปฏิบัติงานในภารกิจภายใต้กรอบการท่องเที่ยวเชิงเกษตร/Thailand Riviera/หนึ่งตำบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ (OTOP)/เครือข่ายองค์ความรู้ KBO (Knowledge – Based OTOP) และ/หรือวาระงานที่เกี่ยวข้อง
10)	เป็นผู้ดูแลระบบ (Admin) Facebook และ Page: Ranong’s safe Food
11)	ร่วมบูรณาการโครงการขับเคลื่อนการเกษตรระดับหมู่บ้านสู่การผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง และจัดทำ/ทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรระดับหมู่บ้าน ฯ (ทุเรียน)
12)	ช่วยปฏิบัติงานภายใต้กรอบเกษตรกรรมยั่งยืน อำเภอกะเปอร์ จังหวัดระนอง
13)	ช่วยจัดเตรียมการประชุมตามกรอบภารกิจของกลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร
14)	ร่างหนังสือโต้ตอบในงานที่รับผิดชอบ
15)	ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

3. กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ
        	    ๓.๑  นางเสาวลักษณ์  เกษมวราภรณ์   ตำแหน่ง  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ
			 ทำหน้าที่ในฐานะหัวหน้ากลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ  มีอำนาจหน้าที่ในการควบคุม  กำกับ  ดูแล  ติดตามการปฏิบัติของข้าราชการ  พนักงานราชการ  และลูกจ้างในกลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ  ดังนี้

/1) งานตามนโยบาย...

			1) งานตามนโยบาย ข้อสั่งการที่สำคัญของรัฐบาล กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง
			2) งานการแก้ไขปัญหาที่เป็นผลกระทบจากการประกอบอาชีพเกษตรกรรม
3) งานการช่วยเหลือเกษตรกรด้านการปลดเปลื้องหนี้สินและการไถ่ถอนที่ดินทำกิน
4) งานการช่วยเหลือเกษตรกร/สถาบันเกษตรกร
    - การแก้ไขปัญหาการดำเนินงานของสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร
    - การคัดเลือกสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกรดีเด่น
    - การแก้ไขปัญหาหนี้สินเกษตรกร
			5) งานภัยพิบัติด้านการเกษตร
6) งานโครงการที่เกี่ยวข้องกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงและระบบเกษตรกรรมยั่งยืน 
			7) ควบคุม กำกับ ดูแลการปฏิบัติงานขับเคลื่อนนโยบายการพัฒนาเศรษฐกิจฐานรากและประชารัฐในส่วนที่เกี่ยวข้อง
			8)  ควบคุม กำกับ ดูแลการดำเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ
9) ควบคุม กำกับ ดูแล โครงการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายสำคัญ โครงการ 1 ตำบล 
1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ โครงการพัฒนาเกษตรกรรมยั่งยืน โครงการเกษตรทฤษฎีใหม่  
			10) จัดทำคำของบประมาณรายจ่ายประจำปีของสำนักงาน งบจังหวัด งบกลุ่มจังหวัด และงบท้องถิ่นในส่วนที่เกี่ยวข้อง
			11) จัดทำแผนและติดตามรายงานผลการควบคุมภายในของกลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ
12) การดำเนินงานศูนย์ช่วยเหลือผลิตผลทางการเกษตร
			13) ปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่งพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายด้านการเกษตร
			14) ปฏิบัติหน้าที่ในฐานะคณะทำงาน Operation Team (OT) อำเภอกะเปอร์
                             15) ปฏิบัติหน้าที่เลขานุการคณะทำงานขับเคลื่อนเกษตรกรรมยั่งยืนจังหวัดระนอง /คณะกรรมการศูนย์กลางอำนวยการและประสานงานรับเรื่องราวร้องทุกข์/ร้องเรียนของเกษตรกรจังหวัดระนอง / คณะกรรมการศูนย์ประสานการปฏิบัติการเตรียมพร้อมด้านอาหารจังหวัดระนอง / คณะทำงานประสานงานการขับเคลื่อนและขยายผลโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริจังหวัดระนอง (คณะทำงานมิติด้านเกษตร) / คณะกรรมการศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตรจังหวัดระนอง
                              16) ปฏิบัติหน้าที่ผู้ช่วยเลขานุการคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน / คณะทำงานขับเคลื่อนการดำเนินงานการพัฒนาเศรษฐกิจฐานรากและประชารัฐจังหวัดระนอง (ด้านการเกษตร)
			17) ปฏิบัติหน้าที่เลขานุการร่วมของคณะทำงานขับเคลื่อนโครงการ 1 ตำบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่
			18) ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุของสำนักงาน
			19) ร่างโต้ตอบหนังสือราชการในงานที่รับผิดชอบ
			20) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย

        	    ๓.๒  นายพฤฒิพงศ์ ฤทธิรงค์ ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ
			มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
			1) งานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ และโครงการที่เกี่ยวข้องตามแนวพระราชดำริ
(การดำเนินงานโครงการ กปร.)
			2) งานโครงการที่เกี่ยวข้องกับหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงและระบบเกษตรกรรมยั่งยืน เกษตรทฤษฎีใหม่ 1 ตำบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่)
/3) การปฏิบัติงาน...
			3) การปฏิบัติงานการพัฒนาอาชีพแก่เกษตรกรที่ได้รับการจัดที่ดินตามโครงการจัดที่ดินแห่งชาติ (คทช.)
4) ปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ (งบจังหวัด)
5) ปฏิบัติงานการขับเคลื่อนนโยบายการพัฒนาเศรษฐกิจฐานรากและประชารัฐ
6) ปฏิบัติงานตรวจสอบสต็อกน้ำมันปาล์มคงเหลือทั้งระบบ
			7) ปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่งพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายด้านการเกษตร
			8) ปฏิบัติงานในฐานะคณะทำงาน Operation Team (OT) อำเภอกระบุรี
9) ปฏิบัติงานโครงการ 1 ตำบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ อำเภอกระบุรี
			10) ช่วยงานภัยพิบัติด้านการเกษตร
11) ช่วยปฏิบัติงานการสรรหาปราชญ์เกษตรของแผ่นดิน
			12) ร่างโต้ตอบหนังสือราชการในงานที่รับผิดชอบ
			13) ปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
    3.3  นางสาวคณิศร  ปานวิเชียร  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน  
           มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
	1) ปฏิบัติงานรับเรื่องราวร้องทุกข์ร้องเรียนและปัญหาความเดือดร้อนด้านการเกษตร
	    - ศูนย์ดำรงธรรม
	    - ศูนย์อำนวยการและประสานงานรับเรื่องราวร้องทุกข์/ร้องเรียนของเกษตรกรจังหวัด
	    - ศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช
	2) ประสาน/ติดตามการปฏิบัติงานโครงการพัฒนาเกษตรกรปราดเปรื่อง  (Smart  Farmer)
	3) ปฏิบัติงานในการประเมินผลการจัดงานคลินิกเกษตรเคลื่อนที่ฯ
	4) ปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติราชการประจำปี (งบท้องถิ่น)
	5) ปฏิบัติงานโครงการที่เกี่ยวกับสถาบันเกษตรกร/กลุ่มเกษตรกร
    - กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร
    - การส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน
6) การสรรหาปราชญ์เกษตรของแผ่นดิน
	7) การขอรับบริการฝนหลวง
			8) ปฏิบัติงานโครงการพัฒนาเกษตรกรรมยั่งยืน (กิจกรรมการรวมกลุ่ม และงานที่เกี่ยวข้องกับศูนย์เครือข่ายปราชญ์ชาวบ้าน เกษตรผสมผสาน พืชสมุนไพร)
			9) การขับเคลื่อนโครงการขจัดความยากจนและพัฒนาคนทุกช่วงวัยอย่างยั่งยืนตามหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง
10) การประเมินผลการดำเนินงานโครงการต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับกลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ
โครงการพิเศษ
	11) ประชาสัมพันธ์งานของกลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ
12) ช่วยปฏิบัติงานการช่วยเหลือเกษตรกรด้านการปลดเปลื้องหนี้สินและการไถ่ถอน
ที่ดินทำกิน 
	
			13) ช่วยปฏิบัติงานในฐานะคณะทำงาน Operation Team (OT) อำเภอสุขสำราญ
14) ร่างโต้ตอบหนังสือราชการของกลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ
15) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย


/4. กลุ่มสารสนเทศ...

๔. กลุ่มสารสนเทศการเกษตร
    ๔.๑  นายพงษ์พันธุ์  นวลศรี  ตำแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ
    มีหน้าที่รับผิดชอบในฐานะหัวหน้ากลุ่มสารสนเทศการเกษตร  มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบ กำกับ ดูแลควบคุม การปฏิบัติงานของข้าราชการและเจ้าหน้าที่ในกลุ่มสารสนเทศการเกษตร ของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
   1) งานข้อมูลและสารสนเทศด้านการเกษตรและสหกรณ์
1.1) จัดทำแผนการปฏิบัติงานในหน้าที่ของกลุ่มสารสนเทศฯ พร้อมติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนที่วางไว้ เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ
1.2) ควบคุม กำกับ ดูแล การจัดทำฐานข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดระนองให้เป็นข้อมูลเอกภาพมีความถูกต้อง รวดเร็ว และปัจจุบัน
1.3) ควบคุม กำกับ ดูแล การพัฒนาระบบฐานข้อมูลสารสนเทศด้านการเกษตรและสหกรณ์ ให้เป็นศูนย์บริการข้อมูลแบบเบ็ดเสร็จด้านการเกษตรและสหกรณ์ให้มีประสิทธิภาพและเข้าถึงเกษตรกร ประชาชน เอกชนและหน่วยงานราชการ   
1.4) ดำเนินการจัดหา นำเสนอและประยุกต์ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่ทันสมัยมาปรับใช้ในงานราชการของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง รวมทั้งการให้บริการข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์สำหรับเกษตรกร ประชาชนทั่วไป หน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน
1.5) ดำเนินการสรุปวิเคราะห์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ ด้านเศรษฐกิจการเกษตรของจังหวัดระนอง และนำเสนอข้อมูลสารสนเทศด้านการเกษตรและสหกรณ์แก่คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง   คณะกรรมการขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับจังหวัด  ผู้บริหารระดับจังหวัด  และผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
   2) งานประชาสัมพันธ์การดำเนินงาน/กิจกรรม/โครงการด้านการเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง
2.1) จัดทำแผนประชาสัมพันธ์ด้านการเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง และจัดประชุมคณะทำงานประชาสัมพันธ์ด้านการเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
2.2) จัดทำแผนปฏิบัติการประชาสัมพันธ์ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดระนองผ่านสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทยจังหวัดระนอง (สวท.รน.) ในรายการอันดามันวันนี้
2.3) ควบคุม กำกับ ดูแล การจัดทำสื่อประชาสัมพันธ์ และประชาสัมพันธ์ งาน/กิจกรรม/โครงการที่สำคัญตามนโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  นโยบายผู้ว่าราชการจังหวัด และนโยบายของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์ ให้ประชาชนและเกษตรกรในจังหวัดเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
2.4) ควบคุม กำกับ ดูแล การประยุกต์ใช้เทคโนโลยีที่ทันสมัยตามนโยบายรัฐบาลเพื่อสร้างการรับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวนโยบายและมาตรการของรัฐที่เกี่ยวข้องกับเกษตรกรและแนวทางการพัฒนาด้านการเกษตรให้แก่เกษตรกร ประชาชนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในจังหวัดได้เข้าถึงข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์
2.5) ควบคุม กำกับ ดูแล การปรับปรุงและพัฒนาเว็บไซต์ของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง เพื่อเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้ทันสมัยอยู่เสมอ
2.6) ควบคุม กำกับ ดูแล การประชาสัมพันธ์แจ้งเตือนภัยเกี่ยวกับการเกษตรในจังหวัดระนองให้แก่เกษตรกรได้เข้าถึงและรับรู้ข้อมูลข่าวสารด้านการเตือนภัยด้านการเกษตรในจังหวัดระนอง
2.7) ควบคุม กำกับ ดูแล การดำเนินงานจัดงานวันพระบิดาแห่งฝนหลวง
3) งานอันเนื่องมาจากพระราชดำริ
3.1) การดำเนินงานโครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดำริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (อพ.สธ.)
/3.1.1) จัดทำแผน...

3.1.1) จัดทำแผนการดำเนินงานตามกรอบการใช้ประโยชน์ทรัพยากรท้องถิ่น
3.1.2) จัดประชุมคณะทำงานขับเคลื่อนและสนับสนุนการดำเนินงานตามกรอบการใช้ประโยชน์ทรัพยากรท้องถิ่น โครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดำริฯ จังหวัดระนอง
3.1.3) ติดตามงานโครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดำริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (อพ.สธ.) ในพื้นที่จังหวัดระนอง
4) งานโครงการสำคัญตามนโยบายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ นโยบายผู้ว่าราชการจังหวัด และนโยบายรัฐบาล
4.1) ควบคุม กำกับ ดูแล การจัดทำข้อมูลและให้บริการข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารโครงการที่สำคัญตามนโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  นโยบายผู้ว่าราชการจังหวัด และนโยบายของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์
4.2) ควบคุม กำกับ ดูแล การสนับสนุนข้อมูลพิกัด(GIS) ในการบริหารโครงการเกษตรแปลงใหญ่ในจังหวัดระนอง การขับเคลื่อนโครงการหมู่บ้านเกษตรมูลค่าสูง ปี พ.ศ.2566 และโครงการสำคัญตามนโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  นโยบายผู้ว่าราชการจังหวัด และนโยบายของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์
5) การดำเนินงานตามพระราชบัญญัติระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ.2560
5.1) จัดทำแผนการดำเนินงานตามพระราชบัญญัติระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ.2560 ในปีงบประมาณ พ.ศ.2566
5.2) สร้างการรับรู้พระราชบัญญัติระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ.2560 ให้แก่เกษตรกรและประชาชนในจังหวัดระนอง
5.3) จัดทำฐานข้อมูลทะเบียนผู้ประกอบการที่จดทะเบียนตามพระราชบัญญัติระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ.2560 ของจังหวัดระนอง
6) การดำเนินงานอาสาสมัครเกษตรจังหวัดระนอง และอาสาฝนหลวงของจังหวัดระนอง
6.1) ปรับปรุงทะเบียนฐานข้อมูลอาสาสมัครเกษตรจังหวัดระนอง
6.2) จัดทำทะเบียนฐานข้อมูลอาสาสมัครเกษตรจังหวัดระนอง ในรูปแบบ Web Application
7) ปฏิบัติงานในฐานะคณะทำงานขับเคลื่อนงานด้านการเกษตรระดับอำเภอ(อำเภอเมืองระนอง)
8) ดำเนินการสนับสนุนการพัฒนาหมู่บ้านอาสาและป้องกันตนเอง (อพป.) ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติจัดระเบียบบริหารหมู่บ้านอาสาพัฒนาและป้องกันตนเอง ปี 2522 ร่วมกับ กอ.รมน.จังหวัดระนอง
9) ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

         	   ๔.๒  นางสาวสุภรัตน์ดา  เพชรบูรณ์  ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน  
มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
1)  งานข้อมูลและสารสนเทศด้านการเกษตรและสหกรณ์
1.1) บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลพร้อมทั้งปรับปรุงและดูแลเว็บไซต์ผ่านเว็บไซต์ www.moac-info.net/ranong และ https://www.opsmoac.go.th/ranong-home ของสำนักงานให้เป็นปัจจุบัน เพื่อเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด	
1.2) ให้บริการข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์แก่ผู้มาขอรับข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์  ณ ศูนย์บริการ และการบริการเคลื่อนที่
1.3) จัดทำข้อมูลเพื่อการประสานราชการหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดระนอง
/1.4) จัดทำทำเนียบ...
1.4) จัดทำทำเนียบข้าราชการและเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดระนอง
1.5) รวบรวมและนำเข้าข้อมูลในระบบศูนย์ปฏิบัติการจังหวัดระนอง
2) งานบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
2.1) การจัดทำข้อมูลพื้นฐานด้านการเกษตรและข้อมูลทั่วไปของจังหวัด
2.2) การจัดทำข้อมูลพื้นฐานสินค้าเกษตรที่สำคัญของจังหวัดระนอง
2.3) การจัดทำข้อมูลเพื่อการวางแผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้าของจังหวัด
2.4) ประสานและจัดทำข้อมูลเอกภาพสินค้าเกษตรที่สำคัญของจังหวัดระนองร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในจังหวัดระนอง
2.5) ประสานและรวบรวมข้อมูลเพื่อจัดทำปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตรรายเดือนระดับจังหวัดเพื่อการบริหารจัดการด้านความมั่นคงอาหารร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในจังหวัดระนอง
2.6) การสรุปผลความพึงพอใจของผู้มารับบริการประจำปี ของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ณ สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง
3) งานประชาสัมพันธ์
3.1) จัดทำสื่อประชาสัมพันธ์ และประชาสัมพันธ์ งาน/กิจกรรม/โครงการที่สำคัญตามนโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  นโยบายผู้ว่าราชการจังหวัด และนโยบายของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์ ให้ประชาชนและเกษตรกรในจังหวัดเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้อย่างมีประสิทธิภาพ
3.2) ประสานการดำเนินงานให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประชาสัมพันธ์ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดระนองผ่านสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทยจังหวัดระนอง (สวท.รน.) ในรายการอันดามันวันนี้
3.3) งานเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร  จัดบอร์ดประชาสัมพันธ์  จดหมายข่าว และงานประชาสัมพันธ์ข่าวสารตามช่องทางผ่านสื่อต่างๆ ของสำนักงาน และหน่วยงานในสังกัด
    3.4) งานเตือนภัยด้านการเกษตร
รวบรวมข้อมูล และวิเคราะห์ข้อมูล ที่มีหรืออาจจะผลกระทบต่อการเกษตรในพื้นที่ให้รับรู้ข้อมูลข่าวสารอย่างรวดเร็วมีประสิทธิภาพ
(1) งานเตือนภัยด้านการระบาดศัตรูพืชและโรคระบาด
(2) งานเตือนภัยธรรมชาติ
(3) งานเตือนภัยสินค้าเกษตร
4) งานโครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดำริสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (อพ.สธ.)
5) ให้บริการ ช่วยเหลือ แก้ไขปัญหาด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์ให้มีประสิทธิภาพ
6) ประชาสัมพันธ์พระราชบัญญัติระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ.2560
6) จัดทำแผนที่บูรณาการภาคเกษตร แผนที่ GIS (Zoning-Agri map)
7) ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย





/5. การมอบหมาย...


		5. การมอบหมายให้ปฏิบัติงานแทนผู้ทำหน้าที่หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย กรณีติดราชการ หรือไม่สามารถปฏิบัติงานได้ ให้มอบหมายผู้ปฏิบัติราชการแทน
		    ให้หัวหน้ากลุ่ม/ฝ่ายมอบหมายเจ้าหน้าที่ในกลุ่มฝ่าย ที่มีความอาวุโสรองลงมาปฏิบัติหน้าที่แทน  และกรณีที่กลุ่มงานใดไม่มีบุคคลที่จะมอบให้ปฏิบัติหน้าที่แทน  ให้มอบกลุ่มงานอื่นที่พิจารณาแล้วมีความเหมาะสมปฏิบัติงานแทน
		ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่  1  เดือนพฤศจิกายน  พ.ศ. 2566  เป็นต้นไป
                   สั่ง  ณ  วันที่            เดือนพฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕66




				                (นายธานินทร์  โต๊ะหมัดและ)
                                                เกษตรและสหกรณ์จังหวัดระนอง……………………………….........ร่าง
..........................................พิมพ์
.................................ทาน/ตรวจ
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