


 
 

ค ำน ำ 

  ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้เล็งเห็นควำมส ำคัญในกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย
จึงได้จัดท ำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ขึ้นเพ่ือให้หน่วยงำนภำยใน
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ใช้เป็นแผนในกำรเตรียมพร้อมรองรับเหตุกำรณ์เมื่อเกิดอัคคีภัย    
และเป็นแนวทำงในกำรเตรียมควำมพร้อมป้องกัน และลดควำมเสี่ยงต่ออัคคีภั ยที่อำจเกิดขึ้น พร้อมทั้งจัดท ำ      
“คู่มือกำรปฏิบัติงำนตำมแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของกรมป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย” ส ำหรับให้ บุคลำกร 
และเจ้ำหน้ำที่ที่เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนตำมแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนปลัด 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้อย่ำงถูกต้องและมีประสิทธิภำพ ซึ่งส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   
หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำกำรจัดท ำรำยละเอียดที่ระบุอยู่ในแผนฉบับนี้ จะเป็นแนวทำงกำรปฏิบัติและถูกน ำไปใช้ประโยชน์ 
กับส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือเกิดควำมปลอดภัยต่อไป 
    
 
 
          ฝ่ำยอำคำรสถำนที่และยำนพำหนะ 
      กองคลัง ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 

  ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ มีควำมจ ำเป็นต้องมีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
เพ่ือเป็นกำรเตรียมพร้อมบุคคลำกรให้มีแนวปฏิบัติที่เหมำะสม ส ำหรับกำรเผชิญเหตุที่จะเกิดขึ้นจำกอัคคีภัย  
ในพ้ืนที่ปฏิบัติรำชกำรของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

หลักกำร 
  พระรำชบัญญัติควำมปลอดภัย อำชีวอนำมัยและสภำพแวดล้อมในกำรท ำงำน พ.ศ. 2554  
ตำมมำตรำ 3 ให้ส่วนรำชกำรส่วนกลำง รำชกำรส่วนภูมิภำค รำชกำรส่วนท้องถิ่น และกิจกำรอ่ืนจัดให้มีมำตรฐำน
ในกำรบริหำรและกำรจัดกำร ด้ำนควำมปลอดภัย อำชีวอนำมัย และสภำพแวดล้อมในกำรท ำงำนในหน่วยงำนของตน 
ไม่ต่ ำกว่ำมำตรฐำนควำมปลอดภัย อำชีวอนำมัย และสภำพแวดล้อมในกำรท ำงำน 
  กฎกระทรวงก ำหนดมำตรฐำนในกำรบริหำร จัดกำร และด ำเนินกำรด้ำนควำมปลอดภัยอำชีวอนำมัย 
และสภำพแวดล้อมในกำรท ำงำนเกี่ยวกับกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ.2555 ข้อ 4 ก ำหนดให้สถำน
ประกอบกิจกำรที่มีลูกจ้ำงตั้งแต่สิบคนขึ้นไป นำยจ้ำงต้องจัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถำนประกอบ
กิจกำรประกอบด้วย กำรตรวจตรำ กำรอบรม กำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย กำรดับเพลิง กำรอพยพหนีไฟ และ    
กำรบรรเทำทุกข ์
  มติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับมำตรกำรและแนวทำงในกำรป้องกันกำรเกิดอัคคีภัยในสถำนที่รำชกำร 
หน่วยงำนของรัฐ และรัฐวิสำหกิจ เมื่อวันที่ 7 พฤศจิกำยน 2543 เรื่อง มำตรกำรและแนวทำงในกำรป้องกัน    
กำรเกิดอัคคีภัยในสถำนที่รำชกำร หน่วยงำนของรัฐและรัฐวิสำหกิจ ให้ส่วนรำชกำร หน่วยงำนของรัฐและ
รัฐวิสำหกิจทุกแห่งจัดท ำแผนหรือมำตรกำรในกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย จัดให้มีกำรฝึกอบรมเจ้ำหน้ำที่      
ตำมหลักสูตรกำรดับเพลิงเบื้องต้น และให้มีกำรฝึกซ้อมแผนของหน่วยงำนที่จัดท ำขึ้น 

วัตถุประสงค์ 
  1. เพื่อเป็นกำรป้องกันกำรสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจำกอัคคีภัย 
  2. เพื่อสร้ำงควำมม่ันใจในเรื่องควำมปลอดภัยต่อบุคคลำกรกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
  3. เพ่ือลดอัตรำกำรเสี่ยงต่อกำรเกิดเหตุอัคคีภัย 
  4. เพื่อสร้ำงทัศนคติที่ดีต่อบุคคลำกรในส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

กำรปฏิบัติกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย 

  1. กำรจัดเตรียมสถำนที่และอุปกรณ์ 
  2. กำรตรวจตรำระบบควำมปลอดภัย 
  3. แผนกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
  4. แผนปฏิบัติกำรดับเพลิง 
  5. กำรฝึกซ้อมแผน 
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1. กำรจัดเตรียมสถำนที่และอุปกรณ์ดับเพลิง 

  ส ำรวจพื้นที่เสี่ยงภัยภำยในและภำยนอกอำคำร และจัดเตรียมอุปกรณ์ให้พร้อมในกำรดับเพลิง 

  1. บันทึกจุดเสี่ยงต่ำง ๆ เช่น จุดสะสมเชื้อเพลิง จุดวำงระบบไฟฟ้ำ จุดเสี่ยงต่ำงๆ ที่มีโอกำส   
ต่อกำรเกิดเพลิงไหม ้
  2. จัดหำอุปกรณ์ดับเพลิงประจ ำอำคำร ได้แก่ ถังเคมีดับเพลิงชนิดมือถือ ตู้เก็บพร้อมสำยฉีด
ดับเพลิง ระบบดับเพลิงแบบน้ ำฉีดฝอย ระบบตรวจจับควันหรือตรวจจับควำมร้อนในอำคำรและกริ่งเตือนภัย  
ที่ติดตั้งไว้ตำมจุดต่ำง ๆ ของอำคำร โดยในส่วนของบริเวณโดยรอบอยู่ควำมดูแลรับผิดชอบของฝ่ำยอำคำรสถำนที่
และยำนพำหนะ กองคลัง ส ำหรับภำยในหน่วยงำนเป็นควำมรับผิดชอบของแต่ละหน่วยงำน ซึ่งทั้ง 2 ส่วนจะต้อง
น ำเสนอในที่ประชุมคณะท ำงำนเพ่ือพิจำรณำกำรจัดหำและจุดวำงอุปกรณ ์
  3. จัดระเบียบควำมเรียบร้อยภำยในและภำยนอกส ำนักงำนให้ดี เช่น กำรขจัดสิ่งรกรุงรังภำยใน
ส ำนักงำนให้หมดไป กำรจัดกำรพ้ืนที่บริเวณช่องทำงหนีไฟ  
  
2. กำรตรวจตรำระบบควำมปลอดภัย 
  ตรวจตรำ เพ่ือเฝ้ำระวังป้องกันและขจัดต้นเหตุของกำรเกิดเพลิงไหม้  
  1) ตรวจตรำเครื่องใช้ไฟฟ้ำในส ำนักงำน สวิตซ์ไฟฟ้ำ ปลั๊กไฟ ให้อยู่ในสภำพเรียบร้อยและ
ปลอดภัยอยู่เสมอ 
  2) ส ำรวจสำยไฟฟ้ำในอำคำรสถำนที่ท ำงำน หำกพบว่ำ มีกำรช ำรุดหรือสงสัยว่ำอำจจะเกิดเพลิง
ไหม้ได้ ให้แจ้งฝ่ำยบริหำรทั่วไป ของแต่ละหน่วยงำน ด ำเนินกำรแก้ไขซ่อมแซมให้อยู่ในสภำพเรียบร้อยและ
ปลอดภัยอยู่เสมอ 
  3) ตรวจดูว่ำมีสิ่งใดที่นอกเหนือจำกสำยไฟฟ้ำในอำคำร ที่จะเป็นสื่อหรืออำจจะเป็นสำเหตุให้เกิด
เพลิงไหม้ได้ ให้แจ้งฝ่ำยบริหำรทั่วไปของแต่ละหน่วยงำน เพ่ือปรับปรุงแก้ไขให้อยู่ในสภำพเรียบร้อยและปลอดภัย
อยู่เสมอ 
  4) ตรวจสอบอุปกรณ์ดับเพลิง ประจ ำหน่วยงำนของตนเอง ให้อยู่ในสภำพที่พร้อมสำมำรถใช้งำน
ได้ตลอดเวลำ 
  5) ส ำรวจต ำแหน่งที่ตั้ง อุปกรณ์เครื่องดับเพลิงประจ ำหน่วยงำนของตนเอง และจัดท ำแผนผัง
บอกต ำแหน่ง ที่ตั้งอุปกรณ์เครื่องดับเพลิง ติดตำมป้ำยประกำศ   
  6) จัดเวรรักษำควำมปลอดภัยสถำนที่รำชกำรประจ ำแต่ละหน่วยงำน เพ่ือดูแลควำมเรียบร้อย
ของส ำนักงำน เป็นประจ ำทุกวันก่อนปิดส ำนักงำน กำรปิด สวิตซ์ไฟฟ้ำ และถอดปลั๊กเครื่องใช้ไฟฟ้ำออก หลังเลิกใช้งำน 
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3. แผนกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
  แผนกำรรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนเพ่ือป้องกันกำรเกิดอัคคีภัยในสถำนที่รำชกำร โดยเป็น
กำรสร้ำงควำมสนใจ และส่งเสริมในเรื่องกำรป้องกันอัคคีภัยให้เกิดขึ้นในทุกระดับของบุคลำกร แผนกำรรณรงค์
ป้องกันอัคคีภัยควรก ำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำด ำเนินกำร และงบประมำณให้ชัดเจน โดยออกมำตรกำรป้องกัน
อัคคีภัยในส ำนักงำนของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ดังนี้ 
    1) ห้ำมน ำวัตถุไวไฟ ที่มิใช่วัสดุส ำนักงำนเข้ำมำเก็บไว้ในอำคำรส ำนักงำน 
    2) ห้ำมน ำอุปกรณ์ไฟฟ้ำนอกเหนือจำกอุปกรณ์ไฟฟ้ำที่ทำงรำชกำรจัดไว้มำใช้ใน
ส ำนักงำน เว้นแต่ได้รับอนุญำตจำกหัวหน้ำหน่วยงำน  
    3) ห้ำมสูบบุหรี่ในส ำนักงำน 
    4) จัดให้มีกำรก ำจัดขยะเป็นประจ ำทุกวัน 
    5) จัดให้มีกำรฝึกซ้อมแผนเผชิญเหตุป้องกันและระงับอัคคีภัยอย่ำงน้อยปีละ 1  ครั้ง 
    6) ทุกหน่วยงำนในสังกัด จัดท ำแผนผังช่องทำงหนีไฟ เส้นทำงขนย้ำยสิ่งของก ำหนด
พ้ืนที่รวมพล และพ้ืนที่รวบรวมสิ่งของอย่ำงน้อย 3 จุด 
    7) ให้ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง พนักงำนรำชกำร ทุกคน ในส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ์มีควำมรู้ในกำรรับมืออัคคีภัยในเบื้องต้นได้ ศึกษำจดจ ำช่องทำงเข้ำ-ออกปกติ ช่องทำงหนีไฟ และเส้นทำง
ขนย้ำยสิ่งของ พ้ืนที่รวมพล พ้ืนที่รวบรวมสิ่งของเมื่อเกิดเพลิงไหม้ 

4. แผนปฏิบัติกำรดับเพลิง 
  1) กำรปฏิบัติก่อนเกิดเหตุ 
      1.1 ทุกหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จัดเวรรักษำควำม
ปลอดภัยในสถำนที่รำชกำรประจ ำวันของแต่ละหน่วยงำน เพ่ือดูแลควำมเรียบร้อยก่อนปิดส ำนักงำน 
      1.2 ให้ทุกหน่วยงำนในสังกัดจัดท ำแผนเผชิญเหตุกำรณ์ป้องกันและระงับอัคคีภัย รองรับ
แผนกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยในพ้ืนที่หน่วยงำนของตน ในกำรขนย้ำยเอกสำร สิ่งของอุปกรณ์และกำรอพยพ
เคลื่อนย้ำย (ตัวอย่ำงกิจกรรมฝึกซ้อมตำมภำคผนวก ก) 

  2) กำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ในเวลำรำชกำร 
       2.1 ผู้พบเห็นให้รีบแจ้งเหตุ โดยดึงสัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ที่อยู่ใกล้ที่สุด ณ จุดติดตั้ง
สัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ และอุปกรณ์ดับเพลิงตำมต ำแหน่งที่ตั้ง อุปกรณ์ดับเพลิงของแต่ละหน่วยงำน 
           (1) หำกสัญญำณขัดข้องให้ใช้วิธีตะโกนให้ผู้ที่อยู่ใกล้เคียงทรำบ ทั้งนี้ให้ระบุด้วยว่ำเกิด
เหตุเพลิงไหม้ขึ้นที่ใด และให้แจ้งผู้อ ำนวยกำรดับเพลิงขั้นต้นของหน่วยงำนทรำบทันที 
   ตั้งสติให้ดีแล้วแจ้งเหตุเพลิงไหม้ ดังนี้ 
        1) สถำนที่ท่ีเกิดเหตุเพลิงไหม้ (บอกให้ชัดเจน)  
        2) ระดับควำมรุนแรงของเพลิงไหม้ (เกิดเหตุเล็กน้อยหรือไฟลุกลำมรวดเร็ว) 
        3) สำเหตุของกำรเกิดเพลิงไหม้ (ถ้ำทรำบ) 

4) มีบุคคลได้รับบำดเจ็บ อันตรำยหรือไม่ 
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   (2) เมื่อปรำกฏแน่ชัดว่ำเกิดเพลิงไหม้ขึ้น ให้ด ำเนินกำรตำมขั้นตอนกำรปฏิบัติ 
เมื่อบุคลำกรพบเหตุเพลิงไหม้และแจ้งผู้รับผิดชอบที่ระบุรำยชื่อตำมบุคลำกรรับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้
ข้ำงต้น ของแต่ละหน่วยงำน ปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบหมำยโดยทันที 
   (3) ผู้ที่มีหน้ำที่รับผิดชอบของแต่ละหน่วยงำนแจ้งตำมล ำดับชั้นผู้ที่มีหน้ำที่รับผิดชอบ
ดับเพลิงต้องปฏิบัติจนกว่ำเพลิงจะสงบ หรือจนกว่ำเจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงจะเข้ำมำรับช่วงดับเพลิงต่อ 
   (4) กรณีเพลิงไหม้รุนแรงผู้ที่มีหน้ำที่รับผิดชอบของแต่ละหน่วยงำนแจ้งตำมล ำดับชั้น 
พิจำรณำแจ้งเหตุและขอควำมช่วยเหลือไปยังสถำนีดับเพลิงและกู้ภัยภูเขำทอง ให้มำท ำกำรดับเพลิง 
   (5) เมื่อเจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงมำถึงสถำนที่เกิดเหตุ ให้เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงรับช่วงดับเพลิงต่อ 
และให้เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงขั้นต้นถอนก ำลังแล้วไปรวมพล ณ จุดรวมพล เพ่ือตรวจสอบก ำลังพล 
   (6) กรณีเกิดเพลิงไหม้ในอำคำรที่เป็นต้นเพลิง ให้เจ้ำหน้ำที่ที่ได้รับกำรแต่งตั้งของแต่ละ
หน่วยงำนเป็น “เจ้ำหน้ำที่อพยพเคลื่อนย้ำยสนับสนุน” ท ำกำรขนย้ำยสิ่งของอุปกรณ์ออกจำกอำคำร ตำมแผนกำร
เคลื่อนย้ำยของหน่วยโดยทันที แต่ถ้ำหำกกำรขนย้ำยไม่สำมำรถกระท ำได้ เนื่องจำกควำมรุนแรงของไฟ  
ให้เจ้ำหน้ำที่ทุกคน ออกจำกอำคำรตำมเส้นทำงเคลื่อนย้ำยไปยังพ้ืนที่รวมพล และห้ำมใช้ลิฟท์โดยเด็ดขำด 
   (7) กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้อำคำรอ่ืน ให้เจ้ำหน้ำที่ทุกคนไปรวมตัว ณ พ้ืนที่รวมพล 
เพ่ือให้กำรสนับสนุนกำรดับเพลิงตำมท่ีผู้อ ำนวยกำรดับเพลิงขั้นต้นร้องขอ 
(รำยละเอียดตำมผนวก ก, ข) 
  2.2 พยำยำมช่วยระงับเพลิงเบื้องต้น ด้วยถังดับเพลิงชนิดมือถือ ถ้ำหำกเกิดเหตุเพลิงไหม้เพียง
เล็กน้อย และคิดว่ำจะไม่มีบุคคลใดได้รับอันตรำย และเมื่อเกิดเพลิงไหม้ควรปิดหน้ำต่ำง เครื่องใช้ไฟฟ้ำ และ
เครื่องปรับอำกำศให้หมด 
  2.3 กำรปฏิบัติตนของบุคลำกรเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม ้
  (1) ระหว่ำงมีสัญญำณเตือนว่ำเกิดเหตุเพลิงไหม้ ควรปิดประตูหน้ำต่ำงปิดเครื่องระบำย
อำกำศ เครื่องปรับอำกำศ และเครื่องใช้ไฟฟ้ำทุกชนิด ตลอดเวลำให้อยู่ในควำมสงบอย่ำตกใจ 
  (2) ปฏิบัติตำมค ำแนะน ำของเจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงอย่ำงเคร่งครัด 
  (3) อยู่รวมกันเป็นกลุ่มอย่ำท้ิงใครไว้ตำมล ำพัง 
  (4) ในระหว่ำงที่เกิดควันไฟลอยต่ ำให้ใช้ผ้ำชุบน้ ำบิดหมำดๆปิดปำกปิดจมูกเพ่ือกันควัน
และให้ก้มตัวให้ต่ ำออกจำกที่เกิดเหตุโดยเร็ว 
  (5) ให้ใช้ทำงหนีไฟที่ใกล้ที่สุดและไม่ควรวิ่งขณะอพยพหนีไฟ 
  (6) เมื่อลงมำชั้นล่ำงให้รีบออกจำกอำคำร ให้ตรวจให้แน่ใจว่ำสมำชิกภำยในกลุ่มและ
ส ำนักงำนอยู่ครบทุกคน 
  (7) หำกสมำชิกของตนมำไม่ครบ ให้รำยงำนกับผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง เพ่ือที่จะแจ้งข้อมูล
ให้กับเจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงเข้ำท ำกำรช่วยเหลือ 
  (8) ไม่ควรอยู่ขวำงทำง กำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ดับเพลิง 
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  2.4 กำรอพยพเคลื่อนย้ำย 
 กำรอพยพเคลื่อนย้ำยออกนอกอำคำรไม่ควรท ำโดยพละกำร นอกจำกมีเสียงกริ่งสัญญำณ
เตือนภัยที่ติดตั้งบริเวณทำงเดินส่วนกลำงของแต่ละชั้นดังขึ้น 
 (1) กำรอพยพเคลื่อนย้ำยที่จ ำเป็นต้องรีบเร่งโดยมีเหตุกำรณ์ที่เกิดขึ้น คือมีควันไฟกระจำยไป
ทั่วทุกชั้น หรือจะมีอันตรำยถ้ำจะหนีไปทำงบันไดหนีไฟ หรือไฟลุกลำมแพร่กระจำยไปมำกแล้ว จนไม่สำมำรถจะ
ควบคุมได ้
 (2) กำรอพยพเคลื่อนย้ำยเจ้ำหน้ำที่ในส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ออกจำก
ชั้นต่ำง ๆ ให้เคลื่อนย้ำยออกจำกอำคำรมีระเบียบปฏิบัติดังนี้ 
 - กรณีท่ีเกิดเหตุเพลิงไหม้ขึ้นชั้นใด ให้เจ้ำหน้ำที่ท่ีอยู่ภำยในชั้นนั้นอพยพเคลื่อนย้ำยออกจำก
อำคำรไปก่อน ต่อด้วยชั้นที่อยู่เหนือขึ้นไปและชั้นที่อยู่ต่ ำกว่ำ 1 ชั้น ส่วนชั้นที่เหลือให้รีบอพยพเคลื่อนย้ำยตำม
ออกไป โดยใช้ควำมระมัดระวังให้มำกที่สุด 
 - ประกำศเสียงตำมสำยแจ้งผู้ที่อยู่ภำยในอำคำรทรำบ และออกจำกตัวอำคำรโดยด่วน 
 - กำรอพยพเคลื่อนย้ำย ให้เจ้ำหน้ำที่ทุกคนปฏิบัติตำมค ำแนะน ำของเจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงขั้นต้น
อย่ำงเคร่งครัด มีสติ และไม่ควรวิ่งขณะอพยพเคลื่อนย้ำย จะสำมำรถหลีกเลี่ยงกำรตื่นตระหนกตกใจและช่วยลด
อุบัติเหตุที่จะเกิดขึ้นในช่วงระหว่ำงทำงลงบันไดหนีไฟได้ 
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ขั้นตอนกำรอพยพหนีไฟ 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
  
 
 
 
   
   
–– 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิงสิ่งอพยพ (ประชำสัมพันธ์ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย) 

 (ประกำศอพยพและกดกริ่งอพยพหนีไฟ) 

 

ผู้น ำทำงถือสัญญำณธงน ำเจ้ำหน้ำที่ออกจำกพ้ืนท่ีปฏิบัติงำน ตำมช่องทำงที่ก ำหนด (บันไดหนีไฟ) 

 

ผู้น ำทำงน ำเจ้ำหน้ำทีไ่ปยังจุดรวมพล 

 

ผู้น ำทำงและผู้ตรวจสอบยอดตรวจสอบยอดเจ้ำหน้ำที่ ณ ท่ีจดุรวมพล 

 

น ำผู้ป่วยหรือผู้บำดเจ็บ
ส่งหน่วยพยำบำล  

 

ผู้ตรวจสอบแจ้งยอดต่อผู้อ ำนวยกำรอพยพ ณ จุดรวมพล 

 

ผู้อ ำนวยกำรอพยพแจ้งเจำ้หน้ำท่ี
อยู่ในจุดรวมพลจนกว่ำเหตุกำรณ์
สงบ 

 หำกยอดไม่ครบผู้อ ำนวยกำรอพยพสั่งช่วยค้นหำ 

 

หน่วยค้นหำเจอผู้บำดเจ็บส่งทีมพยำบำล 

 

รำยละเอียดตำม ผนวก ค. 

 

รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำร 

บำดเจ็บมำกส่ง
โรงพยำบำล 

รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำร 

 

รำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำร 

 

บำดเจ็บเล็กน้อยปฐมพยำบำล 
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  3) กำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้นอกเวลำรำชกำร 
 3.1) ผู้พบเห็นให้รีบแจ้งเหตุ โดยดึงสัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ที่อยู่ใกล้ที่สุด 
  3.2) หำกสัญญำณขัดข้องให้ใช้วิธีตะโกนให้ผู้ที่อยู่ใกล้เคียงทรำบ  ทั้งนี้ให้ระบุด้วยว่ำ 
เกิดเหตุเพลิงไหม้ขึ้นที่ใด 
  3.3) รีบแจ้งให้ สถำนีต ำรวจดับเพลิงภูเขำทอง ทรำบโดยทันที เพ่ือด ำเนินกำรดับเพลิง 
  3.4) แจ้งผู้อ ำนวยกำรดับเพลิงขั้นต้นของแต่ละหน่วยงำน ทรำบทันที 

  4) กำรปฏิบัติหลังเพลิงสงบ 
               4.1 ให้หน่วยงำนเจ้ำของพ้ืนที่ต้นเพลิง และหน่วยงำนในสังกัดที่ได้รับควำมเสียหำยจำกเพลิง
ไหม้ กั้นอำณำเขตที่เกิดเหตุ และจัดก ำลังพลในสังกัดผลัดเปลี่ยนกันเฝ้ำพื้นที่ตลอดเวลำ 
      4.2 ห้ำมมิให้ผู้ที่ไม่มีหน้ำที่เข้ำไปในพ้ืนที่ที่เกิดเหตุเพลิงไหม้จนกว่ำจะมีกำรตรวจสอบควำม
เสียหำย และกำรสอบสวนของเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบจะแล้วเสร็จ 
      4.3 ให้หน่วยงำนเจ้ำของพ้ืนที่ต้นเพลิงสืบสวน และหำสำเหตุที่ท ำให้เกิดเพลิงไหม้ รวมทั้ง
ควำมสูญเสียและผู้บำดเจ็บจำกเหตุเพลิงไหม้ แล้วรำยงำนผู้บังคับบัญชำทรำบตำมล ำดับชั้น 

5. กำรฝึกซ้อมแผน 
  1) จัดอบรมให้ควำมรู้กับบุคลำกรทั้งในเชิงป้องกันและกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ซึ่งกำรเกิดอัคคีภัย
ภำยในสถำนประกอบกำร ย่อมน ำมำซึ่งควำมสูญเสียต่อทำงรำชกำรทั้งทำงตรงและทำงอ้อม ไม่ว่ำจะเป็นทรัพย์สิน
เสียหำย กำรบริกำรหยุดชะงัก หรืออำจถึงขั้นมีผู้ที่ได้รับบำดเจ็บหรือเสียชีวิต ดังนั้น ในกำรป้องกันและลดควำม
เสี่ยงด้ำนกำรเกิดอัคคีภัย จึงจ ำเป็นต้องจัดให้มีแผนกำรอบรม โดยก ำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำด ำเนินกำรและ
งบประมำณให้ชัดเจน โดยมีตัวอย่ำงของหลักสูตรที่ต้องจัดท ำในแผนกำรอบรม ประกอบด้วย 
  - กำรจัดฝึกอบรมกำรดับเพลิงขั้นต้นให้กับบุคลำกร 
  - กำรฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ 
  - กำรปฐมพยำบำล 
  - กำรผำยปอดและนวดหัวใจ 
  2)  ให้กองคลัง ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ด ำเนินกำรซักซ้อมแผนกำรปฏิบัติ
เมื่อมีเหตุเพลิงไหม้ให้แกบุ่คลำกรในส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ อย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง 
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ภำคผนวก 
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ผนวก ก  :  ขั้นตอนกำรปฏิบัติ แผนซ้อมอพยพหนีไฟในบริเวณส ำนกังำน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์

ล ำดับกำรสั่งกำร ค ำสั่งกำร ท ำอะไรบ้ำง หมำยเหตุ 

- เกิดเหตุเพลิงไหม้ 
(สมมุติเกิดควันไฟจำก
ห้อง..............ของกอง/
ส ำนัก................... 

 - ผู้พบเห็นเหตุกำรณ์ ตะโกน “ไฟ
ไหม้ห้อง............” จนกว่ำจะมีคน
ตะโกนต่อค ำสั่ง 
- รีบน ำอุปกรณ์เครื่องมือดับเพลิงที่
อยู่บริเวณใกล้เคียงเข้ำท ำกำร
ดับเพลิง 
- รอจนกว่ำชุดดับเพลิงเบื้องต้น
ของแต่ละหน่วยงำนจะไปถึง 
- รอฟังค ำสั่ง อพยพเคลื่อนย้ำย 
แล้วจึงมำแถวที่จะรวมพล 

 

- เวรรักษำควำม
ปลอดภัยส ำนักงำน 

เป่ำนกหวีด - ประกำศ “ไฟไหม้ห้อง
.................. เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิง
ขั้นต้นประจ ำที่ ข้ำรำชกำรต ำรวจ
และลูกจ้ำงทั้งหมดรอฟังค ำสั่ง” 
แต่ถ้ำเป็นกำรฝึกให้ใช้ค ำว่ำ ฝึกไฟ
ไหม้.........ฯ 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง หัวหน้ำชุดดับเพลิง 
ดับเพลิงเบื้องต้น 

- เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงเบื้องต้น ไปที่
เกิดเหตุพร้อมเข้ำท ำกำรดับเพลิง
เบื้องต้น โดยที่หัวหน้ำชุดฯ เข้ำไป
สั่งกำรในที่เกิดเหตุ ถ้ำมีถังดับเพลิง 
4 ถัง ก็ท ำกำรสั่งให้เข้ำดับเพลิง 
ทีละ 2 ถัง 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง แจ้งเจ้ำหน้ำที่ไฟฟ้ำ  
ตัดทำงไฟ 

- เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำยประสำนหน่วยฯ 
แจ้งฝ่ำยอำคำรสถำนที่ ประจ ำ
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ โทร 444 ตัด
กระแสไฟฟ้ำบริเวณท่ีเกิดเหตุ แล้ว
รำยงำน ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิงฯ 
(ตัดกระแสไฟฟ้ำบริเวณท่ีเกิดเหตุ
เรียบร้อย) 

- ผู้อ ำนวยกำร
ดับเพลิงข้ันต้น
ประเมิน
สถำนกำรณ์ 
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ล ำดับกำรสั่งกำร ค ำสั่งกำร ท ำอะไรบ้ำง หมำยเหตุ 

- เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิง
เบื้องต้น 

 - เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงเบื้องต้น 
รำยงำนเมื่อน้ ำยำดับเพลิงหมด 
(น้ ำยำดับเพลิงหมดแล้ว) 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง  
สั่งกำร 

เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิง
เบื้องต้น ส ำรวจ 
ตรวจสอบควำมเสียหำย
เบื้องต้น 

- ส ำรวจควำมเสียหำยบริเวณท่ี
เกิดเหตุ เพื่อให้ทรำบถึงประเภท
ของไฟ ประสำนรำยงำนให้ 
หัวหน้ำชุดดับเพลิง ดับเพลิง
เบื้องต้น ทรำบ 
- หัวหน้ำชุดฯ ประเมิน
สถำนกำรณ์แล้วสั่งให้เจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบและส ำรวจควำม
เสียหำยรำยงำนให้ ผู้อ ำนวยกำร
ดับเพลิงทรำบ (ไฟไหม้ห้อง..... 
เป็นไฟประเภท...... 
มีอะไรได้รับควำมเสียหำยบ้ำง 

 

 หัวหน้ำชุดฯ สั่ง
เจ้ำหน้ำที่ฝ่ำย
ประสำนงำนหน่วยฯ ใน
ที่เกิดเหตุ รำยงำน
ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง
ขั้นต้น 

- หัวหน้ำชุดฯ สั่ง เจ้ำหน้ำที่ฝำ่ย
ประสำนงำนหน่วยฯ ในที่เกิดเหตุ
รำยงำน ผู้อ ำนวยกำรฯ ......... 
(ชุดดับเพลิงเบื้องต้นไม่สำมำรถ
ดับไฟได้ ขออนุญำตใช้น้ ำ
ดับเพลิง) 

- ผู้อ ำนวยกำร
ดับเพลิงข้ันต้น 
ประเมิน
สถำนกำรณ์สั่ง
กำรหัวหน้ำชุด
ฯ 

- หัวหน้ำชุดดับเพลิง 
เบื้องต้นสั่งกำร 

เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิง 
เบื้องต้นถอย 

- สั่งกำรให้เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิง
เบื้องต้นถอย โดยออกมำรอแถว
บริเวณข้ำงเคียง 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง เจ้ำหน้ำที่ประสำนงำน
หน่วยฯ ประสำนหน่วย
ดับเพลิงข้ำงเคียง 

- ประสำนหน่วยดับเพลิงข้ำงเคียง 
รำยงำนสถำนกำรณ์ เพื่อให้ชุด
ดับเพลิง ต ำรวจทรำบสถำนกำรณ์
แล้วรำยงำน (ประสำนหน่วย
ดับเพลิงข้ำงเคียงเรียบร้อย) 
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ล ำดับกำรสั่งกำร ค ำสั่งกำร ท ำอะไรบ้ำง หมำยเหตุ 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง เจ้ำหน้ำที่ขนย้ำย ขนย้ำย
สิ่งของ 

- ท ำกำรขนย้ำยสิ่งของ ไปยังจุด
รวบรวมสิ่งของ ตำมแผนกำรขน
ย้ำย แล้วรำยงำน (ขนย้ำยสิ่งของ
เรียบร้อย) 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง  เจ้ำหน้ำที่อพยพ
เคลื่อนย้ำย อพยพก ำลัง
พล 

- ท ำกำรอพยพก ำลัง ไปยังจุดรวม
พล ตำมแผนกำรอพยพ แล้ว
รำยงำน (อพยพก ำลังพล 
เรียบร้อย) 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง  เจ้ำหน้ำที่อพยพ
เคลื่อนย้ำย ตรวจดู
ผู้บำดเจ็บและ
เคลื่อนย้ำย 

- จัดเตรียมพ้ืนที่และอุปกรณ์เพ่ือ
รองรับ พร้อมทั้งคัดแยกผู้บำดเจ็บ 
เพ่ือปฐมพยำบำลและน ำส่ง 
โรงพยำบำลใกล้เคียง แล้วรำยงำน 
(พยำบำลผู้บำดเจ็บเคลื่อนย้ำย
ผู้ป่วยเรียบร้อย) 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง  เจ้ำหน้ำที่อพยพ
เคลื่อนย้ำย ประจ ำที่ 

- กั้นไม่ให้บุคคลที่ไม่เกี่ยวข้องเข้ำ
มำในบริเวณพ้ืนที่อำคำรส ำนักงำน 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง  เจ้ำหน้ำที่ขนย้ำย จัด
เจ้ำหน้ำที่เฝ้ำสิ่งของ 

- จัดเจ้ำหน้ำที่เฝ้ำสิ่งของที่
หน่วยงำนท ำกำรขนย้ำยออกมำ 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง  อนุญำต ใช้น้ ำดับเพลิง - เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงขั้นต้น ประจ ำ
หัวฉีด สำยสูบ วำล์วน้ ำเข้ำประจ ำที่
แล้วรำยงำน (หัวฉีด 1. พร้อม/
สำยสูบพร้อม/วำล์วน้ ำพร้อม 

 

- หัวหน้ำชุดดับเพลิง
ขั้นต้น 

เปิดน้ ำ - เจ้ำหน้ำที่เปิดน้ ำแล้วรำยงำน 
(เปิดน้ ำแล้ว) 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง  เข้ำไฟ - หัวฉีด สำยสูบ ท ำกำรหล่อเย็น
รอบห้องแล้วค่อย ๆ ท ำกำรเข้ำ
ดับเพลิง 
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ล ำดับกำรสั่งกำร ค ำสั่งกำร ท ำอะไรบ้ำง หมำยเหตุ 

- ถ้ำสำมำรถควบคุมเพลิง
ได้ 

 - ให้เจ้ำหน้ำทีห่ัวฉีด รำยงำน(ไฟอยู่
ในกำรควบคุม) ทิ้งช่วง (ไฟดับ
แล้ว) 

 

- หัวหน้ำชุดดับเพลิง
ขั้นต้น 

- เจ้ำหน้ำที่ประสำนงำน
หน่วยฯ ติดต่อหน่วย
ข้ำงเคียง 

- ติดต่อกับหน่วยต่ำง ๆ เพ่ือยกเลิก
สถำนกำรณ์ 

 

- หัวหน้ำชุดดับเพลิง
ขั้นต้น 

หัวฉีดถอย - หัวฉีดสำยสูบตะโกน (หัวฉีดถอย)  

- หัวหน้ำชุดดับเพลิง
ขั้นต้น 

ปิดวำล์วน้ ำ - เมื่อปิดน้ ำเสร็จ รำยงำน (ปิดวำล์ว
น้ ำเรียบร้อย) 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง  ตรวจสอบก ำลังพล - ตรวจสอบก ำลังพลแล้วรำยงำน
ยอดก ำลังพลต่อ ผู้อ ำนวยกำร
ดับเพลิงขั้นต้น 

 

- เจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงขั้นต้น เข้ำตรวจสอบและส ำรวจ
ควำมเสียหำย 

- ตรวจสอบควำมเสียหำยท่ีเกิดขึ้น
หลังจำกเพลิงดับแล้ว แล้วกลับมำ
รำยงำนผลกำรส ำรวจต่อหัวหน้ำชุด
ดับเพลิงข้ันต้น 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง   - ประเมินควำมเสียหำยทั้งหมด 
รำยงำนต่อ ผู้บังคับบัญชำ
ตำมล ำดับ 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง  ชุดดับเพลิงถอย - หัวฉีด สำยสูบ วำลว์น้ ำ ถอย
ออกมำรอแถวบริเวณประตูที่
รถดับเพลิงเข้ำมำ พร้อมอ ำนวย
ควำมสะดวกและคอยช่วยเหลือ
เจ้ำหน้ำที่รถดับเพลิง 

 

- ผู้อ ำนวยกำรกอง  เจ้ำหน้ำที่ประสำนงำน
หน่วยฯ 

- แจ้งเหตุสงบ 
- ก ำลังพลกลับเข้ำอำคำรส ำนักงำน 

 

- เวรรักษำควำมปลอดภัยฯ ประกำศเสียงตำมสำย ขอขอบคุณ  

- ประชุม/สรุปผล  
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ผนวก ข ขั้นตอนกำรปฏิบัติเมื่อบุคลำกรพบเหตุเพลิงไหม ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

บุคคลำกร 
ที่พบเหตุ 
เพลิงไหม้ 

แจ้งเพ่ือนร่วมงำน 
หรือหัวหน้ำงำน 

และเข้ำดับเพลิงทันที 

เจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัย 
ในกำรท ำงำน 
ระดับวิชำชีพ 

หรือผู้รับผิดชอบ 

ผู้บังคับบัญชำระดับสูง 

หัวหน้ำหน่วย 
ให้รำยงำน 

ผู้บังคับบัญชำ 
ตำมล ำดับชั้น 

หัวหน้ำแผนก ผู้อ ำนวยกำร ถ้ำดับได้ 

ถ้ำดับไม่ได้ 

- ใช้แผนปฏิบัติกำรระงับ 
  เหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 

- แจ้งประชำสัมพันธ์ 
- แจ้งเจ้ำหน้ำที่ควำมปลอดภัย 
ในกำรท ำงำนระดับวิชำชีพ 
  หรือผู้รับผิดชอบ 

ผู้บังคับบัญชำระดับสูง 
 

ตัดสินใจแจ้งหน่วยงำน 
ดับเพลิงจำกภำยนอก 
หรือใช้แผนปฏิบัติกำร 
เมื่อเกิดเหตุข้ันรุนแรง 

(ถ้ำมี) 

ดับได้   แจ้ง 

แจ้ง 

รำยงำน รำยงำน 

ถ้ำดับไม่ได้ 
รำยงำน 
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         บคุลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น กองกลำง 

ฝ่ำย/แผนก..........กองกลำง......................... 

บริเวณ....อำคำร 1 ชั้น 1 ฝั่ง กก.................. 
ชุด.................................................................. 
 
 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1………………………………………………………………………….. 
2………………………………………………………………………….. 
3………………………………………………………………………….. 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำยอร่ำม ปทุมำกร 
2. นำยอำทิตย์  คงเพ็ชร์ 
3. นำยพงษ์นรินทร์  ศิวกุลก ำธร 
 

หน้ำที่ 1…………………………………………………………………………… 
2…………………………………………………………………………… 
3…………………………………………………………………………… 

  หน้ำที่ 1. แจ้งเหตุเพลิงไหม้  
2. น ำเครื่องดับเพลิงเพ่ือด ำเนินกำรดับเพลิงทันที 
3. ดูแลควบคุมและแจ้งกำรตัดไฟฟ้ำ  
4. น ำเจ้ำหน้ำที่อพยพหนีไฟไปยังจุดรวมพล 
 

หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 
 

ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง 

นำงสำวขวัญเรือน มงคลสวัสดิ์ 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 
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       บุคลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหมข้ั้นต้น ส ำนักพัฒนำระบบบริหำร 

ฝ่ำย/แผนก...ส ำนักพัฒนำระบบบริหำร......... 

บริเวณ......อำคำร 3 ชั้น 3........................... 
ชุด.................................................................. 
 
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1………………………………………………………………………….. 
2………………………………………………………………………….. 
3………………………………………………………………………….. 

  ผู้รับผิดชอบ 1 นำยพุทธพล  ชะโกทอง 
2. นำงสำวจิตรประไพ  ผันผล 
3. นำยชัยสิทธิ์  ล้อมวงษ์ 
 

หน้ำที่ 1…………………………………………………………………………… 
2…………………………………………………………………………… 
3…………………………………………………………………………… 

  หน้ำที่ 1 กดสัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ และแจ้งหัวหน้ำ 
2 น ำเครื่องดับเพลิงทันทีที่พบเห็น 
3 ขนย้ำยอุปกรณ์หรือวัตถุไวไฟออกจำกสถำนที่เกิดเหตุ  
   และอพยพคนออกจำกพ้ืนที่ 
4. ตัดกระแสไฟฟ้ำในบริเวณพ้ืนที่ที่เกิดเหตุเพลิงไหม้ 
 
 

หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักพัฒนำระบบบริหำร 

นำยศิริชัย เอื้อบุญกนก 

 

 

 
บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 

บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 
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        บคุลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น ส ำนักกฎหมำย  

ฝ่ำย/แผนก........ส ำนักกฎหมำย................... 

บริเวณ........อำคำร 3 ชั้น 5........................... 
ชุด.................................................................. 
 
 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1………………………………………………………………………….. 
2………………………………………………………………………….. 
3………………………………………………………………………….. 

  ผู้รับผิดชอบ 1 นำยภำคภูมิ นิยมวิทยพันธุ์ 
2 นำงกมลรัตน์  โตสวน 
3 นำยบรรจบ ยอดน้ ำค ำ 
4 นำงสำวยุวดี  ดำรำกัย 
 

หน้ำที่ 1…………………………………………………………………………… 
2…………………………………………………………………………… 
3…………………………………………………………………………… 

  หน้ำที่ 1. น ำอุปกรณ์ดับเพลิงเข้ำท ำกำรดับเพลิง 
2. อพยพเคลื่อนย้ำย 
3. แจ้งฝ่ำยอำคำรสถำนที่ของ สป.กษ. 
 

 หมำยเหตุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคุมเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
  2. หน้ำท่ีให้ระบุตำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 

 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกฎหมำย 

นำยเทวินทร์ นรินทร์ 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 



17 
 

       บุคลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหมข้ั้นต้น ส ำนักตรวจรำชกำร 

ฝ่ำย/แผนก......ส ำนักตรวจรำชกำร............... 

บริเวณ.....อำคำร 1 ชั้น 4.............................. 
ชุด.................................................................. 
 
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1. นำยพุฒิพงศ์  คีรีทรัพย์มั่น 
2. นำยชมชำย  ศิวะโกเศศ 
3. นำยสงกรำนต์  ปินทอง 

  ผู้รับผิดชอบ 1. จ่ำสิบเอก อนุศำสน์ ฉิวรัมย์ 
2. นำยกิตติณัฐ  เหลียมทับน้อย 
3. นำยพงศกร  นุตยะสกุล 
 

หน้ำที่ 1. ดูแลกำรปิดประตูหน้ำต่ำง 
2. ดูแลกำรปิดเครื่องระบำยอำกำศ เครื่องปรับอำกำศและ
เครื่องใช้ไฟฟ้ำทุกตัว พร้อมทั้งแจ้งเตือนทำงเสียงกดกริ่ง 
3. เรียกรวมพลโดยเจอกันที่จะรวมพลหน้ำกระทรวง 
เกษตรและสหกรณ์ 
 

  หน้ำที่ 1. ตัดกระแสไฟฟ้ำทุกชนิดในบริเวณเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
2. ใช้ถังดับเพลิงในกำรดับเพลิงไหม้ในเบื้องต้น 

หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 

 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักตรวจรำชกำร 

นำงกำญจนำ แดงรุ่งโรจน์ 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 
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         บคุลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น กองคลัง 

ฝ่ำย/แผนก............กองคลัง.......................... 

บริเวณ......อำคำร 5 และอำคำร 1 ชั้น 1...... 
ชุด.................................................................. 
 
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1 นำงสำวอมรรัตน์ นิลวรรณ 
2 นำงสำวกนัตินันท์  ไทยสิทธพิงศ ์
3 นำงสำวสุนทรี สกุลนยิมมติร 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำยลิขิต พัฒนะ 
2. นำยภัชษร มุกปักษำเจริญ 
3. นำยประดิษฐ์ เกษมวิศิฐกุล 
4. นำยสุวัฒน์  ศรีหอมกลิ่น 
5. นำยอำนนท์  เพ็งข ำ 
6. นำยสุรเชษฐ์ โพธิ์ศรี 

หน้ำที่ 1. ดูแลกำรปิดประตูหน้ำต่ำง 
2. ดูแลกำรปิดเครื่องระบำยอำกำศ เครื่องปรับอำกำศและ
เครื่องใช้ไฟฟ้ำทุกตัว พร้อมทั้งแจ้งเตือนทำงเสียงกดกริ่ง 
3. เรียกรวมพลโดยเจอกันที่จะรวมพลหน้ำกระทรวง เกษตร
และสหกรณ์ 

  หน้ำที่ 1. น ำอุปกรณ์ดับเพลิงเข้ำท ำกำรดับเพลิง 
2. อพยพเคลื่อนย้ำย 
3. แจ้งฝ่ำยอำคำรสถำนที่ของ สป.กษ. 
 
 

หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 

ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 

นำงนลินี อ่ ำอ่ิม 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 
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                                        บคุลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น ส ำนักแผนงำนและโครงกำรพิเศษ 

ฝ่ำย/แผนก...ส ำนักแผนงำนและโครงกำรพิเศษ..... 

บริเวณ...........อำคำร 3 ชั้น 4............................... 
ชุด........................................................... .............. 
 
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1………………………………………………………………… 
2………………………………………………………………… 
3………………………………………………………………… 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำยวุฒิพรรณ  แสงแก้ว 
2. นำยเขมรัตน์  นรมั่ง 
3. นำยธรำธร  พจน์สุภำพ 
4. นำยพิสิษฐ์รัตนจันทร์ 
5. นำยศุภชัย สีหะ       6. นำยบัญชำ ศิริวัฒนะตระกูล 

หน้ำที่ 1…………………………………………………………………… 
2…………………………………………………………………… 
3…………………………………………………………………… 

  หน้ำที่ 1. ดับเพลิงเบื้องต้นเมื่อพบเหตุในจุดที่รับผิดชอบหรือจุดที่พบเห็นโดยทันที 
2. ถ้ำดับคนเดียวไม่ได้ให้แจ้งผู้มีหน้ำที่ดับเพลิง เพ่ือนร่วมงำน เจ้ำหน้ำที่
รักษำควำมปลอดภัย มำช่วยดับ 
3. ถ้ำเห็นว่ำไม่สำมำรถดับไฟได้ ให้ตัดกระแสไฟฟ้ำบริเวณที่ เกิดเหตุ              
ดึงสัญญำณเตือนภัย แจ้งฝ่ำยอำคำรสถำนที่ 191 หรือ 198 
 

หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักแผนงำนและโครงกำรพิเศษ 

นำยธิติ  ปิยะโลหะพรรณ 

บคุลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 



20 
 

บุคลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น ส ำนักตรวจสอบภำยใน 

ฝ่ำย/แผนก......ส ำนักตรวจสอบภำยใน.............. 

บริเวณ............อำคำร 3 ชั้น 2......................... 
ชุด......................................................... ......... 
 
 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1…  นำงสำวเหรียญทอง สะอำดดี........ 
2……นำงสำวพวงพกำ สุวรรณรักษ์........ 
3……นำงสำวยอดหญิง ภูมิพรหมรัตน์.... 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำงสำวเหรียญทอง  สะอำดดี 
2. นำงสำวพวงผกำ  สุวรรณรักษ์ 
 

หน้ำที่ 1… นำงสำวอรุณี พวงแตง................... 
2… นำงชมพูนุท ประกอบผลดี............  
3… นำงจตุพร วุฒิสำร......................... 

  หน้ำที่ 1. ควบคุมเครื่องดับเพลิง 
2. รวมพลเพื่อท ำกำรอพยพไปยังจุดรวมพล 
3. ตรวจสอบและนับบุคลำกร ณ จุดรวมพล ว่ำครบหรือไม่ 
 

หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 
 

 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักตรวจสอบภำยใน 

ชื่อนำงละออ  ขันธรักษ์ 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 
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บุคลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น กองเกษตรสำรนิเทศ 

ฝ่ำย/แผนก....กองเกษตรสำรนิเทศ................. 

บริเวณ...........อำคำร 3 ชั้น 6.......................... 
ชุด.................................................................. 
 
 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1………………………………………………………………………….. 
2………………………………………………………………………….. 
3………………………………………………………………………….. 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำยพิชิต  แก้วนิสัย 
2. นำยคเชนทร์  แจ่มมณี 
3. นำยวีระ ค ำกอง 

หน้ำที่ 1…………………………………………………………………………. 
2………………………………………………………………………… 
3………………………………………………………………………… 

  หน้ำที่ 1. ควบคุมไฟฟ้ำ 
2. ควบคุมเครื่องดับเพลิง 
3. น ำเจ้ำหน้ำที่หนีไฟไปยังจุดรวมพล 
 

หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 

 
 

ผู้อ ำนวยกำรกองเกษตรสำรนิเทศ 

นำยอำนนท์  นนทรีย์ 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 
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บุคลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น ส ำนักบริหำรกองทุนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร้องเรียน 

ฝ่ำย/แผนก.......สกร. และ กกค..................... 

บริเวณ..........อำคำร 3 ชั้น 1........................ 
ชุด.................................................................. 
 
 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1…นำงสำวอรษำ นิติฐิติกร.......... 
2…นำยธำนินทร์ โต๊ะหมัดและ..... 
3…นำยอัครเดช คุ้มสะดวก...... 
4. นำยพนม สำผำย..................... 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำยอรรถพร วงศ์อินทร์ 
2. นำยพรรคพิบูล ตัณฑศิริ 
3. นำยสุพล กัญญำบุญ 
4.นำยธนโชต ิหิรัญะสิริ 

หน้ำที่ 1...ขนย้ำยเอกสำรส ำคัญออกจำกที่เกิดเหตุ..................... 
2…เป็นผู้น ำทีมบุคลำกรไปยังจุดรวมพล ณ ประตู 4 ข้ำง
อำคำรจอดรถ อำคำร 4  
3…ตรวจนับจ ำนวนบุคลำกรบุคลำกร 

  หน้ำที่ 1. ควบคุมระบบไฟฟ้ำในบริเวณท่ีเกิดเหตุ 
2. ใช้เครื่องดับเพลิงเพ่ือดับเพลิงในบริเวณท่ีเกิดเหตุเบื้องต้น 
3. น ำเจ้ำหน้ำที่หนีไฟไปยังจุดรวมพล และตรวจเช็คเจ้ำหน้ำที่ 
 

หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 
 
 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก สกร. และ กกค. 

นำยสุธัญญ์ ฤทธิขำบ 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 
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         บคุลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 

ฝ่ำย/แผนก.....ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศฯ........ 

บริเวณ.......อำคำร 3 ชั้น 6.............................. 
ชุด........................................................ ............. 
 
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1. นำงสำววรัญญำ  แสงจันทรำ 
2. นำงสำวยุพำพร พัชรำพินิจจัย 
3. นำงลลิตำ สีพนมวัน 
4. นำงสำวบุรินทร์พรรณ โพธิ์ทอง 
5. นำยธีศิษฎ์สหภัทรำกุล 
6. นำยกิตติชัย ค ำขันธ์ 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำยศิริชัย เธียรเจริญชัย 
2. นำยเสริมศักดิ์  วรรณวรพร 
3. นำยไววุฒิ  แก้วพำดี 
4. นำงชำลิกำ ธัญธนำวุฒิ 
5. นำยธรำวธุ กล่อมผ่อง 

หน้ำที่ 1. ตรวจสอบและกู้คืนระบบเครือข่ำยอินเตอร์เน็ต 
2. ตรวจสอบและให้บริกำรเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย 
3. ส ำรองและกู้คืนข้อมูล   

  หน้ำที่ 1. ดับเพลิงเบื้องต้น พร้อมตัดกระแสไฟฟ้ำบริเวณท่ีเกิดเหตุทันที 
2. ประสำนแจ้งเหตุ 
3. น ำเจ้ำหน้ำที่อพยพไปยังจุดรวมพล 
 

 
หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 

ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 

- 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 
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         บคุลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น ส ำนักกำรเกษตรต่ำงประเทศ 

ฝ่ำย/แผนก ส ำนักกำรเกษตรต่ำงประเทศ 

บริเวณ.     อำคำร 4 ชั้น 5                 . 
ชุด............................................................. 
 
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1………………………………………………………………………….. 
2………………………………………………………………………….. 
3………………………………………………………………………….. 
 

  ผู้รับผิดชอบ 1 นำยชเนศร์  มงคลรักเจริญ 
2 นำยสุขเกษม  สำรสุวรรณ 
3 นำยกันต์  ลือทองจักร 

หน้ำที่ 1…………………………………………………………………………… 
2…………………………………………………………………………… 
3…………………………………………………………………………… 

  หน้ำที่ 1 แจ้งเหตุเพลิงไหม้ 
2 น ำเครื่องดับเพลิงเพ่ือด ำเนินกำรดับเพลิงทันที 
3 ดูแลควบคุมและแจ้งกำรตัดไฟฟ้ำ 
4. น ำเจ้ำหน้ำที่อพยพหนีไฟไปยังจุดรวมพล 
 

หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรเกษตรต่ำงประเทศ 

               นำงสำววนิดำ ก ำเนิดเพ็ชร์ 

 

 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 
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บุคลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น ส ำนักกองนโยบำยเทคโนโลยีเพ่ือกำรเกษตรและเกษตรกรรมยั่งยืน 

ฝ่ำย/แผนก..กองนโยบำยเทคโนโลยีฯ.... 

บริเวณ.........อำคำร 4 ชั้น 2................. 
ชุด......................................................... 
 
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1………………………………………………………………………….. 
2………………………………………………………………………….. 
3………………………………………………………………………….. 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำยสุภำพ  บุญประคอง 
2. นำยพงษ์เทพ  จิตหำญ 
3. นำยสุวิศิษฎ์  แสงเอื้ออังกูร 
4. นำยสิรโรจ  โภคะสุวรรณ 
5. นำยสมภพ  พันธุ์สุวรรณ 

หน้ำที่ 1…………………………………………………………………………………. 
2…………………………………………………………………………………. 
3…………………………………………………………………………………. 

  หน้ำที่ 1. ควบคุมระบบไฟฟ้ำในบริเวณท่ีเกิดเหตุ 
2. ใช้เครื่องดับเพลิงเพ่ือดับเพลิงในบริเวณท่ีเกิดเหตุเบื้องต้น 
3. น ำเจ้ำหน้ำที่หนีไฟไปยังจุดรวมพล และตรวจเช็คเจ้ำหน้ำที่ 

 
หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 
 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกองนโยบำยเทคโนโลยีเพื่อกำรเกษตรและเกษตรกรรมยั่งยืน 

นำยวรยุทธ บุญมี 
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          บคุลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น กองกำรเจ้ำหน้ำที่ 

ฝ่ำย/แผนก......กองกำรเจ้ำหน้ำที่................ 

บริเวณ.......อำคำร 4 ชั้น 6......................... 
ชุด................................................................ 
 
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1 นำยเข็มชำติ นำคค ำ 
2 นำยพิสุทธิ์ กริ่งสัมฤทธิ์ 
3 นำยณัฐวุฒิ ทุมทอง 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำยชัยภัทร  เกษมณี 
2. นำยสนธิวัฒน์  เศรษฐรัมย์ 
3. ว่ำที่ร้อยตรี ยุทธพล  จันทร์ปัญญำ 
4. นำยปฐมพงษ์  สุขใสเมือง 
 

หน้ำที่ 1 ควบคุมไฟฟ้ำ 
2 ควบคุมเครื่องดับเพลิง 
3 ควบคุมเครื่องดับเพลิง 

  หน้ำที่ 1. ควบคุมระบบไฟฟ้ำในบริเวณท่ีเกิดเหตุ 
2. ใช้เครื่องดับเพลิงเพ่ือดับเพลิงในบริเวณท่ีเกิดเหตุเบื้องต้น 
3. น ำเจ้ำหน้ำที่หนีไฟไปยังจุดรวมพล และตรวจเช็คเจ้ำหน้ำที่ 
 

หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 
 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 

ผู้อ ำนวยกำรกองกำรเจ้ำหน้ำที่ 

นำยครองศักดิ์ สงรักษำ 
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      บุคลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหมข้ั้นต้น ส ำนักงำนรัฐมนตรี 

ฝ่ำย/แผนก......ส ำนักงำนรัฐมนตรี................. 

บริเวณ.......อำคำร 3 ชั้น 3.......................... 
ชุด.................................................................. 
 
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1………………………………………………………………………….. 
2………………………………………………………………………….. 
3………………………………………………………………………….. 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำยเฉลิมพงษ์  พุกพันธ์จันทร์ 
2. นำยอนันต์  คงคำเย็น 
3. นำยชัพพำคม  ประกอบทรัพย์ 
4. นำงสำวสุรีรัตน์  อุบลบำน 

 
หน้ำที่ 1…………………………………………………………………………… 

2…………………………………………………………………………… 
3…………………………………………………………………………… 

  หน้ำที่ 1. ควบคุมระบบไฟฟ้ำในบริเวณท่ีเกิดเหตุ 
2. ใช้เครื่องดับเพลิงเพ่ือดับเพลิงในบริเวณท่ีเกิดเหตุเบื้องต้น 
3. น ำเจ้ำหน้ำที่หนีไฟไปยังจุดรวมพล และตรวจเช็คเจ้ำหน้ำที่ 

 
หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 

 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 

หัวหน้ำส ำนักงำนรัฐมนตรี 

นำยศรัญญู พูลลำภ 
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      บุคลำกรผู้รับผิดชอบเพ่ือระงับเหตุเพลิงไหมข้ั้นต้น ศูนย์ปฏบิัติกำรต่อต้ำนกำรจริต 

ฝ่ำย/แผนก.....ศูนย์ปฏิบตัิกำรตอ่ต้ำนกำรทุจรติ...... 

บริเวณ.......อำคำร 2 ชั้น 4........................... 
ชุด.................................................................. 
 
 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 1 น.ส. กชกร บุญครองปรีชำญ 
2 น.ส. เกศกนก ผ่องสุขใจ 
 

  ผู้รับผิดชอบ 1. นำยศุภชัย สีหะ 
2. นำยอัครพล อุดค ำมี 
3. น.ส.ญำดำ ทองพำศน์ 

 
หน้ำที่ 1 ดูแลปิดประตูหน้ำต่ำง 

2 ดูแลปิด-เปิดเครื่องระบำยอำกำศ เครื่องปรับอำกำศ และ
เครื่องใช้ไฟฟ้ำทุกตัว ตัดไฟฟ้ำทุกชนิดบริเวณเหตุเพลิงไหม้ 
 

  หน้ำที่ 1. น ำอุปกรณ์ดับเพลิงเข้ำท ำกำรดับเพลิง 
2. ใช้กดกริ่งสัญญำณเตือน และอพยพเคลื่อนย้ำย 
3. แจ้งฝ่ำยอำคำรสถำนที่จอง สป.กษ. 

 
หมำยเหต ุ 1. บุคคลำกรที่ปฏิบตัิงำนอ่ืนในขณะเกดิเหตุเพลิงไหม้ หมำยถึงผู้ควบคุมไฟฟ้ำ ผู้ควบคมุเครื่องจักร ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น ซึ่งจะต้องก ำหนดตำมควำมจ ำเป็นของ สป.กษ. 
 2. หน้ำท่ีให้ระบตุำมที่ก ำหนดให้ปฏิบัติงำนในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม ้เช่น ปฏิบัติงำนควบคุมเครื่องจักร ควบคุมไฟฟ้ำ ควบคุมเครื่องดับเพลิง เป็นต้น 

บุคลำกรผจญเพลิงขั้นต้น 
บุคคลำกรที่ปฏิบัติงำนอ่ืน 

ในขณะดับเพลิงไหม้ 

หัวหน้ำศูนย์ปฏิบัติกำรต่อต้ำนกำรทุจริต 
นำยส ำรำญ สำรำบรรณ์ 
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สถำนที่จุดรวมพลและแผนผังทำงหนีไฟ 

 

จุดรวมพล บริเวณอำคำร 4 

 

จุดรวมพล ณ บริเวณหน้ำบ้ำนพักกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

จุดรวมพล ณ บริเวณหน้ำมุกกองกลำง และกองคลัง 
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เบอร์โทรศัพท์ติดต่อหน่วยงำนต่ำงๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 โรงพยำบำล 

 1. โรงพยำบำลศิริรำช เบอร์โทร 0 - 2419 - 7650 
 2. โรงพยำบำลวชิรพยำบำล เบอร์โทร 0 - 2244 - 3000 
 3. โรงพยำบำลรำชวิถี เบอร์โทร 0 - 2354 - 8108 - 9  
 4. โรงพยำบำลมิชชั่น เบอร์โทร 0 - 2282 - 1100 
    0 - 2281 - 1422 
 5. โรงพยำบำลรำมำธิบดี เบอร์โทร 0 - 2201 - 1000 

   0-2644-9042 

สถำนีต ำรวจ 
 1. สถำนีต ำรวจนำงเลิ้ง เบอร์โทร 0 - 2281 - 3002  
   0 - 2282 - 5105 
 2. สถำนีต ำรวจชนะสงครำม เบอร์โทร 0 - 2282 - 2323 

 สถำนีดับเพลิง 

 1. สถำนีดับเพลิงภูเขำทอง เบอร์โทร 0 - 2223 - 3620 
 2. สถำนีดับเพลิงดุสิต เบอร์โทร 0 - 2241 - 4063 
 3. ส ำนักป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย เบอร์โทร 0 - 2354 - 6858 
     กรุงเทพมหำนคร  

 

 ส ำนักงำนเขตพระนคร เบอร์โทร 0 - 2628 - 9068 
- ฝ่ำยสิ่งแวดล้อมและสุขำภิบำล เบอร์โทร 0 - 2281 - 8921 

 - ฝ่ำยรักษำควำมสะอำดและสวนสำธำรณะ เบอร์โทร 0 - 2621 - 0921 
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แจ้งเหตุร้ำย 
 1. แจ้งเหตุด่วนเหตุร้ำย เบอร์โทร 191 
 2. มูลนิธิร่วมกตัญญู เบอร์โทร 0 - 2751-0951 
 3. มูลนิธิปอเต็กตึ๊ง เบอร์โทร 0 - 2226-4444 
 4. ศูนย์จรำจรอุบัติเหตุ จส. 100 เบอร์โทร 1137 
 

 
 เจ็บป่วยฉุกเฉิน 

 1. ศูนย์นเรนทรกระทรวงสำธำรณสุข เบอร์โทร 1669 
 2. หน่วยแพทย์กู้ชีพ กทม.  เบอร์โทร 1554 
 3. หน่วยกู้ชีวิตวชิรพยำบำล เบอร์โทร 4010 

 

 กำรประปำ 
 ส ำนักงำนประปำนครหลวง  เบอร์โทร 0 - 2628 - 7440 
 ส ำนักงำนสำมเสน 

 

 กำรไฟฟ้ำ 

 กำรไฟฟ้ำนครหลวงเขตสำมเสน เบอร์โทร 0 - 2243-0131 
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อำคำร 1 ชั้น 1 
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อำคำร 1 ชั้น 2
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อำคำร 1 ชั้น 3 
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อำคำร 1 ชั้น 4  
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อำคำร 2 ชั้น 1 และ อำคำร 2 ชั้น 2
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อำคำร 2 ชั้น 3 และ อำคำร 2 ชั้น 4 
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อำคำร 3 ชั้น 1 
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อำคำร 3 ชั้น 2 และ อำคำร 3 ชั้น 3 
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อำคำร 3 ชั้น 2 และ อำคำร 3 ชั้น 3 
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อำคำร 3 ชั้น 6 และ อำคำร 4 ชั้น 1 
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อำคำร 4 ชั้น 2 และ อำคำร 4 ชั้น 3
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อำคำร 4 ชั้น 4 และ อำคำร 4 ชั้น 3
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อำคำร 4 ชั้น 6 และ อำคำร 4 ชั้น 7
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อำคำร 5 ชั้น 1 และ อำคำร 5 ชั้น 2
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อำคำร 5 ชั้น 3 และ อำคำร 5 ชั้น 4
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