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1. การรับเร่ือง
1.1 เอกสารมคีวามครบถ้วน 
1.2 การระบุจ านวนเงินทีข่อกู้

- กรณสัีญญาขายฝาก ระบุจ านวนเงินทีข่อกู้ได้ตามสัญญาหรือสินไถ่ (ไม่มดีอกเบีย้)
- กรณสัีญญาจ านองหรือกู้เงิน
หากมคี าพพิากษาแล้ว ให้ค านวณจ านวนเงินทีข่อกู้ตามทีค่ าพพิากษาก าหนด

(หากได้พพิากษาไว้นานแล้ว โดยเฉพาะเจ้าหนีนิ้ติบุคคล ให้ติดต่อเจ้าหนี้
เพ่ือขอทราบจ านวนเงินทีต้่องช าระก่อนการรับเร่ือง)

หากไม่มีค าพพิากษา อาจระบุจ านวนเงินต้นไว้ในเอกสารค าขอกู้เงิน ก่อนจะส่งเร่ืองตามขั้นตอน
เพ่ือไกล่เกลีย่ต่อไป 2
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2. การไกล่เกลีย่
2.1 กรณปีลดเปลือ้งหนีสิ้น 

- กรณสัีญญาขายฝาก หากมกีารไกล่เกลีย่ จ านวนเงินทีไ่กล่เกลีย่ต้องไม่เกนิทีร่ะบุไว้
ในสัญญาขายฝาก (หรือไม่เกนิสินไถ่ตามทีร่ะบุในสัญญา) 

- กรณสัีญญากู้เงิน สัญญาจ านอง การไกล่เกลีย่สามารถคดิดอกเบีย้ได้ตามกฎหมายใน
อตัราไม่เกนิร้อยละ 15 ต่อปี   

- กรณมีคี าพพิากษา ให้อ่านค าพพิากษาว่าก าหนดให้ช าระเท่าไร รวมดอกเบีย้ร้อยละ
เท่าใด หากพพิากษาไว้นานแล้ว ต้องให้เจ้าหนียื้นยนัยอดหนีม้าใหม่ว่าปัจจุบันมหีนีท้ั้งหมด
เท่าไร อาจค านวณดอกเบีย้เผ่ือไว้ล่วงหน้า 4-6 เดือน เน่ืองจากต้องใช้เวลาวเิคราะห์ค าขอกู้
เงินและส่งเร่ืองต่อหลายหน่วยงาน 3
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2. การไกล่เกลีย่
2.2 กรณซ้ืีอทีคื่นทีก่รรมสิทธ์ิหลดุจากการขายฝาก จ านอง กู้เงิน / กรณซ้ืีอทีน่าเช่า

- ต้องมสัีญญาจะซ้ือจะขาย หรือหลกัฐานจากผู้จะขายทีด่ินเป็นลายลกัษณ์อกัษร ว่า
จะขายทีด่ินคืนในราคาเท่าใด 

3. ความครบถ้วนและถูกต้องของผลวเิคราะห์
3.1 หนีสิ้นอ่ืน 

ถ้าในแบบสรุปผลการพจิารณาการขอกู้เงินระบุว่ามหีนีสิ้นอ่ืนด้วย ให้ตรวจสอบว่าใน
ตารางประมาณการกระแสเงินสดฯ ได้ค านวณหนีสิ้นอ่ืนไว้แล้วหรือไม่ ข้อมูลหนีสิ้นอ่ืนที่
ปรากฏในผลวเิคราะห์แต่ละจุดต้องสอดคล้องตรงกนั 4



หนีสิ้นอ่ืน

หนีสิ้นอ่ืนสอดคล้องกนั
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3. ความครบถ้วนและถูกต้องของผลวเิคราะห์
3.2 รายได้สุทธิ 

- รายได้สุทธิในตารางรายได้-ค่าใช้จ่ายฯ กบั รายได้สุทธิในตารางประมาณการ
กระแสเงนิสดฯ ต้องสอดคล้องตรงกนั

- กรณปีระมาณการกระแสเงินสดฯ มกีารยกเว้นการช าระเงินต้นไม่เกนิ 5 ปีแรก ต้อง
น าเสนอประเด็นการยกเว้นเงินต้นให้ อบก.พจิารณาด้วย
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รายได้สุทธิ
ตารางรายได้/ค่าใช้จ่ายฯ

ตารางประมาณการกระแสเงินสดฯ

รายได้ตรงกนั
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3. ความครบถ้วนและถูกต้องของผลวเิคราะห์
3.3 การค านวณเงนิต้นและดอกเบีย้ 

- มีความถูกต้อง ค านวณดอกเบีย้เงนิกู้กองทุนฯ ร้อยละ 5 ต่อปี
- ผลรวมเงนิต้นที่ต้องผ่อนช าระทุกปีรวมกนัต้องเท่ากบัจ านวนเงนิที่ขอกู้
- รายได้สุทธิคงเหลือแต่ละปีต้องไม่ตดิลบ
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การค านวณเงนิต้นและดอกเบีย้

5%

รายได้สุทธิไม่ติดลบ 9
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3. ความครบถ้วนและถูกต้องของผลวเิคราะห์
3.4 การค านวณราคาประเมินที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง 

- ในบันทึกการตรวจสอบที่ดินที่จะจ านองเป็นหลกัประกนัเงนิกู้ ให้ตรวจสอบว่า
ที่ดินอยู่ในเขตที่ทางราชการสงวนไว้หรือไม่ (เขตทหาร ป่าสงวนแห่งชาติ วนอุทยาน 
เขตสาธารณประโยชน์ ฯลฯ) ข้อ 9.1 และ 9.2 ตามแบบฟอร์ม

- การค านวณราคาประเมินที่ดิน ใช้ราคาประเมินของธนาคาร การค านวณเน้ือ
ที่ดินกบัราคาประเมินมีความถูกต้องสัมพนัธ์กนั

-การค านวณราคาประเมินส่ิงปลูกสร้าง การค านวณเน้ือที่กบัราคาประเมินมี
ความถูกต้องสัมพนัธ์กนั 10



เขตสงวนหวงห้าม
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ใช้ราคาประเมินทีด่นิของธนาคาร/ 
ราคาสัมพนัธ์กนัทุกจุด

อายุราคาส่ิงปลูกสร้าง/ ค่าเส่ือมราคา
สัมพนัธ์กนัทุกจุด
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3. ความครบถ้วนและถูกต้องของผลวเิคราะห์
3.5 ที่ดนิหลกัประกนั

- ตรวจสอบข้อจ ากดัห้ามโอนภายใน 10 ปี 
- กรณมีีสิทธิหรือกรรมสิทธ์ิรวมในที่ดนิหลายคน หากไม่มีความสัมพนัธ์กนั

ในฐานะบิดา มารดา บุตร คู่สมรส จะต้องให้ผู้มีสิทธิหรือผู้ถือกรรมสิทธ์ิรายอ่ืนมา
กู้ด้วย

- หากเป็นการจ านองเฉพาะส่วน หรือขายฝากเฉพาะส่วน ให้ค านวณราคา
ประเมินเฉพาะส่วนที่ขอกู้เงนิกองทุนฯ เท่าน้ัน (ไม่ค านวณทั้งแปลง)
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ห้ามโอนภายใน 10 ปี
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 สาระส าคญัในวาระการประชุม
1. ข้อมูลทั่วไปของผู้ขอกู้ ข้อมูลรายได้และหนีสิ้นในครัวเรือน
2. จ านวนเงนิที่ขอกู้ สาเหตุของหนี ้ข้อมูลที่ดนิที่ขอความช่วยเหลือ 
3. ข้อมูล ผลวเิคราะห์ และความเห็นจาก ธ.ก.ส.
4. ข้อวเิคราะห์ของฝ่ายเลขานุการ 
- การขอกู้เงนิเป็นไปตามระเบียบ ค าส่ัง และมตข้ิอใด

5. ข้อเสนอเพ่ือพจิารณา 15



กองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 

 การเขยีนรายงานการประชุม
1. รายช่ือ อบก. ที่มาประชุม 
- ให้ระบุช่ือ ต าแหน่งทางราชการ 
- และระบุว่ามาประชุมในฐานะใดใน อบก. (ประธาน อนุกรรมการ
อนุกรรมการและเลขานุการ) เป็นต้น
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 การเขียนรายงานการประชุม (ต่อ)
2. ควรสรุปเน้ือหาส าคญัของผู้กู้ยืมแต่ละราย  และการเขียนมตทิีป่ระชุมให้มี
องค์ประกอบอย่างน้อย ดงันี้
- อนุมัตเิงนิกู้ให้แก่ใคร เพ่ือน าไปช าระหนี/้ซ้ือทีด่นิคืน/ซ้ือทีน่าเช่า จากใคร
- จ านวนเงนิทีอ่นุมัติ
- เลขทีด่นิทีข่อความช่วยเหลือ
- ระยะเวลาการช าระหนี้
- ระบุว่าคณะอนุกรรมการฯ ใช้หลกัเกณฑ์หรือดุลพนิิจอย่างไรในการ
พจิารณาอนุมัตเิงนิกู้ (เป็นไปตามระเบียบและหลกัเกณฑ์ข้อใดบ้าง)
- ผู้กู้ร่วม (ถ้ามี) , บุคคลค า้ประกนั (ถ้ามี) 17


