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รายชื่อหน่วยงานที่มีสิทธิ์เขา้สู่ระบบ มีดังน้ี 

1. สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (สกร. สป.กษ) 

2. คณะอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจนส่วนกลาง (อบก.ส่วนกลาง) 

3. คณะอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจนส่วนจังหวัด (อบก.จังหวัด) 

4. คณะอนุกรรมการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจนส่วนเขต/อำเภอ (อบก.อำเภอ) 

5. ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร สำนักงานใหญ่ (ธ.ก.ส. สำนักงานใหญ่) 

6. ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตรจังหวัด (ธ.ก.ส. จังหวัด) 

7. ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร สาขาเขต/อำเภอ (ธ.ก.ส. อำเภอ) 

สิทธิ์เข้าระบบ หน้าหลัก คำขอกู้จากประชาชน รายงาน 

สกร. สป.กษ ✓ ✓ ✓ 

อบก.ส่วนกลาง ✓   

อบก.จังหวัด ✓ ✓  

อบก.อำเภอ ✓ ✓  

ธ.ก.ส. สำนักงานใหญ่ ✓   

ธ.ก.ส. จังหวัด ✓ ✓  

ธ.ก.ส. อำเภอ ✓ ✓  

 

8. เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลระบบ (SuperAdmin) 

สิทธิ์เข้าระบบ หน้าหลัก จัดการข้อมูลผู้ใช้ ข้อมูลพื้นฐาน Log 

SuperAdmin ✓ ✓ ✓ ✓ 
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การเข้าสู่ระบบสำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ 

หน้าหลัก : หลังจาก Login เข้าสู่ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังต่อไปน้ี 
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แถบเครื่องมือน้ีใช้สำหรับค้นหาข้อมูลรายการย่ืนกู้ในแต่ละปีและแต่ละจังหวัด 

 

 
 

เมื่อเลือกปีและจังหวัดที่ต้องการค้นหา และคลิกที่ไอคอน                   จะแสดงข้อมูลทั้งหมดในปีและจังหวัดน้ัน 

 

 
 

สามารถค้นหารายละเอียดของข้อมูลได้ที่แถบเครื่องมือค้นหา  

 

ซึ่งสามารถค้นหา ลำดับที่ , เลขที่คำขอ , วันที่ย่ืนกู้ , ชื่อ-นามสกุล , เลขบัตรประชาชน , จังหวัด และ อำเภอ , เบอร์โทร , 

จำนวนเงิน , สถานะการขอกู้ และ สถานะการเบิกค่าวิเคราะห์ 

 

การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

กดไอคอนรูปคนมุมขวาบนจากน้ันเข้าไปท่ีเมนูเปลี่ยนรหัสผ่าน 
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กรอกข้อมูลเพ่ือเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 
 

หน้าจัดการผู้ใช้งานสำหรับเจ้าหน้าที ่

 
 

สามารถเลือกสถานะเป็นเปิดและปิด เมื่อคลิกที่ไอคอน                   เมื่อเลือกสถานะเป็นปิด จะแสดงไอคอน                    

และจะแสดงข้อความแจ้งเตือน ดังต่อไปน้ี 
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เมื่อคลิกที่ไอคอน         จะแสดงรายละเอียดของข้อมูลครั้งล่าสุดที่เคยกรอกไว้ 

 
 

 

เมื่อคลิกที่ไอคอน               จะแสดงหน้าเพ่ิมรายละเอียดของข้อมูล ดังต่อไปน้ี 
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หน้าข้อมูลพื้นฐาน (ข้อมูล ธ.ก.ส.) 

คลิกที่ไอคอน              เพ่ือแก้ไขข้อมูลหรือคลิกที่ไอคอน              เพ่ือลบข้อมูล 

 
 

เมื่อคลิกที่ไอคอน                      จะแสดงหน้าเพ่ิมข้อมูล ธ.ก.ส. ดังต่อไปน้ี 

 
หน้า Log สำหรับเก็บประวัติการใช้งานของผู้ใช ้
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หน้ารายงานสำหรับเจ้าหน้าที่สกร. สป.กษ 

เจ้าหน้าท่ีสามารถดูรายงานย้อนหลังของแต่ละจังหวัดได้ที่เมนูรายงาน โดยระบุจังหวัด และวันที่ต้องการดูรายงาน 

 
 

หากต้องการปิดหัวข้อในตาราง สามารถกดที่ชื่อหัวข้อน้ันได้เลย เมื่อข้ึนปุ่มสีแดงแล้วในตารางจะไม่แสดงหัวข้อน้ัน 
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ขั้นตอนการดำเนินงานการขอกู้เงินกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรและผู้ยากจน 

ขั้นตอนที่ 1 การรับเรื่องคำขอกู้ 

1. กรณีที่ผู้ขอกู้ย่ืนกู้ผ่านเว็บไซต์เรียบร้อยเเล้ว ให้เจ้าหน้าท่ี สกร. สป.กษ, อบก.จังหวัด, อบก.อำเภอ, หรือ ธ.ก.ส. อำเภอ 

เลือกแถบเมนู ”คำขอกู้จากประชาชน” ด้านขวา  

 
 

จากน้ันกดปุ่มรับเรื่องขอกู้           และกดปุ่มยืนยันเพ่ือดำเนินการต่อ 
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2. กรณีผู้ขอกู้ไม่ได้ย่ืนกู้ผ่านเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าท่ีเลือกแถบเมนู “หน้าหลัก” ด้านขวา  

 
 

จากน้ันกดปุ่ม           เพ่ือกรอกข้อมูลเก่ียวกับผู้ขอกู้  

 
 

เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วให้กดปุ่มบันทึก    หากบันทึกสำเร็จระบบจะแจ้งเตือนว่าเพ่ิมข้อมูลสำเร็จตามรูปด้านล่าง  
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 3. เมื่อกรอกข้อมูลผู้ขอกู้เรียบร้อยเเล้ว ระบบจะสร้างเลขที่คำขอให้อัตโนมัติ ให้เจ้าหน้าท่ีกรอกแบบฟอร์มกองทุน 1, 

แบบฟอร์มกองทุน 2 และแบบฟอร์มกองทุน 3 โดยไม่จำเป็นต้องกรอกแบบฟอร์มตามลำดับ ให้เจ้าหน้าที่กดปุ่มสีส้มของแต่ละ

แบบกองทุนเพ่ือกรอกแบบฟอร์มน้ันๆ (ปุ่มสีส้ม คือ แบบฟอร์มที่ไม่ได้กรอกข้อมูล) 

 
 

3.1 กรอกแบบฟอร์มกองทุนที่ 1 แบบตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นการขอกู้เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้

ยากจน 
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กดปุ่มบันทึก เพ่ือบันทึกแบบฟอร์มกองทุน 1                   เมื่อบันทึกสำเร็จระบบจะแสดงปุ่มดังน้ี 

 
กดปุ่มแก้ไข เพ่ือแก้ไขข้อมูล 

กดปุ่มย้อนกลับ เพ่ือกลับไปหน้าเเรก 

กดปุ่มพิมพ์ PDF เพ่ือพิมพ์แบบฟอร์มกองทุน 1 

 

เมื่อบันทึกแบบฟอร์มเรียบร้อยเเล้วปุ่มแบบฟอร์มกองทุนที่ 1 จะเปลี่ยนเป็นสีเขียว 
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3.2 กรอกแบบฟอร์มกองทุนที่ 2 แบบตรวจสอบเอกสารการขอกู้เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 

ถ้าเอกสารครบถ้วนให้กรอกวันที่ลงในช่อง เอกสารครบเมื่อ_______ เเต่ถ้าเอกสารไม่ครบ เจ้าหน้าท่ีสามารถเข้ามาแก้ไข้

ข้อมูลในแบบฟอร์มกองทุนน้ีได้ภายหลัง หลังจากน้ันกดปุ่ม 

 

 
 

3.3 กรอกแบบฟอร์มกองทุนที่ 3 แบบบันทึกการขอกู้เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน 
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ให้เจ้าหน้าท่ีเลือกประเภทการขอกู้ยืมเงิน โดยสามารถเลือกได้พร้อมกันหลายตัวเลือก ตามตัวอย่างในรูปด้านล่าง 

 
กรณีเลือกขอกู้แบบกองทุน/การขอกู้แบบประกอบอาชีพ จะต้องกรอกจำนวนขอกู้เพ่ือประกอบอาชีพ 

 
 

กรณีมีผู้ถือกรรมสิทธ์ิร่วมให้กดปุ่ม           เพ่ือกรอกข้อมูลผู้ถือกรรมสิทธ์ิร่วม 
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หากมีมากกว่า 1 คน ให้กดปุ่ม                                      เพ่ือเพ่ิมข้อมูล 

หากต้องการลบข้อมูลผู้ถือกรรมสิทธ์ิร่วมให้กดปุ่ม  

 

3.3.1 กรอกรายการเอกสารที่ย่ืนขอกู้เงินกองทุนหมุนเวียนฯ กรณีที่มีเอกสารสิทธ์ิที่ดินมากกว่า 1 ฉบับ ให้กดปุ่ม   

หรือกดปุ่ม         เพ่ือลบโฉนด 

 
 

เมื่อกรอกรายละเอียดของโฉนดแต่ละฉบับเรียบร้อย ให้กดปุ่ม                  ระบบจะเเสดงจำนวนเน้ือที่ท้ังหมด

 
 

กรอกข้อมูลส่วนที่เหลือให้ครบถ้วน จากน้ันกดปุ่ม 
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3.3.2 กรอกข้อมูลเบื้องต้นของผู้ขอกู้ กรณีมีผู้กู้ร่วมมากกว่า 1 คน ให้กดปุ่ม                    หรือต้องการลบข้อมูลผู้กู้ร่วม

ให้กดปุ่ม 

 
 

เมื่อกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มครบถ้วนเเล้ว ให้กดปุ่ม  

 
 

กดปุ่ม       เพ่ือย่ืนคำร้อง 
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4. กลับไปที่หน้าหลัก จากน้ันกดปุ่ม       

 
 

4.1 ระบบจะเเสดงรายละเอียดผู้ย่ืนขอกู้เเละเอกสารแบบกองทุนทั้งหมด เจ้าหน้าท่ีจะต้องอัปโหลดไฟล์เอกสารประกอบคำขอ

กู้เข้าในระบบ

 
 

หากต้องการแก้ไขรายละเอียดในแบบกองทุนที่ 3 ให้กดปุ่ม             ที่มุมบนขวา 

หากต้องการอัปโหลดไฟล์เอกสารใหม่ให้กดปุ่ม 

หากต้องการดาวน์โหลดไฟล์เอกสารให้กดที่  
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กรณีผู้ย่ืนขอกู้มีเรื่องร้องเรียน ให้กดปุ่ม           เพ่ือบันทึกประวัติเรื่องร้องเรียน 

 
 

 

4.2 ส่งเรื่องคำขอกู้ไปยังหน่วยงานอบก.ที่เก่ียวข้องเพ่ือดำเนินการในส่วนต่อไป โดยกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มให้ครบถ้วน  

จากน้ันกดปุ่ม 

  
 

กดปุ่ม     เพ่ือดำเนินการต่อ 
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ขั้นตอนที่ 2 การสอบข้อเท็จจริงและไกล่เกลี่ยประนีประนอม 

1. เลือกเรื่องที่ต้องการดำเนินการจากน้ันกดปุ่ม    

 
 

2. กดปุ่ม      เพ่ือดำเนินการต่อในข้ันตอนการสอบข้อเท็จจริงและไกล่เกลี่ยประนีประนอม 

 
 

กดปุ่ม 
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3. เจ้าหน้าท่ีกดที่ตัวหน้งสือสีฟ้าเพ่ือดาวน์โหลดเอกสารมาตรวจสอบความถูกต้อง หากมีเอกสารเพ่ิมเติมที่ต้องอัปโหลดให้กด

ปุ่ม           เพ่ืออัปโหลดเอกสาร เมื่อเอกสารเเละข้อมูลถูกต้องเเล้ว ให้กดปุ่ม         เพ่ือดำเนินการข้ันตอนต่อไป 

 
 

ในกรณีที่กดปุ่ม               จะแสดงข้อความให้กรอกเหตุผลในการยุติ  

 
 

ถ้ากดปุ่มทบทวน                 จะแสดงข้อความให้เลือกข้ันตอนที่ต้องการทบทวนพร้อมกรอกเหตุผลในการทบทวน 
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ระบบจะย้อนกลับไปข้ันตอนที่เลือกและจะเปลี่ยนแสดงสถานะให้อัตโนมัติ

 
 

ขั้นตอนที่ 3 การวิเคราะห์คำขอกู้เงินและการประเมินราคาหลักทรัพย์ 

1. เจ้าหน้าท่ี ธ.ก.ส. เลือกเรื่องที่ต้องการดำเนินการจากน้ันกดปุ่ม      

 
 

2. กดปุ่ม      เพ่ือดำเนินการวิเคราะห์คำขอกู้เงินและการประเมินราคาหลักทรัพย์ 
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3. กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มที่กำหนดให้ครบถ้วน 

 
 

4. กรอกข้อมูลที่ดินเพ่ือประเมินราคาท่ีดินข้ันต้นลงในตาราง โดยสามารถแบ่งที่ดินได้ไม่เกิน 3 ส่วน จากน้ันกดปุ่ม  

 
 

ระบบจะคำนวนราคาท่ีดินพร้อมปัดเศษให้อัตโนมัติ ตามรูปด้านล่าง 
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5. กรณีที่ดินมีสิ่งปลูกสร้างให้กรอกรายละเอียดลงในแบบฟอร์มด้านล่าง 

กดปุ่ม       เพ่ือเพ่ิมสิ่งปลูกสร้าง  

กดปุ่ม       เพ่ือลบสิ่งปลูกสร้าง 

 
 

กรอกเน้ือที่ของสิ่งปลูกสร้างเเละรายละเอียดการคำนวณค่าเสื่อมจากน้ันกดปุ่ม 

 
 

6. ตรวจสอบว่าสิ่งปลูกสร้างมีประกันอัคคีภัยหรือไม่ ถ้ามีให้เลือกคำนวณร้อยละ 50 แต่ถ้าไม่มีให้เลือกร้อยละ 30  

จากน้ันกดปุ่ม         ระบบจะประเมินราคารวมของที่ดินและสิ่งปลูกสรา้งให้ตามรูปด้านล่าง 
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7.กดปุ่มเพ่ือคำนวณพ้ืนที่หลักประกันหลัก ระบบจะแสดงเปอร์เซ็นต์ให้ตามรูปด้านล่าง 

 
กรณีที่ได้ 100% ข้ึนไปจะถือว่าผ่านหลักเกณฑ์ 

กรณีที่ได้ 70% ข้ึนไปสามารถใช้ที่ดินจำนองหรือคนค้ำประกันได้ 

กรณีที่ได้ 50% ข้ึนไปต้องใช้ที่ดินจำนองเพ่ิม  

หากได้น้อยกว่า 50% จะไม่ผ่านหลักเกณฑ์และยุติการดำเนินการ 

 

8. กรณีมีผู้ค้ำประกัน กดปุ่ม             เพ่ือเพ่ิมข้อมูลบุคคล หากต้องการลบข้อมูลผูค้้ำประกันใหกดปุ่ม 

 
9. กดปุ่ม   จากน้ันพิจารณาอนุมัติเงินกู้เเละประมาณการแผนการชำระหน้ี 
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10. เมื่อผ่านหลักเกณฑ์แล้ว ให้อัปโหลดเอกสารเข้าระบบ โดยกดปุ่ม    จากน้ันกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน แล้ว

กดปุ่ม  

 
 

11.หากต้องการทำเรื่องเบิกค่าวิเคราะห์ ให้กดกลับไปหน้าหลัก จากน้ันกดปุ่ม         เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

กรอกข้อมูลเพ่ือบันทึกการเบิกค่าวิเคราะห์จากน้ันกดปุ่มบันทึก 

 



               คูม่ือการใช้งานระบบกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

 25 

ติดตามสถานะการเบิกค่าวิเคราะห์ได้ที่หัวข้อสถานะการเบิกค่าวิเคราะห์ตามรูปด้านล่าง 

 
 

ขั้นตอนที่ 4 การพิจารณาอนุมัติเงินกู้ 

1. เจ้าหน้าท่ี อบก. เลือกเรื่องที่ต้องการดำเนินการ จากน้ันกดปุ่ม  

 
 

2. เมื่อกดปุ่มรับเรื่องเเล้วให้เลื่อนลงมาถึงข้ันตอนที่4 จากน้ันกดปุ่ม       เพ่ือเสนอเรื่องคำขอกู้เข้าท่ีประชุม 

 
จากน้ันกดปุ่ม 
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3. กรอกผลการพิจารณาอนุมัติเงินกู้ จากน้ันกดปุ่ม 
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ขั้นตอนที่ 5 การตรวจสอบเเละการอนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้ 

1. เจ้าหน้าท่ี สกร. สป.กษ ทำการตรวจสอบและการอนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้  ระบบจะแสดงสถานะกำลังรอตรวจสอบและ

เบิกจ่ายและอนุมัติเงินกู้ ที่หน้าจอหลัก ดังต่อไปน้ี 

 
 

เลื่อนหน้าจอหลักไปทางขวา จะพบปุ่มตรวจสอบเพ่ือขออนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้   

 
 

2. เมื่อกดปุ่มตรวจสอบเพ่ือขออนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้  จะแสดงหน้าจอ ดังต่อไปน้ี 
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3. เมื่อตรวจสอบเเละอนุมัติเบิกจ่ายเงินกู้สำเร็จ กดปุ่มส่งเบิกจ่าย   

 
 

4. เมื่อกดปุ่มยืนยัน จะแสดงข้อความแจ้งเตือน ส่งเบิกจ่ายสำเร็จแล้ว 

 
 

 

5. จะมีแบบฟอร์มเพ่ิมข้ึนมาเป็นเลขเช็คให้กรอก , สามารถเพ่ิมไฟล์เช็ค , ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินงานตามกรอบเวลา , 

เลขที่หนังสือเอกสาร และ ลงวันที่ 
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6. เมื่ออัปโหลดไฟล์เอกสารเช็คเรียบร้อย จะแสดงชื่อไฟล์เอกสารในระบบ 

 
 

จะมีปุ่มดำเนินการต่อ เพ่ิมข้ึนมา                      สามารถกดปุ่มดำเนินการต่อ เพ่ือไปข้ันตอนที่ 6 ตามลำดับ  ระบบ

จะแสดงข้อความแจ้งเตือน อนุมัติเงินกู้สำเร็จ 

7. ในกรณีที่ดำเนินการมาถึงข้ันตอนที่ 5 แล้วกดปุ่มยุติ            ระบบจะแสดงข้อความให้กรอกเหตุผลในการยุติ  

 
 

8. ถ้ากดปุ่มทบทวน                จะแสดงข้อความให้กรอกเหตุผลในการทบทวน  
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9. กดปุ่มพิมพ์               เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์เอกสารลงเครื่องคอมพิวเตอร์และสั่งพิมพ์ 

 
 

สามารถเปิดไฟล์เอกสารได้ แสดงตัวอย่างเอกสาร ดังต่อไปน้ี 

 
 

ขั้นตอนที่ 6 การโอนเงินกู้ให้ ธ.ก.ส. สาขา 

1. เจ้าหน้าท่ี ธ.ก.ส. สำนักงานใหญ่  เข้าสู่ระบบเพ่ือดำเนินการต่อ จะแสดงสถานะกำลังรอโอนเงินกู้ให้ ธ.ก.ส.  
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2. จะพบปุ่มตรวจสอบ                          

 

  

 

 เมื่อกดปุ่มตรวจสอบ จะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 7 การจ่ายเงินกู้และเเจ้งผู้ขอกู้/เจ้าหน้ีมาไถ่ถอนและทำสัญญาจำนองที่ดิน 

1. เจ้าหน้าท่ี ธ.ก.ส. เข้าสู่ระบบเพ่ือดำเนินการต่อ จะแสดงสถานะกำลังรอจ่ายเงินกู้และแจ้งผู้กู้ ท่ีหน้าจอหลัก ดังต่อไปน้ี 

 
 

จะแสดงปุ่มทำสัญญา   
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 2. เมื่อกดปุ่มทำสัญญา                   จะแสดงหน้าจอ ดังต่อไปน้ี 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. กดปุ่ม                 เพ่ืออปัโหลดไฟล์สัญญาค้ำประกัน เมื่ออัปโหลดไฟล์สำเร็จ จะแสดงชื่อไฟล์ ดังต่อไปน้ี 

 
 

4. กดไอคอน           เพ่ือเพ่ิมแบบฟอร์มสัญญาจำนองสำหรับกรอกข้อมูล 
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5. กดปุ่ม                      เพ่ือทำสัญญา จะแสดงหน้าจอ ดังต่อไปน้ี 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

6. จะแสดงสถานะทำสัญญาเรียบร้อย ท่ีหน้าหลัก 

 
 

7. หากต้องการยกเลิกทำสัญญาให้กดปุ่ม                              

8. กรณีผู้ขอกู้ไม่ทำสัญญาภายในเวลาท่ีกำหนด ให้เจ้าหน้าท่ีแจ้งเรื่องโอนเงินคืน โดยกดปุ่ม  พร้อมใส่

เหตุผลประกอบ 
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 เมื่อ ธ.ก.ส. สาขา และกดปุ่มโอนเงินคืนแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังน้ี 

 
 

ถ้ากดปุ่ม                 ระบบจะย้อนกลับไปข้ันตอนที่ 5 อีกครั้ง 

 

9. ถ้ากดปุ่มทบทวน                   จะแสดงข้อความให้กรอกเหตุผลในการทบทวน และย้อนกลับไปสู่ข้ันตอนที่ 6 

 

การดูรายละเอียดของประวัติการขอกู้ 

1. สามารถกดดูรายละเอียดข้ันตอนทั้งหมดในหน้าหลัก โดยกดที่ เลขที่คำขอ (ตัวอักษรสีฟ้า) 

 
 

จะพบรายละเอียดคำขอกู้ ข้ันตอนที่ 1 ถึง ข้ันตอนที่ 7 ดังต่อไปน้ี

 



               คูม่ือการใช้งานระบบกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

 35 

 
 

 
 

 
 

 

 



               คูม่ือการใช้งานระบบกองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยากจน (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 

 

 36 

 
 

 
 

 
 

สามารถกดปุ่มย้อนกลับ                      เพ่ือกลับสู่หน้าหลัก 






