
  

คูมือระบบติดตามประเมินผลการดําเนินงานทุนหมุนเวียน 

สวนทุนหมุนเวียน 

(Revolving Fund Evaluation System: RFES) 

1. การเขาสูระบบ 

การใชงานระบบติดตามประเมินผลการดําเนินงานทนุหมนุเวียน จะจําแนกผูใชงานออกเปนบทบาทตางๆ ที่จะมีสิทธ์ิใน

การใชงานตามบทบาททีไ่ดรับ ในสวนของทุนหมุนเวียนจึงไดจําแนกออกเปน 

• เจาหนาที่ทุนหมุนเวียน  มีหนาที่บันทึกผลการดําเนินงานประจําป 

• ผูบริหารทุนหมุนเวียน  มีหนาที่พิจารณาอนุมัติผลการดําเนินงานประจําป 

ข้ันตอนการใชงาน 

1.1. เปดเบราวนเซอรและพิมพชื่อเว็บไซต https://www.cgd-rfes.com เขาสูหนาแรกเว็บไซต คลิกที่ปุม   

 

หนาแรกเว็บไซต 

1.2. ใส “รหัสผูใช” และ “รหัสผาน” หากระบขุอมูลถูกตองระบบจะแสดงหนาแรกเว็บไซต และจะแสดงเมนูใชงาน 

ชื่อผูใชงานและบทบาทผูใชงานที่ดานบนของเว็บไซต 



  

 

หนาเขาสูระบบ (Login) 

 

 

หนาแรกของเจาหนาที่ทุนหมุนเวียน 



  

 

หนาแรกของผูบรหิารทุนหมุนเวียน 

 

หนาจอแสดงการแจงเตือนเมื่อใสรหัสผูใชงานไมถูกตอง 

 

2. การบันทึกผลการดําเนินงานทุนหมุนเวียน โดยเจาหนาท่ีทุนหมุนเวียน 

การบันทึกผลการดําเนินงานของทุนหมุนเวียน ตามระดับชั้น ไดแก ตัวชี้วัดหลัก ตัวชี้วัดรอง และตัวชี้วัดยอย โดยเจาหนาที่

ทุนหมุนเวียนจะเปนผูบันทึกผลการดําเนินงาน บันทึกคําอธิบายผลการดําเนินงาน และแนบเอกสารประกอบผลการดําเนินงาน 

ตามกรอบระยะเวลาที่เปดระบบการบันทึกขอมูล ซึ่งมีขั้นตอนดังน้ี 

1.1 เมื่อเขาสูระบบสําเร็จ ใหคลิกที่เมนูผลการดําเนินงาน จะปรากหนารายการทุนหมุนเวียน ซึ่งระบบจะตรวจสอบ

บทบาทผูใชและสถานะการบันทึกผล หากเขาสูระบบเปนครั้งแรก จะแสดงสถานะ “เปดใหทุนหมุนเวียน

บันทึกผลการดําเนินงาน” หากทําการบันทึกผลการดําเนินงานไปบางสวน จะแสดงสถานะ “อยูระหวางบันทึก

ผลการดําเนินงาน”  



  

 

 

หนารายการทุนหมุนเวียน 

1.2 คลิกที่ปุม เพ่ือไปหนาบันทึกผลการดําเนินงาน 

 

จะแสดงหัวขอตัวชี้วัดดานตางๆ และคําชี้แจง ทําการบันทึกผลการดําเนินงานโดยคลิกที่ตัวชี้วัดใดกอนก็ได เมื่อ

บันทึกขอมูลครบถวน ระบบจะเปลีย่นไอคอน เปนไอคอน อีกทั้ง ระบบยังตรวจสอบวามีการบันทึกผล

การประเมิน จะทําการเปลี่ยนสถานะจาก “เปดใหทุนหมุนเวียนบันทึกผลการดําเนินงาน” เปน “อยูระหวางบันทึกผลการ

ดําเนินงาน” 

1 

2 

ชื่อทุนหมุนเวียน 

บันทึกผล 

ดูประวัติการบันทึก ระยะเวลาเปดปดระบบ 



  

 

 

 

3 

แสดงถึงการบันทึกขอมูล

ดานน้ีครบถวนแลว 

คําชี้แจง 

สถานะการดําเนินงาน 



  

 

ตัวอยางการบันทึกผลดานที่ 1 

เอกสารแนบในรายการตัวชี้วัดสามารถนําเขาไฟลประเภท pdf, word, excel, powerpoint, text โดยรองรับไฟล

ละไมเกิน 50 MB. และรวมทั้งหมดตองไมเกิน  200 MB.  

4 

ปอนคาผลการดําเนินงาน 

ระบบจะคํานวณคะแนนท่ีได

และคะแนนถวงนํ้าหนัก 

 

ปอนคําอธิบาย 
5 

6 
แนบเอกสารประกอบ 

กดบันทึกขอมูลและไปขอถัดไป 

7 

ดูประวัติการบันทึก 



  

 

(ตอ) 

 

ปอนคาผลการดําเนินงาน 

ระบบจะคํานวณคะแนนท่ีได 

และคะแนนถวงนํ้าหนักอัตโนมัติ 

8 



  

 

ตัวอยางการบันทึกผลดานที่ 4 

 

1.3 เมื่อบันทึกผลการดําเนินงานครบถวนทุกตัวชี้วัด จะสงขออนุมัติไปที่ผูบริหารทุนหมุนเวียน ใหคลิกที่เมนู “สรุป” 

จะมี “ปุมบันทึกขอมูล” ใชสําหรบับันทึกขอมูลเอกสารประกอบ และ “ปุมสงขออนุมัติ” ใชสําหรับสงขออนุมัติ

ไปที่ผูบรหิารทุนหมุนเวียน หากระบบตรวจสอบพบวามีการกรอกขอมลูตัวชี้วัดไมครบถวนทุกตัวชี้วัด ระบบจะ

แสดงขอความสีแดงแจงเตือน และไมสามารถกดสงขออนุมัติ 

1.4 แนบเอกสารที่หนาสรุปกอนสงขออนุมัติ โดยมขีนาดแตละไฟลไมเกิน 50 MB ใหคลิกที่ปุม  

จากน้ันคลิกที่ปุม  เพ่ือบันทึกขอมูล 

1.5 กดสงขออนุมัติผลการดําเนินงานไปยังผูบริหารทุนหมุนเวียน ใหคลิกที่ปุม  จะปรากฏหนาจอป

อปอัปใหใสคําอธิบายยืนยันการสงผลการดําเนินงาน ใหยืนยันการสงผล ระบบจะเปลีย่นสถานะจาก “อยู

ระหวางบันทึกผลการดําเนินงาน” เปน “รออนุมัติผลการดําเนินงาน” 

9 

แนบเอกสารประกอบ 

10 

กดบันทึกขอมูลและไปขอถัดไป 



  

 

 

หนาจอสงขออนุมัติ 

 

12 

13 

11 

แนบเอกสารประกอบ 

ใสคําอธิบาย 



  

 

หนาจอแสดงการแจงเตือนหากกรอกขอมูลไมครบ 

 

  



  

 

หนาจอเมื่อสงขออนุมัติไปที่ผูบริหารทุนหมุนเวียนแลว 

 

  



  

3. การอนุมัติผลการดําเนินงาน โดยผูบริหารทุนหมุนเวียน 

หลังจากเจาหนาที่ทุนหมุนเวียนทําการสงขออนุมัติผลการดําเนินงานเรียบรอยแลว ผูบริหารทุนหมุนเวียนจะทําการ

พิจารณาอนุมัติผลการดําเนินงาน ตามกรอบระยะเวลาที่เปดใหบันทึกขอมูล ซึ่งมีขั้นตอนดังน้ี 

1.1. คลิกที่เมนูผลการดําเนินงาน จะแสดงหนารายการทุนหมุนเวียน ระบบจะตรวจสอบบทบาทผูใช และ สถานะผล

การดําเนินงาน หากพบวาเปนผูบริหารทุนหมุนเวียนและมีสถานะ “รออนุมัติผลการดําเนินงาน” ทางผูบริหารทุน

หมุนเวียนสามารถอนุมัติผลการดําเนินงานไดโดยคลิกที่ และไปที่เมนูสรปุ 

 

ดูประวัติการบันทึก ซึ่งจะแสดงขอมูลกิจกรรมการใชงานของผูใชงาน 

 

1.2. คลิกที่ตัวชี้วัดแตละดาน เพ่ือตรวจสอบบันทึกผลการดําเนินงาน หากตองการสงกลับใหแกไข ใหไปทีเ่มนู “สรุป” 

คลิกที่ปุม   จะสงกลับไปที่เจาหนาที่ทุนหมุนเวียนใหทําการแกไข สถานะจะเปน “อยูระหวางบันทึก

ผลการดําเนินงาน” หากพิจารณาอนุมัติใหคลิกที่ปุม จะสงไปยังนักวิเคราะห สถานะจะเปน  

“ทุนหมุมเวียนสงผลการดําเนินงานแลว” 

1 

2 

ดูประวัติการบันทึก 

ดูประวัติการบันทึก 



  

 

หนาจอผูบริหารทุนหมุนเวียนรออนุมัติผลการดําเนินงาน 

 

3 

4 

สถานะผลการดําเนินงาน 

ท่ีรอการอนุมัติ 

5 



  

 

หนาจอเมื่อผูบริหารทุนหมุนเวียนไดอนุมัติผลการดําเนินงาน 

สถานะหลังอนุมัติผลการดําเนินงาน 



  

 

หนาจอเมื่อผูบริหารทุนหมุนเวียนไมอนุมัติผลการดําเนินงาน 

 

 

  



  

4. การอุทธรณ โดยผูบริหารทุนหมุนเวียน 

เมื่อนักวิเคราะหทําการประเมินผลการดําเนินงานเสร็จสิ้น ผูบริหารทุนหมุนเวียนสามารถยื่นขออุทธรณผลการประเมินได

ตามกรอกระยะเวลาการเปดปดระบบบนัทึกผลการดําเนินงาน หากระบบตรวจพบวามีสถานะการดําเนินงานเปน 

“ประเมินผลเสร็จสิ้น” ระบบจะแสดงปุม  เพ่ือใหผูบริหารทุนหมุนเวียนใสรายละเอียดการขออุทธรณ และยื่น

เอกสารประกอบ 

 



  

 
 

5. การดูประวัติกิจกรรมของผูใชงาน (Activity Log) 

ระบบมีการจัดเก็บประวัติการใชงานและกิจกรรมตางของผูใชงาน 

 

 

ตรวจสอบประวัติการใชงานของทุนหมุนเวียน 

  

ดูประวัติการใชงาน 

ดูประวัติการใชงาน 



  

6. การรีเซ็ตรหัสผาน (Forgot Password) 

 

หนาจอลืมรหัสผาน 

 

หนาจอเปลี่ยนรหัสผานใหม 

 

7. ตารางสถานะการดําเนินงานตามบทบาทผูใชงาน 
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