
  

คูมือระบบติดตามประเมินผลการดําเนินงานทุนหมุนเวียน 

สวนทุนหมุนเวียน 

(Revolving Fund Evaluation System: RFES) 

1. การเขาสูระบบ 

การใชงานระบบติดตามประเมินผลการดําเนินงานทนุหมนุเวียน จะจําแนกผูใชงานออกเปนบทบาทตางๆ ที่จะมีสิทธ์ิใน

การใชงานตามบทบาททีไ่ดรับ ในสวนของทุนหมุนเวียนจึงไดจําแนกออกเปน 

• เจาหนาที่ทุนหมุนเวียน  มีหนาที่บันทึกผลการดําเนินงานประจําป 

• ผูบริหารทุนหมุนเวียน  มีหนาที่พิจารณาอนุมัติผลการดําเนินงานประจําป 

ข้ันตอนการใชงาน 

1.1. เปดเบราวนเซอรและพิมพชื่อเว็บไซต https://www.cgd-rfes.com เขาสูหนาแรกเว็บไซต คลิกที่ปุม   

 

หนาแรกเว็บไซต 

1.2. ใส “รหัสผูใช” และ “รหัสผาน” หากระบขุอมูลถูกตองระบบจะแสดงหนาแรกเว็บไซต และจะแสดงเมนูใชงาน 

ชื่อผูใชงานและบทบาทผูใชงานที่ดานบนของเว็บไซต 



  

 

หนาเขาสูระบบ (Login) 

 

 

หนาแรกของเจาหนาที่ทุนหมุนเวียน 



  

 

หนาแรกของผูบรหิารทุนหมุนเวียน 

 

หนาจอแสดงการแจงเตือนเมื่อใสรหัสผูใชงานไมถูกตอง 

 

2. การบันทึกผลการดําเนินงานทุนหมุนเวียน โดยเจาหนาท่ีทุนหมุนเวียน 

การบันทึกผลการดําเนินงานของทุนหมุนเวียน ตามระดับชั้น ไดแก ตัวชี้วัดหลัก ตัวชี้วัดรอง และตัวชี้วัดยอย โดยเจาหนาที่

ทุนหมุนเวียนจะเปนผูบันทึกผลการดําเนินงาน บันทึกคําอธิบายผลการดําเนินงาน และแนบเอกสารประกอบผลการดําเนินงาน 

ตามกรอบระยะเวลาที่เปดระบบการบันทึกขอมูล ซึ่งมีขั้นตอนดังน้ี 

1.1 เมื่อเขาสูระบบสําเร็จ ใหคลิกที่เมนูผลการดําเนินงาน จะปรากหนารายการทุนหมุนเวียน ซึ่งระบบจะตรวจสอบ

บทบาทผูใชและสถานะการบันทึกผล หากเขาสูระบบเปนครั้งแรก จะแสดงสถานะ “เปดใหทุนหมุนเวียน

บันทึกผลการดําเนินงาน” หากทําการบันทึกผลการดําเนินงานไปบางสวน จะแสดงสถานะ “อยูระหวางบันทึก

ผลการดําเนินงาน”  



  

 

 

หนารายการทุนหมุนเวียน 

1.2 คลิกที่ปุม เพ่ือไปหนาบันทึกผลการดําเนินงาน 

 

จะแสดงหัวขอตัวชี้วัดดานตางๆ และคําชี้แจง ทําการบันทึกผลการดําเนินงานโดยคลิกที่ตัวชี้วัดใดกอนก็ได เมื่อ

บันทึกขอมูลครบถวน ระบบจะเปลีย่นไอคอน เปนไอคอน อีกทั้ง ระบบยังตรวจสอบวามีการบันทึกผล

การประเมิน จะทําการเปลี่ยนสถานะจาก “เปดใหทุนหมุนเวียนบันทึกผลการดําเนินงาน” เปน “อยูระหวางบันทึกผลการ

ดําเนินงาน” 

1 

2 

ชื่อทุนหมุนเวียน 

บันทึกผล 

ดูประวัติการบันทึก ระยะเวลาเปดปดระบบ 



  

 

 

 

3 

แสดงถึงการบันทึกขอมูล

ดานน้ีครบถวนแลว 

คําชี้แจง 

สถานะการดําเนินงาน 



  

 

ตัวอยางการบันทึกผลดานที่ 1 

เอกสารแนบในรายการตัวชี้วัดสามารถนําเขาไฟลประเภท pdf, word, excel, powerpoint, text โดยรองรับไฟล

ละไมเกิน 50 MB. และรวมทั้งหมดตองไมเกิน  200 MB.  

4 

ปอนคาผลการดําเนินงาน 

ระบบจะคํานวณคะแนนท่ีได

และคะแนนถวงนํ้าหนัก 

 

ปอนคําอธิบาย 
5 

6 
แนบเอกสารประกอบ 

กดบันทึกขอมูลและไปขอถัดไป 

7 

ดูประวัติการบันทึก 



  

 

(ตอ) 

 

ปอนคาผลการดําเนินงาน 

ระบบจะคํานวณคะแนนท่ีได 

และคะแนนถวงนํ้าหนักอัตโนมัติ 

8 



  

 

ตัวอยางการบันทึกผลดานที่ 4 

 

1.3 เมื่อบันทึกผลการดําเนินงานครบถวนทุกตัวชี้วัด จะสงขออนุมัติไปที่ผูบริหารทุนหมุนเวียน ใหคลิกที่เมนู “สรุป” 

จะมี “ปุมบันทึกขอมูล” ใชสําหรบับันทึกขอมูลเอกสารประกอบ และ “ปุมสงขออนุมัติ” ใชสําหรับสงขออนุมัติ

ไปที่ผูบรหิารทุนหมุนเวียน หากระบบตรวจสอบพบวามีการกรอกขอมลูตัวชี้วัดไมครบถวนทุกตัวชี้วัด ระบบจะ

แสดงขอความสีแดงแจงเตือน และไมสามารถกดสงขออนุมัติ 

1.4 แนบเอกสารที่หนาสรุปกอนสงขออนุมัติ โดยมขีนาดแตละไฟลไมเกิน 50 MB ใหคลิกที่ปุม  

จากน้ันคลิกที่ปุม  เพ่ือบันทึกขอมูล 

1.5 กดสงขออนุมัติผลการดําเนินงานไปยังผูบริหารทุนหมุนเวียน ใหคลิกที่ปุม  จะปรากฏหนาจอป

อปอัปใหใสคําอธิบายยืนยันการสงผลการดําเนินงาน ใหยืนยันการสงผล ระบบจะเปลีย่นสถานะจาก “อยู

ระหวางบันทึกผลการดําเนินงาน” เปน “รออนุมัติผลการดําเนินงาน” 

9 

แนบเอกสารประกอบ 

10 

กดบันทึกขอมูลและไปขอถัดไป 



  

 

 

หนาจอสงขออนุมัติ 

 

12 

13 

11 

แนบเอกสารประกอบ 

ใสคําอธิบาย 



  

 

หนาจอแสดงการแจงเตือนหากกรอกขอมูลไมครบ 

 

  



  

 

หนาจอเมื่อสงขออนุมัติไปที่ผูบริหารทุนหมุนเวียนแลว 

 

  



  

3. การอนุมัติผลการดําเนินงาน โดยผูบริหารทุนหมุนเวียน 

หลังจากเจาหนาที่ทุนหมุนเวียนทําการสงขออนุมัติผลการดําเนินงานเรียบรอยแลว ผูบริหารทุนหมุนเวียนจะทําการ

พิจารณาอนุมัติผลการดําเนินงาน ตามกรอบระยะเวลาที่เปดใหบันทึกขอมูล ซึ่งมีขั้นตอนดังน้ี 

1.1. คลิกที่เมนูผลการดําเนินงาน จะแสดงหนารายการทุนหมุนเวียน ระบบจะตรวจสอบบทบาทผูใช และ สถานะผล

การดําเนินงาน หากพบวาเปนผูบริหารทุนหมุนเวียนและมีสถานะ “รออนุมัติผลการดําเนินงาน” ทางผูบริหารทุน

หมุนเวียนสามารถอนุมัติผลการดําเนินงานไดโดยคลิกที่ และไปที่เมนูสรปุ 

 

ดูประวัติการบันทึก ซึ่งจะแสดงขอมูลกิจกรรมการใชงานของผูใชงาน 

 

1.2. คลิกที่ตัวชี้วัดแตละดาน เพ่ือตรวจสอบบันทึกผลการดําเนินงาน หากตองการสงกลับใหแกไข ใหไปทีเ่มนู “สรุป” 

คลิกที่ปุม   จะสงกลับไปที่เจาหนาที่ทุนหมุนเวียนใหทําการแกไข สถานะจะเปน “อยูระหวางบันทึก

ผลการดําเนินงาน” หากพิจารณาอนุมัติใหคลิกที่ปุม จะสงไปยังนักวิเคราะห สถานะจะเปน  

“ทุนหมุมเวียนสงผลการดําเนินงานแลว” 

1 

2 

ดูประวัติการบันทึก 

ดูประวัติการบันทึก 



  

 

หนาจอผูบริหารทุนหมุนเวียนรออนุมัติผลการดําเนินงาน 

 

3 

4 

สถานะผลการดําเนินงาน 

ท่ีรอการอนุมัติ 

5 



  

 

หนาจอเมื่อผูบริหารทุนหมุนเวียนไดอนุมัติผลการดําเนินงาน 

สถานะหลังอนุมัติผลการดําเนินงาน 



  

 

หนาจอเมื่อผูบริหารทุนหมุนเวียนไมอนุมัติผลการดําเนินงาน 

 

 

  



  

4. การอุทธรณ โดยผูบริหารทุนหมุนเวียน 

เมื่อนักวิเคราะหทําการประเมินผลการดําเนินงานเสร็จสิ้น ผูบริหารทุนหมุนเวียนสามารถยื่นขออุทธรณผลการประเมินได

ตามกรอกระยะเวลาการเปดปดระบบบนัทึกผลการดําเนินงาน หากระบบตรวจพบวามีสถานะการดําเนินงานเปน 

“ประเมินผลเสร็จสิ้น” ระบบจะแสดงปุม  เพ่ือใหผูบริหารทุนหมุนเวียนใสรายละเอียดการขออุทธรณ และยื่น

เอกสารประกอบ 

 



  

 
 

5. การดูประวัติกิจกรรมของผูใชงาน (Activity Log) 

ระบบมีการจัดเก็บประวัติการใชงานและกิจกรรมตางของผูใชงาน 

 

 

ตรวจสอบประวัติการใชงานของทุนหมุนเวียน 

  

ดูประวัติการใชงาน 

ดูประวัติการใชงาน 



  

6. การรีเซ็ตรหัสผาน (Forgot Password) 

 

หนาจอลืมรหัสผาน 

 

หนาจอเปลี่ยนรหัสผานใหม 

 

7. ตารางสถานะการดําเนินงานตามบทบาทผูใชงาน 
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