


กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุม
บัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่

ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑

สํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ
มกราคม ๒๕๕๖



พิมพครั้งที่ ๑ : มกราคม ๒๕๕๖

จํานวน : ๑,๐๐๐ เลม

จัดทําโดย : สํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ (มกอช.)
  ๕๐ ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐

ติดตอสอบถามเพิ่มเติม : ๑. สํานักควบคุมมาตรฐาน โทร. ๐ ๒๕๖๑ ๒๒๗๗ ตอ ๑๗๐๑-๑๗๑๑
  ๒. สํานักงานเลขานุการกรม (กลุมนิติการ) โทร. ๐ ๒๕๖๑ ๒๒๗๗
   ตอ ๑๑๗๖-๑๑๘๑



คํานํา
 พระราชบัญญัติมาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ มีจุดมุงหมายสําคัญในการสงเสริมสินคาเกษตร

ของไทยใหไดมาตรฐาน มีคุณภาพและปลอดภัยตอผูบริโภค และอํานวยประโยชนทางดานเศรษฐกิจในการผลิต

และการคา ชวยสรางขีดความสามารถทางการแขงขันของไทยในตลาดตางประเทศ 

 การสรางความนาเชื่อถือและเชื่อมั่นตอมาตรฐานสินคาเกษตรของไทย ถือเปนพันธกิจที่สําคัญของ

กระทรวงเกษตรและสหกรณโดยผานกลไกหลักภายใตกฎหมายดังกลาวไดแก การกําหนดมาตรฐาน การตรวจสอบ

รับรอง และการควบคุมเพื่อใหสินคาเกษตรของไทยเปนที่ยอมรับ

 รัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณไดออกประกาศแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่ เพื่อดําเนินการ

ควบคุมสินคาเกษตรใหเปนไปตามกฎหมายในดานความสอดคลองกับมาตรฐาน มีคุณภาพและปลอดภัย โดยแตงตั้ง

เจาหนาที่จากหนวยงานตางๆ ภายใตสังกัดรวมทั้งสิ้น ๘ หนวยงาน ไดแก สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ สํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ กรมวิชาการเกษตร กรมสงเสริมการเกษตร 

กรมปศุสัตว กรมประมง กรมการขาวและกรมหมอนไหม ซึ่งกฎหมายกําหนดใหการปฏิบัติงานของพนักงาน

เจาหนาที่จะตองมีบัตรประจําตัวและตองแสดงบัตรกับบุคคลที่เกี่ยวของทุกครั้งที่ออกปฏิบัติงาน ตามบทบัญญัติ

มาตรา ๔๖ และกําหนดใหการออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่จะตองมีการจัดทําทะเบียนควบคุม ดวย

เหตุที่มีพนักงานเจาหนาที่จากหนวยงานที่แตกตางกันและมีการออกบัตรทั้งในสวนกลางโดยปลัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณและจังหวัดตางๆ ทั่วประเทศที่ออกบัตรโดยผูวาราชการจังหวัด และเพื่อใหการดําเนินการ

มีการปฏิบัติที่เปนแนวทางเดียวกัน รัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณจึงกําหนดใหสํานักงานมาตรฐาน

สินคาเกษตรและอาหารแหงชาติจัดทําคู มือวาดวยการออกบัตรและทะเบียนควบคุมการออกบัตรประจําตัว

พนักงานเจาหนาที่

 สํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ หวังวาคู มือเลมนี้จะอํานวยประโยชนในการ

ดําเนินงานของหนวยงานที่เกี่ยวของทั้งในสวนกลางและภูมิภาค มีความชัดเจนและสะดวกตอการปฏิบัติงาน 

และขอขอบคุณในความรวมมือของทุกหนวยงานที่สนับสนุนใหมีการปฏิบัติเปนไปตามขอกฎหมายและบรรลุ

จุดมุงหมายในการนําสินคาเกษตรของไทยเขาสูระบบมาตรฐาน สรางศรัทธาและความเชื่อมั่นตอผูเกี่ยวของทุกฝาย

สํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ

มกราคม ๒๕๕๖

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ก





สารบัญ
     หนา

คํานํา     ก

สารบัญ     ข

๑. อํานาจหน�าที่ของพนักงานเจ�าหน�าที ่ ๑

๒. การแต�งตั้งพนักงานเจ�าหน�าที ่ ๒

๓. แบบบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที ่ ๓

๔. การยื่นคําขอ   ๔

๕. การออกบัตร   ๔

๖. การจัดส�งบัตร  ๗

๗. การแจ�งตอบการรับบัตร ๗

๘. การออกบัตรทดแทน ๗

๙. การยกเลิกบัตร  ๙

๑๐. การจัดทําทะเบียนควบคุมการออกบัตร ๑๐

ภาคผนวก ๑ ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง การแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่ ๑๑

 ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑

ภาคผนวก ๒ ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง กําหนดแบบบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที ่ ๒๑

 ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑

ภาคผนวก ๓ แบบคําขอมีบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ ๒๕

ภาคผนวก ๔ รหัสอักษรยอของจังหวัดในประเทศไทย ๒๗

ภาคผนวก ๕ แบบแจงตอบรับบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ ๒๙

ภาคผนวก ๖ แบบแจงยกเลิกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ ๓๑

ภาคผนวก ๗ แบบทะเบียนควบคุมการออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ ๓๓

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ข





คู�มือการออกบัตรและควบคุมทะเบียน
บัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่

ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑

๑. อํานาจหน�าที่ของพนักงานเจ�าหน�าที่

 พระราชบัญญัติมาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ไดกําหนดอํานาจหนาที่พนักงานเจาหนาที่ไวใน 

หมวด ๖ เรื่องการควบคุม ภายใตบทบัญญัติมาตรา ๔๓ ดังนี้

 ในการปฏิบัติการตามหนาที่ใหพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจ

 (๑) เขาไปในสถานที่ทําการหรือหองปฏิบัติการของผูประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน หรือสถานที่

ทําการ สถานที่เก็บสินคาเกษตร หรือยานพาหนะของผูผลิต ผูสงออก หรือผูนําเขาสินคาเกษตรในเวลาระหวาง

พระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตกหรือระหวางเวลาทําการเพื่อตรวจสอบการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ หรือ

กฎกระทรวงหรือประกาศที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้

 (๒) เขาไปในสถานที่ทําการหรือหองปฏิบัติการของผูประกอบการตรวจสอบมาตรฐานไมวาเวลาใด 

เมื่อมีเหตุอันควรสงสัยวามีการฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎกระทรวงหรือประกาศที่ออกตาม

พระราชบัญญัตินี้ เพื่อตรวจสอบการดําเนินงาน ตลอดจนเครื่องมือ อุปกรณหรือเอกสารที่เกี่ยวของกับการ

ตรวจสอบมาตรฐาน

 (๓) เขาไปในสถานที่ทําการ สถานที่เก็บสินคาเกษตร หรือยานพาหนะของผูผลิตผูสงออก ผูนําเขา 

ผูจําหนาย หรือผูมีไวในครอบครองเพื่อจําหนายซึ่งสินคาเกษตรที่ไดรับใบรับรองมาตรฐานไมวาเวลาใด เมื่อมีเหตุ

อันควรสงสัยวามีการฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎกระทรวงหรือประกาศที่ออกตามพระราช

บัญญัตินี้ หรือเพื่อตรวจสอบวาสินคาเกษตรเปนไปตามมาตรฐานหรือไม หรือมีมาตรฐานถูกตองตามรายงานผล

การตรวจสอบมาตรฐาน หรือใบรับรองมาตรฐานหรือไม หรือเพื่อตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวของกับการตรวจสอบ

มาตรฐาน

 (๔) สุมตัวอยางสินคาเกษตรจากผูประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน หรือสั่งใหผูผลิตผูสงออก หรือ

ผูนําเขาจัดสงตัวอยางของสินคาเกษตรที่ไดรับใบรับรองมาตรฐานในปริมาณที่สมควรเพื่อนํามาตรวจสอบ

 (๕) สั่งใหผู ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน ผูผลิต ผูสงออก ผูนําเขา หรือผูที่เกี่ยวของมาชี้แจง 

ใหถอยคํา หรือหลักฐานหรือขอมูลที่เกี่ยวของหรือแกไขความบกพรอง หรือผิดพลาดที่ตรวจพบ

 (๖) ยึดหรืออายัดสินคาเกษตร เอกสาร วัตถุ เครื่องมือ หรืออุปกรณที่เกี่ยวของกับการกระทําความผิด 

หรือเมื่อมีเหตุอันควรสงสัยวามีการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัตินี้ หรือสิ่งใดที่มีการใชเครื่องหมายรับรอง

มาตรฐานซึ่งมีเหตุอันควรเชื่อวาเปนเท็จ หรือที่ใชผลการตรวจสอบและรับรองมาตรฐานที่บกพรองหรือผิดพลาด

ตามมาตรา ๔๐ (๓) หรือที่ผลการตรวจสอบและรับรองไมเปนไปตามมาตรฐานตาม (๔) 

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๑



 ในการปฏิบัติหนาที่ตาม (๑) พนักงานเจาหนาที่ตองไมกระทําการอันมีลักษณะเปนการคนตามประมวล

กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา และในกรณีตาม (๒) หรือ (๓) หากมีลักษณะเปนการคนตามประมวลกฎหมาย

วิธีพิจารณาความอาญาตองมีหมายคน เวนแตมีเหตุอันควรเชื่อวาหากเนิ่นชากวาจะเอาหมายคนมาได เอกสาร

หรือหลักฐานดังกลาวจะถูกยักยาย ซุกซอน ทําลาย หรือทําใหเปลี่ยนสภาพไปจากเดิม ใหดําเนินการคน ยึดหรือ

อายัดเอกสารหรือหลักฐานที่เกี่ยวของกับการกระทําความผิดไดโดยไมตองมีหมายคนแตตองปฏิบัติตามประมวล

กฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาวาดวยการคนแตจะเริ่มการคนในเวลากลางคืนมิไดเวนแตเปนเวลาทําการของ

สถานที่นั้น

๒. การแต�งตั้งพนักงานเจ�าหน�าที่

 ตามบทบัญญัติมาตรา ๕ ไดกําหนดใหรัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณมีอํานาจแตงตั้ง

พนักงานเจาหนาที่

 รัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณไดออกประกาศแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่ เพื่อปฏิบัติการ

ตามพระราชบัญญัตินี้ รวมจํานวน ๓ ฉบับ ดังนี้

 (๑) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัติ

มาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกาศ ณ วันที่ ๒๑ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๕๒

 (๒) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัติ

มาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓ ประกาศ ณ วันที่ ๒๕ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๓

 (๓) ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัติ

มาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๔ ประกาศ ณ วันที่ ๑๔ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๔

 จากประกาศจํานวน ๓ ฉบับ ดังกลาว มีเจาหนาที่ตําแหนงตาง ๆ จากหนวยงานในสังกัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณ รวม ๘ หนวยงาน ไดรับการแตงตั้งเปนพนักงานเจาหนาที่ ไดแก (ภาคผนวก ๑)

 ๑. สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

 ๒. สํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ

 ๓. กรมวิชาการเกษตร

 ๔. กรมสงเสริมการเกษตร

 ๕. กรมปศุสัตว

 ๖. กรมประมง

 ๗. กรมการขาว

 ๘. กรมหมอนไหม

 ทั้งนี้ขาราชการตําแหนงใดที่ปรากฏในประกาศดังกลาว จะตองไดรับมอบหมายจากสวนราชการให

เปนพนักงานเจาหนาที่และเปนผูยื่นคําขอมีบัตร และเมื่อมีบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่แลว จึงจะสามารถ

ดําเนินการตามอํานาจหนาที่ที่กฎหมายกําหนดได

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๒



๓. แบบบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่

 มาตรา ๔๖ ไดกําหนดใหพนักงานเจาหนาที่ตองมีบัตรประจําตัวตามแบบที่รัฐมนตรีประกาศกําหนด 

ซึ่งรัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณไดออกประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง กําหนด

แบบบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ลงวันที่ 

๒๘ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๕ (ภาคผนวก ๒) ซึ่งมีสาระสําคัญดังนี้

 ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เปนผูออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่สวนกลาง

 ผูวาราชการจังหวัด เปนผูออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ของหนวยงานราชสวนภูมิภาคและ

ราชการสวนกลางที่ตั้งในจังหวัด

 เกษตรและสหกรณจังหวัด ทําหนาที่เสนอผูวาราชการจังหวัดออกบัตรและจัดทําทะเบียนควบคุม

การออกบัตร

 สํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ เปนผูจัดทําคูมือดําเนินการออกบัตรประจําตัว

พนักงานเจาหนาที่

 บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่มีอายุไมเกิน ๕ ป โดยติดรูปถายครึ่งตัวขนาด ๒.๕ x ๓.๐ เซนติเมตร 

หนาตรงไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาสีเขม แตงเครื่องแบบปฏิบัติราชการหรือเครื่องแบบพิธีการ ถายไว

ไมเกิน ๖ เดือน ตามแบบที่กําหนดแนบทายประกาศดังกลาว (ควรใชกระดาษการดสีขาว ขนาด A๔ 

ชนิด ๑๘๐ แกรม แบบอักษร EucrosiaUPC โดยสามารถดาวนโหลดแบบบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ไดที่ 

http://officer.acfs.go.th)

ตัวอย�างเครื่องแบบ

  

  

 เครื่องแบบพิธีการ เครื่องแบบปฏิบัติราชการ

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๓



๔. การยื่นคําขอ

 ใหขาราชการที่ไดรับมอบหมายจากสวนราชการ เปนผูยื่นคําขอตามแบบที่กําหนด (ภาคผนวก ๓) โดย

ดําเนินการดังนี้

 ๔.๑ ขาราชการสวนกลาง

 ใหสวนราชการตนสังกัดเปนผูดําเนินการรวบรวมรายชื่อและคําขอแจงสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตร

และอาหารแหงชาติ เพื่อดําเนินการออกบัตรตามประกาศตอไป

 ๔.๒ ขาราชการสวนภูมิภาคและสวนกลางที่ตั้งในจังหวัด

 ใหสวนราชการตนสังกัดในจังหวัดที่ตั้งเปนผูดําเนินการรวบรวมรายชื่อและคําขอแจงเกษตรและสหกรณ

จังหวัดเพื่อดําเนินการออกบัตรตามประกาศตอไป

 หมายเหต ุ ๑. สําหรับปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณและ

ผูตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ ใหสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติเปนผูดําเนินการ

เรื่องคําขอและการออกบัตร รวมทั้งการเปลี่ยนแปลงและยกเลิกบัตรในสวนที่เกี่ยวของตอไป

  ๒. เมื่อสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติหรือเกษตรและสหกรณ

จังหวัดไดรับคําขอแลวแตกรณี ใหลงลําดับที่รับและป พ.ศ. ในแบบคําขอเพื่อควบคุมเอกสารคําขอกอนดําเนินการ

ออกบัตร

  ๓. ใหสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติหรือเกษตรและสหกรณ

จังหวัดแลวแตกรณี แจงใหผูยื่นคําขอลงลายมือชื่อในแบบบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่กอนเสนอผูมีอํานาจ

ลงนามออกบัตรดังกลาว

๕. การออกบัตร

 ๕.๑ การกําหนดเลขที่บัตร

  ๕.๑.๑ ขาราชการสวนกลาง

  เมื่อสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ เสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

เพื่อออกบัตรโดยลงนามในบัตรแลว ใหสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ ออกเลขที่บัตร โดย

กําหนดเลขที่บัตรเปนชุดรหัสผสมระหวางตัวอักษรและตัวเลข รวม ๓ สวน ประกอบดวย

  ๑) ชุดตัวอักษร ใหใช ชุดอักษร “กษ”

  ๒) ตัวเลขลําดับที่ออกบัตร เริ่มจาก ๐๐๑ โดยทุกครั้งที่เปลี่ยน พ.ศ. ใหเริ่มที่ลําดับ ๐๐๑ 

  ๓) เลขป พ.ศ. ออกบัตร เชน ป ๒๕๕๖ 

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๔



   ตัวอยาง     กําหนดเลขที่บัตร “กษ ๐๐๑/๒๕๕๖”

  ๕.๑.๒ ขาราชการสวนภูมิภาคและสวนกลางที่ตั้งในจังหวัด

  เมื่อเกษตรและสหกรณจังหวัด เสนอผูวาราชการจังหวัดเพื่อออกบัตรโดยลงนามในบัตรแลว 

ใหเกษตรและสหกรณจังหวัด ออกเลขที่บัตร โดยกําหนดเลขที่บัตรเปนชุดรหัสผสมระหวางตัวอักษรและตัวเลข 

รวม ๓ สวน ประกอบดวย

  ๑) ชุดตัวอักษร ใหใช รหัสอักษรยอของจังหวัดที่ออกบัตร (ภาคผนวก ๔)

  ๒) ตัวเลขลําดับที่ออกบัตร เริ่มจาก ๐๐๑ โดยทุกครั้งที่เปลี่ยน พ.ศ. ใหเริ่มที่ลําดับ ๐๐๑ 

  ๓) เลขป พ.ศ. ออกบัตร เชน ป ๒๕๕๖ 

   ตัวอยาง      จังหวัดขอนแกน เลขที่บัตร “ขก ๐๐๑/๒๕๕๖”

เลขที่ กษ ๐๐๑/๒๕๕๖

กระทรวงเกษตรและสหกรณ

วันออกบัตร......../......../........  บัตรหมดอาย.ุ......./......../........

เลขที่ ขก ๐๐๑/๒๕๕๖

กระทรวงเกษตรและสหกรณ

วันออกบัตร......../......../........  บัตรหมดอาย.ุ......./......../........

ตัวอยางเลขที่บัตร

ตัวอยางเลขที่บัตร

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๕



 ๕.๒ การกําหนดอายุบัตร

 โดยหลักการใหกําหนดอายุบัตรเปนเวลา ๕ ป อยางไรก็ตามในบางกรณีอาจพิจารณากําหนดอายุบัตร

นอยกวา ๕ ป ได เชน ขาราชการที่มีอายุราชการเหลือนอยกวา ๕ ป ก็ใหกําหนดอายุบัตรจนถึงวันสุดทาย

กอนเกษียณอายุราชการ เปนตน

   ตัวอยาง           การกําหนดอายุบัตร ๕ ป 

“วันออกบัตร ๐๑/ม.ค./๕๖ บัตรหมดอายุ ๓๑/ธ.ค./๖๐”

   ตัวอยางบัตร (ดานหลัง)

“นายยินดี ขยันยิ่ง ตําแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ 

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดขอนแกน

เลขประจําตัวประชาชน ๑ ๒๓๔๕ ๖๗๘๙๐ ๑๒ ๓ หมูโลหิต โอ”

เลขที่ ขก ๐๐๑/๒๕๕๖

กระทรวงเกษตรและสหกรณ

วันออกบัตร ๐๑/ม.ค./๕๖     บัตรหมดอายุ ๓๑/ธ.ค./๖๐

ตัวอยางอายุบัตร

๑ ๒๓๔๕ ๖๗๘๙๐ ๑๒ ๓
นายยินดี ขยันยิ่ง

สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

(ลงชื่อ)

โอ

(ลงชื่อ)

นักวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ 

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๖



๖. การจัดส�งบัตร

 ๖.๑ ขาราชการสวนกลาง

 ใหสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติจัดสงบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่

ที่ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณลงนามแลว ใหหนวยตนสังกัดที่จัดสงคําขอมาเพื่อมอบใหกับพนักงาน

เจาหนาที่ผูยื่นคําขอมีบัตรโดยตรงตอไป

 ๖.๒ ขาราชการสวนภูมิภาคและสวนกลางที่ตั้งในจังหวัด

 ใหเกษตรและสหกรณจังหวัดจัดสงบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ที่ผูวาราชการจังหวัดลงนามแลว 

ใหหนวยตนสังกัดในจังหวัดที่จัดสงคําขอมาเพื่อมอบใหกับพนักงานเจาหนาที่ผูยื่นคําขอมีบัตรโดยตรงตอไป

๗. การแจ�งตอบการรับบัตร

 เมื่อขาราชการผูยื่นคําขอไดรับบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่แลว ใหสงแบบแจงตอบการรับบัตร

ตามที่กําหนด (ภาคผนวก ๕)

 ๗.๑ ขาราชการสวนกลาง

 สงแบบแจงตอบการรับบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ใหสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและ

อาหารแหงชาติภายใน ๗ วันหลังจากที่ไดรับบัตรดังกลาว

 ๗.๒ ขาราชการสวนภูมิภาคและสวนกลางที่ตั้งในจังหวัด

 สงแบบแจงตอบการรับบัตรประจําตัวพนักงานเจาเกษตรและสหกรณจังหวัดภายใน ๗ วันหลังจากที่

ไดรับบัตรดังกลาว

๘. การออกบัตรทดแทน

 กรณีที่ตองออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ทดแทนของเกา มีดังตอไปนี้

 ๘.๑ บัตรหมดอายุ

 ใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการยื่นคําขอมีบัตรตามขั้นตอนที่เกี่ยวของตามที่กําหนดในขอ ๔ 

พรอมสงคืนบัตรเกา ทั้งนี้ภายใน ๑ เดือนกอนบัตรหมดอายุ

 ๘.๒ เมื่อเปลี่ยนตําแหนง

  ๘.๒.๑ ขาราชการสวนกลาง

   ก) การเลื่อนระดับตําแหนง

    เชน  ผูอํานวยการสํานักสงเสริมและจัดการสินคาเกษตร  

     เปน รองอธิบดีกรมสงเสริมการเกษตร

    ใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการยื่นคําขอมีบัตรตามขั้นตอนที่เกี่ยวของตามที่กําหนด

ในขอ ๔ พรอมสงคืนบัตรเกา ทั้งนี้ภายใน ๑ เดือนหลังจากเปลี่ยนตําแหนง

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๗



   ข) การโอนยายตําแหนง

    เชน ผูอํานวยการสํานักเมล็ดพันธุขาว

     เปน ผูอํานวยการสํานักวิจัยและพัฒนาขาว

    ใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการยื่นคําขอมีบัตรตามขั้นตอนที่เกี่ยวของตามที่กําหนด

ในขอ ๔ พรอมสงคืนบัตรเกา ทั้งนี้ภายใน ๑ เดือนหลังจากเปลี่ยนตําแหนง

  ๘.๒.๒ ขาราชการสวนภูมิภาคและสวนกลางที่ตั้งในจังหวัด

   ก) การเลื่อนระดับ ทั้งกรณีปฏิบัติในจังหวัดเดิมและโอนยายขามจังหวัด

    เชน นักวิชาการเกษตรชํานาญการ

     เปน นักวิชาการเกษตรชํานาญการพิเศษ

    ใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการยื่นคําขอมีบัตรตามขั้นตอนที่เกี่ยวของตามที่กําหนด

ในขอ ๔ พรอมสงคืนบัตรเกา ทั้งนี้ภายใน ๑ เดือนหลังจากเปลี่ยนตําแหนง

   ข) การโอนยายตําแหนงขามจังหวัด

    เชน นักวิชาการเกษตรชํานาญพิเศษ สํานักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี

     เปน นักวิชาการเกษตรชํานาญการพิเศษ สํานักงานเกษตรจังหวัดตาก

    ใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการยื่นคําขอมีบัตรตามขั้นตอนที่เกี่ยวของตามที่กําหนด

ในขอ ๔ พรอมสงคืนบัตรเกา ทั้งนี้ภายใน ๑ เดือนหลังจากเปลี่ยนตําแหนง

 ๘.๓ กรณีอื่น ๆ ที่จําเปนตองเปลี่ยนบัตร เชน เปลี่ยนชื่อสกุล บัตรชํารุด หรือบัตรหาย เปนตน

 ใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการยื่นคําขอมีบัตรตามขั้นตอนที่เกี่ยวของตามที่กําหนดในขอ ๔ 

พรอมสงคืนบัตรเกา รวมทั้งหลักฐานที่เกี่ยวของอื่นๆ ทั้งนี้ภายใน ๑ เดือน หลังจากทราบหรือมีเหตุใหตองขอบัตร

ทดแทน

 หมายเหตุ ใหหนวยงานที่ออกบัตรทดแทนและจัดทําทะเบียนควบคุมการออกบัตร ทั้งในกรณีขอ ๘.๑, 

๘.๒ และ ๘.๓ ดําเนินการหรือแจงหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อยกเลิกทะเบียนเกาตอไป เชน กรณีพนักงานเจาหนาที่

โอนยายจากจังหวัดลพบุรีไปจังหวัดตาก ใหเกษตรและสหกรณจังหวัดตากผูดําเนินการออกบัตรและจัดทําทะเบียน

ควบคุมบัตรใหมใหแจงเกษตรและสหกรณจังหวัดลพบุรีเพื่อยกเลิกทะเบียนควบคุมการออกบัตรเกาของพนักงาน

เจาหนาที่รายดังกลาวตอไป ภายใน ๑ เดือนหลังจากออกบัตรใหม

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๘



๙. การยกเลิกบัตร

 กรณีที่ตองยกเลิกการมีบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ดังตอไปนี้ ใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการ

แจงยกเลิกตามแบบที่กําหนด (ภาคผนวก ๖)

 ๙.๑ ออกจากราชการดวยเหตุอื่น

 ใหผูครอบครองบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่แจงยกเลิกการมีบัตรภายใน ๑ เดือนกอนวันออก

จากราชการพรอมสงคืนบัตร ไปยังหนวยงานที่สังกัดกอนออกราชการ และใหหนวยงานที่สังกัดแจงรายชื่อ

พรอมแบบแจงยกเลิกไปยังสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติหรือเกษตรและสหกรณจังหวัด

ที่มีทะเบียนควบคุมพนักงานเจาหนาที่ดังกลาวแลวแตกรณีเพื่อยกเลิกทะเบียนเกาตอไป

 ๙.๒ เปลี่ยนตําแหนงใหมที่ไมปรากฏในประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณวาดวยการแตงตั้ง

พนักงานเจาหนาที่ (ซึ่งมีผลใหสิ้นสุดการเปนพนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินคาเกษตร 

พ.ศ. ๒๕๕๑) 

 ใหผูครอบครองบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่แจงยกเลิกการมีบัตรพรอมสงคืนบัตร ภายใน ๑ เดือน 

หลังจากไปรับตําแหนงใหม ไปยังหนวยงานที่สังกัดใหม และใหหนวยงานที่สังกัดแจงรายชื่อพรอมแบบแจงยกเลิก

ไปยังสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติหรือเกษตรและสหกรณจังหวัดที่จัดทําทะเบียนควบคุม

การออกบัตรพนักงานเจาหนาที่ดังกลาวแลวแตกรณีเพื่อยกเลิกทะเบียนเกาตอไป

 หมายเหตุ ๑) หากเจาหนาที่ตามกรณีขอ ๙.๑ – ๙.๒ ไมแจงยกเลิกการมีบัตรและสงคืนบัตรให

หนวยงานที่สังกัดครั้งลาสุด ดําเนินการแจงรายชื่อและตําแหนง ไปยังเกษตรและสหกรณจังหวัดหรือสํานักงาน

มาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติแลวแตกรณีซึ่งเปนผูจัดทําทะเบียนควบคุมการออกบัตรพนักงาน

เจาหนาที่รายดังกลาว

   ๒) กรณีไดรับใบแจงยกเลิกการมีบัตร ใหหนวยงานที่จัดทําทะเบียนควบคุมการออกบัตร

ลงบันทึกรับใบแจงในทายแบบดังกลาว

   ๓) เมื่อรับแจงทั้งขอ ๑) และ/หรือ ๒) ใหหนวยงานที่เปนผู จัดทําทะเบียนควบคุม

การออกบัตร ดําเนินการออกประกาศยกเลิกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่รายดังกลาวตอไป

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๙



๑๐. การจัดทําทะเบียนควบคุมการออกบัตร

 การจัดทําทะเบียนควบคุมการออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ใหดําเนินการตามแบบที่กําหนด 

(ภาคผนวก ๗)

 ๑๐.๑ ขาราชการสวนกลาง

 ใหสํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ จัดทําทะเบียนควบคุมการออกบัตรประจําตัว

พนักงานเจาหนาที่ทั้งหมดทั่วประเทศ

 ๑๐.๒ ขาราชการสวนภูมิภาคและสวนกลางที่ตั้งในจังหวัด

 ใหเกษตรและสหกรณจังหวัด จัดทําทะเบียนควบคุมการออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ที่สังกัด

ในพื้นที่จังหวัดที่รับผิดชอบโดยใหลงทะเบียนควบคุมการออกบัตรทุกครั้ง รวมทั้งกรณีการออกบัตรทดแทนและ

การยกเลิกบัตร 

 ณ วันสิ้นเดือนกันยายนของแตละป ใหสงรายงานทะเบียนควบคุมการออกบัตรใหสํานักงานมาตรฐาน

สินคาเกษตรและอาหารแหงชาติทราบอยางชาไมเกินสิ้นเดือนตุลาคมของแตละป

R

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๑๐



ภาคผนวก ๑
R

ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
เรื่อง แต�งตั้งพนักงานเจ�าหน�าที่ตามพระราชบัญญัติ

มาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑
ลงวันที่ ๒๑ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๕๒

R
ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ� 

เรื่อง แต�งตั้งพนักงานเจ�าหน�าที่ตามพระราชบัญญัติ
มาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓

ลงวันที่ ๒๕ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๓

R
 ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ� 

เรื่อง แต�งตั้งพนักงานเจ�าหน�าที่ตามพระราชบัญญัติ
มาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๕๔

ลงวันที่ ๑๔ กันยายน พ.ศ. ๒๕๕๔

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๑๑



คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๑๒



คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๑๓



คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๑๔



คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๑๕



คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๑๖



คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๑๗



คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๑๘



คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๑๙



คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๒๐



ภาคผนวก ๒
R

ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
เรื่อง กําหนดแบบบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่

ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑
ลงวันที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๕๕

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๒๑



ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ
เรื่อง กําหนดแบบบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่

ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๕ และมาตรา ๔๖ แหงพระราชบัญญัติมาตรฐานสินคาเกษตร 
พ.ศ. ๒๕๕๑ อันเปนกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคล 
ซึ่ งมาตรา ๒๙ ประกอบกับมาตรา ๓๓ มาตรา ๔๑ และมาตรา ๔๓ ของรัฐธรรมนูญ
แหงราชอาณาจักรไทย บัญญัติใหกระทําไดโดยอาศัยอํานานตามบทบัญญัติแหงกฎหมาย รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ จึงออกประกาศไว ดังตอไปนี้
 ขอ ๑ ใหยกเลิกประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ เรื่อง กําหนดแบบบัตรประจําตัว
พนักงานเจาหนาที่ ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ลงวันที่ ๑ พฤษภาคม 
พ.ศ. ๒๕๕๒ และใหใชประกาศฉบับนี้แทน
 ขอ ๒ บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ใหเปนไปตามแบบทายประกาศนี้
 ขอ ๓ ใหปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณเปนผูออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่
ใหแกพนักงานเจาหนาที่ในหนวยงานซึ่งเปนราชการสวนกลาง
 ขอ ๔ ใหผู วาราชการจังหวัดเปนผูออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ใหแกพนักงาน
เจาหนาที่ในหนวยงานของสวนราชการซึ่งเปนราชการสวนภูมิภาคและหนวยงานของสวนราชการซึ่งเปน
ราชการสวนกลางที่ตั้งอยูในจังหวัดนั้น
 ใหเกษตรและสหกรณจังหวัดดําเนินการเพื่อเสนอผู วาราชการจังหวัดพิจารณาลงนามใน
บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ และจัดทําทะเบียนควบคุมการออกบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่
ในจังหวัดที่ตั้ง ตามคูมือดําเนินการที่สํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติกําหนด
 ขอ ๕ รูปถายที่ติดบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ใหเปนรูปถายครึ่งตัว ขนาด ๒.๔ x ๓.๐ 
เซนติเมตร หนาตรง ไมสวมหมวกและแวนตาสีเขม แตงเครื่องแบบปฏิบัติราชการ หรือเครื่องแบบพิธีการ
และเปนรูปถายที่ถายไมเกินหกเดือนกอนวันยื่นขอมีบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่
 ขอ ๖ บัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ใหใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในบัตรแตตอง
ไมเกินหาปนับแตวันออกบัตร

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๘  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๕
ยุคล  ลิ้มแหลมทอง

รัฐมนตรีวาการกระทรวงเกษตรและสหกรณ

 หนา ๑
เลม  ๑๓๐  ตอนพิเศษ  ๗  ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๘  มกราคม  ๒๕๕๖

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๒๒



แบบบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑

________________

( ดานหนา )

(๑) แสดงหมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน ๑๓ หลัก

(๒) สังกัด เชน สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ กรมวิชาการเกษตร กรมปศุสัตว

 สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เปนตน

(๓) ตรากระทรวงเกษตรและสหกรณ

( ดานหลัง )

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๒๓



คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๒๔



ภาคผนวก ๓
R

แบบคําขอมีบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๒๕



 ลําดับที่ …......../25.......... 

 
คําขอมีบตัรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 
 
เขียนที่     

 วันที่ เดือน พ.ศ.  

 ข้าพเจ้าช่ือ (นาย/นาง/นางสาว)                               ช่ือสกุล   
เกิดวันที่  เดือน พ.ศ. อายุ ปี สัญชาติ หมู่โลหิต  

เลขหมายประจําตัวประชาชน  

  ตําแหน่งปัจจุบัน                                                         ระดับ                    

             เป็นข้าราชการส่วนกลาง   ฝ่าย/กลุ่ม                    
             สํานัก/กอง/ศูนย์                                                กรม                    

             เป็นข้าราชการส่วนกลาง มีที่ต้ังในจังหวัด  
             ช่ือหน่วยงาน                                                    กรม                   

             เป็นข้าราชการส่วนภูมิภาค    
             ช่ือหน่วยงาน                                                   กรม    

 ที่ต้ังหน่วยงานปัจจุบัน เลขที ่         หมู่ที ่        ตรอก/ซอย                    
ถนน                                  ตําบล/แขวง                                อําเภอ/เขต   
จังหวัด                                  รหัสไปรษณีย์                             โทรศัพท ์                    
โทรสาร                                 โทรศัพท์มือถือ                                        

 มีความประสงค์ขอมีบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. 2551 
(กรณีผู้ดํารงตําแหน่งในระดับปฏิบัติการต้องปฏิบัติงานในตําแหน่งดังกล่าวมาแล้วไมน้่อยกว่า ๒ ปี) ดังน้ี 

    ขอมีบัตรใหม่ 

             ขอบัตรทดแทน   เน่ืองจาก      

                       บัตรหมดอายุ           เลื่อนระดับ/โอนย้าย       กรณีอ่ืนๆ ระบุ                                    

                เอกสาร/หลกัฐานแนบคําขอ 

                       บัตรเดิมหมายเลข                       วันหมดอาย ุ                                       

  รูปถ่าย ขนาด 2.5 x 3.0 เซนติเมตร จํานวน ๒ รูป (ถ่ายไมเ่กิน ๖ เดือน)  

หลักฐานอ่ืนๆ (ถ้ามี) ระบุ     

3/7/2013 



 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 (ลายมือช่ือ) ผู้ขอมีบัตร 

 ( ) 

 ตําแหน่ง   



ภาคผนวก ๔
R

รหัสอักษรย�อของจังหวัดในประเทศไทย

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๒๗



ลําดับ จังหวัด
อักษร
ยอ
ไทย

๑  กระบี่ กบ

๒ กาญจนบุรี กจ

๓ กาฬสินธุ กส

๔ กําแพงเพชร กพ

๕ ขอนแกน ขก

๖ จันทบุรี จบ

๗ ฉะเชิงเทรา ฉช

๘ ชลบุรี ชบ

๙ ชัยนาท ชน

๑๐ ชัยภูมิ ชย

๑๑ ชุมพร ชพ

๑๒ เชียงราย ชร

๑๓ เชียงใหม ชม

๑๔ ตรัง ตง

๑๕ ตราด ตร

๑๖ ตาก ตก

๑๗ นครนายก นย

๑๘ นครปฐม นฐ

๑๙ นครพนม นพ

๒๐ นครราชสีมา นม

๒๑ นครศรีธรรมราช นศ

๒๒ นครสวรรค นว

๒๓ นนทบุรี นบ

๒๔ นราธิวาส นธ

๒๕ นาน นน

๒๖ บึงกาฬ บก

๒๗ บุรีรัมย บร

ลําดับ จังหวัด
อักษร
ยอ
ไทย

๒๘ ปทุมธานี ปท

๒๙ ประจวบคีรีขันธ ปข

๓๐ ปราจีนบุรี ปจ

๓๑ ปตตานี ปน

๓๒ พะเยา พย

๓๓ พระนครศรีอยุธยา อย

๓๔ พังงา พง

๓๕ พัทลุง พท

๓๖ พิจิตร พจ

๓๗ พิษณุโลก พล

๓๘ เพชรบุรี พบ

๓๙ เพชรบูรณ พช

๔๐ แพร พร

๔๑ ภูเก็ต ภก

๔๒ มหาสารคาม มค

๔๓ มุกดาหาร มห

๔๔ แมฮองสอน มส

๔๕ ยโสธร ยส

๔๖ ยะลา ยล

๔๗ รอยเอ็ด รอ

๔๘ ระนอง รน

๔๙ ระยอง รย

๕๐ ราชบุรี รบ

๕๑ ลพบุรี ลบ

๕๒ ลําปาง ลป

๕๓ ลําพูน ลพ

๕๔ เลย ลย

รหัสอักษรย�อของจังหวัดในประเทศไทย

ลําดับ จังหวัด
อักษร
ยอ
ไทย

๕๕ ศรีสะเกษ ศก

๕๖ สกลนคร สน

๕๗ สงขลา สข

๕๘ สตูล สต

๕๙ สมุทรปราการ สป

๖๐ สมุทรสงคราม สส

๖๑ สมุทรสาคร สค

๖๒ สระแกว สก

๖๓ สระบุรี สบ

๖๔ สิงหบุรี สห

๖๕ สุโขทัย สท

๖๖ สุพรรณบุรี สพ

๖๗ สุราษฎรธานี สฎ

๖๘ สุรินทร สร

๖๙ หนองคาย นค

๗๐ หนองบัวลําภู นภ

๗๑ อางทอง อท

๗๒ อํานาจเจริญ อจ

๗๓ อุดรธานี อด

๗๔ อุตรดิตถ อต

๗๕ อุทัยธานี อน

๗๖ อุบลราชธานี อบ

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑๒๘



ภาคผนวก ๕
R

แบบแจ�งตอบรับบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๒๙



แบบแจ้งตอบรับบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

เขียนที่..............................................................  

วันที่...............เดือน..........................พ.ศ................ 

ข้าพเจ้าช่ือ (นาย/นาง/นางสาว)...................................ช่ือสกุล................................................. 

ตําแหน่งปัจจุบัน...............................................................ระดับ.............................................. 

ได้รับบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ 
แล้วเมื่อวันที่........เดือน.....................พ.ศ........... บัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที่เลขที่................./............. 
วันออกบัตร......................................... บัตรหมดอายุ............................................ 

ทั้งน้ี ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบข้อมูลในบัตรที่ได้รับแล้วปรากฏว่ามีข้อมูลที่ถูกต้อง และมีความพร้อม
ที่จะปฏิบัติหน้าที่ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑  
ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

(ลายมือช่ือ)                                             พนักงานเจ้าหน้าที่ 
                                                           (                                           ) 



ภาคผนวก ๖
R

แบบแจ�งยกเลิกบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๓๑



แบบแจ้งยกเลิกบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

เขียนที่..............................................................  

วันที่...............เดือน..........................พ.ศ................ 

ข้าพเจ้าช่ือ (นาย/นาง/นางสาว)...................................ช่ือสกุล................................................. 

ครอบครองบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ เลขที่.........../....................วันออกบัตร.....................................  

บัตรหมดอายุ.................................... 

ขอแจ้งยกเลิกการมีบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค้าเกษตร 
พ.ศ. ๒๕๕๑  เน่ืองจาก 

      เกษียณอายุราชการ 

      ออกจากราชด้วยเหตุอ่ืน ระบุ.........................................................................................  

      เปลี่ยนตําแหน่ง  

ตําแหน่งปัจจุบัน  ......................................................ระดับ.......................................        

ฝ่าย/กลุม่..................................สํานัก/กอง/จังหวัด.........................................................          

กรม..............................................................................................       

ทั้งน้ี ข้าพเจ้าได้ส่งคืนบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที่มาพร้อมคําขอนี้ด้วยแล้ว 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

(ลายมือช่ือ)                                      

                                                           (                                           ) 

 

            (................................................................) 
ลงช่ือผูรับ................................................................. 
วันที่รับแบบ............................................................. 

สําหรับเจาหนาท่ี 
เลขท่ีรับ........(ลําดับที่)...../.............(พ.ศ.)................ 



ภาคผนวก ๗
R

แบบทะเบียนควบคุมการออกบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่

คู�มือการออกบัตรและทะเบียนควบคุมบัตรประจําตัวพนักงานเจ�าหน�าที่
ตามพระราชบัญญัติมาตรฐานสินค�าเกษตร พ.ศ. ๒๕๕๑ ๓๓



ทะเบียนควบคุมการออกบัตรประจําตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ 
จังหวัด................................................ 

ประจําปี พ.ศ....................... 
 

อายุบัตร ลําดับ
ที่ 

ชื่อ-นามสกุล ตําแหน่ง หน่วยงาน เลขที่บัตรประชาชน เลขที่บัตร การออกบัตรทดแทน การยกเลิกบัตร 
๑๓ หลัก (ระบุเลขที่บัตรเก่า) (วันออกบัตร บัตรหมดอายุ ระบุวันที่ยกเลิกบัตร) 

ธ.ค. 60 1 นายยินดี ขยันยิ่ง นักวิเคราะห์นโยบายและ
แผนชํานาญการพิเศษ 

สํานักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัด

ขอนแก่น 

1 2345 67890 12 3 ขก 001/2556 01 ม.ค.56  
 

31 
(ตัวอย่าง) 

  

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          
 

ลงชื่อ......................................................................ผู้บันทึก 
(..........................................................) 

ตําแหน่ง.......................................................... ตําแหน่ง เกษตรและสหกรณ์จังหวัด....................................... 
(..........................................................) 

ลงชื่อ......................................................................ผู้ตรวจ 






