
1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

1 ก ำกบัดูแลกำรปฏบัิตงิำนของ

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและ

โครงกำรพิเศษ

รับผดิชอบหลกั               

น.ส. เพ็ญนภำ สอนสมนึก

 - รวบรวมแผนปฏิบติังานของ
ขา้ราชการ/เจา้หนา้ท่ีในกลุ่ม

1            -   

 - ประสาน ติดตาม ก ากบัดูแล 
และสนบัสนุนการด าเนินงานให้
เป็นไปตามแผน

12            -   

 - รายงานผลการปฏิบติังานของ
กลุ่มให้ กษ.ทราบ รายไตรมาส 
(กรณีงานส าคญัเร่งด่วน รายงาน
 กษ ทราบ/สั่งการ เป็นระยะ)

4            -   

2 กำรขบัเคล่ือนกำรด ำเนินงำน

โครงกำรอนัเน่ืองมำจำก

พระรำชด ำริ

 

10,000.00

รับผดิชอบหลกั              

น.ส.เพ็ญนภำ สอนสมนึก

กจิกรรมย่อย : กำรจัดท ำ

แผนปฏบัิตงิำนและแผนบูรณำ

กำรโครงกำรอนัเน่ืองมำจำก

พระรำชด ำริ

ผู้สนับสนุน                      

 น.ส. จิรปรียำ บรรสำร

แผนกำรปฏบัิตงิำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ  ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวดัสกลนคร

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ

เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มยุทธ์ฯ               กลุ่มช่วยฯ
กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

กลุม่ชว่ยฯ หนา้ 1 ของ 20
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

1) การศึกษาข อมลูพ้ืนฐาน
โครงการอนัเน่ืองมาจาก
พระราชด าริ จากเวบ็ไซต
ของส านกังาน กปร. เพ่ือให มี
ความเข าใจเก่ียวกบัความเป

นมา วตัถุประสงค และ
สถานะของการด าเนินงาน
โครงการอนัเน่ืองมาจาก
พระราชด าริท่ีอยู ในพ้ืนท่ี
จงัหวดัท่ีรับผิดชอบ

1

2) การเลือกโครงการอนั
เน่ืองมาจากพระราชด าริในพ้ืนท่ี
เพ่ือน ามาเป นเป าหมายใน
การบรูณาการขบัเคล่ือนการ
ด าเนินงาน

1

3) จดัประชุมคณะท างาน
ประสานงานการขบัเคล่ือนและ
ขยายผลโครงการอนั
เน่ืองมาจากพระราชด าริและ
หลกัปรัชญาของเศรษฐกิจ
พอเพียง เพ่ือพิจารณาขบัเคล่ือน
โครงการอนัเน่ืองมาจาก
พระราชด าริ

1

4) จดัท าแผนปฏิบติัการและ
แผนบรูณาการ

1

กลุม่ชว่ยฯ หนา้ 2 ของ 20
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

5) ด าเนินการตามแผนปฏิบติั
การและแผนบรูณาการ

1 (ด ำเนินงำนตำมแผนงำนโครงกำรตลอดปีงบประมำณ พ.ศ.2569

6) ติดตามความกา้วหนา้การ
ด าเนินงาน

1

7) รายงานผลการด าเนินงาน
โครงการให้ผูบ้ริหารระดบั
จงัหวดั/อพก.

2 (เสนอวำระเข้ำที่ประชุม SCP/อพก. เพ่ือทรำบ อย่ำงน้อย 2 คร้ัง / ปี) 

8) สรุปผลการปฏิบติังาน/
ประมวลปัญหา อุปสรรคและ
ขอ้เสนอแนะเพ่ือน าไปปรับปรุง
การปฏิบติังานในปีต่อไป

1

กจิกรรมย่อย : กำรตดิตำมเพ่ือ

ขบัเคล่ือนโครงกำรอนั

เน่ืองมำจำกพระรำชด ำริใน

พื้นที่ของอคมนตรี/จิตอำสำ

พัฒนำ/คลนิิกเกษตรเคล่ือนที่

1) ร่วมด าเนินโครงการจิตอาสา 
ร่วมกบัหน่วยงานในจงัหวดั

5   -  

2) ร่วมออกหน่วยบริการ
โครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ีฯ

4  2,400.00

3) ร่วมจดันิทรรศการผลการ
ด าเนินงาน/จดักิจกรรม
เทิดพระเกียรติ

2   -  

4) ประสาน/อ านวยการ ติดตาม
การด าเนินงานในพ้ืนท่ี

12  7,600.00

กลุม่ชว่ยฯ หนา้ 3 ของ 20
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

3 กำรปฏบัิตงิำนส ำคญัเร่งด่วน

เชิงพื้นที่ในฐำนะผู้แทน

กระทรวง เช่น แก้ไขปัญหำ

รำคำสินค้ำเกษตร/กำรบริหำร

จัดกำรเร่ืองร้องเรียนร้องทุกข์

ด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์

ผู้รับผดิชอบหลกั            

น.ส.เพ็ญนภำ สอนสมนึก 

 ผู้สนับสนุน                     

 น.ส. จิรปรียำ บรรณสำร

๑) รับเร่ืองร้องเรียน

  ๑.๑) รับเร่ืองโดยตรง

  ๑.๒) รับเร่ืองต่อจากศูนยด์  ารงธรรม

๒) ตรวจสอบ วิเคราะห์ 
กลัน่กรองขอ้เทจ็จริงเร่ือง
ร้องเรียน

๓) สรุปเสนอผูมี้อ  านาจ
พิจารณาสั่งการมอบหมาย
หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งด าเนินการ
4) สนง.เกษตรและสหกรณ์จงัหวดั
แจง้ผลการด าเนินการใหผู้ร้้องเรียน
ทราบ (กรณีร้องเรียนโดยตรง)

๕) หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งร่วม
ด าเนินการแกไ้ขปัญหาตาม
ประเด็นขอ้ร้องเรียน

6) หน่วยงานในพ้ืนท่ีท่ีเก่ียวขอ้ง
 แจง้ผลการด าเนินงานให้ผูร้้อง
ทราบและรายงานผลให้
ส านกังานเกษตรและสหกรณ์
จงัหวดัทราบ

ปฏบัิตงิำนตำมขั้นตอนทนัท ีเม่ือเกดิเหตุ

กลุม่ชว่ยฯ หนา้ 4 ของ 20
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

๗) สนง.กษ.จว. สรุปผลการ
ด าเนินงานและรายงานผลเป็น
ทางการให้จงัหวดัและกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ทราบ

1

4 กองทุนหมุนเวยีนเพ่ือกำรกู้ยืม

แก่เกษตรกรและผู้ยำกจน

ผู้รับผดิชอบหลกั          

นำยชินโชต ิพลนำคู

4.1 กำรให้ควำมช่วยเหลือ

เกษตรกรและผู้ยำกจนในกำรขอ

กู้เงินกองทุนฯ

ขั้นตอนท่ี 1 การรับค าร้องขอกู ้
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานและ
บนัทึกถอ้ยค า

12 คร้ัง หรือ 

ตำมที่

เกษตรกร

แจ้งควำม

จ ำนง

           -   

1) ตรวจสอบรายละเอียด
เอกสารหลกัฐาน

2) ตรวจสอบคุณสมบติัของผู ้
ประสงคข์อกู้

3) การบนัทึกค าขอกูเ้งิน

กลุม่ชว่ยฯ หนา้ 5 ของ 20
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

ขั้นตอนที่ ๒ กำรด ำำเนินกำรไกล่

เกลีย่คู่กรณี
12 คร้ัง หรือ 

ตำมที่

เกษตรกร

แจ้งควำม

จ ำนง

           -   

1) ตรวจสอบรายละเอียด
เอกสารหลกัฐานว่าเป็นกรณีท่ี
ตอ้งด าเนินการเจรจาไกล่เกล่ีย
ประนอมหน้ีหรือไม่

2) จดัท าหนงัสือแจง้คูก่รณีเพ่ือ
นดัมาด าาเนินการไกล่เกล่ีย

3) ด าเนินการเจรจาไกล่เกล่ีย
ประนอมหน้ี

4) บนัทึกผลการเจรจาไกลเกล่ีย
ในสญัญาประนีประนอมยอม
ความ

5) จดัท าหนงัสือและรวบรวม
เอกสารหลกัฐานทั้งหมดส่งเร่ือง
ให้ ธ.ก.ส.สาขา

ขั้นตอนที่ 3 กำรตรวจสอบ

ควำมครบถ้วนและควำมถูกต้อง

ของผลกำรวเิครำะห์ ค ำขอกู้และ

กำรประเมนิรำคำที่ดนิ

หลกัประกนั

12 คร้ัง หรือ 

ตำมที่

เกษตรกร

แจ้งควำม

จ ำนง

           -   

กลุม่ชว่ยฯ หนา้ 6 ของ 20
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

เม่ือ ธ.ก.ส. ด าเนินการวิเคราะห์ค  าขอกู้
เสร็จส้ิน จะน าผลการวิเคราะห์กลบัมา
ยงัฝ่ายเลขาฯ เพ่ือตรวจสอบความ
ครบถว้นและความถูกตอ้งของผลการ
วิเคราะห์ค  าขอกูแ้ละการประเมินราคา
ท่ีดินหลกัประกนั

 - กรณีไม่อยูใ่นหลกัเกณฑ ์เลขาฯ 
พิจารณายติุเร่ือง

 - กรณีอยูใ่นหลกัเกณฑเ์ลขาฯ เสนอ
ท่ีประชุมพิจารณาอนุมติั

ขั้นตอนท่ี 4 การจดัประชุม
คณะอนุกรรมการบริหารกองทนุ
หมุนเวียนเพ่ือการกูย้มืแก่เกษตรกร
และผูย้ากจน (อบก.) ส่วนจงัหวดั 
     1) การวางแผนด าเนินงานก่อน
ประชุม
     2) การจดัเตรียมเอกสารหลกัฐาน
ของผูป้ระสงคข์อกูเ้สนอต่อท่ีประชุม 
     3) การลงพ้ืนท่ีตรวจเยี่ยมบา้นและ
รวบรวมขอ้มูล ขอ้เทจ็จริงเพ่ิมเติม
เก่ียวกบัผูป้ระสงคข์อกู ้
     4) จดัประชุม อบก.ส่วนจงัหวดั
     5) การด าเนินการหลงัการประชุม 
อบก.ส่วนจงัหวดั (จดัท ารายงาน
ประชุม พร้อมน าส่งเอกสารให ้สก
ร.พิจารณาอนุมติัจ่ายเงินกูแ้ก่เกษตกร) 

4
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

๖) รำยงำนผลกำรปฏบัิตงิำน

ประจ ำเดือน

(รายงานผลการปฏิบติังานการ
ให้ความช่วยเหลือ/รายงานผล
การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ/
รายงานผลการประชาสมัพนัธ์)

12

4.2 กำรตดิตำมลูกหนีก้องทุน

หมุนเวยีนเพ่ือช่วยเหลือ

เกษตรกรและผู้ยำกจน

ผู้รับผดิชอบหลกั          

นำยชินโชต ิพลนำคู         

  ผู้สนับสนุน                    

 น.ส. จิรปรียำ บรรณสำร

1) ศึกษา วิเคราะห์ และ
ตรวจสอบขอ้มลูลูกหน้ีกองทนุ
หมนุเวียนเพ่ือช่วยเหลือ
เกษตรกรและผูย้ากจน

2) จดัท าแผนติดตามลูกหน้ี
กองทนุหมนุเวียนเพ่ือช่วยเหลือ
เกษตรกรและผูย้ากจนจดัส่ง
ส านกับริหารกองทนุเพ่ือ
ช่วยเหลือเกษตรกรและรับเร่ือง
ร้องเรียนเพ่ือพิจารณาจดัสรร
งบประมาณ (ทั้งน้ีหากไดรั้บ
จดัสรรงบประมาณต ่ากว่าแผน 
จงัหวดัสามารถทบทวนหรือ
ปรับแผนการติดตามไดต้าม
ความเหมาะสม)

1 คร้ัง
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3)  ติดตามลูกหน้ีกองทนุ
หมนุเวียนเพ่ือช่วยเหลือ
เกษตรกรและผูย้ากจน

53 รำย

4) รายงานผลการติดตามลูกหน้ี
กองทนุหมนุเวียนเพ่ือช่วยเหลือ
เกษตรกรและผูย้ากจนและ
ประชาสมัพนัธ์ประจ าทกุเดือน

1

5 กองทุนสงเครำะห์เกษตรกร ผู้รับผดิชอบหลกั       

นำยชินโชต ิพลนำคู 

ผู้สนับสนุน                      

   น.ส. จิรปรียำ บรรณสำร

1. ตรวจสอบความครบถว้น
สมบรูณ์ของเอกสารหลกัฐาน 
สหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร ท่ี
ประสงคข์อรับการสนบัสนุน
เงินกองทนุสงเคราะห์เกษตรกร 
ยืน่เอกสารหลกัฐาน ผา่น สนง.
เกษตรและสหกรณ์จงัหวดั

ตามท่ี
สหกรณ์/กลุ่ม
เกษตรกร
แจง้ความ
จ านง

           -   

2. ประสานแจง้หน่วยงานท่ี
เก่ียวขอ้ง เพ่ือประเมินความ
เป็นไปไดข้องโครงการท่ีเสนอ
ขอรับจดัสรรเงินกองทนุ
สงเคราะห์เกษตรกร

เป้าหมาย
สอดคลอ้ง
ตามขอ้ 1

           -   
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3. หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งประเมิน
ความเป็นไปไดข้องโครงการ
แลว้เสร็จ ส่งให้ส านกังาน
เกษตรและสหกรณ์จงัหวดั 
ตรวจสอบความครบถว้นของ
เอกสารหลกัฐาน ก่อนส่งเร่ืองให้
 กองทนุฯ พิจารณาโครงการ
ต่อไป

เป้าหมาย
สอดคลอ้ง
ตามขอ้ 2

4. จดัประชุมคณะท างาน
พิจารณากลัน่กรอง และติดตาม
ผลการด าเนินงานโครงการท่ีขอ
ใชเ้งินกองทนุสงเคราะห์
เกษตรกร ระดบัจงัหวดั และ
ส่งผลการพิจารณาให้ส่วนกลาง

เป้าหมาย
สอดคลอ้ง
ตามขอ้ 3

           -   

5. ประชาสมัพนัธ์ และส ารวจ
ความตอ้งการขององคก์ร
เกษตรกรต่อการขอใช้
เงินกองทนุสงเคราะห์เกษตรกร

6

6. สนบัสนุนการจดัท านิติกรรม
สญัญาต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการ
กูย้ืมเงินกองทนุสงเคราะห์
เกษตรกร (ถา้มี)

1

3. การประสาน อ านวยการ ใน
ติดตามโครงการ

1
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6 งำนส่งเสริมและพัฒนำระบบ

เกษตรพันธสัญญำ พ.ศ.2560

ผู้รับผดิชอบหลกั       

นำยชินโชต ิพลนำคู

6.1  การรับแจง้ (ปฏิบติังานตาม
ขั้นตอนทนัที เม่ือมี
ผูป้ระกอบการแจง้ความ
ประสงคจ์ดแจง้)

           -   (ปฏบัิตงิำนตำมขั้นตอนทนัท ีเม่ือมผู้ีประกอบกำรแจ้งควำมประสงค์จดแจ้ง)

๑) รับค าร้องจดแจง้การ
ประกอบธุรกิจ และตรวจสอบ
ความครบถว้นของเอกสาร 
พร้อมออกใบรับรองให้กบัผู ้
ประกอบธุรกิจ
๒) ตรวจสอบขอ้มลูความ
ถูกตอ้งของค าขอจดแจง้การ
ประกอบธุรกิจและหลกัฐาน

๓) จดัท าหนงัสือเสนอ กษ. 
จงัหวดั เพ่ือออกหลกัฐานแสดง
การรับแจง้การประกอบธุรกิจ
ให้แก่ผูป้ระกอบการทาง
ไปรษณียล์งทะเบียน

4) บนัทึกขอ้มลูผูป้ระกอบธุรกิจ
และuploadเอกสารการแจง้การ
ประกอบธุรกิจในรูปแบบไฟล์
อิเลก็ทรอนิกส์ลงในระบบแจง้
ก ารประกอบธุรกิจ เพ่ือเผยแพร่
ขอ้มลูในระบบทะเบียนผู ้
ประกอบธุรกิจให้ประชาชน
สามารถตรวจสอบได้
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6.2  การไกล่เกล่ีย (ปฏิบติังาน
ตามขั้นตอนทนัที เม่ือเกิดเหตุ)

           -   (ปฏบัิตงิำนตำมขั้นตอนทนัท ีเม่ือมผู้ีประกอบกำรแจ้งควำมประสงค์จดแจ้ง)

๑) รับค าร้องขอใชก้ระบวนการ
ไกล่เกล่ียขอ้พิพาทและ
ตรวจสอบความครบถว้นของ
เอกสาร/พยานหลกัฐานท่ี
เก่ียวขอ้ง พร้อมออกใบรับค าร้อง

๒) เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบค าร้อง
ว่าอยูใ่นอ านาจของส านกังาน
ท่ีมายืน่หรือไม่

  2.1) ถา้ใช่ ให้รับค าร้องไว้
พิจารณาต่อไป

  2.2) หากไมใ่ช่ ให้ด าเนินการ
จดัส่งค  าร้องต่อไปยงัส านกังาน
เกษตรและสหกรณ์จงัหวดัท่ี
รับผิดชอบด าเนินการต่อไป

๓) คณะท างานรวบรวม
ขอ้เทจ็จริงด าเนินการรวบรวม
ขอ้เทจ็จริง และสรุปประเด็นขอ้
พิพาท เสนอประธานกรรมการ
ไกล่เกล่ียขอ้พิพาทพิจารณา

๔) กรณีประธานกรรมการฯ 
พิจารณารับค าร้อง ฝ่าย
เลขานุการ แจง้นดัคูส่ญัญาทั้ง 2 
ฝ่าย เพ่ือนดัไกล่เกล่ียขอ้พิพาท

กลุม่ชว่ยฯ หนา้ 12 ของ 20



1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

๕) คณะกรรมการด าเนินการไกล่
เกล่ียขอ้พิพาทให้แลว้เสร็จ

๖) กรณีคูส่ญัญาตกลงกนัได ้ให้
จดัท าสญัญาประนีประนอมยอม
ความ ถา้ตกลงกนัไมไ่ดใ้ห้
จ  าหน่ายขอ้พิพาท

๗) รายงานผลการไกล่เกล่ียขอ้
พิพาทให้ สป.กษ ทราบ

6.3 การส่งเสริมเกษตรพนัธ
สญัญา

           -   

1) รวบรวมช่ือผูป้ระกอบการท่ี
ท าเกษตรพนัธสญัญาในพ้ืนท่ี
จงัหวดั

2) ติดตามเยีย่มเกษตรกรคูส่ญัญา
เพ่ือรับทราบผลการด าเนินงาน 
ปัญหาอุปสรรค

3) แจง้เตือน เม่ือมีผูป้ฎิบติัฝ่า
ฝืนพระราชบญัญติัหรือมี
พฤติกรรมเขา้ขา่ยหลอกลวง
เกษตรกรในรูปแบบเกษตรพนัธ
สญัญา
3) ประชาสมัพนัธ์สร้างการรับรู้
การท าเกษตรพนัธสญัญาให้
เกษตรกรรับทราบ (ภายใต้
กิจกรรมออกหน่วยบริการ
จงัหวดัเคล่ือนท่ี)

4

4) รายงานผลการด าเนินงาน 2
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7 งำนช่วยเหลือเกษตรกรที่

ประสบภยัพิบัตด้ิำนกำรเกษตร

2 เล่ม  3,400.00 ผู้รับผดิชอบหลกั              

 1. น.ส.เพ็ญนภำ              

    สอนสมนึก                   

              2. น.ส. จิรปรียำ

 บรรณสำร

 1) ศึกษา วิเคราะห์ขอ้มลูภยั
พิบติัของจงัหวดั

1

2) ประชาสมัพนัธ์สร้างการรับรู้
ให้แก่เกษตรกรรับทราบ
สถานการณ์น ้า การบริหาร
จดัการน ้า แผนการเพาะปลูกขา้ว
ในช่วงฤดูแลง้/ฝน การระบาด
ของศตัรูพืช / โรคระบาดพืช 
สตัวน์ ้า และสตัว ์รวมถึง
มาตรการ/แนวทางป้องกนัและ
แกไ้ขปัญหาภยัพิบติัดา้น
การเกษตร

12

3) จดัท าร่างแผนป้องกนัและ
บรรเทาสาธารณภยัดา้น
การเกษตร (ภยัแลง้,อุทกภยั)

2 เล่ม

4) จดัประชุมศูนยติ์ดตามและแกไ้ข
ปัญหาภยัพิบติัดา้นการเกษตรระดบั
จงัหวดั เพ่ือใหค้วามเห็นชอบแผน
ป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยัดา้น
การเกษตรจงัหวดั (ภยัแลง้ อุทกภยั)

2  3,400.00

5) เสนอแผนต่อ อพก. หรือ ว่า
ราชการจงัหวดั เพ่ือทราบ

2
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6) แจง้แผนให้หน่วยงานท่ี
เก่ียวขอ้ง ทราบ

2

7) รายงานผลการด าเนินงาน
ของศูนยติ์ดตามและแกไ้ข
ปัญหาภยัพิบติัดา้นการเกษตร 
จงัหวดั ประจ าเดือน ส่งให้
ส านกัแผนงานและโครงการ
พิเศษ ภายในวนัท่ี 30 ของทกุ
เดือน

12   -  

8) จดัท ารายงานสรุปผลการ
ติดตามการป้องกนัและแกไ้ข
ปัญหาภยัพิบติัดา้นการเกษตร
ในพ้ืนท่ี ปี 2569 (ภยัแลง้ อุทกภยั
 ศตัรูพืชระบาด ฯลฯ) ส่งส านกั
แผนงานและโครงการพิเศษ 
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

8 กำรจัดงำนวนัพระบิดำแห่งฝน

หลวง

1  

30,000.00

ผู้รับผดิชอบหลกั           

น.ส. จิรปรียำ บรรณสำร

 - วางแผนการจดังาน/ขออนุมติั
จดังาน

 - ประชุมช้ีแจงบคุคลากร ของ 
สนง.กษ.สน. เพ่ือมอบหมาย
ภารกิจ
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

 - จดัท าหนงัสือเชิญผูว้่าราชการ
จงัหวดั/เชิญหน่วยงานทกุหน่วย
ร่วมงาน/ขอความอนุเคราะห์
จากหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งในการ
สนบัสนุนการจดังาน

 - ก ากบัดูแลการจดังานฯ ให้
ส าเร็จลุล่วง ดว้ยดี

 - รายงานผลการจดักิจกรรม

9 กำรปฏบัิตกิำรฝนหลวง
ผู้รับผดิชอบหลกั           

น.ส. จิรปรียำ บรรณสำร

 1) ศึกษา วิเคราะห์จากขอ้มลู
แนวโนม้การขอรับบริการฝน
หลวงและการบินปฏิบติัการฝน
หลวงในพ้ืนท่ีจงัหวดั

1

2) จดัท าเอกสารประชาสมัพนัธ์
การขอรับบริการฝนหลวง

1

3) รับเร่ืองการขอใหท้  าฝนหลวงจาก
ประชาชน/ภาคเอกชน/หน่วยงาน
ราชการในพ้ืนท่ี

(ด ำเนินกำรทนัทเีม่ือได้รับเร่ือง)

4) ประสานส่งเร่ืองการขอให้
ปฏิบติัการฝนหลวง ให ้กรมฝนหลวง
และการบินเกษตร

(ด ำเนินกำรทนัทเีม่ือได้รับเร่ือง)
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

4) ประชาสมัพนัธ์ แผน/ผล การ
ปฏิบติัการฝนหลวงในพ้ืนท่ี
จงัหวดั ให้หน่วยงานในระดบั
อ าเภอ ทราบ

12
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

5) ประสาน อ านวยการงาน
อาสาสมคัรฝนหลวง/จดัท า
ฐานขอ้มลูอาสาสมคัรฝนหลวง
ให้เป็นปัจจุบนั

1

6) อ านวยการในการส ารวจความ
ตอ้งการการขอรับปีกฝนหลวงพิเศษ

1

7) สรุปและรายงานผลการ
ด าเนินงานให้กรมฝนหลวงและ
การเกษตร ทราบ

1

10 ศูนย์ประสำนกำรปฏบัิตกิำร

เตรียมพร้อมด้ำนอำหำร 

(จังหวดั)

ผู้รับผดิชอบหลกั         

น.ส. จิรปรียำ บรรณสำร

10.1 การจดัท าแผนการเตรียม
ความพร้อมดา้นอาหาร

1

1) ศึกษาขอ้มลูตามสั่งการของ
ส่วนกลาง

2) จดัท าหนงัสือให้หน่วยงานท่ี
เก่ียวขอ้งปรับปรุงขอ้มลู
ทรัพยากรดา้นอาหาร เพ่ือการ
ฝึกซอ้มการปฏิบติัการ
เตรียมพร้อมดา้นอาหารตาม
แบบฟอร์มท่ีก าหนด
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

3) ประสานขอขอ้มลูเพ่ือ
รวบรวมขอ้มลูการปรับปรุง
ขอ้มลูทรัพยากรดา้นอาหาร เพ่ือ
การฝึกซอ้มการปฏิบติัการ
เตรียมพร้อมดา้นอาหาร ของ
หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง

4) รายงานผลการปรับปรุง
ขอ้มลูทรัพยากรดา้นอาหาร เพ่ือ
การฝึกซอ้มการปฏิบติัการ
เตรียมพร้อมดา้นอาหาร ให้กบั
ส านกัแผนงานและโครงการ
พิเศษ

5) ประสานงานเผยแพร่ 
ประชาสมัพนัธ์ให้หน่วยงานใน
สงักดัทราบ
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กระบวนงำน

ระยะเวลำด ำเนินกำร

หมำย

เหตุ
กำรปฏบัิติ

ปี 2568 ปี 2569

ต.ค. พ.ย.

เป้ำหมำย 

(คร้ัง)

งบประมำ

ณ(บำท)
ที่

ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. ม.ิย. ก.ค.เม.ย. พ.ค. ส.ค. ก.ย.

กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

11 งำนออกหน่วยบริกำรจังหวดั

เคล่ือนที่

ผู้รับผดิชอบหลกั         

น.ส. จิรปรียำ บรรณสำร

1) จดัเตรียมนิทรรศการ / แผน่
พบัประชาสมัพนัธ์ ส าหรับออก
หน่วยบริการจงัหวดัเคล่ือนท่ี 
ตามแผนท่ีจงัหวดัก าหนด

12            -   

2) ร่วมออกพ้ืนท่ีประชาสมัพนัธ์
 ให้ความรู้ กบัประชาชน ตาม
กรอบภารกิจของส านกังานฯ

12            -   

3) รายงานผลการปฏิบติังาน 1

12 งำนธรุกำรกลุ่มช่วยเหลือ

เกษตรกรและโครงกำรพิเศษ

รับผดิชอบหลกั             

น.ส. จิรปรียำ บรรณสำร

1) ลงทะเบียนรับสารบรรณ
อิเลก็ทรอนิกส์/สมดุลงรับ

ทุกวนัท ำกำร

2) เสนอหนงัสือให้หัวหนา้กลุ่ม
ช่วยเหลือฯ มอบหมายงาน/สั่ง
การ

ทุกวนัท ำกำร

3) ตรวจสอบความถูกตอ้งของ
หนงัสือท่ีส่งออกจากกลุ่ม/ฝ่าย 
เพ่ือเสนอ

ทุกวนัท ำกำร

กษ. พิจารณาลงนาม กรณีไม่
ถูกตอ้งแจง้กลุ่ม/ฝ่ายแกไ้ข
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