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1 การบริหารจัดการศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ ผู้รับผิดชอบหลัก

ของจังหวัด นางจุฬาพร เจริญนุ่ม

  1.ศึกษาท าความเข้าใจเก่ียวกับข้ันตอนการปฏิบัติงานและ

 กรอบแนวทางการด าเนินงานของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตร

 และสหกรณ์ของจังหวัด

  2.ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในการจัดท าข้อมูลพ้ืนฐาน

ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

  3.จัดท าข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

  4.น าข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดเข้า

ท่ีประชุมการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของ

จังหวัดสกลนครเพ่ือพิจารณาข้อมูลให้ถูกต้อง ชัดเจน และเป็น

ปัจจุบัน  

  5. จัดท ารูปเล่มข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

สกลนคร ปี พ.ศ. 2569  ผ่านช่องทางต่าง ๆ 

2 การจัดท ารายงานประจ าปี พ.ศ.2568 ของส านักงานเกษตร ผู้รับผิดชอบหลัก

สหกรณ์จังหวัดสกลนคร นางจุฬาพร เจริญนุ่ม

 1.รวบรวมข้อมูลการปฏิบัติปี 2568 จากกลุ่ม/ฝ่าย

 ส.ค.

กลุ่มสารสนเทศการเกษตร

 มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.  มิ.ย.  ก.ค.

แผนการปฏิบัติงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

กลุ่มสารสนเทศการเกษตร  ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสกลนคร

  กลุ่มสารสนเทศการเกษตร

ล าดับ
ท่ี

กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติ
ปี 2568 ปี 2569

ก.ย. ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.

กลุ่มยุทธ์ฯ               กลุ่มช่วยฯ
กลุ่มสารฯ                ฝ่ายบริหารฯ

กลุม่สารฯ หนา้ 1 ของ 7
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 ส.ค. มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.  มิ.ย.  ก.ค.

ล าดับ
ท่ี

กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติ
ปี 2568 ปี 2569

ก.ย. ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.

 2.น าข้อมูลท่ีได้จากกลุ่ม/ฝ่าย มาวิเคราะห์อีกคร้ัง

  3.วิเคราะห์เสร็จแล้ว น าเสนอผู้บริหารพิจารณา (ร่าง 1)

  4.ผู้บริหารพิจารณาเรียบร้อยแล้ว จัดท าเป็นรูปเล่มเพ่ือเผย

แพร่รายงานประจ าปีฯ ผ่านช่องทางต่าง ๆ

3 โครงการประชาสัมพันธ์ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ผู้รับผิดชอบหลัก

1. การประชาสัมพันธ์ทางสถานีวิทยุกระจายเสียง 909 (ต่อเน่ือง) นางจุฬาพร เจริญนุ่ม

 เร่ิม ตุลาคม 2568 ถึง กันยายน 2569

ด าเนินการทุกวันพฤหัสบดี ช่วงเวลา 15.00 - 16.00 น) 

2.การประชาสัมพันธ์ทางสถานีวิทยุกระจายเสียงแห่งประเทศไทย

 เร่ิม ตุลาคม 2568 ถึง กันยายน 2569   

ด าเนินการทุกวันจันทร์ ช่วงเวลา 11.00 - 12.00 น) 

มีรายละเอียดดังน้ี

 1.เป็นการประชาสัมพันธ์งานนโยบาย งาน/โครงการท่ีส าคัญต่าง ๆ  

 ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

 2.จัดท าบันทึกเพ่ือขออนุญาตด าเนินการ

 3.จัดประชุมหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือรับทราบแนวทางการ 

ด าเนินงาน จ านวน 1 คร้ัง (ก่อนด าเนินงาน)

 4.จัดท าแผนการด าเนินงานพร้อมแจ้งให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง ได้

รับทราบและด าเนินการตามแผนท่ีได้ก าหนดไว้

 5.จัดประชุมสรุปผลการด าเนินงาน เม่ือส้ินปีงบประมาณ

เพ่ือรับทราบผลการด าเนินงานท่ีผ่านมา (หลังด าเนินการเสร็จส้ิน)
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 ส.ค. มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.  มิ.ย.  ก.ค.

ล าดับ
ท่ี

กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติ
ปี 2568 ปี 2569

ก.ย. ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.

 6.สรุปผลการด าเนินงาน น าเสนอผู้บริหารในล าดับต่อไป

4 พรบ.ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 ผู้รับผิดชอบหลัก

เป็นการจัดท าเอกสาร จัดห้อง พรบ.เพ่ือเตรียมความพร้อมส าหรับ นางจุฬาพร เจริญนุ่ม

การติดต่อขอรับเอกสาร ความรู้ด้านการเกษตรจากเกษตรกรผู้

มาติดต่องานฯ 

1.เป็นการปรับปรุงข้อมูลท่ีมีอยู่ในแฟ้มข้อมูล ปรับปรุงให้เป็น

ปัจจุบันในแต่ละมาตรา ตามท่ี จังหวัดฯ กพร. แจ้งมาให้ด าเนิน

 การ ทุกเดือนๆ ละ 1 คร้ัง

 2.ให้บริการประชาชน เกษตรกรท่ีมาติดต่อขอรับบริการข้อมูล

ด้านต่าง ๆ 

3.มีการประชาสัมพันธ์และให้ความรู้แก่บุคคลท่ัวไป ได้รับทราบ

ช่องทางต่าง ๆ ท่ีเผยแพร่ 

5 ศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผู้รับผิดชอบหลัก

 1.รวบรวมแนวทางการด าเนินงาน นางจุฬาพร เจริญนุ่ม

 2.ประสานศูนย์บริการเกษตรพิรุณราชกระทรวงเกษตรและ ผู้สนับสนุน

สหกรณ์ ศูนย์หลักระดับจังหวัด ติดตามงานร้องทุกข์/ร้องเรียน

 3.ประสานศูนย์บริการเกษตรพิรุณราชกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์ ศูนย์หลักระดับอ าเภอ  ติดตามงานร้องทุกข์/ร้องเรียน

 4.ติดตามงานร้องทุกข์/ร้องเรียนและรายงานผลผ่านระบบ

ออนไลน์

นางปรารถนา บุณยารมย์
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 ส.ค. มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.  มิ.ย.  ก.ค.
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กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติ
ปี 2568 ปี 2569

ก.ย. ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.

6 โครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ีในพระราชานุเคราะห์ (4 คร้ัง) ผู้รับผิดชอบหลัก

 1.เตรียมความพร้อมด้านเจ้าหน้าท่ีและเอกสารท่ีใช้ในการจัดเก็บ  
นางปรารถนา บุณยารมย์

 2.ด าเนินการจัดเก็บข้อมูลครบทุกคร้ังตามแผนการจัดงาน

 3.มีการน าข้อมูลมาวิเคราะห์และประมวลผลข้อมูลท่ีได้จากการ

จัดเก็บข้อมูลการประเมินฯ

 4.ตรวจสอบและจัดท าเอกสารรายงานผลการประเมินผลโครงการ

คลินิกเกษตรเครล่ือนท่ี

 5.ประเมินผลโครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ีและรายงานให้

หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องได้รับทราบ

7 การประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตร ผู้รับผิดชอบหลัก

และสหกรณ์ของจังหวัด นางปรารถนา บุณยารมย์

1.ศึกษาวิเคราะห์ กรอบการด าเนินงาน โครงการ/นโยบายท่ี  

 ส าคัญของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

2.ผลิตส่ือประชาสัมพันธ์ เช่น คลิปวีดีโอ จดหมายข่าวด้านการ

เกษตรและสหกรณ์จังหวัด แผ่นพับต่าง ๆ เพ่ือประชาสัมพันธ์

ผ่านช่องทางต่าง ๆ รวมถึงการออกบูธงานนิทรรศการงาน

 คลินิกเกษตรเคล่ือนท่ี

3.น าเสนอจดหมายข่าวด้านการเกษตรแลสหกรณ์ แก่

ผู้ว่าราชกรจังหวัดสกลนคร เพ่ือรับทราบผลการด าเนินงาน

4.ให้บริการงานด้านสารสนเทศ

   4.1 บริหารจัดการและควบคุมการใช้งานระบบการประชุม
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 ส.ค. มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.  มิ.ย.  ก.ค.

ล าดับ
ท่ี

กระบวนงาน
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หมายเหตุ การปฏิบัติ
ปี 2568 ปี 2569

ก.ย. ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.

Web Conference และ ระบบ Zoom

5.การจัดท า VTR การตรวจราชการของรัฐมนตรี, ผู้ตรวจราช

การกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ รวมถึงผุ้บริหารท่ีลงตรวจ

ราชการในพ้ืนท่ี

8 การจัดท าสรุปผลความพึงพอใจของผู้มารับบริการ ประจ าปี ผู้รับผิดชอบหลัก

ของศูนย์บริการข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ นางปรารถนา บุณยารมย์

 1.ศึกษา รูปแบบ รายละเอียดในแบบประเมินท่ีกระทรวงส่งมา

 2.ตรวจสอบผู้มารับบริการในแต่ละเดือน / ปี

 3.จัดท าสรุปผลความพึงพอใจของผู้มารับบริการ เสนอต่อ

ผูบริหารพิจารณา

 4. น าส่งผลการด าเนินงานให้กระทรวงฯ ได้รับทราบ

 (เป็นการประมวลผลในระบบ โดยกระทรวงฯเป็นผู้ด าเนินการ)

9 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรข้อมูลท่ัวไปของจังหวัด ผู้รับผิดชอบหลัก

สกลนคร ผ่านช่องทาง https://www.opsmoac.go.th นางปรารถนา บุณยารมย์

Sakonnakhon-home

 1. ศึกษา วิเคราะห์กรอบการด าเนินงานตามท่ีส านักแผนงาน

และโครงการพิเศษก าหนด

 2..ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือจัดท าข้อมูลรวมถึงการ

ผลิตส่ือประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ 

 3.จัดท าข้อมูลบนเว็บไซต์ตามระยะเวลาท่ีก าหนด

 4 รายงานผลการจัดท าเว็บไซต์ผ่านระบบ Google Docs

กลุม่สารฯ หนา้ 5 ของ 7



1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5
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10 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ผู้รับผิดชอบหลัก

ในการสนับสนุนการตรวจราชการของคณะรัฐมนตรีและผู้ นางปรารถนา บุณยารมย์

บริหารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

 1. ศึกษา รวบรวม ออกแบบ และวิเคราะห์องค์ประกอบ

ต่าง ๆ ของข้อมูล

 2. ประสานหน่วยงาน กลุ่ม/ฝาย ท่ีเก่ียวข้องเพ่ือจัดท าข้อมูล

  3. รวบรวม วิเคราะห์ สรุปข้อมูล ตรวจสอบความถูกต้อง

ชองข้อมูล

  4. จัดท าฐานข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรชองจังหวัดในการ

  สนับสนุนการตรวจราชการของคณะรัฐมนตรีและผู้บริหาร

 ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

  5. บันทึกข้อมูลลงในระบบเซ็บไซต์ตามระยะเวลาท่ีก าหนด

11 การจัดท าปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตรรายเดือนระดับจังหวัด ผู้รับผิดชอบหลัก

เพ่ือการบริหารจัดการด้านความม่ันคง นางปรารถนา บุณยารมย์

 1. ศึกษาวิเคราะห์ องค์ประกอบต่าง ๆ ของข้อมูล

 2. ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือจัดท าข้อมูลปฏิทิน

ผลผลิตสินค้าเกษตรรายเดือนระดับจังหวัดฯ 

 3. เข้าร่วมการประชุมกับคณะท างานขับเคล่ือนงานด้านการ

เกษตรระดับอ าเภอ (SCP) เพ่ือร่วมกันพิจารณากล่ันกรองข้อมูล

ปฏิทินฯ ระดับอ าเภอ 

 4. น าเสนอข้อมูลปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตรรายเดือนระดับ
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1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5 1 2 3 4 1 2 3 4 5

 ส.ค. มี.ค.  เม.ย.  พ.ค.  มิ.ย.  ก.ค.

ล าดับ
ท่ี

กระบวนงาน

ระยะเวลาด าเนินการ

หมายเหตุ การปฏิบัติ
ปี 2568 ปี 2569

ก.ย. ต.ค.  พ.ย.  ธ.ค.  ม.ค.  ก.พ.

จังหวัด ผ่านท่ีประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการ

เกษตรระดับจังหวัด เพ่ือพิจารณาและให้ความเห็นชอบ

 5. น าเสนอข้อมูลปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตรรายเดือนระดับ

จังหวัดเพ่ือการบริหารจัดการเพ่ือความม่ันคงทางอาหารและ 

โภชนาการ ประจ าปี 2568 จังหวัดสกลนคร แก่ คณะอนุกรรมการ

พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ ระดับจังหวัด (อพก.)  

เพ่ือรับทราบผลการจัดท าปฏิทินฯ

 6. น าเสนอข้อมูลปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตรรายเดือนระดับ

จังหวัดเพ่ือการบริหารจัดการเพ่ือความม่ังอาหารและโภชนาการ

ประจ าปี 2568 จังหวัดสกลนคร ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดสกลนคร

ลงนามถึงเลขาธิการส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร ภายในเดือน

เดือนพฤศจิกายน 2568

7. น าส่งข้อมูลปฏิทินสินค้าเกษตรฯ ให้กับ สนง.เศรษฐกิจการ

เกษตร เพ่ือรับทราบผลการจัดท าฯ 
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