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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำต กำรต่ออำยุ กำรขอใบแทนใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบกำรตรวจสอบ
มำตรฐำน และกำรย้ำยสถำนท่ีท ำกำรของผู้ประกอบกำรตรวจสอบมำตรฐำน  
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองรับรองมาตรฐาน 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขออนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองรับรองมาตรฐาน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัมาตรฐานสินคา้เกษตร  พ.ศ. 2551 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0.5  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 2  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน 
24/06/2558 16:06  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ กองรับรองมาตรฐาน ส านกังานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติ อาคาร 3 ชัน้ 2   

เลขที ่50 ถ. พหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900 โทรศพัท์ 0-2561-2277 ต่อ 1241-
1246 โทรสาร 0-25798427/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ กองรับรองมาตรฐาน ส านกังานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติ อาคาร 3 ชัน้ 2   
เลขที ่50 ถ. พหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900 โทรศพัท์ 0-2561-2277 ต่อ 1241-
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1246 โทรสาร 0-25798427/ไปรษณีย์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (การรับจดหมาย จะเร่ิมนบัวนัตัง้แต่ส านกังานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติลงเลข
ทะเบียนรับไปรษณีย์) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ผู้ประสงค์จะขออนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานต้องปฏิบตัิตามพระราชบญัญัติมาตรฐานสินค้า

เกษตร พ.ศ.2551 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (พ.ร.บ. มาตรฐานสินค้าเกษตร พ .ศ. 2551) http://www.acfs.go.th/acfs 
acts.php 

2. นิติบุคคลท่ีประสงค์จะเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานตาม พ.ร.บ. มาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. 2551  
ต้องได้รับใบอนญุาตจากส านกังานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแหง่ชาต ิโดย 

2.1 ผู้ ย่ืนค าขอต้องมีคณุสมบตั ิดงันี ้

1 ) เป็นนิติบุคคลท่ีมีวตัถุประสงค์เพ่ือด าเนินกิจการเก่ียวกับการตรวจสอบและรับรองมาตรฐานสินค้าเกษตร
ตามกฎหมายวา่ด้วยมาตรฐานสินค้าเกษตร 

2 ) มีห้องปฏิบตัิการของตนเอง หรือใช้ห้องปฏิบตัิการของผู้ อ่ืนท่ีมีข้อตกลงในการใช้บริการทดสอบวิเคราะห์ 
โดยห้องปฏิบตัิการต้องมีขีดความสามารถและคุณสมบัติท่ีได้รับการรับรองตามมาตรฐาน ISO/IEC 17025 ว่าด้วยเร่ือง
ข้อก าหนดทัว่ไปว่าด้วยความสามารถของห้องปฏิบตัิการทดสอบและห้องปฏิบตัิการสอบเทียบ และฉบบัท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
ในรายการทดสอบ/วิเคราะห์ตามข้อก าหนดของมาตรฐานสินค้าเกษตร หรือได้รับการรับรองตามมาตรฐานอ่ืนท่ีส านักงาน
ยอมรับ และขึน้ทะเบียนกบัส านกังาน เว้นแตใ่นกรณีท่ีการตรวจสอบมาตรฐานไมจ่ าเป็นต้องมีหรือใช้ห้องปฏิบตักิาร 

3 ) มีการจดัระบบองค์กรให้เป็นไปตามมาตรฐาน ดงัตอ่ไปนี ้

- กรณีขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานด้านระบบการจดัการความปลอดภัย
อาหารท่ีออกตาม พ.ร.บ. มาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. 2551 เช่น หลกัเกณฑ์การปฏิบตัิ : หลกัการทัว่ไปเก่ียวกับสขุลกัษณะ
อาหาร (มกษ. 9023-2550) หรือ ระบบการวิเคราะห์อนัตรายและจดุวิกฤตท่ีต้องควบคมุและแนวทางในการน าไปใช้ (มกษ. 
9024-2550) ผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานต้องได้รับการรับรองระบบงานตามมาตรฐาน ISO/IEC 17021 ว่าด้วยเร่ือง
การตรวจสอบรับรอง: ข้อก าหนดส าหรับหนว่ยตรวจประเมินและให้การรับรองระบบการจดัการ 

- กรณีขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานด้านการรับรองผลิตภัณฑ์ท่ีออกตาม 
พ.ร.บ. มาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. 2551 เช่น การปฏิบัติทางการเกษตรท่ีดีส าหรับพืชอาหาร (มกษ. 9001-2556)  
เกษตรอินทรีย์ (มกษ. 9000-2556) ผู้ ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานต้องได้รับการรับรองระบบงานตามมาตรฐาน 
ISO/IEC 17065 ว่าด้วยเร่ืองการตรวจสอบและรับรอง : ข้อก าหนดส าหรับหน่วยรับรองผลิตภัณฑ์ กระบวนการ และ  
การบริการ  
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- กรณีขอรับใบอนุญาตเป็นผู้ ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานด้านหน่วยตรวจตามมาตรฐาน 
ท่ีออกตาม พ.ร.บ. มาตรฐานสินค้าเกษตร พ.ศ. 2551 เช่น การปฏิบตัิทางการเกษตรท่ีดีส าหรับพืชอาหาร (มกษ. 9001-
2556) ผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานต้องได้รับการรับรองระบบงานตามมาตรฐาน ISO/IEC 17020 วา่ด้วยเร่ืองการ
ตรวจสอบและรับรอง : ข้อก าหนดส าหรับหนว่ยตรวจ 

4 ) ผู้แทนนิติบคุคล หรือบคุคลอ่ืนใดซึง่กระท าการแทนนิติบคุคลท่ีเป็นผู้ขอรับใบอนญุาตต้องไมเ่คยเป็น
ผู้แทนนิติบคุคล หรือบคุคลอ่ืนใดซึง่กระท าการแทนนิติบคุคลท่ีเคยถกูเพิกถอนใบอนญุาต 

2.2  ผู้ ย่ืนค าขอต้องไมมี่ลกัษณะต้องห้าม ดงันี ้
1 )  ไมเ่ป็นผู้อยูใ่นระหวา่งถกูสัง่พกัใช้ใบอนญุาต 

2 )  ไมเ่คยถกูเพิกถอนใบอนญุาต หรือหากเคยถกูเพิกถอน ต้องถกูเพิกถอนมาแล้วไมน้่อยกวา่ 2 ปี 
3 )  ไมเ่ป็นผู้อยูใ่นระหวา่งการถกูตรวจสอบ หรือใช้ห้องปฏิบตักิารท่ีอยูใ่นระหวา่งการถกูตรวจสอบว่ามี

มลูกระท าความผิดท่ีเก่ียวข้องกบัการรับรองหรือการออกผลทดสอบหรือวิเคราะห์ 
4 ) ไมเ่คยถกูด าเนินคดี หรือมีตวัแทนท่ีอยูใ่นระหว่างถกูด าเนินคดี หรือใช้ห้องปฏิบตัิการท่ีอยูใ่นระหวา่ง

ถกูด าเนินคดี ทัง้นีเ้ฉพาะในคดีอาญาส าหรับความผิดท่ีเก่ียวกบัการตรวจสอบการรับรอง หรือการทดสอบวิเคราะห์ หรือ
การอ่ืนใดท่ีมีลกัษณะเดียวกนั เว้นแตค่ดีจะถึงท่ีสดุวา่ไม่มีความผิดตามข้อกล่าวหานัน้ หรือพ้นก าหนดสองปีนบัแตว่นัท่ี
ศาลมีค าพิพากษาถึงท่ีสดุว่ามีความผิดในคดีดงักลา่ว 
 
เง่ือนไข  
1)  การขอใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน  

- ผู้ ย่ืนค าขอต้องช าระค่าธรรมเนียมท่ีฝ่ายการคลัง ส านักงานเลขานุการกรม อาคาร  3 ชัน้ 1 ในวันท่ีมารับ
ใบอนญุาต/ใบแทนใบอนญุาต 

- รับใบอนญุาตรับได้ท่ี กองรับรองมาตรฐาน อาคาร 3 ชัน้ 2 

- ใบอนญุาตมีอายคุราวละ 3 ปี นบัจากวนัท่ีออกใบอนญุาต 
 

2) การตอ่อายใุบอนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน 
 ให้ย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตต่อส านักงานก่อนท่ีใบอนุญาตสิน้อายุไม่น้อยกว่า 120 วัน โดยส านักงาน 
จะด าเนินการออกใบอนุญาตตามแบบใบอนุญาตเดิมให้ใหม่ ใบอนุญาตใหม่มีอายุคราวละ 3 ปี นบัตัง้แต่วนัหมดอายุ
ของใบอนุญาตเดิม โดยมีขัน้ตอน ระยะเวลาด าเนินการ เง่ือนไขการรับใบอนุญาตใหม่เหมือนกับการขอใบอนุญาต 
 
3) การขอใบแทนใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน 

 กรณีท่ีใบอนญุาตสญูหาย หรือช ารุดเสียหาย ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานขอรับใบแทนจากส านกังาน
ภายใน 30 วนั นบัแต่วนัท่ีได้รับทราบการสูญหายหรือช ารุดเสียหาย ใบแทนใบอนุญาตเป็นไปตามแบบใบอนุญาตเดิม 
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แต่มีข้อความว่าใบแทน โดยผู้ มีอ านาจลงช่ือพร้อมทัง้ลงวนัเดือนปีท่ีออกใบแทนใบอนุญาตก ากบัไว้ด้วย โดยมีขัน้ตอน 
ระยะเวลาด าเนินการ เง่ือนไขการรับใบอนญุาตใหมเ่หมือนกบัการขอใบอนญุาต 

 
4) การย้ายสถานท่ีท าการของผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน 

การย้ายสถานท่ีท าการท่ีระบไุว้ในใบอนญุาต ต้องได้รับอนญุาตจากส านกังาน โดยส านกังานจะด าเนินการออก
ใบอนญุาตตามแบบใบอนญุาตฉบบัเดิมให้ใหม ่และท าการบนัทึกแก้ไขการย้ายสถานท่ีท าการลงในใบอนญุาตนัน้ โดยมี
ขัน้ตอน ระยะเวลาด าเนินการ เง่ือนไขการรับใบอนุญาตใหม่เหมือนกับการขอใบอนุญาต แต่ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
5) การยกเลิกใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน 

กรณีท่ีผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานเลิกประกอบกิจการหรือยกเลิกใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบ
มาตรฐาน ต้องแจ้งเป็นหนงัสือให้ส านกังานทราบก่อนเลิกประกอบกิจการไม่น้อยกว่า 60 วนั และต้องส่งใบอนุญาตคืน
แก่ส านักงานภายใน 30 วัน นับตัง้แต่วันท่ีเลิกประกอบกิจการหรือยกเลิกใบอนุญาต เจ้าหน้าท่ีจะท าการแจ้งให้ผู้ มี
อ านาจและผู้ ท่ีเก่ียวข้องทราบ ภายใน 15 วันท าการนับจากวันท่ีลงรับหนังสือแจ้งการเลิกประกอบกิจการหรือยกเลิก
ใบอนญุาต 

 
6) การพกัใช้ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน 

ผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานท่ีฝ่าฝืน พ.ร.บ. หรือกฎกระทรวง หรือประกาศท่ีออกตามมาตรฐานสินค้า
เกษตร พ.ศ. 2551 ส านกังานจะสัง่พกัใช้ใบอนญุาต โดยผู้ถกูสัง่พกัใช้จะประกอบกิจการตามใบอนญุาตไมไ่ด้ในชว่งเวลา
ท่ีถกูสัง่พกัใช้ใบอนญุาต หากฝ่าฝืนส านกังานจะสัง่เพิกถอนใบอนญุาต โดยส านกังานจะประกาศรายช่ือผู้ ท่ีถกูสัง่พกัใช้
ใบอนญุาตให้ผู้บริโภค หรือประชาชนทราบเพ่ือประโยชน์แก่การคุ้มครองผู้บริโภคหรือประชาชน การสัง่พกัใช้ใบอนญุาต 
รายละเอียดลกัษณะความผิดท่ีต้องพกัใช้ใบอนญุาตและการก าหนดระยะเวลาพกัใช้เป็นไปตาม พ.ร.บ. มาตรฐานสินค้า
เกษตร พ.ศ. 2551  

 
7) การเพิกถอนใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน 

ส านักงาน มีอ านาจสัง่เพิกถอนใบอนุญาตในกรณีท่ีผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานขาดคุณสมบตัิ หรือมี
ลกัษณะต้องห้าม (ตามท่ีกล่าวมาแล้ว) และไม่ปฏิบตัิหรือฝ่าฝืนข้อก าหนดตามท่ีระบุใน พ.ร.บ. มาตรฐานสินค้าเกษตร 
2551 ซึ่งผู้ ท่ีถูกเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตใหม่อีกไม่ได้จนกว่าจะพ้น 2 ปี นับแต่วันท่ีทราบค าสั่ง และ
ส านกังานจะประกาศรายช่ือผู้ ท่ีถูกสัง่เพิกถอนใบอนญุาตให้ผู้บริโภคหรือประชาชนทราบเพ่ือประโยชน์แก่การคุ้มครอง
ผู้บริโภค หรือประชาชน 
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8) การอทุธรณ์ 
ผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐานมีสิทธิอทุธรณ์ค าสัง่ของส านกังานตอ่คณะกรรมการโดยให้ท าเป็นหนงัสือย่ืน

ต่อส านักงานภายใน 30 วันนับตัง้แต่วันท่ีได้รับแจ้งค าสั่งจากส านักงาน จากนัน้ส านักงานจะเสนอค าอุทธรณ์ต่อ
คณะกรรมการภายใน 7 วนั นบัแตว่นัท่ีได้รับค าอทุธรณ์ และคณะกรรมการต้องวินิจฉยัอทุธรณ์ให้แล้วเสร็จภายใน60 วนั 
นับตัง้แต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์จากส านักงาน และเจ้าหน้าท่ีจะท าการแจ้งผลการวินิจฉัยอุทธรณ์ให้ผู้ ย่ืนอุทธรณ์ทราบ
ภายใน 15 วนัท าการ นบัตัง้แตว่นัท่ีคณะกรรมการวินิจฉยัอทุธรณ์แล้วเสร็จ 

 
9) กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ 
ในขณะนัน้ 

ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหลักฐานท่ีไม่ครบถ้วนหรือ 
ไม่ถูกต้องนัน้ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข /ส่งเพิ่ม (ผู้ รับค าขอ/ผู้ ย่ืนค าขอจะก าหนด
ระยะเวลาร่วมกัน) หากผู้ ย่ืนค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด เจ้าหน้าท่ีจะยกเลิกค าขอนัน้  
 
10)  การนบัเวลาด าเนินงาน 

ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนและถกูต้องตามท่ีระบุ
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

 
11) การแจ้งการได้รับใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบมาตรฐาน 

 เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งการได้รับใบอนญุาตให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ หลงัจากผู้ มีอ านาจลงนามในใบอนญุาต  
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ ย่ืนค าขอย่ืนค าขอตอ่
ส านกังานโดยใช้แบบค าขอ
แล้วแตก่รณี  พร้อมทัง้แนบ
หลกัฐานและเอกสารตามท่ี
ระบใุนแบบนัน้ๆ 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ความครบถ้วนและ 

1 วนัท าการ กองรับรอง
มาตรฐาน 

1. แบบ มกษ.12 
กรณีขอใบอนญุาต 
2. แบบ มกษ. 14 
กรณีขอตอ่อายุ
ใบอนญุาต 
3. แบบ มกษ. 15 
กรณีขอใบแทน
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ความถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐานประกอบค าขอ 
 

ใบอนญุาต 
4. แบบ มกษ. 16 
กรณีขออนญุาต
ย้ายสถานท่ีท าการ 
- กรณีเอกสาร
ประกอบค าขอตา่ง  ๆ
ไมค่รบถ้วนและ/
หรือไมถ่กูต้อง
เจ้าหน้าท่ีจะแจ้ง
ให้ผู้ ย่ืนค าขอสง่
เอกสารเพิ่มเตมิ 
หรือแก้ไขเอกสาร
ภายในระยะเวลาท่ี
ก าหนด 

2) การพิจารณา 
 

1. เจ้าหน้าท่ีพิจารณา
คณุสมบตัขิองผู้ ย่ืนค าขอ  
2. เจ้าหน้าท่ีจดัท าใบอนญุาต
ตามแบบ มกษ. 10 พร้อมทัง้
ตรวจพิจารณาความถกูต้อง 
หลงัจากนัน้น าเสนอ
เลขาธิการ มกอช. เพ่ือ
พิจารณาอนมุตัิ/ลงนาม
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบการ
ตรวจสอบมาตรฐาน 

7 วนัท าการ กองรับรอง
มาตรฐาน 

(หากคณุสมบตัิ
ของผู้ ย่ืนค าขอ 
ไมเ่ป็นไปตามท่ี
ก าหนด ส านกังาน
จะคืนค าขอไมเ่กิน 
4 วนัท าการ นบัจาก
วนัท่ีย่ืนค าขอ) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- เลขาธิการ มกอช. ลงนามใน
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบการ
ตรวจสอบมาตรฐาน 

2 วนัท าการ กองรับรอง
มาตรฐาน 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   10 วนัท าการ 
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14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 1 ฉบบั หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล มีอายไุม่
เกิน 6 เดือน 
นบัตัง้แตว่นัท่ีออก
หนงัสือรับรองฯ 
และรับรองส าเนา
ถกูต้องทกุหน้า 

2) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั กรณีผู้ มีอ านาจลง
นามผกูพนันิติ
บคุคล มิได้ย่ืนค า
ขอด้วยตนเอง 
สามารถท าการ
มอบอ านาจ โดย
ต้องส าเนาบตัร
ประชาชนของผู้
มอบอ านาจ และ
ผู้ รับมอบอ านาจ
หรือเอกสารอ่ืนท่ี
เทียบเทา่และเป็น
ท่ียอมรับของ
หนว่ยราชการ โดย
ต้องรับรองส าเนา
ถกูต้องทกุหน้า  
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั กรณีผู้ มีอ านาจลง
นามผกูพนันิติ
บคุคล มิได้ย่ืนค า
ขอด้วยตนเอง 
สามารถท าการ
มอบอ านาจ โดย
ใช้ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้มอบ
อ านาจ และผู้ รับ
มอบอ านาจหรือ
เอกสารอ่ืนท่ี
เทียบเทา่และเป็น
ท่ียอมรับของ
หนว่ยราชการ  

 
 
 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) ใบรับรอง
ระบบงานจาก
หนว่ยรับรอง
ระบบงานของ
ประเทศไทย 

 

ส านกังาน
มาตรฐานสินค้า
เกษตรและอาหาร
แหง่ชาติ 

0 1 ฉบบั รับรองส าเนา
ถกูต้องทกุหน้า 

2) แผนท่ีตัง้ของ
ส านกังานและ
ห้องปฏิบตักิาร 

- 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) เอกสารคูมื่อ
คณุภาพ หรือ
เทียบเทา่ 
(Quality Manual 
or Equivalent) 

- 0 1 ฉบบั รับรองส าเนา
ถกูต้องทกุหน้า 

4) เอกสารขัน้ตอน
วิธีการปฏิบตังิาน 
(Procedure) 

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

5) เอกสารแสดง
ความเป็นเจ้าของ
ห้องปฏิบตักิาร 
หรือเอกสาร
ข้อตกลงใช้
ห้องปฏิบตักิารใน
การทดสอบหรือ
วิเคราะห์ 

- 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

6) ใบรับรอง
ระบบงานจาก
หนว่ยงาน หรือ
องค์กรท่ีได้รับ
การยอมรับใน
ระดบัสากล 

- 0 1 ฉบบั (หากผู้ ย่ืนขอ
ประสงค์จะแสดง
เพิ่มเตมิ โดย
รับรองส าเนา
ถกูต้องทกุหน้า) 

7) เอกสารเผยแพร่ 
ประชาสมัพนัธ์
แนะน าองค์กร
หนว่ยงาน 

- 1 0 ฉบบั (หากผู้ ย่ืนขอ
ประสงค์จะแสดง
เพิ่มเตมิ) 

8) ใบอนญุาตเป็น
ผู้ประกอบการ
ตรวจสอบ

ส านกังาน
มาตรฐานสินค้า
เกษตรและอาหาร

0 1 ฉบบั (กรณีขอตอ่อายุ
ใบอนญุาต โดย
รับรองส าเนา
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

มาตรฐาน 
ฉบบัปัจจบุนั 

แหง่ชาติ ถกูต้องทกุหน้า) 

9) ใบอนญุาตเป็น
ผู้ประกอบการ
ตรวจสอบ
มาตรฐาน 

ฉบบัปัจจบุนั 

ส านกังาน
มาตรฐานสินค้า
เกษตรและอาหาร
แหง่ชาติ 

1 0 ฉบบั (กรณีขออนญุาต
ย้ายสถานท่ีท าการ
ของผู้ประกอบการ
ตรวจสอบมาตรฐาน
ท่ีระบไุว้ใน
ใบอนญุาต) 

10) แผนท่ีสถานท่ี 
ท าการแหง่ใหม่
ของผู้ประกอบการ
ตรวจสอบ
มาตรฐาน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีขออนญุาต
ย้ายสถานท่ีท าการ
ของผู้ประกอบการ
ตรวจสอบ
มาตรฐานท่ีระบไุว้
ในใบอนญุาต) 

 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) กำรขอใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบกำรตรวจสอบมำตรฐำน 

 ค่ำธรรมเนียม 5,000 บาท 
หมำยเหตุ (ค่าธรรมเนียมดงักล่าวอาจมีการเปลี่ยนแปลง ซ่ึงส านกังานจะออกเป็นกฎกระทรวง ก าหนด
ค่าธรรมเนียมส าหรับการประกอบกิจกรรมเกี่ยวกบัสินค้าเกษตร)   

2) กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบกำรตรวจสอบมำตรฐำน 
 ค่ำธรรมเนียม 2,500 บาท 
หมำยเหตุ (ค่าธรรมเนียมดงักล่าวอาจมีการเปลี่ยนแปลง ซ่ึงส านกังานจะออกเป็นกฎกระทรวง ก าหนด
ค่าธรรมเนียมส าหรับการประกอบกิจกรรมเกี่ยวกบัสินค้าเกษตร)   

3) กำรขอใบแทนใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบกำรตรวจสอบมำตรฐำน 
 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ (ค่าธรรมเนียมดงักล่าวอาจมีการเปลี่ยนแปลง ซ่ึงส านกังานจะออกเป็นกฎกระทรวง ก าหนด
ค่าธรรมเนียมส าหรับการประกอบกิจกรรมเกี่ยวกบัสินค้าเกษตร)   
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17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กองรับรองมาตรฐาน ส านกังานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแหง่ชาต ิ 

เลขท่ี 50 ถ. พหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตัจุกัร กทม. 10900 โทรศพัท์ 0-2561-2277 ตอ่ 1241-1246  
โทรสาร 0-25798427 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ระบบรับเร่ืองร้องเรียน/ร้องทกุข์  กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
Website : http://www.moac.go.th/complain/ 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
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19. หมำยเหตุ 
          สามารถสืบค้นรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการขอใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบการตรวจสอบ
มาตรฐาน http://www.acfs.go.th/cssa_manual.php# 
 

 
 


