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รายการคา่ใชจ้า่ยตามมาตรการ

01 คา่ตอบแทน

n คา่อาหารท าการนอกเวลา

n คา่ตอบแทนคณะกรรมการตามระเบยีบพสัดุ

02 คา่ใชส้อย

n เดนิทางไปราชการประจ าในตา่งประเทศ

n เดนิทางไปราชการในตา่งประเทศช ัว่คราว

n คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการในราชอาณาจกัร

n คา่จา้งเหมาเอกชนปฏบิตังิานใหท้างราชการ

n คา่ใชจ้า่ยในการจดังาน กจิกรรม

n คา่ใชจ้า่ยในการประชมุราชการ

n จดัประชมุเพือ่เพิม่ประสทิธภิาพการท างานของบุคคลภายในหน่วยงาน

n คา่ใชจ้า่ยในการจดัสมัมนาและฝึกอบรม (สกธ.)

03 คา่วสัดุ
วสัดหุนังสอื วารสาร และต ารา

04 คา่สาธารณูปโภค

n คา่ใชบ้รกิารโทรศพัทเ์คลือ่นทีท่ีม่อบใหข้า้ราชการถอืครอง

n คา่โทรศพัทส์ านักงาน

n คา่ฝากสง่ไปรษณีย ์
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คา่ตอบแทน

คา่อาหารท าการ

นอกเวลา

งดเบกิจา่ย

คา่ตอบแทนคณะกรรมการ

ตามระเบยีบพสัดุ

งดเบกิจา่ย
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คา่ใชส้อย

เดนิทางไปราชการ ประจ า
ในตา่งประเทศ

คา่ใชจ้า่ยในการยา้ย

ถิน่ทีอ่ยู่

เดนิทางไปราชการ

ในตา่งประเทศ ชัว่คราว

คา่เคร ือ่งแตง่ตวั คา่เครือ่งแตง่ตวั

งด เบกิจา่ย
เบกิจา่ยได ้ไม่เกนิรอ้ยละ 50
ของสทิธทิีไ่ดร้บั

เบกิจา่ยในลกัษณะเหมาจา่ยได ้

ไม่เกนิรอ้ยละ 80 ของอตัรา

สทิธพิงึไดร้บัจากทางราชการ

ตามหลกัเกณฑก์ าหนด 
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คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการในราชอาณาจกัร

คา่เบีย้เลีย้ง ทีพ่กั และพาหนะ

คา่เบีย้เลีย้ง

ประเภท : ระดบั อตัราไม่เกนิ

บาท/คน/วนั

ทัว่ไป : ปฏบิตังิาน, ช านาญงาน ,อาวโุส 
วชิาการ : ปฏบิตักิาร, ช านาญการ, ช านาญการพเิศษ 
อ านวยการ : ตน้

180

ทัว่ไป : ทกัษะพเิศษ
วชิาการ : เช ีย่วชาญ, ทรงคณุวฒุิ

อ านวยการ : สงู
บรหิาร : ตน้, สงู

210
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คา่ทีพ่กั

กรณีเหมาจา่ย

ประเภท : ระดบั อตัราไม่เกนิ

บาท/คน/วนั

ทัว่ไป : ปฏบิตังิาน, ช านาญงาน ,อาวโุส 
วชิาการ : ปฏบิตักิาร, ช านาญการ, ช านาญการพเิศษ 
อ านวยการ : ตน้

700

ทัว่ไป : ทกัษะพเิศษ
วชิาการ : เช ีย่วชาญ, ทรงคณุวฒุิ

อ านวยการ : สงู
บรหิาร : ตน้, สงู

900
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กรณีเบกิจา่ยจรงิ

ประเภท : ระดบั
อตัราไม่เกนิ

บาท/คน/วนั

พกัเดีย่ว พกัคู่

ทัว่ไป : ปฏบิตังิาน, ช านาญงาน ,อาวโุส 
วชิาการ : ปฏบิตักิาร, ช านาญการ, ช านาญการพเิศษ 
อ านวยการ : ตน้

1,400 700

ทัว่ไป : ทกัษะพเิศษ
วชิาการ : เช ีย่วชาญ
อ านวยการ : สงู
บรหิาร : ตน้

1,800 900

วชิาการ : ทรงคณุวฒุิ

บรหิาร : สงู 2,000 1,000
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กรณีเขา้รว่มการฝึกอบรมสมัมนา

ประเภท
พกัเดีย่ว

(บาท/คน/วนั)
พกัคู่

(บาท/คน/วนั)

ก 1,800 1,000

ข 1,200 700
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คา่พาหนะ

(1) การเดนิทางขา้มเขตจงัหวดัระหวา่ง กทม. กบัจงัหวดัทีม่เีขต
ตดิตอ่กบั กทม. หรอืการเดนิทางขา้มเขตจงัหวดัทีผ่่าน กทม. 

ใหเ้บกิเท่าทีจ่า่ยจรงิ ภายในวงเงนิ เทีย่วละไม่เกนิ 500 บาท 

(2) การเดนิทางขา้มเขตจงัหวดัอืน่ๆ นอกเหนือจากขอ้ (1) ใหเ้บกิ

ตามทีจ่า่ยจรงิ ภายในวงเงนิ เทีย่วละไม่เกนิ 300 บาท 

9



คา่ขนยา้ยในประเทศ

เบกิจา่ยได ้

ไม่เกนิรอ้ยละ 80 
ของสทิธทิีไ่ดร้บั
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คา่จา้งเหมาเอกชน

ปฏบิตังิานใหท้างราชการ

ก าหนดอตัราเงนิเดอืนของบุคลากร

แตล่ะประเภทตามหลกัเกณฑ ์

มาตรฐานของ สป.กษ.

คา่ใชจ้า่ยในการจดั

งาน กจิกรรม
งดสนบัสนุน คา่ใชจ้า่ยในการจดั

งานวนัเกษตรแห่งชาต ิและงานอืน่ ๆ 

ทีม่กีารรอ้งขอจากหน่วยงานภายนอก

และภาคเอกชน

คา่ใชจ้า่ยในการประชมุราชการ

• งดเบกิ คา่อาหาร อาหารวา่ง และเคร ือ่งดืม่ 

กรณีผูเ้ขา้รว่มประชมุเป็นบุคลากรภายในหน่วยงาน

• ควรพจิารณาจดัการประชมุผ่านชอ่งทาง

ออนไลนเ์ป็นหลกั

จดัประชมุเพือ่เพิม่ประสทิธภิาพ

การท างานของบุคคลภายในหน่วยงาน

งดเบกิ คา่ใชจ้า่ยในการจดัสมัมนากอง 

คา่ใชจ้า่ยในการจดัสมัมนา

และฝึกอบรม (สกธ.)
• กรณีหลกัสตูรเพิม่เตมิจากแผนการฝึกอบรมประจ าปี

ใหส้นับสนุนคา่ฝึกอบรม เฉพาะบุคลากรในสงักดั สป.กษ. 
• ฝึกอบรมในรปูแบบ ออนไลน์
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คา่วสัดุ

วสัดุหนงัสอื วารสาร และต ารา

ทุกหน่วยงาน

งดรบัหนงัสอืพมิพ ์

(ยกเวน้หอ้งสมุด)
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คา่ใชบ้รกิารโทรศพัทเ์คลือ่นทีท่ีม่อบใหข้า้ราชการถอืครอง

เบกิจา่ยได ้ไม่เกนิรอ้ยละ 80
ของสทิธทิีไ่ดร้บั โดยสามารถเบกิจา่ยได ้

ไม่เกนิอตัรา ดงัตอ่ไปนี้

คา่สาธารณูปโภค

ประเภท : ระดบั อตัราไม่เกนิ

บาท/เดอืน

ทัว่ไป : ปฏบิตังิาน, ช านาญงาน ,อาวโุส 
วชิาการ : ปฏบิตักิาร, ช านาญการ, ช านาญการพเิศษ 
อ านวยการ : ตน้

800

ทัว่ไป : ทกัษะพเิศษ
วชิาการ : เช ีย่วชาญ
อ านวยการ : สงู
บรหิาร : ตน้

1,600

วชิาการ : ทรงคณุวฒุิ

บรหิาร : สงู 3,200
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ใหทุ้กหน่วยงานในประเทศใช ้

โทรศพัทห์มายเลขภายใน 

ตดิตอ่หน่วยงานในสงักดัสป.กษ. 

คา่โทรศพัทส์ านกังาน คา่ฝากสง่ไปรษณีย ์

กรณีสง่หนังสอืใหก้บัหน่วยงานในสงักดั สป.กษ. 
หากหน่วยงานตน้เร ือ่งไม่ระบใุหจ้ดัสง่หนังสอืฉบบัจรงิ

ใหส้แกนหนังสอืสง่ทาง ระบบ e-สารบรรณ 

โดยไม่ตอ้งจดัสง่เอกสารทางไปรษณีย ์และหากมเีอกสาร

แนบทีส่ามารถสแกนเป็นไฟลไ์ด ้ใหท้ าเป็น QR code 
ใสใ่นหนา้หนังสอืหรอืแนบทา้ยหนังสอื 

ยกเวน้กรณีมคีวามจ าเป็น เชน่ มเีอกสารแนบ

เป็นรปูเลม่หนังสอืไม่สามารถสแกนได ้เป็นตน้
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ขอบคณุครบั

15

http://bit.ly/2Tynxth
http://bit.ly/2TyoMsr
http://bit.ly/2TtBDfr

