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คํานํา 

 

  กระบวนการวางแผนเปนการกําหนดทิศทางหรือแนวทางการดําเนินงานในอนาคตขององคกร เนนกระบวนการและจุดมุงหมาย

รวมท่ีหนวยงานหรือองคกรมุงหวังใหเกิดขึ้นในอนาคต  เปนเคร่ืองมือท่ีจะชวยใหการบริหารและการจัดการขององคกรมีประสิทธิภาพสูงสุด 

เพ่ือใหหนวยงานมีแนวทางและทิศทางท่ีชัดเจน สามารถตรวจสอบผลสัมฤทธ์ิของงานได โดยสอดคลองกับนโยบายของกระทรวง กรม          

กลุมจังหวัดและจังหวัด 

  ท้ังนี้ ในแตละปงบประมาณหนวยงานจะตองนําแผนมาสูการปฏิบัติ  โดยการจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณก็เพ่ือเปน

การกําหนดทางเลือกหรือแนวปฏิบัติในการดําเนินงาน รวมท้ังการกําหนดวิธีการใชทรัพยากรท่ีมีอยูใหเกิดประโยชนสูงสุดไวลวงหนา สํานักงาน

เกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล จึงไดจัดทําเอกสาร “แผนปฏิบัติการประจําป 2563 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล” ขึ้นประกอบดวย 

2 สวน ไดแก สวนท่ี 1 ขอมูลท่ัวไปสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล  และสวนท่ี 2 แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 
ประจําป 2563 เพ่ือเปนเคร่ืองมือสําคัญในการนําไปสู การปฏิบัติตามแผนงาน/โครงการท่ีวางไว และนําไปสูเปาหมายเดียวกัน คือความสําเร็จ

ของงาน/โครงการ อยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

  

 

 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 

กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร 
ธันวาคม 2562 
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 ประวัติความเปนมา 

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด สังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ จัดตั้งตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี  
20 สิงหาคม 2534 โดยทดลองจัดตั้งข้ึนใน 4 จังหวัด ไดแก เชียงใหม ชัยนาท ขอนแกน และสงขลา ตอมาคณะรัฐมนตรีมีมติ เม่ือวันท่ี 13 กันยายน 2537           
ใหกระทรวงเกษตรและสหกรณจัดตั้ง “สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด” เปนการถาวรโดยไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา ฉบับกฤษฎีกา เลม 112 ตอนท่ี 6 
ก ลงวันท่ี 7 กุมภาพันธ 2538 เพ่ือเปนตัวแทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ ประจําจังหวัด โดยใหกํากับดูแลและประสานงานกับสวนราชการสวนภูมิภาค     
รวมท้ังราชการสวนกลาง สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณท่ีตั้งอยูในจังหวัดและสวนราชการนอกกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล จัดตั้งข้ึนเม่ือวันท่ี 12 ตุลาคม 2540 มีอัตราขาราชการจํานวน 9 อัตรา 
ผูดํารงตําแหนงเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ดังนี้ 

นายพิชญ พิทยาภา    ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2540 – 2543 
  นายอํานาจ อึงรัตนากร  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2543 – 2547 

นายศุภลักษณ ถิระวัฒน  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2547 – 2553 
นายสมชาย โพชนุกูล  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2553 – 2554 
นายอุดร จันทรเทพ  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2554 – 2559 
นายสุชาติ เซงมาก  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2559 – 2560 
นายณฤทธิ์  บุญชัย  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2560 – 2562 
นายเทอดศักดิ์  รัญจวน  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2562 –ปจจุบัน 
 

 ที่ตั้ง การติดตอ  

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล  ตั้งอยูท่ีศาลากลางจังหวัดสตูล ชั้น 3 ตําบลพิมาน อําเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล 
91000 โทรศัพท 0-7472-3112-3  โทรสาร 0-7472-3112 

Website : http://www.moac-info.net/satun   และ    http://www.opsmoac.go.th/satun             
Email : paco_stn@opsmoac.go.th  และ moac_stn@yahoo.com 
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 แผนที่ 
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 โครงสรางและอตัรากําลังการบริหารงานในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

แผนผังโครงสรางองคกร  
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

เกษตรและสหกรณจังหวัด    (อํานวยการระดับตน) 

ฝายบริหารงานทั่วไป  (7 คน) 
-  เจาพนักงานธุรการชาํนาญงาน  (1 คน)   
-  เจาพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน  (1 คน)    
-  พนกังานพิมพ ส.3   (1 คน) 
-  พนกังานขับรถยนต ส.2 (1 คน) 
-  เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป (1 คน)                                   
-  พนกังานจางเหมา+พนักงานขบัรถยนต ( 2 คน) 
 

กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร (4 คน) 
-   นักวิเคราะหนโยบายและแผนชาํนาญการ  (1 คน) 
-   นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ (1 คน) 
-   เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน ( 2 คน) 

กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ (4 คน) 
-  นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ (2 คน) 
-  เจาหนาทีว่ิเคราะหนโยบายและแผน (1 คน) 
-  เจาหนาที่ประสานงานโครงการศูนยปราชญฯ ( 1 คน) 

กลุมสารสนเทศการเกษตร (3 คน) 
-  นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ  (2 คน) 
-  เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป (1 คน) 
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  คานิยมองคกร   
   

ซ่ือสัตย พัฒนาตนเองอยางตอเนื่อง รับฟงความคิดเห็น มุงผลสัมฤทธิ์ 
 

   วัฒนธรรมองคกร  
  
 
 
 
 
 
 
    วัฒนธรรมองคกรของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ  ซ่ึงสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ถือปฏิบัติและใชเปน         
คําขวัญ/คติพจน ของสํานักงานฯ  มีรายละเอียดดังนี้ 

   H : Honesty  มีคุณธรรม 
   O : Ownership  รับผิดชอบรวมกัน 
   P : Prompt to change พรอมรับการเปล่ียนแปลง 
   E : Establish  สรางสรรค 
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  อํานาจหนาที่ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตลู 

    ตามกฎกระทรวงแบงสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ พ.ศ. 2552 ซ่ึงไดระบุอํานาจหนาท่ีของแตละสวน
ราชการใหเหมาะสมกับสภาพของงาน โดยกําหนดใหสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดเปนราชการบริหารสวนภูมิภาค สังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ โดยใหมีอํานาจหนาท่ีหลักดังนี้ 

     1. ศึกษา วิเคราะห และจัดทํายุทธศาสตรการพัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัด และกลุมจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตร
รายสินคา แผนบูรณาการพัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัด และการจัดทํางบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
    2. ศึกษา วิเคราะห และจัดทําแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด กํากับการบูรณาการและ
ติดตามการใชงบประมาณของสวนราชการสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
    3. กํากับ ดูแล ควบคุม ประสาน ดําเนินงาน ติดตามและประเมินผลสัมฤทธิ์ของการปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณในจังหวัด 
     4. ดําเนินงานโครงการพิเศษ โครงการพระราชดําริ งานชวยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ การเตือนการระบาดและเฝาระวัง และ
เตือนภัยสินคาเกษตรในจังหวัด 
     5. กํากับ ดูแล ควบคุม และพัฒนาขาราชการและลูกจางสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
     6. ประชาสัมพันธและเผยแพรการพัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัดใหเปนศูนยขอมูลและศูนยแมขายขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด 
     7. กํากับดูแลหนวยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณดําเนินการใหเปนไปตามกฎหมาย 
     8. ดําเนินการใหเปนไปตามท่ีกฎหมายกําหนด 
     9. ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
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 โครงสรางอํานาจหนาที่กลุมงาน/ฝายภายในสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด 
1) ฝายบริหารท่ัวไป 

- บริหารงานท่ัวไปของสานักงาน 
- บริหารงานบุคคล 
- ประสานงานตรวจราชการประจําปและของผูบริหารระดับสูง 
- ประสานงานการดําเนินงานภายในจังหวัดกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แหลงวิชาการ และหนวยงานอ่ืน 

 - ประชาสัมพันธ และเผยแพรการพัฒนาการเกษตร งานนิทรรศการ ผลิตเอกสารและวัสดุเพ่ือการประชาสัมพันธ 
- ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

2) กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร 
- จัดทํายุทธศาสตรการพัฒนาการเกษตรของจังหวัด กลุมจังหวัด และพัฒนาการเกษตรรายสินคาและแผนเชิงพ้ืนท่ี 
- บูรณาการจัดทําแผนงาน/โครงการ/งบประมาณของสวนราชการสังกัดกระทรวงฯในจังหวัดและกลุมจังหวัด 
- จัดทําแผนปฏิบัติการประจําปดานการเกษตรของจังหวัด 
- บูรณาการการดําเนินงานของหนวยงานตามแผนงานโครงการ 
- ดําเนินการตามนโยบายสําคัญของรัฐบาล รวมท้ังกําหนดแผนและการดําเนินโครงการท่ีมีความสําคัญ ซ่ึงเปนประเด็นเรงดวน

และเหมาะสมกับสภาพเศรษฐกิจและสังคมของจังหวัด 
- ติดตามประเมินผล แผนงาน โครงการ และงบประมาณของหนวยงานในสังกัด 
- ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3) กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
- จัดทํา และประสานงานโครงการพระราชดําริ 
- งานความรวมมือระหวางประเทศ 
- งานรับเรื่องรองทุกข การชวยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ 
- งานนายทะเบียนกลุมเกษตรกรและกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
- ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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4) กลุมสารสนเทศการเกษตร 

- จัดทําขอมูลและสารสนเทศดานการเกษตรและสหกรณจังหวัด 
- เปนศูนยขอมูลและศูนยแมขายขอมูลดานการเกษตรของจังหวัด 
- จัดทําระบบเตือนภัยดานการเกษตร โดยแจงเตือนการระบาดของศัตรูพืชและสัตวเฝาระวังและแจงเตือนภัยสินคาเกษตร 
- ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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สวนที่ 2 แผนปฏบิัติงานสํานกังานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ประจําป 2563 
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ฝายบริหารท่ัวไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

งานบริหาร

1 การจัดทําแผนปฏิบัติงานของ

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

1 ครั้ง 1 กมลวรรณ

1.1 ศึกษากฎหมายระเบียบขอกeหนดที่

เกี่ยวของวิธีปฏิบัติงานรวมทั้งแผนปฏิบัติ

ราชการของ สป.กษ. และแจงกลุมฝาย

เกี่ยวกับการวางแผนการปฏิบัติงาน         

และจัดทําแผนปฏิบัติงาน

1 ครั้ง 1

1.2 รวบรวมแผนการปฏิบัติงานจากทุก

กลุม/ฝายและประมวลขอมูลสรุปจัดทํา (ราง)

 แผนการปฏิบัติงาน

1 ครั้ง 1

1.3 พิจารณา (ราง) แผนการปฏิบัติงานในที่

ประชุม สนง.กษ.จว. ปรับปรุงแกไขตาม

ขอเสนอที่ประชุมและบันทึกแผนลงระบบ

1 ครั้ง 1 ทุกกลุม/ฝาย

1.4 จัดทําแผนปฏิบัติงานฉบับสมบูรณสง

สํานักแผนงานและโครงการพิเศษ

1 ครั้ง 1

รอยละ

ความสําเร็จของ

การจัดทํา

แผนปฏิบัติงาน

แลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่

กําหนด

2563

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

ฝายบริหารทั่วไป สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

2 การจัดทําคําของบประมาณรายจาย

ประจําปของสํานักงานเกษตรและสหกรณ

1 ครั้ง 1 กมลวรรณ

2.1 ศึกษาแผนปฏิบัติงานของ สนง.กษ.จว. 

เพื่อพิจารณาจัดทําคําของบประมาณ

รายจายประจําป

1 ครั้ง 1

2.2 แจงกลุม/ฝาย ยกรางคําของบประมาณ

สงฝายบริหารทั่วไป

1 ครั้ง 1

2.3 กลุม/ฝาย จัดทําคําของบประมาณ 3 ครั้ง 1

2.4 รวบรวมคําของบประมาณจากทุกกลุม/

ฝาย และประมวลเปนรางคําของบประมาณ

ของสํานักงาน

2 ครั้ง 1

2.5 ประชุมพิจารณารางคําของบประมาณ

และปรับปรุงตามขอคิดเห็น

2 ครั้ง  1

2.6 จัดทําขอมูลคําของบประมาณสง สผง. 

ภายในระยะเวลาที่กําหนด

1 ครั้ง 1

2.7 สนง.กษ.จว. ไดรับแจงกรอบวงเงิน

งบประมาณที่ไดรับจัดสรรจาก สผง. และ

ปรับปรุงแผนการปฏิบัติงานและแผน

การใชจายงบประมาณ

1 ครั้ง 1

2.8 สงแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช

จายงบประมาณที่ปรับปรุงแลวให สผง.

1 วัน

รอยละ

ความสําเร็จของ

การจัดทําคําขอ

งบประมาณ

แลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่

กําหนด



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

3 การขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่สําคัญ

เชิงพื้นที่ในฐานะผูแทนกระทรวงเกษตร

และสหกรณ

5 ครั้ง  - 1 1 1 1 1 กมลวรรณ,

ทุกกลุม/ฝาย

3.1 ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คูมือ และ

แนวทางการขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่สําคัญ

เชิงพื้นที่

3 วัน/ครั้ง

3.2 ประชุมรวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อ

กําหนดแนวทางในการขับเคลื่อนฯ

1 วัน/ครั้ง

3.3 จัดทําแผนการปฏิบัติงานใหสอดคลอง

กับแนวทางการขับเคลื่อนฯ เสนอ คกก.ฯ 

หรือผูวาราชการจังหวัด ทราบ

3 วัน/ครั้ง

3.4 ดําเนินการตามแผนปฏิบัติงาน

3.5 ติดตามผลการดําเนินงาน

3.6 สรุปผลการดําเนินงานให คกก.ฯ หรือ

ผูวาราชการจังหวัด และรายงานใหผูบริหาร

ทราบ

ระดับ

ความสําเร็จของ

การขับเคลื่อน

การปฏิบัติงานที่

สําคัญเชิงพื้นที่

ในฐานะผูแทน

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ 

ตามขั้นตอนที่

 1 – 6

ตามที่

กําหนด

ไวใน

แผน



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

4 การอํานวยการและสนับสนุนการตรวจ

ราชการของผูตรวจราชการกระทรวง

เกษตรและสหกรณ

2 ครั้ง 20,000 1 1 กมลวรรณ

4.1 ศึกษา ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา

ดวยการตรวจราชการ พ.ศ. 2548 และ

แผน/แนวทางการตรวจราชการกระทรวง

เกษตรและสหกรณ ประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. 2563

1 ครั้ง

1

4.2 กอนการตรวจราชการ

   4.2.1 ประสานเจาหนาที่สนับสนุนการ

ตรวจราชการ เพื่อรับทราบรายละเอียดใน

การออกตรวจราชการ

1 1

   4.2.2 อํานวยการ ประสานการจัดการ

ประชุมและการติดตามงานในพื้นที่ พรอมทั้ง

ทําหนังสือเชิญหัวหนาสวนราชการเขารวม

ประชุม จัดเตรียมวาระและเอกสาร

ประกอบการประชุม

1 1

   4.2.3 ประสานสวนราชการที่รับผิดชอบ

โครงการตามแผนกํารตรวจราชการ  เพื่อ

ดําเนินกการ

1 1

ระดับ

ความสําเร็จใน

การอํานวยการ

และสนับสนุน

การตรวจ

ราชการของ

ผูตรวจราชการ

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

   1) เตรียมขอมูลผลการดําเนินงาน ปญหา

ขอเสนอแนะทุกโครงการ เพื่อจัดทํารายงาน

เปนเอกสารนําเสนอผูตรวจราชการกระทรวง

เกษตรและสหกรณ

 1 1

   2) กําหนดพื้นที่ลงตรวจราชการ 1 1

   4.2.4 ประสานผูวาราชการจังหวัด กรณี 

ผูตรวจราชการฯ ขอเขาพบเพื่อหารือขอ

ราชการ (อยางนอย 1 ครั้ง)

1 1

4.3 ระหวางการตรวจราชการ 2 ครั้ง

   4.3.1 ประสานงานกับผูที่เกี่ยวของเพื่อขอ

เขาพบผูวาราชการจังหวัด

1 1

   4.3.2 ดําเนินการจัดประชุมหัวหนาสวน

ราชการในจังหวัด

1 1

   4.3.3 นําตรวจราชการในพื้นที่เปาหมาย 1 1

   4.3.4 เตรียมสมุดตรวจราชการ ใหผูตรวจ

ราชการฯ บันทึกผลการตรวจราชการ

1 1

ระยะ

เวลา

ตามแผน



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

4.4 หลังการตรวจราชการ 2 ครั้ง 1

   4.4.1 นําบันทึกผลการตรวจราชการ 

เสนอผูวาฯ พิจารณาสั่งการและแจง

ผูเกี่ยวของดําเนินการตามที่ผูตรวจราชการฯ 

ไดบันทึกสั่งการไว ภายใน 5 วัน

ระยะ

เวลา

ตามแผน

1 1

   4.4.2 จัดทํารายงานผลการประชุม

หัวหนาสวนราชการฯ สงใหผูตรวจราชการฯ 

และผูชวยผูตรวจราชการฯ ระดับกรม 

ทุกครั้ง ภายใน 7 วัน

1 1

   4.4.3 สงรายงานการตรวจราชการและ

ขอเสนอแนะจากผูตรวจราชการฯ (ตาม

แบบฟอรม 3/5) และแจงใหหนวยงานที่

เกี่ยวของดําเนินการตามขอเสนอแนะ 

พรอมทั้ง ติดตามผลการดําเนินงานตาม

ขอเสนอแนะ และสรุปผลการติดตาม เสนอ

ผูตรวจราชการฯ ภายใน 30 วัน

1 1

5. ประสานงานการดําเนินงานแผนบูรณา

การนโยบายพัฒนาภาคและกรณีอื่น ๆ

1 1

6. ดําเนินการตามนโยบาย/ขอสั่งการ

เรงดวนของกระทรวง หรือของผูบริหาร

กระทรวง

1 1



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

5 การรายงานผลตามแผนปฏิบัติงานและ

แผนการใชจายงบประมาณของสํานักงาน

เกษตรและสหกรณจังหวัด

12 ครั้ง กมลวรรณ

5.1 ศึกษารายละเอียดแผนที่กําหนด 1 ครั้ง 1

5.2 มอบหมายกลุม/ฝาย ดําเนินงาน

รายงานผล ตามแนวทางและรูปแบบที่กําหนด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5.3 ติดตาม รวบรวมขอมูลและตรวจสอบ

ความถูกตอง (กลุม/ฝายรับผิดชอบ)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5.4 นําเสนอผลการดําเนินงานและผลการใช

จายงบประมาณตอที่ประชุมสํานักงาน

ประจําเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5.5 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัด

พิจารณาใหความเห็นชอบ และจัดทํา

รายงานผลพรอมบันทึกผลลงในระบบที่

กําหนด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ระดับ

ความสําเร็จของ

การจัดทํา

รายงานผลการ

ปฏิบัติงานและ

ผลการใชจาย

งบประมาณ 

(ขั้นตอน 1 – 3)
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6 งานดานสารบรรณ  -

6.1 ศึกษาระเบียบ คูมือ วิธีปฏิบัติที่

เกี่ยวของกับงานสารบรรณ

1 ครั้ง 1 กมลวรรณ, วัชรี

6.2 วางแผนการดําเนินงาน 1 ครั้ง 1 กมลวรรณ

6.3 รับหนังสือ ขอมูลขอมูลขาวสารลับ 

เอกสารทั่วไป สิ่งตีพิมพจากหนวยงานภายใน

และภายนอก

2,640  ฉบับ 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 วัชรี

6.4 จัดลําดับความสําคัญและเรงดวนเพื่อ

ดําเนินการกอน-หลัง

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

6.5 ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือ กรณี

ไมถูกตองแจงหนวยงานเพื่อทําการแกไข

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

6.6 ลงทะเบียนรับหนังสือดวยระบบ

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส พรอมทั้งลงรับใน

สมุดลงรับ

2640 ฉบับ 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 วัชรี

6.7 หัวหนาฝายบริหารพิจารณา กลั่นกรอง

หนังสือที่ไดลงรับกรณีเรื่องเรงดวนให

ดําเนินการแจงเกษตรและสหกรณจังหวัด 

(ผานทางไลน,การโทรศัพทหรือวิธีอื่นๆ 

เพื่อใหทานทราบ) โดยจัดลําดับความสําคัญ 

เรงดวน การพิจารณา/ทราบ

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

ระบบงาน

สารบรรณมี

ประสิทธิภาพ

สามารถรับและ

สงหนังสือได

ถูกตองทันการณ
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6.8 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัดหรือ

รักษาราชการแทนพิจารณา เพื่อมอบหมาย

กลุม/ฝายในหนวยงานดําเนินการตอไป

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 กมลวรรณ

6.9 แจกจายไปยังกลุม/ฝายตามที่เกษตร

และสหกรณจังหวัดสั่งการ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 วัชรี

6.๑0 ลงบันทึกรายละเอียดของหนังสือใน

สมุดสงหนังสือ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 วัชรี

6.11 กลุม/ฝาย ดําเนินการตามเกษตรและ

สหกรณจังหวัดสั่งการ

ทุกกลุม/ฝาย

6.12 ตรวจสอบความถูกตองหนังสือที่ออก

จากกลุม/ฝาย เพื่อเสนอเกษตรและสหกรณ

จังหวัดพิจารณาลงนาม/สั่งการกรณีไม

ถูกตองสงกลับไปแกไข

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 กมลวรรณ

6.13 ลงทะเบียนออกเลขสงหนังสือดวย

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 วัชรี

6.14 ดําเนินการจัดสงหนังสือใหหนวยงาน

ตางๆ ภายในและภายนอก ที่เกี่ยวของ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22      วัชรี      

น้ําผึ้ง

6.15 เก็บสําเนาหนังสือ 528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 น้ําผึ้ง

6.16 สงคืนสําเนาคูฉบับใหกลุม/ฝาย 

(เจาของเรื่อง)

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 วัชรี
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7 การจัดทําบัญชีงบเดือนวันลา 2 ครั้ง 1 1 วัชรี

7.1 ศึกษาระเบียบ วิธีปฏิบัติตางๆ ที่

เกี่ยวของกับการลาของขาราชการ พนักงาน

ราชการ และจัดเตรียมแบบฟอรมการลา

ทุกประเภท

7.2 กําหนดกรอบแนวทางการปฏิบัติของ

บุคลากรในกลุม/ฝายในการยื่นขอลา

ทุกประเภท

1 ครั้ง 1 วัชรี

7.3 ตรวจสอบใบลาของขาราชการ พนักงาน

ราชการที่ยื่นลา และเสนอเกษตรและ

สหกรณจังหวัด พิจารณาอนุมัติการลา

้

ตามที่

ยื่นเสนอ

วัชรี

 - กรณี เกษตรและสหกรณจังหวัด ตองขอ

อนุมัติการลากับผูวาราชการจังหวัด

กมลวรรณ

7.4 แจงผลการอนุมัติการลาใหผูขอลาทราบ วัชรี

7.5 บันทึกการลาของผูขอลาลงในระบบ

สารสนเทศบริหารทรัพยากรบุคคล (DPIS)
2 ครั้ง

1 1 วัชรี

7.6 รวบรวมและจัดเก็บใบลาทุกประเภท

เขาแฟมเอกสารการลาของหนวยงาน
ตามที่

ยื่นเสนอ

น้ําผึ้ง

ตามที่

ยื่นเสนอ

ขอมูลสถิติ

การลามี

ความครบถวน

ถูกตองและเปน

ปจจุบัน
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7.7 จัดทําบัญชีสรุปผลการปฏิบัติราชการ

ของขาราชการพนักงานราชการเสนอกองการ

เจาหนาที่ จํานวน 2 รอบ คือภายในวันที่ 5 

ของเดือนเมษายนและเดือนตุลาคม และ

จัดทําสรุปสถิติการลารายบุคคลทุกๆ 6 เดือน

 (มี.ค./ก.ย.) ใหสอดคลองกับการประเมินผล

การปฏิบัติราชการรายบุคคล

2 ครั้ง 1 1 วัชรี

8 งานบริหารยานพาหนะ

8.1 ผูรับบริการ สงแบบฟอรมขออนุญาตใช

รถยนต(แบบ 3) กับฝายบริหารทั่วไป
ตามใบ

ขออนุมัติ

ทุกกลุมฝาย

8.2 วางแผนการดําเนินงานเกี่ยวกับการใช

ยานพาหนะการคํานวณอัตราสิ้นเปลือง

เชื้อเพลิง

1 ครั้ง 1 นาริสา

8.3 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัดหรือผูที่

ไดรับมอบหมายอนุญาตใชรถยนต
ตามใบ

ขออนุมัติ

วัชรี

8.4 หัวหนาฝายบริหารทั่วไปพิจารณาความ

พรอมของการใชรถยนต
ตามใบ

ขออนุมัติ

กมลวรรณ

8.5 แจงผลการอนุญาตใชรถยนตใหแกผู

ขอรับบริการ

วัชรี

การปฏิบัติตาม

ภารกิจที่ไดรับ

มอบหมาย

ไดทันการณ
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8.6 แจงรายละเอียดใหพนักงานขับรถทราบ 

เพื่อเตรียมความพรอมกอนนํารถออก

ปฏิบัติหนาที่

วัชรี

8.7 หลังจากกลับจากปฏิบัติหนาที่แลว 

ตรวจเช็คสภาพรถยนตเช็คเลขไมลไป - กลับ

 บันทึกลงในแบบ 4

อาทร,จิรพงษ

8.8 ฝายบริหารทั่วไป/หัวหนางาน

ยานพาหนะตรวจสอบสภาพรถยนตและ

จัดเก็บกุญแจรถยนต

อาทร

8.9 ฝายบริหารทั่วไป/หัวหนางาน

ยานพาหนะ เก็บรวบรวมใบขออนุญาตใช

รถยนต

อาทร

 -บันทึกขอมูลการใหบริหารรถยนตในแบบ

บันทึกการใชรถยนต (แบบ 4) และ

ฐานขอมูลยานพาหนะ

 อาทร

 - รายงานคาใชจายน้ํามัน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

8.10 การบํารุงรักษา

 - ตรวจสภาพรถตามแผน 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อาทร,จิรพงษ
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8.11 เมื่อมีเหตุที่ตองบันทึกขออนุมัติ

หลักการซอมผานผูควบคุมยานพาหนะ 

เสนอหัวหนาสวนราชการหรือผูที่ไดรับ

มอบหมายเพื่ออนุมัติ หนวยบํารุงรักษานํา

รถยนตเขาประเมินรายการซอมที่ศูนยซอม 

และดําเนินการตามระเบียบพัสดุ จนเสร็จ

กระบวนการ

นาริสา

8.12 นํารถยนตเขาซอม และนําใบสงของ/

ใบเสร็จรับเงินสงพัสดุ เบิกจายเงิน

อาทร

นาริสา

8.13 หนวยบํารุงรักษาตรวจสอบความ

เรียบรอย และลงบันทึกประวัติการซอม

อาทร

8.14 การตอทะเบียน

 - ตรวจเช็ควันครบกําหนดชาระภาษี อาทร

 - จัดทําหนังสือขอตอทะเบียน (ระบุผูไดรับ

มอบอํานาจในการดําเนินการ)

วัชรี

 - ตรวจสภาพและตอทะเบียน อาทร

 - ลงทะเบียนคุมประวัติรถยนต อาทร

 - พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัย อาทร

8.15 จัดทํารายงานการซอมรถ นาริสา

8.16 รายงานผลการดําเนินงานใหผูบริหาร

ทราบ

นาริสา



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

8.17 สรุปผลการดําเนินงานและประมวล

ปญหาอุปสรรคในการทํางานเพื่อปรับปรุง

แกไขกระบวนงาน

อาทร

9 การจัดทําแผนพัฒนาบุคลากรของ

ํ ั

1/9 ครั้ง/ราย  - 1 กมลวรรณ

9.1 แจง ขาราชการ จัดทําแผนการพัฒนา

ตนเอง

1

9.2 รวบรวมแผนพัฒนาบุคคลากรจาก

ขาราชการ

1

9.3 บันทึกแผนพัฒนาบุคลากรลงในระบบ 

DPIS

1

9.4 จัดทํารายงาน IDP1 / IDP 2 / IDP 3 1

9.5 จัดทํารายงานสงสถาบันเกษตราธิการ 1

10 งานการควบคุมภายใน  - กมลวรรณ

10.1 จัดทําคําสั่งมอบหมายงานควบคุม

ภายใน

1 ครั้ง 1

10.2 แจงแตละกลุมฝาย ดําเนินการ

ประเมินความเสี่ยง

1 ครั้ง 1

 - จัดทํารายงานการควบคุมภายใน ปอ.1/

ปอ.2/ปอ.3  และรายงานจังหวัด

1 ครั้ง 1

บุคลากรไดรับ

การพัฒนาตนเอง

สามารควบคุม

ความเสี่ยงดาน

ตางๆใหมีความ

เหมาะสม
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11 การประชุมหัวหนาสวนราชการ/

รัฐวิสาหกิจในสังกัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณจังหวัดสตูล

3,000 กมลวรรณ

 - จัดทําและสงหนังสือเชิญประชุมกอนวัน

ประชุมหัวหนาสวนราชการ ประจําป 2563
เมื่อมี

วาระ

 - จัดทําระเบียบวาระการประชุมหัวหนา

สวนราชการ  ในสังกัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณจังหวัดสตูล

 - จัดทํารายงานการประชุมหัวหนาสวน

ราชการฯ และจัดสงใหสวนราชการ

12 การขออนุมัติเดินทางไปราชการของเกษตร

และสหกรณ

 - กมลวรรณ

12.1 จัดทําบันทึกขออนุมัติเดินทางไป

ราชการ เสนอผูวาราชการจังหวัด พิจารณา

อนุมัติ

12.2 ทําใบขอใชรถราชการในการเดินทาง

ไปราชการ เสนอผูวาราชการจังหวัด 

พิจารณาอณุญาต

กมลลวรรณ

12.3 แจงผลการพิจารณา อนุมัติ อนุญาต 

ใหเกษตรและสหกรณรับทราบ

กมลวรรณ

การขออนุมัติ 

อนุญาต มี

ความถูกตอง

ตามระเบียบ

ปฏิบัติ

เมื่อยื่น

เสนอ

ใบลา

สามารถบูรณา

การงาน

หนวยงานสังกัด

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ ใน

จังหวัดสตูล



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

12.4 รวบรวมและจัดเก็บใบลาแฟมเอกสาร

การลาของหนวยงาน

น้ําผึ้ง

13 การจัดกิจกรรมกาแฟยามเชากระทรวง

เกษตรและสหกรณ

 - จัดทําแผนกิจกรรมกาแฟยามเชาประจําป 1 ครั้ง 1 กมลวรรณ

 - จัดทําบันทึกแจงแผนการจัดกิจกรรม

กาแฟยามเชาใหสวนราชการเจาภาพเพื่อ

กําหนดวันจัดกิจกรรม

1 ครั้ง 1 กมลวรรณ

 - จัดทําหนังสือเชิญผูบริหารจังหวัด 

สื่อมวลชน และสวนราชการในสังกัด

รวมกิจกรรมกาแฟยามเชา

3 ครั้ง 1 1 1 กมลวรรณ

 - รวบรวมจํานวนผูเขารวมกิจกรรมแจง

หนวยงานเจาภาพเพื่อเตรียมความพรอมใน

การจัดกิจกรรม

3 ครั้ง 1 1 1

14 งานการเจาหนาที่ กมลวรรณ

14.1 แจงขาราชการและพนักงานราชการ 

จัดทําตัวชี้วัดและประเมินผลราชการ

รายบุคคลตามรอบการประเมิน

1 1

14.2 รวบรวมตัวชี้วัดและแบบประเมินผล

การปฏิบัติราชการของขาราชการและ

พนักงานราชการ เสนอเกษตรและสหกรณ

2 ครั้ง 1 1

สามารถ

บูรณาการ

หนวยงานใน

สังกัดกระทรวง

เกษตรและ

สหกรณ

สามารถจัดทํา

คําสั่งและ

สัญญาจางได

ถูกตองและทัน

ตามกําหนด
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14.3 จัดทําแบบประเมินลูกจางประจํา 2 ครั้ง 1 1

14.4 จัดทําคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน

ขาราชการ ลูกจางประจํา

2 ครั้ง 1 1

14.5 จัดทําคําสั่งเลื่อนขั้นคาจางพนักงาน

ราชการ

1 ครั้ง 1

14.6 จัดทําสัญญาจางพนักงานราชการ 1 ครั้ง 1

14.7 แจงผลการเลื่อนเงินเดือนและคาจาง

ใหขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงาน

ราชการรับทราบ

2 ครั้ง 1 1

15 การขอมีบัตรประจําตัวของเจาหนาที่ของรัฐ

 (บัตรประจําตัว  บัตรเหรียญราชการ

ชายแดน ของขาราชการพลเรือน/

ลูกจางประจํา/พนักงานราชการ)

ตามที่

ยื่นขอ

มีบัตร

 - วัชรี

15.1 เมื่อมีผูยื่นขอมีบัตรประจําตัว

เจาหนาที่ของรัฐจัดทํารายละเอียดคําขอมี

บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ

15.2 จัดทําบันทึกเสนอเกษตรและสหกรณี

เพื่อลงนาม

15.3 เสนอผูวาราชการจังหวัดเพื่อลงนาม

สามารถ

ดําเนินการขอมี

บัตรใหแก

เจาหนาที่ได

อยางถูกตอง 

รวดเร็ว
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16 การจัดทําทะเบียนคุม  - 

16.1 จัดทําทะเบียนคุมการใชหองประชุม

ของสํานักงานฯ

วัชรี

16.2 จัดทําทะเบียนนัดประชุมของเกษตร

และสหกรณและหัวหนากลุม/ฝาย  เมื่อมี

การประชุม

วัชรี

16.3 จัดทําควบคุมงานทะเบียนการใช

รถยนตและรถจักรยานยนตราชการ

5 คัน วัชรี

   - กข 1220 สตูล

   - กข 7209 สตูล  

   - กค 9906 สตูล

   - นข 803 สตูล

    - กมง 665 สตูล

 - บันทึกการใชรถยนตราชการประจําวัน 5 คัน อาทร

17 งานการเงิน

 - ควบคุม  กํากับ  ดูแล เกี่ยวกับงานการเงิน

 และอนุมัติเงินในระบบ  GFMIS เมื่อมี

รายการเบิกจายเงิน

กมลวรรณ

เมื่อมีการประชุม

เมื่อมีหนังสือเชิญ

 และจัดการ

ประชุม

ทะเบียนคุมมี

ความถูกตองและ

เปนปจจุบัน
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 - การพัฒนาระบบฐานขอมูลดานการเกษตร

และสหกรณ(www.moac-info.net/satun) 

ระบบการติดตามการใชจายงบประมาณ 

(รายงานทุกวันพุธของสัปดาห)

48 ครั้ง 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 เจณจีรา

 - รายงานการขอเบิกเงินจากคลัง ในระบบ 

GFMIS (สงสํานักงานคลังจังหวัดไมเกินวันที่ 

10 ของเดือนถัดไป)

12

ครั้ง

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานการเงินประจําเดือน(สงสํานักงาน

ตรวจเงินแผนดินจังหวัดไมเกินวันที่ 15ของ

เดือนถัดไป

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานตามเกณฑการประเมินผลการ

ปฏิบัติงานดานบัญชี ของสวนราชการ 

ประจําปงบประมาณ (สงสํานักงานคลัง

จังหวัดและกรมตนสังกัด 6 เดือน/ครั้ง)

2 ครั้ง 1 1 เจณจีรา

 - รายงานลดใชพลังงานในภาคราชการระบบ

 e-report.energy.go.th  ทุกเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานฐานะเงินทดรองราชการ(สงกรม

ตนสังกัดภายในเดือนตุลาคม)

1 ครั้ง 1 เจณจีรา

 - รายงานใบเสร็จรับเงินคงเหลือ(สงกรมตน

สังกัดภายในเดือนตุลาคม)

1 ครั้ง 1 เจณจีรา
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 - รายงานการรับ-จายเงินและเงินคงเหลือ 

ตามมาตรา 170(สงกรมตนสังกัดภายใน

เดือนตุลาคม)

1 ครั้ง 1 เจณจีรา

 - รายงานเงินคงเหลือประจําวัน(ทุกสิ้นวัน) 365 ครั้ง 31 30 31 31 28 31 30 31 30 31 31 30 เจณจีรา

 - รายงานสงสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน

ภูมิภาคภายใน 60 วันจากวันสิ้น

ปงบประมาณ

1 ครั้ง/ป 1 เจณจีรา

18 การบริหารพัสดุ

18.1 การศึกษาระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ กมลวรรณ
 นาริสา

18.2 การจัดทําแผน

 - เมื่อหนวยงานไดรับความเห็นชอบวงเงิน
งบประมาณที่จะใชในการจัดซื้อจัดจางจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของหรือผูมีอานาจในการ
พิจารณางบประมาณแลว สํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดจัดทํารายงานแผนปฏิบัติการ
จัดซื้อจัดจาง ทั้งงบลงทุนในระบบ E-GP ซึ่งแผน
งบลงทุนสงใหสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ
 และจัดทํารายงานแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจาง

1 ครั้ง 1 นาริสา



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

18.3 การจัดหา

     18.3.1 จัดทํารายงานความตองการใชพัสดุ
 เจาหนาที/่ผูที่ไดรับแตงตั้งจัด ทํารางขอบเขต
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจางและราคากลาง (ราคา
อางอิง) ใหเสนอหัวหนาสวนราชการ (กรณีที่ซื้อ
หรือจางเกินอานาจที่ไดรับอนุมัติ)

5

ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

     18.3.2 จัดทํารายงานขอซื้อขอจางตาม
วงเงินที่ไดรับจัดสรรในแตละจังหวัด พรอม
แตงตั้งคณะกรรมการตางๆ เสนอหัวหนาสวน
ราชการ ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง
ตามวิธีการซื้อหรือจางใหถูกตองตามระเบียบฯ 
(ตามวงเงินที่ผูมีอานาจพิจารณาสั่งการ
มอบหมายใหอนุมัติ)

5

ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

     18.3.3 ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง จนเสร็จ
สิ้นกระบวนการไดผูชนะการเสนอราคาพรอม
ทําสัญญา/ขอตกลง/ใบสั่งซื้อสั่งจาง (ดําเนินการ
ในระบบ e-GPและระบบ GFMIS)

5

ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

18.4 การบริหารสัญญาและการตรวจรับ

 - ตรวจรับพัสดุและตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสาร

5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

18.5 การสงเบิก

 - สงเบิกการจายเงิน 5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

18.6 การรับพัสดุ

เมื่อไดรับแจงหมายเลขครุภัณฑจากทะเบียนใน
ระบบสินทรัพย แลว ดําเนินการพิมพทะเบียน
คุมทรัพยสินในระบบของ สป.กษ. เพื่อควบคุม

ั

1 ครั้ง 1 นาริสา

18.7 การควบคุมพัสดุ

     18.7.1 ดําเนินการจายวัสดุใหเจาหนาที่
ตามใบเบิกวัสดุแลวลงบัญชี หรือทะเบียนคุมทุก
ครั้ง และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐาน

3
ครั้ง/
เดือน

3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 นาริสา

     18.7.2 ภายในเดือนกันยายนของทุกปให
แตงตั้งคณะกรรมการตรวจนับพัสดุประจําป
 เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุ งวดตั้งแตวันที่  
    1 ตุลาคมปกอน จนถึงวันที่ 30 กันยายนป
ปจจุบัน ทั้งนี้เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวัน
เปดทําการวันแรกของปงบประมาณ แลวเสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้ง 
เพื่อรับทราบผลการตรวจสอบฯ ภายใน 30วัน
ทําการ

1 ครั้ง 1 นาริสา



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

18.8 การจําหนายครุภัณฑ 1 ครั้ง

     18.8.1 แตงตั้งคณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริงและประเมินราคาครุภัณฑเพื่อ
ตรวจสอบพัสดุที่ชารุดเสื่อมสภาพ หรือสูญไป 
หรือไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐ และ
รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมิน
ราคา (แลวแตไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจที่
ไดรับมอบหมายพิจารณาใหความเห็นชอบการ
จําหนายพัสดุดังกลาว)

1 ครั้ง 1 นาริสา

     18.8.2 แตงตั้งคณะกรรมการจําหนายพัสดุ
 และรายงานผลการจําหนายฯ ภายใน 60 วัน 
นับถัดจากวันที่ผูที่มีอํานาจอนุมัติสั่งการ

1 ครั้ง 1 นาริสา

     - กรณีเปนอํานาจของเกษตรและสหกรณ
จังหวัดตามที่ไดรับมอบอํานาจเมื่อไดรับอนุมัติ
แลว ใหทําหนังสือแจงกองคลังเพื่อดําเนินการ
ตัดจําหนายพัสดุออกจากระบบสินทรัพย และ
ระบบ GFMIS

1 ครั้ง 1 นาริสา

     - กรณีเปนอํานาจของผูวาราชการจังหวัดให
รายงานผลการจําหนายตอผูมีอํานาจผานกอง
คลัง และเมื่อไดรับอนุมัติกองคลังจะ 
ดําเนินการตัดจําหนายพัสดุออกจากระบบ
สินทรัพย และระบบ GFMIS

1 ครั้ง 1 นาริสา



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

     18.8.3 ปรับปรุงทะเบียนคุมทรัพยสิน 2 ครั้ง 1 1 นาริสา

      - บันทึกขอมูลในระบบสินทรัพย Gfmis 
Web Online

     - บันทึกขอมูลในระบบฐานขอมูลสินทรัพย 
ของ สป.กษ.

18.9 สรุปผลการดําเนินงานและประมวล
ปญหาอุปสรรคในการทํางานเพื่อปรับปรุงแกไข
กระบวนงาน

 

18.10 บันทึกขอมูลหลักผูขายในระบบ Gfmis
 Web online

10 ครั้ง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

18.11 ประกาศผลผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือ
ผูไดรับการคัดเลือกและสาระสําคัญของสัญญา
หรือขอตกลงเปนหนังสือ

1
ครั้ง/

ไตรมาส

1 1 1 1 นาริสา

18.12 สรุปผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางใน
รอบเดือน

1 ครั้ง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

18.13 สรุปรายงานการใชน้ํามันเชื้อเพลิง 1 ครั้ง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา



แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 36 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร 

 
 

 

 

 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 การทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดสตูล
 (พ.ศ. 2561 - 2565)

1 แผน สุนันทา,
กนกวรรณ

1.1 ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษา 
วิเคราะหขอมูลที่เกี่ยวของ เกี่ยวกับเรื่อง
การทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด กลุมจังหวัด และภาค

1.2 จัดทําปฏิทินและกําหนดกรอบการ
ดําเนินงานใหสอดคลองกับกรอบการ
ดําเนินงานในระดับกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ระดับจังหวัด และระดับภาค

1.3 แตงตั้งคณะทํางานและประชุม หรือ
ประชุมหัวหนาสวนราชการสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ และเจาหนาที่จาก
หนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด

แผนพัฒนา
การเกษตรและ
สหกรณจังหวัด

สตูล 
(พ.ศ.2561 -
2565) ฉบับ

ทบทวน
 จํานวน 1 เลม

2563

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร   สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

1.4 รวบรวมและวิเคราะหขอมูล
ดานการเกษตรและสหกรณ และจัดทํา
รางแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัด

1.5 ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดทํา
แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัด

     - รับฟงปญหา ความตองการ และ
ความคาดหวังจากผูรับบริการและ
ผูมีสวนไดสวนเสีย

     - วิเคราะหสภาพแวดลอมดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

1.6 สรุป ประมวลผล และสังเคราะห
ขอมูลจากการจัดเวทีการมีสวนรวม และ
จัดทํารางแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด

1.7 จัดเวทีประชาพิจารณเพื่อกําหนด
แนวทางพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด และปรับปรุง
รางแผนพัฒนาฯ ตามขอเสนอ



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
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1.8 นําเสนอรางแผนพัฒนาการเกษตร
และสหกรณของจังหวัดระยะ 5 ป ตอ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด 
พิจารณาใหความเห็นชอบ

1.9 จัดทํารูปเลมแผนพัฒนาการเกษตร
และสหกรณของจังหวัดระยะ 5 ป ฉบับ
สมบูรณ

1.10 มอบหมายหนวยงานที่เกี่ยวของ
นําไปสูการปฏิบัติ และประชาสัมพันธ
ใหบุคคลทั่วไปรับทราบ

2 การจัดทําแผนปฏิบัติการดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัดสตูล ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2563

1 แผน 1 1 กนกวรรณ

2.1 ศึกษาแนวทางการจัดทําแผน
ปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัด แผนงาน/โครงการ และวงเงิน
จัดสรรงบประมาณ

แผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตร
และสหกรณ

ของจังหวัดสตูล
 ประจําป

งบประมาณ 
พ.ศ. 2563 

จํานวน 1 แผน



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ
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2.2 กําหนดกรอบการดําเนินงานและจัด
ประชุมชี้แจงแนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติ
การดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
 และแผนการใชจายงบประมาณ

2.3 รวบรวมขอมูล วิเคราะห สังเคราะห 
และจัดทํารางแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด และ
แผนการใชจายงบประมาณ พรอมทั้ง
บันทึกขอมูลเขาสูระบบแผนงาน/โครงการ

2.4 นําเสนอแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดตอ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด 
เพื่อทราบ

2.5 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
และเรงรัดติดตามการจัดทําแผนปฏิบัติ
การดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
 ของหนวยงานที่เกี่ยวของ
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2.6 เผยแพรประชาสัมพันธแผนปฏิบัติ
การดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
 และแผนการใชจายงบประมาณ
แกผูที่เกี่ยวของ

2.7 สรุปผลการจัดทําแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด และ
ปรับปรุงแกไขกระบวนงาน

3 การจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดสตูล

สุนันทา,
พิทยพัฒน

3.1 ศึกษาทําความเขาใจกรอบแนว
ทางการดําเนินงานที่ไดรับแจงจาก
หนวยงานผูประสานงานหรือแหลง
งบประมาณ

3.2 แจงนโยบาย หลักเกณฑ และวิธีการ
จัดทําแผนพัฒนาจังหวัดและกลุมจังหวัด 
ฉบับทบทวน และหลักเกณฑและวิธีการ
จัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําปของ
จังหวัดและกลุมจังหวัด ประจําป
งบประมาณ ใหหนวยงานในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณทราบ
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3.3 จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อ
ชี้แจงแนวทางและมอบหมายหนวยงานที่
เกี่ยวของจัดทํารายละเอียดคําขอ

ป3.4 รวบรวม วิเคราะห และตรวจสอบ
รายละเอียดคําของบประมาณในภาพรวม

3.5 นําเสนอคําของบประมาณใน
ภาพรวมตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/
ผูวาราชการจังหวัด เพื่อพิจารณาเห็นชอบ
 และแจงคณะกรรมการอํานวยการ
ขับเคลื่อนงานนโยบายสําคัญและการ
แกไขปญหาภาคเกษตรระดับจังหวัด 
(Chief of Operation) เพื่อทราบ

3.6 นําคําของบประมาณจัดสงใหแหลง
งบประมาณที่จะเสนอ

3.7 ติดตามผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรร
งบประมาณที่เสนอขอ
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3.8 สรุปแผนงาน/โครงการที่ขอสนับสนุน
งบประมาณและแจงคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับ
จังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด และ
คณะกรรมการอํานวยการขับเคลื่อนงาน
นโยบายสําคัญและการแกไขปญหาภาค
เกษตรระดับจังหวัด (Chief of 
Operation) ทราบ

4 การจัดทําแผนบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญของจังหวัดประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2563

1 แผน พิทยพัฒน

4.1 รวบรวม วิเคราะหขอมูลเบื้องตน 
ของสินคาเกษตรในจังหวัดที่ตองการ
พัฒนาหรือแกไขปญหา

4.2 คณะทํางานเพื่อพิจารณาคัดเลือก
ชนิดสินคา เพื่อจัดทําแผนบริหารจัดการ
สินคาเกษตรที่สําคัญ

4.3 ประสาน รวบรวมขอมูลตามชนิด
สินคาที่คัดเลือก

แผนบริหาร
จัดการสินคา

เกษตรที่สําคัญ
ของจังหวัด
ประจําป

งบประมาณ 
พ.ศ. 2563 

จํานวน 1 แผน
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4.4 วิเคราะหและจัดทํารางแผนบริหาร
จัดการสินคาเกษตรที่สําคัญ

4.5 จัดเวทีรับฟงความคิดเห็นจากผูมีสวน
ไดสวนเสียเพื่อพิจารณารางแผนบริหาร
จัดการสินคาเกษตรที่สําคัญ

4.6 ปรับปรุงรางแผนบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญตามขอเสนอของเวที
ประชาพิจารณ

4.7 นําเสนอรางแผนบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญ ตอคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับจังหวัด
 (อ.พ.ก.) พิจารณา

4.8 จัดทําแผนฉบับสมบูรณ และสื่อสาร
ใหหนวยงานที่เกี่ยวของพิจารณาดําเนินการ

4.9 ดําเนินการพัฒนารายสินคาตามแผน

4.10 ติดตาม สรุปผลการดําเนินงานและ
รายงานผลการดําเนินงานใหผูบริหารทราบ
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5 การจัดทําแผน-ผลปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดสตูล 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

1 แผน

5.1 ศึกษาแนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติ
งานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด เพื่อ
บูรณาการ การดําเนินงานและวงเงิน
จัดสรรงบประมาณ

5.2 กําหนดกรอบการดําเนินงานและจัด
ประชุมชี้แจงแนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติ
งานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดและ
แผนการใชจายงบประมาณ

5.3 รวบรวมขอมูล วิเคราะห สังเคราะห 
และจัดทํารางแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรม
ยั่งยืนของจังหวัด และแผนการใชจาย
งบประมาณ

5.4 นําเสนอแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรม
ยั่งยืนของจังหวัดตอคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับจังหวัด

สุนันทา
,วีรพงค

แผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรม
ยั่งยืนของ
จังหวัดสตูล
ประจําป

งบประมาณ 
พ.ศ. 2563
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5.5 เผยแพรประชาสัมพันธแผนปฏิบัติ
งานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และ
แผนการใชจายงบประมาณแกผูที่เกี่ยวของ

5.6 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และเรงรัด
ติดตามการจัดทําแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด ของ
หนวยงานที่เกี่ยวของ

5.7 สรุปผลการจัดทําแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และ
รายงานผูบริหารทราบ

6 การจัดทําแผนงานบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัดสตูล

1 เลม สุนันทา,
กนกวรรณ

6.1 ศึกษาแผนงาน/โครงการดาน
การเกษตรที่สําคัญของจังหวัด

6.2 กําหนดแนวทางการจัดทําแผนงาน
บูรณาการโครงการดานการเกษตรสําคัญ
ของจังหวัด

แผนงานบูรณา
การโครงการ

ดานการเกษตร
สําคัญของ

จังหวัดสตูล 
จํานวน 1 เลม
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6.3 ประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของ/
คณะทํางาน เพื่อชี้แจงแนวทางจัดทํา
แผนงานฯ และรวมจัดทําแผนงานบูรณา
การโครงการดานการเกษตรสําคัญของ
จังหวัด

6.4 รวบรวม วิเคราะห ขอมูลที่ไดจาก
การประชุมการจัดทําแผนงานบูรณาการฯ
 และจัดทํารางแผนงานฯ

6.5 ปรับปรุงแกไขแผนงานบูรณาการ
โครงการดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด

6.6 แจงเวียนแผนงานบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด ให
หนวยงานที่เกี่ยวของทราบและถือปฏิบัติ 
พรอมสงสวนกลางเพื่อทราบ

 

6.7 ติดตามการดําเนินงานแผนบูรณาการ
โครงการดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด
 ตามแผนปฏิบัติงานที่กําหนด

6.8 สรุปผลการปฏิบัติงานแผนบูรณาการ
โครงการดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด
 สงสวนกลาง



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

7 การรายงานความกาวหนาผลการ
ดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
สตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

4 ครั้ง กนกวรรณ

7.1 ศึกษาขอมูลแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของ

7.2 กําหนดกรอบการรายงาน
ความกาวหนาผลการดําเนินงานโครงการ
ตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด

7.3 ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของจัดสง
ขอมูลรายงานความกาวหนาผลการดาเนิน
งานโครงการตามแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของ

รอยละ
ความสําเร็จใน
การรายงาน

ความกาวหนา
การดําเนินงาน
โครงการตาม

แผนฯ ที่นําเขา
ขอมูลในระบบ

แผนงาน/
โครงการ 

(www.moac-

info.net/satun)



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

7.4 ติดตามและรวบรวมรายงาน
ความกาวหนาผลการดําเนินงานโครงการ
ตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดจากหนวยงานที่
เกี่ยวของ และบันทึกขอมูลเขาสูระบบ
แผนงาน/โครงการ

7.5 รายงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

7.6 นําเสนอรายงานความกาวหนาผล
การดาเนินงานโครงการตอ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด 
ทุกรายไตรมาส

7.7 จัดสงรายงานปญหา/อุปสรรคในการ
ดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัดให
สํานักแผนงานและโครงการพิเศษ

7.8 ปรับปรุงแกไขผลการดําเนินงานตาม
ขอเสนอของสํานักแผนงานและโครงการ
พิเศษ



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

8 การประเมินผลโครงการตามแผนงาน
และโครงการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณในจังหวัดสตูล

8.1 คัดเลือกโครงการตามแผนงานและ
โครงการพัฒนาดานการเกษตรและ
สหกรณในจังหวัด

8.2 ศึกษาวิเคราะหโครงการพรอมทั้ง
ขอมูลที่เกี่ยวของ

8.3 กําหนดวัตถุประสงคขอบเขตของการ
ประเมินโครงการและสรางตัวชี้วัด

8.4 วิเคราะหประเภทของขอมูลเพื่อ
ออกแบบกาหนดเครื่องมือทางการวิจัย

8.5 เก็บรวบรวมขอมูล

8.6 วิเคราะหขอมูลและสรุปผลการ
ประเมิน พรอมทั้งเขียนรายงานการประเมิน

8.7 รายงานคณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/ผูวา
ราชการจังหวัดทราบ

ความสําเร็จของ
การประเมินผล
โครงการตาม
แผนงานและ

โครงการ
พัฒนาการ
เกษตรและ

สหกรณในจังหวัด

สุนันทา,
พิทยพัฒน,
กนกวรรณ ,

วีรพงค



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

9 การประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนากร
เกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

6 ครั้ง

9.1 จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

9.2 สรุปประเด็นและจัดทํารายงานการ
ประชุมคณะอนุกรรมการฯ

9.3 แจงเวียนมติการประชุมฯ และ
ติดตามความกาวหนาการดําเนินงาน

9.4 จัดทํารายงานความกาวหนาตามมติ
การประชุมฯ ตาที่คูมือ อ.พ.ก. กําหนด

10 การจัดนิทรรศการงาน Field Day 7 ครั้ง

10.1 รวมจัดนิทรรศการในวันถายทอด
เทคโนโลยีเพื่อเริ่มตนฤดูกาลผลิตใหม 
(Field  Day)

รวมจัด
นิทรรศการ

จํานวน 7 ครั้ง

สุนันทา,
กนกวรรณ,

วีรพงค

พิทยพัฒน, 
วีรพงค, 

กนกวรรณ

จัดประชุม
คณะอนุ

กรรมการฯ
 จํานวน 6 ครั้ง



แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 52 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
 

 

 

 

 



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1
โครงการพัฒนาศูนยเครือขายปราชญ

ชาวบาน
99,000

 - ยืนยันศูนยเครือขายปราชญชาวบานที่

จะเขารวมโครงการ (ดําเนินการแลวเมื่อ

เดือนกันยายน 2562)

1 ครั้ง อารยา

 - กนท.จัดสรรเปาหมายเกษตรกร/

งบประมาณ
1/55

ศูนย/

คน
55 กนท.

 - เสนอผูวาราชการจังหวัดพิจารณาให

ความเห็นชอบดําเนินการ
1 ครั้ง 1 1 1 1 อารยา

 - จัดทําแผนฝกอบรม / เสนอขออนุมัติ 1 แผน 1 ศูนยปราชญ

 - จัดทําแผนติดตามเกษตรกร / เสนอขอ

อนุมัติ
1 แผน 1 ศูนยปราชญ

 - ประชาสัมพันธและรับสมัครเกษตรกร

เขารับการอบรม
1 ครั้ง 1

 - ตรวจสอบรายชื่อเกษตรกรที่เขารวม

โครงการ
55

ศูนย/

คน
55 อารยา

 - ศูนยปราชญสงเอกสารยืมเงินสําหรับจัด

อบรม (งวด 1,3 = ............)
2 รุน 1 ศูนยปราชญ

เกษตรกรไดรับ

การถายทอด

ความรูการ

พัฒนา 

การเกษตรตาม

แนวทฤษฎีใหม 

โดยยึดปรัชญา

เศรษฐกิจ

พอเพียงจาก

ศูนยเครือ ขาย

ปราชญชาวบาน

  จํานวน 60 

ราย

2563

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ   สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

  



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

 - ฝกอบรมเกษตรกรตามแผนที่ไดรับอนุมัติ 2 รุน 1 1 1 ศูนยปราชญ

 - จัดทําวุฒิบัตรมอบใหผูผานการอบรม 2 รุน 1 1 1

 - ศูนยปราชญจัดสงเอกสารชดใชเงินยืม 2 รุน 1 1 1 ศูนยปราชญ

 - จัดซื้อวัสดุเพื่อใชดําเนินงานโครงการ

ศูนยปราชญ
2 ครั้ง 1 1 1

 - ประเมินผลการจัดอบรม 1 ครั้ง 1

 - รายงานผลการจัดอบรมเสนอ

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ
1 ครั้ง 1

 - จัดทําฐานขอมูลรายชื่อผูอบรม (excel 

file)
55 คน 55 อารยา

 - นําเขาขอมูลรายชื่อผูอบรมในระบบ

ออนไลน
55 คน 55 อารยา

 - ติดตาม/ตรวจเยี่ยมเกษตรกรหลังการ

อบรม
55 คน 1 1 1

ปราชญ

ชาวบาน/

อารยา

 - รายงานผลการดําเนินโครงการรายเดือน

 (ภายในวันที่ 27 ของทุกเดือน)
10 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อารยา

 - จัดทํารูปเลมสรุปผลการตรวจเยี่ยมและ

เก็บขอมูล
1 ศูนย 1 อารยา



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

 - สรุปผลการดําเนินงานโครงการพัฒนา

ศูนยเครือขายปราชญฯ
1 ครั้ง

1

1.1 กิจกรรมการรวมกลุมและการสราง

เครือขายภายใตโครงการพัฒนาศูนย

เครือขายปราชญชาวบาน

     - คัดเลือกกลุม 1 กลุม 1

    - รายงานขอมูลทั่วไปของกลุมเกษตรกร 1 ครั้ง 1 อารยา

    - จัดเวทีแบบมีสวนรวมประเมิน

ศักยภาพกลุม
1 ครั้ง 1 ก.ชวยเหลือ

    - รายงานผลการจัดทําแผนปฏิบัติการ

ของกลุม
1 ครั้ง 1

    - จัดทําแผนปฏิบัติงาน / เสนอขออนุมัติ 1 แผน 1

    - จัดซื้อจัดจางเพื่อดําเนินงานจัดอบรม 1 ครั้ง 1

    - จัดอบรมตามแผนปฏิบัติการของกลุม 1 ครั้ง 1 อารยา

    - จัดทําเวทีใหกลุมนําเสนอผลงาน 1 ครั้ง 1 อารยา

    - รายงานผลการจัดเวทีติดตามใหกลุม

นําเสนอผลงาน
1 ครั้ง 1 อารยา

    - สรุปผลการดําเนินงานการรวมกลุม

และการสรางเครือขายฯ
1 ครั้ง 1 อารยา



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

1.2 การติดตามและประเมินผลโครงการ อารยา

  *  โครงการพัฒนาศูนยเครือขายปราชญ

ชาวบาน

     - จัดเตรียมแบบประเมินผล 1 ศูนย 1

     - จัดเก็บรวบรวมขอมูล 1 ศูนย 1

     - วิเคราะหและประมวลผลขอมูล 1 ศูนย 1

     - จัดทํารายงานประเมินผล 1 ศูนย 1

2 โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ จตุพร,อารยา

 - ศึกษา วิเคราะหเปาหมายการดําเนินงาน

โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ และ

กําหนดกรอบแนวทางการดําเนินงาน

โครงการ

1
กรอบ

แนวทาง
 - 1

 - จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อ

ชี้แจงกรอบแนวทางการดําเนินงาน

โครงการ พรอมมอบหมาย หนวยงานที่

เกี่ยวของยกรางแผนปฏิบัติการ

1 ครั้ง 1,000 1

 - จัดทําแผนปฏิบัติการและแผนบูรณาการ 1 แผน  - 1

 - ดําเนินการตามแผนปฏิบัติการและแผน

บูรณาการโครงการอันเนื่องมาจาก

พระราชดําริ

มีการ

ประเมิน

ผลสัมฤทธิ์ของ

การดําเนินงาน

เพื่อนําไป

พัฒนาการ

จัดทําโครงการ

รอยละ

ความสําเร็จ

ของการจัดทํา

แผนปฏิบัติการ

โครงการอัน

เนื่องมาจาก

พระราชดําริ

ดานการเกษตร

ของจังหวัดและ

การรายงานผล

การดําเนินงาน

โครงการฯ
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โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
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 - ติดตามความกาวหนาการดําเนินงาน 4 ครั้ง 5,920 1 1 1 1

 - รายงานผลการดําเนินงานโครงการให

ผูบริหารระดับจังหวัด/อกพ. และผูบริหาร

กระทรวงเกษตรและสหกรณทราบตาม

กรอบระยะเวลา

6 ครั้ง  - 1 1 1 1 1 1

3 การติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อ

การกูยืมแกเกษตรกรและผูยากจน

3.1 ศึกษา วิเคราะห และตรวจสอบขอมูล

ลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อชวยเหลือ

เกษตรกรและผูยากจน

3.2 จัดทําแผนติดตามลูกหนี้กองทุน

หมุนเวียนเพื่อชวยเหลือเกษตรกรและผู

ยากจน จัดสงสํานักบริหารกองทุนเพื่อ

ชวยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องรองเรียน 

เพื่อพิจารณาจัดสรรงบประมาณ(ทั้งนี้หาก

ไดรับจัดสรรงบประมาณต่ํากวาแผน 

จังหวัดสามารถทบทวนหรือปรับแผนการ

ติดตามไดตามความเหมาะสม)

3.3 ติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อ

ชวยเหลือเกษตรกรและผูยากจน

รอยละของ

จํานวน

เกษตรกร

ลูกหนี้ที่ติดตาม

ไดตามแผนที่

กําหนดและ

ไดรับการแกไข

ปญหาหนี้คาง

ชําระ 

(รอยละ 60)
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นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ
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ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
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3.4 รายงานผลการติดตามลูกหนี้กองทุน

หมุนเวียนเพื่อชวยเหลือเกษตรกรและ    

ผูยากจน และประชาสัมพันธ

        - รายงานฯ ให สกร. ปละ 2 ครั้ง 

(ครั้งที่ 1 ภายในเดือนมีนาคม ครั้งที่ 2 

ภายในเดือนสิงหาคม)

      - รายงานฯ ตอที่ประชุม อบก. สวน

จังหวัด ปละ 2 ครั้ง

3.5 ประสาน ธ.ก.ส. สาขา ดําเนินการ

แกไขปญหาหนี้คางชําระตามมาตรการ

4 การบริหารจัดการชวยเหลือเกษตรกร

และผูยากจน

4.1 รับคํารองจากเกษตรกร

    - ตรวจสอบคุณสมบัติ/เอกสาร

    - บันทึกคํารองผูยื่นคําขอกูเงินกองทุนฯ

4.2 ดําเนินการไกลเกลี่ยหนี้ (กรณีตองมี

การไกลเกลี่ยหนี้)

4.3 สงคําขอกูพรอมเอการให ธกส. เพื่อ

วิเคราะหและประเมินราคาหลักประกัน

และความสามารถในการชําระหนี้

จตุพร, 

อมรรัตน

เกษตรกรไดรับ

ความชวยเหลือ

ตามระเบียบที่

กําหนด
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ลําดับ
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โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
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4.4 ธ.ก.ส. นําผลวิเคราะหและประเมิน

ราคาหลักประกันและความสามารถในการ

ชําระหนี้ สงให อบก. แตละระดับตาม

วงเงิน เพื่อ   พิจารณาอนุมัติ

- กรณีไมอยูในหลักเกณฑ เลขาฯ 

พิจารณายุติเรื่อง

- กรณีอยูในหลักเกณฑ เลขาฯ เสนอที่

ประชุมพิจารณาอนุมัติ

4.5 จัดประชุมเพื่อพิจารณาอนุมัติ สงผล

การพิจารณาให สกร. ตรวจสอบและขอ

อนุมัติเบิกจายเงิน และแจงผลการ 

พิจารณาใหเกษตรกรทราบ

4.6 ประชาสัมพันธการดําเนินงานผาน

ชองทางตางๆ
อมรรัตน

4.7 ใหคําแนะนําการใหความชวยเหลือ

เพื่อไถถอนที่ดิน/ออกหนวยบริการ

ก.ชวยเหลือ 

รวมคลินิก

4.8 จัดทําฐานขอมูลผูยื่นเรื่องขอกู/ขอรับ

คําแนะนํา
อมรรัตน

4.9 แจงผลการพิจารณาใหผูยื่นกูทราบ 

(อนุมัติ/ไมอนุมัติ)
อมรรัตน

เกษตรกร/ผู

ยากจนที่

เดือดรอนเรื่อง

หนี้สิน ไดรับ

ความชวยเหลือ
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4.10 จัดทําฐานขอมูลผูยื่นเรื่องขอกู/

ขอรับคําแนะนํา
อมรรัตน

4.11 รายงานผลการดําเนินงาน 

(ภายในวันที่ 5)
อมรรัตน

5 การรับแจงการประกอบธุรกิจทางการ

เกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา

 - ประชาสัมพันธ พ.ร.บ. สงเสริมและ

พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 

2560

 - รับคํารองจดแจงการประกอบธุรกิจ 

และตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร 

พรอมออกใบรับเอกสาร ใหกับผูประกอบ

ธุรกิจ

 - ตรวจสอบขอมูล ความถูกตองของคําขอ

จดแจงการประกอบธุรกิจและหลักฐาน
 - จัดทําหนังสือเสนอ กษ. จังหวัด เพื่อ

ออกหลักฐานแสดงการรับแจงการ

ประกอบธุรกิจใหแกผูประกอบการทาง

ไปรษณียลงทะเบียน

จตุพร

อมรรัตน
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ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
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 - บันทึกขอมูลผูประกอบธุรกิจและ 

upload เอกสารการแจงการประกอบ

ธุรกิจในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกสลงใน

ระบบแจงการประกอบธุรกิจ เพื่อเผยแพร

ขอมูลในระบบทะเบียนผูประกอบธุรกิจให

ประชาชนสามารถตรวจสอบได

6
 การบริหารจัดการภัยพิบัติดาน

การเกษตรระดับจังหวัด จตุพร/อารยา

6.1. ศึกษา/วิเคราะหขอมูลภัยพิบัติจังหวัด

        - พื้นที่เสี่ยงซ้ําซาก

        - ความเสี่ยง

        - ความเปาะบาง

        - ความลอแหลม

6.2. จัดทํารางแผนภัยพิบัติดาน

การเกษตรของจังหวัด (อุทกภัย,ภัยแลง) 

ประกอบดวย

      - การปองกันเพื่อลดผลกระทบ และ

การเตรียมความพรอม

      - การจัดการในภาวะฉุกเฉิน

      - การฟนฟู

มีแผนปฏิบัติ

การชวยเหลือ

ผูประสบภัย

พิบัติดานการ 

เกษตรของ

จังหวัด
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ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

6.3. ประชุมศูนยติดตามและแกไขปญหา

ภัยพิบัติดานการเกษตรระดับจังหวัดเพื่อ

เห็นชอบแผน

6.4. เสนอแผนตอ อ.พ.ก./ผูวาราชการ

จังหวัด เพื่อทราบแผน

6.5. แจงแผนใหหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ

     - สภาพอากาศ สถานการณน้ํา ขอมูล

สถานการภัยพิบัติดานการเกษตรและการ

ใหความชวยเหลือของหนวยงานที่เกี่ยวของ

6.6 สรุปผลการแจงเตือนภัย/

ประชาสัมพันธดานการเกษตร รวบรวม

เรื่อง สื่อ/วิธีการ และวันที่ดําเนินการแจง

เตือนและประชาสัมพันธ จากหนวยงานใน

สังกัด กษ.

6.7 รายงานสถานการณภัยและการให

ความชวยเหลือ

     - การประเมินความเสียหายและความ

ตองการความชวยเหลือ
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ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
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    - รายงานความกาวหนาการใหความ

ชวยเหลือ ตามขั้นตอนของระเบียบ

กระทรวงการคลังฯ

 - จัดซื้อจัดจางวัสดุเพื่อใชดําเนินงาน 2 ครั้ง

7 การดําเนินงานของศูนยประสานการ

ปฏิบัติการเตรียมพรอมดานอาหาร 

(จังหวัด)โดยปรับปรุงขอมูลทรัพยากร

ดานอาหาร

1 ครั้ง

8 การปฏิบัติการฝนหลวง (ชวงเดือน มี.ค.-เม.ย)

 - จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการขอรับ

บริการฝนหลวง
1 ครั้ง 1

 - จัดทําแผนความตองการใหปฏิบัติการ

ฝนหลวง
1 แผน 1 จตุพร

 - รับเรื่องการขอใหทําฝนหลวงจาก

ประชาชน/หนวยงานตาง ๆ
2 ครั้ง 1 1 อารยา

 - รวบรวมความตองการ/สงใหศูนย

ปฏิบัติการฝนหลวงภาคใตฯ

ถามีผู

ยื่นคํา

ขอ

ครั้ง

จตุพร

อมรรัตน

เกษตรกรและ

ประชาชนทั่วไป

ไดรับความ

ชวยเหลือ

บรรเทาปญหา

การขาดแคลน

น้ําชวงฤดูแลง
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9 การรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขของ

เกษตรกร   อมรรัตน/

9.1 รับเรื่องรองเรียน จตุพร

   9.1.1 รับเรื่องโดยตรง

   9.1.2 รับเรื่องตอจากศูนยดํารงธรรม

9.2 ตรวจสอบ วิเคราะห กลั่นกรอง

ขอเท็จจริงเรื่องรองเรียน

9.3 สรุปเสนอผูอํานาจพิจารณาสั่งการ

และมอบหมายใหหนวยงาน ที่เกี่ยวของ

ดําเนินการ

9.4 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

แจงผลการดําเนินงานการเบื้องตนใหผู

รองเรียนทราบ

9.5 หนวยงานในพื้นที่เกี่ยวของรวม

ดําเนินการแกไขปญหาตามประเด็นขอ

รองเรียน

9.6 หนวยงานในพื้นที่ที่เกียวของ แจงผล

การดําเนินงานใหผูรองทราบและรายงาน

ผลใหสํานักงานเกษตรและสหกรณและ

สหกรณจังหวัดทราบ

เกษตรกรมี

ชองทางรอง

ทุกข/รองเรียน

เพื่อแกไข

ปญหาความ

เดือดรอน และ

ไดรับการ

ชวยเหลือ



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

9.7 สนง.กษ.จว.สรุปผลการดําเนินงาน

และรายงานผลเปนทางการใหจังหวัดและ

กระทรวงเกษตรและสหกรณทราบ

 - รายงานผลใหผวจ./ผูบริหารกระทรวง

ทราบ (ภายในวันที่ 10)

10 การสรรหาปราชญเกษตรของแผนดิน   

 - จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการสรรหา

ปราชญเกษตร (ดําเนินการสิงหาคม 

2562)

1 ครั้ง 1

 - ประกาศสรรหาและประชาสัมพันธการ

สรรหาปราชญเกษตร (ดําเนินการสิงหาคม

 2562)

1 ครั้ง 1

 - แจงคณะทํางานสรรหาปราชญเกษตรฯ

 /ภาคสวนเกี่ยวของ (ดําเนินการสิงหาคม 

2562)

1 ครั้ง 1

 - จัดเก็บขอมูลเพิ่มเติมของผูสมัคร และ

จัดทําเอกสารประกอบการพิจารณา )
1 ครั้ง 1

 - ประชุมคณะกรรมการปราชญ จว.

พิจารณาคัดเลือก
1 ครั้ง 1

 - แจงผลการสรรหาปราชญเกษตร

ระดับจว.ใหสวนกลางทราบ
1 ครั้ง 1 1

จังหวัดสตูลมีผูที่

เหมาะสมไดรับ

การสรรหาเปน

ปราชญเกษตร

ของแผนดิน

อยางนอย 1 คน

จตุพร,อารยา

  

กรณีถามี



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

11 งานนายทะเบียนกลุมเกษตรกร (ดําเนินการตามที่สหกรณเสนอ) จตุพร

 - รวมประชุมเพื่อแกไขปญหาการ

ดําเนินงานของกลุมเกษตรกร (ถามี)
5 ครั้ง 1 1 1 1 1

 - รวบรวมขอมูลการจัดตั้งกลุม/เลิกกลุม/

เปลี่ยนขอบังคับ/กําหนดวงเงินดําเนิน

กิจการ (ประจําป)

1 ครั้ง 1

 - ตรวจสอบ/เสนอแฟมใหนายทะเบียน

กลุมลงนาม
5 กลุม 1 2 2

12
ศูนยชวยเหลือผลผลิตทางการเกษตร

จังหวัดสตูล

 - เผยแพรขอมูลขาวสาร /การใหความ

ชวยเหลือ
7 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 จตุพร

    - ดานการเกษตร (พืช สัตว ประมง 

อื่นๆ)

    - ดานการตลาด

    - ดานปจจัยการผลิต(เมล็ดพันธุ ปุย 

ยาปราบศัตรูพืช เครื่องจักรกลการเกษตร 

อื่นๆ)

 **กรณี

สํานักงาน

สหกรณ

จังหวัด

จัดการ

ประชม

เกษตรกรไดรับ

ขอมูลขาวสาร 

สถานการณ

ปริมาณ ราคา 

ผลผลิตเพื่อการ

ตัดสินใจ

มีการตรวจสอบ

และใหความ

เห็นชอบการ

ดําเนินงานของ

กลุมเกษตรกรที่

ถูกตองตาม

ระเบียบ

กฎหมาย



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

    - ดานมาตราการการชวยเหลือ

เกษตรกรของภาครัฐ

 - การรองเรียนขอความชวยเหลือ

 - การแจงการเฝาระวังภัยพิบัติที่อาจจะ

เกิดขึ้นแกเกษตรกร

 - กาชวยเหลือดานอื่นๆ

 - รายงานศูนยชวยเหลือผลผลิตทางการ

เกษตร

13 การติดตามและประเมินผลโครงการ อารยา

  *  โครงการพัฒนาศูนยเครือขายปราชญ

ชาวบาน

     - จัดเตรียมแบบประเมินผล 1 ศูนย 1

     - จัดเก็บรวบรวมขอมูล 1 ศูนย 1

     - วิเคราะหและประมวลผลขอมูล 1 ศูนย 1

     - จัดทํารายงานประเมินผล 1 ศูนย 1

มีการ

ประเมิน

ผลสัมฤทธิ์ของ

การดําเนิน งาน

 เพื่อนําไป

พัฒนา การ

จัดทําโครงการ

หนวยงานที่

เกี่ยวของ

สามารถ

วางแผนใหการ

ชวยเหลือไดทัน

กับสถานการณ

  

กรณีถามีการเกิด
สถานการณ 



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

14
งานตามนโยบาย ขอสั่งการที่สําคัญของ

รัฐบาล / กระทรวง
จตุพร

   * การแกไขปญหายางพาราทั้งระบบ

    - ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของ

ดําเนินการตาม

ขอสั่งการ

    - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงาน

ที่เกี่ยวของ

    - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวันพุธ)

    - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุม

สังกัด กษ.

  * การแกไขปญหาหนี้สินเกษตรกร (หนี้

นอกระบบ)

    - ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของ

ดําเนินการตามขอสั่งการ

    - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงาน

ที่เกี่ยวของ

    - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวัน

จันทร)

 - ดําเนินการตามขอสั่งการ จนกวาจะเสร็จสิ้นโครงการ

เกษตรกรและ

ประชาชนไดรับ

ความชวยเหลือ

เพื่อบรรเทา

ปญหาความ

เดือดรอนซึ่ง

เปนผลกระทบ

จากการ

ประกอบอาชีพ

  



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

    - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุม

สังกัด กษ.

  * การแกไขปญหาวิกฤติภัยแลง

    - ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของ

ดําเนินการตามขอสั่งการ

    - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงาน

ที่เกี่ยวของ

    - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวัน

พฤหัสบดี)

    - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุม

สังกัด กษ.

15 โครงการ "5 ประสาน สืบสานเกษตร

ทฤษฎีใหม ถวายในหลวง”

15.1 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

 ประชุมชี้แจง เตรียมความพรอม

หนวยงานที่เกี่ยวของถึงขั้นตอนการ

ดําเนินการคัดเลือกเกษตรกร เพื่อเปนจุด

เรียนรูเกษตรทฤษฎีใหม ตําบลละ 1 กลุม

1 ครั้ง

จตุพร/อารยา



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

 ตามโครงการเกษตรทฤษฎีใหม 

(5ประสาน สืบสานเกษตรทฤษฎีใหม 

ถวายในหลวง)ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 

2563 สํานักงานเกษตรและสหกรณ

จังหวัด ประชุมชี้แจง เตรียมความพรอม

หนวยงานที่เกี่ยวของถึงขั้นตอนการ

ดําเนินการคัดเลือกเกษตรกร เพื่อเปนจุด

เรียนรูเกษตรทฤษฎีใหม  ตําบลละ 1 กลุม

 ตามโครงการเกษตรทฤษฎีใหม 

(5ประสาน สืบสานเกษตรทฤษฎีใหม 

ถวายในหลวง) ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.

2563

15.2 ศึกษาหลักเกณฑ ขั้นตอนการ

ดําเนินการคัดเลือกเกษตรกร เพื่อเปนจุด

เรียนรูเกษตรทฤษฎีใหม ตําบลละ 1 กลุม 

ตามโครงการเกษตรทฤษฎีใหม ( 5

ประสาน สืบสานเกษตรทฤษฎีใหม ถวาย

ในหลวง ) ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2563



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

15.3 กําหนดกลุมเปาหมาย รูปแบบ 

ปฏิทินการคัดเลือกโดยใชฐานขอมูลที่มีอยู

ใหกับหนวยงานที่รวมบูรณาการ

15.4  หนวยงานที่รับผิดชอบ (พี่เลี้ยง) 

ดําเนินการคัดเลือกเกษตรกรในพื้นที่ที่

ตนเองรับผิดชอบตามหลักเกณฑที่กําหนด

15.5 สํานักงานเกษตรและสหกรณ

จังหวัดประชุมคณะกรรมการบริหาร

โครงการเกษตรทฤษฎีใหมระดับจังหวัด 

เพื่อพิจารณารับรองผลการคัดเลือกบุคคล

ที่ผานการคัดเลือก จากหนวยงานที่

รับผิดชอบ (พี่เลี้ยง)

อารยา

15.6 จัดทําสรุปขอมูลของเกษตรกรที่

ผานการรับรองจากคณะกรรมการบริหาร

โครงการเกษตร ทฤษฎีใหมในระดับจังหวัด

 เพื่อแจงใหกับกองนโยบายเทคโนโลยีเพื่อ

การเกษตรและเกษตรกรรมยั่งยืน (กนท.) 

สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ (สป.กษ.) ตอไป



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

16 โครงการเกษตรอินทรีย จตุพร

16.1 แตงตั้งคณะทํางานพัฒนาเกษตร

อินทรีย ระดับจังหวัด
1 ครั้ง

16.2 ประชุมคณะทํางานฯ/เกษตรกรที่

เกี่ยวของ
4 ครั้ง

16.3 จัดทําแผนปฎิบัติการ 1 แผน

16.4 ดําเนินการตามแผนปฏิบัติการ 7 อําเภอ

16.5 จัดอบรม/สัมนาเกษตรกร 1 ครั้ง

16.6 จัดมหกรรมตลาดเกษตรอินทรีย 1 ครั้ง

16.7 การจัดทําขอมูลเกษตรอินทรีย

จังหวัดสตูล
7 อําเภอ อมรรัตน

16.8  ติดตามและรายงายผลการ

ดําเนินงาน
2 ครั้ง



แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 73 
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1 ศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัดสตูล
1.1 การบริหารจัดการศูนยขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

2 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  - อัญญาณี

     1.1.1 ศึกษาทําความเขาใจเกี่ยวกับ
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน และกรอบแนว
ทางการดําเนินงานของศูนยขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดสตูล

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณ/ี
จุฑามาศ/
นุชตีณา

     1.1.2 จัดทําแผนการปฏิบัติงานของ
ศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
2563 และมอบหมายเจาหนาที่รับผิดชอบ

1 แผน 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

     1.1.3 จัดทํารายงานสรุปผลการ
วิเคราะหสภาพปญหาการดําเนินงานของ
ศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ
 พ.ศ.2563

1 ฉบับ  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

     1.1.4 จัดทําแนวทางการพัฒนาศูนย
ขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
2563

1 ฉบับ  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2563

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กลุมสารสนเทศการเกษตร   สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด

ผูรับผิดชอบ

2562
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     1.1.5 ปรับปรุงสถานที่ตั้งศูนยฯ
กําหนดใหมีจุดบริการที่เปนสัดสวน มีสิ่ง
อํานวยความสะดวกครบครันรวมทั้ง
คอมพิวเตอรสําหรับประชาชน

 1 /2 แหง/ครั้ง 1  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - อัญญาณี

     1.1.6 ปรับปรุงหมวดหมูหนังสือใหเปน
ระเบียบ เรียบรอยสวยงาม

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

     1.1.7 รายงานสรุปผลการดําเนินงานฯ 
ในรอบป 2563

1 ครั้ง 1 อัญญาณี

1.2 ตัวชี้วัดศูนยขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด

อัญญาณี

     1.2.1 รายงานตัวชี้วัดที่ 1.1-1.4 ให
สํานักงานแผนงานและโครงการพิเศษ 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

       - ตัวชี้วัดที่ 1.1 จํานวนผูใชบริการ 
ณ ศูนยบริการ
       - ตัวชี้วัดที่ 1.2 ความพึงพอใจในการ
ใชบริการ ณ ศูนยขอมูลฯ

       - ตัวชี้วัดที่ 1.3 จํานวนการเขาชม
เว็บไซต www.opsmoac.go.th/Satun

       - ตัวชี้วัดที่ 1.4 ขอมูลรายสินคา
1 เลม/ป

(รายงาน

ทุกวันที่ 

3 ของ

เดือน)

ไมมี

งบประมาณ
ผูใชบริการ
ศูนยขอมูล
มีความพึง
พอใจรอย
ละ 80
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     1.2.2 ตัวชี้วัดที่ 1.1 จัดเก็บสถิติ
จํานวนผูมาใชบริการที่มาขอรับบริการ
ขอมูลขาวสาร ณ ศูนยขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

480 ราย 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 นุชตีณา

     1.2.3 ตัวชี้วัดที่ 1.2 ประเมินผลความ
พึงพอใจของผูรับบริการดานขอมูลขาวสาร
 ณ ศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

     1.2.4 ตัวชี้วัดที่ 1.3 สถิติการเขาชม
เว็บไซต www.opsmoac.go.th/Satun

700 ครั้ง/
เดือน

700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 นุชตีณา

    1.2.5 ตัวชี้วัดที่ 1.4 จัดทําขอมูลเพื่อ
การวางแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
รายสินคาของจังหวัด (1 เลม/ป)

1 เลม 1 อัญญาณี

1.3 การจัดการขอมูลบนเว็บไซต
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
(www.opsmoac.go.th/satun และ 
www.moac-info.net/satun)

ไมมี

งบประมาณ

     1.3.1 ทบทวน ตรวจสอบขอมูลบน
เว็บไซต สํานักงานเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

     1.3.2 ปรับปรุงขอมูลในเว็บไซต
สํานักงานเกษตรและสหรณจังหวัดสตูล
ใหถูกตองและมีความทันสมัย

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

ฐานขอมูล
ถูกตอง

ครบถวน
เปนปจจุบัน
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    www.opsmoac.go.th/satun จุฑามาศ
    www.moac-info.net/satun นุชตีณา

       - ระบบบริการประชาชน 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 จุฑามาศ
       - ระบบคลังขอมูล 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

       - ระบบบุคลากร 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

       - ระบบแผนงาน/โครงการ 4 ครั้ง 1 1 1 1 กลุม
ยุทธศาสตร

       - ระบบติดตามการใชจายงบประมาณ 12 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - ฝายบริหาร

     1.3.3 รายงานผลการดําเนินงานการ
ปรับปรุงขอมูลบนเว็บไซตรายเดือนให
สํานักงานแผนงานและโครงการพิเศษ

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

2 ฐานขอมูลดานการเกษตร

 2.1 จัดทําขอมูลพื้นฐานดานการเกษตร
และขอมูลทั่วไปของจังหวัดสตูล

2 ครั้ง 1 1 อัญญาณี

ขอมูลพื้นฐานดานการเกษตร สถานการณ
และแนวโนมสินคาเกษตร จังหวัดสตูล 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2563

     2.1.1 ศึกษาทําความเขาใจขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

2 ครั้ง 1 1

ขอมูล
มีความ
ถูกตอง

ครบถวน
และเปน
ปจจุบัน



จํานวน หนวยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด

ผูรับผิดชอบ

2562

     2.1.2 ประชุมชี้แจงแผนการ
ปฏิบัติงานของศูนยขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด และพิจารณา
กําหนดกรอบแนวทางการจัดทําขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดรวมกับ
หนวยงานที่เกี่ยวของ

1 ครั้ง 1

     2.1.3 ประสานและรวบรวมขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของ

2 ครั้ง 1 1

     2.1.4 วิเคราะหตรวจสอบความ
ถูกตองครบถวนของขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด

1 ครั้ง 1

     2.1.5 บันทึกขอมูลดานการเกษตร
และสหรกณของจังหวัดบนฐานขอมูลของ
ศูนยขอมูลฯ

1 ครั้ง 1

      2.1.6 เผยแพรขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัดบนระบบฐานขอมูล
ของศูนยขอมูลฯ

1 ครั้ง 1
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2.2 การจัดทําฐานขอมูลการบริหาร
จัดการสินคาเกษตรที่สําคัญของจังหวัด

อัญญาณี

     2.2.1 ศึกษาทําความเขาใจขอมูล
บริหารจัดการสินคาเกษตรที่สําคัญของ
จังหวัดสตูล

2 ครั้ง 1 1

     2.2.2 พิจารณาคัดเลือก/ทบทวน 
สินคาเกษตรที่สําคัญของจังหวัด และเสนอ
ที่ประชุมคณะกรรมการ/
คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานที่เกี่ยวของ 
เพื่อพิจารณาคัดเลือกสินคาที่สําคัญของ
จังหวัดและออกแนวทางจัดทําขอมูล

1 ครั้ง 1

     2.2.3 ประสานขอมูลสินคาเกษตรที่
สําคัญไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด 
และรวบรวม ประมวลผล วิเคราะหขอมูล 
และจัดทําขอมูลบริหารจัดการสินคาที่
สําคัญของจังหวัดสตูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

      2.2.4 บันทึกขอมูล และปรับปรุง
ขอมูลในระบบขอมูลบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญของจังหวัด 
http://agripro.opsmoac.go.th

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ขอมูลมี
ความ
ถูกตอง

ครบถวน
และเปน
ปจจุบัน
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     2.2.5 รายงานขอมูลการบริหาร
จัดการสินคาเกษตรที่สําคัญของจังหวัดสตูล 
ใหคณะกรรมการ CoO และ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด ทราบ

4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  -  - 1  -  - 1

2.3 ปฏิทินผลผลิตสินคาเกษตรจังหวัด
สตูล เพื่อการบริหารจัดการดานความ
มั่นคงอาหารและโภชนาการ

อัญญาณี

     2.3.1 ศึกษาทําความเขาใจคูมือปฏิทิน
ผลผลิตสินคาเกษตรรายเดือน ระดับจังหวัด 
เพื่อการบริหารจัดการดานความมั่นคง
อาหารและโภชนาการ

1 ครั้ง 1

     2.3.2 ประสานขอมูลดานพืช ประมง 
ปศุสัตว ไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด

2 ครั้ง 1 1

     2.3.3 จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของ
เพื่อจัดทําขอมูลปฏิทินผลผลิตสินคาเกษตร
รายเดือนจังหวัดสตูล เพื่อการบริหาร
จัดการดานความมั่นคงอาหารและโภชนาการ

1 ครั้ง 1

     2.3.4 รวบรวม ประมวลผล วิเคราะห
ขอมูล และจัดทําขอมูลปฏิทินผลผลิตสินคา
เกษตรรายเดือนจังหวัดสตูล เพื่อการ
บริหารจัดการดานความมั่นคงอาหารและ

1 ครั้ง 1

ขอมูลมี
ความ
ถูกตอง

ครบถวน
และเปน
ปจจุบัน
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     2.3.5 เสนอปฏิทินสินคาเกษตรฯ ให
ผูวาราชการจังหวัดสตูล ลงนาม ถึง
เลขานุการคณะกรรมการขับเคลื่อนความ
มั่นคงอาหารตลิดหวงโซอาหาร(สํานักงาน
เศรษฐกิจการเกษตร) ภายในวันที่ 30 
พฤศจิกายน 2562 และแจงหนวยงานที่
เกี่ยวของทราบ

1 ครั้ง 1

     2.3.6 รายงานขอมูลปฏิทินผลผลิต
สินคาเกษตรรายเดือนจังหวัดสตูล เพื่อการ
บริหารจัดการเนความมั่นคงอาหารและ
โภชนาการ ใหคระอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ทราบ และ
ใหขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นในการใช
ประโยชนขอมูลปฏิทิน

1 ครั้ง 1

   2.4 การจัดทําขอมูลพื้นฐานดาน
การเกษตรของจังหวัดในการสนับสนุน
การตรวจราชการของคณะรัฐมนตรี และ
ผูบริหารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ

อัญญาณี

     2.4.1 ศึกษาทําความเขาใจแบบฟอรม
ขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรของจังหวัดสตูล

1 ครั้ง 1

ขอมูลมี
ความ
ถูกตอง

ครบถวน
และเปน
ปจจุบัน
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     2.4.2 พิจารณาทบทวน ขอมูลพื้นฐาน
ดานการเกษตรของจังหวัด และเสนอที่
ประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/
คณะทํางานที่เกี่ยวของ

1 ครั้ง 1  -

     2.4.3 ประสานขอมูลพื้นฐานดาน
การเกษตรของจังหวัดไปยังหนวยงานที่
เกี่ยวของในจังหวัด และรวบรวม 
ประมวลผล วิเคราะหขอมูล และจัดทํา
ขอมูลบริหารจัดการสินคาที่สําคัญของ
จังหวัดสตูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

     2.4.4 รายงานขอมูลพื้นฐานดาน
การเกษตรของจังหวัดสตูล ให
คณะกรรมการ CoO และ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด ทราบ

4 ครั้ง 1 1 1 1

   2.5 สถานการณและแนวโนมราคา
สินคาเกษตรที่สําคัญ รายเดือน

อัญญาณ/ี
นุชตีณา

     2.5.1  จัดทําขอมูลสถานการณและ
แนวโนมดานการเกษตรและสหกรณ 
รายงานการประชุมหัวหนาสวนราชการ
ระดับจังหวัด (กรมการ) ทุกเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

ไมมี

งบประมาณ
สามารถ

รายงานได
ทันเวลาที่
กําหนด
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     2.5.2 รายงานขอมูลแผนบริหาร
จัดการผลผลิตปาลมน้ํามันของจังหวัด 
(ภายในวันที่  20 ของทุกเดือน)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

3 พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2540

1 ศูนย อัญญาณี

       เผยแพรขอมูลขาวสารของราชการ
ตามมาตรา 9 เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดู
ได ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
สตูล และสื่อประชาสัมพันธอื่นๆ

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณ/ี
นุชตีณา

     (1) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มี
ผลโดยตรงตอเอกชนฯ

     (2) นโยบายหรือการตีความที่ไมเขา
ขายตองตีพิมพในราชกิจจานุเบกษา ตาม
มาตรา 7 (4)

     (3) แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจายประจําปของปที่กําลัง
ดําเนินการ

     (4) คูมือหรือคําสั่งเกี่ยวกับวิธี
ปฏิบัติงานของเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งมี
ผลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของเอกชน

     (5) สิ่งพิมพที่ไดมีการอางอิงถึงตาม
มาตรา 7 วรรคสอง

ไมมี

งบประมาณ
ขอมูลมี
ความ
ถูกตอง

ครบถวน
และเปน
ปจจุบัน
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     (6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะ
เปนการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญารวมทุน
กับเอกชน  ในการจัดทําบริการ สาธารณะ

    (7)  มติคณะรัฐมนตรี หรือมติ
คณะกรรมการที่แตงตั้งโดยกฎหมาย หรือ
โดยมติคณะรัฐมนตรี

    (8) ขอมูลขาวสารอื่นตามที่
คณะกรรมการกําหนด 
       • ประกาศการประกวดราคาและสอบ
ราคา 
      • ผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจาง

4 โครงการประชาสัมพันธขาวสารดาน
การเกษตรและสหกรณ

อัญญาณี

   4.1 ประชุมคณะทํางานประชาสัมพันธ 1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -
   4.2 จัดทําขาวประชาสัมพันธผลการ
ปฏิบัติงานสนง.กษ.สตูล ผานสื่อสังคม
ออนไลน ดังนี้

       4.2.1 เวปไซด สนง. 48 ครั้ง 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 จุฑามาศ/
นุชตีณา

       4.2.2 สื่อ FACEBOOK 48 ครั้ง 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 จุฑามาศ/
นุชตีณา

       4.2.3 สื่อ YOUTUBE (เมื่อมีสื่อ
ประชาสัมพันธ)

5 ครั้ง 1 1 1 1 1 อัญญาณ/ี
นุชตีณา

งบโครงการ

ประชาสัมพันธ 

3,5000 บาท

สามารถ
เผยแพร
ขาวสาร

ดาน
การเกษตร

และ
สหกรณได

อยาง
แพรหลาย
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       4.2.4 สื่อ LINE (ภายในวันที่มี
เหตุการณ)

20 ครั้ง 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 จุฑามาศ/
นุชตีณา

   4.3 ประชาสัมพันธ นโยบาย ขาวสาร 
ผลงาน ของกระทรวงเกษตรและสหกรณใน
จังหวัดผานสื่อประชาสัมพันธของหนวยงาน

120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 จุฑามาศ/
นุชตีณา

   4.4 ทําจดหมายขาวประจําเดือน
ประชาสัมพันธ (จัดพิมพ 150 ฉบับ/เดือน 
แบบ QR Code)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

   4.5 จัดทําเอกสารเผยแพรประชาสัมพันธ

       - ทําเนียบหัวหนาสวนราชการสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ ป 2563 
จํานวน 1 เลม (จัดพิมพ 100 เลม)

1 เลม/ป 1 จุฑามาศ/
นุชตีณา

       - แผนพับประชาสัมพันธ 3 ฉบับ/ป 1 1 1 อัญญาณ/ี
นุชตีณา

       - รวมขาวรายป (จัดพิมพ 2 เลม) 1 เลม/ป 1 จุฑามาศ/
นุชตีณา
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5 รายงานประจําป สํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูล

1 เลม 1 อัญญาณ/ี
นุชตีณา

จัดทํารายงานผลการดําเนินงานประจําป 
โดยมีขั้นตอน ดังนี้

   5.1 กําหนดรูปแบบหัวขอและ
รายละเอียดของเลม

1

   5.2 ทําหนังสือแจงกลุม/ฝาย เพื่อขอ
ขอมูลประกอบผลการดําเนินงานในรอบปที่
ผาน

1

   5.3 รวบรวมขอมูลจากกลุมฝายและ
ตรวจสอบความถูกตอง

1

   5.4 จัดพิมพเอกสารและจัดทําเปนรูปเลม 1

   5.5 เผยแพรรายงานประจําป ให
หนวยงานสังกัดกระทรวงกษตรและ
สหกรณและหนวยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวของ  
(จัดพิมพ 10 เลม)

1

6 ระบบสงเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ อัญญาณี

   บูรณาการหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนิน
มาตรการระบบสงเสริมการเกษตรแบบ
แปลงใหญ

/จุฑามาศ

   6.1 รายงานขอมูลดานการเกษตรแบบ
แบบแปลงใหญ เสนอ อพก. อยางตอเนื่อง

งบ

ดําเนินงาน/

งบโครงการ

ประชาสัมพันธ

ขาวสารดาน

การเกษตร

สามารถ

จัดทํา

รายงาน

ประจําป 

แลวเสร็จ 

ภายใน

ไตรมาสที่ 1 

และ

ประชาสัมพัน

ธให

หนวยงานที่

เกี่ยวของ

ทราบ

สามารถ
ดําเนินการ
ตามขอสั่ง

การได
ครบถวน

โครงการ

สนับสนุน

การ

ปฏิบัติงาน

ตามนโยบาย

สําคัญฯ
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   6.2 การจัดชั้นขอมูลแปลงใหญ 32 แปลง

   6.3 สินเชื่อแปลงใหญ

   6.4 แผนฏิบัติการแปลงใหญ 1 แผน 1

   6.5 แผนลงพื้นที่เยี่ยมเยียนเกษตรกร
แปลงใหญ

4 ครั้ง 1 1 1 1

   6.6 ประชาสัมพันธขอมูลแปลงใหญ
อยางตอเนื่อง

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

7 การบริหารจัดการพื้นที่เกษตรกรรม 
(Zoning by Agri-map)

อัญญาณ,ี 
จุฑามาศ

   7.1 บูรณาการหนวยงานที่เกี่ยวของ
ดําเนินมาตรการการบริหารจัดการพื้นที่
เกษตรกรรม (Zoning)

   7.2 ประสานแผนปฏิบัติการ และขอมูล
จากสถานีพัฒนาที่ดิน

   7.3 จัดทําเรื่อง Zoning by Agri-map  
เปน Unit School

   7.4 วิเคราะหขอมูล โดยโปรแกรม 
Zoning by Agri-map

   7.5 ประชาสัมพันธสรางการรับรู

สามารถ
ดําเนินการ
ตามขอสั่ง

การได
ครบถวน

โครงการ

สนับสนุน

การ

ปฏิบัติงาน

ตามนโยบาย

สําคัญฯ
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8 โครงการคลินิกเกษตรเคลื่อนที่ จุฑามาศ

     จัดนิทรรศการ แจกเอกสาร ใหความรู 
และประเมินผลการจัดงานคลินิกเกษตร
เคลื่อนที่ ดังนี้

   8.1 จัดนิทรรศการ 4 ครั้ง

   8.2 ประเมินผลโครงการรายไตรมาส 
(20 วันหลังงาน)และรายงานตามกําหนด

4 ครั้ง 1 1 1 1

   8.3 จัดทําเอกสารประชาสัมพันธ ในการ
จัดนิทรรศการ

4 ครั้ง/ป 1 1 1 1

9 ประชุมทางไกลผานเครือขายอินเตอรเน็ต 
(Web conference)

24 ครั้ง 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 จุฑามาศ/
นุชตีณา

     ดูแลระบบ ประชุมทางไกลผาน
เครือขายอินเตอรเน็ต (Web conference) 
(เมื่อมีการจัดประชุม)

10 โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศและการ
สื่อสาร จังหวัดสตูล (poc)

ไมมี

งบประมาณ
นุชตีณา

     นําเขาขอมูลโครงการอันเนื่องมาจาก
พระราชดําริสูระบบ โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1 ครั้ง/ป  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -

   10.1 ศึกษาวิธีการบันทึกขอมูลเขาใน
ระบบศูนยขอมูลเพื่อการบริการ
กระทรวงมหาดไทย

ใชงบ

โครงการ

พระราชดําริ

ไมมี

งบประมาณ

สามารถ
รายงานผล

การ
ประเมิน
ภายใน
กําหนด

อุปกรณ
สําหรับ
จัดการ
ประชุม

สามารถบันทึก

ขอมูลโครงการ

อันเนื่องมาจาก

พระราชดํารใน

ระบบถูกตอง

ครบถวน ตาม

กําหนด

ระยะเวลา
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10.2 ตรวจสอบรายละเอียดของตาราง
บันทึกขอมูล

10.3 ติดตอประสานหนวยงานที่เกี่ยวของ
เพื่อขอขอมูล โครงการพระราชดําริ

10.4 รวบรวมขอมูลที่ไดและตรวจสอบ
ความถูกตอง

10.5 บันทึกขอมูลโครงการอัน
เนื่องมาจากพระราชดําริของกระทรวง
เกษตรและสหกรณตามที่จังหวัดกําหนด

11 โครงการสนับสนุนแผนเฝาระวังและ
ควบคุมมาตรฐานสินคาเกษตร

35,000 จุฑามาศ/
นุชตีณา

11.1 ทบทวนคําสั่งคณะกรรมการและ
คณะทํางานโครงการ

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

11.2 เสนอแผนโครงการสนับสนุน
แผนปฏิบัติงานเฝาระวังและควบคุม
มาตรฐานสินคาเกษตรในระดับจังหวัด ให
เกษตรและสหกรณจังหวัด อนุมัติแผนฯ

1 แผน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

11.3 ดําเนินการตามแผน ดังนี้

สามารถ

ดําเนินการ 

กิจกรรมได

อยาง

ครบถวน 

และรายงาน

ผล ภายใน

กําหนด
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     11.3.1 ประชาสัมพันธเจาหนาที่ใน
หนวยงาน และหนวยงาน สังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณในจังหวัดสตูล ในการ
ขอมีบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ตาม 
พ.ร.บ.มาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ.2551

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

     11.3.2 ตรวจสอบการใชเครื่องหมาย 
Q สีเขียวบน  ภาชนะบรรจุภัณฑสินคา
เกษตรในหางโมเดิรนเทรด

4 แหง  -  -  -  - 1 1 1 1  -  -  -  -

     11.3.3 ตรวจสอบปริมาณสารซัลเฟอรื
ไดออกไวดตกคางในลําไยสด โดยใชชุด
ทดสอบ (Test Kit) จากตลาดคาปลีก/สง 
และโมเดินทเทรด 7 อําเภอ จังหวัดสตูล

30 ตัวอยาง  -  -  -  - 5 5 5 5 5 5  -  -

     11.3.4 รายงานและสรุปผลการดําเนิน
โครงการ

1 เลม  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

12 โครงการรานอาหารวัตถุดิบปลอดภัย 
เลือกใชสินคาQ (Q restaurant)  
จังหวัดสตูล ปงบประมาณ 2563

จุฑามาศ/
นุชตีณา

12.1 ทบทวนคําสั่งคณะกรรมการและ
คณะทํางานโครงการ

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

12.2 เสนอแผนงานโครงการรานอาหาร
วัตถุดิบ ปลอดภัย เลือกใชสินคา Q (Q 
restaurant) จังหวัดสตูลประจําป
งบประมาณ 2563 ใหเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล อนุมัติแผนฯ

1 แผน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

มีรานที่ผาน

การรับรอง

ใหม 

ประจําป

งบประมาณ 

พ.ศ. 2561 

อยางนอย 1 

ราน
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12.3 ประชาสัมพันธโครงการผานชองทาง
ประชาสัมพันธตางๆ

3 ชองทาง  -  -  -  -  -  - 3  -  -  -  -  -

12.4 ดําเนินการตรวจประเมินและใหการ
รับรอง ตออายุรวมทั้งตรวจติดตาม
รานอาหารวัตถุดิบปลอดภัยเลือกใชสินคาQ 
(Q restaurant) ที่ผานการรับรองในปที่
ผานมา ดังนี้

     12.4.1 รับรอง 1 ราน  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

     12.4.2 ตออายุ 2 ราน  -  -  -  -  -  -  -  -  - 2  -  -

     12.4.3 ติดตาม 6 ราน  -  -  -  -  -  -  -  - 6  -  -  -

โดยมีขั้นตอน ดังนี้

       1) คณะทํางานผูตรวจรับรอง
ประสานขอขอมูลรานอาหารที่ผานการ
รับรองสุขลักษณะเบื้องตนจากหนวยงานที่
เกี่ยวของ

1 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

       2) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลง
พื้นที่ประชาสัมพันธเชิญชวนใหรานอาหาร
ที่ผานการรับรองสุขลักษณะเบื้องตนสมัคร
เขารวมโครงการ 

5 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 5  -  -  -  -  -
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       3) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
เก็บขอมูล รานอาหารที่สมัครเขารวม
โครงการใหม รานที่ขอตออายุ การรับรอง
รวมถึงเก็บขอมูลรานอาหารที่ผานการ
รับรอง ในปที่ผานมาแลวเสนอคณะทํางาน
ผูตัดสินใจเพื่อพิจารณา

3 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  - 3  -  -  -

       4) คณะทํางานผูตัดสินใจใหการ
รับรอง พิจารณาตัดสินใจใหการรับรอง คง
สถานะ เปลี่ยนแปลง ยกเลิกรานอาหาร
วัตถุดิบปลอดภัย เลือกใชสินคาQ (Q 
restaurant)

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

       5) จัดทําปายรับรองฯ ใหรานอาหาร
ที่ผานการรับรองรายใหมและรานที่ขอตอ
อายุ รวมทั้งรานอาหารที่ผานการรับรองใน
ปที่ผานมา กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล

3 ปาย  -  -  -  -  -  -  -  -  - 3  -  -

   12.4 รายงานผลใหสํานักงานมาตรฐาน
สินคาเกษตรและอาหารแหงชาติตาม
แบบฟอรมที่กําหนด

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -

   12.5 สรุปผลการดําเนินโครงการเปน
รูปเลม (จัดพิมพ 2 เลม )

2 เลม  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 2

(31 ตค)     (12 พย) (31 ตค)     (12 พย) 
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13 โครงการสงเสริมการบริโภคและใช
วัตถุดิบสินคา Q จังหวัดสตูล 
  

จุฑามาศ/
นุชตีณา

13.1 ทบทวนคําสั่งคณะกรรมการและ
คณะทํางานโครงการ

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

13.2 เสนอแผนงานโครงการสงเสริมการ
บริโภคและใชวัตถุดิบสินคา Q จังหวัดสตูล 
ใหเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูลอนุมัติ

1 แผน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

13.3 ประชาสัมพันธโครงการผานชองทาง
ประชาสัมพันธตางๆ

3 ชองทาง  -  -  -  -  -  - 3  -  -  -  -  -

13.4 ดําเนินการตามกิจกรรม ดังนี้

     13.4.1 การตรวจประเมินและใหการ
รับรองสถานที่จําหนายสินคา Q  ประเภท
แผงในตลาดสด รานคาหนาฟารม รวมทั้ง
ตรวจติดตามสถานที่จําหนายสินคา Q ที่
ผานการรับรองในปที่ผานมา ดังนี้

1) รับรอง 1/1 แผง/แหง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1/1  -  -
2) ติดตาม 12/5 แผง/แหง  -  -  -  -  -  -  -  - 12/5  -  -  -

โดยมีขั้นตอน ดังนี้

มีแผงที่
ผานการ

รับรองใหม
 ประจําป

งบประมาณ
 พ.ศ. 
2561
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      1) คณะทํางานผูตรวจรับรอง 
ประสานขอขอมูลตลาดสดที่ผานมาตรฐาน
ตามเกณฑสุขาภิบาลตลาดสดและขอมูล
สถานที่ผลิตสินคาเกษตรที่ผานการรับรอง
มาตรฐานสินคาเกษตรจากหนวยงานที่

ี่ 

1 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

      2) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
ประชาสัมพันธเชิญชวนใหตลาดที่ผาน
เกณฑสุขาภิบาลตลาดสดและสถานที่ผลิต
สินคาเกษตรที่ผานการรับรองมาตรฐาน
สินคาเกษตร สมัครเขารวมโครงการ

5 ครั้ง  -  -  -  -  - 5  -  -  -  -  -  -

      3) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
เก็บขอมูล แผงในตลาดสด สถานที่ผลิต
สินคาเกษตรที่ผานการรับรองมาตรฐาน
สินคาเกษตรที่สมัครเขารวมโครงการใหม 
รวมถึงเก็บขอมูล สถานที่จําหนายสินคา Q 
ที่ผานการรับรองในปที่ผานมาแลวเสนอ
คณะทํางานผูตัดสินใจเพื่อพิจารณา

3 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 3  -  -  -  -  -

      4) คณะทํางานผูตัดสินใจใหการรับรอง
 พิจารณาตัดสินใจใหการรับรอง คงสถานะ 
เปลี่ยนแปลง ยกเลิกสถานที่จําหนายสินคา
 Q

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -



จํานวน หนวยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด

ผูรับผิดชอบ

2562

      5) สํานักงานเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล จัดทําปายรับรอง มอบให
สถานที่จําหนายสินคา Q ที่ผานการรับรอง
รายใหม และจัดทําปายรับรองใหม มอบให
สถานที่จําหนายสินคา Q ที่ผานการรับรอง
ในปที่ผานมา กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล

3 ปาย  -  -  -  -  -  -  -  -  - 3  -  -

     13.4.2 สงเสริมสถานที่จําหนายสินคา
ที่มีศักยภาพสามารถพัฒนาใหเปนสถานที่
จําหนายสินคา Q

โดยมีขั้นตอน ดังนี้

       1) สงเสริมใหความรูมาตรฐานสินคา
เกษตร Q แกเกษตรกร ที่นําสินคามา
จําหนาย ณ ตลาดเกษตรกร

25/1 คน/ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  - 25/1  -  -  -

       2) สนับสนุนอุปกรณตลาดเกษตรกร 1 ครั้ง 1
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     13.4.3 การประชาสัมพันธใหผูบริโภค
รูจักสินคา Q และเขาถึงสถานที่จําหนาย/
แหลงผลิตสินคา Q โดยสํานักงานเกษตร
และสหกรณจังหวัดสตูล ผลิตสื่อ
ประชาสัมพันธเรื่องมาตรฐานสินคาเกษตร Q

1 สื่อ 1

13.5 รายงานผลใหสํานักงานมาตรฐาน
สินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ ตาม
แบบฟอรมที่กําหนด

1 ครั้ง 1

13.6 สรุปผลการดําเนินโครงการเปนรูปเลม 2 เลม 2
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