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คํานํา 

 

  กระบวนการวางแผนเปนการกําหนดทิศทางหรือแนวทางการดําเนินงานในอนาคตขององคกร เนนกระบวนการและจุดมุงหมาย

รวมท่ีหนวยงานหรือองคกรมุงหวังใหเกิดขึ้นในอนาคต  เปนเคร่ืองมือท่ีจะชวยใหการบริหารและการจัดการขององคกรมีประสิทธิภาพสูงสุด 

เพ่ือใหหนวยงานมีแนวทางและทิศทางท่ีชัดเจน สามารถตรวจสอบผลสัมฤทธ์ิของงานได โดยสอดคลองกับนโยบายของกระทรวง กรม          

กลุมจังหวัดและจังหวัด 

  ท้ังนี้ ในแตละปงบประมาณหนวยงานจะตองนําแผนมาสูการปฏิบัติ  โดยการจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณก็เพ่ือเปน

การกําหนดทางเลือกหรือแนวปฏิบัติในการดําเนินงาน รวมท้ังการกําหนดวิธีการใชทรัพยากรท่ีมีอยูใหเกิดประโยชนสูงสุดไวลวงหนา สํานักงาน

เกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล จึงไดจัดทําเอกสาร “แผนปฏิบัติการประจําป 2563 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล” ขึ้นประกอบดวย 

2 สวน ไดแก สวนท่ี 1 ขอมูลท่ัวไปสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล  และสวนท่ี 2 แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 
ประจําป 2563 เพ่ือเปนเคร่ืองมือสําคัญในการนําไปสู การปฏิบัติตามแผนงาน/โครงการท่ีวางไว และนําไปสูเปาหมายเดียวกัน คือความสําเร็จ

ของงาน/โครงการ อยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
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สวนที่ 1 ขอมูลทัว่ไปสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 
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 ประวัติความเปนมา 

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด สังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ จัดตั้งตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี  
20 สิงหาคม 2534 โดยทดลองจัดตั้งข้ึนใน 4 จังหวัด ไดแก เชียงใหม ชัยนาท ขอนแกน และสงขลา ตอมาคณะรัฐมนตรีมีมติ เม่ือวันท่ี 13 กันยายน 2537           
ใหกระทรวงเกษตรและสหกรณจัดตั้ง “สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด” เปนการถาวรโดยไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา ฉบับกฤษฎีกา เลม 112 ตอนท่ี 6 
ก ลงวันท่ี 7 กุมภาพันธ 2538 เพ่ือเปนตัวแทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ ประจําจังหวัด โดยใหกํากับดูแลและประสานงานกับสวนราชการสวนภูมิภาค     
รวมท้ังราชการสวนกลาง สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณท่ีตั้งอยูในจังหวัดและสวนราชการนอกกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล จัดตั้งข้ึนเม่ือวันท่ี 12 ตุลาคม 2540 มีอัตราขาราชการจํานวน 9 อัตรา 
ผูดํารงตําแหนงเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ดังนี้ 

นายพิชญ พิทยาภา    ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2540 – 2543 
  นายอํานาจ อึงรัตนากร  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2543 – 2547 

นายศุภลักษณ ถิระวัฒน  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2547 – 2553 
นายสมชาย โพชนุกูล  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2553 – 2554 
นายอุดร จันทรเทพ  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2554 – 2559 
นายสุชาติ เซงมาก  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2559 – 2560 
นายณฤทธิ์  บุญชัย  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2560 – 2562 
นายเทอดศักดิ์  รัญจวน  ดํารงตําแหนง ตั้งแต 2562 –ปจจุบัน 
 

 ที่ตั้ง การติดตอ  

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล  ตั้งอยูท่ีศาลากลางจังหวัดสตูล ชั้น 3 ตําบลพิมาน อําเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล 
91000 โทรศัพท 0-7472-3112-3  โทรสาร 0-7472-3112 

Website : http://www.moac-info.net/satun   และ    http://www.opsmoac.go.th/satun             
Email : paco_stn@opsmoac.go.th  และ moac_stn@yahoo.com 
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 โครงสรางและอตัรากําลังการบริหารงานในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

แผนผังโครงสรางองคกร  
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

เกษตรและสหกรณจังหวัด    (อํานวยการระดับตน) 

ฝายบริหารงานทั่วไป  (7 คน) 
-  เจาพนักงานธุรการชาํนาญงาน  (1 คน)   
-  เจาพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน  (1 คน)    
-  พนกังานพิมพ ส.3   (1 คน) 
-  พนกังานขับรถยนต ส.2 (1 คน) 
-  เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป (1 คน)                                   
-  พนกังานจางเหมา+พนักงานขบัรถยนต ( 2 คน) 
 

กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร (4 คน) 
-   นักวิเคราะหนโยบายและแผนชาํนาญการ  (1 คน) 
-   นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ (1 คน) 
-   เจาหนาที่วิเคราะหนโยบายและแผน ( 2 คน) 

กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ (4 คน) 
-  นกัวิเคราะหนโยบายและแผนชํานาญการ (2 คน) 
-  เจาหนาทีว่ิเคราะหนโยบายและแผน (1 คน) 
-  เจาหนาที่ประสานงานโครงการศูนยปราชญฯ ( 1 คน) 

กลุมสารสนเทศการเกษตร (3 คน) 
-  นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ  (2 คน) 
-  เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป (1 คน) 
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  คานิยมองคกร   
   

ซ่ือสัตย พัฒนาตนเองอยางตอเนื่อง รับฟงความคิดเห็น มุงผลสัมฤทธิ์ 
 

   วัฒนธรรมองคกร  
  
 
 
 
 
 
 
    วัฒนธรรมองคกรของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ  ซ่ึงสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ถือปฏิบัติและใชเปน         
คําขวัญ/คติพจน ของสํานักงานฯ  มีรายละเอียดดังนี้ 

   H : Honesty  มีคุณธรรม 
   O : Ownership  รับผิดชอบรวมกัน 
   P : Prompt to change พรอมรับการเปล่ียนแปลง 
   E : Establish  สรางสรรค 
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  อํานาจหนาที่ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตลู 

    ตามกฎกระทรวงแบงสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ พ.ศ. 2552 ซ่ึงไดระบุอํานาจหนาท่ีของแตละสวน
ราชการใหเหมาะสมกับสภาพของงาน โดยกําหนดใหสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดเปนราชการบริหารสวนภูมิภาค สังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ โดยใหมีอํานาจหนาท่ีหลักดังนี้ 

     1. ศึกษา วิเคราะห และจัดทํายุทธศาสตรการพัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัด และกลุมจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตร
รายสินคา แผนบูรณาการพัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัด และการจัดทํางบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
    2. ศึกษา วิเคราะห และจัดทําแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด กํากับการบูรณาการและ
ติดตามการใชงบประมาณของสวนราชการสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
    3. กํากับ ดูแล ควบคุม ประสาน ดําเนินงาน ติดตามและประเมินผลสัมฤทธิ์ของการปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณในจังหวัด 
     4. ดําเนินงานโครงการพิเศษ โครงการพระราชดําริ งานชวยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ การเตือนการระบาดและเฝาระวัง และ
เตือนภัยสินคาเกษตรในจังหวัด 
     5. กํากับ ดูแล ควบคุม และพัฒนาขาราชการและลูกจางสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
     6. ประชาสัมพันธและเผยแพรการพัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัดใหเปนศูนยขอมูลและศูนยแมขายขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด 
     7. กํากับดูแลหนวยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณดําเนินการใหเปนไปตามกฎหมาย 
     8. ดําเนินการใหเปนไปตามท่ีกฎหมายกําหนด 
     9. ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
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 โครงสรางอํานาจหนาที่กลุมงาน/ฝายภายในสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด 
1) ฝายบริหารท่ัวไป 

- บริหารงานท่ัวไปของสานักงาน 
- บริหารงานบุคคล 
- ประสานงานตรวจราชการประจําปและของผูบริหารระดับสูง 
- ประสานงานการดําเนินงานภายในจังหวัดกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แหลงวิชาการ และหนวยงานอ่ืน 

 - ประชาสัมพันธ และเผยแพรการพัฒนาการเกษตร งานนิทรรศการ ผลิตเอกสารและวัสดุเพ่ือการประชาสัมพันธ 
- ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

2) กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร 
- จัดทํายุทธศาสตรการพัฒนาการเกษตรของจังหวัด กลุมจังหวัด และพัฒนาการเกษตรรายสินคาและแผนเชิงพ้ืนท่ี 
- บูรณาการจัดทําแผนงาน/โครงการ/งบประมาณของสวนราชการสังกัดกระทรวงฯในจังหวัดและกลุมจังหวัด 
- จัดทําแผนปฏิบัติการประจําปดานการเกษตรของจังหวัด 
- บูรณาการการดําเนินงานของหนวยงานตามแผนงานโครงการ 
- ดําเนินการตามนโยบายสําคัญของรัฐบาล รวมท้ังกําหนดแผนและการดําเนินโครงการท่ีมีความสําคัญ ซ่ึงเปนประเด็นเรงดวน

และเหมาะสมกับสภาพเศรษฐกิจและสังคมของจังหวัด 
- ติดตามประเมินผล แผนงาน โครงการ และงบประมาณของหนวยงานในสังกัด 
- ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

3) กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
- จัดทํา และประสานงานโครงการพระราชดําริ 
- งานความรวมมือระหวางประเทศ 
- งานรับเรื่องรองทุกข การชวยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ 
- งานนายทะเบียนกลุมเกษตรกรและกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
- ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 



แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 9 

 

 
 

 
4) กลุมสารสนเทศการเกษตร 

- จัดทําขอมูลและสารสนเทศดานการเกษตรและสหกรณจังหวัด 
- เปนศูนยขอมูลและศูนยแมขายขอมูลดานการเกษตรของจังหวัด 
- จัดทําระบบเตือนภัยดานการเกษตร โดยแจงเตือนการระบาดของศัตรูพืชและสัตวเฝาระวังและแจงเตือนภัยสินคาเกษตร 
- ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 10 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวนที่ 2 แผนปฏบิัติงานสํานกังานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ประจําป 2563 
 

 



แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ฝายบริหารท่ัวไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

งานบริหาร

1 การจัดทําแผนปฏิบัติงานของ

สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

1 ครั้ง 1 กมลวรรณ

1.1 ศึกษากฎหมายระเบียบขอกeหนดที่

เกี่ยวของวิธีปฏิบัติงานรวมทั้งแผนปฏิบัติ

ราชการของ สป.กษ. และแจงกลุมฝาย

เกี่ยวกับการวางแผนการปฏิบัติงาน         

และจัดทําแผนปฏิบัติงาน

1 ครั้ง 1

1.2 รวบรวมแผนการปฏิบัติงานจากทุก

กลุม/ฝายและประมวลขอมูลสรุปจัดทํา (ราง)

 แผนการปฏิบัติงาน

1 ครั้ง 1

1.3 พิจารณา (ราง) แผนการปฏิบัติงานในที่

ประชุม สนง.กษ.จว. ปรับปรุงแกไขตาม

ขอเสนอที่ประชุมและบันทึกแผนลงระบบ

1 ครั้ง 1 ทุกกลุม/ฝาย

1.4 จัดทําแผนปฏิบัติงานฉบับสมบูรณสง

สํานักแผนงานและโครงการพิเศษ

1 ครั้ง 1

รอยละ

ความสําเร็จของ

การจัดทํา

แผนปฏิบัติงาน

แลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่

กําหนด

2563

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

ฝายบริหารทั่วไป สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

2 การจัดทําคําของบประมาณรายจาย

ประจําปของสํานักงานเกษตรและสหกรณ

1 ครั้ง 1 กมลวรรณ

2.1 ศึกษาแผนปฏิบัติงานของ สนง.กษ.จว. 

เพื่อพิจารณาจัดทําคําของบประมาณ

รายจายประจําป

1 ครั้ง 1

2.2 แจงกลุม/ฝาย ยกรางคําของบประมาณ

สงฝายบริหารทั่วไป

1 ครั้ง 1

2.3 กลุม/ฝาย จัดทําคําของบประมาณ 3 ครั้ง 1

2.4 รวบรวมคําของบประมาณจากทุกกลุม/

ฝาย และประมวลเปนรางคําของบประมาณ

ของสํานักงาน

2 ครั้ง 1

2.5 ประชุมพิจารณารางคําของบประมาณ

และปรับปรุงตามขอคิดเห็น

2 ครั้ง  1

2.6 จัดทําขอมูลคําของบประมาณสง สผง. 

ภายในระยะเวลาที่กําหนด

1 ครั้ง 1

2.7 สนง.กษ.จว. ไดรับแจงกรอบวงเงิน

งบประมาณที่ไดรับจัดสรรจาก สผง. และ

ปรับปรุงแผนการปฏิบัติงานและแผน

การใชจายงบประมาณ

1 ครั้ง 1

2.8 สงแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช

จายงบประมาณที่ปรับปรุงแลวให สผง.

1 วัน

รอยละ

ความสําเร็จของ

การจัดทําคําขอ

งบประมาณ

แลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่

กําหนด



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

3 การขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่สําคัญ

เชิงพื้นที่ในฐานะผูแทนกระทรวงเกษตร

และสหกรณ

5 ครั้ง  - 1 1 1 1 1 กมลวรรณ,

ทุกกลุม/ฝาย

3.1 ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คูมือ และ

แนวทางการขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่สําคัญ

เชิงพื้นที่

3 วัน/ครั้ง

3.2 ประชุมรวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อ

กําหนดแนวทางในการขับเคลื่อนฯ

1 วัน/ครั้ง

3.3 จัดทําแผนการปฏิบัติงานใหสอดคลอง

กับแนวทางการขับเคลื่อนฯ เสนอ คกก.ฯ 

หรือผูวาราชการจังหวัด ทราบ

3 วัน/ครั้ง

3.4 ดําเนินการตามแผนปฏิบัติงาน

3.5 ติดตามผลการดําเนินงาน

3.6 สรุปผลการดําเนินงานให คกก.ฯ หรือ

ผูวาราชการจังหวัด และรายงานใหผูบริหาร

ทราบ

ระดับ

ความสําเร็จของ

การขับเคลื่อน

การปฏิบัติงานที่

สําคัญเชิงพื้นที่

ในฐานะผูแทน

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ 

ตามขั้นตอนที่

 1 – 6

ตามที่

กําหนด

ไวใน

แผน



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

4 การอํานวยการและสนับสนุนการตรวจ

ราชการของผูตรวจราชการกระทรวง

เกษตรและสหกรณ

2 ครั้ง 20,000 1 1 กมลวรรณ

4.1 ศึกษา ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา

ดวยการตรวจราชการ พ.ศ. 2548 และ

แผน/แนวทางการตรวจราชการกระทรวง

เกษตรและสหกรณ ประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. 2563

1 ครั้ง

1

4.2 กอนการตรวจราชการ

   4.2.1 ประสานเจาหนาที่สนับสนุนการ

ตรวจราชการ เพื่อรับทราบรายละเอียดใน

การออกตรวจราชการ

1 1

   4.2.2 อํานวยการ ประสานการจัดการ

ประชุมและการติดตามงานในพื้นที่ พรอมทั้ง

ทําหนังสือเชิญหัวหนาสวนราชการเขารวม

ประชุม จัดเตรียมวาระและเอกสาร

ประกอบการประชุม

1 1

   4.2.3 ประสานสวนราชการที่รับผิดชอบ

โครงการตามแผนกํารตรวจราชการ  เพื่อ

ดําเนินกการ

1 1

ระดับ

ความสําเร็จใน

การอํานวยการ

และสนับสนุน

การตรวจ

ราชการของ

ผูตรวจราชการ

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

   1) เตรียมขอมูลผลการดําเนินงาน ปญหา

ขอเสนอแนะทุกโครงการ เพื่อจัดทํารายงาน

เปนเอกสารนําเสนอผูตรวจราชการกระทรวง

เกษตรและสหกรณ

 1 1

   2) กําหนดพื้นที่ลงตรวจราชการ 1 1

   4.2.4 ประสานผูวาราชการจังหวัด กรณี 

ผูตรวจราชการฯ ขอเขาพบเพื่อหารือขอ

ราชการ (อยางนอย 1 ครั้ง)

1 1

4.3 ระหวางการตรวจราชการ 2 ครั้ง

   4.3.1 ประสานงานกับผูที่เกี่ยวของเพื่อขอ

เขาพบผูวาราชการจังหวัด

1 1

   4.3.2 ดําเนินการจัดประชุมหัวหนาสวน

ราชการในจังหวัด

1 1

   4.3.3 นําตรวจราชการในพื้นที่เปาหมาย 1 1

   4.3.4 เตรียมสมุดตรวจราชการ ใหผูตรวจ

ราชการฯ บันทึกผลการตรวจราชการ

1 1

ระยะ

เวลา

ตามแผน



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

4.4 หลังการตรวจราชการ 2 ครั้ง 1

   4.4.1 นําบันทึกผลการตรวจราชการ 

เสนอผูวาฯ พิจารณาสั่งการและแจง

ผูเกี่ยวของดําเนินการตามที่ผูตรวจราชการฯ 

ไดบันทึกสั่งการไว ภายใน 5 วัน

ระยะ

เวลา

ตามแผน

1 1

   4.4.2 จัดทํารายงานผลการประชุม

หัวหนาสวนราชการฯ สงใหผูตรวจราชการฯ 

และผูชวยผูตรวจราชการฯ ระดับกรม 

ทุกครั้ง ภายใน 7 วัน

1 1

   4.4.3 สงรายงานการตรวจราชการและ

ขอเสนอแนะจากผูตรวจราชการฯ (ตาม

แบบฟอรม 3/5) และแจงใหหนวยงานที่

เกี่ยวของดําเนินการตามขอเสนอแนะ 

พรอมทั้ง ติดตามผลการดําเนินงานตาม

ขอเสนอแนะ และสรุปผลการติดตาม เสนอ

ผูตรวจราชการฯ ภายใน 30 วัน

1 1

5. ประสานงานการดําเนินงานแผนบูรณา

การนโยบายพัฒนาภาคและกรณีอื่น ๆ

1 1

6. ดําเนินการตามนโยบาย/ขอสั่งการ

เรงดวนของกระทรวง หรือของผูบริหาร

กระทรวง

1 1



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

5 การรายงานผลตามแผนปฏิบัติงานและ

แผนการใชจายงบประมาณของสํานักงาน

เกษตรและสหกรณจังหวัด

12 ครั้ง กมลวรรณ

5.1 ศึกษารายละเอียดแผนที่กําหนด 1 ครั้ง 1

5.2 มอบหมายกลุม/ฝาย ดําเนินงาน

รายงานผล ตามแนวทางและรูปแบบที่กําหนด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5.3 ติดตาม รวบรวมขอมูลและตรวจสอบ

ความถูกตอง (กลุม/ฝายรับผิดชอบ)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5.4 นําเสนอผลการดําเนินงานและผลการใช

จายงบประมาณตอที่ประชุมสํานักงาน

ประจําเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5.5 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัด

พิจารณาใหความเห็นชอบ และจัดทํา

รายงานผลพรอมบันทึกผลลงในระบบที่

กําหนด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ระดับ

ความสําเร็จของ

การจัดทํา

รายงานผลการ

ปฏิบัติงานและ

ผลการใชจาย

งบประมาณ 

(ขั้นตอน 1 – 3)
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

6 งานดานสารบรรณ  -

6.1 ศึกษาระเบียบ คูมือ วิธีปฏิบัติที่

เกี่ยวของกับงานสารบรรณ

1 ครั้ง 1 กมลวรรณ, วัชรี

6.2 วางแผนการดําเนินงาน 1 ครั้ง 1 กมลวรรณ

6.3 รับหนังสือ ขอมูลขอมูลขาวสารลับ 

เอกสารทั่วไป สิ่งตีพิมพจากหนวยงานภายใน

และภายนอก

2,640  ฉบับ 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 วัชรี

6.4 จัดลําดับความสําคัญและเรงดวนเพื่อ

ดําเนินการกอน-หลัง

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

6.5 ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือ กรณี

ไมถูกตองแจงหนวยงานเพื่อทําการแกไข

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

6.6 ลงทะเบียนรับหนังสือดวยระบบ

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส พรอมทั้งลงรับใน

สมุดลงรับ

2640 ฉบับ 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 วัชรี

6.7 หัวหนาฝายบริหารพิจารณา กลั่นกรอง

หนังสือที่ไดลงรับกรณีเรื่องเรงดวนให

ดําเนินการแจงเกษตรและสหกรณจังหวัด 

(ผานทางไลน,การโทรศัพทหรือวิธีอื่นๆ 

เพื่อใหทานทราบ) โดยจัดลําดับความสําคัญ 

เรงดวน การพิจารณา/ทราบ

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

ระบบงาน

สารบรรณมี

ประสิทธิภาพ

สามารถรับและ

สงหนังสือได

ถูกตองทันการณ



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

6.8 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัดหรือ

รักษาราชการแทนพิจารณา เพื่อมอบหมาย

กลุม/ฝายในหนวยงานดําเนินการตอไป

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 กมลวรรณ

6.9 แจกจายไปยังกลุม/ฝายตามที่เกษตร

และสหกรณจังหวัดสั่งการ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 วัชรี

6.๑0 ลงบันทึกรายละเอียดของหนังสือใน

สมุดสงหนังสือ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 วัชรี

6.11 กลุม/ฝาย ดําเนินการตามเกษตรและ

สหกรณจังหวัดสั่งการ

ทุกกลุม/ฝาย

6.12 ตรวจสอบความถูกตองหนังสือที่ออก

จากกลุม/ฝาย เพื่อเสนอเกษตรและสหกรณ

จังหวัดพิจารณาลงนาม/สั่งการกรณีไม

ถูกตองสงกลับไปแกไข

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 กมลวรรณ

6.13 ลงทะเบียนออกเลขสงหนังสือดวย

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 วัชรี

6.14 ดําเนินการจัดสงหนังสือใหหนวยงาน

ตางๆ ภายในและภายนอก ที่เกี่ยวของ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22      วัชรี      

น้ําผึ้ง

6.15 เก็บสําเนาหนังสือ 528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 น้ําผึ้ง

6.16 สงคืนสําเนาคูฉบับใหกลุม/ฝาย 

(เจาของเรื่อง)

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 วัชรี
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นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
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7 การจัดทําบัญชีงบเดือนวันลา 2 ครั้ง 1 1 วัชรี

7.1 ศึกษาระเบียบ วิธีปฏิบัติตางๆ ที่

เกี่ยวของกับการลาของขาราชการ พนักงาน

ราชการ และจัดเตรียมแบบฟอรมการลา

ทุกประเภท

7.2 กําหนดกรอบแนวทางการปฏิบัติของ

บุคลากรในกลุม/ฝายในการยื่นขอลา

ทุกประเภท

1 ครั้ง 1 วัชรี

7.3 ตรวจสอบใบลาของขาราชการ พนักงาน

ราชการที่ยื่นลา และเสนอเกษตรและ

สหกรณจังหวัด พิจารณาอนุมัติการลา

้

ตามที่

ยื่นเสนอ

วัชรี

 - กรณี เกษตรและสหกรณจังหวัด ตองขอ

อนุมัติการลากับผูวาราชการจังหวัด

กมลวรรณ

7.4 แจงผลการอนุมัติการลาใหผูขอลาทราบ วัชรี

7.5 บันทึกการลาของผูขอลาลงในระบบ

สารสนเทศบริหารทรัพยากรบุคคล (DPIS)
2 ครั้ง

1 1 วัชรี

7.6 รวบรวมและจัดเก็บใบลาทุกประเภท

เขาแฟมเอกสารการลาของหนวยงาน
ตามที่

ยื่นเสนอ

น้ําผึ้ง

ตามที่

ยื่นเสนอ

ขอมูลสถิติ

การลามี

ความครบถวน

ถูกตองและเปน

ปจจุบัน



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
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7.7 จัดทําบัญชีสรุปผลการปฏิบัติราชการ

ของขาราชการพนักงานราชการเสนอกองการ

เจาหนาที่ จํานวน 2 รอบ คือภายในวันที่ 5 

ของเดือนเมษายนและเดือนตุลาคม และ

จัดทําสรุปสถิติการลารายบุคคลทุกๆ 6 เดือน

 (มี.ค./ก.ย.) ใหสอดคลองกับการประเมินผล

การปฏิบัติราชการรายบุคคล

2 ครั้ง 1 1 วัชรี

8 งานบริหารยานพาหนะ

8.1 ผูรับบริการ สงแบบฟอรมขออนุญาตใช

รถยนต(แบบ 3) กับฝายบริหารทั่วไป
ตามใบ

ขออนุมัติ

ทุกกลุมฝาย

8.2 วางแผนการดําเนินงานเกี่ยวกับการใช

ยานพาหนะการคํานวณอัตราสิ้นเปลือง

เชื้อเพลิง

1 ครั้ง 1 นาริสา

8.3 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัดหรือผูที่

ไดรับมอบหมายอนุญาตใชรถยนต
ตามใบ

ขออนุมัติ

วัชรี

8.4 หัวหนาฝายบริหารทั่วไปพิจารณาความ

พรอมของการใชรถยนต
ตามใบ

ขออนุมัติ

กมลวรรณ

8.5 แจงผลการอนุญาตใชรถยนตใหแกผู

ขอรับบริการ

วัชรี

การปฏิบัติตาม

ภารกิจที่ไดรับ

มอบหมาย

ไดทันการณ



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
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8.6 แจงรายละเอียดใหพนักงานขับรถทราบ 

เพื่อเตรียมความพรอมกอนนํารถออก

ปฏิบัติหนาที่

วัชรี

8.7 หลังจากกลับจากปฏิบัติหนาที่แลว 

ตรวจเช็คสภาพรถยนตเช็คเลขไมลไป - กลับ

 บันทึกลงในแบบ 4

อาทร,จิรพงษ

8.8 ฝายบริหารทั่วไป/หัวหนางาน

ยานพาหนะตรวจสอบสภาพรถยนตและ

จัดเก็บกุญแจรถยนต

อาทร

8.9 ฝายบริหารทั่วไป/หัวหนางาน

ยานพาหนะ เก็บรวบรวมใบขออนุญาตใช

รถยนต

อาทร

 -บันทึกขอมูลการใหบริหารรถยนตในแบบ

บันทึกการใชรถยนต (แบบ 4) และ

ฐานขอมูลยานพาหนะ

 อาทร

 - รายงานคาใชจายน้ํามัน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

8.10 การบํารุงรักษา

 - ตรวจสภาพรถตามแผน 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อาทร,จิรพงษ
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ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
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8.11 เมื่อมีเหตุที่ตองบันทึกขออนุมัติ

หลักการซอมผานผูควบคุมยานพาหนะ 

เสนอหัวหนาสวนราชการหรือผูที่ไดรับ

มอบหมายเพื่ออนุมัติ หนวยบํารุงรักษานํา

รถยนตเขาประเมินรายการซอมที่ศูนยซอม 

และดําเนินการตามระเบียบพัสดุ จนเสร็จ

กระบวนการ

นาริสา

8.12 นํารถยนตเขาซอม และนําใบสงของ/

ใบเสร็จรับเงินสงพัสดุ เบิกจายเงิน

อาทร

นาริสา

8.13 หนวยบํารุงรักษาตรวจสอบความ

เรียบรอย และลงบันทึกประวัติการซอม

อาทร

8.14 การตอทะเบียน

 - ตรวจเช็ควันครบกําหนดชาระภาษี อาทร

 - จัดทําหนังสือขอตอทะเบียน (ระบุผูไดรับ

มอบอํานาจในการดําเนินการ)

วัชรี

 - ตรวจสภาพและตอทะเบียน อาทร

 - ลงทะเบียนคุมประวัติรถยนต อาทร

 - พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัย อาทร

8.15 จัดทํารายงานการซอมรถ นาริสา

8.16 รายงานผลการดําเนินงานใหผูบริหาร

ทราบ

นาริสา
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8.17 สรุปผลการดําเนินงานและประมวล

ปญหาอุปสรรคในการทํางานเพื่อปรับปรุง

แกไขกระบวนงาน

อาทร

9 การจัดทําแผนพัฒนาบุคลากรของ

ํ ั

1/9 ครั้ง/ราย  - 1 กมลวรรณ

9.1 แจง ขาราชการ จัดทําแผนการพัฒนา

ตนเอง

1

9.2 รวบรวมแผนพัฒนาบุคคลากรจาก

ขาราชการ

1

9.3 บันทึกแผนพัฒนาบุคลากรลงในระบบ 

DPIS

1

9.4 จัดทํารายงาน IDP1 / IDP 2 / IDP 3 1

9.5 จัดทํารายงานสงสถาบันเกษตราธิการ 1

10 งานการควบคุมภายใน  - กมลวรรณ

10.1 จัดทําคําสั่งมอบหมายงานควบคุม

ภายใน

1 ครั้ง 1

10.2 แจงแตละกลุมฝาย ดําเนินการ

ประเมินความเสี่ยง

1 ครั้ง 1

 - จัดทํารายงานการควบคุมภายใน ปอ.1/

ปอ.2/ปอ.3  และรายงานจังหวัด

1 ครั้ง 1

บุคลากรไดรับ

การพัฒนาตนเอง

สามารควบคุม

ความเสี่ยงดาน

ตางๆใหมีความ

เหมาะสม
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11 การประชุมหัวหนาสวนราชการ/

รัฐวิสาหกิจในสังกัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณจังหวัดสตูล

3,000 กมลวรรณ

 - จัดทําและสงหนังสือเชิญประชุมกอนวัน

ประชุมหัวหนาสวนราชการ ประจําป 2563
เมื่อมี

วาระ

 - จัดทําระเบียบวาระการประชุมหัวหนา

สวนราชการ  ในสังกัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณจังหวัดสตูล

 - จัดทํารายงานการประชุมหัวหนาสวน

ราชการฯ และจัดสงใหสวนราชการ

12 การขออนุมัติเดินทางไปราชการของเกษตร

และสหกรณ

 - กมลวรรณ

12.1 จัดทําบันทึกขออนุมัติเดินทางไป

ราชการ เสนอผูวาราชการจังหวัด พิจารณา

อนุมัติ

12.2 ทําใบขอใชรถราชการในการเดินทาง

ไปราชการ เสนอผูวาราชการจังหวัด 

พิจารณาอณุญาต

กมลลวรรณ

12.3 แจงผลการพิจารณา อนุมัติ อนุญาต 

ใหเกษตรและสหกรณรับทราบ

กมลวรรณ

การขออนุมัติ 

อนุญาต มี

ความถูกตอง

ตามระเบียบ

ปฏิบัติ

เมื่อยื่น

เสนอ

ใบลา

สามารถบูรณา

การงาน

หนวยงานสังกัด

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ ใน

จังหวัดสตูล
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12.4 รวบรวมและจัดเก็บใบลาแฟมเอกสาร

การลาของหนวยงาน

น้ําผึ้ง

13 การจัดกิจกรรมกาแฟยามเชากระทรวง

เกษตรและสหกรณ

 - จัดทําแผนกิจกรรมกาแฟยามเชาประจําป 1 ครั้ง 1 กมลวรรณ

 - จัดทําบันทึกแจงแผนการจัดกิจกรรม

กาแฟยามเชาใหสวนราชการเจาภาพเพื่อ

กําหนดวันจัดกิจกรรม

1 ครั้ง 1 กมลวรรณ

 - จัดทําหนังสือเชิญผูบริหารจังหวัด 

สื่อมวลชน และสวนราชการในสังกัด

รวมกิจกรรมกาแฟยามเชา

3 ครั้ง 1 1 1 กมลวรรณ

 - รวบรวมจํานวนผูเขารวมกิจกรรมแจง

หนวยงานเจาภาพเพื่อเตรียมความพรอมใน

การจัดกิจกรรม

3 ครั้ง 1 1 1

14 งานการเจาหนาที่ กมลวรรณ

14.1 แจงขาราชการและพนักงานราชการ 

จัดทําตัวชี้วัดและประเมินผลราชการ

รายบุคคลตามรอบการประเมิน

1 1

14.2 รวบรวมตัวชี้วัดและแบบประเมินผล

การปฏิบัติราชการของขาราชการและ

พนักงานราชการ เสนอเกษตรและสหกรณ

2 ครั้ง 1 1

สามารถ

บูรณาการ

หนวยงานใน

สังกัดกระทรวง

เกษตรและ

สหกรณ

สามารถจัดทํา

คําสั่งและ

สัญญาจางได

ถูกตองและทัน

ตามกําหนด
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14.3 จัดทําแบบประเมินลูกจางประจํา 2 ครั้ง 1 1

14.4 จัดทําคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือน

ขาราชการ ลูกจางประจํา

2 ครั้ง 1 1

14.5 จัดทําคําสั่งเลื่อนขั้นคาจางพนักงาน

ราชการ

1 ครั้ง 1

14.6 จัดทําสัญญาจางพนักงานราชการ 1 ครั้ง 1

14.7 แจงผลการเลื่อนเงินเดือนและคาจาง

ใหขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงาน

ราชการรับทราบ

2 ครั้ง 1 1

15 การขอมีบัตรประจําตัวของเจาหนาที่ของรัฐ

 (บัตรประจําตัว  บัตรเหรียญราชการ

ชายแดน ของขาราชการพลเรือน/

ลูกจางประจํา/พนักงานราชการ)

ตามที่

ยื่นขอ

มีบัตร

 - วัชรี

15.1 เมื่อมีผูยื่นขอมีบัตรประจําตัว

เจาหนาที่ของรัฐจัดทํารายละเอียดคําขอมี

บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ

15.2 จัดทําบันทึกเสนอเกษตรและสหกรณี

เพื่อลงนาม

15.3 เสนอผูวาราชการจังหวัดเพื่อลงนาม

สามารถ

ดําเนินการขอมี

บัตรใหแก

เจาหนาที่ได

อยางถูกตอง 

รวดเร็ว
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16 การจัดทําทะเบียนคุม  - 

16.1 จัดทําทะเบียนคุมการใชหองประชุม

ของสํานักงานฯ

วัชรี

16.2 จัดทําทะเบียนนัดประชุมของเกษตร

และสหกรณและหัวหนากลุม/ฝาย  เมื่อมี

การประชุม

วัชรี

16.3 จัดทําควบคุมงานทะเบียนการใช

รถยนตและรถจักรยานยนตราชการ

5 คัน วัชรี

   - กข 1220 สตูล

   - กข 7209 สตูล  

   - กค 9906 สตูล

   - นข 803 สตูล

    - กมง 665 สตูล

 - บันทึกการใชรถยนตราชการประจําวัน 5 คัน อาทร

17 งานการเงิน

 - ควบคุม  กํากับ  ดูแล เกี่ยวกับงานการเงิน

 และอนุมัติเงินในระบบ  GFMIS เมื่อมี

รายการเบิกจายเงิน

กมลวรรณ

เมื่อมีการประชุม

เมื่อมีหนังสือเชิญ

 และจัดการ

ประชุม

ทะเบียนคุมมี

ความถูกตองและ

เปนปจจุบัน
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 - การพัฒนาระบบฐานขอมูลดานการเกษตร

และสหกรณ(www.moac-info.net/satun) 

ระบบการติดตามการใชจายงบประมาณ 

(รายงานทุกวันพุธของสัปดาห)

48 ครั้ง 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 เจณจีรา

 - รายงานการขอเบิกเงินจากคลัง ในระบบ 

GFMIS (สงสํานักงานคลังจังหวัดไมเกินวันที่ 

10 ของเดือนถัดไป)

12

ครั้ง

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานการเงินประจําเดือน(สงสํานักงาน

ตรวจเงินแผนดินจังหวัดไมเกินวันที่ 15ของ

เดือนถัดไป

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานตามเกณฑการประเมินผลการ

ปฏิบัติงานดานบัญชี ของสวนราชการ 

ประจําปงบประมาณ (สงสํานักงานคลัง

จังหวัดและกรมตนสังกัด 6 เดือน/ครั้ง)

2 ครั้ง 1 1 เจณจีรา

 - รายงานลดใชพลังงานในภาคราชการระบบ

 e-report.energy.go.th  ทุกเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานฐานะเงินทดรองราชการ(สงกรม

ตนสังกัดภายในเดือนตุลาคม)

1 ครั้ง 1 เจณจีรา

 - รายงานใบเสร็จรับเงินคงเหลือ(สงกรมตน

สังกัดภายในเดือนตุลาคม)

1 ครั้ง 1 เจณจีรา
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 - รายงานการรับ-จายเงินและเงินคงเหลือ 

ตามมาตรา 170(สงกรมตนสังกัดภายใน

เดือนตุลาคม)

1 ครั้ง 1 เจณจีรา

 - รายงานเงินคงเหลือประจําวัน(ทุกสิ้นวัน) 365 ครั้ง 31 30 31 31 28 31 30 31 30 31 31 30 เจณจีรา

 - รายงานสงสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน

ภูมิภาคภายใน 60 วันจากวันสิ้น

ปงบประมาณ

1 ครั้ง/ป 1 เจณจีรา

18 การบริหารพัสดุ

18.1 การศึกษาระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ กมลวรรณ
 นาริสา

18.2 การจัดทําแผน

 - เมื่อหนวยงานไดรับความเห็นชอบวงเงิน
งบประมาณที่จะใชในการจัดซื้อจัดจางจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของหรือผูมีอานาจในการ
พิจารณางบประมาณแลว สํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดจัดทํารายงานแผนปฏิบัติการ
จัดซื้อจัดจาง ทั้งงบลงทุนในระบบ E-GP ซึ่งแผน
งบลงทุนสงใหสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ
 และจัดทํารายงานแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจาง

1 ครั้ง 1 นาริสา
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18.3 การจัดหา

     18.3.1 จัดทํารายงานความตองการใชพัสดุ
 เจาหนาที/่ผูที่ไดรับแตงตั้งจัด ทํารางขอบเขต
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ
พัสดุที่จะซื้อหรือจางและราคากลาง (ราคา
อางอิง) ใหเสนอหัวหนาสวนราชการ (กรณีที่ซื้อ
หรือจางเกินอานาจที่ไดรับอนุมัติ)

5

ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

     18.3.2 จัดทํารายงานขอซื้อขอจางตาม
วงเงินที่ไดรับจัดสรรในแตละจังหวัด พรอม
แตงตั้งคณะกรรมการตางๆ เสนอหัวหนาสวน
ราชการ ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง
ตามวิธีการซื้อหรือจางใหถูกตองตามระเบียบฯ 
(ตามวงเงินที่ผูมีอานาจพิจารณาสั่งการ
มอบหมายใหอนุมัติ)

5

ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

     18.3.3 ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง จนเสร็จ
สิ้นกระบวนการไดผูชนะการเสนอราคาพรอม
ทําสัญญา/ขอตกลง/ใบสั่งซื้อสั่งจาง (ดําเนินการ
ในระบบ e-GPและระบบ GFMIS)

5

ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

18.4 การบริหารสัญญาและการตรวจรับ

 - ตรวจรับพัสดุและตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสาร

5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา
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18.5 การสงเบิก

 - สงเบิกการจายเงิน 5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

18.6 การรับพัสดุ

เมื่อไดรับแจงหมายเลขครุภัณฑจากทะเบียนใน
ระบบสินทรัพย แลว ดําเนินการพิมพทะเบียน
คุมทรัพยสินในระบบของ สป.กษ. เพื่อควบคุม

ั

1 ครั้ง 1 นาริสา

18.7 การควบคุมพัสดุ

     18.7.1 ดําเนินการจายวัสดุใหเจาหนาที่
ตามใบเบิกวัสดุแลวลงบัญชี หรือทะเบียนคุมทุก
ครั้ง และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐาน

3
ครั้ง/
เดือน

3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 นาริสา

     18.7.2 ภายในเดือนกันยายนของทุกปให
แตงตั้งคณะกรรมการตรวจนับพัสดุประจําป
 เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุ งวดตั้งแตวันที่  
    1 ตุลาคมปกอน จนถึงวันที่ 30 กันยายนป
ปจจุบัน ทั้งนี้เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวัน
เปดทําการวันแรกของปงบประมาณ แลวเสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้ง 
เพื่อรับทราบผลการตรวจสอบฯ ภายใน 30วัน
ทําการ

1 ครั้ง 1 นาริสา
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18.8 การจําหนายครุภัณฑ 1 ครั้ง

     18.8.1 แตงตั้งคณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริงและประเมินราคาครุภัณฑเพื่อ
ตรวจสอบพัสดุที่ชารุดเสื่อมสภาพ หรือสูญไป 
หรือไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐ และ
รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมิน
ราคา (แลวแตไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจที่
ไดรับมอบหมายพิจารณาใหความเห็นชอบการ
จําหนายพัสดุดังกลาว)

1 ครั้ง 1 นาริสา

     18.8.2 แตงตั้งคณะกรรมการจําหนายพัสดุ
 และรายงานผลการจําหนายฯ ภายใน 60 วัน 
นับถัดจากวันที่ผูที่มีอํานาจอนุมัติสั่งการ

1 ครั้ง 1 นาริสา

     - กรณีเปนอํานาจของเกษตรและสหกรณ
จังหวัดตามที่ไดรับมอบอํานาจเมื่อไดรับอนุมัติ
แลว ใหทําหนังสือแจงกองคลังเพื่อดําเนินการ
ตัดจําหนายพัสดุออกจากระบบสินทรัพย และ
ระบบ GFMIS

1 ครั้ง 1 นาริสา

     - กรณีเปนอํานาจของผูวาราชการจังหวัดให
รายงานผลการจําหนายตอผูมีอํานาจผานกอง
คลัง และเมื่อไดรับอนุมัติกองคลังจะ 
ดําเนินการตัดจําหนายพัสดุออกจากระบบ
สินทรัพย และระบบ GFMIS

1 ครั้ง 1 นาริสา



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

     18.8.3 ปรับปรุงทะเบียนคุมทรัพยสิน 2 ครั้ง 1 1 นาริสา

      - บันทึกขอมูลในระบบสินทรัพย Gfmis 
Web Online

     - บันทึกขอมูลในระบบฐานขอมูลสินทรัพย 
ของ สป.กษ.

18.9 สรุปผลการดําเนินงานและประมวล
ปญหาอุปสรรคในการทํางานเพื่อปรับปรุงแกไข
กระบวนงาน

 

18.10 บันทึกขอมูลหลักผูขายในระบบ Gfmis
 Web online

10 ครั้ง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

18.11 ประกาศผลผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือ
ผูไดรับการคัดเลือกและสาระสําคัญของสัญญา
หรือขอตกลงเปนหนังสือ

1
ครั้ง/

ไตรมาส

1 1 1 1 นาริสา

18.12 สรุปผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางใน
รอบเดือน

1 ครั้ง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

18.13 สรุปรายงานการใชน้ํามันเชื้อเพลิง 1 ครั้ง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา



แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 36 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร 

 
 

 

 

 



จํานวน
หนวย
นับ
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1 การทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดสตูล
 (พ.ศ. 2561 - 2565)

1 แผน สุนันทา,
กนกวรรณ

1.1 ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษา 
วิเคราะหขอมูลที่เกี่ยวของ เกี่ยวกับเรื่อง
การทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด กลุมจังหวัด และภาค

1.2 จัดทําปฏิทินและกําหนดกรอบการ
ดําเนินงานใหสอดคลองกับกรอบการ
ดําเนินงานในระดับกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ระดับจังหวัด และระดับภาค

1.3 แตงตั้งคณะทํางานและประชุม หรือ
ประชุมหัวหนาสวนราชการสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ และเจาหนาที่จาก
หนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด

แผนพัฒนา
การเกษตรและ
สหกรณจังหวัด

สตูล 
(พ.ศ.2561 -
2565) ฉบับ

ทบทวน
 จํานวน 1 เลม

2563

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร   สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

1.4 รวบรวมและวิเคราะหขอมูล
ดานการเกษตรและสหกรณ และจัดทํา
รางแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัด

1.5 ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดทํา
แผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัด

     - รับฟงปญหา ความตองการ และ
ความคาดหวังจากผูรับบริการและ
ผูมีสวนไดสวนเสีย

     - วิเคราะหสภาพแวดลอมดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

1.6 สรุป ประมวลผล และสังเคราะห
ขอมูลจากการจัดเวทีการมีสวนรวม และ
จัดทํารางแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด

1.7 จัดเวทีประชาพิจารณเพื่อกําหนด
แนวทางพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด และปรับปรุง
รางแผนพัฒนาฯ ตามขอเสนอ



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

1.8 นําเสนอรางแผนพัฒนาการเกษตร
และสหกรณของจังหวัดระยะ 5 ป ตอ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด 
พิจารณาใหความเห็นชอบ

1.9 จัดทํารูปเลมแผนพัฒนาการเกษตร
และสหกรณของจังหวัดระยะ 5 ป ฉบับ
สมบูรณ

1.10 มอบหมายหนวยงานที่เกี่ยวของ
นําไปสูการปฏิบัติ และประชาสัมพันธ
ใหบุคคลทั่วไปรับทราบ

2 การจัดทําแผนปฏิบัติการดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัดสตูล ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2563

1 แผน 1 1 กนกวรรณ

2.1 ศึกษาแนวทางการจัดทําแผน
ปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัด แผนงาน/โครงการ และวงเงิน
จัดสรรงบประมาณ

แผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตร
และสหกรณ

ของจังหวัดสตูล
 ประจําป

งบประมาณ 
พ.ศ. 2563 

จํานวน 1 แผน



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

2.2 กําหนดกรอบการดําเนินงานและจัด
ประชุมชี้แจงแนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติ
การดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
 และแผนการใชจายงบประมาณ

2.3 รวบรวมขอมูล วิเคราะห สังเคราะห 
และจัดทํารางแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด และ
แผนการใชจายงบประมาณ พรอมทั้ง
บันทึกขอมูลเขาสูระบบแผนงาน/โครงการ

2.4 นําเสนอแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดตอ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด 
เพื่อทราบ

2.5 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
และเรงรัดติดตามการจัดทําแผนปฏิบัติ
การดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
 ของหนวยงานที่เกี่ยวของ



จํานวน
หนวย
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

2.6 เผยแพรประชาสัมพันธแผนปฏิบัติ
การดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
 และแผนการใชจายงบประมาณ
แกผูที่เกี่ยวของ

2.7 สรุปผลการจัดทําแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด และ
ปรับปรุงแกไขกระบวนงาน

3 การจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดสตูล

สุนันทา,
พิทยพัฒน

3.1 ศึกษาทําความเขาใจกรอบแนว
ทางการดําเนินงานที่ไดรับแจงจาก
หนวยงานผูประสานงานหรือแหลง
งบประมาณ

3.2 แจงนโยบาย หลักเกณฑ และวิธีการ
จัดทําแผนพัฒนาจังหวัดและกลุมจังหวัด 
ฉบับทบทวน และหลักเกณฑและวิธีการ
จัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําปของ
จังหวัดและกลุมจังหวัด ประจําป
งบประมาณ ใหหนวยงานในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณทราบ



จํานวน
หนวย
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ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ
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ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

3.3 จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อ
ชี้แจงแนวทางและมอบหมายหนวยงานที่
เกี่ยวของจัดทํารายละเอียดคําขอ

ป3.4 รวบรวม วิเคราะห และตรวจสอบ
รายละเอียดคําของบประมาณในภาพรวม

3.5 นําเสนอคําของบประมาณใน
ภาพรวมตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/
ผูวาราชการจังหวัด เพื่อพิจารณาเห็นชอบ
 และแจงคณะกรรมการอํานวยการ
ขับเคลื่อนงานนโยบายสําคัญและการ
แกไขปญหาภาคเกษตรระดับจังหวัด 
(Chief of Operation) เพื่อทราบ

3.6 นําคําของบประมาณจัดสงใหแหลง
งบประมาณที่จะเสนอ

3.7 ติดตามผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรร
งบประมาณที่เสนอขอ
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3.8 สรุปแผนงาน/โครงการที่ขอสนับสนุน
งบประมาณและแจงคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับ
จังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด และ
คณะกรรมการอํานวยการขับเคลื่อนงาน
นโยบายสําคัญและการแกไขปญหาภาค
เกษตรระดับจังหวัด (Chief of 
Operation) ทราบ

4 การจัดทําแผนบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญของจังหวัดประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2563

1 แผน พิทยพัฒน

4.1 รวบรวม วิเคราะหขอมูลเบื้องตน 
ของสินคาเกษตรในจังหวัดที่ตองการ
พัฒนาหรือแกไขปญหา

4.2 คณะทํางานเพื่อพิจารณาคัดเลือก
ชนิดสินคา เพื่อจัดทําแผนบริหารจัดการ
สินคาเกษตรที่สําคัญ

4.3 ประสาน รวบรวมขอมูลตามชนิด
สินคาที่คัดเลือก

แผนบริหาร
จัดการสินคา

เกษตรที่สําคัญ
ของจังหวัด
ประจําป

งบประมาณ 
พ.ศ. 2563 

จํานวน 1 แผน
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2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

4.4 วิเคราะหและจัดทํารางแผนบริหาร
จัดการสินคาเกษตรที่สําคัญ

4.5 จัดเวทีรับฟงความคิดเห็นจากผูมีสวน
ไดสวนเสียเพื่อพิจารณารางแผนบริหาร
จัดการสินคาเกษตรที่สําคัญ

4.6 ปรับปรุงรางแผนบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญตามขอเสนอของเวที
ประชาพิจารณ

4.7 นําเสนอรางแผนบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญ ตอคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับจังหวัด
 (อ.พ.ก.) พิจารณา

4.8 จัดทําแผนฉบับสมบูรณ และสื่อสาร
ใหหนวยงานที่เกี่ยวของพิจารณาดําเนินการ

4.9 ดําเนินการพัฒนารายสินคาตามแผน

4.10 ติดตาม สรุปผลการดําเนินงานและ
รายงานผลการดําเนินงานใหผูบริหารทราบ



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

5 การจัดทําแผน-ผลปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดสตูล 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

1 แผน

5.1 ศึกษาแนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติ
งานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด เพื่อ
บูรณาการ การดําเนินงานและวงเงิน
จัดสรรงบประมาณ

5.2 กําหนดกรอบการดําเนินงานและจัด
ประชุมชี้แจงแนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติ
งานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดและ
แผนการใชจายงบประมาณ

5.3 รวบรวมขอมูล วิเคราะห สังเคราะห 
และจัดทํารางแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรม
ยั่งยืนของจังหวัด และแผนการใชจาย
งบประมาณ

5.4 นําเสนอแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรม
ยั่งยืนของจังหวัดตอคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับจังหวัด

สุนันทา
,วีรพงค

แผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรม
ยั่งยืนของ
จังหวัดสตูล
ประจําป

งบประมาณ 
พ.ศ. 2563



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

5.5 เผยแพรประชาสัมพันธแผนปฏิบัติ
งานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และ
แผนการใชจายงบประมาณแกผูที่เกี่ยวของ

5.6 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และเรงรัด
ติดตามการจัดทําแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด ของ
หนวยงานที่เกี่ยวของ

5.7 สรุปผลการจัดทําแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และ
รายงานผูบริหารทราบ

6 การจัดทําแผนงานบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัดสตูล

1 เลม สุนันทา,
กนกวรรณ

6.1 ศึกษาแผนงาน/โครงการดาน
การเกษตรที่สําคัญของจังหวัด

6.2 กําหนดแนวทางการจัดทําแผนงาน
บูรณาการโครงการดานการเกษตรสําคัญ
ของจังหวัด

แผนงานบูรณา
การโครงการ

ดานการเกษตร
สําคัญของ

จังหวัดสตูล 
จํานวน 1 เลม



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

6.3 ประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของ/
คณะทํางาน เพื่อชี้แจงแนวทางจัดทํา
แผนงานฯ และรวมจัดทําแผนงานบูรณา
การโครงการดานการเกษตรสําคัญของ
จังหวัด

6.4 รวบรวม วิเคราะห ขอมูลที่ไดจาก
การประชุมการจัดทําแผนงานบูรณาการฯ
 และจัดทํารางแผนงานฯ

6.5 ปรับปรุงแกไขแผนงานบูรณาการ
โครงการดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด

6.6 แจงเวียนแผนงานบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด ให
หนวยงานที่เกี่ยวของทราบและถือปฏิบัติ 
พรอมสงสวนกลางเพื่อทราบ

 

6.7 ติดตามการดําเนินงานแผนบูรณาการ
โครงการดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด
 ตามแผนปฏิบัติงานที่กําหนด

6.8 สรุปผลการปฏิบัติงานแผนบูรณาการ
โครงการดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด
 สงสวนกลาง



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

7 การรายงานความกาวหนาผลการ
ดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
สตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

4 ครั้ง กนกวรรณ

7.1 ศึกษาขอมูลแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของ

7.2 กําหนดกรอบการรายงาน
ความกาวหนาผลการดําเนินงานโครงการ
ตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด

7.3 ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของจัดสง
ขอมูลรายงานความกาวหนาผลการดาเนิน
งานโครงการตามแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของ

รอยละ
ความสําเร็จใน
การรายงาน

ความกาวหนา
การดําเนินงาน
โครงการตาม

แผนฯ ที่นําเขา
ขอมูลในระบบ

แผนงาน/
โครงการ 

(www.moac-

info.net/satun)



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

7.4 ติดตามและรวบรวมรายงาน
ความกาวหนาผลการดําเนินงานโครงการ
ตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดจากหนวยงานที่
เกี่ยวของ และบันทึกขอมูลเขาสูระบบ
แผนงาน/โครงการ

7.5 รายงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

7.6 นําเสนอรายงานความกาวหนาผล
การดาเนินงานโครงการตอ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด 
ทุกรายไตรมาส

7.7 จัดสงรายงานปญหา/อุปสรรคในการ
ดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัดให
สํานักแผนงานและโครงการพิเศษ

7.8 ปรับปรุงแกไขผลการดําเนินงานตาม
ขอเสนอของสํานักแผนงานและโครงการ
พิเศษ



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

8 การประเมินผลโครงการตามแผนงาน
และโครงการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณในจังหวัดสตูล

8.1 คัดเลือกโครงการตามแผนงานและ
โครงการพัฒนาดานการเกษตรและ
สหกรณในจังหวัด

8.2 ศึกษาวิเคราะหโครงการพรอมทั้ง
ขอมูลที่เกี่ยวของ

8.3 กําหนดวัตถุประสงคขอบเขตของการ
ประเมินโครงการและสรางตัวชี้วัด

8.4 วิเคราะหประเภทของขอมูลเพื่อ
ออกแบบกาหนดเครื่องมือทางการวิจัย

8.5 เก็บรวบรวมขอมูล

8.6 วิเคราะหขอมูลและสรุปผลการ
ประเมิน พรอมทั้งเขียนรายงานการประเมิน

8.7 รายงานคณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/ผูวา
ราชการจังหวัดทราบ

ความสําเร็จของ
การประเมินผล
โครงการตาม
แผนงานและ

โครงการ
พัฒนาการ
เกษตรและ

สหกรณในจังหวัด

สุนันทา,
พิทยพัฒน,
กนกวรรณ ,

วีรพงค



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

9 การประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนากร
เกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

6 ครั้ง

9.1 จัดประชุมคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

9.2 สรุปประเด็นและจัดทํารายงานการ
ประชุมคณะอนุกรรมการฯ

9.3 แจงเวียนมติการประชุมฯ และ
ติดตามความกาวหนาการดําเนินงาน

9.4 จัดทํารายงานความกาวหนาตามมติ
การประชุมฯ ตาที่คูมือ อ.พ.ก. กําหนด

10 การจัดนิทรรศการงาน Field Day 7 ครั้ง

10.1 รวมจัดนิทรรศการในวันถายทอด
เทคโนโลยีเพื่อเริ่มตนฤดูกาลผลิตใหม 
(Field  Day)

รวมจัด
นิทรรศการ

จํานวน 7 ครั้ง

สุนันทา,
กนกวรรณ,

วีรพงค

พิทยพัฒน, 
วีรพงค, 

กนกวรรณ

จัดประชุม
คณะอนุ

กรรมการฯ
 จํานวน 6 ครั้ง



แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 52 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
 

 

 

 

 



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1
โครงการพัฒนาศูนยเครือขายปราชญ

ชาวบาน
99,000

 - ยืนยันศูนยเครือขายปราชญชาวบานที่

จะเขารวมโครงการ (ดําเนินการแลวเมื่อ

เดือนกันยายน 2562)

1 ครั้ง อารยา

 - กนท.จัดสรรเปาหมายเกษตรกร/

งบประมาณ
1/55

ศูนย/

คน
55 กนท.

 - เสนอผูวาราชการจังหวัดพิจารณาให

ความเห็นชอบดําเนินการ
1 ครั้ง 1 1 1 1 อารยา

 - จัดทําแผนฝกอบรม / เสนอขออนุมัติ 1 แผน 1 ศูนยปราชญ

 - จัดทําแผนติดตามเกษตรกร / เสนอขอ

อนุมัติ
1 แผน 1 ศูนยปราชญ

 - ประชาสัมพันธและรับสมัครเกษตรกร

เขารับการอบรม
1 ครั้ง 1

 - ตรวจสอบรายชื่อเกษตรกรที่เขารวม

โครงการ
55

ศูนย/

คน
55 อารยา

 - ศูนยปราชญสงเอกสารยืมเงินสําหรับจัด

อบรม (งวด 1,3 = ............)
2 รุน 1 ศูนยปราชญ

เกษตรกรไดรับ

การถายทอด

ความรูการ

พัฒนา 

การเกษตรตาม

แนวทฤษฎีใหม 

โดยยึดปรัชญา

เศรษฐกิจ

พอเพียงจาก

ศูนยเครือ ขาย

ปราชญชาวบาน

  จํานวน 60 

ราย

2563

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ   สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

  



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

 - ฝกอบรมเกษตรกรตามแผนที่ไดรับอนุมัติ 2 รุน 1 1 1 ศูนยปราชญ

 - จัดทําวุฒิบัตรมอบใหผูผานการอบรม 2 รุน 1 1 1

 - ศูนยปราชญจัดสงเอกสารชดใชเงินยืม 2 รุน 1 1 1 ศูนยปราชญ

 - จัดซื้อวัสดุเพื่อใชดําเนินงานโครงการ

ศูนยปราชญ
2 ครั้ง 1 1 1

 - ประเมินผลการจัดอบรม 1 ครั้ง 1

 - รายงานผลการจัดอบรมเสนอ

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ
1 ครั้ง 1

 - จัดทําฐานขอมูลรายชื่อผูอบรม (excel 

file)
55 คน 55 อารยา

 - นําเขาขอมูลรายชื่อผูอบรมในระบบ

ออนไลน
55 คน 55 อารยา

 - ติดตาม/ตรวจเยี่ยมเกษตรกรหลังการ

อบรม
55 คน 1 1 1

ปราชญ

ชาวบาน/

อารยา

 - รายงานผลการดําเนินโครงการรายเดือน

 (ภายในวันที่ 27 ของทุกเดือน)
10 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อารยา

 - จัดทํารูปเลมสรุปผลการตรวจเยี่ยมและ

เก็บขอมูล
1 ศูนย 1 อารยา



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

 - สรุปผลการดําเนินงานโครงการพัฒนา

ศูนยเครือขายปราชญฯ
1 ครั้ง

1

1.1 กิจกรรมการรวมกลุมและการสราง

เครือขายภายใตโครงการพัฒนาศูนย

เครือขายปราชญชาวบาน

     - คัดเลือกกลุม 1 กลุม 1

    - รายงานขอมูลทั่วไปของกลุมเกษตรกร 1 ครั้ง 1 อารยา

    - จัดเวทีแบบมีสวนรวมประเมิน

ศักยภาพกลุม
1 ครั้ง 1 ก.ชวยเหลือ

    - รายงานผลการจัดทําแผนปฏิบัติการ

ของกลุม
1 ครั้ง 1

    - จัดทําแผนปฏิบัติงาน / เสนอขออนุมัติ 1 แผน 1

    - จัดซื้อจัดจางเพื่อดําเนินงานจัดอบรม 1 ครั้ง 1

    - จัดอบรมตามแผนปฏิบัติการของกลุม 1 ครั้ง 1 อารยา

    - จัดทําเวทีใหกลุมนําเสนอผลงาน 1 ครั้ง 1 อารยา

    - รายงานผลการจัดเวทีติดตามใหกลุม

นําเสนอผลงาน
1 ครั้ง 1 อารยา

    - สรุปผลการดําเนินงานการรวมกลุม

และการสรางเครือขายฯ
1 ครั้ง 1 อารยา



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

1.2 การติดตามและประเมินผลโครงการ อารยา

  *  โครงการพัฒนาศูนยเครือขายปราชญ

ชาวบาน

     - จัดเตรียมแบบประเมินผล 1 ศูนย 1

     - จัดเก็บรวบรวมขอมูล 1 ศูนย 1

     - วิเคราะหและประมวลผลขอมูล 1 ศูนย 1

     - จัดทํารายงานประเมินผล 1 ศูนย 1

2 โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ จตุพร,อารยา

 - ศึกษา วิเคราะหเปาหมายการดําเนินงาน

โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ และ

กําหนดกรอบแนวทางการดําเนินงาน

โครงการ

1
กรอบ

แนวทาง
 - 1

 - จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อ

ชี้แจงกรอบแนวทางการดําเนินงาน

โครงการ พรอมมอบหมาย หนวยงานที่

เกี่ยวของยกรางแผนปฏิบัติการ

1 ครั้ง 1,000 1

 - จัดทําแผนปฏิบัติการและแผนบูรณาการ 1 แผน  - 1

 - ดําเนินการตามแผนปฏิบัติการและแผน

บูรณาการโครงการอันเนื่องมาจาก

พระราชดําริ

มีการ

ประเมิน

ผลสัมฤทธิ์ของ

การดําเนินงาน

เพื่อนําไป

พัฒนาการ

จัดทําโครงการ

รอยละ

ความสําเร็จ

ของการจัดทํา

แผนปฏิบัติการ

โครงการอัน

เนื่องมาจาก

พระราชดําริ

ดานการเกษตร

ของจังหวัดและ

การรายงานผล

การดําเนินงาน

โครงการฯ



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

 - ติดตามความกาวหนาการดําเนินงาน 4 ครั้ง 5,920 1 1 1 1

 - รายงานผลการดําเนินงานโครงการให

ผูบริหารระดับจังหวัด/อกพ. และผูบริหาร

กระทรวงเกษตรและสหกรณทราบตาม

กรอบระยะเวลา

6 ครั้ง  - 1 1 1 1 1 1

3 การติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อ

การกูยืมแกเกษตรกรและผูยากจน

3.1 ศึกษา วิเคราะห และตรวจสอบขอมูล

ลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อชวยเหลือ

เกษตรกรและผูยากจน

3.2 จัดทําแผนติดตามลูกหนี้กองทุน

หมุนเวียนเพื่อชวยเหลือเกษตรกรและผู

ยากจน จัดสงสํานักบริหารกองทุนเพื่อ

ชวยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องรองเรียน 

เพื่อพิจารณาจัดสรรงบประมาณ(ทั้งนี้หาก

ไดรับจัดสรรงบประมาณต่ํากวาแผน 

จังหวัดสามารถทบทวนหรือปรับแผนการ

ติดตามไดตามความเหมาะสม)

3.3 ติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อ

ชวยเหลือเกษตรกรและผูยากจน

รอยละของ

จํานวน

เกษตรกร

ลูกหนี้ที่ติดตาม

ไดตามแผนที่

กําหนดและ

ไดรับการแกไข

ปญหาหนี้คาง

ชําระ 

(รอยละ 60)



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

3.4 รายงานผลการติดตามลูกหนี้กองทุน

หมุนเวียนเพื่อชวยเหลือเกษตรกรและ    

ผูยากจน และประชาสัมพันธ

        - รายงานฯ ให สกร. ปละ 2 ครั้ง 

(ครั้งที่ 1 ภายในเดือนมีนาคม ครั้งที่ 2 

ภายในเดือนสิงหาคม)

      - รายงานฯ ตอที่ประชุม อบก. สวน

จังหวัด ปละ 2 ครั้ง

3.5 ประสาน ธ.ก.ส. สาขา ดําเนินการ

แกไขปญหาหนี้คางชําระตามมาตรการ

4 การบริหารจัดการชวยเหลือเกษตรกร

และผูยากจน

4.1 รับคํารองจากเกษตรกร

    - ตรวจสอบคุณสมบัติ/เอกสาร

    - บันทึกคํารองผูยื่นคําขอกูเงินกองทุนฯ

4.2 ดําเนินการไกลเกลี่ยหนี้ (กรณีตองมี

การไกลเกลี่ยหนี้)

4.3 สงคําขอกูพรอมเอการให ธกส. เพื่อ

วิเคราะหและประเมินราคาหลักประกัน

และความสามารถในการชําระหนี้

จตุพร, 

อมรรัตน

เกษตรกรไดรับ

ความชวยเหลือ

ตามระเบียบที่

กําหนด



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

4.4 ธ.ก.ส. นําผลวิเคราะหและประเมิน

ราคาหลักประกันและความสามารถในการ

ชําระหนี้ สงให อบก. แตละระดับตาม

วงเงิน เพื่อ   พิจารณาอนุมัติ

- กรณีไมอยูในหลักเกณฑ เลขาฯ 

พิจารณายุติเรื่อง

- กรณีอยูในหลักเกณฑ เลขาฯ เสนอที่

ประชุมพิจารณาอนุมัติ

4.5 จัดประชุมเพื่อพิจารณาอนุมัติ สงผล

การพิจารณาให สกร. ตรวจสอบและขอ

อนุมัติเบิกจายเงิน และแจงผลการ 

พิจารณาใหเกษตรกรทราบ

4.6 ประชาสัมพันธการดําเนินงานผาน

ชองทางตางๆ
อมรรัตน

4.7 ใหคําแนะนําการใหความชวยเหลือ

เพื่อไถถอนที่ดิน/ออกหนวยบริการ

ก.ชวยเหลือ 

รวมคลินิก

4.8 จัดทําฐานขอมูลผูยื่นเรื่องขอกู/ขอรับ

คําแนะนํา
อมรรัตน

4.9 แจงผลการพิจารณาใหผูยื่นกูทราบ 

(อนุมัติ/ไมอนุมัติ)
อมรรัตน

เกษตรกร/ผู

ยากจนที่

เดือดรอนเรื่อง

หนี้สิน ไดรับ

ความชวยเหลือ



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

4.10 จัดทําฐานขอมูลผูยื่นเรื่องขอกู/

ขอรับคําแนะนํา
อมรรัตน

4.11 รายงานผลการดําเนินงาน 

(ภายในวันที่ 5)
อมรรัตน

5 การรับแจงการประกอบธุรกิจทางการ

เกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา

 - ประชาสัมพันธ พ.ร.บ. สงเสริมและ

พัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 

2560

 - รับคํารองจดแจงการประกอบธุรกิจ 

และตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร 

พรอมออกใบรับเอกสาร ใหกับผูประกอบ

ธุรกิจ

 - ตรวจสอบขอมูล ความถูกตองของคําขอ

จดแจงการประกอบธุรกิจและหลักฐาน
 - จัดทําหนังสือเสนอ กษ. จังหวัด เพื่อ

ออกหลักฐานแสดงการรับแจงการ

ประกอบธุรกิจใหแกผูประกอบการทาง

ไปรษณียลงทะเบียน

จตุพร

อมรรัตน



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

 - บันทึกขอมูลผูประกอบธุรกิจและ 

upload เอกสารการแจงการประกอบ

ธุรกิจในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกสลงใน

ระบบแจงการประกอบธุรกิจ เพื่อเผยแพร

ขอมูลในระบบทะเบียนผูประกอบธุรกิจให

ประชาชนสามารถตรวจสอบได

6
 การบริหารจัดการภัยพิบัติดาน

การเกษตรระดับจังหวัด จตุพร/อารยา

6.1. ศึกษา/วิเคราะหขอมูลภัยพิบัติจังหวัด

        - พื้นที่เสี่ยงซ้ําซาก

        - ความเสี่ยง

        - ความเปาะบาง

        - ความลอแหลม

6.2. จัดทํารางแผนภัยพิบัติดาน

การเกษตรของจังหวัด (อุทกภัย,ภัยแลง) 

ประกอบดวย

      - การปองกันเพื่อลดผลกระทบ และ

การเตรียมความพรอม

      - การจัดการในภาวะฉุกเฉิน

      - การฟนฟู

มีแผนปฏิบัติ

การชวยเหลือ

ผูประสบภัย

พิบัติดานการ 

เกษตรของ

จังหวัด



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

6.3. ประชุมศูนยติดตามและแกไขปญหา

ภัยพิบัติดานการเกษตรระดับจังหวัดเพื่อ

เห็นชอบแผน

6.4. เสนอแผนตอ อ.พ.ก./ผูวาราชการ

จังหวัด เพื่อทราบแผน

6.5. แจงแผนใหหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ

     - สภาพอากาศ สถานการณน้ํา ขอมูล

สถานการภัยพิบัติดานการเกษตรและการ

ใหความชวยเหลือของหนวยงานที่เกี่ยวของ

6.6 สรุปผลการแจงเตือนภัย/

ประชาสัมพันธดานการเกษตร รวบรวม

เรื่อง สื่อ/วิธีการ และวันที่ดําเนินการแจง

เตือนและประชาสัมพันธ จากหนวยงานใน

สังกัด กษ.

6.7 รายงานสถานการณภัยและการให

ความชวยเหลือ

     - การประเมินความเสียหายและความ

ตองการความชวยเหลือ



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

    - รายงานความกาวหนาการใหความ

ชวยเหลือ ตามขั้นตอนของระเบียบ

กระทรวงการคลังฯ

 - จัดซื้อจัดจางวัสดุเพื่อใชดําเนินงาน 2 ครั้ง

7 การดําเนินงานของศูนยประสานการ

ปฏิบัติการเตรียมพรอมดานอาหาร 

(จังหวัด)โดยปรับปรุงขอมูลทรัพยากร

ดานอาหาร

1 ครั้ง

8 การปฏิบัติการฝนหลวง (ชวงเดือน มี.ค.-เม.ย)

 - จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการขอรับ

บริการฝนหลวง
1 ครั้ง 1

 - จัดทําแผนความตองการใหปฏิบัติการ

ฝนหลวง
1 แผน 1 จตุพร

 - รับเรื่องการขอใหทําฝนหลวงจาก

ประชาชน/หนวยงานตาง ๆ
2 ครั้ง 1 1 อารยา

 - รวบรวมความตองการ/สงใหศูนย

ปฏิบัติการฝนหลวงภาคใตฯ

ถามีผู

ยื่นคํา

ขอ

ครั้ง

จตุพร

อมรรัตน

เกษตรกรและ

ประชาชนทั่วไป

ไดรับความ

ชวยเหลือ

บรรเทาปญหา

การขาดแคลน

น้ําชวงฤดูแลง



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

9 การรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขของ

เกษตรกร   อมรรัตน/

9.1 รับเรื่องรองเรียน จตุพร

   9.1.1 รับเรื่องโดยตรง

   9.1.2 รับเรื่องตอจากศูนยดํารงธรรม

9.2 ตรวจสอบ วิเคราะห กลั่นกรอง

ขอเท็จจริงเรื่องรองเรียน

9.3 สรุปเสนอผูอํานาจพิจารณาสั่งการ

และมอบหมายใหหนวยงาน ที่เกี่ยวของ

ดําเนินการ

9.4 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

แจงผลการดําเนินงานการเบื้องตนใหผู

รองเรียนทราบ

9.5 หนวยงานในพื้นที่เกี่ยวของรวม

ดําเนินการแกไขปญหาตามประเด็นขอ

รองเรียน

9.6 หนวยงานในพื้นที่ที่เกียวของ แจงผล

การดําเนินงานใหผูรองทราบและรายงาน

ผลใหสํานักงานเกษตรและสหกรณและ

สหกรณจังหวัดทราบ

เกษตรกรมี

ชองทางรอง

ทุกข/รองเรียน

เพื่อแกไข

ปญหาความ

เดือดรอน และ

ไดรับการ

ชวยเหลือ



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

9.7 สนง.กษ.จว.สรุปผลการดําเนินงาน

และรายงานผลเปนทางการใหจังหวัดและ

กระทรวงเกษตรและสหกรณทราบ

 - รายงานผลใหผวจ./ผูบริหารกระทรวง

ทราบ (ภายในวันที่ 10)

10 การสรรหาปราชญเกษตรของแผนดิน   

 - จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการสรรหา

ปราชญเกษตร (ดําเนินการสิงหาคม 

2562)

1 ครั้ง 1

 - ประกาศสรรหาและประชาสัมพันธการ

สรรหาปราชญเกษตร (ดําเนินการสิงหาคม

 2562)

1 ครั้ง 1

 - แจงคณะทํางานสรรหาปราชญเกษตรฯ

 /ภาคสวนเกี่ยวของ (ดําเนินการสิงหาคม 

2562)

1 ครั้ง 1

 - จัดเก็บขอมูลเพิ่มเติมของผูสมัคร และ

จัดทําเอกสารประกอบการพิจารณา )
1 ครั้ง 1

 - ประชุมคณะกรรมการปราชญ จว.

พิจารณาคัดเลือก
1 ครั้ง 1

 - แจงผลการสรรหาปราชญเกษตร

ระดับจว.ใหสวนกลางทราบ
1 ครั้ง 1 1

จังหวัดสตูลมีผูที่

เหมาะสมไดรับ

การสรรหาเปน

ปราชญเกษตร

ของแผนดิน

อยางนอย 1 คน

จตุพร,อารยา

  

กรณีถามี



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

11 งานนายทะเบียนกลุมเกษตรกร (ดําเนินการตามที่สหกรณเสนอ) จตุพร

 - รวมประชุมเพื่อแกไขปญหาการ

ดําเนินงานของกลุมเกษตรกร (ถามี)
5 ครั้ง 1 1 1 1 1

 - รวบรวมขอมูลการจัดตั้งกลุม/เลิกกลุม/

เปลี่ยนขอบังคับ/กําหนดวงเงินดําเนิน

กิจการ (ประจําป)

1 ครั้ง 1

 - ตรวจสอบ/เสนอแฟมใหนายทะเบียน

กลุมลงนาม
5 กลุม 1 2 2

12
ศูนยชวยเหลือผลผลิตทางการเกษตร

จังหวัดสตูล

 - เผยแพรขอมูลขาวสาร /การใหความ

ชวยเหลือ
7 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 จตุพร

    - ดานการเกษตร (พืช สัตว ประมง 

อื่นๆ)

    - ดานการตลาด

    - ดานปจจัยการผลิต(เมล็ดพันธุ ปุย 

ยาปราบศัตรูพืช เครื่องจักรกลการเกษตร 

อื่นๆ)

 **กรณี

สํานักงาน

สหกรณ

จังหวัด

จัดการ

ประชม

เกษตรกรไดรับ

ขอมูลขาวสาร 

สถานการณ

ปริมาณ ราคา 

ผลผลิตเพื่อการ

ตัดสินใจ

มีการตรวจสอบ

และใหความ

เห็นชอบการ

ดําเนินงานของ

กลุมเกษตรกรที่

ถูกตองตาม

ระเบียบ

กฎหมาย



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

    - ดานมาตราการการชวยเหลือ

เกษตรกรของภาครัฐ

 - การรองเรียนขอความชวยเหลือ

 - การแจงการเฝาระวังภัยพิบัติที่อาจจะ

เกิดขึ้นแกเกษตรกร

 - กาชวยเหลือดานอื่นๆ

 - รายงานศูนยชวยเหลือผลผลิตทางการ

เกษตร

13 การติดตามและประเมินผลโครงการ อารยา

  *  โครงการพัฒนาศูนยเครือขายปราชญ

ชาวบาน

     - จัดเตรียมแบบประเมินผล 1 ศูนย 1

     - จัดเก็บรวบรวมขอมูล 1 ศูนย 1

     - วิเคราะหและประมวลผลขอมูล 1 ศูนย 1

     - จัดทํารายงานประเมินผล 1 ศูนย 1

มีการ

ประเมิน

ผลสัมฤทธิ์ของ

การดําเนิน งาน

 เพื่อนําไป

พัฒนา การ

จัดทําโครงการ

หนวยงานที่

เกี่ยวของ

สามารถ

วางแผนใหการ

ชวยเหลือไดทัน

กับสถานการณ

  

กรณีถามีการเกิด
สถานการณ 



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

14
งานตามนโยบาย ขอสั่งการที่สําคัญของ

รัฐบาล / กระทรวง
จตุพร

   * การแกไขปญหายางพาราทั้งระบบ

    - ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของ

ดําเนินการตาม

ขอสั่งการ

    - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงาน

ที่เกี่ยวของ

    - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวันพุธ)

    - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุม

สังกัด กษ.

  * การแกไขปญหาหนี้สินเกษตรกร (หนี้

นอกระบบ)

    - ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของ

ดําเนินการตามขอสั่งการ

    - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงาน

ที่เกี่ยวของ

    - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวัน

จันทร)

 - ดําเนินการตามขอสั่งการ จนกวาจะเสร็จสิ้นโครงการ

เกษตรกรและ

ประชาชนไดรับ

ความชวยเหลือ

เพื่อบรรเทา

ปญหาความ

เดือดรอนซึ่ง

เปนผลกระทบ

จากการ

ประกอบอาชีพ

  



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

    - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุม

สังกัด กษ.

  * การแกไขปญหาวิกฤติภัยแลง

    - ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของ

ดําเนินการตามขอสั่งการ

    - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงาน

ที่เกี่ยวของ

    - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวัน

พฤหัสบดี)

    - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุม

สังกัด กษ.

15 โครงการ "5 ประสาน สืบสานเกษตร

ทฤษฎีใหม ถวายในหลวง”

15.1 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

 ประชุมชี้แจง เตรียมความพรอม

หนวยงานที่เกี่ยวของถึงขั้นตอนการ

ดําเนินการคัดเลือกเกษตรกร เพื่อเปนจุด

เรียนรูเกษตรทฤษฎีใหม ตําบลละ 1 กลุม

1 ครั้ง

จตุพร/อารยา



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

 ตามโครงการเกษตรทฤษฎีใหม 

(5ประสาน สืบสานเกษตรทฤษฎีใหม 

ถวายในหลวง)ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 

2563 สํานักงานเกษตรและสหกรณ

จังหวัด ประชุมชี้แจง เตรียมความพรอม

หนวยงานที่เกี่ยวของถึงขั้นตอนการ

ดําเนินการคัดเลือกเกษตรกร เพื่อเปนจุด

เรียนรูเกษตรทฤษฎีใหม  ตําบลละ 1 กลุม

 ตามโครงการเกษตรทฤษฎีใหม 

(5ประสาน สืบสานเกษตรทฤษฎีใหม 

ถวายในหลวง) ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.

2563

15.2 ศึกษาหลักเกณฑ ขั้นตอนการ

ดําเนินการคัดเลือกเกษตรกร เพื่อเปนจุด

เรียนรูเกษตรทฤษฎีใหม ตําบลละ 1 กลุม 

ตามโครงการเกษตรทฤษฎีใหม ( 5

ประสาน สืบสานเกษตรทฤษฎีใหม ถวาย

ในหลวง ) ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2563



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

15.3 กําหนดกลุมเปาหมาย รูปแบบ 

ปฏิทินการคัดเลือกโดยใชฐานขอมูลที่มีอยู

ใหกับหนวยงานที่รวมบูรณาการ

15.4  หนวยงานที่รับผิดชอบ (พี่เลี้ยง) 

ดําเนินการคัดเลือกเกษตรกรในพื้นที่ที่

ตนเองรับผิดชอบตามหลักเกณฑที่กําหนด

15.5 สํานักงานเกษตรและสหกรณ

จังหวัดประชุมคณะกรรมการบริหาร

โครงการเกษตรทฤษฎีใหมระดับจังหวัด 

เพื่อพิจารณารับรองผลการคัดเลือกบุคคล

ที่ผานการคัดเลือก จากหนวยงานที่

รับผิดชอบ (พี่เลี้ยง)

อารยา

15.6 จัดทําสรุปขอมูลของเกษตรกรที่

ผานการรับรองจากคณะกรรมการบริหาร

โครงการเกษตร ทฤษฎีใหมในระดับจังหวัด

 เพื่อแจงใหกับกองนโยบายเทคโนโลยีเพื่อ

การเกษตรและเกษตรกรรมยั่งยืน (กนท.) 

สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ (สป.กษ.) ตอไป



จํานวน
หนวย

นับ
ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2562

16 โครงการเกษตรอินทรีย จตุพร

16.1 แตงตั้งคณะทํางานพัฒนาเกษตร

อินทรีย ระดับจังหวัด
1 ครั้ง

16.2 ประชุมคณะทํางานฯ/เกษตรกรที่

เกี่ยวของ
4 ครั้ง

16.3 จัดทําแผนปฎิบัติการ 1 แผน

16.4 ดําเนินการตามแผนปฏิบัติการ 7 อําเภอ

16.5 จัดอบรม/สัมนาเกษตรกร 1 ครั้ง

16.6 จัดมหกรรมตลาดเกษตรอินทรีย 1 ครั้ง

16.7 การจัดทําขอมูลเกษตรอินทรีย

จังหวัดสตูล
7 อําเภอ อมรรัตน

16.8  ติดตามและรายงายผลการ

ดําเนินงาน
2 ครั้ง



แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 73 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

กลุมสารสนเทศการเกษตร 

 

 

 

 

 

 

 



จํานวน หนวยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 ศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัดสตูล
1.1 การบริหารจัดการศูนยขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

2 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  - อัญญาณี

     1.1.1 ศึกษาทําความเขาใจเกี่ยวกับ
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน และกรอบแนว
ทางการดําเนินงานของศูนยขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดสตูล

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณ/ี
จุฑามาศ/
นุชตีณา

     1.1.2 จัดทําแผนการปฏิบัติงานของ
ศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
2563 และมอบหมายเจาหนาที่รับผิดชอบ

1 แผน 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

     1.1.3 จัดทํารายงานสรุปผลการ
วิเคราะหสภาพปญหาการดําเนินงานของ
ศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ
 พ.ศ.2563

1 ฉบับ  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

     1.1.4 จัดทําแนวทางการพัฒนาศูนย
ขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
2563

1 ฉบับ  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2563

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

กลุมสารสนเทศการเกษตร   สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด

ผูรับผิดชอบ

2562



จํานวน หนวยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด

ผูรับผิดชอบ

2562

     1.1.5 ปรับปรุงสถานที่ตั้งศูนยฯ
กําหนดใหมีจุดบริการที่เปนสัดสวน มีสิ่ง
อํานวยความสะดวกครบครันรวมทั้ง
คอมพิวเตอรสําหรับประชาชน

 1 /2 แหง/ครั้ง 1  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - อัญญาณี

     1.1.6 ปรับปรุงหมวดหมูหนังสือใหเปน
ระเบียบ เรียบรอยสวยงาม

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

     1.1.7 รายงานสรุปผลการดําเนินงานฯ 
ในรอบป 2563

1 ครั้ง 1 อัญญาณี

1.2 ตัวชี้วัดศูนยขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด

อัญญาณี

     1.2.1 รายงานตัวชี้วัดที่ 1.1-1.4 ให
สํานักงานแผนงานและโครงการพิเศษ 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

       - ตัวชี้วัดที่ 1.1 จํานวนผูใชบริการ 
ณ ศูนยบริการ
       - ตัวชี้วัดที่ 1.2 ความพึงพอใจในการ
ใชบริการ ณ ศูนยขอมูลฯ

       - ตัวชี้วัดที่ 1.3 จํานวนการเขาชม
เว็บไซต www.opsmoac.go.th/Satun

       - ตัวชี้วัดที่ 1.4 ขอมูลรายสินคา
1 เลม/ป

(รายงาน

ทุกวันที่ 

3 ของ

เดือน)

ไมมี

งบประมาณ
ผูใชบริการ
ศูนยขอมูล
มีความพึง
พอใจรอย
ละ 80



จํานวน หนวยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด

ผูรับผิดชอบ
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     1.2.2 ตัวชี้วัดที่ 1.1 จัดเก็บสถิติ
จํานวนผูมาใชบริการที่มาขอรับบริการ
ขอมูลขาวสาร ณ ศูนยขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

480 ราย 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 40 นุชตีณา

     1.2.3 ตัวชี้วัดที่ 1.2 ประเมินผลความ
พึงพอใจของผูรับบริการดานขอมูลขาวสาร
 ณ ศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

     1.2.4 ตัวชี้วัดที่ 1.3 สถิติการเขาชม
เว็บไซต www.opsmoac.go.th/Satun

700 ครั้ง/
เดือน

700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 นุชตีณา

    1.2.5 ตัวชี้วัดที่ 1.4 จัดทําขอมูลเพื่อ
การวางแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
รายสินคาของจังหวัด (1 เลม/ป)

1 เลม 1 อัญญาณี

1.3 การจัดการขอมูลบนเว็บไซต
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
(www.opsmoac.go.th/satun และ 
www.moac-info.net/satun)

ไมมี

งบประมาณ

     1.3.1 ทบทวน ตรวจสอบขอมูลบน
เว็บไซต สํานักงานเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

     1.3.2 ปรับปรุงขอมูลในเว็บไซต
สํานักงานเกษตรและสหรณจังหวัดสตูล
ใหถูกตองและมีความทันสมัย

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

ฐานขอมูล
ถูกตอง

ครบถวน
เปนปจจุบัน



จํานวน หนวยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
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(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด
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    www.opsmoac.go.th/satun จุฑามาศ
    www.moac-info.net/satun นุชตีณา

       - ระบบบริการประชาชน 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 จุฑามาศ
       - ระบบคลังขอมูล 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

       - ระบบบุคลากร 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

       - ระบบแผนงาน/โครงการ 4 ครั้ง 1 1 1 1 กลุม
ยุทธศาสตร

       - ระบบติดตามการใชจายงบประมาณ 12 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - ฝายบริหาร

     1.3.3 รายงานผลการดําเนินงานการ
ปรับปรุงขอมูลบนเว็บไซตรายเดือนให
สํานักงานแผนงานและโครงการพิเศษ

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

2 ฐานขอมูลดานการเกษตร

 2.1 จัดทําขอมูลพื้นฐานดานการเกษตร
และขอมูลทั่วไปของจังหวัดสตูล

2 ครั้ง 1 1 อัญญาณี

ขอมูลพื้นฐานดานการเกษตร สถานการณ
และแนวโนมสินคาเกษตร จังหวัดสตูล 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2563

     2.1.1 ศึกษาทําความเขาใจขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

2 ครั้ง 1 1

ขอมูล
มีความ
ถูกตอง

ครบถวน
และเปน
ปจจุบัน



จํานวน หนวยนับ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2563ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด

ผูรับผิดชอบ

2562

     2.1.2 ประชุมชี้แจงแผนการ
ปฏิบัติงานของศูนยขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด และพิจารณา
กําหนดกรอบแนวทางการจัดทําขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดรวมกับ
หนวยงานที่เกี่ยวของ

1 ครั้ง 1

     2.1.3 ประสานและรวบรวมขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของ

2 ครั้ง 1 1

     2.1.4 วิเคราะหตรวจสอบความ
ถูกตองครบถวนของขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด

1 ครั้ง 1

     2.1.5 บันทึกขอมูลดานการเกษตร
และสหรกณของจังหวัดบนฐานขอมูลของ
ศูนยขอมูลฯ

1 ครั้ง 1

      2.1.6 เผยแพรขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัดบนระบบฐานขอมูล
ของศูนยขอมูลฯ

1 ครั้ง 1
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ที่
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2.2 การจัดทําฐานขอมูลการบริหาร
จัดการสินคาเกษตรที่สําคัญของจังหวัด

อัญญาณี

     2.2.1 ศึกษาทําความเขาใจขอมูล
บริหารจัดการสินคาเกษตรที่สําคัญของ
จังหวัดสตูล

2 ครั้ง 1 1

     2.2.2 พิจารณาคัดเลือก/ทบทวน 
สินคาเกษตรที่สําคัญของจังหวัด และเสนอ
ที่ประชุมคณะกรรมการ/
คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานที่เกี่ยวของ 
เพื่อพิจารณาคัดเลือกสินคาที่สําคัญของ
จังหวัดและออกแนวทางจัดทําขอมูล

1 ครั้ง 1

     2.2.3 ประสานขอมูลสินคาเกษตรที่
สําคัญไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด 
และรวบรวม ประมวลผล วิเคราะหขอมูล 
และจัดทําขอมูลบริหารจัดการสินคาที่
สําคัญของจังหวัดสตูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

      2.2.4 บันทึกขอมูล และปรับปรุง
ขอมูลในระบบขอมูลบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญของจังหวัด 
http://agripro.opsmoac.go.th

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ขอมูลมี
ความ
ถูกตอง

ครบถวน
และเปน
ปจจุบัน
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     2.2.5 รายงานขอมูลการบริหาร
จัดการสินคาเกษตรที่สําคัญของจังหวัดสตูล 
ใหคณะกรรมการ CoO และ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด ทราบ

4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  -  - 1  -  - 1

2.3 ปฏิทินผลผลิตสินคาเกษตรจังหวัด
สตูล เพื่อการบริหารจัดการดานความ
มั่นคงอาหารและโภชนาการ

อัญญาณี

     2.3.1 ศึกษาทําความเขาใจคูมือปฏิทิน
ผลผลิตสินคาเกษตรรายเดือน ระดับจังหวัด 
เพื่อการบริหารจัดการดานความมั่นคง
อาหารและโภชนาการ

1 ครั้ง 1

     2.3.2 ประสานขอมูลดานพืช ประมง 
ปศุสัตว ไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด

2 ครั้ง 1 1

     2.3.3 จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของ
เพื่อจัดทําขอมูลปฏิทินผลผลิตสินคาเกษตร
รายเดือนจังหวัดสตูล เพื่อการบริหาร
จัดการดานความมั่นคงอาหารและโภชนาการ

1 ครั้ง 1

     2.3.4 รวบรวม ประมวลผล วิเคราะห
ขอมูล และจัดทําขอมูลปฏิทินผลผลิตสินคา
เกษตรรายเดือนจังหวัดสตูล เพื่อการ
บริหารจัดการดานความมั่นคงอาหารและ

1 ครั้ง 1

ขอมูลมี
ความ
ถูกตอง

ครบถวน
และเปน
ปจจุบัน
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     2.3.5 เสนอปฏิทินสินคาเกษตรฯ ให
ผูวาราชการจังหวัดสตูล ลงนาม ถึง
เลขานุการคณะกรรมการขับเคลื่อนความ
มั่นคงอาหารตลิดหวงโซอาหาร(สํานักงาน
เศรษฐกิจการเกษตร) ภายในวันที่ 30 
พฤศจิกายน 2562 และแจงหนวยงานที่
เกี่ยวของทราบ

1 ครั้ง 1

     2.3.6 รายงานขอมูลปฏิทินผลผลิต
สินคาเกษตรรายเดือนจังหวัดสตูล เพื่อการ
บริหารจัดการเนความมั่นคงอาหารและ
โภชนาการ ใหคระอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ทราบ และ
ใหขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นในการใช
ประโยชนขอมูลปฏิทิน

1 ครั้ง 1

   2.4 การจัดทําขอมูลพื้นฐานดาน
การเกษตรของจังหวัดในการสนับสนุน
การตรวจราชการของคณะรัฐมนตรี และ
ผูบริหารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ

อัญญาณี

     2.4.1 ศึกษาทําความเขาใจแบบฟอรม
ขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรของจังหวัดสตูล

1 ครั้ง 1

ขอมูลมี
ความ
ถูกตอง

ครบถวน
และเปน
ปจจุบัน
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     2.4.2 พิจารณาทบทวน ขอมูลพื้นฐาน
ดานการเกษตรของจังหวัด และเสนอที่
ประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/
คณะทํางานที่เกี่ยวของ

1 ครั้ง 1  -

     2.4.3 ประสานขอมูลพื้นฐานดาน
การเกษตรของจังหวัดไปยังหนวยงานที่
เกี่ยวของในจังหวัด และรวบรวม 
ประมวลผล วิเคราะหขอมูล และจัดทํา
ขอมูลบริหารจัดการสินคาที่สําคัญของ
จังหวัดสตูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

     2.4.4 รายงานขอมูลพื้นฐานดาน
การเกษตรของจังหวัดสตูล ให
คณะกรรมการ CoO และ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด ทราบ

4 ครั้ง 1 1 1 1

   2.5 สถานการณและแนวโนมราคา
สินคาเกษตรที่สําคัญ รายเดือน

อัญญาณ/ี
นุชตีณา

     2.5.1  จัดทําขอมูลสถานการณและ
แนวโนมดานการเกษตรและสหกรณ 
รายงานการประชุมหัวหนาสวนราชการ
ระดับจังหวัด (กรมการ) ทุกเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

ไมมี

งบประมาณ
สามารถ

รายงานได
ทันเวลาที่
กําหนด
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     2.5.2 รายงานขอมูลแผนบริหาร
จัดการผลผลิตปาลมน้ํามันของจังหวัด 
(ภายในวันที่  20 ของทุกเดือน)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

3 พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2540

1 ศูนย อัญญาณี

       เผยแพรขอมูลขาวสารของราชการ
ตามมาตรา 9 เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดู
ได ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
สตูล และสื่อประชาสัมพันธอื่นๆ

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณ/ี
นุชตีณา

     (1) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มี
ผลโดยตรงตอเอกชนฯ

     (2) นโยบายหรือการตีความที่ไมเขา
ขายตองตีพิมพในราชกิจจานุเบกษา ตาม
มาตรา 7 (4)

     (3) แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจายประจําปของปที่กําลัง
ดําเนินการ

     (4) คูมือหรือคําสั่งเกี่ยวกับวิธี
ปฏิบัติงานของเจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งมี
ผลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของเอกชน

     (5) สิ่งพิมพที่ไดมีการอางอิงถึงตาม
มาตรา 7 วรรคสอง

ไมมี

งบประมาณ
ขอมูลมี
ความ
ถูกตอง

ครบถวน
และเปน
ปจจุบัน
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     (6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะ
เปนการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญารวมทุน
กับเอกชน  ในการจัดทําบริการ สาธารณะ

    (7)  มติคณะรัฐมนตรี หรือมติ
คณะกรรมการที่แตงตั้งโดยกฎหมาย หรือ
โดยมติคณะรัฐมนตรี

    (8) ขอมูลขาวสารอื่นตามที่
คณะกรรมการกําหนด 
       • ประกาศการประกวดราคาและสอบ
ราคา 
      • ผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจาง

4 โครงการประชาสัมพันธขาวสารดาน
การเกษตรและสหกรณ

อัญญาณี

   4.1 ประชุมคณะทํางานประชาสัมพันธ 1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -
   4.2 จัดทําขาวประชาสัมพันธผลการ
ปฏิบัติงานสนง.กษ.สตูล ผานสื่อสังคม
ออนไลน ดังนี้

       4.2.1 เวปไซด สนง. 48 ครั้ง 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 จุฑามาศ/
นุชตีณา

       4.2.2 สื่อ FACEBOOK 48 ครั้ง 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 จุฑามาศ/
นุชตีณา

       4.2.3 สื่อ YOUTUBE (เมื่อมีสื่อ
ประชาสัมพันธ)

5 ครั้ง 1 1 1 1 1 อัญญาณ/ี
นุชตีณา

งบโครงการ

ประชาสัมพันธ 

3,5000 บาท

สามารถ
เผยแพร
ขาวสาร

ดาน
การเกษตร

และ
สหกรณได

อยาง
แพรหลาย
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       4.2.4 สื่อ LINE (ภายในวันที่มี
เหตุการณ)

20 ครั้ง 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 จุฑามาศ/
นุชตีณา

   4.3 ประชาสัมพันธ นโยบาย ขาวสาร 
ผลงาน ของกระทรวงเกษตรและสหกรณใน
จังหวัดผานสื่อประชาสัมพันธของหนวยงาน

120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 จุฑามาศ/
นุชตีณา

   4.4 ทําจดหมายขาวประจําเดือน
ประชาสัมพันธ (จัดพิมพ 150 ฉบับ/เดือน 
แบบ QR Code)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

   4.5 จัดทําเอกสารเผยแพรประชาสัมพันธ

       - ทําเนียบหัวหนาสวนราชการสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ ป 2563 
จํานวน 1 เลม (จัดพิมพ 100 เลม)

1 เลม/ป 1 จุฑามาศ/
นุชตีณา

       - แผนพับประชาสัมพันธ 3 ฉบับ/ป 1 1 1 อัญญาณ/ี
นุชตีณา

       - รวมขาวรายป (จัดพิมพ 2 เลม) 1 เลม/ป 1 จุฑามาศ/
นุชตีณา
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5 รายงานประจําป สํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูล

1 เลม 1 อัญญาณ/ี
นุชตีณา

จัดทํารายงานผลการดําเนินงานประจําป 
โดยมีขั้นตอน ดังนี้

   5.1 กําหนดรูปแบบหัวขอและ
รายละเอียดของเลม

1

   5.2 ทําหนังสือแจงกลุม/ฝาย เพื่อขอ
ขอมูลประกอบผลการดําเนินงานในรอบปที่
ผาน

1

   5.3 รวบรวมขอมูลจากกลุมฝายและ
ตรวจสอบความถูกตอง

1

   5.4 จัดพิมพเอกสารและจัดทําเปนรูปเลม 1

   5.5 เผยแพรรายงานประจําป ให
หนวยงานสังกัดกระทรวงกษตรและ
สหกรณและหนวยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวของ  
(จัดพิมพ 10 เลม)

1

6 ระบบสงเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ อัญญาณี

   บูรณาการหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนิน
มาตรการระบบสงเสริมการเกษตรแบบ
แปลงใหญ

/จุฑามาศ

   6.1 รายงานขอมูลดานการเกษตรแบบ
แบบแปลงใหญ เสนอ อพก. อยางตอเนื่อง

งบ

ดําเนินงาน/

งบโครงการ

ประชาสัมพันธ

ขาวสารดาน

การเกษตร

สามารถ

จัดทํา

รายงาน

ประจําป 

แลวเสร็จ 

ภายใน

ไตรมาสที่ 1 

และ

ประชาสัมพัน

ธให

หนวยงานที่

เกี่ยวของ

ทราบ

สามารถ
ดําเนินการ
ตามขอสั่ง

การได
ครบถวน

โครงการ

สนับสนุน

การ

ปฏิบัติงาน

ตามนโยบาย

สําคัญฯ
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   6.2 การจัดชั้นขอมูลแปลงใหญ 32 แปลง

   6.3 สินเชื่อแปลงใหญ

   6.4 แผนฏิบัติการแปลงใหญ 1 แผน 1

   6.5 แผนลงพื้นที่เยี่ยมเยียนเกษตรกร
แปลงใหญ

4 ครั้ง 1 1 1 1

   6.6 ประชาสัมพันธขอมูลแปลงใหญ
อยางตอเนื่อง

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

7 การบริหารจัดการพื้นที่เกษตรกรรม 
(Zoning by Agri-map)

อัญญาณ,ี 
จุฑามาศ

   7.1 บูรณาการหนวยงานที่เกี่ยวของ
ดําเนินมาตรการการบริหารจัดการพื้นที่
เกษตรกรรม (Zoning)

   7.2 ประสานแผนปฏิบัติการ และขอมูล
จากสถานีพัฒนาที่ดิน

   7.3 จัดทําเรื่อง Zoning by Agri-map  
เปน Unit School

   7.4 วิเคราะหขอมูล โดยโปรแกรม 
Zoning by Agri-map

   7.5 ประชาสัมพันธสรางการรับรู

สามารถ
ดําเนินการ
ตามขอสั่ง

การได
ครบถวน

โครงการ

สนับสนุน

การ

ปฏิบัติงาน

ตามนโยบาย

สําคัญฯ
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8 โครงการคลินิกเกษตรเคลื่อนที่ จุฑามาศ

     จัดนิทรรศการ แจกเอกสาร ใหความรู 
และประเมินผลการจัดงานคลินิกเกษตร
เคลื่อนที่ ดังนี้

   8.1 จัดนิทรรศการ 4 ครั้ง

   8.2 ประเมินผลโครงการรายไตรมาส 
(20 วันหลังงาน)และรายงานตามกําหนด

4 ครั้ง 1 1 1 1

   8.3 จัดทําเอกสารประชาสัมพันธ ในการ
จัดนิทรรศการ

4 ครั้ง/ป 1 1 1 1

9 ประชุมทางไกลผานเครือขายอินเตอรเน็ต 
(Web conference)

24 ครั้ง 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 จุฑามาศ/
นุชตีณา

     ดูแลระบบ ประชุมทางไกลผาน
เครือขายอินเตอรเน็ต (Web conference) 
(เมื่อมีการจัดประชุม)

10 โครงการพัฒนาระบบสารสนเทศและการ
สื่อสาร จังหวัดสตูล (poc)

ไมมี

งบประมาณ
นุชตีณา

     นําเขาขอมูลโครงการอันเนื่องมาจาก
พระราชดําริสูระบบ โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1 ครั้ง/ป  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -

   10.1 ศึกษาวิธีการบันทึกขอมูลเขาใน
ระบบศูนยขอมูลเพื่อการบริการ
กระทรวงมหาดไทย

ใชงบ

โครงการ

พระราชดําริ

ไมมี

งบประมาณ

สามารถ
รายงานผล

การ
ประเมิน
ภายใน
กําหนด

อุปกรณ
สําหรับ
จัดการ
ประชุม

สามารถบันทึก

ขอมูลโครงการ

อันเนื่องมาจาก

พระราชดํารใน

ระบบถูกตอง

ครบถวน ตาม

กําหนด

ระยะเวลา
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10.2 ตรวจสอบรายละเอียดของตาราง
บันทึกขอมูล

10.3 ติดตอประสานหนวยงานที่เกี่ยวของ
เพื่อขอขอมูล โครงการพระราชดําริ

10.4 รวบรวมขอมูลที่ไดและตรวจสอบ
ความถูกตอง

10.5 บันทึกขอมูลโครงการอัน
เนื่องมาจากพระราชดําริของกระทรวง
เกษตรและสหกรณตามที่จังหวัดกําหนด

11 โครงการสนับสนุนแผนเฝาระวังและ
ควบคุมมาตรฐานสินคาเกษตร

35,000 จุฑามาศ/
นุชตีณา

11.1 ทบทวนคําสั่งคณะกรรมการและ
คณะทํางานโครงการ

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

11.2 เสนอแผนโครงการสนับสนุน
แผนปฏิบัติงานเฝาระวังและควบคุม
มาตรฐานสินคาเกษตรในระดับจังหวัด ให
เกษตรและสหกรณจังหวัด อนุมัติแผนฯ

1 แผน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

11.3 ดําเนินการตามแผน ดังนี้

สามารถ

ดําเนินการ 

กิจกรรมได

อยาง

ครบถวน 

และรายงาน

ผล ภายใน

กําหนด
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     11.3.1 ประชาสัมพันธเจาหนาที่ใน
หนวยงาน และหนวยงาน สังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณในจังหวัดสตูล ในการ
ขอมีบัตรประจําตัวพนักงานเจาหนาที่ตาม 
พ.ร.บ.มาตรฐานสินคาเกษตร พ.ศ.2551

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

     11.3.2 ตรวจสอบการใชเครื่องหมาย 
Q สีเขียวบน  ภาชนะบรรจุภัณฑสินคา
เกษตรในหางโมเดิรนเทรด

4 แหง  -  -  -  - 1 1 1 1  -  -  -  -

     11.3.3 ตรวจสอบปริมาณสารซัลเฟอรื
ไดออกไวดตกคางในลําไยสด โดยใชชุด
ทดสอบ (Test Kit) จากตลาดคาปลีก/สง 
และโมเดินทเทรด 7 อําเภอ จังหวัดสตูล

30 ตัวอยาง  -  -  -  - 5 5 5 5 5 5  -  -

     11.3.4 รายงานและสรุปผลการดําเนิน
โครงการ

1 เลม  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

12 โครงการรานอาหารวัตถุดิบปลอดภัย 
เลือกใชสินคาQ (Q restaurant)  
จังหวัดสตูล ปงบประมาณ 2563

จุฑามาศ/
นุชตีณา

12.1 ทบทวนคําสั่งคณะกรรมการและ
คณะทํางานโครงการ

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

12.2 เสนอแผนงานโครงการรานอาหาร
วัตถุดิบ ปลอดภัย เลือกใชสินคา Q (Q 
restaurant) จังหวัดสตูลประจําป
งบประมาณ 2563 ใหเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล อนุมัติแผนฯ

1 แผน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

มีรานที่ผาน

การรับรอง

ใหม 

ประจําป

งบประมาณ 

พ.ศ. 2561 

อยางนอย 1 

ราน
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12.3 ประชาสัมพันธโครงการผานชองทาง
ประชาสัมพันธตางๆ

3 ชองทาง  -  -  -  -  -  - 3  -  -  -  -  -

12.4 ดําเนินการตรวจประเมินและใหการ
รับรอง ตออายุรวมทั้งตรวจติดตาม
รานอาหารวัตถุดิบปลอดภัยเลือกใชสินคาQ 
(Q restaurant) ที่ผานการรับรองในปที่
ผานมา ดังนี้

     12.4.1 รับรอง 1 ราน  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

     12.4.2 ตออายุ 2 ราน  -  -  -  -  -  -  -  -  - 2  -  -

     12.4.3 ติดตาม 6 ราน  -  -  -  -  -  -  -  - 6  -  -  -

โดยมีขั้นตอน ดังนี้

       1) คณะทํางานผูตรวจรับรอง
ประสานขอขอมูลรานอาหารที่ผานการ
รับรองสุขลักษณะเบื้องตนจากหนวยงานที่
เกี่ยวของ

1 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

       2) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลง
พื้นที่ประชาสัมพันธเชิญชวนใหรานอาหาร
ที่ผานการรับรองสุขลักษณะเบื้องตนสมัคร
เขารวมโครงการ 

5 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 5  -  -  -  -  -
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       3) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
เก็บขอมูล รานอาหารที่สมัครเขารวม
โครงการใหม รานที่ขอตออายุ การรับรอง
รวมถึงเก็บขอมูลรานอาหารที่ผานการ
รับรอง ในปที่ผานมาแลวเสนอคณะทํางาน
ผูตัดสินใจเพื่อพิจารณา

3 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  - 3  -  -  -

       4) คณะทํางานผูตัดสินใจใหการ
รับรอง พิจารณาตัดสินใจใหการรับรอง คง
สถานะ เปลี่ยนแปลง ยกเลิกรานอาหาร
วัตถุดิบปลอดภัย เลือกใชสินคาQ (Q 
restaurant)

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

       5) จัดทําปายรับรองฯ ใหรานอาหาร
ที่ผานการรับรองรายใหมและรานที่ขอตอ
อายุ รวมทั้งรานอาหารที่ผานการรับรองใน
ปที่ผานมา กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล

3 ปาย  -  -  -  -  -  -  -  -  - 3  -  -

   12.4 รายงานผลใหสํานักงานมาตรฐาน
สินคาเกษตรและอาหารแหงชาติตาม
แบบฟอรมที่กําหนด

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -

   12.5 สรุปผลการดําเนินโครงการเปน
รูปเลม (จัดพิมพ 2 เลม )

2 เลม  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 2

(31 ตค)     (12 พย) (31 ตค)     (12 พย) 
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13 โครงการสงเสริมการบริโภคและใช
วัตถุดิบสินคา Q จังหวัดสตูล 
  

จุฑามาศ/
นุชตีณา

13.1 ทบทวนคําสั่งคณะกรรมการและ
คณะทํางานโครงการ

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

13.2 เสนอแผนงานโครงการสงเสริมการ
บริโภคและใชวัตถุดิบสินคา Q จังหวัดสตูล 
ใหเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูลอนุมัติ

1 แผน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

13.3 ประชาสัมพันธโครงการผานชองทาง
ประชาสัมพันธตางๆ

3 ชองทาง  -  -  -  -  -  - 3  -  -  -  -  -

13.4 ดําเนินการตามกิจกรรม ดังนี้

     13.4.1 การตรวจประเมินและใหการ
รับรองสถานที่จําหนายสินคา Q  ประเภท
แผงในตลาดสด รานคาหนาฟารม รวมทั้ง
ตรวจติดตามสถานที่จําหนายสินคา Q ที่
ผานการรับรองในปที่ผานมา ดังนี้

1) รับรอง 1/1 แผง/แหง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1/1  -  -
2) ติดตาม 12/5 แผง/แหง  -  -  -  -  -  -  -  - 12/5  -  -  -

โดยมีขั้นตอน ดังนี้

มีแผงที่
ผานการ

รับรองใหม
 ประจําป

งบประมาณ
 พ.ศ. 
2561
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      1) คณะทํางานผูตรวจรับรอง 
ประสานขอขอมูลตลาดสดที่ผานมาตรฐาน
ตามเกณฑสุขาภิบาลตลาดสดและขอมูล
สถานที่ผลิตสินคาเกษตรที่ผานการรับรอง
มาตรฐานสินคาเกษตรจากหนวยงานที่

ี่ 

1 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

      2) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
ประชาสัมพันธเชิญชวนใหตลาดที่ผาน
เกณฑสุขาภิบาลตลาดสดและสถานที่ผลิต
สินคาเกษตรที่ผานการรับรองมาตรฐาน
สินคาเกษตร สมัครเขารวมโครงการ

5 ครั้ง  -  -  -  -  - 5  -  -  -  -  -  -

      3) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
เก็บขอมูล แผงในตลาดสด สถานที่ผลิต
สินคาเกษตรที่ผานการรับรองมาตรฐาน
สินคาเกษตรที่สมัครเขารวมโครงการใหม 
รวมถึงเก็บขอมูล สถานที่จําหนายสินคา Q 
ที่ผานการรับรองในปที่ผานมาแลวเสนอ
คณะทํางานผูตัดสินใจเพื่อพิจารณา

3 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 3  -  -  -  -  -

      4) คณะทํางานผูตัดสินใจใหการรับรอง
 พิจารณาตัดสินใจใหการรับรอง คงสถานะ 
เปลี่ยนแปลง ยกเลิกสถานที่จําหนายสินคา
 Q

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -
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      5) สํานักงานเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล จัดทําปายรับรอง มอบให
สถานที่จําหนายสินคา Q ที่ผานการรับรอง
รายใหม และจัดทําปายรับรองใหม มอบให
สถานที่จําหนายสินคา Q ที่ผานการรับรอง
ในปที่ผานมา กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล

3 ปาย  -  -  -  -  -  -  -  -  - 3  -  -

     13.4.2 สงเสริมสถานที่จําหนายสินคา
ที่มีศักยภาพสามารถพัฒนาใหเปนสถานที่
จําหนายสินคา Q

โดยมีขั้นตอน ดังนี้

       1) สงเสริมใหความรูมาตรฐานสินคา
เกษตร Q แกเกษตรกร ที่นําสินคามา
จําหนาย ณ ตลาดเกษตรกร

25/1 คน/ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  - 25/1  -  -  -

       2) สนับสนุนอุปกรณตลาดเกษตรกร 1 ครั้ง 1
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     13.4.3 การประชาสัมพันธใหผูบริโภค
รูจักสินคา Q และเขาถึงสถานที่จําหนาย/
แหลงผลิตสินคา Q โดยสํานักงานเกษตร
และสหกรณจังหวัดสตูล ผลิตสื่อ
ประชาสัมพันธเรื่องมาตรฐานสินคาเกษตร Q

1 สื่อ 1

13.5 รายงานผลใหสํานักงานมาตรฐาน
สินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ ตาม
แบบฟอรมที่กําหนด

1 ครั้ง 1

13.6 สรุปผลการดําเนินโครงการเปนรูปเลม 2 เลม 2


	Binder1
	1 ปก
	2.คำนำ -สารบรรณ
	3 แผนปฏิบัติการ สนง กษ

	บริหาร
	ฝ่ายบริหาร

	ยุท
	ยุท
	กลุ่มยุทธศาสตร์

	ช่วย
	ช่วย
	กลุ่มช่วยเหลือ

	สาร
	สารสน
	กลุ่มสารสนเทศ


