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คํานํา 

 

  กระบวนการวางแผนเปนการกําหนดทิศทางหรือแนวทางการดําเนินงานในอนาคตขององคกร          
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ใชทรัพยากรท่ีมีอยูใหเกิดประโยชนสูงสุดไวลวงหนา สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล จึงไดจัดทําเอกสาร 
“แผนปฏิบัติการประจําป 2564 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล” ข้ึนประกอบดวย 2 สวน ไดแก สวนท่ี 1 
ขอมูลท่ัวไปสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล  และสวนท่ี 2 แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 
ประจําป 2564 เพ่ือเปนเครื่องมือสําคัญในการนําไปสู การปฏิบัติตามแผนงาน/โครงการท่ีวางไว และนําไปสูเปาหมาย
เดียวกันคือความสําเร็จของงาน/โครงการ อยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

  
 
 
 

 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 
กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร 

มกราคม 2564 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล  ข 

 

สารบัญ 

    หนา 

 

คํานํา    

สารบัญ    

สวนที่  1 ขอมูลทั่วไปสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตลู     

สวนที่  2 แผนปฏิบัติงานสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ประจาํป 2564    

   - ฝายบริหารท่ัวไป                   11 

   - กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร                       36 

   - กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ              50 

   - กลุมสารสนเทศการเกษตร                                        64 























จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

งานบริหาร

1 การจัดทําแผนปฏิบัติงานของ
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - กมลวรรณ/

นาริสา

1.1 ศึกษากฎหมายระเบียบขอกําหนดที่
เกี่ยวของวิธีปฏิบัติงานรวมทั้งแผนปฏิบัติราชการ
ของสป.กษ. และแจงกลุมฝายเกี่ยวกับการวางแผน
การปฏิบัติงานและจัดทําแผนปฏิบัติงาน

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

1.2 รวบรวมแผนการปฏิบัติงานจากทุกกลุม/
ฝายและประมวลขอมูลสรุป
จัดทํา (ราง) แผนการปฏิบัติงาน

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

1.3 พิจารณา (ราง) แผนการปฏิบัติงานในที่
ประชุม สนง.กษ.จว. ปรับปรุงแกไขตามขอเสนอ
ที่ประชุมและบันทึกแผนลงระบบ

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - ทุกกลุม/ฝาย

1.4 จัดทําแผนปฏิบัติงานฉบับสมบูรณสงสํานัก
แผนงานและโครงการพิเศษ

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

รอยละ

ความสําเร็จของ

การจัดทํา

แผนปฏิบัติงาน

แลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่

กําหนด

2564

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

ฝายบริหารทั่วไป สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563
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จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2 การจัดทําคําของบประมาณรายจายประจําป
ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - กมลวรรณ

2.1 ศึกษาแผนปฏิบัติงานของ สนง.กษ.จว. เพื่อ
พิจารณาจัดทําคําของบประมาณรายจายประจําป

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.2 แจงกลุม/ฝาย ยกรางคําของบประมาณ
สงฝายบริหารทั่วไป

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.3 กลุม/ฝาย จัดทําคําของบประมาณ 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.4 รวบรวมคําของบประมาณจากทุกกลุม/ฝาย
 และประมวลเปนรางคําของบประมาณของ
สํานักงาน

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.5 ประชุมพิจารณารางคําของบประมาณและ
ปรับปรุงตามขอคิดเห็น

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.6 จัดทําขอมูลคําของบประมาณสง สผง. 
ภายในระยะเวลาที่กําหนด

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.7 สนง.กษ.จว. ไดรับแจงกรอบวงเงิน
งบประมาณที่ไดรับจัดสรรจาก สผง. และ
ปรับปรุงแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจาย

ป

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.8 สงแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจาย
งบประมาณที่ปรับปรุงแลวให สผง.

1 วัน  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

รอยละ

ความสําเร็จของ

การจัดทําคําขอ

งบประมาณ

แลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่

กําหนด

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๒



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

3 การขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่สําคัญ
เชิงพื้นที่ในฐานะผูแทนกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ

5 ครั้ง  -  -  - 1  - 1  -  - 1  - 1  - 1 กมลวรรณ/

ทุกกลุม/ฝาย

3.1 ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คูมือ และ
แนวทางการขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่สําคัญเชิง

3้.2 ประชุมรวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อ
กําหนดแนวทางในการขับเคลื่อนฯ

3.3 จัดทําแผนการปฏิบัติงานใหสอดคลองกับ
แนวทางการขับเคลื่อนฯ เสนอ คกก.ฯ หรือ
ผูวาราชการจังหวัด ทราบ

3.4 ดําเนินการตามแผนปฏิบัติงาน

3.5 ติดตามผลการดําเนินงาน

3.6 สรุปผลการดําเนินงานให คกก.ฯ หรือผูวา
ราชการจังหวัด และรายงานใหผูบริหารทราบ

ระดับ

ความสําเร็จของ

การขับเคลื่อน

การปฏิบัติงานที่

สําคัญเชิงพื้นที่ใน

ฐานะผูแทน

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ 

ตามขั้นตอนที่

 1 – 6

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๓ 



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

4 การอํานวยการและสนับสนุนการตรวจราชการ
ของผูตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ

2 ครั้ง 20,000  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  - กมลวรรณ

4.1 ศึกษา ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การตรวจราชการ พ.ศ. 2548 และแผน/
แนวทางการตรวจราชการกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

4.2 กอนการตรวจราชการ

   4.2.1 ประสานเจาหนาที่สนับสนุนการตรวจ
ราชการ เพื่อรับทราบรายละเอียดในการออก
ตรวจราชการ

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.2.2 อํานวยการ ประสานการจัดการ
ประชุมและการติดตามงานในพื้นที่ พรอมทั้งทํา
หนังสือเชิญหัวหนาสวนราชการเขารวมประชุม 
จัดเตรียมวาระและเอกสารประกอบการประชุม

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.2.3 ประสานสวนราชการที่รับผิดชอบ
โครงการตามแผนการตรวจราชการ เพื่อ
ดําเนินการ

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

1) เตรียมขอมูลผลการดําเนินงาน ปญหา
ขอเสนอแนะทุกโครงการ เพื่อจัดทํารายงานเปน
เอกสารนําเสนอผูตรวจราชการกระทรวงเกษตร
และสหกรณ

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

ระดับความสําเร็จ

ในการอํานวยการ

และสนับสนุน

การตรวจ

ราชการของ

ผูตรวจราชการ

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๔ 



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2) กําหนดพื้นที่ลงตรวจราชการ 2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.2.4 ประสานผูวาราชการจังหวัด กรณี 
ผูตรวจราชการฯ ขอเขาพบเพื่อหารือขอราชการ 
(อยางนอย 1 ครั้ง)

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

4.3 ระหวางการตรวจราชการ

   4.3.1 ประสานงานกับผูที่เกี่ยวของ
เพื่อขอเขาพบผูวาราชการจังหวัด

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.3.2 ดําเนินการจัดประชุมหัวหนาสวน
ราชการในจังหวัด

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

 4.3.3 นําตรวจราชการในพื้นที่เปาหมาย 2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.3.4 เตรียมสมุดตรวจราชการ ใหผูตรวจ
ราชการฯ บันทึกผลการตรวจราชการ

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

4.4 หลังการตรวจราชการ

   4.4.1 นําบันทึกผลการตรวจราชการ เสนอ 
ผวจ. พิจารณาสั่งการและแจงผูเกี่ยวของ
ดําเนินการตามที่ผูตรวจราชการฯ 
ไดบันทึกสั่งการไว ภายใน 5 วัน

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๕ 
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   4.4.2 จัดทํารายงานผลการประชุมหัวหนา
สวนราชการฯ สงใหผูตรวจราชการฯ 
และผูชวยผูตรวจราชการฯ ระดับกรมทุกครั้ง 
ภายใน 7 วัน

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.4.3 สงรายงานการตรวจราชการและ
ขอเสนอแนะจากผูตรวจราชการฯ (ตาม
แบบฟอรม 3/5) และแจงใหหนวยงานที่
เกี่ยวของดําเนินการตามขอเสนอแนะ พรอมทั้ง 
ติดตามผลการดําเนินงานตามขอเสนอแนะ และ
สรุปผลการติดตาม เสนอผูตรวจราชการฯ ภายใน
30 วัน

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

5. ประสานงานการดําเนินงานแผนบูรณาการ
นโยบายพัฒนาภาคและกรณีอื่น ๆ

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

6. ดําเนินการตามนโยบาย/ขอสั่งการเรงดวน
ของกระทรวง หรือของผูบริหารกระทรวง

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

5 การรายงานผลตามแผนปฏิบัติงานและแผนการ
ใชจายงบประมาณของสํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 กมลวรรณ

5.1 ศึกษารายละเอียดแผนที่กําหนด 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

5.2 มอบหมายกลุม/ฝาย ดําเนินงาน
รายงานผล ตามแนวทางและรูปแบบที่กําหนด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ระดับความสําเร็จ

ของการจัดทํา

รายงานผลการ

ปฏิบัติงานและ

ผลการใชจาย

งบประมาณ 

(ขั้นตอน 1 – 3)

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๖ 
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5.3 ติดตาม รวบรวมขอมูลและตรวจสอบความ
ถูกตอง (กลุม/ฝายรับผิดชอบ)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5.4 นําเสนอผลการดําเนินงานและผลการใชจาย
งบประมาณตอที่ประชุมสํานักงานประจําเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5.5 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัดพิจารณาให
ความเห็นชอบ และจัดทํารายงานผลพรอม
บันทึกผลลงในระบบที่กําหนด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

6 งานดานสารบรรณ  -

6.1 ศึกษาระเบียบ คูมือ วิธีปฏิบัติที่เกี่ยวของกับ
งานสารบรรณ

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - กมลวรรณ/ 

วัชรี

6.2 วางแผนการดําเนินงาน 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - กมลวรรณ

6.3 รับหนังสือ ขอมูลขอมูลขาวสารลับ เอกสาร
ทั่วไป สิ่งตีพิมพจากหนวยงานภายในและภายนอก

2,640 ฉบับ 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 วัชรี

6.4 จัดลําดับความสําคัญและเรงดวนเพื่อ
ดําเนินการกอน-หลัง

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

6.5 ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือ กรณีไม
ถูกตองแจงหนวยงานเพื่อทําการแกไข

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

ระบบงาน

สารบรรณมี

ประสิทธิภาพ

สามารถรับและ

สงหนังสือได

ถูกตองทันการณ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๗ 
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6.6 ลงทะเบียนรับหนังสือดวยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส พรอมทั้งลงรับในสมุดลงรับ

2640 ฉบับ 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 วัชรี

6.7 หัวหนาฝายบริหารพิจารณา กลั่นกรอง
หนังสือที่ไดลงรับกรณีเรื่องเรงดวนใหดําเนินการ
แจงเกษตรและสหกรณจังหวัด 
(ผานทางไลน,การโทรศัพทหรือวิธีอื่นๆ เพื่อให
ทานทราบ) โดยจัดลําดับความสําคัญ เรงดวน 
การพิจารณา/ทราบ

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

6.8 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัดหรือรักษา
ราชการแทนพิจารณา เพื่อมอบหมายกลุม/ฝาย
ในหนวยงานดําเนินการตอไป

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 กมลวรรณ

6.9 แจกจายไปยังกลุม/ฝายตามที่เกษตรและ
สหกรณจังหวัดสั่งการ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 วัชรี

6.๑0 ลงบันทึกรายละเอียดของหนังสือในสมุด
สงหนังสือ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 วัชรี

6.11 กลุม/ฝาย ดําเนินการตามเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสั่งการ

ทุกกลุม/ฝาย

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๘ 
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6.12 ตรวจสอบความถูกตองหนังสือที่ออกจาก
กลุม/ฝาย เพื่อเสนอเกษตรและสหกรณจังหวัด
พิจารณาลงนาม/สั่งการกรณีไมถูกตองสงกลับไป
แกไข

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 กมลวรรณ

6.13 ลงทะเบียนออกเลขสงหนังสือดวยระบบ
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 วัชรี

6.14 ดําเนินการจัดสงหนังสือใหหนวยงานตางๆ
 ภายในและภายนอกที่เกี่ยวของ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22      วัชรี      

น้ําผึ้ง

6.15 เก็บสําเนาหนังสือ 528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 น้ําผึ้ง

6.16 สงคืนสําเนาคูฉบับใหกลุม/ฝาย 
(เจาของเรื่อง)

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 วัชรี

7 การจัดทําบัญชีงบเดือนวันลา 2 ครั้ง วัชรี

7.1 ศึกษาระเบียบ วิธีปฏิบัติตางๆ ที่เกี่ยวของ
กับการลาของขาราชการ พนักงานราชการ และ
จัดเตรียมแบบฟอรมการลาทุกประเภท

7.2 กําหนดกรอบแนวทางการปฏิบัติของ
บุคลากรในกลุม/ฝายในการยื่นขอลา
ทุกประเภท

วัชรี

7.3 ตรวจสอบใบลาของขาราชการ พนักงาน
ราชการที่ยื่นลา และเสนอเกษตรและสหกรณ
จังหวัด พิจารณาอนุมัติการลาตามลําดับชั้น

วัชรี

ขอมูลสถิติ

การลามี

ความครบถวน

ถูกตองและเปน

ปจจุบัน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๙ 
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 - กรณี เกษตรและสหกรณจังหวัด ตองขออนุมัติ
การลากับผูวาราชการจังหวัด

กมลวรรณ

7.4 แจงผลการอนุมัติการลาใหผูขอลาทราบ วัชรี

7.5 บันทึกการลาของผูขอลาลงในระบบ
สารสนเทศบริหารทรัพยากรบุคคล (DPIS)

วัชรี

7.6 รวบรวมและจัดเก็บใบลาทุกประเภท
เขาแฟมเอกสารการลาของหนวยงาน

น้ําผึ้ง

7.7 จัดทําบัญชีสรุปผลการปฏิบัติราชการของ
ขาราชการพนักงานราชการเสนอกองการ
เจาหนาที่ จํานวน 2 รอบ คือภายในวันที่ 5 ของ
เดือนเมษายนและเดือนตุลาคม และจัดทําสรุป
สถิติการลารายบุคคลทุกๆ 6 เดือน (ม.ีค./ก.ย.) 
ใหสอดคลองกับการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการรายบุคคล

วัชรี

8 งานบริหารยานพาหนะ 6 คัน

8.1 ผูรับบริการ สงแบบฟอรมขออนุญาต
ใชรถยนต (แบบ 3) กับฝายบริหารทั่วไป

ทุกกลุมฝาย

8.2 วางแผนการดําเนินงานเกี่ยวกับการใช
ยานพาหนะการคํานวณอัตราสิ้นเปลืองเชื้อเพลิง

นาริสา

การปฏิบัติตาม

ภารกิจที่ไดรับ

มอบหมาย

ไดทันการณ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๐
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8.3 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัดหรือผูที่
ไดรับมอบหมายอนุญาตใชรถยนต

วัชรี

8.4 หัวหนาฝายบริหารทั่วไปพิจารณาความ
พรอมของการใชรถยนต

กมลวรรณ

8.5 แจงผลการอนุญาตใชรถยนตใหแกผูขอรับ
บริการ

วัชรี

8.6 แจงรายละเอียดใหพนักงานขับรถทราบ
 เพื่อเตรียมความพรอมกอนนํารถออก
ปฏิบัติหนาที่

วัชรี

8.7 หลังจากกลับจากปฏิบัติหนาที่แลว 
ตรวจเช็คสภาพรถยนตเช็คเลขไมลไป - กลับ 
บันทึกลงในแบบ 4

อาทร/จิรพงษ

8.8 ฝายบริหารทั่วไป/หัวหนางานยานพาหนะ
ตรวจสอบสภาพรถยนตและจัดเก็บกุญแจรถยนต

อาทร

8.9 ฝายบริหารทั่วไป/หัวหนางานยานพาหนะ 
เก็บรวบรวมใบขออนุญาตใชรถยนต

อาทร

 - บันทึกขอมูลการใหบริหารรถยนตในแบบ
บันทึกการใชรถยนต (แบบ 4) และฐานขอมูล

อาทร/จิรพงษ

 - รายงานคาใชจายน้ํามันเชื้อเพลิง 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๑
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2563

8.10 การบํารุงรักษา

 - ตรวจสภาพรถตามแผน 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อาทร/จิรพงษ

8.11 เมื่อมีเหตุที่ตองบันทึกขออนุมัติหลักการ
ซอมผานผูควบคุมยานพาหนะ เสนอหัวหนาสวน
ราชการหรือผูที่ไดรับมอบหมายเพื่ออนุมัติ
 หนวยบํารุงรักษานํารถยนตเขาประเมินรายการ
ซอมที่ศูนยซอม และดําเนินการตามระเบียบพัสดุ 
จนเสร็จกระบวนการ

นาริสา

8.12 นํารถยนตเขาซอม และนําใบสงของ/
ใบเสร็จรับเงินสงพัสดุ เบิกจายเงิน

อาทร

นาริสา

8.13 หนวยบํารุงรักษาตรวจสอบความเรียบรอย
 และลงบันทึกประวัติการซอม

อาทร

8.14 การตอทะเบียน

 - ตรวจเช็ควันครบกําหนดชําระภาษี อาทร

 - จัดทําหนังสือขอตอทะเบียน (ระบุผูไดรับมอบ
อํานาจในการดําเนินการ)

วัชรี

 - ตรวจสภาพและตอทะเบียน อาทร

 - ลงทะเบียนคุมประวัติรถยนต อาทร

 - พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัย อาทร

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๒ 
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8.15 จัดทํารายงานการซอมรถ นาริสา

8.16 รายงานผลการดําเนินงานใหผูบริหารทราบ นาริสา

8.17 สรุปผลการดําเนินงานและประมวลปญหา
อุปสรรคในการทํางานเพื่อปรับปรุงแกไข
กระบวนงาน

อาทร

9 การจัดทําแผนพัฒนาบุคลากรของสํานักงานฯ 1/9 ครั้ง/ราย  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  - กมลวรรณ

9.1 แจง ขาราชการ จัดทําแผนการพัฒนาตนเอง

9.2 รวบรวมแผนพัฒนาบุคคลากรจากขาราชการ 1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

9.3 บันทึกแผนพัฒนาบุคลากรลงในระบบ DPIS 2 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

9.4 จัดทํารายงาน IDP1 / IDP 2 / IDP 3 3 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

9.5 จัดทํารายงานสงสถาบันเกษตราธิการ 4 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

10 งานการควบคุมภายใน  - กมลวรรณ

10.1 จัดทําคําสั่งมอบหมายงานควบคุมภายใน 1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

10.2 แจงแตละกลุมฝาย ดําเนินการประเมิน
ความเสี่ยง

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทํารายงานการควบคุมภายใน ปอ.1/ปอ.
2/ปอ.3  และรายงานจังหวัด

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

สามารควบคุม

ความเสี่ยง 

ดานตางๆ ใหมี

ความเหมาะสม

บุคลากรไดรับ

การพัฒนาตนเอง

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๓ 
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11 การประชุมหัวหนาสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจใน
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

12 ครั้ง 3,000 กมลวรรณ

 - จัดทําและสงหนังสือเชิญประชุมกอนวัน
ประชุมหัวหนาสวนราชการ ประจําป 2563

 - จัดทําระเบียบวาระการประชุมหัวหนาสวน
ราชการ  ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล

 - จัดทํารายงานการประชุมหัวหนาสวนราชการฯ
 และจัดสงใหสวนราชการ

12 การขออนุมัติเดินทางไปราชการของเกษตรและ
สหกรณ

12 ครั้ง  - กมลวรรณ

12.1 จัดทําบันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
เสนอผูวาราชการจังหวัด พิจารณาอนุมัติ

กมลวรรณ

12.2 ทําใบขอใชรถราชการในการเดินทางไป
ราชการ เสนอผูวาราชการจังหวัด พิจารณา

กมลวรรณ

12.3 แจงผลการพิจารณา อนุมัติ อนุญาต ให
เกษตรและสหกรณรับทราบ

กมลวรรณ

12.4 รวบรวมและจัดเก็บใบลาแฟมเอกสาร
การลาของหนวยงาน

น้ําผึ้ง

สามารถ

บูรณาการงาน

หนวยงานสังกัด

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ 

ในจังหวัดสตูล

การขออนุมัติ 

อนุญาต

มีความถูกตอง

ตามระเบียบ

ปฏิบัติ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๔ 
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13 การจัดกิจกรรมกาแฟยามเชากระทรวงเกษตร
และสหกรณ

 - กมลวรรณ

 - จัดทําแผนกิจกรรมกาแฟยามเชาประจําป 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําบันทึกแจงแผนการจัดกิจกรรมกาแฟยาม
เชาใหสวนราชการเจาภาพเพื่อกําหนดวันจัด
กิจกรรม

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําหนังสือเชิญผูบริหารจังหวัด สื่อมวลชน 
และสวนราชการในสังกัด
รวมกิจกรรมกาแฟยามเชา

3 ครั้ง  - 1  -  -  - 1  -  -  - 1  -  -

 - รวบรวมจํานวนผูเขารวมกิจกรรมแจง
หนวยงานเจาภาพเพื่อเตรียมความพรอมในการ
ั ิ

3 ครั้ง  - 1  -  -  - 1  -  -  - 1  -  -

14 งานการเจาหนาที่ กมลวรรณ

14.1 แจงขาราชการและพนักงานราชการ 
จัดทําตัวชี้วัดและประเมินผลราชการรายบุคคล
ตามรอบการประเมิน

2 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1

14.2 รวบรวมตัวชี้วัดและแบบประเมิน
ผลการปฏิบัติราชการของขาราชการและ
พนักงานราชการ เสนอเกษตรและสหกรณ

2 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1

14.3 จัดทําแบบประเมินลูกจางประจํา 2 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1

สามารถ

บูรณาการ

หนวยงาน

ในสังกัดกระทรวง

เกษตรและ

สหกรณ

สามารถจัดทํา

คําสั่งและ

สัญญาจางได

ถูกตองและทัน

ตามกําหนด

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๕
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14.4 จัดทําคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการ 
ลูกจางประจํา

2 ครั้ง 1  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -

14.5 จัดทําคําสั่งเลื่อนขั้นคาจางพนักงานราชการ 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

14.6 จัดทําสัญญาจางพนักงานราชการ 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

14.7 แจงผลการเลื่อนเงินเดือนและคาจางให
ขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ
รับทราบ

2 ครั้ง 1  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -

15 การขอมีบัตรประจําตัวของเจาหนาที่ของรัฐ 
(บัตรประจําตัว  บัตรเหรียญราชการชายแดน 
ของขาราชการพลเรือน/ลูกจางประจํา/
พนักงานราชการ)

ตามที่
ยื่นขอมี
บัตร

 - วัชรี

15.1 เมื่อมีผูยื่นขอมีบัตรประจําตัวเจาหนาที่
ของรัฐจัดทํารายละเอียดคําขอมีบัตรประจําตัว
เจาหนาที่ของรัฐ

15.2 จัดทําบันทึกเสนอเกษตรและสหกรณีเพื่อ
ลงนาม

15.3 เสนอผูวาราชการจังหวัดเพื่อลงนาม

สามารถ

ดําเนินการ

ขอมีบัตรใหแก

เจาหนาที่ได

อยางถูกตอง 

รวดเร็ว

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๖ 
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16 การจัดทําทะเบียนคุม  - 

16.1 จัดทําทะเบียนคุมการใชหองประชุมของ
สํานักงานฯ

เมื่อมี

การประชุม
วัชรี

16.2 จัดทําทะเบียนนัดประชุมของเกษตรและ
สหกรณและหัวหนากลุม/ฝาย  เมื่อมีการประชุม

เมื่อมี

หนังสือเชิญ

 และ

จัดการ

ประชุม

วัชรี

16.3 จัดทําควบคุมงานทะเบียนการใชรถยนต
และรถจักรยานยนตราชการ

6 คัน วัชรี

 - กข 1220 สตูล

 - กข 7209 สตูล

 - กค 9906 สตูล

 - นข 803 สตูล

 - กจ 8223 สตูล  ,

    - กมง 665 สตูล

 - บันทึกการใชรถยนตราชการประจําวัน 6 คัน อาทร

ทะเบียนคุมมี

ความถูกตองและ

เปนปจจุบัน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๗ 
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17 งานการเงิน

 - ควบคุม  กํากับ  ดูแล เกี่ยวกับงานการเงิน 
และอนุมัติเงินในระบบ  GFMIS เมื่อมีรายการ
เบิกจายเงิน

กมลวรรณ

 - รายงานการขอเบิกเงินจากคลัง ในระบบ 
GFMIS (สงสํานักงานคลังจังหวัดไมเกินวันที่ 10 
ของเดือนถัดไป)

12 ครั้ง
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานการเงินประจําเดือน(สงสํานักงานตรวจ
เงินแผนดินจังหวัดไมเกินวันที่ 15 ของเดือนถัดไป

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานตามเกณฑการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานดานบัญชี ของสวนราชการ ประจําป
งบประมาณ ในระบบการประเมินผลคุณภาพ
การบัญชีภาครัฐ (GAQA)

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - เจณจีรา

 - รายงานลดใชพลังงานในภาคราชการระบบ 
e-report.energy.go.th  ทุกเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 
(สงกรมตนสังกัดภายในเดือนตุลาคม)

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - เจณจีรา

 - รายงานความคืบหนาการปฏิบัติงาน ผาน
ระบบ KTB Corporate Online (สงคลังจังหวัด
ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๘ 
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 - รายงานใบเสร็จรับเงินคงเหลือ 
(สงกรมตนสังกัดภายในเดือนตุลาคม)

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - เจณจีรา

 - รายงานการรับ-จายเงินและเงินคงเหลือ 
ตามมาตรา 170 (สงกรมตนสังกัดภายในเดือน
ตุลาคม)

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - เจณจีรา

 - รายงานเงินคงเหลือประจําวัน(ทุกสิ้นวัน) 365 ครั้ง 31 30 31 31 28 31 30 31 30 31 31 30 เจณจีรา

 - รายงานสงสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน
ภูมิภาคภายใน 60 วันจากวันสิ้นปงบประมาณ

1 ครั้ง/ป  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - เจณจีรา

 - รายงานคาสาธารณุปโภค ผาน Google Drive 
(ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
ประจําเดือน (สงกรมตนสังกัด ภายในวันที่ 20 
ของเดือนถัดไป)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

18 การบริหารพัสดุ

18.1 การศึกษาระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ กมลวรรณ

 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๙ 
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18.2 การจัดทําแผน
 - เมื่อหนวยงานไดรับความเห็นชอบวงเงิน
งบประมาณที่จะใชในการจัดซื้อจัดจางจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของหรือผูมีอานาจในการ
พิจารณางบประมาณแลว สํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดจัดทํารายงานแผนปฏิบัติการ
จัดซื้อจัดจาง ทั้งงบลงทุนในระบบ E-GP ซึ่งแผน
งบลงทุนสงใหสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ 
และจัดทํารายงานแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจาง

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - นาริสา

18.3 การจัดหา

     18.3.1 จัดทํารายงานความตองการใชพัสดุ 
เจาหนาที่/ผูที่ไดรับแตงตั้งจัด ทํารางขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจางและราคากลาง (ราคาอางอิง) ให
เสนอหัวหนาสวนราชการ (กรณีที่ซื้อหรือจางเกิน
อานาจที่ไดรับอนุมัติ)

5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๐ 
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     18.3.2 จัดทํารายงานขอซื้อขอจางตาม
วงเงินที่ไดรับจัดสรรในแตละจังหวัด พรอม
แตงตั้งคณะกรรมการตางๆ เสนอหัวหนาสวน
ราชการ ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง
ตามวิธีการซื้อหรือจางใหถูกตองตามระเบียบฯ 
(ตามวงเงินที่ผูมีอานาจพิจารณาสั่งการมอบหมาย
ใหอนุมัติ)

5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

     18.3.3 ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง จนเสร็จ
สิ้นกระบวนการไดผูชนะการเสนอราคาพรอมทํา
สัญญา/ขอตกลง/ใบสั่งซื้อสั่งจาง (ดําเนินการใน
ระบบ e-GPและระบบ GFMIS)

5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

18.4 การบริหารสัญญาและการตรวจรับ

 - ตรวจรับพัสดุและตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสาร

5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

18.5 การสงเบิก

 - สงเบิกการจายเงิน 5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๑ 
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18.6 การรับพัสดุ

เมื่อไดรับแจงหมายเลขครุภัณฑจากทะเบียนใน
ระบบสินทรัพย แลว ดําเนินการพิมพทะเบียน
คุมทรัพยสินในระบบของ สป.กษ. เพื่อควบคุม
พัสดุ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - นาริสา

18.7 การควบคุมพัสดุ

     18.7.1 ดําเนินการจายวัสดุใหเจาหนาที่ตาม
ใบเบิกวัสดุแลวลงบัญชี หรือทะเบียนคุมทุกครั้ง 
และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐาน

3
ครั้ง/
เดือน

3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 นาริสา

     18.7.2 ภายในเดือนกันยายนของทุกปให
แตงตั้งคณะกรรมการตรวจนับพัสดุประจําป
 เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุ งวดตั้งแตวันที่    
  1 ตุลาคมปกอน จนถึงวันที่ 30 กันยายนป
ปจจุบัน ทั้งนี้เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวัน
เปดทําการวันแรกของปงบประมาณ แลวเสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้ง 
เพื่อรับทราบผลการตรวจสอบฯ ภายใน 30 วัน
ทําการ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๒
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18.8 การจําหนายครุภัณฑ

     18.8.1 แตงตั้งคณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริงและประเมินราคาครุภัณฑเพื่อ
ตรวจสอบพัสดุที่ชารุดเสื่อมสภาพ หรือสูญไป 
หรือไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐ และ
รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมิน
ราคา (แลวแตไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจที่
ไดรับมอบหมายพิจารณาใหความเห็นชอบ
การจําหนายพัสดุดังกลาว)

1 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  - นาริสา

 18.8.2 แตงตั้งคณะกรรมการจําหนายพัสดุ
 และรายงานผลการจําหนายฯ ภายใน 60 วัน 
นับถัดจากวันที่ผูที่มีอํานาจอนุมัติสั่งการ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - นาริสา

     - กรณีเปนอํานาจของเกษตรและสหกรณ
จังหวัดตามที่ไดรับมอบอํานาจเมื่อไดรับอนุมัติ
แลว ใหทําหนังสือแจงกองคลังเพื่อดําเนินการตัด
จําหนายพัสดุออกจากระบบสินทรัพย และระบบ
 GFMIS

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๓ 
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     - กรณีเปนอํานาจของผูวาราชการจังหวัดให
รายงานผลการจําหนายตอผูมีอํานาจผานกองคลัง
 และเมื่อไดรับอนุมัติกองคลังจะ ดําเนินการตัด
จําหนายพัสดุออกจากระบบสินทรัพย และระบบ
 GFMIS

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - นาริสา

 18.8.3 ปรับปรุงทะเบียนคุมทรัพยสิน 2 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1 นาริสา

      - บันทึกขอมูลในระบบสินทรัพย Gfmis 
Web Online

     - บันทึกขอมูลในระบบฐานขอมูลสินทรัพย 
ของ สป.กษ.

18.9 สรุปผลการดําเนินงานและประมวลปญหา
อุปสรรคในการทํางานเพื่อปรับปรุงแกไข
กระบวนงาน

18.10 บันทึกขอมูลหลักผูขายในระบบ Gfmis 
Web online

10 ครั้ง/
เดือน

 -  - 1 1 1 1 1 1 1 1  - 1 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๔ 
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18.11 ประกาศผลผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือผู
ไดรับการคัดเลือกและสาระสําคัญของสัญญา
หรือขอตกลงเปนหนังสือ

1 ครั้ง/
ไตรมาส

 -  - 1  -  - 1  -  - 1  -  - 1 นาริสา

18.12 สรุปผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางใน
รอบเดือน

1 ครั้ง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

18.13 สรุปรายงานการใชน้ํามันเชื้อเพลิง 1 ครั้ง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๕ 





จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 การทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล (พ.ศ. 2561 - 2565)

1 แผน สุนันทา/

กนกวรรณ

1.1 ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษา วิเคราะหขอมูลที่
เกี่ยวของ เกี่ยวกับเรื่องการทบทวนแผนพัฒนา
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด กลุมจังหวัด
และภาค

1.2 จัดทําปฏิทินและกําหนดกรอบการดําเนินงานให
สอดคลองกับกรอบการดําเนินงานในระดับกระทรวง
เกษตรและสหกรณ ระดับจังหวัด และระดับภาค

1.3 แตงตั้งคณะทํางานและประชุม หรือประชุม
หัวหนาสวนราชการสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ
 และเจาหนาที่จากหนวยงานที่เกี่ยวของ
ในจังหวัด

1.4 รวบรวมและวิเคราะหขอมูลดานการเกษตรและ
สหกรณ และจัดทํารางแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด

แผนพัฒนา

การเกษตรและ

สหกรณจังหวัด

สตูล (พ.ศ.2561 - 

2565) ฉบับทบทวน

จํานวน 1 เลม

2564

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๗ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

1.5 ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดทําแผนพัฒนา
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

     - รับฟงปญหา ความตองการ และความคาดหวัง
จากผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสีย

     - วิเคราะหสภาพแวดลอมดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด

1.6 สรุป ประมวลผล และสังเคราะหขอมูลจากการจัด
เวทีการมีสวนรวม และจัดทํารางแผนพัฒนา
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

1.7 จัดเวทีประชาพิจารณเพื่อกําหนดแนวทาง
พัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัด และ
ปรับปรุงรางแผนพัฒนาฯ ตามขอเสนอ

1.8 นําเสนอรางแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัดระยะ 5 ป ตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด 
พิจารณาใหความเห็นชอบ

1.9 จัดทํารูปเลมแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด ฉบับสมบูรณ

1.10 มอบหมายหนวยงานที่เกี่ยวของนําไปสู
การปฏิบัติ และประชาสัมพันธใหบุคคลทั่วไปรับทราบ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๘ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2 การจัดทําแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 

1 แผน กนกวรรณ

2.1 ศึกษาแนวทางการจัดทําแผน
ปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
แผนงาน/โครงการ และวงเงินจัดสรรงบประมาณ

2.2 กําหนดกรอบการดําเนินงานและจัดประชุมชี้แจง
แนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด และแผนการใชจายงบประมาณ

2.3 รวบรวมขอมูล วิเคราะห สังเคราะห และจัดทํา
รางแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัด และแผนการใชจายงบประมาณ พรอมทั้ง
บันทึกขอมูลเขาสูระบบแผนงาน/โครงการ

2.4 นําเสนอแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด 
เพื่อทราบ

2.5 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด และเรงรัดติดตาม
การจัดทําแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด ของหนวยงานที่เกี่ยวของ

แผนปฏิบัติการ

ดานการเกษตรและ

สหกรณของจังหวัด

สตูล ประจําป

งบประมาณ 

พ.ศ. 2564 

จํานวน 1 แผน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๙ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.6 เผยแพรประชาสัมพันธแผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
และแผนการใชจายงบประมาณแกผูที่เกี่ยวของ

2.7 สรุปผลการจัดทําแผนปฏิบัติการดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด และปรับปรุงแกไข

3 จัดทําแผนปฏิบัติการของสํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ 
พ.ศ.2564

3.1 จัดเตรียมขอมูล ศึกษา วิเคราะหและ
ทําความเขาใจเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามอํานาจ
หนาที่ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

3.2 ประสานกลุม/ฝาย เพื่อจัดทําแผนการปฏิบัติงาน
ประจําปตามแผนงาน/โครงการที่ไดรับมอบหมาย 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 และสภาพปญหา 
อุปสรรคในการดําเนินงานในปที่ผานมา

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

3.3 รวบรวมขอมูลแผนงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติ
งานของกลุม/ฝาย และสภาพปญหา อุปสรรค
ในการดําเนินงาน เพื่อจัดทําแผนปฏิบัติการของ
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

สุนันทา /

กนกวรรณ

แผนปฏิบัติการของ

สํานักงานเกษตรและ

สหกรณจังหวัดสตูล

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๐ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

3.4 วิเคราะหปญหา อุปสรรค ในการดําเนินการ และ
จัดทําเลมแผนปฏิบัติการของสํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูล เพื่อใชเปนแนวทางการปฏิบัติงาน
ใหมีประสิทธิภาพและเหมาะสม

1 แผน 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

4 การจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดสตูล

สุนันทา/

พิทยพัฒน

4.1 ศึกษาทําความเขาใจกรอบแนวทางการ
ดําเนินงานที่ไดรับแจงจากหนวยงานผูประสานงาน
หรือแหลงงบประมาณ

4.2 แจงนโยบาย หลักเกณฑ และวิธีการจัดทํา
แผนพัฒนาจังหวัดและกลุมจังหวัด ฉบับทบทวน และ
หลักเกณฑและวิธีการจัดทําแผนปฏิบัติราชการ 
ประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด ประจําป
งบประมาณ ใหหนวยงานในสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณทราบ

4.3 จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อชี้แจง
แนวทางหลักเกณฑในการของบประมาณและ
มอบหมายหนวยงานที่เกี่ยวของจัดทํารายละเอียด
แผนงาน/โครงการเพื่อขอสนับสนุนงบประมาณ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๑ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

4.4 รวบรวม วิเคราะห และตรวจสอบรายละเอียด
แผนงาน/โครงการและคําของบประมาณในภาพรวม

4.5 นําเสนอคําของบประมาณในภาพรวมตอ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับ
จังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด เพื่อพิจารณาเห็นชอบ 
และแจงคณะกรรมการอํานวยการขับเคลื่อนงาน
นโยบายสําคัญและการแกไขปญหาภาคเกษตรระดับ
จังหวัด (Chief of Operation) เพื่อทราบ

4.6 นําคําของบประมาณจัดสงใหแหลงงบประมาณ
เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

4.7 ติดตามผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรรงบประมาณ
ที่เสนอขอ

4.8 สรุปแผนงาน/โครงการที่ไดรับการสนับสนุน
งบประมาณแจงใหคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร
และสหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด และ
คณะกรรมการอํานวยการขับเคลื่อนงานนโยบาย
สําคัญและการแกไขปญหาภาคเกษตรระดับจังหวัด 
(Chief of Operation) ทราบ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 
แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๒ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

5 การจัดทําแผนบริหารจัดการสินคาเกษตรที่สําคัญ
ของจังหวัดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

1 แผน

5.1 รวบรวม วิเคราะหขอมูลเบื้องตน ของสินคา
เกษตรในจังหวัดที่ตองการพัฒนาหรือแกไขปญหา

5.2 ประชุมคณะทํางาน/ผูเกี่ยวของ เพื่อพิจารณา
คัดเลือกชนิดสินคา เพื่อจัดทําแผนบริหารจัดการสินคา

่5.3 ประสาน รวบรวมขอมูลตามชนิดสินคาที่คัดเลือก

5.4 วิเคราะหและจัดทํารางแผนบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญ

5.5 จัดเวทีรับฟงความคิดเห็นจากผูมีสวนไดสวนเสีย
เพื่อพิจารณารางแผนบริหารจัดการสินคาเกษตรที่

5.6 ปรับปรุงรางแผนบริหารจัดการสินคาเกษตร
ที่สําคัญตามขอเสนอของเวทีประชาพิจารณ

5.7 นําเสนอรางแผนบริหารจัดการสินคาเกษตรที่
สําคัญ ตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด (อ.พ.ก.) พิจารณา

5.8 จัดทําแผนฉบับสมบูรณ และสื่อสารใหหนวยงาน
ที่เกี่ยวของพิจารณาดําเนินการ

สุนันทา /

พิทยพัฒน/

วีรพงค

แผนบริหารจัดการ

สินคาเกษตรที่สําคัญ

ของจังหวัดประจําป

งบประมาณ 

พ.ศ. 2563 จํานวน 

1 แผน/ 1 ชนิดสินคา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๓ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

6 การจัดทําแผน-ผลปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของ
จังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

1 แผน

6.1 ศึกษาแนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด เพื่อบูรณาการ
 การดําเนินงานและวงเงินจัดสรรงบประมาณ

6.2 กําหนดกรอบการดําเนินงานและจัดประชุมชี้แจง
แนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืน
ของจังหวัดและแผนการใชจายงบประมาณ

6.3 รวบรวมขอมูล วิเคราะห สังเคราะห และจัดทํา
รางแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และ
แผนการใชจายงบประมาณ

6.4 นําเสนอแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของ
จังหวัดตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด

6.5 เผยแพรประชาสัมพันธแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และแผนการใชจาย
งบประมาณแกผูที่เกี่ยวของ

6.6 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และเรงรัดติดตามการ
จัดทําแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด 
ของหนวยงานที่เกี่ยวของ

แผนปฏิบัติงาน

เกษตรกรรมยั่งยืน

ของจังหวัดสตูล

ประจําปงบประมาณ

พ.ศ. 2564

สุนันทา/

วีรพงค

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๔ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

6.7 สรุปผลการจัดทําแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรม
ยั่งยืนของจังหวัด และรายงานผูบริหารทราบ

7 การจัดทําแผนงานบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัดสตูล

1 เลม สุนันทา/

กนกวรรณ

7.1 ศึกษาแผนงาน/โครงการดานการเกษตรที่สําคัญ
ของจังหวัด

7.2 กําหนดแนวทางการจัดทําแผนงานบูรณาการ
โครงการดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด

7.3 ประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของ/คณะทํางาน เพื่อ
ชี้แจงแนวทางจัดทําแผนงานฯ และรวมจัดทําแผนงาน
บูรณาการโครงการดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด

7.4 รวบรวม วิเคราะห ขอมูลที่ไดจากการประชุม
การจัดทําแผนงานบูรณาการฯ และจัดทํารางแผนงานฯ

7.5 ปรับปรุงแกไขแผนงานบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด

7.6 แจงเวียนแผนงานบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด ใหหนวยงาน
ที่เกี่ยวของทราบและถือปฏิบัติ พรอมสงสวนกลาง
เพื่อทราบ

แผนงานบูรณาการ

โครงการ

ดานการเกษตรสําคัญ

ของจังหวัดสตูล

จํานวน 1 เลม

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๕ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

7.7 ติดตามการดําเนินงานแผนบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด ตามแผนปฏิบัติงาน
ที่กําหนด

7.8 สรุปผลการปฏิบัติงานแผนบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด สงสวนกลาง

8 การรายงานความกาวหนาผลการดําเนินงาน
โครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
2564

4 ครั้ง กนกวรรณ

8.1 ศึกษาขอมูลแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดจากหนวยงานที่เกี่ยวของ

8.2 กําหนดกรอบการรายงานความกาวหนา
ผลการดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด

8.3 ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของจัดสงขอมูล
รายงานความกาวหนาผลการดาเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
จากหนวยงานที่เกี่ยวของ

รอยละความสําเร็จ

ในการรายงาน

ความกาวหนา

การดําเนินงาน

โครงการตามแผนฯ 

ที่นําเขาขอมูลใน

ระบบแผนงาน/

โครงการ 

(www.moac-

info.net/satun)

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๖ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

8.4 ติดตามและรวบรวมรายงานความกาวหนา
ผลการดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดจากหนวยงานที่
เกี่ยวของ และบันทึกขอมูลเขาสูระบบแผนงาน/
โครงการ

8.5 รายงานผลการดําเนินงานใหเกษตรและสหกรณ
จังหวัดทราบ

8.6 นําเสนอรายงานความกาวหนาผลการดําเนินงาน
โครงการตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด ทุกไตรมาส 
และเผยแพรประชาสัมพันธใหประชาชนไดรับทราบ

8.7 จัดสงรายงานปญหา/อุปสรรคในการดําเนินงาน
โครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดใหสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ

8.8 ปรับปรุงแกไขผลการดําเนินงานตามขอเสนอของ
สํานักแผนงานและโครงการพิเศษ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๗ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

9 การประเมินผลโครงการตามแผนงานและโครงการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณในจังหวัดสตูล

1 เรื่อง

9.1 คัดเลือกโครงการตามแผนงานและโครงการ
พัฒนาดานการเกษตรและสหกรณในจังหวัด

9.2 ศึกษาวิเคราะหโครงการพรอมทั้งขอมูลที่เกี่ยวของ

9.3 กําหนดวัตถุประสงคขอบเขตของการประเมิน
โครงการและสรางตัวชี้วัด

9.4 วิเคราะหประเภทของขอมูลเพื่อออกแบบกําหนด
เครื่องมือทางการวิจัย

9.5 เก็บรวบรวมขอมูล

9.6 วิเคราะหขอมูลและสรุปผลการประเมิน พรอมทั้ง
เขียนรายงานการประเมิน

9.7 รายงานคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัดทราบ

10 การประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนากรเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูล

3 ครั้ง

10.1 จัดประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร
และสหกรณจังหวัดสตูล

10.2 สรุปประเด็นและจัดทํารายงานการประชุม
คณะอนุกรรมการฯ

สุนันทา/

พิทยพัฒน/

กนกวรรณ/

วีรพงค

พิทยพัฒน/ 

วีรพงค/ 

กนกวรรณ

ความสําเร็จของ

การประเมินผล

โครงการตามแผนงาน

และโครงการ

พัฒนาการเกษตรและ

สหกรณในจังหวัด

จัดประชุม

คณะอนุกรรมการฯ

จํานวน 3 ครั้ง

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๘ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

10.3 แจงเวียนมติการประชุมฯ และติดตาม
ความกาวหนาการดําเนินงาน

10.4 จัดทํารายงานความกาวหนาตามมติการประชุมฯ
 ตามที่คูมือ อ.พ.ก. กําหนด

11 โครงการ 1 ตําบล 1 กลุมเกษตรทฤษฎีใหม 1 โครงการ

11.1 ประสานการขับเคลื่อนการดําเนินงานโครงการฯ
 กับหนวยงานที่เกี่ยวของ

11.2 จัดประชุมคณะทํางานขับเคลื่อนโครงการ
 1 ตําบล 1 กลุมเกษตรทฤษฎีใหม ระดับจังหวัด

4 ครั้ง

11.3 จัดประชุมจางงานระดับตําบลภายใตโครงการฯ 9 ครั้ง

11.4 จัดฝกอบรมเกษตรกรที่เขารวมโครงการ 43 ราย

11.5 รวบรวมและติดตามการดําเนินงาน 1 โครงการ

12 การจัดนิทรรศการงาน Field Day 7 ครั้ง

 - รวมจัดนิทรรศการในวันถายทอดเทคโนโลยีเพื่อ
เริ่มตนฤดูกาลผลิตใหม (Field  Day)

 432,200
(2 งวด)

สุนันทา/

พิทยพัฒน/

กนกวรรณ/

วีรพงค

รวมจัดนิทรรศการ

จํานวน 7 ครั้ง
สุนันทา/

กนกวรรณ/

วีรพงค

โครงการ 1 ตําบล 
1 กลุมเกษตร

ทฤษฎีใหม จํานวน

1 โครงการ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๙ 





จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 โครงการพัฒนาศูนยเครือขายปราชญชาวบาน 51,000

 - ยืนยันศูนยเครือขายปราชญชาวบานที่จะเขารวม
โครงการ

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - ยืนยันการจัดสรรเปาหมายเกษตรกรเพื่อเขารับ
การอบรม

1/30
ศูนย/
คน

1/30  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําแผนฝกอบรม / เสนอขออนุมัติ 1 แผน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําแผนติดตามเกษตรกร / เสนอขออนุมัติ 1 แผน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

 - ประชาสัมพันธและรับสมัครเกษตรกรเขารับการ
อบรม

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -

 - ตรวจสอบรายชื่อเกษตรกรที่เขารวมฝกอบรม 30 คน  -  -  -  -  -  - 30  -  -  -  -  -

 - ศูนยปราชญสงเอกสารยืมเงินสําหรับจัดอบรม 1 รุน  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -

 - ฝกอบรมเกษตรกรตามแผนที่ไดรับอนุมัติ 1 รุน  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -

 - จัดทําวุฒิบัตรมอบใหผูผานการอบรม 1 รุน  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -

 - ศูนยปราชญจัดสงเอกสารชดใชเงินยืม 1 รุน  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -

 - ประเมินผลการจัดอบรม 1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

 - รายงานผลการจัดอบรมเสนอปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

 - จัดทําฐานขอมูลรายชื่อผูอบรม (excel file) 30 คน  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 30

เกษตรกรไดรับ
การถายทอด

ความรู

การพัฒนา 

การเกษตรตาม

แนวทฤษฎีใหม 

โดยยึดปรัชญา

เศรษฐกิจ

พอเพียงจากศูนย

เครือขายปราชญ

ชาวบาน  จํานวน

 30 ราย

เกศราภรณ /

อารยา

2564

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕1 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

 - นําเขาขอมูลรายชื่อผูอบรมในระบบออนไลน 30 คน  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 30

 - รายงานผลการดําเนินโครงการรายเดือน (ภายใน
วันที่ 27 ของทุกเดือน)

11 ครั้ง  - 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

 - จัดทํารูปเลมสรุปผลการตรวจเยี่ยมและเก็บขอมูล 1 ศูนย  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

1.1 กิจกรรมการรวมกลุมและการสรางเครือขาย
ภายใตโครงการพัฒนาศูนยเครือขายปราชญ
ชาวบาน

30,000  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -
เกศราภรณ/

อารยา

 - คัดเลือกกลุม 1 กลุม  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

 - รายงานขอมูลทั่วไปของกลุมเกษตรกร 1 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

 - จัดเวทีแบบมีสวนรวมประเมินศักยภาพกลุม 1 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

 - รายงานผลการจัดทําแผนปฏิบัติการของกลุม 1 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําแผนปฏิบัติงาน / เสนอขออนุมัติ 1 แผน  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

 - จัดซื้อจัดจางเพื่อดําเนินงานจัดอบรม 1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

 - จัดอบรมตามแผนปฏิบัติการของกลุม 1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -

 - จัดทําเวทีใหกลุมนําเสนอผลงาน 1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

 - รายงานผลการจัดเวทีติดตามใหกลุมนําเสนอ
ผลงาน

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

 - สรุปผลการดําเนินงานการรวมกลุมและการสราง
เครือขายฯ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๒ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2 โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 20,000

1) ศึกษา วิเคราะห และรวบรวมแผนปฏิบัติการ
โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริของจังหวัดสตูล

2) จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อกําหนด
กรอบแนวทางการดําเนินงานโครงการประจําป 
2564

3) รวมบูรณาการการทํางานกับหนวยงานที่
เกี่ยวของ

4) ติดตามความกาวหนาการดําเนินงาน รายงาน
ผลการดําเนินงานโครงการใหผูบริหารกระทรวง
เกษตรและสหกรณทราบ

5) จัดทํารายละเอียด คําของบประมาณ โครงการ
อันเนื่องมาจากพระราชดําริของ สนง.กษ. ใน
ปงบประมาณถัดไป

เกศราภรณ/

อารยา

รอยละ
ความสําเร็จของ

การจัดทํา

แผนปฏิบัติการ

โครงการ

อันเนื่องมาจาก

พระราชดําริดาน

การเกษตรของ

จังหวัดและ

การรายงานผล

การดําเนินงาน

โครงการฯ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๓ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

3 การติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อการกูยืม
แกเกษตรกรและผูยากจน

5,800
จตุพร/อมรรัตน

3.1 ศึกษา วิเคราะห และตรวจสอบขอมูลลูกหนี้
กองทุนหมุนเวียนเพื่อชวยเหลือเกษตรกร
และผูยากจน

3.2 จัดทําแผนติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อ
ชวยเหลือเกษตรกรและผูยากจน จัดสงสํานัก
บริหารกองทุนเพื่อชวยเหลือเกษตรกรและรับเรื่อง
รองเรียน เพื่อพิจารณาจัดสรรงบประมาณ(ทั้งนี้หาก
ไดรับจัดสรรงบประมาณต่ํากวาแผน จังหวัด
สามารถทบทวนหรือปรับแผนการติดตามไดตาม
ความเหมาะสม)

3.3 ติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อชวยเหลือ
เกษตรกรและผูยากจน

3.4 รายงานผลการติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียน
เพื่อชวยเหลือเกษตรกรและผูยากจนและ
ประชาสัมพันธ
 - รายงานฯ ให สกร. ปละ 2 ครั้ง (ครั้งที่ 1 ภายใน
เดือนมีนาคม ครั้งที่ 2 ภายในเดือนสิงหาคม)
 - รายงานฯ ตอที่ประชุม อบก. สวนจังหวัด 
ปละ 2 ครั้ง

รอยละของ
จํานวนเกษตรกร

ลูกหนี้

ที่ติดตามไดตาม

แผนที่กําหนด

และไดรับ

การแกไขปญหา

หนี้คางชําระ

(รอยละ 60)

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๔ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

3.5 ประสาน ธ.ก.ส. สาขา ดําเนินการแกไขปญหา
หนี้คางชําระตามมาตรการ

4 การบริหารจัดการชวยเหลือเกษตรกรและ
ผูยากจน

 75,320

4.1 รับคํารองจากเกษตรกร

  - ตรวจสอบคุณสมบัติ/เอกสาร

    - บันทึกคํารองผูยื่นคําขอกูเงินกองทุนฯ

4.2 ดําเนินการไกลเกลี่ยหนี้ (กรณีตองมี
การไกลเกลี่ยหนี้)

4.3 สงคําขอกูพรอมเอการให ธกส. เพื่อวิเคราะห
และประเมินราคาหลักประกันและความสามารถใน
การชําระหนี้

4.4 ธ.ก.ส. นําผลวิเคราะหและประเมินราคา
หลักประกันและความสามารถในการชําระหนี้ สงให
 อบก. แตละระดับตามวงเงิน เพื่อพิจารณาอนุมัติ

- กรณีไมอยูในหลักเกณฑ เลขาฯ พิจารณายุติเรื่อง

- กรณีอยูในหลักเกณฑ เลขาฯ เสนอที่ประชุม
พิจารณาอนุมัติ

เกษตรกรไดรับ
ความชวยเหลือ

ตามระเบียบที่

กําหนด

จตุพร/อมรรัตน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๕ 
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4.5 จัดประชุมเพื่อพิจารณาอนุมัติ สงผลการ
พิจารณาให สกร. ตรวจสอบและขออนุมัติเบิก
จายเงิน และแจงผลการ พิจารณาใหเกษตรกรทราบ

4.6 ประชาสัมพันธการดําเนินงานผานชองทางตางๆ

4.7 ใหคําแนะนําการใหความชวยเหลือเพื่อไถถอน
ที่ดิน/ออกหนวยบริการ

4.8 จัดทําฐานขอมูลผูยื่นเรื่องขอกู/ขอรับคําแนะนํา

4.9 แจงผลการพิจารณาใหผูยื่นกูทราบ (อนุมัติ/
ไมอนุมัติ)

4.10 รายงานสถิติการใหความชวยเหลือเกษตรกร
และผูยากจน ผาน File sharing 
(ทุกเดือนภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป)

4.11 รายงานผลการดําเนินการเบิกจาย ผาน
ระบบ report-budget  (ทุกเดือนภายในวันที่ 5 
ของเดือนถัดไป)

5 การสงเสริมและสนับสนุนการทําเกษตรในระบบ
เกษตรพันธสัญญา

 - จัดทําแผนการสรางการรับรูตาม พรบ. 1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - ประชาสัมพันธ พ.ร.บ. สงเสริมและพัฒนาระบบ
เกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560

4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  - 1  - 1  -  -

เกศราภรณ/

อมรรัตน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๖ 
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 - ติดตามเยี่ยมเยียนและใหความรูเกษตรกรใน
ระบบเกษตรพันธสัญญา

2 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  - 1

 - รายงานผลการดําเนินงานสรางการรับรูเกี่ยวกับ 
พ.ร.บ. สงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
 พ.ศ. 2560

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -

6  การบริหารจัดการภัยพิบัติดานการเกษตรระดับ
จังหวัด

จตุพร/อารยา

6.1 ศึกษา/วิเคราะหขอมูลภัยพิบัติจังหวัด

 - พื้นที่เสี่ยงซ้ําซาก

 - ความเสี่ยง

 - ความเปาะบาง

 - ความลอแหลม

6.2 จัดทํารางแผนภัยพิบัติดานการเกษตรของ
จังหวัด (อุทกภัย,ภัยแลง) ประกอบดวย

      - การปองกันเพื่อลดผลกระทบ และการ
เตรียมความพรอม

 - การจัดการในภาวะฉุกเฉิน

      - การฟนฟู

6.3 ประชุมศูนยติดตามและแกไขปญหาภัยพิบัติ
ดานการเกษตรระดับจังหวัดเพื่อเห็นชอบแผน

มีแผนปฏิบัติการ
ชวยเหลือ

ผูประสบภัยพิบัติ

ดานการเกษตร

ของจังหวัด

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๗ 
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6.4 เสนอแผนตอ อ.พ.ก./ผูวาราชการจังหวัด เพื่อ
ทราบแผน

6.5 แจงแผนใหหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ

     - สภาพอากาศ สถานการณน้ํา ขอมูลสถาน
การภัยพิบัติดานการเกษตรและการใหความ
ชวยเหลือของหนวยงานที่เกี่ยวของ

6.6 สรุปผลการแจงเตือนภัย/ประชาสัมพันธดาน
การเกษตร รวบรวมเรื่อง สื่อ/วิธีการ และวันที่
ดําเนินการแจงเตือนและประชาสัมพันธ จาก
หนวยงานในสังกัด กษ.

6.7 รายงานสถานการณภัยและการใหความ
ชวยเหลือ

     - การประเมินความเสียหายและความตองการ
ความชวยเหลือ

กรณีเกิดภัย

    - รายงานความกาวหนาการใหความชวยเหลือ 
ตามขั้นตอนของระเบียบกระทรวงการคลังฯ

7 การดําเนินงานของศูนยประสานการปฏิบัติการ
เตรียมพรอมดานอาหาร (จังหวัด)โดยปรับปรุง
ขอมูลทรัพยากรดานอาหาร

1 ครั้ง จตุพร

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๘ 
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8 การปฏิบัติการฝนหลวง (ชวงเดือน มี.ค.-เม.ย)

 - จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการขอรับบริการ
ฝนหลวง

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําแผนความตองการใหปฏิบัติการ
ฝนหลวง

1 แผน  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -

 - รับเรื่องการขอใหทําฝนหลวงจากประชาชน/
หนวยงานตาง ๆ

2 ครั้ง  -  -  -  -  - 1 1  -  -  -  -  -

 - รวบรวมความตองการ/สงใหศูนยปฏิบัติการ
ฝนหลวงภาคใตฯ

ถามีผู
ยื่นคําขอ

ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

9 การรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขของเกษตรกร

9.1 รับเรื่องรองเรียน

 9.1.1 รับเรื่องโดยตรง

   9.1.2 รับเรื่องตอจากศูนยดํารงธรรม

9.2 ตรวจสอบ วิเคราะห กลั่นกรองขอเท็จจริง
เรื่องรองเรียน

9.3 สรุปเสนอผูอํานาจพิจารณาสั่งการและ
มอบหมายใหหนวยงาน ที่เกี่ยวของดําเนินการ

9.4 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดแจงผล
การดําเนินงานการเบื้องตนใหผูรองเรียนทราบ

9.5 หนวยงานในพื้นที่เกี่ยวของรวมดําเนินการ
แกไขปญหาตามประเด็นขอรองเรียน

เกษตรกรและ
ประชาชนทั่วไป

ไดรับ

ความชวยเหลือ

บรรเทาปญหา

การขาดแคลนน้ํา

ชวงฤดูแลง

จตุพร/อมรรัตนเกษตรกรมี
ชองทาง

รองทุกข/

รองเรียนเพื่อ

แกไขปญหา

ความเดือดรอน

และไดรับ

การชวยเหลือ

จตุพร

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๙ 
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9.6 หนวยงานในพื้นที่ที่เกียวของ แจงผลการ
ดําเนินงานใหผูรองทราบและรายงานผลให
สํานักงานเกษตรและสหกรณและสหกรณจังหวัด
ทราบ

9.7 สนง.กษ.จว.สรุปผลการดําเนินงานและ
รายงานผลเปนทางการใหจังหวัดและกระทรวง
เกษตรและสหกรณทราบ

 - รายงานผลใหผวจ./ผูบริหารกระทรวงทราบ

10 การสรรหาปราชญเกษตรของแผนดิน

 - จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการสรรหาปราชญ
เกษตร ป 2565

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

 - ประกาศสรรหาและประชาสัมพันธการสรรหา
ปราชญเกษตร ป 2565

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

 - แจงคณะทํางานสรรหาปราชญเกษตรฯ /
ภาคสวนเกี่ยวของ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

 - จัดเก็บขอมูลเพิ่มเติมของผูสมัคร และจัดทํา
เอกสารประกอบการพิจารณา )

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -

 - ประชุมคณะกรรมการปราชญระดับจังหวัด
พิจารณาคัดเลือก

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

เกศราภรณ/

อารยา

จังหวัดสตูล

มีผูที่เหมาะสม

ไดรับการสรรหา

เปนปราชญ

เกษตรของแผนดิน

อยางนอย 1 คน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๐ 
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 - แจงผลการสรรหาปราชญเกษตรระดับจังหวัดให
สวนกลางทราบ ป 2565

1 ครั้ง 1  -  - 1  -  -  -  -  -  -  - 1

 - จัดทําเอกสารผูผานการคัดเลือกระดับจังหวัดเพื่อ
เขารับการคัดเลือกฯ ระดับเขต ป 2564

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - เขารวมประชุม/นําเสนอ เกษตรกรตัวแทนของ
จังหวัดพื่อคัดเลือกปราชญเกษตรฯ ระดับเขต 
ป 2564

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

11 งานนายทะเบียนกลุมเกษตรกร (ดําเนินการตามที่สหกรณเสนอ) จตุพร

 - รวมประชุมเพื่อแกไขปญหาการดําเนินงานของ
กลุมเกษตรกร (ถาม)ี

5 ครั้ง  - 1  -  -  - 1  - 1  - 1  - 1

 - รวบรวมขอมูลการจัดตั้งกลุม/เลิกกลุม/เปลี่ยน
ขอบังคับ/กําหนดวงเงินดําเนินกิจการ (ประจําป)

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

 - ตรวจสอบ/เสนอแฟมใหนายทะเบียนกลุมลงนาม 5 กลุม  -  -  - 1  -  - 2  -  - 2  -  -

 **กรณี

สํานักงาน

สหกรณจังหวัด

จัดการประชุม

มีการตรวจสอบ

และใหความ

เห็นชอบการ

ดําเนินงานของกลุม

เกษตรกรที่ถูกตอง

ตามระเบียบ

กฎหมาย

กรณีถามี
ผูสมัคร 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖1 
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2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

12 ศูนยชวยเหลือผลผลิตทางการเกษตรจังหวัดสตูล
 - เผยแพรขอมูลขาวสาร /การใหความชวยเหลือ 6 ครั้ง 1  - 1  - 1  - 1  - 1  - 1  -

  - ดานการเกษตร (พืช สัตว ประมง อื่นๆ)

  - ดานการตลาด

    - ดานปจจัยการผลิต(เมล็ดพันธุ ปุย ยาปราบ
ศัตรูพืช เครื่องจักรกลการเกษตร อื่นๆ)

  - ดานมาตราการการชวยเหลือเกษตรกรของ
ภาครัฐ

 - การรองเรียนขอความชวยเหลือ

 - การแจงการเฝาระวังภัยพิบัติที่อาจจะเกิดขึ้นแก
เกษตรกร

 - การชวยเหลือดานอื่นๆ

 - รายงานศูนยชวยเหลือผลผลิตทางการเกษตร

14 งานตามนโยบาย ขอสั่งการที่สําคัญของรัฐบาล /
 กระทรวง

จตุพร

* การแกไขปญหายางพาราทั้งระบบ

    - ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินการตาม
ขอสั่งการ

  - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ

  - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวันพุธ)

  - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุมสังกัด กษ.

เกษตรกรและ

ประชาชน

ไดรับความ

ชวยเหลือ

เพื่อบรรเทาปญหา

ความเดือดรอนซึ่ง

เปนผลกระทบจาก

การประกอบอาชีพ

 - เกษตรกร
ไดรับขอมูล

ขาวสาร 

สถานการณ

ปริมาณ ราคา 

ผลผลิตเพื่อ

การตัดสินใจ

 - หนวยงานที่
เกี่ยวของสามารถ

วางแผนใหการ

ชวยเหลือไดทัน

กับสถานการณ

จตุพร

กรณีถามีการเกิด
สถานการณ 

กรณีถามีการเกิด
สถานการณ 

 - ดําเนินการตามขอสั่งการ จนกวาจะเสร็จสิ้นโครงการ 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๒ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

* การแกไขปญหาหนี้สินเกษตรกร (หนี้นอกระบบ)
- ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินการตาม

ขอสั่งการ

  - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ

  - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวันจันทร)

  - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุมสังกัด กษ.

* การแกไขปญหาวิกฤติภัยแลง

- ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินการตาม
ขอสั่งการ

  - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ
  - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวันพฤหัสบดี)

  - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุมสังกัด กษ.

15 โครงการสงเสริมแนวทางเกษตรทฤษฎีใหม 
ปงบประมาณ พ.ศ. 2564

1 โครงการ 5,388

15.1 ศึกษาแนวทางนโยบายและกรอบการ
ดําเนินงาน ขั้นตอนโครงการสงเสริมแนวทาง
เกษตรทฤษฎีใหม ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564

15.2 รวบรวมแผนปฏิบัติงานโครงการสงเสริม
แนวทางเกษตรทฤษฎีใหมของหนวยงานในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ

15.3 อํานวยการและติดตามการดําเนินงานของ
หนวยงานและเกษตรกรที่เขารวมโครงการ

1 ครั้ง

เกศราภรณ/

อารยา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๓ 





จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 ศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล

1.1 การบริหารจัดการศูนยขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด

1.1.1 ศึกษาทําความเขาใจเกี่ยวกับขั้นตอน
การปฏิบัติงาน และกรอบแนวทางการดําเนินงาน
ของศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี/
จุฑามาศ/
นุชตีณา

1.1.2 จัดทําแผนการปฏิบัติงานของศูนยขอมูล
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัดสตูล 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 และมอบหมาย
เจาหนาที่รับผิดชอบ

1 แผน 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

1.1.3 รายงานผลการจัดทําสรุปผลความพึงพอใจ
ของผูมารับบริการ และผลการจัดทําขอมูล
เว็บไซตสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด 
ประจําปงบประมาณ 2564 ผานทาง Google 
Form

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

2564

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

กลุมสารสนเทศการเกษตร สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๕ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

 - จัดเก็บสถิติจํานวนผูมาใชบริการที่มาขอรับ
บริการขอมูลขาวสาร ณ ศูนยขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

240 ราย 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 นุชตีณา

  - ประเมินผลความพึงพอใจของผูรับบริการดาน
ขอมูลขาวสาร ณ ศูนยขอมูลดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

  - สถิติการเขาชมเว็บไซต 
www.opsmoac.go.th/Satun

700 ครั้ง/
เดือน

700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 นุชตีณา

1.1.4 จัดทําขอมูลเพื่อการวางแผนพัฒนาการ
เกษตรรายสินคาของจังหวัด (1 เลม/ป)

1 เลม  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  - อัญญาณี

1.1.5 ปรับปรุงสถานที่ตั้งศูนยฯกําหนดใหมีจุด
บริการที่เปนสัดสวน มีสิ่งอํานวยความสะดวกครบ
ครันรวมทั้งคอมพิวเตอรสําหรับประชาชน

 1 /2 แหง/
ครั้ง

1  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - อัญญาณี

1.1.6 ปรับปรุงหมวดหมูหนังสือใหเปนระเบียบ 
เรียบรอยสวยงาม

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

1.1.7 รายงานสรุปผลการดําเนินงานฯ ในรอบป 
2564

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1 อัญญาณี

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๖ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

1.2 การจัดการขอมูลบนเว็บไซต
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
(www.opsmoac.go.th/satun)

ไมมี
งบประมาณ

1.2.1 ทบทวน ตรวจสอบขอมูลบนเว็บไซต 
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1.2.2 ปรับปรุงขอมูลในเว็บไซตสํานักงานเกษตร
และสหรณจังหวัดสตูล
ใหถูกตองและมีความทันสมัย

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2 ฐานขอมูลดานการเกษตร

 2.1 จัดทําขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรและ
ขอมูลทั่วไปของจังหวัดสตูล

2 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  - อัญญาณี

ขอมูลพื้นฐานดานการเกษตร สถานการณและ
แนวโนมสินคาเกษตร จังหวัดสตูล ประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2564

2.1.1 ศึกษาทําความเขาใจขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด

2 ครั้ง  -  - 1 1  -  -  -  -  -  -  -  -

ฐานขอมูลถูกตอง
ครบถวนเปน

ปจจุบัน

ขอมูลมีความถูกตอง
ครบถวนและ

เปนปจจุบัน

อัญญาณี/
จุฑามาศ/
นุชตีณา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๗ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.1.2 ประชุมชี้แจงแผนการปฏิบัติงานของศูนย
ขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
และพิจารณากําหนดกรอบแนวทางการจัดทํา
ขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
รวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของ

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.1.3 ประสานและรวบรวมขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัดจากหนวยงานที่เกี่ยวของ

2 ครั้ง  -  -  - 1 1  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.1.4 วิเคราะหตรวจสอบความถูกตองครบถวน
ของขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด

1 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.1.5 บันทึกขอมูลดานการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด ในระบบขอมูลพื้นฐานดานการเกษตร
 ขอมูลทั่วไปของจังหวัด 
https://provinfo.opsmoac.go.th

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี/
จุฑามาศ/
นุชตีณา

2.1.6 รายงานการบันทึกขอมูลฯ สํานักแผนงาน
และโครงการพิเศษ สป.กษ. ทุกเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๘ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.2 การจัดทําฐานขอมูลการบริหารจัดการ
สินคาเกษตรที่สําคัญของจังหวัด

2.2.1 ศึกษาทําความเขาใจขอมูลบริหารจัดการ
สินคาเกษตรที่สําคัญของจังหวัดสตูล

2 ครั้ง 1 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.2.2 พิจารณาคัดเลือก/ทบทวน สินคาเกษตรที่
สําคัญของจังหวัด และเสนอที่ประชุม
คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานที่
เกี่ยวของ เพื่อพิจารณาคัดเลือกสินคาที่สําคัญของ
จังหวัดและออกแนวทางจัดทําขอมูล

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.2.3 ประสานขอมูลสินคาเกษตรที่สําคัญไปยัง
หนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด และรวบรวม 
ประมวลผล วิเคราะหขอมูล และจัดทําขอมูล
บริหารจัดการสินคาที่สําคัญของจังหวัดสตูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

2.2.4 บันทึกขอมูล และปรับปรุงขอมูลในระบบ
ขอมูลบริหารจัดการสินคาเกษตรที่สําคัญของ
จังหวัด http://agripro.opsmoac.go.th

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

2.2.5 รายงานขอมูลการบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญของจังหวัดสตูล ใหคณะกรรมการ 
CoO และคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด ทราบ

4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  -  - 1  -  - 1 อัญญาณี

ขอมูลมีความถูกตอง
ครบถวนและ

เปนปจจุบัน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๙ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.3 ปฏิทินผลผลิตสินคาเกษตรจังหวัดสตูล 
เพื่อการบริหารจัดการดานความมั่นคงอาหาร
และโภชนาการ

2.3.1 ศึกษาทําความเขาใจคูมือปฏิทินผลผลิต
สินคาเกษตรรายเดือน ระดับจังหวัด เพื่อการ
บริหารจัดการดานความมั่นคงอาหารและ
โภชนาการ

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.3.2 ประสานขอมูลดานพืช ประมง ปศุสัตว ไป
ยังหนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด

2 ครั้ง 1 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.3.3 รวบรวม ประมวลผล วิเคราะหขอมูล และ
จัดทําขอมูลปฏิทินผลผลิตสินคาเกษตรรายเดือน
จังหวัดสตูล เพื่อการบริหารจัดการดานความ
มั่นคงอาหารและโภชนาการ

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.3.4 เสนอปฏิทินสินคาเกษตรฯ ใหผูวาราชการ
จังหวัดสตูล ลงนาม ถึงเลขานุการคณะกรรมการ
ขับเคลื่อนความมั่นคงอาหารตลิดหวงโซอาหาร
(สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร) ภายในวันที่ 30 
พฤศจิกายน 2563 และแจงหนวยงานที่
เกี่ยวของทราบ

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

ขอมูลมีความถูกตอง
ครบถวนและ

เปนปจจุบัน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๐ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.3.5 ยืนยันขอมูลปฏิทินสินคาเกษตรฯ ดานพืช 
ประมง ปศุสัตว ในระบบ 
http://cropcalendar.oae.go.th/fish

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.3.6 รายงานขอมูลปฏิทินผลผลิตสินคาเกษตร
รายเดือนจังหวัดสตูล เพื่อการบริหารจัดการ
ความมั่นคงอาหารและโภชนาการ ให
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล ทราบ และใหขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็น
ในการใชประโยชนขอมูลปฏิทิน

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.4 การจัดทําขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรของ
จังหวัดในการสนับสนุนการตรวจราชการของ
คณะรัฐมนตรี และผูบริหารของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ

2.4.1 ศึกษาทําความเขาใจแบบฟอรมขอมูล
พื้นฐานดานการเกษตรของจังหวัดสตูล

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี / 
นุชตีณา

2.4.2 พิจารณาทบทวน ขอมูลพื้นฐาน
ดานการเกษตรของจังหวัด และเสนอที่ประชุม
คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานที่
เกี่ยวของ

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

ขอมูลมีความถูกตอง
ครบถวนและ

เปนปจจุบัน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๑ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.4.3 ประสานขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรของ
จังหวัดไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด และ
รวบรวม ประมวลผล วิเคราะหขอมูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี /
นุชตีณา

2.4.4 รายงานขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรของ
จังหวัดในการสนับสนุนการตรวจราชการของ
คณะรัฐมนตรีฯ พรอม Infographic ใหสํานักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ภายในวันที่ 5 
ของเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

2.4.5 รายงานขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรของ
จังหวัดสตูล ใหคณะกรรมการ CoO และ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
ระดับจังหวัด ทราบ

4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  -  - 1  -  - 1 อัญญาณี

3 พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540

1 ศูนย

  เผยแพรขอมูลขาวสารของราชการตามมาตรา 9 
เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดูได ณ สํานักงาน
เกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล และสื่อ
ประชาสัมพันธอื่นๆ

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

     (1) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผล
โดยตรงตอเอกชนฯ

ขอมูลมีความถูกตอง
ครบถวนและ

เปนปจจุบัน

อัญญาณี/
จุฑามาศ/
นุชตีณา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๒ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

     (2) นโยบายหรือการตีความที่ไมเขาขายตอง
ตีพิมพในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4)

     (3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณ
รายจายประจําปของปที่กําลังดําเนินการ

     (4) คูมือหรือคําสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของ
เจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของ
เอกชน

     (5) สิ่งพิมพที่ไดมีการอางอิงถึงตามมาตรา 7 
วรรคสอง

     (6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเปน
การผูกขาดตัดตอนหรือสัญญารวมทุนกับเอกชน  
ในการจัดทําบริการ สาธารณะ

     (7)  มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการ
ที่แตงตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี

      (8) ขอมูลขาวสารอื่นตามที่คณะกรรมการ
กําหนด 

• ประกาศการประกวดราคาและสอบราคา
• ผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจาง

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๓ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

4 การประชาสัมพันธขาวสารดานการเกษตรและ
สหกรณ
4.1 ประชุมคณะทํางานประชาสัมพันธ 1 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

4.2 จัดทําขาวประชาสัมพันธผลการปฏิบัติงาน 
สนง.กษ.สตูล ผานสื่อสังคมออนไลน ดังนี้

อัญญาณี/
จุฑามาศ/

 4.2.1 เว็บไซต สนง. 120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

 4.2.2 สื่อ FACEBOOK 120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

 4.2.3 สื่อ เพจ FACEBOOK 120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

 4.2.4 สื่อ YOUTUBE (เมื่อมีสื่อ
ประชาสัมพันธ)

4 ครั้ง  -  -  - 1  -  - 1  -  - 1  - 1

 4.2.5 สื่อ LINE (ภายในวันที่มีเหตุการณ) 120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

    4.3 ประชาสัมพันธ นโยบาย ขาวสาร ผลงาน 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณในจังหวัด ผาน
สื่อประชาสัมพันธของหนวยงาน

120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 จุฑามาศ/
นุชตีณา

    4.4 ทําจดหมายขาวประจําเดือน
ประชาสัมพันธ (จัดพิมพ 150 ฉบับ/เดือน แบบ 

 

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

 4.5 จัดทําเอกสารเผยแพรประชาสัมพันธ

       - ทําเนียบหัวหนาสวนราชการสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ ป 2563 จํานวน 1 
เลม (จัดพิมพ 100 เลม)

1 เลม/ป  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  - จุฑามาศ

สามารถเผยแพร
ขาวสาร

ดานการเกษตร

และสหกรณ

ไดอยางแพรหลาย

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๔ 



จํานวน
หนวย
นับ
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 - แผนพับประชาสัมพันธ 3 ฉบับ/ป  -  -  - 1  -  - 1  -  - 1  -  - อัญญาณี/
นุชตีณา

 - รวมขาวรายป (จัดพิมพ 2 เลม) 1 เลม/ป  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1 นุชตีณา

5 รายงานประจําป สํานักงานเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล

1 เลม อัญญาณี/
นุชตีณา

จัดทํารายงานผลการดําเนินงานประจําป โดยมี
ขั้นตอน ดังนี้

5.1 กําหนดรูปแบบหัวขอและรายละเอียดของเลม 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

5.2 ทําหนังสือแจงกลุม/ฝาย เพื่อขอขอมูล
ประกอบผลการดําเนินงานในรอบปที่ผาน

 -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - นุชตีณา

5.3 รวบรวมขอมูลจากกลุมฝายและตรวจสอบ
ความถูกตอง

 -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - นุชตีณา

5.4 จัดพิมพเอกสารและจัดทําเปนรูปเลม  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  - นุชตีณา

5.5 เผยแพรรายงานประจําป ใหหนวยงานสังกัด
กระทรวงกษตรและสหกรณและหนวยงานอื่นๆ
ที่เกี่ยวของ  (จัดพิมพ 10 เลม)

 -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  - นุชตีณา

สามารถจัดทํา
รายงานประจําป 

แลวเสร็จ

 ภายใน
ไตรมาสที่ 1 และ

ประชาสัมพันธให

หนวยงานที่

เกี่ยวของทราบ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๕ 
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6 ระบบสงเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ

   บูรณาการหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินมาตรการ
ระบบสงเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ

6.1 รายงานขอมูลดานการเกษตรแบบแบบแปลง
ใหญ เสนอ อพก. อยางตอเนื่อง

อัญญาณี

6.2 รวมการจัดชั้นขอมูลแปลงใหญ 44 แปลง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี/
จุฑามาศ

6.3 สินเชื่อแปลงใหญ 44  แปลง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

6.4 แผนฏิบัติการแปลงใหญ 1 แผน  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

6.5 แผนลงพื้นที่เยี่ยมเยียนเกษตรกรแปลงใหญ 4 ครั้ง  -  -  -  - 1  - 1  - 1  - 1  - อัญญาณี/ 
จุฑามาศ

6.6 ประชาสัมพันธขอมูลแปลงใหญอยางตอเนื่อง 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

โครงการ
สนับสนุน

การ
ปฏิบัติงาน

ตามนโยบาย
สําคัญฯ

สามารถดําเนินการ
ตามขอสั่งการได

ครบถวน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๖ 
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7 การบริหารจัดการพื้นที่เกษตรกรรม 
(Zoning by Agri-map)

อัญญาณี/
จุฑามาศ

7.1 บูรณาการหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนิน
มาตรการการบริหารจัดการพื้นที่เกษตรกรรม 
(Zoning)

7.2 ประสานแผนปฏิบัติการ และขอมูลจาก
สถานีพัฒนาที่ดิน

7.3 วิเคราะหขอมูล โดยโปรแกรม Zoning by 
Agri-map

7.4 ประชาสัมพันธสรางการรับรู

8 การสงเสริมเกษตรกรรมยั่งยืน

รายงานประเด็นที่ 2 สงเสริมการทําเกษตร
ปลอดภัย ใหเจาภาพหลัก (สํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูล)  ตามแบบฟอรมที่กําหนด 
เปนประจําทุกเดือน

10 ครั้ง  -  - 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 จุฑามาศ

    - พัฒนาศักยภาพหนวยตรวจสอบรับรอง  
และผูตรวจ

จุฑามาศ

โครงการ
สนับสนุน

การ
ปฏิบัติงาน

ตามนโยบาย
สําคัญฯ

สามารถดําเนินการ
ตามขอสั่งการได

ครบถวน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๗ 
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1) โครงการรานอาหารวัตถุดิบ ปลอดภัย 12 ราน 18,440 จุฑามาศ

เลือกใชสินคา Q (Q Restaurant) จังหวัดสตูล

 กิจกรรม การตรวจประเมินและใหการรับรอง
  รานใหม ตออายุ รวมทั้งตรวจติดตามรานอาหาร
วัตถุดิบปลอดภัย

2) โครงการสงเสริมการบริโภคและใชวัตถุดิบ
สินคา Q จังหวัดสตูล

8/22 แหง/แผง 28,000 จุฑามาศ

 กิจกรรม การตรวจประเมินและใหการรับรอง
 สถานที่จําหนายสินคา Q ประเภทแผง ในตลาด
สด รานคาหนาฟารม รวมทั้งตรวจติดตามสถานที่
จําหนายสินคา Q ที่ผานการรับรองในปที่ผานมา

9 โครงการคลินิกเกษตรเคลื่อนที่

     จัดนิทรรศการ แจกเอกสาร ใหความรู และ
ประเมินผลการจัดงานคลินิกเกษตรเคลื่อนที่ ดังนี้

 9.1 จัดนิทรรศการ 4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  - 1  -  - 1  - จุฑามาศ/
นุชตีณา

     9.2 ประเมินผลโครงการรายไตรมาส (20 
วันหลังงาน) และรายงานตามกําหนด

4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  - 1  -  - 1  - จุฑามาศ

     9.3 จัดทําเอกสารประชาสัมพันธ ในการจัด
นิทรรศการ

4 ครั้ง/ป  -  - 1  -  - 1  - 1  -  - 1  - จุฑามาศ/
นุชตีณา

อัญญาณี/
จุฑามาศ/
นุชตีณา

ใชงบ
โครงการ

พระราชดําริ

สามารถรายงาน
ผลการประเมิน

ภายในกําหนด

(รานใหม 4 ราน) (อยางนอย 1 ราน) ตออายุ 3 ราน , ตรวจติดตาม 6 ราน) 

(แผงใหม 1 แผง) (ตอใหมอยางนอย 1 แผง) ตออายุ 3 แหง/8 แผง , ตรวจติดตาม 5 แหง/13 แผง) 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๘ 
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10 ประชุมทางไกลผานเครือขายอินเตอรเน็ต (Web
 conference , Zoom)

     ดูแลระบบ ประชุมทางไกลผานเครือขาย
อินเตอรเน็ต (Web conference , Zoom) (เมื่อ
มีการจัดประชุม)

24 ครั้ง 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 จุฑามาศ/
นุชตีณา

11 โครงการรานอาหารวัตถุดิบปลอดภัย เลือกใช
สินคา Q (Q restaurant)  จังหวัดสตูล 
ปงบประมาณ 2564

18,440 จุฑามาศ/
นุชตีณา

11.1 ทบทวนคําสั่งคณะกรรมการและ
คณะทํางานโครงการ

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - จุฑามาศ

11.2 เสนอแผนงานโครงการรานอาหารวัตถุดิบ 
ปลอดภัย เลือกใชสินคา Q (Q restaurant) 
จังหวัดสตูลประจําปงบประมาณ 2563 ให
เกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล อนุมัติแผนฯ

1 แผน  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  - จุฑามาศ

11.3 ประชาสัมพันธโครงการผานชองทาง
ประชาสัมพันธตางๆ

3 ชองทาง  -  -  -  - 3 3 3  -  -  -  -  - จุฑามาศ

11.4 ดําเนินการตรวจประเมินและใหการรับรอง
 ตออายุรวมทั้งตรวจติดตามรานอาหารวัตถุดิบ
ปลอดภัยเลือกใชสินคา Q (Q restaurant) ที่ผาน
การรับรองในปที่ผานมา ดังนี้

จุฑามาศ

ไมมี
งบประมาณ

อุปกรณสําหรับ
จัดการประชุม

มีรานที่ผาน
การรับรองใหม 

ประจําป

งบประมาณ 

พ.ศ. 2564 อยาง

นอย 3 ราน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๙ 
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 11.4.1 รับรอง อยาง
นอย 1

ราน  -  -  -  -  -  -  -  -  - 4  -  -

 11.4.2 ตออายุ 3 ราน  -  -  -  -  -  -  -  -  - 2  -  -

         11.4.3 ติดตาม 6 ราน  -  -  -  -  -  -  -  - 6  -  -  -

โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1) คณะทํางานผูตรวจรับรองประสาน
ขอขอมูลรานอาหารที่ผานการรับรองสุขลักษณะ
เบื้องตนจากหนวยงานที่เกี่ยวของ

1 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -

2) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
ประชาสัมพันธเชิญชวนใหรานอาหารที่ผานการ
รับรองสุขลักษณะเบื้องตนสมัครเขารวมโครงการ 

5 ครั้ง  -  -  -  -  - 5  -  -  -  -  -  -

3) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
เก็บขอมูล รานอาหารที่สมัครเขารวมโครงการใหม
 รานที่ขอตออายุ การรับรองรวมถึงเก็บขอมูล
รานอาหารที่ผานการรับรอง ในปที่ผานมาแลว
เสนอคณะทํางานผูตัดสินใจเพื่อพิจารณา

3 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  - 6 3  -  -

4) คณะทํางานผูตัดสินใจใหการรับรอง
 พิจารณาตัดสินใจใหการรับรอง คงสถานะ 
เปลี่ยนแปลง ยกเลิกรานอาหารวัตถุดิบปลอดภัย 
เลือกใชสินคา Q (Q restaurant)

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 9  -  -(31 ตค)     (12 พย) (31 ตค)     (12 พย) 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๘๐ 
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2563

5) จัดทําปายรับรองฯ ใหรานอาหารที่
ผานการรับรองรายใหมและรานที่ขอตออายุ 
รวมทั้งรานอาหารที่ผานการรับรองในปที่ผานมา 
กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล

3 ปาย  -  -  -  -  -  -  -  -  - 3  -  -

     11.5 รายงานผลใหสํานักงานมาตรฐานสินคา
เกษตรและอาหารแหงชาติตามแบบฟอรมที่
กําหนด  ผานโปรแกรม Q Report

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -

     11.6 สรุปผลการดําเนินโครงการเปนรูปเลม 
(จัดพิมพ 1 เลม )

1 เลม  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

12 โครงการสงเสริมการบริโภคและใชวัตถุดิบสินคา
 Q จังหวัดสตูล ปงบประมาณ 2564

28,000 จุฑามาศ/
นุชตีณา

12.1 ทบทวนคําสั่งคณะกรรมการและ
คณะทํางานโครงการ

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

12.2 เสนอแผนงานโครงการสงเสริมการบริโภค
และใชวัตถุดิบสินคา Q จังหวัดสตูล ใหเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูลอนุมัติแผนฯ

1 แผน  -  -  - - 1  -  -  -  -  -  -  -

12.3 ประชาสัมพันธโครงการผานชองทาง
ประชาสัมพันธตางๆ

3 ชองทาง  -  -  -  - 3 3 3  -  -  -  -  -

มีแผงที่ผาน
การรับรองใหม 

ประจําป

งบประมาณ

พ.ศ. 2564

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๘1 
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12.4 ดําเนินการตามกิจกรรม ดังนี้

    12.4.1 การตรวจประเมินและใหการรับรอง
สถานที่จําหนายสินคา Q  ประเภทแผงในตลาดสด
 รานคาหนาฟารม รวมทั้งตรวจติดตามสถานที่
จําหนายสินคา Q ที่ผานการรับรองในปที่ผานมา 
ดังนี้

1) รับรอง   (เพิ่มแผง)  - /1 แหง/
แผง

 -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 
/1

 -  -

2) ตออายุ  (เพิ่มสินคา Q) 3/8 แหง/
แผง

 -  -  -  -  -  -  -  -  - 3/8  -  -

3) ติดตาม 5/13 แหง/
แผง

 -  -  -  -  -  -  -  - 5/1
3

 -  -  -

โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ประสานขอ
ขอมูลตลาดสดที่ผานมาตรฐานตามเกณฑ
สุขาภิบาลตลาดสดและขอมูลสถานที่ผลิตสินคา
เกษตรที่ผานการรับรองมาตรฐานสินคาเกษตร
จากหนวยงานที่เกี่ยวของ

1 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๘๒ 
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2) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
ประชาสัมพันธเชิญชวนใหตลาดที่ผานเกณฑ
สุขาภิบาลตลาดสดและสถานที่ผลิตสินคาเกษตรที่
ผานการรับรองมาตรฐานสินคาเกษตร สมัครเขา
รวมโครงการ

5 ครั้ง  -  -  -  -  - 5  -  -  -  -  -  -

3) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่เก็บ
ขอมูล แผงในตลาดสด สถานที่ผลิตสินคาเกษตรที่
ผานการรับรองมาตรฐานสินคาเกษตรที่สมัครเขา
รวมโครงการใหม รวมถึงเก็บขอมูล สถานที่
จําหนายสินคา Q ที่ผานการรับรองในปที่ผาน
มาแลวเสนอคณะทํางานผูตัดสินใจเพื่อพิจารณา

3 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 3  -  -  -  -  -

4) คณะทํางานผูตัดสินใจใหการรับรอง
พิจารณาตัดสินใจใหการรับรอง คงสถานะ 
เปลี่ยนแปลง ยกเลิกสถานที่จําหนายสินคา Q

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

5) สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล
จัดทําปายรับรอง มอบใหสถานที่จําหนายสินคา Q
 ที่ผานการรับรองรายใหม และจัดทําปายรับรอง
ใหม มอบใหสถานที่จําหนายสินคา Q ที่ผานการ
รับรองในปที่ผานมา กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล

9 ปาย  -  -  -  -  -  -  -  -  - 9  -  -

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๘๓ 
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12.4.2 สงเสริมสถานที่จําหนายสินคาที่มี
ศักยภาพสามารถพัฒนาใหเปนสถานที่จําหนาย
สินคา Q โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1) สงเสริมใหความรูมาตรฐานสินคาเกษตร Q
 ประสานสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสตูล สุม
ตัวอยางผักผลไม ตรวจวิเคราะหสารตกคางยาฆา
แมลง ของเกษตรกร ที่นําสินคามาจําหนาย ณ 
ตลาดเกษตรกร

20/1 ตัวอยาง
/ครั้ง

 -  -  - 20/
1

 -  -  -  -  -  -  -  -

12.4.3 การประชาสัมพันธใหผูบริโภครูจัก
สินคา Q และเขาถึงสถานที่จําหนาย/แหลงผลิต
สินคา Q โดยสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
สตูล ผลิตสื่อประชาสัมพันธ
เรื่องมาตรฐานสินคาเกษตร Q

อยาง
นอย 1

สื่อ  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -

12.5 รายงานผลใหสํานักงานมาตรฐานสินคา
เกษตรและอาหารแหงชาติ ตามแบบฟอรมที่
กําหนด

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

12.6 สรุปผลการดําเนินโครงการเปนรูปเลม 1 เลม  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๘๔ 
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