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คํานํา 
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จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

งานบริหาร

1 การจัดทําแผนปฏิบัติงานของ
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - กมลวรรณ/

นาริสา

1.1 ศึกษากฎหมายระเบียบขอกําหนดที่
เกี่ยวของวิธีปฏิบัติงานรวมทั้งแผนปฏิบัติราชการ
ของสป.กษ. และแจงกลุมฝายเกี่ยวกับการวางแผน
การปฏิบัติงานและจัดทําแผนปฏิบัติงาน

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

1.2 รวบรวมแผนการปฏิบัติงานจากทุกกลุม/
ฝายและประมวลขอมูลสรุป
จัดทํา (ราง) แผนการปฏิบัติงาน

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

1.3 พิจารณา (ราง) แผนการปฏิบัติงานในที่
ประชุม สนง.กษ.จว. ปรับปรุงแกไขตามขอเสนอ
ที่ประชุมและบันทึกแผนลงระบบ

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - ทุกกลุม/ฝาย

1.4 จัดทําแผนปฏิบัติงานฉบับสมบูรณสงสํานัก
แผนงานและโครงการพิเศษ

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

รอยละ

ความสําเร็จของ

การจัดทํา

แผนปฏิบัติงาน

แลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่

กําหนด

2564

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

ฝายบริหารทั่วไป สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2 การจัดทําคําของบประมาณรายจายประจําป
ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - กมลวรรณ

2.1 ศึกษาแผนปฏิบัติงานของ สนง.กษ.จว. เพื่อ
พิจารณาจัดทําคําของบประมาณรายจายประจําป

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.2 แจงกลุม/ฝาย ยกรางคําของบประมาณ
สงฝายบริหารทั่วไป

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.3 กลุม/ฝาย จัดทําคําของบประมาณ 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.4 รวบรวมคําของบประมาณจากทุกกลุม/ฝาย
 และประมวลเปนรางคําของบประมาณของ
สํานักงาน

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.5 ประชุมพิจารณารางคําของบประมาณและ
ปรับปรุงตามขอคิดเห็น

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.6 จัดทําขอมูลคําของบประมาณสง สผง. 
ภายในระยะเวลาที่กําหนด

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.7 สนง.กษ.จว. ไดรับแจงกรอบวงเงิน
งบประมาณที่ไดรับจัดสรรจาก สผง. และ
ปรับปรุงแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจาย

ป

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

2.8 สงแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจาย
งบประมาณที่ปรับปรุงแลวให สผง.

1 วัน  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

รอยละ

ความสําเร็จของ

การจัดทําคําขอ

งบประมาณ

แลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่

กําหนด

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๒



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

3 การขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่สําคัญ
เชิงพื้นที่ในฐานะผูแทนกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ

5 ครั้ง  -  -  - 1  - 1  -  - 1  - 1  - 1 กมลวรรณ/

ทุกกลุม/ฝาย

3.1 ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คูมือ และ
แนวทางการขับเคลื่อนการปฏิบัติงานที่สําคัญเชิง

3้.2 ประชุมรวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อ
กําหนดแนวทางในการขับเคลื่อนฯ

3.3 จัดทําแผนการปฏิบัติงานใหสอดคลองกับ
แนวทางการขับเคลื่อนฯ เสนอ คกก.ฯ หรือ
ผูวาราชการจังหวัด ทราบ

3.4 ดําเนินการตามแผนปฏิบัติงาน

3.5 ติดตามผลการดําเนินงาน

3.6 สรุปผลการดําเนินงานให คกก.ฯ หรือผูวา
ราชการจังหวัด และรายงานใหผูบริหารทราบ

ระดับ

ความสําเร็จของ

การขับเคลื่อน

การปฏิบัติงานที่

สําคัญเชิงพื้นที่ใน

ฐานะผูแทน

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ 

ตามขั้นตอนที่

 1 – 6

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๓ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

4 การอํานวยการและสนับสนุนการตรวจราชการ
ของผูตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ

2 ครั้ง 20,000  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  - กมลวรรณ

4.1 ศึกษา ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การตรวจราชการ พ.ศ. 2548 และแผน/
แนวทางการตรวจราชการกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

4.2 กอนการตรวจราชการ

   4.2.1 ประสานเจาหนาที่สนับสนุนการตรวจ
ราชการ เพื่อรับทราบรายละเอียดในการออก
ตรวจราชการ

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.2.2 อํานวยการ ประสานการจัดการ
ประชุมและการติดตามงานในพื้นที่ พรอมทั้งทํา
หนังสือเชิญหัวหนาสวนราชการเขารวมประชุม 
จัดเตรียมวาระและเอกสารประกอบการประชุม

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.2.3 ประสานสวนราชการที่รับผิดชอบ
โครงการตามแผนการตรวจราชการ เพื่อ
ดําเนินการ

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

1) เตรียมขอมูลผลการดําเนินงาน ปญหา
ขอเสนอแนะทุกโครงการ เพื่อจัดทํารายงานเปน
เอกสารนําเสนอผูตรวจราชการกระทรวงเกษตร
และสหกรณ

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

ระดับความสําเร็จ

ในการอํานวยการ

และสนับสนุน

การตรวจ

ราชการของ

ผูตรวจราชการ

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๔ 



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2) กําหนดพื้นที่ลงตรวจราชการ 2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.2.4 ประสานผูวาราชการจังหวัด กรณี 
ผูตรวจราชการฯ ขอเขาพบเพื่อหารือขอราชการ 
(อยางนอย 1 ครั้ง)

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

4.3 ระหวางการตรวจราชการ

   4.3.1 ประสานงานกับผูที่เกี่ยวของ
เพื่อขอเขาพบผูวาราชการจังหวัด

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.3.2 ดําเนินการจัดประชุมหัวหนาสวน
ราชการในจังหวัด

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

 4.3.3 นําตรวจราชการในพื้นที่เปาหมาย 2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.3.4 เตรียมสมุดตรวจราชการ ใหผูตรวจ
ราชการฯ บันทึกผลการตรวจราชการ

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

4.4 หลังการตรวจราชการ

   4.4.1 นําบันทึกผลการตรวจราชการ เสนอ 
ผวจ. พิจารณาสั่งการและแจงผูเกี่ยวของ
ดําเนินการตามที่ผูตรวจราชการฯ 
ไดบันทึกสั่งการไว ภายใน 5 วัน

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๕ 



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
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   4.4.2 จัดทํารายงานผลการประชุมหัวหนา
สวนราชการฯ สงใหผูตรวจราชการฯ 
และผูชวยผูตรวจราชการฯ ระดับกรมทุกครั้ง 
ภายใน 7 วัน

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

   4.4.3 สงรายงานการตรวจราชการและ
ขอเสนอแนะจากผูตรวจราชการฯ (ตาม
แบบฟอรม 3/5) และแจงใหหนวยงานที่
เกี่ยวของดําเนินการตามขอเสนอแนะ พรอมทั้ง 
ติดตามผลการดําเนินงานตามขอเสนอแนะ และ
สรุปผลการติดตาม เสนอผูตรวจราชการฯ ภายใน
30 วัน

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

5. ประสานงานการดําเนินงานแผนบูรณาการ
นโยบายพัฒนาภาคและกรณีอื่น ๆ

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

6. ดําเนินการตามนโยบาย/ขอสั่งการเรงดวน
ของกระทรวง หรือของผูบริหารกระทรวง

2 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  -  -

5 การรายงานผลตามแผนปฏิบัติงานและแผนการ
ใชจายงบประมาณของสํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 กมลวรรณ

5.1 ศึกษารายละเอียดแผนที่กําหนด 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

5.2 มอบหมายกลุม/ฝาย ดําเนินงาน
รายงานผล ตามแนวทางและรูปแบบที่กําหนด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ระดับความสําเร็จ

ของการจัดทํา

รายงานผลการ

ปฏิบัติงานและ

ผลการใชจาย

งบประมาณ 

(ขั้นตอน 1 – 3)

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๖ 
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5.3 ติดตาม รวบรวมขอมูลและตรวจสอบความ
ถูกตอง (กลุม/ฝายรับผิดชอบ)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5.4 นําเสนอผลการดําเนินงานและผลการใชจาย
งบประมาณตอที่ประชุมสํานักงานประจําเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

5.5 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัดพิจารณาให
ความเห็นชอบ และจัดทํารายงานผลพรอม
บันทึกผลลงในระบบที่กําหนด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

6 งานดานสารบรรณ  -

6.1 ศึกษาระเบียบ คูมือ วิธีปฏิบัติที่เกี่ยวของกับ
งานสารบรรณ

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - กมลวรรณ/ 

วัชรี

6.2 วางแผนการดําเนินงาน 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - กมลวรรณ

6.3 รับหนังสือ ขอมูลขอมูลขาวสารลับ เอกสาร
ทั่วไป สิ่งตีพิมพจากหนวยงานภายในและภายนอก

2,640 ฉบับ 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 วัชรี

6.4 จัดลําดับความสําคัญและเรงดวนเพื่อ
ดําเนินการกอน-หลัง

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

6.5 ตรวจสอบความถูกตองของหนังสือ กรณีไม
ถูกตองแจงหนวยงานเพื่อทําการแกไข

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

ระบบงาน

สารบรรณมี

ประสิทธิภาพ

สามารถรับและ

สงหนังสือได

ถูกตองทันการณ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๗ 
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6.6 ลงทะเบียนรับหนังสือดวยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส พรอมทั้งลงรับในสมุดลงรับ

2640 ฉบับ 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 วัชรี

6.7 หัวหนาฝายบริหารพิจารณา กลั่นกรอง
หนังสือที่ไดลงรับกรณีเรื่องเรงดวนใหดําเนินการ
แจงเกษตรและสหกรณจังหวัด 
(ผานทางไลน,การโทรศัพทหรือวิธีอื่นๆ เพื่อให
ทานทราบ) โดยจัดลําดับความสําคัญ เรงดวน 
การพิจารณา/ทราบ

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 กมลวรรณ

6.8 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัดหรือรักษา
ราชการแทนพิจารณา เพื่อมอบหมายกลุม/ฝาย
ในหนวยงานดําเนินการตอไป

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 กมลวรรณ

6.9 แจกจายไปยังกลุม/ฝายตามที่เกษตรและ
สหกรณจังหวัดสั่งการ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 วัชรี

6.๑0 ลงบันทึกรายละเอียดของหนังสือในสมุด
สงหนังสือ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 วัชรี

6.11 กลุม/ฝาย ดําเนินการตามเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสั่งการ

ทุกกลุม/ฝาย

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๘ 
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6.12 ตรวจสอบความถูกตองหนังสือที่ออกจาก
กลุม/ฝาย เพื่อเสนอเกษตรและสหกรณจังหวัด
พิจารณาลงนาม/สั่งการกรณีไมถูกตองสงกลับไป
แกไข

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 กมลวรรณ

6.13 ลงทะเบียนออกเลขสงหนังสือดวยระบบ
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 วัชรี

6.14 ดําเนินการจัดสงหนังสือใหหนวยงานตางๆ
 ภายในและภายนอกที่เกี่ยวของ

264 ครั้ง 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22      วัชรี      

น้ําผึ้ง

6.15 เก็บสําเนาหนังสือ 528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 น้ําผึ้ง

6.16 สงคืนสําเนาคูฉบับใหกลุม/ฝาย 
(เจาของเรื่อง)

528 ครั้ง 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 44 วัชรี

7 การจัดทําบัญชีงบเดือนวันลา 2 ครั้ง วัชรี

7.1 ศึกษาระเบียบ วิธีปฏิบัติตางๆ ที่เกี่ยวของ
กับการลาของขาราชการ พนักงานราชการ และ
จัดเตรียมแบบฟอรมการลาทุกประเภท

7.2 กําหนดกรอบแนวทางการปฏิบัติของ
บุคลากรในกลุม/ฝายในการยื่นขอลา
ทุกประเภท

วัชรี

7.3 ตรวจสอบใบลาของขาราชการ พนักงาน
ราชการที่ยื่นลา และเสนอเกษตรและสหกรณ
จังหวัด พิจารณาอนุมัติการลาตามลําดับชั้น

วัชรี

ขอมูลสถิติ

การลามี

ความครบถวน

ถูกตองและเปน

ปจจุบัน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๑๙ 
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 - กรณี เกษตรและสหกรณจังหวัด ตองขออนุมัติ
การลากับผูวาราชการจังหวัด

กมลวรรณ

7.4 แจงผลการอนุมัติการลาใหผูขอลาทราบ วัชรี

7.5 บันทึกการลาของผูขอลาลงในระบบ
สารสนเทศบริหารทรัพยากรบุคคล (DPIS)

วัชรี

7.6 รวบรวมและจัดเก็บใบลาทุกประเภท
เขาแฟมเอกสารการลาของหนวยงาน

น้ําผึ้ง

7.7 จัดทําบัญชีสรุปผลการปฏิบัติราชการของ
ขาราชการพนักงานราชการเสนอกองการ
เจาหนาที่ จํานวน 2 รอบ คือภายในวันที่ 5 ของ
เดือนเมษายนและเดือนตุลาคม และจัดทําสรุป
สถิติการลารายบุคคลทุกๆ 6 เดือน (ม.ีค./ก.ย.) 
ใหสอดคลองกับการประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการรายบุคคล

วัชรี

8 งานบริหารยานพาหนะ 6 คัน

8.1 ผูรับบริการ สงแบบฟอรมขออนุญาต
ใชรถยนต (แบบ 3) กับฝายบริหารทั่วไป

ทุกกลุมฝาย

8.2 วางแผนการดําเนินงานเกี่ยวกับการใช
ยานพาหนะการคํานวณอัตราสิ้นเปลืองเชื้อเพลิง

นาริสา

การปฏิบัติตาม

ภารกิจที่ไดรับ

มอบหมาย

ไดทันการณ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๐
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8.3 เสนอเกษตรและสหกรณจังหวัดหรือผูที่
ไดรับมอบหมายอนุญาตใชรถยนต

วัชรี

8.4 หัวหนาฝายบริหารทั่วไปพิจารณาความ
พรอมของการใชรถยนต

กมลวรรณ

8.5 แจงผลการอนุญาตใชรถยนตใหแกผูขอรับ
บริการ

วัชรี

8.6 แจงรายละเอียดใหพนักงานขับรถทราบ
 เพื่อเตรียมความพรอมกอนนํารถออก
ปฏิบัติหนาที่

วัชรี

8.7 หลังจากกลับจากปฏิบัติหนาที่แลว 
ตรวจเช็คสภาพรถยนตเช็คเลขไมลไป - กลับ 
บันทึกลงในแบบ 4

อาทร/จิรพงษ

8.8 ฝายบริหารทั่วไป/หัวหนางานยานพาหนะ
ตรวจสอบสภาพรถยนตและจัดเก็บกุญแจรถยนต

อาทร

8.9 ฝายบริหารทั่วไป/หัวหนางานยานพาหนะ 
เก็บรวบรวมใบขออนุญาตใชรถยนต

อาทร

 - บันทึกขอมูลการใหบริหารรถยนตในแบบ
บันทึกการใชรถยนต (แบบ 4) และฐานขอมูล

อาทร/จิรพงษ

 - รายงานคาใชจายน้ํามันเชื้อเพลิง 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๑
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8.10 การบํารุงรักษา

 - ตรวจสภาพรถตามแผน 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อาทร/จิรพงษ

8.11 เมื่อมีเหตุที่ตองบันทึกขออนุมัติหลักการ
ซอมผานผูควบคุมยานพาหนะ เสนอหัวหนาสวน
ราชการหรือผูที่ไดรับมอบหมายเพื่ออนุมัติ
 หนวยบํารุงรักษานํารถยนตเขาประเมินรายการ
ซอมที่ศูนยซอม และดําเนินการตามระเบียบพัสดุ 
จนเสร็จกระบวนการ

นาริสา

8.12 นํารถยนตเขาซอม และนําใบสงของ/
ใบเสร็จรับเงินสงพัสดุ เบิกจายเงิน

อาทร

นาริสา

8.13 หนวยบํารุงรักษาตรวจสอบความเรียบรอย
 และลงบันทึกประวัติการซอม

อาทร

8.14 การตอทะเบียน

 - ตรวจเช็ควันครบกําหนดชําระภาษี อาทร

 - จัดทําหนังสือขอตอทะเบียน (ระบุผูไดรับมอบ
อํานาจในการดําเนินการ)

วัชรี

 - ตรวจสภาพและตอทะเบียน อาทร

 - ลงทะเบียนคุมประวัติรถยนต อาทร

 - พ.ร.บ.คุมครองผูประสบภัย อาทร
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8.15 จัดทํารายงานการซอมรถ นาริสา

8.16 รายงานผลการดําเนินงานใหผูบริหารทราบ นาริสา

8.17 สรุปผลการดําเนินงานและประมวลปญหา
อุปสรรคในการทํางานเพื่อปรับปรุงแกไข
กระบวนงาน

อาทร

9 การจัดทําแผนพัฒนาบุคลากรของสํานักงานฯ 1/9 ครั้ง/ราย  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  - กมลวรรณ

9.1 แจง ขาราชการ จัดทําแผนการพัฒนาตนเอง

9.2 รวบรวมแผนพัฒนาบุคคลากรจากขาราชการ 1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

9.3 บันทึกแผนพัฒนาบุคลากรลงในระบบ DPIS 2 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

9.4 จัดทํารายงาน IDP1 / IDP 2 / IDP 3 3 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

9.5 จัดทํารายงานสงสถาบันเกษตราธิการ 4 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

10 งานการควบคุมภายใน  - กมลวรรณ

10.1 จัดทําคําสั่งมอบหมายงานควบคุมภายใน 1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

10.2 แจงแตละกลุมฝาย ดําเนินการประเมิน
ความเสี่ยง

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทํารายงานการควบคุมภายใน ปอ.1/ปอ.
2/ปอ.3  และรายงานจังหวัด

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

สามารควบคุม

ความเสี่ยง 

ดานตางๆ ใหมี

ความเหมาะสม

บุคลากรไดรับ

การพัฒนาตนเอง
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11 การประชุมหัวหนาสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจใน
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

12 ครั้ง 3,000 กมลวรรณ

 - จัดทําและสงหนังสือเชิญประชุมกอนวัน
ประชุมหัวหนาสวนราชการ ประจําป 2563

 - จัดทําระเบียบวาระการประชุมหัวหนาสวน
ราชการ  ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล

 - จัดทํารายงานการประชุมหัวหนาสวนราชการฯ
 และจัดสงใหสวนราชการ

12 การขออนุมัติเดินทางไปราชการของเกษตรและ
สหกรณ

12 ครั้ง  - กมลวรรณ

12.1 จัดทําบันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
เสนอผูวาราชการจังหวัด พิจารณาอนุมัติ

กมลวรรณ

12.2 ทําใบขอใชรถราชการในการเดินทางไป
ราชการ เสนอผูวาราชการจังหวัด พิจารณา

กมลวรรณ

12.3 แจงผลการพิจารณา อนุมัติ อนุญาต ให
เกษตรและสหกรณรับทราบ

กมลวรรณ

12.4 รวบรวมและจัดเก็บใบลาแฟมเอกสาร
การลาของหนวยงาน

น้ําผึ้ง

สามารถ

บูรณาการงาน

หนวยงานสังกัด

กระทรวงเกษตร

และสหกรณ 

ในจังหวัดสตูล

การขออนุมัติ 

อนุญาต

มีความถูกตอง

ตามระเบียบ

ปฏิบัติ
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13 การจัดกิจกรรมกาแฟยามเชากระทรวงเกษตร
และสหกรณ

 - กมลวรรณ

 - จัดทําแผนกิจกรรมกาแฟยามเชาประจําป 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําบันทึกแจงแผนการจัดกิจกรรมกาแฟยาม
เชาใหสวนราชการเจาภาพเพื่อกําหนดวันจัด
กิจกรรม

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําหนังสือเชิญผูบริหารจังหวัด สื่อมวลชน 
และสวนราชการในสังกัด
รวมกิจกรรมกาแฟยามเชา

3 ครั้ง  - 1  -  -  - 1  -  -  - 1  -  -

 - รวบรวมจํานวนผูเขารวมกิจกรรมแจง
หนวยงานเจาภาพเพื่อเตรียมความพรอมในการ
ั ิ

3 ครั้ง  - 1  -  -  - 1  -  -  - 1  -  -

14 งานการเจาหนาที่ กมลวรรณ

14.1 แจงขาราชการและพนักงานราชการ 
จัดทําตัวชี้วัดและประเมินผลราชการรายบุคคล
ตามรอบการประเมิน

2 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1

14.2 รวบรวมตัวชี้วัดและแบบประเมิน
ผลการปฏิบัติราชการของขาราชการและ
พนักงานราชการ เสนอเกษตรและสหกรณ

2 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1

14.3 จัดทําแบบประเมินลูกจางประจํา 2 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1

สามารถ

บูรณาการ

หนวยงาน

ในสังกัดกระทรวง

เกษตรและ

สหกรณ

สามารถจัดทํา

คําสั่งและ

สัญญาจางได

ถูกตองและทัน

ตามกําหนด
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14.4 จัดทําคําสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนขาราชการ 
ลูกจางประจํา

2 ครั้ง 1  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -

14.5 จัดทําคําสั่งเลื่อนขั้นคาจางพนักงานราชการ 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

14.6 จัดทําสัญญาจางพนักงานราชการ 1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

14.7 แจงผลการเลื่อนเงินเดือนและคาจางให
ขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ
รับทราบ

2 ครั้ง 1  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -

15 การขอมีบัตรประจําตัวของเจาหนาที่ของรัฐ 
(บัตรประจําตัว  บัตรเหรียญราชการชายแดน 
ของขาราชการพลเรือน/ลูกจางประจํา/
พนักงานราชการ)

ตามที่
ยื่นขอมี
บัตร

 - วัชรี

15.1 เมื่อมีผูยื่นขอมีบัตรประจําตัวเจาหนาที่
ของรัฐจัดทํารายละเอียดคําขอมีบัตรประจําตัว
เจาหนาที่ของรัฐ

15.2 จัดทําบันทึกเสนอเกษตรและสหกรณีเพื่อ
ลงนาม

15.3 เสนอผูวาราชการจังหวัดเพื่อลงนาม

สามารถ

ดําเนินการ

ขอมีบัตรใหแก

เจาหนาที่ได

อยางถูกตอง 

รวดเร็ว
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16 การจัดทําทะเบียนคุม  - 

16.1 จัดทําทะเบียนคุมการใชหองประชุมของ
สํานักงานฯ

เมื่อมี

การประชุม
วัชรี

16.2 จัดทําทะเบียนนัดประชุมของเกษตรและ
สหกรณและหัวหนากลุม/ฝาย  เมื่อมีการประชุม

เมื่อมี

หนังสือเชิญ

 และ

จัดการ

ประชุม

วัชรี

16.3 จัดทําควบคุมงานทะเบียนการใชรถยนต
และรถจักรยานยนตราชการ

6 คัน วัชรี

 - กข 1220 สตูล

 - กข 7209 สตูล

 - กค 9906 สตูล

 - นข 803 สตูล

 - กจ 8223 สตูล  ,

    - กมง 665 สตูล

 - บันทึกการใชรถยนตราชการประจําวัน 6 คัน อาทร

ทะเบียนคุมมี

ความถูกตองและ

เปนปจจุบัน
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17 งานการเงิน

 - ควบคุม  กํากับ  ดูแล เกี่ยวกับงานการเงิน 
และอนุมัติเงินในระบบ  GFMIS เมื่อมีรายการ
เบิกจายเงิน

กมลวรรณ

 - รายงานการขอเบิกเงินจากคลัง ในระบบ 
GFMIS (สงสํานักงานคลังจังหวัดไมเกินวันที่ 10 
ของเดือนถัดไป)

12 ครั้ง
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานการเงินประจําเดือน(สงสํานักงานตรวจ
เงินแผนดินจังหวัดไมเกินวันที่ 15 ของเดือนถัดไป

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานตามเกณฑการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานดานบัญชี ของสวนราชการ ประจําป
งบประมาณ ในระบบการประเมินผลคุณภาพ
การบัญชีภาครัฐ (GAQA)

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - เจณจีรา

 - รายงานลดใชพลังงานในภาคราชการระบบ 
e-report.energy.go.th  ทุกเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 
(สงกรมตนสังกัดภายในเดือนตุลาคม)

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - เจณจีรา

 - รายงานความคืบหนาการปฏิบัติงาน ผาน
ระบบ KTB Corporate Online (สงคลังจังหวัด
ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา
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 - รายงานใบเสร็จรับเงินคงเหลือ 
(สงกรมตนสังกัดภายในเดือนตุลาคม)

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - เจณจีรา

 - รายงานการรับ-จายเงินและเงินคงเหลือ 
ตามมาตรา 170 (สงกรมตนสังกัดภายในเดือน
ตุลาคม)

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - เจณจีรา

 - รายงานเงินคงเหลือประจําวัน(ทุกสิ้นวัน) 365 ครั้ง 31 30 31 31 28 31 30 31 30 31 31 30 เจณจีรา

 - รายงานสงสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน
ภูมิภาคภายใน 60 วันจากวันสิ้นปงบประมาณ

1 ครั้ง/ป  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - เจณจีรา

 - รายงานคาสาธารณุปโภค ผาน Google Drive 
(ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

 - รายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
ประจําเดือน (สงกรมตนสังกัด ภายในวันที่ 20 
ของเดือนถัดไป)

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เจณจีรา

18 การบริหารพัสดุ

18.1 การศึกษาระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวของ กมลวรรณ

 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๒๙ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

18.2 การจัดทําแผน
 - เมื่อหนวยงานไดรับความเห็นชอบวงเงิน
งบประมาณที่จะใชในการจัดซื้อจัดจางจาก
หนวยงานที่เกี่ยวของหรือผูมีอานาจในการ
พิจารณางบประมาณแลว สํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดจัดทํารายงานแผนปฏิบัติการ
จัดซื้อจัดจาง ทั้งงบลงทุนในระบบ E-GP ซึ่งแผน
งบลงทุนสงใหสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ 
และจัดทํารายงานแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจาง

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - นาริสา

18.3 การจัดหา

     18.3.1 จัดทํารายงานความตองการใชพัสดุ 
เจาหนาที่/ผูที่ไดรับแตงตั้งจัด ทํารางขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ที่จะซื้อหรือจางและราคากลาง (ราคาอางอิง) ให
เสนอหัวหนาสวนราชการ (กรณีที่ซื้อหรือจางเกิน
อานาจที่ไดรับอนุมัติ)

5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๐ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

     18.3.2 จัดทํารายงานขอซื้อขอจางตาม
วงเงินที่ไดรับจัดสรรในแตละจังหวัด พรอม
แตงตั้งคณะกรรมการตางๆ เสนอหัวหนาสวน
ราชการ ใหความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจาง
ตามวิธีการซื้อหรือจางใหถูกตองตามระเบียบฯ 
(ตามวงเงินที่ผูมีอานาจพิจารณาสั่งการมอบหมาย
ใหอนุมัติ)

5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

     18.3.3 ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง จนเสร็จ
สิ้นกระบวนการไดผูชนะการเสนอราคาพรอมทํา
สัญญา/ขอตกลง/ใบสั่งซื้อสั่งจาง (ดําเนินการใน
ระบบ e-GPและระบบ GFMIS)

5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

18.4 การบริหารสัญญาและการตรวจรับ

 - ตรวจรับพัสดุและตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสาร

5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

18.5 การสงเบิก

 - สงเบิกการจายเงิน 5 ครั้ง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๑ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

18.6 การรับพัสดุ

เมื่อไดรับแจงหมายเลขครุภัณฑจากทะเบียนใน
ระบบสินทรัพย แลว ดําเนินการพิมพทะเบียน
คุมทรัพยสินในระบบของ สป.กษ. เพื่อควบคุม
พัสดุ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - นาริสา

18.7 การควบคุมพัสดุ

     18.7.1 ดําเนินการจายวัสดุใหเจาหนาที่ตาม
ใบเบิกวัสดุแลวลงบัญชี หรือทะเบียนคุมทุกครั้ง 
และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐาน

3
ครั้ง/
เดือน

3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 นาริสา

     18.7.2 ภายในเดือนกันยายนของทุกปให
แตงตั้งคณะกรรมการตรวจนับพัสดุประจําป
 เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุ งวดตั้งแตวันที่    
  1 ตุลาคมปกอน จนถึงวันที่ 30 กันยายนป
ปจจุบัน ทั้งนี้เริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวัน
เปดทําการวันแรกของปงบประมาณ แลวเสนอ
รายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้ง 
เพื่อรับทราบผลการตรวจสอบฯ ภายใน 30 วัน
ทําการ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๒



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
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เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

18.8 การจําหนายครุภัณฑ

     18.8.1 แตงตั้งคณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริงและประเมินราคาครุภัณฑเพื่อ
ตรวจสอบพัสดุที่ชารุดเสื่อมสภาพ หรือสูญไป 
หรือไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐ และ
รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงและประเมิน
ราคา (แลวแตไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจที่
ไดรับมอบหมายพิจารณาใหความเห็นชอบ
การจําหนายพัสดุดังกลาว)

1 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  - นาริสา

 18.8.2 แตงตั้งคณะกรรมการจําหนายพัสดุ
 และรายงานผลการจําหนายฯ ภายใน 60 วัน 
นับถัดจากวันที่ผูที่มีอํานาจอนุมัติสั่งการ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - นาริสา

     - กรณีเปนอํานาจของเกษตรและสหกรณ
จังหวัดตามที่ไดรับมอบอํานาจเมื่อไดรับอนุมัติ
แลว ใหทําหนังสือแจงกองคลังเพื่อดําเนินการตัด
จําหนายพัสดุออกจากระบบสินทรัพย และระบบ
 GFMIS

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๓ 



จํานวน
หนวย
นับ
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     - กรณีเปนอํานาจของผูวาราชการจังหวัดให
รายงานผลการจําหนายตอผูมีอํานาจผานกองคลัง
 และเมื่อไดรับอนุมัติกองคลังจะ ดําเนินการตัด
จําหนายพัสดุออกจากระบบสินทรัพย และระบบ
 GFMIS

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - นาริสา

 18.8.3 ปรับปรุงทะเบียนคุมทรัพยสิน 2 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1 นาริสา

      - บันทึกขอมูลในระบบสินทรัพย Gfmis 
Web Online

     - บันทึกขอมูลในระบบฐานขอมูลสินทรัพย 
ของ สป.กษ.

18.9 สรุปผลการดําเนินงานและประมวลปญหา
อุปสรรคในการทํางานเพื่อปรับปรุงแกไข
กระบวนงาน

18.10 บันทึกขอมูลหลักผูขายในระบบ Gfmis 
Web online

10 ครั้ง/
เดือน

 -  - 1 1 1 1 1 1 1 1  - 1 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๔ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

18.11 ประกาศผลผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือผู
ไดรับการคัดเลือกและสาระสําคัญของสัญญา
หรือขอตกลงเปนหนังสือ

1 ครั้ง/
ไตรมาส

 -  - 1  -  - 1  -  - 1  -  - 1 นาริสา

18.12 สรุปผลการดําเนินการจัดซื้อจัดจางใน
รอบเดือน

1 ครั้ง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

18.13 สรุปรายงานการใชน้ํามันเชื้อเพลิง 1 ครั้ง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๕ 





จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 การทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล (พ.ศ. 2561 - 2565)

1 แผน สุนันทา/

กนกวรรณ

1.1 ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษา วิเคราะหขอมูลที่
เกี่ยวของ เกี่ยวกับเรื่องการทบทวนแผนพัฒนา
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด กลุมจังหวัด
และภาค

1.2 จัดทําปฏิทินและกําหนดกรอบการดําเนินงานให
สอดคลองกับกรอบการดําเนินงานในระดับกระทรวง
เกษตรและสหกรณ ระดับจังหวัด และระดับภาค

1.3 แตงตั้งคณะทํางานและประชุม หรือประชุม
หัวหนาสวนราชการสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ
 และเจาหนาที่จากหนวยงานที่เกี่ยวของ
ในจังหวัด

1.4 รวบรวมและวิเคราะหขอมูลดานการเกษตรและ
สหกรณ และจัดทํารางแผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด

แผนพัฒนา

การเกษตรและ

สหกรณจังหวัด

สตูล (พ.ศ.2561 - 

2565) ฉบับทบทวน

จํานวน 1 เลม

2564

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

กลุมยุทธศาสตรพัฒนาการเกษตร สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๗ 
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
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1.5 ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดทําแผนพัฒนา
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

     - รับฟงปญหา ความตองการ และความคาดหวัง
จากผูรับบริการและผูมีสวนไดสวนเสีย

     - วิเคราะหสภาพแวดลอมดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด

1.6 สรุป ประมวลผล และสังเคราะหขอมูลจากการจัด
เวทีการมีสวนรวม และจัดทํารางแผนพัฒนา
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

1.7 จัดเวทีประชาพิจารณเพื่อกําหนดแนวทาง
พัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัด และ
ปรับปรุงรางแผนพัฒนาฯ ตามขอเสนอ

1.8 นําเสนอรางแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัดระยะ 5 ป ตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด 
พิจารณาใหความเห็นชอบ

1.9 จัดทํารูปเลมแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด ฉบับสมบูรณ

1.10 มอบหมายหนวยงานที่เกี่ยวของนําไปสู
การปฏิบัติ และประชาสัมพันธใหบุคคลทั่วไปรับทราบ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๘ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2 การจัดทําแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 

1 แผน กนกวรรณ

2.1 ศึกษาแนวทางการจัดทําแผน
ปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
แผนงาน/โครงการ และวงเงินจัดสรรงบประมาณ

2.2 กําหนดกรอบการดําเนินงานและจัดประชุมชี้แจง
แนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด และแผนการใชจายงบประมาณ

2.3 รวบรวมขอมูล วิเคราะห สังเคราะห และจัดทํา
รางแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัด และแผนการใชจายงบประมาณ พรอมทั้ง
บันทึกขอมูลเขาสูระบบแผนงาน/โครงการ

2.4 นําเสนอแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด 
เพื่อทราบ

2.5 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด และเรงรัดติดตาม
การจัดทําแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด ของหนวยงานที่เกี่ยวของ

แผนปฏิบัติการ

ดานการเกษตรและ

สหกรณของจังหวัด

สตูล ประจําป

งบประมาณ 

พ.ศ. 2564 

จํานวน 1 แผน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๓๙ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.6 เผยแพรประชาสัมพันธแผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
และแผนการใชจายงบประมาณแกผูที่เกี่ยวของ

2.7 สรุปผลการจัดทําแผนปฏิบัติการดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด และปรับปรุงแกไข

3 จัดทําแผนปฏิบัติการของสํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ 
พ.ศ.2564

3.1 จัดเตรียมขอมูล ศึกษา วิเคราะหและ
ทําความเขาใจเกี่ยวกับการปฏิบัติงานตามอํานาจ
หนาที่ของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

3.2 ประสานกลุม/ฝาย เพื่อจัดทําแผนการปฏิบัติงาน
ประจําปตามแผนงาน/โครงการที่ไดรับมอบหมาย 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 และสภาพปญหา 
อุปสรรคในการดําเนินงานในปที่ผานมา

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

3.3 รวบรวมขอมูลแผนงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติ
งานของกลุม/ฝาย และสภาพปญหา อุปสรรค
ในการดําเนินงาน เพื่อจัดทําแผนปฏิบัติการของ
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

สุนันทา /

กนกวรรณ

แผนปฏิบัติการของ

สํานักงานเกษตรและ

สหกรณจังหวัดสตูล

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๐ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

3.4 วิเคราะหปญหา อุปสรรค ในการดําเนินการ และ
จัดทําเลมแผนปฏิบัติการของสํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูล เพื่อใชเปนแนวทางการปฏิบัติงาน
ใหมีประสิทธิภาพและเหมาะสม

1 แผน 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

4 การจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดสตูล

สุนันทา/

พิทยพัฒน

4.1 ศึกษาทําความเขาใจกรอบแนวทางการ
ดําเนินงานที่ไดรับแจงจากหนวยงานผูประสานงาน
หรือแหลงงบประมาณ

4.2 แจงนโยบาย หลักเกณฑ และวิธีการจัดทํา
แผนพัฒนาจังหวัดและกลุมจังหวัด ฉบับทบทวน และ
หลักเกณฑและวิธีการจัดทําแผนปฏิบัติราชการ 
ประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด ประจําป
งบประมาณ ใหหนวยงานในสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณทราบ

4.3 จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของ เพื่อชี้แจง
แนวทางหลักเกณฑในการของบประมาณและ
มอบหมายหนวยงานที่เกี่ยวของจัดทํารายละเอียด
แผนงาน/โครงการเพื่อขอสนับสนุนงบประมาณ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๑ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

4.4 รวบรวม วิเคราะห และตรวจสอบรายละเอียด
แผนงาน/โครงการและคําของบประมาณในภาพรวม

4.5 นําเสนอคําของบประมาณในภาพรวมตอ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับ
จังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด เพื่อพิจารณาเห็นชอบ 
และแจงคณะกรรมการอํานวยการขับเคลื่อนงาน
นโยบายสําคัญและการแกไขปญหาภาคเกษตรระดับ
จังหวัด (Chief of Operation) เพื่อทราบ

4.6 นําคําของบประมาณจัดสงใหแหลงงบประมาณ
เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

4.7 ติดตามผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรรงบประมาณ
ที่เสนอขอ

4.8 สรุปแผนงาน/โครงการที่ไดรับการสนับสนุน
งบประมาณแจงใหคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร
และสหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด และ
คณะกรรมการอํานวยการขับเคลื่อนงานนโยบาย
สําคัญและการแกไขปญหาภาคเกษตรระดับจังหวัด 
(Chief of Operation) ทราบ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 
แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๒ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

5 การจัดทําแผนบริหารจัดการสินคาเกษตรที่สําคัญ
ของจังหวัดประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

1 แผน

5.1 รวบรวม วิเคราะหขอมูลเบื้องตน ของสินคา
เกษตรในจังหวัดที่ตองการพัฒนาหรือแกไขปญหา

5.2 ประชุมคณะทํางาน/ผูเกี่ยวของ เพื่อพิจารณา
คัดเลือกชนิดสินคา เพื่อจัดทําแผนบริหารจัดการสินคา

่5.3 ประสาน รวบรวมขอมูลตามชนิดสินคาที่คัดเลือก

5.4 วิเคราะหและจัดทํารางแผนบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญ

5.5 จัดเวทีรับฟงความคิดเห็นจากผูมีสวนไดสวนเสีย
เพื่อพิจารณารางแผนบริหารจัดการสินคาเกษตรที่

5.6 ปรับปรุงรางแผนบริหารจัดการสินคาเกษตร
ที่สําคัญตามขอเสนอของเวทีประชาพิจารณ

5.7 นําเสนอรางแผนบริหารจัดการสินคาเกษตรที่
สําคัญ ตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด (อ.พ.ก.) พิจารณา

5.8 จัดทําแผนฉบับสมบูรณ และสื่อสารใหหนวยงาน
ที่เกี่ยวของพิจารณาดําเนินการ

สุนันทา /

พิทยพัฒน/

วีรพงค

แผนบริหารจัดการ

สินคาเกษตรที่สําคัญ

ของจังหวัดประจําป

งบประมาณ 

พ.ศ. 2563 จํานวน 

1 แผน/ 1 ชนิดสินคา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๓ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

6 การจัดทําแผน-ผลปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของ
จังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

1 แผน

6.1 ศึกษาแนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด เพื่อบูรณาการ
 การดําเนินงานและวงเงินจัดสรรงบประมาณ

6.2 กําหนดกรอบการดําเนินงานและจัดประชุมชี้แจง
แนวทางการจัดทําแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืน
ของจังหวัดและแผนการใชจายงบประมาณ

6.3 รวบรวมขอมูล วิเคราะห สังเคราะห และจัดทํา
รางแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และ
แผนการใชจายงบประมาณ

6.4 นําเสนอแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของ
จังหวัดตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด

6.5 เผยแพรประชาสัมพันธแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และแผนการใชจาย
งบประมาณแกผูที่เกี่ยวของ

6.6 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติงาน
เกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด และเรงรัดติดตามการ
จัดทําแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัด 
ของหนวยงานที่เกี่ยวของ

แผนปฏิบัติงาน

เกษตรกรรมยั่งยืน

ของจังหวัดสตูล

ประจําปงบประมาณ

พ.ศ. 2564

สุนันทา/

วีรพงค

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๔ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

6.7 สรุปผลการจัดทําแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรม
ยั่งยืนของจังหวัด และรายงานผูบริหารทราบ

7 การจัดทําแผนงานบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัดสตูล

1 เลม สุนันทา/

กนกวรรณ

7.1 ศึกษาแผนงาน/โครงการดานการเกษตรที่สําคัญ
ของจังหวัด

7.2 กําหนดแนวทางการจัดทําแผนงานบูรณาการ
โครงการดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด

7.3 ประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของ/คณะทํางาน เพื่อ
ชี้แจงแนวทางจัดทําแผนงานฯ และรวมจัดทําแผนงาน
บูรณาการโครงการดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด

7.4 รวบรวม วิเคราะห ขอมูลที่ไดจากการประชุม
การจัดทําแผนงานบูรณาการฯ และจัดทํารางแผนงานฯ

7.5 ปรับปรุงแกไขแผนงานบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด

7.6 แจงเวียนแผนงานบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด ใหหนวยงาน
ที่เกี่ยวของทราบและถือปฏิบัติ พรอมสงสวนกลาง
เพื่อทราบ

แผนงานบูรณาการ

โครงการ

ดานการเกษตรสําคัญ

ของจังหวัดสตูล

จํานวน 1 เลม

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๕ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

7.7 ติดตามการดําเนินงานแผนบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด ตามแผนปฏิบัติงาน
ที่กําหนด

7.8 สรุปผลการปฏิบัติงานแผนบูรณาการโครงการ
ดานการเกษตรสําคัญของจังหวัด สงสวนกลาง

8 การรายงานความกาวหนาผลการดําเนินงาน
โครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดสตูล ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
2564

4 ครั้ง กนกวรรณ

8.1 ศึกษาขอมูลแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดจากหนวยงานที่เกี่ยวของ

8.2 กําหนดกรอบการรายงานความกาวหนา
ผลการดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด

8.3 ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของจัดสงขอมูล
รายงานความกาวหนาผลการดาเนินงานโครงการตาม
แผนปฏิบัติการดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
จากหนวยงานที่เกี่ยวของ

รอยละความสําเร็จ

ในการรายงาน

ความกาวหนา

การดําเนินงาน

โครงการตามแผนฯ 

ที่นําเขาขอมูลใน

ระบบแผนงาน/

โครงการ 

(www.moac-

info.net/satun)

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๖ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

8.4 ติดตามและรวบรวมรายงานความกาวหนา
ผลการดําเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัดจากหนวยงานที่
เกี่ยวของ และบันทึกขอมูลเขาสูระบบแผนงาน/
โครงการ

8.5 รายงานผลการดําเนินงานใหเกษตรและสหกรณ
จังหวัดทราบ

8.6 นําเสนอรายงานความกาวหนาผลการดําเนินงาน
โครงการตอคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัด ทุกไตรมาส 
และเผยแพรประชาสัมพันธใหประชาชนไดรับทราบ

8.7 จัดสงรายงานปญหา/อุปสรรคในการดําเนินงาน
โครงการตามแผนปฏิบัติการดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัดใหสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ

8.8 ปรับปรุงแกไขผลการดําเนินงานตามขอเสนอของ
สํานักแผนงานและโครงการพิเศษ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๗ 



จํานวน
หนวย
นับ
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

9 การประเมินผลโครงการตามแผนงานและโครงการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณในจังหวัดสตูล

1 เรื่อง

9.1 คัดเลือกโครงการตามแผนงานและโครงการ
พัฒนาดานการเกษตรและสหกรณในจังหวัด

9.2 ศึกษาวิเคราะหโครงการพรอมทั้งขอมูลที่เกี่ยวของ

9.3 กําหนดวัตถุประสงคขอบเขตของการประเมิน
โครงการและสรางตัวชี้วัด

9.4 วิเคราะหประเภทของขอมูลเพื่อออกแบบกําหนด
เครื่องมือทางการวิจัย

9.5 เก็บรวบรวมขอมูล

9.6 วิเคราะหขอมูลและสรุปผลการประเมิน พรอมทั้ง
เขียนรายงานการประเมิน

9.7 รายงานคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัดทราบ

10 การประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนากรเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูล

3 ครั้ง

10.1 จัดประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตร
และสหกรณจังหวัดสตูล

10.2 สรุปประเด็นและจัดทํารายงานการประชุม
คณะอนุกรรมการฯ

สุนันทา/

พิทยพัฒน/

กนกวรรณ/

วีรพงค

พิทยพัฒน/ 

วีรพงค/ 

กนกวรรณ

ความสําเร็จของ

การประเมินผล

โครงการตามแผนงาน

และโครงการ

พัฒนาการเกษตรและ

สหกรณในจังหวัด

จัดประชุม

คณะอนุกรรมการฯ

จํานวน 3 ครั้ง

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๘ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ 

(บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

10.3 แจงเวียนมติการประชุมฯ และติดตาม
ความกาวหนาการดําเนินงาน

10.4 จัดทํารายงานความกาวหนาตามมติการประชุมฯ
 ตามที่คูมือ อ.พ.ก. กําหนด

11 โครงการ 1 ตําบล 1 กลุมเกษตรทฤษฎีใหม 1 โครงการ

11.1 ประสานการขับเคลื่อนการดําเนินงานโครงการฯ
 กับหนวยงานที่เกี่ยวของ

11.2 จัดประชุมคณะทํางานขับเคลื่อนโครงการ
 1 ตําบล 1 กลุมเกษตรทฤษฎีใหม ระดับจังหวัด

4 ครั้ง

11.3 จัดประชุมจางงานระดับตําบลภายใตโครงการฯ 9 ครั้ง

11.4 จัดฝกอบรมเกษตรกรที่เขารวมโครงการ 43 ราย

11.5 รวบรวมและติดตามการดําเนินงาน 1 โครงการ

12 การจัดนิทรรศการงาน Field Day 7 ครั้ง

 - รวมจัดนิทรรศการในวันถายทอดเทคโนโลยีเพื่อ
เริ่มตนฤดูกาลผลิตใหม (Field  Day)

 432,200
(2 งวด)

สุนันทา/

พิทยพัฒน/

กนกวรรณ/

วีรพงค

รวมจัดนิทรรศการ

จํานวน 7 ครั้ง
สุนันทา/

กนกวรรณ/

วีรพงค

โครงการ 1 ตําบล 
1 กลุมเกษตร

ทฤษฎีใหม จํานวน

1 โครงการ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๔๙ 





จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 โครงการพัฒนาศูนยเครือขายปราชญชาวบาน 51,000

 - ยืนยันศูนยเครือขายปราชญชาวบานที่จะเขารวม
โครงการ

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - ยืนยันการจัดสรรเปาหมายเกษตรกรเพื่อเขารับ
การอบรม

1/30
ศูนย/
คน

1/30  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําแผนฝกอบรม / เสนอขออนุมัติ 1 แผน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําแผนติดตามเกษตรกร / เสนอขออนุมัติ 1 แผน  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

 - ประชาสัมพันธและรับสมัครเกษตรกรเขารับการ
อบรม

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -

 - ตรวจสอบรายชื่อเกษตรกรที่เขารวมฝกอบรม 30 คน  -  -  -  -  -  - 30  -  -  -  -  -

 - ศูนยปราชญสงเอกสารยืมเงินสําหรับจัดอบรม 1 รุน  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -

 - ฝกอบรมเกษตรกรตามแผนที่ไดรับอนุมัติ 1 รุน  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -

 - จัดทําวุฒิบัตรมอบใหผูผานการอบรม 1 รุน  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -

 - ศูนยปราชญจัดสงเอกสารชดใชเงินยืม 1 รุน  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -

 - ประเมินผลการจัดอบรม 1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

 - รายงานผลการจัดอบรมเสนอปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

 - จัดทําฐานขอมูลรายชื่อผูอบรม (excel file) 30 คน  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 30

เกษตรกรไดรับ
การถายทอด

ความรู

การพัฒนา 

การเกษตรตาม

แนวทฤษฎีใหม 

โดยยึดปรัชญา

เศรษฐกิจ

พอเพียงจากศูนย

เครือขายปราชญ

ชาวบาน  จํานวน

 30 ราย

เกศราภรณ /

อารยา

2564

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

กลุมชวยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕1 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

 - นําเขาขอมูลรายชื่อผูอบรมในระบบออนไลน 30 คน  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 30

 - รายงานผลการดําเนินโครงการรายเดือน (ภายใน
วันที่ 27 ของทุกเดือน)

11 ครั้ง  - 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

 - จัดทํารูปเลมสรุปผลการตรวจเยี่ยมและเก็บขอมูล 1 ศูนย  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

1.1 กิจกรรมการรวมกลุมและการสรางเครือขาย
ภายใตโครงการพัฒนาศูนยเครือขายปราชญ
ชาวบาน

30,000  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -
เกศราภรณ/

อารยา

 - คัดเลือกกลุม 1 กลุม  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

 - รายงานขอมูลทั่วไปของกลุมเกษตรกร 1 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

 - จัดเวทีแบบมีสวนรวมประเมินศักยภาพกลุม 1 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

 - รายงานผลการจัดทําแผนปฏิบัติการของกลุม 1 ครั้ง  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําแผนปฏิบัติงาน / เสนอขออนุมัติ 1 แผน  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

 - จัดซื้อจัดจางเพื่อดําเนินงานจัดอบรม 1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

 - จัดอบรมตามแผนปฏิบัติการของกลุม 1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -

 - จัดทําเวทีใหกลุมนําเสนอผลงาน 1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

 - รายงานผลการจัดเวทีติดตามใหกลุมนําเสนอ
ผลงาน

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

 - สรุปผลการดําเนินงานการรวมกลุมและการสราง
เครือขายฯ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๒ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2 โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 20,000

1) ศึกษา วิเคราะห และรวบรวมแผนปฏิบัติการ
โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริของจังหวัดสตูล

2) จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของเพื่อกําหนด
กรอบแนวทางการดําเนินงานโครงการประจําป 
2564

3) รวมบูรณาการการทํางานกับหนวยงานที่
เกี่ยวของ

4) ติดตามความกาวหนาการดําเนินงาน รายงาน
ผลการดําเนินงานโครงการใหผูบริหารกระทรวง
เกษตรและสหกรณทราบ

5) จัดทํารายละเอียด คําของบประมาณ โครงการ
อันเนื่องมาจากพระราชดําริของ สนง.กษ. ใน
ปงบประมาณถัดไป

เกศราภรณ/

อารยา

รอยละ
ความสําเร็จของ

การจัดทํา

แผนปฏิบัติการ

โครงการ

อันเนื่องมาจาก

พระราชดําริดาน

การเกษตรของ

จังหวัดและ

การรายงานผล

การดําเนินงาน

โครงการฯ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๓ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

3 การติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อการกูยืม
แกเกษตรกรและผูยากจน

5,800
จตุพร/อมรรัตน

3.1 ศึกษา วิเคราะห และตรวจสอบขอมูลลูกหนี้
กองทุนหมุนเวียนเพื่อชวยเหลือเกษตรกร
และผูยากจน

3.2 จัดทําแผนติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อ
ชวยเหลือเกษตรกรและผูยากจน จัดสงสํานัก
บริหารกองทุนเพื่อชวยเหลือเกษตรกรและรับเรื่อง
รองเรียน เพื่อพิจารณาจัดสรรงบประมาณ(ทั้งนี้หาก
ไดรับจัดสรรงบประมาณต่ํากวาแผน จังหวัด
สามารถทบทวนหรือปรับแผนการติดตามไดตาม
ความเหมาะสม)

3.3 ติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อชวยเหลือ
เกษตรกรและผูยากจน

3.4 รายงานผลการติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียน
เพื่อชวยเหลือเกษตรกรและผูยากจนและ
ประชาสัมพันธ
 - รายงานฯ ให สกร. ปละ 2 ครั้ง (ครั้งที่ 1 ภายใน
เดือนมีนาคม ครั้งที่ 2 ภายในเดือนสิงหาคม)
 - รายงานฯ ตอที่ประชุม อบก. สวนจังหวัด 
ปละ 2 ครั้ง

รอยละของ
จํานวนเกษตรกร

ลูกหนี้

ที่ติดตามไดตาม

แผนที่กําหนด

และไดรับ

การแกไขปญหา

หนี้คางชําระ

(รอยละ 60)

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๔ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

3.5 ประสาน ธ.ก.ส. สาขา ดําเนินการแกไขปญหา
หนี้คางชําระตามมาตรการ

4 การบริหารจัดการชวยเหลือเกษตรกรและ
ผูยากจน

 75,320

4.1 รับคํารองจากเกษตรกร

  - ตรวจสอบคุณสมบัติ/เอกสาร

    - บันทึกคํารองผูยื่นคําขอกูเงินกองทุนฯ

4.2 ดําเนินการไกลเกลี่ยหนี้ (กรณีตองมี
การไกลเกลี่ยหนี้)

4.3 สงคําขอกูพรอมเอการให ธกส. เพื่อวิเคราะห
และประเมินราคาหลักประกันและความสามารถใน
การชําระหนี้

4.4 ธ.ก.ส. นําผลวิเคราะหและประเมินราคา
หลักประกันและความสามารถในการชําระหนี้ สงให
 อบก. แตละระดับตามวงเงิน เพื่อพิจารณาอนุมัติ

- กรณีไมอยูในหลักเกณฑ เลขาฯ พิจารณายุติเรื่อง

- กรณีอยูในหลักเกณฑ เลขาฯ เสนอที่ประชุม
พิจารณาอนุมัติ

เกษตรกรไดรับ
ความชวยเหลือ

ตามระเบียบที่

กําหนด

จตุพร/อมรรัตน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๕ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

4.5 จัดประชุมเพื่อพิจารณาอนุมัติ สงผลการ
พิจารณาให สกร. ตรวจสอบและขออนุมัติเบิก
จายเงิน และแจงผลการ พิจารณาใหเกษตรกรทราบ

4.6 ประชาสัมพันธการดําเนินงานผานชองทางตางๆ

4.7 ใหคําแนะนําการใหความชวยเหลือเพื่อไถถอน
ที่ดิน/ออกหนวยบริการ

4.8 จัดทําฐานขอมูลผูยื่นเรื่องขอกู/ขอรับคําแนะนํา

4.9 แจงผลการพิจารณาใหผูยื่นกูทราบ (อนุมัติ/
ไมอนุมัติ)

4.10 รายงานสถิติการใหความชวยเหลือเกษตรกร
และผูยากจน ผาน File sharing 
(ทุกเดือนภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป)

4.11 รายงานผลการดําเนินการเบิกจาย ผาน
ระบบ report-budget  (ทุกเดือนภายในวันที่ 5 
ของเดือนถัดไป)

5 การสงเสริมและสนับสนุนการทําเกษตรในระบบ
เกษตรพันธสัญญา

 - จัดทําแผนการสรางการรับรูตาม พรบ. 1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - ประชาสัมพันธ พ.ร.บ. สงเสริมและพัฒนาระบบ
เกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560

4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  - 1  - 1  -  -

เกศราภรณ/

อมรรัตน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๖ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

 - ติดตามเยี่ยมเยียนและใหความรูเกษตรกรใน
ระบบเกษตรพันธสัญญา

2 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  - 1

 - รายงานผลการดําเนินงานสรางการรับรูเกี่ยวกับ 
พ.ร.บ. สงเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา
 พ.ศ. 2560

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -

6  การบริหารจัดการภัยพิบัติดานการเกษตรระดับ
จังหวัด

จตุพร/อารยา

6.1 ศึกษา/วิเคราะหขอมูลภัยพิบัติจังหวัด

 - พื้นที่เสี่ยงซ้ําซาก

 - ความเสี่ยง

 - ความเปาะบาง

 - ความลอแหลม

6.2 จัดทํารางแผนภัยพิบัติดานการเกษตรของ
จังหวัด (อุทกภัย,ภัยแลง) ประกอบดวย

      - การปองกันเพื่อลดผลกระทบ และการ
เตรียมความพรอม

 - การจัดการในภาวะฉุกเฉิน

      - การฟนฟู

6.3 ประชุมศูนยติดตามและแกไขปญหาภัยพิบัติ
ดานการเกษตรระดับจังหวัดเพื่อเห็นชอบแผน

มีแผนปฏิบัติการ
ชวยเหลือ

ผูประสบภัยพิบัติ

ดานการเกษตร

ของจังหวัด

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๗ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

6.4 เสนอแผนตอ อ.พ.ก./ผูวาราชการจังหวัด เพื่อ
ทราบแผน

6.5 แจงแผนใหหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ

     - สภาพอากาศ สถานการณน้ํา ขอมูลสถาน
การภัยพิบัติดานการเกษตรและการใหความ
ชวยเหลือของหนวยงานที่เกี่ยวของ

6.6 สรุปผลการแจงเตือนภัย/ประชาสัมพันธดาน
การเกษตร รวบรวมเรื่อง สื่อ/วิธีการ และวันที่
ดําเนินการแจงเตือนและประชาสัมพันธ จาก
หนวยงานในสังกัด กษ.

6.7 รายงานสถานการณภัยและการใหความ
ชวยเหลือ

     - การประเมินความเสียหายและความตองการ
ความชวยเหลือ

กรณีเกิดภัย

    - รายงานความกาวหนาการใหความชวยเหลือ 
ตามขั้นตอนของระเบียบกระทรวงการคลังฯ

7 การดําเนินงานของศูนยประสานการปฏิบัติการ
เตรียมพรอมดานอาหาร (จังหวัด)โดยปรับปรุง
ขอมูลทรัพยากรดานอาหาร

1 ครั้ง จตุพร

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๘ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

8 การปฏิบัติการฝนหลวง (ชวงเดือน มี.ค.-เม.ย)

 - จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการขอรับบริการ
ฝนหลวง

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -

 - จัดทําแผนความตองการใหปฏิบัติการ
ฝนหลวง

1 แผน  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -

 - รับเรื่องการขอใหทําฝนหลวงจากประชาชน/
หนวยงานตาง ๆ

2 ครั้ง  -  -  -  -  - 1 1  -  -  -  -  -

 - รวบรวมความตองการ/สงใหศูนยปฏิบัติการ
ฝนหลวงภาคใตฯ

ถามีผู
ยื่นคําขอ

ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

9 การรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขของเกษตรกร

9.1 รับเรื่องรองเรียน

 9.1.1 รับเรื่องโดยตรง

   9.1.2 รับเรื่องตอจากศูนยดํารงธรรม

9.2 ตรวจสอบ วิเคราะห กลั่นกรองขอเท็จจริง
เรื่องรองเรียน

9.3 สรุปเสนอผูอํานาจพิจารณาสั่งการและ
มอบหมายใหหนวยงาน ที่เกี่ยวของดําเนินการ

9.4 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดแจงผล
การดําเนินงานการเบื้องตนใหผูรองเรียนทราบ

9.5 หนวยงานในพื้นที่เกี่ยวของรวมดําเนินการ
แกไขปญหาตามประเด็นขอรองเรียน

เกษตรกรและ
ประชาชนทั่วไป

ไดรับ

ความชวยเหลือ

บรรเทาปญหา

การขาดแคลนน้ํา

ชวงฤดูแลง

จตุพร/อมรรัตนเกษตรกรมี
ชองทาง

รองทุกข/

รองเรียนเพื่อ

แกไขปญหา

ความเดือดรอน

และไดรับ

การชวยเหลือ

จตุพร

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๕๙ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

9.6 หนวยงานในพื้นที่ที่เกียวของ แจงผลการ
ดําเนินงานใหผูรองทราบและรายงานผลให
สํานักงานเกษตรและสหกรณและสหกรณจังหวัด
ทราบ

9.7 สนง.กษ.จว.สรุปผลการดําเนินงานและ
รายงานผลเปนทางการใหจังหวัดและกระทรวง
เกษตรและสหกรณทราบ

 - รายงานผลใหผวจ./ผูบริหารกระทรวงทราบ

10 การสรรหาปราชญเกษตรของแผนดิน

 - จัดทําเอกสารประชาสัมพันธการสรรหาปราชญ
เกษตร ป 2565

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

 - ประกาศสรรหาและประชาสัมพันธการสรรหา
ปราชญเกษตร ป 2565

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

 - แจงคณะทํางานสรรหาปราชญเกษตรฯ /
ภาคสวนเกี่ยวของ

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

 - จัดเก็บขอมูลเพิ่มเติมของผูสมัคร และจัดทํา
เอกสารประกอบการพิจารณา )

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -

 - ประชุมคณะกรรมการปราชญระดับจังหวัด
พิจารณาคัดเลือก

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

เกศราภรณ/

อารยา

จังหวัดสตูล

มีผูที่เหมาะสม

ไดรับการสรรหา

เปนปราชญ

เกษตรของแผนดิน

อยางนอย 1 คน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๐ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

 - แจงผลการสรรหาปราชญเกษตรระดับจังหวัดให
สวนกลางทราบ ป 2565

1 ครั้ง 1  -  - 1  -  -  -  -  -  -  - 1

 - จัดทําเอกสารผูผานการคัดเลือกระดับจังหวัดเพื่อ
เขารับการคัดเลือกฯ ระดับเขต ป 2564

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -

 - เขารวมประชุม/นําเสนอ เกษตรกรตัวแทนของ
จังหวัดพื่อคัดเลือกปราชญเกษตรฯ ระดับเขต 
ป 2564

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

11 งานนายทะเบียนกลุมเกษตรกร (ดําเนินการตามที่สหกรณเสนอ) จตุพร

 - รวมประชุมเพื่อแกไขปญหาการดําเนินงานของ
กลุมเกษตรกร (ถาม)ี

5 ครั้ง  - 1  -  -  - 1  - 1  - 1  - 1

 - รวบรวมขอมูลการจัดตั้งกลุม/เลิกกลุม/เปลี่ยน
ขอบังคับ/กําหนดวงเงินดําเนินกิจการ (ประจําป)

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

 - ตรวจสอบ/เสนอแฟมใหนายทะเบียนกลุมลงนาม 5 กลุม  -  -  - 1  -  - 2  -  - 2  -  -

 **กรณี

สํานักงาน

สหกรณจังหวัด

จัดการประชุม

มีการตรวจสอบ

และใหความ

เห็นชอบการ

ดําเนินงานของกลุม

เกษตรกรที่ถูกตอง

ตามระเบียบ

กฎหมาย

กรณีถามี
ผูสมัคร 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖1 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

12 ศูนยชวยเหลือผลผลิตทางการเกษตรจังหวัดสตูล
 - เผยแพรขอมูลขาวสาร /การใหความชวยเหลือ 6 ครั้ง 1  - 1  - 1  - 1  - 1  - 1  -

  - ดานการเกษตร (พืช สัตว ประมง อื่นๆ)

  - ดานการตลาด

    - ดานปจจัยการผลิต(เมล็ดพันธุ ปุย ยาปราบ
ศัตรูพืช เครื่องจักรกลการเกษตร อื่นๆ)

  - ดานมาตราการการชวยเหลือเกษตรกรของ
ภาครัฐ

 - การรองเรียนขอความชวยเหลือ

 - การแจงการเฝาระวังภัยพิบัติที่อาจจะเกิดขึ้นแก
เกษตรกร

 - การชวยเหลือดานอื่นๆ

 - รายงานศูนยชวยเหลือผลผลิตทางการเกษตร

14 งานตามนโยบาย ขอสั่งการที่สําคัญของรัฐบาล /
 กระทรวง

จตุพร

* การแกไขปญหายางพาราทั้งระบบ

    - ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินการตาม
ขอสั่งการ

  - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ

  - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวันพุธ)

  - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุมสังกัด กษ.

เกษตรกรและ

ประชาชน

ไดรับความ

ชวยเหลือ

เพื่อบรรเทาปญหา

ความเดือดรอนซึ่ง

เปนผลกระทบจาก

การประกอบอาชีพ

 - เกษตรกร
ไดรับขอมูล

ขาวสาร 

สถานการณ

ปริมาณ ราคา 

ผลผลิตเพื่อ

การตัดสินใจ

 - หนวยงานที่
เกี่ยวของสามารถ

วางแผนใหการ

ชวยเหลือไดทัน

กับสถานการณ

จตุพร

กรณีถามีการเกิด
สถานการณ 

กรณีถามีการเกิด
สถานการณ 

 - ดําเนินการตามขอสั่งการ จนกวาจะเสร็จสิ้นโครงการ 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๒ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564
ลําดับ

ที่
โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

* การแกไขปญหาหนี้สินเกษตรกร (หนี้นอกระบบ)
- ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินการตาม

ขอสั่งการ

  - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ

  - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวันจันทร)

  - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุมสังกัด กษ.

* การแกไขปญหาวิกฤติภัยแลง

- ประสานหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินการตาม
ขอสั่งการ

  - ติดตามการดําเนินงานของหนวยงานที่เกี่ยวของ
  - รายงานผลการดําเนินงาน (ทุกวันพฤหัสบดี)

  - สรุปผลการดําเนินงานในการประชุมสังกัด กษ.

15 โครงการสงเสริมแนวทางเกษตรทฤษฎีใหม 
ปงบประมาณ พ.ศ. 2564

1 โครงการ 5,388

15.1 ศึกษาแนวทางนโยบายและกรอบการ
ดําเนินงาน ขั้นตอนโครงการสงเสริมแนวทาง
เกษตรทฤษฎีใหม ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2564

15.2 รวบรวมแผนปฏิบัติงานโครงการสงเสริม
แนวทางเกษตรทฤษฎีใหมของหนวยงานในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ

15.3 อํานวยการและติดตามการดําเนินงานของ
หนวยงานและเกษตรกรที่เขารวมโครงการ

1 ครั้ง

เกศราภรณ/

อารยา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๓ 





จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 ศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล

1.1 การบริหารจัดการศูนยขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด

1.1.1 ศึกษาทําความเขาใจเกี่ยวกับขั้นตอน
การปฏิบัติงาน และกรอบแนวทางการดําเนินงาน
ของศูนยขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัดสตูล

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี/
จุฑามาศ/
นุชตีณา

1.1.2 จัดทําแผนการปฏิบัติงานของศูนยขอมูล
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัดสตูล 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 และมอบหมาย
เจาหนาที่รับผิดชอบ

1 แผน 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

1.1.3 รายงานผลการจัดทําสรุปผลความพึงพอใจ
ของผูมารับบริการ และผลการจัดทําขอมูล
เว็บไซตสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด 
ประจําปงบประมาณ 2564 ผานทาง Google 
Form

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

2564

แผนการปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564

กลุมสารสนเทศการเกษตร สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๕ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

 - จัดเก็บสถิติจํานวนผูมาใชบริการที่มาขอรับ
บริการขอมูลขาวสาร ณ ศูนยขอมูลดาน
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด

240 ราย 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 นุชตีณา

  - ประเมินผลความพึงพอใจของผูรับบริการดาน
ขอมูลขาวสาร ณ ศูนยขอมูลดานการเกษตรและ
สหกรณของจังหวัด

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

  - สถิติการเขาชมเว็บไซต 
www.opsmoac.go.th/Satun

700 ครั้ง/
เดือน

700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 700 นุชตีณา

1.1.4 จัดทําขอมูลเพื่อการวางแผนพัฒนาการ
เกษตรรายสินคาของจังหวัด (1 เลม/ป)

1 เลม  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  - อัญญาณี

1.1.5 ปรับปรุงสถานที่ตั้งศูนยฯกําหนดใหมีจุด
บริการที่เปนสัดสวน มีสิ่งอํานวยความสะดวกครบ
ครันรวมทั้งคอมพิวเตอรสําหรับประชาชน

 1 /2 แหง/
ครั้ง

1  -  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - อัญญาณี

1.1.6 ปรับปรุงหมวดหมูหนังสือใหเปนระเบียบ 
เรียบรอยสวยงาม

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

1.1.7 รายงานสรุปผลการดําเนินงานฯ ในรอบป 
2564

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1 อัญญาณี

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๖ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

1.2 การจัดการขอมูลบนเว็บไซต
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
(www.opsmoac.go.th/satun)

ไมมี
งบประมาณ

1.2.1 ทบทวน ตรวจสอบขอมูลบนเว็บไซต 
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1.2.2 ปรับปรุงขอมูลในเว็บไซตสํานักงานเกษตร
และสหรณจังหวัดสตูล
ใหถูกตองและมีความทันสมัย

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2 ฐานขอมูลดานการเกษตร

 2.1 จัดทําขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรและ
ขอมูลทั่วไปของจังหวัดสตูล

2 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  - 1  - อัญญาณี

ขอมูลพื้นฐานดานการเกษตร สถานการณและ
แนวโนมสินคาเกษตร จังหวัดสตูล ประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2564

2.1.1 ศึกษาทําความเขาใจขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัด

2 ครั้ง  -  - 1 1  -  -  -  -  -  -  -  -

ฐานขอมูลถูกตอง
ครบถวนเปน

ปจจุบัน

ขอมูลมีความถูกตอง
ครบถวนและ

เปนปจจุบัน

อัญญาณี/
จุฑามาศ/
นุชตีณา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๗ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.1.2 ประชุมชี้แจงแผนการปฏิบัติงานของศูนย
ขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
และพิจารณากําหนดกรอบแนวทางการจัดทํา
ขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด
รวมกับหนวยงานที่เกี่ยวของ

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.1.3 ประสานและรวบรวมขอมูลดานการเกษตร
และสหกรณของจังหวัดจากหนวยงานที่เกี่ยวของ

2 ครั้ง  -  -  - 1 1  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.1.4 วิเคราะหตรวจสอบความถูกตองครบถวน
ของขอมูลดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด

1 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.1.5 บันทึกขอมูลดานการเกษตรและสหกรณ
ของจังหวัด ในระบบขอมูลพื้นฐานดานการเกษตร
 ขอมูลทั่วไปของจังหวัด 
https://provinfo.opsmoac.go.th

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี/
จุฑามาศ/
นุชตีณา

2.1.6 รายงานการบันทึกขอมูลฯ สํานักแผนงาน
และโครงการพิเศษ สป.กษ. ทุกเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๘ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.2 การจัดทําฐานขอมูลการบริหารจัดการ
สินคาเกษตรที่สําคัญของจังหวัด

2.2.1 ศึกษาทําความเขาใจขอมูลบริหารจัดการ
สินคาเกษตรที่สําคัญของจังหวัดสตูล

2 ครั้ง 1 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.2.2 พิจารณาคัดเลือก/ทบทวน สินคาเกษตรที่
สําคัญของจังหวัด และเสนอที่ประชุม
คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานที่
เกี่ยวของ เพื่อพิจารณาคัดเลือกสินคาที่สําคัญของ
จังหวัดและออกแนวทางจัดทําขอมูล

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.2.3 ประสานขอมูลสินคาเกษตรที่สําคัญไปยัง
หนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด และรวบรวม 
ประมวลผล วิเคราะหขอมูล และจัดทําขอมูล
บริหารจัดการสินคาที่สําคัญของจังหวัดสตูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

2.2.4 บันทึกขอมูล และปรับปรุงขอมูลในระบบ
ขอมูลบริหารจัดการสินคาเกษตรที่สําคัญของ
จังหวัด http://agripro.opsmoac.go.th

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

2.2.5 รายงานขอมูลการบริหารจัดการสินคา
เกษตรที่สําคัญของจังหวัดสตูล ใหคณะกรรมการ 
CoO และคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณระดับจังหวัด ทราบ

4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  -  - 1  -  - 1 อัญญาณี

ขอมูลมีความถูกตอง
ครบถวนและ

เปนปจจุบัน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๖๙ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.3 ปฏิทินผลผลิตสินคาเกษตรจังหวัดสตูล 
เพื่อการบริหารจัดการดานความมั่นคงอาหาร
และโภชนาการ

2.3.1 ศึกษาทําความเขาใจคูมือปฏิทินผลผลิต
สินคาเกษตรรายเดือน ระดับจังหวัด เพื่อการ
บริหารจัดการดานความมั่นคงอาหารและ
โภชนาการ

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.3.2 ประสานขอมูลดานพืช ประมง ปศุสัตว ไป
ยังหนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด

2 ครั้ง 1 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.3.3 รวบรวม ประมวลผล วิเคราะหขอมูล และ
จัดทําขอมูลปฏิทินผลผลิตสินคาเกษตรรายเดือน
จังหวัดสตูล เพื่อการบริหารจัดการดานความ
มั่นคงอาหารและโภชนาการ

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.3.4 เสนอปฏิทินสินคาเกษตรฯ ใหผูวาราชการ
จังหวัดสตูล ลงนาม ถึงเลขานุการคณะกรรมการ
ขับเคลื่อนความมั่นคงอาหารตลิดหวงโซอาหาร
(สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร) ภายในวันที่ 30 
พฤศจิกายน 2563 และแจงหนวยงานที่
เกี่ยวของทราบ

1 ครั้ง  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

ขอมูลมีความถูกตอง
ครบถวนและ

เปนปจจุบัน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๐ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.3.5 ยืนยันขอมูลปฏิทินสินคาเกษตรฯ ดานพืช 
ประมง ปศุสัตว ในระบบ 
http://cropcalendar.oae.go.th/fish

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.3.6 รายงานขอมูลปฏิทินผลผลิตสินคาเกษตร
รายเดือนจังหวัดสตูล เพื่อการบริหารจัดการ
ความมั่นคงอาหารและโภชนาการ ให
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล ทราบ และใหขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็น
ในการใชประโยชนขอมูลปฏิทิน

1 ครั้ง  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

2.4 การจัดทําขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรของ
จังหวัดในการสนับสนุนการตรวจราชการของ
คณะรัฐมนตรี และผูบริหารของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ

2.4.1 ศึกษาทําความเขาใจแบบฟอรมขอมูล
พื้นฐานดานการเกษตรของจังหวัดสตูล

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี / 
นุชตีณา

2.4.2 พิจารณาทบทวน ขอมูลพื้นฐาน
ดานการเกษตรของจังหวัด และเสนอที่ประชุม
คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ/คณะทํางานที่
เกี่ยวของ

1 ครั้ง 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

ขอมูลมีความถูกตอง
ครบถวนและ

เปนปจจุบัน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล 11 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๑ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

2.4.3 ประสานขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรของ
จังหวัดไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของในจังหวัด และ
รวบรวม ประมวลผล วิเคราะหขอมูล

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี /
นุชตีณา

2.4.4 รายงานขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรของ
จังหวัดในการสนับสนุนการตรวจราชการของ
คณะรัฐมนตรีฯ พรอม Infographic ใหสํานักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ภายในวันที่ 5 
ของเดือน

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

2.4.5 รายงานขอมูลพื้นฐานดานการเกษตรของ
จังหวัดสตูล ใหคณะกรรมการ CoO และ
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ
ระดับจังหวัด ทราบ

4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  -  - 1  -  - 1 อัญญาณี

3 พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540

1 ศูนย

  เผยแพรขอมูลขาวสารของราชการตามมาตรา 9 
เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดูได ณ สํานักงาน
เกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล และสื่อ
ประชาสัมพันธอื่นๆ

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

     (1) ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผล
โดยตรงตอเอกชนฯ

ขอมูลมีความถูกตอง
ครบถวนและ

เปนปจจุบัน

อัญญาณี/
จุฑามาศ/
นุชตีณา

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๒ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

     (2) นโยบายหรือการตีความที่ไมเขาขายตอง
ตีพิมพในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4)

     (3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณ
รายจายประจําปของปที่กําลังดําเนินการ

     (4) คูมือหรือคําสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของ
เจาหนาที่ของรัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของ
เอกชน

     (5) สิ่งพิมพที่ไดมีการอางอิงถึงตามมาตรา 7 
วรรคสอง

     (6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเปน
การผูกขาดตัดตอนหรือสัญญารวมทุนกับเอกชน  
ในการจัดทําบริการ สาธารณะ

     (7)  มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการ
ที่แตงตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี

      (8) ขอมูลขาวสารอื่นตามที่คณะกรรมการ
กําหนด 

• ประกาศการประกวดราคาและสอบราคา
• ผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจาง

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๓ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

4 การประชาสัมพันธขาวสารดานการเกษตรและ
สหกรณ
4.1 ประชุมคณะทํางานประชาสัมพันธ 1 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

4.2 จัดทําขาวประชาสัมพันธผลการปฏิบัติงาน 
สนง.กษ.สตูล ผานสื่อสังคมออนไลน ดังนี้

อัญญาณี/
จุฑามาศ/

 4.2.1 เว็บไซต สนง. 120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

 4.2.2 สื่อ FACEBOOK 120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

 4.2.3 สื่อ เพจ FACEBOOK 120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

 4.2.4 สื่อ YOUTUBE (เมื่อมีสื่อ
ประชาสัมพันธ)

4 ครั้ง  -  -  - 1  -  - 1  -  - 1  - 1

 4.2.5 สื่อ LINE (ภายในวันที่มีเหตุการณ) 120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

    4.3 ประชาสัมพันธ นโยบาย ขาวสาร ผลงาน 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณในจังหวัด ผาน
สื่อประชาสัมพันธของหนวยงาน

120 ครั้ง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 จุฑามาศ/
นุชตีณา

    4.4 ทําจดหมายขาวประจําเดือน
ประชาสัมพันธ (จัดพิมพ 150 ฉบับ/เดือน แบบ 

 

12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

 4.5 จัดทําเอกสารเผยแพรประชาสัมพันธ

       - ทําเนียบหัวหนาสวนราชการสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ ป 2563 จํานวน 1 
เลม (จัดพิมพ 100 เลม)

1 เลม/ป  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  - จุฑามาศ

สามารถเผยแพร
ขาวสาร

ดานการเกษตร

และสหกรณ

ไดอยางแพรหลาย

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๔ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

 - แผนพับประชาสัมพันธ 3 ฉบับ/ป  -  -  - 1  -  - 1  -  - 1  -  - อัญญาณี/
นุชตีณา

 - รวมขาวรายป (จัดพิมพ 2 เลม) 1 เลม/ป  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1 นุชตีณา

5 รายงานประจําป สํานักงานเกษตรและสหกรณ
จังหวัดสตูล

1 เลม อัญญาณี/
นุชตีณา

จัดทํารายงานผลการดําเนินงานประจําป โดยมี
ขั้นตอน ดังนี้

5.1 กําหนดรูปแบบหัวขอและรายละเอียดของเลม 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

5.2 ทําหนังสือแจงกลุม/ฝาย เพื่อขอขอมูล
ประกอบผลการดําเนินงานในรอบปที่ผาน

 -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - นุชตีณา

5.3 รวบรวมขอมูลจากกลุมฝายและตรวจสอบ
ความถูกตอง

 -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - นุชตีณา

5.4 จัดพิมพเอกสารและจัดทําเปนรูปเลม  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  - นุชตีณา

5.5 เผยแพรรายงานประจําป ใหหนวยงานสังกัด
กระทรวงกษตรและสหกรณและหนวยงานอื่นๆ
ที่เกี่ยวของ  (จัดพิมพ 10 เลม)

 -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  - นุชตีณา

สามารถจัดทํา
รายงานประจําป 

แลวเสร็จ

 ภายใน
ไตรมาสที่ 1 และ

ประชาสัมพันธให

หนวยงานที่

เกี่ยวของทราบ

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๕ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
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ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

6 ระบบสงเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ

   บูรณาการหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนินมาตรการ
ระบบสงเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ

6.1 รายงานขอมูลดานการเกษตรแบบแบบแปลง
ใหญ เสนอ อพก. อยางตอเนื่อง

อัญญาณี

6.2 รวมการจัดชั้นขอมูลแปลงใหญ 44 แปลง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี/
จุฑามาศ

6.3 สินเชื่อแปลงใหญ 44  แปลง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

6.4 แผนฏิบัติการแปลงใหญ 1 แผน  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - อัญญาณี

6.5 แผนลงพื้นที่เยี่ยมเยียนเกษตรกรแปลงใหญ 4 ครั้ง  -  -  -  - 1  - 1  - 1  - 1  - อัญญาณี/ 
จุฑามาศ

6.6 ประชาสัมพันธขอมูลแปลงใหญอยางตอเนื่อง 12 ครั้ง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อัญญาณี

โครงการ
สนับสนุน

การ
ปฏิบัติงาน

ตามนโยบาย
สําคัญฯ

สามารถดําเนินการ
ตามขอสั่งการได

ครบถวน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๖ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

7 การบริหารจัดการพื้นที่เกษตรกรรม 
(Zoning by Agri-map)

อัญญาณี/
จุฑามาศ

7.1 บูรณาการหนวยงานที่เกี่ยวของดําเนิน
มาตรการการบริหารจัดการพื้นที่เกษตรกรรม 
(Zoning)

7.2 ประสานแผนปฏิบัติการ และขอมูลจาก
สถานีพัฒนาที่ดิน

7.3 วิเคราะหขอมูล โดยโปรแกรม Zoning by 
Agri-map

7.4 ประชาสัมพันธสรางการรับรู

8 การสงเสริมเกษตรกรรมยั่งยืน

รายงานประเด็นที่ 2 สงเสริมการทําเกษตร
ปลอดภัย ใหเจาภาพหลัก (สํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูล)  ตามแบบฟอรมที่กําหนด 
เปนประจําทุกเดือน

10 ครั้ง  -  - 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 จุฑามาศ

    - พัฒนาศักยภาพหนวยตรวจสอบรับรอง  
และผูตรวจ

จุฑามาศ

โครงการ
สนับสนุน

การ
ปฏิบัติงาน

ตามนโยบาย
สําคัญฯ

สามารถดําเนินการ
ตามขอสั่งการได

ครบถวน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๗ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

1) โครงการรานอาหารวัตถุดิบ ปลอดภัย 12 ราน 18,440 จุฑามาศ

เลือกใชสินคา Q (Q Restaurant) จังหวัดสตูล

 กิจกรรม การตรวจประเมินและใหการรับรอง
  รานใหม ตออายุ รวมทั้งตรวจติดตามรานอาหาร
วัตถุดิบปลอดภัย

2) โครงการสงเสริมการบริโภคและใชวัตถุดิบ
สินคา Q จังหวัดสตูล

8/22 แหง/แผง 28,000 จุฑามาศ

 กิจกรรม การตรวจประเมินและใหการรับรอง
 สถานที่จําหนายสินคา Q ประเภทแผง ในตลาด
สด รานคาหนาฟารม รวมทั้งตรวจติดตามสถานที่
จําหนายสินคา Q ที่ผานการรับรองในปที่ผานมา

9 โครงการคลินิกเกษตรเคลื่อนที่

     จัดนิทรรศการ แจกเอกสาร ใหความรู และ
ประเมินผลการจัดงานคลินิกเกษตรเคลื่อนที่ ดังนี้

 9.1 จัดนิทรรศการ 4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  - 1  -  - 1  - จุฑามาศ/
นุชตีณา

     9.2 ประเมินผลโครงการรายไตรมาส (20 
วันหลังงาน) และรายงานตามกําหนด

4 ครั้ง  -  - 1  -  - 1  - 1  -  - 1  - จุฑามาศ

     9.3 จัดทําเอกสารประชาสัมพันธ ในการจัด
นิทรรศการ

4 ครั้ง/ป  -  - 1  -  - 1  - 1  -  - 1  - จุฑามาศ/
นุชตีณา

อัญญาณี/
จุฑามาศ/
นุชตีณา

ใชงบ
โครงการ

พระราชดําริ

สามารถรายงาน
ผลการประเมิน

ภายในกําหนด

(รานใหม 4 ราน) (อยางนอย 1 ราน) ตออายุ 3 ราน , ตรวจติดตาม 6 ราน) 

(แผงใหม 1 แผง) (ตอใหมอยางนอย 1 แผง) ตออายุ 3 แหง/8 แผง , ตรวจติดตาม 5 แหง/13 แผง) 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๘ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

10 ประชุมทางไกลผานเครือขายอินเตอรเน็ต (Web
 conference , Zoom)

     ดูแลระบบ ประชุมทางไกลผานเครือขาย
อินเตอรเน็ต (Web conference , Zoom) (เมื่อ
มีการจัดประชุม)

24 ครั้ง 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 จุฑามาศ/
นุชตีณา

11 โครงการรานอาหารวัตถุดิบปลอดภัย เลือกใช
สินคา Q (Q restaurant)  จังหวัดสตูล 
ปงบประมาณ 2564

18,440 จุฑามาศ/
นุชตีณา

11.1 ทบทวนคําสั่งคณะกรรมการและ
คณะทํางานโครงการ

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  - จุฑามาศ

11.2 เสนอแผนงานโครงการรานอาหารวัตถุดิบ 
ปลอดภัย เลือกใชสินคา Q (Q restaurant) 
จังหวัดสตูลประจําปงบประมาณ 2563 ให
เกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล อนุมัติแผนฯ

1 แผน  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  - จุฑามาศ

11.3 ประชาสัมพันธโครงการผานชองทาง
ประชาสัมพันธตางๆ

3 ชองทาง  -  -  -  - 3 3 3  -  -  -  -  - จุฑามาศ

11.4 ดําเนินการตรวจประเมินและใหการรับรอง
 ตออายุรวมทั้งตรวจติดตามรานอาหารวัตถุดิบ
ปลอดภัยเลือกใชสินคา Q (Q restaurant) ที่ผาน
การรับรองในปที่ผานมา ดังนี้

จุฑามาศ

ไมมี
งบประมาณ

อุปกรณสําหรับ
จัดการประชุม

มีรานที่ผาน
การรับรองใหม 

ประจําป

งบประมาณ 

พ.ศ. 2564 อยาง

นอย 3 ราน

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๗๙ 



จํานวน
หนวย
นับ

ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

2564

ลําดับ
ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)

ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน

ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

 11.4.1 รับรอง อยาง
นอย 1

ราน  -  -  -  -  -  -  -  -  - 4  -  -

 11.4.2 ตออายุ 3 ราน  -  -  -  -  -  -  -  -  - 2  -  -

         11.4.3 ติดตาม 6 ราน  -  -  -  -  -  -  -  - 6  -  -  -

โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1) คณะทํางานผูตรวจรับรองประสาน
ขอขอมูลรานอาหารที่ผานการรับรองสุขลักษณะ
เบื้องตนจากหนวยงานที่เกี่ยวของ

1 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -

2) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
ประชาสัมพันธเชิญชวนใหรานอาหารที่ผานการ
รับรองสุขลักษณะเบื้องตนสมัครเขารวมโครงการ 

5 ครั้ง  -  -  -  -  - 5  -  -  -  -  -  -

3) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
เก็บขอมูล รานอาหารที่สมัครเขารวมโครงการใหม
 รานที่ขอตออายุ การรับรองรวมถึงเก็บขอมูล
รานอาหารที่ผานการรับรอง ในปที่ผานมาแลว
เสนอคณะทํางานผูตัดสินใจเพื่อพิจารณา

3 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  - 6 3  -  -

4) คณะทํางานผูตัดสินใจใหการรับรอง
 พิจารณาตัดสินใจใหการรับรอง คงสถานะ 
เปลี่ยนแปลง ยกเลิกรานอาหารวัตถุดิบปลอดภัย 
เลือกใชสินคา Q (Q restaurant)

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 9  -  -(31 ตค)     (12 พย) (31 ตค)     (12 พย) 

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๘๐ 
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ที่

โครงการ/กิจกรรม/ขั้นตอนการปฏิบัติ

เปาหมาย
งบประมาณ

 (บาท)
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ตัวชี้วัด ผูรับผิดชอบ
2563

5) จัดทําปายรับรองฯ ใหรานอาหารที่
ผานการรับรองรายใหมและรานที่ขอตออายุ 
รวมทั้งรานอาหารที่ผานการรับรองในปที่ผานมา 
กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล

3 ปาย  -  -  -  -  -  -  -  -  - 3  -  -

     11.5 รายงานผลใหสํานักงานมาตรฐานสินคา
เกษตรและอาหารแหงชาติตามแบบฟอรมที่
กําหนด  ผานโปรแกรม Q Report

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -

     11.6 สรุปผลการดําเนินโครงการเปนรูปเลม 
(จัดพิมพ 1 เลม )

1 เลม  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

12 โครงการสงเสริมการบริโภคและใชวัตถุดิบสินคา
 Q จังหวัดสตูล ปงบประมาณ 2564

28,000 จุฑามาศ/
นุชตีณา

12.1 ทบทวนคําสั่งคณะกรรมการและ
คณะทํางานโครงการ

1 ครั้ง  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -  -  -

12.2 เสนอแผนงานโครงการสงเสริมการบริโภค
และใชวัตถุดิบสินคา Q จังหวัดสตูล ใหเกษตรและ
สหกรณจังหวัดสตูลอนุมัติแผนฯ

1 แผน  -  -  - - 1  -  -  -  -  -  -  -

12.3 ประชาสัมพันธโครงการผานชองทาง
ประชาสัมพันธตางๆ

3 ชองทาง  -  -  -  - 3 3 3  -  -  -  -  -

มีแผงที่ผาน
การรับรองใหม 

ประจําป

งบประมาณ

พ.ศ. 2564
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12.4 ดําเนินการตามกิจกรรม ดังนี้

    12.4.1 การตรวจประเมินและใหการรับรอง
สถานที่จําหนายสินคา Q  ประเภทแผงในตลาดสด
 รานคาหนาฟารม รวมทั้งตรวจติดตามสถานที่
จําหนายสินคา Q ที่ผานการรับรองในปที่ผานมา 
ดังนี้

1) รับรอง   (เพิ่มแผง)  - /1 แหง/
แผง

 -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 
/1

 -  -

2) ตออายุ  (เพิ่มสินคา Q) 3/8 แหง/
แผง

 -  -  -  -  -  -  -  -  - 3/8  -  -

3) ติดตาม 5/13 แหง/
แผง

 -  -  -  -  -  -  -  - 5/1
3

 -  -  -

โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ประสานขอ
ขอมูลตลาดสดที่ผานมาตรฐานตามเกณฑ
สุขาภิบาลตลาดสดและขอมูลสถานที่ผลิตสินคา
เกษตรที่ผานการรับรองมาตรฐานสินคาเกษตร
จากหนวยงานที่เกี่ยวของ

1 ครั้ง  -  -  -  - 1  -  -  -  -  -  -  -
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2) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่
ประชาสัมพันธเชิญชวนใหตลาดที่ผานเกณฑ
สุขาภิบาลตลาดสดและสถานที่ผลิตสินคาเกษตรที่
ผานการรับรองมาตรฐานสินคาเกษตร สมัครเขา
รวมโครงการ

5 ครั้ง  -  -  -  -  - 5  -  -  -  -  -  -

3) คณะทํางานผูตรวจรับรอง ลงพื้นที่เก็บ
ขอมูล แผงในตลาดสด สถานที่ผลิตสินคาเกษตรที่
ผานการรับรองมาตรฐานสินคาเกษตรที่สมัครเขา
รวมโครงการใหม รวมถึงเก็บขอมูล สถานที่
จําหนายสินคา Q ที่ผานการรับรองในปที่ผาน
มาแลวเสนอคณะทํางานผูตัดสินใจเพื่อพิจารณา

3 ครั้ง  -  -  -  -  -  - 3  -  -  -  -  -

4) คณะทํางานผูตัดสินใจใหการรับรอง
พิจารณาตัดสินใจใหการรับรอง คงสถานะ 
เปลี่ยนแปลง ยกเลิกสถานที่จําหนายสินคา Q

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

5) สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล
จัดทําปายรับรอง มอบใหสถานที่จําหนายสินคา Q
 ที่ผานการรับรองรายใหม และจัดทําปายรับรอง
ใหม มอบใหสถานที่จําหนายสินคา Q ที่ผานการ
รับรองในปที่ผานมา กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูล

9 ปาย  -  -  -  -  -  -  -  -  - 9  -  -
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12.4.2 สงเสริมสถานที่จําหนายสินคาที่มี
ศักยภาพสามารถพัฒนาใหเปนสถานที่จําหนาย
สินคา Q โดยมีขั้นตอน ดังนี้

1) สงเสริมใหความรูมาตรฐานสินคาเกษตร Q
 ประสานสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสตูล สุม
ตัวอยางผักผลไม ตรวจวิเคราะหสารตกคางยาฆา
แมลง ของเกษตรกร ที่นําสินคามาจําหนาย ณ 
ตลาดเกษตรกร

20/1 ตัวอยาง
/ครั้ง

 -  -  - 20/
1

 -  -  -  -  -  -  -  -

12.4.3 การประชาสัมพันธใหผูบริโภครูจัก
สินคา Q และเขาถึงสถานที่จําหนาย/แหลงผลิต
สินคา Q โดยสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
สตูล ผลิตสื่อประชาสัมพันธ
เรื่องมาตรฐานสินคาเกษตร Q

อยาง
นอย 1

สื่อ  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -  -

12.5 รายงานผลใหสํานักงานมาตรฐานสินคา
เกษตรและอาหารแหงชาติ ตามแบบฟอรมที่
กําหนด

1 ครั้ง  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1  -  -

12.6 สรุปผลการดําเนินโครงการเปนรูปเลม 1 เลม  -  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 1

แผนปฏิบัติการสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดสตูล ๘๔ 
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