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ค ำน ำ 
 

 สำนักงานเกษตรและสหกรณ์ จั งหวัด  มี ภารกิจในการขับ เคลื่ อนหน่ วยงานและแผน 
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ในระดับจังหวัดให้มีประสิทธิภาพ โดยการประสาน กำกับ ควบคุม และติดตามงาน
ของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  จัดทำยุทธศาสตร์ และแผนพัฒนาการเกษตร  
การบริหารงบประมาณ การส่งเสริมเกษตรกรรมยั่งยืน และการแก้ไขปัญหาของเกษตรกร เช่น ภัยพิบัติ  
ราคาสินค้าเกษตร และหนี้สิน เป็นต้น ซึ่งมีการแบ่งโครงสร้างภายใน เป็น 3 กลุ่มงาน และ 1 ฝ่าย ได้แก่  
กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ กลุ่มสารสนเทศการเกษตร  
และฝ่ายบริหารทั่วไป  

 เพ่ือเป็นกรอบแนวทางในการขับเคลื่อนกระบวนงานขององค์กร ให้บรรลุ สอดรับนโยบายรัฐบาล 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จังหวัด/กลุ่มจังหวัด และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อราชการ และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
บุคลากรสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล จึงร่วมกันจัดทำ “แผนปฏิบัติงานสำนักงานเกษตร  
และสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569” เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางในการปฏิบัติงาน  
และเป็นเครื่องมือในการติดตามเร่งรัดการปฏิบัติงาน ให้เป็นไปตามกำหนดเวลา อย่างมีประสิทธิภาพ  
และเกิดประสิทธิผล 

 กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ในฐานะ 
ผู้ประสานการจัดทำแผนปฏิบัติงานของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล หวังเป็นอย่างยิ่งว่า
แผนปฏิบัติงานดังกล่าว จะเป็นประโยชน์ต่อผู้บริหาร และบุคลากรสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล 
สำหรับใช้เป็นกรอบแนวทางปฏิบัติงาน และใช้เป็นเครื่องมือติดตาม  เร่งรัด การดำเนินงานให้บรรลุ  
ภายในกำหนดเวลา และขอขอบคุณ เกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล และบุคลากร ผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง  
ไว้ ณ โอกาสนี้ 

 
 
 
 
 

 สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล 
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ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตลู 
 1.1 ประวัติความเป็นมา 

   สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ก่อตั้งอย่างเป็นทางการ เมื่อปี พ.ศ. 2538 หลังจาก
คณะรัฐมนตรีมีมติอนุมัติให้จัดตั้งขึ้น ใน 4 จังหวัดนำร่อง (เชียงใหม่ ชัยนาท ขอนแก่น และสงขลา)  
เมื่อปี พ.ศ. 2534 และคณะรัฐมนตรี มีมติ เมื่อวันที่ 13 กันยายน 2537 ให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
จัดตั้ ง “สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด” เป็นการถาวรโดยได้ประกาศในราชกิจจานุ เบกษา  
ฉบับกฤษฎีกา เล่ม 112 ตอนที่ 6 ก ลงวันที่  7 กุมภาพันธ์ 2538 เพ่ือเป็นตัวแทนกระทรวงเกษตร  
และสหกรณ์ประจำจังหวัด โดยให้มีอำนาจหน้าที่ในการกำกับดูแล ประสานงานส่วนราชการส่วนภูมิภาค  
และส่วนราชการส่วนกลางสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่ตั้งอยู่ในจังหวัด และส่วนราชการนอกสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทั้งนี้สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ได้จัดตั้งขึ้นเมื่อวันที่ 12 ตุลาคม 
2540  มี อัตรากำลั ง (ข้ าราชการ) จำนวน 9  อัตรา และมีผู้ ดำรงตำแหน่ งเกษตรและสหกรณ์  
จังหวัดสตูล ดังนี้ 
   1. นายพิชญ์ พิทยาภา    ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2540 – 2543 
   2. นายอำนาจ อึงรัตนากร  ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2543 – 2547 
   3. นายศุภลักษณ์ ถิระวัฒน์ ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2547 – 2553 
   4. นายสมชาย โพชนุกูล  ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2553 – 2554 
   5. นายอุดร จันทร์เทพ  ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2554 – 2559 
   6. นายสุชาติ เซ่งมาก  ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2559 – 2560 
   7. นายณฤทธิ์  บุญชัย  ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2560 – 2562 
   8. นายเทอดศักดิ์  รัญจวน ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2562 – 2563 
   9. นางปิยรัตน์  ลัภกิตโร  ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2563 – 2565 
   10. นายกิตติรัตน์ ชูแสง  ดำนงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2566 – 2567 
   11. นางสาวดาวัล บัวงาม           ดำรงตำแหน่ง ตั้งแต่ 2567 – ปัจจุบัน 

 

 1.2 ที่ตั้ง และการติดต่อ  

สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล  ตั้งอยู่ที่ศาลากลางจังหวัดสตูล ชั้น 3 ตำบลพิมาน 
อำเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล 91000 โทรศัพท์ 0-7472-3112-3  โทรสาร 0-7472-3112 

Website :  http://www.moac-info.net/satun   และ          
  http://www.opsmoac.go.th/satun             
Email :  saraban_stn@opsmoac.go.th  และ moac_stn@yahoo.com 
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          แผนที ่
ที่ตั้ง สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวดัสตูล (พิกัด : 6.623849, 100.067101) 

อาคารศาลากลางจังหวัดสตูล ชั้น 3 ถนนสตูลธาน ีอำเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล 90110 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนปฏิบัติงานสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569        4 
 

1.3 โครงสร้างและอัตรากำลัง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 
 

แผนผังโครงสร้างองค์กร  
  

 
 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

-  เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน  (1 คน)   
-  เจ้าพนักงานการเงินและบญัชีชำนาญงาน  (1 คน) 
-  พนักงานพิมพ์ ส.3  (1 คน) 
-  พนักงานขับรถยนต์ ส.2  (1 คน) 
-  เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป  (1 คน)  
-  พนักงานจ้างเหมา+พนักงานขับรถยนต์  ( 3 คน) 

-  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ  
   (1 คน) 
-  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ  (2 คน) 
-  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ  (1 คน) 

-  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ  
   (1 คน) 
-  เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน  (1 คน) 
- พนักงานจ้างเหมา (กองทุนฯ)  (1 คน) 

 

-  นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ  
   (1 คน) 
-  เจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายและแผน  (1 คน) 
-  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  (1 คน) 
 

เกษตรและสหกรณ์จังหวดั (อำนวยการระดับต้น) 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
(8 คน) 

กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
(4 คน) 

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
(3 คน) 

 

กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 
(3 คน) 
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1.4  ค่านิยมองค์กร   

 ร่วมแรงร่วมใจ ยอมรับความเห็นต่าง ส่งเสริม/สนับสนุนซึ่งกันและกัน มุ่งสู่เป้าหมายเดียวกัน  

1.5  วัฒนธรรมองค์กร  
  
 
 
 
 
 
 
 

 

วัฒนธรรมองค์กรของสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ซึ่งสำนักงานเกษตร  
และสหกรณ์จังหวัดสตูล ถือปฏิบัติและใช้เป็นคำขวัญ/คติพจน์ ของสำนักงานฯ มีรายละเอียด ดังนี้ 

   H : Honesty  มีคุณธรรม 
   O : Ownership  รับผิดชอบร่วมกัน 
   P : Prompt to change พร้อมรับการเปลี่ยนแปลง 
   E : Establish  สร้างสรรค์ 
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1.6 อำนาจหน้าที่ของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล 

   ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการสำนักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
พ.ศ. 2552 ซึ่งได้ระบุอำนาจหน้าที่ของแต่ละส่วนราชการให้เหมาะสมกับสภาพของงาน โดยกำหนดให้สำนักงาน
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดเป็นราชการบริหารส่วนภูมิภาค สังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
โดยมีอำนาจหน้าที่ตามกฎหมาย ดังนี้ 
   1. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
และกลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาการเกษตรรายสินค้า แผนบูรณาการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด  
และการจัดทำงบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
  2. ศึกษา วิเคราะห์ และจัดทำแผนปฏิบัติการโครงการพัฒนาด้านการเกษตรและสหกรณ์  
ของจังหวัด กำกับการบูรณาการและติดตามการใช้งบประมาณของส่วนราชการสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
  3 . กำกับ  ดู แล  ควบคุม  ประสาน  ดำเนิ น งาน  ติ ดตามและประเมินผลสั มฤทธิ์  
ของการปฏิบัติงานตามแผนงานและโครงการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด 
  4. ดำเนินงานโครงการพิเศษ โครงการพระราชดำริ งานช่วยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัติ  
การเตือนการระบาดและเฝ้าระวัง และเตือนภัยสินค้าเกษตรในจังหวัด 

5. กำกับ ดูแล ควบคุม และพัฒนาข้าราชการและลูกจ้างสังกัดกระทรวงในจังหวัด 
  6. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดให้เป็นศูนย์ข้อมูล
และศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
  7. กำกับดูแลหน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ดำเนินการให้เป็นไปตามกฎหมาย 
  8. ดำเนินการให้เป็นไปตามที่กฎหมายกำหนด 
   9. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ
มอบหมาย 

1.7 โครงสร้างอำนาจหน้าที่กลุ่มงาน/ฝ่ายภายในสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

 1) ฝ่ายบริหารทั่วไป 
  - บริหารงานทั่วไปของสำนักงาน 
  - บริหารงานบุคคล 

 - ประสานงานตรวจราชการประจำปีและของผู้บริหารระดับสูง 
  - ประสานงานการดำเนินงานภายในจังหวัดกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแหล่ง
วิชาการ และหน่วยงานอื่น 
  - ประชาสัมพันธ์ และเผยแพร่การพัฒนาการเกษตร งานนิทรรศการ  ผลิตเอกสาร 
และวัสดุเพ่ือการประชาสัมพันธ์ 
  - ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
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2) กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 
  - จัดทำยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตรของจั งหวัด กลุ่ มจั งหวัด และพัฒนา 

การเกษตรรายสินค้าและแผนเชิงพ้ืนที่ 
  - บูรณาการจัดทำแผนงาน/โครงการ/งบประมาณของส่วนราชการสังกัดกระทรวงฯ 

ในจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
  - จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีด้านการเกษตรของจังหวัด 
  - บูรณาการการดำเนินงานของหน่วยงานตามแผนงานโครงการ 
  - ดำเนินการตามนโยบายสำคัญของรัฐบาล รวมทั้งกำหนดแผนและการดำเนินโครงการ 

ที่มีความสำคัญ ซึ่งเป็นประเด็นเร่งด่วนและเหมาะสมกับสภาพเศรษฐกิจและสังคมของจังหวัด 
  - ติดตามประเมินผล แผนงาน โครงการ และงบประมาณของหน่วยงานในสังกัด 
  - ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
3) กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 
  - จัดทำและประสานงานโครงการพระราชดำริ 
  - งานความร่วมมือระหว่างประเทศ 
  - งานรับเรื่องร้องทุกข์ การช่วยเหลือเกษตรกร งานภัยพิบัต ิ
  - งานนายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
  - ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย      
4) กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 
  - จัดทำข้อมูลและสารสนเทศด้านการเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
  - เป็นศูนย์ข้อมูลและศูนย์แม่ข่ายข้อมูลด้านการเกษตรของจังหวัด 
  - จัดทำระบบเตือนภัยด้านการเกษตร โดยแจ้งเตือนการระบาดของศัตรูพืชและสัตว์ 

เฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยสินค้าเกษตร 
  - ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
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จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
ในระบบบริหำรจัดกำรด้ำนงบประมำณ 
ของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (MBUD)

1 คร้ัง 1 กมลวรรณ/
นาริสา/ชลิตา

1.1 ศึกษากฎหมายระเบียบข้อก าหนดท่ีเก่ียวข้องวิธีปฏิบัติงาน
รวมท้ังแผนปฏิบัติราชการของสป .กษ. และแจ้งกลุ่มฝ่ายเก่ียวกับการ
วางแผนการปฏิบัติงานและจัดท าแผนปฏิบัติงานฯ

1 คร้ัง 1

1.2 รวบรวมแผนการปฏิบัติงานจากทุกกลุ่ม /ฝ่าย 
และประมวลข้อมูลสรุปและจัดท า (ร่าง)แผนปฏิบัติงานฯ

1 คร้ัง 1

1.3 พิจารณา (ร่าง) แผนการปฏิบัติงานในท่ีประชุม สนง .กษ.จว. 
ปรับปรุงแก้ไขตามข้อเสนอท่ีประชุมและบันทึกแผนลงระบบ

1 คร้ัง 1 ทุกกลุ่ม/ฝ่าย

1.4 จัดท าแผนปฏิบัติงานฉบับสมบูรณ์ส่งส านักแผนงาน
และโครงการพิเศษ

1 คร้ัง 1

1.5 รายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชลิตา

2 กำรจัดท ำค ำของบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีของส ำนักงำน
เกษตรและสหกรณ์จังหวัด ในระบบบริหำรจัดกำรงบประมำณ 
ของส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (MBUD)

1 คร้ัง 1 กมลวรรณ/
นาริสา/
ชลิตา

2.1 ศึกษาแผนปฏิบัติงานของ สนง .กษ.จว. เพ่ือพิจารณาจัดท าค าขอ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี

1 คร้ัง 1

ร้อยละความส าเร็จ
ของการจัดท าค าขอ
งบประมาณแล้วเสร็จ

ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

แผนปฏิบัติงำนประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2569

ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

ฝ่ำยบริหำรงำนท่ัวไป

ร้อยละความส าเร็จ
ของการจัดท าแผนปฏิบัติ

งานแล้วเสร็จภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนด
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จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

2.2 แจ้งกลุ่ม/ฝ่าย ยกร่างค าของบประมาณส่งฝ่ายบริหารท่ัวไป 1 คร้ัง 1

2.3 กลุ่ม/ฝ่าย จัดท าค าของบประมาณ 1 คร้ัง 1
2.4 รวบรวมค าของบประมาณจากทุกกลุ่ม /ฝ่าย
และประมวลเป็นร่างค าของบประมาณของส านักงาน

1 คร้ัง 1

2.5 ประชุมพิจารณาร่างค าของบประมาณและปรับปรุง
ตามข้อคิดเห็น

1 คร้ัง  1

2.6 จัดท าข้อมูลค าของบประมาณส่ง สผง . ภายในระยะ
เวลาท่ีก าหนด

1 คร้ัง 1

2.7 สนง.กษ.จว. ได้รับแจ้งกรอบวงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร
จาก สผง. และปรับปรุงแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณ

1 คร้ัง 1

2.8 ส่งแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
ท่ีปรับปรุงแล้วให้ สผง .

1 วัน 1

3 กำรขับเคล่ือนกำรปฏิบัติงำนท่ีส ำคัญเชิงพ้ืนท่ีในฐำนะผู้แทน
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 กมลวรรณ/
ทุกกลุ่ม/ฝ่าย

3.1 ศึกษา กฎหมาย ระเบียบ คู่มือ และแนวทาง
การขับเคล่ือนการปฏิบัติงานท่ีส าคัญเชิงพ้ืนท่ี

3.2 ประชุมร่วมกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือก าหนดแนวทาง
ในการขับเคล่ือนฯ

3.3 จัดท าแผนการปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับแนวทางการขับเคล่ือนฯ
 เสนอ คกก.ฯ หรือผู้ว่าราชการจังหวัด ทราบ

3.4 ด าเนินการตามแผนปฏิบัติงาน

3.5 ติดตามผลการด าเนินงาน

3.6 สรุปผลการด าเนินงานให้ คกก .ฯ หรือผู้ว่าราชการจังหวัด 
และรายงานให้ผู้บริหารทราบ

ระดับความส าเร็จ
ของการขับเคล่ือน

การปฏิบัติงานท่ีส าคัญ
เชิงพ้ืนท่ีในฐานะผู้แทน
กระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์ตามข้ันตอนท่ี 1 –
 6

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 10



จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

4 งำนด้ำนสำรบรรณ

5.1 ศึกษาระเบียบ คู่มือ วิธีปฏิบัติท่ีเก่ียวข้องกับงานสารบรรณ 1 คร้ัง 1 กมลวรรณ/ วัชรี/
อารยา

5.2 วางแผนการด าเนินงาน 1 คร้ัง 1

5.3 รับหนังสือ ข้อมูลข้อมูลข่าวสารลับ เอกสารท่ัวไป
 ส่ิงตีพิมพ์จากหน่วยงานภายใน และภายนอก

2,640    ฉบับ 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 วัชรี

5.4 จัดล าดับความส าคัญและเร่งด่วนเพ่ือด าเนินการก่อน -หลัง 600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 กมลวรรณ

5.5 ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือกรณีไม่ถูกต้อง
แจ้งหน่วยงานเพ่ือท าการแก้ไข

600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 กมลวรรณ

5.6 ลงทะเบียนรับหนังสือด้วยระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมท้ังลงรับในสมุดลงรับ

2,640 ฉบับ 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 220 วัชรี/

5.7 หัวหน้าฝ่ายบริหารพิจารณา กล่ันกรองหนังสือท่ีได้ลงรับ
กรณีเร่ืองเร่งด่วนให้ด าเนินการแจ้งเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 
(ผ่านทางไลน์,การโทรศัพท์หรือวิธีอ่ืนๆ เพ่ือให้ท่านทราบ ) 
โดยจัดล าดับความส าคัญ เร่งด่วน การพิจารณา /ทราบ

600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 กมลวรรณ

5.8 เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดหรือรักษาราชการแทนพิจารณา 
เพ่ือมอบหมายกลุ่ม/ฝ่ายในหน่วยงานด าเนินการต่อไป

600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 กมลวรรณ/อารยา

5.9 แจกจ่ายไปยังกลุ่ม/ฝ่ายตามท่ีเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดส่ังการ

600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 วัชรี

5.๑0 ลงบันทึกรายละเอียดของหนังสือในสมุดส่งหนังสือ 600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 วัชรี

5.11 กลุ่ม/ฝ่าย ด าเนินการตามเกษตรและสหกรณ์จังหวัดส่ังการ

5.12 ตรวจสอบความถูกต้องหนังสือท่ีออกจากกลุ่ม /ฝ่าย
เพ่ือเสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดพิจารณาลงนาม /
ส่ังการกรณีไม่ถูกต้องส่งกลับไปแก้ไข

600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 อารยา

ระบบงาน
สารบรรณมีประสิทธิภาพ
สามารถรับและส่งหนังสือ

ได้ถูกต้องทันการณ์

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 11



จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

5.13 ลงทะเบียนออกเลขส่งหนังสือด้วยระบบ
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์

600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 วัชรี

5.14 ด าเนินการจัดส่งหนังสือให้หน่วยงานต่างๆ 
ภายในและภายนอกท่ีเก่ียวข้อง

600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50
วัชรี

5.15 เก็บส าเนาหนังสือ 600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 20 น้ าผ้ึง

5.16 ส่งคืนส าเนาคู่ฉบับให้กลุ่ม/ฝ่าย (เจ้าของเร่ือง) 600 คร้ัง 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 50 44 วัชรี

6 กำรจัดท ำบัญชีงบเดือนวันลำ 2 คร้ัง วัชรี

6.1 ศึกษาระเบียบ วิธีปฏิบัติต่างๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการลาของ
ข้าราชการ พนักงานราชการ และจัดเตรียมแบบฟอร์มการลาทุก
ประเภท
6.2 ก าหนดกรอบแนวทางการปฏิบัติของบุคลากรในกลุ่ม /ฝ่าย
ในการย่ืนขอลาทุกประเภท

วัชรี

6.3 ตรวจสอบใบลาของข้าราชการ พนักงานราชการท่ีย่ืนลา และ
เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัด พิจารณาอนุมัติการลาตามล าดับช้ัน

กมลวรรณ/
วัชรี

 - กรณี เกษตรและสหกรณ์จังหวัด ต้องขออนุมัติการลา
กับผู้ว่าราชการจังหวัด

กมลวรรณ

6.4 แจ้งผลการอนุมัติการลาให้ผู้ขอลาทราบ วัชรี

6.5 บันทึกการลาของผู้ขอลาลงในระบบสารสนเทศ
บริหารทรัพยากรบุคคล (DPIS)

วัชรี

6.6 จัดท าบัญชีสรุปผลการปฏิบัติราชการของข้าราชการ
พนักงานราชการ เสนอกองการเจ้าหน้าท่ี จ านวน 2 รอบ คือ ภายใน
วันท่ี 5 ของเดือนเมษายนและเดือนตุลาคม และจัดท าสรุปสถิติการ
ลารายบุคคลทุกๆ 6 เดือน (มี.ค./ก.ย.) ให้สอดคล้องกับการ
ประเมินผลการปฏิบัติราชการรายบุคคล

วัชรี

ข้อมูลสถิติการลา
มีความครบถ้วนถูกต้องและ

เป็นปัจจุบัน
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7 งำนบริหำรยำนพำหนะ 5 คัน
7.1 ผู้รับบริการ ส่งแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ (แบบ 3) 
กับฝ่ายบริหารท่ัวไป

ทุกกลุ่มฝ่าย

7.2 วางแผนการด าเนินงานเก่ียวกับการใช้ยานพาหนะ
การค านวณอัตราส้ินเปลืองเช้ือเพลิง

นาริสา

7.3 เสนอเกษตรและสหกรณ์จังหวัดหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายอนุญาต
ใช้รถยนต์

วัชรี

7.4 หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไปพิจารณาความพร้อมของการใช้รถยนต์ กมลวรรณ

7.5 แจ้งผลการอนุญาตใช้รถยนต์ให้แก่ผู้ขอรับบริการ วัชรี

7.6 แจ้งรายละเอียดให้พนักงานขับรถทราบ
เพ่ือเตรียมความพร้อมก่อนน ารถออกปฏิบัติหน้าท่ี

วัชรี

7.7 หลังจากกลับจากปฏิบัติหน้าท่ีแล้วตรวจเช็คสภาพรถยนต์
เช็คเลขไมล์ไป-กลับบันทึกลงในแบบ 4

อาทร/จิรพงษ์

7.8 ฝ่ายบริหารท่ัวไป/หัวหน้างานยานพาหนะตรวจสอบ
สภาพรถยนต์และจัดเก็บกุญแจรถยนต์

อาทร

7.9 ฝ่ายบริหารท่ัวไป/หัวหน้างานยานพาหนะ 
เก็บรวบรวมใบขออนุญาตใช้รถยนต์

อาทร

 - บันทึกข้อมูลการให้บริหารรถยนต์ในแบบบันทึก
การใช้รถยนต์ (แบบ 4) และฐานข้อมูลยานพาหนะ

 อาทร/จิรพงษ์

 - รายงานค่าใช้จ่ายน้ ามันเช้ือเพลิง 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

7.10 การบ ารุงรักษา

 - ตรวจสภาพรถตามแผน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อาทร/จิรพงษ์

การปฏิบัติตามภารกิจท่ี
ได้รับมอบหมาย

ได้ทันการณ์
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7.11 เม่ือมีเหตุท่ีต้องบันทึกขออนุมัติหลักการซ่อมผ่าน
ผู้ควบคุมยานพาหนะ เสนอหัวหน้าส่วนราชการหรือ
ผู้ท่ีได้รับมอบหมายเพ่ืออนุมัติ หน่วยบ ารุงรักษาน ารถยนต์
เข้าประเมินรายการซ่อมท่ีศูนย์ซ่อม และด าเนินการตามระเบียบพัสดุ
จนเสร็จกระบวนการ

นาริสา

7.12 น ารถยนต์เข้าซ่อม และน าใบส่งของ /ใบเสร็จรับเงิน
ส่งพัสดุ เบิกจ่ายเงิน

อาทร
นาริสา

7.13 หน่วยบ ารุงรักษาตรวจสอบความเรียบร้อย 
และลงบันทึกประวัติการซ่อม

อาทร

7.14 การต่อทะเบียน

 - ตรวจเช็ควันครบก าหนดช าระภาษี อาทร

 - จัดท าหนังสือขอต่อทะเบียน (ระบุผู้ได้รับมอบอ านาจ
ในการด าเนินการ)

นาริสา

 - ตรวจสภาพและต่อทะเบียน อาทร

 - ลงทะเบียนคุมประวัติรถยนต์ อาทร

 - พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัย อาทร

7.15 จัดท ารายงานการซ่อมรถ นาริสา

7.16 รายงานผลการด าเนินงานให้ผู้บริหารทราบ นาริสา
7.17 สรุปผลการด าเนินงานและประมวลปัญหาอุปสรรค
ในการท างานเพ่ือปรับปรุงแก้ไขกระบวนงาน

อาทร

8 กำรจัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกรของส ำนักงำนฯ 1/6 คร้ัง/ราย 1 กมลวรรณ

8.1 แจ้ง ข้าราชการ จัดท าแผนการพัฒนาตนเอง

8.2 รวบรวมแผนพัฒนาบุคคลากรจากข้าราชการ 1 คร้ัง 1

8.3 บันทึกแผนพัฒนาบุคลากรลงในระบบ DPIS 1 คร้ัง 1
8.4 จัดท ารายงาน IDP1 / IDP 2 / IDP 3 1 คร้ัง 1

8.5 จัดท ารายงานส่งสถาบันเกษตราธิการ 1 คร้ัง 1

บุคลากรได้รับ
การพัฒนาตนเอง
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9 งำนกำรควบคุมภำยใน กมลวรรณ/ชลิตา
9.1 จัดท าค าส่ังมอบหมายงานควบคุมภายใน 1 คร้ัง 1

9.2 แจ้งแต่ละกลุ่มฝ่าย ด าเนินการประเมินความเส่ียง 1 คร้ัง 1

9.3 จัดท ารายงานการควบคุมภายในระดับหน่วยงานภาครัฐ 
พร้อมรายงานจังหวัด

1 คร้ัง 1

10 กำรประชุมหัวหน้ำส่วนรำชกำร /รัฐวิสำหกิจในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล

12 คร้ัง 12,000 กมลวรรณ

 - จัดท าระเบียบวาระการประชุมหัวหน้าส่วนราชการ
ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล

 - จัดท ารายงานการประชุมหัวหน้าส่วนราชการฯ
 และจัดส่งให้ส่วนราชการ

11 กำรขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำรของเกษตรและสหกรณ์ 12 คร้ัง  - กมลวรรณ

11.1 จัดท าบันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ เสนอผู้ว่าราชการ
จังหวัด พิจารณาอนุมัติ

กมลวรรณ

11.2 ท าใบขอใช้รถราชการในการเดินทางไปราชการ 
เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด พิจารณาอนุญาต

กมลวรรณ

11.3 แจ้งผลการพิจารณา อนุมัติ อนุญาตให้เกษตรและสหกรณ์
รับทราบ

กมลวรรณ

12 งำนกำรเจ้ำหน้ำท่ี กมลวรรณ

12.1 แจ้งข้าราชการและพนักงานราชการจัดท าตัวช้ีวัดและ
ประเมินผลราชการรายบุคคลตามรอบการประเมิน

2 คร้ัง 1 1

12.2 รวบรวมตัวช้ีวัดและแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการ
ของข้าราชการและพนักงานราชการ เสนอเกษตรและสหกรณ์

2 คร้ัง 1 1

12.3 จัดท าแบบประเมินลูกจ้างประจ า 2 คร้ัง 1 1

12.4 จัดท าค าส่ังเล่ือนข้ันเงินเดือนข้าราชการ ลูกจ้างประจ า 2 คร้ัง 1 1

12.5 จัดท าค าส่ังเล่ือนข้ันค่าจ้างพนักงานราชการ 1 คร้ัง 1

สามารควบคุม
ความเส่ียง ด้านต่างๆ 
ให้มีความเหมาะสม

สามารถบูรณาการงาน
หน่วยงานสังกัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์ 
ในจังหวัดสตูล

การขออนุมัติ อนุญาต
มีความถูกต้องตามระเบียบ

ปฏิบัติ

สามารถจัดท าค าส่ังและ
สัญญาจ้างได้ถูกต้องและ

ทันตามก าหนด
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12.6 จัดท าสัญญาจ้างพนักงานราชการ 1 คร้ัง 1

12.7 แจ้งผลการเล่ือนเงินเดือนและค่าจ้างให้ข้าราชการ 
ลูกจ้างประจ า และพนักงานราชการรับทราบ

2 คร้ัง 1 1

13 กำรขอมีบัตรประจ ำตัวของเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐ (บัตรประจ ำตัว  
บัตรเหรียญรำชกำรชำยแดน ของข้ำรำชกำรพลเรือน /
ลูกจ้ำงประจ ำ/พนักงำนรำชกำร)

ตามท่ีย่ืน
ขอมีบัตร

 - วัชรี

13.1 เม่ือมีผู้ย่ืนขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ
จัดท ารายละเอียดค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ

13.2 จัดท าบันทึกเสนอเกษตรและสหกรณ์เพ่ือลงนาม

13.3 เสนอผู้ว่าราชการจังหวัดเพ่ือลงนาม

14 กำรจัดท ำทะเบียนคุม 
14.1 จัดท าทะเบียนคุมการใช้ห้องประชุมของส านักงานฯ เม่ือมี

การประชุม
 - อารยา

14.2 จัดท าทะเบียนนัดประชุมของเกษตรและสหกรณ์
และหัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย  เม่ือมีการประชุม

เม่ือมี
หนังสือ
เชิญและ
จัดการ
ประชุม

อารยา

14.3 จัดท าควบคุมงานทะเบียนการใช้รถยนต์และรถจักรยานยนต์
ราชการ

5 คัน   วัชรี

   - กข 7209 สตูล  

   - กค 9906 สตูล

   - นข 803 สตูล

   - กจ 8223 สตูล  ,

   - กมง 665 สตูล

 - บันทึกการใช้รถยนต์ราชการประจ าวัน 5 คัน อาทร/จิรพงษ์

ทะเบียนคุมมีความถูกต้อง
และเป็นปัจจุบัน

สามารถด าเนินการ
ขอมีบัตรให้แก่เจ้าหน้าท่ีได้

อย่างถูกต้อง รวดเร็ว
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15 งำนกำรเงินและบัญชี

 - ควบคุม  ก ากับ  ดูแล เก่ียวกับงานการเงิน และอนุมัติ
เงินในระบบ NEW GFMIS THAI เม่ือมีรายการเบิกจ่ายเงิน

ชลิตา

 - รายงานการขอเบิกเงินจากคลัง ในระบบ 
NEW GFMIS THAI  (ส่งส านักงานคลังจังหวัดไม่เกิน   
วันท่ี 10 ของเดือนถัดไป)

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชลิตา

 - รายงานการเงินประจ าเดือน (ส่งส านักงานตรวจเงิน
แผ่นดินจังหวัดไม่เกินวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป)

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชลิตา

 - รายงานตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน
ด้านบัญชี ของส่วนราชการ ประจ าปีงบประมาณ 
ในระบบการประเมินผลคุณภาพการบัญชีภาครัฐ (GAQA)

1 คร้ัง 1 ชลิตา

 - รายงานลดใช้พลังงานในภาคราชการ 
ระบบ  e-report.energy.go.th  ทุกเดือน

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชลิตา

 - รายงานฐานะเงินทดรองราชการทุกเดือน 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชลิตา
 - รายงานความคืบหน้าการปฏิบัติงาน ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online (ส่งคลังจังหวัดภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป)

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชลิตา

 - รายงานใบเสร็จรับเงินคงเหลือ (ส่งกรมต้นสังกัดภายใน
เดือนตุลาคม)

1 คร้ัง 1 ชลิตา

 - รายงานการรับ-จ่ายเงินและเงินคงเหลือตามมาตรา 170 
(ส่งกรมต้นสังกัดภายในเดือนตุลาคม )

1 คร้ัง 1 ชลิตา

 - รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (ทุกส้ินวัน) 365 คร้ัง 31 30 31 31 28 31 30 31 30 31 31 30 ชลิตา

 - รายงานส่งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค
ภายใน 60 วันจากวันส้ินปีงบประมาณ

1 คร้ัง/ปี 1 ชลิตา

 - รายงานค่าสาธารณุปโภค ผ่าน Google Drive
 (ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป)

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชลิตา

 - รายงานงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ประจ าเดือน
 (ส่งกรมต้นสังกัด ภายในวันท่ี 20 ของเดือนถัดไป)

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชลิตา
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 - รายงานผลการด าเนินงาน งบด าเนินงาน ภายใต้แผนงานบุคลากร
ภาครัฐ

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชลิตา

 - รายงานสรุปผลรายจ่ายงบประมาณของส านักงานฯ (ทุกเดือน) 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชลิตา

 - จัดท ารายการขอเบิกเงินของผู้รับบ านาญในระบบบ าเหน็จบ านาญ
และสวัสดิการรักษาพยาบาล

24 คร้ัง 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ชลิตา

16 กำรบริหำรพัสดุ

16.1 การศึกษาระเบียบกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง  กมลวรรณ/นาริสา

16.2 การจัดท าแผน นาริสา

 - เม่ือหน่วยงานได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใช้ในการ
จัดซ้ือจัดจ้างจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องหรือผู้มีอ านาจในการพิจารณา
งบประมาณแล้ว ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดจัดท ารายงาน
แผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ้าง ท้ังงบลงทุนในระบบ E-GP ซ่ึงแผนงบ
ลงทุนส่งให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ และจัดท ารายงาน
แผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ้าง

1 คร้ัง 1

16.3 การจัดหา

     16.3.1 จัดท ารายงานความต้องการใช้พัสดุเจ้าหน้าท่ี /ผู้ท่ีได้รับ
แต่งต้ังจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้างและราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้เสนอ
หัวหน้าส่วนราชการ (กรณีท่ีซ้ือหรือจ้างเกินอ านาจท่ีได้รับอนุมัติ )

5 คร้ัง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

     16.3.2 จัดท ารายงานขอซ้ือขอจ้างตามวงเงินท่ีได้รับจัดสรร
ในแต่ละจังหวัด พร้อมแต่งต้ังคณะกรรมการต่างๆ เสนอหัวหน้าส่วน
ราชการให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจ้างตามวิธีการซ้ือหรือจ้าง
ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ (ตามวงเงินท่ีผู้มีอ านาจพิจารณาส่ังการ
มอบหมายให้อนุมัติ)

5 คร้ัง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

     16.3.3 ด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง จนเสร็จส้ินกระบวนการได้ผู้
ชนะการเสนอราคาพร้อมท าสัญญา/ข้อตกลง/ใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง 
(ด าเนินการในระบบ e-GP และระบบ GFMIS)

5 คร้ัง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

ร้อยละความส าเร็จ
ในการบริหาร

งานพัสดุให้มีความถูกต้อง
ครบถ้วนตามระยะเวลาท่ี

ก าหนด
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16.4 การบริหารสัญญาและการตรวจรับ

 - ตรวจรับพัสดุและตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 5 คร้ัง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

16.5 การส่งเบิก

 - ส่งเบิกการจ่ายเงิน 5 คร้ัง/
เดือน

5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 นาริสา

16.6 การรับพัสดุ

เม่ือได้รับแจ้งหมายเลขครุภัณฑ์จากทะเบียนในระบบสินทรัพย์ 
แล้ว ด าเนินการพิมพ์ทะเบียนคุมทรัพย์สินในระบบของ สป .กษ. 
เพ่ือควบคุมพัสดุ

1 คร้ัง 1 นาริสา

16.7 การควบคุมพัสดุ

     16.7.1 ด าเนินการจ่ายวัสดุให้เจ้าหน้าท่ีตามใบเบิกวัสดุ
แล้วลงบัญชี หรือทะเบียนคุมทุกคร้ัง และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็น
หลักฐาน

3 คร้ัง/
เดือน

3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 นาริสา

     16.7.2 ภายในเดือนกันยายนของทุกปีให้แต่งต้ัง
คณะกรรมการตรวจนับพัสดุประจ าปีเพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุ 
งวดต้ังแต่วันท่ี 1 ตุลาคม ปีก่อน จนถึงวันท่ี 30 กันยายนปีปัจจุบัน 
ท้ังน้ีเร่ิมด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของ
ปีงบประมาณ แล้วเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งต้ัง 
เพ่ือรับทราบผลการตรวจสอบฯ ภายใน 30 วันท าการ

1 คร้ัง 1 นาริสา
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16.8 การจ าหน่ายครุภัณฑ์

     16.8.1 แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงและประเมิน
ราคาครุภัณฑ์เพ่ือตรวจสอบพัสดุท่ีช ารุดเส่ือมสภาพหรือสูญไป
หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐ และรายงานผลการสอบหา
ข้อเท็จจริงและประเมินราคา (แล้วแต่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอ านาจท่ี
ได้รับมอบหมายพิจารณาให้ความเห็นชอบการจ าหน่ายพัสดุดังกล่าว )

1 คร้ัง 1 นาริสา

     16.8.2 แต่งต้ังคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุและรายงานผลการ
จ าหน่ายฯ ภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีผู้ท่ีมีอ านาจอนุมัติส่ังการ

1 คร้ัง 1 นาริสา

     - กรณีเป็นอ านาจของเกษตรและสหกรณ์จังหวัดตามท่ีได้รับมอบ
อ านาจเม่ือได้รับอนุมัติแล้ว ให้ท าหนังสือแจ้งกองคลังเพ่ือด าเนินการ
ตัดจ าหน่ายพัสดุออกจากระบบสินทรัพย์ และระบบ GFMIS

1 คร้ัง 1 นาริสา

     - กรณีเป็นอ านาจของผู้ว่าราชการจังหวัดให้รายงานผลการ
จ าหน่ายต่อผู้มีอ านาจผ่านกองคลังและเม่ือได้รับอนุมัติกองคลังจะ 
ด าเนินการตัดจ าหน่ายพัสดุออกจากระบบสินทรัพย์ และระบบ GFMIS

1 คร้ัง 1 นาริสา

     16.8.3 ปรับปรุงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 2 คร้ัง 1 1 นาริสา
      - บันทึกข้อมูลในระบบสินทรัพย์ Gfmis Web Online

     - บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลสินทรัพย์ ของ สป .กษ.

16.9 สรุปผลการด าเนินงานและประมวลปัญหาอุปสรรค
ในการท างานเพ่ือปรับปรุงแก้ไขกระบวนงาน

 

16.10 บันทึกข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ Gfmis Web online 10 คร้ัง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

16.11 ประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก
และสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ

1 คร้ัง/
ไตรมาส

1 1 1 1 นาริสา
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16.12 สรุปผลการด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างในรอบเดือน 1 คร้ัง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

16.13 สรุปรายงานการใช้น้ ามันเช้ือเพลิง 1 คร้ัง/
เดือน

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นาริสา

1 กำรจัดท ำแผนพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัดสตูล (พ.ศ. 2571 - 2575)

1 ฉบับ

1.1 ทบทวนแผน รวบรวม ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลท่ีเก่ียวข้อง เก่ียวกับ
เร่ืองการทบทวนแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด กลุ่มจังหวัดและภาค

1.2 จัดท าปฏิทินและก าหนดกรอบการด าเนินงานให้สอดคล้อง
กับกรอบการด าเนินงานในระดับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ระดับจังหวัด และระดับภาค

1.3 ประชุมหัวหน้าส่วนราชการสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
และเจ้าหน้าท่ีจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในจังหวัด

1.4 รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ 
และจัดท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

1.5 ประชุมเชิงปฏิบัติการการจัดท าแผนพัฒนาการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด

     - รับฟังปัญหา ความต้องการ และความคาดหวังจากผู้รับบริการ
และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย

     - วิเคราะห์สภาพแวดล้อมด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
1.6 สรุป ประมวลผล และสังเคราะห์ข้อมูลจากการจัดเวทีการมีส่วน
ร่วม และจัดท าร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

1.7 จัดเวทีประชาพิจารณ์เพ่ือก าหนดแนวทางพัฒนาการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด และปรับปรุงร่างแผนพัฒนาฯ ตามข้อเสนอ

กลุ่มยุทธศำสตร์พัฒนำกำรเกษตร

แผนพัฒนาการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดสตูล 
(พ.ศ. 2571-2575) 

จ านวน 1 ฉบับ

ปุณณภา/
ศิวกานต์/

สุพรรณี/ณัฐวดี
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จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

1.8 น าเสนอร่างแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด /
ผู้ว่าราชการจังหวัด พิจารณาให้ความเห็นชอบ

1.9 จัดท ารูปเล่มแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
ฉบับสมบูรณ์ และส่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ภายในก าหนด

1.10 มอบหมายหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง น าไปสู่การปฏิบัติ 
และประชาสัมพันธ์ให้บุคคลท่ัวไปรับทราบ

2 กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัดสตูล ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2569

1 ฉบับ ศิวกานต์/สุพรรณี

2.1 ศึกษาแนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการ ด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด แผนงาน /โครงการ และวงเงินจัดสรร
งบประมาณ

2.2 ก าหนดกรอบการด าเนินงานและจัดประชุมช้ีแจง
แนวทางการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัดและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ

2.3 รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ สังเคราะห์ และจัดท าแผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด และแผนการใช้จ่าย
งบประมาณพร้อมท้ังบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบแผนงาน /โครงการ

2.4 น าเสนอแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ 
ของจังหวัดต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับ
จังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัด เพ่ือทราบ

2.5 ตรวจสอบการรายงานแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัด และเร่งรัดติดตามการจัดท าแผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด ของหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

แผนปฏิบัติการ
ด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัดสตูล ประจ าปี

งบประมาณ 
พ.ศ. 2569 จ านวน 1 ฉบับ
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จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

2.6 เผยแพร่ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด และแผนการใช้จ่ายงบประมาณแก่ผู้ท่ี
เก่ียวข้อง

2.7 สรุปผลการจัดท าแผนปฏิบัติการด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด

3 จัดท ำแผนปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล
 ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2569

1 ฉบับ ปุณณภา/
สุพรรณี

3.1 จัดเตรียมข้อมูล ศึกษา วิเคราะห์และท าความเข้าใจเก่ียวกับ
การปฏิบัติงานตามอ านาจหน้าท่ีของส านักงานเกษตรและสหกรณ์
จังหวัด

3.2 ประสานกลุ่ม/ฝ่าย เพ่ือจัดท าแผนการปฏิบัติงานประจ าปี
ตามแผนงาน/โครงการท่ีได้รับมอบหมาย ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568

3.3 รวบรวมข้อมูลแผนงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติงาน
ของกลุ่ม/ฝ่าย  เพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติงานของส านักงานเกษตร
และสหกรณ์จังหวัด

3.4 วิเคราะห์ปัญหา อุปสรรค ในการด าเนินการ และจัดท าเล่ม
แผนปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล
เพ่ือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพและเหมาะสม

4 กำรจัดท ำค ำขอต้ังงบประมำณด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัดสตูล

ปุณณภา/ศิวกานต์

4.1 ศึกษาท าความเข้าใจกรอบแนวทางการด าเนินงานท่ีได้รับแจ้ง
จากหน่วยงานผู้ประสานงาน หรือแหล่งงบประมาณ

4.2 แจ้งนโยบาย หลักเกณฑ์ และวิธีการจัดท าแผนพัฒนาจังหวัด
และกลุ่มจังหวัด ฉบับทบทวนและหลักเกณฑ์และวิธีการจัดท า
แผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด ประจ าปี
งบประมาณ ให้หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ

แผนปฏิบัติงานของ
ส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดสตูล 
ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ. 2569 
จ านวน 1 ฉบับ

แผนงาน/โครงการด้าน
การเกษตร ได้เสนอขอรับ
การจัดสรรงบประมาณ  
จากแหล่งงบประมาณ
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จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

4.3 จัดประชุมหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือช้ีแจงแนวทางหลักเกณฑ์
ในการของบประมาณและมอบหมายหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องจัดท า
รายละเอียดแผนงาน/โครงการเพ่ือขอสนับสนุนงบประมาณ

4.4 รวบรวม วิเคราะห์ และตรวจสอบรายละเอียด
แผนงาน/โครงการและค าของบประมาณในภาพรวม

4.5 น าเสนอค าของบประมาณในภาพรวมต่อคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด /ผู้ว่าราชการจังหวัด 
เพ่ือพิจารณาเห็นชอบและแจ้งคณะกรรมการขับเคล่ือนงาน
ด้านการเกษตรระดับจังหวัด เพ่ือทราบ

4.6 น าค าของบประมาณจัดส่งให้แหล่งงบประมาณเพ่ือขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณ

4.7 ติดตามผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรรงบประมาณท่ีเสนอขอ

4.8 สรุปแผนงาน/โครงการท่ีได้รับการสนับสนุนงบประมาณ
แจ้งให้คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด /
ผู้ว่าราชการจังหวัด และแจ้งคณะกรรมการขับเคล่ือนงาน
ด้านการเกษตรระดับจังหวัด ทราบ

5 กำรจัดท ำแผนพัฒนำรำยสินค้ำ 2 ฉบับ

5.1 รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูลเบ้ืองต้น ของสินค้าเกษตรในจังหวัด
ท่ีต้องการพัฒนาหรือแก้ไขปัญหา

5.2 ประสาน รวบรวมข้อมูลตามชนิดสินค้าท่ีคัดเลือก

5.3 วิเคราะห์และจัดท าร่างแผนพัฒนารายสินค้า

5.4 น าเสนอพัฒนารายสินค้าต่อคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด (อ.พ.ก.) พิจารณา

5.5 จัดท าแผนพัฒนารายสินค้าฉบับสมบูรณ์

ปุณณภา/
สุพรรณี/ณัฐวดี

แผนพัฒนารายสินค้า 
จ านวน 2 ฉบับ
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นับ
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ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
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6 กำรจัดท ำแผนงำนบูรณำกำรโครงกำร
ด้ำนกำรเกษตรส ำคัญของจังหวัดสตูล

1 ฉบับ แผนงานบูรณาการโครงการ
ด้านการเกษตรส าคัญของ

จังหวัดสตูล

ปุณณภา/
ศิวกานต์/ณัฐวดี

6.1 ศึกษาแผนงาน/โครงการด้านการเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด

6.2 ก าหนดแนวทางการจัดท าแผนงานบูรณาการโครงการ
ด้านการเกษตรส าคัญของจังหวัด

6.3 ประชุมหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง/คณะท างานเพ่ือช้ีแจงแนวทาง
จัดท าแผนงานฯ และร่วมจัดท าแผนงานบูรณาการโครงการด้าน
การเกษตรส าคัญของจังหวัด

6.4 รวบรวม วิเคราะห์ ข้อมูลท่ีได้จากการประชุมการจัดท าแผนงาน
บูรณาการฯ และจัดท าร่างแผนงานฯ

6.5 ปรับปรุงแก้ไขแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญ
ของจังหวัด

6.6 แจ้งเวียนแผนงานบูรณาการโครงการด้านการเกษตรส าคัญของ
จังหวัดให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องทราบและถือปฏิบัติพร้อมส่งส่วนกลาง
เพ่ือทราบ

 

6.7 ติดตามการด าเนินงานแผนบูรณาการโครงการด้านการเกษตร
ส าคัญของจังหวัด ตามแผนปฏิบัติงานท่ีก าหนด

6.8 สรุปผลการปฏิบัติงานแผนบูรณาการโครงการด้านการเกษตร
ส าคัญของจังหวัด ส่งส่วนกลาง

7 กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำผลกำรด ำเนินงำนโครงกำรตำม
แผนปฏิบัติกำรด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดสตูล 
ประจ ำปีงบประมำณ พ .ศ. 2569

12 คร้ัง ปุณณภา/ศิวกานต์

7.1 ศึกษาข้อมูลแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัดจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

7.2 ก าหนดกรอบการรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน
โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

ร้อยละความส าเร็จในการ
รายงานความก้าวหน้า

การด าเนินงานโครงการตาม
แผนฯ ท่ีน าเข้าข้อมูลในระบบ

แผนงาน/โครงการ 
(www.moac-info.net/satun)
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7.3 ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องจัดส่งข้อมูลรายงานความก้าวหน้า
ผลการดาเนินงานโครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและ
สหกรณ์ของจังหวัดจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

7.4 ติดตามและรวบรวมรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงาน
โครงการตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
จากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง และบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบแผนงาน /
โครงการ

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

7.5 รายงานผลการด าเนินงานให้เกษตรและสหกรณ์จังหวัดทราบ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

7.6 น าเสนอรายงานความก้าวหน้าผลการด าเนินงานโครงการ
ต่อคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด /
ผู้ว่าราชการจังหวัด ทุกไตรมาสและเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้
ประชาชนได้รับทราบ

4 คร้ัง

7.7 จัดส่งรายงานปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงานโครงการ
ตามแผนปฏิบัติการด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
ให้ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ

4 คร้ัง

7.8 ปรับปรุงแก้ไขผลการด าเนินงานตามข้อเสนอของส านักแผนงาน
และโครงการพิเศษ

1 คร้ัง

8 กำรประเมินผลโครงกำรตำมแผนงำนและโครงกำรพัฒนำ
กำรเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดสตูล

1 โครงการ ปุณณภา/
ศิวกานต์/สุพรรณี

8.1 คัดเลือกโครงการตามแผนงานและโครงการพัฒนา
ด้านการเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด

8.2 ศึกษาวิเคราะห์โครงการพร้อมท้ังข้อมูลท่ีเก่ียวข้อง

8.3 ก าหนดวัตถุประสงค์ขอบเขตของการประเมินโครงการ
และสร้างตัวช้ีวัด

8.4 วิเคราะห์ประเภทของข้อมูลเพ่ือออกแบบก าหนดเคร่ืองมือ
ทางการวิจัย

8.5 เก็บรวบรวมข้อมูล

ความส าเร็จของ
การประเมินผลโครงการ

ตามแผนงานและโครงการ
พัฒนาการเกษตรและ

สหกรณ์ในจังหวัด

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 26



จ ำนวน
หน่วย
นับ
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ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

8.6 วิเคราะห์ข้อมูลและสรุปผลการประเมิน พร้อมท้ังเขียนรายงาน
การประเมิน

8.7 รายงานคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
ระดับจังหวัด/ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบ

9 กำรประชุมคณะอนุกรรมกำรพัฒนำกำรเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดสตูล

2 คร้ัง 74,500 ปุณณภา/
ศิวกานต์/สุพรรณี

9.1 จัดประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดสตูล

9.2 สรุปประเด็นและจัดท ารายงานการประชุมคณะอนุกรรมการฯ

9.3 แจ้งเวียนมติการประชุมฯ และติดตามความก้าวหน้า
การด าเนินงาน

9.4 จัดท ารายงานความก้าวหน้าตามมติการประชุมฯ ตามท่ีคู่มือ 
อ.พ.ก. ก าหนด

10 กำรประชุมคณะกรรมกำรขับเคล่ือนงำนด้ำนกำรเกษตร
จังหวัดสตูล

4 คร้ัง 17,000 ปุณณภา/ณัฐวดี/  
   สุพรรณี

10.1 วิเคราะห์ท าความเข้าใจนโยบายของรัฐบาล 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์และทิศทางการพัฒนา
ด้านการเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล

10.2 ประสานงานคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร
ระดับจังหวัดและคณะท างานด้านการเกษตรระดับอ าเภอ 
เพ่ือบูรณาการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัดสตูล

10.3 จัดประชุมคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร
จังหวัดสตูล

10.4 ประสานงานและบูรณาการหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องให้ด าเนินการ
ตามติท่ีประชุมรายงานให้คณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตร
จังหวัดสตูลทราบ

จัดประชุมคณะกรรมการ
ขับเคล่ือนงานฯ 
จ านวน 4 คร้ัง

จัดประชุม
คณะอนุกรรมการฯ

จ านวน 2 คร้ัง

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 27
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11 กำรอ ำนวยกำรและสนับสนุนกำรตรวจรำชกำร
ของผู้ตรวจรำชกำรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ปุณณภา/
สุพรรณี/ณัฐวดี

11.1 ศึกษา ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการตรวจราชการ 
พ.ศ. 2548 และแผน/แนวทาง การตรวจราชการกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ ประจ าปี  งบประมาณ พ .ศ. 2569

2 คร้ัง

11.2 ประสานหน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
เพ่ือแจ้งแนวทางการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2569

11.3 รวบรวมการรายงานผลการตรวจราชการและการขับเคล่ือน
แบบบูรณาการในระดับพ้ืนท่ีฯ ของหน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ ส่งให้ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
เขตตรวจราชการท่ี 6

2 คร้ัง

11.4 จัดประชุมและจดรายงานการประชุมการตรวจราชการ
และการขับเคล่ือนแบบบูรณาการ ในระดับพ้ืนท่ี ของผู้ตรวจราชการ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขตตรวจราชการท่ี 6 จังหวัดสตูล 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

2 คร้ัง

12 กำรขับเคล่ือน BCG Model ด้ำนกำรเกษตร ของจังหวัด 3 ชนิด

12.1 จัดประชุมช้ีแจงการขับเคล่ือน BCG Model ด้านการเกษตร 
ระดับจังหวัด ให้แก่หน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
จังหวัดสตูล พร้อมท้ังพิจารณา คัดเลือกชนิดสินค้าเกษตร 
(พืช ประมง และปศุสัตว์ ) สู่การขับเคล่ือน BCG Model 
ด้านการเกษตร

12.2 บูรณาการกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง จัดท า BCG สินค้าเกษตร
ของจังหวัดสตูลตามแบบฟอร์มท่ีส านักแผนงานและโครงการพิเศษ
ก าหนด

จ านวนสินค้าเกษตรมี
โอกาสพัฒนาสู่ BCG 
Model ของจังหวัด

อ านวยการและสนับสนุน
การตรวจราชการ จ านวน   

  2 คร้ัง

ปุณณภา/
ศิวกานต์/สุพรรณี
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12.3 การขับเคล่ือนสู่การปฏิบัติ จัดท าค าของบประมาณ 
พ.ศ. 2566 - 2570 บรรจุโครงการในแผนพัฒนาการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด กลุ่มโครงการ BCG (Project Bank) 
ใช้เป็นกรอบในการวิเคราะห์ทิศทางการพัฒนาหมู่บ้าน หรือแผนธุรกิจ
สู่การผลิตสินค้าเกษตรมูลค่าสูง

13 โครงกำรส่งเสริมอำชีพด้ำนกำรเกษตรและแก้ไขปัญหำสินค้ำ
เกษตรในจังหวัดชำยแดนภำคใต้

สุพรรณี/ณัฐวดี

14.1 ประสานการขับเคล่ือนการด าเนินงานโครงการฯ กับหน่วยงาน
ท่ีเก่ียวข้อง

4 คร้ัง

14.2 ติดตามการด าเนินงานในพ้ืนท่ี 4 คร้ัง

14 โครงกำรสินค้ำเกษตรและบริกำรมูลค่ำสูง 1 ท้องถ่ิน 
1 สินค้ำเกษตรมูลค่ำสูง

2 ท้องถ่ิน 20,000 ปุณณภา/
สุพรรณี/ณัฐวดี

16.1 ช้ีแจงแนวทางการด าเนินงานโครงการ 1 คร้ัง

16.2 การคัดเลือกพ้ืนท่ีและพิจารณาสินค้าเกษตรมูลค่าสูง 1 คร้ัง

16.3 พิจารณาเห็นชอบการคัดเลือกพ้ืนท่ีและแจ้งเป้าหมายตัวช้ีวัด 1 คร้ัง

16.4 การจัดและทบทวนท าแผนพัฒนาหรือแผนปฏิบัติการราย
สินค้า/ การบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบ 500tb.moac.go.th

2 ฉบับ

16.5 การด าเนินกิจกรรมตามแผนพัฒนารายสินค้า 2 ถ้องถ่ิน

16.6 ติดตามความก้าวหน้า 11 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

16.7 การประเมินผลโครงการฯ 2 คร้ัง

ระดับความส าเร็จของ
โครงการสินค้าเกษตรและ
บริการมูลค่าสูง 1 ท้องถ่ิน 

1 สินค้าเกษตรมูลค่าสูง
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1 กำรบริหำรจัดกำรช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยำกจน

1.1 รับค าร้องจากเกษตรกร 6 วัน

     - ตรวจสอบคุณสมบัติ/เอกสาร

     - บันทึกค าร้องผู้ย่ืนค าขอกู้เงินกองทุนฯ

1.2 ด าเนินการไกล่เกล่ียหน้ี (กรณีต้องมีการไกล่เกล่ียหน้ี ) 15 วัน

1.3 ส่งค าขอกู้พร้อมเอการให้ ธ .ก.ส. เพ่ือวิเคราะห์และประเมินราคา
หลักประกันและความสามารถในการช าระหน้ี

1.4 ธ.ก.ส. น าผลวิเคราะห์และประเมินราคาหลักประกันและ
ความสามารถในการช าระหน้ี ส่งให้ อบก . แต่ละระดับตามวงเงิน 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ

20 วัน

  - กรณีไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ฝ่ายเลขานุการพิจารณายุติเร่ือง

  - กรณีอยู่ในหลักเกณฑ์ฝ่ายเลขานุการเสนอท่ีประชุมพิจารณาอนุมัติ

1.5 จัดประชุมเพ่ือพิจารณาอนุมัติ ส่งผลการพิจารณาให้ สกร . 
ตรวจสอบและขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน และแจ้งผลการพิจารณา
ให้เกษตรกรทราบ

20 วัน

1.6 ประชาสัมพันธ์การด าเนินงานผ่านช่องทางต่าง ๆ 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1.7 ให้ค าแนะน าการให้ความช่วยเหลือเพ่ือไถ่ถอนท่ีดิน /ออกหน่วย
บริการ

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1.8 จัดท าฐานข้อมูลผู้ย่ืนเร่ืองขอกู้/ขอรับค าแนะน า

1.9 รายงานสถิติการให้ความช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน 
ผ่าน File sharing (ทุกเดือนภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป)

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงกำรพิเศษ

พิทยพัฒน์/
อมรรัตน์

เม่ือมีการย่ืนเร่ือง

เม่ือมีการย่ืนเร่ือง

ร้อยละความส าเร็จของ
เกษตรกรท่ีย่ืนขอรับการ

ช่วยเหลือฯ ได้รับการอนุมัติ
ให้ความช่วยเหลือจาก
กองทุนหมุนเวียนฯ

ทันท่ีท่ีได้รับแจ้ง
จาก ธกส.
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จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
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เป้ำหมำย
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(บำท)
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ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

1.10 รายงานผลการด าเนินการเบิกจ่ายผ่านระบบ report-budget  
(ทุกเดือนภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป)

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1.11 รายงานประชาสัมพันธ์งานกองทุนหมุนเวียนฯ 
ผ่าน File sharing (ทุกเดือนภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป)

12 คร้ัง  - 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2 กำรติดตำมลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนเพ่ือกำรกู้ยืมแก่เกษตรกร
และผู้ยำกจน

2.1 ศึกษา วิเคราะห์ และตรวจสอบข้อมูลลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียน
เพ่ือช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน

2.2 จัดท าแผนติดตามลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนเพ่ือช่วยเหลือ
เกษตรกรและผู้ยากจน จัดส่งส านักบริหารกองทุนเพ่ือช่วยเหลือ
เกษตรกรและรับเร่ืองร้องเรียน เพ่ือพิจารณาจัดสรรงบประมาณ ท้ังน้ี
หากได้รับจัดสรรงบประมาณต่ ากว่าแผนจังหวัด สามารถทบทวนหรือ
ปรับแผนการติดตามได้ตามความเหมาะสม )

50 ราย

2.3 ติดตามลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนเพ่ือช่วยเหลือเกษตรกร
และผู้ยากจน

50 ราย

2.4 รายงานผลการติดตามลูกหน้ีกองทุนหมุนเวียนเพ่ือช่วยเหลือ
เกษตรกรและผู้ยากจน และประชาสัมพันธ์
        - รายงานฯ ให้ สกร. ปีละ 2 คร้ัง (คร้ังท่ี 1 ภายในเดือน
มีนาคม คร้ังท่ี 2 ภายในเดือนสิงหาคม)
      - รายงานฯ ต่อท่ีประชุม อบก . ส่วนจังหวัดทุกคร้ัง
เม่ือมีการจัดประชุม

2 คร้ัง

2.5 ประสาน ธ.ก.ส. สาขา ด าเนินการแก้ไขปัญหาหน้ีค้างช าระ
ตามมาตรการ

2 คร้ัง

ร้อยละความส าเร็จ
การติดตามลูกหน้ีและ

แนะน าวิธีการช าระหน้ีให้
เป็นไปตามระยะเวลาท่ี

ก าหนดเพ่ิมข้ึน

พิทยพัฒน์/
อมรรัตน์

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 31
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3 กำรรับเร่ืองร้องเรียน/ร้องทุกข์ของเกษตรกร   

3.1 รับเร่ืองร้องเรียน

      - รับเร่ืองโดยตรง

      - รับเร่ืองต่อจากศูนย์ด ารงธรรม

3.2 ตรวจสอบ วิเคราะห์ กล่ันกรองข้อเท็จจริงเร่ืองร้องเรียน

3.3 สรุปเสนอผู้มีอ านาจพิจารณาส่ังการและมอบหมายให้หน่วยงาน 
ท่ีเก่ียวข้องด าเนินการ

3.4 ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดแจ้งผลการด าเนินงาน
เบ้ืองต้นให้ผู้ร้องเรียนทราบ

3.5 หน่วยงานในพ้ืนท่ีท่ีเก่ียวข้องร่วมด าเนินการแก้ไขปัญหา
ตามประเด็นข้อร้องเรียน

3.6 หน่วยงานในพ้ืนท่ีท่ีเก่ียวข้อง แจ้งผลการด าเนินงานให้ผู้ร้อง
ทราบและรายงานผลให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดทราบ

3.5 สนง.กษ.จว.สรุปผลการด าเนินงานและรายงานผล
เป็นทางการให้จังหวัดและกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ

4 กองทุนสงเครำะห์เกษตรกร

4.1 ให้ค าปรึกษาและแนะน าเก่ียวกับวิธีการขอใช้เงิน
  - วิธีการขอใช้เงินกองทุนท่ีสอดคล้องกับกฏหมายกองทุนท่ีเก่ียวข้อง
  - ข้ันตอนการเสนอขอรับเงินสนับสนุนเงินกองทุน
  - แนวทางการจัดท าโครงการ (เขียนโครงการ)

4.2 ประสานงานกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับโครงการท่ีขอสนับสนุน
เงินกองทุน
  - หน่วยงานกับก ากับดูแลองค์กรเกษตรกร
  - หน่วยงานท่ีมีภารกิจส่งเสริมอาชีพเกษตรกรรมในระดับอ าเภอ /
จังหวัด

พิทยพัฒน์/
กนกวรรณ

จ านวนเร่ือง
ร้องทุกข์/ร้องเรียน ได้รับ
การช่วยเหลือและแก้ไข
ปัญหาความเดือดร้อน

องค์กรเกษตรกรและ
หน่วยงานของรัฐ ในพ้ืนท่ี

จังหวัดสตูลมีความรู้
ความเข้าใจเก่ียวกับข้ันตอน
ขอรับการสนับสนุนเงินทุน

หมุนเวียน
จากกองทุนสงเคราะห์

เกษตรกร

พิทยพัฒน์/
กนกวรรณ
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4.3 ตรวจสอบและวิเคราะห์โครงการเบ้ืองต้น
   - สอดคล้องกับกฏหมายกองทุนท่ีเก่ียวข้อง
   - รายละเอียดโครงการ ถูกต้อง และเอกสารครบถ้วน
   - ตรวจสอบเอกสาร ถูกต้อง และครบถ้วน

4.4 จัดประชุมคณะท างานพิจารณากล่ันกรอง และติดตามผลการ
ด าเนินโครงการท่ีขอใช้เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรระดับจังหวัด

5 กำรบริหำรจัดกำรภัยพิบัติด้ำนกำรเกษตรระดับจังหวัด

5.1 ศึกษา/วิเคราะห์ข้อมูลภัยพิบัติด้านการเกษตรกับการบริหาร
จัดการสาธารณภัยของประเทศ/จังหวัด

5.2 ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องจัดท าข้อมูลประกอบการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยด้านการเกษตร จังหวัดสตูล (อุทกภัย,ภัยแล้ง)

2 คร้ัง

5.3 จัดท าร่างการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยด้านการเกษตรของ
จังหวัด (อุทกภัย,ภัยแล้ง)

2 คร้ัง

5.4 ประชุมศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติด้านการเกษตร
ระดับจังหวัดเพ่ือพิจารณาการจัดท าแผนป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยด้านการเกษตรจังหวัด (อุทกภัย,ภัยแล้ง)

2 คร้ัง 1 1

5.5 แจ้งแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยด้านการเกษตรจังหวัด 
(อุทกภัย,ภัยแล้ง) ต่อผู้ว่าราชการจังหวัด/คณะอนุกรรมการพัฒนาการ
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดเพ่ือทราบแผนฯ

2 คร้ัง 1 1

5.6 แจ้งแผนให้คณะกรรมการศูนย์ติดตามและแก้ไขปัญหาภัยพิบัติ
ด้านการเกษตรจังหวัด และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องทราบ

2 คร้ัง 1 1

5.7 รายงานผลการแจ้งเตือน/ประชาสัมพันธ์ด้านการเกษตร/รายงาน
สถานการณ์และการให้ความช่วยเหลือต่อศูนย์ติดตาม
และแก้ไขปัญหาภัยพิบัติกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

พิทยพัฒน์/
กนกวรรณ

แผนป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยด้านการเกษตร 

จังหวัดสตูล 
(อุทกภัย,ภัยแล้ง)
จ านวน 2 แผน

(12 พย)
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5.8 รายงานสถานการณ์ภัยและการให้ความช่วยเหลือ

     - การประเมินความเสียหายและความต้องการความช่วยเหลือ

    - รายงานความก้าวหน้าการให้ความช่วยเหลือตามข้ันตอน
ของระเบียบกระทรวงการคลังฯ

6 กำรด ำเนินงำนของศูนย์ประสำนกำรปฏิบัติกำรเตรียมพร้อมด้ำน
อำหำร(จังหวัด) โดยปรับปรุงข้อมูลทรัพยำกรด้ำนอำหำร

1 คร้ัง พิทยพัฒน์/
กนกวรรณ

7 งำนฝนหลวง (ช่วงเดือน มี.ค.-เม.ย)

    - จัดท าเอกสารประชาสัมพันธ์การขอรับบริการ  ฝนหลวง 1 คร้ัง

    - จัดท าแผนความต้องการให้ปฏิบัติการฝนหลวง 1 แผน

    - รับเร่ืองการขอให้ท าฝนหลวงจากประชาชน /หน่วยงานต่าง ๆ 
ในช่วงฤดูแล้ง

3 เดือน

   - รวบรวมความต้องการ/ส่งให้ศูนย์ปฏิบัติการฝนหลวงภาคใต้ฯ ถ้ามี
ผู้ย่ืนค าขอ

คร้ัง

   - จัดพิธีวางพานพุ่มดอกไม้สดถวายราชสักการะ พระบาทสมเด็จ
พระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร
 “พระบิดาแห่งฝนหลวง”

1 คร้ัง 1

   - รายงานผลการด าเนินการจัดงานวันพระบิดาฝนหลวง 1 คร้ัง 1

8 ศูนย์ช่วยเหลือผลผลิตทำงกำรเกษตรจังหวัดสตูล

    - เผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร /การให้ความช่วยเหลือ 7 คร้ัง

    - ด้านการเกษตร (พืช สัตว์ ประมง อ่ืนๆ)

    - ด้านการตลาด

    - ด้านปัจจัยการผลิต (เมล็ดพันธ์ุ ปุ๋ย ยาปราบศัตรูพืช 
เคร่ืองจักรกลการเกษตร อ่ืนๆ )

    - ด้านมาตราการการช่วยเหลือเกษตรกรของภาครัฐ

กรณีเกิดภัย

เกษตรกรและประชาชน
ท่ัวไปได้รับความช่วยเหลือ

บรรเทาปัญหา
การขาดแคลนน้ าช่วงฤดูแล้ง

พิทยพัฒน์/
อมรรัตน์

พิทยพัฒน์/
กนกวรรณ

เกษตรกรได้รับข้อมูล
ข่าวสาร สถานการณ์
ปริมาณ ราคา ผลผลิต

เพ่ือการตัดสินใจ หน่วยงาน
ท่ีเก่ียวข้องสามารถวางแผน
ให้การช่วยเหลือได้ทันกับ

สถานการณ์
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    - การร้องเรียนขอความช่วยเหลือ

    - การแจ้งการเฝ้าระวังภัยพิบัติท่ีอาจจะเกิดข้ึนแก่เกษตรกร

    - การช่วยเหลือด้านอ่ืนๆ

    - รายงานศูนย์ช่วยเหลือผลผลิตทางการเกษตร

9 งำนตำมนโยบำย ข้อส่ังกำรท่ีส ำคัญของรัฐบำล / กระทรวง

   - ศึกษาท าความเข้าใจนโยบาย ข้อส่ังการ และแนวทาง
การด าเนินงานตามนโยบายน้ัน

   - ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือผลักดันขับเคล่ือน
การด าเนินงานตามนโยบายและข้อส่ังการให้เกิดประสิทธิผลในพ้ืนท่ี

   - รวบรวมและรายงานผลการด าเนินงานของหน่วยงาน
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในภาพรวมของจังหวัดให้
ผู้บริหารทราบ

10 กำรสนับสนุนกำรด ำเนินงำนโครงกำรอันเน่ืองมำจำกพระรำชด ำริ พิทยพัฒน์/

1) ร่วมด าเนินการโครงการจิตอาสา ร่วมกับหน่วยงานในจังหวัด 
พร้อมจัดท าสรุปรายงาน เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
ทราบ

ตามแผน
จังหวัด

คร้ัง กนกวรรณ

2) ร่วมด าเนินโครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนท่ีฯ พร้อมจัดท าสรุป
รายงาน เสนอผู้บริหารกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ

4 คร้ัง
1 1 1 1

3) ประสาน/อ านวยการ ติดตามการด าเนินงานในพ้ืนท่ี 4 คร้ัง 1 1 1 1
11 กำรส่งเสริมและสนับสนุนกำรท ำเกษตรในระบบ

เกษตรพันธสัญญำ
พิทยพัฒน์/
กนกวรรณ

11.1 จัดท าแผนปฏิบัติการสร้างการรับรู้เก่ียวกับสาระส าคัญและ
แนวทางการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาระบบ
เกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560 ประจ าปีพศ. 2569 ของส านักงาน
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล

1 ฉบับ

1

ร้อยละความส าเร็จของการ
รายงานผลการสนับสนุน
การด าเนินงานโครงการฯ

แผนปฏิบัติการสร้างการรับรู้
เก่ียวกับสาระส าคัญและ
แนวทางการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติส่งเสริม
และพัฒนาระบบเกษตร

พันธสัญญา 

สนับสนุนงาน
ตามนโยบายส าคัญ/ข้อส่ัง

การของรัฐบาลและกระทรวง

พิทยพัฒน์/
กนกวรรณ/
อมรรัตน์

(12 พย)(12 พย)

กรณีถ้ามีการเกิด
สถานการณ์

(12 พย)

(12 พย)

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 35



จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

11.2 รายงานผลการขับเคล่ือนการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติ
ส่งเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ .ศ. 2560 
ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล (คร้ังท่ี 1 รายงานรอบ 
12 เดือน ของปีงบประมาณ พ .ศ. 2568)

1 ฉบับ

1

พ.ศ. 2560 ประจ าปี 
พ.ศ. 2569 ของส านักงาน

เกษตรและสหกรณ์
จังหวัดสตูล

11.3 รายงานผลการขับเคล่ือนการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติ
ส่งเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ .ศ. 2560 
ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล (คร้ังท่ี 2 รายงานรอบ 
12 เดือน ของปีงบประมาณ พ .ศ. 2569)

1 ฉบับ

1

11.4 ประชาสัมพันธ์พระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาระบบเกษตร
พันธสัญญา พ.ศ. 2560

4 คร้ัง 1 1 1 1

12 กำรสรรหำปรำชญ์เกษตรของแผ่นดิน   
 - เข้าร่วมประชุม/น าเสนอ เกษตรกรตัวแทนของจังหวัดเพ่ือคัดเลือก
ปราชญ์เกษตรฯ ระดับเขตปี 2569

1 คร้ัง
1

 - จัดท าเอกสารประชาสัมพันธ์การสรรหาปราชญ์เกษตร 
ปี 2570

1 คร้ัง
1

 - ประกาศสรรหาและประชาสัมพันธ์การสรรหาปราชญ์เกษตร 
ปี 2570

1 คร้ัง
1

 - แจ้งคณะท างานสรรหาปราชญ์เกษตรฯ /ภาคส่วนเก่ียวข้อง 1 คร้ัง 1
 - จัดเก็บข้อมูลเพ่ิมเติมของผู้สมัคร และจัดท าเอกสารประกอบการ
พิจารณา

1 คร้ัง
1

 - ประชุมคณะกรรมการปราชญ์ระดับจังหวัดพิจารณาคัดเลือก 1 คร้ัง 1

 - แจ้งผลการสรรหาปราชญ์เกษตรระดับจังหวัด ประจ าปี 2570
ให้ส่วนกลางทราบ

1 คร้ัง
1

ร้อยละความส าเร็จในการ
ด าเนินการสรรหาปราชญ์

เกษตรของแผ่นดิน

พิทยพัฒน์/
กนกวรรณ

(12 พย)(12 พย)

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 36



จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

13 ศูนย์บริกำรเกษตรพิรุณรำช กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 1 ศูนย์

 - รับบริการเกษตรกร และน าเข้าข้อมูลในเว็บไซต์ 
https://pirunraj.com/

 - ตรวจสอบข้อมูลการขอรับบริการ /ร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
ของเกษตรกรท่ีถูกบันทึกผ่านระบบออนไลน์ และด าเนินการประสาน
หน่วยงานเพ่ือแก้ไขปัญหา

 - รายงานผลการด าเนินงานของศูนย์บริการเกษตรพิรุณราช กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ จังหวัดสตูล

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1 ศูนย์ข้อมูลด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดสตูล

1.1 กำรบริหำรจัดกำรศูนย์ข้อมูลด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัด

     - ศึกษาท าความเข้าใจเก่ียวกับกรอบแนวทางการด าเนินงาน
ของศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดสตูล

1 คร้ัง 1 นุชตีณา

     - ปรับปรุงสถานท่ีต้ังศูนย์ฯ ก าหนดให้มีจุดบริการท่ีเป็นสัดส่วน
มีส่ิงอ านวยความสะดวกครบครัน รวมท้ังคอมพิวเตอร์
ส าหรับประชาชน พร้อมในการให้บริการอย่างเหมาะสม

 1 /2 แห่ง/
คร้ัง

1 1 นุชตีณา

     - ปรับปรุงหมวดหมู่หนังสือให้เป็นระเบียบเรียบร้อย
สวยงามพร้อมในการให้บริการอย่างเหมาะสม

4 คร้ัง 1 1 1 1 นุชตีณา

     - จัดเก็บสถิติและประเมินผลความพึงพอใจผู้มาใช้บริการ
ท่ีมาขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตร
และสหกรณ์ของจังหวัด  ท้ังรูปแบบออนไลน์และออฟไลน์

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

    - รายงานผลการจัดท าสรุปผลความพึงพอใจของผู้มารับ
บริการข้อมูลข่าวสาร ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2569  
ณ ศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตร และสหกรณ์ของจังหวัด

1 คร้ัง 1 นุชตีณา

จ านวนของ
ผู้ขอรับบริการ

ท่ีได้รับการบริการและ
แก้ไขปัญหาได้

พิทยพัฒน์/
กนกวรรณ

กลุ่มสำรสนเทศกำรเกษตร

ศูนย์ข้อมูลด้าน
การเกษตรและสหกรณ์

จังหวัดสตูล 1 ศูนย์

(12 พย)(12 พย)

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 37



จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

1.2 กำรจัดกำรข้อมูลบนเว็บไซต์ส ำนักงำนเกษตร
และสหกรณ์จังหวัด (www.opsmoac.go.th/satun)

     - ทบทวน ตรวจสอบข้อมูลบนเว็บไซต์ ส านักงานเกษตร
และสหกรณ์จังหวัดสตูล

1 คร้ัง 1 นุชตีณา

     - ปรับปรุงข้อมูลในเว็บไซต์ส านักงานเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดสตูลให้ถูกต้องครบถ้วนเป็นปัจจุบัน

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

    - รวบรวมข้อมูลสถิติการเข้าชมเว็บไซต์ 
www.opsmoac.go.th/Satun

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

    - รายงานผลการจัดท าข้อมูลเว็บไซต์ส านักงานเกษตร
และสหกรณ์จังหวัด ผ่านทาง Google Form  โดยรายงาน
ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ สป .กษ ทุกส้ินเดือน

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

1.3 จัดท ำข้อมูลพ้ืนฐำนด้ำนกำรเกษตรและข้อมูลท่ัวไป
ของจังหวัดสตูล (https://provinfo.opsmoac.go.th)

 
นุชตีณา

     - ทบทวน ตรวจสอบ ข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตร
 และข้อมูลท่ัวไปของจังหวัดสตูล

1 คร้ัง 1  
นุชตีณา

    - ประสานและรวบรวมข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตร
 และข้อมูลท่ัวไปของจังหวัดสตูลจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  
นุชตีณา

    - บันทึกข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด 
ในระบบข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตร ข้อมูลท่ัวไปของจังหวัด
ให้ถูกต้องครบถ้วนเป็นปัจจุบัน

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  
นุชตีณา

   - รายงานผลการข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรและ
ข้อมูลท่ัวไปของจังหวัดสตูล ผ่านทาง Google Form 
รายงานส านักแผนงานและโครงการพิเศษ สป .กษ. ทุกส้ินเดือน

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  
นุชตีณา

การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐาน
ด้านการเกษตรและข้อมูล
ท่ัวไปของจังหวัดสตูล เป็น

ปัจจุบัน

เว็บไซต์ส านักงานเกษตร
และสหกรณ์จังหวัดสตูล 
มีความถูกต้อง ครบถ้วน

เป็นปัจจุบัน

แผนปฏิบัติงานส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 38



จ ำนวน
หน่วย
นับ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล ำดับ
ท่ี

โครงกำร/กิจกรรม/ข้ันตอนกำรปฏิบัติ
เป้ำหมำย

งบประมำณ 
(บำท)

ระยะเวลำในกำรปฏิบัติงำน

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ
2568 2569

1.4  กำรจัดท ำข้อมูลพ้ืนฐำนของจังหวัดส ำหรับกำรตรวจรำชกำร
ของรัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
และรัฐมนตรีช่วยว่ำกำรฯ

     - ศึกษาท าความเข้าใจแบบฟอร์มข้อมูลพ้ืนฐานของจังหวัดส าหรับ
การตรวจราชการ พิจารณาทบทวน ข้อมูล

1 คร้ัง 1 ชยพล /
 นุชตีณา

    - จัดท าหนังสือประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องจัดท าข้อมูล 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

    - รวบรวมข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตร และข้อมูลท่ัวไป
ของจังหวัดจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชยพล /
 นุชตีณา

    -  จัดท า ประมวลผล วิเคราะห์การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานของจังหวัด
ส าหรับการตรวจราชการของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ และรัฐมนตรีช่วยว่าการฯ และน าเข้าข้อมูลเผยแพร่
บนเว็บไซต์ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ให้สามารถ
พร้อมใช้งานตลอด

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1  นุชตีณา

    - รายงานข้อมูลพ้ืนฐานของจังหวัดส าหรับการตรวจราชการ
ของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และรัฐมนตรีช่วย
ว่าการฯ พร้อม Infographic ผ่านทาง Google Form และรายงาน
ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ สป .กษ. ทุกส้ินเดือน

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 นุชตีณา

2 กำรจัดท ำข้อมูลด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด

 2.1 กำรจัดท ำฐำนข้อมูลกำรบริหำรจัดกำรสินค้ำเกษตร
ท่ีส ำคัญของจังหวัด

       - ศึกษาท าความเข้าใจข้อมูลบริหารจัดการสินค้าเกษตร
ท่ีส าคัญของจังหวัดสตูล

1 คร้ัง 1

       - พิจารณาคัดเลือก/ทบทวน สินค้าเกษตรท่ีส าคัญ
ของจังหวัด และเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการ /คณะอนุกรรมการ
/คณะท างานท่ีเก่ียวข้องเพ่ือพิจารณาคัดเลือกสินค้าท่ีส าคัญ
ของจังหวัด และแนวทางการจัดท าข้อมูล

1 คร้ัง 1

สุภัทสรการจัดท าข้อมูลบริหาร
สินค้าเกษตรท่ีส าคัญของ

จังหวัดสตูล
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     - ประสานข้อมูลสินค้าเกษตรท่ีส าคัญไปยังหน่วยงาน
ท่ีเก่ียวข้องในจังหวัด และรวบรวม ประมวลผล วิเคราะห์ข้อมูล 
และจัดท าข้อมูลบริหารจัดการสินค้าท่ีส าคัญของจังหวัดสตูล

2 คร้ัง 1 1

      - บันทึกข้อมูล และปรับปรุงข้อมูล ในระบบข้อมูลบริหาร
จัดการสินค้าเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัด 
http://agripro.opsmoac.go.th

2 คร้ัง 1 1

      - รายงานข้อมูลการบริหารจัดการสินค้าเกษตรท่ีส าคัญ
ของจังหวัดสตูล ให้คณะกรรมการ SCP และคณะอนุกรรมการ
พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด ทราบ

2 คร้ัง 1 1 สุภัทสร

2.2 กำรจัดท ำปฏิทินผลผลิตสินค้ำเกษตรรำยเดือนระดับจังหวัด 
จังหวัดสตูล เพ่ือกำรบริหำรจัดกำรด้ำนควำมม่ันคงอำหำรและ
โภชนำกำร

     - ศึกษาท าความเข้าใจคู่มือปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตร
รายเดือน ระดับจังหวัด เพ่ือการบริหารจัดการด้านความม่ันคง
อาหารและโภชนาการ

1 คร้ัง 1

    - แจ้ง/ประสาน หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือแจ้งหน่วยงานภายใต้
การก ากับดูแลจัดท าและกล่ันกรองข้อมูลปฏิทินสินค้าเกษตรรายเดือน
ระดับจังหวัด ด้านพืช ประมง ปศุสัตว์

2 คร้ัง 1 1

     - รวบรวม ประมวลผล ข้อมูลปฏิทินพืช ปศุสัตว์ และประมง 
ท่ีตรวจความถูกต้องแล้ว เสนอคณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้าน
การเกษตรระดับจังหวัด เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ก่อนเสนอ
ท่ีประชุม อพก.จังหวัด เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ

1 คร้ัง 1 สุภัทสร

     - เสนอปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตรฯ ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดสตูล
ลงนามถึงเลขานุการคณะกรรมการขับเคล่ือนความม่ันคง
อาหารตลอดห่วงโซ่อาหาร (ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร ) 
ภายในวันท่ี 30 พฤศจิกายน 2567 และแจ้งหน่วยงาน
ท่ีเก่ียวข้องทราบ

1 คร้ัง 1 สุภัทสร

สุภัทสร

ปฏิทินผลผลิตสินค้าเกษตร 
รายเดือนระดับจังหวัดสตูล

สุภัทสร
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2.3 ข้อมูลด้ำนกำรเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล

    - ก าหนดรูปแบบหัวข้อและรายละเอียดของเล่ม 1 คร้ัง 1 สุภัทสร

    - ท าหนังสือแจ้งหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เพ่ือขอข้อมูลประกอบ
การจัดท า

1 คร้ัง 1 สุภัทสร

    - รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องและตรวจสอบ
ความถูกต้อง

1
คร้ัง

1 สุภัทสร

    - เรียบเรียงข้อมูล จัดพิมพ์เอกสารและจัดท าเป็นรูปเล่ม 1 เล่ม 1 1 1 สุภัทสร

    - เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้หน่วยงานสังกัด
กระทรวงกษตรและสหกรณ์และหน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

1 คร้ัง 1 สุภัทสร

2.4 กำรจัดท ำฐำนข้อมูลสถำนท่ีดูงำนของส่วนรำชกำร
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล

1 เล่ม 1

    - ศึกษาท าความเข้าใจแบบฟอร์มข้อมูลสถานท่ีดูงาน
ของส่วนราชการในสังกัดฯ

1 คร้ัง 1 ชยพล

    - ประสานข้อมูลสถานท่ีดูงาน ไปยังหน่วยงานในสังกัด 1 คร้ัง 1 ชยพล

    - รวบรวม และจัดท าเอกสารเป็นรูปเล่ม 1 คร้ัง 1 ชยพล

    - เผยแพร่ข้อมูลสถานท่ีดูงานให้หน่วยงานสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ และหน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

1 คร้ัง 1 ชยพล

3 พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  พ.ศ. 2540 1 ศูนย์

    - เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารของราชการตามมาตรา 9 เพ่ือให้
ประชาชนเข้าดูได้ ณ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล 
และส่ือประชาสัมพันธ์อ่ืน ๆ

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ข้อมูลมีความถูกต้อง
ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน

นุชตีณา

4 กำรประชำสัมพันธ์ข่ำวสำรด้ำนกำรเกษตร  และสหกรณ์

   - จัดท าข่าวประชาสัมพันธ์ผลการปฏิบัติงาน สนง .กษ.สตูล 
ผ่านส่ือสังคมออนไลน์ ดังน้ี

       4.1 เว็บไซต์ สนง. 120 คร้ัง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

       4.2 ส่ือ FACEBOOK 120 คร้ัง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

ความส าคัญในการเผยแพร่ 
ภารกิจ ผลการปฏิบัติงาน 
ของส านักงานเกษตรและส

หกรร์จังหวัด ได้อย่าง
แพร่หลาย

การจัดท าข้อมูลสถานท่ี
ดูงานของ

ส่วนราชการสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์จังหวัด

สตูล 

ชยพล/
นุชตีณา
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       4.3 ส่ือ YOUTUBE (เม่ือมีส่ือประชาสัมพันธ์) 4 คร้ัง 1 1 1 1

       4.4 ส่ือ LINE (ภายในวันท่ีมีเหตุการณ์) 120 คร้ัง 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

       4.5 อ่ืนๆ 4 คร้ัง 1 1 1 1

       4.6 จัดท าเอกสารเผยแพร่ประชาสัมพันธ์

       - จัดท าจดหมายข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสาร ผลการด าเนินงาน 
ของหน่วยงานสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
ในจังหวัดสตูล

12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 ชยพล

       - ท าเนียบหัวหน้าส่วนราชการสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ ปี 2569 จ านวน 1 เล่ม ผ่านส่ือประชาสัมพันธ์ของหน่วยงาน

1 เล่ม/ปี 1 ชยพล

       - ราคาสินค้าเกษตร จังหวัดสตูล 48 ฉบับ 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4

       - รวมข่าวรายเดือนของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 12 คร้ัง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

       - รวมข่าวรายปี (จัดพิมพ์ 1 เล่ม) 1 เล่ม/ปี 1

5 กำรจัดท ำรำยงำนประจ ำปี ส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดสตูล

1 เล่ม

     จัดท ารายงานผลการด าเนินงานประจ าปี โดยมีข้ันตอน ดังน้ี นุชตีณา

    5.1 ก าหนดรูปแบบหัวข้อและรายละเอียดของเล่ม 1 คร้ัง 1 นุชตีณา

    5.2 ท าหนังสือแจ้งกลุ่ม/ฝ่าย เพ่ือขอข้อมูลประกอบ
ผลการด าเนินงานในรอบปีท่ีผ่านมา

1 คร้ัง 1 นุชตีณา

    5.3 รวบรวมข้อมูลจากกลุ่ม/ฝ่ายและตรวจสอบความถูกต้อง 1 คร้ัง  1 นุชตีณา

    5.4 เรียบเรียงข้อมูล จัดพิมพ์เอกสารและจัดท าเป็นรูปเล่ม 1 เล่ม 1 นุชตีณา

    5.5 เผยแพร่รายงานประจ าปี ให้หน่วยงานสังกัด
กระทรวงกษตรและสหกรณ์และหน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

1 คร้ัง 1 นุชตีณา

นุชตีณา

รายงานประจ าปีของ
ส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดสตูล

 1 เล่ม
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6 โครงกำรจังหวัดเคล่ือนท่ี/คลินิกเกษตรเคล่ือนท่ีฯ

     จัดนิทรรศการ แจกเอกสาร ให้ความรู้ จังหวัดเคล่ือนท่ี /คลินิก
เกษตรเคล่ือนท่ีฯ

ชยพล/นุชตีณา

     6.1 จัดเตรียมเอกสารประชาสัมพันธ์ ในการจัดนิทรรศการ 9 คร้ัง/ปี 1 1 1 1 1 1 1 1 1

     6.2 ร่วมจัดนิทรรศการ 9 คร้ัง/ปี 1 1 1 1 1 1 1 1 1

7 กำรประชุมทำงไกลผ่ำนเครือข่ำยอินเตอร์เน็ต (Web conference
 , Zoom)

เม่ือมีการจัด
ประชุม

     - ดูแลระบบประชุมทางไกลผ่านเครือข่ายอินเตอร์เน็ต (Web 
conference , Zoom) (เม่ือมีการจัดประชุม)

24 คร้ัง 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 ชยพล/
นุชตีณา

8 โครงกำรร้ำนอำหำรวัตถุดิบปลอดภัย เลือกใช้สินค้ำ Q 
(Q Restaurant)  จังหวัดสตูล ปีงบประมำณ พ .ศ. 2569

ชยพล

     8.1 ทบทวนค าส่ังคณะกรรมการและคณะท างานมาตรฐานสินค้า
เกษตร Q จังหวัดสตูล

1 คร้ัง คาดว่าจะ
ได้รับจัดสรร
ในไตรมาส

ท่ี 1

1 ชยพล

     8.2 ประชาสัมพันธ์โครงการผ่านช่องทางประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ 3 ช่องทาง 3 3 3 3 3 3 ชยพล

     8.3 ด าเนินการตรวจประเมินและให้การรับรอง ต่ออายุ
รวมท้ังตรวจติดตามร้านอาหารวัตถุดิบปลอดภัยเลือกใช้สินค้า Q 
(Q Rrestaurant) ท่ีผ่านการรับรองในปีท่ีผ่านมา ดังน้ี

ชยพล

          8.3.1 รับรอง 3 ร้าน 3

          8.3.2 ต่ออายุ 0 ร้าน

          8.3.3 ติดตาม 23 ร้าน 13 10

สามารถด าเนินการตาม
ข้อส่ังการได้ครบถ้วน

ระดับความส าเร็จ
ของการจัดประชุมออนไลน์

มีร้านท่ีผ่านการรับรอง
ใหม่ ประจ าปีงบประมาณ
 พ.ศ. 2569 อย่างน้อย 

3 ร้าน

(9 (4 มีค)9 11 กพ(9(9 (4 มีค)9 11 กพ(9
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โดยมีข้ันตอน ดังน้ี

            1) คณะท างานผู้ตรวจรับรองฯ ประสานขอข้อมูล
ร้านอาหารท่ีผ่านการรับรองสุขลักษณะเบ้ืองต้นจากหน่วยงาน
ท่ีเก่ียวข้อง

1 คร้ัง 1

            2) คณะท างานผู้ตรวจรับรองฯ ลงพ้ืนท่ีประชาสัมพันธ์เชิญ
ชวนให้ร้านอาหารท่ีผ่านการรับรองสุขลักษณะเบ้ืองต้นสมัคร
เข้าร่วมโครงการ

6 คร้ัง 1 1 2 2

            3) คณะท างานผู้ตรวจรับรองฯ ลงพ้ืนท่ีเก็บข้อมูล 
ร้านอาหารท่ีสมัครเข้าร่วมโครงการใหม่ ร้านท่ีขอต่ออายุ 
การรับรองรวมถึงเก็บข้อมูลร้านอาหารท่ีผ่านการรับรอง
 ในปีท่ีผ่านมาแล้วเสนอคณะท างานผู้ตัดสินใจเพ่ือพิจารณา

5 คร้ัง 1 1 1 1 1

            4) คณะท างานผู้ตัดสินใจให้การรับรองฯ พิจารณา
ตัดสินใจให้การรับรอง คงสถานะเปล่ียนแปลง ยกเลิก
ร้านอาหารวัตถุดิบปลอดภัย เลือกใช้สินค้า Q (Q Restaurant)

1 คร้ัง 1

           5) จัดท าป้ายรับรองฯ ให้ร้านอาหารท่ีผ่านการรับรอง
รายใหม่และร้านท่ีขอต่ออายุ รวมท้ังร้านอาหารท่ีผ่านการรับรอง
ในปีท่ีผ่านมา กรณีมีการเปล่ียนแปลงข้อมูล

 1/3 คร้ัง/
ป้าย

1

     8.4 รายงานผลให้ส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหาร
แห่งชาติตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด ผ่านโปรแกรม Q Restaurant 
Report

1 คร้ัง 1

9 โครงกำรส่งเสริมกำรบริโภคและใช้วัตถุดิบสินค้ำ Q 
จังหวัดสตูล ปีงบประมำณ 2569

ชยพล

      9.1 แจ้งความประสงค์เข้าร่วมโครงการ 1 คร้ัง 1 ชยพล

      9.2 ทบทวนค าส่ังคณะกรรมการและคณะท างานมาตรฐานสินค้า
เกษตร Q จังหวัดสตูล

1 คร้ัง 1

      9.3 ประชาสัมพันธ์โครงการผ่านช่องทางประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ 3 ช่องทาง 3 3 3 3 3 3 ชยพล

มีแผงท่ีผ่าน
การรับรองใหม่ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569คาดว่าจะ

ได้รับจัดสรร
งบประมาณ 
ในไตรมาส ท่ี

 1

(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)

(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)

(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)
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      9.4 การตรวจประเมินและให้การรับรองสถานท่ีจ าหน่ายสินค้า
 Q ประเภทแผงในตลาดสด ร้านค้าหน้าฟาร์ม รวมท้ังตรวจติดตาม
สถานท่ีจ าหน่ายสินค้า Q ท่ีผ่านการรับรองในปีท่ีผ่านมา ดังน้ี

ชยพล

            - รับรอง   (เพ่ิมแผง) 4 แผง 4 ชยพล

            - ต่ออายุ  (เพ่ิม/ลดสินค้า Q) 0 แผง/
แห่ง

ชยพล

            -  ติดตาม 30/9 แผง/
แห่ง

14 16 ชยพล

โดยมีข้ันตอน ดังน้ี

           1) คณะท างานผู้ตรวจรับรองฯ ประสานขอข้อมูล
ตลาดสดท่ีผ่านมาตรฐานตามเกณฑ์สุขาภิบาลตลาดสด
และข้อมูลสถานท่ีผลิตสินค้าเกษตรท่ีผ่านการรับรองมาตรฐาน
สินค้าเกษตรจากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

1 คร้ัง 1

           2) คณะท างานผู้ตรวจรับรองฯ ลงพ้ืนท่ีประชาสัมพันธ์
เชิญชวนให้ตลาดท่ีผ่านเกณฑ์สุขาภิบาลตลาดสดและสถาน
ท่ีผลิตสินค้าเกษตรท่ีผ่านการรับรองมาตรฐานสินค้าเกษตร
สมัครเข้าร่วมโครงการ

5 คร้ัง 1 1 1 1 1

           3) คณะท างานผู้ตรวจรับรองฯ ลงพ้ืนท่ีเก็บข้อมูล 
แผงในตลาดสด สถานท่ีผลิตสินค้าเกษตรท่ีผ่านการรับรอง
มาตรฐานสินค้าเกษตรท่ีสมัครเข้าร่วมโครงการใหม่ รวมถึงเก็บ
ข้อมูล สถานท่ีจ าหน่ายสินค้า Q ท่ีผ่านการรับรองในปีท่ีผ่านมา
แล้วเสนอคณะท างาน ผู้ตัดสินใจเพ่ือพิจารณา

3 คร้ัง 1 1 1

          4) คณะท างานผู้ตัดสินใจให้การรับรองฯ พิจารณาตัดสินใจ
ให้การรับรอง คงสถานะ เปล่ียนแปลง ยกเลิกสถานท่ีจ าหน่ายสินค้า Q

1 คร้ัง 1(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)(31 ตค) (12 พย)
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          5) ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล 
จัดท าป้ายรับรอง มอบให้สถานท่ีจ าหน่ายสินค้า Q ท่ีผ่านการรับรอง
รายใหม่ และจัดท าป้ายรับรองใหม่ มอบให้สถานท่ีจ าหน่ายสินค้า Q 
ท่ีผ่านการรับรองในปีท่ีผ่านมา กรณีมีการเปล่ียนแปลงข้อมูล

 1/4 คร้ัง/
แผง

1

      2. ส่งเสริมสถานท่ีจ าหน่ายสินค้าท่ีมีศักยภาพสามารถ
พัฒนาให้เป็นสถานท่ีจ าหน่ายสินค้า Q โดยมีข้ันตอน ดังน้ี

ชยพล

           1) ส่งเสริมให้ความรู้มาตรฐานสินค้าเกษตรปลอดภัย
 สินค้า Q พร้อมประสานส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสตูล 
สุ่มตัวอย่างผักผลไม้ ตรวจวิเคราะห์สารตกค้างยาฆ่าแมลง 
ของเกษตรกร ท่ีน าสินค้ามาจ าหน่าย ณ ตลาดเกษตรกร

20/1 ตัวอย่าง
/คร้ัง

20/
1

      3. การประชาสัมพันธ์ให้ผู้บริโภครู้จักสินค้า Q 
และเข้าถึงสถานท่ีจ าหน่าย/แหล่งผลิตสินค้า Q โดยส านักงาน
เกษตรและสหกรณ์จังหวัดสตูล ผลิตส่ือประชาสัมพันธ์
เร่ืองมาตรฐานสินค้าเกษตร Q

2 ส่ือ 1 1

      4. รายงานผลให้ส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตร
และอาหารแห่งชาติ ตามก าหนดผ่านโปรแกรม Q Market
 Report

1 คร้ัง 1 ชยพล

10 กำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวพนักงำนเจ้ำหน้ำท่ี
ตำมพระรำชบัญญัติมำตรฐำนสินค้ำเกษตร
 พ.ศ. 2551 จังหวัดสตูล ประจ ำปี 2569

   - ประชาสัมพันธ์เจ้าหน้าท่ีหน่วยงานสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดสตูล การขอมีบัตรประจ า
ตัวพนักงานเจ้าหน้าท่ีฯ และกรณีเล่ือนระดับเปล่ียนต าแหน่ง 
เปล่ียนช่ือสกุล เพ่ือท าบัตรใหม่แทนบัตรเก่า

1 คร้ัง/ปี 1 ชยพล

บัตรประจ าตัวพนง.
เจ้าหน้าท่ีตาม

พระราช
บัญญัติมาตรฐาน

สินค้าเกษตร พ.ศ.2551 
เป็นปัจจุบัน
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     - รวบรวมค าขอมีบัตรประจ าตัวพนักงานเจ้าหน้าท่ีฯ , 
ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ขอมีบัตรฯ , จัดท าบัตรฯ, เสนอ
ผู้ว่าราชการจังหวัดลงนามในบัตรฯ ,จัดส่งบัตรฯ และรวบรวม
แบบแจ้งตอบรับการรับบัตรฯ

1 คร้ัง 1 ชยพล

    - จัดท าทะเบียนควบคุมการออกบัตรประจ าตัวพนักงาน
เจ้ากน้าท่ีตามพระราชบัญชีมาตรฐานสินค้าเกษตร พ .ศ. 2551
 จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2568 รายงาน
ส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติ 
ไม่เกินส้ินเดือนตุลาคม

1 คร้ัง 1 ชยพล

    - รายงานผลให้ส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหาร
แห่งชาติ  ผ่าน https://officer.acfs.go.th/login

1 คร้ัง 1 ชยพล

11 กำรจัดกำรด้ำนอำหำรของประเทศไทย ระดับจังหวัด จังหวัดสตูล 1 เล่ม

  11.1 ศึกษาคู่มือการปฏิบัติงานและรายละเอียดต่างๆ ท่ีเก่ียวข้อง 1 คร้ัง 1 สุภัทสร

  11.2 ช้ีแจงเป้าหมาย ตัวช้ีวัด และแนวทางการด าเนินงานภายใต้
แผนปฏิบัติการด้านการจัดการด้านอาหารของประเทศไทย ระดับ
จังหวัด ให้หน่วยงานท่ีเก่ียวข้องรับทราบ

1 คร้ัง 1 สุภัทสร

  11.3 ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง จัดท า รวบรวมแผนงาน
โครงการท่ีส าคัญ และตัวช้ีวัดท่ีเก่ียวกับการบริหารจัดการด้านอาหาร
ภาคการเกษตร เสนอต่อคณะกรรมการขับเคล่ือนแผนปฏิบัติการฯ 
ระดับจังหวัด เพ่ือพิจารณาให้ข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะ และให้ความ
เห็นชอบ

2 คร้ัง 1 1 สุภัทสร
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12 ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมำย

  - คณะกรรมการขับเคล่ือนงานด้านการเกษตรระดับอ าเภอ (อ าเภอ
ท่าแพ และอ าเภอทุ่งหว้า )

4 คร้ัง 1 1 1 1

 - คณะอนุกรรมการและคณะท างานส่ิงบ่งช้ีทางภูมิศาสตร์ 1 คร้ัง 1

 - คณะกรรมการสถิติระดับจังหวัด 1 1

 - คณะท างานบริหารการจัดเก็บข้อมูลความจ าเป็นพ้ืนฐาน (จปฐ.) 
ระดับจังหวัด

1

 - คณะอนุกรรมการคุ้มครองผู้บริโภคประจ าจังหวัดสตูล 1

 - คณะกรรมการอาหารปลอดภัยจังหวัด 1 1
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