
การสมัคร และการใช้งานใช้งานโปรแกรม Cisco Webex Meeting 

บทที่ 1 สิ่งที่ต้องมี 

1. E-mail address ต้องมีอีเมลท่ีสามารถใช้งานได้จริง เพื่อเข้าไปด าเนินการต่อไปนะครับ ใครไม่มี สมัครใหม่
ได้เลย แนะน าว่าให้สมัครใช้ของ gmail ครับ เพราะสมัครง่าย และสามารถใช้ประโยชน์ได้มาก แถมพื้นท่ี
เก็บข้อมูลมากกว่า hotmail หรือ outlook ต้ังสามเท่า (15 GB) 

2. กล้อง ไมโครโฟน และล าโพง หรือหูฟัง อย่างน้อยท่ีสุดควรมีล าโพง หรือหูฟังส าหรับอุปกรณ์ท่ีจะใช้เข้าร่วม
ประชุมนะครับ กล้องไม่มีก็แค่ผู้เข้าร่วมประชุมจะมองไม่เห็นเราเท่านั้นเอง อาจผิดมารยาทการประชุมไป
บ้าง เพราะเราเห็นเค้า แต่เค้าไม่เห็นเรา แต่พอกล้อมแกล้มได้ครับ ในส่วนของล าโพง หรือหูฟังนั้น 
จ าเป็นต้องมีอย่างยิ่ง เพราะสาระส าคัญของการประชุมจริงๆ คือเสียงครับ หากเราเข้าร่วมประชุมแต่ไม่ได้
ยินเสียงเลย ไม่เข้าประชุมเลยก็คงไม่ต่างกัน ส าหรับไมโครโฟนนั้น ใช้ส าหรับเวลามีข้อสอบถาม หากเป็น
การประชุมแบบส่ือสารทางเดียว คือผู้จัดประชุมมอบนโยบาย และไม่จ าเป็นต้องให้เราโต้ตอบ ไม่มี
ไมโครโฟนก็ได้ครับ แต่ตอนนี้หูฟังพร้อมไมโครโฟน จะแบบมีสายหรือใช้สัญญาณบลูทูทราคาไม่แพงแล้ว 
ซื้อติดไว้ใช้กันไว้นะครับ แจ้งเพิ่มเติมเพื่อทราบครับ ส าหรับบางท่านท่ีสงสัยว่า หากไม่มีอะไรเลยท้ังอุปกรณ์
เสียง (ไมโครโฟน และล าโพง) และอุปกรณ์ภาพ (กล้อง) สามารถเข้าประชุมได้ไหม ตอบว่า เข้าได้ครับ แต่
ทางผู้จัดประชุม (Host) เค้าก็ทราบเช่นกันว่าท่านเข้าประชุม แต่ไม่เห็นท้ังภาพ และไม่ได้ยินท้ังเสียงการ
ประชุม โดยไม่จ าเป็นต้องทดสอบระบบเลยด้วยซ้ า ดังนั้น หากจะใช้วิธี เช่นนี้  ซึ่งในเวลาปกติคง
เปรียบเสมือนการไปเซ็นช่ือประชุม แต่ไม่อยู่ประชุมครับ ซึ่งอาจจะมีผลกระทบตามมาทีหลังได้ 

3. สัญญาณ Internet ส่ิงนี้ไว้ใช้เพื่อเช่ือมต่อการประชุม โปรแกรม cisco นี้ค่อนข้างใช้ bandwidth สูง 
สัญญาณ internet ท่ีดีจึงค่อนข้างจ าเป็นมาก มิเช่นนั้น การประชุมจะสะดุด หรือกระตุกบ่อยจนท าให้
พลาดสาระส าคัญในการประชุมได้ ซึ่งสัญญาณ internet นั้น สามามรถใช้สัญญาณจาก internet ความเร็ว
สูงได้ทุกรูปแบบ ท้ังผ่านระบบ LAN WIFI 4G 

4. เครื่อง Personal Computer หรือ PC เครื่อง Computer Notebook และเครื่อง Smartphone เป็น
ส่ิงจ าเป็นในการใช้ในการประชุม โดยผู้เข้าร่วมประชุมจ าเป็นต้องมีเครื่องใดเครื่องใดเครื่องหนึ่ง เพื่อใช้ใน
การสมัคร และใช้งาน ส าหรับเครื่อง PC นั้น จ าเป็นต้องหาอุปกรณ์ตามข้อ 2. มาเพิ่มเติม จึงจะสามามรถใช้
งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ แต่เรื่องนี้จะหมดไปส าหรับเครื่อง notebook และ smartphone เนื่องจากท้ัง
สองชนิดนี้มีกล้อง ไมโครโฟน และล าโพงในตัวอยู่แล้วครับ  

บทที่ 2 การสมัครใช้งานโปรแกรม Cisco Webex Meeting เพื่อเป็นผู้ควบคุมการประชุม (Host) 

1. ส าหรับการสอนการสมัคร และใช้งานคราวนี้ จะเป็นการท าผ่านเครื่องคอมพิวเตอร์นะครับ ซึ่งทางผมเองมี
อุปกรณ์ทุกอย่าง ยกเว้นกล้องเท่านั้น การสมัครใช้งานนี้ เหมาะส าหรับผู้ท่ีจะเป็นผู้จัดการประชุม หรือ 
Host นะครับ ในส่วนของท่านท่ีคิดว่าเราคงไม่จัดประชุมเอง เป็นแค่ผู้เข้าร่วมประชุมพอ ข้ามไปบทท่ี 3 เลย
ครับ ง่ายมากๆ 

2. เข้าไปท่ีเว็บไซต์ https://www.webex.com/ จะพบหน้าตาของเว็บไซต์ประมาณนี้ครับ 

https://www.webex.com/


 

3. ขัน้แรกต้องสมัครใช้งานเสียก่อน คลิกท่ี sign up  

 

4. จะพบเว็บไซต์หน้าตาแบบนี้ ให้กรอกอีเมลของเราไป แล้วกด Sign up เพื่อลงทะเบียนใช้งาน 

 



5. พอกด sign up แล้วจะพบหน้าจอนี้ต่อครับ ตรงนี้ให้ใส่ช่ือ และนามสกุลท่ีจะใช้แสดงในห้องประชุม ดังนั้น
หากใช้ในการประชุมท่ีเป็นทางการ หากไม่ใช้ช่ือนามสกุลจริง ก็กรุณาใช้ค ากลางๆ ถึงสุภาพในการต้ังช่ือ
นามสกุลนะครับ เสร็จแล้วกด Continue เพื่อไปต่อ 

 

6. เสร็จแล้วเข้าไปเช็คในอีเมลของเรา จะมีอีเมลจาก cisco เข้ามาแบบนี้ 

 

7. เป็นระบบรักษาความปลอดภัย ว่าเราไม่ได้กรอกอีเมลไปมั่วๆ พอเปิดเอีเมลขึ้นมา จะพบข้อความตามนี้ ให้
คลิกปุ่ม Create Password ครับ 



 

8. มันจะพาเรามาท่ีหน้าต่างนี้ ให้ต้ัง Password ได้เลย โดยมีข้อแม้ว่า Password นั้น จะต้องประกอบไปด้วย 
1.ต้องมีอย่างน้อย 8 ตัว 2.ต้องมีตัวอักษรอย่างน้อย 2 ตัว 3.ต้องมีตัวอักษรท้ังพิมพ์เล็กพิมพ์ใหญ่ 4.ต้องมี
ตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว ซึ่งนั่นหมายความว่า Password ต้องเป็นภาษาอังกฤษครับ เท่านี้เอง คิดรหัสกัน
เสร็จแล้ว ใส่ลงในช่องเลย โดยจะมี 2 ช่อง ช่องแรกใส่รหัส ( Password หน่ะแหละ) ท่ีเราต้ังตามเงื่อนไข 
ช่องท่ี 2 ก็ใช้รหัสเดียวกันนั่นเอง ถามว่าท าไมต้องมีสองช่อง ในเมื่อใช้อันเดียวกัน ค าตอบคือ เพื่อป้องกัน
การใส่รหัสผิด จึงให้มีการยืนยันอีกครั้งนั่นเอง 

 

 

 

 

 

 



9. เสร็จแล้วมันจะเด้งมาหน้าต่างนี้ มาลอง sign in กัน 

 

10.ใส่อีเมลท่ีเราใส่ลงไปตามข้อ 4 ครับ แล้วกด Next  
11.ใส่ Password ตามข้อ 8 ครับ แล้วกด Next เช่นเดิม 

 

 

 



12.ใช้ได้แล้ว เป็นอันเสร็จส้ิน แบบนี้คือใช้งานบน web browser นะครับ แต่ก็สามารถใช้ผ่านโปรแกรม Cisco 
Webex Meeting ได้เช่นกัน และสะดวกกว่าด้วย  

 

13. ส าหรับ PC และ Notebook ดาวน์โหลดได้ทางลิงค์นี้ครับ 
https://akamaicdn.webex.com/client/webexapp.msi 
14. ส าหรับ Smartphone สามารถค้นหาใน App Store และ Play Store ใช้ค าค้นหาว่า Cisco Webex 

Meeting หรือทางลิงค์ด้านล่างนี้ครับ 
ระบบ IOS https://apps.apple.com/us/app/cisco-webex-meetings/id298844386 
ระบบ Android https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.webex.meetings 

ส าหรับ PC และ Notebook หน้าตาโปรแกรมจะเป็นแบบนี้นะครับ คล้ายๆ จากหน้าจอ web browser วิธีการ
ก็เหมือนเดิมครับ ให้ใส่อีเมล แล้วกด next ใส่รหัส แล้วกด Sign in ครับ 

 

 

 

 

https://akamaicdn.webex.com/client/webexapp.msi
https://apps.apple.com/us/app/cisco-webex-meetings/id298844386
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.webex.meetings


ส าเร็จแล้วครับ 

 

ใน Smartphone ก็เช่นกันครับ คลิกท่ี sign in หรือหากต้องการสมัครใช้ทาง smartphone ก็คลิกเข้าไปตรง 
sign up เพื่อลงทะเบียนก่อน แล้วท าตามกระบวนการตั้งแต่ข้อท่ี 3. มาเรื่อยๆ จนเสร็จครับ คล้ายๆ กัน 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 3 การเข้าร่วมประชุมโดยไม่ต้องลงทะเบียน 

เหมาะส าหรับผู้ท่ีไม่มีความจ าเป็นต้องเป็นผู้ควบคุมการประชุมครับ แต่จ าเป็นต้องมีโปรแกรม cisco webex 
meetings ไว้ในอุปกรณ์เสียก่อน ท าได้โดยวิธีง่ายๆ 

1. ส าหรับเครื่อง PC และ Notebook คลิกเข้าไปตรง Use as guest 

 

2. จากนั้นหน้าต่างจะเปล่ียนเป็นแบบในรูป ในหัวข้อ Join a Meeting ด้านล่างจะมีช่องให้กรอกข้อมูล ให้ใส่
เลขห้องประชุมตามท่ีผู้จัดการประชุม หรือผู้ควบคุมการประชุมแจ้งมา ซึ่งจะเป็นเลข 9 หลัก 

 

 

 

 



3. ด าเนินการประชุมได้ ท าแบบเดียวกันบนเครื่อง Smartphone เลือกท่ี Join Meeting 

 

4. ใส่เลขห้องประชุมจ านวน 9 หลัก (เลข 1) และกด Join (เลข 2) เพื่อเข้าร่วมประชุม 

 

จบแล้วครับ ต่อไปจะเป็นเรื่องการใช้งานในการจัดห้องประชุมครับ  

 

 


