
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 
 

แนวทางการดำเนินกิจกรรมฝึกอบรมเกษตรกรโครงการ ๑ ตำบล ๑ กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ 
ภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 

 
ประกอบด้วย 
- แนวทางปฏิบัติการจัดฝึกอบรมเกษตรกรโครงการ ๑ ตำบล ๑ กลุ ่มเกษตรทฤษฎีใหม่       

ภายใต ้สถานการณ ์การแพร ่ระบาดของเช ื ้ อไวร ัสโค โรนา 2019 (COVID-19)           
สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

- แนวทางการจ ัดฝ ึกอบรมเกษตรกร  โครงการ 1 ตำบล 1 กล ุ ่มเกษตรทฤษฎีใหม่                  
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ระบบ Zoom) 

- แนวทางการดำเนินงานตามมติในคราวประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการใช้จ่ายเงินกู้ ครั้งที่ 
๒๔/๒๕๖๔ เมื่อวันที ่๑๓ กรกฎาคม ๒๕๖๔ 

 



แนวทางปฏิบัติการจัดฝึกอบรมเกษตรกรโครงการ ๑ ตำบล ๑ กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ 
ภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโครโรนา 2019 (COVID-19) 

สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 

                  ตามที่สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้จัดสรรงบประมาณให้สำนักงานเกษตร
และสหกรณ์ ร่วมกับส่วนราชการที่เกี่ยวข้องในจังหวัดดำเนินกิจกรรมจัดฝึกอบรมเกษตรกรภายใต้โครงการ ๑ 
ตำบล ๑ กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ ซึ่งได้กำหนดแนวทางการจัดฝึกอบรมไว้ตามคู่มือโครงการฯ นั้น  
                  เนื่องจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโครโรนา 2019 (COVID-19) และ
รัฐบาลได้กำหนดมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันการแพร่ระบาด ซึ่งส่งผลกระทบต่อการดำเนินกิจกรรมจัด
ฝึกอบรมเกษตรกรภายใต้โครงการ ๑ ตำบล ๑ กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ ที่ ได้กำหนดไว้ก่อนหน้านี้ ดังนั้น เพ่ือ
เป็นการให้ความร่วมมือกับรัฐบาลในการปฏิบัติตามมาตรการต่าง ๆ เพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อ
ไวรัสโครโรนา 2019   ดังนั้น เพื่อให้การจัดกิจกรรมฝึกอบรมเพื่อสร้างความรู้ให้กับเกษตรกรสามารถ
ดำเนินการไปได้ด้วยความเรียบร้อย    สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จึงกำหนดแนวทางการ
ปฏิบัติการจัดฝึกอบรมฯ สำหรับเป็นทางเลือกให้สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด      ได้พิจารณา
ดำเนินการตามความเหมาะสมสอดคล้องกับสถานการณ์ในพ้ืนที่ ต่อไป โดยมีแนวทางการดำเนินงานดังนี้ 

(๑) เนื้อหาและหลักสูตรการฝึกอบรมในทุกกระบวนการเรียนรู้ ให้มีเนื้อหาสาระเป็นไปตามที่
ระบุไว้ในคู่มือโครงการ 1 ตำบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

(2) วิธีการถ่ายทอดความรู้จากการรวมกลุ่มเกษตรกรเพ่ือเข้ารับฟังการบรรยาย ชมการสาธิต
วิธี และ ลงมือฝึกปฎิบัติ ปรับเปลี่ยนเป็น การถ่ายทอดความรู้ผ่านสื่ออิเลคทรอนิกส์ ในรูปแบบต่าง ๆ อาทิ วีดิ
ทัศน์ (คลิปวีดีโอ ทั้ง ระบบออนไลน์ และ ออฟไลน์) เป็นรูปแบบการสื่อสารแบบ 2 ทาง เช่น การบรรยาย
ถ่ายทอดสด (Live สด ) การสื่อสารสองทาง ผ่านระบบ Zoom เป็นต้น  

ทั้งนี้ การเลือกวิธีการถ่ายทอดความรู้ในแต่ละกระบวนการเรียนรู้นั้น ให้เกษตรและสหกรณ์
จังหวัด มอบหมายคณะทำงานขับเคลื่อนโครงการ 1 ตำบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ระดับอำเภอ ร่วมกับ 
แรงงานเกษตร-    ทฤษฎีใหม่ระดับตำบล กำหนดวิธีการที่เหมาะสมและเป็นไปตามข้อกำหนด มาตรการ 
แนวทางเพื่อป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อเชื้อไวรัสโครโรนา 2019 ของคณะกรรมการโรคติดต่อจังหวัด
กำหนด 

(3) เกษตรและสหกรณ์จังหวัดเป็นผู้จัดหา รวบรวมสื่อ เพื่อการถ่ายทอด และ เผยแพร่
ความรู้ในระดับจังหวัด โดยจะต้องเป็นสื่อที่มีเนื้อหาสาระในการอบรมให้กับเกษตรกรตามกระบวนการเรียนรู้ที่
กำหนดไว้ในคู่มือโครงการฯ และแจ้งคณะทำงานขับเคลื่อนโครงการฯระดับอำเภอ เพื่อประสานงานร่วมกับ
แรงงานเกษตรทฤษฎีใหม่ระดับตำบล      ในการร่วมพิจารณาคัดเลือกสื่อ องค์ความรู้ที่เหมาะสมและนำไป
ถ่ายทอดให้กับเกษตรกรในความรับผิดชอบ  

ทั ้งนี ้ กองนโยบายเทคโนโลยีเพื ่อการเกษตรและเกษตรกรรมยั ่งย ืน ได้รวบรวมสื่อ
อิเลคทรอนิกส์เพื่อการเรียนรู้ที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้เกษตรและสหกรณ์จังหวัดใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา



ส ำ ห ร ั บ ใ ช ้ ป ร ะ โ ย ช น ์ ใ ห ้ เ ห ม า ะ ส ม ก ั บ เ ก ษ ต ร ก ร ใ น พ ื ้ น ท ี ่  โ ด ย ส า ม า ร ถ ด า ว น ์ โ ห ล ด ที่  
https://www.moac.go.th/ntag-home 

(4) คณะทำงานขับเคลื่อนโครงการฯระดับอำเภอฯ ร่วมกับแรงงานเกษตรทฤษฎีใหม่ระดับ
ตำบล กำหนดแผนและทำการเผยแพร่และถ่ายทอดความรู้ตามกระบวนการที่กำหนด โดยอาจเป็นการ
ดำเนินการร่วมกันระหว่างเจ้าหน้าที่เกษตรตำบลกับแรงงานเกษตรทฤษฎีใหม่ หรือมอบหมายให้แรงงาน
เกษตรทฤษฎีใหม่ ทำหน้าที่เป็นผู้ควบคุมการถ่ายทอดความรู้ผ่านสื่ออิเลคทรอนิกส์ให้กับเกษตรกรในความ
รับผิดชอบ  

โดยคณะทำงานขับเคลื่อนโครงการฯระดับอำเภอฯ ร่วมกับแรงงานเกษตรทฤษฎีใหม่ระดับ
ตำบล จะต้องเป็นผู้จัดหาอุปกรณ์จำเป็นสำหรับการถ่ายทอดความรู้ อาทิ โทรศัพท์เคลื่อนที่ (ต้องมีทุกคนตาม
คุณสมบัติ ที่ระบุไว้ในใบสมัครเพื่อใช้ในการรายงานการปฏิบัติงานผ่านระบบออนไลน์) แทปเลตคอมพิวเตอร์ 
หรือคอมพิวเตอร์โน๊ตบุ๊ค ที่สามารถแสดงสื่ออิเลคทรอนิกส์ หรือเชื่อมต่อระบบอินเทอร์เน็ต สำหรับการแสดง
สื่ออิเลคทรอนิกส์ในรูปแบบออนไลน์ หรือ       ใช้สถานที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น วัด โรงเรียน 
หน่วยงานราชการอ่ืนๆ ภาคเอกชน ศูนย์เครื่อข่ายปราชญชาวบ้าน ศูนย์ ศพก. ในพ้ืนที่ๆมีความเหมาะสมเป็น
จุดรับการถ่ายทอดความรู้ โดยให้แรงงานเกษตรทฤษฎีใหม่ฯ เป็นผู้นัดหมายเกษตรกรในความรับผิดชอบเข้า
รับการถ่ายทอดความรู้จากสื่อที่ได้คัดเลือกร่วมตามวันและเวลาที่กำหนด  

(5) การเลือกสื่ออิเลคทรอนิกส์ในรูปแบบต่าง ๆ เพื่อจัดการจัดกระบวนการเรียนรู้ ขอให้
พิจารณาให้เหมาะสมกับเนื้อหาสาระและประโยชน์ที่เกษตรกรจะได้รับ เช่น  

กระบวนการเรียนรู้เกี่ยวกับ หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงและการเกษตรทฤษฎีใหม่ 
กำหนดการเรียนรู้โดยเลือกสื่อวีดิทัศน์นำเสนอ (วีดิทัศน์ คลิป ทั้งในระบบออฟไลน์และออนไลน์) พร้อมกับการ
บรรยายถ่ายทอดสด (Live สด) รูปแบบการสื่อสารสองทาง ผ่านระบบ Zoom จากวิทยากร ปราชญ์ชาวบ้าน 
เจ้าหน้าที่ส่วนราชการ หรือภาคประชาสังคม ผู้มีความรู้   

กระบวนการเรียนรู้เกี่ยวกับการวิเคราะห์พื้นที่และการวางแผนการผลิต การรวมกลุ่ม อาจ
เน้นไปที่การนำเสนอสื่อวีดีทัศน์ และการบรรยายจากวิทยากร ปราชญ์ชาวบ้าน เจ้าหน้าที่ส่วนราชการ หรือ
ภาคประชาสังคม ผู้มีความรู้ มีประสบการณ์ โดยในกระบวนการที่ต้องมีการร่วมวิเคราะห์ กำหนดแนวทาง 
แลกเปลี่ยนความเห็นอาจกำหนดเป็นรูปแบบการสื่อสารสองทาง ผ่านระบบ zoom เป็นต้น 

กระบวนการเรียนรู้เกี ่ยวกับการศึกษาดูงาน อาจกำหนดให้ใช้วิธีแสดงสื่ อวิดีทัศน์ของผู้
ประสบความสำเร็จ หรือเกษตรกรตัวอย่างที่ดำเนินกิจกรรมเกษตรทฤษฎีใหม่ ร่วมกับการบรรยายสด (Live) 
ของเกษตรกรในพื้นที่นั้น ๆ ประกอบ 

(6) แรงงานเกษตรทฤษฎีใหม่ฯ จัดทำเป็นแผนการฝึกอบรม/ตารางการฝึกอบรม พร้อมระบุ
วิธีการ   และสื่อที่ใช้ในการเผยแพร่ความรู้ให้กับเกษตรกรเสนอให้คณะทำงานระดับอำเภอ พิจารณาให้ความ
เห็นชอบก่อนดำเนินการเผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ให้กับเกษตรกร  

(7) การเลือกจัดกระบวนการเรียนรู้ที่มีการพบปะกันระหว่างกลุ่มเกษตรกร ขอให้เกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดเป็นผู้พิจารณาตามความเหมาะสม โดยให้สอดคล้องกับจำนวนกลุ่มคน ข้อกำหนด มาตรการ 
แนวทางเพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อเชื้อไวรัสโครโรนา 2019 ของศูนย์ควบคุมโรคระบาดจังหวัดแต่ละ
แห่กำหนด และให้คำนึงถึงมาตรการเว้นระยะห่างทางสังคม (Social Distancing) โดยเคร่งครัดด้วย  



แนวทางการจัดฝึกอบรมเกษตรกร โครงการ 1 ต าบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ 
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนกิส์ (ระบบ Zoom) 

1. จัดท ำโครงกำรหรือหลักสูตรกำรจัดฝึกอบรมเกษตรกร ก ำหนดวัน เวลำ สถำนที่  จัดฝึกอบรมให้
ครบถ้วนและชัดเจน โดยระบุว่ำเป็นกำรฝึกอบรมผ่ำนระบบ Zoom ที่ได้รับควำมอนุเครำะห์ระบบ Zoom จำก
หน่วยงำนรำชกำรหรือหน่วยงำนอื่นๆ พร้อมประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดฝึกอบรมตำมรำยกำรที่ได้รับอนุมัติเงินกู้  

ทั้งนี้ กรณีที่ส่วนรำชกำรจะเช่ำระบบ Zoom เพ่ือใช้ในกำรอบรมครั้งนี้ จะต้องขอท ำควำมตกลงกับ
กรมบัญชีกลำงก่อนจึงจะเบิกค่ำใช้จ่ำยได้ เนื่องจำกค่ำเช่ำระบบ Zoom ไม่ใช่รำยกำรค่ำใช้จ่ำยตำมระเบียบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัดงำน และกำรประชุมระหว่ำงประเทศ พ.ศ 2549 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม (ถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555) 

2. จัดท ำบันทึกเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติจัดฝึกอบรมในรูปแบบออนไลน์ ผ่ำนระบบ Zoom และขออนุมัติ
ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดฝึกอบรม (โครงกำรหรือหลักสูตร) ตำมค ำสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่ 618/2563 สั่ง ณ 
วันที่ 1 พฤษภำคม 2563 เรื่อง ค ำสั่งมอบอ ำนำจให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดปฏิบัติรำชกำรแทน  

3.  ค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดฝึกอบรมเกษตรกร โครงกำร 1 ต ำบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ (เงินกู้) ที่ได้รับ
อนุมัติตำมมติคณะรัฐมนตรี วันที่ 19 มกรำคม 2564 ภำยใต้พระรำชก ำหนดฯ และระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำ
ด้วยกำรด ำเนินกำรตำมแผนงำนหรือโครงกำรฯ  มี 6 รำยกำร ประกอบด้วย 

(1) ค่ำตอบแทนวิทยำกร  
(2) ค่ำอำหำร  
(3) ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม  
(4) ค่ำเอกสำรประกอบกำรอบรม 
(5) ค่ำวัสดุสนับสนุนกิจกรรม 
(6) ค่ำยำนพำหนะ (เฉพำะกระบวนกำรเรียนรู้ครั้งที่ 4 ศึกษำดูงำน) 

ทั้งนี้ รำยกำรค่ำใช้จ่ำยนอกเหนือจำกนี้ ไม่สำมำรถเบิกจ่ำยจำกเงินกู้ได้  
4. แนวทำงกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำย มีดังนี้ 

รายการค่าใช้จ่าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย ระเบียบฯ/หนังสือ อ้างอิง 
1. ค่าตอบแทนวิทยากร 
 

1. ให้ ผู้ เ ข้ ำ รับกำรฝึกอบรมแสดงตน     
เพ่ือเข้ำร่วมอบรมผ่ำนระบบ Zoom 
2. ผู้จัดฝึกอบรมด ำเนินกำรบันทึกภำพ
หน้ำจอ (Capture) ที่แสดงให้เห็นจ ำนวน 
ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรม ระยะเวลำ และกำร
บรรยำยของวิทยำกร 
3. แบบใบส ำคัญรับเงินส ำหรับวิทยำกร 
4. ก ำหนดกำร หรือตำรำงกำรฝึกอบรม 
5 .  หนั งสื อ เชิญ  และหนั งสื อตอบรั บ 
วิทยำกร (ถ้ำมี) 

 - ระเบียบฯ ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยใน
กำรฝึกอบรม กำรจัดงำน และกำร
ประชุ มระหว่ ำ งประ เทศ  พ . ศ 
2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง
ฉบับที่  3 พ.ศ. 2555) ข้อ 14  
(1)-(3) 
 - พระรำชก ำหนดว่ ำด้ วยกำร
ประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.
2563 โดยอนุ โ ลม  เนื่ อ งจำก
ระเบียบฯ ดังกล่ำวข้ำงต้น ไม่ได้
ก ำหนดกำรอบรมแบบออนไลน์ 



รายการค่าใช้จ่าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย ระเบียบฯ/หนังสือ อ้างอิง 
ทั้งนี้ อัตราค่าตอบแทนวิทยากร 

ต้องเป็นไปตามโครงการฯ ที่ได้รับ
อนุมัติตามมติคณะรัฐมนตรี วันที่ 
19 มกราคม 2564 

2. ค่าอาหาร 
- กรณีจัดฝึกอบรมในสถำนที่จัด
อบรม เช่น สนง.กษ.จว.  และใช้
ระบบ Zoom ไปยังหน่วยรำชกำร 
ในระดับอ ำเภอ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  ใบลงทะเบียนเกษตรผู้ เข้ำรับกำร
ฝึกอบรม อย่ำงน้อยต้องมีรำยละเอียด 
ดังนี้ 

1.1 ชื่อ-นำมสกุล  
1.2 ที่อยู่  
1.3 ลำยมือชื่อ (เช้ำ/บ่ำย)  

2. เอกสำรอื่น  
2.1 กรณีเกษตรเข้ำรับกำรฝึกอบรม 

ณ สถำนที่จัดอบรม 
- ผู้จัดฝึกอบรมสำมำรถเบิกจ่ำย

ค่ำอำหำร ให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้ โดย
แนบใบเสร็จรับเงิน หรือใบรับรองกำร
จ่ำยเงิน ถ้ำใบเสร็จรับเงินมีรำยกำรไม่
ครบถ้วน 5 รำยกำร หรือไม่อำจเรียก
ใบเสร็ จรับ เ งินจำกผู้ รับ เงินได้  (กรณี
ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร หรือลูกจ้ำง
ของส่วนรำชกำร เป็นผู้จ่ำยเงิน) ส ำหรับ
กรณีส่วนรำชกำรเป็นผู้จ่ำยเงิน ซึ่งไม่อำจ
เรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับเงินได้ ให้ผู้รับ
เงิน ลงชื่อรับเงินในใบส ำคัญรับเงิน หรือผู้
จั ดฝึ กอบรมจะเบิ กจ่ ำยค่ ำอำหำรใน
ลักษณะเหมำจ่ำย กรณีไม่จัดอำหำรให้แก่
เกษตรผู้ เข้ำกำรฝึกอรมก็ได้  ทั้งนี้  ให้ใช้
แบบใบส ำคัญรับเงินค่ำใช้จ่ ำยในกำร
ฝึกอบรมบุคคลภำยนอกแนบประกอบกำร
เบิกจ่ำย 

2.2 กรณีเกษตรเข้ำรับกำรฝึกอบรม 
อ บ ร ม ผ่ ำ น ร ะ บ บ  Zoom ณ  ส ถ ำ น ที่
หน่วยงำนจัดให้ 

- ผู้จัดฝึกอบรมไม่จัดอำหำรให้

- ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำ
ด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับ
เงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน 
และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ.๒๕๖๒ 
ข้อ 46-48 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัด
งำน  และกำรประชุมระหว่ ำ ง
ประเทศ พ.ศ 2549 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555
ข้อ 15 ทั้งนี้ อัตราค่าอาหาร ต้อง
เป็นไปตามโครงการฯ ที่ ได้รับ
อนุมัติตามมติคณะรัฐมนตรี วันที่ 
19 มกราคม 2564 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัด
งำน  และกำรประชุมระหว่ ำ ง
ประเทศ พ.ศ 2549 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555 



รายการค่าใช้จ่าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย ระเบียบฯ/หนังสือ อ้างอิง 
เกษตรผู้ เข้ำรับกำรอบรม ให้ เบิกจ่ำย
ค่ำอำหำรในลักษณะเหมำจ่ำย ทั้งนี้ ให้ใช้
แบบใบส ำคัญรับเงินค่ำใช้จ่ ำยในกำร
ฝึกอบรมบุคคลภำยนอกแนบประกอบกำร
เบิกจ่ำย 

2.3 เกษตรกรเข้ำรับกำรฝึกอบรมผ่ำน
ระบบ Zoom ณ ทีพั่กเกษตรกร 

 - ผู้จัดฝึกอบรมไม่สามารถจ่าย
ค่าอาหารให้ผู้ เข้ารับการอบรมได้ (ได้
ประสานหารือกรมบัญชีกลางแล้วเห็นว่า
ไ ม่ มี เ หตุ ผลคว า มจ า เ ป็ น ที่ จ ะ จ่ า ย
ค่าอาหารเหมาจ่าย) 

ข้อ 19 (1) ค่ำอำหำร 

3. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
- กรณีจัดฝึกอบรมในสถำนที่จัด
อบรม เช่น สนง.กษ.จว.  และใช้
ระบบ Zoom ไปยังหน่วยรำชกำรใน
ระดับอ ำเภอ 
 
 
 

1 ใบลงทะเบียน เกษตรผู้ เ ข้ ำรั บกำร
ฝึกอบรม อย่ำงน้อยต้องมีรำยละเอียด 
ดังนี้ 

1.1 ชื่อ-นำมสกุล  
1.2 ที่อยู่  
1.3 ลำยมือชื่อ (เช้ำ/บ่ำย)  

2. เอกสำรอื่น  
2.1 กรณีเกษตรเข้ำรับกำรฝึกอบรม 

ณ สถำนที่จัดอบรม 
- ผู้จัดฝึกอบรมสำมำรถเบิกจ่ำย

ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม ให้ผู้เข้ำรับกำร
ฝึกอบรมได้ โดยแนบใบเสร็จรับเงิน หรือ
ใบรับรองกำรจ่ำยเงิน ถ้ำใบเสร็จรับเงินมี
รำยกำรไม่ครบถ้วน 5 รำยกำร หรือไม่อำจ
เรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับเงินได้ (กรณี
ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร หรือลูกจ้ำง
ของส่วนรำชกำร เป็นผู้จ่ำยเงิน) ส ำหรับ
กรณีส่วนรำชกำรเป็นผู้จ่ำยเงิน ซึ่งไม่อำจ
เรียกใบเสร็จรับเงินจำกผู้รับเงินได้ ให้ผู้รับ
เงิน ลงชื่อรับเงินในใบส ำคัญรับเงิน 

 
 

- ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำ
ด้วยกำรเบิกเงินจำกคลัง กำรรับ
เงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน 
และกำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ.๒๕๖๒ 
ข้อ 46-48 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วย
ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัด
งำน  และกำรประชุมระหว่ ำ ง
ประเทศ พ.ศ 2549 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555
ข้ อ  8  (9 )  ค่ ำ อ ำหำร ว่ ำ งแล ะ
เครื่องดื่ม ทั้งนี้  อัตราค่าอาหาร
ว่างและเครื่องดื่ม ต้องเป็นไปตาม
โครงการฯ ที่ได้รับอนุมัติตามมติ
คณะรัฐมนตรี วันที่ 19 มกราคม 
2564 
 



รายการค่าใช้จ่าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย ระเบียบฯ/หนังสือ อ้างอิง 
2.2 กรณีเกษตรเข้ำรับกำรฝึกอบรม 

อ บ ร ม ผ่ ำ น ร ะ บ บ  Zoom ณ  ส ถ ำ น ที่
หน่วยงำนจัดให้ 

- ผู้จัดฝึกอบรมไม่สำมำรถจัดอำหำร
ว่ำงและเครื่องดื่ม ให้เกษตรผู้เข้ำรับกำร
อบรมได ้เนื่องจากกรณีดังกล่าวระเบียบฯ 
ไม่ได้ก าหนดให้เบิกจ่ายค่าอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม 

2.3 เกษตรกรเข้ำรับกำรฝึกอบรมผ่ำน
ระบบ Zoom ณ ทีพั่กเกษตรกร 

- ผู้จัดฝึกอบรมไม่สามารถจ่าย
ค่าอาหารและเครื่องดื่ม ให้ผู้เข้ารับการ
อ บ ร ม ไ ด้  ( ไ ด้ ป ร ะ ส า น ห า รื อ
กรมบัญชีกลางแล้วเห็นว่าไม่มีเหตุผล
ความจ าเป็นที่จะจ่ายค่าอาหารและ
เครื่องดื่ม) 

4. ค่าเอกสารประกอบการอบรม เอกสำรหลักฐำนตำมกระบวนกำรจัดซื้อ 
จัดจ้ำง  

- พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
แ ล ะก ำ ร บ ริ ห ำ ร พั ส ดุ ภ ำ ค รั ฐ
พ.ศ. ๒๕๖๐ 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำ
ด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

5. ค่าวัสดุสนับสนุนกิจกรรม เอกสำรหลักฐำนตำมกระบวนกำรจัดซื้อ 
จัดจ้ำง 

- พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
แ ล ะก ำ ร บ ริ ห ำ ร พั ส ดุ ภ ำ ค รั ฐ
พ.ศ. ๒๕๖๐ 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลัง  ว่ำ
ด้วยกำรจัดซื้ อจัดจ้ ำงและกำร
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

6. ค่ายานพาหนะ (จ้างเหมารถตู้) เอกสำรหลักฐำนตำมกระบวนกำรจัดซื้อ 
จัดจ้ำง 

- พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
แ ล ะก ำ ร บ ริ ห ำ ร พั ส ดุ ภ ำ ค รั ฐ
พ.ศ. ๒๕๖๐ 
- ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำ
ด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำร



รายการค่าใช้จ่าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย ระเบียบฯ/หนังสือ อ้างอิง 
บริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

หมายเหตุ : สาระส าคัญของการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดฝึกอบรมเกษตรกร โครงการ 1 ต าบล 1 กลุ่มเกษตร
ทฤษฎีใหม่  

- ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัดงำนและกำรประชุมระหว่ำงประเทศ  พ.ศ 
2549 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2555 ไดก้ ำหนดควำมหมำยค ำว่ำ 

“กำรฝึกอบรม” หมำยควำมว่ำ  กำรอบรม กำรประชุมทำงวิชำกำรหรือเชิงปฏิบัติกำร กำรสัมมนำทำงวิชำกำร 
หรือเชิงปฏิบัติกำร กำรบรรยำยพิเศษ กำรฝึกศึกษำ กำรดูงำน กำรฝึกงำน หรือที่
เรียกชื่ออ่ืน โดยมีโครงกำรหรือหลักสูตรและช่วงเวลำจัดที่แน่นอนที่มี
วัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนำบุคคล หรือเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำน 

“กำรฝึกอบรมบุคคลภำยนอก”  หมำยควำมว่ำ กำรฝึกอบรมที่ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งมิใช่ บุคลำกรของรัฐ 

-  หนังสือกรมบัญชีกลำงที่ กค 0408.4/22751 ลงวันที่ 22 พฤษภำคม 2563 ตอบข้อหำรือกรณี
ส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติหำรือเรื่องกำรเบิกจ่ำยค่ำสมนำคุณวิทยำกรของโครงกำรฝึกอบรมในกำรสอนทำงออนไลน์ โดย
กรมบัญชีกลำงเห็นว่ำหลักกำรฝึกอบรมตำมนัยของระเบียบฯ มีวัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนำบุคคล หรือเพ่ิมประสิทธิภำพใน
กำรปฏิบัติงำนโดยมิได้ก ำหนดรูปแบบของกำรจัดฝึกอบรมไว้แต่อย่ำงใด ดังนั้นหำกข้อเท็จจริงปรำกฏว่ำโครงกำร
ฝึกอบรมดังกล่ำวได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำส่วนรำชกำรให้ปรับเปลี่ยนรูปแบบกำรฝึกอบรมโดยใช้ระบบออนไลน์หรือ
รูปแบบกำรฝึกอบรมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และหำกกำรด ำเนินกำรในรูปแบบดังกล่ำวสำมำรถท ำให้โครงกำรฝึกอบรม
บรรลุตำมวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้อย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล จึงสำมำรถเบิกจ่ำยค่ำสมนำคุณวิทยำกรได้ตำม
หลักเกณฑ์และอัตรำที่ก ำหนดตำมระเบียบฯ เบิกจ่ำยตำมลักษณะกำรบรรยำยและชั่วโมงกำรบรรยำยของวิทยำกร โดย
หลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำยจะต้องแสดงให้เห็นว่ำวิทยำกรได้มีกำรบรรยำยให้แก่ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมและจ ำนวน
ชั่วโมงกำรบรรยำยของวิทยำกร 



 

แนวทางการดำเนินงาน 
ตามมติในคราวประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองการใช้จ่ายเงินกู้ ครั้งที่ ๒๔/๒๕๖๔  

เมื่อวันที ่๑๓ กรกฎาคม ๒๕๖๔ 
///////////////////////////////// 

 
มอบหมายให้ห ัวหน้าหน่วยงานรับผิดชอบโครงการที ่ได ้ร ับอนุมัต ิให้ใช ้จ ่ายเง ินกู ้ตาม             

พระราชกำหนดให้อำนาจกระทรวงการคลังกู้เงินแก้ไขปัญหา เยียวยา และฟื้นฟูเศรษฐกิจและสังคมที่ได้รับ
ผลกระทบจากการระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 พ.ศ. ๒๕๖๓ เป็นผู้มีอำนาจในการพิจารณา
ความเหมาะสมการปรับรูปแบบหรือวิธีการจัดกิจกรรมที่เกี ่ยวข้องกับการฝึกอบรม การศึกษาดูงานและ       
การถ่ายทอดความรู้ในรูปแบบต่างๆ ภายใต้โครงการที่ได้รับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรีให้ใช้จ่ายเงินกู ้ตาม     
พระราชกำหนดฯ เพื่อลดข้อจำกัดในการดำเนินกิจกรรมต่างๆ ภายใต้สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรค     
ติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 โดยมีหลักเกณฑ์ประกอบการพิจารณาดำเนินการดังกล่าว ดังนี้ 

 ๑) หน่วยงานรับผิดชอบโครงการ ต้องพิจารณาแล้วว่าการปรับรูปแบบหรือวิธีการจัดกิจกรรม
ที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรม การศึกษาดูงานและการถ่ายทอดความรู้ในรูปแบบต่างๆ ภายใต้โครงการ ได้รับ
อนุมัติจากคณะรัฐมนตรีให้ใช้จ่ายเงินกู ้ตามพระราชกำหนดฯ ยังคงทำให้โครงการบรรลุตามเป้าหมาย 
วัตถุประสงค์ ผลลัพธ์ และผลสัมฤทธิ์ตามที่คณะรัฐมนตรีอนุมัติไว้ 

๒) หน่วยงานรับผิดชอบโครงการ ต้องกำหนดให้มีการประเมินผล การปรับรูปแบบหรือ
วิธีการจัดกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการฝึกอบรมและการถ่ายทอดความรู้ดังกล่าว ทั้งในด้านประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลเพื่อประกอบการติดตามและกำกับดูแลของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องด้วย 

๓) หน่วยงานรับผิดชอบโครงการ ต้องพิจารณาความเหมาะสมของอัตราค่าใช้จ่ายต่างๆ      
ที่เกี่ยวข้องให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและรัดกุม สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และอัตราที่ระเบียบของทางราชการฯ 
โดยในกรณีท่ีการปรับเปลี่ยนรูปแบบหรือวิธีการจัดกิจกรรมดังกล่าว ส่งผลให้มีค่าใช้จ่ายในการดำเนินกิจกรรม
ลดลง หน่วยงานจะไม่สามารถนำกรอบวงเงินกู้เหลือจ่ายของโครงการไปดำเนินการเกลี่ยวงเงินเพ่ือดำเนินการ 
ในรายการอ่ืนๆ และดำเนินตามข้อ ๑๙ ของระเบียบสำนักนายรัฐมนตรีฯ 

ทั้งนี้ในกรณีที่หน่วยงานรับผิดชอบโครงการได้พิจารณาปรับปรุงรูปแบบการดำเนินกิจกรรม
ภายใต้โครงการฯ ให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์ตามที่คณะกรรมการกลั่นกรองการใช้จ่ายเงินกู้กำหนด ให้ถือว่า
เป็นการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของโครงการทีไ่ม่กระทบต่อสาระสำคัญของโครงการตามนัยมติคณะรัฐมนตรี 
เมื่อวันที่ 29 กันยายน 2563 และให้หน่วยงานรับผิดชอบแจ้งข้อมูลเสนอให้คณะกรรมการกลั่นกรองการ    
ใช้จ่ายเงินกู ้ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร โดยในช่วงระหว่างการดำเนินการข้างต้นให้หน่วยงานเจ้าของโครงการ
ดำเนินโครงการต่อเนื่องไปได ้
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