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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขึน้ทะเบียน กำรต่ออำยุและกำรเพิ่มขอบข่ำยกำรขึน้ทะเบียนห้องปฏิบัตกิำร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: กองรับรองมาตรฐาน 
กระทรวง: กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขึน้ทะเบียนห้องปฏิบตักิาร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองรับรองมาตรฐาน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) มติคณะรัฐมนตรี วนัที ่20 มกราคม 2547 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการขึน้ทะเบียนห้องปฏิบตักิาร
ทดสอบสินค้าเกษตรและอาหาร  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  8  วนัท าการ  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 1  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 4  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขึน้ทะเบียนห้องปฏิบตักิาร 26/06/2558 10:18  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำร กองรับรองมาตรฐาน ส านกังานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแหง่ชาต ิอาคาร 3 ชัน้ 2   
เลขท่ี 50 ถ. พหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900 โทรศพัท์ 0-2561-2277 ตอ่ 1241-
1246 โทรสาร 0-25798427/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมำยเหตุ - 

2) สถำนที่ให้บริกำร กองรับรองมาตรฐาน ส านกังานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแหง่ชาต ิอาคาร 3 ชัน้ 2 
เลขท่ี 50 ถ.พหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรุงเทพมหานคร 10900 โทรศพัท์ 0-2561-2277 ตอ่ 1241-
1246 โทรสาร 0-25798427/ไปรษณีย์ 
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ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
หมำยเหตุ (การรับจดหมาย จะเร่ิมนบัวนัตัง้แตส่ านกังานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารลงรับจดหมาย) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 1. ผู้ประสงค์จะขึน้ทะเบียนห้องปฏิบตัิการทดสอบสินค้าเกษตรและอาหารตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการขึน้
ทะเบียนห้องปฏิบตักิารทดสอบสินค้าเกษตรและอาหาร http://www.acfs.go.th/cssa_manual.php 

      ผู้ย่ืนค ำขอต้องมีคุณสมบัต ิดงันี ้
      1) เป็นห้องปฏิบตักิารท่ีจดทะเบียนเป็นนิตบิคุคล 
      2) ไมเ่ป็นผู้ถกูเพิกถอนการรับรองในขอบขา่ยท่ีย่ืนขอการรับรอง เว้นแตพ้่นระยะ 6 เดือนแล้ว 
      3) ได้รับการรับรองตามมาตรฐาน ISO/IEC 17025 จากหนว่ยรับรองห้องปฏิบตัิการ ได้แก่ กรมวิทยาศาสตร์ 
การแพทย์ กรมวิทยาศาสตร์บริการ และส านกังานมาตรฐานผลิตภณัฑ์อตุสาหกรรม 
      4) ไมเ่ป็นผู้ถกูด าเนินคดี หรือเป็นผู้ ท่ีมีตวัแทนท่ีอยูใ่นระหวา่งถกูด าเนินคดีในความผิดฐานปลอมแปลงเอกสารท่ีจะ
น ามาใช้ประกอบการย่ืนขอขึน้ทะเบียน เว้นแตค่ดีจะยตุวิ่าผู้ ย่ืนค าขอหรือตวัแทนไมมี่ความผิดตามข้อกล่าวหานัน้ และ
ในกรณีท่ีศาลมีค าพิพากษาถึงท่ีสดุวา่มีความผิด ผู้ ย่ืนค าขอหรือตวัแทนสามารถย่ืนค าขอได้เม่ือพ้นก าหนด 2 ปี นบัแต่
วนัท่ีศาลมีค าพิพากษาถึงท่ีสดุในคดีดงักลา่ว 
      5) ไมเ่ป็นผู้อยูร่ะหวา่งการถกูตรวจสอบเพ่ือรับรองความถกูต้องของเอกสารฉบบัใดฉบบัหนึง่ ท่ีมีพฤตกิารณ์หรือมี
มลูเหตท่ีุเช่ือได้วา่ผู้ ย่ืนค าขอหรือตวัแทนกระท าการปลอมแปลงเอกสารของทางราชการท่ีเก่ียวข้องกบัการรับรอง หรือมี
สว่นเก่ียวข้อง  หรือรู้เห็นเป็นใจในการกระท าผิดดงักลา่ว 
 
      เงื่อนไข 
     1) ผู้ ย่ืนค าขอต้องยินยอมและให้ความร่วมมือแก่ส านกังานท่ีเก่ียวข้องกบัการปฏิบตัิงานทดสอบและตรวจวิเคราะห์
ของห้องปฏิบตักิาร ทัง้ในระหวา่งด าเนินการเพ่ือขอขึน้ทะเบียน หรือภายหลงัท่ีได้รับการขึน้ทะเบียน 
     2) ส านกังานจะขึน้ทะเบียนผู้ ย่ืนค าขอท่ีมีคณุสมบตัิครบถ้วนเป็นห้องปฏิบตักิารทดสอบสินค้าเกษตรและอาหาร และ
จะขึน้ทะเบียนให้เฉพาะขอบขา่ย (Scope) ท่ีได้รับการรับรองจากหน่วยรับรองห้องปฏิบตักิาร 
     3) ใบรับรองท่ีออกให้แก่ห้องปฏิบตักิาร มีอายคุราวละ 3 ปี นบัตัง้แตว่นัท่ีออกใบรับรอง 
     4) ห้องปฏิบตักิารท่ีได้รับการขึน้ทะเบียน จะต้องรักษาไว้ซึง่ระบบคณุภาพตามมาตรฐาน ISO/IEC 17025 ตลอด
ระยะเวลาท่ีได้รับการขึน้ทะเบียน 
     5) ห้องปฏิบตักิารท่ีได้รับการขึน้ทะเบียน จะต้องไมมี่สว่นได้สว่นเสียหรือเก่ียวข้องกบัธุรกิจอ่ืนใด อนัจะมีผลตอ่การ
ด ารงรักษาไว้ซึง่ความเป็นกลางและความซ่ือตรงในการด าเนินกิจกรรมของหนว่ยงาน 
     6) สง่มอบเอกสารหลกัฐานรวมทัง้ข้อมลูตา่ง ๆ ท่ีเก่ียวข้องให้แก่ ส านกังานเม่ือได้รับการร้องขอ 
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     7) การจ้างเหมาช่วง (Sub Contracting) ในการทดสอบและวิเคราะห์ของห้องปฏิบตักิาร สามารถท าได้ แต่
ห้องปฏิบตักิารดงักลา่วต้องได้รับการรับรองมาตรฐาน ISO/IEC 17025 และต้องแจ้งให้ส านกังานทราบ 
     8) ให้ความร่วมมือแก่ส านกังาน เชน่ ให้เจ้าหน้าท่ีของส านกังาน เข้าไปในห้องปฏิบตักิารและส่วนท่ีเก่ียวข้องได้ ให้
เจ้าหน้าท่ีของส านกังานตรวจสอบการปฏิบตักิารทดสอบตา่ง ๆ เพ่ือตรวจติดตามความสามารถของห้องปฏิบตักิารได้ 
จดัเตรียมตวัอยา่งและสิ่งตา่ง ๆ ตามท่ีเจ้าหน้าท่ีของส านกังานร้องขอเพ่ือตรวจติดตาม 
     9) ส านกังานอาจมีการทบทวนการขึน้ทะเบียนของห้องปฏิบตักิาร หากมีการเปล่ียนแปลงท่ีมีผลตอ่กิจกรรมการ
ทดสอบและวิเคราะห์ของห้องปฏิบตักิารทัง้ทางด้านความสามารถและ/หรือศกัยภาพในการทดสอบและวิเคราะห์สินค้า
เกษตร 
     10)ต้องไมน่ าใบรับรองไปใช้ หรืออ้างถึงในทางท่ีท าให้เกิดความเสียหาย หรืออาจท าให้เกิดความเข้าใจผิดในการ
ได้รับการยอมรับความสามารถ ตามใบรับรองนัน้ ๆ 
     11) หากมีการเปล่ียนแปลงรายละเอียดในเอกสารประกอบค าขอผู้ ย่ืนค าขอต้องแจ้งให้ส านกังานทราบเป็นลาย
ลกัษณ์อกัษรภายใน 15 วนัท าการ ได้แก่ 
         -สถานภาพทางกฎหมาย ทางธุรกิจ และโครงสร้างองค์กร 
         - ผู้ มีอ านาจในการบริหารองค์กร 
         - นโยบายและวิธีปฏิบตังิานในเอกสารคณุภาพ 
         - บคุลากร เคร่ืองมือ อปุกรณ์ สภาวะแวดล้อมในการท างานท่ีกระทบตอ่ผลวิเคราะห์ 
        - ผู้ได้รับมอบหมายให้ลงนามในรายงานผลการทดสอบ 
         - การเปล่ียนแปลงอ่ืน ๆ ท่ีจะกระทบตอ่ความสามารถของห้องปฏิบตักิาร 
     12) การออก Test Report เพ่ือประกอบการขอใบรับรองสขุอนามยั (Health Certificate) เพ่ือการสง่ออก ให้ปฏิบตัิ
ตามหลกัเกณฑ์และวิธีการปฏิบตัใินการเก็บตวัอยา่ง การตรวจวิเคราะห์ ของกรมการข้าว กรมประมง กรมปศสุตัว์ และ
กรมวิชาการเกษตร ตามประเภทของสินค้าเกษตรและอาหารชนิดนัน้ ๆ 
 
   2. การขยายขอบขา่ย หรือลดขอบขา่ยรายการทดสอบ 
       กรณีท่ีห้องปฏิบตัิการท่ีได้รับการขึน้ทะเบียนแล้ว ประสงค์ขึน้ทะเบียนในขอบขา่ยรายการทดสอบเพิ่มเตมิหรือหาก
ประสงค์จะลดขอบขา่ยให้แจ้งตอ่ส านกังานเป็นลายลกัษณ์อกัษร พร้อมส าเนาเอกสารการรับรองห้องปฏิบตักิารใน
ขอบข่ายรายการทดสอบดงักลา่ว ขัน้ตอนการด าเนินการและเง่ือนไขการพิจารณาเหมือนกบัการขอขึน้ทะเบียน 
 
   3. การตอ่อายกุารขึน้ทะเบียนห้องปฏิบตัิการ 
        หากประสงค์จะตอ่อายกุารขึน้ทะเบียนห้องปฏิบตักิาร ให้แจ้งเป็นลายลกัษณ์อกัษรให้ส านกังานทราบลว่งหน้าก่อน
ใบรับรองสิน้อายไุมน้่อยกวา่ 30 วนัขัน้ตอนการด าเนินการและเง่ือนไขการพิจารณาเหมือนกบัการขอขึน้ทะเบียน 
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   4. การยกเลิกใบรับรอง 
        หากประสงค์จะยกเลิกใบรับรองให้แจ้งเป็นลายลกัษณ์อกัษรให้ส านกังานทราบลว่งหน้าไมน้่อยกวา่ 45 วนั โดย
ส านกังานจะท าบนัทกึเรียนผู้ มีอ านาจทราบและแจ้งให้ผู้ ท่ีเก่ียวข้องทราบเป็นลายลกัษณ์อกัษร 
 
   5. การตรวจติดตาม 
       เจ้าหน้าท่ีของส านกังานอาจด าเนินการตรวจติดตามผู้ ท่ีได้รับการขึน้ทะเบียนตามความจ าเป็น โดยอาจตรวจ
ตดิตามทัง้ระบบหรือเพียงบางสว่น เพ่ือน าข้อมลูมาใช้ในการพฒันาและแก้ปัญหาในส่วนท่ีเก่ียวข้องกบัห้องปฏิบตัิการ 
โดยจะแจ้งวนัท่ีจะเข้าตรวจติดตามให้ห้องปฏิบตัิการทราบลว่งหน้า ระยะเวลาการตรวจตดิตามแตล่ะครัง้ไมเ่กิน 1 วนั 
 
    6. การลดขอบขา่ยการขึน้ทะเบียน  
       ส านกังานจะพิจารณาลดขอบขา่ยการขึน้ทะเบียน ในกรณีท่ีผู้ ได้รับการขึน้ทะเบียนไมส่ามารถรักษาระบบคณุภาพ
ของห้องปฏิบตักิารได้ในบางขอบข่ายท่ีได้รับการขึน้ทะเบียน หรือหนว่ยรับรองห้องปฏิบตักิารแจ้งลดขอบขา่ยการรับรอง
ส านกังานจะน าเสนอตอ่คณะทบทวนเพ่ือพิจารณาการลดขอบขา่ยการขึน้ทะเบียน 
 
    7. การพกัใช้การขึน้ทะเบียน 
       ห้องปฏิบตักิารท่ีไมส่ามารถรักษาระบบคณุภาพตามท่ีได้รับการขึน้ทะเบียนไว้ และ /หรือไมป่ฏิบตัิตามหลกัเกณฑ์ 
เง่ือนไขท่ีส านกังานก าหนด ส านกังานจะน าเสนอตอ่คณะทบทวนเพ่ือพิจารณาพกัใช้ การขึน้ทะเบียน โดยระยะเวลาการ
พกัใช้ไมเ่กิน 90 วนั ส าหรับกรณีท่ีหนว่ยรับรองห้องปฏิบตัิการพกัใช้การรับรอง ส านกังานจะด าเนินการพกัใช้การขึน้
ทะเบียนโดยมีระยะเวลาเป็นไปตามท่ีหน่วยรับรองห้องปฏิบตักิารก าหนด 
 
    8. การยกเลิกการพกัใช้การขึน้ทะเบียน 
       เม่ือผู้ ท่ีถกูพกัใช้การขึน้ทะเบียน แสดงให้เห็นวา่สามารถปฏิบตัิตามระบบคณุภาพของห้องปฏิบตักิารตามท่ีได้รับ
การขึน้ทะเบียนไว้ และปฏิบตัติามหลกัเกณฑ์ เง่ือนไขท่ีส านกังานก าหนด ส านกังานจะเสนอตอ่คณะทบทวนเพ่ือ
พิจารณายกเลิกการพกัใช้การขึน้ทะเบียนตามขอบข่ายเดิมหรือบางสว่นตามความเหมาะสม 
 
    9. การเพิกถอนการขึน้ทะเบียน 
       ส านกังานจะน าเสนอตอ่คณะทบทวนเพ่ือพิจารณาเพิกถอนการขึน้ทะเบียนในกรณีดงัตอ่ไปนี  ้
   1) ห้องปฏิบตัิการเลิกประกอบกิจการท่ีได้รับการรับรอง 
   2) ห้องปฏิบตัิการเป็นบคุคลล้มละลาย 
   3) ห้องปฏิบตัิการถกูเพิกถอนการรับรองจากหน่วยรับรองห้องปฏิบตักิาร 
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   4) ห้องปฏิบตัิการมีการเปล่ียนแปลงในกฎ ระเบียบ ของการรับรองห้องปฏิบตัิการ และผู้ได้รับการขึน้ทะเบียนไม่
สามารถปฏิบตัิตามข้อก าหนดใหมไ่ด้ 
   5) ห้องปฏิบตัิการมีความผิดในกรณีออกใบรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ (Test Report) เป็นเท็จโดยเจตนา 
 
      10. การอทุธรณ์ 
   1) ผู้ ย่ืนค าขอหรือผู้ ท่ีถกูลดขอบข่าย พกัใช้ เพิกถอนการขึน้ทะเบียน สามารถย่ืนอทุธรณ์เป็นลายลกัษณ์อกัษรตอ่
ส านกังานได้ภายใน 15 วนัท าการ นบัแตว่นัท่ีส านกังานมีหนงัสือแจ้งผลการพิจารณาการขึน้ทะเบียนหรือ 
      การลงโทษให้ทราบ 
   2) ส านกังานจะแตง่ตัง้คณะพิจารณาค าอทุธรณ์เพ่ือพิจารณาค าอทุธรณ์ โดยจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืน
อทุธรณ์ทราบภายใน 45 วนันบัตัง้แตว่นัท่ีได้รับค าอทุธรณ์ 
   3) ระหวา่งการพิจารณาค าอทุธรณ์ยงัไมส่ิน้สดุ ให้ถือวา่ผลการพิจารณาการขึน้ทะเบียนหรือการลงโทษเดมิยงัมีผล
ใช้บงัคบัอยู่ 
   4) ผลการตดัสินของคณะพิจารณาอทุธรณ์ ให้ถือเป็นท่ีสิน้สดุ 
 
      11. การร้องเรียน 
        1) การร้องเรียนให้ย่ืนเป็นลายลกัษณ์อกัษรตอ่ส านกังาน 
        2) ส านกังานจะด าเนินการพิจารณาข้อร้องเรียนดงักลา่ว แล้วแจ้งให้ผู้ ท่ีร้องเรียนทราบภายใน 15 วนัท าการ 
 
      12.การรักษาความลบั 
        1) ส านกังาน และผู้ ท่ีเก่ียวข้องทัง้หมด จะเก็บรักษาข้อมลูตา่ง ๆ ท่ีได้จากผู้ ย่ืนค าขอ /ห้องปฏิบตักิารท่ีได้รับการขึน้
ทะเบียนไว้เป็นความลบั ไมน่ าไปเปิดเผยกบับคุคลอ่ืน เว้นแตจ่ะได้รับความยินยอมจากผู้ ย่ืนค าขอ/ห้องปฏิบตัิการ เป็น
ลายลกัษณ์อกัษรหรือตามท่ีกฎหมายก าหนด 
        2) ส านกังานจะไมรั่บผิดชอบตอ่ความเสียหายใด ๆ ท่ีเกิดขึน้กบัผู้ ย่ืนค าขอ/ห้องปฏิบตักิารท่ีได้รับ การขึน้ทะเบียน
อนัเน่ืองมาจากความลบันีไ้ด้แพร่งพรายสูบ่คุคลภายนอก เว้นแตเ่กิดจากความบกพร่องของส านกังาน 
 
      13.การใช้เคร่ืองหมาย 
       ห้องปฏิบตักิารสามารถใช้เคร่ืองหมายเพ่ือแสดงถึงการได้รับการขึน้ทะเบียนตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ท่ี
ส านกังานก าหนด โดยต้องไมน่ าไปใช้ในทางท่ีก่อให้เกิดความเสียหายหรือก่อให้เกิดการเข้าใจผิดวา่ผลิตภณัฑ์ท่ีผา่นการ
ทดสอบและวิเคราะห์จากห้องปฏิบตักิารนัน้เป็นผลิตภณัฑ์ท่ีส านกังานให้การรับรอง 
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      14. อ่ืน ๆ 
   1) ในกรณีท่ีมีการแก้ไขข้อก าหนดหรือหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขใดๆ ท่ีเก่ียวข้องกบัการขึน้ทะเบียนส านกังานจะแจ้ง
ให้ห้องปฏิบตักิารทราบเป็นลายลกัษณ์อกัษร 
   2) ในกรณีท่ีห้องปฏิบตัิการย้ายสถานท่ีประกอบกิจการหรือโอนกิจการท่ีได้รับใบรับรองให้แก่ผู้ อ่ืน ให้ถือว่า
ใบรับรองนัน้สิน้สดุลง และต้องสง่ใบรับรองคืนแก่ส านกังานภายในระยะเวลาไมเ่กิน 30 วนั 
   3) ในกรณีท่ีมีการยกเลิก/เพิกถอนการขึน้ทะเบียน ห้องปฏิบตัิการต้องสง่ใบรับรองการขึน้ทะเบียนคืนส านกังาน 
ภายใน 30 วนั นบัจากวนัท่ีได้รับแจ้งจากส านกังาน 
   4) ผู้ถกูยกเลิก/เพิกถอนการขึน้ทะเบียน ต้องยตุิการใช้สิ่งพิมพ์ ส่ือโฆษณา ท่ีมีการอ้างอิงถึงการได้รับ การยอมรับ
ความสามารถทัง้หมด 
   5) ส านกังานไมรั่บผิดชอบในการกระท าใด ๆ ของห้องปฏิบตักิารท่ีได้กระท าไปโดยไมส่จุริต หรือไมป่ฏิบตัติามหรือ
ฝ่าฝืนหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขท่ีก าหนด      
 
      15. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ 
        ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหลกัฐานท่ีไมค่รบถ้วนหรือ ไม่
ถกูต้องนัน้ร่วมกนั พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/สง่เพิ่ม ( ผู้ รับค าขอ/ผู้ ย่ืนค าขอจะก าหนด
ระยะเวลาร่วมกนั ) หากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนด เจ้าหน้าท่ีจะยกเลิกค าขอนัน้ 
 
      16. การนบัเวลาเวลาด าเนินงาน     
         ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนและถกูต้องตามท่ีระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
      17. การแจ้งการได้รับการขึน้ทะเบียน 
         เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งการได้รับการขึน้ทะเบียนให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ หลงัจากผู้ มีอ านาจลงนามในใบรับรองการขึน้
ทะเบียนและขอบข่ายรายการทดสอบ รวมทัง้ลงนามในหนงัสือแจ้งการขึน้ทะเบียนห้องปฏิบตักิารถึงหนว่ยงานท่ี
เก่ียวข้อง 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.1 ผู้ ย่ืนค าขอท าหนงัสือ
แจ้งความประสงค์ขอขึน้
ทะเบียนห้องปฏิบตักิารฯ 
ถึงเลขาธิการ มกอช. พร้อม
ทัง้แนบใบสมคัรขอขึน้
ทะเบียน เอกสารและ
หลกัฐานประกอบค าขอ 
1.2 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ความครบถ้วนและความ
ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐานประกอบค าขอ  
  
 

1 วนัท าการ กองรับรอง
มาตรฐาน 

( กรณีเอกสาร
หลกัฐานไม่
ครบถ้วนและ/
หรือไมถ่กูต้อง 
เจ้าหน้าท่ีจะแจ้ง
ให้ผู้ ย่ืนค าขอสง่
เอกสารเพิ่มเตมิ
หรือแก้ไขเอกสาร
หลกัฐาน ภายใน
ระยะเวลาท่ี
ก าหนด แตถ้่าเป็น
กรณีท่ีเอกสารไม่
เป็นไปตาม
หลกัเกณฑ์และ
เง่ือนไขในการขึน้
ทะเบียน
ห้องปฏิบตักิารฯ 
เจ้าหน้าท่ีจะสง่คืน
ค าขอ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

 เจ้าหน้าท่ีจดัท า 
1) ใบรับรองการขึน้ทะเบียน
ห้องปฏิบตักิาร และ
ขอบข่ายรายการทดสอบท่ี
ประสงค์ขอขึน้ทะเบียน 
พร้อมทัง้ตรวจพิจารณา
ความถกูต้อง และเสนอผู้ มี
อ านาจเพ่ือพิจารณาลงนาม
2) จดัท าหนงัสือแจ้งการขึน้
ทะเบียนห้องปฏิบตักิารไป
ยงัหนว่ยงานตา่งๆ ท่ี
เก่ียวข้อง พร้อมทัง้จดัท า
หนงัสือถึงห้องปฏิบตัิการ
เพ่ือแจ้งผลการพิจารณา
และให้มารับเอกสารการขึน้
ทะเบียนห้องปฏิบตักิาร 

4 วนัท าการ กองรับรอง
มาตรฐาน 

-หนว่ยงานตา่งๆท่ี
เก่ียวข้อง ได้แก่ 
กรมการข้าว กรม
ประมง กรมปศุ
สตัว์ กรมวิชาการ
เกษตรสมาคม
อาหารแชเ่ยือก
แข็ง สมาคมผู้ผลิต
อาหารส าเร็จรูป 
สภาอตุสาหกรรม
แหง่ประเทศไทย 
สภาหอการค้าไทย 
และสมาคมพืช
สวนแหง่ประเทศ
ไทย 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เลขาธิการ มกอช. ลงนาม
ในใบรับรองฯ และขอบข่าย
รายการทดสอบฯ รวมทัง้ลง
นามในหนงัสือแจ้งการขึน้
ทะเบียนห้องปฏิบตักิารถึง
หนว่ยงานท่ีเก่ียวข้อง 
 

3 วนัท าการ กองรับรอง
มาตรฐาน 

- เจ้าหน้าท่ีจะแจ้ง
ผลให้ผู้ ย่ืนค าขอ
ทราบและสง่
หนงัสือแจ้งการขึน้
ทะเบียน
ห้องปฏิบตักิารไป
ยงัหนว่ยงานท่ี
เก่ียวข้อง 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   8 วนัท าการ 
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14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 8 วนัท าการ 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั ของกรรมการผู้จดัการผู้ มี
อ านาจลงนามผกูพนับริษัท
หรือของหุ้นสว่นผู้จดัการ 
และกรณีผู้ มีอ านาจลงนาม
ผกูพนันิติบคุคล มิได้ย่ืนค า
ขอด้วยตนเอง สามารถท า
การมอบอ านาจ โดยใช้
ส าเนาบตัรประชาชนของผู้
มอบอ านาจ และผู้ รับมอบ
อ านาจหรือเอกสารอ่ืนท่ี
เทียบเทา่และเป็นท่ียอมรับ
ของหนว่ยราชการ 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั ของกรรมการผู้จดัการ 
 ผู้ มีอ านาจลงนามผกูพนั
บริษัทหรือของหุ้นสว่น
ผู้จดัการ 

3) 
หนงัสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั มีอายไุมเ่กิน  90 วนั 
นบัตัง้แตว่นัท่ีออกหนงัสือ
รับรอง 

4) หนงัสือมอบ
อ านาจ พร้อมทัง้
ตดิอากรแสตมป์
ตามจ านวนท่ี
กฎหมายก าหนด 

- 1 0 ฉบบั กรณีผู้ มีอ านาจลงนาม
ผกูพนันิติบคุคล มิได้ย่ืนค า
ขอด้วยตนเอง 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือขอขึน้ทะเบียน
ห้องปฏิบตักิาร หรือ
ขอขยายขอบขา่ย
รายการทดสอบหรือ
ขอตอ่อายกุารขึน้
ทะเบียน แล้วแตก่รณี 
ถึงเลขาธิการ
ส านกังานมาตรฐาน
สินค้าเกษตรและ
อาหารแหง่ชาติ 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบสมคัรขอขึน้
ทะเบียน
ห้องปฏิบตักิารด้าน
สินค้าเกษตรและ
อาหาร  ท่ีมี
ความสามารถ
ด าเนินงานตาม
มาตรฐาน ISO/IEC 
17025 

ส านกังาน
มาตรฐานสินค้า
เกษตรและอาหาร
แหง่ชาติ 

1 0 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือหลกัฐานของ
ขอบข่ายการทดสอบ
และตรวจวิเคราะห์
ของห้องปฏิบตักิาร 

ส านกัมาตรฐาน
ห้องปฏิบตักิาร 

กรมวิทยาศาสตร์ 
การแพทย์ 

0 1 ฉบบั เอกสารขอบข่ายการ
ทดสอบและตรวจ
วิเคราะห์ของ
ห้องปฏิบตักิารมี
หนว่ยงานท่ีสามารถออก
เอกสารนีไ้ด้อีก  
2 หนว่ยงาน คือ ส านกั
มาตรฐานผลิตภณัฑ์ 
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ที่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อตุสาหกรรม และ กรม
วิทยาศาสตร์บริการ 
ขึน้กบั  การขอการร
รับรองท่ีหนว่ยงานใด 

4) ส าเนาเอกสารการ
รับรองห้องปฏิบตักิาร
จากหนว่ยรับรอง
ห้องปฏิบตักิาร 

ส านกัมาตรฐาน
ห้องปฏิบตักิาร 

0 1 ฉบบั ในประเทศไทย การออก
เอกสารการรับรอง
ห้องปฏิบตักิาร  มีอีก 2 
หนว่ยงานท่ีสามารถออก
เอกสารนีไ้ด้ คือ 
ส านกังานมาตรฐาน
ผลิตภณัฑ์ อตุสาหกรรม 
(กระทรวงอตุสาหกรรม) 
กรม วิทยาศาสตร์
การแพทย์ 
(กระทรวงวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี) ขึน้กบั
การขอการรับรองกบั
หนว่ยงานใด 

5) 

เอกสารเผยแพร่
ประชาสมัพนัธ์  
แนะน าองค์กร / 
หนว่ยงานของ  
ผู้ ย่ืนค าขอ (ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั  

6) ส าเนาแผนท่ีตัง้
ส านกังานใหญ่ 
ส านกังานสาขาใน
ประเทศไทยท่ีขอรับ
ใบรับรองโดยละเอียด 

- 0 1 ฉบบั - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
 ไมมี่คา่ธรรมเนียม 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กองรับรองมาตรฐาน ส านกังานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแหง่ชาต ิเลขท่ี 50 ถ. 

พหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตัจุกัร กทม. 10900 โทรศพัท์ 0-2561-2277 ตอ่ 1241-1246  โทรสาร 0-
25798427 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ระบบรับเร่ืองร้องเรียน/ร้องทกุข์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
http://www.moac.go.th/complain/ 
 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี หมายเหต ุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก 
เขตดสุิต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 
10300) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 

 ใบสมัครขอขึน้ทะเบียนห้องปฏิบัตกิำรด้ำนสินค้ำเกษตรและอำหำร 
ที่มีควำมสำมำรถด ำเนินงำนตำมมำตรฐำน ISO/IEC 17025 

1. ข้อมูลท่ัวไป (Information of Laboratory ) 
ช่ือ ( Name) : 
ท่ีอยู ่( Registered Company/ Organization Address of Head Office) 
 
โทรศพัท์ ( Phone): โทรสาร(Fax) : 
E-mail: 
ประเภทห้องปฏิบตักิาร (Type of Laboratory) 

บคุคลท่ี 1 (First party laboratory)                
บคุคลท่ี 2 (Second party laboratory)            
บคุคลท่ี 3 (Third party laboratory)           

ผู้ใช้บริการ (Laboratory customer) 
        โปรดระบ ุ(Please specify) ........................................................................................................... 
............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................                                                                                     
มีวตัถปุระสงค์ (Objective) 

ขอขึน้ทะเบียนห้องปฏิบตักิาร (Laboratory registration) 
ขอขยายขอบขา่ยการขึน้ทะเบียน (Scope extension) 
ขอตอ่อายกุารขึน้ทะเบียน (Renewal) 
อ่ืนๆ (โปรดระบ)ุ ……………………………………………………………………………………. 
Other (Please specify) 

 
2. ส ำนักงำนสำขำ หรือภูมิภำค ( Branch or Regional office ) 
ช่ือบริษัท /หนว่ยงาน ( Name ): 
ท่ีอยู ่( Mailing Address): 
โทรศพัท์ ( Phone): โทรสาร(Fax) : 
E-mail: 
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3.สถำนะทำงกฎหมำย (Legal status) 
     หนว่ยงานของรัฐ(Governmental Organization) 
     บริษัท (Company Limited) 

    บริษัท จ ากดั (มหาชน) (Public Company Limited) 
     อ่ืนๆ (โปรดระบ)ุ : ……………… 
      Other (Please specify) 
 

4. ผู้ท่ีสำมำรถตดิต่อได้ ( Contact Person )  
ช่ือ ( Name) : โทรศพัท์ ( Phone): 
โทรศพัท์มือถือ ( Mobile Phone): โทรสาร(Fax) : 

 
5.ขอบข่ำย  (Scope) 
 
 
 
 
 

 
6. กำรรับรองระบบงำนจำกหน่วยรับรองห้องปฏิบัติกำร * (Accreditation Quality System )  

ช่ือหนว่ยงาน 
(Name of Accreditation Body) 

หมายเลขใบรับรอง 
(Accreditation Certification No.) 

วนัท่ีรับรอง 
(Issued date) 

วนัท่ีหมดอาย ุ
(Expiry date) 

    
    
    
    
    

* โปรดแนบส าเนาหนงัสือรับรอง ( please provide a copy of the  memorandum and articles of association or 
equivalent document ) 
7. จ ำนวนพนักงำน/เจ้ำหน้ำที่ ( Number of Employees)  โปรดระบจุ านวน แบง่ตามหน้าที่รับผิดชอบ 
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8.ผู้รับเหมำช่วง ( Sub- contractor)  
 
 
 
 
 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า (ก) ผู้ ท่ีลงนามเป็นผู้ ท่ีได้รับมอบหมายให้กระท าการใดๆ ในฐานะตัวแทนของบริษัท/
หน่วยงาน (ข) สิ่งท่ีปรากฏอยู่ในใบสมัครเป็นความจริง หากเอกสารไม่สมบูรณ์ข้าพเจ้าจะจัดหาเอกสารท่ี
ถกูต้องสมบรูณ์ของบริษัท/หน่วยงานส่งมาให้ครบถ้วนสมบูรณ์ตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขการขอการรับรอง 
และข้าพเจ้ายินยอมให้ทางส านักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติติดต่อสอบถามบุคคลท่ี
ข้าพเจ้าได้อ้างถึงไว้ (ค) ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจหลกัเกณฑ์ และเง่ือนไขในการขึน้ทะเบียนห้องปฏิบตัิการแล้ว 
และยินดีท่ีจะปฏิบตัติามข้อก าหนดดงักลา่ว 
(I hereby certify that [a] The person signing below is duly authorized to sign this document and to proceed with 
any activity complying with requirements on registration process on behalf of the named organization.[b] The 
information provided on the application is true and correct. Due to incomplete documents, I shall be obliged to 
provide complete and accurate documentation needed according to the criteria and condition set by ACFS. 
ACFS hereto is authorized to contact the reference person mentioned above for reconfirmation. [c] By signing 
below, I have read and accepted all of the above criteria and condition as set forth herein.   
 
 
 
 
 

ลงช่ือ : 
(signature) 
                            (                                                       ) 
                                              (Printed Name ) 

 
 
 
 
 

ประทบัตรา: 

(Seal) 

วนั/เดือน/ปี: 

(Date)  
 

  

19. หมำยเหตุ 
รายละเอียดเพิ่มเตมิ สืบค้นได้ท่ี หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขในการขึน้ทะเบียนห้องปฏิบตัิการทดสอบสินค้าเกษตรและ
อาหาร http://www.acfs.go.th/cssa_manual.php 


