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คู�มือการปฏิบัตงิาน 
กระบวนการ ช�วยเหลือเกษตรกรและผู+ยากจน 

 
1. วัตถุประสงค1 
 1.1 เพ่ือให�ส�วนราชการมีการจัดคู�มือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน อย�างเปLนลายลักษณ&อักษร ท่ีแสดงถึง
รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนงานต�างๆ ของหน�วยงาน และสร�างมาตรฐาน 
การปฏิบัติงานท่ีมุ�งไปสู�การบริหารคุณภาพท่ัวท้ังองค&กรอย�างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานท่ีได�มาตรฐานเปLนไป 
ตามเปRาหมาย ได�ผลิตผลหรือการบริการท่ีมีคุณภาพ และบรรลุข�อกําหนดท่ีสําคัญของกระบวนงาน 
 1.2 เพ่ือเปLนหลักฐานแสดงวิธีการทํางานท่ีสามารถถ�ายทอดให�กับผู�เข�ามาปฏิบัติงานใหม� พัฒนาให� 
การทํางานเปLนมืออาชีพ และใช�ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมท้ังแสดงหรือเผยแพร�
ให�กับบุคคลภายนอก หรือผู�ใช�บริการ ให�สามารถเข�าใจและใช�ประโยชน&จากกระบวนงานท่ีมีอยู�เพ่ือขอการรับ
บริการท่ีตรงกับความต�องการ 
 1.3 เพ่ือสร�างความเข�าใจให�กับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงานช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ตามกรอบ
ระยะเวลาท่ีกําหนด และปฏิบัติงานช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนให�สําเร็จตามวัตถุประสงค&ของกองทุน
หมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
 
2. ขอบเขต คู�มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมข้ันตอน 
        การช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ของสํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่อง
ร�องเรียน สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& จะครอบคลุมข้ันตอนการดําเนินงานท้ังหมด 12 ข้ันตอน              
ซ่ึงเริ่มต้ังแต�การศึกษารายละเอียดข�อมูลระเบียบหลักเกณฑ&การให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน การวางแผน
งาน การสื่อสารและเผยแพร�ข�อมูลข�าวสาร  การรับคําร�องขอกู�เงิน ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและบันทึกถ�อยคํา    
การสอบสวนข�อเท็จจริงไกล�เกลี่ยประนอมหนี้และการทําสัญญาประนีประนอมยอมความแพ�ง  การวิเคราะห&คําขอกู�
เงินและประเมินราคาหลักประกัน (ท่ีดิน/สิ่งปลูกสร�าง)  การพิจารณาอนุมัติคําขอกู�เงินและแจ�งผล  การตรวจสอบ
และการอนุมัติเบิกจ�ายเงิน การโอนเงินกู�ให� ธ.ก.ส. การทําสัญญาจํานองท่ีดินและจ�ายเงินกู�  การรายงานผล                 
การดําเนินงาน  และสิ้นสุดท่ีข้ันตอนการจัดทําฐานข�อมูลลูกหนี้ โดยขอบเขตการให�ความช�วยเหลือตามระเบียบ               
สํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 25๔๖ ในเรื่องต�อไปนี้ 

(๑) ให�กู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน ในกรณีดังต�อไปนี้ 
(ก) เพ่ือสนับสนุนให�เกษตรกรมีท่ีดินทํากินของตนเองและปรับปรุงคุณภาพท่ีดิน ท้ังนี้ ต�องเปLน

ป\ญหาเฉพาะหน�าท่ีคณะกรรมการเห็นว�ามีความจําเปLนเร�งด�วน 
(ข) เพ่ือเปLนทุนในการประกอบอาชีพของผู�กู�ยืมให�มีรายได�สูงข้ึน 
(ค) เพ่ือไถ�หรือไถ�ถอนท่ีดินคืนจากการขายฝากหรือจํานอง เม่ือมีพฤติการณ&ว�าสิทธิหรือ

กรรมสิทธิ์ในท่ีดินนั้นจะหลุดเปLนของเจ�าหนี้หรือบุคคลอ่ืนในท่ีสุด 
(ง) เพ่ือชําระหนี้ตามสัญญากู�ยืมเงินซ่ึงผู�กู�ยืมได�นําท่ีดินหรือหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินให�

เจ�าหน�าท่ียึดถือไว�เปLนประกันก�อนหรือขณะทําสัญญากู�ยืมเงิน เม่ือมีพฤติการณ&ว�าสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ในท่ีดินนั้นจะ
หลุดเปLนของเจ�าหนี้หรือบุคคลอ่ืนในท่ีสุด 

(จ) เพ่ือซ้ือคืนท่ีดินท่ีได�สูญเสียสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ไป เนื่องจาการขายฝาก จํานอง หรือ            
การกู�ยืมเงิน 

(ฉ) เพ่ือซ้ือท่ีดินตามสิทธิแห�งกฎหมายว�าด�วยการเช�าท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
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(๒) ให�ความช�วยเหลือเปLนค�าใช�จ�ายแก�เกษตรกรและผู�ยากจนกรณีมีข�อพิพาทเรื่องกรรมสิทธิ์หรือ

สิทธิการเช�าท่ีดิน และค�าใช�จ�ายอ่ืน ๆ ในการดําเนินคดี 
 
3. คําจํากัดความ 
 มาตรฐาน คือ สิ่งท่ีเอาเปLนเกณฑ&สําหรับเทียบกําหนด ท้ังในด�านปริมาณ และคุณภาพ (พจนานุกรม
ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542) 
 มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Performance Standard) เปLนผลการปฏิบัติงานในระดับใดระดับหนึ่ง         
ซ่ึงถือว�าเปLนเกณฑ&ท่ีน�าพอใจหรืออยู�ในระดับท่ีผู�ปฏิบัติงานส�วนใหญ�ทําได� โดยจะมีกรอบในการพิจารณากําหนด
มาตรฐานหลายๆ ด�าน อาทิ ด�านปริมาณ คุณภาพ ระยะเวลา ค�าใช�จ�าย หรือพฤติกรรมของผู�ปฏิบัติงาน 
 สป.กษ. หมายความว�า สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
  กองทุน หมายความว�า กองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
 กชก. หมายความว�า คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี               
ว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2528 กชก. มีอํานาจหน�าท่ี ดังนี้ 
   (1) กําหนดนโยบายและแผนงานในการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนเก่ียวกับเรื่องท่ีเปLน
ป\ญหาเฉพาะเร�งด�วน หรือท่ีกระทบกระเทือนเกษตรกรและผู�ยากจนท้ังในด�านเก่ียวกับหนี้สินและคดีความ และ
ป\ญหาการประกอบอาชีพ 
   (2) หาทางช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนให�มีรายได�ท่ีแท�จริงสูงข้ึนท้ังทางตรงและทางอ�อม 
   (3) ให�การสนับสนุน ประสานงาน เร�งรัด ติดตาม ประเมินผลและแก�ไขป\ญหาอุปสรรคต�างๆ 
ในการดําเนินงานช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนส�วนราชการท่ีเก่ียวข�อง 
   (4) ปฏิบัติการในเรื่องท่ีเก่ียวกับการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ตามท่ีนายกรัฐมนตรี หรือ
คณะรัฐมนตรีมอบหมาย 
  อชก. หมายความว�า คณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนตามระเบียบสํานักรัฐมนตรี             
ว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2528 มีอํานาจหน�าท่ี ดังนี้ 
  (1) สอบสวนข�อเท็จจริง ไกล�เกลี่ย และประนีประนอมข�อพิพาทระหว�างบุคคลผู�เปLนคู�กรณี 
หรือบุคคลท่ีเก่ียวข�องกับเกษตรกรหรือผู�ยากจน ท่ีได�รับความเดือดร�อนเสียหายหรือไม�ได�รับความเปLนธรรม
เก่ียวกับเรื่องหนี้สิน ท่ีดินทํากิน และคดีความเพ่ือปลดเปลื้องหรือลดหนี้สิน เพ่ือไถ�ถอนหรือซ้ือท่ีดินทํากินคืน 
เพ่ือให�ได�รับความเปLนธรรมหรือระงับหรือแก�ไขป\ญหาข�อพิพาทและความเดือดร�อน 
   (2) ดําเนินการให�ทางราชการช�วยเหลือทางการเงินในการปลดเปลื้องหนี้สิน ไถ�ถอน ซ้ือท่ีดิน  
ทํากินคืน หรือแก�ไขป\ญหาการประกอบอาชีพของเกษตรกร 
   (3) ช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนในทางกฎหมายและคดีความ 
   (4) ปฏิบัติงานตามมติของคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) หรือตามท่ี
ประธาน กชก. มอบหมาย 
   นอกจากนี้ อชก.ส�วนกลาง มีอํานาจหน�าท่ีในการเร�งรัดติดตามผลการปฏิบัติงานของ อชก.
กทม. อชก.เขต อชก.ส�วนจังหวัดและอชก.ส�วนอําเภอ และอชก. เขต อชก.ส�วนอําเภอ ยังมีหน�าท่ีช�วยเหลือ
ปฏิบัติงานตามท่ี อชก.ส�วนกลาง อชก.กทม. และอชก.ส�วนจังหวัด มอบหมายด�วย 
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 เกษตรกร หมายความว�า ผู�ประกอบอาชีพ ทํานา ทําสวน ทําไร� ทํานาเกลือ เลี้ยงสัตว& หรืออาชีพ
เกษตรกรรมอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 
 ผู+ยากจน หมายความว�า ผู�ท่ีไม�มีทรัพย&สินเพียงพอ และอยู�ในภาวะท่ีไม�สามารถจะช�วยตนเองได�  
  ผู+กู+ยืม หมายความว�า เกษตรกรหรือผู�ยากจนท่ีกู�ยืมเงินจากกองทุน 
  ธ.ก.ส. หมายความว�า ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร 
 เจ+าหนี้ หมายความว�า เจ�าหนี้ท่ีเปLนบุคคลท่ัวไป นิติบุคคลท่ีคณะกรรมการกําหนด ธนาคารพาณิชย&ตาม
กฎหมายว�าด�วยธนาคารพาณิชย& ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร ธนาคารอาคารสงเคราะห& 
ธนาคารออมสิน ธนาคารพัฒนาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย�อมแห�งประเทศไทย ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ&และ
เง่ือนไขท่ีคณะกรรมการกําหนด 
 
4. หน+าท่ีความรับผิดชอบ 
  การปฏิบัติงานตามคู�มือการปฏิบัติงานช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ของสํานักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ&  มีการดําเนินงานภายใต�คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) และ
คณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (อชก.ส�วนกลาง อชก.กทม. อชก.เขต อชก.ส�วนจังหวัด และ
อชก.ส�วนอําเภอ) มีหน�าท่ีเพ่ือช�วยดําเนินงานของ กชก. ตามคําสั่งคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและ               
ผู�ยากจนท่ี 1/2558 เรื่องแต�งต้ังคณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน รายละเอียดดังนี้ 
 
 ๔.๑ คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) ประกอบด�วย 
   (1)  รองนายกรัฐมนตรีท่ีนายกรัฐมนตรี มอบหมาย   ประธานกรรมการ 
   (2)  รัฐมนตรีว�าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ&   รองประธานกรรมการ 
         หรือรัฐมนตรีช�วยว�าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
   (3)  ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&    กรรมการ 
   (4)  ปลัดกระทรวงมหาดไทย     กรรมการ 
   (5)  เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ    กรรมการ 
         และสังคมแห�งชาติ 
   (6)  ผู�อํานวยการสํานักงบประมาณ     กรรมการ 
   (7)  อัยการสูงสุด       กรรมการ 
   (8)  รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&     กรรมการ 
        ท่ีรับผิดชอบงานของสํานักบริหารกองทุน 
        เพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน 
        สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรกรและสหกรณ& 
   (9)  หัวหน�าผู�ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ&   กรรมการ 
   (10) อธิบดีกรมบัญชีกลาง      กรรมการ 
   (11) อธิบดีกรมประมง       กรรมการ 
   (12) อธิบดีกรมปศุสัตว&       กรรมการ 
   (13) อธิบดีกรมส�งเสริมการเกษตร     กรรมการ 
   (14) เลขาธิการสํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร    กรรมการ 
   (15) เลขาธิการสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   กรรมการ 
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   (16) ผู�จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร   กรรมการ 
   (17) ผู�แทนเกษตรกรท่ีกระทรวงเกษตรและสหกรณ&แต�งต้ัง   กรรมการ   
           จํานวน 2 คน 
   (18) ผู�ทรงคุณวุฒิท่ีประธาน กชก. แต�งต้ัง จํานวน 2 คน   กรรมการ 
   (19) ผู�อํานวยการสํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือ   กรรมการและ 
          เกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน     เลขานุการ 
          สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
   (20) เจ�าหน�าท่ีสํานักบริหารกองทุน     กรรมการและ 
            เพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน    ผู�ช�วยเลขานุการ 
                            สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
          ท่ีได�รับมอบหมาย จํานวน 2 คน 
 
  ๔.๒ คณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (อชก.) ส�วนกลาง ประกอบด�วย 
  (1)  รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&     เปLนประธาน 
          ท่ีได�รับมอบหมาย       อนุกรรมการ 

(2)  ผู�แทนสํานักงานอัยการสูงสุด  เปLนรองประธาน    
   อนุกรรมการ 

   (3)  ผู�แทนสํานักงบประมาณ     เปLนอนุกรรมการ 
(4)  ผู�แทนกรมบัญชีกลาง      เปLนอนุกรรมการ 

   (5)  ผู�แทนกรมการปกครอง     เปLนอนุกรรมการ 
  (6)  ผู�แทนกรมท่ีดิน       เปLนอนุกรรมการ 
  (7)  ผู�แทนกรมส�งเสริมการเกษตร       เปLนอนุกรรมการ 
   (8)  ผู�แทนกรมประมง       เปLนอนุกรรมการ 
   (9)  ผู�แทนกรมปศุสัตว&       เปLนอนุกรรมการ 
   (10) ผู�แทนสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เปLนอนุกรรมการ 
   (11) ผู�แทนธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร   เปLนอนุกรรมการ 
   (12) สมาชิกสภาเกษตรกรแห�งชาติท่ีประธาน 
          สภาเกษตรกรแห�งชาติมอบหมาย จํานวน 1 คน  เปLนอนุกรรมการ 
   (13) ผู�แทนเกษตรกรหรือผู�ยากจน      
                            ท่ีประธาน อชก. ส�วนกลาง แต�งต้ัง จํานวน 1 คน   เปLนอนุกรรมการ 
  (14) ผู�อํานวยการสํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือ   เปLนอนุกรรมการและ 
          เกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน     เลขานุการ 
   (15) เจ�าหน�าท่ีสํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือ    เปLนอนุกรรมการและ 
            เกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน ท่ีได�รับมอบหมาย    ผู�ช�วยเลขานุการ 
          จํานวน 1 คน 
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  ๔.๓ อชก. กรุงเทพมหานคร (อชก.กทม.) ประกอบด�วย 
   (๑)  ปลัดกรุงเทพมหานคร     เปLนประธาน 
          อนุกรรมการ 
   (๒)  ผู�อํานวยการสํานักพัฒนาสังคม    เปLนรองประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๓)  ผู�แทนสํานักงานอัยการสูงสุด     เปLนอนุกรรมการ 
   (๔)  ผู�แทนกรมท่ีดิน       เปLนอนุกรรมการ 
   (๕)  ผู�แทนสํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคม   เปLนอนุกรรมการ 
         และความม่ันคงของมนุษย& 
   (๖)  ผู�แทนสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เปLนอนุกรรมการ 
    (๗)  ผู�อํานวยการสํานักงาน ธ.ก.ส.จังหวัด      เปLนอนุกรรมการ 
   (๘)  ผู�แทนสหกรณ&การเกษตรในกรุงเทพมหานคร    เปLนอนุกรรมการ 
   (๙)  ผู�แทนเกษตรกรหรือผู�ยากจนท่ีมีภูมิลําเนาใน    เปLนอนุกรรมการ 
          กรุงเทพมหานครท่ีประธาน อชก. กทม. 
         แต�งต้ัง จํานวน ๑ คน 
   (๑๐) ผู�อํานวยการกองส�งเสริมอาชีพ สํานักพัฒนาสังคม   เปLนอนุกรรมการ 
           และเลขานุการ 
   (๑๑) เจ�าหน�าท่ีกองส�งเสริมอาชีพ สํานักพัฒนาสังคม   เปLนอนุกรรมการ 
          ท่ีได�รับมอบหมาย จํานวน ๑ คน     และผู�ช�วยเลขานุการ 
 
  ๔.๔ อชก. เขต ประกอบด�วย 
   (๑)  ผู�อํานวยการเขต       เปLนประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๒)  ผู�แทนสํานักงานอัยการสูงสุด หรือ    เปLนรองประธาน 
         อัยการพิเศษฝ+ายคดีอาญาประจําศาลจังหวัด      อนุกรรมการ 
         ในเขตกรุงเทพมหานครหรือผู�แทน 
   (๓)  เจ�าพนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครสาขา    เปLนอนุกรรมการ 
         หรือผู�แทนกรมท่ีดิน 
   (๔)  ผู�แทนกรมพัฒนาท่ีดินสังคมและสวัสดิการ     เปLนอนุกรรมการ 
   (๕)  สรรพากรพ้ืนท่ีสาขา       เปLนอนุกรรมการ 
   (๖)  เกษตรอําเภอหรือผู�แทนกรมส�งเสริมการเกษตร   เปLนอนุกรรมการ 
    (๗)  หัวหน�าฝ+ายปกครองเขต      เปLนอนุกรรมการ 
   (๘)  ผู�แทนสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เปLนอนุกรรมการ 
   (๙)  ผู�อํานวยการสํานักงานธนาคารเพ่ือการเกษตรและ  เปLนอนุกรรมการ 
         สหกรณ&การเกษตรจังหวัด 
   (๑๐) ผู�แทนเกษตรกรหรือผู�ยากจนท่ีมีภูมิลําเนาในเขต   เปLนอนุกรรมการ 
                            ท่ีประธาน อชก.เขต แต�งต้ัง จํานวน ๒ คน 
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   (๑๑) ข�าราชการกรุงเทพมหานคร       เปLนอนุกรรมการ 
           ซ่ึงผู�อํานวยการเขตแต�งต้ัง      และเลขานุการ 
          (๑๒) ข�าราชการกรุงเทพมหานคร ซ่ึงผู�อํานวยการเขต   เปLนอนุกรรมการ 
                             แต�งต้ัง จํานวน ๑ คน      และผู�ช�วยเลขานุการ 
 
  ๔.๕ อชก.ส�วนจังหวัด ประกอบด�วย 
   (๑)  ผู�ว�าราชการจังหวัด       เปLนประธาน 
                                          อนุกรรมการ 
   (๒)  ปลัดจังหวัด       เปLนรองประธาน 
           อนุกรรมการ 

(3)  อัยการจังหวัดคุ�มครองสิทธิและช�วยเหลือ    เปLนอนุกรรมการ 
        ทางกฎหมายและการบังคับคดีจังหวัด หรือ ผู�แทน    

   (๔)  ผู�อํานวยการสํานักงานบังคับคดีจังหวัด    เปLนอนุกรรมการ 
      (๕)  เจ�าพนักงานท่ีดินจังหวัด      เปLนอนุกรรมการ 
   (๖)  คลังจังหวัด        เปLนอนุกรรมการ 
   (๗)  เกษตรจังหวัด       เปLนอนุกรรมการ 
   (๘)  ประมงจังหวัด       เปLนอนุกรรมการ 
   (๙)  ปศุสัตว&จังหวัด       เปLนอนุกรรมการ 
   (๑๐) ผู�แทนสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เปLนอนุกรรมการ 
          สาขาจังหวัด 
   (๑๑) ผู�อํานวยการสํานักงานธนาคารเพ่ือการเกษตรและ   เปLนอนุกรรมการ 
          สหกรณ&การเกษตรจังหวัด 
   (12) ประธานสภาเกษตรกรจังหวัด    เปLนอนุกรรมการ 
   (๑3) ผู�แทนเกษตรกรหรือผู�ยากจนท่ีมีภูมิลําเนาในจังหวัด   เปLนอนุกรรมการ 
         ท่ีประธานอชก. ส�วนจังหวัด แต�งต้ัง จํานวน 1 คน    
   (๑4) เกษตรและสหกรณ&จังหวัด      เปLนอนุกรรมการ 
             และเลขานุการ 
   (๑5) เจ�าหน�าท่ีสํานักงานเกษตรและสหกรณ&จังหวัด    เปLนอนุกรรมการ 
          ท่ีได�รับมอบหมาย จํานวน ๑ คน    และผู�ช�วยเลขานุการ 
 
  ๔.๖ อชก.ส�วนอําเภอ ประกอบด�วย  
    (๑)  นายอําเภอ        เปLนประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๒)  ผู�กํากับการสถานีตํารวจภูธรอําเภอ    เปLนรองประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๓)  อัยการจังหวัดคุ�มครองสิทธิและช�วยเหลือ    เปLนอนุกรรมการ 
         ทางกฎหมายและการบังคับคดีคดีจังหวัดหรือผู�แทน 
 



   -7- 
 
 

            (๔)  ผู�แทนสํานักงานบังคับคดีจังหวัด     เปLนอนุกรรมการ 
   (๕)  เจ�าพนักงานท่ีดินอําเภอหรือเจ�าพนักงานท่ีดิน    เปLนอนุกรรมการ 
         จังหวัดสาขา หรือเจ�าพนักงานท่ีดินหัวหน�าส�วนแยก 
   (๖)  พัฒนาการอําเภอ       เปLนอนุกรรมการ 
   (๗)  สรรพากรพ้ืนท่ีสาขา       เปLนอนุกรรมการ 
   (๘)  ประธานชมรมกํานัน ผู�ใหญ�บ�านประจําอําเภอ    เปLนอนุกรรมการ 
   (๙)  ผู�แทนสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เปLนอนุกรรมการ 
        สาขาจังหวัด 
   (๑๐) ผู�จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&    เปLนอนุกรรมการ 
           การเกษตร สาขา 
            (11)  สมาชิกสภาเกษตรกรจังหวัดท่ีประธาน    เปLนอนุกรรมการ 
           สภาเกษตรกรจังหวัดมอบหมาย จํานวน 1 คน   
   (๑2) ผู�แทนเกษตรกรหรือผู�ยากจนท่ีมีภูมิลําเนาในอําเภอ   เปLนอนุกรรมการ 
          ท่ีประธาน อชก.ส�วนอําเภอ แต�งต้ัง จํานวน 1 คน 
   (๑3) เกษตรอําเภอ       เปLนอนุกรรมการ 
           และเลขานุการ 
   (๑4) ปลัดอําเภอท่ีได�รับมอบหมาย     เปLนอนุกรรมการ 
             และผู�ช�วยเลขานุการ 
   (๑5) เจ�าหน�าท่ีสํานักงานเกษตรอําเภอท่ีได�รับมอบหมาย   เปLนอนุกรรมการ 
           จํานวน ๑ คน        และผู�ช�วยเลขานุการ 
 
5. Work Flow กระบวนการ 
 (ระบุ การใช�สัญลักษณ&ต�างๆ ในการเขียนแผนผังการทํางาน เพ่ือให�เห็นถึงลักษณะ และความสัมพันธ&
ก�อน - หลังของแต�ละข้ันตอนในกระบวนงาน ท่ีจะเปLนประโยชน&ในการช�วยทําความเข�าใจกระบวนการทํางานท่ี
ง�ายข้ึน และแสดงให�เห็นภาพความสัมพันธ&ระหว�างบุคคลท่ีเก่ียวข�อง) 
 

ขั้นตอนการทํางาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะ 
เวลา 

ผู+รับผิดชอบ* 
 

1.ศึกษารายละเอียดข+อมูลระเบียบหลักเกณฑ1 การให+
ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู+ยากจน 
     - ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยการช�วยเหลือ
เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2528 
     - ระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยกองทุน
หมุนเวียนเพื่อการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 
2546  
     - ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพื่อ
การกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2547 
     - กฎหมายอ่ืนๆ ที่เก่ียวข�อง 

 

 

 สกร. 
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ขั้นตอนการทํางาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะ 
เวลา 

ผู+รับผิดชอบ* 
 

2.วางแผนงาน 
    - มติคณะกรรมช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
(กชก.) หรือนโยบายจากรัฐบาล กําหนดทิศทางเพื่อ
วางแผนงานกองทุนฯ 
    - แผนการปฏิบัติงานประจําปs 
    - งานอ่ืนๆ ที่กองทุนฯได�รับมอบหมาย 
 

 

 สกร. 

3. สื่อสารและเผยแพร�ข+อมูล 
     - นโยบายเร�งด�วน 
     - การแก�ไขระเบียบหลักเกณฑ& 
     - มติ กชก./อชก. 
     - ประกาศ/การปรับเปลี่ยนคําสั่งทีส่ําคัญ 
     - รายงานการประชุม 
     - ข�อมูลอ่ืนๆ  
     - ผลการดําเนนิงาน 
 

 

 สกร. 

4. การรับคําร+องขอกู+เงิน ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและบันทึกถ+อยคํา 
    รับคําร�องดําเนินการสอบสวนข�อเท็จจริงเบื้องต�น 
บันทึกถ�อยคํา 
   1) ไม�รับเร่ืองไว�พิจารณาเนื่องจากไม�เข�า
หลักเกณฑ& ให�แจ�งผู�ร�องให�ทราบใน 6 วัน 
   2) สกร. รับเร่ืองไว�พิจารณาดําเนินการต�อ             
ให�ส�งต�อไปยัง อชก. ส�วนอําเภอ/อชก.เขต 
 

 
 
 
 
 

6  
วันทําการ 

-กลุ�มช�วยเหลือ
เกษตรกร 
และผู�ยากจน        

5. การสอบสวนข+อเท็จจริงไกล�เกลี่ยประนอมหน้ีและ
การทําสัญญาประนีประนอมยอมความแพ�ง 
   5.1 อชก. ส�วนอําเภอรับเร่ือง เพื่อเจรจาไกล�เกลี่ย 
ประนอมหนี้ ลงบันทึกการไกล�เกลี่ยประนอมข�อพิพาท
ทางแพ�ง  
   5.2 ส�งเร่ืองต�อให� ธ.ก.ส. สาขา/อําเภอ 
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-อําเภอ
ภูมิลําเนาของ  
ผู�ขอกู� 

 

 

 

N (แจ�งผู�ขอกู�) 

  

 

Y 



- 9 - 
 

ขั้นตอนการทํางาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะ 
เวลา 

ผู+รับผิดชอบ* 
 

6. การวิเคราะห1คําขอกู+เงินและประเมินราคา
หลักประกัน (ที่ดิน/สิ่งปลูกสร+าง) 
   6.1 ธ.ก.ส. วิเคราะห&คําขอกู�/ประเมินราคาที่ดินและสิง่
ปลูกสร�าง  
   6.2 ส�งผลการวิเคราะห&ฯให� อชก.ระดับต�าง ๆ           
เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ
      1) วงเงินไม�เกิน 300,000 บ.     
      = อชก. ส�วนอําเภอ, อชก.เขต 
      2) วงเงินตั้งแต� 300,000-500,000 บ.  
      = อชก. ส�วนจังหวัด , อชก.กทม. 
      3) วงเงินตั้งแต� 500,000-2,500,000 บ.  
      = อชก. ส�วนกลาง 
 

 

20  
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-ธนาคารเพ่ือ
การเกษตรและ
สหกรณ&
การเกษตร 

7. การพิจารณาอนุมัติคําขอกู+เงินและแจ+งผล 
    ฝ+ายเลขานุการ อชก.ส�วนต�างๆ ตรวจสอบ วิเคราะห& และ
สรุปผลคําขอกู�เงนิของ ธ.ก.ส. เพือ่เสนอที่ประชุมพจิารณา 
โดยฝ+ายเลขาฯ ดาํเนนิการ ดงันี ้
     7.1 ตรวจสอบเอกสารต�างๆ ตามข้ันตอนข�างต�นอีกคร้ัง
เพื่อให�ถูกต�องตามระเบยีบหลักเกณฑ& 
     7.2 ตรวจสอบ และวิเคราะห&คําขอกู�ในส�วนผลวิเคราะห& 
ที่ ธ.ก.ส.ได�ดาํเนนิการสรุปว�ารายได�สุทธิของผู�ขอกู�                 
เม่ือนํามาหักหนี้สนิอ่ืน (ถ�ามี) มีรายได�เหลือพอทีจ่ะชาํระหนี้
คืนได�ภายใน  20 ปs ตามที่ระเบยีบกําหนด      
      7.3 ตรวจสอบการประเมินทีด่ินหลักประกันของ             
ธ.ก.ส. หลงัจากตรวจสอบรายละเอียดข�างต�นแล�วให�
ดําเนนิการ ดังนี ้
            1) หากผลการตรวจสอบเปLนไปตามระเบียบ
หลักเกณฑ&  ฝ+ายเลขานุการนาํเร่ืองเสนอทีป่ระชมุเพื่อ
พิจารณาอนุมัติเงินกู�ตามกรอบวงเงินทีไ่ด�รับมอบอํานาจของ 
อชก. ระดบัต�างๆ  พิจารณาอนุมตัิ/ไม�อนุมัติ และแจ�งให�ผู�ขอ
กู� อชก. ส�วนจงัหวัด/อชก.ส�วนอําเภอ/อชก.เขต/อชก.กทม. 
ต�อไป 
             2) หากผลการตรวจสอบไม�เปLนไปตามระเบยีบ 
หลักเกณฑ& ให�แจ�งผลต�อผู�ร�องว�าผู�ขอกู�ไม�อยู�ในหลักเกณฑ&
ตามระเบียบฯ กําหนด 
 

 

 

20  

วันทําการ 

-อชก.ส�วนกลาง  
(กลุ�มช�วยเหลือ
เกษตรกรและ        
ผู�ยากจน) 
-อชก.ส�วน
จังหวัด 
-อชก.ส�วน
อําเภอ 

 

 

N (แจ�งผู�กู�) 

Y  

  

1) 2) 3) 
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ขั้นตอนการทํางาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะ 
เวลา 

ผู+รับผิดชอบ* 
 

8. การตรวจสอบและการขออนุมัติเบิกจ�ายเงิน 
    8.1  สป.กษ. ตรวจสอบความถูกต�องการพิจารณาอนุมัติ
ของอชก. ส�วนจังหวัด/อชก.ส�วนอําเภอ/อชก.เขต/อชก.
กทม. ให�เปLนไปตามระเบียบหลักเกณฑ& และนาํเสนอผู�มี
อํานาจอนุมัติเบิกจ�ายเงิน พร�อมจัดทําใบถอนเงินฝากให� 
ธ.ก.ส. สํานักงานใหญ� ส�งเร่ืองธ.ก.ส.สาขา เพื่อจ�ายเงิน
ให�ผู�ขอกู�กับเจ�าหนี้  
   8.2 แจ�ง อชก.ส�วนต�างๆ และผู�ขอกู�ทราบ 

   เง่ือนไข หากมีป\จจัยท่ีส�งผลกระทบต�อการเบิกจ�ายเงิน 
หรือกองทุนหมุนเวียนฯขาดสภาพคล�องทางการเงิน ซ่ึงเปLน
กรณีการดําเนินงานในสภาพไม�ปกติ และมีนโยบายหรือ       
สั่งการเปLนการภายในเปLนการเฉพาะให� สป.กษ.จะต�อง         
คัดกรองและจัดลาํดับเรื่องของเกษตรกรและผู�ยากจนท่ีมี
ความเดือดร�อนจําเปLนเร�งด�วนเปLนลําดับแรกก�อน1 
หมายเหตุ : 1เรื่องเร�งด�วน หมายถึง  ลูกหน้ีท่ีมีการทําสญัญา  
ขายฝากท่ีใกล�ครบกําหนดตามระยะเวลาท่ีจะไถ�คืน กรณีท่ี
สํานักงานบังคับคดีมีคาํสั่งประกาศขายทอดตลาดท่ีดิน  ซ่ึงกรณี
เหล�าน้ี มีพฤตกิารณ&ว�าจะเสยีสทิธิหรือกรรมสิทธ์ิในท่ีดนิให�กับ
เจ�าหน้ี  จึงต�องได�รับความช�วยเหลือเปLนลําดบัต�น  ๆ
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-กลุ�ม
ช�วยเหลือ
เกษตรกรและ      
ผู�ยากจน 

9. การโอนเงินกู+ให+ ธ.ก.ส.  
       ธ.ก.ส. สํานักงานใหญ� โอนเงินให� ธ.ก.ส.สาขา 

 5 
วันทําการ -ธ.ก.ส 

10. การทําสัญญาจํานองที่ดินและจ�ายเงินกู+ 
      ธ.ก.ส. สาขา/อําเภอ แจ�งให�ผู�ได�รับอนุมัติมาทําสัญญา/
จํานองท่ีดิน/จ�ายเงินกู� 

 9  
วันทําการ -ธ.ก.ส 

 

11. การรายงานผลการดําเนินงาน 
  11.1 รายงานผลการดําเนินงานของ อชก.ส�วนอําเภอ 
และ อชก.ส�วนจังหวัด ต�อ สกร. 
  11.2 ธ.ก.ส.รายงานผลสถานะการเงิน ต�อ สกร. 
  11.3 รายงานผลการดาํเนนิงานของสกร.ต�อ 
คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน/
คณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 

 
 

-กลุ�มติดตาม
และพัฒนา
ฟklนฟูอาชีพ
เกษตรกร        

12.จัดเกบ็ข+อมูลเกษตรกรและผู+ยากจน  
     12.1 จัดเก็บข�อมูลการดําเนินงานให�ความ
ช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
     12.2 จัดเก็บข�อมูลลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนฯ 
        
 
 

 

 

-ฝ+ายบริหาร
ท่ัวไป           
-กลุ�มติดตาม
และพัฒนาฟklนฟู
อาชีพเกษตรกร    
-กลุ�มช�วยเหลือ
เกษตรกร      
และผู�ยากจน 

N (ไม�อนุมัติ 
และยุติเร่ือง) 

Y 
(อนุมัติเบิก 
จ�ายเงิน) 

  

 

กรณีไม�ปกติ  
: คัดกรอง 
และจัดลําดับ 
ความเร�งด�วน 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
   ข้ันตอนท่ี 1 ศึกษารายละเอียดข+อมูลระเบียบหลักเกณฑ1 การให+ความช�วยเหลือเกษตรกร
และผู+ยากจน 
   เจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงานให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนท้ังส�วนกลางและส�วนภูมิภาค
จะต�องศึกษารายละเอียดของระเบียบหลักเกณฑ& มติต�างๆ และกฎหมายอ่ืนๆท่ีเก่ียวข�อง ตลอดจึงข้ันตอน            
การปฏิบัติงานและอํานาจหน�าท่ีท่ีระเบียบหลักเกณฑ&ระบุไว�  จึงจะสามารถปฏิบัติงานให�ความช�วยเหลือได�            
ซ่ึงระเบียบหลักเกณฑ&ท่ีเก่ียวข�อง  เช�น ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
พ.ศ.2528  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน              
พ.ศ. 2546  ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2547  
และกฎหมายอ่ืนๆ  ท่ีเก่ียวข�อง เปLนต�น  
  หมายเหตุ : ส�วนกลางได�สนับสนุนหนังสือระเบียบหลักเกณฑ&ท่ีรวบรวมระเบียบหลักเกณฑ&         
มติต�างๆ และข้ันตอนการปฏิบัติแจกให�ทุกจังหวัดทุกอําเภอท่ัวประเทศ และสามารดาวน&โหลดเอกสารเพ่ิมเติมได�                 
ท่ีเว็บไซต&ของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&ในหน�าของกองทุนหมุนเวียนฯ (www.opsmac.go.th) 
   ข้ันตอนท่ี 2 วางแผนงาน 
   กองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน จะต�องดําเนินการจัดทําแผนปฏิบัติงาน
ประจําปs ซ่ึงแผนงานจะต�องมีทิศทางที่สอดคล�องกับมติคณะกรรมช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) หรือนโยบาย
จากรัฐบาล และแต�ละแผนงานจะต�องอาศัยความร�วมมือจากเกษตรและสหกรณ&จังหวัด และ เกษตรอําเภอ เพื่อช�วย
ดําเนินงานให�ประสบผลสําเร็จตามเปRาหมายที่กําหนดไว� 
   ข้ันตอนท่ี 3 ส่ือสารและเผยแพร�ข+อมูล 
   การดําเนินงานให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนต�องอาศัยความร�วมมือจากเกษตรและ
สหกรณ&จังหวัด และเกษตรอําเภอ ซ่ึงการสื่อสารและเผยแพร�ข�อมูลต�างๆ เช�น นโยบายเร�งด�วน การแก�ไข
ระเบียบหลักเกณฑ& มติ กชก./อชก.ประกาศ/การปรับเปลี่ยนคําสั่งท่ีสําคัญ รายงานการประชุม และข�อมูลอ่ืนๆ
เปLนต�น ถือว�ามีความสําคัญต�อการปฏิบัติหน�าท่ีให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน เพ่ือให�เปLนมาตรฐาน
เดียวกัน 
      ข้ันตอนท่ี 4 การรับคาํร+องขอกู+เงิน ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและบันทึกถ+อยคํา (๖ วันทําการ)               
ดําเนินการดังนี ้
   4.1 เม่ือเกษตรกรและผู�ยากจน (ผู�ขอกู�) แจ�งความจํานงต�อเจ�าหน�าท่ี ณ สถานท่ีตามภูมิลําเนา
ทะเบียนบ�านของผู�กู� ให�เจ�าหน�าท่ีดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานเบ้ืองต�น (สําเนาบัตรประชาชน               
สําเนาทะเบียนบ�าน สําเนาสัญญาจํานองหรือสัญญาขายฝาก ท่ีจดทะเบียนต�อพนักงานเจ�าหน�าท่ี หรือสัญญา           
กู�ยืมเงิน สําเนาเอกสารสิทธิในท่ีดิน โฉนด น.ส.3 น.ส.3ก (โดยให�ผู�ขอกู�ถ�ายเอกสารมาทุกหน�า) สําเนา                
คําพิพากษาหรือสําเนาสัญญาประนีประนอมยอมความ โดยศาลมีคําพิพากษาถึงท่ีสุดให�ชําระหนี้แล�ว (กรณีเปLน
หนี้ในระบบ) หลักฐานการเช�าท่ีดิน (ถ�ามี) กรณีขอชื้อท่ีนาเช�า สําเนาเอกสารอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข�อง) 
   4.2 จดบันทึกถ�อยคํา กรณีอยู�ในหลักเกณฑ&ท่ีจะให�ความช�วยเหลือด�านเงินกู�ได�ตามระเบียบ 
หรือไม�อยู�ในหลักเกณฑ& 
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 ข้ันตอนท่ี 5 การสอบสวนข+อเท็จจริงไกล�เกล่ียประนอมหนี้และการทําสัญญาประนีประนอม                  
ยอมความแพ�ง (๑๕ วันทําการ) ดําเนินการดังนี้ 
   5.1 มีหนังสือแจ�งคู�กรณีเพ่ือนัดมาดําเนินการไกล�เกลี่ย ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี       
ว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2528 
   5.2 ในวันท่ีนัดคู�กรณีมาเพ่ือดําเนินการไกล�เกลี่ยให�อนุกรรมการท่ีได�รับแต�งต้ังตามคําสั่งคนหนึ่ง              
คนใด หรือเจ�าหน�าท่ีท่ีได�รับมอบหมายจากอนุกรรมการดําเนินการไกล�เกลี่ยประนีประนอมข�อพิพาท เพ่ือให�ได�ข�อยุติ                
(กรณีการขอซ้ือคืนท่ีดินได�สูญเสียสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ไป เนื่องจากการขายฝาก จํานอง หรือสัญญากู�ยืมเงิน หรือการ
ซ้ือท่ีนาเช�า ต�องมีข�อยุติว�าเจ�าของท่ีดินนั้นยินยอมท่ีจะขายคืน หรือขายท่ีนาเช�าให� หากเจ�าของท่ีดินไม�ยินยอมให�แจ�ง                 
ผู�ขอกู�ทราบต�อไป) และนําผลการดําเนินการเสนอประธานอนุกรรมการฯ พิจารณาให�ความเห็นชอบ 
   ท้ังนี้ การไกล�เกลี่ยประนีประนอมข�อพิพาทให�ดําเนินการด�วยความสมัครใจของคู�กรณี โดยยึดหลัก
ระเบียบ กฎหมาย เปLนแนวทางในการไกล�เกลี่ย เพ่ือให�เกิดความเปLนธรรมและบรรลุวัตถุประสงค&ของกองทุนท่ีจะช�วย
แก�ป\ญหาความเดือดร�อนของเกษตรกรและผู�ยากจนให�ได�มากท่ีสุด 
  5.3 เม่ือคู�กรณีสามารถตกลงกันได�ให�นําผลการไกล�เกลี่ยทําบันทึกการไกล�เกลี่ยประนีประนอมยอม
ความแพ�งไว�เปLนหลักฐาน ณ ท่ีว�าการอําเภอ หรือสํานักงานเขตท�องท่ี แล�วแต�กรณี แล�วรวบรวมเอกสารหลักฐาน
ท้ังหมดส�งเรื่องให� ธ.ก.ส. สาขา หรือ ธ.ก.ส. สาขาอําเภอ  ซ่ึงผู�ขอกู�มีภูมิลําเนา 

 ข้ันตอนท่ี 6 การวิเคราะห1คําขอกู+เงินและประเมินราคาหลักประกัน(ท่ีดิน/ส่ิงปลูกสร+าง) (๒๐ วันทําการ)
ดําเนินการดังนี้ 
   เม่ือ ธ.ก.ส. สาขา หรือ ธ.ก.ส. สาขาอําเภอ ได�รับเรื่องจาก อชก. ตามข้ันตอนท่ี 5 แล�ว           
ธ.ก.ส. พิจารณาและวิเคราะห&คําขอกู�เงินตามระเบียบและหลักเกณฑ&ของกองทุน และวิธีการของ ธ.ก.ส. ภายใน
ระยะเวลา 20 วันทําการ แล�วส�งผลการวิเคราะห&พร�อมท้ังเอกสารท่ีเก่ียวข�องให� อชก. ส�วนต�างๆ เพ่ือดําเนินการ
ต�อไปตามกรอบอํานาจพิจารณาอนุมัติเงิน ดังนี้ 
   (1) วงเงินกู�รายละไม�เกิน 300,000 บาท ให�ส�งสํานักงานเขตหรือท่ีว�าการอําเภอแล�วแต�กรณี 
ตามภูมิลําเนาของผู�ขอกู� เพ่ือนําเสนอท่ีประชุม อชก.เขต หรือท่ีประชุม อชก.ส�วนอําเภอพิจารณาอนุมัติเงินกู� 
   (2) วงเงินกู�รายละเกินกว�า 300,000 บาท แต�ไม�เกิน 500,000 บาท ให�ส�งสํานักงานปลัด
กรุงเทพมหานคร หรือสํานักงานเกษตรและสหกรณ&จังหวัด แล�วแต�กรณี ตามภูมิลําเนาของผู�ขอกู� เพ่ือนําเสนอ             
ท่ีประชุม อชก.กทม. หรือท่ีประชุม อชก.ส�วนจังหวัด พิจารณาอนุมัติเงินกู� 
   (3) วงเงินกู�รายละเกินกว�า 500,000 บาท แต�ไม�เกิน 2,500,000 บาท ของผู�ขอกู�                
ท่ัวประเทศให�ส�งให� ธ.ก.ส. สํานักงานใหญ� เพ่ือส�งให�สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& (สป.กษ.)             
เพ่ือนําเสนอท่ีประชุม อชก. ส�วนกลาง พิจารณาอนุมัติเงินกู� 
    ในทางปฏิบัติ เม่ือฝ+ายเลขานุการของ อชก. ส�วนต�างๆ ได�รับเรื่องแล�วให�ดําเนินการเสนอ อชก.
ส�วนต�างๆ  เพ่ือพิจารณาอนุมัติคําขอกู�เงินต�อไป ตามกรอบอํานาจในการพิจารณาอนุมัติตามท่ี กชก.ได�มอบตาม 
ข�อ(1) ถึง ข�อ(3) 
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ข้ันตอนท่ี 7 การพิจารณาอนุมัติคําขอกู+เงินและแจ+งผล (๒๐ วันทําการ)  ดําเนินการดังนี้ 
    เม่ือ อชก.ส�วนกลาง อชก.กทม. อชก.ส�วนจังหวัด อชก.เขต อชก.ส�วนอําเภอ ได�รับแจ�งผล            
การพิจารณาวิเคราะห&คําขอกู�เงินจาก ธ.ก.ส. ตามข้ันตอนท่ี 6 แล�ว ให�ดําเนินการ ดังนี้ 
    7.1 ให�ฝ+ายเลขานุการของ อชก. ดําเนินการตรวจสอบ วิเคราะห&และสรุปผลคําขอกู�เงินของ              
ธ.ก.ส. เพ่ือเสนอท่ีประชุมพิจารณา ภายใน 20 วันทําการ 
    7.2 เม่ือท่ีประชุม อชก. พิจารณาแล�วผลเปLนประการใดให�ฝ+ายเลขานุการของ อชก. ดําเนินการ ดังนี้ 
     (1) กรณีท่ีประชุมไม�อนุมัติ ให�ฝ+ายเลขานุการของ อชก. ท่ีพิจารณาแจ�ง อชก.ท่ีรับเรื่อง
เบ้ืองต�นและผู�ขอกู�ทราบ 
     (2) กรณีท่ีประชุมอนุมัติ ให�ฝ+ายเลขานุการ อชก. ส�งผลการอนุมัติเงินกู� (มติท่ีประชุม
พร�อมกับบัญชีรายชื่อผู�ท่ีได�รับอนุมัติเงินกู� และเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข�องให� สป.กษ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ            
เบิกจ�ายเงินตามข้ันท่ี 8 ต�อไป 
 
  ข้ันตอนท่ี 8 การตรวจสอบและการอนุมัติเบิกจ�ายเงิน (๑๕ วันทําการ)  ดําเนินการดังนี้ 
    เม่ือ สป.กษ. ได�รับการอนุมัติเงินกู�จาก อชก. ส�วนต�างๆ แล�วให� สป.กษ. ดําเนินการตรวจสอบ
ความถูกต�อง หากไม�ถูกต�องตามระเบียบหลักเกณฑ& จะไม�อนุมัติเบิกจ�ายเงินและยุติเรื่องแล�วแจ�ง อชก.ส�วนต�างๆ 
และผู�ขอกู�ทราบ หากตรวจสอบแล�วถูกต�องตามระเบียบจะดําเนินการเสนอผู�มีอํานาจในการอนุมัติเบิกจ�ายเงิน 
พร�อมท้ังจัดทําใบถอนเงินฝากให� ธ.ก.ส. สํานักงานใหญ�ดําเนินการและแจ�ง อชก. และผู�ขอกู�ทราบ ภายใน 15            
วันทําการ นับแต�วันท่ีได�รับผลการอนุมัติเงินกู� 
   เง่ือนไข หากมีป\จจัยท่ีส�งผลกระทบต�อการเบิกจ�ายเงิน หรือกองทุนหมุนเวียนฯขาดสภาพคล�อง
ทางการเงิน ซ่ึงเปLนกรณีการดําเนินงานในสภาพไม�ปกติ และมีนโยบายหรือสั่งการเปLนการภายในเปLนการเฉพาะ
ให� สป.กษ.จะต�องคัดกรองและจัดลําดับเรื่องของเกษตรกรและผู�ยากจนท่ีมีความเดือดร�อนจําเปLนเร�งด�วนเปLน
ลําดับแรกก�อน1 
   หมายเหตุ : 1เรื่องเร�งด�วน หมายถึง  ลูกหนี้ท่ีมีการทําสัญญา  ขายฝากท่ีใกล�ครบกําหนดตาม
ระยะเวลาท่ีจะไถ�คืน กรณีท่ีสํานักงานบังคับคดีมีคําสั่งประกาศขายทอดตลาดท่ีดิน  ซ่ึงกรณีเหล�านี้ มีพฤติการณ&ว�าจะ
เสียสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ในท่ีดินให�กับเจ�าหนี้  จึงต�องได�รับความช�วยเหลือเปLนลําดับต�นๆ 

 ข้ันตอนท่ี 9 การโอนเงินกู+ให+ ธ.ก.ส. (๕ วันทําการ) ดําเนินการดังนี้ 
   เม่ือ ธ.ก.ส. สํานักงานใหญ� ได�รับใบถอนเงินฝากจาก สป.กษ. ให�แจ�งผลการอนุมัติพร�อมโอนเงิน             
ให� ธ.ก.ส.สาขา หรือ ธ.ก.ส. สาขาอําเภอท่ีเก่ียวข�อง ภายใน 5 วันทําการ 

 ข้ันตอนท่ี 10 การทําสัญญาจํานองท่ีดินและจ�ายเงินกู+ ( 9 วันทําการ) ดําเนินการดังนี้ 
10.1 ธ.ก.ส.สาขาท่ีเก่ียวข�อง แจ�งให�ผู�ขอกู�มาทําสัญญา และจ�ายเงินกู�ให�กับเจ�าหนี้แล�วเสร็จ                    

ภายใน 9 วันทําการ ท้ังนี้ หากไม�สามารถดําเนินการได�ภายในกําหนด ให�โอนเงินคืนเข�าบัญชีกองทุน                   
พร�อมท้ังแจ�งให� สป.กษ. ทราบภายใน 60 วัน 

   10.2 เม่ือ ธ.ก.ส. ได�จ�ายเงินกู�ไปแล�วหรือยังไม�จ�ายให� ธ.ก.ส. แจ�งให� สป.กษ. ทราบต�อไปด�วย 
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  ข้ันตอนท่ี 11 การรายงานผลการดําเนินงาน ดําเนินการดังนี้ 

  11.1 เกษตรและสหกรณ&จังหวัดดําเนินการรายงานผลการใช�จ�ายเงิน (เบ้ียประชุม ค�าติดตาม  
และค�าอบรมสัมมนา) และจํานวนผู�ขอรับความช�วยเหลือ ต�อ สกร.  
  11.2 ธ.ก.ส จะรายงานผลสถานะการเงิน (จํานวนผู�ได�รับการอนุมัติเงินกู�  จํานวนหนี้ท่ีรับ
ชําระจํานวนหนี้ท่ีคงเหลือ) ต�อ สกร.  

  11.3 สกร. รายงานผลการดําเนินงานด�านการเงินและไม�ใช�ด�านการเงินต�อ กชก./อชก. 
 
  ข้ันตอนท่ี 12 จัดทําฐานข+อมูลลูกหนี้ 
   เม่ือ สกร. ได�รับรายงานผลการดําเนินงานตามข้ันตอนท่ี 11 จะทําการบันทึกข�อมูล ได�แก� 
ข�อมูลการดําเนินงานให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน  และข�อมูลลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนฯ เพ่ือจัดเก็บ
ในรูปแบบฐานข�อมูลเบ้ืองต�น  
 
7. มาตรฐานคุณภาพงาน 
 7.1 ผลสําเร็จของการปฏิบัติงานได�อย�างมีประสิทธิภาพตามวัตถุประสงค&ของกองทุนหมุนเวียนเพ่ือ            
การกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
  7.2 เกษตรกรและผู�ยากจนได�รับการช�วยเหลือในเรื่องหนี้สินและท่ีดิน และสามารถสงวนรักษาท่ีดินไว�
เพ่ือให�เกษตรกรและผู�ยากจนได�อาศัยทํากินและอยู�อาศัย ไม�ให�หลุดเปLนของเจ�าหนี้หรือบุคคลอ่ืน 
     
8. ระบบติดตามประเมินผล 
  8.1 การติดตามประเมินผลคุณภาพการปฏิบัติงานการให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนจัดทํา
แบบสํารวจเพ่ือวัดความพึงพอใจของผู�รับบริการต�อการปฏิบัติงานให�ความช�วยเหลือของเจ�าหน�าท่ี โดยให�
ผู�รับบริการประเมินผลหลังรับบริการ และสกร.วิเคราะห&ประมวลผลในภาพรวมประจําปsเสนอต�อผู�บังคับบัญชา 
  8.2 การติดตามประเมินผลการดําเนินงานช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
   ดําเนินการรายงานผลการอนุมัติเงินกู�กองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
ต�อผู�บริหาร และเกษตรและสหกรณ&จังหวัดทราบ เปLนประจําทุกเดือนพร�อมท้ังรายงานผลผ�านเว็บไซต&ของ
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& ท่ี www.opsmoac.go.th หัวข�อกองทุนหมุนเวียน เลือกผลการ
ดําเนินงาน 
 
9. เอกสารอ+างอิง 
   9.1 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2528 
  9.2 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน            
พ.ศ. 2546  
  9.3 ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2547 
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10. แบบฟอร1มท่ีใช+ 
  การดําเนินงานให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน กําหนดให�มีแบบฟอร&มท่ีใช�ประกอบการ
ดําเนินงาน ดังนี้ 
  10.1 แบบบันทึกคําขอกู�เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน  
พ.ศ. 2546 เปLนแบบฟอร&ม สําหรับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงาน กรณีรับคําร�อง หรือ ไม�รับคําร�อง บันทึกรายละเอียด
ของผู�ยื่นเรื่องขอกู�เงินของกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
  10.2 แบบเสนอท่ีประชุม อชก. เปLนแบบฟอร&ม สําหรับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงานสรุปรายละเอียดเรื่องของ
ผู�ขอกู�จากการสอบถามจากผู�ยื่นคําขอกู�เงิน และผลวิเคราะห&จาก ธ.ก.ส. ตลอดจนแผนการผลิตของเกษตรกรและ           
ผู�ยากจน เพ่ือเสนอท่ีประชุม อชก.พิจารณาอนุมัติ/ไม�อนุมัติ 
   10.3 หนังสือตอบผู�ยื่นเรื่อง/ผู�ขอกู�เงิน และหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง เปLนแบบฟอร&มหนังสือราชการเพ่ือ
แจ�งผลการดําเนินงานของกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
   (1) แจ�งผู�ยื่นเรื่อง/ผู�ขอกู�เงิน/หน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง : อนุมัติ ไม�อนุมัติ (ยุติเรื่อง) 
   (2) แจ�ง ธ.ก.ส : อนุมัติ  
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก 1 กฎระเบียบ/คําสั่ง 
 
1. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2546  
2. ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2547 



ภาคผนวก 2 ตัวอย�างแบบฟอร&ม 
 
1. แบบบันทึกคําขอกู�เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2546 
(ปรับปรุงใหม�)  
2. แบบบันทึกคําขอกู�เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน  พ.ศ. 2546 
(สําหรับ ธ.ก.ส.ดําเนินการ)  เปLนแบบบันทึกคําขอกู�เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกร
และผู�ยากจน  พ.ศ. 2546 เปLนแบบฟอร&ม สําหรับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงาน กรณีรับคําร�อง หรือ ไม�รับคําร�อง 
บันทึกรายละเอียดของผู�ยื่นเรื่องขอกู�เงินของกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
3. แบบเสนอท่ีประชุม อชก. เปLนแบบฟอร&ม สําหรับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงานสรุปรายละเอียดเรื่องของผู�ขอกู�            
จากการสอบถามจากผู�ยื่นคําขอกู�เงิน และผลวิเคราะห&จาก ธ.ก.ส. ตลอดจนแผนการผลิตของเกษตรกรและ           
ผู�ยากจน เพ่ือเสนอท่ีประชุม อชก.พิจารณาอนุมัติ/ไม�อนุมัติ 
4. หนังสือตอบผู�ยื่นเรื่อง/ผู�ขอกู�เงิน และหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง เปLนแบบฟอร&มหนังสือราชการเพ่ือแจ�งผลการ
ดําเนินงานของกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 

4.1  หนังสือแจ�งหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง : อชก.ส�วนอําเภอ หรืออชก.ส�วนจังหวัด 
4.2  หนังสือแจ�งหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง (ธ.ก.ส)  
4.3  หนังสือแจ�งผู�ยื่นเรื่อง : แจ�งผลการดําเนินงานส�งเรื่องให� อชก. ส�วนอําเภอ 
4.4  หนังสือแจ�งผู�ยื่นเรื่อง : แจ�งผลการดําเนินงานส�งเรื่องให� ธ.ก.ส 
4.5  หนังสืออนุมัติเบิกจ�ายเงินกองทุนฯ 
4.6  หนังสือแจ�งหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง (ธ.ก.ส) การอนุมัติเงินกองทุนฯ 
4.7  หนังสือแจ�งหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง (อชก.ส�วนอําเภอ หรือ อชก.ส�วนจังหวัด)การอนุมัติเงินกองทุนฯ 

  4.8 หนังสือแจ�งผู�ยื่นเรื่อง (ยุติเรื่อง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบบันทึกการขอกู�เงิน 

กองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 

เขียนท่ี......................................................... 

                                                                                  วันท่ี .............เดือน...........................พ.ศ. .....................  

 
ช่ือ.........................................นามสกุล...............................................เลขบัตรประชาชน...................................................................            

บ�านเลขท่ี.....................หมู�ท่ี......................ถนน...............................................ตําบล/แขวง..............................................................  

อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด..................................................รหัสไปรษณยี&...........................................................  

หมายเลขโทรศัพท&.....................................................................โทรศัพท&เคลื่อนท่ี............................................................................  
 
ประเภทความช�วยเหลือ � 
  �1.สัญญาขายฝาก  � 2.สัญญาจํานอง   �3.สัญญากู�ยืม   � 4. ซ้ือท่ีดินคืน � 

� 5.ซ่ือท่ีนาเช�า    �  6. ขอกู�ประกอบอาชีพ   �  7.อ่ืนๆ.............................. 

จํานวนเงินท่ีขอกู�..............................บาท  
จัดลําดับความเร�งด�วนของคําขอกู�เงิน � 

  � 1.ยังไม�ฟRอง   � 2.ช้ันฟRอง   �  3.ช้ันบังคับคดี   �  4.ช้ันประเภทยึดทรัพย&  
�   � 5.ข้ันประกาศขายทอดตลาด  � 6.ขายฝากใกล�สิ้นสุดสัญญา   � 7.อ่ืนๆ..........................  
 
ประเภทท่ีดินท่ีขอความช�วยเหลือ (ถ�ายเอกสารทุกหน�า) �  

  � 1.โฉนดท่ีดิน   �  2.น.ส. 3ก   �  3.น.ส. �3 4. อ่ืนๆ..............................  
 
จํานวนเน้ือท่ี.................ไร� .....................งาน...................ตารางวา......................  
 
ช่ือเจ�าหน้ี...............................................นามสกุล...........................................เลขบัตรประชาชน..................................................  
 
บ�านเลขท่ี.....................หมู�ท่ี......................ถนน...............................................ตําบล/แขวง...........................................................             
 
อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด..................................................รหัสไปรษณยี&.......................................................   
 
หมายเลขโทรศัพท&.........................................................................โทรศัพท&เคลื่อนท่ี..................................................................... 
 
ข�าพเจ�าขอรับรองว�าเจ�าหน�าท่ีได�อ�านบันทึกการขอกู�เงินให�ฟ\ง ซ่ึงข�าพเจ�ารับทราบและเข�าใจแล�ว ถือว�า ถูกต�องตรงกัน                 
จึงลงลายมือช่ือไว�เปLนหลักฐาน  
 
(ลงช่ือ)........................................................)              ผู�ให�ถ�อยคํา (ลงช่ือ)................................................................ผู�บันทึก     
              
                                                                                                             (...............................................................)  
 
 
 

1. แบบบันทึกคําขอกู+เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน พ.ศ.2546 (ปรับปรุงใหม�)  
     เพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน พ.ศ.2546 (ปรับปรุงใหม�)  



                ตําแหน�ง..................................................................... 
 
 

 
 

แบบบันทึกคําขอกู+เงิน 
ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน พ.ศ.2546 

 
       เขียนท่ี...................................... 

วันท่ี............เดือน............................พ.ศ............ 
  ข�าพเจ�า....................................................................อายุ...........ปs บัตรประจําตัว....................................... 
เลขท่ี................................วันออกบัตร.................................บัตรหมดอายุ.......................อยู�บ�านเลขท่ี.................... 
หมู�ท่ี.......ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต.............................จังหวัด........................โทรศัพท&........................ 
สถานภาพสมรส    ( ) โสด  ( ) สมรส  ( ) แยกกันอยู�       ( ) หม�าย      ( ) หย�า 
คู�สมรสชื่อ...................................................................................................................อายุ.......................ปs 
     ( ) จดทะเบียนสมรส            ( ) ไม�จดทะเบียนสมรส 
อาชีพของผู�ร�อง......................................................................อาชีพของคู�สมรส....................................................... 
       (ระบุให�ชัดเจน เช�น ทํานาข�าว, ทําไร�มันสําปะหลัง, รับจ�างท่ัวไป ฯลฯ) 
จํานวนสมาชิกในครัวเรือน............................................คน จํานวนแรงงานในครัวเรือน.....................................คน 
  ข�าพเจ�าของให�ถ�อยคําต�อ...................................................................ตําแหน�ง........................................... 
ด�วยความสัตย&จริง  และขอให�รายละเอียดประกอบการพิจารณาในการแสดงความประสงค&ขอกู�เงินตามระเบียบ                  
สํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2546 ดังต�อไปนี้ 

1. การขอกู+เงิน 
1.1   ขอกู+เงินเพ่ือปลดเปล้ืองหนี้สินและท่ีดิน  จํานวนเงิน........................บาท 

(  ) เพ่ือชําระหนี้สิน ไถ�ถอนท่ีดินคืน (  ) เพ่ือไถ�ท่ีดิน  (  ) เพ่ือซ้ือท่ีดินคืน 
(  ) เพ่ือซ้ือท่ีนาเช�า 
(  ) อ่ืนๆ 
1.1.1 หลักฐานเอกสารท่ีนํามาประกอบ 

(  ) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
(  ) สําเนาทะเบียนบ�าน 
(  ) สําเนาสัญญากู�เงิน     ลงวันท่ี......................................... 
(  ) สําเนาสัญญาจํานอง      ลงวันท่ี......................................... 
(  ) สําเนาขายฝาก      ลงวันท่ี......................................... 
(  ) สําเนาสัญญาเช�าท่ีดิน    ลงวันท่ี......................................... 
(  ) สําเนาคําพิพากษา   คดีหมายเลขดําท่ี................................................................... 
     คดีหมายเลขแดงท่ี.................................................ศาล............................................ 
(  ) อ่ืนๆ ........................................................................................................................ 
........................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................ 

 

(ตัวอย�างแบบบันทึก 1) 
 

2. แบบบันทึกคําขอกู+เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน  พ.ศ. 2546  
(สําหรับ ธ.ก.ส.ดําเนินการ) เปZนแบบบันทึกคําขอกู+เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน 

(กรณีรับเรื่อง) 

 



1.1.2 ประเภทหนังสือแสดงสิทธิ์ในท่ีดิน 
(  ) โฉนดท่ีดิน   เลขท่ี...........................................เนื้อท่ี..............................ไร� 
(  ) น.ส.3   เลขท่ี...........................................เนื้อท่ี..............................ไร� 
(  ) น.ส.3 ก  เลขท่ี...........................................เนื้อท่ี..............................ไร� 
(  ) อ่ืน ๆ  ...................................................................................................................... 
ท่ีดินต้ังอยู�ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต........................จังหวัด....................... 

   1.1.3  ท่ีดินเปLนของ 
    (  ) ตนเอง     (  ) คู�สมรส     (  ) บุตร     (  ) บิดา-มารดาของตนเอง 
    (  ) บุคคลอ่ืน (ระบุ) .............................................................................................. 
   1.1.4  จํานวนเงินตามสัญญา.........................บาท จํานวนเงินท่ีได�รับจริง...........................บาท  
    จํานวนเงินท่ีได�ตกลงกับคู�สัญญา................................บาท 
   1.1.5  อัตราดอกเบ้ียตามสัญญาร�อยละ.................................บาท 
   1.1.6  ได�เคยชําระเงินให�แก�คู�กรณีบ�างแล�ว เม่ือ ....................................................................... 
    จํานวนเงิน.................................บาท แบ�งเปLนเงินต�นจํานวน..................................บาท 
    ดอกเบ้ียจํานวน..............................................บาท 
    ขณะนี้ยังคงเหลือเงินท่ีต�องชําระ............................................................บาท แบ�งเปLน 
    (  ) เงินต�น จํานวน...........................บาท (  ) ดอกเบ้ีย จํานวน..............................บาท 
   1.1.7  ชื่อและท่ีอยู�ของคู�กรณี..................................................................................................... 
    ........................................................................................................................................ 
   1.1.8  มูลเหตุแห�งหนี้เกิดจาก (นําไปใช�จ�ายอะไร) ..................................................................... 
    ........................................................................................................................................ 
    สาเหตุท่ีชําระหนี้ไม�ได� ................................................................................................... 
    ........................................................................................................................................ 
   1.1.9  ก�อนมาแสดงความประสงค&ของกู�เงินได�ทําความตกลงและเจรจากับคู�กรณีแล�วหรือไม� 
    อย�างไร 
    (  ) ตกลงแล�ว ................................................................................................................ 
    ........................................................................................................................................ 
    (  ) ยังไม�ได�ตกลง เนื่องจาก............................................................................................ 
    ........................................................................................................................................ 
       1.2  ขอกู+เงินเพ่ือประกอบอาชีพ  จํานวนเงิน............................................................บาท 

1.1.3 จะทําอะไร...................................................................................................................... 
1.1.4 จะทําท่ีไหน..................................................................................................................... 
1.1.5 จะทําอย�างไร (ระบุรายละเอียดหรือตามเอกสารท่ีแนบ) ............................................... 

........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 
   1.2.4  นําไปเปLนค�าใช�จ�ายดังนี้ .................................................................................................. 
    ........................................................................................................................................ 
    ....................................................................................................................................... 
 
 



1.2.5 คาดว�าจะมีรายได�จากโครงการท่ีเสนอ ต้ังแต�ปsท่ี.................ของโครงการฯ รายได�สุทธิ 
ปsละ...............................................บาท และจะเริ่มชําระคืนต�นเงินและดอกเบ้ียต้ังแต� 
ปsท่ี............................เปLนเงินจํานวน...........................บาท โดยคาดว�าจะชําระเสร็จสิ้น 

   1.2.6  ขณะนี้ข�าพเจ�าและหรือคู�สมรส 
    (  ) ไม�ได�เปLนลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
     (  ) เปLนลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
         ต�นเงินคงเหลือ...........................บาท ดอกเบ้ียค�างชําระ..................................บาท 

2. รายได+ในครัวเรือนของข+าพเจ+า ในรอบปs พ.ศ. .......................... ท่ีผ�านมา 
2.1  รายได�จากการทําการเกษตรมาจาก (ระบุให�ชัดเจน) 

       ..........................................................................  เปLนเงิน.........................บาท 
       .......................................................................... เปLนเงิน.........................บาท 
       ..........................................................................  เปLนเงิน.........................บาท 

       2.2  รายได�นอกการเกษตร........................มาจาก (ระบุให�ชัดเจน) 
       ..........................................................................  เปLนเงิน.........................บาท 
       .......................................................................... เปLนเงิน.........................บาท 
       ..........................................................................  เปLนเงิน.........................บาท 
 

3. ค�าใช+จ�ายในครัวเรือนของข+าพเจ+า ในรอบปs พ.ศ. ....................... ท่ีผ�านมา 
3.1  ค�าใช�จ�ายในการลงทุนทําการเกษตร    เปLนเงิน.........................บาท 

         3.2  ค�าใช�จ�ายในการลงทุนนอกการเกษตร   เปLนเงิน.........................บาท 
       3.3  ค�าใช�จ�ายในครัวเรือน      เปLนเงิน.........................บาท 
       3.4  ค�าใช�จ�ายอ่ืนๆ  ระบุ ...................................  เปLนเงิน.........................บาท 
 
  4. ท่ีดินท่ีข+าพเจ+าและคู�สมรสถือครองท้ังหมด  ดังนี้ 
        4.1 ท่ีดินทําการเกษตร จํานวน................................................แปลง 
   แปลงท่ี 1  เนื้อท่ี.................................ต้ังอยู�ท่ี............................................................................. 
                 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี................................ 
  แปลงท่ี 2  เนื้อท่ี.................................ต้ังอยู�ท่ี............................................................................. 
                 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี................................ 
       4.2  ท่ีดินไม�ทําการเกษตร จํานวน................................................แปลง 
  แปลงท่ี 1  เนื้อท่ี.................................ต้ังอยู�ท่ี............................................................................. 
                 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี................................ 
  แปลงท่ี 2  เนื้อท่ี.................................ต้ังอยู�ท่ี............................................................................. 
                 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี................................ 
       4.3  ท่ีดินอยู�อาศัย เนื้อท่ี.....................ต้ังอยู�ท่ี................................................................................... 
                หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี................................ 
 
 
 
 



  5. ข+าพเจ+าและคู�สมรสมีทรัพย1สินอ่ืนนอกจากท่ีดิน (เช�น ส่ิงปลูกสร+าง  เครื่องจักรกล ฯลฯ) ได�แก� 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
 

  6. ข+าพเจ+าและคู�สมรสมีหนี้สินรายอ่ืน 
       (  )  ไม�มี 
      (  )  มี ได�แก� ......................................................................................................................................... 
 
  7.  ในการขอกู+เงินข+าพเจ+าขอเสนอหลักประกันเงินกู+  ดังนี้ 
       7.1  จํานองท่ีดินเปLนหลักประกันเงินกู� จํานวน (  ) 1 แปลง  (  ) 2 แปลง มีรายละเอียดดังต�อไปนี้ 
     แปลงท่ี 1 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี.............................. 
     เนื้อท่ี..............ไร�.................งาน................ตารางวา  ต้ังอยู�ท่ี..................................................... 
     (  ) เปLนท่ีดินใช�ทําการเกษตร   (  ) เปLนท่ีดินอยู�อาศัย 
     ได�นําไปจํานอง  ขายฝาก  หรือใช�ประกันหนี้อยู�หรือไม� กับใคร................................................. 
     ................................................................................................................................................... 
     แปลงท่ี 2 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี.............................. 
     เนื้อท่ี..............ไร�.................งาน................ตารางวา  ต้ังอยู�ท่ี..................................................... 
     (  ) เปLนท่ีดินใช�ทําการเกษตร   (  ) เปLนท่ีดินอยู�อาศัย 
     ได�นําไปจํานอง  ขายฝาก  หรือใช�ประกันหนี้อยู�หรือไม� กับใคร................................................. 
     ................................................................................................................................................... 
       7.2  บุคคลคํ้าประกัน  จํานวน (  ) 1 คน  (  ) 2 คน  (  ) ........ คน 
     มีรายละเอียดดังต�อไปนี้ 
     ผู+ค้ําประกันคนท่ี 1 ชื่อ..........................................................................................อายุ..........ปs 
     ป\จจุบันอยู�บ�านเลขท่ี...................ซอย....................................ถนน............................................ 
     หมู�ท่ี...........ตําบล/แขวง...................................................อําเภอ/เขต....................................... 
     จังหวัด....................................รหสัไปรษณีย&...............................โทรศัพท&................................. 
     อาชีพ.............................................ตําแหน�ง............................................................................... 
              สถานท่ีทํางาน............................................................................โทรศัพท&................................... 
     มีรายได�เดือนละ..........................บาท หรือมีรายได�ปsละ....................................................บาท 
     (  )  ไม�มีภาระผูกพันท่ีต�องชําระหนี้เงินกู�อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันท่ีต�องชําระหนี้เงินกู�อ่ืน  ท้ังต�นเงินหรือดอกเบ้ียเดือนละ.......................บาท 
          หรือปsละ........................บาท 
     (  )  ไม�มีภาระผูกพันการคํ้าประกันหนี้เงินกู�อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันการคํ้าประกันหนี้เงินกู�อ่ืน  จํานวนเงิน..................................................บาท  
    ผู+ค้ําประกันคนท่ี 2 ชื่อ..........................................................................................อายุ..........ปs 
     ป\จจุบันอยู�บ�านเลขท่ี...................ซอย....................................ถนน............................................ 
     หมู�ท่ี...........ตําบล/แขวง...................................................อําเภอ/เขต....................................... 
     จังหวัด....................................รหสัไปรษณีย&...............................โทรศัพท&................................. 
     อาชีพ.............................................ตําแหน�ง............................................................................... 



              สถานท่ีทํางาน............................................................................โทรศัพท&................................... 
     มีรายได�เดือนละ..........................บาท หรือมีรายได�ปsละ....................................................บาท 
     (  )  ไม�มีภาระผูกพันท่ีต�องชําระหนี้เงินกู�อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันท่ีต�องชําระหนี้เงินกู�อ่ืน  ท้ังต�นเงินหรือดอกเบ้ียเดือนละ.......................บาท 
          หรือปsละ........................บาท 
     (  )  ไม�มีภาระผูกพันการคํ้าประกันหนี้เงินกู�อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันการคํ้าประกันหนี้เงินกู�อ่ืน  จํานวนเงิน..................................................บาท 
  
8.  ข+าพเจ+ามีความประสงค1จะขอกู+เงินจากกองทุนหมุนเวียนฯ  เปLนเงินท้ังสิ้น (1.1+1.2) 
      จํานวนเงิน.........................................บาท 
   
 ข�าพเจ�าขอรับรองว�า  ถ�อยคําท่ีให�ต�อเจ�าหน�าท่ีเปLนความจริงทุกประการและเจ�าหน�าท่ีได�อ�านให�ฟ\งแล�ว 
รับรองว�าถูกต�อง จึงลงลายมือชื่อไว�เปLนหลักฐาน 
 
 

ลงชื่อ...............................................ผู�ให�ถ�อยคํา 
                                                                                  (..................................................) 

                                                                          ลงชื่อ...............................................ผู�บันทึก 
                                                                                  (..................................................) 
                                                                      ตําแหน�ง.................................................................. 

                                                                          ลงชื่อ...............................................พยาน 
                                                                                  (..................................................) 

                                                                          ลงชื่อ...............................................พยาน 
                                                                                  (..................................................) 
 
 
          
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

แบบบันทึกการขอกู+เงิน  กรณีไม�รับคําร+อง 
          เขียนท่ี.................................... 
        วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ.............. 

1. ชื่อ................................นามสกุล……………………………..เลขประจําตัวประชาชน................................ 
บ�านเลขท่ี..................หมู�ท่ี........ถนน....................................ตําบล/แขวง........................................... 
อําเภอ/เขต...............................จังหวัด................................................รหัสไปรษณีย&......................... 

2. ประเภทการขอความช�วยเหลือ 
�  สัญญาขายฝาก �  สัญญาจํานอง  �  สัญญากู�ยืม  �  ซ้ือท่ีดินคืน 
�  ซ้ือท่ีนาเช�า  �  ขอกู�ประกอบอาชีพ  �  อ่ืนๆ 

3. ประเภทท่ีดินท่ีขอความช�วยเหลือ 
�  โฉนด � น.ส.3  � น.ส.3 ก  � อ่ืนๆ จํานวนเนื้อท่ี.........................ไร� 

4. ชื่อเจ�าหนี้.........................................................นามสกุล..................................................................... 
บ�านเลขท่ี.........................หมู�ท่ี........................ถนน.........................ตําบล/แขวง............................... 
อําเภอ/เขต.....................................................จังหวัด...................................รหัสไปรษณีย&................. 

5. ไม�รับคําร�อง  เนื่องจาก 
�  เปLนข�าราชการ  ข�าราชการบํานาญ  ลูกจ�าง  พนักงานรัฐวิสาหกิจ  บริษัท 
�  จํานวนเงินท่ีขอกู�เกินกว�า 2,500,000 บาท 
�  สัญญากู�ยืมเงินไม�ได�นําท่ีดินหรือเอกสารสิทธิ์ในท่ีดินให�เจ�าหนี้ยึดถือไว� 
�  ท่ีดินหลักประกันห�ามโอนภายใน 10 ปs และเหลือระยะเวลาเกินกว�า 5 ปs 
�  สูญเสียท่ีดินเกินกว�า 5 ปs โดยไม�ได�อาศัยหรือทํากินอยู� หรือสูญเสียท่ีดินเกินกว�า 10 ปs 
�  เปLนหนี้สถาบันการเงิน ธนาคารพาณิชย& นิติบุคคลท่ีคณะกรรมการกําหนด โดยยังไม�มีคําพิพากษา
ถึงท่ีสุดให�ชําระหนี้ 
�  ไม�เปLนบุคคลท่ีถูกฟRองในคดีล�มละลาย   
�  อ่ืนๆ (ระบุ) ........................................................................................................................... 
  ข�าพเจ�าขอรับรองว�า  เจ�าหน�าท่ีได�อ�านให�ฟ\ง ซ่ึงข�าพเจ�ารับทราบและเข�าใจแล�ว จึงลงลายมือ
ชื่อไว�เปLนหลักฐาน 
 
 
 

 

(แบบบันทึก 2) 
 

(ลงชื่อ)........................................ผู�ให�ถ�อยคํา   (ลงชื่อ)...........................................ผู�บันทึก 

                      (…….............................................) 

                 ตําแหน�ง................................................................ 

2. แบบบันทึกคําขอกู+เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน  พ.ศ. 2546  
เปZนแบบบันทึกคําขอกู+เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน (กรณีไม�รับเรื่อง) 

 



 
 
เรื่องท่ี  ช่ือ-สกุล ราษฎรจังหวัด.................ขอกู+เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก� 
                   เกษตรกรและผู+ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 
ข+อเท็จจริง 
ชื่อ-สกุล............................................................อายุ.........ปs อยู�บ�านเลขท่ี............... 

หมู�ท่ี.........ตําบล............................. อําเภอ........................ จังหวัด............................ขอกู�เงินจํานวน
....................................................บาท เพ่ือนําไป.....................................................โฉนด, น.ส. ๓ ก, น.ส. ๓                   
เลขท่ี............................เนื้อท่ี..................................ไร� ตามสัญญากู�เงินจํานวน.........................................บาท         
กับเจ�าหนี้ (ใคร, กรณีเปLนหนี้ธนาคารฯ ต�องมีคําพิพากษาให�ชําระหนี้เปLนเงินจํานวน......................................บาท 
และภายหลังธนาคารฯ ตกลงยินยอมรับชําระหนี้เท�าไร) 

ข+อมูลจาก ธ.ก.ส. 
มูลหนี้เกิดจาก (สุจริต จําเปLน เช�น ใช�ลงทุนการประกอบอาชีพ ใช�จ�ายในครัวเรือนของตนเอง

หรือของบิดามารดาหรือบุตรหรือพ่ีน�องร�วมบิดามารดาหรือร�วมแต�บิดาหรือมารดา นําไปลงทุนประกอบอาชีพ
หรืออ่ืนๆ ตามฐานานุรูป) สาเหตุท่ีชําระหนี้ไม�ได�เนื่องจาก.................................................. 
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.. 

 
แรงงานในครัวเรือน.........................คน เฉลี่ยรายได�สุทธิเฉพาะตัว =             รายได�สุทธิ   
              จํานวนแรงงานในครัวเรือน 

สามารถชํ าระหนี้ภายใน. . . . . . . . . . . . . .ปs  ท่ี ดินหลักประกัน (เปLนท่ี ทําอะไร) ราคาประเมินคิดเปLนเ งิน
............................................บาท คิดเปLนร�อยละ.............ของจํานวนเงินท่ีขอกู� การตรวจสอบท่ีดินไม�อยู�ใน 
เขตท่ีดินของรัฐหรือท่ีสงวนหวงห�ามของทางราชการ นอกจากท่ีดินแปลงดังกล�าวผู�ขอกู�มีท่ีดินแปลงอ่ืนอีก เนื้อท่ี
..................ไร� (ถ�ามี) 

 

 

รายได+ครัวเรือน/ป_ ค�าใช+จ�าย/ป_ 
1. ทํานา...............................................บาท 
๒. ทําไร�................................................บาท 
๓. อ่ืนๆ.................................................บาท 
    รวมรายได�........................................บาท 

๑. ค�าใช�จ�ายในการทํานา....................................บาท 
๒. ค�าใช�จ�ายทําไร�อ�อย.........................................บาท 
๓. อ่ืนๆ................................................................บาท 
๔. ค�าใช�จ�ายในครัวเรือน.....................................บาท 
    รวมค�าใช�จ�าย..................................................บาท 
    คงเหลือรายได�สุทธิ.........................................บาท 

3. แบบเสนอท่ีประชุม คณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู+ยากจน (อชก.)   



  แผนการผลิต 

    ด�านการเกษตร  
   ๑. ทํานา จะมีรายได�ช�วงเดือน..................................รายได�สุทธิ....................บาท 
   ๒. ทําไร�อ�อย จะมีรายได�ช�วงเดือน..................................รายได�สุทธิ....................บาท 
 
   ด�านนอกการเกษตร 
   ๑. รับจ�าง    รายได�สุทธิ....................บาท   
   ๒. บุตรส�งให�    รายได�สุทธิ....................บาท  

   วิธีการชําระหนี้ 
   ผู�ขอกู�จะส�งชําระหนี้คืนกองทุนฯ เปLนรายปsๆ ละ............ครั้ง ชําระต�นเงินและดอกเบ้ีย 
ปsละ........................บาท และจะชําระให�เสร็จสิ้นภายใน.................ปs (ระยะเวลาในการชําระหนี้ไม�จําเปLนต�อง
ชําระจนครบ ๒๐ ปs ตามระเบียบฯ หากผู�ขอกู�มีรายได�มากให�ชําระตามความสามารถเม่ือคํานวณแล�วอาจไม�ถึง 
๒๐ ปsก็ได�) 

   ธ.ก.ส. มีความเห็นว�า        
            
            
             
 
   ข+อวิเคราะห1ของฝaายเลขานุการ 
   ๑. ผู�ขอกู�เปLนเกษตรกรและผู�ยากจน มีรายได�สุทธิเฉพาะตัว............................บาท/ปs (ไม�เกินปs
ล ะ  ๘ ๗ , ๐ ๐ ๐  บ า ท  ต า ม ท่ี  ก ช ก .  กํ า ห น ด )  มู ล ห นี้ เ กิ ด จ า ก เ ห ตุ สุ จ ริ ต แ ล ะ จํ า เ ปL น นํ า ไ ป ใ ช�
.................................................................................................................................................................... 
   ๒. ท่ีดินหลักประกันราคาประเมินคิดเปLนเงิน.....................บาท คิดเปLนร�อยละ...........ของ
จํานวนเงินท่ีจะให�กู� (.....................บาท) เปLนการสงวนท่ีดินทํากิน หรือท่ีอยู�อาศัย 
   ๓ .  ผู� ข อ กู� มี ลู� ท า ง ในการประกอบอาชีพและ มีลู� ท า งสามารถชํ า ระหนี้ ไ ด� ภ าย ใน                   
ระยะเวลา.........ปs 

จึงขอเสนอเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
มติท่ีประชุม 
 
 

 
   เจ�าหน�าท่ีผู�รับผิดชอบ ชื่อ-นามสกุล ตําแหน�ง 
 
 
 
 



ท่ี กษ ๐๒๒๐/ คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

 
   

 
     
  

   

 

          ตุลาคม  ๒๕..... 

เรื่อง  การขอกู�เงินเพ่ือ…………………… 

เรียน  นายอําเภอ……………………. ประธาน อชก. ส�วนอําเภอ 

อ�างถึง ๑. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน  
      พ.ศ.๒๕๔๖ 

  ๒. ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๗ 

สิ่งท่ีส�งมาด�วย เอกสารร�องเรียนของผู�ขอกู�เงิน จํานวน ๑ ชุด 

   ด�วยคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยาจน (กชก.) ได�รับคําร�องของราษฎร
อําเภอ………………จังหวัด………………. จํานวน…... ราย คือ นาย/นาง/นางสาว………………………………………… มีความ
ประสงค& ขอ กู� เ งิ น จากกอง ทุนห มุน เ วี ยน เ พ่ือการ กู� ยื มแก� เ กษตรกรและผู� ย ากจน  พ .ศ .  ๒๕๔๖ 
เพ่ือ………………………………รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีส�งมาด�วย 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตามนัยระเบียบท่ีอ�างถึง ๑ และ ๒ ผลเปLนประการใด
กรุณาแจ�งให�ทราบภายในวันท่ี…………เดือน…………………พ.ศ. ..………. ด�วย จักขอบคุณมาก  

     ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ 
๓๙๑๘ 

4.1 หนังสือแจ+งหน�วยงานท่ีเก่ียวข+อง : อชก.ส�วนอําเภอ หรือ อชก.ส�วนจังหวัด 



คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

ท่ี กษ ๐๒๒๐/ 

   
 

 

 

 

 

            ตุลาคม  ๒๕.... 

เรื่อง  การขอกู�เงินเพ่ือนําไปชําระหนี้ตามคําพิพากษาและไถ�ถอนท่ีดินคืน  

เรียน  ผู�จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร  สาขา.................................... 

อ�างถึง ๑. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2546 

 ๒. ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน  พ.ศ.2547 
สิ่งท่ีส�งมาด�วย  1. สําเนาเอกสารการขอกู�เงิน จํานวน 1 ชุด 
          2. บัญชีเก่ียวกับหนี้สิน 
          3. แบบกรอบระยะเวลาการดําเนินการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ   

  ด�วยคณะกรรมการการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) ได�รับคําร�องของ(นาย/นาง/
นางสาว).........................................อยู�บ�านเลขท่ี............หมู�ท่ี..........ตําบล..........................อําเภอ..........................
จังหวัด........................................ มีความประสงค&ขอกู�เงินจากกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและ        
ผู�ยากจน พ.ศ.2546 เพ่ือนําไปชําระหนี้และไถ�ท่ีดิน รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีส�งมาด�วย 1 และเม่ือ
ดําเนินการแล�วเสร็จกรุณากรอกรายละเอียดตามกรอบระยะเวลาการดําเนินงานตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ  
ตามสิ่งท่ีส�งมาด�วย 2 ต�อไปด�วย       

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตามนัยระเบียบท่ีอ�างถึง 1 และ 2 ผลเปLนประการใด

กรุณาแจ�งให� สป.กษ. ทราบภายในวันท่ี ………….. เดือน.................พ.ศ. .................. ด�วย จักขอบคุณมาก 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 

4.2 หนังสือแจ+งหน�วยงานท่ีเก่ียวข+อง (ธ.ก.ส)  



คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

ท่ี กษ ๐๒๒๐/ 

 
 
 

  
 
 
 
 
      ตุลาคม  ๒๕..... 

เรื่อง  แจ�งผลการดําเนินการ 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว.......................... 

  ตามท่ี ท�านขอให�ทางราชการช�วยเหลือด�านเงินกู�เพ่ือ...............(ชําระหนี้สิน ไถ�ถอนท่ีดินคืน/
เพ่ือไถ�ท่ีดิน/เพ่ือซ้ือท่ีดินคืน/เพ่ือซ้ือท่ีนาเช�า) จาก.......................(เจ�าหนี้) นั้น 

   คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยาจน (กชก.) ได�ส�งเรื่องให�คณะอนุกรรมการช�วยเหลือ
เกษตรกรและผู�ยากจน (อชก.) ส�วนอําเภอ..................... จังหวัด............................ เพ่ือพิจารณาดําเนินการ              
ต�อไปแล�ว ตามหนังสือคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ท่ี กษ ๐๒๒๐/       ลงวันท่ี...........            
เดือน.............................พ.ศ................. ผลเปLนประการใดจะแจ�งให�ทราบต�อไป 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

                ขอแสดงความนับถือ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ 
๓๙๑๘ 

4.3 หนังสือแจ+งผู+ย่ืนเรื่อง : แจ+งผลการดําเนินงานส�งเรื่องให+ อชก.ส�วนอําเภอ 



คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

ท่ี กษ ๐๒๒๐/ 

 

 

 

 

 

            ตุลาคม  ๒๕.... 

เรื่อง  แจ�งผลการร�องเรียน  

เรียน  นาย/นาง/นางสาว.............................................................. 

   ตามท่ีท�านขอให�ทางราชการช�วยเหลือด�านเงินกู�  เพ่ือนําไปชําระหนี้และไถ�ท่ีดินคืน นั้น 
  คณะกรรมการการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) ได�ส�งเรื่องให�ธนาคารเพ่ือ     
การเกษตรและสหกรณ&การเกษตรและสหกรณ&การเกษตร (ธ.ก.ส.) สาขา.......................จังหวัด............................
พิจารณาดําเนินการต�อไปแล�ว ตามหนังสือคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ด�วนท่ีสุด ท่ี กษ 
0220/.......................... ลงวันท่ี...........ตุลาคม.............. ผลเปLนประการใดจะแจ�งให�ทราบต�อไป 
   อนึ่ง ในส�วนหนึ่งของหนี้ตามสัญญากู�เงินฉบับลงวันท่ี........มีนาคม..............ท่ีท�านได�กู�ยืม               
จากนาย/นาง/นางสาว(เจ�าหนี้).................................. นั้น เนื่องจากไม�ได�มีการนําท่ีดินหรือเอกสารสิทธิ์ในท่ีดิน 
(โฉนด,น.ส.3,น.ส.3ก) ให�เจ�าหนี้ยึด จึงไม�อยู�ในหลักเกณฑ& 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

 

4.4 หนังสือแจ+งผู+ย่ืนเรื่อง : แจ+งผลการดําเนินงานส�งเรื่องให+ ธ.ก.ส. 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 



 

บันทึกข+อความ 
ส�วนราชการ  สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกร   
                   และรับเรื่องร�องเรียน โทร ๐ ๒๒๘๐ ๗๗๕๓ (๓๒๙) 
ที่        กษ ๐๒๒๐/     วันที่     ตุลาคม  ๒๕....        
เร่ือง   ขออนุมัติเบิกจ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖  

เรียน ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& (ผ�าน ผู�อํานวยการกองคลัง) นนทบุรี, พระนครศรีอยุธยา,  

   ๑. ข+อเท็จจริง 

         สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน ได�รับแจ�งการอนุมัติคํา
ขอ กู� เ งินกอง ทุนห มุน เวี ยน เ พ่ือการ กู� ยื มแก� เกษตรกรและผู� ย ากจน พ .ศ .  ๒๕๔๖ ของประธาน
......................................................(อนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (อชก.) ส�วนจังหวัด/ส�วนอําเภอ) 
จังหวัด.................................... จํานวน..................... ราย คือ นาย/นาง/นางสาว...................................... เปLนเงิน
จํานวน .............................. บาท (...........ตัวอักษร.................บาทถ�วน) ดังมีรายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบ 

   ๒. ระเบียบและมติ กชก. ท่ีเก่ียวข+อง 
       ๒.๑ คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู� ยากจน (กชก. )  ได� มี คําสั่ ง  กชก.  
ท่ี ๑/๒๕๕๑ ลงวันท่ี ๑๔ มกราคม ๒๕๕๑ มอบอํานาจการพิจารณาอนุมัติคําขอกู�เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการ
กู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ ให� อชก. (ส�วนกลาง/ส�วนจังหวัด/ส�วนอําเภอ) ภายในวงเงินท่ีขอกู� 
(รายละเกินกว�า 500,000 บาท แต�ไม�เกินรายละ 2,500,000 บาท/รายละเกินกว�า 500,000 บาท แต�ไม�เกินราย
ละ 500,000 บาท/ไม�เกินรายละ 300,000 บาท)..................................................................บาท   และประธาน 
อชก. (ส�วนกลาง/ส�วนจังหวัด/ส�วนอําเภอ) มีอํานาจพิจารณาอนุมัติคําขอกู�เงินกองทุนหมุนเวียนฯ ในกรณีท่ีอยู�ใน
หลักเกณฑ&ตามระเบียบของทางราชการ ซ่ึงไม�มีป\ญหาท่ีจะต�องใช�ดุลพินิจ และเสนอให� อชก. (ส�วนกลาง/ส�วน
จังหวัด/ส�วนอําเภอ) ทราบต�อไป โดย อชก. (ส�วนกลาง/ส�วนจังหวัดส�วนอําเภอ) สําหรับวงเงินท่ีขอกู�(รายละเกิน
กว�า 500,000 บาท แต�ไม�เกินรายละ 2,500,000 บาท/รายละเกินกว�า 500,000 บาท แต�ไม�เกินรายละ 
500,000 บาท/ไม�เกินรายละ 300,000 บาท)....................................................................................... บาท    
        ๒.๒ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและ           
ผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ ข�อ ๑๗ กําหนดว�า บรรดาคําสั่ง มติ หลักเกณฑ&ท่ีออกไว�ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรและผู�ยากจนด�านหนี้สินและท่ีดิน พ.ศ. ๒๕๓๖ ซ่ึงไม�ขัดแย�งกับ
ระเบียบนี้ ให�ถือว�าเปLนคําสั่ง มติ หลักเกณฑ&ท่ีออกตามระเบียบนี้ 

   ๓. ข+อเสนอ 
       สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน พิจารณาแล�วเห็นว�า ผู�ขอกู�
มีคุณสมบัติครบถ�วน มูลเหตุแห�งหนี้และประเภทหนี้สินเปLนไปตามระเบียบฯ และหลักเกณฑ&ท่ีกําหนด 
เห็นสมควรอนุมัติการใช�จ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๖ ดังนี้ 
        ๓.๑ จ�ายให�ผู�ขอกู�ยืมจํานวน....(ระบุจํานวน).... ราย ตามข�อ ๑ รวมเปLนเงิน ............... บาท 
(...........ตัวอักษร.....................บาทถ�วน) 

   /๓.๒... 

4.5 ตัวอย�างหนังสืออนุมัติเบิกจ�ายเงินกองทุนฯ 



วา่ที� ร.ต. 

(สมพนูทรัพย ์ กลา้วิกรณ์) 

นกัวิเคราะห์นโยบายและแผนชาํนาญการพิเศษ 

รักษาราชการแทนผูอ้าํนวยการ 

-๒- 
        

        ๓.๒ จ�ายเปLนค�าจดทะเบียนจํานองท่ีดินกับกองทุนฯ ให�ผู�ขอกู�เงินจํานวน ............. บาท          
(.......ตัวอักษร.............บาทถ�วน) ตามมติ กชก. ในการประชุมครั้งท่ี ๒/๒๕๓๗ เม่ือวันท่ี ๑๘ เมษายน ๒๕๓๗ 
(อัตราร�อยละ ๑ ของวงเงินท่ีจดทะเบียนจํานองตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๗ ออกตามประมวลกฎหมายท่ีดิน) 
รวม .....(ระบุจํานวน)...... รายการ เปLนเงินท้ังสิ้น.......3.1+3.2....... บาท (.........ตัวอักษร................บาทถ�วน) 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการจ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๖ 
    
     
    

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ร�าง/พิมพ&  ชมชาย  ตรวจ.......................... 
ทาน.........................วันที่............................ 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ 
๓๙๑๘ 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 



คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

ท่ี กษ ๐๒๒๐/ 

 

 

 

 

        ตุลาคม  ๒๕..... 

เรื่อง  การอนุมัติเงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖  

เรียน  ผู�จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร 

สิ่งท่ีส�งมาด�วย ๑. ใบถอนเงินฝากออมทรัพย&เลขท่ี 
   ๒. บัญชีรายชื่อผู�ได�รับอนุมัติเงินกู�กองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๖ จํานวน...........ราย 

  ด�วยสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& ได�รับแจ�งการอนุมัติคําขอกู�เงินกองทุน
หมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ ของประธานอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและ
ผู�ยากจน (อชก.) (ส�วนจังหวัด/ส�วนอําเภอ)..................................................................... ได�พิจารณาอนุมัติเงิน
ให�แก� นาย/นาง/นางสาว................................................. เปLนเงินท่ีอนุมัติท้ังสิ้น ................................... บาท 
(...................ตัวอักษร...................บาทถ�วน) (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารท่ีส�งมาด�วย) เพ่ือให�ผู�ขอกู�นําไปปลด
เปลื้องหนี้สินและไถ�ถอนท่ีดินคืนจากเจ�าหนี้ (ตามคําสั่งคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.)  
ท่ี ๑/๒๕๕๑ ลงวันท่ี ๑๔ มกราคม ๒๕๕๑) และ กชก. ในการประชุมครั้งท่ี ๒/๒๕๓๗ เม่ือวันท่ี ๑๘ เมษายน 
๒๕๓๗ มีมติให�ถือเปLนหลักการว�ากรณีท่ีได�มีการอนุมัติคําขอกู�จากกองทุนหมุนเวียนฯ รายใดแล�ว ให�ถือว�า กชก. 
ได�อนุมัติให�จ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ เพ่ือเปLนค�าจดทะเบียนจํานองท่ีดินกับสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ&ด�วย ซ่ึงในการอนุมัติคําขอกู�เงินครั้งนี้ กองทุนหมุนเวียนฯ ต�องจ�ายค�าจดทะเบียนจํานองท่ีดินให�แก�ผู�ขอกู�
เปLนเงินจํานวน ............................ บาท (.........ตัวอักษร........บาทถ�วน) โดยการจ�ายขาด รวมเปLนเงินท่ีอนุมัติ
ท้ังสิ้น ................................................... บาท (.........ตัวอักษร........................บาทถ�วน) 
   สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&  (สป.กษ.) ได�จัดทําใบถอนเงินฝากออมทรัพย&บัญชี
เลขท่ี 01000-1-07460-8 จํานวน............ฉบับ ตามใบถอนเงินเลขท่ี.......................................... 
ลงวันท่ี............เดือน....................พ.ศ.................... จํานวน ............................. บาท (.......ตัวอักษร.....บาทถ�วน) 
ส�งมาพร�อมด�วยแล�วเพ่ือธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร (ธ.ก.ส.) พิจารณาดําเนินการตามระเบียบ  
ว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๗ และหนังสือมอบอํานาจการดําเนินงานตามระเบียบดังกล�าว 
ระหว�างสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&กับ ธ.ก.ส. ต�อไป      

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการต�อไป ผลเปLนประการใดกรุณาแจ�งให� สป.กษ. ทราบ

ภายในวันท่ี ………….. เดือน.................พ.ศ. .................. ด�วย จักขอบคุณมาก 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 
ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 

4.6 ตัวอย�างหนังสือแจ+งหน�วยงานท่ีเก่ียวข+อง (ธ.ก.ส) การอนุมัติเงินกองทุนฯ 
 



คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

ท่ี กษ ๐๒๒๐/ 

 

 

 

 

 

            ตุลาคม  ๒๕.... 

เรื่อง  แจ�งผลการอนุมัติเบิกจ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2546 

เรียน  ผู�ว�าราชการจังหวัด/นายอําเภอ.........................ประธาน อชก.ส�วนจังหวัด/ส�วนอําเภอ 

อ�างถึง หนังสือจังหวัด.................................ท่ี นม.............................ลงวันท่ี...........ตุลาคม  25......  

  ตามหนังสือท่ีอ�างถึงแจ�งว�าคณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (อชก.) ส�วน
จังหวัด/อําเภอ.......................... ได�พิจารณาอนุมัติคําขอกู�เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและ     
ผู�ยากจน พ.ศ. 2546 ให�ผู�ขอกู�จํานวน........ราย เปLนเงินรวม.............................บาท ประกอบด�วยนาย/นาง/
นางสาว.......................... จํานวนเงิน.......................บาท และนาย/นาง/นางสาว..................................จํานวนเงิน
......................บาท  พร�อมจัดส�งเอกสารประกอบการพิจารณาการเบิกจ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ ให�สํานัก
บริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน (สกร.) เพ่ือดําเนินการเบิกจ�ายฯ ให�แก�ผู�ขอกู�ชําระ
หนี้และไถ�ถอนท่ีดินคืนจากคู�กรณีความละเอียดแจ�งแล�ว นั้น  

   สกร. ในฐานะฝ+ายเลขานุการคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.)               
ได�พิจารณาอนุมัติเบิกจ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ ให�กับผู�ขอกู�จํานวน......................รายข�างต�นเรียบร�อยแล�วเม่ือ
วันท่ี.............ธันวาคม 2555    

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 

4.7 ตัวอย�างหนังสือแจ+งหน�วยงานท่ีเก่ียวข+อง (อชก.ส�วนอําเภอ หรือ อชก.ส�วนจังหวัด)การอนุมัติเงินกองทุนฯ 



ท่ี กษ ๐๒๒๐/ คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

 
 
   

   

 

      
   ตุลาคม  ๒๕.... 

เรื่อง  แจ�งผลการร�องเรียน 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว………………………………………………….. 

   ตามท่ีท�านขอให�ทางราชการช�วยเหลือด�านเงินกู�จากกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกร
ผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ เพ่ือ.............(ชําระหนี้สิน ไถ�ถอนท่ีดินคืน/เพ่ือไถ�ท่ีดิน/เพ่ือซ้ือท่ีดินคืน/เพ่ือซ้ือท่ีนาเช�า) 
คืนจาก...............(เจ�าหนี้) เปLนเงินจํานวน ....................บาท นั้น 

   ฝ+ายเลขานุการคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) ได�พิจารณาตรวจสอบ

ข�อมูลรายละเอียดต�างๆ ดังกล�าวแล�วปรากฏว�า ...................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................... ตามท่ี

ระเบียบกําหนด จึงไม�อยู�ในหลักเกณฑ&การให�ความช�วยเหลือ และได�ยุติเรื่องตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  

ว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๒๘ ข�อ ๒๙(๘) 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

     ขอแสดงความนับถือ 
 
  

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ 
๓๙๑๘ 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

4.8 ตัวอย�างหนังสือแจ+งผู+ย่ืนเรื่อง (ยุติเรื่อง) 



ภาคผนวก 3 รายชื่อผู�จัดทํา 
 
กลุ�มช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน 
 1.1 นางสมจิตต&  สาสนัส   นักวิเคราะห&นโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ 
    1.2 น.ส.อรษา  นิติฐิติกร  นักวิเคราะห&นโยบายและแผนชํานาญการ   
  1.3 น.ส.ป~ยพร  สุขวนิช  เจ�าหน�าท่ีวิเคราะห&นโยบายและแผน 
  1.4 นายพนม  สาผาย  เจ�าหน�าท่ีวิเคราะห&นโยบายและแผน 
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คู�มือการปฏิบัตงิาน 
กระบวนการ ช�วยเหลือเกษตรกรและผู+ยากจน 

 
1. วัตถุประสงค1 
 1.1 เพ่ือให�ส�วนราชการมีการจัดคู�มือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน อย�างเปLนลายลักษณ&อักษร ท่ีแสดงถึง
รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนงานต�างๆ ของหน�วยงาน และสร�างมาตรฐาน 
การปฏิบัติงานท่ีมุ�งไปสู�การบริหารคุณภาพท่ัวท้ังองค&กรอย�างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานท่ีได�มาตรฐานเปLนไป 
ตามเปRาหมาย ได�ผลิตผลหรือการบริการท่ีมีคุณภาพ และบรรลุข�อกําหนดท่ีสําคัญของกระบวนงาน 
 1.2 เพ่ือเปLนหลักฐานแสดงวิธีการทํางานท่ีสามารถถ�ายทอดให�กับผู�เข�ามาปฏิบัติงานใหม� พัฒนาให� 
การทํางานเปLนมืออาชีพ และใช�ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมท้ังแสดงหรือเผยแพร�
ให�กับบุคคลภายนอก หรือผู�ใช�บริการ ให�สามารถเข�าใจและใช�ประโยชน&จากกระบวนงานท่ีมีอยู�เพ่ือขอการรับ
บริการท่ีตรงกับความต�องการ 
 1.3 เพ่ือสร�างความเข�าใจให�กับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงานช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ตามกรอบ
ระยะเวลาท่ีกําหนด และปฏิบัติงานช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนให�สําเร็จตามวัตถุประสงค&ของกองทุน
หมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
 
2. ขอบเขต คู�มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมข้ันตอน 
        การช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ของสํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่อง
ร�องเรียน สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& จะครอบคลุมข้ันตอนการดําเนินงานท้ังหมด 12 ข้ันตอน              
ซ่ึงเริ่มต้ังแต�การศึกษารายละเอียดข�อมูลระเบียบหลักเกณฑ&การให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน การวางแผน
งาน การสื่อสารและเผยแพร�ข�อมูลข�าวสาร  การรับคําร�องขอกู�เงิน ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและบันทึกถ�อยคํา    
การสอบสวนข�อเท็จจริงไกล�เกลี่ยประนอมหนี้และการทําสัญญาประนีประนอมยอมความแพ�ง  การวิเคราะห&คําขอกู�
เงินและประเมินราคาหลักประกัน (ท่ีดิน/สิ่งปลูกสร�าง)  การพิจารณาอนุมัติคําขอกู�เงินและแจ�งผล  การตรวจสอบ
และการอนุมัติเบิกจ�ายเงิน การโอนเงินกู�ให� ธ.ก.ส. การทําสัญญาจํานองท่ีดินและจ�ายเงินกู�  การรายงานผล                 
การดําเนินงาน  และสิ้นสุดท่ีข้ันตอนการจัดทําฐานข�อมูลลูกหนี้ โดยขอบเขตการให�ความช�วยเหลือตามระเบียบ               
สํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 25๔๖ ในเรื่องต�อไปนี้ 

(๑) ให�กู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน ในกรณีดังต�อไปนี้ 
(ก) เพ่ือสนับสนุนให�เกษตรกรมีท่ีดินทํากินของตนเองและปรับปรุงคุณภาพท่ีดิน ท้ังนี้ ต�องเปLน

ป\ญหาเฉพาะหน�าท่ีคณะกรรมการเห็นว�ามีความจําเปLนเร�งด�วน 
(ข) เพ่ือเปLนทุนในการประกอบอาชีพของผู�กู�ยืมให�มีรายได�สูงข้ึน 
(ค) เพ่ือไถ�หรือไถ�ถอนท่ีดินคืนจากการขายฝากหรือจํานอง เม่ือมีพฤติการณ&ว�าสิทธิหรือ

กรรมสิทธิ์ในท่ีดินนั้นจะหลุดเปLนของเจ�าหนี้หรือบุคคลอ่ืนในท่ีสุด 
(ง) เพ่ือชําระหนี้ตามสัญญากู�ยืมเงินซ่ึงผู�กู�ยืมได�นําท่ีดินหรือหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินให�

เจ�าหน�าท่ียึดถือไว�เปLนประกันก�อนหรือขณะทําสัญญากู�ยืมเงิน เม่ือมีพฤติการณ&ว�าสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ในท่ีดินนั้นจะ
หลุดเปLนของเจ�าหนี้หรือบุคคลอ่ืนในท่ีสุด 

(จ) เพ่ือซ้ือคืนท่ีดินท่ีได�สูญเสียสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ไป เนื่องจาการขายฝาก จํานอง หรือ            
การกู�ยืมเงิน 

(ฉ) เพ่ือซ้ือท่ีดินตามสิทธิแห�งกฎหมายว�าด�วยการเช�าท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
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(๒) ให�ความช�วยเหลือเปLนค�าใช�จ�ายแก�เกษตรกรและผู�ยากจนกรณีมีข�อพิพาทเรื่องกรรมสิทธิ์หรือ

สิทธิการเช�าท่ีดิน และค�าใช�จ�ายอ่ืน ๆ ในการดําเนินคดี 
 
3. คําจํากัดความ 
 มาตรฐาน คือ สิ่งท่ีเอาเปLนเกณฑ&สําหรับเทียบกําหนด ท้ังในด�านปริมาณ และคุณภาพ (พจนานุกรม
ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542) 
 มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Performance Standard) เปLนผลการปฏิบัติงานในระดับใดระดับหนึ่ง         
ซ่ึงถือว�าเปLนเกณฑ&ท่ีน�าพอใจหรืออยู�ในระดับท่ีผู�ปฏิบัติงานส�วนใหญ�ทําได� โดยจะมีกรอบในการพิจารณากําหนด
มาตรฐานหลายๆ ด�าน อาทิ ด�านปริมาณ คุณภาพ ระยะเวลา ค�าใช�จ�าย หรือพฤติกรรมของผู�ปฏิบัติงาน 
 สป.กษ. หมายความว�า สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
  กองทุน หมายความว�า กองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
 กชก. หมายความว�า คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี               
ว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2528 กชก. มีอํานาจหน�าท่ี ดังนี้ 
   (1) กําหนดนโยบายและแผนงานในการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนเก่ียวกับเรื่องท่ีเปLน
ป\ญหาเฉพาะเร�งด�วน หรือท่ีกระทบกระเทือนเกษตรกรและผู�ยากจนท้ังในด�านเก่ียวกับหนี้สินและคดีความ และ
ป\ญหาการประกอบอาชีพ 
   (2) หาทางช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนให�มีรายได�ท่ีแท�จริงสูงข้ึนท้ังทางตรงและทางอ�อม 
   (3) ให�การสนับสนุน ประสานงาน เร�งรัด ติดตาม ประเมินผลและแก�ไขป\ญหาอุปสรรคต�างๆ 
ในการดําเนินงานช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนส�วนราชการท่ีเก่ียวข�อง 
   (4) ปฏิบัติการในเรื่องท่ีเก่ียวกับการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ตามท่ีนายกรัฐมนตรี หรือ
คณะรัฐมนตรีมอบหมาย 
  อชก. หมายความว�า คณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนตามระเบียบสํานักรัฐมนตรี             
ว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2528 มีอํานาจหน�าท่ี ดังนี้ 
  (1) สอบสวนข�อเท็จจริง ไกล�เกลี่ย และประนีประนอมข�อพิพาทระหว�างบุคคลผู�เปLนคู�กรณี 
หรือบุคคลท่ีเก่ียวข�องกับเกษตรกรหรือผู�ยากจน ท่ีได�รับความเดือดร�อนเสียหายหรือไม�ได�รับความเปLนธรรม
เก่ียวกับเรื่องหนี้สิน ท่ีดินทํากิน และคดีความเพ่ือปลดเปลื้องหรือลดหนี้สิน เพ่ือไถ�ถอนหรือซ้ือท่ีดินทํากินคืน 
เพ่ือให�ได�รับความเปLนธรรมหรือระงับหรือแก�ไขป\ญหาข�อพิพาทและความเดือดร�อน 
   (2) ดําเนินการให�ทางราชการช�วยเหลือทางการเงินในการปลดเปลื้องหนี้สิน ไถ�ถอน ซ้ือท่ีดิน  
ทํากินคืน หรือแก�ไขป\ญหาการประกอบอาชีพของเกษตรกร 
   (3) ช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนในทางกฎหมายและคดีความ 
   (4) ปฏิบัติงานตามมติของคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) หรือตามท่ี
ประธาน กชก. มอบหมาย 
   นอกจากนี้ อชก.ส�วนกลาง มีอํานาจหน�าท่ีในการเร�งรัดติดตามผลการปฏิบัติงานของ อชก.
กทม. อชก.เขต อชก.ส�วนจังหวัดและอชก.ส�วนอําเภอ และอชก. เขต อชก.ส�วนอําเภอ ยังมีหน�าท่ีช�วยเหลือ
ปฏิบัติงานตามท่ี อชก.ส�วนกลาง อชก.กทม. และอชก.ส�วนจังหวัด มอบหมายด�วย 
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 เกษตรกร หมายความว�า ผู�ประกอบอาชีพ ทํานา ทําสวน ทําไร� ทํานาเกลือ เลี้ยงสัตว& หรืออาชีพ
เกษตรกรรมอ่ืนตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 
 ผู+ยากจน หมายความว�า ผู�ท่ีไม�มีทรัพย&สินเพียงพอ และอยู�ในภาวะท่ีไม�สามารถจะช�วยตนเองได�  
  ผู+กู+ยืม หมายความว�า เกษตรกรหรือผู�ยากจนท่ีกู�ยืมเงินจากกองทุน 
  ธ.ก.ส. หมายความว�า ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร 
 เจ+าหนี้ หมายความว�า เจ�าหนี้ท่ีเปLนบุคคลท่ัวไป นิติบุคคลท่ีคณะกรรมการกําหนด ธนาคารพาณิชย&ตาม
กฎหมายว�าด�วยธนาคารพาณิชย& ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร ธนาคารอาคารสงเคราะห& 
ธนาคารออมสิน ธนาคารพัฒนาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย�อมแห�งประเทศไทย ท้ังนี้ ตามหลักเกณฑ&และ
เง่ือนไขท่ีคณะกรรมการกําหนด 
 
4. หน+าท่ีความรับผิดชอบ 
  การปฏิบัติงานตามคู�มือการปฏิบัติงานช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ของสํานักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ&  มีการดําเนินงานภายใต�คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) และ
คณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (อชก.ส�วนกลาง อชก.กทม. อชก.เขต อชก.ส�วนจังหวัด และ
อชก.ส�วนอําเภอ) มีหน�าท่ีเพ่ือช�วยดําเนินงานของ กชก. ตามคําสั่งคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและ               
ผู�ยากจนท่ี 1/2558 เรื่องแต�งต้ังคณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน รายละเอียดดังนี้ 
 
 ๔.๑ คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) ประกอบด�วย 
   (1)  รองนายกรัฐมนตรีท่ีนายกรัฐมนตรี มอบหมาย   ประธานกรรมการ 
   (2)  รัฐมนตรีว�าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ&   รองประธานกรรมการ 
         หรือรัฐมนตรีช�วยว�าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
   (3)  ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&    กรรมการ 
   (4)  ปลัดกระทรวงมหาดไทย     กรรมการ 
   (5)  เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ    กรรมการ 
         และสังคมแห�งชาติ 
   (6)  ผู�อํานวยการสํานักงบประมาณ     กรรมการ 
   (7)  อัยการสูงสุด       กรรมการ 
   (8)  รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&     กรรมการ 
        ท่ีรับผิดชอบงานของสํานักบริหารกองทุน 
        เพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน 
        สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรกรและสหกรณ& 
   (9)  หัวหน�าผู�ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ&   กรรมการ 
   (10) อธิบดีกรมบัญชีกลาง      กรรมการ 
   (11) อธิบดีกรมประมง       กรรมการ 
   (12) อธิบดีกรมปศุสัตว&       กรรมการ 
   (13) อธิบดีกรมส�งเสริมการเกษตร     กรรมการ 
   (14) เลขาธิการสํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร    กรรมการ 
   (15) เลขาธิการสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   กรรมการ 
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   (16) ผู�จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร   กรรมการ 
   (17) ผู�แทนเกษตรกรท่ีกระทรวงเกษตรและสหกรณ&แต�งต้ัง   กรรมการ   
           จํานวน 2 คน 
   (18) ผู�ทรงคุณวุฒิท่ีประธาน กชก. แต�งต้ัง จํานวน 2 คน   กรรมการ 
   (19) ผู�อํานวยการสํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือ   กรรมการและ 
          เกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน     เลขานุการ 
          สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
   (20) เจ�าหน�าท่ีสํานักบริหารกองทุน     กรรมการและ 
            เพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน    ผู�ช�วยเลขานุการ 
                            สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
          ท่ีได�รับมอบหมาย จํานวน 2 คน 
 
  ๔.๒ คณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (อชก.) ส�วนกลาง ประกอบด�วย 
  (1)  รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&     เปLนประธาน 
          ท่ีได�รับมอบหมาย       อนุกรรมการ 

(2)  ผู�แทนสํานักงานอัยการสูงสุด  เปLนรองประธาน    
   อนุกรรมการ 

   (3)  ผู�แทนสํานักงบประมาณ     เปLนอนุกรรมการ 
(4)  ผู�แทนกรมบัญชีกลาง      เปLนอนุกรรมการ 

   (5)  ผู�แทนกรมการปกครอง     เปLนอนุกรรมการ 
  (6)  ผู�แทนกรมท่ีดิน       เปLนอนุกรรมการ 
  (7)  ผู�แทนกรมส�งเสริมการเกษตร       เปLนอนุกรรมการ 
   (8)  ผู�แทนกรมประมง       เปLนอนุกรรมการ 
   (9)  ผู�แทนกรมปศุสัตว&       เปLนอนุกรรมการ 
   (10) ผู�แทนสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เปLนอนุกรรมการ 
   (11) ผู�แทนธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร   เปLนอนุกรรมการ 
   (12) สมาชิกสภาเกษตรกรแห�งชาติท่ีประธาน 
          สภาเกษตรกรแห�งชาติมอบหมาย จํานวน 1 คน  เปLนอนุกรรมการ 
   (13) ผู�แทนเกษตรกรหรือผู�ยากจน      
                            ท่ีประธาน อชก. ส�วนกลาง แต�งต้ัง จํานวน 1 คน   เปLนอนุกรรมการ 
  (14) ผู�อํานวยการสํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือ   เปLนอนุกรรมการและ 
          เกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน     เลขานุการ 
   (15) เจ�าหน�าท่ีสํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือ    เปLนอนุกรรมการและ 
            เกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน ท่ีได�รับมอบหมาย    ผู�ช�วยเลขานุการ 
          จํานวน 1 คน 
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  ๔.๓ อชก. กรุงเทพมหานคร (อชก.กทม.) ประกอบด�วย 
   (๑)  ปลัดกรุงเทพมหานคร     เปLนประธาน 
          อนุกรรมการ 
   (๒)  ผู�อํานวยการสํานักพัฒนาสังคม    เปLนรองประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๓)  ผู�แทนสํานักงานอัยการสูงสุด     เปLนอนุกรรมการ 
   (๔)  ผู�แทนกรมท่ีดิน       เปLนอนุกรรมการ 
   (๕)  ผู�แทนสํานักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคม   เปLนอนุกรรมการ 
         และความม่ันคงของมนุษย& 
   (๖)  ผู�แทนสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เปLนอนุกรรมการ 
    (๗)  ผู�อํานวยการสํานักงาน ธ.ก.ส.จังหวัด      เปLนอนุกรรมการ 
   (๘)  ผู�แทนสหกรณ&การเกษตรในกรุงเทพมหานคร    เปLนอนุกรรมการ 
   (๙)  ผู�แทนเกษตรกรหรือผู�ยากจนท่ีมีภูมิลําเนาใน    เปLนอนุกรรมการ 
          กรุงเทพมหานครท่ีประธาน อชก. กทม. 
         แต�งต้ัง จํานวน ๑ คน 
   (๑๐) ผู�อํานวยการกองส�งเสริมอาชีพ สํานักพัฒนาสังคม   เปLนอนุกรรมการ 
           และเลขานุการ 
   (๑๑) เจ�าหน�าท่ีกองส�งเสริมอาชีพ สํานักพัฒนาสังคม   เปLนอนุกรรมการ 
          ท่ีได�รับมอบหมาย จํานวน ๑ คน     และผู�ช�วยเลขานุการ 
 
  ๔.๔ อชก. เขต ประกอบด�วย 
   (๑)  ผู�อํานวยการเขต       เปLนประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๒)  ผู�แทนสํานักงานอัยการสูงสุด หรือ    เปLนรองประธาน 
         อัยการพิเศษฝ+ายคดีอาญาประจําศาลจังหวัด      อนุกรรมการ 
         ในเขตกรุงเทพมหานครหรือผู�แทน 
   (๓)  เจ�าพนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครสาขา    เปLนอนุกรรมการ 
         หรือผู�แทนกรมท่ีดิน 
   (๔)  ผู�แทนกรมพัฒนาท่ีดินสังคมและสวัสดิการ     เปLนอนุกรรมการ 
   (๕)  สรรพากรพ้ืนท่ีสาขา       เปLนอนุกรรมการ 
   (๖)  เกษตรอําเภอหรือผู�แทนกรมส�งเสริมการเกษตร   เปLนอนุกรรมการ 
    (๗)  หัวหน�าฝ+ายปกครองเขต      เปLนอนุกรรมการ 
   (๘)  ผู�แทนสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เปLนอนุกรรมการ 
   (๙)  ผู�อํานวยการสํานักงานธนาคารเพ่ือการเกษตรและ  เปLนอนุกรรมการ 
         สหกรณ&การเกษตรจังหวัด 
   (๑๐) ผู�แทนเกษตรกรหรือผู�ยากจนท่ีมีภูมิลําเนาในเขต   เปLนอนุกรรมการ 
                            ท่ีประธาน อชก.เขต แต�งต้ัง จํานวน ๒ คน 
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   (๑๑) ข�าราชการกรุงเทพมหานคร       เปLนอนุกรรมการ 
           ซ่ึงผู�อํานวยการเขตแต�งต้ัง      และเลขานุการ 
          (๑๒) ข�าราชการกรุงเทพมหานคร ซ่ึงผู�อํานวยการเขต   เปLนอนุกรรมการ 
                             แต�งต้ัง จํานวน ๑ คน      และผู�ช�วยเลขานุการ 
 
  ๔.๕ อชก.ส�วนจังหวัด ประกอบด�วย 
   (๑)  ผู�ว�าราชการจังหวัด       เปLนประธาน 
                                          อนุกรรมการ 
   (๒)  ปลัดจังหวัด       เปLนรองประธาน 
           อนุกรรมการ 

(3)  อัยการจังหวัดคุ�มครองสิทธิและช�วยเหลือ    เปLนอนุกรรมการ 
        ทางกฎหมายและการบังคับคดีจังหวัด หรือ ผู�แทน    

   (๔)  ผู�อํานวยการสํานักงานบังคับคดีจังหวัด    เปLนอนุกรรมการ 
      (๕)  เจ�าพนักงานท่ีดินจังหวัด      เปLนอนุกรรมการ 
   (๖)  คลังจังหวัด        เปLนอนุกรรมการ 
   (๗)  เกษตรจังหวัด       เปLนอนุกรรมการ 
   (๘)  ประมงจังหวัด       เปLนอนุกรรมการ 
   (๙)  ปศุสัตว&จังหวัด       เปLนอนุกรรมการ 
   (๑๐) ผู�แทนสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เปLนอนุกรรมการ 
          สาขาจังหวัด 
   (๑๑) ผู�อํานวยการสํานักงานธนาคารเพ่ือการเกษตรและ   เปLนอนุกรรมการ 
          สหกรณ&การเกษตรจังหวัด 
   (12) ประธานสภาเกษตรกรจังหวัด    เปLนอนุกรรมการ 
   (๑3) ผู�แทนเกษตรกรหรือผู�ยากจนท่ีมีภูมิลําเนาในจังหวัด   เปLนอนุกรรมการ 
         ท่ีประธานอชก. ส�วนจังหวัด แต�งต้ัง จํานวน 1 คน    
   (๑4) เกษตรและสหกรณ&จังหวัด      เปLนอนุกรรมการ 
             และเลขานุการ 
   (๑5) เจ�าหน�าท่ีสํานักงานเกษตรและสหกรณ&จังหวัด    เปLนอนุกรรมการ 
          ท่ีได�รับมอบหมาย จํานวน ๑ คน    และผู�ช�วยเลขานุการ 
 
  ๔.๖ อชก.ส�วนอําเภอ ประกอบด�วย  
    (๑)  นายอําเภอ        เปLนประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๒)  ผู�กํากับการสถานีตํารวจภูธรอําเภอ    เปLนรองประธาน 
           อนุกรรมการ 
   (๓)  อัยการจังหวัดคุ�มครองสิทธิและช�วยเหลือ    เปLนอนุกรรมการ 
         ทางกฎหมายและการบังคับคดีคดีจังหวัดหรือผู�แทน 
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            (๔)  ผู�แทนสํานักงานบังคับคดีจังหวัด     เปLนอนุกรรมการ 
   (๕)  เจ�าพนักงานท่ีดินอําเภอหรือเจ�าพนักงานท่ีดิน    เปLนอนุกรรมการ 
         จังหวัดสาขา หรือเจ�าพนักงานท่ีดินหัวหน�าส�วนแยก 
   (๖)  พัฒนาการอําเภอ       เปLนอนุกรรมการ 
   (๗)  สรรพากรพ้ืนท่ีสาขา       เปLนอนุกรรมการ 
   (๘)  ประธานชมรมกํานัน ผู�ใหญ�บ�านประจําอําเภอ    เปLนอนุกรรมการ 
   (๙)  ผู�แทนสํานักงานกองทุนฟklนฟูและพัฒนาเกษตรกร   เปLนอนุกรรมการ 
        สาขาจังหวัด 
   (๑๐) ผู�จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&    เปLนอนุกรรมการ 
           การเกษตร สาขา 
            (11)  สมาชิกสภาเกษตรกรจังหวัดท่ีประธาน    เปLนอนุกรรมการ 
           สภาเกษตรกรจังหวัดมอบหมาย จํานวน 1 คน   
   (๑2) ผู�แทนเกษตรกรหรือผู�ยากจนท่ีมีภูมิลําเนาในอําเภอ   เปLนอนุกรรมการ 
          ท่ีประธาน อชก.ส�วนอําเภอ แต�งต้ัง จํานวน 1 คน 
   (๑3) เกษตรอําเภอ       เปLนอนุกรรมการ 
           และเลขานุการ 
   (๑4) ปลัดอําเภอท่ีได�รับมอบหมาย     เปLนอนุกรรมการ 
             และผู�ช�วยเลขานุการ 
   (๑5) เจ�าหน�าท่ีสํานักงานเกษตรอําเภอท่ีได�รับมอบหมาย   เปLนอนุกรรมการ 
           จํานวน ๑ คน        และผู�ช�วยเลขานุการ 
 
5. Work Flow กระบวนการ 
 (ระบุ การใช�สัญลักษณ&ต�างๆ ในการเขียนแผนผังการทํางาน เพ่ือให�เห็นถึงลักษณะ และความสัมพันธ&
ก�อน - หลังของแต�ละข้ันตอนในกระบวนงาน ท่ีจะเปLนประโยชน&ในการช�วยทําความเข�าใจกระบวนการทํางานท่ี
ง�ายข้ึน และแสดงให�เห็นภาพความสัมพันธ&ระหว�างบุคคลท่ีเก่ียวข�อง) 
 

ขั้นตอนการทํางาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะ 
เวลา 

ผู+รับผิดชอบ* 
 

1.ศึกษารายละเอียดข+อมูลระเบียบหลักเกณฑ1 การให+
ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู+ยากจน 
     - ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยการช�วยเหลือ
เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2528 
     - ระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยกองทุน
หมุนเวียนเพื่อการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 
2546  
     - ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพื่อ
การกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2547 
     - กฎหมายอ่ืนๆ ที่เก่ียวข�อง 

 

 

 สกร. 
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ขั้นตอนการทํางาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะ 
เวลา 

ผู+รับผิดชอบ* 
 

2.วางแผนงาน 
    - มติคณะกรรมช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
(กชก.) หรือนโยบายจากรัฐบาล กําหนดทิศทางเพื่อ
วางแผนงานกองทุนฯ 
    - แผนการปฏิบัติงานประจําปs 
    - งานอ่ืนๆ ที่กองทุนฯได�รับมอบหมาย 
 

 

 สกร. 

3. สื่อสารและเผยแพร�ข+อมูล 
     - นโยบายเร�งด�วน 
     - การแก�ไขระเบียบหลักเกณฑ& 
     - มติ กชก./อชก. 
     - ประกาศ/การปรับเปลี่ยนคําสั่งทีส่ําคัญ 
     - รายงานการประชุม 
     - ข�อมูลอ่ืนๆ  
     - ผลการดําเนนิงาน 
 

 

 สกร. 

4. การรับคําร+องขอกู+เงิน ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและบันทึกถ+อยคํา 
    รับคําร�องดําเนินการสอบสวนข�อเท็จจริงเบื้องต�น 
บันทึกถ�อยคํา 
   1) ไม�รับเร่ืองไว�พิจารณาเนื่องจากไม�เข�า
หลักเกณฑ& ให�แจ�งผู�ร�องให�ทราบใน 6 วัน 
   2) สกร. รับเร่ืองไว�พิจารณาดําเนินการต�อ             
ให�ส�งต�อไปยัง อชก. ส�วนอําเภอ/อชก.เขต 
 

 
 
 
 
 

6  
วันทําการ 

-กลุ�มช�วยเหลือ
เกษตรกร 
และผู�ยากจน        

5. การสอบสวนข+อเท็จจริงไกล�เกลี่ยประนอมหน้ีและ
การทําสัญญาประนีประนอมยอมความแพ�ง 
   5.1 อชก. ส�วนอําเภอรับเร่ือง เพื่อเจรจาไกล�เกลี่ย 
ประนอมหนี้ ลงบันทึกการไกล�เกลี่ยประนอมข�อพิพาท
ทางแพ�ง  
   5.2 ส�งเร่ืองต�อให� ธ.ก.ส. สาขา/อําเภอ 
 
 
 
 
 

 

15  

วันทําการ 

-อําเภอ
ภูมิลําเนาของ  
ผู�ขอกู� 

 

 

 

N (แจ�งผู�ขอกู�) 

  

 

Y 



- 9 - 
 

ขั้นตอนการทํางาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะ 
เวลา 

ผู+รับผิดชอบ* 
 

6. การวิเคราะห1คําขอกู+เงินและประเมินราคา
หลักประกัน (ที่ดิน/สิ่งปลูกสร+าง) 
   6.1 ธ.ก.ส. วิเคราะห&คําขอกู�/ประเมินราคาที่ดินและสิง่
ปลูกสร�าง  
   6.2 ส�งผลการวิเคราะห&ฯให� อชก.ระดับต�าง ๆ           
เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ
      1) วงเงินไม�เกิน 300,000 บ.     
      = อชก. ส�วนอําเภอ, อชก.เขต 
      2) วงเงินตั้งแต� 300,000-500,000 บ.  
      = อชก. ส�วนจังหวัด , อชก.กทม. 
      3) วงเงินตั้งแต� 500,000-2,500,000 บ.  
      = อชก. ส�วนกลาง 
 

 

20  

วันทําการ 

-ธนาคารเพ่ือ
การเกษตรและ
สหกรณ&
การเกษตร 

7. การพิจารณาอนุมัติคําขอกู+เงินและแจ+งผล 
    ฝ+ายเลขานุการ อชก.ส�วนต�างๆ ตรวจสอบ วิเคราะห& และ
สรุปผลคําขอกู�เงนิของ ธ.ก.ส. เพือ่เสนอที่ประชุมพจิารณา 
โดยฝ+ายเลขาฯ ดาํเนนิการ ดงันี ้
     7.1 ตรวจสอบเอกสารต�างๆ ตามข้ันตอนข�างต�นอีกคร้ัง
เพื่อให�ถูกต�องตามระเบยีบหลักเกณฑ& 
     7.2 ตรวจสอบ และวิเคราะห&คําขอกู�ในส�วนผลวิเคราะห& 
ที่ ธ.ก.ส.ได�ดาํเนนิการสรุปว�ารายได�สุทธิของผู�ขอกู�                 
เม่ือนํามาหักหนี้สนิอ่ืน (ถ�ามี) มีรายได�เหลือพอทีจ่ะชาํระหนี้
คืนได�ภายใน  20 ปs ตามที่ระเบยีบกําหนด      
      7.3 ตรวจสอบการประเมินทีด่ินหลักประกันของ             
ธ.ก.ส. หลงัจากตรวจสอบรายละเอียดข�างต�นแล�วให�
ดําเนนิการ ดังนี ้
            1) หากผลการตรวจสอบเปLนไปตามระเบียบ
หลักเกณฑ&  ฝ+ายเลขานุการนาํเร่ืองเสนอทีป่ระชมุเพื่อ
พิจารณาอนุมัติเงินกู�ตามกรอบวงเงินทีไ่ด�รับมอบอํานาจของ 
อชก. ระดบัต�างๆ  พิจารณาอนุมตัิ/ไม�อนุมัติ และแจ�งให�ผู�ขอ
กู� อชก. ส�วนจงัหวัด/อชก.ส�วนอําเภอ/อชก.เขต/อชก.กทม. 
ต�อไป 
             2) หากผลการตรวจสอบไม�เปLนไปตามระเบยีบ 
หลักเกณฑ& ให�แจ�งผลต�อผู�ร�องว�าผู�ขอกู�ไม�อยู�ในหลักเกณฑ&
ตามระเบียบฯ กําหนด 
 

 

 

20  

วันทําการ 

-อชก.ส�วนกลาง  
(กลุ�มช�วยเหลือ
เกษตรกรและ        
ผู�ยากจน) 
-อชก.ส�วน
จังหวัด 
-อชก.ส�วน
อําเภอ 

 

 

N (แจ�งผู�กู�) 

Y  

  

1) 2) 3) 
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ขั้นตอนการทํางาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะ 
เวลา 

ผู+รับผิดชอบ* 
 

8. การตรวจสอบและการขออนุมัติเบิกจ�ายเงิน 
    8.1  สป.กษ. ตรวจสอบความถูกต�องการพิจารณาอนุมัติ
ของอชก. ส�วนจังหวัด/อชก.ส�วนอําเภอ/อชก.เขต/อชก.
กทม. ให�เปLนไปตามระเบียบหลักเกณฑ& และนาํเสนอผู�มี
อํานาจอนุมัติเบิกจ�ายเงิน พร�อมจัดทําใบถอนเงินฝากให� 
ธ.ก.ส. สํานักงานใหญ� ส�งเร่ืองธ.ก.ส.สาขา เพื่อจ�ายเงิน
ให�ผู�ขอกู�กับเจ�าหนี้  
   8.2 แจ�ง อชก.ส�วนต�างๆ และผู�ขอกู�ทราบ 

   เง่ือนไข หากมีป\จจัยท่ีส�งผลกระทบต�อการเบิกจ�ายเงิน 
หรือกองทุนหมุนเวียนฯขาดสภาพคล�องทางการเงิน ซ่ึงเปLน
กรณีการดําเนินงานในสภาพไม�ปกติ และมีนโยบายหรือ       
สั่งการเปLนการภายในเปLนการเฉพาะให� สป.กษ.จะต�อง         
คัดกรองและจัดลาํดับเรื่องของเกษตรกรและผู�ยากจนท่ีมี
ความเดือดร�อนจําเปLนเร�งด�วนเปLนลําดับแรกก�อน1 
หมายเหตุ : 1เรื่องเร�งด�วน หมายถึง  ลูกหน้ีท่ีมีการทําสญัญา  
ขายฝากท่ีใกล�ครบกําหนดตามระยะเวลาท่ีจะไถ�คืน กรณีท่ี
สํานักงานบังคับคดีมีคาํสั่งประกาศขายทอดตลาดท่ีดิน  ซ่ึงกรณี
เหล�าน้ี มีพฤตกิารณ&ว�าจะเสยีสทิธิหรือกรรมสิทธ์ิในท่ีดนิให�กับ
เจ�าหน้ี  จึงต�องได�รับความช�วยเหลือเปLนลําดบัต�น  ๆ
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-กลุ�ม
ช�วยเหลือ
เกษตรกรและ      
ผู�ยากจน 

9. การโอนเงินกู+ให+ ธ.ก.ส.  
       ธ.ก.ส. สํานักงานใหญ� โอนเงินให� ธ.ก.ส.สาขา 

 5 
วันทําการ -ธ.ก.ส 

10. การทําสัญญาจํานองที่ดินและจ�ายเงินกู+ 
      ธ.ก.ส. สาขา/อําเภอ แจ�งให�ผู�ได�รับอนุมัติมาทําสัญญา/
จํานองท่ีดิน/จ�ายเงินกู� 

 9  
วันทําการ -ธ.ก.ส 

 

11. การรายงานผลการดําเนินงาน 
  11.1 รายงานผลการดําเนินงานของ อชก.ส�วนอําเภอ 
และ อชก.ส�วนจังหวัด ต�อ สกร. 
  11.2 ธ.ก.ส.รายงานผลสถานะการเงิน ต�อ สกร. 
  11.3 รายงานผลการดาํเนนิงานของสกร.ต�อ 
คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน/
คณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 

 
 

-กลุ�มติดตาม
และพัฒนา
ฟklนฟูอาชีพ
เกษตรกร        

12.จัดเกบ็ข+อมูลเกษตรกรและผู+ยากจน  
     12.1 จัดเก็บข�อมูลการดําเนินงานให�ความ
ช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
     12.2 จัดเก็บข�อมูลลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนฯ 
        
 
 

 

 

-ฝ+ายบริหาร
ท่ัวไป           
-กลุ�มติดตาม
และพัฒนาฟklนฟู
อาชีพเกษตรกร    
-กลุ�มช�วยเหลือ
เกษตรกร      
และผู�ยากจน 

N (ไม�อนุมัติ 
และยุติเร่ือง) 

Y 
(อนุมัติเบิก 
จ�ายเงิน) 

  

 

กรณีไม�ปกติ  
: คัดกรอง 
และจัดลําดับ 
ความเร�งด�วน 
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6. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
   ข้ันตอนท่ี 1 ศึกษารายละเอียดข+อมูลระเบียบหลักเกณฑ1 การให+ความช�วยเหลือเกษตรกร
และผู+ยากจน 
   เจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงานให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนท้ังส�วนกลางและส�วนภูมิภาค
จะต�องศึกษารายละเอียดของระเบียบหลักเกณฑ& มติต�างๆ และกฎหมายอ่ืนๆท่ีเก่ียวข�อง ตลอดจึงข้ันตอน            
การปฏิบัติงานและอํานาจหน�าท่ีท่ีระเบียบหลักเกณฑ&ระบุไว�  จึงจะสามารถปฏิบัติงานให�ความช�วยเหลือได�            
ซ่ึงระเบียบหลักเกณฑ&ท่ีเก่ียวข�อง  เช�น ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
พ.ศ.2528  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน              
พ.ศ. 2546  ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2547  
และกฎหมายอ่ืนๆ  ท่ีเก่ียวข�อง เปLนต�น  
  หมายเหตุ : ส�วนกลางได�สนับสนุนหนังสือระเบียบหลักเกณฑ&ท่ีรวบรวมระเบียบหลักเกณฑ&         
มติต�างๆ และข้ันตอนการปฏิบัติแจกให�ทุกจังหวัดทุกอําเภอท่ัวประเทศ และสามารดาวน&โหลดเอกสารเพ่ิมเติมได�                 
ท่ีเว็บไซต&ของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&ในหน�าของกองทุนหมุนเวียนฯ (www.opsmac.go.th) 
   ข้ันตอนท่ี 2 วางแผนงาน 
   กองทุนหมุนเวียนเพื่อการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน จะต�องดําเนินการจัดทําแผนปฏิบัติงาน
ประจําปs ซ่ึงแผนงานจะต�องมีทิศทางที่สอดคล�องกับมติคณะกรรมช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) หรือนโยบาย
จากรัฐบาล และแต�ละแผนงานจะต�องอาศัยความร�วมมือจากเกษตรและสหกรณ&จังหวัด และ เกษตรอําเภอ เพื่อช�วย
ดําเนินงานให�ประสบผลสําเร็จตามเปRาหมายที่กําหนดไว� 
   ข้ันตอนท่ี 3 ส่ือสารและเผยแพร�ข+อมูล 
   การดําเนินงานให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนต�องอาศัยความร�วมมือจากเกษตรและ
สหกรณ&จังหวัด และเกษตรอําเภอ ซ่ึงการสื่อสารและเผยแพร�ข�อมูลต�างๆ เช�น นโยบายเร�งด�วน การแก�ไข
ระเบียบหลักเกณฑ& มติ กชก./อชก.ประกาศ/การปรับเปลี่ยนคําสั่งท่ีสําคัญ รายงานการประชุม และข�อมูลอ่ืนๆ
เปLนต�น ถือว�ามีความสําคัญต�อการปฏิบัติหน�าท่ีให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน เพ่ือให�เปLนมาตรฐาน
เดียวกัน 
      ข้ันตอนท่ี 4 การรับคาํร+องขอกู+เงิน ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและบันทึกถ+อยคํา (๖ วันทําการ)               
ดําเนินการดังนี ้
   4.1 เม่ือเกษตรกรและผู�ยากจน (ผู�ขอกู�) แจ�งความจํานงต�อเจ�าหน�าท่ี ณ สถานท่ีตามภูมิลําเนา
ทะเบียนบ�านของผู�กู� ให�เจ�าหน�าท่ีดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานเบ้ืองต�น (สําเนาบัตรประชาชน               
สําเนาทะเบียนบ�าน สําเนาสัญญาจํานองหรือสัญญาขายฝาก ท่ีจดทะเบียนต�อพนักงานเจ�าหน�าท่ี หรือสัญญา           
กู�ยืมเงิน สําเนาเอกสารสิทธิในท่ีดิน โฉนด น.ส.3 น.ส.3ก (โดยให�ผู�ขอกู�ถ�ายเอกสารมาทุกหน�า) สําเนา                
คําพิพากษาหรือสําเนาสัญญาประนีประนอมยอมความ โดยศาลมีคําพิพากษาถึงท่ีสุดให�ชําระหนี้แล�ว (กรณีเปLน
หนี้ในระบบ) หลักฐานการเช�าท่ีดิน (ถ�ามี) กรณีขอชื้อท่ีนาเช�า สําเนาเอกสารอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข�อง) 
   4.2 จดบันทึกถ�อยคํา กรณีอยู�ในหลักเกณฑ&ท่ีจะให�ความช�วยเหลือด�านเงินกู�ได�ตามระเบียบ 
หรือไม�อยู�ในหลักเกณฑ& 
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 ข้ันตอนท่ี 5 การสอบสวนข+อเท็จจริงไกล�เกล่ียประนอมหนี้และการทําสัญญาประนีประนอม                  
ยอมความแพ�ง (๑๕ วันทําการ) ดําเนินการดังนี้ 
   5.1 มีหนังสือแจ�งคู�กรณีเพ่ือนัดมาดําเนินการไกล�เกลี่ย ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี       
ว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2528 
   5.2 ในวันท่ีนัดคู�กรณีมาเพ่ือดําเนินการไกล�เกลี่ยให�อนุกรรมการท่ีได�รับแต�งต้ังตามคําสั่งคนหนึ่ง              
คนใด หรือเจ�าหน�าท่ีท่ีได�รับมอบหมายจากอนุกรรมการดําเนินการไกล�เกลี่ยประนีประนอมข�อพิพาท เพ่ือให�ได�ข�อยุติ                
(กรณีการขอซ้ือคืนท่ีดินได�สูญเสียสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ไป เนื่องจากการขายฝาก จํานอง หรือสัญญากู�ยืมเงิน หรือการ
ซ้ือท่ีนาเช�า ต�องมีข�อยุติว�าเจ�าของท่ีดินนั้นยินยอมท่ีจะขายคืน หรือขายท่ีนาเช�าให� หากเจ�าของท่ีดินไม�ยินยอมให�แจ�ง                 
ผู�ขอกู�ทราบต�อไป) และนําผลการดําเนินการเสนอประธานอนุกรรมการฯ พิจารณาให�ความเห็นชอบ 
   ท้ังนี้ การไกล�เกลี่ยประนีประนอมข�อพิพาทให�ดําเนินการด�วยความสมัครใจของคู�กรณี โดยยึดหลัก
ระเบียบ กฎหมาย เปLนแนวทางในการไกล�เกลี่ย เพ่ือให�เกิดความเปLนธรรมและบรรลุวัตถุประสงค&ของกองทุนท่ีจะช�วย
แก�ป\ญหาความเดือดร�อนของเกษตรกรและผู�ยากจนให�ได�มากท่ีสุด 
  5.3 เม่ือคู�กรณีสามารถตกลงกันได�ให�นําผลการไกล�เกลี่ยทําบันทึกการไกล�เกลี่ยประนีประนอมยอม
ความแพ�งไว�เปLนหลักฐาน ณ ท่ีว�าการอําเภอ หรือสํานักงานเขตท�องท่ี แล�วแต�กรณี แล�วรวบรวมเอกสารหลักฐาน
ท้ังหมดส�งเรื่องให� ธ.ก.ส. สาขา หรือ ธ.ก.ส. สาขาอําเภอ  ซ่ึงผู�ขอกู�มีภูมิลําเนา 

 ข้ันตอนท่ี 6 การวิเคราะห1คําขอกู+เงินและประเมินราคาหลักประกัน(ท่ีดิน/ส่ิงปลูกสร+าง) (๒๐ วันทําการ)
ดําเนินการดังนี้ 
   เม่ือ ธ.ก.ส. สาขา หรือ ธ.ก.ส. สาขาอําเภอ ได�รับเรื่องจาก อชก. ตามข้ันตอนท่ี 5 แล�ว           
ธ.ก.ส. พิจารณาและวิเคราะห&คําขอกู�เงินตามระเบียบและหลักเกณฑ&ของกองทุน และวิธีการของ ธ.ก.ส. ภายใน
ระยะเวลา 20 วันทําการ แล�วส�งผลการวิเคราะห&พร�อมท้ังเอกสารท่ีเก่ียวข�องให� อชก. ส�วนต�างๆ เพ่ือดําเนินการ
ต�อไปตามกรอบอํานาจพิจารณาอนุมัติเงิน ดังนี้ 
   (1) วงเงินกู�รายละไม�เกิน 300,000 บาท ให�ส�งสํานักงานเขตหรือท่ีว�าการอําเภอแล�วแต�กรณี 
ตามภูมิลําเนาของผู�ขอกู� เพ่ือนําเสนอท่ีประชุม อชก.เขต หรือท่ีประชุม อชก.ส�วนอําเภอพิจารณาอนุมัติเงินกู� 
   (2) วงเงินกู�รายละเกินกว�า 300,000 บาท แต�ไม�เกิน 500,000 บาท ให�ส�งสํานักงานปลัด
กรุงเทพมหานคร หรือสํานักงานเกษตรและสหกรณ&จังหวัด แล�วแต�กรณี ตามภูมิลําเนาของผู�ขอกู� เพ่ือนําเสนอ             
ท่ีประชุม อชก.กทม. หรือท่ีประชุม อชก.ส�วนจังหวัด พิจารณาอนุมัติเงินกู� 
   (3) วงเงินกู�รายละเกินกว�า 500,000 บาท แต�ไม�เกิน 2,500,000 บาท ของผู�ขอกู�                
ท่ัวประเทศให�ส�งให� ธ.ก.ส. สํานักงานใหญ� เพ่ือส�งให�สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& (สป.กษ.)             
เพ่ือนําเสนอท่ีประชุม อชก. ส�วนกลาง พิจารณาอนุมัติเงินกู� 
    ในทางปฏิบัติ เม่ือฝ+ายเลขานุการของ อชก. ส�วนต�างๆ ได�รับเรื่องแล�วให�ดําเนินการเสนอ อชก.
ส�วนต�างๆ  เพ่ือพิจารณาอนุมัติคําขอกู�เงินต�อไป ตามกรอบอํานาจในการพิจารณาอนุมัติตามท่ี กชก.ได�มอบตาม 
ข�อ(1) ถึง ข�อ(3) 
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ข้ันตอนท่ี 7 การพิจารณาอนุมัติคําขอกู+เงินและแจ+งผล (๒๐ วันทําการ)  ดําเนินการดังนี้ 
    เม่ือ อชก.ส�วนกลาง อชก.กทม. อชก.ส�วนจังหวัด อชก.เขต อชก.ส�วนอําเภอ ได�รับแจ�งผล            
การพิจารณาวิเคราะห&คําขอกู�เงินจาก ธ.ก.ส. ตามข้ันตอนท่ี 6 แล�ว ให�ดําเนินการ ดังนี้ 
    7.1 ให�ฝ+ายเลขานุการของ อชก. ดําเนินการตรวจสอบ วิเคราะห&และสรุปผลคําขอกู�เงินของ              
ธ.ก.ส. เพ่ือเสนอท่ีประชุมพิจารณา ภายใน 20 วันทําการ 
    7.2 เม่ือท่ีประชุม อชก. พิจารณาแล�วผลเปLนประการใดให�ฝ+ายเลขานุการของ อชก. ดําเนินการ ดังนี้ 
     (1) กรณีท่ีประชุมไม�อนุมัติ ให�ฝ+ายเลขานุการของ อชก. ท่ีพิจารณาแจ�ง อชก.ท่ีรับเรื่อง
เบ้ืองต�นและผู�ขอกู�ทราบ 
     (2) กรณีท่ีประชุมอนุมัติ ให�ฝ+ายเลขานุการ อชก. ส�งผลการอนุมัติเงินกู� (มติท่ีประชุม
พร�อมกับบัญชีรายชื่อผู�ท่ีได�รับอนุมัติเงินกู� และเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข�องให� สป.กษ. เพ่ือพิจารณาอนุมัติ            
เบิกจ�ายเงินตามข้ันท่ี 8 ต�อไป 
 
  ข้ันตอนท่ี 8 การตรวจสอบและการอนุมัติเบิกจ�ายเงิน (๑๕ วันทําการ)  ดําเนินการดังนี้ 
    เม่ือ สป.กษ. ได�รับการอนุมัติเงินกู�จาก อชก. ส�วนต�างๆ แล�วให� สป.กษ. ดําเนินการตรวจสอบ
ความถูกต�อง หากไม�ถูกต�องตามระเบียบหลักเกณฑ& จะไม�อนุมัติเบิกจ�ายเงินและยุติเรื่องแล�วแจ�ง อชก.ส�วนต�างๆ 
และผู�ขอกู�ทราบ หากตรวจสอบแล�วถูกต�องตามระเบียบจะดําเนินการเสนอผู�มีอํานาจในการอนุมัติเบิกจ�ายเงิน 
พร�อมท้ังจัดทําใบถอนเงินฝากให� ธ.ก.ส. สํานักงานใหญ�ดําเนินการและแจ�ง อชก. และผู�ขอกู�ทราบ ภายใน 15            
วันทําการ นับแต�วันท่ีได�รับผลการอนุมัติเงินกู� 
   เง่ือนไข หากมีป\จจัยท่ีส�งผลกระทบต�อการเบิกจ�ายเงิน หรือกองทุนหมุนเวียนฯขาดสภาพคล�อง
ทางการเงิน ซ่ึงเปLนกรณีการดําเนินงานในสภาพไม�ปกติ และมีนโยบายหรือสั่งการเปLนการภายในเปLนการเฉพาะ
ให� สป.กษ.จะต�องคัดกรองและจัดลําดับเรื่องของเกษตรกรและผู�ยากจนท่ีมีความเดือดร�อนจําเปLนเร�งด�วนเปLน
ลําดับแรกก�อน1 
   หมายเหตุ : 1เรื่องเร�งด�วน หมายถึง  ลูกหนี้ท่ีมีการทําสัญญา  ขายฝากท่ีใกล�ครบกําหนดตาม
ระยะเวลาท่ีจะไถ�คืน กรณีท่ีสํานักงานบังคับคดีมีคําสั่งประกาศขายทอดตลาดท่ีดิน  ซ่ึงกรณีเหล�านี้ มีพฤติการณ&ว�าจะ
เสียสิทธิหรือกรรมสิทธิ์ในท่ีดินให�กับเจ�าหนี้  จึงต�องได�รับความช�วยเหลือเปLนลําดับต�นๆ 

 ข้ันตอนท่ี 9 การโอนเงินกู+ให+ ธ.ก.ส. (๕ วันทําการ) ดําเนินการดังนี้ 
   เม่ือ ธ.ก.ส. สํานักงานใหญ� ได�รับใบถอนเงินฝากจาก สป.กษ. ให�แจ�งผลการอนุมัติพร�อมโอนเงิน             
ให� ธ.ก.ส.สาขา หรือ ธ.ก.ส. สาขาอําเภอท่ีเก่ียวข�อง ภายใน 5 วันทําการ 

 ข้ันตอนท่ี 10 การทําสัญญาจํานองท่ีดินและจ�ายเงินกู+ ( 9 วันทําการ) ดําเนินการดังนี้ 
10.1 ธ.ก.ส.สาขาท่ีเก่ียวข�อง แจ�งให�ผู�ขอกู�มาทําสัญญา และจ�ายเงินกู�ให�กับเจ�าหนี้แล�วเสร็จ                    

ภายใน 9 วันทําการ ท้ังนี้ หากไม�สามารถดําเนินการได�ภายในกําหนด ให�โอนเงินคืนเข�าบัญชีกองทุน                   
พร�อมท้ังแจ�งให� สป.กษ. ทราบภายใน 60 วัน 

   10.2 เม่ือ ธ.ก.ส. ได�จ�ายเงินกู�ไปแล�วหรือยังไม�จ�ายให� ธ.ก.ส. แจ�งให� สป.กษ. ทราบต�อไปด�วย 
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  ข้ันตอนท่ี 11 การรายงานผลการดําเนินงาน ดําเนินการดังนี้ 

  11.1 เกษตรและสหกรณ&จังหวัดดําเนินการรายงานผลการใช�จ�ายเงิน (เบ้ียประชุม ค�าติดตาม  
และค�าอบรมสัมมนา) และจํานวนผู�ขอรับความช�วยเหลือ ต�อ สกร.  
  11.2 ธ.ก.ส จะรายงานผลสถานะการเงิน (จํานวนผู�ได�รับการอนุมัติเงินกู�  จํานวนหนี้ท่ีรับ
ชําระจํานวนหนี้ท่ีคงเหลือ) ต�อ สกร.  

  11.3 สกร. รายงานผลการดําเนินงานด�านการเงินและไม�ใช�ด�านการเงินต�อ กชก./อชก. 
 
  ข้ันตอนท่ี 12 จัดทําฐานข+อมูลลูกหนี้ 
   เม่ือ สกร. ได�รับรายงานผลการดําเนินงานตามข้ันตอนท่ี 11 จะทําการบันทึกข�อมูล ได�แก� 
ข�อมูลการดําเนินงานให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน  และข�อมูลลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนฯ เพ่ือจัดเก็บ
ในรูปแบบฐานข�อมูลเบ้ืองต�น  
 
7. มาตรฐานคุณภาพงาน 
 7.1 ผลสําเร็จของการปฏิบัติงานได�อย�างมีประสิทธิภาพตามวัตถุประสงค&ของกองทุนหมุนเวียนเพ่ือ            
การกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
  7.2 เกษตรกรและผู�ยากจนได�รับการช�วยเหลือในเรื่องหนี้สินและท่ีดิน และสามารถสงวนรักษาท่ีดินไว�
เพ่ือให�เกษตรกรและผู�ยากจนได�อาศัยทํากินและอยู�อาศัย ไม�ให�หลุดเปLนของเจ�าหนี้หรือบุคคลอ่ืน 
     
8. ระบบติดตามประเมินผล 
  8.1 การติดตามประเมินผลคุณภาพการปฏิบัติงานการให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจนจัดทํา
แบบสํารวจเพ่ือวัดความพึงพอใจของผู�รับบริการต�อการปฏิบัติงานให�ความช�วยเหลือของเจ�าหน�าท่ี โดยให�
ผู�รับบริการประเมินผลหลังรับบริการ และสกร.วิเคราะห&ประมวลผลในภาพรวมประจําปsเสนอต�อผู�บังคับบัญชา 
  8.2 การติดตามประเมินผลการดําเนินงานช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
   ดําเนินการรายงานผลการอนุมัติเงินกู�กองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
ต�อผู�บริหาร และเกษตรและสหกรณ&จังหวัดทราบ เปLนประจําทุกเดือนพร�อมท้ังรายงานผลผ�านเว็บไซต&ของ
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& ท่ี www.opsmoac.go.th หัวข�อกองทุนหมุนเวียน เลือกผลการ
ดําเนินงาน 
 
9. เอกสารอ+างอิง 
   9.1 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2528 
  9.2 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน            
พ.ศ. 2546  
  9.3 ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2547 
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10. แบบฟอร1มท่ีใช+ 
  การดําเนินงานให�ความช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน กําหนดให�มีแบบฟอร&มท่ีใช�ประกอบการ
ดําเนินงาน ดังนี้ 
  10.1 แบบบันทึกคําขอกู�เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน  
พ.ศ. 2546 เปLนแบบฟอร&ม สําหรับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงาน กรณีรับคําร�อง หรือ ไม�รับคําร�อง บันทึกรายละเอียด
ของผู�ยื่นเรื่องขอกู�เงินของกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
  10.2 แบบเสนอท่ีประชุม อชก. เปLนแบบฟอร&ม สําหรับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงานสรุปรายละเอียดเรื่องของ
ผู�ขอกู�จากการสอบถามจากผู�ยื่นคําขอกู�เงิน และผลวิเคราะห&จาก ธ.ก.ส. ตลอดจนแผนการผลิตของเกษตรกรและ           
ผู�ยากจน เพ่ือเสนอท่ีประชุม อชก.พิจารณาอนุมัติ/ไม�อนุมัติ 
   10.3 หนังสือตอบผู�ยื่นเรื่อง/ผู�ขอกู�เงิน และหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง เปLนแบบฟอร&มหนังสือราชการเพ่ือ
แจ�งผลการดําเนินงานของกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
   (1) แจ�งผู�ยื่นเรื่อง/ผู�ขอกู�เงิน/หน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง : อนุมัติ ไม�อนุมัติ (ยุติเรื่อง) 
   (2) แจ�ง ธ.ก.ส : อนุมัติ  
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก 1 กฎระเบียบ/คําสั่ง 
 
1. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2546  
2. ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2547 



ภาคผนวก 2 ตัวอย�างแบบฟอร&ม 
 
1. แบบบันทึกคําขอกู�เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2546 
(ปรับปรุงใหม�)  
2. แบบบันทึกคําขอกู�เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน  พ.ศ. 2546 
(สําหรับ ธ.ก.ส.ดําเนินการ)  เปLนแบบบันทึกคําขอกู�เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกร
และผู�ยากจน  พ.ศ. 2546 เปLนแบบฟอร&ม สําหรับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงาน กรณีรับคําร�อง หรือ ไม�รับคําร�อง 
บันทึกรายละเอียดของผู�ยื่นเรื่องขอกู�เงินของกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 
3. แบบเสนอท่ีประชุม อชก. เปLนแบบฟอร&ม สําหรับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงานสรุปรายละเอียดเรื่องของผู�ขอกู�            
จากการสอบถามจากผู�ยื่นคําขอกู�เงิน และผลวิเคราะห&จาก ธ.ก.ส. ตลอดจนแผนการผลิตของเกษตรกรและ           
ผู�ยากจน เพ่ือเสนอท่ีประชุม อชก.พิจารณาอนุมัติ/ไม�อนุมัติ 
4. หนังสือตอบผู�ยื่นเรื่อง/ผู�ขอกู�เงิน และหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง เปLนแบบฟอร&มหนังสือราชการเพ่ือแจ�งผลการ
ดําเนินงานของกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 

4.1  หนังสือแจ�งหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง : อชก.ส�วนอําเภอ หรืออชก.ส�วนจังหวัด 
4.2  หนังสือแจ�งหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง (ธ.ก.ส)  
4.3  หนังสือแจ�งผู�ยื่นเรื่อง : แจ�งผลการดําเนินงานส�งเรื่องให� อชก. ส�วนอําเภอ 
4.4  หนังสือแจ�งผู�ยื่นเรื่อง : แจ�งผลการดําเนินงานส�งเรื่องให� ธ.ก.ส 
4.5  หนังสืออนุมัติเบิกจ�ายเงินกองทุนฯ 
4.6  หนังสือแจ�งหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง (ธ.ก.ส) การอนุมัติเงินกองทุนฯ 
4.7  หนังสือแจ�งหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง (อชก.ส�วนอําเภอ หรือ อชก.ส�วนจังหวัด)การอนุมัติเงินกองทุนฯ 

  4.8 หนังสือแจ�งผู�ยื่นเรื่อง (ยุติเรื่อง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบบันทึกการขอกู�เงิน 

กองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน 

เขียนท่ี......................................................... 

                                                                                  วันท่ี .............เดือน...........................พ.ศ. .....................  

 
ช่ือ.........................................นามสกุล...............................................เลขบัตรประชาชน...................................................................            

บ�านเลขท่ี.....................หมู�ท่ี......................ถนน...............................................ตําบล/แขวง..............................................................  

อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด..................................................รหัสไปรษณยี&...........................................................  

หมายเลขโทรศัพท&.....................................................................โทรศัพท&เคลื่อนท่ี............................................................................  
 
ประเภทความช�วยเหลือ � 
  �1.สัญญาขายฝาก  � 2.สัญญาจํานอง   �3.สัญญากู�ยืม   � 4. ซ้ือท่ีดินคืน � 

� 5.ซ่ือท่ีนาเช�า    �  6. ขอกู�ประกอบอาชีพ   �  7.อ่ืนๆ.............................. 

จํานวนเงินท่ีขอกู�..............................บาท  
จัดลําดับความเร�งด�วนของคําขอกู�เงิน � 

  � 1.ยังไม�ฟRอง   � 2.ช้ันฟRอง   �  3.ช้ันบังคับคดี   �  4.ช้ันประเภทยึดทรัพย&  
�   � 5.ข้ันประกาศขายทอดตลาด  � 6.ขายฝากใกล�สิ้นสุดสัญญา   � 7.อ่ืนๆ..........................  
 
ประเภทท่ีดินท่ีขอความช�วยเหลือ (ถ�ายเอกสารทุกหน�า) �  

  � 1.โฉนดท่ีดิน   �  2.น.ส. 3ก   �  3.น.ส. �3 4. อ่ืนๆ..............................  
 
จํานวนเน้ือท่ี.................ไร� .....................งาน...................ตารางวา......................  
 
ช่ือเจ�าหน้ี...............................................นามสกุล...........................................เลขบัตรประชาชน..................................................  
 
บ�านเลขท่ี.....................หมู�ท่ี......................ถนน...............................................ตําบล/แขวง...........................................................             
 
อําเภอ/เขต...........................................จังหวัด..................................................รหัสไปรษณยี&.......................................................   
 
หมายเลขโทรศัพท&.........................................................................โทรศัพท&เคลื่อนท่ี..................................................................... 
 
ข�าพเจ�าขอรับรองว�าเจ�าหน�าท่ีได�อ�านบันทึกการขอกู�เงินให�ฟ\ง ซ่ึงข�าพเจ�ารับทราบและเข�าใจแล�ว ถือว�า ถูกต�องตรงกัน                 
จึงลงลายมือช่ือไว�เปLนหลักฐาน  
 
(ลงช่ือ)........................................................)              ผู�ให�ถ�อยคํา (ลงช่ือ)................................................................ผู�บันทึก     
              
                                                                                                             (...............................................................)  
 
 
 

1. แบบบันทึกคําขอกู+เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน พ.ศ.2546 (ปรับปรุงใหม�)  
     เพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน พ.ศ.2546 (ปรับปรุงใหม�)  



                ตําแหน�ง..................................................................... 
 
 

 
 

แบบบันทึกคําขอกู+เงิน 
ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน พ.ศ.2546 

 
       เขียนท่ี...................................... 

วันท่ี............เดือน............................พ.ศ............ 
  ข�าพเจ�า....................................................................อายุ...........ปs บัตรประจําตัว....................................... 
เลขท่ี................................วันออกบัตร.................................บัตรหมดอายุ.......................อยู�บ�านเลขท่ี.................... 
หมู�ท่ี.......ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต.............................จังหวัด........................โทรศัพท&........................ 
สถานภาพสมรส    ( ) โสด  ( ) สมรส  ( ) แยกกันอยู�       ( ) หม�าย      ( ) หย�า 
คู�สมรสชื่อ...................................................................................................................อายุ.......................ปs 
     ( ) จดทะเบียนสมรส            ( ) ไม�จดทะเบียนสมรส 
อาชีพของผู�ร�อง......................................................................อาชีพของคู�สมรส....................................................... 
       (ระบุให�ชัดเจน เช�น ทํานาข�าว, ทําไร�มันสําปะหลัง, รับจ�างท่ัวไป ฯลฯ) 
จํานวนสมาชิกในครัวเรือน............................................คน จํานวนแรงงานในครัวเรือน.....................................คน 
  ข�าพเจ�าของให�ถ�อยคําต�อ...................................................................ตําแหน�ง........................................... 
ด�วยความสัตย&จริง  และขอให�รายละเอียดประกอบการพิจารณาในการแสดงความประสงค&ขอกู�เงินตามระเบียบ                  
สํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2546 ดังต�อไปนี้ 

1. การขอกู+เงิน 
1.1   ขอกู+เงินเพ่ือปลดเปล้ืองหนี้สินและท่ีดิน  จํานวนเงิน........................บาท 

(  ) เพ่ือชําระหนี้สิน ไถ�ถอนท่ีดินคืน (  ) เพ่ือไถ�ท่ีดิน  (  ) เพ่ือซ้ือท่ีดินคืน 
(  ) เพ่ือซ้ือท่ีนาเช�า 
(  ) อ่ืนๆ 
1.1.1 หลักฐานเอกสารท่ีนํามาประกอบ 

(  ) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
(  ) สําเนาทะเบียนบ�าน 
(  ) สําเนาสัญญากู�เงิน     ลงวันท่ี......................................... 
(  ) สําเนาสัญญาจํานอง      ลงวันท่ี......................................... 
(  ) สําเนาขายฝาก      ลงวันท่ี......................................... 
(  ) สําเนาสัญญาเช�าท่ีดิน    ลงวันท่ี......................................... 
(  ) สําเนาคําพิพากษา   คดีหมายเลขดําท่ี................................................................... 
     คดีหมายเลขแดงท่ี.................................................ศาล............................................ 
(  ) อ่ืนๆ ........................................................................................................................ 
........................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................ 

 

(ตัวอย�างแบบบันทึก 1) 
 

2. แบบบันทึกคําขอกู+เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน  พ.ศ. 2546  
(สําหรับ ธ.ก.ส.ดําเนินการ) เปZนแบบบันทึกคําขอกู+เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน 

(กรณีรับเรื่อง) 

 



1.1.2 ประเภทหนังสือแสดงสิทธิ์ในท่ีดิน 
(  ) โฉนดท่ีดิน   เลขท่ี...........................................เนื้อท่ี..............................ไร� 
(  ) น.ส.3   เลขท่ี...........................................เนื้อท่ี..............................ไร� 
(  ) น.ส.3 ก  เลขท่ี...........................................เนื้อท่ี..............................ไร� 
(  ) อ่ืน ๆ  ...................................................................................................................... 
ท่ีดินต้ังอยู�ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต........................จังหวัด....................... 

   1.1.3  ท่ีดินเปLนของ 
    (  ) ตนเอง     (  ) คู�สมรส     (  ) บุตร     (  ) บิดา-มารดาของตนเอง 
    (  ) บุคคลอ่ืน (ระบุ) .............................................................................................. 
   1.1.4  จํานวนเงินตามสัญญา.........................บาท จํานวนเงินท่ีได�รับจริง...........................บาท  
    จํานวนเงินท่ีได�ตกลงกับคู�สัญญา................................บาท 
   1.1.5  อัตราดอกเบ้ียตามสัญญาร�อยละ.................................บาท 
   1.1.6  ได�เคยชําระเงินให�แก�คู�กรณีบ�างแล�ว เม่ือ ....................................................................... 
    จํานวนเงิน.................................บาท แบ�งเปLนเงินต�นจํานวน..................................บาท 
    ดอกเบ้ียจํานวน..............................................บาท 
    ขณะนี้ยังคงเหลือเงินท่ีต�องชําระ............................................................บาท แบ�งเปLน 
    (  ) เงินต�น จํานวน...........................บาท (  ) ดอกเบ้ีย จํานวน..............................บาท 
   1.1.7  ชื่อและท่ีอยู�ของคู�กรณี..................................................................................................... 
    ........................................................................................................................................ 
   1.1.8  มูลเหตุแห�งหนี้เกิดจาก (นําไปใช�จ�ายอะไร) ..................................................................... 
    ........................................................................................................................................ 
    สาเหตุท่ีชําระหนี้ไม�ได� ................................................................................................... 
    ........................................................................................................................................ 
   1.1.9  ก�อนมาแสดงความประสงค&ของกู�เงินได�ทําความตกลงและเจรจากับคู�กรณีแล�วหรือไม� 
    อย�างไร 
    (  ) ตกลงแล�ว ................................................................................................................ 
    ........................................................................................................................................ 
    (  ) ยังไม�ได�ตกลง เนื่องจาก............................................................................................ 
    ........................................................................................................................................ 
       1.2  ขอกู+เงินเพ่ือประกอบอาชีพ  จํานวนเงิน............................................................บาท 

1.1.3 จะทําอะไร...................................................................................................................... 
1.1.4 จะทําท่ีไหน..................................................................................................................... 
1.1.5 จะทําอย�างไร (ระบุรายละเอียดหรือตามเอกสารท่ีแนบ) ............................................... 

........................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................ 
   1.2.4  นําไปเปLนค�าใช�จ�ายดังนี้ .................................................................................................. 
    ........................................................................................................................................ 
    ....................................................................................................................................... 
 
 



1.2.5 คาดว�าจะมีรายได�จากโครงการท่ีเสนอ ต้ังแต�ปsท่ี.................ของโครงการฯ รายได�สุทธิ 
ปsละ...............................................บาท และจะเริ่มชําระคืนต�นเงินและดอกเบ้ียต้ังแต� 
ปsท่ี............................เปLนเงินจํานวน...........................บาท โดยคาดว�าจะชําระเสร็จสิ้น 

   1.2.6  ขณะนี้ข�าพเจ�าและหรือคู�สมรส 
    (  ) ไม�ได�เปLนลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
     (  ) เปLนลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
         ต�นเงินคงเหลือ...........................บาท ดอกเบ้ียค�างชําระ..................................บาท 

2. รายได+ในครัวเรือนของข+าพเจ+า ในรอบปs พ.ศ. .......................... ท่ีผ�านมา 
2.1  รายได�จากการทําการเกษตรมาจาก (ระบุให�ชัดเจน) 

       ..........................................................................  เปLนเงิน.........................บาท 
       .......................................................................... เปLนเงิน.........................บาท 
       ..........................................................................  เปLนเงิน.........................บาท 

       2.2  รายได�นอกการเกษตร........................มาจาก (ระบุให�ชัดเจน) 
       ..........................................................................  เปLนเงิน.........................บาท 
       .......................................................................... เปLนเงิน.........................บาท 
       ..........................................................................  เปLนเงิน.........................บาท 
 

3. ค�าใช+จ�ายในครัวเรือนของข+าพเจ+า ในรอบปs พ.ศ. ....................... ท่ีผ�านมา 
3.1  ค�าใช�จ�ายในการลงทุนทําการเกษตร    เปLนเงิน.........................บาท 

         3.2  ค�าใช�จ�ายในการลงทุนนอกการเกษตร   เปLนเงิน.........................บาท 
       3.3  ค�าใช�จ�ายในครัวเรือน      เปLนเงิน.........................บาท 
       3.4  ค�าใช�จ�ายอ่ืนๆ  ระบุ ...................................  เปLนเงิน.........................บาท 
 
  4. ท่ีดินท่ีข+าพเจ+าและคู�สมรสถือครองท้ังหมด  ดังนี้ 
        4.1 ท่ีดินทําการเกษตร จํานวน................................................แปลง 
   แปลงท่ี 1  เนื้อท่ี.................................ต้ังอยู�ท่ี............................................................................. 
                 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี................................ 
  แปลงท่ี 2  เนื้อท่ี.................................ต้ังอยู�ท่ี............................................................................. 
                 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี................................ 
       4.2  ท่ีดินไม�ทําการเกษตร จํานวน................................................แปลง 
  แปลงท่ี 1  เนื้อท่ี.................................ต้ังอยู�ท่ี............................................................................. 
                 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี................................ 
  แปลงท่ี 2  เนื้อท่ี.................................ต้ังอยู�ท่ี............................................................................. 
                 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี................................ 
       4.3  ท่ีดินอยู�อาศัย เนื้อท่ี.....................ต้ังอยู�ท่ี................................................................................... 
                หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี................................ 
 
 
 
 



  5. ข+าพเจ+าและคู�สมรสมีทรัพย1สินอ่ืนนอกจากท่ีดิน (เช�น ส่ิงปลูกสร+าง  เครื่องจักรกล ฯลฯ) ได�แก� 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................ 
 

  6. ข+าพเจ+าและคู�สมรสมีหนี้สินรายอ่ืน 
       (  )  ไม�มี 
      (  )  มี ได�แก� ......................................................................................................................................... 
 
  7.  ในการขอกู+เงินข+าพเจ+าขอเสนอหลักประกันเงินกู+  ดังนี้ 
       7.1  จํานองท่ีดินเปLนหลักประกันเงินกู� จํานวน (  ) 1 แปลง  (  ) 2 แปลง มีรายละเอียดดังต�อไปนี้ 
     แปลงท่ี 1 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี.............................. 
     เนื้อท่ี..............ไร�.................งาน................ตารางวา  ต้ังอยู�ท่ี..................................................... 
     (  ) เปLนท่ีดินใช�ทําการเกษตร   (  ) เปLนท่ีดินอยู�อาศัย 
     ได�นําไปจํานอง  ขายฝาก  หรือใช�ประกันหนี้อยู�หรือไม� กับใคร................................................. 
     ................................................................................................................................................... 
     แปลงท่ี 2 หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินประเภท.....................................เลขท่ี.............................. 
     เนื้อท่ี..............ไร�.................งาน................ตารางวา  ต้ังอยู�ท่ี..................................................... 
     (  ) เปLนท่ีดินใช�ทําการเกษตร   (  ) เปLนท่ีดินอยู�อาศัย 
     ได�นําไปจํานอง  ขายฝาก  หรือใช�ประกันหนี้อยู�หรือไม� กับใคร................................................. 
     ................................................................................................................................................... 
       7.2  บุคคลคํ้าประกัน  จํานวน (  ) 1 คน  (  ) 2 คน  (  ) ........ คน 
     มีรายละเอียดดังต�อไปนี้ 
     ผู+ค้ําประกันคนท่ี 1 ชื่อ..........................................................................................อายุ..........ปs 
     ป\จจุบันอยู�บ�านเลขท่ี...................ซอย....................................ถนน............................................ 
     หมู�ท่ี...........ตําบล/แขวง...................................................อําเภอ/เขต....................................... 
     จังหวัด....................................รหสัไปรษณีย&...............................โทรศัพท&................................. 
     อาชีพ.............................................ตําแหน�ง............................................................................... 
              สถานท่ีทํางาน............................................................................โทรศัพท&................................... 
     มีรายได�เดือนละ..........................บาท หรือมีรายได�ปsละ....................................................บาท 
     (  )  ไม�มีภาระผูกพันท่ีต�องชําระหนี้เงินกู�อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันท่ีต�องชําระหนี้เงินกู�อ่ืน  ท้ังต�นเงินหรือดอกเบ้ียเดือนละ.......................บาท 
          หรือปsละ........................บาท 
     (  )  ไม�มีภาระผูกพันการคํ้าประกันหนี้เงินกู�อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันการคํ้าประกันหนี้เงินกู�อ่ืน  จํานวนเงิน..................................................บาท  
    ผู+ค้ําประกันคนท่ี 2 ชื่อ..........................................................................................อายุ..........ปs 
     ป\จจุบันอยู�บ�านเลขท่ี...................ซอย....................................ถนน............................................ 
     หมู�ท่ี...........ตําบล/แขวง...................................................อําเภอ/เขต....................................... 
     จังหวัด....................................รหสัไปรษณีย&...............................โทรศัพท&................................. 
     อาชีพ.............................................ตําแหน�ง............................................................................... 



              สถานท่ีทํางาน............................................................................โทรศัพท&................................... 
     มีรายได�เดือนละ..........................บาท หรือมีรายได�ปsละ....................................................บาท 
     (  )  ไม�มีภาระผูกพันท่ีต�องชําระหนี้เงินกู�อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันท่ีต�องชําระหนี้เงินกู�อ่ืน  ท้ังต�นเงินหรือดอกเบ้ียเดือนละ.......................บาท 
          หรือปsละ........................บาท 
     (  )  ไม�มีภาระผูกพันการคํ้าประกันหนี้เงินกู�อ่ืน 
     (  )  มีภาระผูกพันการคํ้าประกันหนี้เงินกู�อ่ืน  จํานวนเงิน..................................................บาท 
  
8.  ข+าพเจ+ามีความประสงค1จะขอกู+เงินจากกองทุนหมุนเวียนฯ  เปLนเงินท้ังสิ้น (1.1+1.2) 
      จํานวนเงิน.........................................บาท 
   
 ข�าพเจ�าขอรับรองว�า  ถ�อยคําท่ีให�ต�อเจ�าหน�าท่ีเปLนความจริงทุกประการและเจ�าหน�าท่ีได�อ�านให�ฟ\งแล�ว 
รับรองว�าถูกต�อง จึงลงลายมือชื่อไว�เปLนหลักฐาน 
 
 

ลงชื่อ...............................................ผู�ให�ถ�อยคํา 
                                                                                  (..................................................) 

                                                                          ลงชื่อ...............................................ผู�บันทึก 
                                                                                  (..................................................) 
                                                                      ตําแหน�ง.................................................................. 

                                                                          ลงชื่อ...............................................พยาน 
                                                                                  (..................................................) 

                                                                          ลงชื่อ...............................................พยาน 
                                                                                  (..................................................) 
 
 
          
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

แบบบันทึกการขอกู+เงิน  กรณีไม�รับคําร+อง 
          เขียนท่ี.................................... 
        วันท่ี...........เดือน.............................พ.ศ.............. 

1. ชื่อ................................นามสกุล……………………………..เลขประจําตัวประชาชน................................ 
บ�านเลขท่ี..................หมู�ท่ี........ถนน....................................ตําบล/แขวง........................................... 
อําเภอ/เขต...............................จังหวัด................................................รหัสไปรษณีย&......................... 

2. ประเภทการขอความช�วยเหลือ 
�  สัญญาขายฝาก �  สัญญาจํานอง  �  สัญญากู�ยืม  �  ซ้ือท่ีดินคืน 
�  ซ้ือท่ีนาเช�า  �  ขอกู�ประกอบอาชีพ  �  อ่ืนๆ 

3. ประเภทท่ีดินท่ีขอความช�วยเหลือ 
�  โฉนด � น.ส.3  � น.ส.3 ก  � อ่ืนๆ จํานวนเนื้อท่ี.........................ไร� 

4. ชื่อเจ�าหนี้.........................................................นามสกุล..................................................................... 
บ�านเลขท่ี.........................หมู�ท่ี........................ถนน.........................ตําบล/แขวง............................... 
อําเภอ/เขต.....................................................จังหวัด...................................รหัสไปรษณีย&................. 

5. ไม�รับคําร�อง  เนื่องจาก 
�  เปLนข�าราชการ  ข�าราชการบํานาญ  ลูกจ�าง  พนักงานรัฐวิสาหกิจ  บริษัท 
�  จํานวนเงินท่ีขอกู�เกินกว�า 2,500,000 บาท 
�  สัญญากู�ยืมเงินไม�ได�นําท่ีดินหรือเอกสารสิทธิ์ในท่ีดินให�เจ�าหนี้ยึดถือไว� 
�  ท่ีดินหลักประกันห�ามโอนภายใน 10 ปs และเหลือระยะเวลาเกินกว�า 5 ปs 
�  สูญเสียท่ีดินเกินกว�า 5 ปs โดยไม�ได�อาศัยหรือทํากินอยู� หรือสูญเสียท่ีดินเกินกว�า 10 ปs 
�  เปLนหนี้สถาบันการเงิน ธนาคารพาณิชย& นิติบุคคลท่ีคณะกรรมการกําหนด โดยยังไม�มีคําพิพากษา
ถึงท่ีสุดให�ชําระหนี้ 
�  ไม�เปLนบุคคลท่ีถูกฟRองในคดีล�มละลาย   
�  อ่ืนๆ (ระบุ) ........................................................................................................................... 
  ข�าพเจ�าขอรับรองว�า  เจ�าหน�าท่ีได�อ�านให�ฟ\ง ซ่ึงข�าพเจ�ารับทราบและเข�าใจแล�ว จึงลงลายมือ
ชื่อไว�เปLนหลักฐาน 
 
 
 

 

(แบบบันทึก 2) 
 

(ลงชื่อ)........................................ผู�ให�ถ�อยคํา   (ลงชื่อ)...........................................ผู�บันทึก 

                      (…….............................................) 

                 ตําแหน�ง................................................................ 

2. แบบบันทึกคําขอกู+เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน  พ.ศ. 2546  
เปZนแบบบันทึกคําขอกู+เงิน ตามระเบียบกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก�เกษตรกรและผู+ยากจน (กรณีไม�รับเรื่อง) 

 



 
 
เรื่องท่ี  ช่ือ-สกุล ราษฎรจังหวัด.................ขอกู+เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู+ยืมแก� 
                   เกษตรกรและผู+ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 
ข+อเท็จจริง 
ชื่อ-สกุล............................................................อายุ.........ปs อยู�บ�านเลขท่ี............... 

หมู�ท่ี.........ตําบล............................. อําเภอ........................ จังหวัด............................ขอกู�เงินจํานวน
....................................................บาท เพ่ือนําไป.....................................................โฉนด, น.ส. ๓ ก, น.ส. ๓                   
เลขท่ี............................เนื้อท่ี..................................ไร� ตามสัญญากู�เงินจํานวน.........................................บาท         
กับเจ�าหนี้ (ใคร, กรณีเปLนหนี้ธนาคารฯ ต�องมีคําพิพากษาให�ชําระหนี้เปLนเงินจํานวน......................................บาท 
และภายหลังธนาคารฯ ตกลงยินยอมรับชําระหนี้เท�าไร) 

ข+อมูลจาก ธ.ก.ส. 
มูลหนี้เกิดจาก (สุจริต จําเปLน เช�น ใช�ลงทุนการประกอบอาชีพ ใช�จ�ายในครัวเรือนของตนเอง

หรือของบิดามารดาหรือบุตรหรือพ่ีน�องร�วมบิดามารดาหรือร�วมแต�บิดาหรือมารดา นําไปลงทุนประกอบอาชีพ
หรืออ่ืนๆ ตามฐานานุรูป) สาเหตุท่ีชําระหนี้ไม�ได�เนื่องจาก.................................................. 
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.. 

 
แรงงานในครัวเรือน.........................คน เฉลี่ยรายได�สุทธิเฉพาะตัว =             รายได�สุทธิ   
              จํานวนแรงงานในครัวเรือน 

สามารถชํ าระหนี้ภายใน. . . . . . . . . . . . . .ปs  ท่ี ดินหลักประกัน (เปLนท่ี ทําอะไร) ราคาประเมินคิดเปLนเ งิน
............................................บาท คิดเปLนร�อยละ.............ของจํานวนเงินท่ีขอกู� การตรวจสอบท่ีดินไม�อยู�ใน 
เขตท่ีดินของรัฐหรือท่ีสงวนหวงห�ามของทางราชการ นอกจากท่ีดินแปลงดังกล�าวผู�ขอกู�มีท่ีดินแปลงอ่ืนอีก เนื้อท่ี
..................ไร� (ถ�ามี) 

 

 

รายได+ครัวเรือน/ป_ ค�าใช+จ�าย/ป_ 
1. ทํานา...............................................บาท 
๒. ทําไร�................................................บาท 
๓. อ่ืนๆ.................................................บาท 
    รวมรายได�........................................บาท 

๑. ค�าใช�จ�ายในการทํานา....................................บาท 
๒. ค�าใช�จ�ายทําไร�อ�อย.........................................บาท 
๓. อ่ืนๆ................................................................บาท 
๔. ค�าใช�จ�ายในครัวเรือน.....................................บาท 
    รวมค�าใช�จ�าย..................................................บาท 
    คงเหลือรายได�สุทธิ.........................................บาท 

3. แบบเสนอท่ีประชุม คณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู+ยากจน (อชก.)   



  แผนการผลิต 

    ด�านการเกษตร  
   ๑. ทํานา จะมีรายได�ช�วงเดือน..................................รายได�สุทธิ....................บาท 
   ๒. ทําไร�อ�อย จะมีรายได�ช�วงเดือน..................................รายได�สุทธิ....................บาท 
 
   ด�านนอกการเกษตร 
   ๑. รับจ�าง    รายได�สุทธิ....................บาท   
   ๒. บุตรส�งให�    รายได�สุทธิ....................บาท  

   วิธีการชําระหนี้ 
   ผู�ขอกู�จะส�งชําระหนี้คืนกองทุนฯ เปLนรายปsๆ ละ............ครั้ง ชําระต�นเงินและดอกเบ้ีย 
ปsละ........................บาท และจะชําระให�เสร็จสิ้นภายใน.................ปs (ระยะเวลาในการชําระหนี้ไม�จําเปLนต�อง
ชําระจนครบ ๒๐ ปs ตามระเบียบฯ หากผู�ขอกู�มีรายได�มากให�ชําระตามความสามารถเม่ือคํานวณแล�วอาจไม�ถึง 
๒๐ ปsก็ได�) 

   ธ.ก.ส. มีความเห็นว�า        
            
            
             
 
   ข+อวิเคราะห1ของฝaายเลขานุการ 
   ๑. ผู�ขอกู�เปLนเกษตรกรและผู�ยากจน มีรายได�สุทธิเฉพาะตัว............................บาท/ปs (ไม�เกินปs
ล ะ  ๘ ๗ , ๐ ๐ ๐  บ า ท  ต า ม ท่ี  ก ช ก .  กํ า ห น ด )  มู ล ห นี้ เ กิ ด จ า ก เ ห ตุ สุ จ ริ ต แ ล ะ จํ า เ ปL น นํ า ไ ป ใ ช�
.................................................................................................................................................................... 
   ๒. ท่ีดินหลักประกันราคาประเมินคิดเปLนเงิน.....................บาท คิดเปLนร�อยละ...........ของ
จํานวนเงินท่ีจะให�กู� (.....................บาท) เปLนการสงวนท่ีดินทํากิน หรือท่ีอยู�อาศัย 
   ๓ .  ผู� ข อ กู� มี ลู� ท า ง ในการประกอบอาชีพและ มีลู� ท า งสามารถชํ า ระหนี้ ไ ด� ภ าย ใน                   
ระยะเวลา.........ปs 

จึงขอเสนอเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
มติท่ีประชุม 
 
 

 
   เจ�าหน�าท่ีผู�รับผิดชอบ ชื่อ-นามสกุล ตําแหน�ง 
 
 
 
 



ท่ี กษ ๐๒๒๐/ คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

 
   

 
     
  

   

 

          ตุลาคม  ๒๕..... 

เรื่อง  การขอกู�เงินเพ่ือ…………………… 

เรียน  นายอําเภอ……………………. ประธาน อชก. ส�วนอําเภอ 

อ�างถึง ๑. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน  
      พ.ศ.๒๕๔๖ 

  ๒. ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๗ 

สิ่งท่ีส�งมาด�วย เอกสารร�องเรียนของผู�ขอกู�เงิน จํานวน ๑ ชุด 

   ด�วยคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยาจน (กชก.) ได�รับคําร�องของราษฎร
อําเภอ………………จังหวัด………………. จํานวน…... ราย คือ นาย/นาง/นางสาว………………………………………… มีความ
ประสงค& ขอ กู� เ งิ น จากกอง ทุนห มุน เ วี ยน เ พ่ือการ กู� ยื มแก� เ กษตรกรและผู� ย ากจน  พ .ศ .  ๒๕๔๖ 
เพ่ือ………………………………รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีส�งมาด�วย 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตามนัยระเบียบท่ีอ�างถึง ๑ และ ๒ ผลเปLนประการใด
กรุณาแจ�งให�ทราบภายในวันท่ี…………เดือน…………………พ.ศ. ..………. ด�วย จักขอบคุณมาก  

     ขอแสดงความนับถือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ 
๓๙๑๘ 

4.1 หนังสือแจ+งหน�วยงานท่ีเก่ียวข+อง : อชก.ส�วนอําเภอ หรือ อชก.ส�วนจังหวัด 



คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

ท่ี กษ ๐๒๒๐/ 

   
 

 

 

 

 

            ตุลาคม  ๒๕.... 

เรื่อง  การขอกู�เงินเพ่ือนําไปชําระหนี้ตามคําพิพากษาและไถ�ถอนท่ีดินคืน  

เรียน  ผู�จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร  สาขา.................................... 

อ�างถึง ๑. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. 2546 

 ๒. ระเบียบว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน  พ.ศ.2547 
สิ่งท่ีส�งมาด�วย  1. สําเนาเอกสารการขอกู�เงิน จํานวน 1 ชุด 
          2. บัญชีเก่ียวกับหนี้สิน 
          3. แบบกรอบระยะเวลาการดําเนินการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ   

  ด�วยคณะกรรมการการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) ได�รับคําร�องของ(นาย/นาง/
นางสาว).........................................อยู�บ�านเลขท่ี............หมู�ท่ี..........ตําบล..........................อําเภอ..........................
จังหวัด........................................ มีความประสงค&ขอกู�เงินจากกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและ        
ผู�ยากจน พ.ศ.2546 เพ่ือนําไปชําระหนี้และไถ�ท่ีดิน รายละเอียดปรากฏตามสิ่งท่ีส�งมาด�วย 1 และเม่ือ
ดําเนินการแล�วเสร็จกรุณากรอกรายละเอียดตามกรอบระยะเวลาการดําเนินงานตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ  
ตามสิ่งท่ีส�งมาด�วย 2 ต�อไปด�วย       

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการตามนัยระเบียบท่ีอ�างถึง 1 และ 2 ผลเปLนประการใด

กรุณาแจ�งให� สป.กษ. ทราบภายในวันท่ี ………….. เดือน.................พ.ศ. .................. ด�วย จักขอบคุณมาก 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 

4.2 หนังสือแจ+งหน�วยงานท่ีเก่ียวข+อง (ธ.ก.ส)  



คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

ท่ี กษ ๐๒๒๐/ 

 
 
 

  
 
 
 
 
      ตุลาคม  ๒๕..... 

เรื่อง  แจ�งผลการดําเนินการ 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว.......................... 

  ตามท่ี ท�านขอให�ทางราชการช�วยเหลือด�านเงินกู�เพ่ือ...............(ชําระหนี้สิน ไถ�ถอนท่ีดินคืน/
เพ่ือไถ�ท่ีดิน/เพ่ือซ้ือท่ีดินคืน/เพ่ือซ้ือท่ีนาเช�า) จาก.......................(เจ�าหนี้) นั้น 

   คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยาจน (กชก.) ได�ส�งเรื่องให�คณะอนุกรรมการช�วยเหลือ
เกษตรกรและผู�ยากจน (อชก.) ส�วนอําเภอ..................... จังหวัด............................ เพ่ือพิจารณาดําเนินการ              
ต�อไปแล�ว ตามหนังสือคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ท่ี กษ ๐๒๒๐/       ลงวันท่ี...........            
เดือน.............................พ.ศ................. ผลเปLนประการใดจะแจ�งให�ทราบต�อไป 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

                ขอแสดงความนับถือ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ 
๓๙๑๘ 

4.3 หนังสือแจ+งผู+ย่ืนเรื่อง : แจ+งผลการดําเนินงานส�งเรื่องให+ อชก.ส�วนอําเภอ 



คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

ท่ี กษ ๐๒๒๐/ 

 

 

 

 

 

            ตุลาคม  ๒๕.... 

เรื่อง  แจ�งผลการร�องเรียน  

เรียน  นาย/นาง/นางสาว.............................................................. 

   ตามท่ีท�านขอให�ทางราชการช�วยเหลือด�านเงินกู�  เพ่ือนําไปชําระหนี้และไถ�ท่ีดินคืน นั้น 
  คณะกรรมการการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) ได�ส�งเรื่องให�ธนาคารเพ่ือ     
การเกษตรและสหกรณ&การเกษตรและสหกรณ&การเกษตร (ธ.ก.ส.) สาขา.......................จังหวัด............................
พิจารณาดําเนินการต�อไปแล�ว ตามหนังสือคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน ด�วนท่ีสุด ท่ี กษ 
0220/.......................... ลงวันท่ี...........ตุลาคม.............. ผลเปLนประการใดจะแจ�งให�ทราบต�อไป 
   อนึ่ง ในส�วนหนึ่งของหนี้ตามสัญญากู�เงินฉบับลงวันท่ี........มีนาคม..............ท่ีท�านได�กู�ยืม               
จากนาย/นาง/นางสาว(เจ�าหนี้).................................. นั้น เนื่องจากไม�ได�มีการนําท่ีดินหรือเอกสารสิทธิ์ในท่ีดิน 
(โฉนด,น.ส.3,น.ส.3ก) ให�เจ�าหนี้ยึด จึงไม�อยู�ในหลักเกณฑ& 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

 

4.4 หนังสือแจ+งผู+ย่ืนเรื่อง : แจ+งผลการดําเนินงานส�งเรื่องให+ ธ.ก.ส. 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 



 

บันทึกข+อความ 
ส�วนราชการ  สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกร   
                   และรับเรื่องร�องเรียน โทร ๐ ๒๒๘๐ ๗๗๕๓ (๓๒๙) 
ที่        กษ ๐๒๒๐/     วันที่     ตุลาคม  ๒๕....        
เร่ือง   ขออนุมัติเบิกจ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖  

เรียน ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& (ผ�าน ผู�อํานวยการกองคลัง) นนทบุรี, พระนครศรีอยุธยา,  

   ๑. ข+อเท็จจริง 

         สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน ได�รับแจ�งการอนุมัติคํา
ขอ กู� เ งินกอง ทุนห มุน เวี ยน เ พ่ือการ กู� ยื มแก� เกษตรกรและผู� ย ากจน พ .ศ .  ๒๕๔๖ ของประธาน
......................................................(อนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (อชก.) ส�วนจังหวัด/ส�วนอําเภอ) 
จังหวัด.................................... จํานวน..................... ราย คือ นาย/นาง/นางสาว...................................... เปLนเงิน
จํานวน .............................. บาท (...........ตัวอักษร.................บาทถ�วน) ดังมีรายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบ 

   ๒. ระเบียบและมติ กชก. ท่ีเก่ียวข+อง 
       ๒.๑ คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู� ยากจน (กชก. )  ได� มี คําสั่ ง  กชก.  
ท่ี ๑/๒๕๕๑ ลงวันท่ี ๑๔ มกราคม ๒๕๕๑ มอบอํานาจการพิจารณาอนุมัติคําขอกู�เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการ
กู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ ให� อชก. (ส�วนกลาง/ส�วนจังหวัด/ส�วนอําเภอ) ภายในวงเงินท่ีขอกู� 
(รายละเกินกว�า 500,000 บาท แต�ไม�เกินรายละ 2,500,000 บาท/รายละเกินกว�า 500,000 บาท แต�ไม�เกินราย
ละ 500,000 บาท/ไม�เกินรายละ 300,000 บาท)..................................................................บาท   และประธาน 
อชก. (ส�วนกลาง/ส�วนจังหวัด/ส�วนอําเภอ) มีอํานาจพิจารณาอนุมัติคําขอกู�เงินกองทุนหมุนเวียนฯ ในกรณีท่ีอยู�ใน
หลักเกณฑ&ตามระเบียบของทางราชการ ซ่ึงไม�มีป\ญหาท่ีจะต�องใช�ดุลพินิจ และเสนอให� อชก. (ส�วนกลาง/ส�วน
จังหวัด/ส�วนอําเภอ) ทราบต�อไป โดย อชก. (ส�วนกลาง/ส�วนจังหวัดส�วนอําเภอ) สําหรับวงเงินท่ีขอกู�(รายละเกิน
กว�า 500,000 บาท แต�ไม�เกินรายละ 2,500,000 บาท/รายละเกินกว�า 500,000 บาท แต�ไม�เกินรายละ 
500,000 บาท/ไม�เกินรายละ 300,000 บาท)....................................................................................... บาท    
        ๒.๒ ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและ           
ผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ ข�อ ๑๗ กําหนดว�า บรรดาคําสั่ง มติ หลักเกณฑ&ท่ีออกไว�ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว�าด�วยกองทุนหมุนเวียนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรและผู�ยากจนด�านหนี้สินและท่ีดิน พ.ศ. ๒๕๓๖ ซ่ึงไม�ขัดแย�งกับ
ระเบียบนี้ ให�ถือว�าเปLนคําสั่ง มติ หลักเกณฑ&ท่ีออกตามระเบียบนี้ 

   ๓. ข+อเสนอ 
       สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน พิจารณาแล�วเห็นว�า ผู�ขอกู�
มีคุณสมบัติครบถ�วน มูลเหตุแห�งหนี้และประเภทหนี้สินเปLนไปตามระเบียบฯ และหลักเกณฑ&ท่ีกําหนด 
เห็นสมควรอนุมัติการใช�จ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๖ ดังนี้ 
        ๓.๑ จ�ายให�ผู�ขอกู�ยืมจํานวน....(ระบุจํานวน).... ราย ตามข�อ ๑ รวมเปLนเงิน ............... บาท 
(...........ตัวอักษร.....................บาทถ�วน) 

   /๓.๒... 

4.5 ตัวอย�างหนังสืออนุมัติเบิกจ�ายเงินกองทุนฯ 



วา่ที� ร.ต. 

(สมพนูทรัพย ์ กลา้วิกรณ์) 

นกัวิเคราะห์นโยบายและแผนชาํนาญการพิเศษ 

รักษาราชการแทนผูอ้าํนวยการ 

-๒- 
        

        ๓.๒ จ�ายเปLนค�าจดทะเบียนจํานองท่ีดินกับกองทุนฯ ให�ผู�ขอกู�เงินจํานวน ............. บาท          
(.......ตัวอักษร.............บาทถ�วน) ตามมติ กชก. ในการประชุมครั้งท่ี ๒/๒๕๓๗ เม่ือวันท่ี ๑๘ เมษายน ๒๕๓๗ 
(อัตราร�อยละ ๑ ของวงเงินท่ีจดทะเบียนจํานองตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๕๗ ออกตามประมวลกฎหมายท่ีดิน) 
รวม .....(ระบุจํานวน)...... รายการ เปLนเงินท้ังสิ้น.......3.1+3.2....... บาท (.........ตัวอักษร................บาทถ�วน) 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติการจ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๖ 
    
     
    

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ร�าง/พิมพ&  ชมชาย  ตรวจ.......................... 
ทาน.........................วันที่............................ 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ 
๓๙๑๘ 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 



คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

ท่ี กษ ๐๒๒๐/ 

 

 

 

 

        ตุลาคม  ๒๕..... 

เรื่อง  การอนุมัติเงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖  

เรียน  ผู�จัดการธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร 

สิ่งท่ีส�งมาด�วย ๑. ใบถอนเงินฝากออมทรัพย&เลขท่ี 
   ๒. บัญชีรายชื่อผู�ได�รับอนุมัติเงินกู�กองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๖ จํานวน...........ราย 

  ด�วยสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& ได�รับแจ�งการอนุมัติคําขอกู�เงินกองทุน
หมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ ของประธานอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและ
ผู�ยากจน (อชก.) (ส�วนจังหวัด/ส�วนอําเภอ)..................................................................... ได�พิจารณาอนุมัติเงิน
ให�แก� นาย/นาง/นางสาว................................................. เปLนเงินท่ีอนุมัติท้ังสิ้น ................................... บาท 
(...................ตัวอักษร...................บาทถ�วน) (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารท่ีส�งมาด�วย) เพ่ือให�ผู�ขอกู�นําไปปลด
เปลื้องหนี้สินและไถ�ถอนท่ีดินคืนจากเจ�าหนี้ (ตามคําสั่งคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.)  
ท่ี ๑/๒๕๕๑ ลงวันท่ี ๑๔ มกราคม ๒๕๕๑) และ กชก. ในการประชุมครั้งท่ี ๒/๒๕๓๗ เม่ือวันท่ี ๑๘ เมษายน 
๒๕๓๗ มีมติให�ถือเปLนหลักการว�ากรณีท่ีได�มีการอนุมัติคําขอกู�จากกองทุนหมุนเวียนฯ รายใดแล�ว ให�ถือว�า กชก. 
ได�อนุมัติให�จ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ เพ่ือเปLนค�าจดทะเบียนจํานองท่ีดินกับสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ&ด�วย ซ่ึงในการอนุมัติคําขอกู�เงินครั้งนี้ กองทุนหมุนเวียนฯ ต�องจ�ายค�าจดทะเบียนจํานองท่ีดินให�แก�ผู�ขอกู�
เปLนเงินจํานวน ............................ บาท (.........ตัวอักษร........บาทถ�วน) โดยการจ�ายขาด รวมเปLนเงินท่ีอนุมัติ
ท้ังสิ้น ................................................... บาท (.........ตัวอักษร........................บาทถ�วน) 
   สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&  (สป.กษ.) ได�จัดทําใบถอนเงินฝากออมทรัพย&บัญชี
เลขท่ี 01000-1-07460-8 จํานวน............ฉบับ ตามใบถอนเงินเลขท่ี.......................................... 
ลงวันท่ี............เดือน....................พ.ศ.................... จํานวน ............................. บาท (.......ตัวอักษร.....บาทถ�วน) 
ส�งมาพร�อมด�วยแล�วเพ่ือธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ&การเกษตร (ธ.ก.ส.) พิจารณาดําเนินการตามระเบียบ  
ว�าด�วยการบริหารกองทุนหมุนเวียนฯ พ.ศ. ๒๕๔๗ และหนังสือมอบอํานาจการดําเนินงานตามระเบียบดังกล�าว 
ระหว�างสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ&กับ ธ.ก.ส. ต�อไป      

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการต�อไป ผลเปLนประการใดกรุณาแจ�งให� สป.กษ. ทราบ

ภายในวันท่ี ………….. เดือน.................พ.ศ. .................. ด�วย จักขอบคุณมาก 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

 

 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 
ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 

4.6 ตัวอย�างหนังสือแจ+งหน�วยงานท่ีเก่ียวข+อง (ธ.ก.ส) การอนุมัติเงินกองทุนฯ 
 



คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

ท่ี กษ ๐๒๒๐/ 

 

 

 

 

 

            ตุลาคม  ๒๕.... 

เรื่อง  แจ�งผลการอนุมัติเบิกจ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ.2546 

เรียน  ผู�ว�าราชการจังหวัด/นายอําเภอ.........................ประธาน อชก.ส�วนจังหวัด/ส�วนอําเภอ 

อ�างถึง หนังสือจังหวัด.................................ท่ี นม.............................ลงวันท่ี...........ตุลาคม  25......  

  ตามหนังสือท่ีอ�างถึงแจ�งว�าคณะอนุกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (อชก.) ส�วน
จังหวัด/อําเภอ.......................... ได�พิจารณาอนุมัติคําขอกู�เงินกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกรและ     
ผู�ยากจน พ.ศ. 2546 ให�ผู�ขอกู�จํานวน........ราย เปLนเงินรวม.............................บาท ประกอบด�วยนาย/นาง/
นางสาว.......................... จํานวนเงิน.......................บาท และนาย/นาง/นางสาว..................................จํานวนเงิน
......................บาท  พร�อมจัดส�งเอกสารประกอบการพิจารณาการเบิกจ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ ให�สํานัก
บริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน (สกร.) เพ่ือดําเนินการเบิกจ�ายฯ ให�แก�ผู�ขอกู�ชําระ
หนี้และไถ�ถอนท่ีดินคืนจากคู�กรณีความละเอียดแจ�งแล�ว นั้น  

   สกร. ในฐานะฝ+ายเลขานุการคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.)               
ได�พิจารณาอนุมัติเบิกจ�ายเงินกองทุนหมุนเวียนฯ ให�กับผู�ขอกู�จํานวน......................รายข�างต�นเรียบร�อยแล�วเม่ือ
วันท่ี.............ธันวาคม 2555    

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๘ 

4.7 ตัวอย�างหนังสือแจ+งหน�วยงานท่ีเก่ียวข+อง (อชก.ส�วนอําเภอ หรือ อชก.ส�วนจังหวัด)การอนุมัติเงินกองทุนฯ 



ท่ี กษ ๐๒๒๐/ คณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ& 
ถนนราชดําเนินนอก  กทม. ๑๐๒๐๐ 
 

 
 
   

   

 

      
   ตุลาคม  ๒๕.... 

เรื่อง  แจ�งผลการร�องเรียน 

เรียน  นาย/นาง/นางสาว………………………………………………….. 

   ตามท่ีท�านขอให�ทางราชการช�วยเหลือด�านเงินกู�จากกองทุนหมุนเวียนเพ่ือการกู�ยืมแก�เกษตรกร
ผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๔๖ เพ่ือ.............(ชําระหนี้สิน ไถ�ถอนท่ีดินคืน/เพ่ือไถ�ท่ีดิน/เพ่ือซ้ือท่ีดินคืน/เพ่ือซ้ือท่ีนาเช�า) 
คืนจาก...............(เจ�าหนี้) เปLนเงินจํานวน ....................บาท นั้น 

   ฝ+ายเลขานุการคณะกรรมการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน (กชก.) ได�พิจารณาตรวจสอบ

ข�อมูลรายละเอียดต�างๆ ดังกล�าวแล�วปรากฏว�า ...................................................................................................... 

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................... ตามท่ี

ระเบียบกําหนด จึงไม�อยู�ในหลักเกณฑ&การให�ความช�วยเหลือ และได�ยุติเรื่องตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  

ว�าด�วยการช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน พ.ศ. ๒๕๒๘ ข�อ ๒๙(๘) 

   จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

     ขอแสดงความนับถือ 
 
  

ฝ,ายเลขานุการฯ 
สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรฯ 
โทร ๐ ๒๒๘๐ ๓๙๑๓-๕ โทรสาร ๐ ๒๒๘๐ 
๓๙๑๘ 

ลงชื่อ.......................................................... 
(..........................................................) 

ตําแหน�ง........................................................... 

4.8 ตัวอย�างหนังสือแจ+งผู+ย่ืนเรื่อง (ยุติเรื่อง) 



ภาคผนวก 3 รายชื่อผู�จัดทํา 
 
กลุ�มช�วยเหลือเกษตรกรและผู�ยากจน สํานักบริหารกองทุนเพ่ือช�วยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องร�องเรียน 
 1.1 นางสมจิตต&  สาสนัส   นักวิเคราะห&นโยบายและแผนชํานาญการพิเศษ 
    1.2 น.ส.อรษา  นิติฐิติกร  นักวิเคราะห&นโยบายและแผนชํานาญการ   
  1.3 น.ส.ป~ยพร  สุขวนิช  เจ�าหน�าท่ีวิเคราะห&นโยบายและแผน 
  1.4 นายพนม  สาผาย  เจ�าหน�าท่ีวิเคราะห&นโยบายและแผน 
  1.5 น.ส.จิราพร กันยา   เจ�าหน�าท่ีวิเคราะห&นโยบายและแผน 


