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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขึน้ทะเบียนโรงงำนผลิตสินค้ำพืช 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:กองพฒันาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าพืช 
กระทรวง:กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขึน้ทะเบียนโรงงานผลิตสินค้าพืช 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กองพฒันาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าพืช 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:การขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประกาศกรมวิชาการเกษตรเร่ืองหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการข้ึนทะเบียนโรงงานผลิตสินค้าพืชพ.ศ. 2559 
  

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศกรมวิชาการเกษตรเร่ืองการก าหนดระยะเวลาแล้ว
เสร็จของงานพ.ศ.2557  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ   14 วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน  30 รำย 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด  50 รำย 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  10 รำย 
10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขึน้ทะเบียนโรงงานผลิตสินค้าพืช 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการกลุ่มพฒันาระบบตรวจรับรองมาตรฐานสินค้าพืช กองพฒันาระบบและรับรองมาตรฐาน
สินคา้พืช กรมวิชาการเกษตรเลขที ่50 ถนนพหลโยธินแขวงลาดยาวเขตจตจุกัรกรุงเทพมหานคร (ตึก 8 ชัน้กรม
วิชาการเกษตรตัง้อยู่ภายในมหาวิทยาลยัเกษตรศาตร์บางเขน) โทรศพัท์ 02-9406464 โทรสาร 02-9406470 /
ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ – 
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2) สถานท่ีให้บริการกลุ่มพฒันาระบบตรวจรับรองมาตรฐานสินค้าพืช กองพฒันาระบบและรับรองมาตรฐาน
สินคา้พืช กรมวิชาการเกษตรเลขที ่50 ถนนพหลโยธินแขวงลาดยาวเขตจตจุกัรกรุงเทพมหานคร 10900/
ไปรษณีย์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (การรับเอกสารทางไปรษณีย์จะรับตามระบบสารบรรณของหน่วยงาน) 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ผู้ใดประสงค์จะขอขึน้ทะเบียนโรงงานผลิตสินค้าพืชต้องปฏิบตัติามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขดงันี ้
1. การขึน้ทะเบียนดงักลา่วใช้กบัผู้ประสงค์จะขอขึน้ทะเบียนโรงงานผลิตสินค้าพืช 
2. ผู้ประสงค์จะขอขึน้ทะเบียนโรงงานผลิตสินค้าพืชนัน้ต้องปฏิบตัิตามประกาศกรมวิชาการเกษตรเร่ืองหลกัเกณฑ์วิธีการ
และเง่ือนไขการขึน้ทะเบียนโรงงานผลิตสินค้าพืช พ.ศ.2559 
3. คูมื่อดงักลา่วจะใช้กบัการขอขึน้ทะเบียนโรงงานผลิตสินค้าพืช /ตอ่อายทุะเบียน/ ขอเปล่ียนแปลงรายละเอียดทะเบียน 
4. กรณีเอกสารไมค่รบถ้วนเจ้าหน้าท่ีจะปฏิเสธการรับด าเนินการ 
5. กรณีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณาไมค่รบถ้วนหรือไมถ่กูต้องและไมอ่าจแก้ไขเพิ่มเตมิได้ใน
ขณะนัน้ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไขเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนด    
(ผู้ รับค าขอ/ผู้ ย่ืนค าขอจะปฏิเสธการด าเนินการ) 
6. ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถกูต้องตามท่ีระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
7. หนงัสือส าคญัแสดงการขึน้ทะเบียนโรงงานผลิตสินค้าพืชมีอาย ุ2 ปีนบัจากวนัท่ีออกเอกสาร 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ ย่ืนค าขอย่ืนค าขอขึน้
ทะเบียนโรงงานผลิต    
สินค้าพืชตาม 
ความประสงค์พร้อม
เอกสารหลกัฐานประกอบ
ให้ถกูต้องครบถ้วน 

30 นาที กองพฒันาระบบ
และรับรอง
มาตรฐานสินค้า
พืช 

(1. ผู้ ย่ืนค าขอต้อง
รับรองส าเนา
ถกูต้องทกุฉบบั) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจเอกสาร
ทัง้หมดท่ีย่ืนขอโดยเอกสาร
ต้องครบถ้วนตามท่ีระบไุว้
ในคูมื่อ 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจพิจารณา
เอกสารค าขอขึน้ทะเบียน
โรงงานผลิตสินค้าพืช     
ตามความประสงค์พร้อม
เอกสารประกอบทัง้หมด   
ให้ถกูต้องครบถ้วน 
 
 
 

2 ชัว่โมง กองพฒันาระบบ
และรับรอง
มาตรฐานสินค้า
พืช 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

1.เจ้าหน้าพิจารณาข้อมลู
และด าเนินการออกเลข    
ขึน้ทะเบียนโรงงงานผลิต
สินค้าพืช 

 
 

2 วนั กองพฒันาระบบ
และรับรอง
มาตรฐานสินค้า
พืช 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีด าเนินการลง
ข้อมลูในระบบฐานข้อมลู
และจดัท าหนงัสือส าคญั
แสดงการขึน้ทะเบียนโรงง
งานผลิตสินค้าพืช 
(กมพ.21.1) 
 

9 วนัท าการ กองพฒันาระบบ
และรับรอง
มาตรฐานสินค้า
พืช 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

5) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ มีอ านาจลงนามหนงัสือ
ส าคญัแสดงการขึน้ทะเบียน
โรงงานผลิตสินค้าพืช 
 

3 วนัท าการ กองพฒันาระบบ
และรับรอง
มาตรฐานสินค้า
พืช 

(ในการรับหนงัสือ
ส าคญัแสดงการ
ขึน้ทะเบียน
โรงงานผลิตสินค้า
พืชผู้ ย่ืนค าขอ
จะต้องสง่คืน
เอกสารตอบรับ
ชัว่คราวด้วย) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วนัท าการ 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
       - 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (1. หนงัสือรับรอง
นิตบิคุคลต้องออก
ให้มาแล้วไมเ่กิน 6 
เดือน) 

 

2) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 0 ฉบบั (กรณีมอบอ านาจ
ใช้ส าเนาบตัร
ประชาชนผู้ มี
อ านาจลงนาม
และผู้ รับมอบ
อ านาจอยา่งละ 1 
ฉบบั) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) 
หนงัสือเดนิทาง กรมการกงสลุ 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ มีอ านาจ

ลงนามเป็น
ชาวตา่งชาติ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) 

ค าร้องขอหนงัสือ
ส าคญัแสดงการ
ขึน้ทะเบียน
โรงงานผลิต
สินค้าพืช (แบบ 
กมมพ. 21) 

 
 

กรมวิชาการ
เกษตร 

1 0 ฉบบั (1. ค าขอท่ีย่ืน
ต้องสามารถอ่าน
ออกและชดัเจน ) 

2) 

แผนท่ีตัง้
ส านกังาน/
โรงงานผลิต
สินค้าพืช 

 
 

- 1 0 ฉบบั (1.เอกสารต้อง
สามารถอ่านออก
และชดัเจน) 

3) 

ใบรับรอง
มาตรฐาน 

- 0 1 ฉบบั (1. เอกสารต้อง
ได้รับการรับรอง
มาตรฐานจาก
หนว่ยรับรอง
โรงงานผลิตสินค้า
พืชท่ีขึน้ทะเบียน
กบักรมวิชาการ
เกษตร) 
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ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

4) 

ใบอนญุาต กรมการจดัหางาน 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ มีอ านาจ
ลงนามเป็น
ชาวตา่งชาติ) 

 

5) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ มีอ านาจ
ลงนามไมไ่ด้มา
ด้วยตนเองพร้อม
ตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท) 

       

       

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน กองพฒันาระบบและรับรองมาตรฐานสินค้าพืชกรมวิชาการเกษตรเลขท่ี 50 ถนน

พหลโยธินแขวงลาดยาวเขตจตจุกัรกทม 10900 โทรศพัท์ 02-9406464 โทรสาร 02-9406470 อีเมล์ : 
qpsig@yahoo.co.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ตวัอยา่งใบตอบรับชัว่คราว 

- 
 

2) ตวัอยา่งหนงัสือส าคญัแสดงการขึน้ทะเบียนโรงงานผลิตสินค้าพืช (กมพ.21.1) 
- 
 

19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์  
สถำนะ  
จัดท ำโดย ราเมธ แซเ่หลา 
อนุมัตโิดย  
เผยแพร่โดย  

 
 

 
 


