
 
 
 

ระเบียบส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสุโขทัย 
ว่ำด้วย หลักเกณฑ์กำรใช้รถส่วนกลำงของส ำนักงำนเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสุโขทัย พ.ศ. ๒๕๖๓ 

............................................. 
  ตามท่ีระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการใช้รถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓  และท่ีแก้ไข
เพิ่มเติม  ท่ีให้ส่วนราชการเป็นผู้ก าหนดหลักเกณฑ์การใช้รถยนต์ส่วนกลาง และก าหนดเกณฑ์การใช้ส้ินเปลือง
ของรถราชการขึ้น  ดังนั้น จึงเป็นการสมควรก าหนดหลักเกณฑ์การใช้รถส่วนกลางของส านักงานเกษตรและ
สหกรณจั์งหวัดสุโขทัย ให้สอดคล้องกับระเบียบดังกล่าว 
  อาศัยอ านาจตามความใน หมวด ๓ ข้อ ๑๐ และข้อ ๑๓ วรรคสอง แห่งระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมฯ ทุกฉบับ  ส านักงานเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดสุโขทัย จึงก าหนดหลักเกณฑ์การใช้รถส่วนกลางของส านักงานฯ ไว้ดังนี้ 
  ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสุโขทัย  ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การใช้รถส่วนกลางของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสุโขทัย พ.ศ. ๒๕๖๓” 

  ข้อ ๒ ระเบียบนี้บังคับใช้ต้ังแต่วันท่ี 1๒ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๓  เป็นต้นไป 

  ข้อ ๓ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติอันเกี่ยวกับการใช้รถราชการท่ีมิได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ให้
ถือปฏิบัติตามกฎหมาย หรือระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
  บรรดาระเบียบ ค าส่ังอื่นใด ท่ีขัดแย้งกับข้อความในระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน เว้นแต่ 
กรณีกฎหมายหรือระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ถือปฏิบัติตาม
กฎหมายหรือระเบียบว่าด้วยการนั้น 

  ข้อ ๔ ให้เกษตรและสหกรณ์จังหวัดสุโขทัย มีอ านาจหน้าท่ีก าหนดแนวปฏิบัติ วินิจฉัยและส่ัง
การปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
 

หมวด ๑ 
ทั่วไป 

  ข้อ ๕ ในระเบียบนี้ 
  “ส านักงาน” หมายความว่า ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสุโขทัย 
  “เกษตรและสหกรณ์จังหวัด” หมายความว่า เกษตรและสหกรณ์จังหวัดสุโขทัย หรือผู้รักษา
ราชการแทนหรือผู้ปฏิบัติราชการแทน 

“ฝ่ายบริหารท่ัวไป” หมายความว่า… 
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  “ฝ่ายบริหารท่ัวไป” หมายความว่า ฝ่ายบริหารท่ัวไปของส านักงานเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดสุโขทัย 
  “รถส่วนกลาง” หมายความว่า รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ ท่ีจัดไว้เพื่อใช้ในการอันเป็น
ส่วนรวมของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดสุโขทัย 
  “ผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง” หมายความว่า ผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง และได้รับอนุญาต
ให้ใช้รถส่วนกลาง 
  “พนักงานขับรถยนต์” หมายความว่า ลูกจ้างประจ าท่ีมีหน้าท่ีขับรถยนต์ พนักงานจ้างเหมาท่ี
จ้างไว้ในต าแหน่งพนักงานขับรถยนต์ หรือผู้ท่ีได้รับอนุมัติให้ขับรถส่วนกลางของส านักงานเกษตรและสหกรณ์
จังหวัดสุโขทัย 
  ข้อ ๖ ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ จัดท าบัญชีรถส่วนกลาง โดยแยกประเภทรถยนต์/รถจักรยานยนต์ 
รวมท้ังบัญชีแสดงหลักฐานการได้มาและจ าหน่ายจ่ายโอน ซึ่งรถส่วนกลางตามแบบของระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมฯ ท้ังนี้ เพื่อเป็นหลักฐานในการตรวจสอบ 

  ข้อ ๗ ในแต่ละปีงบประมาณ ให้ฝ่ายบริหารท่ัวไป ส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้ส้ินเปลือง
เช้ือเพลิงของรถส่วนกลาง เพื่อเป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายเช้ือเพลิง และการตรวจสอบให้ฝ่ายบริหารเป็น
ผู้รับผิดชอบในการควบคุมการบริหารการใช้รถส่วนกลาง การควบคุมการเบิกจ่ายน้ ามันเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน 
การควบคุมเลขแสดงระยะทาง การซ่อมและการบ ารุงรักษา การจัดท าประวัติรถส่วนกลาง และอื่น ๆ 

หมวด ๒ 
กำรใช้รถส่วนกลำง 

  ข้อ ๘ การใช้รถส่วนกลางให้ใช้เพื่อกิจการอันเป็นภารกิจของส านักงาน หรือเพื่อประโยชน์
ของทางราชการ ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(๑) เพื่อปฏิบัติภารกิจอันเป็นส่วนรวมหรือภารกิจอื่นๆ ใดของส านักงาน 
(2) เพื่ออ านวยความสะดวก และสวัสดิการท่ีเป็นประโยชน์แก่ส่วนรวมของส านักงาน 

หรือเพื่อประโยชน์ต่อทางราชการ 

  ข้อ ๙ การขอใช้รถส่วนกลาง ให้ผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลางเสนอผ่านฝ่ายบริหารท่ัวไป โดย
ให้ผู้ขอใช้รถส่วนกลางจัดท าใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลางตามแบบฟอร์มท่ีแนบตามระเบียบนี้   

(๑) การขอใช้รถส่วนกลาง เพื่อปฏิบัติภารกิจของส านักงาน ให้ส่งค าขอตามแบบฟอร์ม
ท่ีก าหนด โดยผ่านความเห็นชอบจากหัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป พร้อมรายละเอียดท่ีจ าเป็นเพื่อประกอบการ
พิจารณา เช่น หนังสือขออนุมัติไปราชการ หรือหนังสืออื่นท่ีเกี่ยวข้องกับภารกิจ 

(๒) การขอให้รถส่วนกลาง กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วน… 
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 (๒) การขอให้รถส่วนกลาง กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วน ไม่อาจด าเนินการขออนุญาต
ใช้รถส่วนกลางได้ตามขั้นตอนปกติได้ทัน ให้ผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลางประสานแจ้งกับหัวหน้าฝ่ายบริหาร
ท่ัวไป หรือเกษตรและสหกรณ์จังหวัด เพื่อด าเนินการไปก่อน และให้ด าเนินการส่งใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง
ในวันท าการถัดไป 

(3) การยกเลิกการขอใช้รถส่วนกลาง ให้ผู้ท่ีขออนุญาตใช้รถส่วนกลางแจ้งยกเลิกการ
ใช้รถราชการก่อนวันท่ีปฏิบัติภารกิจอย่างน้อย ๑ วันท าการ หรือเมื่อได้รับทราบการยกเลิกภารกิจท่ีจะใช้รถ
ส่วนกลางต่อหัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป 

หมวด ๓ 
กำรอนุญำตใช้รถรำชกำร 

  ข้อ ๑๐ การใช้รถส่วนกลางของส านักงานทุกครั้ง ให้ผู้มีอ านาจส่ังให้ใช้รถส่วนกลาง ดังนี้ 
 (๑) การใช้รถส่วนกลาง เพื่อติดต่อราชการหรือปฏิบัติราชการของข้าราชการ 

พนักงานราชการ ลูกจ้างประจ า และลูกจ้างอื่นๆ ในสังกัดส านักงาน ให้ขออนุญาตต่อผู้ว่าราชการจังหวัด
สุโขทัย ซึ่งเกษตรและสหกรณ์จังหวัดได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัด ยกเว้นการขออนุญาตของผู้
ได้รับมอบอ านาจ 

 ผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง มีหน้าท่ีต้องควบคุมรถส่วนกลางท่ีได้รับอนุญาต และ
พนักงานขับรถยนต์ให้ขับข่ีไปในเส้นทางท่ีได้รับอนุญาต รวมถึงตักเตือนพนักงานขับรถยนต์ เกี่ยวกับการขับขี่
เพื่อความปลอดภัยของบุคคลและทรัพย์สิน 

  ข้อ ๑๑ ให้งานพัสดุ ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป จัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถราชการประจ ารถ
ราชการแต่ละคัน โดยสมุดบันทึกอย่างน้อยให้มีข้อความตามแบบท่ีก าหนดตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

  ข้อ ๑๒ การขอยืมรถส่วนกลางของส านักงาน ให้หน่วยงานหรือผู้ท่ีมีความประสงค์จะขอยืม
จัดท าเรื่องขอยืมเป็นหนังสือ พร้อมเหตุผลในการขอยืมรถส่วนกลาง และให้เกษตรและสหกรณ์จังหวัด เป็นผู้
พิจารณาอนุญาตการขอยืมรถส่วนกลาง 

หมวด ๔ 
กำรเก็บรักษำและซ่อมบ ำรุง 

  ข้อ ๑3 การเก็บรักษารถส่วนกลาง ให้อยู่ในความรับผิดชอบของฝ่ายบริหารท่ัวไป โดยให้เก็บ
รักษาไว้สถานท่ีจอดรถภายในศาลากลาง โดยเกษตรและสหกรณ์จังหวัดจะพิจารณาอนุญาตให้น ารถส่วนกลาง
ไปเก็บรักษาท่ีอื่นเป็นการช่ัวคราวหรือเป็นครั้งคราวได้ในกรณีท่ีก าหนดไว้ในระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

ข้อ ๑4 ให้พนักงานขับรถยนต์ ท าความสะอาด… 
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  ข้อ ๑4 ให้พนักงานขับรถยนต์ ท าความสะอาด และดูและรักษารถส่วนกลางให้อยู่ในสภาพ
พร้อมท่ีจะใช้งานได้ตลอดเวลา และน ารถส่วนกลางเข้าจอดในสถานท่ีจอดให้เป็นระเบียบเรียบร้อย เมื่อหมด
เวลาราชการแล้วให้เก็บกุญแจรถไว้ในท่ีเก็บรักษากุญแจรถของส านักงาน 

ในกรณีรถส่วนกลางกลับจากปฏิบัติงานหลังเวลาราชการ ให้พนักงานขับรถยนต์เก็บ
รักษากุญแจไว้ และห้ามพนักงานขับรถยนต์น ารถส่วนกลางกลับไปจอดท่ีบ้านโดยเด็ดขาด แต่ถ้าหากมีความ
จ าเป็นต้องน าไปจอดท่ีบ้านหรือท่ีอื่นๆ ให้ขออนุญาตเกษตรและสหกรณ์จังหวัด พร้อมเหตุผลความจ าเป็นก่อน
เสมอ อีกท้ังจะต้องเก็บรักษากุญแจมิให้สูญหายหรือเสียหายด้วย และในวันแรกท่ีเปิดท าการ ให้น ากุญแจมา
เก็บไว้ในท่ีเก็บรักษากุญแจของส านักงาน 

  ข้อ ๑5 ห้ามมิให้ผู้ใดน ารถส่วนกลางออกนอกบริเวณท่ีจอดรถหลังเวลาราชการ โดยเด็ดขาด 
เว้นแต่กรณีมีเหตุฉุกเฉินหรือเหตุผลความจ าเป็น ให้ขออนุญาตหัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป หรือเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัด ขอน ารถส่วนกลางออกจากบริเวณจอดรถได้ หรือรถส่วนกลางท่ีอยู่ระหว่างซ่อมบ ารุง 

  ข้อ ๑6 ห้ามมิให้ผู้ใดสับเปล่ียนอุปกรณ์ท่ีมีประจ ารถส่วนกลางโดยเด็ดขาด เว้นแต่จะมี
เหตุผลอันสมควรและความจ าเป็น โดยให้รีบรายงานต่อหัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไป เพื่อรายงานต่อให้เกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดทราบต่อไป 

  ข้อ ๑7 ให้ฝ่ายบริหารท่ัวไป มีหน้าท่ีรับผิดชอบมีหน้าท่ีความรับผิดชอบในการซ่อม
บ ารุงรักษารถส่วนกลาง ให้อยู่ในสภาพพร้อมท่ีจะใช้งานได้เสมอ เมื่อเกิดความเสียหาย ความช ารุดบกพร่องแก่
รถส่วนกลาง ให้พนักงานขับรถยนต์รีบรายงานให้หัวหน้าฝ่ายบริหารท่ัวไปทราบเพื่อรายงานต่อเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดโดยเร็ว 

ในการซ่อมรถส่วนกลาง ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบว่าด้วยการพัสดุโดย
เคร่งครัด และให้จัดท าสมุดประวัติรถยนต์แสดงรายการซ่อมแซมและบ ารุงรักษารถส่วนกลางแต่ละคันไว้ด้วย  
โดยให้มีการบันทึกรายละเอียดตลอดจนค่าใช้จ่ายไว้ในสมุดประจ ารถส่วนกลาง ท้ังนี้ตามแบบแนบท้ายระเบียบ
ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

หมวด ๕ 
หน้ำที่และควำมรับผิดชอบของพนักงำนขับรถยนต์ 

  ข้อ ๑8 ให้ฝ่ายบริหารท่ัวไป จัดพนักงานขับรถยนต์ให้รับผิดชอบประจ ารถส่วนกลางทุกคัน 

  ข้อ ๑9 ห้ามผู้ใดท่ีมิใช่พนักงานขับรถยนต์ ขับรถส่วนกลางโดยเด็ดขาด เว้นแต่มีความจ าเป็น
และได้รับอนุมัติให้ขับรถส่วนกลางของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด โดยบุคคลท่ีได้รับอนุมัตินั้น จะต้อง
มีใบอนุญาตขับขี่รถยนต์ท่ีถูกต้องตามกฎหมาย 

การอนุมัติตามวรรคแรก ผู้ขออนุมัติจะขับรถส่วนกลางได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติแล้ว และ
ผู้ได้รับอนุมัติให้ขับรถส่วนกลาง ต้องมีหน้าท่ีและความรับผิดชอบเช่นเดียวกับพนักงานขับรถยนต์ตามประกาศนี้ 

ข้อ ๒๐ การใช้รถราชการไปราชการ… 
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  ข้อ 20 การใช้รถส่วนกลางไปราชการ ให้พนักงานขับรถยนต์ใช้เส้นทางตรงมุ่งถึงจุดหมายท่ี
ระบุไว้ในใบขอใช้รถส่วนกลางเป็นส าคัญ เว้นแต่มีเหตุผลอันสมควรและความจ าเป็น 
  ข้อ ๒1 พนักงานขับรถยนต์ต้องลงรายการในใบบันทึกการใช้รถส่วนกลางตามแบบท่ีก าหนด
ไว้ทุกครั้งท่ีออกเดินทางและกลับถึงส านักงาน ให้ถูกต้องตรงกับความเป็นจริง และจะต้องน ารถส่วนกลางเข้า
จอดในสถานท่ีจอดเก็บทันทีเมื่อปฏิบัติงานเสร็จแล้ว 

  ข้อ ๒2 พนักงานขับรถยนต์จะต้องรับผิดชอบรถส่วนกลาง ซึ่งตนได้รับมอบหมายให้ประจ า
อยู่ตลอดจนเครื่องยนต์และอุปกรณ์ประจ ารถส่วนกลาง หากปรากฏว่าส่ิงหนึ่งส่ิงใดช ารุดเสียหาย หรือสูญหาย
โดยความประมาทเลินเล่อของตน พนักงานขับรถยนต์จะต้องรับผิดชอบค่าเสียหายอันเกิดจากความประมาท
เลินเล่อของตน 

  ข้อ ๒3 ให้พนักงานขับรถยนต์ ท าความสะอาดรถส่วนกลาง ให้เรียบร้อยเป็นประจ าทุกวันใน
เวลาเช้าก่อนน าออกไปปฏิบัติงาน และให้ตรวจความเรียบร้อยของรถส่วนกลางก่อนน าไปปฏิบัติงานหรือขณะ
ขับรถส่วนกลาง อย่างน้อยดังนี้ 

(๑) ตรวจสอบน้ ามันเช้ือเพลิงให้เพียงพอกับการใช้งาน 
(๒) ตรวจวัดระดับน้ ามันเครื่อง และเติมให้ได้ระดับ 
(๓) ตรวจระดับน้ ากล่ันในหม้อแบตเตอรี่ 
(4) ตรวจระดับน้ าในหม้อน้ า ให้มีน้ าอยู่ในระดับปกติอยู่เสมอ 
(๕) ตรวจดูรอยรั่วของน้ า และน้ ามันใต้รถยนต์ 
(๖) ตรวจห้ามล้อและตรวจน้ ามันเบรก หรือน้ ามันคลัตช์ให้อยู่ในระดับ 
(๗) ตรวจเติมความดันของลมยางให้อยู่ในขนาดท่ีก าหนด 
(๘) ตรวจดูหลอดไฟเช่น ไฟเบรก ไฟเล้ียว ไฟแสงสว่าง เป็นต้น ให้มีสภาพพร้อมใช้งาน 
(๙) ตรวจสอบอุปกรณ์ประจ ารถส่วนกลางให้อยู่ในสภาพพร้อมท่ีจะใช้งานได้ 
(๑๐) ให้สังเกตขณะขับรถส่วนกลาง เช่น เครื่องยนต์ ระบบขับเคล่ือนมีเสียง หรือ

กล่ินผิดปกติหรือไม่ 
ในการด าเนินการดังกล่าว หากพบความช ารุดเสียหาย ให้รีบรายงานหัวหน้า

ฝ่ายบริหารท่ัวไป และเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ทราบตามล าดับโดยเร็ว 
  ข้อ ๒4 พนักงานขับรถยนต์พึงปฏิบัติ  ดังนี้ 

(๑) เช่ือฟังและปฏิบัติตามค าส่ังของผู้บังคับบัญชา และผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง 
(๒) ปฏิบัติตามกฎหมาย หรือระเบียบของทางราชการท่ีเกี่ยวกับการจราจรทางบกท่ี

ใช้ในปัจจุบัน 
(๓) ไม่เสพสุราของมึนเมา ไม่สูบบุหรี่ ไม่เสพยาเสพติดหรือยาประเภทระงับหรือบีบ

ประสาทขณะปฏิบัติหน้าท่ี 
ก่อนเริ่มปฏิบัติงาน หากพนักงานขับรถยนต์… 
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ก่อนเริ่มปฏิบัติงาน หากพนักงานขับรถยนต์ มีอาการเสพสุราของมึนเมา เสพ
ยาเสพติดหรือยาประเภทระงับ หรือบีบประสาท ให้ผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง รายงานต่อผู้บังคับบัญชาและ
ขอเปล่ียนตัวพนักงานขับรถยนต์ใหม่ได้ 

แต่ถ้าเป็นกรณีพนักงานขับรถยนต์ มีอาการเสพสุราของมึนเมา เสพยาเสพติด
หรือยาประเภทระงับ หรือบีบประสาท ขณะปฏิบัติหน้าท่ี และผู้ขออนุญาตใช้รถพิจารณาแล้วเห็นว่าอาจเกิด
อันตรายแก่การใช้รถส่วนกลาง ให้ผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง ส่ังให้พนักงานขับรถยนต์นั้น งดการปฏิบัติ
หน้าท่ีแล้วด าเนินการตามความเหมาะสมท่ีจะน ารถส่วนกลางกลับท่ีต้ังหน่วยงาน หรือจะน ารถเข้าเก็บท่ี
ปลอดภัย และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบเพื่อน ารถส่วนกลางกลับส านักงานโดยเร็ว 

(๔) แต่งกายสุภาพ ตรงต่อเวลา ใช้วาจาสุภาพเรียบร้อย และมีน้ าใจ 
(๕) เมื่อน ารถส่วนกลางไปปฏิบัติงาน ให้ประจ าอยู่ในรถหรือใกล้รถมากท่ีสุด 

  ข้อ ๒5 พนักงานขับรถยนต์ท่ีได้รับอนุญาตให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ ให้มีหน้าท่ีรับผิดชอบ
ในการดูแลรักษารถส่วนกลาง ให้อยู่ในสภาพเดิมเหมือนขณะก่อนท่ีได้รับอนุญาตเดินทางตลอดระยะเวลาท่ีน า
รถส่วนกลางออกไปปฏิบัติราชการ 

หมวด ๖ 
กำรด ำเนินกำรเมื่อเกิดอุบัติเหตุหรือสูญหำย 

  ข้อ ๒6 เมื่อรถส่วนกลางเกิดอุบัติเหตุ ให้พนักงานขับรถยนต์หรือผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง 
แจ้งความต่อเจ้าหน้าท่ีต ารวจ ณ สถานีต ารวจท้องท่ีท่ีเกิดเหตุเพื่อลงบันทึกประจ าวัน และหากมีความเสียหาย
ต่อชีวิตและร่างกายและทรัพย์สิน ห้ามเคล่ือนย้ายรถส่วนกลางไปจากท่ีเกิดเหตุจนกว่าเจ้าหน้าท่ีต ารวจมา
ด าเนินการและส่ังเคล่ือนย้าย 

ห้ามพนักงานขับรถยนต์ หรือผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง ท าความตกลงยอมความ
แก่คู่กรณี โดยสาเหตุการเกิดอุบัติเหตุนั้นยังไม่ชัดแจ้งว่าเกิดจากฝ่ายใด เว้นแต่จะเป็นความผิดชัดแจ้งของ
พนักงานขับรถยนต์เอง 

หากรถส่วนกลางเสียหายจากอุบัติเหตุและกีดขวางทางจราจร ให้พนักงานขับรถยนต์
หรือผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลางติดต้ังเครื่องหมายเตือนผู้ขับขี่รถยนต์อื่นไว้บนผิวจราจรด้านหน้า และด้านหลัง
ของพื้นท่ีบริเวณท่ีเกิดอุบัติเหตุในระยะห่างจากรถส่วนกลางพอสมควร 
  ข้อ ๒7 ให้พนักงานขับรถยนต์ หรือผู้ขออนุญาตใช้รถส่วนกลางรีบรายงานความเสียหายและ
สาเหตุท่ีเกิดอุบัติเหตุดังกล่าว พร้อมท้ังให้ถ่ายรูปรถส่วนกลางท่ีประสบอุบัติเหตุไว้ทุกด้าน ให้เห็นเลขทะเบียน
ให้ชัดเจนเพื่อใช้เป็นหลักฐานในทางคดี โดยรายงานต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับ เพื่อด าเนินการสอบสวนหา
ข้อเท็จจริง และผู้รับผิดชดใช้ค่าเสียหาย โดยให้รายงานตามแบบท้ายประกาศนี้ 



  ข้อ ๒8 ในระหว่างท่ีด าเนินการหาผู้รับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายท่ีเกิดขึ้นกับรถส่วนกลาง หาก
มีความจ าเป็นต้องใช้รถส่วนกลางคันดังกล่าว ให้ท าเรื่องเสนอผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติขอซ่อมรถส่วนกลาง
โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณของส านักงานไปก่อน 

การด าเนินการตามวรรคแรก ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทาง
แพ่ง ความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี และมติคณะรัฐมนตรีท่ีเกี่ยวข้องกับกรณีดังกล่าวมาใช้บังคับด้วย 

  ข้อ ๒9 ในกรณีท่ีรถส่วนกลางเกิดการสูญหายให้พนักงานขับรถยนต์ หรือผู้ขออนุญาตใช้รถ
ส่วนกลาง แจ้งความต่อเจ้าหน้าท่ีต ารวจ ณ สถานีต ารวจท้องท่ีเกิดเหตุเพื่อลงบันทึกประจ าวัน และท าบันทึก
รายงานการสูญหายพร้อมท้ังรายละเอียดแสดงถึงยี่ห้อของรถส่วนกลาง หมายเลขทะเบียน วัน เวลา สถานท่ี 
และการใช้งานขณะเกิดเหตุ และเหตุการณ์แวดล้อมอื่น ๆ พร้อมท้ังแนบส าเนาบันทึกประจ าวันของสถานี
ต ารวจมากับบันทึกรายงานการสูญหายด้วย โดยรายงานต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับจนถึงปลัดกระทรวง เพื่อ
ด าเนินการสืบสวนสอบสวนหาข้อเท็จจริง และผู้รับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหาย 

หมวด ๗ 
โทษ 

  ข้อ 30 ผู้ใดกระท าโดยจงใจหรือประมาทเลินเล่อท าให้เกิดความเสียหายแก่รถส่วนกลางหรือ
ฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามประกาศนี้  หรือกระท าการโดยมีเจตนาทุจริต หรือกระท า โดยปราศจากอ านาจหรือ
นอกเหนืออ านาจหน้าท่ี ท าให้เกิดความเสียหายแก่รถส่วนกลาง หรือบุคคลอื่น ผู้นั้นจะต้องรับผิดชอบท้ังทาง
แพ่ง และทางอาญา รวมท้ังจะต้องถูกด าเนินการทางวินัยและความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี ท้ังนี้ตาม
กฎหมายท่ีใช้บังคับอยู่ในขณะนั้น 
 
      ประกาศมา  ณ  วันท่ี  1๒ เดือนมิถุนายน  พ.ศ. ๒๕๖๓ 


